UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TU KY Péoc l1ap - Tu do - Hanh phtic
86: 273/QD-UBND Tir Ky, ngay 25 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung tai san cong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TU KY

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thing 6 nam 2025;

Can ciwr Ludt Quan ly tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh 186/2025/ND- CP ngay 01 thing 7 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh 15/2025/0D-TTg ngay 14 thang 6 nam 2025 cia
Thu twong Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc si dung mdy
méc, thiét bi;

Can cir Thong tir s6 23/2023/TT- BTC ngay 25 thang 4 nim 2023 ciia B6
Truong Bo Tai chinh quy dinh ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san
c6 dinh tai co quan, 16 chire, don vi va tai san cé6 dinh do Nha nude giao cho
doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan vén nha nuée tai doanh nghiép;

Xét dé nghi cia Phong Kinh ¢é tai Cong van s6 05/CV-KT ngay 25
thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung
tai san cong nam 2025 cia UBND xa Tt Ky (c6 quy ché kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

l?iéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND x3, Truong cac Phong:
Kinh té, Van hoa - Xa hoi xa va Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu 3;

- CT; cac PCT UBND xa;
- Lu’u: VT, KT(Trang).

Trwong Ngoc Thanh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA TU KY Péc l1ap - Tu do - Hanh phtic

QUY CHE
QUANLY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 273/0D-UBND ngay 25/7/2025 ciia
Chii tich UBND xd Tir Ky)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyet dinh cua cac
co quan, don vi, ca nhan trong quan ly su dung, mua sam, tiép nhén, stra
chira, diéu chuyén, thu hoi va thanh 1y tai san cong.

2. Can b0, cong chuc, vién chiic va can by khong chuyén trach duoc
giao quan ly, str dung tai san phai c6 trach nhiém thyc hién dung quy dinh cua
Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta phap luat vé quan 1y, st dung tai
sdn cong.

Picu 2. Tai san trong co quan, don vi

1. Tai san ¢b dinh hitu hinh: La nhirng tai san co6 hinh thai vat chét, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuan (Co6 thoi han st dung tir 01 nam tré 1€n; co
nguyén gia tir 10.000.000 dong trd 1€n).

Tai san c¢6 dinh hitu hinh gdm: Hoi truong; phong lam viéc; nha in; nha
xe; cong trinh xay dung khac. Vat kién trac (tuong rao; san co quan... May
moc, thiét bi, Cay lau nam, Tai san c6 dinh hitu hinh khac).

2. Tai san ¢d dinh vé6 hinh: La tai san khong co6 hinh thai vat chét, thoa
man dong thoi 02 ti€u chuan (Co6 thoi han st dung tir 01 nam tré 1én; co
nguyén gia t 10.000.000 dong trd 1€n).

Quyén sir dung dat, phan mém tGng dung, tai san cd dinh v hinh khac.

3. Cong cuy, dung cu: Bao gém cac tai san phuc vu cac hoat dong, tai
san khac c6 gia tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

Picu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sira chira,
dugc thong ké, ké toan day du vé hién vat va gié tri.

2. Viéc str dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc
dich, cong ning, dbi twong, tiéu chuan, dinh mirc, ché do theo quy dinh cua
phap luat.

3. Vié€e quan 1y, s dung tai san cong phai dugc thue hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.



4. Vigc quan ly, str dung tai san phai dugc giam sat, kiém tra; moi hanh
Vi vi pham phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong phai dugc xi 1y kip
tho1, theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong 1
QUY PINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Dicu 4. Doi tuwgng dwge giao quan ly, sir dung tai san cong: Cic co
quan, don vi va can bg, cong chure, vién chirc thudc xa.

Pieu 5. Quyén va nghia vu cia doi twgng dwge giao quan ly, sir dung
tai san cong

1. boi tugng dugc giao quan ly, sir dung tai sdn cong c6 cac quyén sau day:

a) Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu
dugc giao;

b) Thyc hién cac bién phap bao vé, khai thac va sir dung hi¢u qua tai
san cOng dugc giao theo che d6 quy dinh.

2. DBoi twong duoc giao quan ly, sir dung tai san cong cO cac nghia vu

sau day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuan, dinh mic,

ché dg; bao dam hi€u qua, tiét kiém;

b) Lap, quan ly ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh ctua phép luat va phap luat vé ke toan;

¢) Bao cao va cdng khai tai san céng theo quy dinh cua phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai san cong theo quy
dinh cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cua co quan, ngudgi c6
tham quyén;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat ciia co quan nha nudc ¢ thim
quyén; giam sat cua cong dong, cong chirc, vién chuc trong quan ly, st dung
tai san cong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

Picu 6. Nhiém vu ciia doi twong dwoc giao quan |y tai san cong

1. Thu truong don vi dugce giao phu trach

a) To chirc thyc hién quan 1y, sir dung tai san cong dé thuc hién chuc
nang, nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san
cho céac co quan, don vi, cong churc, vién chirc trong don vi.

b) T6 chirc kiém tra viéc quan 1y, st dung tai san cta cac bd phén 1
lan/nam. Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, st dung tai san ctua cac co



quan, don vi, cong chirc, vién chirc.

¢) Xir 1y theo tham ql}yén hodc trinh co quan c6 tham quyén xir Iy cac
hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, st dung tai san cong.

2. Ké toan

‘ a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan ly tai san. Luu trir ho so tai san cia co quan, don vi;

b) Vao sb tai san khi ¢4 tai san méi nhan vé;

¢) Kiém ké tai san vao cu01 ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh
kiém ké cua cac cap c6 tham quyén;

d) Panh gia lai tai san; xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé
xur ly theo quy dinh cua phap luat; tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua
phap luat;

_d) Thye hién bao cao tinh hinh quén ly tai san theo vén ban hién hanh;
1ap ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; xay dung ké hoach bao
tri, bdo dudng;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh.

Picu 7. Quy dinh viéc sir dung tai sin

1. Toan bd tai san ctia don vi phai dugc st dung ding cong nang, ding
muc dich.

2. Tai san nhu: Phong hop, nha cong vu, xe 6 t6, hanh lang, cau thang,
cac khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vuon, bdn hoa cay canh, cac hé thong cap
dién, cap nudc... Cac co quan, don vi va ca nhan trong UBND xa stir dung chung
va co nghia vu chap hanh céc quy dinh sau:

a) Cac bo phan mudn str dung phong hop phai dang ky voi Van phong
HDND va UBND xa (ghi rd thoi gian thuc hién, yéu cau vé cong tac phuc
vu). Co trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh st dung.

b) Béi voi phong lam viée cdc co quan, don vi phai v€ sinh sach s,
khong duoc di chuyén bat ky tai san nao khi chua duoc phép.

c¢) B6i v6i khu vé sinh chung phai gilt gin sach s&, kho rédo va
thoang khi. Khong do6 rac sinh hoat va cac loai rac khac vao cac chau rua,
bon vé sinh.

d) Nha dé xe duoc dung dé 6 t6, xe may cua can bo, cong chirc, vién
chure va khéach dén lién h¢ cong tac theo dung quy dinh.

d) Khuon vién san chi duoc stir dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé
khong str dung vao cac muyc dich khac.

3. Tai san dugc giao cho cac co quan, don vi va cong chirc, vién chirc.

a) Cac phong 1am viéc phai dugc bo tri  hop ly, gon gang, thuan loi trong
t6 chirc 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi,



dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh ctia nha nudc.

b) Khong dem cac chat doc hai, chat dé gay chay no, 6 nhiém moi
trudong vao phong lam viéc, khuon vién tru s¢ lam viéc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) tai don
vi chi dugc st dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio lam viéc phai tit cac thiét bi dién va khoa cira phong 1am
viéc. Khi nghi vi¢c phai ban giao tai san cho b phan quan ly.

e) Mdy moc, trang thiét bi van phong (mdy tinh, may in, may
photocopy...) chi dugc st dung cho hoat dong cong vu. Khong dugc mang tai
san cong v€ nha riéng hodac cho muon, cho thué, st dung sai quy dinh. Vi¢c
diéu chuyén, thanh ly, stra chita tai san phai duoc thuc hién theo dung quy dinh
va co sy chap thuan cua Chu tich UBND xa.

Piéu 8. Bio dudng, sira chira tai san

Pbi véi tai san cong do UBND x4 quan 1y, str dung: UBND x4 chi dao

Vian phong HDND va UBND xa chu tri, ph6i hgp véi cac bd phan chuyén
mon 1ap ké hoach bdo dudng, stra chira tai san hang nam; t6 chic thuc hién
sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

Viéc bao dudng, sura chita tai san cong phai tuan tha quy dinh tai Luéat
Quan ly, sir dung tai san cong nam 2017; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP cua
Chinh phu; Thong tu s6 23/2023/TT-BTC; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND
ngay 22/8/2025 caia HDND tinh Quang Ngai va cac quy dinh c6 lién quan.

Piéu 9. Thu hoi, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong

1. Tai san Nha nudc dugce giao cho cac co quan, don vi quan ly, su
dung s& bi thu hoi trong cac truong hop sau day:

a) Cac co quan, don vi, cong chure, vién chie duoc giao truc tiép quan
ly, str dung tai san khong con nhu cau str dung hodc giam nhu ciu sir dung do
thay d6i chic nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thira S0 véi tiéu chudn, dinh mtc duoc phép st dung;
c) Tai san str dung sai muc dich, trai quy dinh cia Nha nudc.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi
khac khac trong don vi do UBND x4 quyét dinh theo quy dinh. Tai san diéu
chuyén phai duoc kiém ké, xac dinh gia tri con lai, ghi ting, giam tai san va
gia tri tai san.

3. Tai san hét han sir dung theo ché do ma phai thanh 1y; tai san chua
hét han st dung nhung bi hu hong khong con st dung dugc hodc viéc stra
chira khong hiéu qua, 1ap 01 bd hd so dé nghi thanh 1y tai san theo Nghi dinh
186/2025/ND- CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6
diéu Luat Quan ly, st dung tai san cong; Luat quan 1y, st dung tai san cong
ngay 21/6/2017 va Thong tu sb 23/2023/TT- BTC ngay 25/4/2023 cia Bo
truéng Bo Tai chinh quy dinh ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san



¢ dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san ¢d dinh do Nha nuéc giao cho
doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Céan b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém thuc hién
nghiém tac Quy ché nay. Thu truong co quan, don vi, Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam xi; cac hoi, doan thé quan triét, chi dao, giam sat cac ddi
tuong thue hién Quy ché nay.

Picu 11. To chirc thuc hién

1. Thit truéng cac co quan, don vi chiu trach nhiém trién khai thuc hién
quy ché tai co quan, don vi minh.

2. Cac truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hi¢n theo
Luat Quan 1y, st dung tai san cong, Nghi dinh s0 186/2025/ND-CP va cac
van ban phap luat khac c6 lién quan./.
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