Phulucl
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG VA BI BAI BO LINH VUC CHUNG THUC
THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP (13 TTHC)

(Kém theo Quyét dinh sé 4517/0D-UBND ngay 10/11/2025 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén thanh phé Hai Phong)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (12 TTHC)

Cung cap
Ma tha Noi tié? . dich vu cong
TT | tuc hanh Ten thu fue Thm ha? nha? h‘f P, 12 Phl (neu truc tuyén (X) Cin cir phap ly
: hinh hanh chinh giai quyet so' va tra c0)
chin két qua Toan Mf}t
trinh phan
I. Thi tuc hanh chinh ap dung chung
Cic  co - Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;
£ , LAk n 0 .
1. | 2.000908 | Cép ban sao tir s6 goc gﬁzc I;; Khéng x | - Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP;
- | sdgic - Théng tu s& 01/2020/TT-BTP;
gay trong ngay ‘
Ching thuc ban sao tir | lam viéc Trung 2000 dong/trang; - Nghi dinh s 280/2025/ND-CP;
an chinh gidy to, vin ba < 5 tr trang the 3 tro .
Zan chinh glaytt;o,C\;]arncbzg hoac trong ngay | tam phyc lan t%u 1.000 - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
0 co quan, to chu lam viéc  tié ; - ,
thim quydn cia Viét|theo néu tiég e :a”h dongftrang, téi da - Théng tu s6 01/2020/TT-BTP;
. ; chin o . .
2> | 2000815 | Nam; co quan, t6 chic €6 | nhan yéu chusau | cany oo | U KhOng - qua « - Thong tu s 226/2016/TT-BTC;
hi & cia nud : €ONg €aP | 900.000 ddng/ban :
tham quyén cua nudC | 15 giy wa e | D000 dong/ban. - Thong tu s6 264/2016/TT-BTC;
ngoai; co quan, to chirc co chirc Trang la can ctr 4¢ - Théng tu s6 257/2016/TT-BTC.
tham quyén cua Viét Nan] hanh thu phi dugc tinh
lién két voi co quan, tO s theo trang cua ban
chuac ¢ tham quyén cua gne chinh




nuéc ngodi cap hoac
chiing nhan

3. 2.000884

Chting thuc chit ky trong
c4c gidy to, van ban (&p
dung cho ca truong hop
chang thuc diém chi va
truong hop nguoi yéu cau
chung thuc khdng ky,
khong diém chi duoc)

4 |2.000992

Chung thyc chir ky nguoi
dich ma nguoi dich la
cong tac vién dich thuat
cua Uy ban nhan dan cap
x4, to chic hanh nghé
cong chang

5. 2.001008

Chung thyc chir ky nguoi
dich ma nguoi dich khong
phai la cong tac vién dich
thuat cua Uy ban nhan
dan cip x4, t6 chic hanh
nghé cdng ching

cbng
ching

10.000
dong/truong  hop
(truong hop duoc
tinh la mot hoac
nhiéu chir ky trong
mot gidy to, vin
ban)

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC;

- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC.

10.000 dong/truong
hop

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC;

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC;

Il. Thi tuc hanh

chinh cp xa

6. 2.001035

Chuang thuc giao dich lién
quan dén tai san 1a dong
san, quyén st dung dat,
nha &

Khong qua 02
(hai) ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan da hd so
yéu cau chung

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh

50.000 ddng/giao
dich

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC;




thuc hoic cé thé
kéo dai hon theo
thoa thuan bang
van ban  voi
ngudi yéu cau
ching thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen
ghi ro thoi gian
(gio, ngay) tra
két qua cho
ngudi yéu Ccau
chang thuc.

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;

7. 2.001019 | Chuang thuc di chuc
choi nhan di san
Chuang thuc van ban phéan
9. 2 001406 crAna dlﬁSan m? d|q3an la
dong san, quyén st dung
dat, nha &
10. | 2.000913 | Ching thuc viée sua dol,
b6 sung, huy bé giao dich
11 | 2.000927 Stra 10i sai sot trong giao

dich

Ngay trong ngay
co quan, to chirc
tiép nhan vyéu
cau hoic trong
ngdy lam viéc
tiép theo néu tiép
nhan yéu cau sau
15 gio.

50.000 dong/di - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
chuc - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC;
‘ - Nghi dinh s 280/2025/ND-CP;
50.000 dong/van o ,
ban - Nghi dinh s6 23/2015/Nb-CP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC;
- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
50-0005(:)]11%/@“ - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
a

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC;

30.000 dong/giao
dich

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC;

25.000 ddng/giao
dich

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC;




12.

2.000942

Cép ban sao cé ching
thuc tor ban chinh giao
dich da duoc chang thuc

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong cip
xa noi
luu trix
giao dich

2.000 dong/trang;
tr trang tha 3 tro
[én  thu  1.000
dongl/trang, tdi da
thu khong qué
200.000 dong/ban.
Trang 1a cin cu dé
thu phi dugc tinh
theo trang cua ban
chinh.

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC;




