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UBND XA TUKY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Pic lap - Tw do - Hanh phiic
A .
S6: 0F /QD-VP Tit K3, ngay 95 thdng F niim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quin ly, sir dung tai san cong cia
Vin phong HDND va UBND xd T Ky ndm 2025

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND XA TU KY

Can cvr Ludt Quan Iy, su dung tai san cong nam 2017,

Can cit cdc Nghi dinh cua Chinh phi: s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan 1y, s dung tai san
cong s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 siea doi, bé sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/1 2/2017 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Ludt Quan ly, su dung tai san cong; so 50/2025/NP-CP ngay 28/02/2025
stea doi, bé sung mét s6 diéu cia cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s diéu
cua Ludt quan ly, str dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thu tudng
Chinh phi quy dinh tiéu chudn, dinh miec sic dung mdy moc, thiét bi;

Can cir cdc Thong tu cua Bé trucmg B Tai chinh sé 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 huémg ddn mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26 thdng 12 nam 2017 cua Chinh phu quy a‘mh chi tiét mot so diéu
cua Ludt Quan [y, sic dung tai san cong; Thong tu ) 1 172025/TT-BTC ngay
19/3/2025 sira déi, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tie s6 144/2017/TT-BIC;

Can cir Nghi quyét sé 521/2024/NQ-HDND ngay 11/12/2024 cua HDND
Thanh phé Hai Phong quy dinh thdm quyén quyét dinh quan 1y, sir dung tai san
cong tai cdc co quan, té chire, don vi thubc pham vi quan Iy cia Thanh phé Hai
Phong;

Can cie Quyét dinh s6 2581/QD-UBND ngay 27/6/2025 cia UBND Tinh
Hai Duong vé viéc phé duyét Phuong dn sdp xép, bé tri, xir Iy tru s¢ cua cdc
co quan, don vi trén dia ban tinh Hai Dwong khi sdp xép don vi hanh chinh va
t6 chikc mé hinh chinh quyén dia phieong 02 cdp;;

Cdn cir Nghi quyét sé6 01/NQ- HPND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 cia
HDND xa Tit Ky vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén va Trung tam Phuc

vu hanh chinh céng thuéc Uy ban nhdn ddn xa Tir Ky;
Cdn cu tinh hinh thyc hién nhiém vu ndm 2025 cua Vin phong HPND
va UBND xa Tu Ky;



2

Can cik bién ban hop thong qua Du thao Quy ché quan 1y, sit dung tdi
san cong cua Van phong HDND va UBND xa Tie Ky nam 2025,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung
tai san cong cua Van phong HDND va UBND x4 Ti Ky nam 2025”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac phong, don vi trre thude Vin phong HDND va
UBND x3 Tir Ky va toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc Vin
phong HDND va UBND xa Tir Ky chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 QP (dé t/hién),

- TT HPND x3;

- Chu tich, cac PCT UBND x4;
-PGD s6 11 KBNN KVIII;

- Lwu: VT, VP.
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UBND XA TUKY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND VA UBND Pic lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quaén ly va sir dung tai san cong Vian phong HDND va UBND xa Tw Ky
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07 /QP-VP ngay 25 thdng 7 ndm
2025 cua Vin phong HDND va UBND xa Tu Ky)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich, yéu ciu
1. Pam bao thye hién thdng nhét vé quan ly va sir dung tai san Nha nude
tai Phong Kinh té xa Twr Ky; tuan thi cac quy dinh cia phap ludt va cac quy

dinh ciia co quan c6 thim quyén. —
2. Khai thac va sir dung tai san, trang thiét bi, dung cuy, tru s¢ lam viéc, =
ngudn dién nang, nudc sinh hoat phuc vu hoat dong cuia don vi va cac loai tai VAN P¥
san duoc ddu tu va hinh thanh tir nguén ngan sach Nha nu¢c dam bao higu qua, _ Sf :f,:
tiét kiém, chng lang phi, that thoat. N
2

3. Phat huy quyén lam chi cua tap thé, dan chu, cong khai, minh bach
trong viéc quan ly va sir dyng tai san Nha nudec.

4. Tang cudng cdng tac tur kiém tra, giam sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cua timg tap thé, ca nhan c6 lién quan
trong cong tac quan ly, sir dung tai san.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sain Nha nwoc

1. Tai san Nha nudce thude Van phong HDND va UBND x3 T Ky dugc
giao cho cac ca nhan quan ly sir dung.

2. Tai san Nha nuéde thude Van phong HDND va UBND xa Tu Ky dugce
quan ly thong nhat, c6 sy phan cong, phan cdp quyén han, trach nhiém giira ca
nhan dugc giao tryc ti€p sir dung tai san.

3. Tai san Nha nuée duge dau tu, trang bi, sir dung ding muc dich, ding
tiéu chuan, dinh mirc, ché d9, bao dam cong bang, hidu qua va tiét kiém; viéc
dAu tu mua sim tai san phai dam bao hoan thanh nhiém vy dugc giao.

4. Tai san Nha nuéc dugc bao dudng, sira chita va bao vé theo ché do
quy dinh; hang nim phai tinh hao mon tai san ¢ dinh.

5. Mi tai san phai c6 hd so riéng, hd so tai san phai luu triv diy du, dung
quy dinh. Tai san cong phai dugc theo ddi chi tiét trén sb sach ké toan, hang nim
ke toan tinh ty 1¢ hao mon va gia tri con lai cua timg loai tai san theo ding quy



dinh hién hanh.
6. Viéc xac dinh gia tri tai sain Nha nudc trong cac quan h¢ mua, ban,
thanh ly dwoc thye hién ding theo cac quy dinh cua phép luét.

7. Moi trudng hop mang tai san ra khoi co quan déu phai c6 y kién bang
van ban cua Chanh van phong HDND va UBND xa Tt Ky (trir treong hop tai
san dang thi hanh nhiém vu).

8. Moi treomg hop mét mat, hw hong trang thiét bi, phwong tién lam viéc
do chu quan, thiéu trach nhiém déu phai bao cdo bang van ban cho Truong
Phong Kinh té dé xac dinh nguyén nhén, trach nhiém va xir 1y cac tap thé, c4
nhan c6 lién quan theo ding quy dinh cua phap luat.

9. Thye hién cong khai, minh bach trong viéc mua sam, quan 1y, sir dung
tai san nha nudc. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y sir dung tai san nha nude
phai bi xtr Iy nghiém minh.

Piéu 3. i twong ap dung

Tét ca can bd, cong chirc lam viée tai Van phong HDND va UBND x3
T Ky ¢6 trach nhiém quan 1y, sir dung tai san cong theo Quy ché nay.

Piéu 4. C4c hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thure.

2. C6 y 1am tréi cac quy dinh ctia Nha nuéc, cia don vi vé quan ly, sir
dung tai san nha nudée.

3. Sir dung tai san nha nuéc khong ding muyc dich, tiéu chuan, dinh mirc,
ché do; sir dung tai san nha nudc 1ang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao
gy lang phi; sir dung tai san nha nwdce de kinh doanh trai phap luét.

4. Huy hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san nha nuée, chiém giit, sir dung
trai phép tai san nha nudec.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luét vé quan
ly, sir dung tai san nha nudc.

6. Khéng thyc hién hodc thyc hién khong day du nghia vu doi voi nha
nudce trong quan ly, sir dung tai san nha nudec.

Piéu 5. Ngudn hinh thanh tai sin

1. Tai san dugce hinh thanh tir nguén ngan sach nha nuéc duoc giao,
ngudn chi phi quan 1y dy 4n; ngudn phi, 1 phi dugc dé lai; va cac ngudn thu
hop phap khac cua don vi.

2. Tai san tir cac chuwong trinh, dy 4n, dé 4n, dé tai va cac hoat dong khéc
do don vi chu tri thye hién.

3. Tai san v6 hinh: Phin mém may vi tinh, phdn mém chdng virus, cac
phan mém chuyén dung, ban quyén tac gia, bang phat minh sang ché.



4. Tai san dugc cho, ting, biéu.
5. Cac tai san khac theo quy dinh cta phap luat.
Chwong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
MUA SAM, THANH LY, QUAN LY, HACH TOAN KE TOAN

Diéu 6. Mua sim tai sin, trang thiét bi tai san

1. Tiéu chuén, dinh muc st dung méay moc, thiét bi van phong phd bién
cua Van phong HPDND va UBND xa Tur Ky, cc“)n,g chirc thudc Van phong
HDND va UBND xd Tt Ky dugc quy dinh chi tiét tai Phy lyc IT kém theo
Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thu twéng Chinh phu.

2. Thim quyén quyét dinh mua sdm: May moc, thiét bi (ban, ghé, may
chiéu, thiét bj am thanh va may moc, thiét bi khac) dé trang bi tai cac phong:
lam viéc, phong luu trit va phong phuc vu hoat dong chung do Chanh van phong
HDND va UBND x4 quyét dinh theo tham quyén trang bj vé so lugng, ching
loai cho phu hop véi tinh chat cong viée, dién tich ctia cac phong, phi hop voi
kha ndng nguén kinh phi cia don vi. Thu treéng don vi chiu trach nhiém trude
phap luat vé quyét dinh trang bi may moc, thiét bi néu trén.

3. May moc thiét bi chuyén dung la may méc, thiét bi chuyén nganh c6
cau tao dic biét theo yéu cau chuyén mén nghiép vu, truc tiép st dung cho
nhiém vy dic thu caa don vi thuc hién theo Quyét dinh s6 27/2018/QD-UBND
ngay 26/7/2018 ciia UBND Thanh phé Hai Phong phan cip tham quyén ban
hanh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi chuyén dung (trir linh virc
y té, gido duc va dao tao) ciia cac co quan, td chirc, don vi trén dia ban Thanh
phé Hai Phong.

Piéu 7. Quan Iy tai san cong

1. Nguyén tic sir dung tai san: T4t ca tai san Nha nude giao cho co quan
quan ly, sir dung déu phai m& sb sach, 1ap hd so tai san dé theo doi tai theo quy
dinh cia Ludt quan ly sir dung tai san Nha nudc va ché do ké toan thong ké
hién hanh.

2. Pang ky quyén quan ly sir dung tai san: D6i voi tai san thude doi
twong phai dang ky quyén quan 1y sir dung tai san gom: Xe 6 t0, cac loai tai san
khac theo quy dinh thi Phong Kinh té phai lam thu tuc ding ky quyén quan ly
str dung v&i co quan c6 lién quan theo quy dinh tai Thong tu 144/2017/TT-BTC
ngay 29/02/2017 ctia B Tai chinh.

3. M sb sach theo doi tai san; D6i véi nhitng tai san khac khong thude
pham vi quy dinh phai dang ky quyén quan ly sir dung tai san thi Phong Kinh
té lap thé tai san theo mau ban hanh cta Théng tu s6 144/2017/TTBTC ngay
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29/12/2017 cia B Tai chinh huéng din mot s6 ndi dung cia Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 25/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ciia Luat quan ly, sir dung tai san cong va cac van ban theo quy dinh cua Phéap
luat.

Piéu 8. Hach toin ké toan, trich hao mon tai sin

Viéc hach toan ké toan, trich hao mon tai san do Ké toan Phong Kinh té
thye hién dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang
12 niam 2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Luat Quan ly, sir
dung tai san céng va Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B
treong B Tai chinh huéng din ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san
c¢b dinh tai co quan, tb chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nudc giao cho
doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép.

Piéu 9. Didu chuyén tai sin co quan, bén, thanh 1y, tiéu hiy tai sin
nha nwéc

1. Thdm quyén: Chénh vin phong HDND va UBND xa quyét dinh diéu
chuyén tai san trong ndi bo phong.

2. M4y mée, thiét bj vin phong phd bién quy dinh tai Quy ché nay duoc
thay thé khi da sir dung vuot qua thoi gian theo quy dinh tai Thong tu
s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ciua Bo truorng B¢§ Tai chinh huong dan
ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, to chirc, don
vi va tai san c6 dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh
thanh phn vén nha nudc tai doanh nghiép ma khong thé tiép tuc sir dung hodc
bi hur hong khéng thé stt dung dugc hodc viée sira chira khong c6 hi¢u qua.
Trudmg Phong Kinh té chi dao thyc hién viéc thanh ly, tiéu hiy céc loai tai san
co quan khi bi hur hong, hoac hét thoi gian st dung hoéc khong con sur dung
dwoc dam bao theo phan cap quy dinh tai Nghi quyét s6 521/2024/NQ-HPND
ngay 11/12/2024 cia HDND Thanh ph6 Hai Phong.

3. Tai san dugc thanh ly theo cac hinh thirc sau day:

a) Pha d&, hily bo. Vit liéu, vat tu thu hoi tir pha do, hiy bo tai san duoc
xir y ban;

b) Bén thanh ly.

Diéu 10. Cong khai viéc quan 1y, sir dung tai sin

1.Tai san Nha nuéc phai cong khai viéc quan 1y, sir dung gom: Phuong
tién van tai va cac tai san ¢ dinh khéc.

2. Thye hién cdng khai viéc mua sim, dau tu xay dyng, quan ly, sir dung
tai san nha nude thong qua cac hinh thire sau day:

- Cong bb trong cac ky hop thudmg nién cua don vi.

- Niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cua co quan.



- Cong khai trén trang thong tin dién tir caa UBND phuong.

- Théng bao bang van ban dén cac co quan, td chirc, don vi, ca nhén c6
lién quan.

- Cung c4p théng tin theo yéu ciu cia co quan, to chirc va ca nhan co
tham quyén.

Piéu 11. Quy dinh vé biao dudng, sita chira may méc thiét bi vin
phong

1. Cong chirc thudc Van phong HPDND va UBND xd Tur Ky dugce giao
quan ly va sir dung tai san phai c6 trach nhi€ém bao quan, thuong xuyén vé sinh
may moc thiét bi dé kéo dai tudi tho, cong ning hoat dong va dung ché do, tiéu
chuan va dinh mirc kinh té - ky thuat hién hanh.

2. Kinh phi bao dudmg, sira chita tai sin nha nudc tir ngudn ngan sach
nha nude duge giao dau nam va cac ngudn khac theo quy dinh ciia Luat Ngan
sach nha nude.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Diéu 12. Quan ly va sir dung try sé lam vige

1. Cong chirc thude Phong Kinh té chju trach nhiém giir gin phong lam
viéc, khu vé sinh sach s&, kho rao va thoang khi. Khong d6 rac sinh hoat va cac
loai rac khac vao cac chau rira, bon vé€ sinh.

2. Céac phong phai dugce b tri hop ly, gon gang, thuan l¢i cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao céc diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh
clia Nha nude va ctia co quan. Cong chire thudce Phong Kinh té ¢ trach nhiém
thie hién ddy du cac quy dinh vé giir gin vé sinh chung, dam bao canh quan
moi trudng va van minh van hoéa noi cong so.

3. Khéng hit thudce 1a trong phong lam viée, phong hop, va cac dia diém
dé gay ra chay no.

4. Khi hét gio lam viéc, cong chire thudc Phong Kinh té phai dong kin
tat ca cac loai cira ra vao, cira sd dé bao vé tai san trong cac phong lam viéc.
Tit dién, quat, may diéu hoa nhiét d6 (néu c6) khi thanh vién cudi cing roi khoi
phong lam viéc.

5. Khong sir dung thiét b1 dun, né"u} ca nhén trong phong lam viéc; khong
dem cac chat doc hai, chat dé gy chay nd, thiét bi chay nd, 6 nhiém méi truong
vao phong lam viéc.

Diéu 13. Bao dwdng, sira chira tru sé lam viéc

Cac c4 nhan thudc Phong Kinh té c6 trach nhiém théng bao kip thoi cac
hw hong véi Trudng phong dé kip thoi stra chira; khong tu v va goi ngudi ngoai




vao bao dudng, sira chita. Khong lam sai 1éch thiét ké, hién trang trong qué
trinh bao dudng, sira chira
Chuwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Trach nhiém cia Thi trwéng don vi

1. Chju trach nhiém ddi v&i viéc mua sam, trang bi, quan ly, sir dung may
mac thiét bi cuia don vi thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua Ludt Quan ly,
st dung tai san nha nude, Ludt Thye hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy
dinh cua phap luat khac c6 lién quan.

2. Ban hanh Quy ché vé quan ly, sir dung may méc thiét bi don vi bao
dam viéc quan ly, sir dung theo ding tiéu chuan, dinh mtrc quy dinh.

Diéu 15. Trach nhiém cia cong chirc, ngudi dwgce trang bi, sir dung
may méc, thiét bi cia don vi

Céng chire, ngudi duoc trang bi, sit dung may moc, thiét bi cua don vi
phai c6 trach nhiém bao quan, giir gin; bao dam sir dung tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

1. Céng chirc thue Van phong HDND va UBND vi pham quy ché nay,
tuy theo murc d§ cu thé sé& bi xur ly theo quy dinh tai B Luat lao dong va Luat
Cén bd, cong chirc va cac quy dinh khac ciia Nha nudce vé quan ly va sir dung
tai san cong.

2. Déi véi viée quan ly, sir dung may moc, thiét bi ciia don vi khong ding
quy dinh, Thu truéng don vi va ca nhén lién quan phai chiu trach nhiém. Tuy
theo tinh chét, mirc d9 ctia hanh vi vi pham va mirc thiét hai ma phai boi thudng
thiét hai, ddng thoi bi xir ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Cac don vi va c4 nhan ¢6 lién quan dén linh virc thudc pham vi lién
quan chju trach nhiém thi hanh.

3. C4c ndi dung khéng quy dinh trong quy ché nay thyc hién theo cac
van ban quy dinh cua Phap luat.

3. Trong qua trinh hoat dong, neu phat sinh nhu-ng vuong méc hodc ¢6
nhimg ndi dung nao trong Quy ché can sira d@di, bd sung, dé ngh; cong chuc

thude don vi kip thoi phan 4nh dé xem xét, diéu chinh hogc tdng hop, dé xuat
Chu tich Uy ban nhan dan x4 Tir Ky xem xét giai quyét./.
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