DANG UY XA TUKY PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

*

S6 o - QD/VP Tit Ky, ngay /1§ thing § nam 2025

QUYET PINH
v/v ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai san cong
cua Vin phong Pang uy xa Ti Ky nam 2025

Cén ctr Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cr Nghj dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cr Nghj dinh $6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phti quy dinh viéc sip xép lai, xtr ly tai san cong;

Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
Tai chinh huéng dan mét sé noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26
thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu cua Luét Quan ly,
st dung tai san cong;

Cén cir Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 18/7/2023 ciia Hoi dong
nhdn dan thanh pho Hai Phong ban hanh Quy dinh vé phén cap quan ly tai san
cong thugc pham vi quan ly ciia thanh phé; Nghi quyét sé 15/2024/NQ-HDND cuia
thanh phé Hai Phong stra d6i, b6 sung mot sb didu cta Quy dinh vé phan cép quan
ly tai san cong thudc pham vi quan ly ctia thanh phé ban hanh kém theo Nghi quyét
sO 06/2023/NQ-HDND ngay 18/7/2023 ctia HDND thanh phd.

CHANH VAN PHONG PANG UY QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sit dung tai
san cong tai Pang uy xa Tir Ky.

Piéu 2. Toan thé can bg, cong chie, nguoi lao dong Van phong, Ban Xay
dung Pang, Uy ban kiém tra Dang uy xa Té Ky cin ci quyét dinh thi hanh.

Noi nhan:

- Thuomg true Péang uy,

- Ban XDD, UBKT, VP PU,
- Luu.

CHAzs_:H VAN PHONG
NGUYEN MANH CHUNG



QUY CHE QUAN LY VA SU’ DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6- -OB/VP ngay #/8 12025
cua Van phong Péng uy xa Tir Ky)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va dé; twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh ciia cac bo
phan, ca nhan trong quan ly str dung, mua sém, tiép nhan, stra chita, didu chuyén,
thu héi va thanh ly tai san cong trong don vi.

2. Can bo, cong chire, nguoi lao dong duge giao quan ly, st dung tai san
phai ¢6 trach nhiém thuc hién ding quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh hién
hanh cua phép luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

Diéu 2. Tii séin cong

L. (Theo Diéu 4. Phén loai tai sin od dinh tai Théng tw sé 23/2023/TT-BTC
ngay 25/4/2023 ciia Bé tai chinh)

1.1. Tai san ¢6 dinh hitu hinh 13 nhiing tai san ¢6 hinh thai vat chat, c6 két
cau doc 1ap hodc 1a mot he théng gbém nhidy bo phan riéng 1é lién két véi nhau dé
cung thyc hién mét hay mét s chrc nang nhét dinh, théa man dong thoi 02 tiéu
chuén: C6 thoi han sir dung tir 01 nam tré 1én va ¢O nguyén gid tir 10.000.000 déng
tro lén.

1.2. Tai san ¢b dinh v6 hinh 13 nhiing tai san khong ¢6 hinh thaj vét chat ma
co quan, don vi di dau tu chi phi tao 14p tai san hoic dugc hinh thanh qua qua trinh
hoat dong, thoa man déng thoi 02 tiéu chuan: C6 thoi han st dung tir 01 nam trg
Ién va c6 nguyén gia tir 10.000.000 dong tré lén,

2. Phan loai theo ngudn goc hinh thanh taj san; bao gdm:

- Tai san c6 dinh hinh thanh do mua sém:

- Tai sén ¢6 dinh hinh thanh do diu tyr xdy dung;

- Tai san cb dinh dugc giao, nhan didu chuyén;

- Tai san ¢6 dinh dugc ting cho, khuyén mai (bao gom ca truong hop nha
cung cap ddi tai san cii bang tai san méi sau mot thoi gian suir dung theo chinh sich
cua nha san xuat/nha cung cap).

- Tai sén c6 dinh khi kiém ké phat hién thira (chua dugc theo dai trén sé k&
toan).

- Tai san ¢6 dinh duoc hinh thanh tor ngudn khéc.

Diéu 3. Nguyén tic quin ly, sir dung tai sin



1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sira chira, dugc
thong k&, ké toan dy du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc st dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich,
cong ning, dbi tuong, tidu chuan, dinh murc, ché do theo quy dinh cua phap luét.

3. Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thyc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chong tham nhiing.

4. Vigc quan ly, stir dung tai san phéi dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, st dung tai sén cong phai duoc xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luat.

CHUONG 11
QUY DINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG DON VI

Piéu 4. Quan Iy tai sin cong duoc thuc hién thong nhét, c6 phan cong, phan
cap rd thAm quyén, trach nhi¢ém cua timg don vi va ca nhan duoc giao quan ly, str
dung tai san cong; tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho tha
truong co quan, bao dam cho can b, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan hoan
thanh t6t nhiém vu.

Piéu 5. Tai san cong dugc dau tu, trang bi va sir dung diing muc dich, tiéu
chuén, dinh mirc, ché dé bao dam cdng bang, tiét kiém, hiéu qua, phu hop véi hoat
dong cua co quan; duge bao v¢, bao dudng, stra chita theo ché d6 quy dinh; day
manh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

Vi€c trang bj tai san cong can o vao tidu chuén, dinh muec sir dung, kha nang
ngudn kinh phi duoc cap, nhiém vu dugc giao va nhu cau sir dung céc trang thiét
bi, tai san cong cua cac phong va cé nhan cén bo, cong churc trong co quan. Trén
0o s0 dy todn ngén sach duoc giao, tiéu chuan, dinh murc va ké hoach dé xuét cua
cac phong, ¢4 nhan, Thu truéng co quan quyét dinh mua sam, trang bi méi, diéu
chuyén tai san trang bi trong ndi bd co quan dam bao khai thac, str dung tai san
dung muc dich, dat hiéu qua.

Diéu 6. Viéc quan ly, st dung tai san cong va chi tiéu ndi b duge thuc hién
cong khai, minh bach, dan chu; moi chi tiéu duoc ban bac dan chu, ding chu
truong, bao dam quyén loi hop phép cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong
trong co quan; c6 y kién tham gia cta t6 chuc cong doan; c6 chimg tir, héa don
theo quy dinh. Moi hanh vi vi pham ché d¢ quan ly, str dung tai san cong phai
dugce xir ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 7. Quan ly va sir dung cac trang thiét bj van phong

1. Céc trang thiét bj van phong dugc dau tu, trang bi phai duoc st dung hiéu
qua, duoc bao v¢, bao dudng, stra chita kip thoi.




2. Khi phat hién may méc, thiét bi ¢6 su ¢d, hong, chét luong chua dat yéu
cau, can thay thé, stra chita, cac phong lién quan dé xuat va chuyén Vin phong,
trinh Trudng ban xét duyét va trién khai thuc hién.

3. Khong str dung méy vi tinh, méy in vao viéc riéng, ca nhan nhu: Tro choi
dién tir, ddnh may, in an cac tai li¢u phuc vu cong viéc riéng.

Piéu 8. Quan ly va sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac

I. Xe 6 t6 trang bi cho co quan khi sir dung phai dugc sy dong y cua thu
truong co quan. Cac trudng hop di cong téc bang xe 6 t6 co quan déu phai dang ky
qua Van phong. Can ctr vao nhu ciu cong tdc cua timg phong va kha nang phuong
tién 6 t6 hién cd, thu truong co quan c6 thé xem xét van dung giai quyét theo tung
truong hop cu thé, theo huéng két hop cong tac dé tiét kiem xing dau.

2. Van phong ¢6 trach nhiém tong hop cdc nhu cau, dé xuét sir dung phuong
tién cua céc phong, bao céo lanh dao Ban theo quy dinh; dﬁ“mg thoi ¢6 trach nhiém
quan ly toan b lich trinh hoat dong ctia xe dé viét 1énh didu xe va cap phét nhién liéu

- Chi thanh toan chi phi xing dau 6 t6 theo dung lich trinh da dang ky va
dinh muc khoan str dung xdng, dau cu thé: Xe 34A-001.55 la 18lit/100km va
5000km dugc thay mét hop dau. Lanh dao Van phong Pang uy kiém tra nhat ky
diéu hanh xe, ké toan c6 tréch nhiém chot sb cong to' mét vao ngay cubi théng clung
voi lai xe.

3. BO phan 14i xe ¢6 trach nhiém thuc hién 16 trinh cong tac, lé‘iy x4c nhan sb
ki-16-mét (km) va thoi gian da di dé lam co s& thanh toan nhién lidu, dong thoi
chiu trach nhiém quan ly, bao quan, gilr gin xe 6 t6 duoc giao; khi ¢é nhu ciu st
chira, thay thé phu tung phai bao cho lanh dao Vin phong dé kiém tra xac dinh tinh
trang hu hong, trinh thu truong co quan xem xét, quyét dinh (trlr truong hop bat
kha khang nhu va xim 16p, xe dang di trén dudng bi hong nhung khong thé khéc
phuc duogc). Bf‘)ng chi lai xe 6 t6 clia co quan dugc thanh toén tién rira xe, huat bui
xe hang thang, dinh murc khoan: 500.000 dong/xe/théng.

4. Vige str dung 6 t6 thue hién theo ding quy dinh, ché do quan ly ctia Nha
nuoc va cua tinh.

Diéu 9. Viéc sira chira, mua sim tai san co quan

I. Céc phong c¢6 tai san dang st dung phuc vu cong tac bi hu héng can sira
chita hoac ¢é nhu ciu mua sim moi, lam van ban dé nghi (cé xac nhan cua lanh
dao phong) giri vé Vin phong thim dinh, kiém tra cu thé.

2. Can ctr vao chi tiéu ngan sach dugce phan bé va nhu ciu thuc té, Vin
phong 1ap ké hoach trinh lanh dao Ban cho chu truong. Sau do, Vin phong xay
dung du toan cu thé va thuce hién mua sam, stra chita theo ding quy dinh.
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3. Di véi céc tai san dung chung, dinh ky hang thang, quy, Vin phong kiém
tra va téng hop nhu cdu sira chita, mua sém.

Diéu 10. Trach nhiém ciia cic phong, ca nhan trong quan ly va sir dung
tai sin cong

1. Céac loai tai san da giao cho cac phong, bd phén, ca nhan quan ly va sir
dung phai c6 bién ban theo dai, kiém ké chi tiét timg loai tai san, ké ca nhitng thiét
bi dugc bd sung, thay thé. Cac c4 nhan phai c6 trach nhiém quan ly, st dung c6
hiu qua cac tai san; khi méat, hu hong phai théng bao cho Vin phong biét dé xé4c
dinh nguyén nhan, trach nhiém.

Néu 16i do ¢4 nhan gdy ra thi cd nhan phai boi thudng theo gi4 tri con lai cua
tai san. Khi chuyén giao tai san tir bd phén nay cho bd phan khac hoic tir ¢4 nhan
nay cho ca nhén khac phai duge su dong y cua tha truéng co quan, phai lam tha
tuc giao, nhan va quan ly theo quy ché.

2. Cé nhan duoc giao quan ly, str dung tai san khi nghi huu, chuyén cong tac
di noi khac hodc bd phéan khéc thi phai ban giao toan bo tai san da dugc giao quan
ly cho Van phong.

3. Pbi véi cac loai tai san cong khéng giao cho ¢4 nhan quan ly, str dung,
Van phong c6 trach nhiém quan ly, bao quan va thuong xuyén kiém tra, danh gia
chat luong cua tai san; khi tai san bi hu hong, mat phai bao céo thu truong co quan,
dong thoi xac dinh & nguyén nhan dé quy trach nhiém vé vat chit va tim bién
phap khic phuc, thay thé.

4. Nghiém cim viéc di chuyén tai san ra khoi co quan khi chua duoc su
dong y ctia thi truéng co quan (trlr cdc truong hop tai san da dugc thanh 1y theo
quy dinh).

5. Hang nam, Vin phong phéi hop véi cac bé phén, ca nhén c6 lién quan
thyc hién kiém ké tai san va lam thi tuc giao tai san cho ngudi str dung, ddi chiéu
gitra sO sach ké toan véi thuc té dé xac dinh khdi lugng thira, thiéu, nguyén nhan
tang, giam.

Diéu 11. Nhi¢m vy ciia doi twgng dwoc giao quén ly tai sin cong

L. Th truéng don vi, cap phé ctia nguoi dimg diu:

a) T6 chirc thuc hién quan ly, st dung tai san cong dé thyc hién chirc ning,
nhiém vu duge Nha nuéc giao.

b) T6 chire kiém tra viéc quan ly, str dung tai san cia cdc bd phén truc thude.
Thudng xuyén giam sét viéc quan ly, str dung tai san cua céc bd phan, t6 chirc, ca
nhan trong don vij.



¢) Xir ly theo tham quyén hodt trinh co quan c6 thdm quyén xtr ly céc hanh
vi vi pham phap luat vé quan ly, str dung tai san cong.

2.Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san, luu trit hd so
tai san cia don Vi

b) Phéi hop véi cac bd phén, cong chirc, nguoi lao dong trong don vi thue
hién mot s6 cong viéc sau:

- Vao s6 tai san khi c6 tai san mai nhan vé;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké todn nam, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
cua cdc cap cé thim quyén;

- Danh gi4 lai tai san; Xac dinh tai san thira, thidu va nguyén nhan de xir ly
theo quy dinh cua phép luat; Tinh hao mon cua taj san theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién bao cdo tinh hinh quan ly tai san theo vin ban hién hanh; Lap hd
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay.

3. Can bg, céng chire, nguoi lao dong:

a) T6 chirc quén 1y, sir dung tai san, Bao quan, sir dung thiét bi: [uu gitt, s
dung ho so thiét bi: sira chita nhiing thiét bj don gian:

b) Lap ké hoach dé nghi mua sim, sira chira, thanh ly céc tai san duoc giao
quan Iy héng héc, hét han sir dung;

d) Lap bao cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong téc str dung tai san
e) Phéi hop véi ké toan nhdp thiét bi md&i nhan vé vao sé taj san;
h) Thyc hién cac nhiém vu khac

Diéu 12. Quy dinh viéc sir dung tai san

I. Toan b tai san cuia co quan, don vi phai duogc sir dung ding cong nang,
dung muc dich sir dung theo quy dinh.

bao quan tai san trong qua trinh st dung.
Diéu 13. Bio duéng, sira chifa tai sin

1. Trong qua trinh sir dung tai san, cén b, cong chirc, nguoi lao dong phai
thuc hién viéc bao dudng, sira chita theo diing ché do6 va tiéu chuan k¥ thuat do nha
nu6e quy dinh hodc theo khuyén 40 cua nha san xuat. Khi taj san bi hong can phai
sua chira, thay thé thi cdc c4 nhan duoc giao quan ly, sir dung tai san d6 c6 trach
nhiém de xuét bdo céo 1anh dao xem xét phé duyét.
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2. Kinh phi bao dudng, sira chira tai san tir nguén ngén sach Nha nude dugc
thure hién theo Théng tu 50 65/2021/TT-BTC ciia B Tai chinh quy dinh v& lap du
toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chita tai san cong.

Dieu 14. Viéc kiém ke, thu hdi, thanh 1y tai san cong

1. Viée kiém ké tai san duoc tién hanh vao ngay 31/12/2025. Trong trudng
hop can kiém ké dot xudt trong nam thi co quan thanh 1ap ban kiém ké tién hanh
kiém ké tai san.

2. K& toan theo doi tai san, hoan thién mAu bidu bo cdo tai san theo chd do
ké toan hién hanh.

3. Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Sur dung tai san khong dung muc dich;

- Khong ¢6 nhu cu hoidc giam nhu ciu st dung;

- Thira tiéu chuan, dinh mtc cho phép;

- Tai san bi hu hong ning khong thé stra chira.

4. D6i vé6i tai san da hét thoi gian sir dung ma hu héng khéng bao dam an
toan trong sir dung va khong sir dung duoc can thanh ly thi ké toan 1ap ho so dé
thanh ly tai san theo dting quy dinh.

CHUONG 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Trich nhiém thi hanh

Cdng chure, nguoi lao ddng co trach nhiém thuc hién ¢6 trach nhiém quan
triét, chi dao, giam sét cac déi tuong thure hién Quy ché nay.

Diéu 12. Té chire thye hién

1. Quy ché nay da duoc cong khai thao luan rong rai, dan chu trong don vi.
Cac truong hop phét sinh ngoai Quy ché nay duoc thyc hi¢n theo Luat Quan ly, st
dung tai san cong, Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP va cdc van ban phéap luat khac
¢0 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.



