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Tir Ky, ngay J thang{ nam 2025

QUYET PINH

v/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by ciia Vin phong, Ban Xay dung Dang,
Uy ban kiém tra Dang uy xa T Ky nam 2025

Can ¢t Quy dinh s& 299-QD/TW ngay 09/6/2025 ctia Ban Chip hanh
Trung wong quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, to chirc bd méy co quan chuyén
trach tham muru, gitp viée ctia Pang uy xa, phuong, dac khu;

Can cir Nghi dinh s6 130/ND-CP, ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung blen ché va kinh phi quan ly
hanh chinh déi véi co quan Nha nude; Nghi dinh s 117/2013/ND- CE, ngay
07/10/2013 cua Chinh phu sta ddi, bd sung mét s6 didu cua Nghi dinh s
130/2005/ND-CP quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nuéc; Thong tu Lién
tich s6 71/2014/TTLT-BTC- BNV, ngay 30/5/2014 cua B Tai chinh va Bo Noi
vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sur dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh ddi véi co quan Nha nudc;

Can ctr Quyét dmh s6 476-QD/TU, ngay 13/12/2021 Ban Thuorng vu
Thanh ty Hai Phong vé viéc thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sp7Z s~ v
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh;

cua cac dang uy méi thanh lap;

Can ctr Quyét dinh sb 42- Qb/DU, ngay 01/7/2025 cta Pang uy xa Ta Ky
vé viée giao bién ché tam thoi nam 2025 cho céc co quan chuyén trach tham
muu, gitp vi¢c DPang uy, Trung tdm chinh tri va Uy ban Mit tran T4 qudc Viét
Nam xa Tu Ky;

Can ctr Quyet dinh sb 604/QD-UBND, ngay 15 thang 8 nim 2025 cua
UBND xi Tt Ky vé viéc giao du toan ngén sach nam 2025;

Can ctr ché do, t1eu chuan, dinh mirc chi tai chinh hién hanh cua co quan
nha nuéce ¢6 tham quyén quy dinh;

Xét dé nghi cua ké toan Vin phong Dang uy xa T Ky,
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CHANH VAN PHONG PANG UY QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd cua Van phong, Ban Xay dung
Dang, Uy ban kiém tra Pang uy xa Ta Ky nim 2025 (¢6 Quy ché kém theo).

Piéu 2: Lanh dao Vin phong Pang uy, Ban Xay dung Pang, Uy ban kiém
tra Dang uy can cir Quy ché dé xay dung ké hoach chi tiéu cu thé cho co quan,
b phan minh dam bao tiét kiém, hiéu qua ding dinh mitc quy dinh.

Diéu 3: Toan thé can bg, cdng chirc, ngudi lao dong Vian phong Pang uy,
Ban Xay dung Pang, Uy ban kiém tra Déng uy can ctt quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh nay c6 higu luc tir ngay ky.

Noi nhén:

- Thuong trye Pang uy,

- CBCC, LDBHDP céac co quan trén,

- Kho bac Nha nuée, Phong Kinh té,
- Luu VPDU.

CHANH VAN PHONG
NGUYEN MANH CHUNG
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QUY CHE CHI TIEU NQI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 0 -QD/VP ngay M /£ /2025)

Chuong 1
CAN CU XAY DUNG QUY CHE

I. Luat Ké toan s6 88/2015/QH13, ngay 20/11/2015 va Ludt Théng ké
56 89/2015/QH13, ngay 23/11/2015 cua Quée hoi Nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam khoa XIII;

2. Quy dinh s 299-Qb/TW ngay 09/6/2025 cta Ban Chép hanh Trung
uong quy dinh vé chiec nang, nhiém vy, té chirc b mdy co quan chuyén trach
tham muru, gitp viée cta DPang uy xa, phuong, dic khu;

3. Quyet dinh s6 99-QB/TW, ngay 30/5/2012 ciia Ban Bi thu Trung wong
Déng vé Quy dinh ché d6 chi hoat dong cong tac dang cia té chire co s dang,
dang bo cap trén truc tiép;

4. Nghj dinh s6 130/ND-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché
do tu chu, tu chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quanly  hanh
chinh d6i véi co quan Nha nudc; Nghi dinh sé | 17/2013/ND-CP, ngay
07/10/2013 cia Chinh phu stra déi, b sung mot sé didu cua Nghj dinh s6
130/2005/ND-CP quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nuéc; Thong tu Lién
tich s6 71/2014/TT LT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 cua B0 Tai chinh va By Noi
vu quy dinh ché d§ tir chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi co quan Nha nudc;

5. Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP, ngay 01/7/2025 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan Iy, st dung tai san cong;

6. Quyét dinh s 15/2025/QD-TTg, ngay 14/6/2025 ctia Thu tuong Chinh
pht quy dinh tiéu chuan, dinh muc str dung may moc, thidt bi;

7. Nghi dinh sé 73/2024/ND-P ngay 30/6/2024 ctia Chinh Phu quy dinh
mure luong co s& va ché dé tién thuéng déi voi can bg, cong chire, vién chire va
luc lugng vil trang;

8. Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Théng tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay
19/3/2025 ctia B9 Tai chinh vé viée stra déi, bd sung mét sé didu ciia Théng tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017:
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9. Thong tu 36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 cta B Tai chinh vé viéc
Huéng dan viéc lap dy toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chirc;

10. Thong tu S6 71/2018/TT-BTC, ngay 10/8/2018 cia B0 Tai chinh quy
dinh ché do tiép khach nuGe ngoai vao lam vige tai Viét Nam, ché do chi td chire
hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong nudc:

I'1. Céng vin sé 140-CV/VPTU ngay 11/7/2025 cta Vin phong Thanh tuy
Hai Phong vé viéc huéng dan (tam thoi) ché do chi tiéu dam bao hoat dong cua
cac dang iy maéi thanh lap;

12. Quyét dinh s6 443-QP/TU, ngay 24/11/2021 cia Ban Thuong vu
Thanh uy Hai Phong vé viéc thuc hién mét sé ché do chi tiéu dam bao hoat dong
cua cac quén uy, huyén uy, dang ty khéi;

13. Quyét dinh sé 476-QP/TU, ngay 13/12/2021 Ban Thuong vu Thanh ay
Hai Phong vé viéc thuc hién ché do tu cht, tu chju tréch nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh;

14. Cong vin sb 140-CV/V PTU, ngay 11/7/2025 cia Van phong Thanh uy
Hai Phong vé viéc huéng dn (tam thoi) ché do chi tiéu dam bao hoat dong ciia
cac dang uy méi thanh lap;

15. Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ctia Hoi ddng nhan
dan Thanh ph6 Hai Phong Quy dinh ché do cong téc phi, ché do chi hoi nghj sir
dung ngan sach dia phuong;

16. Nghi quyét sb 23/2019/NQ-HDND, ngay 19/7/2019 ctia Hoi déng nhén
dan thanh phd Hai Phong vé viéc Quy dinh muc chi cho cong tac dao tao
boi dudng can b, cong chirc, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach
thanh phé Hai Phong.

I7. Nghi quyét sé 12/2021/NQ-HPND, ngay 10/12/2021 cta Hoi déng
nhan dan Thanh phd Hai Phong Ban hanh Quy dinh ché do tiép khach nuéc
ngoai vao lam viéc tai Hai Phong; Ché d¢ chi t chirc héi nghi, héi thio quéc té
tai Hai Phong va ché d9 tiép khéch trong nuéc:

18. Nghi quyét 07/2022/NQ-HDND, ngay 20/7/2022 cua Hai dong nhan
dan Thanh ph6 Hai Phong vé viée sira déi, bo sung Di¢u 3 Quy dinh ché do bdi
dudng, doi véi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don thu khidu nai, t6
cao, kién nghi, phan 4nh tai céc co quan, don vi thugc thanh phé Hai Phong ban
hanh kem theo Nghj quyét s6 10/2018/NQ-HPND, ngay 12/7/2018 ciua Hoi
dong nhan dan thanh phé;

19. Quyét dinh s 42-QBD/DU, ngay 01/7/2025 cita Dang uy xi T Ky vé
viéc giao bién ché tam thoi ndm 2025 cho céc co quan chuyén trach tham muru,

/s



5

giup viéc Pang uy, Trung tdm chinh tri va Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam
xd Tu Ky;
20. Quyét dinh s6 604/QD-UBND, ngdy 15 thang 8 nam 2025 cia UBND
xa T Ky vé viéc giao du toan ngan séch nim 2025;
Chuong I1
MUC DICH XAY DUNG QUY CHE

1. Tao quyén chu dong trong quéan ly va chi tiéu taj chinh cua Vian

2

phong, Ban X4y dung Dang va Uy ban kiém tra DPang uy xa Ta Ky,

2. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu phuc vu cac
hoat dong chuyén mén.

3. Thyc hién cong khai, dan chi va dam bao quyén loi hop phap cuia céan
b9, cong chirc, nguoi lao dong.

4. Quan tdm dén doi séng can b9, cong chirc, nguoi lao dong co quan.

5. La can ctr dé quan ly, thanh toén céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc
hién viéc kiém soat chi cia Kho bac Nha nuéc, cta co quan quan ly cap trén
trong cong tac kiém tra, thanh tra, kiém todn theo quy dinh.

Chuwong I11
NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE:

1. Khong dugce vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thim quyén
quy dinh.
2. Phu hgp véi hoat dong dic thu cua don vi.

3. Bao dam cho co quan va can b, cong chie, ngudi lao dong hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

4. Bao dam quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.
5. Moi viéc chi tiéu phai bao dam cé du hoa don, chimg tir hgp phap.

6. Bugc thao ludn rong rii, dan chu, cong khai trong co quan.

Chuwong IV
NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Quy ché chi tiéu ndi bd nay quy dinh cu thé dinh mirc chi tiéu kinh phi

duoc giao nhim sur dung hiéu qua, tiét kiém ngan sach dong thoi tao diéu kién
dong vién can bo, cong chire, vién chitc nhan dip 18, tét tir phén kinh phi tiét
kiém dugc. Quy ché 4p dung ddi véi cac Ban xdy dung dang, Uy ban kiém tra
va Van phong Pang uy.

N VIE,

0

AtUed



6

2. Vigc chi tiéu ndi bo duogc thuc hién cong khai, minh bach, dan chu; moi
viéc chi tiéu phai tiét kiém, dung ché do, dinh mirc quy dinh ctia nha nuée, bao
dam quyén loi hop phép cho can b, cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan; dam bao ¢6 ching tir, héa don theo quy dinh. Moi hanh vi vi pham ché d,
nguyén tic tai chinh, quan ly, si dung tai san cong phai duoge xir ly kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cua phép luat.

3. Déng chi Chanh Vin phong DPang uy 1a Chu tai khoan, quyét dinh viéc
chi tiéu tai chinh cap uy theo ché d¢ hién hanh va chu truong cua Thuong truc
Dang uy.

Dong chi Chanh vin phong Pang 1y - Chi tai khoan iy quyén cho lanh

r
- A

dao céc ban tryc tiép ky hop dong mua bén, sira chira, dich VU va cac chimg tur
khac trong phan kinh phi céc ban duoc cap. Céac dong chi dugc y quyén chju
trach nhiém vé toan bo cong viée dugc giao theo quy dinh cta phép luat va chiu
trach nhiém truéc Chu tai khoan.

4. Vian phong gitp cép uy quan ly, str dung tai chinh, tai san co quan

- Chu tai khoan la nguoi dai dién theo phép luét chiu trach nhiém quan ly
st dung kinh phi cia Dang uy. Chap hanh dung ché d6 quan ly tai chinh, tién té
cua Nha nudc;

- Phé Chanh Vin phong gitp Chanh Vin phong thue hién mét sé viéc chi
tiéu hanh chinh duoc giao va theo quyét dinh cua Thuong truc Dang uy va Thua
trudng co quan; dé& xuit va thuc hién viéc mua sim vat dung, van phong phim,
lap dé nghi thanh toan cdc khoan chi kém theo ching tir hop 1€, chuyén cho ké
toan lam thu tuc thanh toan.

5. Ké toan c6 nhiém vu gitip chu tai khoan kidm soat vige sir dung ngén
sach; thuc hién cac thu tuc thanh toan thu, chi ngan sach theo ding Luat Tai
chinh ké toan va cac quy dinh khéc ctia Dang va Nha nudc; thuc hién ché do cap
nhat, dbi chiéu s sach, kiém quy, kiém ke, 1ap bao cao thu, chi cua co quan
héng thang, quy, nim, bdo cio Chu taj khoan duyét chi; chiu trach nhiém truge
Chu tai khoan vé nhig cong viée duge giao.

6. Thu quy c6 nhiém vy quan ly chat ché quy tién mdt cta co quan; cip
phat tién kip thoi theo phidu chi va quyét dinh ciia Chu taj khoan; thuc hién
nghiém ché d¢ kiém quy héng thang, ché do bao mat tai chinh co quan theo quy
dinh; chju trach nhiém vé nhing cong viéc duge giao.

7. Cén bo, cong chirc, nhan vién co quan dugc giao thuc hién cac khoan
chi tiéu cia co quan phai Iap d& nghj thanh toan, kem theo du cac chimg tir chi
theo quy dinh, day du cac yéu td vé phép 1y, phai bo sung kip thoi cac ching tir
thiéu khi ké toan yéu cau, chiu trach nhiém vé nhimg néi dung dé nghj thanh
toan cua minh.

Ay

: &N 5
7’ -
U Prawo
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Chwong V
NHUNG QUY PINH VE CHI TIEU NOI BO

Nguén kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao cho Vin phong Pang uy
thuc hién ché d6 khéng tu chu tir nguon kinh phi ngan sich nha nudge glao.

Diéu 1. Tién lwong, tién cong, phu cap lwong, cic khoin déng gop
1- Tién lrong va cac khoan phu cap

Gilt nguyén ché do, chinh sach tién lwong va céc khoan phu cap (néu co)
cua can bg, cong chirc trong thoi gian 06 thang ké tir khi ¢6 van ban bd tri cong
tac tai don vi hanh chinh sau sap xep.

Bao dam chi tra du tién luong cho cong chue trong bién ché theo dung
ngach, bac luong va mirc luong t6i thiéu theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.
Nhirng céng chirc nghi ém dau, thai san huong trg cap BHXH theo quy dinh.

ll A > ~ A A -A A
2- Tién cong bio vé, lao cong, nhan vién hgp dong:

Béo vé¢, lao cong, nhan vién hop ddng do thiéu bién ché, thiéu nguoi lam:
dugc tra mire luong theo thoa thuén trong hop dong lao dong.

Céc ché do huong, ty 1& dong BHXH, BHYT, BHTN dugc néu rd trong
hop dong lao dong.

3- Cac phu cap khac:
3.1. Ché dp boi dwdng phuc vu hoat déng cap uy:

- Can bo, cong chire va nguoi lao dong theo hinh thire hop dong lao dong
khéng xac dinh thoi han lam vi€c trong cdc co quan chuyén trach tham muu,
gilp viéc clia Pang uy duoc huéng ché do boi dudng hing thang hé s6 0,15 mirc
lwong co sé. (Péi véi can bo, cong chire, nguoi lao dong duwoc cir di hoc tap
trung dai han o trong nuée 01 nim tré lén va nwdc ngoai tir 02 thdang tré Ién thi
khong dwoc huong ché ds boi dudng phuc vu cdp uy (theo Khoan 2 Diéu 8 Quy
dinh s6 443-QD/TU ngay 24/11/2021 cua Thanh ty Hai Phong)

3.2. Ché dg béi dwing cong tic vin thu:

Can b, cong chire lam cong tac van thu tai co quan Vin phong Pang uy
dugc hudng ché do boi dudng hang thang hé sé 0,05 muec luong co sé (theo
Khodn 3 Biéu 8 Quy dinh sé 443-QD/TU ngay 24/11/2021 cta Thanh uy Hai
Phong)

3.3. Ché dp lam thém ngoai gio hanh chinh va ché do trie ngay 16, tét
Thuc hién theo B6 Luat lao dong 2019 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2021.

- Céan ctr thuc tién nhu ciu cong viéce, can bo, cong chire tu sip x€p thoi

gian de giai quyét cong vig¢e chuyén mén duoc giao. Khi ¢6 cong viée dot Xudt,
phét sinh can phai lam thém gio dé dam bao thoi gian, thi can bg, cong chirc
phai dé xuat, bao cdo lanh dao co quan thi dugc thanh toan tidn lam thém gio
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theo quy dinh. S6 ngay lam viéc theo tidu chuin trong mdt thang 1a 22 ngay; sb
gio lam viéc tiéu chuan trong mot ngay 1a 8 gio. Thoi gian lam viéc vao ban
dém khéng qua 4 gid/nguoi/ngay. Thoi gian lam thém gid ngay thuong khong
qua 4 gid/ngay; thir 7, chi nhat, ngay 13, ngay tet khong qua 8 gio/ngay, tong
khong qua 40 gid/thang va 200 gi0/nguoi/nam. Trong thoi gian lam thém gio
phai c6 bang cham céng lam thém gio.

- Nhén vién l4i xe dugc thanh toan tién lam thém gid theo sb gior lam
viée thuc té vao ngay nghi, 18 tét.

- Mic thanh toan tién lam thém gio theo Théng tu lién tich s
08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005.

- Can b9, cong chirc, nguoi lao dong dugc phén céng truc co quan trong
cac ngay nghi 18, tét duoge huong ché d6 boi dudng 300.000d6ng/ngudi/ca truc,
khong thanh toan tién lam thém gio.

3.4. Cac khodan déng gép (BHXH, BHYT, BHTN 21,5%)

Theo Quyét dinh 595/Qb-BHXH, ngay 14/4/2015 va Quyét dinh
505/Qb-BHXH, ngay 27/3/2020 cta Bao hiém x3 hoi Viét Nam, cu thé:

BHXH: Nguoi lao dong déng 8%, co quan dong: 17,5%

BHYT: Nguoi lao dong dong 1,5%, co quan dong: 3%

BHTN: Nguoi lao dong déng 1%, co quan dong: 1%

D6i véi cén b 1a cong chire thi khong phai déng bao hiém thit nghiép.

Diéu 2. Ché d§ chi hoi nghi va ché dp cong tic phi

(Thyc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cuia B¢ Tai
chinh vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia Bo Tai chinh vé sira déi, bé sung mot sd
diu cua Théng tu 40/2017/TT-BTC va Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay
25/7/2025 cua HDND Thanh phé Hai Phong vé quy dinh ché do cong tac phi,
che d6 chi hoi nghi sir dung ngan sach dia phuong)

1. Chi d§ chi hji nghi

1.1 Quy dinh chung vé té chirc hpi nghi

Khi t6 chirc hoi nghi, thu truong co quan nghién ctru sip xép dia diém hop
ly, thuc hién long ghép céc ndi dung dé td chirc hoi nghi; chuan bi k¥, dang, du
yéu cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chét, noi dung, muc dich, yéu céu cta
cudc hop, ngudi triéu tip cudc hop phai can nhic k¥ va quyét dinh thanh phén,
50 lugng ngudi tham dy cude hop cho phu hgp, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan ¢6 trach nhiém tao diéu kién thuan loi v& chd dn, chd nghi cho
dai biéu dy hop (trong truong hop can thiét). Dai biéu du hop tu tra tién an,
tién thué cho nghi bang tién cong tc phi va mot phan tién luong ctia minh.

N\
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Co quan dugc chi hd tro tidn an, tien thué chd nghi, tién di lai cho nguoi
dai biéu dugc moi khong thudc dién huong luong tir ngan sach Nha nudc.
Khoéng ho tro tién an, tién thué chd nghi, tién di lai déi vai dai biéu 1a can b9,
cong chire, vién chirc nha nude, dai biéu tir cac doanh nghiép.

1.2. Thoi gian té chirc cdc hoi nghi

Thoi gian t6 chire céc hoi nghj duoc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh
sO 114/2006/Qb-TTg, ngay 25/5/2006 cia Thu tuéng Chinh phu ban hanh quy
dinh ché d§ hop trong hoat dong cua cic co quan hanh chinh nha nuéc, cu thé
nhu sau:

- Hop téng két cong tdc nam khéng qua 1 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chat va
ndi dung cua chuyén dé;

- Hop tap huén, trién khai nhiém vy cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo
tinh chat va ndi dung ctia van dé; riéng cac 16p tap huin tur ngudn kinh phi dao
tao, boi dudng cén b, cong chuc nha nude thuc hién theo Thong tu
36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 ctia BO Tai chinh vé viéc Huéng dan viéc lap
du todn, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi
dudng cén bo, cong chire, vién chirc; Nghi quyét sé 23/2019/NQ-HPND, ngay
19/7/2019 cia Hoi dong nhan dan thanh phé Haj Phong vé viée Quy dinh mirc
chi cho cong tac dao tao bdi dudng cén bg, cong chire, vién chire va nguoi hoat
dong khong chuyén trich thanh phé Hai Phong;

- Déi véi céc cudc hop khac (bao gom ca cugc hop theo nhiém ky) thi thy
theo tinh chat va néi dung ma bd tri thoi gian tién hanh hop ly, nhung khéng qua
2 ngay.

L.3. Co quan dwoe chi cdc ndi dung sau

a) Chi thué héi truomg trong nhimg ngay 8 chirc héi nghi (trong truong
hop co quan, don vi khong cé dia diém phai thué hodc c6 nhing khéng dap iing
duoc 56 lwong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc

tiép phuc vu hoi nghi.

b) Chi tién vin phong pham phuc vu hoi nghj; tai liéu, van phong pham
phit cho dai biéu tham dy hoi nghi.

¢) Chi thu lao va c4c khoan cong tac phi cho giang vién, bdo cdo vién di
voi hoi nghj tap huin nghi€p vy, céc 16p phéd bién, quan triét trién khai co ché,
chinh sach cua Pang va Nha nudc; chi bdi dudng nguoi ¢6 béo céo tham luan
trinh bay tai hoi nghj.

1= |
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d) Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi té chic cudc
hop trong trudng hop co quan, don vi khong c¢6 phuong tién hodc cé nhung
khong dap mg dugc s6 lugng dai biéu.

e) Chi giai khat gifra gio.

f) Chi hd tro cho dai biéu 1a khich moi khong trong danh séch tra luong
cua co quan nha nudce, don vj sy nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién an, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

g) Trong trudong hop phai t6 chirc in tap trung, co quan, don vi t6 chirc
hoi nghj dugc chi bu thém phéan chénh léch giita mire chi thuc té do & chirc &n
tdp trung véi mirc da thu tién an tir tién phu cr?ip luu tri cua céc dai biéu thudc
¢o quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va cac doanh nghiép.

h) Céc khoan chi khéc: Mua thudc chita bénh thong thuong, trang tri hoi
truong va cac khoan chi lién quan truc tiép deén cong tac to chire hoi nghi.

i) D6i véi khoan chi khen thuong thi dua trong cugc hop tong két hang
nam, chi cho céng tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi té chic hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cua co quan,
don vi.

1.4. Mt s6 mikc chi cu thé

a) Chi thu lao giang vién, trg giang (néu cd), bdo cio vién trong nudc (hao
gom ca thit lao soan gido dn bai giang) theo Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HDND
ngay 19/7/2019 cua Hoi dong nhan dén thanh pho Hai Phong,

al) Giang vién, béo céo vién 1a Uy vién Trung uvong Pang; B truong, Bi
thu Thanh ty va céac chirc danh tuong duong: 2.000.000 déng/nguc‘;i/buéi;

a2) Giang vién, bdo céo vién la Thir truong; Chi tich Hoi déng nhan dan
thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd; Ph6 Bi thu Thanh uy va cac
chie danh twong duong; gido su; chuyén gia cao cép; tién sy khoa hoc:
1.800.000 dong/ngudi/budi:

a3) Giang vién, bao c4o vién 12 Phé Chu tich Hoi dong nhan dan thanh phd,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé, Vu truong va Phé Vu truong thudc
Bo, Vién truong va Phé Vién truong thude Bo, Cuc truong, Pho Cuc trudng va
cac chirc danh twong duong; phé gido su; tién sy; giang vién chinh: 1.600.000
déng/nguc‘ri/buéi;

a4) Giang vién, bao cdo vién 1a can b, cong chire, vién chirc cong tac tai
cac co quan, don vi & Trung wong va cap thanh pho: 1.000.000 dong/nguoi/budi;

a5) Giang vién, bdo cdo vién la cén bg, cong chire, vién chire cong tac tai
cac don vi tir cap huyén va tuong duong tré xuong: 500.000 dong/ngudi/buoi;

a6) Trg giang (néu c6): Muc chi bang 50% murc chi cho giang vién, bao
cao vién duogc trg giang;



11

a7) Truong hop giang vién, bdo cdo vién 13 nguoi kiém nhiém nhiéu chirc
danh thi 4p dung mirc chi dbi véi chire danh cao nhat;

a8) Truong hop can thiét, thy trudng co quan chu tri t6 chire cac 16p boi
dudng quyeét dinh murc chi thu lao déi vé; chuyén gia c6 kién thire chuyén sau vé
linh vue can boi dudng, t6i da khong qua 2.000.000 dong/ngudi/budi.

b) Chi nu6e udng giai khat:

Doi véi td chie Hoi nghi théng thuong: 50.000 ddng/ngusi/budi (1/2
ngay).

~ Déi voi cac 1op bdi dudng c6 thoi gian hoc khong qué 03 ngay: 20.000

dong/ngudi/budi (1/2 ngay). s

Déi véi cac 16p bdi dudng c6 thoi gian hoc trén 03 ngay: 10.000
dong/ngudi/budi (1/2 ngay).

¢) Chi hé tro tién n cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong ctia co quan nha nuéce, don vi sy nghiép cong l1ap va doanh nghiép theo
muce khoan nhu sau: Cudc hop cap xa td chic mirc chi hé tro tién an: 150.000 .\
dong/ngay/nguoi. 3

d) Chi bu thém phan chénh léch gitta muc chj thue € do 6 chirc an tap /
trung véi mirc da thu tién #n tor tidn phu cap luu tra cua cac dai biéu thudc co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép.

e) Chi hé trg tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh sdch tra luong cia co quan nha nudc, don vj su nghié¢p cong lap va doanh
nghiép: Thanh toan khoan hodc theo hoa don thyc té theo mirc chi quy dinh tai
Diéu 7 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B§ Tai chinh.

f) Chi ho trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh séch tra luong cua co quan nha nuéc, don vj su nghiép cong 1ap va doanh
nghiép: Thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cia Bd Tai chinh.

Trong truong hop ddac biét, dé dap ing yéu cau nhiém vu phai duwoe sy
nhat tri cua Thuong truc Dang uy trong viéce chi hd tro tién an cho cdc dai biéu.

2. Ché d§ chi cong tic phi

2.1. Piéu kién dé dwoe thanh todn cong tic phi bao gom:

a) Thyc hién dung nhiém vu duogc giao;

b) Pugc Thu trudng co quan cur di cong tac hodc duoe moi tham gia doan
cong tac;

¢) Co du céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh.

2.2. Thanh todn tién chi phi di lai

2.2.1. Thanh todn theo héa don thue té-
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a) Ngudi di cong tic duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

- Chi phi chicu di va vé tir nha hoic co quan dén san bay, ga tau, bén xe;
vé mdy bay, vé tau, xe vén tai cong cong den noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd
lam viéc; tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cuéc, phi di chuyén bing phuong tién duong bo, dudong thuy, duong bién
cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu co) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma ngudi di cong tac da chi tra.

- Cudce hanh ly cua ngudi di cong tac bing phuong tién méay bay trong
truong hop gia vé khong bao gom cude hanh Iy mang theo.

b) Cén ctr quy ché chi tiéu ndi bo va trong pham vi ngudn kinh phi duoc
giao, Thu truong Co quan xem xét duyét cho can bo, cong chirc, vién chic va
nguoi lao dong duge di cong tac bang phuong tién mdy bay, tau hoa, xe 6 to
hodc phuong tién céng cong hoic céc phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét
kiém, hiéu qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chun mua vé mady bay di cong tac trong nude:

Dong chi Bi thu, Phé Bi thu Thuong truc Pang dy dugc thanh toan tién vé
may bay di cong tac theo hang ghé thuong.

d) Poi véi nhiing ving khéng cé phuong tién van tai cia té chire, cé nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi Tha truong Co quan xem xét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s
hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién (¢6 tinh
dén gid van tai phwong tién khdac dang thuce hién ciing thoi diém tai viing do cho
phit hop).

e) Murc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop
phap theo quy dinh ctia phap luét, hoic gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia
vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dac biét theo yéu cau.

2.2.2. Thanh todn khodn kinh phi si dung 6 t6 khi di cong tdc, khodn tién
tu tuc phuong tién di cong tdc:

a. Pdi véi cac chire danh lanh dao ¢6 tiéu chuan sir dung xe 06 t6 khi di cong
tac theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu tu nguyén dang ky thyuc hién khoan
kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tidc: Mure thanh toan khoan kinh phi st
dung xe 6 t6 khi di cong tic thuc hi¢n theo quy dinh tai Théng tu sb
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cta B Tai chinh huéng dan mét sé Didu
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cta Quyét dinh s 32/2015/QD-TTg,ngéy 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh muc va ché do quén ly, sir dung xe 6 t6 trong co quan
nha nuéce, don vj su nghi¢p cong lap, Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh

a

vién do Nha nudc nim gilr 100% von diéu 1€;

Quyét dinh cua Thy tuéng Chinh pht) va tir 15 km trd Ién (d6i v6i cac xd con
lai) ma tu tac bang phuong ti¢n ca nhan ciia minh thi dugc thanh toan khodn tidn
tu tac phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoing cach dia gi¢i hanh
chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

2.3. Phu cap luu tri;

a) Phu cap luu tra 13 khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong tac ngoai
tién luong do co quan cir nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bit dau

gian di trén duong, thoi gian lwu tri tai noi dén cong tdac).
Mutc phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 300.000 df)ng/ngéy.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) Thu truong Co
quan quyét dinh mure phu cép luu trti theo céc tiéu chi: Cin cit theo sb gio thuc
té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phéi 1am ngoai gio> hanh chinh (bao
gom ca thoi gian di trén duong), quang duong di cong tac.

b) Cén bg, cong chire va nguoi lao dong duoc cir di cong tdc lam nhiém vy
trén bién, déo thi dugc huong mirc phu cap luu tra: 400.000 dﬁng/nguﬂilngz‘ay
thue té di bién, dao (dp dung cho ca nhitng ngay lam viée trén bién, dio, nhing
ngay di, vé trén bién, dao).

2.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdac

Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac: Can b, cong
chire, vién chire va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cur di cong tac khi phat
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh todn tidn thué phong
nghi theo mét trong hai hinh thie: Thanh toan theo hinh thirc khodn hoac thanh
toan theo hoa don thuc té.

2.4.1. Thanh todn theo hinh thuee khodn:

- Can b lanh dao dugce huong hé s6 phu cap chirc vu theo chirc danh linh
dao tir 0,8 dén 1,2:

+ Di cong tac tai thanh phé truc thudc trung uong, muirc khoan: 800.000
dong/ngay/nguoi.

+ i cong tac tai tinh, murc khodn: 600.000 déng/ngéy/ngubi.

- Céc doi tugng can b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong con lai:
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+ Di cbng tac tai thanh phé truc thudc trung wong, mirc khoan: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Di cdng tac tai tinh, mirc khodn: 500.000 déng/ngéy/nguc‘ri.

2.4.2. Thanh todn theo hod don thue té:

- Gia thué phong thuc t€ (6 hod dom, chitng tir hop phdp theo quy dinh ciia
phap ludt) do Thu truéng Co quan duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Can b6 lanh dao duoc hudéng hé sb phu cép chirc vu theo chirc danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,2:

+ Di cong tic tai thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuin mot nguoi/phong.

+ Di cong tac tai tinh: 800.000 déng/ngéy/phc‘)ng theo tiéu chuan mot
ngudi/phong.

- Céc dbi tuong can bg, cong chire, vién chic va nguoi lao dong con lai:

+ Di cong tac tai thanh phé truc thuoc trung wong: 1.400.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuin hai nguoi/phong.

+ Di cong tac tai tinh: 1.100.000 déng/ngéy/phéng theo tiéu chuan hai
nguoi/phong.

- Truong hop nguoi di cong tac thudc dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong di cong tdc mot minh hodc doan cdng tac co 1é nguoi hodc
lé nguoi khac gidi, thi duoc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuyc té
nhung t6i da khéng dugc vuot mure tién thué phong ctia nhitng nguoi di clng
doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong).

- Chimg tlr lam c&n ¢ thanh toén khoan tién thué chd nghi la gidy di duong
¢ ky duyét déong dau cua Thu truong co quan va ky xac nhan déng dau ngay
dén, ngay di clia co quan noi can b dén cong tac va hoéa don hop phép trong
truong hop thanh toan theo gia thué phong thurc té.

2.5. Chirng tir thanh todn céng tic phi

a) Gidy di dudng cua ngudi di cong tac co dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cuia khdch san, nha khach noi luu tri).

b) Vién ban hoic ké hoach cong téc da dugce thu trudng co quan phé duyét;
cong van; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan céng téc.

¢) Hoéa don; chimg tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luét khi di
cong tac bang cic phuong tién giao thong hodc giay bién nhén cua cha phuong
tién.

d) Bang ké d¢ dai quang duong di cong tc trinh thy truong co quan duyét
thanh toan (dp dung khi thanh todn khodn chi phi di lai).
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e) Héa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
luét (dp dung khi thanh toan tien thué phong nghi theo héa don thuec té).

2.6. Thanh todn tién hé trg cong tic phi khodn theo thang

Doi véi can b clp xa thuong xuyén phai di cong tac Iuwu dong trén 10
ngay/thang; can b, cong chire, vién chie, nguoi lao dong thude cac co quan,
don vi con lai phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi

b
A

dugc thanh toan khoan tién hé tro tién gui xe, xing xe theo mite chi sau:
- Thuong truc, Truoéng cac phong, ban: 700.000d/thang.
- Pho cac phong, ban; can b cong chirc con lai: 600.000d/thang.
Diéu 3. Ché do chi tiép cong dan
Ché do bdi dudng doi véi nguoi lam nhiém vy tiép cong dan, xir Iy don
thu khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan énh thuc hién theo Nghj quyét sb
07/2022/NQ-HPND, ngay 20/7/2022 ctiia HDND Thanh phd Hai Phong vé sira
doi bo sung Piéu 3 Quy dinh ché d6 boi dudng doi véi nguoi 1am nhiém vy tiép
cong dan, xir ly don thu khiéy nai, to cdo, kién nghi, phan 4nh tai cac co quan,
don vi thudc thanh pho Hai Phong ban hanh kém theo Nghi quyét so
10/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé.
Trang phuc tiép cong dén thuc hién theo thong tu s6 03/2016/TT-TTCP,
ngay 29/12/2016 ctia Thanh tra Chinh phu.
Dieu 4. Ché d¢ chi xay dung vin ban
(Thuc hién theo Quy dinh 443-Qb/TU ngay 24/11/2021 cta Thanh uy
Hai Phong)
1. Ché d§ xay dung va thim dinh
Chi xay dung va thim dinh trinh ban chép hanh, ban thuong vy DPang uy
xd ban hanh c4c vin ban theo Quy dinh s6 66-QD/TW ngay 06/02/2017 cua Ban
Bi thu Trung vong Déng, gém: nghi quyét, quy ché, quy dinh, dé an.
1.1. Chi xiy dyng vin bin
a) Péi voi van ban méi
- Véan ban do Ban Chap hanh Pang bg xa quyét dinh ban hanh: Téng mire
kinh phi t6i da la 15.000.000 dong/van ban.
- Van ban do Ban Thuong vu Pang uy quyét dinh ban hanh: Tdng muc
kinh phi t6i da 1a 10.000.000 dong/van ban.
b) DPdi véi vin ban stra ddi, bd sung
Tuy theo ndi dung, pham vi sira déi, tong murc kinh phi téi da bang 50%
Diém a Khoan nay.

¢) Tong kinh phi quy dinh & trén duoc chi cho mot s6 noi dung cu thé sau:

\\. % 4y
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- Xdy dung ké hoach, dé cuong so bd, dé cuong chi tit va bién tap, chinh
sita dén hoan chinh vin ban; soan thao bdo cdo giai trinh (néu ¢d), to trinh va
vén ban chi dao: Téi da 60% tdng kinh phi.

- Chi hop, hi thao (ché dj chi thic hién theo quy dinh hién hanh): chi bdi
dudng cac by phan van thu, danh mdy, in 4n, nhéan sao, phét hanh tai liéu; boi
dudng cho cong tac 1ap du toan va quyét toan kinh phi.

Mre phan b6 kinh phi chi cho céc ndi dung trén do lanh dao co quan dugc
giao chu tri xem xét, quyét dinh cu thé.

- Chi van phong pham duoc thanh toan tir kinh phi thuong xuyén cia co
quan chu tri.

- Doi véi cac vin ban c6 st dung tai liéu nuée ngoai, phai diéu tra xa hoi
hoc, ban thuong vy cép uy quyét dinh vé ndi dung, di tuong, pham vi diéu tra. Ché
d6 chi cho dich thuat va diéu tra xa hoi hoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

1.2. Chi tham dinh vin bén:

- Vén ban trinh Ban Chap hanh Pang bo xa: Mirc chi ti da 2.500.000
dong/vin ban.

- Vén ban trinh Ban Thudng vu Pang ty: Mire chi t5i da 1.500.000 déng/van
ban.

Kinh phi tham dinh do co quan dugc giao nhiém vy chu tri tham dinh chi.

2. Ché d§ chi xiy dung mét s6 viin ban khéc trinh Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu

2.1. Xy dung chuong trinh 1am viéc toan khéa cua Pang ty: Muc chi tdi
da 10.000.000 déng/chuong trinh. Xay dung chwong trinh kiém tra, glam sat
toan khoa ctia Pang ty: Miec chi tdi da 5.000.000 déng/chuorng trinh.

2.2. Xay dung chuong trinh 1am viéc nam cua Dang ty: Muc chi tdi da
2.500.000 dong/chuong trinh.

2.3. Chi soan thao chi thi; chuong trinh hanh dong; ké hoach thuc hién nghi
quyet (khong xdy dung dé dn) cia Ban Chap hanh Pang b6 quan, Ban Thuong
vu Dang ty: M chi tdi da 1.500.000 dong/vin ban.

2.4. Chi xdy dung bdo cdo dinh ky nim cua DPang uy: Murc chi t6i da
5.000.000 dong/béo cio.

2.3. Xay dung cic bo cdo khac: M chi tdi da 3.000.000 dng/béo céo, gdm:

- Bdo cdo so két, téng két chuyén dé thuc hién céc chi thi, nghi quyét cua
Trung wong, Thanh ty, Dang uy.
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- Béo céo cong tac kiém tra, giam sat nam cua DPang uy.
- Bdo cdo cong téc tai chinh déng hing nam va nhiém ky trinh Pang uy.

* Cac ndi dung chi bao gbm cong tac du thao, bd sung, chinh stra, thim
dinh néi dung, thé thirc va phat hanh vin ban. Mt chi bdj dudng cho cic tap
the, ca nhan tham gia tinh theo ty 1¢ nhu sau:

- Chi co quan soan thao: 40%
- Chi co quan thim dinh, chinh stra (VPBU): 15%
- Chi Ban Thuong vy Dang uy tham gia y kién vao vin ban:  22%
- Chi lanh dao duyét, ky van ban: 17%
- Chi boi dudng céac bo phan khac c6 lién quan: 6%

* D6i v6i céc van ban c6 ndi dung quan trong, phirc tap can té chire héi
nghi, hdi thao tham gia y kién bd sung (nhu quy ché, quy dinh, nghi quyét, dé
an...), Van phong t6 chirc hoi nghi va dinh mrc chi: 100.000d/ngusi/ngay.

Diéu 5. Ché @$ chi cho cic doan kiém tra, gidm sat dwge thanh lip
theo quyét dinh cia Ban thuwong vu Ping uy

(Thyc hién theo Piéu 4 Quy dinh s 443-QD/TU ngay 24/11/2021 cia
Thanh uy Hai Phong)

1. Mic chi t6i da 4.000.000 d@)ng/cuéc kiém tra, giam sat. Co quan duoc
Dang uy giao nhiém vu chu tri tham muu, giup viéce trién khaij thuc hién cudc
kiém tra, gidm sat c6 trach nhiém 18p chimg tir giri vé Van phong Dang iy dé
quyet todn theo quy dinh.

2. Noi dung chi bao gdm:

- Chi xdy dung vin ban gom c6: ké hoach, dé cuong bdo cdo...: Mirc chi
t6i da 1.000.000d/van ban.

- Chi xdy dung Bdo cdo két qua cudc kiém tra, giam sét: Murc chi tbi da
1.000.0004.

- Béi tuong dugc chi: Nguoi truc tiép soan thao: 60%; Trudng doan chinh

stra, bo sung ky phat hanh 40% .

- Chi t6 chitc hoi nghi trién khaj k& hoach kiém tra, giam sat; hop doan

phén c6ng nhiém vy, thong nhat két qua, théng qua béo cdo: thanh phan dy hop
murc chi: 50.000d/ngudi/ngay.

Diéu 6. Chi tiép khach
- Thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018

cua Bo Tai chinh. Truong hop dic biét do Thuong truc, Thy truéng co quan quyét
dinh.
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- Khéch dén lam viéc voi Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén dy thi cap
uy chi; Khach dén lam viée véi Vin phong, cac Ban xdy dung dang thi co quan
do chi, dinh muc chi sinh hoat t6i da 300.000 dong/suat.

Diéu 7. Chi tién bao chi, dién thoai cb dinh

- Can ctr quy dinh va nhu cau dat mua bdo, tap chi, cic Ban dang ky dat
bao, Vin phong tong hop va dit mua véi Buu dién. Hang quy, dong chi ké toan
chuyén khoan tién béo cuia co quan va doi trir vao kinh phi cta céc don vj.

- Vé sir dung dién thoai tai cong so: thanh toan theo mirc chi thue té trén
co s0 hod don, ching tir hop 1€ va trong du toan dugc duyét. Héa don dién thoai
hang thang cua céc Ban, dong chi Ké toan doi trir vao kinh phi khoén cua céc
don vi

Diéu 8. Chi tién di¢n thip sing, nuée sinh hoat

Trén co s& s6 KW dién tiéu thu, khdi nude va hoa don thue té dién, nude hang
thang ctia ca co quan Dang ty xa, ddng chi Ké toan chuyén tra cho nha cung cap.

Kinh phi chi tra tién dién, nuéc thuc hién theo quy dinh sau: 100% sé KW
dién, nudc cua ca co quan chi tir ngudn kinh phi hoat dong cua cap uy.

Can b, cong chirc, ngudi lao dong can tan dung tdi da 4nh sang tu nhién,
tat bot den chiéu sang; tit cac thiét b sir dung dién khong can thiét khi ra khoi
phong, khi hét gior lam viée,sir dung nuére sach tranh lang phi .

Diéu 9. V& sir dung vat tw vian phong, vin phong pham, ché nuéc,
cong cu dung cu, sira chira nho

- Van phong pham, ché nuéc, vat tu van phong chi theo héa don thuc té
nhung phai dam bao tiét kiém, tranh lang phi va dam bao trong pham vi ngudn
kinh phi hoat déng chung cta tirmg phong, ban.

- P6i véi cac cong cu, dung cu thuc hién mua sim theo nhu cau thuc té
phét sinh. Khi céng cu, dung cu bi hu hong khéng st dung duoc thi tién hanh
mua moi nhung dam bao str dung tiét kiém, tranh lang phi.

Piéu 10. Chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chire

Can cit Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 ciia HDND
thanh phé Hai Phong quy dinh mirc chi cho cong tdc dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai
Phong;

- Can bo, cong chire khi c6 Quyét dinh cir di hoc bi dudng nghiép vu cia
co quan c6 tham quyén duoc tao diéu kién vé thoi gian, hudng nguyén luong,
phu cr?ip; duoc thanh toan tién hoc phi va tai liéu, chi phi khac theo quy dinh
(néu co).
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- Can b9 di hoc dang cong tic ¢ co quan nao thi thy truong co quan dé
quyét dinh murc hd tro cu thé doi véi can bo d6. Tidn h tro can bo di hoc duge
thanh toan tir kinh phi khoén cua cac co quan, don vi.

- Cén bg, cong chire dugc thu trudng co quan ctr di tap huan, boi dudng
chuyén mén, nghi¢p vu thi dugc thanh toén nhu cén bg, cong chirc duoc cir di
cong tac.

.A ‘l r e A - r U’ > ~
Diéu 11. Doi véi nguon kinh phi mua sim, sira chira

- Vén phong Pang uy giup Thudng truc Dang 1y xay dung ké hoach mua
sflm, stra chira bao cdo lanh dao duyét va trién khai thuc hién. Péi véi Vi€c sura chita
dét xuat do trang thiét bj, CSVC cq quan bi hu hong thi 1anh dao Vin phong lap dur
trl, bdo cdo dong chi Chu tai khoan phé duyét va tién hanh sira chita hogc mua méi.

- D6i véi tai san, trang thiét bi co quan da giao cho cic Ban xay dung

Pang quan ly su dung, khi ¢6 su ¢ cin sira chita nho thi cac ban chy dong stra
chira, thanh toén tir ngudn kinh phi khoan cta co quan, don vi.

- Déi voi nhiing trang, thiét bj phai stra chira, thay thé 16n thi lanh dao cac
Ban I3p bién ban kiém tra hién trang, thong bdo cho lanh dao Vin phong biét.
Lanh dao Vian phong 18p du toan, ké hoach mua sim, sira chita bao cao thu
truong co quan duyét va tién hanh sira chita hodc trang bi méi.

Diu 12. Mt s6 ché d¢ chi khic

(Thuc hién theo Quy dinh 443-QD/Tu ngay 24/11/2021 cta Thanh uy Hai
Phong)

1. Ché d9 ting qua

Ché d6 tang qua déi véi cac déi tuong chinh sach, can bé 3o thanh cach
mang, nguoi cé céng véi nude, Ba me Viét Nam Anh huing, nhan si, tri thirc yéu
nuac,... thye hién theo Quy dinh sb 371-QD/TU, ngay 26/8/2021 cua Ban
Thudng vu Thanh ty Hai Phong.

2. Ché do trang phuc

a. Méi nhiém ky, céc dong chi uy vién ban thuong vy, Uy vién ban chap
hanh dang bo xa dugc hd trg tién may trang phuc véi mic chi 1.500.000

déng/nguéri. Ri€ng cac dong chi c6 tiéu chuin chirc vu, chie danh cao hon thi
khéng ap dung ché do nay.

b. Can b, cong chirc, nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan chuyén

trach tham muu, giup viée cua dang Uy mdi nam duogc hd tro tién may trang
phuc 250.000 dong/ngudi/nam.

Déi tuong khong ap dung quy dinh tai diém nay: can bo lam cong tic co
yéu; cac dong chi dugc huong ché do trang phuc néu tai Piém a, Khoan 1, Piéy
nay.
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3. Ché d¢ tang qua lwu niém

Can b9, cong chirc, nguoi lao dong lam viée trong cdac co quan chuyén
trach tham muu, gitp viéc cia dang Gy khi nghi huu duoc tang qua luu niém
500.000d/nguoi; Khi chuyén cong tic dén co quan, don vi khong thudc cac co
quan don vi cia Pang duoc ting qua luu niém véi mic chi 250.000d/nguroi.

Déi véi can by thudc dién Thanh ty quan ly thuc hién theo quy dinh cua
Ban Thuong vu Thanh ty.

Diu 13. Ché d hd trg khic, chi thu nhip ting thém va thuomg cudi nim
1. Chi hé tro khac:

Trén co s¢ kinh phi khoan cua Ban xay dung dang, Uy ban kiém tra va
Van phong dang ty, trong ndm khong cap bd sung thém kinh phi chi hoat dong,
chi thuong xuyén. Céc ban, vin phong xac dinh duoc kinh phi tiét kiém 1ap quy
phtc loi dé chi dong vién, khen thuong can bé, cong churc, nhan vién, muc chi
toi da nhu sau:

- Té duong lich t5i da: 2.000.000d/ngudi, tét am lich t5i da:
4.000.000d/nguro.

- Ngay quéc té phu nit 8/3, ngay 20/10 chi dong vién cic ddng chi
nir trong co quan: 500.000d/ngudi.

- Ngay gi6 t6 Hung vuong 10/3 am lich, giai phéng mién nam 30/4, Qubc
te lao dong 01/5, Quéc khénh 2/9: 1.000.000d/ nguoi.

- Ngay truyén thong nganh, ti da khong qué 1.000.000 dong/ngudi.

- Céan by CNVC, lao dong trong co quan di xdy dung gia dinh
1.000.000d/ngurdi.

2. Chi thu nhip tiing thém tir ngudn kinh phi tiét kiém dugc:

Thuc hién theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh
phu quy dinh ché d tu chu, tur chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi céc co quan nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP, ngay 07/10/2013 cta Chinh phu sta déi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh
50 130/2005/ND-CP quy dinh ché dé tu chu, tu chiu tréch nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi céc co quan nha nuéc; Théng tu
Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 cita B5 Tai chinh va Bo
Noi vu quy dinh ché d tu chu, tur chiu trach nhidm vé sir dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh déi v6i co quan Nha nuéc:

Két thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, co
quan thuc hién ché do tu chu c6 sb chi thuc té thap hon sé du ton duoc giao vé
kinh phi thyc hién ché do tu chu thi phan chénh léch nay duoc xac dinh 1a kinh
phi tiét kiém.
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Chi tra thu nhip ting thém cho can b, cdng chire va ngudi lao dong:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, chi thu nhap tang thém cho
can bg, cong chic va nguoi lao dong, hé sb tang thém quy tién luong t6i da
khéng qua 1,0 (mét) 1an so véi tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nuéc quy
di‘nh de tra thu nhap ting thém cho cén bg, cong chirc va nguoi lao dong. Quy
tien luong dé tra thu nhdp tang thém mét nim duoc xac dinh theo cong thirc:

QTL=LminxKI1 xK2x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chire VU cua co quan duoge phép tra
tang thém toi da trong nam;

Lmin: La mrc luong co so (dc‘;ng/tha’ng) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

K1:La h¢ s6 diéu chinh tang thém thu nhdp (161 da khong qud 1,0 Idn):

K2: Lahé s luong ngach, béc, chire vu binh quan cta co quan;

L: La s6 bién ché duoc giao va s lao dong hop dong khong xéc dinh thoi
han d6i v6i mét sé chire danh theo quy dinh cua phap luat va duge cap c6 tham
quyén phé duyét.

- Tra thu nhip ting thém:

Trén co sé tong ngudn kinh phi dugc phép chi trén day, co quan thuc hién
ché dé tu chu quyét dinh phuong 4n chi tra thu nhdp tang thém cho ting cén bo,
cong chire va ngudi lao dong (hodc cho tirmg by Phén truc thuge) theo nguyén
tac phai gan véi hiéu qua, két qua cdng viée cua tung nguoi (hodc tung bé phan
triee thuge). Ngudi nao, bd phan nao ¢é thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co
hi¢u suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao hon; khéng thuc hién
viéc chia thu nhap tang thém cao bang binh quan hodc chia theo hé s luong.
Mtic chi tra cu thé do Thu truong co quan quyét dinh sau khi hop thong nhat y

kién véi can bo trong co quan.

Dieu 14: Quy dinh v& thyc hién ché d§ tién thuéng

Quy dinh vé chi thuéng dot xuit va thuong dinh ky hang nam 4p dung theo
Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh Phu quy dinh mtc
luong co s¢ va ché do tién thuong déi véi can b9, cong chirc, vién chire va luc
lugng vii trang.

1. Xdc dinh quy tién thwéng hing nim:

1.1 Quy tién thuong hf?mg nam quy dinh tai Piéu nay nim ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thuong, duoc xac dinh bang 10%
tong quy tién luong (khéng bao gdm phu cép) theo chirc vu, chirc danh, ngach,
béc cua cac d6i tuong trong danh sach tra luvong cua quan.

1 p———
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1.2. Cac co quan, don vi danh t6i da 20% Quy tién thudng theo quy dinh dé
chi thuong dot xuét; phan con lai ciia Quy tién thuong duoc sir dung dé chi
thuong dinh ky vao cubi nam ( Truong hop khong sir dung hét sé tién trich dé
chi thuong dot xudt, sé duoc chuyén sang sir dung chi thucng cuéi nim).

1.3. Ca nhan dugc khen thudng thude quy tién thuong theo phan cap cua co
quan, don vi nao do co quan, don vj dé chi tra.

2. Mikc tién thuéng cu thé ap dung nhuw sau:
2.1. Thudng cho ca nhéan c6 thanh tich cdng tac dot xuit:
- Mitie tién thuéng bang 1,5 1an mirc luong co sd/ngudi/lan thudng.

- Mbi thanh tich cong tac dot xuat chi dé nghi thuéng mét 1an & mirc
thudng tuong ng véi thanh tich c4 nhan dat duoc.

2.2. Thuémg dinh ky hiing niim: Mirc tién thuéng:

a. Xdc dinh tong kinh phi tién thuéng hing nam 1a kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong sb kinh phi chi thuong dot xut da
thyc hién trong nam theo quy dinh.

b. Xac dinh mirc tién thudng co sé:

Téng kinh phi chi tién thuéng hing nam — tong s6 kinh phi chi
thudng dot xuét

Mire g
. E » ovs 4 (S6 canhan ¢6 L
tietn= (SO ¢4 nhan co 1t qua da (SO ca nhan co
£ g o Ny ¢t qua danh £ T
\ két qua danh gia, iz K . két qua danh
thuong 2 _ . gia, xép loai o _
xép loai hoan g K gia, xep loai
5 ; 2 hoan thanh t6t o
COSO  thanh xuat sic hoan thanh

nhiém vu) x

hié 15
nhi€ém vu) x 1, 12

nhiém vuy) x 0,5

¢. M tién thudng

- Muc 1 (cd nhdn hoan thanh xudt séic nhiém vu): Thudng sb tién bfmg 1,5
lan murc luong co sd;

- Mtte 2 (cd nhdn hodn thanh (ot nhi¢m vy): Thuéng s tién bing 1,2 1in
muc luong co so;

- Mtic 3 (cd nhan hoan thanh nhiém vu): Thuéng sé tidn bang 0,8 1in mirc
luong co so;

d. Céch thirc chi thudéng
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Tién thuong duoc thanh toan truc tiép vao taj khoan nhan luong ctia ca
nhan duoc thuéng (truong hop lank dao Dang 1y, Uy ban nhdn dan hode lank

r

dao cdc co quan, don Vi 16 chue lé trao thuong dé tuyén dwong, suy tén, nhdn

e. Thoi gian chi thuong
Chi thuong dinh ky hing nim trugce ngay 31 thang 01 ctia nam ké tiép.
Diéu 15. Thanh toin ché dp nghi phép nim cho c4n bg, cong chire,
nguoi lao dgng
Thuc hién theo Théng tu so 141/2011-BTC ngay 20/10/2011 cta B Taj

\

chinh vé viéc quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi
can b, cong chire, nguoi lao dong trong cac co quan Nha nuéc va don vi sy
nghi¢p cong lap, cu thé nhu sau:

- Vé thoi gian nghi phép: s ngay nghi phép trong 1 ndm cén bo, cong
chire, , ngudi lao dong dugc huong theo quy dinh hién hanh.

- Déi tuong dugc nghi phép: Can by, cong chire, vién chure, nguoi lao
dong trong co quan ¢6 du didy kién nghi phép hang niam theo quy dinh cua Luat
lao dong, dugc Thu truong co quan déng ¥ cép gidy phép cho di nghi phép nam
dé thim vo hoac chéng, con, cha, me (ca bén chéng hodc bén vo) bj ém dau, bi
chét.

- Pham vi thanh toan:

+ Nguoi di nghi phép duoc thanh toéan tién phu cép di duong (tuong
duong véi mirc phu cép luu tri theo ché do cong tac phi hién hanh) va tidn
phuong tién di lai khi nghi phép nam.

+ Tién phuong tién di lai bao gbm: Tién phuong tién van tai (trr phuong
tién may bay) cua to chire, ca nhan kinh doanh van tai hanh khéach theo quy dinh
cua phdp luat bao gdm: tién phuong tién chiéu di va v tir nha dén ga tau, bén
Xe; Ve tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chidu nguoc lai.

+ Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don mua ve; gid vé khong
bao gém céc chi phi dich vy khéc (Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo
yéu cau). Truong hop can b cong chire di nghi phép str dung phuong tién la
may bay khi ¢6 vé hop phép s& duoc thanh todn t4; da theo gid cude van tai
khich cong cong bing phuong tién duong b, dudng sit, duong thay pha hop
v6i tuyén duong di nghi phép.

+ Déi véi nhimg doan dudong khéng c6 phuong tién vén tai cta t6 chic,
ca nhan kinh doanh van tai hanh khéch theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di
nghi phép phai thué phuong tién van tai khac thi tha truong co quan, don vi xem
xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di nghi phép da
thué trén co sé hop dong thué phuong tién hoic gidy bién nhan thanh toan véi
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chu phuo‘ng tién theo s ki-16-mét thyuc di va don gia khoan dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu noi b6 cta co quan, don vi.

+ Néu nguoi di nghi phép ndm tu tic bang phuong tién cé nhan ctia minh
thi dugc thanh toan khoén tién tu tic phuong tién theo s6 ki-16-mét thyue di,
twong Ung véi mirc gia van tai phd bién cia loai phuong tién cong cong tai dia
phuong nhung khéng vugt qua mic khoén tién tu tic phuong tién khi di cong
tac va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bd ctia co quan, don vi.

+ Truong hop nguoi di nghi phép nam két hop gitra di cong tac va nghi
phép tham ngum than thi chi thanh toan tién phu cap di duong va khong duoc
thanh toén tién tau xe di phép do da duorc thanh toan trong cong tac phi.

+ Truong hop co quan b tri, sip xép thoi gian di nghi phep theo quy dinh
nhung cén b9, cong chirc, nguoi lao dong khéng c¢6 nhu cau nghi phép thi sé&
khong dugc chi tra tién bdi dudng déi véi nhimg ngay chua nghi phép hang
nam.

+ Truong hop do yéu cau cong viée, co quan don vi khong bé tri dugc
thoi gian cho cén bé di nghi phép hang nim theo quy dinh, Giam déc quyét dinh
chi hd tro tién phép nam cho can bg, cong chire, nguoi lao dong véi mire chi 1a
200% tién luong va cac khoan phu cép (néu ¢6), thoi gian dugc boi du'cmg theo
quy dinh hi¢n hanh. Thoi gian chi tra duoc thuc hién mét lan va duoc quyét toan
vao cudi nim ngan sach.

Diéu 16: Chi Pai hji Piang bo xi lan thir 1, nhiém ky 2025-2030

NoOi dung va dinh muc chi thuc hién theo Quy dinh s6 3041-QD/VPTW
ngay 21/8/2024 cua Van phong Trung uong Dang vé ché d6 chi td chic Dai hoi
dang bo céc cép tién téi Dai hoi dai biéu toan quéc 1an thi XIV ciia Dang; Cong
van s6 3324-CV/VPTW/nb ngay 04/10/2024 cua Van phong Trung uong Pang
vé dinh chinh ndi dung chi tai Khoan 4, diéu 3 Quy dinh s6 3041 QD/VPTW
ngay 21/8/2024 ctua Vin phong Trung wong Dang; Cong vin sb 15153-
CV/V PTW ngay 02/6/2025 cia Vin phong Trung uvong Pang vé V1ec huorng dan
mot s6 noi dung chi phuc vu cdng tac to chirc dai hoi dang cac cap tién t6i Dai
hoi dai biéu toan quédc 1an thir XIV cuia Dang;

Diéu 17: Cac khoan chi Ban chi dao

Déi vé6i kinh phi phuc vu hoat dong Ban chi dao thuc hién Chi thi 05-
CT/TW; Ban chi dao 35; Ban chi dao thuc hién quy ché déan chu ¢ co s0; Ban
chi dao cong tac ton gido; in 4n va phat hanh Ban tin néi bg, noi dung va dinh
muc chi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 18. vé chirng tir, thoi gian nhin, thanh toan va ky hop df‘mg
Chimg tir thanh toan phai hop 1é theo ding luat ké toan, ché do hién hanh.
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- Thoi gian nhan chimg tir: Tr ngay 10-15 hang thang; cac bo phan thanh
toan cua Ban xay dung Pang, Uy ban kiém tra va Van phong giri chig tir thanh
toan vé B¢ phan ké toan dé thuc hién viéc thanh toan véi kho bac.

Diéu 19. Ngoai cac ndi dung chi trong quy ché nay, cac ndi dung chi khac
thuc hién theo c4c quy dinh ctia Pang, nha nuéc va cia thanh iy Hai Phong,

CHUONG VI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. T4 chirc thwe hién:

1. Quy ché nay da duoc phd bién va gui truc tiép dén tét ca can bd, cong
chtre, nguoi lao dong trong co quan; trong qua trinh thyc hién Quy ché sé& duoc
b6 sung, hoan chinh theo yéu cau nhiém vy cong tac va phu hop véi céc quy
dinh hién hanh cuia co quan ¢6 tham quyén.

2. Giao cho bo phan ké toan tai chinh cua don vj tong hop, lap day du béo
cao két qua thyc hién co ché tu chu theo ding quy dijnh hién hanh.

3. Nhitng noi dung khéc vé chi tiéu noi by néu tai quy dinh nay duoc thuc

hién theo céc quy dinh hién hanh.

4. Trong qua trinh té chirc thuc hién néu ¢6 vudng mac, phan anh véi bo
phan keé toan tai chinh cua don vi dé tong hop, béo cao lanh dao co quan dé sta
doi, bo sung cho phu hop.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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