UBND XA TRUONG TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND va UBND Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:08 /CTr-VP Trwong Tdn, ngay 19 thang 06 ndam 2026
CHUONG TRINH

Cong tac cia Van phong HDND va UBND xa Trwong Tan quy 111 nam 2026

Can ctr Quy ché 1am viéc caa UBND x3 Truong Tan;

Can ctr Chuong trinh lam viéc caa UBND xa nam 2026;

Can ctr Quy ché 1am viéc cua Vian phong HPND va UBND xi;

Can ct tinh hinh nhiém vu cua dia phuong, dé xuat caa cac chuyén vién;

Van phong HDND va UBND xa xay dung chuong trinh lam viéc cia Van
phong HDND va UBND x& nam 2026 nhu sau:

Lanh dao Vin phong HPND va UBND x4 t6 chuc hoi y hang tuan, Co quan
Vin phong hop giao ban dinh ky hing thang nghe céc chuyén vién béo céo két qua
thuc hién nhiém vu thang trudc, trién khai nhiém vu trong thang: nghe va cho y
kién chi dao vé cac nodi dung duoc quy dinh trong Quy ché lam viéc cua Vin
phong HDND va UBND x4; c4c ndi dung dot xuat, cap bach thudc tham quyeén
giai quyét cua Vian phong HPND va UBND x4 va cac noi dung sau:

I. CONG VIEC THUONG XUYEN

1. Tiép nhan, xir 1y, phat hanh cong vin, vin ban di — dén

2. Tham muu cic van ban, dam bao cac diéu kién phuc vu su diéu hanh cua
Thuong truc HDND, Uy ban nhan dan va lanh dao UBND, cé4c cudc hop, hoi nghi
cua UBND, HDND.

3. Theo ddi, don ddc cac phong, ban thuc hién cac nhiém vu theo chi dao
cua Thuong truc HDND, cua UBND va lanh dao UBND.

4. Soan thao va luu trit van ban hanh chinh, nghi quyét, quyét dinh.

5. Thuc hién cong tac I& tan, phuc vu hop, tiép khach, t chic doan cdng tac.

6. Thuc hién cac nhiém vu cong tac tu phép, giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén.

7. Tiép cong dan, téng hop don thu khiéu nai, t6 co va tham muu xtr Iy.

11. NHIEM VU TRONG TAM THEO THANG

* THANG 7:

1. Phéi hop t6 chirc cac hoat dong ky niém 79 nam Ngay thuong binh liét si
2717/1947- 27/7/2026.

2. Trién khai cac van ban chi dao tir thanh phd, trung wong.

3. T6 chuc tiép nhan, xu Iy va tra két qua giai quyét TTHC linh vuc phuy trach.

4. Phéi hop trién khai phuong an phong chéng lut bo, tim kiém ciu nan
nam 2026.
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5. B&o céo duy kién mot s chi tidu co ban phat trién kinh té, xa hoi.

6. Tham muu xay dung Chuong trinh lam vi¢c cia UBND, 1anh dao UBND
thang 8 nam 2026 va xay dung chuong trinh lam viéc ctia Van phong thang 8 nam
2026.

7. Tham muu UBND xa cac giai phap nang cao hiéu qua cong tac chi dao,
diéu hanh trong linh vuc tai chinh - ngan sach, dau tu cong va xdy dung co ban;
theo ddi, don dbc cac co quan, don vi thuc hién cac nhiém vy, bao dam tién do giai
ngan vén dau tu cong, nang cao hiéu qua sir dung ngan sach va cac ngudn luc dau
tu trén dia ban.

8. Theo ddi, don ddc tién do giai ngan von dau tu cong ndm 2026; tham muu
thao g& cac kho khian, vudng mac trong qua trinh trién khai thuc hién cac du an;
phan dau hoan thanh ké hoach giai ngan theo chi dao cua thanh phé va UBND xA.

9. Tang cuong cong tac quan 1y dau tu xdy dung co ban; thudong xuyén kiém
tra tién do, chat luong thi cong cac cong trinh, du 4n trén dia ban; kip thoi xu ly
hoac tham muu xtr 1y cac kho khan, vudng mac phét sinh trong qua trinh thuc hién
du an. Tang cudng cong tac quan 1y dau tu xay dung co ban; thuong xuyén kiém
tra tién do, chat luong thi cong cac cong trinh, du 4n trén dia ban; kip thoi xu ly
hoac tham muu xtr Iy cac kho khin, vudng mac phat sinh trong qua trinh thuc hién
du an.

10. Phéi hop véi phong Kinh té to chire Hoi nghi tiép xac dbi thoai caa dong
chi Cha tich UBND xa ddi véi cac doanh nghiép trén dia ban xa.

11. Tham muu UBND x4 trién khai Ké hoach tuyén truyén, pho bién, giéo
duc phép luat trén dia ban; tap trung tuyén truyén cac chu truong ctua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc va cac van ban mai ¢d hiéu lyc lién quan truc tiép
dén quyén, nghia vu cta nguoi dan. Phdi hop voi cac ban, nganh, doan thé, cac
thon to chuc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, moi
truong, xay dung, phong chéng tham nhiing, tiép cong dan, khiéu nai, t céo, cai
cach hanh chinh, chuyén d6i sé va cac quy dinh vé an toan giao thdng, phong chay
chita chay, phong chdng tai pham, té nan xa hoi.

* THANG 8:

1. Ra soét tién d6 vin ban chi dao UBND, tong hop béo cao dinh ky.

2. Phéi hop chuan bi cac diéu kién cho viéc tuyén chon va goi céng dan
nhap ngii nam 2026.

3. Theo dbi tinh hinh thién tai b4o co hang tuan.

4. T6 chue tiép nhan, xt Iy va tra két qua giai quyét TTHC linh vyuc phu tréch.

5. Phdi hop t6 chirc Ngay hoi toan dan bao vé an ninh T6 qudc nam 2026.

7. Phéi hop t6 chirc cac hoat dong ky niém 81 nim Cach mang Thang Tam
thanh cong (19/8/1945-19/8/2026) va Québc khanh nudc Cong hoa x& hoi chu nghia
Viét Nam (02/9/1945-02/9/2026).

8. Phéi hop cdng tac chuan bi nam hoc; Ké hoach chuan bi té chic khai



giang nam hoc 2026- 2027.

9. Tham muu xay dung Chuong trinh lam vi¢c caia UBND, lanh dao UBND
thang 9 nam 2026 va xay dung chuong trinh lam viéc ctia Van phong thang 9 nam
2026.

* THANG 9:

1. Xay dung bao céo cdng tac cai cach hanh chinh quy I11; trién khai nhiém
vu quy IV ndam 2026.

2. Chuan bi ké hoach t6 chuc tiép xdc cur tri cia dai biéu HDND trudc ky
hop cudi nam.

3. Kiém tra, d6n d6c cac phong ban vé tién do thuc hién nhiém vy nam.

4. Tham muu dy thao bao céo tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi, QP- QN 9
thang nam 2026.

5. T6 chirc tiép nhan, xt Iy va tra két qua giai quyét TTHC linh vuc phu trach.

6. Bao céo két qua giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo, phong chéng tham
nhiing 9 thang dau nam, nhiém vu 3 thang cudi nam 2026.

7. Tham muu xay dung ké hoach t6 chic hoi nghi tiép xuc déi thoai nguoi
dung dau cap uy Dang, chinh quyén véi nhan dan trén dia ban xa.

8. Xay dung bao cao du thao Chuong trinh lam viéc cua Uy ban nhéan dan,
lanh dao UBND xa thang 10 ndm 2026.

111. TO CHUC THUC HIEN

- Chuyén vién Van phong HDND va UBND can ctt nhiém vu dugc phén
cong cha dong trién khai thuc hién.

- Pinh ky ngay 15 hang thang béo cdo két qua vé Lanh dao Vin phong
HDND va UBND xa.

- Van phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém xay dung va trinh Chu tich
UBND x& duyét chuong trinh cong tac thang, dong thoi theo ddi, don déc thuc hién,

Yéu cau cac dong chi chuyén vién cin cir vao chuong trinh 1am viéc cua
Vin phong HDND va UBND x4 trién khai thyuc hién./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Thuong truc Bang uy; / p

- Thuong truc HDND X&; <\ /

- Lanh dao UBND x4; 2

- Lanh dao, chuyén vién Van phong HDND va (%W B

UBND xa; s\ iramemningi )/

- Luu VP. oA
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