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CHUONG TRINH

Cong tac cia Vin phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
xa Trwong Tan thang 7 nam 2026

Can ctr Quyét dinh s6 690/QD-UBND ngay 15/4/2026 cua Uy ban nhan dan
x& ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xa Truong Tan nhiém Ky
2026- 2031,

Can ctt Nghi quyét Dai hoi Bang bo xa khoa I;

Can ctt Chuong trinh 1am viéc cia Ban chap hanh Pang bo xi, Thudng truc
Dang uy, Ban Thuong vu Bang uy nam 2026;

Can cir Chuong trinh cong tac ctia 1anh dao Uy ban nhan dan x4, Uy ban
nhan dan xa Truong Tan ndm 2026;

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa xay dung chuong
trinh lam viéc thang 7 nam 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Tham muu Thuong truc HDND, 1anh dao UBND xa chi dao thuc hién cac
nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi, qudc phong - an ninh trén dia ban xa.

Phét huy vai trd tham muu, tong hop, diéu phdi ctia Vin phong trong viéc
d6n dbc thuc hién nhiém vu ctaa cac ban nganh, bo phan chuyén mdn; nang cao chi
sb cai cach hanh chinh va chat luvgng phuc vu nhan dan

Bao dam phdi hop chat ché gitta cac bo phan, thuc hién dung tién do, chat
lugng cong Viéc.

Tiép tuc nang cao chit lugng cong tac tham muu, tdng hop; thuc hién
nghiém ché do6 thong tin, bao cao dinh ky va dot xut.

Tang cuong cdng tac cai cach hanh chinh, chuyén d6i sb; day manh tng
dung cdng nghé théng tin, xir Iy van ban dién tr va s dung chit ky sé trong hoat
dong co quan.

Chu dong theo ddi, tong hop, bao céo kip thoi tinh hinh kinh té - x& hoi,
qudc phong - an ninh.

I1. NOI DUNG CHUONG TRINH CONG TAC

1. Cong tac tham muu, tong hop



- Tham muu xay dung va té chic thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia Thuong truc HDND, 1anh dao UBND x3; theo ddi, don déc viéc thuc hién cac
nhiém vu duoc giao bao dam dung tién do, chat lugng.

- Tong hop, trinh ban hanh cac bao céo dinh ky va dot xuat.

- Béo céo tinh hinh thyc hién nhiém vu thang 7/2026.

- Theo ddi, don ddc viéc thuc hién nhiém vu do UBND cép trén giao.

- Tham muu bdo c4do danh gia tinh hinh thuc hi¢n nhi¢ém vu phat trién kinh
té- x4 hoi thang 7; nhiém vu trong tam thang 8 va céc thang cudi ndm 2026.

- Phéi hop t6 chtic cac hoat dong ky niém 79 nam Ngay thuong binh liét si
2717/1947- 27/7/2026.

- Phéi hop trién khai thuc hién cac van ban chi dao tir thanh phé, trung wong..

- Phdi hop trién khai phuong an phong chdng lut bao, tim kiém ciu nan nam 2026.

- Theo ddi, tong hop tinh hinh thyc hién cai cach hanh chinh, chuyén ddi s6
cua cac bg phan chuyén mon.

- Theo dbi, tong hop tinh hinh thyc hién cac nhiém vy trong tim nim 2026.

- B4o céo du kién mot sé chi tiéu co ban phat trién kinh té, x& hoi.

- Tham muu UBND x4 cac giai phap nang cao hiéu qua cdng tac chi dao, diéu
hanh trong linh vuc tai chinh - ngan sach, dau tu céng va xay dung co ban; theo
ddi, dén dbc cac co quan, don vi thuc hién céc nhiém vy, bao dam tién do6 giai
ngan vén dau tu cong, nang cao hiéu qua sir dung ngan sach va cac ngudn luc dau
tu trén dia ban.

- Tang cuong cong tac quan ly tai chinh, ngan sach, tai san cong; thuc hién
cong khai, minh bach ngan sach theo quy dinh; kiém tra, huéng din cac don vi str
dung ngan séach thuc hién dang ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu tai chinh.

- Theo ddi, don ddc tién d6 giai ngan vén dau tu cong nim 2026; tham muu
thao g& cac kho khian, vuéng mic trong qud trinh trién khai thyc hién céc du an;
phan dau hoan thanh ké hoach giai ngan theo chi dao caa thanh phé va UBND xA.

- Tang cudng cong tac quan 1y dau tu xay dung co ban; thuong xuyén kiém
tra tién do, chat luong thi céng cac cong trinh, du 4n trén dia ban; kip thoi xu ly
hodc tham muu xtr Iy cac kho khin, vudng mac phét sinh trong qua trinh thuc hién
du &n. Tang cudng cdng tac quan Iy dau tu xay dung co ban; thuong xuyén kiém
tra tién do, chat luong thi céng cac cong trinh, du 4n trén dia ban; kip thoi xu ly
hodc tham muu xtr 1y cac kho khin, vudng mac phét sinh trong qua trinh thuc hién
du an.

- Tang cudng cdng tac quan 1y dat cong, tai san cdng gan véi khai thac hiéu
qua cac ngudn lyc tir dat dai; ra soat cac nguodn thu tir dat, don déc thuc hién nghia



vu tai chinh vé dat dai, gop phan hoan thanh chi tiéu thu ngan sach nha nuéc nim
2026.

- Phéi hop véi phong Kinh té té chie Hoi nghi tiép xuc dbi thoai cua dong
chi Chu tich UBND x4 ddi véi cac doanh nghiép trén dia ban xa.

- T chic tiép nhan, xt Iy va tra két qua giai quyét TTHC linh vuc phu trach.

- Tham muu xay dung Chuong trinh lam viéc cia UBND, lanh dao UBND thang
8 nam 2026 va xay dung chuong trinh 1am vi¢c cua Van phong thang 8 nam 2026.

2. Cdng tac phuc vu ky hep, hi nghi

- Chuan bi co s vt chat, noi dung, tai liéu phuc vu: cac Hoi nghi truc tiép,
truc tuyén.

- Tham muu chuan bi noi dung, tai liéu phuc vu céc phién hop, hoi nghi, cudc
hop giao ban dinh ky va céc cudc hop dot xuat cia Thuong truc HDND, lanh dao
UBND x&; ban hanh kip thoi cac thong bao két luan, vin ban chi dao sau cudc hop.

- Phéi hop chuén bi ndi dung phuc vu ky hop HDND (néu co).

- Chuén bi cac diéu kién phuc vu cac doan kiém tra, gidm sat cua cép trén tai
dia phuong.

3. Cong tac van thu — luwu triv, hanh chinh

Thuc hién nghiém cong tac tiép nhan, ding ky, phan phdi, quan ly, phat
hanh vin ban dén va van ban di theo dung quy dinh; bao dam xt 1y van ban kip
thoi, chinh xac.

Tang cuong (ng dung cdng nghé thong tin, str dung hiéu qua hé thdng quan
Iy van ban va diéu hanh; thuc hién ky s, phat hanh vin ban dién tt theo quy dinh.

Thuc hién viéc 1ap hd so cong viéc, chinh ly, bao quan va luwu trix tai liéu;
chuan bi cac diéu kién phuc vu cong tac kiém tra, huéng dan nghiép vu vin thu,
lwru trit khi ¢6 y&u cau.

4. Cong tac cai cach hanh chinh, chuyén doi s6

- Tiép tuc huan bi ho so vé cai cach hanh chinh nim 2026.

- Theo ddi, d6n déc viéc thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, kiém soét
tha tuc hanh chinh trén dia ban xa.

- Phéi hop ra soét, cap nhat, niém yét cong khai thii tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét; kip thoi tham muu xir Iy nhitng kho khan, vudng mac phat
sinh trong qua trinh thuc hién.

- Theo ddi hoat dong caa Bo phan Tiép nhan va Tra két qua; don doc giai
quyét hd so thi tuc hanh chinh dung han, nang cao mirc d6 hai long cua té chuc,
cong dan.



- Tiép tuc tham muu trién khai thuc hién chuyén ddi sb, phat trién chinh
quyén dién ttr, nang cao hiéu qua cung cap dich vu céng truc tuyén.

- Ra soat viéc cap nhat hd so trén hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh.
Theo ddi viéc thuc hién ky luat, ky cuwong hanh chinh tai co quan.

- Thuc hién sé hoa hd so, van ban dién tir. Tang cuong st dung chit ky sé,
xt Iy hd so cong Viée trén moi trudng dién tir.

5. Cong tac tiép cong dan, giai quyét don thw, khiéu nai, t6 céo, phong
chdng tham nhiing, cong tac Tu phap

- Tham muu thuc hién nghiém lich tiép céng dan dinh ky cua Chu tich
UBND x&; phéi hop chuan bj day du hé so, tai liéu phuc vu cbng tac tiép cong dan.

- Theo ddi, tong hop tinh hinh tiép nhan, xt 1y don thu khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan anh; dén déc giai quyét theo diing quy dinh caa phép luat.

- Tham muu UBND x4 trién khai Ké hoach tuyén truyén, pho bién, gido duc
phap luat trén dia ban; tap trung tuyén truyén cac chu truong cua Bang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc va cac van ban mai ¢6 hiéu luc lién quan truc tiép dén
quyén, nghia vu caa nguoi dan. Phéi hop Véi cac ban, nganh, doan thé, cac thon to
chtc tuyén truyén, phé bién cac quy dinh ctia phap luat vé dat dai, moi truong, xay
dung, phong chéng tham nhiing, tiép cong dan, khiéu nai, to céo, cai cach hanh
chinh, chuyén dbi sé va cac quy dinh vé an toan giao théng, phong chay chita chay,
phong chéng toi pham, t& nan x& hoi.

- T6 chuc tiép nhan, xa Iy va tra két qua giai quyét TTHC linh vyc phu trach.

- Thyc hién uy quyén ky ching thuc chit ky va ban sao tir ban chinh.

- Tham muu thuc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat vé cong tac tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo yéu cau.

- Xt Iy hd so ho tich, vao s6 ho tich.

6. Cdng tac hau can, quan tri

- Bao dam cac diéu kién vé co sé vat chat, trang thiét bi, phuong tién phuc
vu hoat dong cia HDND va UBND xa.

- Phéi hop chuan bi chu dao cong tac 18 tan, khanh tiét, phuc vu cac hoi
nghi, cudc hop, cac doan cong tac dén lam viéc tai dia phuong.

- Thuc hién quan ly, sir dung tai san cong, kinh phi hoat dong cua Van
phong dung quy dinh, tiét kiém, hiéu qua.

- Tham muru xtt ly c&c cong viéc phat sinh theo chi dao cua lanh dao UBND xa.

I11. TO CHUC THUC HIEN



- Chuyén vién Van phong HDND va UBND can ct nhiém vu dugc phan
cong chi dong trién khai thuc hién nghiém tlc cac noi dung ctia Chuong trinh
cong tac thang 7 nam 2026.

- Pinh ky ngay 15 hang thang bao cdo két qua vé Lanh dao Vin phong
HDND va UBND xa.

- Van phong HDND va UBND x4 c6 trach nhiém xay dung va trinh Chu tich
UBND x& duyét chuong trinh cong tac thang, dong thoi theo ddi, don déc thuc hién.

Trén day la Chuong trinh cong tac thang 7 nam 2026 cua Van phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan x&. Trong qua trinh chi dao thyc hién, can ctr
vao tinh hinh thyc tién va nhiing van dé méi phat sinh, Van phong Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan x& sé& diéu chinh Chuong trinh cho phu hop./.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén;

- Lanh dao UBND x4
- Lwu: VT,

Lé Thanh Hai



		2026-06-22T17:52:26+0700
	Việt Nam
	Lê Thanh Hải <lethanhhai83@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-06-22T18:06:15+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN VÀ ỦY BAN NHÂN DÂN <truongtan.vanphong@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-06-22T18:06:16+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN VÀ ỦY BAN NHÂN DÂN <truongtan.vanphong@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




