UBND XA TRUONG TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HDND via UBND DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6:06  ICTr-VP Truwong Tan, ngay 18 thang 5 ndam 2026
CHUONG TRINH

Cong tac cia Vin phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
xa Trwong Tan thang 6 nam 2026

Can ctr Quyét dinh s6 690/QD-UBND ngay 15/4/2026 cua Uy ban nhan dan
x& ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xa Truong Tan nhiém Ky
2026- 2031,

Can ctt Nghi quyét Dai hoi Bang bo xa khoa I;

Can ctt Chuong trinh 1am viéc cia Ban chap hanh Pang bo xi, Thudng truc
Dang uy, Ban Thuong vu Bang uy nam 2026;

Can cir Chuong trinh cong tac ctia 1anh dao Uy ban nhan dan x4, Uy ban
nhan dan xa Truong Tan ndm 2026;

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa xay dung chuong
trinh lam viéc thang 6 nam 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Tham muu Thuong truc HDND, 1anh dao UBND xa chi dao thuc hién cac
nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi, qudc phong - an ninh trén dia ban xa.

Bao dam phdi hop chat ché gitta cac bo phan, thuc hién dung tién do, chat
lugng cong Viéc.

Tiép tuc nang cao chit lugng cong tac tham muu, tong hop; thuc hién
nghiém ché do théng tin, bao céo dinh ky va dot xuat.

Tang cuong cdng tac cai cach hanh chinh, chuyén do6i sb; day manh tng
dung cdng nghé théng tin, xir Iy van ban dién tir va st dung chit ky sé trong hoat
dong co quan.

Chu dong theo ddi, tong hop, bao céo kip thoi tinh hinh kinh té - x& hoi,
qudc phong - an ninh.

I1. NOI DUNG CHUONG TRINH CONG TAC

1. Cong tiac tham muu, tong hop

- Xay dung lich c6ng tac tuan cia lanh dao UBND x4.

- Tong hop, trinh ban hanh cac bao céo dinh ky va dot xuat.

- B4o céo tinh hinh thyc hién nhiém vu thang 6/2026.

- Theo ddi, don ddc viéc thuc hién nhiém vu do UBND cép trén giao.



- Tham muu bdo cdo danh gia tinh hinh thuc hi¢n nhi¢ém vu phat trién kinh
té- xa hoi thang 6 va 6 thang dau nim; nhiém vu trong tam cac 6 thang cudi nam
2026.

- Phéi hop tham muu trién khai cac hoat dong nhan dip ky niém Ngay Gia
dinh Viét Nam 28/6.

- Phéi hop 6 chirc hoat dong hé va chién dich thanh nién tinh nguyén nim 2026.

- Phéi hop so két cong tac qudc phong, quan su dia phuong 6 thang dau
nam; nhiém vu trong tim 6 thang cudi nim 2026.

- Theo doi, téng hop tinh hinh thuc hién cai cdch hanh chinh, chuyén ddi sb
cua cac b phan chuyén mon.

- Phéi hop co quan, don vi ¢6 lién quan to chirc Tét thiéu nhi 01/6/2026

- T6 chuc tiép nhan, xu Iy va tra két qua giai quyét TTHC linh vuc phu trach.

- Bao cdo du thao Chuong trinh lam viéc cia Uy ban nhan dan, lanh dao
UBND xa thang 7 nam 2026.

2. Cong tac phuc vu ky hop, hoi nghi

- Chuan bi co s vat chat, ndi dung, tai liéu phuc vu: cac Hoi nghi tryc tiép,
truc tuyén.

+ Cac cudc hop UBND xa, Lanh dao UBND x& thuong ky thang 6.

+ Hoi nghi trién khai nhiém vu dau nam 2026.

- Phéi hop chuan bi ndi dung phuc vu ky hop thir 3, ky hop thit 4 HDND X4.

- Chuan bi cac diéu kién phuc vu céc doan kiém tra, giam sat cla cép trén tai
dia phuong.

3. Cong tac van thu — lwu trir, hanh chinh

Tiép nhan, xt 1y, phat hanh vin ban dén — di ding quy dinh. Pong dau dién
tr va céc loai gidy to cho cong dan. Giao ban tuan trién khai nhiém vu. Quan ly
con déu, ho so tai liéu, luu trir theo quy dinh. Kiém tra thé thic vian ban caa céc bo
phan chuyén mon.

4. Cong téc cai cach hanh chinh, chuyén déi s6

- Chuan bi hd so vé cdi cach hanh chinh ndm 2026.

- Ra soat viéc cap nhat ho so trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.
Theo ddi viéc thuc hién ky luat, Ky cuong hanh chinh tai co quan.

- Thuc hién sé hoa hd so, van ban dién tir. Tang cuong sir dung chit ky sé,
xir Iy ho so cong viée trén moi truong dién tor.

5. Cong tac tiép cong dan, giai quyét don thw, khiéu nai, t6 céo, phong
chdng tham nhiing, cong tac Tu phap

- Phéi hop to chirc tiép cong dan dinh Ky, dot xuat.



- Tong hop, theo ddi chuyén don thu khiéu nai, t6 cdo dén co quan, don vi
theo dung tham quyén va quy dinh cua phép luat.

- B4o céo két qua cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai, t6
c40 va phong chng tham nhiing 6 thang diu ndm, nhiém vu trong tdm 6 thang
cudi nam 2026

- Chuan bi hd so phuc vu cdng tac Thanh tra Quy 1.

- T6 chuc tiép nhan, xu ly va tra két qua giai quyét TTHC linh vuc phy tréch.

- Thyc hién uy quyén ky ching thuc chit ky va ban sao tir ban chinh.

- Xir Iy hd so hé tich, vao sé ho tich.

6. Cong tac hau can, quan tri

- Pam bao co sé vat chat, phuong tién 1am viéc cho co quan.

- Quan ly tai san cong, chi tiéu noi bo theo quy dinh.

- Chuan bi diéu kién phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua co quan.

- Tham muu xur ly cac cong viéc phat sinh theo chi dao caa lanh dao HBND -
UBND xa.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Chuyén vién Van phong HDND va UBND can ctt nhiém vu dugc phan
cong cha dong trién khai thuc hién.

- Pinh ky ngay 15 hing thang béo cdo két qua vé Lanh dao Vin phong
HDND va UBND xa.

- Van phong HDND va UBND xa c¢6 trach nhiém x&y dung va trinh Chu tich
UBND x& duyét chuong trinh cong tac thang, dong thoi theo ddi, don déc thuc hién.

Trén day la Chuong trinh cong tac thang 6 nam 2026 cua Van phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan xa. Trong qua trinh chi dao thuc hién, cin ca
vao tinh hinh thyc tién va nhiing van dé maéi phéat sinh, Van phong Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan x& sé diéu chinh Chuong trinh cho phu hop./.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén;

- Lanh dao UBND x3;
- Luu: VT.
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