UBND XA TRUONG TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HDPND VA UBND Poc Lap - Tw Do - Hanh phuc
Sé: 01/QD-UBND Truong Tan ,ngay 05 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
cia Van phong HDND va UBND xa Trwong Tan nam 2026

VAN PHONG HDND VA UBND XA TRUONG TAN

Can cir Ludt s6 72/2025/QHI15 t6 chirc chinh quyén dia phuwong ngdy
16/6/2025;

Can cir Ludit s6 89/2025/QH15 ciia Quéc héi: Ludr Ngan sach nha nuede;

Can ctr Ludt ddu thau sé 22/2023/QHI5 ciia Quoc héi ban hanh ngay 23
thang 6 nam 2023;

Can cir Ludt s6 90/2025/QH15 cua Qudc héi: Ludt sira doi, bo sung mot sO
diéu ciia Ludt Pdu thau, Ludt Pau tie theo phwong thire déi tdc cong tw, Ludt Hdi
quan, Ludt T hué gia tri gia tang, Ludt T) hué xudt khau, thué nhdp khau, Ludt Pau
twr, Ludt Pau tw cong, Ludt Quan Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii qui
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sit dung tai sdn cong;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngdy 06/5/2025 ciia Chinh phii quy
dinh viéc Idp dw todn, qudn Iy, sit dung va quyét todn chi thwong xuyén ngdn sdch
nha nede dé mua sdam, svra chira, cdi tao, ndng cdp tai san, trang thiét bi; chi thué
hang héa, dich vu; sira chita, cdi tao, ndng cap, mo réng, xdy dung méi hang muc
cong trinh trong cdc dir dn da dau tie xdy dung va cdc nhiém vu can thiét khdc;

Can cir cdc Théng tw s6 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé tai chinh
Ouy dinh ché d cong tdc phi, ché d chi hoi nghi; Théng e sé 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 ciia BY truéng Bé Tai chinh sita doi, bo sung mét sé diéu cia
Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Can cit Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ciia Thii twéng Chinh phii: Quy dinh
tiéu chuan, dinh mirc sir dung mdy moc, thiét bi;

Can cit Nghi quyét s6:16/2021/NO-HPND ngay 10/12/2021 cia Hoi dong
nhdn dan tinh thanh phé Hdi Phong Quy dinh mét sé ché dg, mike chi tai chinh
phuc vu hoat déng ciia Héi dong nhdn ddn cdc cdp thanh phé Héi Phong;
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Can cit Nghj dinh So: 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 sia doi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh so 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc sur dung xe o to.

Can cir Nghi dinh s6 138/2024/NP-CP ciia Chinh phii: Quy dinh viéc lap
du toan, quan [y, s dung chi thuong xuyén ngdn sach nha nucce dé mua sam tai
sdn, trang thiét bi; cdi tao, ndng cdp, mé rong, xdy dung méi hang muc céng
trinh trong cac dy an da ddu tw xay dung.

Can cir Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ciia Bé Tai chinh: Quy dinh vé ché
dé thanh todn tién nghi phép hang ndm  déi véi can bé, cong chire, vién chire,
lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwée va don vi s nghiép
cong lap.

Can cir Thong tir $6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh che do boi dudng doi voi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don
khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan dnh.

Can cir Nghi quyét sé 44/2025/NQ-HDND vé Quy dinh ché do boi dudng
doi voi ngueoi lam nhiém vu tiép céng dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan dnh tai cdc co quan, don vi thuéc thanh phé Hai Phong

Can cir Théng tw s6 65/2021/TT-BTC ciia Bé Tai chinh: Quy dinh vé lp du
toan, quan ly, sw dung va quyét toan kinh phi bao dwong, swa chita tai san cong.

Sau khi t6 chire thdo ludn réng rdi dan chi, cong khai trong héi nghi cdn
bg, cong chirc ngay 02/01/2026,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh “Quy ché chi tiéu nodi bd cua Vin
phong HDND va UBND xa Truong Tan nam 2026,

Picu 2. Quyét dinh cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong HDND - UBND; cac chuyén vién thudc Van
phong HDND va UBND xa Truong Tan céan ctr quyét dinh thi hanh ./.

Noi nhn: CHANH VAN PHONG
- Nhu Diéu 3;

- Cong thdng tin dién tir X3
- Luu: VT, K& toan.

Nguyén Xuin Tho
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UBND XA TRUONG TAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND VA UBND Béc Lap - Tw Do - Hanh phile
QUY CHE

CHI TIEU NOI BQ CUA UBND XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/0P-UBND ngay 05 /01/2026 ciia Vin phong
HDND va UBND x&)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dwng Quy ché.

1. Tang cuong tinh chil dong trong quan ly, diéu hanh va st dung kinh phi
dugc giao.

2. Bao dam quyén loi hop phap cua can bd, cong chirc, nguoi lao dong va
g6p phan nang cao hi¢u qua cong tac.

3. Thac dé}{ viéc t6 chirc bd may tinh gon, nang cao trach nhiém, thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi trong st dung ngan sach.

4. Bao dam cbng bang, dan chu trong thyc hién nhiém vu va phan bo
nguon lyec.

5. La cdn ctr dé to chirc quan 1y, kiém soat va thanh toan kinh phi thuong
xuyén theo dung quy dinh cua phép luat.

Picu 2. Nguyén tic xay dung va thue hién Quy ché.

1. Khéng vuot qua ché do, dinh mic chi tiéu hién hanh do Nha nudc quy
dinh; cac dinh muc chi trong Quy ché nay dugc xay dung trén co so tuan thu quy
dinh cua co quan c6 tham quyén. Trong mot 5O ndi dung, mre chi co thé dugc xac

dinh thip hon nham phu hop véi didu kién thyc té, kha nang can d6i ngan sach va
chu truong tiét kiém chi ti€u cua co quan.

2. Phu hop vai chitc nang, nhiém vu va dac thu hoat dong cta don vi.

3. Bdo dam dan chu, cong khai, minh bach; c6 su tham gia cia cadn bg, cong
chtrc trong viéc xay dung, thao luan va gidm sat thuc hién Quy ché.

4. Viéc thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bd phai tuan thi ché do ké toan,
chung tir theo quy dinh cia Nha nudc, cia B nganh lién quan va cac ndi dung
tai Quy ché nay.

Piéu 3. Cin cir Xy dung Quy ché.

1. Hé thong cac quy dinh hién hanh ctia Phap luat vé ngan sach nha nudc,
tai san cong, ché do ke toan, quan ly tai chinh, ti€u chuan, ndi dung, dinh muc chi:



3

Can ctr Luat sb 72/2025/QH15 t6 chtc chinh quyén dia phuong ngiy
16/6/2025;

Can ctr Luat s6 89/2025/QH15 cta Quéc hoi:Luat Ngan sach nha nudc;

Can cir Luat dau thau s6 22/2023/QH15 ciia Qubc hoi ban hanh ngay 23
thang 6 nam 2023;

Can ctr Luat s 90/2025/QH15 cua Quéc hoi: Luat sira d6i, bd sung mot s6
diéu cuia Luat PAu thau, Luat DAu tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, Luat Hai
quan, Luat Thué gia tri gia tang, Luat Thué xuét khau, thué nhap khau, Luat Pau
tu, Luat Dau tu cong, Luat Quan 1y, str dung tai san cong;

Can ctir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu qui
dinh chi tiét mgt s6 di€u cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy
dinh vé co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can ctt Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 cua Chinh phu quy
dinh vi€c 1ap dy toan, quan ly, sir dung va quyét toan chi thuong xuyén ngan sach
nha nudc dé mua sam, sta chita, cai tao, nang cAp tai san, trang thiét bi; chi thué
hang hoa, dich vuy; stra chira, cai tao, nang cap, mo rong, xay dung moi hang muyc
cong trinh trong cac du 4n da dau tu xay dung va cac nhiém vu can thiét khac;

Can cr cac Thong tu s6 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 ciia B6 tai chinh
Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu sé 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh sira d6i, bo sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Can ¢l Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ctia Thu tuéng Chinh phui: Quy dinh
ti€u chuan, dinh muac st dung may moc, thiét bi;

Cin cir Nghi quyét s 10/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 cua Hoi dong
nhan dan Thanh pho hai phong vé quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi
st dung ngan sach dia phuong;

Can ctr Nghi quyét s6 47/NQ-HPND ngay 25/7/2025 vé du toan thu ngan
sach nha nudc trén dia ban; thu, chi ngan sach dia phuong va phan b6 ngan sach
dia phuong ndm 2025 thanh phd Hai Phong sau sap xép;

Cén ctir Nghi quyqt s0: 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctua Hoi dong
nhan dan tinh thanh pho Héi‘Phéng Quy dinh mét sO ché d,(f), murc chi tai chinh
phuc vu hoat dong ctia Ho1 dong nhan dan cac cap thanh phé Hai Phong;

Cén ctr Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HPND ngay 20 théang 7 nim 2022 cua
Hoi d6ng nhan dan thanh phd vé mirc chi thu nhap binh quan tang thém cho céan
b, cong chirc, vién chic lam viée trong cac co quan chinh quyén, Pang, doan thé
do thanh phd quén 1y;

Cin cir Nghi dinh s6 07/2026/ND-CP ngay 10/01/2026 ctia Chinh phu quy
dinh Sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vé ché do tién lwong d6i véi can bo,
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cong chirc, vién chirc va luc luong vil trang duoc stra d6i, bd sung boi Nghi
dinh s6 76/2009/ND-CP, Nghi dinh sé 14/2012/ND-CP, Nghi dinh s
17/2013/NB-CP va Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP

Can ctr Nghi quyét s6 29/2025/NQ-HPND ngay 13 thang 11 nim 2025 cta
Hoi déng nhan dan thanh phd vé mirc chi thu nhap binh quan ting thém cho can
bd, cong chirc, vién chic lam viée trong cic co quan Pang, chinh quyén, doan
thé, cac Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu do thanh phd Hai Phong quan 1y;

Can ctt Nghj dinh sb 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh murc lwong co so va ché do tién thuong d6i véi can bo, cong chire, vién chirc
va luc lugng vii trang;

Can ctr Nghi quyét s6: 36/2025/NQ-HPND ngay 10 thang 12 nim 2025
ciia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ddi twong, chinh sach hd
trg kinh phi di lai, lam viéc hodc thué€ nha & ddi vé6i can bo, cong chtrc, vién chic,
nguoi lao dong

Can ctr Quyét dinh s6 2999/QD-UBND ngay 25 thang 07 nam 2025 cia
UBND thanh phd Hai Phong vé viéc giao dy toan thu, chi ngan sach nha nuéc nim
2025 cho cac cap, cac nganh, cac don vi thanh phd Hai Phong sau sip xép;

2. Chtrc nang, nhiém vu, co cu to chuc va dic diém hoat dong cua cac
phong chuyén mén UBND xa.

3. Du toan thu, chi ngan sach nha nuéc hang nim da dugc HDND x4 phé
duyét.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung.

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay diéu chinh noi dung chi, dinh murc chi, trinh ty thi tuc va ho
so thanh toan tir nguon kinh phi ngan sach nha nudc giao hang nam va cac khoan
thu hop phép khéc theo quy dinh cua phép luat tai Van phong HDND va UBND
Xa .

2. Béi tuong ap dung:

Céc bd phan va cé nhan thuoc Van phong HPDND va UBND xa st dung
kinh phi ngan sach nha nudc dé thyc hién cac nhiém vu duoc giao.

3. Trach nhiém tuan thi ché d6 chimg tir ké toan: Viéc thuc hién Quy ché
chi tiéu noi bo 14 can ctr dé cac bd phan, can bo, cong chirc va nguoi lao dong tai
Vin phong HDND va UBND x4 chp hanh nghiém cac quy dinh vé chimg tir ké
toan. Moi khoan chi phai c6 day da hd so, chimg tir hop phép, hop 1¢ theo quy
dinh ctia phap luét hién hanh, huéng dan ctia B6 Tai chinh, cac nganh lién quan
va cac nodi dung cy thé tai Quy ché nay.

CHUONG |1
NOI DUNG QUY CHE
A.NOI DUNG THU
Piéu 5: Khai thac va quan Iy ngudn thu theo quy dinh:
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- Cac khoan xa dugc huong 100% theo quy dinh hién hanh;

- Céc khoan thu phan chia theo ty 1€ % theo quy dinh hién hanh;

- Thu b6 sung can dbi tir ngan sach cap trén theo du toan dugc phan bo;

- Thu khéc tai x&;

Cac khoan thu noi trén dugc giao cho can bd thu, iy nhi€ém thu. Puogc ké
toan theo doi1 Va hach toan theo qui dinh ctua luat NSNN, ché d6 ké toan hién hanh
va quy dinh vé nguon kinh phi thue hién co ché khoan.

Diéu 6: Nguon kinh phi quan ly hanh chinh giao daé thue hién ché do tu
chu

Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thyc hién ché do tu chu tir
cac ngudn sau:

a) Ngan sach nha nudc cép;

b) Cac khoan phi duoc dé lai theo phan cip cia HPND tinh;

c) Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.

B. NOI DUNG CHI

* Thanh toan c& nhan: luong, BHXH, BHYT...va c4c khoan phu cap

* Chi quan ly hanh chinh: dién, nudc, dién thoai, hoi nghi, cong tac phi...
* Mua sam trang thiét bi, mua saim thuong xuyén, sita chita co so vat chat
va TSCD.

* Chi thuong xuyén khac tai xa.

* Sir dung Kinh phi tiét kiém.

Piéu 7: Chi thanh toan cho ca nhan

7.1. Tién lwong co ban

Cian ctr vao sd bién ché duoc giao thyc hién khoan bién ché theo quyét dinh
clia co quan c6 tham quyén theo Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ctia Chinh phu vé
can by, cong chirc ¢ xd, phuong, thi tran va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, to dan
phd.

- Luong co ban theo hé¢ sb ngach bac cia can bd cong chirc, vién chirc dugc

chi tra hang thang theo quy dinh trén co so hé sé luong va murc luong co so do
Nha nudc quy dinh:

Tién luong Murc luong Hé s6 luong
co ban = co s¢ do X dang
dugc huong nha nudc quy dinh dugc huong

- Chi tang lwong theo Nghj dinh ctia Chinh phul vé quy dinh mic luong co
s& d6i véi can bg, cong chirc, vién chirc va luyc luong vil trang.

7.2. Tién cong ddi véi lao dong thuong xuyén theo hop dong, hop dong
vu viéc, hop dong khoan, thué muén.

1. Hop déng lao dong :

- Hop dong trong bién ché: Tra luong theo thang va theo thoa thuan giita
hai bén.
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- Hop ddng bao vé, hop dong vu viéc hoic thué khoan tiy theo tinh hinh
thuc té cong vigc.

2. Thué muén lao dong khac.

Can clr nhu cau phat sinh Chu tich UBND xa hoac nguoi dugc uy quyén
Chu tai khoan ky hop dong khoan viéc v6i ngudi lao dong theo yéu cau timng cong
viéc cu thé dam bao dung quy dinh Phép luat.

Mirc chi tién cong cin cir vao mirc gia tién cong trén thi truong dia phuong
tai thoi diém ky hop dong nhung t6i da khong qua 500.000 déng/ngay cong.

Ho so thanh toan gom: Gidy dé nghi thanh toan, Hop dong, Bién ban
nghiém thu, Bién ban thanh 1y hop dong, cam két thué TNCN theo mau 08/CK-
TNCN ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC) trong truong hop sO
tién phat sinh tur 2 trigu dong tro 1én cho mdi truong hop ky két hop ddng va tai
thoi diém ky cam két i c6 MST TNCN. Hinh thirc thanh toan chuyen khoan.

Truong hop thué nhan cdng ngoai dé thyuc hién nhiém vu can thlet cd tinh
chat don gian, khéng yéu cau chuyén mon cao, thoi gian thyc hién ngan khong
mang tinh thuong xuyén, tién coéng phat sinh cho mot dot dudi 2 tricu
déng/nguoi/lan; Bo phan c6 nhu cau 1ap Phiéu dé xuat thué nhan cong, trinh Chil
tich UBND x& hodc nguoi dugc uy quyén Chu tai khoan phé duyét. Sau khi dugc
phé duyét, bo phan truc tlep thuc hién chim cong, tong hop khoi lugng cong viée,
va lap Phiéu thanh toan tién cong thué ngoai dé dé nghi thanh toan ma khong can
thuc hién ky két hop dong.

Hb so thanh toan trong truong hop nay bao gom: Gidy dé nghi thanh toan,
Phiéu dé xuat thué nhan cong, Bang phan cong nhiém vu cho lao dong thué ngoai,
Bang cham cong, Phiéu x4c nhan hoan thanh céng viéc, Bang thanh toan tién cong
thué ngoai, Ban sao CCCD.

7.3. Cé4c khoan phu cip cd tinh chit lwong

Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc, gom:

- Phu cép chire vu: Theo Nghi dinh s6 07/2026/ND-CP caa Chinh pht vé
can b, cong chirc & xa, phudng, thi trn va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cAp xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip x4, & thon, t6 dan
pho.

- Phu c4p tham nién vuot khung: Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ctia Chinh
phi vé can bo, cong chuc ¢ x&, phuong, thi tran va nhimng nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap Xa va nguoi hoat dong khong chuyen trach & cap x4, & thon,
td dan pho duoc thuc hién ché do phu cap tham nién vuogt khung theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

- Phu c4p tham nién nghé: Puoc tra cung ky lwong hang thang va dung tinh
dong, hudng ché do bao hiém.

- Phu cip cong vu: Ap dung theo nghi dinh 34/2012/NDP-CP ngay
15/4/2012 ctia Chinh phii vé ché d6 phu cap cong vu.



- Phu cép ki€ém nhiém chuc danh: Theo quy dinh tai Nghi dinh s6
33/2023/ND-CP cua Chinh phu vé can bd, cong chuc ¢ xa, phuong, thi trin va
nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cip xa, & thon, to dan phd.

- Phuy cép trach nhiém ké toan, tht quy: Theo thong tu 05/2005/TT-BNV
Huéng dan thuc hién ché do phu cép trach nhiém cong vi¢c ddi véi can bo, cong
chtrc, vién churc. Tai diém d, khoan 2 Muc II cua Thong tu nay thi thu quy 1a cong
viéc dugc hudng phu cap trach nhiém muc 04 hé sb 0,1.

- Phu cép doc hai, nguy hiém: Theo thong tu s6 07/2005/TT- BNV ngay 05
thang 01 nam 2005 ctia Bd Noi vu hudng dan thyc hién ché do phu cap doc hai,
nguy hiém ddi v6i can bo, cong chirc, vién chie.

7.4. Cac khoan trich ndp theo lwong, bao gdm: Bao hiém xi hdi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép.

- D6i tuong tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:

+ Can b, cdng churc;

+ Nhan vién lam viéc theo ché d6 hop dong khong xac dinh thoi han, hop
d6ng lao dong co thoi han du tir 03 thang trd 1én.

- Mtrc trich nop Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép:
Thuc hién theo quy dinh cia Nha nudec.

7.5. Lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

- Can bo, cong churc, nhan vién lam viéc vao ban dém, thém gio dugc thanh
toan luong lam viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh ctia Nha nudc.

Lam thém gio: Thi trudng co quan c6 thé huy dong can bo, cong chirc 1am
viéc ngoai gior (néu xét thy can thiét) di vai timg can bd, cong chirc va duoc
tinh lwong ngoai gid theo quy dinh. Tuy theo tinh hinh, tinh chat cong viéc, thi
truong co quan co quyen quyét dinh dinh mtrc 1am thém gio cua can bo, cong
chtrc nhung tong s6 gid 1am viéc vao ban dém, thém gio. Thoi gian l1am thém gio
ctia ngudi lao dong khong qua 50% sb gio 1am viée binh thuong trong 01 ngay;
Truong hop ap dung gid lam viéc binh thuong theo tudn khong qua 12 gi¢ trong
1 tuan; khong qua 40 gio trong 1 thang; khong qua 200 gio d6i voi mdi can bo,
cong chure, nhan vién trong mot nam.

Cac can bd, cong chic lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc Thu
truong don vi bo tri nghi bu. Truong hop khong b tri dugce nghi bu, can phai
thanh toan tién 1am viéc ban dém, 1am thém gio thi trude khi thuc hién phai co ¥
kién phé duyét ctia Thi truong don vi.

- Ho so, thii tuc thanh toan tién lwong 1am viéc vao ban dém, thém gio:

+ Gidy dé nghi thanh toén.

+ Bang cham cong 1am viéc vao ban dém, lam thém gid hodc Gidy bao lam
thém gio (st dung trong truong hop don vi lam thém gid khong thuong xuyén);

+ Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gid phan anh dung, du
cac ndi dung, chi tidu theo mau dinh kém.
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Can bd cong chirc duoc nghi ngay 18, tét, nghi viéc riéng co luong va cac
ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh ctia bo Luat Lao dong va cac Nghi dinh,
Thong tu hudng dan thi hanh.

Can b, céng chirc nghi viée riéng tuy theo cong viée cu thé timg ca nhan
co quan nhu (gia dinh ¢6 hiéu, hy...) phai duoc sy dong ¥ cta lanh dao.

Céch tinh tién lwong lam thém gio nhu sau:
Tién luong lam thém 1 gio = (HSL+HSPCCV) x MLTT: 22 ngay: 8 gio

Tién luong Tién 150% S6 gio
Lamthém = luong lam X hodc 200% thuce t¢

gio thém 1 gio hoac 300% lam thém
Trong do:

Mirc 150% ap dung d6i véi gio 1am thém vao ngay thuong;

Mirc 200% ap dung d6i v6i gio lam thém vao ngdy nghi hang tuan thir 7, cha
nhat;

Mitc 300% &p dung d6i voi gio 1am thém vao ngay 18, tét;

- Hinh thuec chi:

Cén b, cong chire 1am thém gior c6 Quyét dinh phan cong lam thém gio ky
x4c nhan ctua Chu tai khoan. Bo phan vian thu theo ddi chdm cbng lam thém
gid clia can b, cong chirc. Bo phan ké toan cin ctr hd so lam thém gid thuc hién
thanh toan ché do 1am thém gid theo dung quy dinh.

Picu 8: Ché dd ché nwde tai cOng sé

Chi che nudce phuc vu hoat dong chung tai tru s UBND xa va tai phong
lam viéc Chu tich, Phoé chu tich: Ap dung muc khoan 500.000 déng/théng.

Piéu 9: Ché @ chi hdi nghi.

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
ctia BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi tiéu hot nghi dbi véi
co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap; Thong tu sO 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh sua do6i, bd sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-
HDND ngay 25/07/2025 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé Hai Phong vé viéc
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 Hoi nghi str dung ngan sach dia phuong.

Riéng cac cudc hop do HDND xi t6 chtic, thuc hién theoNghi quyét sb:
16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctua Hoi dong nhan dan thanh phd Hai
Phong Quy dinh mdt s6 ché d6, murc chi tai chinh phuc vu hoat dong cua Hoi déng
nhan dén céc cap thanh phé Hai Phong;

1. Noi dung, dinh mirc chi:

a) Chi hd tro tién an theo muc khoan t6i da khong qua 150.000
dong/ngay/ngudi. Poi tugng chi hd tro tién an 14 dai biéu khach moi khong trong
danh sach tra luong cia co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap va doanh
nghiép.
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b) Chi giai khat gitra gio: 50.000d/ntra ngay/nguoi

¢) Chi tién van phong pham phuc vu hoi nghi;tai liéu, van phong pham phat
cho dai biéu tham du hoi nghi;

d) Céac khoan chi khac:Chi 1am thém gid, mua thudc chita bénh thong
thuong, trang tri hoi trudng va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac to
chuc hoi nghi;

2. Ho so thanh toan gom:

- Giay dé nghi thanh toén.

- Quyét dinh phé duyét ké hoach t6 chirc hoi nghi va du todn dugc duyét

- Du toan kinh phi hoi nghi

- Gidy moi hop.

- Danh sach dai bicu tham dy.

- Bang ké chi tién cho nguoi tham du hoi nghi, bang k€ mua hang hoa thyc
pham hozc hoa don dn uéng néu cé (tuy hinh thirc chi hd trg tién in bang tién mat,
ty nau an, hay dat an nha hang).

- Hop dong, thanh ly, bién nhan (néu co).

- Bién ban hoi nghi c6 chir ky cua thu Ky va chu tri hoi nghi.

Phong duoc giao chu tri t6 chirc hoi nghi ¢o trach nhiém thyc hién chi tra
va lap ho so thanh quyét toan theo quy dinh. Truong hop hoi nghi ¢6 nhiéu ndi
dung lién quan dén cac phong, ban, nganh khac thi phong chi tri phdi hop véi cac
don vi lién quan dé t6 churc thuc hién.

Picul0: Ché ap chi tiép khach.

- Ché d6 tiép khach duogc chi theo Can cir Nghi quyét sd 12/2021/NQ-
HDND ngay 10/12/2021 ctia HDND thanh phd Hai Phong Ban hanh quy dinh ché
d6 tiép khach nuéc ngoai vao lam viée tai Hai Phong, ché d6 chi to chirc hoi
nghi, hoi thao qubc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc.

- Viéc sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc dé tiép khach phai dam bao
trén tinh than tiét kiém, chong lang phi. Khong str dung ngan sach nha nudc dé
mua qua tang d6i v6i cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach phai
dung ché do, d01 tuong, tiéu chuan va dinh muc quy dinh. Nguoi ding dau co
quan, don vi to chirc tiép khach phai truc tlep chju trach nhiém néu dé xay ra viéc
chi sai ché d6 quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai dugc Chu tai khoan phé
duyét.

1. Noi dung, dinh mirc chi:

a) Chi giai khat muac chi téi da khong qua 30.000 dong/budi (ntra
ngay)/nguoi.

b) Chi moi com muc chi téi da khong qua 300.000 dong/suat (di bao gdm
d6 ubng).

2. Ho so thanh toan:

- Giay dé nghi thanh toan c6 x&c nhan cua trudng phong.

- Gidy dé nghj tiép khach va dy toan kinh phi dugc chu tai khoan phé
duyét.
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- K& hoach hoic ¢6ng van 1am viéc.

- Bién ban lam viéc hodc phiéu ghi nhan két qua 1am viéc (néu cd).

- Danh sach tham gia budi lam viéc, tiép khach.

- Hoa don an udng hoic Bang ké mua hang hoa thuc pham (tuy hinh thirc
dit nha hang hay tu nu an).

- Céc chumng tir khac lién quan (néu co).

Khach dén 1am viéc c6 ndi dung lién quan dén phong nao thi phong d6 c6
trach nhiém 1ap hd so, thyc hién thanh quyét toan theo ding quy dinh.

Piéu 11: Mikc chi cong tac phi.

Thure hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
ctia BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi dbi véi
co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap; Thong tu 5O 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh stra d6i, bo sung mot s didu cua
Thong tu sO 40/2017/TT BTC ngay 28/4/2017,;

Nghi quyet sO 10/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 cua Hoi d6ng nhan
dan Thanh phd hai phong vé quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi sir
dung ngan sach dia phuong;

1. Thanh toan tién chi phi di lai:

a) Bdi véi cac chirc danh co tiéu chuan st dung 6 t6 di cong tac:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023
ciia Chinh phii vé tiéu chuan, dinh mac sitr dung xe 6 t6 va Nghi dinh sb
153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 stra d6i, b sung mot sd diéu ctia Nghi dinh
72/2023/ND-CP (ap dung dbi voi: Chu tich HDND, Cha tich UBND, Pho Chu
tich HDND, Pho Chu tich UBND).

b) Ddi voi can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong khéng co tiéu
chuén st dung xe 0 to:

+ Di cOng tac trong va ngoai tinh:

- Khoang cach tir 15 km - 30 km: Mirc khoan 150.000 dong/luot di vé

- Khoang cach tir 30 km - 45 km: Mirc khoan 200.000 dong/lugt di vé

- Khoang céch tir 45 km - 60 km: Mirc khoan 300.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 60 km - 75 km: Mirc khoan 350.000 dong/luot di vé

- Khoang cach tir 75 km - 100 km: Mtrc khoan 450.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 100 km - 150 km: Mtic khoan 750.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 150 km - 200 km: Mtic khoan 950.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 200 km - 250 km: Mtic khoan 1.200.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 250 km - 300 km: Mt khoan 1.400.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 300 km - 400 km: Mtrc khoan 2.000.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 400 km - 500 km: Mtrc khoan 2.400.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 500 km trd 1&n: Mire khoan 3.000.000 dong/luot di vé

¢) Cach xé4c dinh s6 km thyc té:

Can cir trén 19 trinh tir tru s& co quan dén dia diém cong tac duoc ghi
trong Giay di duong hodc quyét dinh cir di cong tac.
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Khoang cach duoc tinh theo dit liéu ban d6 truc tuyén, trudng hop di nhiéu
dia diém trong cung mot dot cong tac, can bd dugce cur di 1ap bang ké chi tiét quang
duong c6 xac nhén cua thu truong don vi.

d, Thyc hién hd tro theo Nghi quyét s6: 36/2025/NQ-HPND ngay 10 thang
12 ndm 2025 ciia Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh dbi tugng,
chinh sach hd tro kinh phi di lai, 1am viéc hoic thué nha ¢ ddi véi can bo, cong
chirc, vién churc, ngudi lao dong: Murc khoan hé tro di lai, lam viéc theo khoang
cach tr noi ¢ hién tai td1 tru sé co quan moi gém 3 muec: tir 15 - 30 km 1a 1,8 triéu
ddng/ngudi/thang; tir 30 km dén dudi 45 km 1a 2,7 triéu dong/ngudi/thang; tir 45
km tro [8n 14 3,6 triéu ddng/ngudi/thang. Mirc khodn hd tro thué nha ¢ khoang
cach tir noi ¢ hién tai dén tru so co quan dang cdng tac tir
30 km trd 16n (d6i v6i trudng hop c6 thué nha &) hd tro 2,7 triéu dong/ngudi/thang.

2. Thanh toan Phu cap luu trd:

Phu cap luu tra 1a khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tic ngoai tién
lwong do co quan, don vi clr ngudi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thuc dot cong tac vé don vi (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac). Mirc phu cap luu tra dé tra cho
nguoi di cong tac: 300.000 dong/ngudi/ngay.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Ap dung theo hinh thirc khoan:

Péi voi Thanh phd truc thude Trung wong: 450.000 dong/ngay/ngudi

Dbi v6i cac tinh con lai: 350.000 ddng/ngay/nguoi

Sb ngay duoc tinh khoan tién thué phong nghi duogc tinh bang s6 ngay thuc
té trir di 1 ngay cong tac cudi cung trong dot cong tac. Vi du: s6 ngay cong tac 1a
5 ngay thi s6 ngay duoc hudng tién khoan phong nghi 14 4 ngay.

Néu phat hién ngudi di cong tac da dugc co quan, don vi noi dén cong tac
bb tri cac khoan kinh phi cong tac phi quy dinh ¢ trén nhung van dé nghi thanh
toan thi ngudi di cong tac phai nop lai sé tién da dugc thanh toan cho co quanddng
thoi phai bi xur 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong.

Can bo, cong chirc phai ¢6 van ban cir di cong tac trude chuyén di méi du
diéu kién thanh toan. Trudong hop khong cd gidy moi, cong van, gidy di dudng
hop 1€ s€ khong dugc thanh toan.

4. Ho so thanh toan:

Cudi thang, cac Phong tap hop Gidy di duong, va cac chimg tir lién quan
ctia Chuyén vién thuoc phong minh dé 1ap ho so thanh toan cong tac phi. Ho so
thanh toan gom:

- Giay dé nghi thanh toan c6 x&c nhan cua trudng phong.

- Giéy di duong clia ngudi di cong tac do Thu trudng don vi cap cd xéac
nhan ngay dén, ngay di cua co quan noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khéch ghi trén gidy moi tp hudn, hoi nghi). Luu : Trude khi di cong tac can bo



12

can l1ay gidy di duong tai bd phan van phong, Vin phong khong c6 trach nhiém
cap gidy di duong sau khi da di cong tac vé.

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

- Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan, don vi
phé duyét.

- Bang ké thanh toan cdng tac phi.

Riéng truong hop khoan cong tac phi theo thang: chiing tir thanh toan la
Bang thong ké sé ngay cong tac (tir 10 ngay/thang tro 18n) do c& nhan ty ké khai,
c6 xac nhan cua Trudng phong va dugc Thu trudng don vi phé duyét; Viéc thanh
toan dugc thyuc hién dinh ky 6 thang/lan.

Piéu 12: V& sir dung viin phong phim, vét dung ré tién.

1. Mua sam va cap phat vin phong pham:

Can ¢t vao nhu cau thuc té cac bd phan chuyén mon xa c6 trach nhiém lap
ké hoach mua sam van phong pham.

Viéc cap phat van phong pham thuc hién theo nguyén tic tiét kiém, dung
muc dich sir dung va phu hgp dinh mirc cua tung b phan.

2. Mua sim vat dung tiéu hao, ré tién dung chung:

Cac vat dung tiéu hao ré tién (gidy vé sinh, nudc rira tay, binh nudc udng,
chét tay rtra, choi, coc chén...) phuc vu st dung chung trong co quan dugc Vin
phong phu trach mua sam khi phat sinh nhu cau thuc té, khong dinh ky.

3. Ho so thanh toan gom:

- Giay dé nghi thanh toén.

- Phiéu dé xuat mua van phong pham, vat dung ré tién c6 xac nhan ctia Chu
tai khoan.

- Héa don mua sdm vin phong pham, vat dung hanh chinh.

- Bang ké cap phat vin phong pham (c6 Xac nhan ciia ngudi nhan).

Piéu 13: Chi tién dién, mang internet.

- Chi tién dién, mang Internet tai tru s& UBND x& duoc thuc hién theo hoa
don thyc té phat sinh hang thang, dam bao day du chung tir hop 1¢ theo quy dinh
tai chinh hién hanh.

- Can bo, cong chirc, ngudi lao dong co trach nhiém st dung tiét kiém, hiéu
qua dién, nudc va cac thiét bj van  phong trong thoi gian lam vi€e tai co quan. Sau
gid 1am viée, khi khong c6 nhu cau sir dung, cac c& nhan phai tat dién, quat, thiét
bi di¢n tai khu vuc lam viéc, phong hop, hanh lang... nham tiét kiém ngan sach
va dam bao an toan.

Piéu 14: Chi lwe lwong dan quan tw vé, an ninh trat tw (cong an).

14.1. Chi dan quan tu vé:

1. Luc luong dan quan ty v¢ khi dugc huy dong, diéu dong thyuc hién nhiém
vu theo quyét dinh cua cap co tham quyén hoic theo ké hoach di dugc phé duyét
thi duoc hudng tro cip ngay cong lao dong theo quy dinh Nghi dinh s6 16/ND-
CP ngay 04 thang 02 nam 2025 v4i muc chi nhu sau:
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- Tién cdng: 327.600 dong/nguoi/ngay.

- Tién 4n: 65.000 dong/ngudi/ngdy (a4p dung theo murc tién an co ban cia
binh si bo binh dang tai ngii trong Quan ddi nhan dan Viét Nam).

- Chi ché d6 chinh sach ddi véi dan quan; huin luyén dan quan, luc lugng
du bi dong vién va bao dam hoat dong san sang chién déu cua dan quan tu v¢;
dang ky, t6 chuc thanh nién di nghla vu quan su, truc tét (cac hoat dong tuyén
truyén, giao luu gdp mdt, tang qua thanh nién chuan bi Ién duong nhép ngg,

..theo ké hoach), tiép d6n quan nhan hoan thanh nghla VU qUAN su tro vé; to chire
h01 nghi tap huan, ky niém ngay truyén théng dan quan tu vé va hoat dong chuyén
mon khac;

- Boi dudng lyc luong Dan quéan tham gia phuc vu cong tac so tuyén, kham
tuyén nghia vu quan sy; dam bao tham nhap 3 gép, 4 biét; cong tac giao nhan
quan, hoan thién ho so cho céng dan tham gia nhap ngii... theo quyét dinh cua
Chu tich UBND xi mirc bdi dudng khong qua 300. 000d/ngudi/ngay.

- B01 dudng LLDQ tham gia cac hoat dong Quéc phong, Quan sy dia
phuong t6i da: 300.000 dong/cong

- Miic chi tién mat qua Tét cho thanh nién 1én duong nhap ngil, xut ngi;
bdi dudng dong vién thanh nién Ién duong nhap ngi khong qua: 2.000.000
d6ng/nguoi; Thanh nién viét don tinh nguyén lén duong nhap nga chi thém khong
qua 2.000.000 dong/ngudi (Ngodi mire chi Nghi quyét so 13/2021/NQ-HPND vé
hé tro cong dan nhdp ngii, cong dan thie hién nghia vu tham gia Céng an nhan
ddn hang nam trén dia ban TP. Hai Phong).

- Chi Dién tap phong thu chién dau theo quy dinh ctia bo qudc phong.

2. Ho so thanh toan gom:

- Ké hoach huan luyén hodc vin ban phé duyét nhiém vu (néu co).

- Quyét dinh diéu dong kém theo danh séch cu thé.

- Bang chdm cong da duoc duyét.

- Bang tong hop kinh phi tién cong, tién an.

- Giay dé nghi thanh toan c6 xac nhan ctia chu tai khoan.

Viéc thanh toan ché do tro cap duoc thyuc hién théng qua hinh thitc chuyén
khoan.

14.2. Chi an ninh trat tw (Cong an):

Theo Dé an “Nang cao chit lugng cong tac dam bao an ninh, trat ty ¢ dia
ban cac xa trong tinh Hai Duong”; Chi hd trg thuc hién D¢ an 06, chi hd tro luc
lugng cong an tuan tra canh gac, bao dam an ninh trat tuy dip tét nguyén dan va
cic ngay 1€ 16n, chi cac hoat dong dién tip phong chay, chita chdy va cac hoat
dong khac ctua nganh.

Mirc chi boi dudng truc, tuan tra canh gac; boi dudng ca nhan tham gia
phong chay chita chay; boi dudng tham gia cong tac giai toa vi pham hanh lang
ATGT mirc chi toi da: 300.000 dong/nguoi/ngay.

Chi cong lam thém gio cho luc luong ANCS mirc: 350.000 d/nguoi/thang

Kinh phi chi BCP d¢ 4n lang an toan:



14

- Cap x4: 3.000.000 dong/nam.

- Cap thén: 1.000.000 déng/thon/nam.

Chi mua vat dung PCCC, vin phong pham; in 4n, pho t6 mau biéu, tai liéu
lién quan theo hoa don thyc té.

Chi phu cap cho luc luong an ninh co s¢ theo Quyét dinh 28/NQ-HDND
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd Hai Phong hd trg kinh phi cho Cong an thanh
phé thuc hién nhiém vu bao dam an ninh trét ty, an toan xa hoi trén dia ban thanh
phé, ¢6 hiéu luc tir ngay 16/06/2025. mirc chi cu thé nhu sau:

T4 truong huong: 1,0 mire lwong co ban.

T6 pho hudng: 0,8 mirc luong co ban.

T4 vién huong: 0,6 murc lwvong co ban.

Piéu 15: Chi cdng t4c vin hoa - x4 hdi:

1. Péi véi cdng tac vin hoa:

Can cu du toan dugc giao, chi hd tro cho céac thén thuc hién td chire cac
hoat dong vin hoa vin nghé mdi thon 2 triéu déng/ném. Ngoai ra con chi cho cac
hoat dong van hoa, van ngh¢, TDTT tai trung tam xa, chi tham gia hoi dién san
khau khong chuyén, lién hoan 'van ngh¢ va mot sd hoat dong van hoa, van ngh¢
khac. Ty theo tinh hinh thuc té ctia cac hoat dong dé chi dam bao ¢ mirc tiét kiém
nhat.

M6t s6 mitc chi cu thé nhu sau:

+ Chi hd tro, dong vién doi vin nghé tham gia biéu dién tai cac chuong
trinh giao luu, biéu dién téi da khong qua 40.000.000d/doi.

+ Chi boi dudng cac thanh vién tham gia cac chuong trinh van nghé, tham
gia cac giai do xa t6 chue toi da khong qua 200.000 dong/ngu:m/ngay

+ Chi t6 chirc giai bong chuyén hoi nit va béng chuyén hoi nam, giai bong
d4 nam tai xa khong qua 20.000.000 dong/giai.

+ Chi hd tro hoat dong vin hoa, van nghé ¢ thén, muac chi: 2.000.000
d6ng/thén/nam.

+ Chi ¢ong stra chita hé théng dai truyén thanh x& t6i da khong qué:
500.000 dong/cong.

+ Chi sira chita dai truyén thanh theo thuc té phat sinh.

+ Chi mua co, d6 trang tri, bang ron, khau hiéu tuyén truyén cac ngay 18
16n theo thyc té.

+ Chi binh xét gia dinh vian héa, gia dinh van hoa tiéu biéu, chi hd trg cac
thon muc hd tro khong qua: 2.000.000 déng/thon (Co quyét dinh caa Chu tich
UBND x4)

2. Doi véi cong tac xa hoi:

- Chi phing viéng ngudi dan cta dija phuong qua doi, cy thé:

+ Dbi tuong 1a ngudi ¢ cong qua doi duoc phung viéng huwong, vong hoa
(theo gia thuc té) va khong qua: 500.000 dong tién mit.
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+ Pbi tuong 1a nguoi dan qua doi duoc phung Vleng huong, vong hoa, gia
tién theo gia thi trudng tir 100.000 dong dén 200.000 dong.

- Chi sura chira, trong coi, don v¢€ sinh khu vuc nghia trang Liét s§, chi cong
tac thap nén tri an cac anh hung Liét s§ ngay 27/7 theo nghi quyét cia HDND x4;
Chi cong trong coi, don vé€ sinh nghia trang nhan dan tai cac thon;

- Chi tang qua cac déi tuong chinh sach nhén dip tét nguyén dan, ngay
TBLS 27/7 theo Nghi quyét va quyét dinh cia HHDND va UBND thanh phé va
quy dinh cua cac cap duyét. Ngoai ra, néu bd tri dugc nguon dia phuong tang qua
cac ddi twong voi mire chi tdi da khong qua 500.000 dong/déi tuong; Chi qua ting
cho cac gia dinh chinh sach tiéu biéu nhén dip tét nguyén dan, ngay TBLS 27/7,
mure chi khong qua 500.000 dong/ddi tuong.

Piéu 16: Chi cdng tdc moi trudng:

Can ct tinh hinh thyc té ctia dia phuong, cac hoat dong bao vé vé sinh moi
truong vi du nhu: thu gom, xur Iy rac thai, vé sinh duong lang ngd xom, khir trung
diét khuan, phun thudc diét méi, mudi...thanh toan theo hoa don thuc té va hop
d6ng mua ban phai dam bao dung ching loai, ngudn gdc xuat xi, ndi dung hop
ddng cu thé theo dién tich.

Picu 17: Ché do boi duong ddi véi can bd, cong chirc 1am nhiém vu tiép
cong dan; xir ly don khiéu nai, td c4o, kién nghi, phan anh.

1. Chi bdi dudng cho cén b, cdng chc truc tiép giai quyét don khiéu nai,
t c4o, kién nghi, phan anh theo mirc 60.000 ddng/ngudi/ngay.

Déi tuong va s6 lwong nguoi duge huong ché do boi dudng thuc hién theo
Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HPND ngay 20/07/2022 ctia Hoi dong nhan dan Thanh
Phé Hai Phong stra d6i bd sung diéu 3 quy dinh ché d bdi dudng dbi véi nguoi 1am
nhiém vu tiép cong dan, xur Iy don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan &nh tai cac co
quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo nghi quyét sb
10/2018/NQ-HPND ngay 12 thang 07 nam 2018 cta hdi dong nhan dan thanh phé.

2. Nguyén tac ap dung:

Ché d¢ bdi dudng dugc tinh theo ngay thuc té can bo, cong chirc va cac ddi
tuong tham gia phéi hop truc tiép lam nhiém vu tiép cong dan, xtr 1y don thu khiéu
nai, to céo, kién nghi, phan anh tai Tru s¢ tiép cong dan hoic Dia diém tiép cong
dan.

Cac doi twong nay khi tham gia tiép cong dan, xtr 1y don thu khiéu nai, t6
c4o, kién nghi, phan anh tai Tru s tiép cdng dan hoic Dia diém tiép cong dan tir
50% thoi gian tiéu chuan cua ngay lam viée tré 1én thi duge hudng toan bd mirc
chi boi dudng; néu dudi 50% thoi gian tiéu chuan cta ngay lam viéc thi dugc
hudng 50% mure chi bdi dudng theo quy dinh.

3. Ho so thanh toan:

Quyét dinh cia UBND x& hodc van ban phan cong can bg, cong chirc lam
nhiém vu tiép cong dan, xu ly don thu theo dinh ky hoac theo vu viéc cu the.

- Bang ké chi tiét s6 ngay thyc té tham gia tiép cong dan ctia can bo, cong
chirc va nhitng ngudi phdi hop, chuyén trach xir Iy don thur ¢6 xac nhan ciia Chu
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tich UBND x4 (truong hop thoi gian 1am viéc dudi 4h/ngay thi ghi cha 16 dé co
cin ctr tinh murc boi dudng).

- Bién ban tiép céng dan hodc so tiép cong dan.

- Bang thanh toén tién bdi dudng.

Viéc thanh toan ché d6 bdi dudng cho can bo tiép cong dan, xir Iy don
thu khiéu nai t6 cdo dugc thuc hién dinh ky 3 thang/lan.

Piéu 18: Cac ndi dung khac dam bio hoat dong Hoi ddong nhan dan.

Hoi dong nhan dan xa thuc hién cac khoan chi theo ché d6 quy dinh tai Ap
dung theo theo Nghi quyét sd: 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia Hoi
ddng nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh mét sb ché do, muc chi tai chinh
phuc vu hoat dong ctua Hoi ddng nhan dan cac cp thanh phd Hai Phong nhung
khong vuot murc du toan da phan bo hang nam.

Picu 19: Quy dinh chi cong tac hoa giai co s

Thuc hién theo Thong tu s6 56/2023/TT-BTC ngay 18 thang 8 nim 2023
cua B truong Bo Tai chinh quy dinh viée 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyet
toan kinh phi bao dam cho cong tac pho bién, gido duc phéap luat, chuan tiép can
phép luat va hoa giai & co so.

Chi thli lao cho hoa giai vién (di véi cac hoa giai vién truc tiép tham gia
vu, viéc hoa giai va hoa giai thanh theo Diéu 24 Luat Hoa giai ¢ co s¢) muc chi:
400.000 ddng/ngudi/vu viée.

Chi thu lao cho hoa giai vién (ddi voi cac hoa giai vién truc tiép tham gia
vu, viéc hoa giai va hoa giai khong thanh theo Piéu 27 Luat Hoa giai & co so)
mure chi: 300.000 dong/ngudi/vu viée.

Chi hd trg hoat dong cua t6 hoa giai (chi mua van phong pham, sao chup
tai liéu, nudce ubng phuc vu cac cudc hop cia td hoa giai) mirc chi: 150.000 dong/1
t6 hoa giai/thang va phai c6 hd so chimg tir thanh toan theo quy dinh, khong khoan
gon.

Piéu 20: Quy dinh chi cong tac phong chong bao luc gla dinh.

Chu tich UBND x4 can cur tinh chat cong viée, muc d6 can thiét, noi dung
cong vige thyuc te va kha niang can dbi trong pham vi du toan ngan sach duoc giao
dé xem xét quyét dinh chi, nhung khéng vurot qua muc chi quy dinh tai Nghi dinh
76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat Phong, chéng bao luc gia dinh, trong d6, quy dinh vé mirc chi cho céc
hoat dong phong, chdng bao luc gia dinh.

Piéu 21: Cac khoan chi diic thit va khoan chi chwa dwoc quy dinh tai
Quy ché

1. Cac noi dung chi thudc nhi€ém vu chinh tri, chuyen moé6n cua UBND xa
nhu: chi t6 chie ky niém céc ngay 1€ 16m; chi tiém phong gia suc, gia cam; chi hd
tro cong tac thu ngan sach; chi t6 chirc cac phong trio, chién dich, hoat dong tuyén
truyen . duoc thue hién theo ké hoach cong tac hang nam do UBND xa ban hanh,
bao dam phu hop vo1 quy dinh ctia phap luat hién hanh va trong pham vi du toan
ngan sach duogc giao.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-56-2023-tt-btc-lap-du-toan-kinh-phi-bao-dam-cho-pho-bien-giao-duc-phap-luat-577311.aspx
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2. D6i v6i cac khoan chi chua duge quy dinh cu thé trong Quy ché nay
nhung phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Chu tich UBND xa can ct
tinh chat cong vi¢c, muc do can thiét, noi dung cong viéc thuc té va kha nang can
d6i trong pham vi du toan ngan sach dugc giao dé xem xét quyét dinh chi, nhung
phai tuan thi cac nguyén tac sau:

- Pling quy dinh phap luat vé ché do, dinh mic chi hién hanh.

- Bao dam nguyen tic tiét kiém, hiéu qua, céng khai, minh bach.

- C6 day du ho so, hoa don, chimg tir hop phap, hop 1 theo quy dinh cua
phép luat.

Piéu 22: Chi sira chira dwong giao thong, khai thong cong rinh, mwong
mang tiéu thoat nwéc:

Can ctr tinh hinh thuc té cua dja phuong, tiy theo murc d6 hu hong cua cac
tuyén dudng giao thong trong xa, UBND x4 trich ngudn kinh phi chi thuong xuyén
trong ndm dé tu stra cac tuyén dudng giao thong bi hong ning va thuc hién viée
khai thong cng ranh, muong mang tiéu thoat nudc trén dia ban xa. Thyc hién
cong tac bao tri, cit co, don vé sinh, ap tric 1& duong thuong xuyén trén cac tuyén
duong x4, duong lién thon. Giai toa kénh muong thuy loi ndi dong, nao vét muong
mang ndi dong phuc vu san xuat néng nghiép.

Trude khi tién hanh phai thuc hién khao sat, 1ap du toan va hop dong voi
cac bén dé thuc hién dam bao day du tinh phap 1y ctia hd so va theo quy dinh cta
luat ngan sach nha nudc ndm 2015.

Piéu 23: Chi khéc:

- Ho tro tryc ngdy nghi, ngay 1é: Nhimg ngudi truc co quan ngdy nghi,
ngay 1& theo quyét dinh ctia chu tich UBND xa. Muc phu cap truc duge tinh theo
thoi gian, mdi gio 1a 20.000d (Hai muoi ngan dong).

- Can ct tinh hinh thyc té cua dia phuwong, hang nam UBND x4 trich ngan
sach tir ngudn hoat dong chi thuong xuyén hd trg cho cac thon trong cong tac hoat
dong thon; Chi qua cho cac chau thiéu nhi nhan dip Tét thiéu nhi 1/6, Tét Trung
thu; Chi hd trg hoat dong he thanh thiéu nhi hang nam. Chi td chirc ngay hoi Pai
doan két toan dan 18/11 va cudc van dong “Toan dan doan két xay dung doi séng
vin hoa & khu dan cu va xay dung Nong thon méi”. Chi hd trg hoat dong cho
nhirng nguoi lam cong tdc BCH cac chi hoi ¢ cac thon; chi hoat dong Ban giam
sat dau tu cong déng, hoat dong phan bién xa hoi; Chi hoat dong td hoa giai thon,
KDC theo Quyét dinh sb: 27/2014/QD-UBND ngay 17/02/2014 ctia UBND thanh
phd6 Hai Phong;

- Phu cip chu tich hoi dic thi theo Quyét dinh sé 11/2014/QB-UBND
ngay 15/5/2014 ciia UBND tinh Hai Duong quy dinh ché d¢ thu lao ddi v6i nguoi
giit chirc danh 14nh dao chuyén trach khéng huéng ché do cong chire, vién chic;
khong huong ché d6 chuyén trach, khong chuyén trach & cdp x4 tai cac hoi 6
tinh chat dic thu: Chu tich hdi dac thu mire phu cép béng 0,6 1an so v6i muc luong
t6i thiéu chung.

Piéu 24: Quy dinh vé sir dung ngudn ting thu hang nim tai xa.
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Céc khoan tang thu ngan sach hang nam thuc hién theo quy dinh cua Luat
NSNN nam 2015 va TT 344/2016/TT-BTC ngay 31/12/2016 vé quan Iy ngan sach
xa va cac hoat dong tai chinh khac cia xa, phuong, thi trin. Cu thé:

- Bb sung nguén cai cach tién luong theo quy dinh (duogc loai trr mot s6
Khoan thu theo qui dinh hién hanh);

- Thuc hién mot s6 chinh sach an sinh x& hoi;

- Chi dau tu mot s6 du &n quan trong ctia Xa.

Piéu 25: Quy dinh sir dung ngudn dv phong.

Chu tich UBND x4 quyét dinh chi tir ngudn dyu phong dé phuc vu cho cong
tac phong chong, khac phuc hdu qua thién tai, tham hoa, dich bénh, ciru do1; nhiém
vu quan trong vé qudc phong, an ninh va cac nhiém vu thyc sy can thiét khéc
thudc nhiém vu chi ctia ngan sach cap minh ma chua duogc bd tri trong du toan
dau nam, dinh ky bao c4o thuong truc HDND va bao cao HDND xa tai ky hop
gan nhat.

Picu 26: Quy dinh vé mua sim tai sin 12 may méc thiét bi, hang héa,
dich vy, sira chira tai san tir nguon kinh phi hoat dong thwong xuyén khong
hinh thanh dy 4n dau tu theo Luit Pau twr cong

1. Nguyén tic va cin cir thuc hién:

a) Viéc mua sam tai san, thiét bi lam viéc phai can cir vao:

- Nhu cau thuc té str dung;

- Tiéu chuan, dinh muc quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay
14/6/2025 cta Thu tudng Chinh phu;

- Nhiém vu va du toan kinh phi da duoc cip c6 thAm quyén phé duyét.

b) Chi duoc phép mua sam trong truong hop don vi chua cé hodc con thiéu
tai san so v6i tiéu chuan, dinh mtrc do cdp c6 thAm quyén ban hanh.

2. ThAm quyén quyét dinh:

a) Viéc mua sdm tai san cb dinh phai cadn cr vao nhu cau, tiéu chuén, dinh
muc (Quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QP-TTg cua Thu tuéng Chinh pha: Quy
dinh tiéu chuén, dinh mtrc sir dung may moc, thiét bi) va su can thiét phai trang bi
thém hodc bd sung cac loai tai san cd dinh phuc vu cho cong vi€c cua co quan,
cting nhu can bg, cong chuc trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh
c6 nhu ciu mua sam tai san méi phai xin ¥ kién va duogc su ddng ¥ phé duyét cua
Chu tich Uy ban nhan dan x4. Tai san thyc hién mua sam, xay dung phai tuan tha
theo Quy dinh cua Uy ban nhén dan thanh phé Hai Phong.

a) Viéc mua sam tai san co dinh phai cin ctr vao nhu cau, tiéu chuan, dinh
muc (Quy dinh taiQuyét dinh sé 15/2025/QD-TTg cua Thu tudng Chinh phii: Quy
dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi) va su can thiét phai trang bi
thém hodc bd sung céc loai tai san cd dinh phuc vu cho cong viéc cua co quan,
cting nhu can bg, cong chure trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh
c¢6 nhu cdu mua sdm tai san moi phai xin y kién va dugc su dong y phé duyét cia
Chu tich Uy ban nhan dan x4. Tai san thyc hién mua sam, xay dung phai tuan tha
theo Quy dinh cia UBND thanh phd Hai Phong.
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b) Thué muon:

- Pbi véi cac khoan chi thué, muén: trong qua trinh thuc hi¢n nhiém vu
dugc giao hodc cong viée thuong xuyén cia tung nganh c¢6 nhu cau thué mudn
nhu: thué may moc thiét bi, thué van chuyen thué nao vét cong ranh, thué thao
dd,... thi phai 1ap hop dong, thanh 1y hop dong, hoa don. S tién theo thuc té phéat
sinh.

3. Trinh tw, thi tuc va ho so thanh toan:

a) Mua sam tai san, thiét bi c6 gia trj tir 50 triéu dong tré xudng:

Gidy dé nghi mua sim ctia bd phan chuy@n mén cé nhu cau, dugc Chu
tich UBND xa phé duyét, néu ré ngudi phu trach thuc hién.

Danh muc tai san dé xuit (chung loai, ) luong, gia udc tinh, nguén kinh
phi) do b phan vin phong tong hop, trinh Chil tich UBND x4 phé duyét.

Quyét dinh phé duyét nhiém vu va du toan mua sim theo Mau sb 02 kém
theo Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 6/5/2025 cta Chinh phu.

Hop dong, bién ban nghiém thu, thanh Iy hop dong (néu co);

Hoa don tai chinh hop 1€.

Bién ban giao nhan, bang ké cap phat, bién ban ban giao tai san.

Gidy d& nghi thanh toan c6 phé duyét caa Chu tich UBND xa.

b) Mua sam c6 gia tri trén 50 triéu trd 1én thyc hién theo quy dinh cta phap
luat vé Pau thau va phap luat c6 lién quan.

4. Sira chira, thay thé thiét bi, may moc thwong xuyén:

a) Viéc sira chita, thay thé linh kién cac thiét bi nhu may tinh, may
photocopy,... do bd phan vin phong dam nhan, trén co sé dé xuit ctia bd phén sir
dung tai san.

b) Ho so thyc hién gom:

- Phiéu dé xuét sira chita may mac, thiét bi van phong;

- Hop dong (néu c0), bién ban nghiém thu, thanh Iy hop dong;

- Hoa don tai chinh, bang ké thanh toan theo quy dinh.

Piéu 27: Nguyén tic va thoi han thanh toan

1. Nguyén tic thanh toan:

a) Moi khoan chi phai c6 hd so chimg tir hop phap, hop 18, dang ché 4o
hién hanh. H6 so thanh toan phai dugc Trudng bo phan chuyén mén ky xac nhan,
gui ké toan kiém tra va trinh Chu tich UBND x4 (hodc ngudi duoc iy quyén) phé
duyét trude khi chi.

b) Uu tién thanh toan bang chuyén khoan, han ché t6i da chi bang tién mat.
TAt ca cac khoan chi mua sim hang hoéa, dich vu phai c6 héa don tai chinh theo
quy dinh.

¢) Cac murc chi quy dinh tai Quy ché nay 1a muc t6i da. Moi khoan chi phai
nam trong pham vi dy toan ngan sach nim di duoc cp c6 tham quyén giao (bao
gém cac dot diéu chinh, bd sung trong niam). Khoan chi phat sinh trong nim
khong dugc chuyén sang nam sau, trir cac noi dung dugce phap luat cho phép
chuyén nguon.
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2. Thai han thanh toan:

a) Chuing tr phat sinh trong thang phai dugc thanh toan trong thoi gian
khong qué 15 ngay ké tir ngay két thic cong viéc. Trudng hop cham qua 30 ngay
s€ khong duoc thanh toan, don vi 1ap cham phai hoan toan chiu trach nhi¢m.

b) T6 chirc, c4 nhan ndp chung tir thanh toan vé Vin phong HDND-UBND
(qua cong chtrc phu trach ké toan) trudc ngay 15 hang thang dé 1ap ké hoach rut
tién tir Kho bac Nha nudc. Ho so giri sau thoi diém nay s& duoc xir 1y vao thang
tiép theo.

Piéu 28: Co ché diéu hanh ngan séach.

1. Cac khoan chi dugc thuc hién theo du toan dugc HDND xa phé duyét
hang nam. Nguoi lap hd so thanh toan c6 trach nhiém tuan tha Quy ché chi tiéu
ndi bo va cac quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh vé ché do, dinh muc va hd so
ching tir.

2. Chumng tir thanh toan dugc ndp cho cong chirc phy trach ké toan. Bo phan
ké toan c6 trach nhiém kiém tra, tham muu cho Chu tai khoan x3 vé tinh hop 1¢
cua khodan chi va tinh phu hop vo1 du toan, dinh mure, ché d6 hién hanh.

3. Cac nhiém vu chi ngan sach phai thuc hién trong nim ngan sach. Hét
nim ngan sach, ké toan khong tiép nhan ching tir ctia cac nhiém vu phat sinh
thudc niam trudc, trir cac ndi dung duge phép xir Iy chuyén ngudn theo quy dinh.

CHUONG I11. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29: Tat ca can bd, cong chirc va can bd khong chuyén trach cap xi cd
trach nhiém thue hién quy ché nay, cic bo phan chuyén mén dwa ndi dung quy
ché nay vao sinh hoat dinh ky, thuong xuyén nhic nhd dé can bo, cong chirc xa
thuc hién tt;

Giao cho dong chi phu trach cong tac ké toan cua theo dbi, giam sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché. Viéc chip hanh tt quy ché nay 1 mot trong nhiing
tiéu chi dé xét thi dua, khen thuéng ciia cac tap thé va ca nhan hang nam;

Phu trach ké toan chiu trach nhiém thuc hién dang céac qui dinh hién hanh
khi thuc hién giao dich véi kho bac, co quan tai chinh cép trén va cac co quan
chuy&n mon co lién quan;

Chanh van phong va ké toan xa don vi c6 trach nhiém thuc hién tot ké hoach
chi tiéu duoc duyét, hang thang ké toan phai lap bao cio st dung kinh phi giri Chi
tich UBND xi dé diéu hanh; hang nam 1ap béo céo cong khai tai chinh va kinh
phi tiét kiém duoc trude hoi nghi can bo, cong chie xd va HDND theo qui dinh.

Piéu 30. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién quy ché néu c6 nhitng van dé
nao chua phu hgp véi tinh hinh thuc té hodc do ché do, chinh sach cua nha nudc
c6 diéu chinh b sung thi giao cho ké toan x4 tap hop ¥ kién cta can bo cong chirc
xa tham muu cho Chu tich UBND xa xem xét va thong qua hdi nghi can bd, cong
chtrc hang nam dé kip thoi stra d6i, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bo.
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Diéu 31: Piéu khoan thi hanh:

- Quy dinh nay duoc ap dung thuc hi¢n ké tir ngay ky dén hét nam ngan
sach 2026, nhitng quy dinh trudc day trai voi quy ché nay diéu bi bai bo;

- Céc tO chtre chinh tri xa hoi, cac nganh doan thé va tat ca Can bo, cong
chire thudc Vin phong HPND va UBND x3 thyc hién theo quy ché nay;

- Giao cho Phong Kinh té theo di, dé xuét, bdo céo 1anh dao UBND x4

Trong qué trinh thuc hién quy dinh, néu c6 gi khé khin vuéng méic chua
phu hop vdéi tinh hinh thuc té hodc do ché dd, chinh sach cua nha nudc cé diéu
chinh b6 sung thi bao cao Chii tich UBND xa xem xét giai quyét va diéu chinh
cho phui hop véi tinh hinh thuc té./.
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