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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc ban hành Quy chế quản lý, sử dụng tài sản công của  

Ủy ban nhân dân xã Trường Tân năm 2026 

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ TRƯỜNG TÂN 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công ngày 21 tháng 6 năm 2017 và các văn 

bản sửa đổi, bổ sung có liên quan; 

Căn cứ Nghị định số 186/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2025 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công; 

Căn cứ Nghị định số 72/2023/NĐ-CP ngày 26 tháng 9 năm 2023 của Chính phủ 

quy định tiêu chuẩn, định mức sử dụng xe ô tô; 

Căn cứ Quyết định số 15/2025/QĐ-TTg ngày 14 tháng 6 năm 2025 của Thủ tướng 

Chính phủ quy định tiêu chuẩn, định mức sử dụng máy móc, thiết bị; 

Căn cứ Thông tư số 120/2025/TT-BTC ngày 18 tháng 12 năm 2025 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính hướng dẫn một số điều của Nghị định số 186/2025/NĐ-CP; 

Căn cứ Thông tư số 141/2025/TT-BTC ngày 31 tháng 12 năm 2025 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ quản lý, tính hao mòn, khấu hao tài sản cố định tại cơ 

quan, tổ chức, đơn vị; 

Căn cứ Nghị quyết số 11/2025/NQ-HĐND ngày 25 tháng 7 năm 2025 của Hội 

đồng nhân dân thành phố Hải Phòng quy định thẩm quyền quyết định việc mua sắm 

hàng hóa, dịch vụ và đầu tư, mua sắm trong hoạt động ứng dụng công nghệ thông tin; 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Kinh tế xã Trường Tân. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế quản lý, sử dụng tài sản 

công của Ủy ban nhân dân xã Trường Tân năm 2026. 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các nội dung về quản lý, sử 

dụng tài sản công không quy định tại Quy chế ban hành kèm theo Quyết định này được 

thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành. 

Điều 3. Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Trưởng phòng Kinh tế, thủ 

trưởng các cơ quan, đơn vị trực thuộc Ủy ban nhân dân xã Trường Tân và các tổ chức, 

cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
Nơi nhận:                            
- Chủ tich và các PCT xã; 

- Các phòng, cơ quan, tổ chức, đơn vị xã Trường Tân; 

- Cổng thông tin điện tử xã Trường Tân; 

- Lưu: VT, KT. 
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QUY CHẾ 

Quản lý, sử dụng tài sản công của Ủy ban nhân dân xã Trường Tân năm 2026 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 161 /QĐ-UBND ngày 30 tháng 01 năm 2026 của Ủy ban 

nhân dân xã Trường Tân) 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng 

Quy chế này quy định nguyên tắc, trách nhiệm, trình tự quản lý, sử dụng, mua sắm, 

sửa chữa, điều chuyển, thu hồi, thanh lý, tiêu hủy, kiểm kê, báo cáo và công khai tài sản 

công thuộc phạm vi quản lý của Ủy ban nhân dân xã Trường Tân. 

Tài sản công thuộc phạm vi Quy chế này gồm trụ sở làm việc, nhà và công trình gắn 

liền với đất; máy móc, thiết bị; phương tiện vận tải; tài sản được mua sắm, đầu tư, xây 

dựng, sửa chữa từ ngân sách nhà nước hoặc nguồn kinh phí hợp pháp khác; tài sản tiếp 

nhận, điều chuyển, được giao quản lý, sử dụng và các tài sản công khác theo quy định. 

Đối tượng áp dụng là các phòng chuyên môn, đơn vị sự nghiệp, tổ chức được giao 

quản lý, sử dụng tài sản công thuộc Ủy ban nhân dân xã Trường Tân; cán bộ, công chức, 

viên chức, người lao động và tổ chức, cá nhân có liên quan. 

Các nội dung chưa quy định tại Quy chế này thực hiện theo Luật Quản lý, sử dụng tài sản 

công, các nghị định, thông tư hướng dẫn và văn bản phân cấp của cơ quan có thẩm quyền. 

Điều 2. Nguyên tắc quản lý, sử dụng tài sản công 

1. Tài sản công phải được quản lý thống nhất, sử dụng đúng mục đích, đúng tiêu 

chuẩn, định mức, chế độ; bảo đảm công khai, minh bạch, tiết kiệm, hiệu quả và phòng, 

chống lãng phí. 

2. Mọi tài sản công phải được theo dõi, hạch toán đầy đủ về hiện vật và giá trị; lập, 

lưu giữ hồ sơ; cập nhật biến động theo quy định về cơ sở dữ liệu tài sản công. 

3. Việc đầu tư, mua sắm, thuê, sửa chữa, cải tạo, nâng cấp, điều chuyển, thu hồi, thanh 

lý, tiêu hủy tài sản công phải căn cứ nhu cầu thực tế, dự toán được cấp có thẩm quyền giao 

và quy định pháp luật hiện hành. 

4. Người đứng đầu cơ quan, đơn vị được giao quản lý, sử dụng tài sản công chịu trách nhiệm 

trước Ủy ban nhân dân xã và trước pháp luật nếu để xảy ra mất mát, hư hỏng, sử dụng sai mục 

đích, vượt tiêu chuẩn, định mức hoặc không thực hiện đầy đủ chế độ báo cáo, công khai. 

Chương II 

QUẢN LÝ, SỬ DỤNG TÀI SẢN CÔNG 

Điều 3. Giao quản lý và sử dụng tài sản công 

Ủy ban nhân dân xã giao tài sản công cho các cơ quan, đơn vị trực thuộc quản lý, sử 

dụng để phục vụ nhiệm vụ được giao. Việc giao, nhận tài sản phải lập biên bản, xác định 

rõ hiện trạng, số lượng, giá trị, hồ sơ kèm theo và trách nhiệm của bên giao, bên nhận. 
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Các cơ quan, đơn vị có trách nhiệm phân công cá nhân trực tiếp quản lý, sử dụng tài 

sản; mở sổ theo dõi, bảo quản hồ sơ, thực hiện bảo dưỡng, sửa chữa theo quy định; không 

tự ý cho mượn, cho thuê, liên doanh, liên kết, điều chuyển, thanh lý hoặc sử dụng tài sản 

vào mục đích khác khi chưa được cấp có thẩm quyền cho phép. 

Đối với tài sản sử dụng chung, đơn vị quản lý phải quy định rõ phạm vi sử dụng, thời 

gian sử dụng, trách nhiệm bảo quản, chi phí vận hành và cơ chế phối hợp giữa các bộ phận, 

cá nhân có liên quan. 

Điều 4. Mua sắm, thuê, sửa chữa, cải tạo, nâng cấp tài sản công 

Việc mua sắm, thuê, sửa chữa, cải tạo, nâng cấp tài sản công được thực hiện trên cơ 

sở tiêu chuẩn, định mức, nhu cầu sử dụng, khả năng cân đối kinh phí và dự toán được giao; 

bảo đảm tuân thủ quy định về quản lý tài sản công, ngân sách nhà nước, đầu tư công, đấu 

thầu, mua sắm công và các quy định chuyên ngành có liên quan. 

Trước khi đề xuất mua sắm hoặc sửa chữa, đơn vị sử dụng tài sản phải rà soát hiện 

trạng tài sản hiện có, khả năng điều chuyển, sử dụng chung, sửa chữa hoặc nâng cấp; chỉ 

đề xuất mua sắm mới khi thật sự cần thiết và có đủ căn cứ. 

Hồ sơ đề xuất phải nêu rõ sự cần thiết, tên tài sản, số lượng, dự kiến kinh phí, nguồn 

kinh phí, tiêu chuẩn, định mức áp dụng, hiện trạng tài sản liên quan và trách nhiệm quản lý 

sau khi hình thành tài sản. 

Điều 5. Kiểm kê, bảo dưỡng và theo dõi biến động tài sản 

Các cơ quan, đơn vị thực hiện kiểm kê tài sản công định kỳ hằng năm, khi chia tách, 

sáp nhập, giải thể, thay đổi người quản lý, khi xảy ra mất mát, hư hỏng hoặc theo yêu cầu 

của cơ quan có thẩm quyền. 

Kết quả kiểm kê phải được lập thành biên bản, đối chiếu với sổ kế toán, sổ tài sản và 

hồ sơ pháp lý; trường hợp thừa, thiếu, hư hỏng, mất mát phải xác định nguyên nhân, trách 

nhiệm và đề xuất biện pháp xử lý kịp thời. 

Các biến động tăng, giảm tài sản phải được hạch toán, ghi sổ, cập nhật hồ sơ và báo 

cáo theo đúng thời hạn quy định. 

Điều 6. Thu hồi, điều chuyển tài sản công 

Tài sản công được xem xét thu hồi, điều chuyển khi không còn nhu cầu sử dụng, giảm 

nhu cầu do sắp xếp tổ chức bộ máy, thay đổi chức năng nhiệm vụ, sử dụng không đúng 

mục đích, vượt tiêu chuẩn định mức, hoặc thuộc trường hợp phải thu hồi, điều chuyển theo 

quyết định của cấp có thẩm quyền. 

Đơn vị có tài sản thu hồi, điều chuyển phải lập danh mục, hồ sơ tài sản, hiện trạng sử 

dụng, giá trị còn lại và đề xuất phương án xử lý gửi Phòng Kinh tế tổng hợp, tham mưu Ủy 

ban nhân dân xã xem xét theo thẩm quyền. 
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Việc bàn giao tài sản thu hồi, điều chuyển phải lập biên bản, thực hiện ghi tăng, ghi 

giảm tài sản, điều chỉnh sổ sách kế toán, cập nhật hồ sơ và cơ sở dữ liệu tài sản công theo 

quy định. 

Điều 7. Thanh lý tài sản công 

Tài sản công được thanh lý khi hết hạn sử dụng, hết niên hạn sử dụng, hư hỏng không thể 

sửa chữa hoặc việc sửa chữa không hiệu quả; tài sản dôi dư không còn nhu cầu sử dụng và không 

có khả năng điều chuyển; hoặc thuộc trường hợp thanh lý theo quy định của pháp luật. 

Hồ sơ đề nghị thanh lý phải thể hiện rõ tên tài sản, số lượng, nguyên giá, giá trị còn 

lại, hiện trạng, lý do thanh lý, phương án xử lý tài sản và trách nhiệm tổ chức thực hiện sau 

khi có quyết định của cấp có thẩm quyền. 

Sau khi thanh lý, đơn vị trực tiếp quản lý, sử dụng tài sản thực hiện ghi giảm tài sản, 

hạch toán số thu, chi phí xử lý, nộp ngân sách hoặc quản lý, sử dụng số tiền thu được theo 

quy định; đồng thời lưu hồ sơ thanh lý và cập nhật biến động tài sản. 

Điều 8. Tiêu hủy, xử lý tài sản bị mất, bị hủy hoại 

Tài sản công phải tiêu hủy hoặc xử lý trong trường hợp bị mất, bị hủy hoại được thực 

hiện theo trình tự, thủ tục, thẩm quyền và chế độ tài chính quy định tại Nghị định số 

186/2025/NĐ-CP và các văn bản hướng dẫn có liên quan. 

Cơ quan, đơn vị để xảy ra mất mát, hư hỏng, hủy hoại tài sản phải kịp thời báo cáo 

Ủy ban nhân dân xã, xác định nguyên nhân, trách nhiệm của tổ chức, cá nhân liên quan và 

đề xuất biện pháp xử lý theo quy định. 

Chương III 

CÔNG KHAI, BÁO CÁO VÀ CẬP NHẬT DỮ LIỆU TÀI SẢN CÔNG 

Điều 9. Công khai tài sản công 

Các cơ quan, đơn vị thực hiện công khai việc quản lý, sử dụng tài sản công theo đúng 

nội dung, hình thức và thời hạn quy định; trừ trường hợp không được công khai theo quy 

định của pháp luật về bảo vệ bí mật nhà nước. 

Nội dung công khai gồm tình hình đầu tư xây dựng, mua sắm, giao, thuê, điều chuyển, 

thu hồi, thanh lý, tiêu hủy, xử lý, khai thác và sử dụng tài sản công; việc quản lý, sử dụng 

số tiền thu được từ xử lý, khai thác tài sản công theo quy định. 

Điều 10. Báo cáo và cập nhật cơ sở dữ liệu tài sản công 

Hằng năm và khi có yêu cầu, các cơ quan, đơn vị được giao quản lý, sử dụng tài sản 

công lập báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công gửi Phòng Kinh tế để tổng hợp, 

tham mưu Ủy ban nhân dân xã báo cáo cơ quan có thẩm quyền. 

Báo cáo phải bảo đảm đầy đủ, chính xác, đúng thời hạn; số liệu báo cáo phải khớp với 

hồ sơ tài sản, sổ kế toán, kết quả kiểm kê và dữ liệu tài sản công của đơn vị. 
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Đơn vị được giao quản lý tài sản có trách nhiệm phối hợp với Phòng Kinh tế, kế toán 

ngân sách và các bộ phận liên quan trong việc cập nhật, chuẩn hóa, bổ sung hồ sơ pháp lý 

và dữ liệu tài sản công sau sắp xếp đơn vị hành chính. 

Chương IV 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 11. Trách nhiệm của các cơ quan, đơn vị 

Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trực thuộc Ủy ban nhân dân xã chịu trách nhiệm tổ 

chức quán triệt, thực hiện Quy chế này; quản lý chặt chẽ tài sản được giao; sử dụng tài sản 

đúng mục đích, tiết kiệm, hiệu quả; thực hiện đầy đủ chế độ kiểm kê, công khai, báo cáo 

và lưu trữ hồ sơ. 

Phòng Kinh tế có trách nhiệm hướng dẫn, theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện 

Quy chế; tổng hợp khó khăn, vướng mắc, tham mưu Ủy ban nhân dân xã xử lý theo thẩm 

quyền hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền xem xét. 

Văn phòng HĐND và UBND xã, công chức tài chính - kế toán và các bộ phận có liên 

quan phối hợp trong việc quản lý hồ sơ, theo dõi tài sản, bố trí kinh phí, thanh toán, quyết 

toán, cập nhật biến động tài sản và thực hiện công khai theo quy định. 

Điều 12. Điều khoản thi hành 

Các cơ quan, đơn vị, cán bộ, công chức, viên chức, người lao động thuộc phạm 

vi quản lý của Ủy ban nhân dân xã Trường Tân có trách nhiệm thực hiện nghiêm Quy 

chế này. 

Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc hoặc có quy định mới 

của cơ quan có thẩm quyền, các cơ quan, đơn vị phản ánh bằng văn bản về Phòng Kinh tế 

để tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân xã xem xét sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./. 
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