UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG DPoc 14ap - Tw do - Hanh phiic
$6:4908 /QD-UBND Hai Phong, ngay 03 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ning quan ly ctia S6' Nong nghiép va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan

Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trwdng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 ngi dung ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thue hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai B6 phdan Mot cira va Céng Dich
vu cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Néng nghiép va Méi trieong tai To trinh s6
787/TTr-SNNMT ngay 20/11/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc dat dai, thu y, quan ly dé diéu va phong chdng thién tai, trong
trot, bao vé€ thuc vat, moi truong thudc pham vi chiic nang quan Iy nha nude cua
S& Nong nghiép va Moi truong (Chi tiét, cé Phu luc dinh kém).

Pic¢u 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& Nong nghiép va Moi trudng cé trach nhiém thuc hién, huéng dan
cac co quan, don vi giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao ding quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé chu tri, phdi hop véi S Nong
nghi¢p va Méi truong va cac co quan, don vi ¢o6 lién quan xay dung/gd bo quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao kip thoi, day di, chinh xac,
dang quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din thanh phé, Giam déc cac So:
Nong nghiép va Mai truong; Khoa hoc va Cong nghé, Cha tich Uy ban nhan
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dan cac xa, phuong, dic khu; Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd va cac to chire, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; DH 1

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;

- Cac S¢, ban, nganh thugc UBND TP;

- Cac PVP UBND TP;

- Cac phong, don vi: TTPVHCC, NN&MT;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, N.T.An.

Hoang Minh Cudong



1
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay  /12/2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

I. LINH VUC QUAN LY PE PIEU VA PHONG CHONG THIEN TAI (02

thu tuc)

1. Phé duyét Van kién vién tr¢ qudc té khén cép dé khic phuc hiu qua thién
tai khong thugc tham quyén quyeét dinh chi trwong tiép nhan ctia Thi twéng Chinh

phu - 1.008409

1.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian, dé cu hinh trén quy trinh

dién tir, dé xuat thoi gian 13 05 ngay lam viéc.
1.2. So d0 Quy trinh giai quyet

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so ha‘n h C}}mh cong .
B1 thanh pho 1/4 ngay
- Trung tam Phuc vu lam viéc
i hanh chinh cong cap
xa
Trudng phong Nong
B2 Phan cong thy 1y ho so nghiép va Moi 1/4 ngéy
| truong - VP UBND | lam vi¢e
l TP
Chuyén vién phong
B3 Tham tra hd so Nong nghiép va Méi | 2,5 ngéy
truong - VP UBND | lam viéc
L TP
T i L Lanh dao phong
B4 X;ﬂ} xét kle} aua thavfr{ dmllf‘cuaégggnﬁ;en Nong nghiép va Méi | 1/2 ngay
a0 cao fanh €40 van phong truong - VP UBND | lam viéc
| TP
v
B5 Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh Lanh dao Van 1/2 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
I
v
Be Phé duyét két qua Lan}}ll fia}? [{IPZND 1/2 ngay
thanh pho lam viéc
|

v




ﬁ ’ ‘ ’ Chuyén vién phong
Chuyén tra ket ’qué/hé so dén rI:TPVHCC Nong nghiép va Mo6i | 1/2 ngay
B7 thanh phé /TTPVHCC cip xa truong - VP UBND | lam viée
| TP
v - Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong Khé
Tra két qua ! thanh phé 1ong duy
B8 ~ dinh thoi
- Trung tam Phuc vu i
hanh chinh cong cp | &'
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Chu khoan vién tro ndp hd so phé duyét Van kién vién tro quéc té khan cép dé
khic phuc hau qua thién tai dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng cap x4.

- Can b tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Moi truong thuong truc tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
x4 tiép nhan ho so va giri gidy hen/ma ho so cho Chu khoan vién trg va ban giao ngay
hd so cho Van phong UBND thanh phé.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao Vin phong UBND TP ky vin ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai ho so dén Bo phan Mot cira va vin ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
1am viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh, néu té chtic, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chirc,
vién chirc, tiép nhan ho so tai tai B phan Mot cira thuc hién thong tin cho phong chuyén
mén tham muu cho 1anh dao S¢ ky van ban tir chdi giai quyet hé so, chuyén dén Bo
phan Mot cira dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao ky van ban néu 6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong cdp xi. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctia Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han gidi quyét ho so
theo quy dinh.

Trudng hop hd so du didu kién:

- B6 phan chuyén mén Vin phong UBND thanh phd xem xét hd so. Néu ho so
vién trg khong c6 ndi dung lién quan dén an ninh, qudc phong, ton giao; cac khoan vién
trg da xac dinh co quan chu quan, cac khoan vién tro khong c6 ndi dung nhap khau hang
hoa thudc thim quyén quyet dinh ctia Thi twéng Chinh phu thi hoan thién hd so trinh
Chu tich UBND thanh phd.

- Vian phong UBND thanh ph6 tham muru cho Cha tich UBND thanh phd t6 chirc
14y ¥ kién cac co quan lién quan.

- Ngay khi du hd so hop 1¢, Van phong UBND thanh phd xem xét hd so trinh
Chu tich UBND thanh phé phé duyét.
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- Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, phé duy¢t Van kién vién trg quéc
té khan cdp dé khic phuc hau qua thién tai.

- Chuyén vién phong chuyén moén thugc Van phong ij ban nhin dan thanh phd
thuc hién sé hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa theo dung
thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/h6 s0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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2. Piéu chinh Vin kién vién trg qudc té khan cap dé khic phuc hiu qua thién
tai khong thudc thim quyén quyét dinh chi trwong tiép nhén cia Thi twéng Chinh
phi - 1.008410
2.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh, dé cdu hinh trén quy trinh dién tir, dé
xuat thoi gian 12 05 ngay lam viéc

2.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
Hudng dan, tiép nhan ho so ha‘n h c£11nh cong .
B1 thanh pho 1/4 ngay
- Trung tam Phuc vu lam viéc
hanh chinh cong cap
xa
Trudng phong Nong
B2 Phén cong thy 1y hd so nghicp va Moi | 1/4 ngay
truong - VP UBND | lam viéc
TP
Chuyén vién phong
B3 Tham tra hd so Nong nghiép va Moi | 2,5 ng;}y
truong - VP UBND | lam viéc
TP
i
Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién TrlIUI;lg.AphoP%/II\AIQng 1/2 nos
B4 bdo cdo lanh dao Van phong UBND TP I}g 1ep va Vol . ng'eAly
truong - VP UBND | lam viéc
TP
\4
BS Xem xét két qua tham dinh béo c4o lanh Lanh dao Vin 1/2 ngay
dao UBND TP phong UBND TP | lam viéc
|
v
, Lanh dao UBND 1/2 ne3
Phé duyét két qua AR gay
B6 uyet ket qu thanh pho 1am viée
. . - . . Chuyén vién phong
Chuyén tra két qua/h6 so dén TTPVHCC | Nong nghi€p va Méi | 1/2 ngay
B7 thanh phé /TTPVHCC cép xi truong - VP UBND | lam viée
TP
v - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong A
Tra két qua thanh phé Khong quy
B8 n dinh thoi
- Trung tam Phuc vu }
gian

hanh chinh cong cap
xa




2.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Chu khoan vién trg ndp hd so diéu chinh Van kién vién trg quéc té khan cép dé
khic phuc hau qua thién tai dén Trung tim Phyc vy hanh chinh coéng thanh phd/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 .

- Can b tiép nhan hd so cia S& Nong nghiép va Moi trudng thuong truc tai
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
x4 tiép nhan ho so va giri gidy hen/ma ho so cho Chu khoan vién trg va ban giao ngay
hd so cho Vian phong UBND thanh phé.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao Vin phong UBND TP ky vin ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra
lai hd so dén Bo phan M{t cura va van ban yéu cau stra d6i bd sung trén He théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
1am viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén
nganh, néu té chtrc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bg, cong chire,
vién chirc, tiép nhan ho so tai tai B phan Mot cira thuc hién thong tin cho phong chuyén
mon tham muu cho lanh dao S& ky van ban tir chdi giai quyet hé so, chuyén dén Bo
phan Mot cira dong hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao ky van ban néu 15 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa. Thong bao dugc nhdp vao myc tra két qua cua Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Trudng hop hd so du didu kién:

- Bo phan chuyén mén Vin phong UBND thanh phé xem xét ho so. Néu ho so
vién trg khong c6 ndi dung lién quan dén an ninh, qubc phong, ton giao; cac khoan vién
trg da xac dinh co quan chi quan, cac khoan vién tro khong c¢6 ndi dung nhap khau hang
hoa thudc thim quyén quyét dinh cua Thi tuéng Chinh pha thi hoan thién hd so trinh
Chu tich UBND thanh phd.

- Vin phong UBND thanh phé tham muu cho Chu tich UBND thanh phd t6 chtc
liy y kién cac co quan lién quan.

- Ngay khi dii ho so hop 1&, Van phong UBND thanh phd xem xét ho so trinh
Chu tich UBND thanh phé phé duyét

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé) xem xét, phé duy¢t viéc tiép nhan vién tro
quéc té khan cip dé ciru tro.

- Chuyén vién phong chuyén moén thugc Van phong Uy ban nhan dan thanh ph
thue hién sé hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo ding
thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hf) s0 va tra cho to chuc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
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dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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IL. LINH VUC THU Y (02 thi tuc)
1. Cap giay chirng nhan kiém dich dong vat, sin pham dong vat trén can van

chuyén ra khéi dia ban cép tinh- 1.002338

khoan 1 Piéu 37 Luat Thi y

L1.1. Thoi gian giai quyét: , 7
04 ngay lam viéc ké tir ngay bat dau kiém dich: D61 voi dong vat/ san phan dong

vat xuat phat tir co so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Luat Thi y

1.1.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét

1.1. Pdi véi dong vat/ san phan dong vit xuit phat tir co sé theo quy dinh tai

Cac Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thue : g cong vie thuc hién stan Ty
hién hi¢n
- Trung tdm Phuyc vu
D hanh chinh cong thanh
Tiép nhan ho so hé 1/4 nes
B1 pho ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
hanh chinh cong cap
xa
Xem xét hd so . \ \
O s Trudng phong 1/4 ngay
B2 Phan cong thu Iy ho so Phong Thi y lam viéc
Tham dinh ho 50, viét glay kiém dich, tra
B3 két qua truc tiép cho to chirc/ca nhan tai
noi kiém tra
‘ 03 ngay
v lam viéc
B4 Phé duyét két qua Cén bd kiém dich duoc
‘ uy quyén
v
Chuyén tra két qua/hd so ¢én TTPVHCC
BS thanh phd /TTPVHCC cép xa 1/4 ngay
lam viéc
i - Trung tam Phyc vu
’ har}h chinh cong thanh Khéng
B6 Tra két qua pho quy dinh
- Trung tam Phuyc vu N
thoi gian

hanh chinh cong cap
xa
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1.2. Pdi véi dong vat xuit phat tir co sé dd dwoc cong nhén an toan dich bénh
hoic di dwoc giam sat khong c6 mam bénh hodc di dwec phong bénh bang vic xin
va con mién dich bao hd véi cac bénh theo quy dinh tai Phu luc XI ban hanh kém
theo Thong tuw s6 25/2016/TT-BNNPTNT BNNPTNT (dwoc sira ddi, bo sung tai
Théng tu s6 09/2022/TT-BNNPTNT) hoic sian pham ddng vat xuat phat tir co sé da
dwge cong nhan an toan dich bénh hoic di dwgc giam sat khéng c6 mam bénh hoic
di dwoc phong bénh bing vic xin va con mién dich bio hd véi cic bénh theo quy
dinh tai Phu luc XI ban hanh kém theo Théng tu s6 25/2016/TT-BNNPTNT, tir co
s6' so' ché, ché bién dwoc dinh ky kiém tra vé sinh tha y
1.2.1. Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ding ky kiém

dich
1.2.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét
Cac o Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhiem ian thue
thuc : g cong vi¢ thuwe hién stan thi
‘A hién
hién
- Trung tdm Phuyc vu
» s hanh chinh cong thanh
Tiep nhan ho so hé 1/8 nes
B1 pho ngay
- Trung tam Phuc vu | lam viéc
hanh chinh cong cap
xa
Xem xét hd so ) \ \
o o Truong phong 1/8 ngay
B2 Phan cong thuy 1y ho so Phong Thi y 1am vidc
v
Tham dinh ho so, viét gidy kiém dich, tra
B3 két qua tryc tiép cho to chirc/ca nhan tai
noi kiém tra
T 1/2 ngay
v lam viéc
L Can bo kiém dich dugc
B4 Phé duyét két qua uy quyén
v
BS Chuyén tra két qua/hd so dén 1/4 ngay
TTPVHCC thanh pho /TTPVHCC cap lam viéc
|
i - Trung tam Phyc vu
o I;llréh chinh cong thanh Khéng
ra két qua .
- Trung tam Phuyc vu quy dl.nh
thoi gian

hanh chinh cong cap
xa

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so:
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T6 chuec, ~ca nhén ¢ nhu cau cap gidy kiém dich dong vat, san pham dong vat ra
khoi dia ban cip tinh gui ho so truc tiép hodc qua dich vu cong truc tuyén hodc giri qua
dich vu buu chinh dén Bo phan tlep nhén va tra két qua Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

Can b tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Moi trudng thuong truc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa
tiép nhan ho so va giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao ngay ho so
cho Chi cuc Thuy san, Chan nu6i va Thu y.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Lanh dao Phong Tha y - Chi cuc Thuty san, Chin nu6i va Thi y tiép nhan ho so
tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
cAp xd va chuyén ho so cho can bd kiém dich duoc uy quyén giai quyét tha tuc cip
gidy chung nhan kiém dich.

- Chuyén vién thim dinh h so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao Chi cyc hogc lanh dao tram ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 1 1y do, ndi
dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP,
tra lai ho so dén Bo phan Mot ctra va van ban yéu cau sira ddi bo sung trén He théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ctia phap
luat chuyén nganh, néu t6 chtrc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bd, cong chirc, vién chuec, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot cua thuc hién thong tin
cho phong chuyén moén tham muu cho 1anh dao So ky vin ban tir chdi giai quyét ho so,
chuyén dén B6 phan Mot cira dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao ky vin ban néu 6 1y do khong giai quyét ho so theo miu Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Théng tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa. Thong bao dugc nhép vao muc tra két qua ctua Heé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong béo phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop hd so hop 1&: tién hanh kiém dich tai hién truong.

- Ddi v6i dong vat/ san phan dong vat xuat phat tir co s theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 37 Luat Tha y; Can bo kiém dich cip gidy kiém dich cho t6 chirc/cac nhan. Truong
hop kéo dai hon 04 ngay lam viéc co quan quan 1y chuyén nganh thu y dia phuong thong
bao, tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do; trudong hop dong vat khong bao dam cac yéu
cau vé sinh thil y, co quan kiém dich dong vat khong cap Gidy ching nhan kiém dich,
tién hanh xt 1y theo quy dinh va thong bao, tra 101 bang vin ban va néu 13 1y do.

- Dbi véi dong vat xuét phat ttr co s¢ da dugc cong nhan an toan dich bénh hodc da
duogc giam sat khong c6 mam bénh hodc di duge phong bénh bang vac xin va con mién
dich bao ho véi cac bénh theo quy dinh tai Phu luc XI ban hanh kém theo Thong tu $b
25/2016/TT-BNNPTNT ngay 30/6/2016 cua B6 NN PTNT (duoc sira dbi, b sung tai
Thong tu s6 09/2022/TT-BNNPTNT ngay 19/8/2022 va Thong tu 04/2024/TT-
BNNPTNT ctua B§ NN PTNT) hoac san phém dong vat Xuét phat tir co s¢ da duoc cong
nhan an toan dich bénh hodc da duoc giam sat khong co mam bénh hodc di duoc phong
bénh bﬁng véc xin va con mién dich bao hd véi cac bénh theo quy dinh tai Phu luc XI
ban hanh kém theo Thong tur s6 25/2016/TT-BNNPTNT, tir co s& so ché, ché bién dugc
dinh ky kiém tra vé sinh tha y. Can bo kiém dich cap gidy kiém dich cho td chirc/cac
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nhan.

Truong hop khéng cap gidy kiém dich can c6 vin ban théng bao cho td chire/ cac
nhan néu ro 1y do.

Chuyén vién phong chuyén moén thyc hién sO hoa két qua giai quyét theo quy dinh
chuyén két qua den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cap xi theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan

B0 phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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2. Cap gidy chirng nhan kiém dich dong vat, sin pham ddng vat thiy sin vin
chuyén ra khéi dia ban cip Tinh - 2.000873
2.1.1. Péi véi dong vat, san pham dong vt thity san quy dinh tai khoan 1 Diéu
53 cua Luit tha y
2.1.1. Thoi gian giai quyét
Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir khi bat ddu kiém dich, néu dap tng yéu
cau kiém dich thi cap Gidy ching nhan kiém dich; trudng hop kéo dai hon 03 ngay lam
viéc hodc khong cap Gidy ching nhan kiém dich thi thong bao, tra 15i bang van ban va néu
0 1y do.
2.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
bwéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thaoi gian
thue : : thure hi€én thure hién
hién
- Trung tam Phuc vu
» s hanh chinh cong
81 Tiép nhan ho so thanh phé 1/8 ngay
- Trung tam Phyc vy | lam viéc
hanh chinh cong cip
xa
Xem xét ho so 7 3
B2 Phén cong thy 1y ho so Truong phong 11;211,%2}0]
Phong Thu y i
Tham dinh ho so, viét gidy kiém dich, tra .
B3 két qua truc tiép cho to chirc/ca nhan tai 2"5 ng.eAly
noi kiém tra lam vige
|
-
, Cén b kiém dich
Phé duyét két qua duoc uy quyén
B4 TTP\(;gg(e:ntl:;l}ﬁh%u%?P?fy}?é% cap /4 ngay
N lam viéc
Xa
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh co6n n
Tra két qua thanh ph c Khong qavy
BS R dinh thoi
- Trung tam Phuc vy :
hanh chinh cong cép glan
xa




bénh hodc tham gia chwong trinh giam sat dich bénh
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2.2.1. P6i véi dong vat thity san lam giong xuit phat tir co' sé' an toan dich

2.2.1. Thoi gian giai quyet:

Cép Gidy chtng nhan kiém dich trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan

dugc dang ky kiém dich
2.2.2. So do Quy trinh gidi quyet
Cac ‘e
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m iz;l;lht()l;lwc
thuce : g cong vi¢ thue hién g hién
hién :
- Trung tam Phuc vu
Tiéo nhin b hanh chinh cong
Bl 1ep nhan ho so thanh pho 1/8 ngay
- Trung tdm Phyc vy | lam viéc
hanh chinh cong cap
xa
e LA . . 1/8 ngay
B2 Xem xét ho so Truong phong 1am via
Phan cong thu 1y ho so Phong Thu y am viee
Tham dinh ho so, viét gidy kiém dich, tra 1/2 ngay
B3 két qua truc ti€p cho to chirc/ca nhan tai lam viéc
noi kiém tra )
i
: in bo kiém dich
B4 Phé duyét két qua Cén bg kiém dich duge
uy quyen
BS Chuyén tra két q,ué/hé so dén ’ 1/4 ngay
TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cip lam viéc
xa
- Trung tdm Phuc vu
) hanh  chinh  cong A
Bé Tra ket qua thanh ph Ijh%?fh
- Trung tdm Phyc vu q y :
thot gian

hanh chinh cong cap
xa

2.3. Dién gidi trinh quy trinh thyc hién
a) Tiép nhan ho so:

Trude khi van chuyén dong vat thiy san st dung lam gidng ra khoi dia ban cap
tinh; dong vat thuy san thuong pham, san phim dong vat thuy san xuét phat tir vung
cong bd dich ra khoi dia ban cip tinh chi hang giri hd so ding ky kiém dich truc tiép
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hodc qua dich vu cong truc tuyén hodc guri qua dich vu buu chinh dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua Trung tdim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cép Xa.

Can bo tiép nhan ho so cta S Nong nghiép va Moéi truong thuong tryc tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap Xa tiép
nhan hd so va gii gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao ngay hd so cho
Chi cuc Thuy san, Chan nudi va Thi y.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Lanh dao Phong Thu y - Chi cuc Thay san, Chan nudi va Tha y tiép nhan ho so
tr Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cAp x4 va chuyen hé so cho can bo kiém dich duoc uy quyén giai quyét thu tuc cap gidy
chtng nhan kiém dich.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao Chi cyc hogc lanh dao tram ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 1 1y do, ndi
dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP,
tra lai ho so dén Bo phan Mot ctra va van ban yéu cau stra ddi bo sung trén He théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cta phap
luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bd, cong chirc, vién chuec, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot cua thyuc hién thong tin
cho phong chuyén mén tham muu cho 1dnh dao So ky vin ban tir chdi giai quyét ho so,
chuyén dén B6 phan Mot cira dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so hop 1€: tién hanh kiém dich tai hién truong.

+ Thong béo cho chil hang vé dia diém va thoi gian kiém dich.

+ Néu dap tmg yéu cau kiém dich thi cip Gidy ching nhan kiém dich; truong
hop kéo dai hon 03 ngay lam viéc hodc khong cap Gidy ching nhan kiém dich thi thong
bao, tra 11 bang vin ban va néu rd 1y do.

+ Pbi v6i dong vat thiry san 1am gidng xuat phat tir co s& an toan dich bénh hoic
tham gia chuong trinh giam sat dich bénh, cap Gidy ching nhén kiém dich trong thoi
han 01 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan duoc dang ky kiém dich

Truong hop khong cap gidy kiém dich can ¢ vin ban thong bao cho t chirc/ cac
nhan néu ro 1y do.

Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap x4 theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
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theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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I11. LINH VU'C TRONG TROT (09 thu tuc)

1. C4p Thé giam dinh vién quyén doi véi gidng cay trong 1.012001
1.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

- Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat: 13 ngay

- S6 Nong nghiép va Mai truong: 01 ngay

1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc
Hudng dan, tiép nhan ho so vu lzﬁl‘lhh (;lhAmh
ctia to chirc, ca nhan cong thanh pho 3
Bl - Trung tdm Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
Xem Xét h6 SO, Tm(}ng phéng .
B2 Phan cong thu 1y ho so Phong nghiép vu 1/4 ngay
B3 Tham dinh h(‘A)’ 50, bdo cdo lanh dao phong Chuyén vién 11 ngay
két qua tham dinh phong nghiép vu
Xem xét két qua gidi quyét ho so ciia Linh dao Ph
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc an ?AO ong | qp ngay
nghiép vu
Xem xét két qua tham dinh ho so trinh Lanh Lénh‘ﬁdao Chi (fuc .
B5 dao S& Nong nghiép va Moi truong phé duyét |+ Trong trot va 172 ngay
BVTV
) Lanh dao S¢
B6 Phé duyét ket qua — Nongnghiépva | 01 ngay
Moi truong
|
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Chuyén tra két qua/hd so dén TTPVHCC o

B7 thanh phé /TTPVHCC cép xa Chuyén vién 1/2 ngay
phong nghiép vu
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh Khéng

B8 Tré két qua cong thanh pho |-\ &
- Trung tam Phuc ian
vu hanh chinh &
cong cap xa

1.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé

a) Tiép nhan va chuyén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa
hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thyc hién klem tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gila cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh thong nhat noi dung thong
tin gilta cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén hd so vé Nghiép vu Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong nhét
ndi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho t6 chire, ca nhan; dong thoi hudng din nguoi ndp hod so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét hd so

- Phong nghiép vy, Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhén va tién hanh thim
dinh, giai quyét ho so:

+ Truong hop ho so khong hop 1&: Sau khi tham dinh ho so, néu hd so chua du
diéu kién giai quyét, Chuyén vién tham dinh du thao va trinh Lanh dao Chi cuc ky ban
hanh théng bao du dinh tir chdi chip nhan ho so, yéu cau bd sung hd so, néu 15 1y do,
ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai ho so dén Bo phan Mot cura va van ban yéu cAu stra doi bd sung trén H¢
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhén du ho so. An dinh thoi han 01 thang ké tir ngay ra thong bao dé nguoi yéu cau
cap Thé giam dinh vién sura chira thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan d6i. Khi hét thoi han da
an dinh ma nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién khong sira chita thiéu sot hodc sira
chira thiéu sot khong dat yéu cau, khong cé y kién phan dbi hodc co y kién phan di nhung
khong xac dang, du thao quyét dinh tir chdi cap Thé giam dinh vién, trong d6 néu 15 1y do tir
chéi trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

+ Truong hop hd so hop 18: Dy thao quyét dinh cap Thé giam dinh vién, trong
d6 ghi o ho tén, dia chi thuong trt, s6 Chirng minh nhin dan/Cin cudc cong dan va
chuyén nganh giam dinh cta ngudi duge cap Thé trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.
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- Lanh dao Chi cuc xem x¢ét ket qua, trlnh Lanh dao So xem x¢t, quyet dinh cap
Thé giam dinh vién quyén 601 voi glong cdy trong hodc quyét dinh tir chbi cip Thé giam
dinh vién quyén di voi gibng cay trong, trong d6 néu rd 1y do.

- Lanh dao So Nong nghi¢p va Moi truong phé duyét quyet dinh cap Thé gidm
dinh vién quyén d01 v0i giong cay trong hodc quyét dinh tir chdi cip Thé giam dinh vién
quyén d6i véi gidng cay trong, trong d6 néu rd 1y do.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo dung thoi gian
quy dinh.

- Cong b6 Danh sach giam dlnh vién quyén déi véi gléng cay tr(‘)ng Trong
thoi han 02 thang ké tir ngay ra quyet dinh, S Nong nghi¢p va Moi truong 1ap danh
sach giam dinh vién quyén dbi véi giong cay trong theo cac quyét dinh cép thé giam
dinh vién quyén dbi vai giong ciy trong va cong bo trén Cong thong tin dién tir ciia SO
Nong nghiép va Moi truong.

¢) Nhén ho so/tra két qua cho ca nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién sb hoa, chuyén den Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
to chire, ca nhan.
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2. Cip lai Thé giam dinh vién quyén ddi véi giong cay tréng - 1.012002

2.1. Truong hop cip lai

2.1.1. Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢é.

- Chi cuc Tréng trot va Bao v¢ thuc vat: 6,5 ngay

- S6 Nong nghiép va Moi truong: 0,5 ngay
2.1.2. So do Quy trinh gidi quyet

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
Huéng dan, tiép nhan ho so thanh ph .
Bl clia to chirc, c nhan - Trung tam 1/8 ngay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 AXerAn xét ho 503 Tru’on% phong 1/8 ngay
Phan cong thu 1y ho so nghié¢p vu
Tham dinh h(i S0, ?ao Xcao l.ﬁnh dao phong Chuyén vién 5 ngay
B3 két qua tham dinh . i n
phong nghiép vu
Xem xét két qua giai quyét ho so cua Lanh dao Ph
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc an %0 ong 1/2 ngay
nghi€p vu
. . . Lanh dao Chi
Xem xét két qua tham dinh ho so trinh Lanh > A \
B5 da0 S N3 hién vi Moi trut hé duvét cuc Trong trot 1/2 ngay
ao S& Nong nghiép va Mai truong phé duyé vi BVTV
’ Lanh dao So
B6 Phé duyét két qua ~—”| Nong nghiép va | 01 ngay

Moi truong
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B7

v

Chuyén tra két qua/hd so dén TTPVHCC
thanh phd /TTPVHCC cép xa

Chuyén vién
phong nghiép vu

1/2 ngay

B8

Tra ho so/ két qua cho
t0 chirc, c4 nhan

- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
thanh phé

- Trung tam

Khong
tinh thoi
gian

Phuc wvu hanh
chinh cong cap
xa

2.1.3. Dién gii quy trinh thwe hién cu thé

a) Tlep nhén va chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién klem tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh ddy du cua thong tin:

+ Truong hop hd so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin giita cac gidy to, diy du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho td churc, ca nhan; chuyén ho so vé Nghiép vu Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day di thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat
ndi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra ho so cho t6 chirc, ca nhan; dong thoi hudng dan ngudi ndp ho so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét hd so

- Phong nghiép vy, Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhén va tién hanh tham dinh,
giai quyét ho so:

+ Truong hop ho so khong hop 16: Chuyén vién thdm dinh du thao va trinh Lanh
dao phong trinh Lanh dao Chi cuc ky ban hanh thong bao dy dinh tir chéi chép nhan ho
80, yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so den B6 phan Mot ctra va van
ban yéu cau sira doi bd sung trén He thong thong tin g1a1 quyet tha tuc hanh chinh. Thoi
gian thong bao tra lai ho so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho6 so. An dinh thoi han 01 thang ké tir
ngay ra thong bao dé nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién stra chita thiéu sot hodc c¢6
¥ kién phan d6i. Khi hét thoi han da an dinh ma nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién
khong sira chira thiéu sot hodc stra chita thiéu s6t khong dat yéu cau, khong c6 y kién
phan déi hodc c6 y kién phan d6i nhung khong xac dang, du thao quyét dinh tir chdi cap Thé
giam dinh vién, trong d6 néu rd 1y do tir chdi trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

+ Trudng hop hd so hop 1¢: Chuyén vién thim dinh dsu thao quyét dinh cap Thé
giam dinh vién, trong d6 ghi rd ho tén, dja chi thudng tra, s6 Chirng minh nhan dan/Can
cudc cong dan va chuyén nganh giam dinh cta nguoi duoc cAp Thé trinh Lanh dao
Phong trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.
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- Lanh dao Chi cuc xem xet két qua, trinh Lanh dao So xem x¢t, quyet dmh cap
lai Thé gidm dinh vién quyen dbi vOi gidng cay trong hodc quyét dinh tir chdi cép lai
Thé giam dinh vién quyén d6i véi giéng cdy trong, trong d6 néu 10 1y do.

- Lanh dao So Nong nghi€p va Mo61 truong phé duyét quyet dinh cap laiThé giam
dinh vién quyen dbi vOi giong cay trong hodc quyét dinh tir chdi cp lai Thé giam dinh
vién quyén d6i véi giéng cdy trong, trong d6 néu rd 1y do.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo dung thoi gian
quy dinh.

- Cong b6 Danh sach giam dlnh vién quyén déi véi gléng cay tr(‘)ng Trong
thoi han 02 thang ké tir ngay ra quyet dinh, S Nong nghi¢p va Moi truong 1ap Danh
sach giam dinh vién quyén d6i voi giong cay trong theo cac quyét dinh cap lai thé gidm
dinh vién quyén dbi vai giong cdy trong va cong bo trén Cong thong tin dién tir ciia S&
Nong nghiép va Moi truong.

¢) Nhén ho so/tra két qua cho ca nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién sb hoa, chuyén den Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
to chire, ca nhan.
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2.2. Truong hep Thé bi 16i do S& Nong nghiép va Moi triomg giy ra

2.2.1. Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.
- Chi cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vat: 02 ngay lam viéc
- S6 Nong nghiép va Moi truong: 0,5 ngay lam viée

2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc
Huéng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh
Bl so cua td chure, ca nhan cong thanh pho 1/8 ngz‘ly
- Trung tam Phuc lam viéc
vu hanh chinh
cong cap xa
Xem xét ho so; Tm_‘f’[ng ph(‘)ng .
B2 Phén cong thy 1y ho so nghi¢p vy, Chi 1/8 ngay
cuc Trong trot va lam viéc
BVTV
Tham dinh ho so, bdo cao lanh dao phon .
B3 " kétquathim dinh P Chuyénvién | 1,125 ngay
phong nghiép vu lam viéc
Xem xét két qua giai quyét ho so ciia . . .
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc Lanh d?o Phong 1/4 ngay
nghiép vu lam viéc
Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh Lénh‘ dao Chi cuc 1/4 ngdy
B5 dao So Trong trot va 14m viee
BVTV i
’ Lanh dao S¢& 1/2 ne3
B6 Phé duyét ket qua ———» Nong nghiép va 1= neay
>, 2 lam viéc
MOoi truong
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BT Chuyén tra két qua/hd so dén 3 Chuyén vién 1/8 ngay
TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cip phong nghiép vu | lam viéc
xa
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
BS Tra }10 sg/ ke’t qua cho , | cong thanP pho Kh9pg .tmh
t0 chtrc, ca nhan - Trung tam Phuc | thoi gian
vu hanh chinh
cong cap xa

2.2.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé

a) Tlep nhén va chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién klem tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin giita cac gidy to, diy du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho td chuc, ca nhan; chuyén ho so vé Nghiép vu Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day di thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat
ndi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra ho so cho t6 chirc, ca nhan; dong thoi hudng dan ngudi ndp ho so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét hd so

- Phong nghiép vu, Chi cuc Trong trot va BVTV tiép nhan va tién hanh tham
dinh thAm dinh hd so, trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

- Lanh dao Chi cuc xem xét két qua, trinh Lanh dao So xem x¢t, phé duyét quyét
dinh cép lai Thé giam dinh vién quyén ddi véi giéng cay trong

- Lanh dao S6 Nong nghi€p va Moi truong xem xét két qua giai quyét, phé duyét
quyét dinh cap lai Thé giam dinh vién quyén d6i v6i giong cay trong.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi theo dung thoi gian
quy dinh.

- Cong bd Danh sich giam dinh vién quyén doi véi giong cay trong: Trong
thoi han 02 thang ké tir ngay ra quyet dinh, S& Nong nghiép va Méi truong 1ap Danh
sach giam dinh vién quyén d6i voi giong cay trong theo cac quyét dinh cép lai thé giam
dinh vién quyén dbi voi giéng cdy trong va cong bd trén Cong thong tin dién tir ciia S&
Nong nghiép va Méi truong.

¢) Nhan hd so/tra két qua cho c4 nhin

Bo phén tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
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sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sd hoa, chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra két qua cho

t0 chirc, ca nhan.

3. Cap Gidy chirng nhén to chirc giam dinh quyén ddi véi gidng cay trong -

1.012003

3.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€.

- Chi cuyc Trong trot va Bao v¢ thuc vat: 13 ngay;
- S& Nong nghiép va Mai truong: 01 ngay
3.2. So do Quy trinh giai quyét:

Cac \ .

. . - Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhiem ian thwe
thue : g cong vie thuce hién gtan tht

cn hién
hién i
- Trung tdm Phuc
’ i vu hanh chinh
Hudng dan, ti€p nhan ho so cbéng thanh phé .
Bl cua td chirc, cA nhan - Trung tdm Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh
cOng cap xa
Xem xét hé SO, Tru’(}ng ph(‘)ng .
B2 Phan cong thy 1y ho so nghiép vu 1/4 ngay
Tham dinh hd s0, bao cao lanh dao phong
két qua tham dinh. Néu chwa du diéu kién Chuvén vién
B3 trinh lanh dao Chi cuc ky vin ban yéu cau hon yn hiép vu 11 ngay
sta doi, bo sung hod so PRONE NEAIEP VL
Xem xét két qua giai quyét ho so cua Lanh dao Phe
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cyc an ?AO ong | qn ngay
nghiép vu
Xem xét két qua thim dinh ho so trinh Lénhkdao Chi cue .
BS Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudong Trong trot va 1/2 ngay
phé duy¢t BVTV
) Lanh dao So
B6 Phé duyét két qua Nong nghiép va 01 ngay
Moi truong
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Chuyén tra két qua/hd so dén

B7 TTPVHCC thanh ph$ /TTPVHCC cép Chuyén vién 1) sy

xa phong nghiép vu

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh

Khong

BS Tra hd so/ket qua cho cong thanh phé) tinh thoi

t6 chtic - Trung tdm Phyc
vu hanh chinh
cOng cap xa

3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén va chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién klem tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh thdng nhat noi dung thong
tin gilra cac giay to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen tra két
qua cho t6 chitc, ca nhan; chuyén ho so vé Nghiép vu Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong nhét
noi dung théng tin gitra cac giay to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho t6 chirc, ca nhan; dong thoi hudng din nguoi ndp hd so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét hd so

- Phong nghiép vu, Chi cuc Trong trot va BVTV tiép nhan va tién hanh tham
dinh, giai quyét ho so:

+ Truong hop ho so khong hop 18: Chuyén vién thim dinh dy thao va trinh Lanh
dao Chi cyc ky ban hanh thong bao dy dinh tir chdi chip nhan hd so, yéu cau bd sung
hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai
Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén B6 phan Mot cira va vin ban yéu cau sira
d6i bd sung trén He thng thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh. Thoi gian thong bao
tra lai ho so 'khong qua 02 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. An dinh thoi han 01 thang ké tur ngay ra thong bao
dé t6 chirc ndp ho so sira chira thiéu sét hodc c6 ¥ kién phan dbi. Khi hét thoi han da an
dinh ma t6 chirc ndp hd so khong stra chira thiéu sot hodc sira chira thiéu sét khong dat
yéu cau, khong co y klen phan dbi hodc co ¥ klen phan déi nhung khong xac dang, du
thao quyét dinh tir chdi cip Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh quyén d6i véi gidng cay
trong, trong d6 néu rd ly do tur chéi, trinh Lanh dao Chi cyc xem xét.

+ Truong hop hd so “hop 1&: Du thao quyét dinh cép Glay chtng nhan t6 chirc
giam dinh quyén d6i véi gidng cay trong, trong do ghi rd tén day du, tén giao dich, dia
chi ctia to chirc, danh sach giam dinh vién quyén d6i véi giéng cay trong 14 thanh vién
clia to chure, trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

- Lanh dao Chi cyc trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét quyét dinh cap Glay
chtng nhén t6 chirc giam dinh quyén ddi voi gidng cdy trong hodc quyét dinh tir chdi

gian
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cap Gidy ching nhan t6 chic giam dinh quyén dbi véi gidng cay trong, trong d6 néu rd
1y do.

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi truong xem xet ket qua quyet dinh cép Glay
ching nhan t6 chirc giam dinh quyén doi vOi giong cay trong hodc quyét dinh tir chdi
cap Gidy chung nhén t6 chirc giam dinh quyén dbi véi gidng cay trong, trong d6 néu rd
1y do.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong thanh phé/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cdp xa theo dung thoi gian quy
dinh.

- Cong b6 Danh sach té chirc giam dlnh quyen dbi véi glong cay trong So
Nong nghi€p va M61 truong 1ap Danh sach t6 chue giam dinh quyén d01 vOi giong cay
trong theo cac quyét dinh cép lai Gidy ching nhén t6 chue giam dinh quyén dbi véi giong
cay trong. Danh sach t6 chirc giam dinh quyén déi véi gidng cdy trong duoc cong bb trén
Cong thong tin dién tir ciia S& Nong nghiép va Méi truong.

¢) Nhén ho so/tra két qua cho ca nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién sb hoa, chuyén den Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
to chire, ca nhan.
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4. Cap lai Giay chirng nhén t6 chirc giam dinh quyén doi v6i gidng ciy trong
-1.012004

4.1. Truong hop cip lai

4.1.1. Thoi han giai quyét: 7,0 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

4.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac Thoi
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue
hién hi€én
- Trung tam Phuc
) vu hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan cong thanh phd \
Bl hé SO cua té churc - Trung tam Phuc 178 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
Xem xét hd so; Truéng phong .
B2 Phan cong thu Iy hd so nghiép vu 1/8 ngay
B3 Tham dinh ho so, l?éo xcéo l_énh dao phong két Chuyén vién S o
qua tham dinh phong nghiép vu gay
Xem xét két qua giai quyét ho so ciia N .
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc Lanh d?‘f’ Phong | | 5 ngay
nghi¢p vu
Xem xét két qua tham dinh ho so trinh Lanh Lanh dao Chi cuc
BS dao So Nong nghiép va Moi truong phé duyét "|  Trdngtrotva | 1/2 ngay
BVTV
o Lanh dao So
B6 Phe duyét ket qua ~ 7| Néngnghiépva | 1/2 ngay
Moi truong
Chuyén tra két qua/hd so dén TTPVHCC L
B7 thanh phé /TTPVHCC cAp xa Chuyénvién 1 oay

phong nghiép vu
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- Trung tam Phuc
vu hanh chinh

A \ £ Khong
BS Tra ket qua cong thanP pho tinh thot
- Trung tam Phuc gian

vu hanh chinh
cong cap xa

4.1.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiép nhén va chuyén hd so

- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gii qua dudng buu dién tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa tiép nhan, thyc hién klem tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy t0, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho td chure, ca nhan; chuyén hd so vé Nghiép vu Chi cuc Tréng trot va Bao v¢é thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat
noi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho t6 chirc, ca nhan; dong thoi hudng din nguoi ndp hd so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so

- Phong nghiép vy, Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhén va tién hanh thAm dinh,
giai quyét ho so:

+ Truong hop ho so hop 1¢: du thao quyét dinh cap lai Glay chtng nhan t6 chic
giam dinh quyén d6i voi gidng cay trong, trong do6 ghi ro tén day du, tén giao dich, dia
chi cua t6 chuc, danh sach giam dinh vién quyén ddi v6i gidng ciy trong 13 thanh vién
cta t chire, trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

+ Trudng hop ho so khong hop 18: Chuyén vién tham dinh du thao va trinh Linh
dao Chi cuc ky ban hanh thong bdo du dinh tur chdi chép nhéan ho so, yéu cau bd sung
hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai
Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hé so dén B6 phan Mot cira va van ban yéu cau sira
d6i bo sung trén He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao
tra lai ho so ‘khong qua 02 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. An dinh thoi han 01 thang ké tir ngay ra thong bao
dé td chirc ndp ho so sira chira thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan d6i. Khi hét thoi han da 4n
dinh ma t6 chirc nop hd so khong stra chira thiéu sot hodc stra chira thiéu sot khong dat
yéu cau, khong co y kién  phan d6i hodc ¢ y klen phan d6i nhung khong xac dang, du
thao quyet dinh tir chi cap lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh quyén ddi voi giéng
ciy trong, trong d6 néu rd 1y do tir chéi, trinh Lanh dao Chi cuc xem Xxet.

- Lanh dao Chi cyc trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét quyét dinh cap lai Glay
ching nhén t6 chirc giam dinh quyén d6i voi glong cay trong hodc quyet dinh tir chdi
cap lai Gidy chirng nhan t6 chtc giam dinh quyén d6i véi gidng ciy trong, trong d6 néu
0 1y do.

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va M6 truong xem xeét ket qua giai quyet phé duyét
quyét dinh cap lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh quyén ddi véi giéng cay trong
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hodc quyét dinh tir chdi cap lai Gidy ching nhan to chirc giam dinh quyén d6i véi gidng
ciy trong, trong d6 néu rd 1y do.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo dung thoi gian
quy dinh.

- Cong b6 Danh sach td chic glam dinh quyen ddi véi glong cay trong So
Nong nghi€p va M61 truong 1ap Danh sach t6 chue giam dinh quyén d01 v0i giong cay
trong theo cac quyét dinh cép lai Gidy ching nhan t6 chue giam dinh quyén d6i véi giong
cay trong. Danh sach t6 chirc giam dinh quyén dbi véi gidng cdy trong dugc cong b trén
Cong théng tin dién tir ciia S& Nong nghiép va Méi truong.

¢) Nhan hd so/tra két qua cho c4 nhin

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s hoa, chuyén den Trung tdam Phuc vy
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cdp xa tra két qua cho
td chure, ca nhan.
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4.2. Truong hop Thé bi 16i do Sé Nong nghiép va Moi truong gay ra
4.2.1. Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
4.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém thyc | Thoi gian
thue : : hi¢én thue hién
hién
- Trung tam Phuc
Huéng dan, tiép nhan hd vu hanh chinh cong Ngay sau
B1 so cua td chure, ca nhan thanh pho Khi ti ép
- Trung tam Phuc nhan
vu hanh chinh cong :
cép xa
N Trudng phong
m e prome niip v, |15 iy
: Chi cuc Trong trot lam viéc
va BVTV
Tham dinh ho so, bdo céo lanh dao phong
B3 két qua thAm dinh Chuyén vién phong | 1,5 ngay
nghiép vu lam viéc
Xem xét két qua giai quyét ho so cua N . .
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc Lanh d?le Phong 1/ 8 nga:y
nghiép vu lam viéc
Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh Lﬁnh‘ dao Chi cuc 1/8 ngay
B5 dao S& Trong trot va 1am vide
BVTV :
) Lanh dao S& Nong 12 ned
B6 Phé duyét ket qua - nghiép va Moi lAm \%éz
truong i
A
Chuyén tra két qua/hd so dén
TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cip .
B7 x5 ] Chuyén vién phong | 1/8 ngay
nghi¢p vu lam viéc
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- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
B3 td chire, ¢4 nhan
vu hanh chinh cong
cap xa

4.2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhén va chuyén hd so

- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gii qua dudng buu dién tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hoac truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa tiép nhan, thyc hién klem tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy t0, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho td chure, ca nhan; chuyén hd so vé Nghiép vu Chi cuc Tréng trot va Bao v¢é thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat
noi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho t6 chirc, ca nhan; dong thoi hudng din nguoi ndp hd so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so

- Phong nghiép vy, Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhan va tién hanh tham
dinh tham dinh ho so, trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

- Lanh dao Chi cuc xem xét két qua, trinh Lanh dao S¢& xem x¢t, phé duyet quyét
dinh cap lai Gidy chtng nhan t6 chtrc giam dinh quyén ddi véi gidng cay trong

- Lanh dao S Nong nghiép va Moi truong xem xet ket qua giai quyet phé duyét
quyét dinh cép lai Gidy ching nhén to chirc giam dinh quyen d6i voi gidng cay trong.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa theo dung thoi gian
quy dinh.

- Cong bd Danh sich té chirc giam dinh quyén doi véi glong cay trong So
Nong nghiép va M6i truong 1ap Danh sach t6 chire giam dinh quyén d01 vOi giong cay
tréng theo cac quyét dinh cép lai Gidy chimg nhan t6 chire giam dinh quyén dbi véi giong
cay tréng. Danh sach t6 chirc giam dinh quyén ddi véi gidng ciy trong dugc cong bo trén
Cong thong tin dién tir ciia S& Nong nghiép va Méi truong.

¢) Nhén ho so/tra két qua cho ca nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gidi quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién sb hoa, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x4 tra két qua cho
td chure, ca nhan.

Tra hd so/két qua cho thanh ph Khong tinh
- Trung tam Phuc | thoi gian
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5. Giao quyén diing Ky ddi vai gidng ciy trong la két qua ciia nhiém vu khoa

hoc va cong nghé sir dung ngan sach nha nuwéc - 1.012074
5.1. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 06 ngay, ké tir ngay két thuc nhan ho so, dai dién chu s hitu nha
nuéc ding tai trén Cong thong tin dién tir hodc Trang thong tin dién tir cia co quan quan
ly nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ danh sach t6 chirc, ca nhan nop don hop 1¢ va du
dinh giao cho céc t6 chirc, ca nhan do cing thue hién quyen dang ky, cung dung tén 1a
ngudi ding ky d6i véi Pon dang ky bao ho glong cay trong dugc giao quyén, an dinh
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy dang tai dé cac to chirc, ca nhan c6 y kién vé noi
dung trén.

Néu két thiic thoi han néu trén ma to chirc, c4 nhan nop don dé nghi giao quyén
c¢6 van ban phan hdi dong ¥ cung ding tén ngudi dang ky hoic khong ¢ vin ban phan
hoi thi trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay két thac thoi han néu trén, dai dién
ch s hitu nha nude ban hanh quyét dinh giao quyén ding ky bao ho gidng ciy trong
cho t6 chtrc, c4 nhan nay.

5.2. So @0 Quy trinh gii quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thure hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
Hudng dan, tiép nhén hd vu  hanh Cl}inh
so cua to churc, ca nhan cong thanh pho ) .
Bl - Trung tam Phuc 72 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
- Trudng phong
Xem xét ho so nghlép vu, Chi .
BVTV
Xem xét tinh hop 18 ctia hd so, tham muu
B3 VLﬁn},l. dao Chlrcuc tfinh Lénh;dao S(:y Chuyén vién 05 nod
dang tai Danh saph ‘Fren trang cong thong phong Neghiép vu gay
tin dién t
Y kién phan hdi cua td chirc, c4 nhan 07 ngay
B4 2 , , A \ A
To chirc, cdnhan | lam viéc
Xem xét két qua giai quyét hd so cua .
B5 c‘huyélz vién; bao Féo lénxh dego plyl(‘)ngl Qhuyén Ylén 1/4 ngay
trinh Lanh dao Chi cuc néu t6 chirc, ca Phong nghiép vu
nhan ndp don phan hdi dong v hodc
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Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh Lﬁnh‘ dao Chi cyc
B6 dao S¢ Trong trot va 1/4 ngay
BVTV
A A 1A ) Lanh dao So
B7 Phe duyét ket qua Nong nghiép va | 1/2 ngay
Moi truong

Chuyén tra két qua/hd so dén

BS TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cép Chuyén vién 1/8 ngay
xd phong nghi¢p vu
- Trung tam Phuc
Zgng ?}?élllr}llh plclgmh Khong
B9 Tra h@) so/ két qua cho - Trung tim Phyc tlnh thoi
td chirc, ca nhan glan

vu hanh chinh
cong cap xa

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhéan va chuyén hd so

- Két thtc thoi han 12 thang ké tir thoi diém nhiém vu khoa hoc va cong nghé
dugc nghiém thu ma to chue chu tri nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong nop don
dang ky quyén_ d6i voi glong cay trong hodc ¢6 van ban bao cao dai dién chu s¢ hitu nha
nudc giao quyen dang ky d6i voi gidng cay trong; Pai dién chu s hitu nha nudc thong
béo trén Cong thong tin dién tir hodc Trang thong tin dién tir cua co quan quan ly nhiém
vu khoa hoc va cong nghé trong thoi han 90 ngay vé viéc ndp ho so dé nghi giao quyén
dang ky dbi voi giéng cay trong.

- Trong thdi han 90 ngay, ké tir ngdy Dai dién chi s hitu nha nuéc thong bao
trén Cong thong tin dién ttr hodc Trang thong tin dién tir ctia co quan quan 1y nhiém vu
khoa hoc va cong nghé; Tb chirc, ci nhan ndp Pon dé nghi giao quyén dang ky truc tiép
hodc giri qua duong buu dién tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa tiép nhan, thyc hién klem tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong
nhit vé noi dung thong tin gitra cac gidy t0, tinh day du cta thong tin:

+ Truong hop hd so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gilta cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén ho so vé Nghiép vu Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vat.

+ Trudng hop hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thdng nhat
noi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra ho so cho t6 chirc, ca nhan; déng thoi hudng din nguoi ndp hod so bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
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b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so

- Phong Nghiép vu Chi cuc Trdng trot va BVTV tiép nhén va tién hanh thim
dinh, giai quyét hd so:

Truong hop ndp truc tlep Pai dién chi s hiru nha nudc kiém tra va tra 10i ngay
tinh day du cta thanh phan ho so;

- Truong hop ndp ho so qua dich vu buu chinh: Trong thoi han khong qua 03
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so, Pai dién chi s hitu nha nudc xem xét tinh
day du cua thanh phan hd so; trudng hop hd so chwa ddy du theo quy dinh, thong bao
bang vin ban cho td chirc, ¢4 nhén;

- Truong hop ndp hd so qua moi truong dién ti: Trong thoi han khong qua 01
ngay 1am viéc ké tir thoi diém nhan duoc hd so, Pai dién chu so hitu nha nudc xem xét
tinh ddy dii ctia thanh phan ho so; truong hop hd so chua dy du theo quy dinh, thong
bao cho t6 chirc, ca nhan

+ Tham muu S¢ Nong nghiép va Mbi trudng ban hanh va ding tai trén Cong
thong tin dién tr hodc Trang thong tin dién tir cia co quan quan ly nhiém vu khoa hoc
va cong nghé danh sach to chiic, ca nhan ndp don hop 1¢ va dyu dinh giao cho cac t6
chure, ca nhan do cung thue hién quyen dang ky, cung dung tén la nguoi dang ky d6i voi
bon dang ky bao ho glong cay trong dugc giao quyen; an dinh thoi han 07 ngay lam
viéc ké tur ngay dang tai dé cac to chuc, ca nhan c6 y kién vé ndi dung trén.

+ Két thuc thoi han néu trén, to chirc, ca nhan ndp don dé nghi giao quyén cd van
ban phan hoi dong ¥y cung dung t€n nguoi dang ky hodc khong c6 van ban phan héi, tién
hanh du thao quyét dinh giao quyén ding ky bao ho gidng ciy trong, trinh Lanh dao Chi
cuc xem Xét.

- Lanh dao Chi cuc xem xet két qua thém dinh, trinh Lanh dao S¢ xem xét phé
duyét quyét dinh giao quyén ding ky bao ho giéng cay trong

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi truong xem xet két qua tham dinh, phé duyét
quyét dinh giao quyén ding ky bao ho giéng cay trong

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa theo dung thoi gian
quy dinh.

¢) Nhin ho so/tra két qua cho ca nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién sb hoa, chuyén den Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cdp xa tra két qua cho
td chure, ca nhan.
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6. Cap lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai di¢n quyén ddi véi gidng cay

trong - 1.012073 , ‘
6. 1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so hop 1€.
6.2. So do quy trinh gidi quyét

Cac Thoi
budc Noi dung cong viée Trach nhiém thue gian
thue : * hién thue
hién hién
- Trung tam Phuc
Huéng dan, tiép nhan hd vu hanh chinh cong
B1 S0 cua to chire, ca nhan thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam Phuc | 1am viéc
vu hanh chinh cong
cép xa
. Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho 803 nghi¢p vy, Chi cuc | 1/8 ngay
Phan cong thu Iy ho so Trong trot va lam viéc
BVTV
Tham dinh ho so, bdo céo lanh dao phong
B3 két qua tham dinh Chuyén vién phong | 3,5 ngay
nghiép vu lam viéc
B4 Xem )fét két qu‘é giéli~ quyét ho s0 cua Lanh dao Phong 1/4 ngay
chuyén vién trinh Lanh dao Chi cuc nghiép vu Jam vide
Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh Lanh dao Chi cuc .
B5 dao So Trong trot va llaiilrﬁz}c]
BVTV i
, Lanh dao S& Nong \
B6 Phé duy¢t ket qua nghiép va Moi | &> N84y
. lam viéc
truong
Chuyén tra két qua/hd so dén L . .
B7 TTPVHCC thanh phd /TTPVHCC cip Chuyén vién phong | 1/4 ngay
i nghiép vu lam viéc
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- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
thanh phd

N . - Trung tdm Phyc | Khong
BS Trd 16 sof ket qua cho vu hanh chinh cong | tinh thoi
T6 chic, ca nhan thanh  phd/Trung gian
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa
cép xa

6.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé

a) Tlep nhén va chuyén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién tai Trung
tdm phuc vu Hanh chinh cong thanh phé hoac truc myén trén Céng dich vy cong.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong cap X3 tiép nhan, thuc hién klem tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh thdng nhat noi dung thong
tin gilra cac giay to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén ho so vé Nghiép vu Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day di thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat
noi dung théng tin gitra cac giay to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho t6 chire, ca nhan; dong thoi hudng din nguoi ndp hod so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so

- Phong Nghiép vu tlep nhan va tién hanh giai quyét hd so: Chuyén vién tham dinh
ho s0, néu ho so chwa du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Chi cyc ky van ban yéu
cau bo sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bd phan Mot ctra va van ban
yéu cau stra d6i bd sung trén He thng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nh4n ho so. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu
tf) chire, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bg, cong chirc, vién chiic,
tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong Nghiép vu Chi
cuc tham muu cho lanh dao Chi cuc ky van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo
phan Mot ctra dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh.

+ Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu 1anh dao k¥ vin ban néu 13 Iy do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cip xi. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctia Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so du diéu kién, tham muu trinh Lanh dao Chi cuc xem xét két
qua thAm dinh hd so

- Lanh dao Chi cyc xem xét két qua thim dinh ho so, trinh Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va M6i truong xem xet cap lai Chirng chi hanh nghé hodc Vian ban thong béo tir
chdi cép lai, néu 5 1y do cho tb chirc, ca nhan.
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- Lanh dao S¢ Nong nghiép va Mai truong xem xeét, phé duyét két qua, ky duyét
cap lai Chirng chi hanh nghé hodc Vin ban théng bao tir chdi cap lai, néu 15 1y do cho
t6 chirc, ca nhan.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa phd theo ding thoi
gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/tra két qua cho c4 nhin

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s hoa, chuyén den Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két qua cho
td chure, ca nhan.



37

quyét dinh bit bujc - 1.012070

7. Chuyén giao quyén sir dung gidng cy trong dwoc bao hd bit budc theo

7.1. Tru’(rng hop chuyen giao bat budc quyen str dung glong cay trong dugc

biao h$ nham muc dich cong cong, phi thwong mai, phuc vu nhu ciu qudc phong,
an ninh, an ninh lwong thuc va dinh duwdng cho nhan dan hoac dap @ng cic nhu
ciu cap thiét ctia x4 hdi nhu thién tai, dich bénh, chién tranh, 6 nhiém méi trudong
trén dién rong

7.1.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so day di.
7.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vie thure hi€én thue hién
hién
- Trung tam Phuc
Hudéng dan, tiép nhan ho VlAl ?}?‘nhh Icll}mh
so cua td chire, ca nhan cong thanh pho >
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cOng cap xa
Xem xét hd so; Lanh dao Phong .
B2 Phan cong thu 1y hd so nghiép vu /8 ngay
Chuyén vién thy ly 1}6 so xem xét tinh hgp
_ 18 ho so, du dicu kién thuc hién
tham dinh ho so. Néu chua du dicu kién Chuyén vién 04 no3
B3 trinh lanh dao Chi cyc ky véan ban yéu cau phong nghiép vu ngay
sua doi, bo sung ho so
oy Xﬁm >fét k‘é;t qu‘é EiéiN qﬁyét ho Eo cua Lanh dao Phong 12 nod
chuyén vién trinh Lanh dao Chi cuc nghiép vu gay
Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh Lanh dao Chi cuc
B5 dao S¢ Trong trot va 1/2 ngay
BVTV
Phé duyét két qua Lénh dgo S& ‘
B6 Nong nghiép va 1/2 ngay

Moi trudong
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Chuyén tra két qua/hd so dén o
B7 TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cap C}huyen vien 1/4 ngay
i phong nghiép vu

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh

5 . A \ X Khong
Tra ho so/ két qua cho cong thanh pho ; <
B8 2 A tinh thot
To chirc, ¢4 nhan - Trung tam Phuc gian

vu hanh chinh
cOng cap xa

7.2.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiép nhan va chuyén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cap xi hoic
truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa thyuc hién kiém tra tinh ddy d cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi
dung thong tin gilra cac giéy t&, tinh day du cua thong tin:

Truong hop ho6 so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gilta cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, gui glay hen tra két
qua cho td chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Nghiép vu — Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat.

Trudng hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhét
ndi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho to chirc/ca nhan, dong thoi hudéng din ngudi ndp hd so bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét hd so

- Phong Nghiép vu tiép nhan va tién hanh giai quyét ho so:

Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua di diéu kién giai quyét tham muu
trinh Lanh dao Chi cuc vin ban yéu cau bo sung ho so néu 1d 1y do, ndi dung theo mau
Phiéu yéu clu bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so
dén Bo phan Mot ctra va vin ban yéu cau sira di bo sung trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tyc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc
ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyet duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu té chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
ho so, can bo, cong chirc, vién chire, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot cira thyc hién
thong tin cho Phong Nghiép vu tham muu cho lanh dao Chi cyc ky vén ban tir chéi giai
quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so hop 186, Phong Nghiép vu tham muu Lanh dao Chi cuc trinh
Lanh dao S& Nong nghiép va Mbi truong xem xét, ky ban hanh Quyét dinh bat budc
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chuyén giao quyén sir dung giéng cay trong dong thoi thong bao cho bén chuyén giao
va bén nhan chuyén giao dé thuc hién.

Truong hop ho so khong hop 18, Phong Nghiép vu tham muu Lanh dao Chi cuc
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va M6i truong Van ban trd 161 va néu ro ly do.

- Lanh dao So Nong nghiép va Moi truong xem xet, phé duyét két qua.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo dung thoi gian
quy dinh.

¢) Nhén ho so/tra két qua cho ca nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xi kiém tra két qua dién tu va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s hoa, chuyén den Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
td churc, ca nhan.
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7.2. Truwong hop chuyén giao bat budc quyén str dung gif')ng ciy trong dwoc bio
ho cho nguoi co nhu cau va nang lue swr dung giong cay trong khong dat dwogc thoa
thuan vm nguoi nam doc quyeén sir dung giong cay trong vé viéc ky két hop dong su’
dung gidng ciy trong mic du trong 12 thang (trir trwong hop bat kha khang) da co
gang thuong lweng voi mire gia va cac diéu kién thwong mai thoa dang va nguoi nim
doc quyén sir dung glong cay trong bi coi la thywe hién hanh vi han ché canh tranh bi
cam theo quy dinh ciia phap luit vé canh tranh

7.2.1. Thoi han giai quyét:

- S6 Nong nghi€p va Mai truong: 05 ngay hodc 10 ngay

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhén du hd so hop 1éthong bao cho
ngudi ndm doc quyen str dung gidng cdy trong vé yéu cau chuyén giao bat budc quyén
sir dung gidng cay trong

+ 20 ngay truong hop nguoi nam doc quyén st dung g10ng cay trong c6 y kién
phan d6i voi yéu cau chuyén giao bat budc sur dung glong cay trong

- Ngudi ndm doc quyén sir dung gidng cay trong tra 101 bang vin ban: 20 ngdy
(khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC)

7.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém thuc Thoi gian
thuc : ; hi¢n thuce hién
hién
- Trung tdm Phuc vu
Hudng dén, tiép nhan hd hanh chinh cong thanh
B1 so cua to chire, ca nhan phd 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa
B2 Phéfl(sg?lXéLhél ,S(;l?k Lanh dao Phong 18 ned
g thu Iy ho so nghiép vu gay
Tham dinh hd s0, bao cao lanh dao phong
vin ban thong bao cho ngudi nam doc )
B3 quyén str dung giéng cdy trong vé yéu cau Chuyén Y}én phong 2,5 ngay
chuyén giao bat budc quyén st dung gidng nghiép vu ’
cdy trong
Xem xét két qua giai quyét ho so clua ~ \
B4 chuyén Vién(?[rinlflg Lﬁgh}:iao Chi cuc Lanh d?AO Phong 1/4 ngay
nghiép vu
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Xem xét két qua

, L Lanh dao Chi cuc \
BS tham dinh; trinh Lanh dao S& Trdng trot va BVTV 1/4 ngay
Xem xét két qua tham dinh, ky van ban
B6 thong bao cho nguoi nam doc quyén sir Lanh dao S& Nong 1/4 nes
dung gidng cdy trong nghiép va Mbi truong neay
20 ngay
Nguoi ném doc quyér} str dung giéng Neudi nim doc quyén (kh‘(”)ng t‘ﬁ}h
B7 — cay trong tra 161 bang vin ban sir dung gi bn g ciy vao thff{
A gian giai
trong %
quyét
TTHC)
01 ngay khi
Lanh dao Chi cuc xem xét két qua IégAHm nakn;
giai quyét trinh Lanh dao So k}?gn(;u(}:,ée ,
y
kién hodc
dong y
~ . 04 ngay
BS Lanh dao Chi cuc truone b
Trong trot va BVTV ng hob
nguoi nam
Lanh dao Chi cuc xem xét két qua dé? quyen
giai quyét trinh Lanh dao S¢ su dung
giong cay
trong co y
kién phan
doi)
Phé duyét két qua Lanh dao S& Néong .
B9 nghiép va Mai truong 1/2 ngay
|
v
Chuyén tra két qua/hd so dén L .
BS TTPVHCC thanh ph6 /TTPVHCC cép Chuyén vién phong 1/4 ngay
< nghi¢p vu
- Trung tdm Phuc vu
. L h?ll}h chinh cong thanh Khéng tinh
Tra két qua pho thoi gian

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa
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7.2.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiép nhén va chuyén hd so

- T4 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x4 hoic
trire tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thyc hién klem tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Trudng hop hd so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat noéi dung thong
tin giita cac gidy to, diy du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho td chure, ca nhan; chuyén hd so vé Nghiép vu Chi cuc Tréng trot va Bao v¢é thuc
vat.

+ Truong hop ho so khong day di thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat
noi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra ho so cho t6 chiic, ca nhan; dong thoi hudng dan ngudi ndp ho so bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, giai quyét ho so

- Phong Nghiép vu kiém tra thim dinh h6 so va tham muu Léanh dao Chi cyc Trbng
trot va BVTV du thao thong bao cho nguoi nam doc quyen sir dung glong ciy trong vé
yéu cau chuyén giao bit budc quyén sir dung glong cay trong; néu ho so chua hop 18
tham muu trinh Lanh dao Chi cyc vén ban yéu cau t6 chuc, c4 nhan sira d6i, bd sung hd
so va tién hanh thim dinh ho so khi nhan dugc van ban sira d6i bo sung hd so.

- Lanh dao Chi cuc xem xét két qua, trinh Lanh dao So Nong nghiép va M01
truong xem xet, ky Thong bao cho nguoi ndam doc quyen str dung gidng cdy trong vé
yéu cau chuyén giao bat budc quyén sir dung gidng cay trong.

- Lanh dao S& Nong nghiép va Moéi truong xem xét, ky thong bao cho ngudi nam
doc quyén s dung giong cay trong vé yéu cau chuyén giao bat budc quyén st dung
glong cay trong

- Trong thot han 20 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giai quyét TTHC), ké tur
ngay ban hanh Thong bao cho nguoi nim doc quyen su dung glong cay trong vé yéu cau
chuyen giao bat budc quyén st dung giéng cdy trong, ngudi nim doc quyén sir dung
gidng cay trong phai tra 1oi bang van ban.

+ Truong hop nguoi nam doc quyen st dung glong cay trong khong tra 161 hodc co
vin ban dong ¥ véi yéu cau chuyén giao bit budc quyén sir dung giéng ciy trong thi Lanh
dao Chi cuc xem xét két qua giai quyet trinh Lanh dao S6 Nong nghiép va Moi truong
xem xét, ky Quyét dinh bat budc chuyen giao quyen st dung giong cay trong

+ Truong hop nguoi nam doc quyén st dung gibng cay trong c6 y kién phan doi véi
yéu cau chuyén giao bét budc quyén st dung gidng cy trong Lanh dao Chi cuc xem xét
két qua giai quyet trinh Lanh dao So Nong nghiép va Moi truong xem xét, ky Quyet dinh
bat budc chuyén giao quyén st dung giong cay trong khi yéu cau chuyén giao giong cay
trong pht hop véi quy dinh hodc xin ¥ kién giao co quan Thong bao tir chdi, néu 13 1y
do.

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va M61 truong xem xét, ky Quyét dinh bét bude
chuyén giao quyén sir dung gidng ciy trong khi yéu cau chuyen giao giéng cdy trong
phu hop v6i quy dinh hodc giao co quan Thong bao tur chéi, néu 13 1y do.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy hanh
chinh c6ng thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi theo dung thoi gian
quy dinh.
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¢) Nhén ho so/tra két qua cho ca nhan

Bo phén tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s hoa, chuyén den Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cdp xa tra két qua cho
td chure, ca nhan.
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8. Thu hdi thé giam dinh vién quyén doi véi gidng cdy trong theo yéu ciu
cua to chirc, ca nhan - 1.0119,99
8.1. Thoi han giai quyeét:

-7,5 ngay ké tir ngdy nhn du ho so hop 1¢.

- Théng bao dén t6 chirc, ca nhan: 01 thang (khong tinh vao thoi gian giai quyét

TTHC).

- 7,5 ngay sau khi nhan duoc thong bao phan hdi cta t chirc, ca nhan.
8.2. So' do Quy trinh gidi quyeét

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc o1 ¢ung cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
Hudng dan, tiép nhan ho v hanh  chinh
so clia to chirc, ca nhan cong thanh pho 3
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cOng cap xa
Lanh dao Phong
Xem xét hd so; nghiép vu, Chi \
B2 Phén cong thu 1y ho so cuc Trong trot va 1/8 ngay
BVTV
Tham dinh h6 so, béo céo 1inh dao L
B3 phong két qua tham dinh Qhuyen vien 5,5 ngay
phong nghiép vu
Xem xét két qua giai quyét hd so ciia ~ .
Lanh dao Phon \
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc ngh{ &p vu &1 12ngy
Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh dao Chi
BS Lanh dao S& | cuc Trong trot va | 1/2 ngay
BVTV
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Ky duyét thong bao vé yéu cauthu |~ Iiénh da(.)ASO . .
B6 X pa s g o Nong nghiép va 1/2 ngay
hoi Thé gidm dinh vién 2. o
Mo1 trudong
v 01 thang
(khong tinh
B7 T4 chtre, c4 nhan c6 ¥ kién phan hi Tb chirc, ca nhan V?‘O th.c‘n.
gian giai
quyét
TTHC)
A A 1A \ Trung tam Phuc
B8 h?epq nh:im }}i,klen ,ph;l{l vu hanh chinh 1/8 ngay
0i cua to chtrc, ca nhan cong thanh phé
Lanh dao Phong
B9 Xem xét ho 50 ng}};@? Vut, Cthl | 1/8ngay
Phan cong thu 1y ho so cuc lrong trot va
BVTV
B10 Chuyén Viép thu 1y hfj) SO xem xé&t, Chuyén vién 5.5 ng?
tham dinh ho so ph(‘)ng nghiép vu »> ngay
Xem xét két qua giai quyét ho so Lanh dao Phong
cua chuyén vién; trinh Lanh dao nghiép vu, Chi .
Bl Chi cuc cuc Tréng trot va 1/2 ngay
BVTV
Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh dao Chi
B12 Lanh dao S& || cuc Trong trot va | 1/2 ngay
BVTV
Lanh dao S&
B13 Phé duyét két qua ——{»Nong nghiép va | 1/2 ngay
Moi truong
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!

Chuyén tra két qua/hd so dén
B14 TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC
cap xa

Chuyén vién

| phong nghigp vy | /2 "€

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Tra két qua , | cong thanh phd Khong tinh
- Trung tam Phuc | thoi gian
vu hanh chinh
cong cap xa

B15

8.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé

a) Tiép nhén va chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cip x4 hoic
trie tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap x4 tiép nhan, thuc hién klem tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh théng
nhat vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin giita cac gidy to, diy du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho td chure, ca nhan; chuyén hd so vé Nghiép vu Chi cuc Tr6ng trot va Bao v¢é thuc
vat.

+ Trudng hop ho so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin giita cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho t6 chirc, ci nhan; dong thoi hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, glal quyet ho so

Phong Nghiép vu - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat thuc hién kiém tra ho so,
phan loai va xir Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao Chi cuc ky vin ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo
phan Mot cira va vian ban yéu ciu sira d6i bo sung trén H¢ thdng thong tin glal quyet thu
tuc hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can b, cong chirc, vién chic,
tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mén tham
muu cho lanh dao So ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira
dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudong hop hd so du diéu kién:
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- Phong nghiép vu, Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhan va tién hanh tham
dinh, giai quyét ho so, trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

- Lanh dao Chi cyc trinh Lanh dao S¢ Nong nghiép va Méi truong phé duyét
thong bao vé yeu cau thu hdi Thé giam dinh vién quyén dbi véi glong cdy trong gui cho
c4 nhan duoc cap Thé giam dinh va 4n dinh thoi han 13 01 thang ké tir ngdy ra thong bao
dé ca nhan d6 co y kién.

- Lanh dao So Nong nghi¢p va Moi truong xem xeét, phé duy¢t thong bao vé yéu
cau thu hoi Thé giam dinh vién quyén dbi voi giong cay trong.

- Trong thoi han 01 thang, nguoi duoc cap The giam dinh vién quyén ddi véi
gidng cay trong c6 y kién vé Thong bao thu hdi The giam dinh vién.

- Tiép nhan y kién cua to chtrc, ca nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so ngay cho Phong nghiép vu, Chi cuc Trong trot va BVTV.

- Phong nghiép vu, Chi cuc Tréng trot va BVTV, tham dinh hd so, trinh Lanh
dao Chi cuc xem xét.

- Lanh dao Chi cyc trinh Lanh dao S Nong nghiép va Moi truong phé duyét
quyet dinh thu hoi Thé giam dinh vién quyen dbi Vi gidng cay trong hodc quyét dinh
tir chdi thu hoi Thé giam dinh vién quyén dbi véi gidng cdy trong, trong d6 néu ro 1y do.

+ Lanh dao So Nong nghiép va Moi truong xem xét, phé duyét quyet dinh thu
hdi Thé giam dinh vién quyén dbi voi gidng cay trong hodc quyét dinh tir chdi thu hoi
Thé giam dinh vién quyén d6i véi giéng cay trong, trong do néu 1 ly do.

+ Phong Nghiép vu Chi cuc thyc hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh
chuyén két qua den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng cap x4 theo diing thoi gian quy dinh.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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9. Thu hdi Giay chirng nhén to chirc giam dinh quyén ddi véi gidng ciy trong
theo yéu cau ciia té chirc, ca nhén - 1.012000

9.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

- Théng bao dén t6 chirc, ca nhan: 01 thang (khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC)

- 7,5 ngay ké tir ngdy sau khi nhan dugc thong bao phan hoi cua td chirc, c4 nhan

9.2. So' d6 Quy trinh giii quyét

Cac budc Thoi
thue hién Noi dune cone viee Trach nhiém gian
: § cong vi¢ thue hién thue
hién
- Trung tdm Phuc
Huéng dan, tiép nhan ho vu  hanh  chinh
so cua to chirc, ca nhan cong thanh pho 3
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cOng cap xa
Lanh dao Phong
Xem xét ho so; nghi¢p vy, Chi .
B2 Phén cong thu 1y ho so cuc Trong trot va 1/8 ngay
BVTV
Chuyén vién thy ly hd so xem xét tinh
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién L
B3 tham dinh ho so. Néu chua di diéu kién Chuyénvién | 55 sy
trinh 1anh dao Chi cuc ky van ban yéu phong nghiép vu
cau stra doi, bo sung ho so
Xem xét két qua giai quyét ho so cta . .
B4 chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc Lanh d?f) Phong 1/2 ngay
nghi¢p vu
Xem xét két qua thdm dinh; trinh Lanh dao Chi cuc
BS Lanh dao S¢ ’ Trong trot va 1/2 ngay
BVTV
Ky duyét thong bao vé yéu cau thu |~ I:anh da(.)ASO . .
B6 hdi Thé giam dinh vién Nong nghiép va | 1/2 ngay
glam ¢ Mbi trudng
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01 thang
(khong
2 , 1A r 1A , X tinh vao
To ch h k han h .
B7 O chie, ¢4 fhan €0 y kien phan Aot Té chrc, c4 nhan | thoi gian
giai
quyét
TTHC)
Tiép nhan y kién phan hoi Trung tdm Phuc
B8 cua to chure, cd nhan vu hanh chinh 1/8 ngay
cong
. Lanh dao Phong
Xem xét ho so; nghiép vu, Chi .
B9 Phan cong thu ly ho so cuc Tréng trot va 1/8 ngay
BVTV
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét, Chuyén vién ‘
B10 tham dll’lh ho so ph(‘)ng nghiép vu 3,5 ngay
Xem xét két qua giai quyét ho so Lanh dao Phong
cua chuyén vién; trinh Lanh dao nghi¢p vy, Chi .
Bl1 Chi cuc cuc Trong trot va 1/2 ngay
BVTV
Xem xét két qua tham dinh; trinh Lanh dao Chi cuc
B12 Lanh dao S¢o Trong trot va 1/2 ngay
BVTV
Lanh dao So
B13 Phé duyét két qua Nong nghiép va | 1/2 ngay
Moi truong
Chuyén tra két qua/hd so dén Chuvén vién
B14 TTPVHCC thanh phd /TTPVHCC LA 1/2 ngay
P phong nghiép vu
cap xa
- Trung tdm Phuc | Khong
B15 Tra két qua vu  hanh chinh | tinh thoi
cong thanh pho gian




50

- Trung tdm Phuc
vu hz‘;nh chinh
cong cap xa

9.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiép nhén va chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x3 hoic
trire tuyén trén Cong dich vu cong.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong cap xa tiép nhan, thyc hién klem tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh dy du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy tO, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén ho so vé Nghiép vu Chi cuc Trff)ng trot va Bao vé thuc
vat.

+ Trudng hop ho so khong diy du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhit ndi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho t6 chirc, ca nhan; dong thoi hudng dan ngudi nop hd so bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, giai quyét ho so

Phong Nghi¢p vu - Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat thuc hién kiém tra hd so,
phan loai va xu 1 ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao Chi cuc ky vin ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho 80 tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo
phan Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bd sung trén H¢ thng thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai BO phan M4t ctra thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham
muru cho lanh dao S& ky vin ban tir chdi gidi quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira
dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong dui diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao ky vin ban néu 15 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong cdp xi. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctia Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han gidi quyét ho so
theo quy dinh.

Trudong hop hd so du didu kién:

- Phong nghiép vu, Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhan va tién hanh tham
dinh, giai quyét ho so, trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

- Lanh dao Chi cyc trinh Lanh dao S Nong nghiép va Moi truong phé duyét
thong bao thong bao vé yéu cau thu hdi Gidy ching nhén gui cho t6 chirc dugc cap Gidy
ching nhén va an dinh thoi han 1a 01 thang ké tir ngay ra thong béo dé t chirc d6 co y
kién.

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va Méi truong xem xét, phé duyét thong bao vé yéu
cau thu hoi Gidy ching nhan.
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- Trong thoi han 01 thang, t6 chirc dugc cap Gidy chimg nhén c6 y kién vé Thong
bao viéc thu hdi Gidy ching nhan.

- Tiép nhan ¥y kién cua td chirc, c4 nhan giri gidy hen/ma hé so cho Tb chire, ca
nhan va ban giao hd so ngay cho Phong nghi¢p vy, Chi cuc Trong trot va BVTV.

- Phong nghiép vu, Chi cyc Trong trot va BVTV, tham dinh, giai quyét ho so,
trinh Lanh dao Chi cuc xem xét.

- Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong phé duyét
quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan hodc quyét dinh tir chdi thu hoi Gidy ching nhan,
trong d6 néu rd 1y do.

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi truong xem xét, phé duyét quyét dinh thu hoi
Gidy ching nhan hodc quyét dinh tir chdi thu hoi Gidy chimg nhén, trong d6 néu rd ly
do.

- Phong Nghi¢p vu Chi cyc thuc hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh
chuyén két qua den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/tra két qua cho to chirc, ca nhan

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhan.
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IV. LINH VU'C BAO VE THU'C VAT (07 THU TUC)
1. Cap Quyéet dinh cong nhan t6 chirc khao nghiém phan boén - 1.007926

1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

1.2. So d6 Quy trinh gii quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
Huéng dan, tiép nhan hd vu ha}lh Cl;lmh .
sl R 1 e A cong thanh pho 1/4 ngay
B1 so cua to chure, ca nhan R .
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cOng cap xa
: Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so nghiép vu, Chi 1/4 ngay
Phéan cong thu Iy ho so cuc Trong trot va | lam viéc
BVTV
Tham dinh hd so, b4o cao 1anh dao
phong két qua tham dinh. Néu chua du Chuyén vién 7,25 ngay
B3 A LA st 1% . ;s \ A . A
diéu kién trinh 1anh dao Chi cuc ky van phong nghiép vu | lam viéc
ban yéu cau stra doi, bo sung ho so
Xem xet két qUél glél qU.Yét h6 SO, Lanh dao Ph(‘)ng 1/2 ngéy
B4 . N . A \ a
trinh Lanh dao Chi cuc nghiép vu lam viéc
Xem xét két qua tham dinh ho so; Lanh dgo Chicyc | | .
B5 trinh Lanh dao S¢ Tr6ng trot va 13 ng.aAly
BVTV am viéc
Phé duyat két Lanh dao S0 |y 1 osy
B6 , Nong nghiép va Lo
qua 22 lam viéc
Mo1 truong
Chuyén tra két qua/hd so dén o .
B7 TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cip Chuyén vién 1/4 ngay
% phong nghiép vu | lam viéc

Xa
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- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

B8

3 £ A \ z Kho
Tra ho so/ két qua cho cong thanh pho tinh?cﬁcgy ;
T6 chure, céd nhan - Trung tam Phuc gian

vu hanh chinh
cOng cap xa

1.3. Dién gidi quy trinh thywe hién cu thé

a) Tiép nhan va chuyén ho so

- T chirc, c4 nhin ndp hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hodc giri tryc tuyén trén Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc thanh phé hodc Cong
Dich vu qudc gia.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap x3 thyc hién kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi
dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Phong Nghiép vu - Chi cuc Trong trot va Bao
v¢ thuc vat.

+ Trudng hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho td chirc/ca nhan, dong thoi hudng dan ngudi ndp hod so bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét giai quyét ho so

- Phong Nghiép vu - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat tiép nhan va tién hanh
giai quyét ho so:

Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua da diéu kién giai quyét tham muu
trinh Lanh dao Chi cuc vin ban yéu cau bd sung hd so néu 13 1y do, ndi dung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so
dén Bo phan Mot clra va vin ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc
ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyet dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
ho so, can bo, cong chirc, vién chire, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot cira thyc hién
thong tin cho Phong Nghiép vu tham muu cho lanh dao Chi cuc ky van ban tur chéi giai
quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du didu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop ho so hop 18, da diéu kién: Phong Nghiép vu, Chi cuc Trong trot
va BVTV tham muu Lanh dao Chi cuc trinh S6 Nong nghiép va Moi truong thanh 1ap
Doan kiém tra thue té€ didu kién cua t6 chic khao nghiém, 1ap bién ban kiém tra.

- Truong hop két qua kiém tra thuc té diéu kién dat yéu cau, Phong Nghi¢p vu
tham muu Lanh dao Chi cyc trinh [anh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong xem xét ban
hanh quyét dinh cong nhan t6 chirc khao nghiém phén bon.




54

- Truong hop phai c6 hanh dong khic phuc theo bién ban kiém tra (khong tinh thoi
gian khic phuc): Khi nhan dugc bao cao két qua hanh dong khic phuc cta t6 chirc, néu
dap ung yéu cau theo quy dinh, Phong Nghi¢p vu tham muu Lanh dao Chi cuc trinh
linh dao S& Nong nghiép va Moi truong xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan t6
chure khao nghiém phan bon; truong hop khong ban hanh Quyét dinh cong nhan thi phai
cO van ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong xem xét, phé duyét két qua.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa theo dung thoi gian
quy dinh.

¢) Nhan hd so/tra két qua cho c4 nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s hoa, chuyén den Trung tdam Phuc vy
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cdp xa tra két qua cho
td chure, ca nhan.
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2. Cip Gidy chirng nhin di diéu ki¢n san xuit phan bén - 1.007927

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhin da hd so hop 16

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Néi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue o1 Gung cong vie thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc
Hudng din, tiép nhan hd vu  hanh - chinh ‘
sl R 1 oA cong thanh pho 1/4 ngay
B1 so cua to chure, ca nhan R \ >
- Trung tam Phuyc | lam viéc
vu he‘}nh chinh
cong cap xa
. Lanh dao Phong
B2 Xem xet ho so nghiép vu, Chi 1/4 ngay
Phan cong thu Iy ho so cuc Trong trot va | lam viéc
BVTV
Tham dinh hd so, bao céo lanh dao
B3 phong két qua tham dinh. Néu chua du Chuyén vién 7,25 ngay
diéu kién trinh lanh dao Chi cuc ky vin Phong nghiép vu | lam viéc
ban yéu cau stra d6i, bd sung hd so
trinh Lanh dao Chi cuc nghiép vu lam viéc
Xem xét két qua tham dinh ho so; Lanh dgo Chicyc | | .
B5 trinh Lanh dao S¢ Tréng trot va 13 mn%?cf
BVTV am vi¢
B6 qua Nong nghigp va | 1, &Y
>, 2 lam viéc
Mo1 truong
Chuyén tra két qua/hd so dén o .
B7 TTPVHCC thanh ph6 /TTPVHCC cép Chuyén vién 1/4 ngay
% phong nghi¢p vu | lam viéc

Xa
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B8

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

3 £ A \ z Kho
Tra ho so/ két qua cho cong thanh pho tinh?cﬁcgy ;
T6 chure, céd nhan - Trung tam Phuc gian

vu hanh chinh
cOng cap xa

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhan va chuyén ho so

- T chirc, c4 nhin ndp hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hodc giri tryc tuyén trén Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc thanh phé hodc Cong
Dich vu qudc gia.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap x3 thyc hién kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi
dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Nghiép vu — Chi cuc Trong trot va Bao
v¢ thuc vat.

+ Trudng hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho td chirc/ca nhan, dong thoi hudng dan ngudi ndp hod so bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét giai quyét ho so

- Phong Nghiép vu - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat tiép nhan va tién hanh
giai quyét ho so:

Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua da diéu kién giai quyét tham muu
trinh Lanh dao Chi cuc vin ban yéu cau bd sung hd so néu 13 1y do, ndi dung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so
dén Bo phan Mot clra va vin ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc
ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyet dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
ho so, can bo, cong chirc, vién chire, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot cira thyc hién
thong tin cho Phong Nghiép vu tham muu cho lanh dao Chi cuc ky van ban tur chéi giai
quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du didu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop ho so hop 18, du diéu kién: Phong Nghiép vu tham muu Linh dao
Chi cuc xem xét, trinh S& Nong nghiép va Moéi trudng thanh 14p Poan kiém tra thuc té
diéu kién san xudt phan bon, viéc thuc hién nghia vu cta to chirc/ca nhan san xuat phan
bon theo quy dinh, 1ap Bién ban kiém tra.

- Truong hop t6 chirc, ca nhan san xuat phan bén khong dap tng diéu kién, phai
thue hién khic phuc, sau khi khic phuc c6 vin ban thong bao dén S¢ Nong nghiép va
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Moi truong (qua Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat) dé t6 chirc kiém tra noi dung da
khic phuc (khong ké thoi gian khic phuc cua td chic/ca nhan).

- Truong hop két qua kiém tra dat yéu cau, phong Nghiép vu tham muu Lanh dao
Chi cuc trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Moi trudng duyét cap Gidy ching nhan du
diéu kién san xut phan bon.

- Trudng hop khong cip, phong Nghiép vu tham muu Lanh dao Chi cuc trinh
lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudng vin ban thong bao tir chdi cdp va néu rd 1y do
cho to chirc, ca nhan.

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi truong xem xet, phé duyét két qua.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo dung thoi gian
quy dinh.

¢) Nhin ho so/tra két qua cho ca nhén

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s hoa, chuyén den Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho
td chure, ca nhan.

3. Cip lai Gidy chirng nhan da diéu kién san xuét phan bén - 1.007928

3.1. Truong Giéy chirng nhan da diéu kién san xuat phan bon hét han; thay ddi vé dia
diém san xuat phan bon; thay d6i vé loai phan bon, dang phan bén, cong suit san xuat trong
Gidy chimg nhan

3.1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di1 hd so hop 18

3.1.2. So' d0 Quy trinh gidi quyét

Cac
bude Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : * thuc hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
Hudng din, tiép nhan hd vy hanh chinh ‘
B1 so cua to chire, ca nhan cong thanh pho 1/4 neay
’ - Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cong cip x4
Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd so nghi¢p A Chi 1 / 4 ngé}y
Phéan cong thu 1y hd so cuc Trong trot lam viéc
va BVTV
Tham dinh hd so, béo cdo lanh dao
phong két qua tham dinh. Néu chua du o .
B3 diéu kién ky trinh lanh dao Chi cuc ky Chuyén vién | 7,25 ngay
vin ban yéu cau stra d6i, b6 sung hd so Phong nghiép vu im vigc
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Xem xét két qua giai quyét hd so; y .
B4 trinh Lanh dao Chi cuc Lanh d?‘o Phong 172 ngay
nghiép vu lam viéc
Xem xét két qua tham dinh ho so; Lanh dao Chi 1/ ne
B5 trinh Lanh dao S& cuc Tréng trot 13 ng.eAly
va BVTV am viee
. a1 A \ Lanh dao So N
B6 Phé duyét két qua Nong nghiép va 01 ng;aé;(/: lam
Moi truong i
Chuyén tra két qua/hd so dén o .
B7 TTPVHCC thanh phd /TTPVHCC cip Chuyén vién 1/4 ngdy
<3 phong nghiép vu lam viéc
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
BS Tra ho so/ két qua cho cong thanh phé | Khong tinh
TG chure, ca nhan - Trung tdm Phyc | thoi gian
vu hanh chinh
cong cap xa

3.1.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé

a) T1ep nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gli qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
hodc gui truc tuyén trén Hé thong Thong tin giai quyét tha tuc thanh phd hodc Cong
Dich vu quéc gia.

- Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xi thyuc hién kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi
dung théng tin giita cac gidy to, tinh day du cua thong tin:

+ Tru’ong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh thong nhat noi dung thong
tin gilta cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, gui glay hen tra két
qua cho td chirc/ca nhan, chuyén ho so vé& Phong Nghiép vu — Chi cuc Trong trot va Bao
v€ thuc vat.

+ Truong hop hd so khong day du thanh phan hozc khong dam béo tinh théng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho td chirc/ca nhan, dong thoi hudng dan ngudi ndp hod so bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét giai quyet hd so

- Phong Nghi€p vu - Chi cuc Trdng trot va Bao vé thuc vat tiép nhan va tién hanh
giai quyét hd so:

Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua di diéu kién giai quyét tham muu
trinh Lanh dao Chi cuc vin ban yéu cau bd sung hd so néu 1 1y do, ndi dung theo mau
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Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so
dén B6 phan Mot ctra va vin ban yéu cau sira d6i b sung trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc
ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyet dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chure, vién chuc, tlep nhan hd so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién
thong tin cho Phong Nghiép vu tham muu cho ldnh dao Chi cuc ky vin ban tir chéi giai
quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thot han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ho so hop 1¢, du diéu kién: Phong Nghiép vu tham muu Lanh dao
Chi cuc xem xét, trinh S& Nong nghiép va Moi trudng thanh 1ap Poan kiém tra thuc té
diéu kién san xuét phan bon, viéc thuc hién nghia vu cia td chirc/ca nhan san xuét phan
bon theo quy dinh, 14p Bién ban kiém tra.

- Trudng hop to chitc, ca nhan san xuit phan bon khong dap tng dicu kién, phai
thuc hién khic phuc, sau khi khic phuc c6 van ban thong bao dén S¢ Nong nghiép va
Moi truong (qua Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat) dé t6 chirc kiém tra ndi dung da
khic phuc (khong tinh thoi gian khic phuc cia to chitc/ca nhan).

- Truong hop két qua kiém tra dat yéu cau, phong Nghiép vu tham muu Lanh dao
Chi cyc trinh lanh dao S& Nong nghiép va Mbi truong duyét cap lai Gidy ching nhan
du diéu kién san xudt phan bon.

- Trudng hop khong cip, phong Nghiép vu tham muu Lanh dao Chi cuc trinh
lanh dao S¢ Nong nghiép va Mai truong Vin ban thong béo tir chdi cap lai va néu rd 1y
do cho to chirc, ca nhan.

- Lanh dao S¢ Nong nghiép va Mai truong xem xeét, phé duyét két qua.

- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa theo dung thoi gian
quy dinh.

¢) Nhan hb so/tra két qua cho c4 nhin

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s hoa, chuyén den Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cdp xa tra két qua cho
td chire, ca nhan.
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tin to chirc, ¢4 nhan ghi tren Glay chirng nhan

3.2. Truong hop Giay ching nhén bi mit, hu héng; thay ddi ndi dung thong

3.2.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dua ho so hop 16
3.2.2. So do Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
Huéng dan, tiép nhan hd vu hé“}h Chiflh ‘
B1 s0 clia t6 churc, ca nhan cong thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cOng cap xa
Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd so nghiép‘vu, Chi 1/8 ngay
Phén cong thu 1y ho so cuc Trong trot lam viéc
va BVTV
Tham dinh ho so, béo cao lanh dao
phong két qua tham dinh. Néu chua du A A .
A g . Ch 2,75
B3 di€u kién trinh Ianh dao Chi cuc ky van chuyen vien /0 neay
O \ phong nghiép vu | lam viéc
ban yéu cau sura doi, bo sung ho so
oy Xem ziét 1.<Aét quf"l giéiNquyét hd S0 cua Lanh dao Phong 1/4 ngay
chuyén vién; trinh Lanh dao Chi cuc nghiép vu Jam vide
Xem xét két qua thim dinh; trinh Lanh dao Chi 1/4 nos
B5 Lanh dao So cuc Tr6ng trot lémngiz}c,
va BVTV Vis
Phé duyét két qua I:ﬁnh da(.)AS("y . 1/4 ngay
B6 Nong nghiép va oA
>, 2 lam viéc
Mo1 truong
Chuyén tra két qua/hd so dén L .
B7 TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cép Chuyén vién 1/4 ngay
phong nghi¢p vu | lam viéc

xa
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- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
Tra két qua cong thanh phé | Khong tinh
- Trung tam Phuc | tho1 gian
vu hanh chinh
cong cip xa

B8

3.2.3. Dién giai quy trinh thye hi¢n cu thé

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, c4 nhin ndp hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
hodc giri tryc tuyén trén Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc thanh phé hodc Cong
Dich vu qudc gia.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap x3 thyc hién kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi
dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua thong tin:

+ Truong hop ho so day du thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két
qua cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Nghiép vu — Chi cuc Trong trot va Bao
v¢ thuc vat.

+ Trudng hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho td chirc/ca nhan, dong thoi hudng dan ngudi ndp hod so bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét giai quyét ho so theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat tiép nhan va tién hanh
giai quyét ho so:

Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua da diéu kién giai quyét tham muu
trinh Lanh dao Chi cuc vin ban yéu cau bd sung hd so néu 13 1y do, ndi dung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so
dén Bo phan Mot clra va vin ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyet dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Sau 15 ngay ké tir khi thong bao, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
ho so, can bo, cong chirc, vién chire, tiép nhan ho so tai tai Bo phan Mot cira thyc hién
thong tin cho Phong Nghiép vu tham muu cho lanh dao Chi cuc ky van ban tur chéi giai
quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du didu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Truong hop ho so hop 1¢: Phong Nghiép vu tham muu Lanh dao Chi cuc trinh
lanh dao S6 Nong nghiép va Moi truong xem xét duyét cap lai Gidy chirmg nhan du dleu
kién san xuit phan bén/hodc Vin ban thong béo tir chdi cap lai va néu rd 1y do cho td
chirc, ca nhan.

- Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong xem xét, phé duyét két qua.
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- Chuyén vién phong Nghiép vu chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh
chinh coéng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa theo dung thoi gian
quy dinh.

¢) Nhan hd so/tra két qua cho c4 nhin

B phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién sb hoa, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cdp xa tra két qua cho
td chure, ca nhan.
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4. Cap gidy chirng nhian di diéu kién budn ban thudc bio vé thue vit-
1.004363
4.1. Thoi han giai quyét
- Tiép nhan va huéng din hoan thién ho so: 01 ngay lam viéc;
- Tham dinh ho so: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du;
- Thanh 1ap doan danh gi4: 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ho so day du;
- Banh gia tai co s0 0,5 ngay lam viéc;
- Cap Gidy ching nhén du diéu kién budn ban thudc bao vé thyc vat: 2,5 ngay
1am viéc ké tir ngay két thuc danh gia thyc té (truong hop két qua danh gia dat yéu cau);
- Thoi gian khic phuc néu co s¢ chua du diéu kién: 60 ngay;
- Cap Gidy ching nhan cho co s¢ hoan thanh khac phuc: 1,5 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan béo cdo khic phuc hodc két qua kiém tra lai (khi can thiét).
4.2. So' @6 Quy trinh giii quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
. . vu hanh chinh
Huong dan, tiép nhan ho cong thanh phd 1/4 ngay
B1 s R 1 [ A A \ < A
so cua to chire, ca nhan - Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
: cong cap xa
Xem xét ho so Lénh daoAph(‘.)ng \
Phéan cong thu ly hd so — KDTV not (Pa ) 1‘/ 4 ng'eAty
B2 Chi cuc Trong lam viéc
trot va Bao vé
thuc vat
2 ) A L Chuyén vién N
B3 Tham d;\nh hoA’ SO, t7)a0 Rcao l.anh dao phong KDTV néi 7 nge}y lam
phong két qua tham dinh dia vigc
Béo céo khac phuc néu khong dat, PO .
B4 chuyén bao cdo khic phuc T6 chtic, ¢4 nhan 60 ngay
Chuyén vién
o, ‘ o phong KDTV ndi
o || Minfinciniedephe b i T’ | 120t
: ic phe duyet ket qua Doan danh gia) | 1am viée
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Lanh dao Chi cyc KDTV lam viéc
B7 PR duyét et qua Trig ot va Ba | | 7Y 1am
giai quyét g ot va viée
vé thuc vat
Chuyén tra két qué}/hé so dén Chuyén vién 1/2 ngiy
B8 TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC Phong KDTV noi lam vide
cap xa dia '
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
BO Tra két qua cong thanh phé | Khong tinh
- Trung tam Phyc | thoi gian
vu hanh chinh
cong cip xi

4.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap
x3 hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép xa tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén hd so, s6 luong ho so.

+ Néu déy du thanh phan theo quy dinh, dam bao tinh thng nhét noi dung thong
tin gitra cdc giay to, day du thong tin theo quy dinh thi tlep nhan gti gidy hen/ma ho so
cho Tb chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Chi cuc trong trot va Bao v¢ thyc vat.

+ Néu ho so chua diy du thi can bd tiép nhan khong tiép nhan va tra hd so cho
t6 churc, ca nhan, déng thoi huéng dan hoan thién hd so cho to chire, c4 nhan theo quy
dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Kiém dich thuc vat noi dja - Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhan tiép
nhan ho so va tién hanh xem xét tinh ddy du ctia hd so va tinh pht hop cia ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao Chi cuc ky vin ban yéu
cau bo sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén B§ phan Mot ctra va van ban
yéu cau stra d6i bd sung trén He thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic
theo thdi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chtrc, ca nhan khéng hoan
thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chuc, vién chuec, tiép nhéan ho so tai tai Bo
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phan Mot cura thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho lanh dao Chi
cuc ky van ban tur chéi giai quyet hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chédi giai quyét hd so dé guri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. Théng bao duoc nhap vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so du diéu kién: Chuyén vién thim dinh trinh ldnh dao phong
KDTV ndi dia trinh 1anh dao Chi cuc ky Quyét dinh Thanh 13p Doan danh gia. Boan
danh gia thong bao bang vin ban cho co so vé ké hoach danh gia trude thoi diém danh
gia.

- Truong hop du diéu kién, Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat cép Giéy ching
nhan du diéu kién.

- Truong hop chua du diéu kién thi soan thong bao bang vian ban cho co so nhiing
diéu kién khong dat, yéu cau va thoi han khac phuc trong vong 60 ngay.

+ Sau khi nhan duoc bdo céo khic phuc Lanh dao Chi cuc Tréng trot va Bao vé
thuc vat ky Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat cho co so.

- Trudng hop khong cip thi soan vin ban tra 1oi va néu 16 1y do khong cap Gidy
chirng nhan.

- Chuyén vién phong KDTV noi dja thue hién sb hoa két qua giai quyét theo quy
dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong cap x4 theo dting thoi gian quy dinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

B¢ phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién
ttr va két qua glay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra
két qua cho t6 chtre, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop
két qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua
giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa, chuyén
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.
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5. Cap lai gidy chirng nhan di diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat-

1.004346
5.1. Thoi han giai quyét:

- Tiép nhan va huéng din hoan thién ho so: 01 ngay lam viéc;

- Tham dinh ho so: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du;

- Thanh 1ap doan danh gi4: 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ho so day du;

- Banh gia tai co s0 0,5 ngay lam viéc;

- Cap Gidy ching nhén du diéu kién budn ban thudc bao vé thyc vat: 2,5 ngay
1am viéc ké tir ngay két thuc danh gia thyc té (truong hop két qua danh gia dat yéu cau);

- Thoi gian khic phuc néu co s¢ chua du diéu kién: 60 ngay;

- Cap Gidy ching nhan cho co s¢ hoan thanh khac phuc: 1,5 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan béo cdo khic phuc hodc két qua kiém tra lai (khi can thiét).

5.2. So @0 Quy trinh gii quyét

Cac ‘e
: . ‘A Thoi
budc Néi dune cone vide Trach nhiém ian thue
thuc o1 Gung cong vie thuc hién gtan iy
1\ : * hi¢n
hién j
- Trung tam Phuc
) < R vu hanh chinh
B Huong dqan, tiép nhén ho cong thanh pho 1/4 ngay
so cua to chirc, ca nhan - Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
[ cong cap xa
i Lanh dao phong
Xem xét hd so KDTV néidia- | 1/4 ngay
B2 Phan cong thu Iy hd so Chi cuc Trong lam viéc
) trot va Bao vé
thue vat
Tham dinh ho so, béo céo lanh dao Chuyénvién 5 0ay
B3 phong két qua tham dinh phong IEETV MU 1am vige
B4o c4o khic phuc néu khong dat, P .
B4 chuyén bao céo khic phuc T6 chue, cdnhan | 60 ngay
Chuyén vién
Nhan bao céo khic phuc trinh lanh phgng KDTY not 1/2 nos
BS dao Chi cuc phé duyét ké qua dia (thanb vien ) = P20
: Hep ye q Poan danh gid) lam viéc
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Xem xét két qua giai quyét trinh Lanh dao Phong | 1/2 ngay
B6 Lanh dao Chi cuc KDTV lam vic
|
v
ha duvét két qus Lanh dao Chi cuc | nod
B7 Phé duy¢t ket qua Trong trot va Bao | . gay
~ ~ lam viéc
v¢ thuc vat
Chuyén tra két qua/hd so dén Chuyén vién 1/2 ned
BS TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cép Phong KDTV noi | .~ "8%Y
~ : i lam viéc
xa dia
- Trung tdm Phuc
, vu hanh chinh Khon
Tra két qua cong thanh pho . £
B9 R tinh thoi
- Trung tdm Phuc can
vu hanh chinh| &
cong cap xa

5.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé

a) Tlep nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap
x3 hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép xa tiép nhan, thue hién kiém tra thanh phén hd so, s6 luong ho so.

+ Néu déy du thanh phan theo quy dinh, dam bao tinh thng nhét noi dung thong
tin gitra cdc giay to, day du thong tin theo quy dinh thi tlep nhan gti gidy hen/ma ho so
cho Tb chtrc, ca nhan va ban giao ho so cho Chi cuc trong trot va Bao v¢ thyc vat.

+ Néu ho so chua diy du thi can bd tiép nhan khong tiép nhan va tra hd so cho
t6 churc, ca nhan, déng thoi huéng dan hoan thién hd so cho to chire, c4 nhan theo quy
dinh.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Kiém dich thuc vat noi dja - Chi cuc Tréng trot va BVTV tiép nhan tiép
nhan ho so va tién hanh xem xét tinh ddy du ctia hd so va tinh pht hop cia ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao Chi cuc ky vin ban yéu
cau bo sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén B§ phan Mot ctra va van ban
yéu cau stra d6i bd sung trén He thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic
theo thdi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chtrc, ca nhan khéng hoan
thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chuc, vién chuec, tiép nhéan ho so tai tai Bo
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phan Mot cura thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho lanh dao Chi
cuc ky van ban tur chéi giai quyet hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chédi giai quyét hd so dé guri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. Théng bao duoc nhap vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so du diéu kién: Chuyén vién thim dinh trinh ldnh dao phong
KDTV ndi dia trinh 1anh dao Chi cuc ky Quyét dinh Thanh 13p Doan danh gia. Boan
danh gia thong bao bang vin ban cho co so vé ké hoach danh gia trude thoi diém danh
gia.

- Truong hop du diéu kién, Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat cép Giéy ching
nhan du diéu kién.

- Truong hop chua du diéu kién thi soan thong bao bang vian ban cho co so nhiing
diéu kién khong dat, yéu cau va thoi han khac phuc trong vong 60 ngay.

+ Sau khi nhan duoc bdo céo khic phuc Lanh dao Chi cuc Tréng trot va Bao vé
thuc vat ky Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat cho co so.

- Trudng hop khong cip thi soan vin ban tra 1oi va néu 16 1y do khong cap Gidy
chirng nhan.

- Chuyén vién phong KDTV noi dja thue hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy
dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong cap x4 theo dting thoi gian quy dinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

B¢ phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién
ttr va két qua glay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra
két qua cho t6 chtre, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop
két qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua
giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa, chuyén
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.
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7. Cap Gidy chirng nhan kiém dich thue vat ddi véi cac 16 vat thé van chuyén
tir ving nhiém déi twong kiém dich thwe vat - 1.003984

7.1. Thoi han giai quyét: 24 gio

7.2. So @0 Quy trinh gii quyét:

Cac Thoi
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thue : g cong it thuce hién thue
hién hién

- Trung tdam Phuc
Huéng dan, tiép nhan ho so Vi hal?h Chl;n h
B1 cong thanh pho 02 givs
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng cap xa
T Lanh dao phong
_Xemxétho so +| Kiém dich thyc
B2 Phan cong thy Iy ho so vatnoidia- Chi | 02 gio
cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat
A4
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh hop 18 Chuyén vién
ho so, da diéu kién thuc hién tham dinh ho Phong Kiém .
so, kiém tra. dich thyc vat noi | 12 810
B3 dia
\ 4
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Ikaﬂh d(?_o 111) hﬁ)ng 04 uic
vién bdo céo 1anh dao Chi cuc ky duyét > Kiem dich thye glo
vat noi dia
B4 Phé duyét két qua Lanh dao Chi 02 gid
cuc
v A
T P Chuyén vién
Chuyén tra két qua/ho so dén Phong Kidm .
BS TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC || gich thue vat noi | 02 810
cap xa ' &ia o

- Trung tam Phuc
Zgnglltallllgll:lh ;Eglh Khong

B6 Tra két qua - Trung tim Phuc tlnhi ;201
vu hanh chinh | &

cOng cap xa

7.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé
a) Tiép nhén ho so
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- T6 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong van chuyén vat thé thudc dién kiém dich
thyc vat tir ving bi nhiém dbi tuong kiém dich thuc vat nop hd so truc tiép dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xa.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Nong nghiép va Mai trudng thudng truc tai
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
xa tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sd luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chue, ca
nhan va ban giao hd so cho Chi cuc Tréng trot va Bao v¢ thuc vat ngay sau khi tiép
nhan.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

- B6 phan tiép nhan hd so Chi cuc chuyén hd so cho Phong Kiém dich thyuc vat
ndi dia ngay sau khi nhan duoc hd so.

b) Thim dinh va xem xét, gidi quyét ho so theo quy dinh

Lanh dao Phong Kiém dich thuc vat noi dia tiép nhan hd so va giao chuyén vién
thu 1y ho so.

- Cin ctr két qua kiém tra ho so, chuyén vién thu 1y ho so tién hanh giai quyét,
tham muu Chi cuc Tréng trot va Bao v¢ thuc vat quyét dinh dia diém va bd tri cong chuc
kiém tra ngay 16 vat thé.

- Phong Kiém dich thuc vat ndi dia tham dinh hd so, kiém tra, xem xét gidi quyét
hé so:

+ Chuyén vién thu ly hd so xem xét tinh hop 1€ hd so, da diéu kién thuc hién
tham dinh ho so;

+ Lanh dao phong trinh 1anh dao chi cuc ky duyét néu hd so du diéu kién quy
dinh, néu chua du diéu kién trinh 1anh dao phong bao céo lanh dao Chi cuc ky van ban
yéu cau stra doi, bd sung hd so.

(Néu ho so, két qua dugc chap thuan thi soan cp Gidy chimg nhan, néu khong
dugc chip thudn thi soan vin ban khong cap Gidy chirng nhan hoic kéo dai hon do yéu
cau vé chuyén mon k¥ thuat thi soan vin ban théng bao hodc tra 11 bang vin ban va
néu 13 1y cho cho chu vat thé biét).

- Chi cyc truéng xem xét ky duyét Gidy chirng nhan hodc van ban tir chdi cap
Gidy chimg nhan.

- Chuyén vién phong KDTV ndi dia chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cép x4 theo dung thoi gian
quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢ nhan

Bo phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho to chtre, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai chuyén tra lai dé hoan thién
két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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V. LINH VU'C MOI TRUONG (01 THU TUC)

1. Cép déi gidy phép mdi truong - 1.010728
1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay
1.2. So do Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so ha‘n h CIth cong
Bl thanh pho 1/4 nea
- Trung tam Phuc vu gay
hanh chinh cong cap
xa
Lanh dao phong
B2 ) Xefn xet ho 59, Q}lan }y ot tr}IAO’ng .| 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so S¢& Nong nghiép va
Moi truong
Tham dinh hd so, b4o cao 1anh dao Chuyén vién phong
B3 phong két qua tham dinh Quan Iy moi trurdng 02 ngay
B4 Xem xét' lqét qué t’hérr} dinh cﬁav chuyén L:'?lnh ’daoAph(‘)r{g 1/4 ngay
vién bao cédo 1anh dao S¢ Quan 1y moi trudong
v
Xem xét két qua tham dinh, ky van ban Lanh FT?O S Nong ‘
BS trinh UBND thanh phé nghiép va Moi 1/4 ngay
truong
Lanh dao phong
A A 1A Nong nghiép va Moi .
B6 Phan cong thu 1y ho so trromg - VP UBND 1/4 ngay
TP
|
v .
Chuyén vién phong
2 A Nong nghiép va Moi .
B7 Tham tra ho so trromg — VP UBND 1/2 ngay
TP
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Xem xét két qua tham dinh cta chuyén AL anh dag P h9ng n
A 1s g 1s < \ Nong nghiép va Moi .
B8 vién bao cdo lanh dao Van phong — . 1/2 ngay
truong - VP UBND
UBND TP
TP
|
v
. .. Lanh dao Van
B9 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh phong -VP UBND 1/4 ngay
dao UBND TP TP
i
. Lanh dao UBND
A A LAy 2 : 3
B10 Phe duygt ket qua thanh phé 1/4 ngay
- - - - Chuyén vién phong
BI1 Chuyén ‘tré kétAqué/hﬁ so dén "{TPYHCC N(A)I}g nghiép va Moi 1/4 ngay
thanh pho /TTPVHCC cap xa treong - VP UBND
| TP
v - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
Tra két qua > thanh pho Khoéng tinh
B12 R e
- Trung tdm Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan nop ho6 so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Can b tiép nhan ho so cua So Nong nghiép va Moi truong thuong truc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, thuc hién kiém tra thanh phan, sb
lugng hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho Phong Quan ly moi truong trong thoi gian 1/4 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thém dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan Iy méi truong - S& Nong nghiép va Moi trudng thuc hién kiém tra hd
s0, phan loai va xir Iy ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot clra va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu to chuec,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chuc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
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lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng. Thong bao duoc nhdp vao myc tra két qua cta
Hé thdng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

- Phong Quan 1y mai truong - S& Nong nghiép va Méi trudng tiép nhan hd so va
tién hanh xem xét tinh ddy du cua hd so va tinh phi hop cta hd so; trudng hop ho so
khong hop 18, co quan tiép nhan thong bao bang vin ban cho chi du 4n sira d6i, bo sung
hoan thién hodc tra lai ho so.

- Phong Quan 1y méi trudng tham dinh hd so, tham muu cho 1anh dao phong soan
thao To trinh trinh lanh dao So ky duyét. Lanh dao So ky To trinh trinh UBND thanh
pho.

- Vin phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh ldnh dao UBDN thanh phé
ky duyét. Lanh dao UBND thanh phd ky duyét két qua.

- Chuyén vién phong chuyén mén thudc Vian phong Uy ban nhan dan thanh ph
thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa theo dung
thot gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho to chtre, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién
két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa,
chuyén dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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VI. LINH VUC PAT PAI (33 THU TUC)

1. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat - 1.012821
1.1. Thoi han giai quyét: 16,5 ngay lam viéc (ddi v6i cac xa mién noi, hai dao,
ving siu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - x3 hoi dic biét kho khan' cong thém 10 ngay lam viéc)
- S& Nong nghiép va Méi truong: 13,5 ngay lam viéc
- Cong ty nong, 1am nghiép chinh stra, cap nhat, b sung hd so: Khong tinh thoi

gian giai quyét TTHC

- Uy ban nhan dan thanh phé: 03 ngay lam viéc

1.2. So' dd quy trinh gidi quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém thuc | Thaoi gian
thue : : hi€én thue hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so —» thanh phd 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh cong
l cép xa
B2 Phan cong thy 1y ho so Lan}l de.}o Bhong 1‘/ 4 ngey
Quan ly dat dai lam viéc
|
v 02 ngay lam
Guri ho so phuong an sir dung dat ctia cong Viﬁg (C(,l)l(i)g
ty, lam nghiép dé lay y kién cac S6, nganh, T Chuyén vién Phong om -
B3 UBND cap x4 noi c6 dat Quan ly dat dai Egay}_am, ,
viéc doi voi
l x4 mién
nui)
Céc S&, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban Cac S¢, ban, ngéph
B4 nhan dan cép x4 noi c6 dat giri y kién tham |~ ¢6 lién quan va Uy | 05 ngay lam
gia ban nhan dan cap viéc
xa
l
Tong hop ¥ kién, l?éo féo l‘énh dao phong két 1, Chuyén vién Phong | 4,5 ngay
BS qua tham dinh 2 1s ake Ac s A
Quan ly dat dai lam viéc

!

1 Goi tat 13 “céc xa mién nui”
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Xem x€t, tham muu trinh 1anh dao S& duyét

B6 t& trinh __» Lanhdao Phong | 01 ngay lam
Quan ly dat dai vige
¢
Lanh dao S Nong 1/2 nea
B7 Ky duyét to trinh —  nghiép va Mbi [~ ney
. lam viéc
truong
Lanh dao phong
A A ;1A Nong nghiép va 1/8 ngay
Ph thu Iy h — > . i i
B8 ancong Kl Ty 1o s Moi truong — VP lam viéc
UBND TP
‘
Chuyén vién phong
B9 Thim tra hd so »| Nongnghi¢pva | 02 ngay lam
Moi truong — VP viéc
UBND TP
;
Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién II:IaAnh daohp}l On{‘g 1/4 nes
B10 bdo cdo lanh dao Van phong UBND TP —»| \ongnsghicp va [ neay
Moi truong — VP lam viéc
UBND TP
v
B11 Xem xét két qua tham dinh bao c4o lanh Lanh dao Vin 1/4 ngay
dao UBND TP phong UBND TP lam viéc
|
v
NPT Lanh dao UBND .
B12 Phé duyét két qua thanh phé 1 ‘/4 ngay
i lam viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén TTPVHCC _| Chuyén vién phong ‘
B13 thanh phé /TTPVHCC cAp xa Nong nghiépva | 1/8 ngay
Moi truong — VP lam viéc
l UBND TP
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng
B14 o thanh pho Khong tinh
Tra ket qua - Trung tdm Phuc | thoi gian
vu hanh chinh cong

cap xa
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1.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.

- Cong ty noéng, 1am nghiép dang quan 1y, st dung dat ma c6 nguon gbc nong, 1am
truong (sau ddy goi 1a Cong ty ndng, 1am nghiép) ndp 01 bod ho so truc tlep hodc gui qua
dudng buu dién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cua thanh phd hodc Trung tAm
Phuc vu hanh chinh c¢ong cua x3, phuong, dic khu? (goi chung 1a Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng)

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra tinh déy du cua thanh
phan hd so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin giita cac gidy o, tinh day du cua thong
tin:

Truong hop hd so diy da thanh phan, dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen tra két qua
cho Cong ty nong, 1am nghiép, chuyén ho so vé Phong quéan 1y dat dai — Sé Nong nghiép
va Moi truong.

Truong hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét
noi dung théng tin gitra cac giay to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tlep
nhan va tra hd so cho cong ty nong, 1am nghiép, ddng thoi hudng din ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dét dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xir Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky van ban yéu ciu bo sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién h6 so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén B6 phéan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bd sung trén He thng thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cta
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du didu kién:

- Phong Quan 1y dét dai giri ho so phuong an sir dung dat dén cac s, ban, nganh ¢
lién quan va Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat dé 1ay ¥ kién va tham muu Lanh dao S¢
trinh Uy ban nhan dan thanh phé thanh 14p Ho6i dong tham dinh.

- Céc s, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan c4p x4 noi c6 dét gui y kién
bang van ban dén Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Moi truong;

- Phong Quaén 1y dat dai tham muu Lanh dao S& t6 chirc hop Hoi dong dé thim
dinh;

2 Goi chung 1a Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
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Néu hd so phuong an sir dung dat ctia cong ty nong, 1am nghiép khong phai chinh
stra thi co quan c6 chtc ning quéan 1y dat dai thanh phd trinh Chu tich Uy ban nhé4n dan
thanh ph phé duyét.

Trudng hop hd so phuong an st dung dat phai chinh stra, b sung thi thdng bao cho
cong ty nong, lam nghiép dé hoan thién hd so va glri co quan c6 chiic ning quan ly dat
dai thanh pho néu ho so day du thi co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai thanh phd trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét;

- Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd ¢6 trach nhiém trinh Cha tich Uy ban nhan
dan thanh phd phé duyét phuong an sir dung dat.

- Chuyén vién phong chuyén mon thudc Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé
thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tAm Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xa theo dung
thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua gidy, truong hgp dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chire, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién
két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa,
chuyén dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan.
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2. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban
nhén cip tinh - 1.012805

2.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc (di voi cac x3 mién nui, hai dao,
ving siu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - x3 hoi dac biét kho khan cong thém 10 ngay lam viéc)

- S& Nong nghiép va Méi truong: 20 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan thanh phd: 05 ngay 1am viéc

2.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém thwe | Thaoi gian
thue : * hi€én thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
Bl Hudéng dan, tiép nhan ho so thanh pho 1/4 ngay lam
— - Trung tdim Phuc viéc
vu hanh chinh cong
, cép xa
¢ Lanh dao cac
phong, don vi:
A P 1A Phong Quan 1y dat N
B2 Phan cong thu 1y ho so " dai/ P%l(‘)ng Kii]lh & 1/4 ngay lam
- Dinh gi4 dt/Van viee
l phong Ping ky dét
dai
Chu‘yen vién c?c 17,5 ngdy
Tiép nhéan don, thim tra, xac minh vu p‘hong, dom VI z lam viéc
viéc, hoan thién ho so bdo céo lanh dao T 7 Phpng Quan l.y da} (cong thém
B3 . ) dai/ Phong Kinh té s
phong, don vi - Pinh gia dat/Van | 10 nedy lam
\ < , .4, | viéc do1 voi
phong Pang ky dat | .7 . .
l dai x4 mi€n nii)
' Lanh dao cac
Hodn thién h so, Dy thao T4 trinh P&i‘;“%udéinly,“éét
B4 trinh UBND thanh pho phé duyét > dai/ Phong Kinh té 01 ngay lam
_ Pinh gi4 dat/Vin viee
i phong Pang ky dat
dai
Lanh dao S& Nong < 1a
B5 Ky duyét to trinh 7 nghiép va Moi 01 neay lam
trromg viéc
.
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Lanh dao phong
A A F 1A Nong nghiép va | 1/4 ngay lam
Ph hu Iy h . ¥ ;
B6 an cong thu Iy ho so Moi truong — VP viée
UBND TP
! —
Chuyén vién
7 . phong Nong N
B7 Tham tra ho so nghi¢p va Moi 03 n\%{aé}; lam
truong - VPUBND i
$ TP
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Lanh dao phong oo
BS vién bao cdo lanh dao Van phong N?pg nghlcp va | 172 ngay lam
UBND TP Moi truong — VP vige
UBND TP
.
B9 Xem xét két qua tham dinh béo cao lanh Lanh dao Van | 1/2 ngay lam
dao UBND TP phong UBND TP viéc
|
\
Phé duvét két qua Lanh dao UBND o
B10 ¢ duyct ket qua thanh phé 1/2 ngay lam
i viéc
- - - - Chuyén vién
Chuyén tra két qua/h6 so dén TTPVHCC phong Nong o
B11 thanh phé /TTPVHCC Cép xa nghlép va Moi 1/4 ngay lam
N viéc
truong — VP
i UBND TP
- Trung tam Phuc
1 Ae o eas £ vu hanh chinh cong
Tra két qua giai quyet thanh phé Khong tinh
B12 cho t6 churc, ca nhan R e .
- Trung tdm Phuc | thoi gian
vu hanh chinh cong
cap xa

1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Ngudi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chp dat dai ndp don dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa.

- Can bd tiép nhan ho so cia S Nong nghiép va Moi trudng thuong truc tai Trung
té‘m Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong
ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chtic, c4 nhan va chuyén ngay ho so cho cac phong, don vi: Phong Quan 1y dat dai/
Phong Kinh té - Dinh gia dit/Vin phong Dang ky dat dai (c6 lién quan).
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+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chire, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Cac phong, don vi: Phong Quan ly dat dai/ Phong Kinh té - Pinh gia dat/Van
phong Ping ky dét dai tlep nhan ho so, phan loai va xur Iy hé so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu 1anh dao k¥ vin ban néu 13 Iy do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

- Cac phong, don vi: Phong Quan 1y dat dai/ Phong Kinh té - Pinh gia dat/Vian
phong Piang ky dat dai thong bao bang vian ban cho cac bén tranh chép dat dai va Van
phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai vé viéc thu ly don yéu
cau giai quyét tranh chap dat dai; 6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, to chiic hoa
giai gifra cac bén tranh chép, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh co lién quan dé tu van
giai quyét tranh chip dit dai (néu can thiét). Néu ho so du diéu kién, tham muu cho lanh
dao don vi soan thao To trinh trinh 1anh dao S¢ hoac van ban tra 161 néu rd 1y do véi hd
so khong du diéu kién. Lanh dao S¢ ky To trinh trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip
thanh phd ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

- Vin phong UBND thanh phd tham tra hd so, trinh ldnh dao UBND thanh phd
ky duyét. Lanh dao UBND thanh phé ky duyét két qua.

- Chuyén vién phong chuyén mén thudc Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd
thue hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cip xa theo dung
thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho to chure, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién
két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa,
chuyén dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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3. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dit déi voi truong hop
giao dit, cho thué dat khong dau gia quyen sir dung dat, khong dau thau lya chon
nha diu tw thue hién du an c6 sir dung dat; truwong hop giao dat, cho thué dat thong
qua diu thiu Iwa chon nha diu tw thwe hién du an c6 sir dung dat; giao dit va giao
rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung
dat - 1.013823 (VBDLIS)

3.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 7.5 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 16
(Dbi v6i cac x3 mién nii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét duoc cong
thém 10 ngay)

- S6 Nong nghiép va Moi truong: 6,5 ngay

- Uy ban nhan dan thanh phd: 01 ngay (08 gio)

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chirc nang qudn Iy ddt dai ve
xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan cé tham quyen
vé khoan dwoc trir vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
cua co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung dat, tién thué dat phai
ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, ¢ phi theo quy dinh; Thoi
gian thye hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh
thira dat).

3.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

3.2.1. Déi véi truong hop nguwoi sie dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo Bang gid dat

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuwe : ; thuc hién thuc hién
hi¢én
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so o Chl‘nh cong
B1 thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
Truong hop ho so hop le chuyén Van phong
dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s& Lanh dao
B2 dir liéu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh > Phong Quan ly 1/8 ngay
Dat dai
!
B3 Cung cép thong tin dir liéu dat dai, 1gp trich lyc |, ;;sﬁgdggn\g/i; 01 ngy
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai dAt dai
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(4 . X AL Lanh dao
B4 Xac dinh trlmnf.% hop (?II(%’(C mlien t{en su dung Phong Kinh t 4 , 01 ngay
dat, tién thué dat (néu co) . 2k
dinh gia dat
Phin cone i sobt. Kia . Lanh dao
B5 an cong ra soat, ki€ém tra ho so —» | Phong Quan Iy 1/4 ngay
dat dai
\ 4 1,5 l’lgéy
Ra soét, thim dinh hd so, kiém tra thyc dia, du Chuyén vién | (cong thém
B6 thdo, trinh ky T¢ trinh Phong Qu'fln Iy | 10 ngay 691
— dat dai vO1 Xa mién
nuii)
I o i Lanh dao
B7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& — | Phon g Quan Iy 1/4 ngay
dat dai
|
v
Lanh dao So
B8 Ky duyét To trinh —>» Nong nghi¢p 1/4 ngay
va Moi truong
'
Lanh dao
o o phong Nong
B9 Phan cong thu ly ho so —*| nghiép va Moi 01 gio
truong — VP
| UBND TP
\
phong Nong
Thém tra ho so | nghi¢p va Moi i
B10 trueong - UBND 04 gio
TP
il
Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén vién phg{lg Non% ) .
B11 b4o cio 1anh dao Vian phong UBND TP > nghiép va Moi 01 gio
truong - VP
| UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh
dao UBND TP ky Quyet dinh Giao dat, cho Lanh dao Van
B12 thué dat,chuyén muc dich quyén stt dung |~ > | phong UBND 01 gio

dat

TP
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) Lanh dao
B13 Phé duyét ket qua UBND thanh 01 gio
phd
|
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Lanh dao
B14 quan thué dé xac dinh tién sir dung dét, tién thué Phong Kinh té 0,5 ngay
dat, tién bao vé phat trién dét trong laa - Dinh gi4 dat
03 ngay lam
‘ o o viéc (Khong
X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat, tién O < | tinh tho1 gian
B1S bo vé phat trién dAt tr%)ng I, ban hanh Thong Thug thanh pho | )+ hiéngthﬁ
bao glri nguoi st dung dat tuc hanh
chinh)
Bl6 Nguoi :ﬁeiu"?}%@iat ]‘;huc I}len nghia VE tiu chinh Ngudi s,ﬁ’ dung | Khong tinh
g bao cua co quan thué dAt thor gian
\ 4
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop O’_SA ngay }am
tién sir dung dit, tién thué dat, tién bao vé phat chc (I‘(.hopg
B17 trién dat tréng lua va gt thong bao két qua Thué thanh phé tinh th_OAl gla{l
cho S& Nong nghiép va Mbi truong thyc hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Giam déc S¢ ky GCN,
Phong Kinh té - Dinh gi4 dat chuan bi A n
hé so, trinh Giam doc So ky Gidy chimg Chuyén vién
nhan quyén st dung dat phqng K,l,nh A’te )
B1S 2. Trudng hop thudc thim quyén Van E?mh gia dav/ 0,5 ngiy
phong dang ky dat dai cap méi, xdc nhan |[— | Vién chire Van ’
trén GCN thi Phong Kinh té - Dinh gia dét phong dang ky
chuyen Van phong dang ky dat dai thyc dat dai
hién cap moi, xac nhén trén gidy ching
nhan da cap
l Lanh dao
phong Kinh té -
RPN DPinh gia
B19 Phé duy¢t ho so — | dit/Lanh dao 1/4 ngay
phong chuyén

'

mon thudc Van
phong dang ky
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Giam dbc
86¢/Giam dbc
B20 — | Van phong 1/4 ngay
Ding ky dat
dai
) . ¢ ) - Phong Quan ly
Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy chimg dét dai/Phong
nhan quyén st dung dat/hodc chuyén Giay Kinh té Pinh
B21 ching nhén (truong hop khong phaiban |~ gid d&t/Vin 0,5 ngay
iao dat) dén TTPVHCC thanh pho \ < ,
¢ )/TTPVHCC cAp xa ’ phong dang ky
dat dai
|
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Tra két qua thanh phd Khéng tinh
B22 ! > . .o,
- Trung tam thot gian
Phuc vu hanh

chinh cong cap
xa
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ddt tinh theo gid dat cu thé

3.2.2. Poi véi trwong hop nguwoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

Cac
bwéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
Hué6ng dan, tiép nhan ho so ' chinh Coﬁlgg thanh
pho \
B1 - Trung tam 1/8 ngay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Truong hop ho so hop 18, chuyén Vin phong
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sd Lanh dao Phong 1/8 e
dit liéu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh Quan Iy Dét dai neay
v
Lanh dao Phong
B3 Cung cip thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich luc TT, KTDL, Van 01 ned
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dét dai phong ding ky gay
dat dai
v
Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung L?mh CIEJO P hon% \
B4 £ 3 NI Kinh t€, dinh gia | 01 ngay
dat, tién thué dat (n€u c0) X
dat
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao Phong .
BS Quin Iy dht dai | /418y
\4 1,5 ngay
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia, du Chuyén vién t}ESQn%O
thdo, trinh ky T¢ trinh : an I em 1
B6 y Phon% ngn ly ngdy dbi
l dat dai s
véi xa
mién nui)
Tham dinh hd so, trinh 1anh dao S& —» | Lanh dao Phong
B7 2 17 Ake Ao 1/4 ngay
Quan ly dat dai
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Lanh dao S&
B8 Ky duyét T& trinh Nong nghiép va | 1/4 ngay
Moi truong
\4
Lanh dao phong
A A 1A Nong nghiép va .\
Phan cong thu 1y ho so g
B9 g thu ly Moi truong - VP 01 gio
UBND TP
’
Chuyén vién
) . phong Nong
B10 Tham tra ho so nghiép va Moi 04 gid
truong - VP
| UBND TP
Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién LéAnh dao Pang
B11 béo céo lanh dao Vin phong UBND TP Nong nghi¢p va 01 gio
Moi truong - VP
UBND TP
’
Xem xét két qua thém dinh bao cao ’lénh N .
dao UBND TP ky Quyét dinh Giao dét, cho Léanh dgo Vin )
BI12 thué dat,chuyén muc dich quyen str dung phong UBND 01 gio
dét TP
.
Phé duyét két qua Linh dao UBND .
B13 ye q thanh phé 01 gio
- 90 ngay
Té chirc xdc dinh gi4 dat, thanh lap Hoi dong L (Khong
tham dinh gi At cu thé. UBND thanh phé Phé Chuyénvién | tinh thoi
B14 duyét gi4 dit Phong Kinh t¢ - | gian thyc
' Dinh gia dat hién thu
l tuc hanh
chinh)
Chuyén ‘ahér;g Eln Cha cIEnh ‘Ehfra dat (A,ién ‘(io Lanh dao
B15 quan tl}ue (‘ie xac dinh tién sur dupg Qat, tién >| Phong Kinh t 6. 0,5 ngay
thué dat, tién bao vé phat trién dat trong lta : L, Ak ’
Dinh gia dat
‘ T 03 ngy
Xac dinb tié‘n sur dung’dét, tién thué dat, tién lam viée
B16 bao v¢ dat trong lua (néu co), ban hanh Thong Thué thanh phé | (Khong
bao gui nguoi st dung dat — tinh thoi
. gian thuc

l
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hién thu
tuc hanh
chinh)
Khong
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai tinh thoi
B17 chinh theo Thong béo ctia —— | Nguoisu dung | gian thuc
co quan thué dat hién thua
tuc hanh
l chinh
- 0,5 ngay
Co quan thué¢ xac nhan hoan thanh vi¢c ndp lam viéc
tién‘ su dung dat, tién thué dat, ’tién baove dat | (Khéng
trong lua va guri thong bao két qua cho S& , , i 3
B18 : N@nggnghiep Vi Moi trudng Thué thanh pho ;23 Iﬁﬂ;
hién thu
tuc hanh
chinh)
v
1. Truong hop Gidm 5160 S¢ ky GCN, Phong
Kinh té - Pinh gia dat chuan bi ho so, trinh
Giam dbc So ky Gidy ching nhan quyén sir Chuyén vién
dung dat. phong Kinh t¢€ -
B19 2. Trudng hop thude thim quyén Vanphong —»  Dinh gia dat/ 0.5 ngdy
dang ky dat dai cap mai, xac nhan trén GCN Vién chirc Van ’
thi Phong Kinh té - Dinh gia dat chuyén Vin phong dang ky
phong dang ky dét dai thyc hién cip méi, xéc dat dai
nhén trén gidy chimg nhan da cap
|
v Lanh dao Phong
‘ Kinh té - Pinh
B20 Phé duyét ho so _ » | giad dat/Lanh dao | 1/4 ngay
phong thugc Van
i phong dang ky
Gidm déc,
S¢/Giam doc \
B21 Vian phong Pang 1/4 ngay
ky dat dai
v
Ban giao giét trén thuc Fﬁa; trao gié}f chl'Ir}g Chuyén vién
nhan quyén str dung dat/hoac chuyén Giay Phong Quan ly
chirng nhén (trong truong hop thuc hién dat dai; Phong .
B22 dang ky bién dong, khong phai ban giao d&t) [ | Kinh té Dinh gia | 0 "8%Y
d&n TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cép d4t/Vin phong
xa dang ky dat dai

v
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B23

Tra két qua

- Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cép
xa

Khong tinh
thot gian
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3.2.3. Poi véi trieong hop giao dat khong thu tién sir dung ddt nhing phai nop mot
khodn tién dé nha nuoc bo sung dién tich dat chuyén trong liia bi mat hodc ting hidu

qud sir dung dat trong lia (tién bao vé phat trién dat trong lia)
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue : § cong vi¢ hién thue hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
i s thanh ph .
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh cong
cap xa
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Van
phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé Lanh dao Phong .
B2 co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy Quan 1}3, DAt dai 1/8 ngay
dinh
}
B3 Cung cap thong tin dir liéu dét dai, 1ap trich hlainhdgio Xar(; 4t 101 nea
luc thira dat, giri vé& Phong Quéan 1y Datdai | ——*| P"O"8 daig y gay
|
v
Phén cong ra soat, kiém tra ho so
B4 s > | Léanh dao Phong 1/4 nod
i Quan 1y d4t dai gay
- - - 1,5 ngay
Ra soat, kieém tra ho so, kiém tra thuc dia, du (cong
thao, trinh ky T¢ trinh — | Chuyén vién Phong | thém 10
BS5 Y . s aks
Quan ly dat dai ngay doi
vl xa
mién nui)
v
A a1 N . Lanh dao Phon
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& - a0 t hong )
B6 ! ' Quén Iy dét dai | /P&
) R Lanh dao S& Nong
B7 Ky duyét To trinh —» | nghiép va Mdi 1/2 ngay
truong
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Lanh dao phong
, Nong nghiép va "
B8 Phén cong thu 1y ho so Mo truong - VP 01 gi6
. UBND TP
v Chuyén vién phong
. . Nong nghiép va .
B9 Tham tra ho so Mbi trudng - VP 04 gio
+ UBND TP
T T T Lanh dao phong
em xét két qua tham dinh cta chuyén vién bao Nong nghiép va .
B10 céo lanh dao Van phong UBND TP Mbi triromg - VP 01 gio
i UBND TP
Xem xét két qua th'élm dinh bao cao lanh dao N .
B11 UBND TP ky Quyét dinh Giao dt, cho thué Lanhdao Van 1, o
dat,chuyén muc dich quyén str dung dat phong UBND TP
|
v
A o Lanh dao UBND o
B12 Phé duyét két qua thanh phé 01 gio
* anh dao Ph¢
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co KLlj‘f}‘l 5 ?(;-)li)nlclm%é
B13 quan thué dé xac dinh tidn bao vé phat trién dt , i 818 10,5 ngay
trong lua
|
l 03 ngay
lam viéc
Xéc dinh tién dé nha nuéc bd sung dién tich dit (Khong
B14 chuyén trong Ita bi mét hodc tang hiéu qua sir dung | Thué thanh ph 5 tlph thoi
dat trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co), ban gian thyuc
hanh Thong béo gtri ngudi str dung dat hién thu
tuc hanh
chinh)
Khong
. tinh thoi
Nguoi sir dung dat thye hién nghia vu tai chinh | gian thyc
B15 theo Thong bao cta co quan thué Nguoi su dung dat hién thi
l tuc hanh
chinh
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp 035 ng.éiy
tién bao vé phat trién dat trong lta va giri lam AV1¢C
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi (Khong
truong £ anx X tinh thoi
B16 Thué thanh pho .
gian thuc
l hién thu
tuc hanh

chinh)
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1. Trudng hop Gidm dbc So ky GCN, Phong
Kinh té - Dinh gia dat chuan bi hd so, trinh
Giam dbc So ky Gidy ching nhan quyén st Chuyén vién phong
;1‘-11%% dat. e g oo Kinh ¢ - Dinh gid
B17 - truong hop thuoc tham quyen Van phong dat/ Vién chirc Van | 01 ngay
dang ky dat dai cap moi, xac nhan trén GCN hone dane kv dat
thi Phong Kinh té - Dinh gi dat chuyén Van PR
\ < ;3K . A K fe g al
phong dang ky dat dai thuc hién cap mai, xac
nhan trén gidy chimg nhan di cap
Lanh dao Phong
a1 Kinh té - Dinh gia
Phé duyét ho so - :
B18 v dat/Lanh dao phong | 1/4 ngay
thudc Van phong
J, dang ky
Giam dbc S¢/Gidm
B19 ——»| doc Van phong 0,5 ngay
Dang ky dat dai
1
r v 14 ~ A Y
Ban giao dat trén thyc dia; trao giay ching Chuyén vién Phong
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay Quan ly dat dai;
chirng nhan (trong truong hop thyc hién Phong Kinh té \
B20 dang k¥ bién dong, tra két qua/hd so dén Pinh gi4 d4t/Van 0,5 ngay
TTPVHCC thanh phd /TTPVHCC cip xa phong dang ky dat
dai
]
l - Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong Khéng
B21 Tra ket qua — thanh pho tinh thoi
- Trung tdm Phuc ian
vu hanh chinh cong &
cap xa

3.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi str dung dat nop 01 b ho so tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cép xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac giéy to quy dinh, nguoi yéu ciu dang ky duogc lya chon ndp ban sao
giéy td va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd c6 cong chimg hodc ching thyuc theo quy
dinh cta phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop nop ho so theo hinh thire tryc
tuyén thi hd so ndp phai duge sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thuc theo quy dinh ctia phap luét.
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Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bo, cong chuc, vién chire tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4 kiém tra tinh chinh xac, day du ctia hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhit vao co s& dit liéu ciia Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua thanh phé

Truong hop ho so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat. Trudong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dét dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu 1anh dao k¥ van ban néu 13 Iy do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé giri cho t6 chic, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cdp xi. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctia Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

* Truong hop ngudi str dung déat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
Béng gia dat:

b.1. Truong hop ho so da dy du, hop 1¢:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s dit lidu dat dai,
1ap trich lyc ban dd dia chinh thtra dit, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quén 1y
dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién sir
dung dét, tién thué dat (néu cb).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao T¢ trinh
Chu tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rimng/cho thué dat va cho thué rimg/gia han str dung dat,
bao cao Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét t& trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao
rimg/cho thué dit va cho thué rimg/gia han sir dung dit.
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b.3. Van phong UBND thanh phd thim tra hd so, trinh Cha tich UBND thanh
phd xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han st dung dat, dong thoi
chuyén ho so vé S¢ Nong nghiép va Moi truong dé thyc hién cac thi tuc xac dinh gia
dat va chuyén Quyét dinh den Trung tam phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé tam ding hé thdng khi chuyén sang buéc cac co
quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu
tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b4: (ap dung dbi véi | truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tlen
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nuoce bd sung dién tich dat chuyén trdng lta bi mat
hoic ting hiéu qua str dung dat trong laa (néu co)):

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dét, tién thué dat tinh
theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudong cdp tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/NP-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sd nam déi véi truong hop duge mién tién thué dat mot s6 nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; x4c dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu, qua sir dung dat
trong laa phai ndp theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudce bd
sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dt trong lta (néu
c0) gui cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua s dung
dat trong laa (neu c6) va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép
va moi truong cap tinh.

b) Truong hop nguoi su dung dat thugc truong hop giao dat khong thu tién st
dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu co):

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong 1aa bi mat hoic
tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién dé nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong
1a bi mét hodc ting hiéu qua str dung dat trong lta (néu c6) gui cho nguoi s dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta
bji mét hodc ting hiéu qua sir dung dit trong lta (néu cb).
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- Co quan thué xac nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nudgce b6 sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua su dung dat trong laa (néu c0) va gui
thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghi€p va moi truong cap tinh.

¢) Trudong hop ngudi sir dung dat phai nop tién st dung dét, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va méi trudng cép tinh:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 ndi dung veé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir
dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sé nam dbi véi truong hop duge mién tién thué dat mot s nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién su dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudce bd
sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu
c0) gui cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
lugt vé tién sir dung dat, tién thué dét; nop tién dé nha nudce b sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua sir dung
dat trong lua (neu c6) va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép
va moi truong cap tinh.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudce b sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua
str dung dat trong laa (néu c6) cua co quan thué dugc giri cho SO Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tdm phuc vy han chinh cong dé m¢ tam ding, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b5. S6 Nong nghiép va Méi truong:

- Ky hodc chuyén cap c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh cta phap luat dét dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thyc hién
theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching
nhan cho nguoi sir dung dét.

b6: Vin phong ding ky dat dai:

- Cap moi Gidy chirmg nhn hoic x4c nhan thay doi trén Gidy chting nhan da cip
d6i voi trudong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dét dai.

- Cap nhat, chinh 1y co sé dir li€u dét dai, hd so dia chinh va chuyén Giéy chung
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.
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Co quan chuyén mén vé 1am nghi€p cép nhat, luu trir hd so giao ring, cho thué
rung theo phap luét vé lam nghiép d6i v6i truong hop giao dit va giao rimg, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi ¢6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chtmg nhan quyén st dung dat do Vin phong ding ky dat
dai chuyén dén (dbi voi truong hop Vin phong dang ky cap mai hodc xac nhan thay doi
trén Giay chimg nhén), Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong cap xa thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén
str dung dat) va két thuc quy trinh dién tur.

- Pbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di duoc cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat, . Trung tam phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién
tu. Vige trao glay chtng nhan cho ngudi stir dung dat do S& Nong nghiép va Moi trudng
thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.
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4. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat - 1.013825

4.1. Thoi han giai quyét

Khong qua 7,5 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é (Dbi véi cac x3 mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh te xa ho1 kho khan; vang co diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan (goi tat xa mién nuii), thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia
han dugc cong thém 10 ngay)

- S6 Nong nghi€p va Moi truong: 6,5 ngay

- Uy ban nhan dan thanh phé: 01 ngay

(Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet ciia co' quan ¢ tham
quyén ve khoan dwoc trur vao tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian
giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué
ddt phai ndp, mién, giam, ghi no tién s dung dat, tién thué dat, _phi, ¢ phi theo quy
dinh; Thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung ddt).

4.2. So' @ Quy trinh gidi quyét

4.2.1. Déi véi trwong hop nguoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo Bang gid dat

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so ——» cdng thanh pho ;
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
l cbng cap xa
Truong hop hd so hop 18, chuyén Van phong
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so Lanh dao Phong 1/8 ned
dir li¢u dat dai, lap trich lyc theo quy dinh [ Quan ly Dat dai 82y
!
v
; . A 2R a Lanh dao Van
Cung cap thong tin dir li¢u dat dai, 1ap trichluc | ] | Y \
B3 thita d4t, chuyén Phong Quan I dit dai phong d;;‘ig kydat| Ol ngay
Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung L?tnh CF-‘O ‘Phon‘g, \
B4 PR A 2R (A —» Kinh té, dinh gid 01 ngay
dat, tién thué dat (n€u co) X
dat
B5 Phén cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao Phong

Quan ly dat dai

1/4 ngay
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|

q ‘ q 1,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du Chuyén vién (cong thém
B6 thao, trinh ky T& trinh chuyén hinh thirc giao Phong Quan 1y 10 ngay
dat/thué dat dat dai ddi voi xa
mién nui)
Tham dinh ho so, trinh linh dao S Lanh dao Phong
B7 . 1y <A . 1/4 ngay
Quan 1y dat dai
|
v
Lanh dao So
B8 Ky duyét To trinh Nong nghiép va 1/4 ngay
Moi truong
Lanh dao phong
A A ;1A Nong nghiép va "
Phan cong thu 1y ho so :
B9 g thu ly Moi truong - VP 01 gio
UBND TP
Chuyén vién
. . phong Nong
B10 Tham tra ho so nghiép va Moi 04 gid
truong - VP
| UBND TP
A\
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén vién Le?nh dao p Ah(‘)n‘g
B11 béo céo linh dao Van phong UBND TP - Nongnghiepva | iy
Mo1 truong - VP
UBND TP
!
12 Xem xét két qua tham dinh bao c4o lanh Lanh dao Vian 01 wic
dao UBND TP phong UBND TP glo
|
A\
’ Lanh dao UBND
B13 Phé duyét ket qua thanh pho 01 gid

'
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué¢ dé xac dinh tién su dung dat, tién thué
dat, tién thué dat phai nop mdt s6 nam doi voi

Lanh dao Phong

—» Kinh té - Pinh gia

B14 truong hop dugce mién tién thué dat mot sd nam dat 0,5 ngay
sau thoi gian duoc mién tién thué dit cua thoi
gian xay dung co ban
v 03 ngé.y
Xac dinh tién st dung dét, tién thué dét, tién l(alr(nhgfc
thué dét phai nop mot s nam déi véi truong B fi
B15 hop dugc mién tién thué dat mot sé nim sau » Thué thanh pho :
N XA N Ak . gian thuc
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian A \
A X . A L. hién thu
xay dung co ban, ban hanh Thong bao gtri .
nguoi spr dung dat tuc hanh
i‘ ' chinh)
Khong
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh tinh thoi
theo Thong bao ciia co quan thué Nguoi st dung gian thyc
B16 £ o n ,
¢ dat hién thu
tuc hanh
chinh
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop ?’5 ngay
tién sir dung dat, tién thué dat va guri thong bao am viec
két qua cho S& Nong nghi¢p va Moi trudong > (’Khon‘g.
' £ s % tinh thot
B17 l Thué thanh phé .
gian thuc
hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Giam dbc S¢ ky GCN, Phong
Kinh té - DPinh gia C[ét chuan bi ho so, ‘Erinh
fl}iém (;‘11(”;0 S¢ ky Giay ching nhan quyén st Chuyén vién
ung da . . hong Kinh té -
BI1S 2. Truong hop thudc tham quyén Van phong Dri’n}(; gié dl 4t/ Vien | 0.5 nea
dang ky dat dai cap moi, xac nhén trén GCN thi h , ng he - NEAY
Phong Kinh té - Dinh gia dat chuyén Van phong chiuc van phong
dépg ky dat dai thuc hién cap mdi, xac nhan trén dang ky dat dai
giay chimg nhan da cap
Trudng phong
v Kinh té - Pinh gia
B19 Phé duyét hd so > dat/:l“ruso"ng ph‘ong 1/4 ngay
thuoc Van phong
dang ky
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Giam dbc
S¢/Gidm déc Van ‘
B20 phong Dang ky 1/4 ngay
dat dai
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimng Chuyén vién
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay Ph,(‘)ng .Quén ly
chimg nhén (truong hop khong phai ban dat dai/Phong .
B21 AT ° e A ., 0,5 ngay
giao dat) dén TTPVHCC thanh pho Kinh t€ Dinh gia
/TTPVHCC cép xa dat/Van phong
dang ky dat dai
|
l - Trung tam Phuc
vu hanh chinh N
Tra két qua cong thanh phd Khong
B22 faketqua n tinh thoi
- Trung tam Phuc gian

vu hanh chinh
cOng cap xa
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ddt tinh theo gid dat cu thé

4.2.2. DPéi véi truong hop nguwoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so - Ch‘mh , cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam g3y
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Trudng hop hod so hop 18, chuyén Vin phong Lanh dao
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s Phong Quanly | 1/8 ngay
dir liéu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh Dat dai
|
v
B3 Cung cAp thong tin dit liéu dét dai, 1ap trich luc %lflllh %ZZVEI,‘ o1 ned
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai P % XY gay
dat dai
. . XA Lanh dao
B4 Xéc dinh tn;mn'gk hop (?LT(_)A:C mlA’en tlren su dung Phong Kinh t 4 ’ 01 ngay
dat, tién thué dat (n€u c0) . ., 3k
dinh gia dat
v
Phan ofme £ sodt. Iid 1 Lanh dao
B5 an cong ra soat, kiém tra ho so Phong Quan Iy 1/4 ngay
dat dai
v
1,5 ngay
A e 11X s . x Chuyén vién | (cong thém
Tham dinh ho so, b4o c4o lanh dao phong két |, R S R
B6 s 1A e Phong Quan ly 10 ngay
qué tham dinh 2, 4 Z:  rvo
dat dai doi voi xa
mién nui)
Tham dinh hd so, trinh 1dnh dao S& ., Lanh dao
B7 Phong Quan ly 1/4 ngay
dat dai
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Lanh dao So
B8 Ky duyét To trinh Nong nghiép 1/4 ngay
va Moi truong
Lanh dao
o N phong Nong
B9 Phan cong thu 1y ho so " nghiép va Méi 01 gio
truong - VP
v UBND TP
Chuyén vién
i . phong Nong
B10 Thém tra ho so nghiép va Moi 04 gio
truong - VP
| UBND TP
, : \ Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién bdo phong Nong
B11 cao lanh dao Van phong UBND TP nghiép va Moi 01 giod
truong - VP
| UBND TP
Xem xét két qua thim dinh béo cdo lanh dao Léanh dao Van
B12 UBND TP ky Quyét dinh chuyén hinh thue phong UBND 01 gio
giao dat, cho thué dat TP
Lanh dao
B13 UBND :[hénh 01 gio
pho
90 ngay
T4 chirc x4c dinh gia dat, thanh lap Hoi dong (Khong
tham dinh gia dat cu thé. UBND thanh ph6 Phé Chuyén vién | tinh thoi
B14 duyét gia dat Phong Kinh té - | gian thuc
Dinh gia dat hién thi
tuc hanh
chinh)
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién st dung dét, tién thué .
d4t, tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi voi Lénhdao ‘
BIS truong hop duoc mién tién thué dat mot sé nam  Phong Kinh t€-| 0,5 ngay
g hop dug : : .. 2k
Dinh gia dat

sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi
gian xay dyung co ban

v
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: s s 03 ngay
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat, tien lam viéc
thué dat phai ~nC)p ‘mét sO naflm doi Vf')i truong (Khong
hop dugc mién tién thuej dat mot ’S(A) nam sau Thué thanh tinh thoi
B16 thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi phé gian thyc
gian xdy dung co ban hién thi
tuc hanh
| chinh)
v (Khong
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai tinh thoi
B17 chinh theo Thong béo cua Nguoi st dung gign thuc
co quan thué dat hién thu
tuc hanh
J_ chinh)
. 0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop lam viéc
tién str dung dat, tién thué dat va giri thong bao (Khong
B18 két qua cho S& Nong nghiép va Mbi truong Thué thénh tinh thoi
pho gian thuc
l hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Gidm ddc S¢ ky GCN, Phong
K1nh té;_ Di}lh gié .(}ét Ch}lﬁ.l’l bi Ah() SO, ;trin},l Chuyén vién
Giam d;00 S¢ ky Gidy chirng nhén quyén st phong Kinh t6 -
dung dat o Pinh gi4 dit/
B19 2. Trudng hop thudc tham quyén Vin phong |~ »| .: < 0,5 ngay
dang ky dét dai cAp méi, xéc nhan trén GCN thi Vle‘n ChLEC Var,l
Phong Kinh té - Dinh gi4 dt chuyén Van phong phong dang ky
dang ky dat dai thuc hién cp méi, xac nhan trén dat dai
gidy chimg nhan da cap
v Trudng phong
‘ Kinh té - Dinh
B20 Phé duyét ho so ——>| gia (‘iét/Tru’(?ng 1/4 ngay
phong thude
Vian phong
dang ky
Giam déq
S6/Giam doc \
B21 Van phong 1/4 ngay

Ping ky dat dai
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v Chuyén vién
Ban giao dat trén thyuc dia; trao glay chung P}}c‘)ng Quan ly
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy dat dai;,Ph(‘mg
B22 chimg nhan (trong truong hop thyc hién ding Kinh t¢ Dinh 0,5 ngay
ky bién dong, khong phai ban giao dat dén gia dat/Vin
TTPVHCC thanh phd /TTPVHCC cép xa phong dang ky
| dat dai
¢ - Trung tdm
Phuc vu hanh
L Chl‘l’lh cong Khéng
B23 Tra két qua thanh phf) tinh thoi
- Trung tam .
Phuc vu hanh glan
chinh cong cip
xa

4.3 Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé

a) Tiép nhén ho so:

- Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cta phap luét vé cong chung, chiing thuc; truong hop ndp hd so theo hinh thic truc
tuyén thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chung, chiing thuc theo quy dinh cta phép luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

- Cén b9, cong chuc, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xéc, day du ctia hd
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh cuia thanh phé

Truong hop ho so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dat. Trudng hop chua day
du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién thim dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh 1anh
dao So ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cu bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot clra va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
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ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tAm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

* Trieong hop nguwoi s dung dat phdi ndp tién sie dung dat, tién thué dat tinh
theo Bang gid ddt:

+ Phong Quan ly dat dai - So Nong nghiép va Mo6i truong thuc hién kiém tra hd
s0, phan loai va xir 1y ho so. Trudng hop ho so chua day dua, hop 1€ thi tham muu Lanh
dao So ¢6 van ban thong bao/huong dan va chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong dé yéu cau ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so da day du, hop 1¢:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
1ap trich lyc ban dd dia chinh thtra dat, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quan 1y
dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudng hop duoc mién tién st
dung dét, tién thué dat (néu co).

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, du thao To trinh
Chu tich UBND thanh phd ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
st dung dit/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rimg/gia han str dung dét,
bao cdo Lanh dao S& xem xét.

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Cha tich UBND thanh ph6 ban
hanh quyét dinh chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat.

+ Vian phong UBND thanh phd tham tra hd so, trinh Chii tich UBND thanh phd
ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtc giao dat, cho thué dat, dong thoi chuyén ho so vé
S6 Nong nghi¢p va Moéi truong dé thuc hién cac tha tuc xac dinh gia dat va chuyén
Quyét dinh den Trung tam phuc vy hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong cap xd dé tam dirng hé thong khi chuyén sang budc cac co quan cé lién quan
xéac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co
quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cdp tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Miu sb 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/NP-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sé nam dbi véi truong hop duge mién tién thué dat mot s nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dit chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu, qua str dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).
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+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo
sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu
c0) gui cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién su dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua su dung
dat trong lua (neu c6) va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép
va moi trudng cap tinh.

* Truong hop nguoi su dung ddt phdi np tién sir dung ddt, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé:

- Co quan chuyén mén vé nong nghi¢p va moi truong cap tinh:

+ T4 chuc viée xac dinh gia dat cu the

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 ndi dung veé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir
dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot so nam d6i voi truong hop dugc mién tién thué dat mot so nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua stir dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dét, tién dé nha nudc bo
sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu
c6) giri cho ngudi sir dung dat.

- Ngudi st dung dit ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luét vé tién sur dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bd sung di¢n tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh xac nhan hoan thanh viéc nop tién su dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap tinh.

* Vian ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat
ctia co quan thué duogc giri cho SO Nong nghiép va Moéi truong va dén Trung tdm phuc
vu han chinh cong dé mé tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

- S6 Nong nghi€p va Mai truong:

Ky hoac chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhén thay doi
trén Gidy chirg nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét dai;

Vi¢c ban giao d4t hodc ban giao dét va ban giao rung trén thuc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chtng nhan
cho nguoi str dung dat.

- Vian phong dang ky dat dai:
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Cap moi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cip
d6i voi trudong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dét dai.

Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan h6 so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trr hd so giao rimng, cho thué
rung theo phap luét vé 1am nghiép d6i v6i truong hop giao dit va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimng.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chtrng nhan quyén st dung dat do Vian phong ding ky dat
dai chuyén dén (dbi voi truong hop Vin phong dang ky cap mai hodc xac nhan thay doi
trén Giay chimg nhén), Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tAm Phyc
vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chimg nhan quyén
st dung dat) va két thuc quy trinh dién tur.

- Pbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di duoc cap Gidy
chting nhan quyén st dung dat, , Trung tdm phuyc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién
tu. Vige trao glay chtrng nhan cho ngudi stir dung dat do S& Nong nghiép va Moi trudng
thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.
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5. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich

sir dung dét do thay,dtx)i can cir quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat ctia du an dau tu - 1.013826
(VBDLIS)

phép chuyén muc dich sir dung dit

5.1. Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho

5.1.1. Thoi han giai quyét: 2,5 ngay (D6i v6i cac xd mién nui, bién gidi; dao;

ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
khoé khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam

viéc)

- S6 Nong nghi€p va Moi truong: 14 gio
- Uy ban nhan dan thanh pho: 06 gio
5.1.2. So do quy trinh gidi quyet

5.1.2.1. Truong hop nguoi su dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué ddt
tinh theo bang gia dat

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o, . chinh cong thanh
Hudng dan, tiép nhan ho so ph6 0,5 gid
Bl - Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Vin
B2 phong dang ky dét, dai cung cap thong tin Lanh dao Phong 0.5 givr
vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo Quan ly dat dai ’
quy dinh
Cung cAp thong tin dit lidu d4t dai, 1ap trich Lanh dao Van N
B3 luc thira dét, giri vé Phong Quan ly Dét dai phong dan'g ky 02 gio
dat dai
o \ XA, Lanh dao Phong
B4 Xac dinh truong hop duge mién tién st dung Kinh té, dinh gi4 02 gics

dat, tién thué dat (néu co)

dat
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Phan cong ra soat, kiém tra ho so

—” | Lanh dao Phong .
BS | Quan Iy dit dai | °) &9
02 gio
Tham dinh hd so, bdo céo lanh dao phong két Chuyén vién | (cong thém
B6 qua tham dinh B Phon% ngn ly lAO ngay
dat dai do1 voi xa
mién nui)
B7 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ BN | Lénqh da_lro IZh(‘)ng 0.5 giv
Quan 1y dat dai
v
, N Lanh dao S¢&
Ky duyét to trinh - .
B8 anh Nong nghiép va 0,5 gio
l Moi truong
Lanh dao phong
Phan cong thu 1y hd so —»| Nong nghi¢p va .
Bo Moi truomg - VP | 2 819
$ UBND TP
Chuyén vién
. . phong Nong
B10 Tham tra ho so —>| nghiép va Mai 04 gid
truong - VP
| UBND TP
v
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén vién Léanh dao phéng
B11 b4o cdo lanh dao Vin phong UBND TP > N?pg nghlcp va 0,5 gics
Moi truong - VP
l UBND TP
Xem xét két qua tham dinh béo céo 1anh dao . .
UBND TP ky Quyét dinh diéu chinh quyét Lar‘lh dao Van N
B12 dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén phong UBND 0,5 gio
muc dich sir dung dat TP

v




109

Phé duyét két qua Lanh dao UBND
B13 ' thanh pho 0,5 gio
|
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan
thué dé Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat ‘| Lanh dao Phong
phai ndp theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phai Kinh té - Pinh .
B14 A A A s Ao g \ SX A ey AL 01 gio
ndp mQ} s0 nam do6i voi truong hop dugce mien t}en gia dat
thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mien tién
thué dat cua thoi gian x4y dung co ban
03 ngay
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop lam viéc
theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phal nop mot (Khong
B15 sd ndm d01 véi truong hop dugc micn tién thug —» Thué thanh phé tlinh thoi
dat mot s6 ndm sau thoi gian duoc mién tién thué gian thuc
dat cta thoi gian xay dyng co ban, ban hanh hién thu
Thong bao giri ngudi sir dung dat tuc hanh
chinh)
Khoéng tinh
. oo thot gian
B16 Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh Nguoi Su dung thuc hién
theo Thong béo clia co quan thué dat th tuc
! hanh chinh
0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai lam viéc
chinh va giri thong bao két qua cho S& Néng , (Khong
B17 nghiép va Moi truong Thué thanh phé tl.nh thoi
gian thuc
hién thu
tuc hanh
i chinh)
1. Truong hop Gism dbc S& ky GCN, Phong Kinh Chuyén vién
t - Pinh gia dat chuan bi hd so, trinh Giam déc phong Kinh t€ -
B18 S6 ky Gidy chimg nhan quyén sir dung Dmh gia dat/ 02 gid
2. Trudng hop Vin phong ding ky dat dai cép méi, T Vién chirc Van
xéc nhan trén GCN thi Vén phong dang ky dat dai phong dang ky
thuc hién cap moi, xac nhan trén gidy ching nhén dat dai
da cap
v Truong phong
‘ Kinh té - Dinh
B19 Phé duyét ho so — 4 gi4 dat/Trudng 0,5 gio
phong thudc Véan
| phong dang ky
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B20

Giam dbc
S&/Giam dbc
Van phong Pang
ky dat dai

0,5 gio

B21

v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy
ching nhan (trong truong hop khong phai
ban giao dat) dén TTPVHCC thanh phé
/TTPVHCC cap x3

Chuyén vién
Phong Quan 1y
dat dai/Phong
Kinh té Pinh gia
dat/Vian phong
dang ky dat dai

01 gid

B22

Tra két qua

>

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong thanh
phd
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

Khong tinh
thot gian
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5.1.2.2. Truong hop nguoi sw dung ddt phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat

tinh theo gid dat cu thé

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian thue
thue : : thue hién hi¢én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Bl Hué6ng dn, tiép nhan ho so ,, thanh pho A 0,5 gio
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
v
Truong hop hd so hop 18, chuyén Van
phong diang ky dat dai cung cp thong tin Phong Quan ly .
B2 A I TR Ty« < 1A , A . 0,5 g10
ve co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo | dat dai
quy dinh
\ 4
Cung cAp thong tin dit liéu d4t dai, lap trich Lanh dao Van B
B3 lyc thira dat, giri vé Phong Quan ly Dat dai phong dang ky 02 gio
dat dai
at, tién thué dat (n€u co) ) o, ik
. dinh gia dat
:
Phéan cong ra soat, kiém tra ho so Lanh dao
B5 Phong Quan ly 01 gio
i dat dai
Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra th}rc dia, du Chuyén vién 02A g1 (C()n‘g
B6 thio, trinh ky T trinh d& nghj diéu chinh | | phong Quén Iy dt}%e“} 10 ngay
quyét dinh dAt dai 01 v&1 Xxa mién

nui)
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Sy ; Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ > : :
B7 A GO 50, T fafih €ao 50 Phong Quan ly 0,5 gio
dat dai
, A e ot Lanh dao S¢
Ky duyét to trinh — 5 :
B8 v s Nong nghiép 0,5 gio
l va Méi truong
Lanh dao
phong Nong
B9 Phén cong thu 1y ho so —»| nghi¢p va Moi 0,5 gio
truong - VP
! UBND TP
Chuyén vién
phong Nong
B10 Tham tra hd so — | nghiép va Mdi 04 gio
truong - VP
| UBND TP
L] Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién phong Nong
B11 béo céo lanh dao Van phong UBND TP |—*| nghiép va Moi 0,5 gio
truong - VP
I UBND TP
v
Xem xét két qua tham dinh bdo céo 1anh Lanh dao Vin
dao UBND TP kyQuyeét dinh diéu chinh —> T |
B12 Y, S h BND
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép p Onng N 0.5 gio
chuyén muyc dich st dung dat
|
v
Lanh dao
~ a1 A , —> :
B13 Phé duyét két qua UBND :[hénh 0,5 gi
pho
|
v
T6 chirc x4c dinh gia dat, thanh 1ap Hoi dong | 90 ngay (Khong
tham dinh gia dat cy thé. UBND thanh phé » Phong Kinh té | tinh thoi gian
B14 A A ., X . .y A . A 9
Phé duyét gia dat - PBinh gid dat | thyc hién thu

tuc hanh chinh)
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan
thué dé Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat

phai nop theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat Lanh dao
B15 phai ndp mot s0 nam doi véi truong hop duge Phong Kinh té 01 gio
mien ti~én tl}ué dat m,(f)t s0 ndm sau thoi gian - Dinh gia dat
dugc mién tien thué dat cua thoi gian xay dung
Xac dinh tién str dung dé‘t, tién thué dAt phai nop 03 ngay lam
tl}eo quy §inh; xac dinh tién thué dé~t ph&jli nop mQt P viéc (Khong
B16 | | sbnam dbi véi truong hop duoc mién tién thué dét Thue thanh 1 01 hei gian
mot s6 ndm sau thoi gian duoc mién tién thué dat pho thue hién tha
cua thoi gian xay dung co ban tl.l(.J hanh .chinh)
Nguoi sir dung dét thuc hién nghfa vu tai Nousi sit dun Kl:;’ﬁ%hizhhtlggl
B17 chinh theo Thong bao cua - YR g 8 i
co quan thud dat thu tﬁc Illlanh
chin
. ) 3 0,5 ngay lam
Co quan th}lé X?'IC nhan hpén thanh viéc ndp t1§:n o viée (Khong
B18 str dung dat, tién thué dat va giri thong bao két Thué tlAlanh tinh thoi gian
qua cho S& Nong nghi¢p va Mai truong phd thue hién tha
tuc hanh chinh)
1. Truong hop Giam déc S& ky GCN, Phong
Kinh té - Dinh gia dt chuan bj h6 so, trinh Gidm Chuyén vién
dbc So ky Gidy chimg nhan quyén sir dung dat. phong Kinh }é
B19 2. Trudng hop Van phong dang ky dat dai cap méi, |—* - Dinh gia dat/ 02 gic
xac nhén trén GCN thi Van phong dang ky dat dai Vién chuc Van
thuc hién cap moi, xac nhan trén giay chung nhan phong dang ky
da cip dat dai
v Truong phong
‘ Kinh’té - Pinh
B20 Phé duyét ho so gia (‘iét/TrLr(?ng 0,5 gics
phong thude
Van phong
dang ky
v ]
Giam doc
, N 86/Giam ddc
B21 Ky GCN/xéc nhan Vian phong 0,5 gio
GEN Ping ky dat

dai
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v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching

Chuyén vién

. N . . PR Phong Quan ly
nha’n quyefl su dung da‘t/ hoac chuzlen Gl?y | dAt dai /Phong
B22 chung nhan (trong trudng hop khong phai Kinh té Dinh 01 gio
ban giao dat) dén TTPVHCC thanh pho gid d4t/Vin
/TTPVHCC cap xa \ < ,
phong dang ky
dat dai
I
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
B23 Tra két qua thanh pho Khong tinh thoi
- Trung tam gian

Phuc vu hér}h
chinh cong cap
xa
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5.2. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dit ciia du 4n dau tw
5.2.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay (P61 voi cac xa mién nui, bién gidi; dao;

ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan, thot gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam

VIgC)

- S& Nong nghiép va Méi truong: 6,5 ngay

- Uy ban nhan dan thanh phd: 01 ngay (08 gid)
5.2.2. So' @b quy trinh giai quyét

5.2.2.1 Déi véi truong hop ngudi sir dung ddat phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué

ddt tinh theo Bang gia ddt

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thure hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so —> ch}nh , coneg
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam g2y
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa
Tr}m’ng h0]3 ho SO hop lf’ chllyen.Vari phonﬁg Lanh dao
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so Phong Quén I 1/8 e
dit lidu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh | * "0 Ruanly gay
bat dai
[
v
. . A ke Lanh dao Van
Cung cap thong tin dit liu dat dai, 1gp trichluc | ) . i , \
B3 thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phon% dang ky 01 ngay
dat dai
(g . xa Lanh dao
B4 Xac dinh trlmn% hop (}qu;c mlxen t{en su dung | Phong Kinh t 4 , 01 ngay
dat, tién thué dat (n€u co) . ., 3k
dinh gi4 dat
han cbne 1 sokt. Kid 3 Lanh dao
BS an cong ra soat, kiém tra ho so — > | Phong Quan Iy 1/4 ngay
dat dai
1,5 ngay
Thém dinh hé so, b4o c4o lanh dao phong két Chuyénvién | (cong thém
B6 qua thAm dinh Phong Quanly | 10 ngay doi
dat dai vO1 Xa mién
| nui)

v
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Tham dinh hb so, trinh linh dao S& ,|  Lanhdao
B7 Phong Quan 1y 1/4 ngay
dat dai
|
v
Lanh dao So
B8 Ky duyét To trinh — Nong nghiép 1/4 ngay
va Moi truong
Lanh dao
. phong Nong
B9 Phan cong thu 1y ho so * nghiép va Moi 01 gio
truong - VP
| UBND TP
v
Chuyén vién
. \ phong Nong
B10 Tham tra ho so | nghiépvaMoi | 04 giy
truong - VP
! UBND TP
Xem xét két qua thdm dinh cta chuyén vién bao }%;‘:hgz‘;
cdo lanh dao Van phong UBND TP p o g . ‘(’i .\
B11 nghi¢p va Moi 01 gio
truong - VP
L UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bao c4o lanh dao Lﬁr‘lh dao Van .
B12 UBND TP phOIlg UBND 01 g10
TP
|
v
. Lanh dao
A A A 2 —> .
BI3 Phé duy¢t két qua UBND thanh 01 gid
pho
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan
thué dé Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat Lanh dao
Bl4 phz}} np thfo unyvdmhi 'xa?'dmlf tién thué dat Phqng Kmh Ee 0,5 ngdy
phai ndp mdt s6 nam doi véi truong hop dugc - Pinh gié dat

mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian duoc

mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban
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I

Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai
ndp mot s6 nam doi véi trudng hop duge mién

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh thot gian

) ! ) A \ A )
BIS tién thué dat mot s6 ndm sau thoi gian dugc Thue thanh pho thuc hién thu
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co tuc hanh
ban, ban hanh Thong bao gui ngudi str dung dat chinh)
|
v
S sir d ¢ thue hién nehi \i chinh Khong tinh
Bl6 Nguoi S;II urqulflgﬂdat]‘;’uc qlen nghia VE till chin Ngudi Sir dung thoi gian thue
theo Thong bao cua co quan thué dAt hién thi tuc
¢ hanh chinh
. 0,5 ngay lam
Co quan thu¢ xac nhan hoan thanh viéc nop V,iéC %K}I]lén
tién sir dung 4, tién thué dét va giri thong bao | —>| N Piaer gia%l
B17 ket qua cho S& Nong nghiép va Méi truong Thué thanh pho thue hién thu
l tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Giam ddc S& ky GCN, Phong
Kinh té - DPinh gia C}ét chuan bi ho so, ‘trinh
Giam doc S¢ ky Gidy chimg nhan quyén sur Chuyén vién
dung dat hong Kinh té -
2. Trudng hop thudc tham quyén Vin phong " pBinIgl gia dAt/
B18 dang ky dat dai cap mdi, xac nhan trén GCN A s 0,5 ngay
s D Y G 2w Vién chtic Van
thi Phong Kinh t¢ - Dinh gia dat chuyén Van hone dane ke
phong dang ky dat dai thyc hién cap moi, xac pho d% g & Xy
nhan trén gidy chimg nhan d cip at dai
Trudng phong
. Kinh té - Binh
Phé duyét ho so i4 da 3
B19 v — | &8 (‘iat/Tru(fng 1/4 ngay
phong thude
Van phong
dang ky
Giam déc
S¢/Giam doc
B20 Van phong 1/4 ngay
Dang ky dat

dai




118

v

- - Phong Quan 1y
Ban giao ‘dﬁt trén thuc,dia; trao giﬁyq chﬁqg dat dai/Phong
nhéan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay Kinh té Pinh .
B2l chimg nhan (trong truong hop khong phai |~ > gig dét /Vin 0,5 ngay
ban giao dit) dén TTPVHCC thanh phé phong dang ky
/TTPVHCC cap xa dat dai
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh cong
B22 Tra két qua _ | thanh phb Khong tinh
- Trung tam thoi gian
Phuc vu hanh

chinh cong cap
xa
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thué dat tinh theo gid ddt cu thé

5.2.2.2. Péi véi truong hop nguwoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién

Cac

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : ; Ten thuc hién

i hién : :
hién j
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so ch‘mh cong
B1 thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Truong hop ho so hop 18, chuyén Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& Lanh dao
B2 dix liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh | Phong Quan | 1/8 ngay
ly bat dai
Lanh dao
B3 Cung cap thong tin dir ligu dat dai, 18p trich lyc Vin phong 01 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai dang ky dat
dai
Lanh dao
Xac dinh truong hop duge mién tién sir dung Phong Kinh \
B4 dét, tién thué dét (néu co) t, dinh gia 01 ngay
dat
— . ¥ N Lanh dao
B5 Phan cong ra soat, kiém tra ho so Phong Quén 1/4 ngay
ly dat dai
v 1,5 ngay
ThAm dinh hd so, bao céo lanh dao phong két Chuyén vién | (cOng thém
B6 qua tham dinh Ph(‘)ng Quan | 10 ngay d@i
1y dat dai vO1 Xa mién
nui)
\ 4
Tham dinh hd so, trinh 1anh dao S& I Lanh dao

B7 Phong Quan 1/4 ngay

ly dat dai
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B8

Ky duyét To trinh

Lanh dao S&
Nong nghiép
va Moi
truong

1/4 ngay

B9

Phan cong thy 1y ho so

;

Lanh dao
phong Nong
nghi¢p va
Moi truong -
VP UBND
TP

01 giov

B10

Tham tra hd so

Chuyén vién
phong Nong
nghiép va
Mobi truong -
VP UBND
TP

04 gidy

B11

Xem xét két qua tham dinh cua chuyén vién bao
cao lanh dao Van phong UBND TP

Lanh dao
phong Nong
nghiép va
Moi truong -
VP UBND
TP

01 gio

B12

Xem xét két qua thim dinh bao cdo lanh dao
UBND TP

Lanh dao

' Van phong

UBND TP

01 gio

B13

Lanh dao
UBND gha‘mh
pho

01 gio

B14

T6 chite xéc dinh gid dét, thanh 1ap Hoi dong
tham dinh gi4 dat cu the. UBND thanh pho Phé
duyét gia dat

v

Chuyén vién

Phong Kinh

té - Pinh gia
dat

90 ngay
(Khong tinh
thoi gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)

B15

Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién sur dung dat, tién
thué dat, tién bao v€ phat trién dat trong lua

Phong Kinh
t€ - Dinh gia
dat

0,5 ngay

B16

Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat, tién
bdo vé dat trong la (n€u c6), ban hanh Thong
bao gui nguoi su dung dat

Thué thanh
pho

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh thoi gian
thuc hién tha

l
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tuc hanh
chinh)

Ngudi sir dung dat thuce hién nghia vu tai

Nguoi st

(Khong tinh
thot gian thuc

. A L ) _
B17 chinh theo Thong ‘t:ao cua — dung dét hién thi tuc
€0 quan thue hanh chinh)
|
v 0,5 ngay lam
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién , vige (th)pg
B18 sir dung dat, tién thué dat va giri thong bao két |——»| Thue thanh | tinh thoi gian
quéa cho S& Nong nghiép va Moéi trudong pho thyc hi¢n thu
tuc hanh
| chinh)
v
1. Truong hop Giam ddc S¢ ky GCN, Phong Chuyén vién
Kinh té - Dinh gia dflt chuan bi ho so, ‘grinh phong Kinh
dGiélm (g(:c So ky Giay ching nhan quyén st pf (& _ Dinh gi4
B19 ung ca , , At/ Vié 0,5 nga
2. Trudng hop thudc tham quyén Vian phong da’/ en -~ NEAY
¢ S S O chuc Van
dang ky dat dai cap moi, xac nhén trén GCN hone di
thi Phong Kinh té - Dinh gid dét chuyén Van phong dang
phong dang ky dat dai thuc hién cap mdi, xac ky dat dai
nhan trén giav chime nhan da cap
¢ Truong
phong Kinh
té - Pinh gia
Phé duyét ho so —> | dat/Trudng
B2 ' \ A 1/4 nga
0 phong thudc /4 ngdy
Vian phong
l dang ky dat
dai
Giam débc
S6/Giam doc
B21 Van phong 1/4 ngay
Dang ky dat
dai
v s
- - Chuyén vién
Ban giao dat trén thyc dia; trao giay chung Phong Quan
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay ly dat dai;
chirng nhén (trong truong hop thuc hién ‘ i
B22 chung nhan (trong truong hop thue bicn | | PhongKinh | 5 o
dang ky bién dong, khong phai ban giao dat) t¢ Dinh gi4
dén TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cép d4t/Van
Xa phong dang

ky dat dai
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B23

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cép xa

Khong tinh
thot gian
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5.2.2.3 Poi véi trieong hop nguwoi siv dung ddt khéng phai ndp tién sir dung dat,
tién thué dat nhung phai nop mot khoan tién dé nha nuwdc bo sung dién tich dat chuyén
trong lua bi mat hodc tang hiéu qua sw dung dat trong lua (néu co)

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
budc thue hi€én thue hi€én
thuc
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéne din. tiéo nhan hd chinh  cong
g dan, ti€p nhan ho so . A
B1 thanh pho 1/4 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van
phong dang ky dét dai cung cap thong tin - Léanh dao
B2 vé co so dit liéu dét dai, 1ap trich luc theo . Phbng Quan 1/4 ngay
quy dinh 1y dat dai
Lanh dao
B3 Cung cép thong tin dir lidu dat dai, 18p trich | Vin phong 01 e
luc thira d4t, guri vé Phong Quén 1y dét dai "| dang ky dat gay
dai
Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung L? nh dg}o
B4 dat, tién thué dat (néu co) Phong Kinh 01 ngay
’ te, dinh gia
J. dat
Phan cong ra soat, kiém tra ho so Lanh dao
B5 Phong Quan 1/2 ngay
ly dat dai
v
Tham dinh hé so, béo cao 1anh dao phong két Chuyén vién A2’5 rlllgay
B6 qué thdm dinh Phong Quan | (¢Ong them 10
Iy ditdai | "edydoivei
xa mién nii)
A
Tham dinh hd so, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao
B7 ——» | Phong Quan 1/2 ngay

ly dat dai
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B8

Ky duyét To trinh

Lanh dao S&
Nong nghiép
va Moi
truong

1/2 ngay

B9

v

Phén cong thu 1y hd so —>

Lanh dao
phong Nong
nghiép va
Moi truong -
VP UBND
TP

0,5 gio

B10

Tham tra ho so

:

Chuyén vién
phong Nong
nghiép va
Moi truong -
VP UBND
TP

04 gioy

B11

Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién
bao cdo 1anh dao Van phong UBND TP

—>

:

Lanh dao
phong Nong
nghiép va
Moi trudng -
VP UBND
TP

01 gio

B12

Xem xét két qua tham dinh béo c4o lanh dao
UBND TP

}

Lanh dao
Van phong
UBND TP

01 gio

B13

Phé duyét két qua

Lanh dao
UBND jche‘mh
pho

01 gid

B14

A4

Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh phé
JTTPVHCC cap x4; chuyén ho so vé S
Nong nghiép va Mai truong

Vian phong
- UBND thanh
pho

0,5 gio

B15

l

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa

Khong tinh
thoi gian
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5.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so:

- Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon ndp ban sao
gidy tO va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thie truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

- Cén b9, cong chuc, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cdp x4 kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap nhat vao co sé dir liéu ctia HE théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phé.

Truong hop ho so hop 18, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat. Truong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xu 1 ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu to chue,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chuc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xi. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

* Truwong hop diéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho pheép chuyén
muc dich siv dung dit do thay doi can cik quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit:
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+ Phong Quaén 1y dat dai- S& Nong nghiép va Moi trudng thyc hién kiém tra hd
s0, phan loai va xir 1y hd so. Trudng hop ho so chua ddy du, hop 18 thi tham muu Lanh
dao So ¢ van ban thong bao/huéng dan va chuyén dén Trung tim phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé yéu cau ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so da day du, hop 16:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quan ly
dét dai.

- D& nghj Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh trudng hop duoc mién tién st
dung dét, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Lanh dao S&
to trinh va ho so diéu chinh quyét dinh.

+ Lanh dao S¢ xem xét, dy thao, ky duy¢t to trinh, trinh UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat.

+ Vin phong UBND thanh phd tham tra ho so, trinh Chii tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han sir dung dét, ddng thoi chuyén
hd so vé S& Nong nghiép va Moéi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va
chuyén Quyét dinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cép xi dé tam dirng hé thong khi chuyén sang budc cac co quan cé
lién quan xéc dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh
va co quan thué ¢ van ban xac nhan hoan thanh.

* Treong hop nguoi s dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gid dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot sé nam dbi véi truong hop duge mién tién thué dat mot s nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dit cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu, qua sir dung dat
trong lua phai ndp theo quy dinh (neu o).

+ Ban hanh thong bao ndp tién su dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudce bd
sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dét tréng laa (néu
c6) giri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi st dung dit ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
lugt vé tién str dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc np tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudce b sung dién tich dat chuyén trong 1aa bi mat hodc ting hi¢u qua st dung
dat trong lta (neu c6) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén moén vé néng nghiép
va moi trudng cap tinh.

* Trieong hop nguoi sir dung dat thugc trwong hop giao ddt khéng thu tién sir
dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nuoc bé sung dién tich dat chuyén
trong lita bi mat hodc tang hiéu qua sir dung ddt trong lia (néu cd):
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- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sb 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén tréng la bi mat hodc
tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai nop theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong
laa bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu c6) gui cho nguoi str dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta
bj mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu c6).

- Co quan thué xéc nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nuoc bd sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua str dung dat trong laa (néu c0) va gui
thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap tinh.

* Truong hop nguoi su dung ddt phdi nép tién sir dung ddt, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé:

- Co quan chuyén mén vé nong nghi¢p va moéi truong cap tinh:

+ T4 chuc viée xac dinh gia dat cu the

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 ndi dung veé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir
dung dat nop tién sur dung dét, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu sb 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué

+ Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot so nam d6i v6i truong hop duge mién tién thué dat mot so nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua stir dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo
sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu
c6) giri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi stir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
lugt vé tién str dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc np tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua sur dung
dat trong lua (neu c6) va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép
va moi trudng cap tinh.

* Van ban thong bdo xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudce b sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua
st dung dat trong laa (néu c6) cua co quan thué dugc giri cho So Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tAm phuc vu han chinh céng dé mo tam dimg, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

S& Nong nghiép va Méi truong:
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- Ky hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh cta phap luat dét dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai;

- Viéc ban giao d4at hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thyc hién
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP va trao Gidy ching
nhan cho ngudi sir dung dit.

Vin phong ding ky dat dai:

- Cap moi Gidy chirmg nhan hoic x4c nhan thay doi trén Gidy chtng nhan da cip
d6i voi truong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dét dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dit dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi ¢6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chirng nhan quyén st dung dat do Vian phong dang ky dat
dai chuyén dén (dbi voi truong hop Vin phong dang ky cap mai hodc xac nhan thay doi
trén Giay chiing nhén), Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng cap x g thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy chting nhan quyén
st dung dat) va két thuc quy trinh dién tur.

- Pbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cép Gidy
chting nhan quyén st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua (Quyet dinh; Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat) va két thiic quy trinh dién tir (Viéc trao gidy chirg nhén cho nguoi sir dung
dat do S& Nong nghiép va Méi truong thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo
quy dinh).

* Trwong hop diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tu:

+ Phong Quan ly dat dai- S& Néng nghi¢p va Mai truong thyc hién kiém tra hd
s0, phan loai va xir 1y ho so. Trudng hop ho so chua day dua, hop 1€ thi tham muu Lanh
dao So ¢ van ban thong bao/hudng dan va chuyén den Trung tam phyc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé yéu cau ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Trudng hop ho so di day du, hop 16:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dét dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quan Iy
dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién s
dung dat, tién thué dat (néu cb).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, trinh Lanh dao S&
to trinh va ho so diéu chinh quyét dinh thoi han sir dung dat ctia dy 4n dau tu.

+ Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh UBND thanh phd ban hanh quyét
dinh diéu chinh thoi han str dung dét cua du an dau tu.

+ Phong Quan ly dat dai- S& Nong nghi¢p va Mai truong thyc hién kiém tra ho
s0, phan loai va xtr 1y ho so. Trudng hop hd so chua day du, hop 1€ thi tham muu Lanh
dao So ¢ van ban thong bao/huéng dan va chuyén den Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé yéu cau ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so da day du, hop 18:

- Yéu cau Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quan 1y
dat dai.
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- Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu cb).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, trinh Lanh dao S&
to trinh va ho so diéu chinh quyét dinh.

+ Lanh dao S¢ xem xét, dy thao, ky duyét to trinh, trinh UBND thanh phd ban
hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat.

+ Vian phong UBND thanh phd tham tra ho so, trinh Cha tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dit/giao
dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimg/gia han sir dung dét, ddng thoi chuyén
ho so vé S& Nong nghiép va Moi truong dé thyuc hién cac thi tuc xac dinh gia dat va
chuyén Quyét dinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cap xa dé tam ding hé thong khi chuyén sang budc cic co quan c6
lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh
va co quan thué ¢ vin ban xac nhan hoan thanh.

* Truwong hop nguoi sit dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gid dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cdp tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/NP-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sd nam d6i véi truong hop duge mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu, qua sir dung dat
trong laa phai ndp theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién su dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc b6
sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dt trong lta (néu
c0) guri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua sur dung
dat trong lua (neu c6) va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép
va moi truong cap tinh.

* Trieong hop nguoi sir dung dat thugc truong hop giao ddt khong thu tién sir
dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nuoce bé sung dién tich dat chuyén
trong lita bi mat hodc tang hiéu qua sir dung ddt trong lia (néu cd):

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cip tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu sb 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong 1aa bi mat hoic
tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nudce bo sung dién tich dat chuyén trong
1a bi mét hodc ting hiéu qua st dung dat trong lua (néu co) gui cho ngudi sir dung dét.
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- Nguoi st dung dat ndp tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong lta
bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dit trong lta (néu cb).

- Co quan thué xéc nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudce bd sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua su dung dat trong laa (néu €0) va gui
thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap tinh.

* Truwong hop nguoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung ddt, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé:

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cap tinh:

+ T4 chuc viée xac dinh gia dat cu the

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir
dung dat nop tién sur dung dét, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sé nam d6i voi truong hop dugc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce b6 sung dién tich dat chuyén trong 1a bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat
trong laa phai ndp theo quy dinh (neu co).

+ Ban hanh thong bao nop tién su dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc b6
sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung dt trong lta (néu
cd) guri cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lua bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong 1a bi mat hodc ting hiéu qua str dung
dat trong lua (neu c6) va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép
va moi truong cap tinh.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua
sir dung dét trong laa (néu co) clia co quan thué duge giri cho S& Nong nghi€p va Moi
truong va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mé tam dung, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

S& Nong nghiép va Méi truong:

- Ky hoac chuyén cip c6 tham quyén ky Giay ching nhén hodc xac nhén thay
d6i trén Gidy ching nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao ring trén thyc dia thuc hién
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching
nhan cho ngudi sir dung dit.

Vin phong ding ky dat dai:

- Cap moi Gidy chirg nhan hoic x4c nhan thay doi trén Gidy chtng nhan da cip
d6i voi trudong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dét dai.
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- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimng
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chting nhan quyén st dung dat do Vian phong dang ky dat
dai chuyén dén (d6i vé6i truong hop Vian phong dang ky cip méi hodc x4c nhan thay ddi
trén Gidy ching nhan), Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuyc
vu hanh chinh céng cap xi thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy ching nhan quyén
st dung dét) va két thic quy trinh dién tir.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy
ching nhan quyén su dung dat, , Trung tam phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x3 tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir (Viéc trao gidy chirg nhan cho nguoi sir dung dat do S Nong nghiép va Moi truong
thuc hién tai budi ban giao dat tai thyuc dia theo quy dinh).
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6. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dit do sai s6t vé ranh glm, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dé
quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va sb lleu ban giao dit trén thue dia - 1.013827

6.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 3,5 ngay ké tir ngay nhén duoc hé so hop
1¢ (Pdi v6i cac x3 mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin; ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca
thot gian gia han dugc cong thém 10 ngay)

- S6 Nong nghi€p va Mai truong: 2,5 ngay

- Uy ban nhéan dan thanh phé: 01 ngay

(Khong tinh thoi gian giai quyét cua co quan co chirc nang quan ly ddt dai vé xdc
dinh gia ddt cu thé; thoi glan giai quyét ciia co quan co tham quyén vé khoan duwoc trir
vdo tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh
don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién s
dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi siv

dung ddt) . ]
6.2. So' do Quy trinh gidi quyet:

6.2.1. Truong hop ngueoi sic dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo bang gia dat
Ca'c i n Thoi
buge NOi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thue : § cong vi¢ thuce hién gtan thy
o hién
hién €
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
2 . cong thanh pho 0,5 gio
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —| - Trung tam Phuc
vu hanh chinh
l cong cap xa
v
Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung L?mh ‘1‘?‘0 P hon.g .
B2 L x A ke (Ao s —| Kinh té, dinh gid | 03 gio
dat, tién thué dat (néu co) Z
dat
Phan cong ra soat, kiém tra hd so
B3 8 > | Lanh dao Phong 0.5 i
l Quanly ditdai | > °
4,5 gio
L : Chuyénviéen | . (C018
B4 Tham dinh ho so, bdo cao lanh dao phong két Phe y Quan I thém 10
ua thim dinh % PrhongLuanly ay dbi
1 ' dht dai ngdy doi
Vo1 xa
| mién ni)
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BS Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& . Lan%l dr;lro P:hong 0,5 gic
Quan ly dat dai
, N Lanh dao So
Ky duyét to trinh — - )
B6 v e ! Nong nghiépva | 0,5 gio
l Moi truong
Lanh dao phong
A ;1A Nong nghiép va .\
Phéan cong thuy 1y ho so v
b7 sy Moi truong - VP | O €
UBND TP
|
v A
Chuyén vién
. . phong Nong
B8 Tham tra ho so nghiép va Moi | 04 gid
truong - VP
I UBND TP
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén vién LaAnh dao P}‘(’ng
B9 bao cdo lanh dao Van phong UBND TP — N(Bpg n$h1¢l’ va 01 gio
Moi truong - VP
UBND TP
v
Xem xét két qua thdm dinh bao cdo lanh Lanh dgo Van N
B10 dao UBND TP phong UBND 01 gio
TP
|
R N Lanh dao UBND
B11 Phé duyét ket qua thanh phé 01 givr
ChuzlenZ th(,)ng Fln d}? ch}nh thura iiat ien coﬂqu?n Lanh dao Phong
thué dé Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat . % .
e A 1A o X Kinh té - DPinh .
B12 phai ndp bo sung hodc xac dinh tién st dung dat, oid d At 01 gio

tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh
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03 ngay
lam viéc
Xéc dinh tién sir dung dat, tidn thué dit phai (Khong
B13 ndp bd sung hoic xac dinh tién sir dung dt, 4 | Thué thanh phd t%nh thot
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban gl.aP thu:c
hanh Thong béo giri nguoi st dung dat hién thu
tuc hanh
| chinh)
l Khong
Nguoi su dungAdét tl}uc I}ién nghia vy ‘[ili chinh Ngudi sit dung ;I;E gllgl
B14 theo Thong béo cua co quan thué 4 A )
at hién thu
tuc hanh
| chinh
, - , 0,5 ngdy
Co quan thué thong bao nguoi sir dung dat da lam viéc
hoan thanh viéc ndp bd sung hodc gui yén })én (Kh()n'g
thong bdo da hoan tra tién str dung dat, ticn [—* P . | tinh thoi
BIS thué dét cho S& Nong nghiép va Mai trudng Thué thanh pho gian thuc
hién thu
l tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Giam d6c So ky GCN, Phong
Kinh té - Pinh gia dit chuan bi ho so, _trinh
g}lamddf[)c S¢ ky Gidy chimg nhan quyén sir Chuyén vién
ung da \ 1A
2. Tlgu(‘)’ng hop thudc tham quyén Vin phong dang P hqng K.l}]h Ate )
B16 ky dat dai cap méi, xac nhan trén GCN thi Phong D}nh gl,a datj 04 gio
Kinh té - Dinh gi4 dat chuyén Vin phong dang ky Vl?n Chlfc Var,l
dat dai thuc hién cap méi, xac nhan trén gidy phong dan.g ky
chimg nhén da cép dat dai
v
Trudéng phong
‘ Kinh té - Dinh
B17 Phé duyét ho so Ly gid dat/Trudng | 0,5 gio
phong thudgc Van
L phong dang ky
Giam déc’
B1S S&/Gidm doc 01 gics

Vin phong Pang

ky dat dai
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v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching

Chuyén vién

nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy Phong Quan ly
B19 chimg nhén (trong truong hop khong phai dét dai/ P'h(‘)ng' 04 gic
ban giao dat) dén TTPVHCC thanh pho KlI}h t¢ PBinh gia
JTTPVHCC cép xa dat/Vin phong
dang ky dat dai
I
- Trung tdm Phuc
) vu hanh chiph Khéng
B20 Tra ket qua peong thanh pho -y
- Trung tdm Phuc .
gian

vu héph chinh

cong cap xa
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4.2.2. Trieong hop ngudi sir dung dat phdi ngp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé

Cac ‘.
: . ‘A Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhiem ian thuc
thuc : g cong vie thuc hién stan tht
A T hi¢n
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
o ‘ cong thanh ph? 01 gics
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so - Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh coéng cap
xa
Xéc dinh truong hop dugc mién tién sir dung L.anh C}ao 'Phon'g’ .
B2 L % A ke (Ao s —| Kinh té, dinh gid | 03 gio
dat, tién thué dat (n€u co) Z
. dat
Phan cong ra soat, kiém tra hd so
B3 s > | Lanh dao Phong 0.5 iy
| Quan Iy dit dai ~ 8
04 gio
A . A ) ’ ~ \ A A 1A (Céng
Tham dinh ho so, b4o cao lanh dao phong két Chuyén vién thém 10
B4 qua tham dinh —| Phong Quan Iy ey déi
dat dai B
Vo1 xa
mién nli)
BS Tham dinh hd so, trinh linh dao S& — Lﬁn?h da_}o }:h(‘)ng 0.5 gio
Quan ly dat dai
A s s Lanh dao S¢
Ky duyét to trinh — e .
B6 v s Nong nghiépva | 0,5 gio
l Mobi truong
Lanh dao phong
A A L Nong nghiép va .
B7 Phén cong thy 1y ho so — Mbi {ruong - VP 01 gio
UBND TP
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Chuyén vién

R R phong Nong
BS Tham tra ho so nghiép va Moi | 04 gio
truong - VP
l' UBND TP
. . Lanh h¢
Xem xét ket qua tham dinh cta chuyén vién bo N%I;l ia(;l% Ofllég
B9 céo lanh dao Vin phong UBND TP Mo tgmgng-P vp| 01 gio
UBND TP
|
v
A A 4 C s Lanh dao Van
B10 Xem xét két qua tham dinh bao cdo 1anh dao phong UBND 01 gior
UBND TP
TP
|
v
) N Lanh dao
B11 Phé duyét két qua UBND thanh 01 givs
pho
90 ngay
Té chirc xéc dinh gi4 dét, thanh lap Hoi ddng (,Kfllol?fé,
- thim dinh gia d4t cu thé. UBND thanh phé Phé Phong Kinh t§ - | 1P :h(’l
duyét gia dét Dinh gi4 dit gﬁf‘; ﬂ}ff
tuc hanh
l chinh)
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan Lanh dao Phong
thué dé Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat Kinh t - Dinh .
B13 phai ndp bd sung hoac xac dinh tién sir dung dat, gia dat ' 01 gio
tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh
v 03 ngay
lam viéc
Xéc dinh tidn sit dyng d4t, tién thué d4t phai E,Kﬁonfi .
B14 ndp bd sung hodc xac dinh tién st dung dt, Thué thanh ph n thm
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban ﬁ?i‘n t EC
hanh Thong béo guri nguoi st dung dat ten t u
tuc hanh

chinh)
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|

l Khong
. tinh thoi
Nguoi str dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh Nguoi sir dung glizn thu’::
B15 theo Thong bao cua co quan thué dAt hién th
l tuc hanh
chinh
0,5 ngay
Co quan thué thong bao nguoi st dung dat da lam ch
hoan thanh viéc ndp bd sung hodc giri vin ban (,Khon‘g.
B16 thong })éo d3 hoan tra tién str dung dat, tién Thué thanh phé tl'nh thoi
thué dét cho S& Nong nghiép va Moi truong gian thye
hién thu
tuc hanh
il chinh)
1. Truong hop Gidm ddc S¢ ky GCN, Phong
Kinh t€ - Dinh gia dat chuén bi h6 so, trinh Chuyén vién
(Ci}iigl ;éfic S¢ ky Giay chimg nhén quyén su phong Kinh t A
]:1 . s A
B17 2. Truong hop thude tham quyén Van phong — Vf?}nh ﬁl,a d\a;tv/ 04 gio
dang ky dat dai cip méi, xdc nhan trén GCN thi len chtfe van
Phong Kinh t€ - Dinh gia dat chuyén Van phong phon% dang ky
dang ky dét dai thuc hién cAp moi, x4c nhan trén dat dai
giav chimg nhan da cap
i Trudong phong
Kinh té - DPinh
B18 Phé duyét ho so L 5 giadat/Trudng 0,5 gio
phong thudc Van
i phong dang ky
Giam dbc
86/Gidm doc |
BI9 Van phong Dang Ol gio
ky dat dai
|
v
- - Chuyén vién
Ban giao ‘dét trén thuc’dia; trao gié}i chl'rr}g Phong Quan ly
nhan quyén sir dung dat/ hoac chuyén Giay dat dai /Phong .
B20 chl"mg 'nhéni(tror}g truong hop khfing phfmi > Kinh té Dinh gid 04 gio
ban giao dat) dén TTPVAHCC~ thanh pho dAt/Vin phong
/TTPVHCC cap xa dang ky dét dai
|
v - Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Tra két qua cong thanh pho Khoéng
B21 —®»-  Trung tam | tinh thoi
Phuc vu hanh gian

chinh coéng cap

Xa
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6.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhén ho so:

a.l. Nguoi str dung dit nop 01 bo hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon ndp ban sao
gidy tO va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thie truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b0, cong chtrc, vién chire tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cp x4 kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap nhat vao co sé dir liéu ctia HE théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phé.

Truong hop ho so hop 18, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat. Truong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xu 1 ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu to chue,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chuc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xi. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

* Trudong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dit tinh theo
Bang gia dat:

b.1. Phong Quén 1y dat dai - S& Nong nghi¢p va Moi truong thue hién kiém tra
hd so, phan loai va xir Iy hd so. Trudng hop ho so chua day du, hop 18 thi tham muu
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Lanh dao S& c6 van ban théng bao/hudng dan va chuyén den Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé yéu ciu nguoi nop
hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop ho so da day da, hop 1¢:

- Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién s
dung dat, tién thué dat (néu cb).

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia, hoan thién hd so, du thio T trinh
Chu tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dit, chuyén muc dich str dung d4t, bao cédo Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S xem xét, ky duyét t& trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muyc dich st dung
dat.

b.3. Van phong UBND thanh phd tham tra ho so, trinh Cha tich UBND thanh
phd ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat, dong thoi chuyén ho so vé S& Nong nghiép va Moi truong dé thuc hién cac
thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tam dirng hé thong khi chuyén
sang budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vian ban xac nhan hoan thanh.

b3.1. Truong hop ngudi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cdp tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/NP-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung hodac xac dinh tién st
dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi
sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop bd sung hoic dugc hoan tra tién st dung dat, tlen thué
d4t d3 nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dit va theo phap luat vé quan ly
thué.

- Co quan thué guri van ban thong bao nguoi str dung dat da hoan thanh viéc nop
bd sung hoic guri van ban thong bao dé hoan tra tlen st dung dét, tién thué dat cho co
quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh.

b3.2 Trudng hop ngudi sir dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va méi trudng cép tinh:

+ Té chuc viée xac dinh gia dat cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cy thé co ndi dung veé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi sir
dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé.

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudong cép tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sb 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/NP-
CP cho co quan thué.
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- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bd sung hodc xac dinh tién st
dung dat, tién thué dit dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi
sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp bod sung hodc dugce hoan tra tién sir dung dét, tién thué
dat da ndp theo phap ludt vé tién sir dung dat, tién thué dét va theo phéap luat vé& quan ly
thue.

- Co quan thué guri vin ban théng bao nguoi su dung dat da hoan thanh viéc nop
bd sung hodc gui van ban thong bao da hoan tra tlen str dung dét, tién thué dat cho co
quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trudng cap tinh.

* Vian ban thong bao ngudi str dung dat da hoan thanh viéc ndp bd sung hodc giri
van ban thong bao di hoan tra tién s dung dat, tién thué dat ctia co quan thué dugc giri
cho So Nong nghiép va Moi truong va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mo
tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S6 Nong nghiép va Mai truong:

- Ky hoac chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhén thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh cta phap lut dét dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thyc hién
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chtng
nhan cho nguoi sir dung dét.

b6: Vin phong ding ky dat dai:

- Cap moi Giay chirg nhén hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chimg nhan da cap
d6i voi trudong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dét dai.

- Cap nhat, chinh ly co so di liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chiing nhan quyén st dung dat do Van phong dang ky dat
dai chuyén dén (d6i v6i truong hop Vian phong dang ky cip méi hodc xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhan), Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy ching nhan quyén
su dung dat) va két thuc quy trinh dién tu.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, , Trung tam phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra két qua (Quyét dinh) va két thiic quy trinh dién
tir (Viée trao gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat do So Nong nghiép va Mbi truong
thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh).
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7. Giao dt, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thue hién hoat dong lin bién
- 1.013828

7.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay ((Ddi voi cac x3 mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam
viéc)

- S6 Nong nghi¢p va Moi truong: 06 ngay

- Uy ban nhan dan thanh phé: 01 ngay

(Khong tinh thoi gian giai quyét cua co quan co chirc nang quan ly ddt dai vé xdc

dinh gid dat cu thé; thoi gian gidi quyét ciia co quan co tham quyén vé khodn dwoc trir
vdo tién sir dung dat tlen thué dat; thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh
don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién s
dung ddt, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia nguoi siv
dung dat)

7.2. So dd quy trinh giai quyét

7.2.1 Péi véi trwong hop nguoi s dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo Bang gid dat

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi  gian
thue : g cong vi¢ thwe hién | thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so —> Ch}nh ,(C()ng
B thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Truong hop hd so hop 18, chuyén Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s Lanh dao
B2 dir li¢u dat dai, 1ap trich lyc theo quy dinh | ——» Phong Quan | 1/8 ngay
ly bat dai
;
Cung cdp thong tin dir liéu dit dai, lap trich uc | | -anh dao Van ‘
B3 thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai phong dang | 01 ngay
’ ky dat dai
Lanh dao
Xéc dinh truong hop dugce mién tién sir dung Phong Kinh .
B4 dat, tidn thué dat (néu co) " & dinhgia | 0 "8
dat




143

BS

Phan cong ra soat, kiém tra ho so

Lanh dao
Phong  Quan
ly dat dai

1/4 ngay

B6

v

Tham dinh hd so, béo cao lanh dao phong két
qua thim dinh

Chuyén vién
Phong Quan
ly dat dai

1,5 ngay
(cong thém
10 ngay dbi
v6i X3 mién
nui)

B7

Tham dinh hd so, trinh 1dnh dao S&

Lanh dao
Phong Quan
1y dat dai

1/4 ngay

B8

Ky duyét To trinh

Lanh dao So
Nong nghiép
va Méi truong

1/4 ngay

B9

Phan cong thy 1y ho so

Lanh dao
phong Nong
nghiép va
Moi truong -
VP UBND TP

01 gio

B10

Tham tra ho so

Chuyén vién

| phong Nong

nghiép va
Moi trudng -
VP UBND TP

04 gioy

B11

Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén vién
bao cdo lanh dao Van phong UBND TP

<4

Lanh dao
phong Nong
nghiép va
Moi truong -
VP UBND TP

01 gio

B12

Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh dao
UBND TP

Lanh dao Van
phong UBND
TP

01 gio

B13

Phé duyét két qua

Lanh dao
UBND ghénh
pho

01 gid
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Chuyén thong tin dia chinh thira d4t dén co Lanh dao
L iR r e A Lox . Phong Kinh té .
B14 quan thué d€ xac dinh tién su dung dat, tien thué _ Pinh oi4 dat 0,5 ngay
dat, tién bao vé phat trién dét trong laa — nh g
03 ngay lam
‘ v o o viéc (Khong
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién Thué thanh | tinh thoi
B15 N T ¢ , \ R P ;
bdo v¢ phat trién dat trong lua, ban hanh Thong pho gian thuc
bao glri nguoi st dung dat hién thu tuc
hanh chinh)
v Khoéng tinh
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vuy tai chinh Noudi st thot gian
. Rl : guo1 su A
B16 theo Thong bao cta co quan thué X thuc hién thu
dung dat \
tuc hanh
chinh
A4
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop O?? neay lAam
A £ .2 A ke iAo Ta A T viéc (Khong
tién sir dung dat, tién thué dat, tién bao v¢ phat 'O | L
Y St U LA, Thué thanh | tinh thoti
B17 trién dat trong lta va guri thong bao két qua hé ) th
cho S& Nong nghiép va Moi truong pho g%ﬁm , uce
hién thu tuc
hanh chinh)
s . . 2 huyén vié
Chuan bi hd so, trinh Giam déc S¢ ky Gidy Chuyen vien,
B18 ching nhan quyén st dung dat phong Kinh P 0,5 ngay
: : ' - Pinh gid dat |
A 1oAs WA . SV S Trudng phong
Phé duyét ho so, trinh Giam doc S& ky GCN - 7 i
B19 e Y Kinh té - Dinh | 1/4 ngay
gia dat
B20 Giam doc S¢ | 1/4 ngay
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B21

Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy
ching nhan (trong truong hop khong phai
ban giao dat) dén TTPVHCC thanh phd
JTTPVHCC cép xa

Chuyén vién
Phong Quan
ly dat
dai/Phong
Kinh té Dinh
gia dat/Vian
phong dang
ky dat dai

0,5 ngay

B22

l

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
thanh phd
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cép xa

Khong tinh
thot gian
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7.2.2 Poi véi truong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat cu thé

Cac

g Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thyue Thot gian
thuc : : Ten thuc hién

i@ hién : ‘
hién j
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so - ch‘inh (zﬁng
B1 thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Trlrong ho]E) ho S0 hop l?, chllyen.Vall phon7g Lanh dao
B2 dang. ky d?.t da} cung cap thong tin vé €0 8O Phong Quan 1/8 ngay
dir liéu dat dai, lap trich luc theo quy dinh > . :
Iy bat dai
\ 4
Lanh dao
B3 Cung cap thong tin dir lidu dat dai, 18p trich lc Vin phong 01 ngiy
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai dang ky dat
dai
Y Lanh dao
Xac dinh truong hop duge mién tién st dung Phong Kinh N
B4 dat, tién thué dét (néu co) @, dinh gig | Ol D&%
dat
T A Léanh dao
B5 Phén cong ra soat, kiém tra ho so —» | Phong Quan 1/4 ngay
ly dat dai
v
. : - 1,5 ngay
Tham dinh ho so, bao Wcéo lanh dao phong két Chuyén vién | (cong thém
B6 qua tham dinh "l Phong Quan | 10 ngay dbi
Iy datdai | véixa mién
l nui)
Tham dinh hd so, trinh 1dnh dao S¢ ., Lanh dao
B7 Phong Quan 1/4 ngay
ly dat dai
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B8

Ky duyét To trinh —

Lanh dao S&
Nong nghiép
va Moi
truong

1/4 ngay

B9

Phén cong thu 1y hd so —>

Lanh dao
phong Nong
nghi¢p va
Moi truong -
VP UBND
TP

01 giov

B10

Tham tra ho so —

v

Chuyén vién
phong Nong
nghiép va
Mobi truong -
VP UBND
TP

04 gidy

B11

Xem xét két qua tham dinh ciia chuyén vién bao

cao lanh dao Van phong UBND TP >

Lanh dao
phong Nong
nghiép va
Moi truong -
VP UBND
TP

01 gio

B12

Xem xét két qua tham dinh bao cdo lanh dao
UBND TP

Lanh dao
Vian phong
UBND TP

01 gid

B13

Lanh dao
UBND gha‘mh
pho

01 gid

B14

T6 chirc xac dinh gia dét, thanh lap Hoi dong thim
dinh gia dat cy thé. UBND thanh phd Phé duyét gia
dat

Phong Kinh

té - Dinh gi4
dat

90 ngay
(Khong tinh
thoi gian
thue hién
thu tuc hanh
chinh)

B15

v

Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat

Lanh dao
Phong Kinh
| té - Pinh gia
dat

0,5 ngay

B16

v

Thué thanh

Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat, ban .

phd

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh thoi

hanh Théong bao gtri nguoi st dung dat
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gian  thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
Khong tinh
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Neudi sit thoi gian
B17 chinh theo Thong l,)éo cua dung dAt thuc hién
co quan thué : thu tuc hanh
| chinh
v
0,5 ngay
P lam viéc
Cﬁ) quan thue Xac r.1han hoan ’thanh V.ICC nop . (Khéng tinh
B18 tién sir dyng dat, tién thué dat va gui thong Thué ttlanh thoi gian
bao két qua cho So Néng nghiép va Moi pho thye hién
truong thi tuc hanh
| chinh)
v N
Chuyén vién
Chuan bj hd so, trinh Gidm déc S& ky Gidy phong Kinh ‘
B19 chimg nhan quyén st dung dat. t€ - Pinh gia 0,5 ngay
dat
.
Trudng
B20 Phé duyét hé so, trinh Giam déc S& ky GCN | phong Kinh ) sy
té - Dinh gia
dat
B21 Ky Gidy chimg nhén Giam dbc S¢ | 1/4 ngay
|
v
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching Chflyén Vl;en
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy Phrong ngn
B22 ch@g Anhéerl (trongAtru:(‘)’ng7 horp thFI'C hi?n de:}ng — Pll}:‘dat I(?l;h 0,5 ngay
ky bien dong, khong phai ban giao dat) dén nong Kin
TTPVHCC thanh phd /TTPVHCC cép xa té Dinh gia
dat
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B23 Tra két qua thanh pho Khér}g 'tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa
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7.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhén ho so:

a.l. Nguoi str dung dit nop 01 bo hd so tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon ndp ban sao
gidy tO va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thie truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b0, cong chtrc, vién chire tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cp x4 kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap nhat vao co sé dir liéu ctia HE théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phé.

Truong hop ho so hop 18, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat. Truong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xu 1 ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu to chue,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chuc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xi. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

* Trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dit tinh theo
Bang gia dat:

b.1. Phong Quén 1y dat dai - S& Nong nghi¢p va Moi truong thue hién kiém tra
hd so, phan loai va xir Iy hd so. Trudng hop ho so chua day du, hop 18 thi tham muu
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Lanh dao S& c6 van ban théng bao/hudng dan va chuyén den Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xi dé yéu ciu nguoi nop
hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop ho so da day da, hop 1¢:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dét dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét, chuyén thong tin va trich luc dén Phong Quan ly
dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té, dinh gia dat xac dinh truong hop dugc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu cb).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, du thao T¢ trinh
Chu tich UBND thanh phé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dit, giao khu vuc
bién dé thyuc hién hoat dong 14n bién, bao cdo Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem x¢t, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phd ban
hanh quyet dinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong l4n bién.

b.3. Van phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh
phé ban hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong l4n bién, dong thoi chuyen ho so vé So Nong nghi¢p va Moi truong dé thuc hién
cac tha tyc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén ‘Trung tam phyc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tam ding hé thong khi
chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung dat
hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4: (ap dung d6i véi truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat)

a) Trudong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dét, tién thué dit tinh
theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot 5O nam d6i voi truong hop dugce mién tién thué dat mot sé nim
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

) + Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghi¢p va moi truong cép tinh.

b) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé nong nghi¢p va moi truong cap tinh:

+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu the

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 ndi dung veé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir
dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé.
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- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudong cap tinh chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sb 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-
CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot 5O nam d6i voi truong hop dugc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

, + Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho S¢ Nong nghiép va Moi truong.

* Vin ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dit cua co
quan thué dugc giri cho So Nong nghiép va M6 truong va dén Trung tdm phuc vu han
chinh cong dé mé tam dimng, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Méi truong:

+ Ky Giay chting nhan.

+ Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit
liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ Viéc ban giao dét thuc hién theo MAu s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP va trao Gidy chiing nhan cho nguoi sir dung dat.

Budc 6: Vian phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai ho so
dia chinh.

Thoi diém x4c dinh ngudi sit dung dat phai dua dat vao str dung tinh tir ngay co
thong bao chép thuan két qua nghiém thu ddi véi toan bd hodc tirng phén dién tich da
hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién d6 cua du an dau tu 14n bién hodc hang muc lan
bién trong du 4n dau tu.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Sau khi ¢6 két qua, cu thé:

- Sau khi c6 thong tin d3 duoc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tra két
qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién tir. Viéc trao glay chuing nhan cho nguoi su
dung dat do S¢ Nong nghiép va Mbi truong thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia
theo quy dinh.
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8. To chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhin gép
von bing quyén sir dung dat dé thwe hién duw an dau tw - 1.013945
8.1. Thoi gian giai quyét: 11,5 ngay 1am viéc (D6i véi cac x3 mién nii, bién gidi;
dao; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay
lam viéc)
- S& Nong nghiép va Mai1 truong: 8,5 ngay lam viéc
- Uy ban nhé4n dan thanh phd: 03 ngay lam viéc
8.2. So' dd quy trinh gii quyét

Cac Thoi
bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m ian thue
thue : g cong vie thue hi€én g hién
hién *
- Trung tam
, .z s Phuc vu hanh
Huoéng dan, tieép nhéan ho so chinh .
g X £ 14 ngay
thanh pho \ s
B1 . lam viéc
- Trung tam i
l Phuc vu hanh
chinh céng cap
xa
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao 1/4 ngay
B2 Phong Quan ly | 1am viéc
l dat dai
7,5 ngay
Tham dinh ho so, bao céo lanh dao phong két lam vigc
qua thim dinh - Chuyén vién (cong
\ . 1, | thém 10
B3 Phong Quan ly ngdy lam
l dat dai vice déi
voi xa
mién nui)
Thém dinh hd so, trinh 1dnh dao S& .| Lanhdao 1/4 ngay
B4 Phong Quan ly | lam viéc
dat dai
v
AV Giam déc S6¢
Ky duyét to trinh > n it 1/4 nga
B5 Nong nghiép lam V‘c’;é}cl
va Moi truong :
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Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so — ph(j)ng Nong . | 1/8 ngay
B6 nghiép va Moi lam viec
truong - VP i
' UBND TP
Chuyén vién
Tham tra ho so > P h(.‘)ng Nong . | 02 ngay
B7 nghi¢p va Mo lam viéc
truong - VP i
! UBND TP
Xem xét két qua thim dinh ciia chuyén vié Lanh dao
em xét két qua tham dinh ctia chuyén vién he A
bao cao lanh dao Van phong UBND TP ——» PUONE I\‘Iongp 1/4 ngay
B8 nghi¢p va Moi 1am vidc
truong - VP i
! UBND TP
Xem xét két qua thim dinh bao c4o lanh | La{lh dao Van 1/4 ngay
B9 dao UBND TP phong UBND | . " 2ac
TP .
. Lanh dao ;
Phé duyét két qua g’ 1/4 ngay
| pho
v
— — Chuyén vién
Chuyén két qua dén dén TTPVHCC thanh phong Nong 1/8 1o
B11 pho /TTPVHCC cap x4a; chuyén hdsovéSy |—* nghiép va Moi 13 ng.EAly
Nong nghiép va Moi truong trorong - am viee
UBND TP
y - Trung tam
Phuc vu hanh
Tra két qua chinh ’ cong Khéng
B12 thanh pho = 0 hoi
- Trung tam gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

8.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so.
- T6 chuc kinh t€ ndop 01 bo ho so truc ti€p hodc gui qua duong buu dién tai Trung

tdm phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap x4 kiém tra thanh phan ho so, ndi dung hd so:

+ Néu day du, hop 16 theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to
chtre kinh té, chuyén ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van phong UBND thanh
pho.

+ Néu hd so chwa ddy du, hop 16 thi can bo tiép nhan ho so huéng dan hoan thién
ho so cho t chirc kinh té theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Uy ban nhén dan thanh phd c6 vin ban giao S& Nong nghiép va Méi trudng chu
tri, phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Mai truong thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xir Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thadm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chtre, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

- S6 Nong nghi€p va M6i truong:

+ Chu tri, ph01 hop voi cac co quan c6 lién quan thue hién tham dinh (T6 chirc
tham dinh hodc l4y ¥ kién cac s&, nganh va UBND cip x4 noi ¢ dat);

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép thanh phd xem xet chap thuan hodc khong
chap thuan to chure kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dét, nhan gop
vbn bang quyén str dung dat dé thyc hién dy an.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap thanh ph6 xem xét va ¢ vin ban chép thudn hodc
khong chap thuan t6 chue kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén sur dung dat,
nhan gbp von bang quyén sir dung dat dé thyc hién du an giri to chirc kinh té ¢6 van ban
dé nghi.

- Chuyén vién phong chuyén mén thuc Van phong Uy ban nhan dan thanh phd
thue hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo ding
thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc.

B6 phan tra két qua Trung tdm phyc vy hanh chinh céng thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
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dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cp xa tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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9. Sir dung dat két hgp da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két hop
da muc dich - 1.013946

9.1. Tham dinh, phé duyet phwong an sir dung dit két hop

9.1.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay (Ddi v6i cac xd mién nui, bién gioi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xd hot kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay lam

Vige)
- S6 Nong nghiép va Moi truong: 06 ngay
- Uy ban nhédn dan thanh phé: 1,5 ngay
9.1.2. So' dd quy trinh gidi quyét
Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thure hién thue hi€én
hién
- Trung tdm Phuc
o x iy vu hanh chinh
Hudng dan, ti€p nhan ho so cong thanh ph 5 1/4 ngay
B1 g A
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
l, cong cap xa
. Phan cong ra soat, kiém tra ho so Lanh dao Rh(‘)ng 1/4 ngdy
l Quan 1y dat dai
q ‘ ) 05 ngay
Tham dinh ho so, b4o c4o lanh dao phong két Chuyén vién (cOng thém
N A . —P .
B3 qua tham dinh Phong Quan ly | 10 ngay doi
dat dai v6i xa mién
l nti)
Tham dinh ho so, trinh linh dao S& _, | Lanh dao Phong | 1/4 ngay
B4 Y ;
Quan ly dat dai
|
v
, Ap o e »| Giam doc S¢
B5 Ky duyet 1 trinh Nong nghiép va 1/4 ngay
Moi truong
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. Lanh dao phong
Phan cong thu 1y ho so Néng nghlép va .
B6 Moi truomg - VP | 01 819
i UBND TP
Chuyén vién
7 ‘ phong Nong
B7 Tham tra ho so nghié¢p va Moi 06 gio
truong - VP
| UBND TP
v
Xem xét két qua thim dinh cia chuyén vién bao Lanh dao phong
B8 cdo lanh dao Van phong UBND TP Néng nghiép va o1 oid
Méi trudng - VP &
L UBND TP
s L Lanh dao Van
B9 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh dao > phong UBND 01 gioy
UBND TP
TP
. N Lanh dao UBND
B10 Phé duyét két qua thanh phé 02 gior
|
v
Chuyén két qua Trung tdm phuc vy hanh Ch}lyen V}en
oA \ % A phong Nong
chinh cong thanh ph6/Trung tam Phuc vu AT A .
B11 \ S 2 1A A Qs nghi¢p va Moi 01 gio
hanh chinh cong cap xa; chuyén ho so vé S& \ VP
Nong nghiép va Méi trudng truong -
UBND TP
A4 - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
B12 Tra két qua ' cong thanh pho | Khong tinh
- Trung tdm Phuc | thoi gian

vu héph chinh

cong cap xa
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9.2. Gia han phuwong an sir dung dat két hop

9.2.1. Thoi gian giai quyét: 3,5 ngay (D6i véi cac xd mién nui, bién gidi; dao;
vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi khoé khan; ving c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét
kho khan, thot gian giai quyét - ké ca thot gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam

Vige)
- S& Nong nghié€p va Méi truong: 2,5 ngay
- Uy ban nhé4n dan thanh phé: 01 ngay
9.1.2. So' @6 quy trinh gidi quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
. sz s vu  hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so cong thanh ph 5 1/8 ngay
B1 A
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
l, cong cép xa
. Phan cong ra soat, ki€ém tra ho so Lanh dao Ifhc‘)ng 1/8 ngiy
l Quan 1y dat dai
1,75 ngay
Tham dinh ho so, l?éo ;céo l'ﬁnh dao phong két Chuyén vién (C(z)ng
B3 qua tham dinh Phong Quén Iy the‘m 19.
dat dai ngay doi
vl xa
l mién nii)
Tham dinh ho so, trinh linh dao S& Lanh dao Phong | 1/4 ngay
B4 1 2k ;
Quan ly dat dai
|
v
Giam déc S6¢
B5 Ky duyét to trinh Nong nghiép va | 1/4 ngay
Moi truong
:
Phan cong thy 1y ho so LaAnh dao pP ong
B6 Nong nghiép va 01 gios
Moi truong - VP
i UBND TP
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Chuyén vién
2 \ > phong Nong
B7 Tham tra ho so nghiép va Mdi | 03 gior
truong - VP
il UBND TP
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén vién Lanh dao phong
B8 bao céo 1anh dao Van phong UBND TP —>| Nong nghiép va 01 oid
Méi trudng - VP &
L UBND TP
B9 Xem xét két qua tham dinh bao céo lanh dao Lanh dao Van 01 oid
UBND TP phong UBND TP &
|
v
; Lanh dao UBND
A A A 2 * e [
B10 Phé duyét két qua - thanh phé 01 giov
— — Chuyén vién
Chuyén ket qua dén dén TTPVHCC thanh phong Nong
B11 pho /TTPVHCC cap xa; chuyén ho so ve S& | nghiép va Moi 01 gio
Nong nghiép va Méi truong truong - VP
UBND TP
y - Trung tdm Phuc
o vu hanh chinh Khon
Tra ket qua —Pcong thanh phé oS
B12 ~ tinh thot
- Trung tdm Phuc -an
vu hanh chinh| &
cong cap xa

9.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé

a) Nop va Tiép nhin ho so

- T6 chirc ¢6 nhu cau sir dung dat két hop da muc dich ndp ho so dang ky sir dung
dat két hop tryc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phuyc
vu hanh chinh céng cap xa.

- Trung tdm phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so cho Phong Quan 1y dat dai -
S& Nong nghiép va Méi trudng.

Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho t6 chic.

b)Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Phong Quén 1y dat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thuc hién kiém tra hd so,
phan loai va xtr Iy ho so.
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- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky van ban yéu ciu bd sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién h6 so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén B6 phéan
Mot cira va van ban yéu cau sta d6i bd sung trén He thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, cdn bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
hd so tai tai B6 phan Mot cira thue hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S6 ky van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén B6 phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét tra lai hd so va
tham muu lanh dao ky vin ban néu 13 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xi. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

- Phong Quan 1y dat dai tham muu cho Lanh dao S¢ Nong nghiép va Mai trudng
chu tri to chirc cude hop tham dinh hodc c6 van ban giri cac so, nganh, UBND cip xa
noi co dat dé 1ay y kién tham dinh phuong an st dung dat két hop, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd xem xét, quyet dinh.

- Van phong UBND thanh phé tham tra hd so, tham muu, trinh Cha tich UBND
thanh phd chap thuin phuong 4n sir dung dat da muc dich. Truong hop khong chip
thudn thi phai c6 van bén tra 101 va néu rd 1y do.

- Chuyén vién phong chuyén mén thugc Van phong Uy ban nhan dan thanh ph
thuc hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh coéng cip xa theo dung
thot gian quy dinh.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho to chire.

Bo phan tra két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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10. Cong bo Danh muc khu dat dy Kkién thwc hién dy an thi diém thwc hién
du an nha ¢ thwong mai thong qua théa thuin vé nhin quyén sir dung dit hoic
dang c6 quyén sir dung dat - 2.002750

10.1. Thoi gian giai quyét:

- S& Nong nghi€p va Méi truong: 7,5 ngay

- Uy ban nh4n dan thanh phé: 1,5 ngay

- Hoi dong nhan dan thanh phd: Khong quy dinh thoi gian giai quyét TTHC

- Uy ban nhan déan thanh phd: Cong bd danh muc va thong bao chip thuin cho t6
chire thuc hién du 4n thi diém: 2,5 ngay

10.2. So dd quy trinh gidi quyét

Cac budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : § cong vi¢ thure hi€én thue hi€én
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan hd so __,/ chinh  cong
Bl thanh pho 1/4 nga
- Trung tam 82y
i Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
o ) Lanh dao
B2 Phén cong thu 1y —> Phong Quanly |  1/4 ngiy
dat dai
|
v
Tham dinh ho so, bao cdo lanh dao phong két Chuyén vién
ua tham dinh 7 Phe 16 s
B3 q ! Phong Quan ly 06 ngay
dat dai
ThAm didh B Lanh dao
B4 am dinh, xem xct ho so | Phong Quanly | 1/2 ngay
dat dai
v
Xem xét ky to trinh béo céo ’ Lanh dao So
B5 UBND thanh ph6 danh muc khu dat du kién ’ Nong nghiép 1/2 ngay
thuc hién du an hodc van ban xin y kién va Moi truong
v
Lanh dao
A A ;1A phong Nong
B6 Phan cong thu 1y ho so nghiép va Méi 01 gic
truong - VP
| UBND TP
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Chuyén vién

2 A phong Nong
—
B7 Tham tra ho so nghiép va Moi | 06 gio
truong - VP
il UBND TP
. . Lanh d
Xem x¢t két qua tham dinh cua chuyén vién ph(‘?ng N?)(I)lg
1A < . ,
BS bao c4o lanh dao Van phong UBND TP —>» nghiép va Moi 01 giv
truong - VP
il UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bdo c4o lanh Lanh dao Van
B9 dao UBND TP phong UBND 02 gio
TP
Ky Viln ban Xll’i v klxen Bo Quoc plrlong,r,, Bo Lanh dao
Cong an hodc tham tra hd so bdo cao — > UBND tﬁénh
B10 UBND thanh phé trinh Hoi déng nhan dan hé 02 gio
thanh phd thong qua Nghi quyét pho
Y kién B Qudc phong, Bo Cong an hoic > B(?) QuGCA Khéng tinh
Héi ddng nhan dan thanh phé thong qua phong, BO 1 "y 5 vian
B11 Nehi quvé Cong an/ Ho1 R
ghi quyét X N gla1 quyet
. dong nhan dan TTHC
¢ thanh pho
Lanh dao
o N phong Nong
B12 Phan cong thu 1y ho so —»| nghiép va Moi | 1/8 ngay
truong - VP
| UBND TP
v Chuyén vién
Tham tra ho so ph()flg Non% ) .
B13 —| nghiép va Mé61 | 1,25 ngay
v truong - VP
UBND TP
’ : Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén vién phong Néong
B14 bao c4o lanh dao Van phong UBND TP  — nghiép va Méi 1/4 ngay
truong - VP
UBND TP
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Xem xét két qua thim dinh béo céo lanh Lal‘lh dao Van .
B15 dao UBND TP >| phong UBND 1/4 ngay
' TP
‘
18 duvét két aus Lanh dao
Bl6 Phé duyét két qua —| UBND :[hénh 1/2 ngay
pho
|
v Chuyén vién
Chuyén két qua dén dén TTPVHCC thanh phong Nong
B17 phd /TTPVHCC cép x4; chuyén hd sové T > | nghiép va Moi 1/8 ngay
S& Nong nghiép va Moi truong truong - VP
I UBND TP
v - Trung tam
o Phyuc vy hanh
Tra ket qua —| chinh cong
thanh phd Khong tinh
B18 A .
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

10.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- S& Nong nghiép va Mbi trudng thong bao vé viée ding ky nhu cau thyc hién dy
an thi diém thyuc hién du an nha & thuong mai thong qua thoa thuan vé nhan quyén su
dung dat hoic dang c6 quyén sir dung dat (sau day goi chung 1a Dy an thi diém) trong
d6 quy dinh rd thoi han dang ky, ndi dung ding ky theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP. Viéc théng bao dugc dang tai trén cong thong tin, trang
thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dan thanh phd, S& Nong nghiép va Moéi truong

- T6 chirc ¢6 nhu cau thyc hién Dy 4n thi diém nop truc tiép hogc thong qua dich
vu buu chinh cong ich hoic trén Cong dich vu cong qudc gia hodc cong dich vu cong
thanh phd hodc hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh phd dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ngay hd so, chuyén hd so vé Phong
quan ly dat dai - S& Nong nghiép va Mai truong.

* Poi véi du an do Bo Qudc phong, Bo Cong an duge uu tién to chirc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15 thi B Quéc phong, Bo
Cong an thyuc hién nhu sau:

- Ra soat, 1ap danh sach khu dat thyc hién du an thi diém;

- Lua chon t6 chure kinh doanh bat dong san dé thuc hién duy an thi diém;

- Gri danh sach khu dat dugc thuc hién dy an thi diém va t6 chuc kinh doanh bét
dong san duoc lwa chon t6i Uy ban nhan dan thanh pho dé chi dao S& Nong nghiép va
Moi trudong tong hop dua vao Danh muc khu dat du kién thuc hién dy an thi diém.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Phong Quén 1y dat dai- S& Nong nghiép va Moi truong thuc hién kiém tra hd so,
phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién thim dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao S& ky vin ban yéu ciu bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién hod so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

b1) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ding ky nhu cau thyc hién
Duy an thi diém, Phong Quan ly dat dai ra soét, danh gia diéu kién, tiéu chi cta cac khu
dat duoc dé xuat thuc hién Dy an thi diém; 1ap Danh muc khu dat duy kién thuc hién du
an bao cao Lanh dao S& phé duyét, trinh Uy ban nhan dan thanh pho.

Truong hop nhiéu t6 chirc cung dé xudt thuc hién du an thi diém trén cung mot
khu dit thi wu tién t6 chtrc dang co quyén sir dung dat. Truong hop nhiéu t6 chirc thude
truong hop thoa thuan nhan quyen str dung dat cung dé xuét thuc hién du an thi diém
trén cing mot khu dat thi wu tién t6 chirc ndp hd so trude.

b2) Trudng hop sau khi tong hop theo ndi dung tai muc bl néu trén ma tong dién
tich dat ¢ dang ky thyuc hién cac dy an thi diém vuot qua 30% theo quy 5 dinh tai diém
b khoan 1 Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15 thi viéc lua chon cac khu dat thyc hién
du 4n thi diém theo tht tu wu tién sau:

- Dy 4n do t6 chirc kinh doanh bat dong san da dugc chap thuan chu treong dau tu
hodc c6 van ban cua co quan nha nude co tham quyen cho phép thuc hién du &n thudc
truong hop nhan quyen su dung dat hoic dang c6 quyén str dung dat trudce thoi diém co
hiéu luc cua Nghi quyét sé 171/2024/QH15;

- Dy 4n do B6 Qudc phong, Bo Cong an dugc wu tién td chirc thuc hién;

- Dy 4n thyc hién trén dién tich ctia co so san xuat, kinh doanh phai di doi do 6
nhiém moi truong, co s phai di doi theo quy hoach xay dung, quy hoach d6 thi;

- Du an do to chirc dang co quyén sir “dung dat dé xuat;

- Dy 4n do t6 chtic dé xuat nhan quyén sir dung dat.

b3) Trudng hop lwa chon cc dir an thi diém c6 cung thir ty vu tién quy dinh tai
muc b2 néu trén thi xem xét vu tién cac du an ¢ muc dich phuc vu cai tao, chinh trang
do6 thi. Truong hop sau khi xem xét tiéu chi cac dy an c6 muc dich cai tao, chinh trang
d6 thi ma tong dién tich dat ¢ dang ky thuc hién cac dy an thi diém van vuot qua 30%
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15 thi vu tién lya
chon dur 4n cua td chirc ndp ho so trude.

b4) Uy ban nhan dan thanh phd trinh Hoi dong nhan déan thanh phd thong qua Nghi
quyét ban hanh kém theo Danh muc khu dat dy kién thuc hién Dy 4n thi diém theo quy
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dinh tai khoan 2 Dleu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15. Béi véi truong hop c6 sur dung
dién tich dat quoc phong, dat an ninh di duoc quy hoach dua ra khoi dét quoc phong,
d4t an ninh dé thuc hién du an thi diém ma dy 4n do khong phai do Bo Quoc phong, BO
Cong an t chue thuc hién thi Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach nhiém lay y kién cua
Bo Qudc phong, Bo Cong an trude khi trinh Hoi dong nhan dan thanh phd thong qua
Nghi quyét ban hanh Danh muc khu dét dy kién thyuc hién du an thi diém.

b5) Hoi dong nhan dan thanh phé xem xét thong qua Danh muc khu dét du kién
thuc hién dy an thi diém dong thoi voi viée thong qua Danh myc cong trinh, dy an phai
thu hoi dat; trudng hop Hoi dong nhan dan thanh phd d3 thong qua Danh muc cong
trinh, du 4n phai thu hdi dit theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 72 Luat Dit dai khong dong
thoi v6i thoi diém thong qua Danh muc khu dat du kién thyc hién du an thi diém thi Uy
ban nhan dan thanh phé trinh Danh muc khu dat du kién thyc hién dy an thi diém dé
Hoi dong nhan dan cung cap xem xét, thong qua; trong d6 c¢6 xac dinh dién tich cac loai
dat thudc du an thi diém phai chuyén muc dich sir dung dat ma c6 dién tich dét trong
laa, dat ring dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuét.

b6) Sau khi Hoi dong nhan dan thanh phd thong qua Danh muc khu dat dy kién
thuc hién du an thi diém, Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong UBND thanh phé cng bd Danh muc khu dat du kién thuc hién dy an
thi diém trén cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan thanh phd, S& Nong nghiép
va Moi truong ding tai cong khai trén cong thong tin dién tir hodc trang thong tin dién
tu cua S0 Nong nghiép va Moi truong. Viée cong b trong thdi han 1,5 ngay lam viéc
ké tir ngay Hoi dong nhan dan thanh pho ky ban hanh;

- Ban hanh Théng bao vé viéc chap thuan cho to chiic kinh doanh bat dong san
dugc thyc hién du 4n thi diém theo Méu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 75/2025/ND-CP va chi dao S Nong nghiép va Mai truong théng bao cac truong hop
du an khong dap Gng yéu cau dwa vao Danh muc khu dat dy kién thyc hién du an thi
diém. Viéc thong bao thuc hién trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay cong bd
Danh muc khu dét dy kién thyc hién du 4n thi diém.

b7) Sau khi Hoi dong nhan dan thanh phd thong qua Danh muc khu dit du kién
thuc hién du 4n thi diém ma con ¢6 td chire kinh doanh bat dong san dé xuat cac khu dat
dap ung quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15 thi S& Nong nghiép
va Moi trudng tiép tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP
dé dé xuat bd sung Danh muc khu dit du kién thuc hién du 4n thi diém.

- Chuyén vién phong chuyén mén thuc Van phong Uy ban nhan dan thanh phd
thue hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xa theo dung
thoi gian quy dinh.

3. Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc.

Bo phan tra két qua Trung tam phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. T ruong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tdm phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap x4 cap
xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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11. Piang ky dat dai 1an dau d6i voi truong hop dwee Nha nwéce giao dat dé
quan ly - 1.012756 o
11.1. Doi véi to chire, Chu tich UBND thanh pho/cap xa dwgc giao quan ly

dat
11.1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan hd so hop 1€.
11.1.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:
Ca’c Trach ‘e
buge Noi dung cong viéc nhiém thuce Thoi gian
thuc : : Soa thyuc hién
i3 hién : :
hién j
- Trung tam
Phuc vu
o . hanh chinh
Huoéng dan, tieép nhéan ho so —» cong  thanh .
B1 phé 0,25 ngdy
A lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
A A A Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so —* VPDKDD [3m vide
|
l . Phong
Thu Iy ho so —» DK&CGCN | 06 ngay
B3 A NN
thudc lam viéc
VPBKDD
M Vién chuc
Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& Phong 02 nga
B4 dit liéu dét dai —» DK&CGCN; | | = Vié};
KTDBC thuodc i
+ VPDKDD
Lap, cap nhat, chinh ly . .
BS HS dia chinh CSDL —+ Lanhdao | Ol ngay
d4t dai VPDKDbb lam viéc
|
¢ Vién chirc
Chuyén tra két qua/ho so dén bd phén 0.5 ngdy
B6 TTPVHCC thanh phé /TTPVHCC cdpxa |~ 7| PK&CGCN; | & " %

KTDC thuoc

VPDKDD
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B7

l

Tra két qua _

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh
. phé

- Trung tam
Phuc vu
hanh ,chinh

cong cap xa

Khong tinh
thoi gian
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11.2. Poi véi cong dong dan cw

11.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.

11.2.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém thyc | Thoi gian
thue : g cong vi¢ hi¢én thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc
R T ST vu hanh chinh cong
o1 Hudng dan, tiép nhan ho so > thanh ph K 0.25 ngay
- Trung tam Phuyc | lam viéc
vu hanh chinh cong
cap xa
. LA Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so CNVPPKPD 13m viée
\ 4
. Vién chtrc b phan
B3 Thy 1y ho so PK&CGCN; 06 ngay
KTDC thudc lam viéc
VPDKDbD
: : Vién chirc bd phan
Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ PK&CGCN: 02 ngay
B4 di liéu dit dai KTDC thujc | lam viée
T CNVPBKDbD
BS Ky duyzt' §0t(§rla chinh > Lanh dao 01 ngay
en CNVPDKDD lam vige
i
P . Vién chirc bd phan
Chuyén tra két qua/ho so dén TTPVHCC PK&CGCN: 0,5 ngdy
B6 thanh phd /TTPVHCC cép xa — T KTDC thude lam viée
| VPBKDbD
l - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
B7 o \ thanh pho Khéng tinh
Trd két qua — - Trung tam Phyuc | thoi gian

vu hanh chinh cong
cap xa
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11.3. Trinh ty thyc hién:

a) Tiép nhén, luéin chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau ding ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong cap xa.

(2): Co quan tiép nhén hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh dy d ciia thanh phén ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va hen tré két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd S0 dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop t6 chirc, Chu tich UBND thanh phd/cap xi duoc giao dat dé quan
Iy thi chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai.

- Truong hop ngudi dai dién cho Cong ddng dan cu thi chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyet ho so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra ho so, phan loai va xir 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky van ban yéu
cau bo sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so den Bd phan Mot ctra va van ban
yéu cau stra d6i bo sung trén He thng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic
theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chirc, tiép nhan hd so tai tai BO
phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho 1anh dao Sé ky
vian ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cAp x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

Vin phong dang ky dit dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thyuc hién:

(1) Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& di liéu dét dai.

(2) Thuc hién s6 héa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tdm phyc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh c6ng thanh ph6/Trung tim Phyc vy hanh chinh coéng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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dung kinh doanh két cAu ha tang - 1.012766

12. X6a diing ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong dw an xay

12.1. Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc (24 gio lam viéc) ké tir ngay nhan

hd so hop 1¢. Déi voi cac x4 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thue hién dugce tang thém 05 ngay lam viée (40 gio lam vigc).

12.2. So @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac .

i Trach ‘e e
bude No¢i dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g g VI YA thuc hién

i hi€én : :
hi¢n :
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Huédng dan, tiép nhan ho so , cong thanh 0.25 ngay
B1 pho ‘ A
. lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh ,chinh
cong cap xa
A s Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so > VPPKDPD 1am vidc
l 1,5 ngay
Vién chirc lam viéc
A | Phong (6,5 ngay
B3 Thy Iy ho so PK&CGCN; | lam vige
KTDC thudc | doi voi xa
l VPDKDD mién nui,
hai dao)
. g LA e Lanh dao 0,5 nga
Ky duyét két qua > : > Ngay
B4 yawerEed VPPKDP | lam viéc
I
v Vién churc
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh phé | Phong 0,5 ngiy
BS /TTPVHCC cAp xa DR&CGCN; | vise
KTBC thudc :
VPDKDD

I

v
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- Trung tam

Phuc vu

hanh chinh

B6 Tra két qua _;E%g thanh Khéi? g tinh

" Trmg tim thoi gian
Phuc vu

hanh chinh

cong cip xi

12.3. Trinh ty thwe hién:

a) Tiép nhén, luan chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp h so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va Xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hozc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chiing, chung thyec.

Truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap thi ndp ban
gbc Gidy chtng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhéan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop to chitc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
t6 chlrc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao, td chirc kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
dai.

- Trudng hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai thi chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién churc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
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- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho t6 chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

- X4c nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan d3 cip cua chu dau
tu du an va tra Glay chtrng nhan cho chu dau tu dy an.

- Thu hdi Gidy ching nhan da cap ciia bén thué, bén thué lai dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra:

B6 phan tra két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhan.
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13. Ping ky bién dong ddi véi truong hop thanh vién cia hg gia dinh hodc
c4 nhan dang sir dung dét thanh lip doanh nghiép tw nhan va sir dung dét vao hoat
dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép - 1.012793

13.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16. Péi

vO1 cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 dieu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung c6 di€u ki¢n kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién dugc
tdng thém 05 ngay lam viéc

13.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac .

2 Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuce Thot gian
thuc : g g Vi¢ M thuc hién

‘A hién : :
hién )
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan ho so cong  thanh | 54 ngay
B1 pho A
R lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cOng cap xa
B Phén cong thu 1y ho so . Lanhdao | 0,25 ngay
VPDKDD lam viéc
Vién chttc | 3,75 ngay
A . X . T \ J Ph(‘)ng lam Viéc
Tham dinh ho so, l?ao ;cao l.anh dao phong két »DK&CGCN | (8,75 ngdy
B3 qua tham dinh A O
va Phong | do1 voi cac
KTDC thudc | xa mién
VPDKDD nui)
s Lanh dao 0,25 ngay
B4 Duyét, ky ho so —* VPPKDPP | lam viée
I
v .
Vién chirc
ns Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC @éﬁgfg}% N | 0.5 ngdy
thanh phd /TTPVHCC cép xa | lam vié
P P KTDC thuoe | 1am Viée
VPDKDD




174

- Trung tam

Phuc vu

hanh chinh

cong thanh L,
B6 Tra két qua >phég %g?g .tmh

- Trung tam glan

Phuc vu

hanh chinh

cong cap xa

13.3. Trinh ty thyc hién:

a) Tiép nhan, luin chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hodc
truc tiép (hodc théng qua dich vu buu chinh) dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong cip xa.

Khi ndp hé so, ngudi yéu cau ding ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to dd co cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luat
vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so
ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chung, ching
thuc.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trur gidy chting nhan ding ky doanh nghiép.

(2): Co quan tlep nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién h so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so.

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chirc, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan M&t ctra thyc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ¢4 nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cép xa. Thong bao dugc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.
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Trudng hop hd so du diéu kién:

(1): Van phong ding ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia chinh dbi voi trudong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc céac
canh, dién tich cta thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Gidy chimg nhin da cap chua sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
st dung trich do ban dé dia chinh thura dét va nguoi sur dung dat c6 nhu cAu cip méi
Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén sO htru tai san gan hen v6i dét hodc thudce
truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién véi dat.

- Cap méi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cip ddi voi truong hop khong phai
thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

(2) Thyc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra.

Bo phan tra két qua Trung tdm phyc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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14. Dang ky, cap Giay chirng nhan déi véi thira dat c6 dién tich ting thém
do thay déi ranh giéi so véi Gidy ching nhan da cap 1.012781

14.1. P6i véi trudng hop thira dit gbc da c6 Gidy chitng nhén, phan dién tich
ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mot phin thira dat da dwoc cip Gidy
chirng nhén

14.1.1. D6i v6i to chirc

14.1.1.1. Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan hd so hop 18 Pdi v6i cac xd mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - x hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).

14.1.1.2. So @6 Quy trinh gii quyét

. . Trach e
Cac buoe Noi dung cong viéc nhi¢m thuce Thoi gian
thue hién : : Tea thuce hién

. . hl@n . .

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Hudéng dan, tiép nhan ho so — COI}g thanh 0,25 ngay
Bl pho A lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cip x4
B2 Phén cong thy 1y ho so — Lénh dao 0,25 neay
VPBKDD lam viéc
I
l Vién chuce
Thu 1y hd so; thong bao bang vin ban cho bén Phong 0,75 ngay
B3 chuyén quyén — PDbK&CGCN; | lam viéce
KTDC thude
| VPDKDDb
v 0,25 ngay
Niém yét tai tru s& UBND cip xi noi c6 dat vé Jim Vl?c
viéc lam thii tyc cdp Gidy ching nhan cho (SOA ”g‘ﬂy
ngudi nhan chuyén quyén. —| UBND Cép ”’e’f“ yet
B4 Truong hop khong rd dia chi ctia ngudi chuyén Xa; c?n%
quyn dé théng béo thi thuc hién ding tin 03 VPDKPD | Khavdang
lan trén phuong tién thong tin dai ching & dia tm.vao thor
phrong. gian fh@rc
hién
| TTHC)
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2,5 ngay
Vién churc lam viéc
7 . . Phong (7,5 ngay
Tham dinh h6 so, tham muu van ban chuyén PK&CGCN | lam viée
BS thong tin dia chinh sang Co quan Thué va Phong | dbi voi cac
KTDC thuéc | x3 mién
VPBKDbb nui, hai
| dao,...)
v 3,5 ngay
’ lam vie
Xéc dinh céac khoan thué phai nop va thong arAn Vle,c
, N £ " -~ (khong tinh
bao cho nguoi st dung dat thuc hién » Coquan . ..
B6 X vao thoi
Thue .
gian thuc
l hién
TTHC)
Nguoi sir dung dét thuc hién nghfa vu tai .. |fKhong tinh
. »| Nguoi st vao thoi
B7 chinh, ; |
dung dat gian thuc
hién TTHC
Vién chuce
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky ho so Phong .
BS PK&CGCN; (iazrfl =y
KTDC thudc VIS
l VPBKbb
B9 Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
—*” VPDKDbDb lam viéc
Vién chure
Chuyén két qua dé ; 5 Phong .
yén két qua dén TTPVHCC thanh pho |l 0,5 ngay
B10 JTTPVHCC cép xa DK&CGCN; | e,
KTDC thude j
VPDKDD
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
B11 o C(})lgg thanh Khong tinh
Tra két qua p X thoi gian
- Trung tam
Phuc vu
hanh  chinh

cOng cap xa




178

14.1.2. D6i v6i c4 nhan

14.1.2.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ho so hop 16 .
Ddi v6i cac x4 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi1
khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n
dugc tang thém 05 ngay lam viéc

14.1.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong

B1 Hudng dén, tiép nhan ho so —» thanh phd 0,25 ngay
- Trung tdm | lam viéc
l Phyc vu hanh
chinh  cong
cép xa
B2 Phn cd N __ Lanhdao 0,25 ngay
an cong thy ly ho so CNVPDKDPD | lam viée
|
v Vién chuc
- - Phong 0,75 ngay
B3 Thu 1y h6 so; Thong l:zéo béqg van ban cho bén PK&CGCN:; | 1am viée
chuyén quyén T KTDBC thudc
| VPBKbb
v 0,25 ngay
Niém yét tai try s UBND cép xa noi ¢ dat vé lam Vlé‘c
vidc 1am thi tuc cdp Gidy chimg nhan cho (30 ngay
ngudi nhan chuyén quyén. , niem yet
. a1 .. . —» UBNDcap | cong khai/
B4 ng‘ng hop khong 1o dia chi cua nguoi chuyén G- dine i
A 4R A s s A e ; g tin
qkuyeri de thong bzio thlA thu’(? hlcr} daI,lg t17n Q3 CNVPDKDD | khéng tinh
lan trén phuong tién thong tin dai chiung ¢ dia \ .
phuong, vao thoi
gian thuc
l hién
TTHC)
2,5 ngay
Vién chirc b0 | lam viéc
phan (7,5 ngay
B5 Tham dinh hd so, tham muu van ban qhuyén 3 DK&CGCN l,élm viéc
thong tin dia chinh sang Co quan Thué va KTPbC | do1 voi cac
thudc x& mién
CNVPDKDD | nui, hai

dao,...)
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3,5 ngay
’ lam vié
Xac dinh céac khoan thué phai nop va thong a]?;l Yl'ec
béo cho nguoi st dung dat thuc hién — X (khong
B6 ' T Co quan thué | t#inh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
- Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh, . vao thoi
Nguot su .
B7 1 gian thyc
dung dat n
hién
TTHC
. Vién chirc bo
. ~ Ae L7 LA han
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so phg )
BS ' yeL iy T DK&CGCN; | (2 "8
KTBC thude i
VPBKbD
BO Phé duyét két qua . Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD | [am viéc
v s
Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén dén TTPVHCC phan 0.5 ngiy
B10 thanh phd /TTPVHCC cép xa DK&CGCN; | a0
KTBC thude i
CNVPDKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
o thanh phé Khong tinh
Bll Tra két qua — - Trung tim | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa
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14.2. D6i v6i trwomg hop thira dat goc di c6 Gidy chirng nhan, phin dién tich
ting thém chwa dwoc cip Gidy chitng nhan

14.2.1. D6i v6i t6 chirc

14.2.1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢. Bbi
v6i cac x4 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin,
vung cé diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém
05 ngay lam vi¢c

14.2.1.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Trach

Cac budc A A oA oA Thoi gian
thue hién NOi dung cong viéc nhl@loll thuc thue hién
. . hl@n . .

- Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong thanh

Bl Hudng dan, tiép nhan ho so — phé 0,‘2 5 ngAay
A lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
B2 Phén cong thu 1y ho so —»| Lanhdao 0,25 ngé‘y
VPDKDbb lam viéc
I
l Vién chtic
Thu 1y ho so, chuyén ho so dén UBND cap xi Phong 0,75 ngay
B3 noi c6 dat —| bK&CGCN; | lam viée
KTDBC thude
‘ VPDKDD
v - 3,5 ngdy
lam viéc
(5,5 ngay
lam viéc
- Xac nhan hién trang st dung dét c6 hay khong dbi véi cac
c6 nha ¢, cong trinh xdy dung; tinh trang tranh x3 mién
chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéc str dung ndi, hai
dat 6n dinh; d6i véi truong hop khong co gidy to ddo,...)
Vé’ quyén st dyng deflt thi xac nhan thém ngudn — UBND c - Niém yét
B4 goc st dung dat; kiém tra sy phu hop véi quy e qua tai
hoach dbi véi cac truong hop c6 yéu cau phai phu xa tru so
hop Vd% quy hoach dé cap Qiéy chung nhan. ‘ UBND Cép
- Chuyén ho so kém theo két qua thyc hién bang xa: 15
vin ban dén VPDKDD. ngay
(khong tinh
vao thoi
l gian thuc
hién

TTHC)
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04 ngay
Vién churc lam viéc;
PO - 5 Phong (07 ngay
B ThAarn (?Imh' ho §0, tham muu van baIA} chuyén PK&CGCN 1am viéc
S thong tin dia chinh sang Co quan Thué va Phong d6i vai ‘CéC
KTDC thuoc | xa mién
VPDKDb nui, hai
dao,...)
|
l 3,5 ngay
, lam vie
Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va thong arAn Vle,c
. . p o (khong tinh
bao cho nguoi str dung dat thuc hién —> Co quan \ .
B6 X vao thoi
Thue .
gian thuc
hién
TTHC)
: - : : Khong tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi st vao thoi
B7 ) .
dung dat gian thuc
hien TTHC
v R i
Vién chuce
Phong \
) ~ Ar L LA 0,5 ngay
BS Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; 2 >
KTDC thuoe | 20 VI€e
$ VPBKbb
Phé duyét két qua Linh dao | 0,25 ngay
B9 VPDKDb lam viéc
Vién chuce
Chuyén két qua gigi quyét dén dén TTPVHCC Phong 0.5 ngdy
B10 thanh phé /TTPVHCC cép xa DR&CGEN; |14 viee
KTDBC thude i
VPBKbb
v - Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
B11 o Cﬁgg thanh Khong tinh
Tra két qua p X thoi gian
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa
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14.2.2. D6i v6i ca nhan

14.2.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16.
D61 voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi ddc bi€t kho khan thi thoi gian thuc hién

dugc tang thém 05 ngay lam vic. ]
14.2.2.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét

Cac bworc

thuwe hién Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so ' thanh phd 0,25 nggy
- Trung tadm | lam viéc
l Phyc vy hanh
chinh  cong
cép xa
B2 Phin g N  Léanh dao 0,25 ngay
an cong thy 1y ho so CNVPDKDD | lam viée
l
¢ Vién chirc
Thu 1§ hd so, chuyén hd so dén UBND c4p xa Phong 0,75 ngay
B3 noi c6 dt —* DK&CGCN; | lam viée
KTBC thude
l VPDKDD
- 3,5 ngay
lam viéc
- X4c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong ‘(5’5 Egé‘yA _
c6 nha ¢, cong trinh x4y dung; tinh trang tranh lan}_w?c df)l
chap dét dai, tai san gan lién voi dat, viée st Vo1 cac xa
dung dat on dinh; d6i v6i truong hop khong co g mien nu,
gidy to vé& quyén st dung dat thi xac nhan thém hai ‘qéo,..;)
ngudn gde sir dung dét; kiém tra su phu hop véi UBND Cép - IA’\Ilemq ye.t
B4 quy hoach ddi véi cac truong hop co yéu cau x5 két qua tai
phai pht hop véi quy hoach dé cap Gidy ching tru so
Hhéll’l. UBND Cép
- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién bang xa: 15 ngay
van ban ¢én CNVPDKDD. (khong tinh
vao thoi
l gian thuc

hién TTHC)
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04 ngay lam
Vién chirc bd viéc;
Thim dinh ha so. th 5 bin chuv phan (07 ngay
B5 L S PK&CGCN; | 1am viée dbi
ong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thude | véi cic xa
CNVPDKDD | mién nui,
| hai dao,...)
¢ 3,5 ngay
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va théng klZ 121 w'e,c 5
B6 bao cho ngudi st dung dét thuc hién Co quan thué ( f)ng tm
vao thoi
gian thuc
| hién TTHC)
v
- Khong tinh
B Nguoi su dung dat thyc hién nghia vu tai Nguoi st vao thoi
7 chinh dung dat gian thuc
hién TTHC
A
Vién chirc bd
. ~ ~ ;1A han
Trinh Lanh dao CNVPBDKDD duyét, ky ho so phg 3
BS ' T PK&CGCN; ?a; ne
| KTDBC thude i
' CNVPDKPD
B9 Phé duyét két qua __, Lanhdao O,‘25 ngf‘ly
CNVPBKDD lam viéc
v .
Vién chirc bd
. . o . han
huyén két qua giai quyét dén dén TTPVHCC |~ pha )
mo || ChwR gl d TIPVICC T pyicGo | 03
P P KTDC thudc ;
CNVPDKDD
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
, thanh phé Khong tinh
Bl1 Tra két qua s - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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14.3. Trinh ty thyc hién.

a) Tiép nhén, luéin chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau ding ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp cac gidy t& quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duge lya chon ndp ban sao
gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thie truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong
chtrng, chirng thyc.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan h so theo quy dinh.

Dbi voi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy ching nhan da cap.

(2): Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau sitra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chirc, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du didu kién:

(1): Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

(1.2) Dbi voi truong hop thura dat gbe di co Glay ching nhan, phan dién tich dat
ting thém do nhdn chuyén quyén sir dung mot phan thtra dat da duogc cip Gidy chimg
nhan thi Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thuc hién:
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- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyen va niém yét tai tru s& Uy ban
nhén dan cap xa noi co dat vé viéc lam tha tuc cip Gidy ching nhan cho nguoi nhén
chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi ctia ngudi chuyén quyén dé théng bao thi
thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching & dia phwong, chi phi
dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chimng nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hoic ding tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching & dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh
chép thi thyuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dét dai dbi véi
treong hop thue hién quyén cta nguoi str dung dat, ciia chu sé hitu tai san gén lién véi
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo 1y do va tra ho so cho
nguoi yéu cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi véi trudng hop nguoi
st dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thtra dat dé xac dinh lai kich thude cac
canh, dién tich cta thira dit.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat doi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang giéy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Gidy chimg nhin da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi str dung dat co nhu cau cip méi
Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién v6i dat hodc thudce
truong hop phai cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Cap méi Gidy chtng nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiig nhan da cap
d6i voi truong hop khong phai thyuc hién nghia vu tai chinh;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Déi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hodc ching tir
hoic gidy to chimg minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi huéng dan cac bén ndp don
dén co quan nha nude c6 tham quyén giai quyet tranh chap theo quy dinh.

(1.b) Bbi voi truong hop thira dat gdc da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich dat
tang thém chua duoc cép Gidy ching nhén:

(1.b1) Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong diang ky dat dai chuyén
h6 so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé Uy ban nhan dan cap xa to chirc thuc
hién cac cong viéc sau di v6i phan dién tich dit ting thém:

- X4c nhén hién trang st dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xdy dung;
tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dét, viéc sir dung dat on dinh; doi véi
truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém ngudn gde sir dung
dat.

- Kiém tra su pht hop vai quy hoach dbi voi cac truong hop ¢ yéu cau phai phu
hop véi quy hoach dé cp Gidy ching nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sé 17 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip x4, khu din cu noi c6 dit trong
thoi gian 15 ngay, dong thoi thyc hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung di cong khai (néu c6).
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- Chuyén ho so kém theo két qua thuc hién bang van ban dén Vian phong dang
ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(1.b2) Vin phong ding ky dit dai/Chi nhanh Vian phong diang ky dét dai thuc
hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi trudng hop nguoi sir
dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thtra dat dé xac dinh lai kich thudc cc
canh, dién tich cta thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Gidy chimg nhin da cap chua st dung ban d6 dia chinh hodc chua
st dung trich do ban dd dia chinh thira dat va nguoi st dung dat c¢6 nhu cau cép moi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat hodc thude
truong hop phai cap mdi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP.

- Cip méi Gidy chtng nhan hodc xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan di cap
d6i voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

Dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viée
quy dinh tai diém nay khi co thong tin tir co so dit liéu dugc lién thong hodc chimg tir
hoic gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi huéng dan cac bén ndp don
dén co quan nha nuée co thAm quyén giai quyet tranh chép theo quy dinh.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x4
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich. T ruong hop két qua gidi quyét khong
dam bao diing quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cp x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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15. Pang ky, cip Gidy chirng nhin ddi v6i trwong hop ca nhin, hd gia dinh
di dwoc cip Gidy ching nhan mét phén dién tich vao loai dat & trudc ngay 01
thang 7 nim 2004, phén dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoge cip Gidy ching

nhén - 1.012782

15.1. Trudng hop ngudi sir dung dat khong cé nhu ciu xac dinh lai dién tich

dat &

15.1.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd s0 hop
1¢. Poi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin thi thoi gian thuc

hién tang thém 05 ngay lam viéc
15.1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thure hi€én thure hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B Huéng dan, tiép nhan ho so \thanh pho 0,25 ngay
- Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu Iy ho so —» Lanhdao 0,25 ngay
CNVPBKDD | lam viéc
) 3,5 ngay
: lam viéc
. . . . . Vién chirc bd |
Tham dinh hb so, 1y ¥ kién cip xa noi c6 dét lenpiéﬁc ©1 (8,5 ngay
B3 Vf hlcp trang st dung dat, tinh trang tranh chap PK&CGCN: lﬁm ’V.1¢(E
dat dai .| d0i voi cac
3 KTDC thudc <3 midn
CNVPDKDD P
nui, hai
| dao,...)
v
Xac nhan vé hién trang sir dung dt, tinh trang | ——> UBND Cép 02 ngay
B4 tranh chdp dét dai giri CNVPDKDD < Jam viec
|
l Vién chuce
2 A e o4 £ Phong \
Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan thué
B5 yen TR HR erod 4 DK&CGCN; | 7> "
KTBC thuoc :
| VPBKbb
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3,5 ngay
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va théng bao lam vigc
cho nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai . (khong
B6 chinh Co quan thué | tinh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
Khong tinh
. A i . o o vao thoi
B7 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai chinh Nguot S;u gian thyc
dung dat n
hién
TTHC
A 4
Vién chirc
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Phong 0,25 ngy
B8 : w — > DbK&CGCN; l’e‘lm vide
KTDBC thude i
VPDKDb
- Phé duyét ket qua Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
I
v e
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyét dén dén TTPVHCC phan .
B10 thanh phd /TTPVHCC cap xa PK&CGCN; O"S ng'a}y
KTDC thupe | |2m Viée
| CNVPBKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
o thanh pho Khong tinh
Bl1 Tra ket qua >- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa
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15.2. Trwong hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &
15.2.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ddy du hd
so hop I¢. Dbi v6i cac xd mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thyc hién tang thém 05 ngay lam viéc

15.2.1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Bl Hudng dén, tiép nhan ho so __ Lthanh phd 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
o Phan cong thu 1y ho so ——+  Linh dao 0.25 ngiy
l CNVPDBKDD | lam viéc
Vién chirc bd
Tham dinh hd so. Chuyén h?) so dén co quan ¢4 phan 01 ngay
B3 chirc nang quan ly dat dai cap xa noi c6 dat — bK&CGCN; 1am viee
KTDC thude i
| CNVPDKDD
v 06 ngay
lam viéc
Xac dinh dién tich, loai dat. Chuyén thong tin , (11 ngay
B4 dia chinh sang Co quan thué — » UBND cap 1’2‘11’1’1 viéc
xa doi véi cac
x3 mién
l nui, hai
dao,...)
3,5 ngay
Xac dinh céc khoan thué phai nop va thong lam ch
béo cho ngudi sir dung dét thye hién nghia vu |— | (khong
B5 t3i chinh Co quan thué | tinh vao
thoi gian
l thuc hién

TTHC)
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Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai - Kh(‘ing ”:”h
B6 chinh Nguot st vao thoi
dung dat gian thuc
hién TTHC
Lanh dao
Trinh Chu tich UBND cap xi duyét, ky hd so p{longA 01 ngay
B7 chuyén mon - 1am viac
UBND cap i
xa
|
Phé duyét két qua Chu tich 01lned
BS > UBND cip | . 8%
~ lam viéc
xa
i ) ) ) Chuyén vién
Chuyén tra két qua dén TTPVHCC thanh pho phong 0 .
B9 JTTPVHCC cép xa, chuyén ho so kém ban chuyén moén - "5 ng.aAly
sao GCN dén CNVPDKDD UBND cfp | 1amviee
| xa
i - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
A thanh phd Khong tinh
B10 Tra ket qua —¥- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa
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15.3. Trinh ty thwe hién

a) Tiép nhén, luéin chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau ding ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp cac gidy t& quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duge lya chon ndp ban sao
gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thie truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Déi v0i truong hop thue hién xac nhan thay do6i trén Gidy chirg nhan da cip thi
ngudi yéu cau dang ky nop ban gdc Gidy chung nhan da cap

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

b) Thu ly, gidi quyét hd so

_ Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai thyc hién kiém tra ho so, phan loai va xtr Iy
ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 1d 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot ctra va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duge tinh lai tir dau sau khi nhan di hé so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chuc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chbi giai quyét ho so, chuyén dén B6 phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so dé gui cho t6 chure, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién:

(1.a) Pdi véi trudong hop nguol su dung dat khong c6 glay to vé quyen su dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luét Dt dai hodc co glay to vé quyén st dung dit quy dinh
tai Diéu 137 Luat Dat dai nhung khéng c6 nhu céu xac dinh lai dién tich dat o thi Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién:
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- Lay y kién cua Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé hién trang st dung dat,
tinh trang tranh chip dit dai.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dit.

- Khi ¢6 thong tin tir co so dir liéu dugc lién thong hodc chimg tur hodc gidy to
chirng minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh thi thuc hién cap Gidy ching nhan quyen
st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat cho toan bo dién tich cua thira dat
theo quy dinh.

(1.b) Béi vé6i truong hop ngudi sir dung dat co gidy to vé quyén sir dung dat quy
dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai va c6 nhu ciu xéc dinh lai dién tich dat ¢ thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai kiém tra ho so cap Gidy chiing nhan trudc ddy, néu du dicu
kién xac dinh lai dién tich dat & thi chuyén ho so dén co quan c6 chirc ning quan ly dat
dai cép x4 noi c¢6 dat dé thuc hién cac cong viéc sau:

- Xéac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 va
khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dat dai.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
sO 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
cho ngudi st dung dat.

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap xa cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s hiru tai san gin lién voi dat khi co thong tin tir co so dit liéu dugc lién
thong hodc ching tir hodc gidy to chirng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Chuyén ho so kém ban sao Gidy chting nhan di cap dén Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai dé chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tdm phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. T ruong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh coéng thanh ph6/Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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16. Cap d@6i Gidy chirng nhian quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin

lidn véi dat - 1.012783

16.1. Poi véi trudong hop thay déi kich thuée cac canh, dién tich, s6 hiéu cia
thira dat do do dac 1ap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh giéi

thira dat khong thay doi

16.1.1. Poi véi to chirc trong nuwde, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc nwéc ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao, to6 chirc kinh té c6 von dau tw

nud'c ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhin nwéc ngoai.

16.1.1.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
16. D6i voi cac xd mién nidi, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khén, viung co diéu kién kinh té - x4 hoi dac bict kho khan thi thoi gian thyc

hién tang thém 05 ngay lam viéc ]
16.1.1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac .

: Trach NP
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong Vit Ten thuc hién

‘n hién
hién ;
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Sne din. tiéo nhan hd cong thanh 0.25 nod
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so x phé » gA y
R lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so » Lanh dao 0,25 ngay
VPBKbb lam viéc
3,5 ngay
Vién chirc (lg r;l r\:lzc
Tham dinh ho so, tham muu vin ban chuyén thong | | , Phong lé’m V%égl
B3 tin dia chinh sang Co quan Thué DK&CGCN; 451 v cde
KTDBC thuodc <& midn
VPBKDbD e g an
nui, hai
| dao, ...
3,5 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong 12(1;;11 Ylec
bao cho ngudi sit dung dét thue hién nop —  Coquan FIong
B4 X tinh vao
Thué .
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
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Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh Nguoi su vao thoi
dung dat gian thuc
hién TTHC
Vién chuic
inh L 5t k¢ hd Phong 0,25 nga
B6 Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; 121 > Vigécy
KTDC thude i
| VPDKDD
B7 Phé duyét két qua —» Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDD lam viéc
Vién chuc
BS Chuyén két qua giai quyét dén dén TTPVHCC DKgilgggC N 0,5 ngdy
thanh phd /TTPVHCC cép xa — > | lam vié
b P KTDC thuge | oM Viee
VPDKDD
v - Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
S A cong thanh Khong tinh
B9 Tra két qua __ ,phd thoi ai
A 01 gian
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa
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nudc ngoai

16.1.2. Poi v6i ca nhan, cong ddng dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cu &

16.1.2.1 Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop

1¢. Poi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc
hién tang thém 05 ngay lam viéc.

16.1.2.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thaoi gian
thue : : thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so . thanh pho 0,25 ngay
- Trung tdm lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phan cong thu 1y ho so 4 Lanh dao 0,25 ngéy
CNVPDKbD lam vi¢c
3,5 ngay lam
Vién chirc bd viéc
i . i phéan (8,5 ngay lam
B3 Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén | PK&CGCN; | viée d6i véi
thong tin dja chinh sang Co quan Thué KTDC thudc | céac xd mién
VPBKbb nui, hai dao,
)
I
v 3,5 ngay lam
Xac dinh nghia vy tai chinh phai nop va thong | viée (khong
B4 béo cho nguoi st dung dat thuc hién nop — Co quan thu€ | tinh vdo thoi
gian thuc
| hién TTHC)
l Khong tinh
B5 Ngudi str dung dat thuc hi¢n nghia vu tai chinh -—— NgUO1sU | vdo thoi gian
dung dat thiee hién

TTHC
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Vién chuc
inh Lanh d duyat, ky hd Phong 0,25 nga
B6 Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN: 1;‘1 - V;gécy
KTDC thudc :
| VPBKbb
B7 Duyét, ky hd so — Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén dén TTPVHCC phén ay 13
BS YR Xet qua gl auy P PK&CGCN; | 0> Ngdy lam
thanh pho /TTPVHCC cap xa viéc
KTDC thude i
CNVPDKDD
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
o thanh phd Khoéng tinh
B9 Tra ket qua — - Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa
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16.2. Pdi véi trwong hop quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan 1
Muc VII ndi dung C phan V Phu luc I Nghi dinh 151/2025/ND-CP
16.2.1. Poi v6i td chirc trong nwéc, td chirc ton gido, td chirc tén gido truc
thudc, t6 chirc nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw
nwéc ngoai; to chirc nwéc ngoai, ca nhin nudc ngoai.
16.2.1.1 Thoi gian giai quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan hd so hop 1¢.
Déi v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n

tang thém 05 ngay lam viéc ]
16.2.1.2. So do Quy trinh gidi quyet:

Cac .

, Trach ‘e e
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ YA thuc hién

‘3 hién : :
hién ;
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cne din. tiép nhan ha cong thanh 0.95 ned
Bl Hudng dan, ti€ép nhén ho so — phé ” gA y
R lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
- Phan cong thu ly hd so —» Lanh dao 0,25 ngéy
VPBKDD lam viéc
1,25 ngay
lam viéc
Phong (6,25 ngay
B3 Tham dinh hd so, tham muu vin ban chuyén ’DK&CGC{\I; %m ,Ylé(f
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thuge | doi Vm_ cac
VPDKDD X4 mién
nui, hai
J' dao, ...)
' 3,5 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong ! ‘(’Z;l:;ec
béo cho ngudi sit dung dt thue hién nop —" (o quan 0NE
B4 X tinh vao
Thué o .
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
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Khong tinh
Bs Ngudi str dung dat thyc hién nghia vy tai chinh L Nguoi sir vao thoi
dung dat gian thuc
hién TTHC
Y Vién churc
. Phong \
B6 Trinh Lanh dao VPDKDP duyét, ky hd so PK&CGCN: (ia2n51 3igéacy
KTDC thudc i
VPDBKbD
BT Duyét, ky ho so Lanh dao | 0,25 ngay
VPBKbD lam viéc
Vién chirc
X X Y X, A Ph(‘)l’lg \
Chuyén két qua giai quyéet den TTPVHCC 0,25 ngay
B8 ; A Ao —» DK&CGCN; | ) :
thanh pho /TTPVHCC cap xa ’ > a
P P KTDC thuge | 12m Viée
VPDBKDbD
v - Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
A cong thanh Khong tinh
B9 Tra két qua | pho thosi o
A 01 gian
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa
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16.2.2. Poi v6i ca nhan, cong ddng dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nudc ngoai ] 7 ‘
16.2.2.1. Thoi gian gidi quyet: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hoé so hop 1¢€.

D41 vai cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyc hién
tang thém 05 ngay lam viéc.

16.2.2.1.2. So @ Quy trinh gii quyét:
Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so ,thanh pho 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu Iy ho so 3 Léanhdao 0,25 ngay
CNVPBKDD | lam viéc
1,25 ngay
A . .~ | lamviéc
7 ‘ 7 Vién ;l}uc bo (6,25 ngdy
B3 Tham dinh hd so, tham muu véan ban chuyén A DK‘EC@SCN lam viéc
thong tin dia chinh sang Co quan Thué ) &3 Vi e
s d erod KTDC thuge d‘:glvrﬁliécfc
CNVPBKDbD e e
nui, hai
| dao, ...)
v 3,5 ngay
Xéc dinh nghiia vu tai chinh phai ndp va théng lam viee
bao cho ngudi st dung dat thuc hién ndp > . (khong
B4 ' T Co quan thu¢ | tinh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
) Khong tinh
Nguoi stir dung dat thuce hién nghia vu tai chinh » Nguoi st vao thoi
B5 X .
dung dat gian thuc
l hién TTHC
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Vién chuc
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hdso 4 _ £hong 0,25 ngiy
B6 " PK&CGCN; |
KTBC thuoc
VPPKDPb

lam viéc

Duyét, ky ho so Lanh dao 0,25 ngay

B7 PCNVPDKDD | lam viéc

v
Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC phan 0,25 ngay

B8 thanh phé /TTPVHCC cip xa —»DK&CGCN; | = =
P P KTDC thuge | 1am Viee

CNVPDKDD

v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph Khong tinh

>- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

B9 Tra két qua |

16.3. Trinh tyu thuc hi¢n

a) Tiép nhén, luan chuyén ho so:

(1): Ngudi yéu cau dang ky ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic truc tiép
(hodic théng qua dich vy buu chinh) dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy t& dd c6 cong chimg hodc ching thyuc theo quy
dinh cta phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop nop ho so theo hinh thire tryc
tuyén thi hd so nop phai duge sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thyc.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thil tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan t1ep nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Van phong ding ky dét dai/Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai.
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b) Thu ly, giai quyét hd so:

Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién kiém
tra ho so, phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, cdn bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/ Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thue hién:

- D01 v0i truong hop cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién v4i dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai thac, sir dung thong
tin vé tinh trang hon nhan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dén cu.

Truong hop khong khai thac duoc théng tin vé tinh trang hén nhén thi hudng dan
nguoi sir dung dét, cha so hiru tai san gan lién voi dat ndp ban sao gidy dang ky két hon
hoic gidy to khac vé tinh trang hon nhan.

- Péi véi truong hop vi tri thira dat trén Giéy ching nhan da cap khong chinh xac
so Vi vi tri thyc té sur dung dat tai thoi diém cap Glay ching nhén thi thyc hién kiém
tra thuc dia va ddi chiéu véi ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan da cap dé xac dinh
dung vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi truong hop ngudi sir
dung dét c6 nhu cau dé xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thira dét.

- Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dét ddi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Giéy chung nhén da cép chua st dung ban db dia chinh hodc chua
sur dung trich do ban do dia chinh thua dat va nguol su dung dat co6 nhu cau cap méi
Gidy chung nhan quyen sur dung dat, quyén s0 hitu tai san gan hen v6i dat hodc thudce
truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugce sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Cép Gidy chtrng nhan cho nguoi duoc cip.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s6 dir liu dat dai.

Truong hop céap d6i Glay chtng nhan di cép do do dac 1ap ban dd dia chinh ma
bén nhan thé chip dang giit Gidy ching nhan thi thong bao danh sach cac trudng hop
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1am thu tyc cdp Gidy chimg nhan cho bén nhén thé chap; xac nhan viéc ding ky thé chip
vao Gifiy chirng nhan duoc cép. Viéc trao Giéy chtirng nhan duoc thuc hién dff)ng thoi
giita ba bén gém Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai,
ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dit va bén nhan thé chip; nguoi sir
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat ky, nhan Gidy ching nhan méi tir Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé
chép; bén nhan thé chip co trach nhiém ndp Gidy chirng nhan cii dang thé chap cho Vin
phong dang ky dat dai,  Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé quan ly.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phé/ Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xa
theo ding thot gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho/ Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/ Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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17. Tach thira hodc hop thira dat - 1.012784

17.1. Poi véi to chire trong nudc, to chirec ton giao, to chirc ton gido truc
thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire kinh té c6 von dau tw

nwéc ngoai

17.1.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.
Péi véi cac xa mién nui, hai dao, vang sau, vung xa, vung co didu kién kinh té - xa
hoi khé khiin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khiin thi thoi gian

thuc hién tang thém 05 ngay lam viéc.
17.1.2. So do Quy trinh gidi quyeét:

Cac ,

: Trach e e
buge Noi dung cong viéc nhiém thyc Thoi gian
thue : g cong vie hien thuc hién
hién :

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
s cong thanh 0.25 noa
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so —ph 8 <0 Ngay
R lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh ,chinh
cong cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so . Lanhdao 0,25 ngay
VPDKDD lam viéc
- 4,5 ngéy
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKDD xac Vién chtrc (1;1 r;l I\;lzc
nhan vao Ban vé tich thira dit, hop thira dat; | | Phong . V“fég
B3 xac nhan diéu kién tach thira dat, hop thira dat PK&CGCN; 461 V& chc
vao Pon dé nghi KTDC thudc G midn
VPDKDD n6i, hai
l ddo,...)
B4 Duyét, ky hd so tach Lanh dao 0,5 ngay
thura, hop thira — T VPDKDPD lam viéc
|
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BS

Hoan thién hd so, trinh Lanh dao VPDKDD

duyét, ky hd so cdp GCN

Vién chuc
Phong
PK&CGCN;
KTDC thudc
VPDKDD

01 ngay
lam viéc

B6

Duyét, ky hd so cip
GCN

g Lanh dao

VPDKDD

0,5 ngay
lam viéc

B7

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC

Vién chtrc
Phong

thanh phd /TTPVHCC cap xa

DK&CGCN;
KTDC thude
VPBKDD

0,5 ngay
lam viéc

B8

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh

>phf)

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xi

Khong tinh
thoi gian
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17.2. P6i v6i c4 nhén, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu 6 nuée

ngoai

17.2.1.Thoi han giai quyét: 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 16. i
v6i cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khén, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién tang
thém 05 ngay lam viéc.

17.2.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam
Phuc vu hanh

chinh  cong
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so ), thanh phd 0,25 ngéy
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phan cong thy 1y ho so ., Léanhdao 0,25 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
v
4,5 ngay
n , .~ | lam viéc
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKDD xac Vien cl}uc bo (9,5 ngay
nhan vao Ban vé tach thira dat, hop thira dt; phan 14m vide
B3 x4c nhan diéu kién tach thira dit, hop thira dit |~ | PK&CGCN; dbi véi ééc
vao Pon dé nghi KTDC thude x4 mién
CNVPHBKDD e g as
nui, hai
| dao,...)
v
B4 Duyét, ky hd so tach Lanh dao 0,5 ngay
thira, hop thtra > CNVPDKDD | lam viéc
|
¢ Vién chirc bd
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so cép phan 01 ngy
B5 GCN T PDBK&CGCN; 1am viee
KTDC thude i

VPDKDD
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v
Be Duyét, ky hd so clp . Lanh dao 0,5 ngay
GCN CNVPPKDPDP | lam viéc
|
v Vién chirc b
2 e b e 4 A hén
Chuyén két qua giai quyéet déen TTPVHCC phe 0,5 ngay
B7 thanh phé /TTPVHCC cAp xa DR&CGEN; | viee
KTDC thudc :
CNVPDKDbD
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
BS ) thanh pho Khoéng tinh
Tra két qua —* - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

17.3. Trinh ty thuc hién

a) Tiép nhén, luén chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) dén ‘Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp xa.

Khi ndp h so, nguoi yéu cau dang ky dugc lua chon ngp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can by tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao glay to da c6 cong chimg hodc ching thue; truong hop nop ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong ching, chimg thyec.

Poi voi truong hop thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chirng nhén da cap

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua
giai quyét thil tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phal ndp ban chinh céac glay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phép xay dung, quyet dinh
phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu,
quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dyung chi tiét,
ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

(2): Co quan tlep nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhin hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudong hop td chirc trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc,
t6 chlrc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, c4 nhan nude ngoai thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
dai.

- Trudng hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai thi chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.
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b) Thu ly, giai quyét hd so:

Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién kiém
tra ho so, phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, cdn bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi st dung dét, ranh gidi, dién tich, loai dat cua
céc thira dat trén ho so luu trit.

- Déi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai dé xac dinh diéu kién tach
thira dét, hop thira dat:

(1.a) Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop thira dat hoic
truong hop hod so da diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhung Gidy ching nhan da
cap khong c6 so @6 thira dat hodc c6 so d6 thira dat nhung thiéu kich thude cac canh
hodc dién tich va kich thudc cac canh khong thong nhat thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so, Vian phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat tra hd so cho ngudi sit dung dat va thong bao 13 1y do.

(1.b) Truong hop khong thude quy dinh tai diém a thi trong thoi gian 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong
ding ky dét dai xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém céac thong tin thira
d4t vao Don dé nghi tach thira dét, hop thira dit, dong thoi xac nhan vao Ban vé& tach
thira dat, hop thira dat dé hoan thién thu tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén six
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat d6i voi cac thira dat sau tach thira, hop
thira, trir truong hop Béan vé& tach thira dat, hop thira dat do Vian phong ding ky dét dai,
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién.

(1.b1) Trudng hop tach thira dat, hop thira ¢it ma khong thay d6i nguoi sir dung
dat thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thyc hién viée
chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir licu dat dai; cp Glay ching
nhén quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dét cho cac thira dat sau khi
tach thira dat, hop thira dét.

(1.b2) Trudng hop tach thira dét, hop thura dat ma co thay d6i nguoi su dung dat
thi thyc hién thu tuc ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat theo quy dinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.



208

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
trye tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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18. Cap lai Giay chirng nhéan do bi mit - 1.012786

18.1. Trudng hop Gidy chirng nhan da cip sit dung ban dé dia chinh hoic

trich do ban do dia chinh.

18.1.1. Doi véi to chirc trong nwée, to chirc ton gido, to chirc ton gido true
thudc, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té cé von dau tw

nwéc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai.

18.1.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan hd S0
hop 16. Béi véi cac x3 mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc

hién tang thém 05 ngay lam viéc.
18.1.1.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:

. . Trach N
Cic buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thot gian
thwe hién : g gVt LA thwe hién

. . hl@n . .

- Trung tam
Phuc vu
o . hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so t cong  thanh .
X 0,25 ngay
B1 pho 1am vie
A am viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh  chinh
cong cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so Lénh dao 0,25 ngay
VPBKDbD lam viéc
v - 3,5 ngay
lam viéc (8,5
ngay lam viéc
do1 voi cac xa
mién nui, hai
dao,...)
- Pang tin 03
Vién chirc hﬁgr;[retrilén
Thim dinh hd so, trinh Lanh dao VPDKDD Phong tFI’lA tg o
B3 k¢ Quyét dinh hiy Gidy chimg nhan da cip va DK&CGCN; | - one tin dal
A S A - A chung ¢ dia
ky cap lai Giay chimg nhén. KTDC thudc h ¢
VPPKpD | PIUons trong

thoi gian 15
ngay vé viéc
mat Gidy
chirng nhan
da cap (khong
tinh vao thoi
gian thuc
hién TTHC)
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B4

Duyét, ky hd so

Lanh dao
VPBKDbD

0,5 ngay lam
viéc

BS

v

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh phd /TTPVHCC cép x4

v

Vién chuc
Phong
DK&CGCN;
KTDC thudc
VPBKDbb

0,5 ngay lam
viéc

B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh
phd

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Khong tinh
thoi gian
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18.1.2. P6i v6i ca nhan, cong dong dan cw
18.1.2.1. Thoi han gidi quyeét: 05 ngay lam vi¢c k€ tr ngay nhan ho so hop I¢.

D61 voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyc hién
tdng thém 05 ngay lam viéc.

18.1.2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so _,Ch}nh cong .
thanh pho 0,25 ngay
B1 A A
- Trung tam lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngay
B2 s  TCNVPDKDPD | lam viéc
|
v 01 ngay lam
Vién chirc viéc
Thu 1y hé so, kiém tra thong tin vé Gidy ching Phong (04 ngay lam
B3 nhén da mat; chuyén thong tin dén UBND cép L L PK&CGCN; | vigc doi V§i
X4 noi co dat KTDC thudc | cac xa mién
VPBKDD nui, hai
| dao,...)
l - 02 ngay
lam viéc (04
ngay lam vi¢c
dbi voi cac xa
mién nii, hi
dao,...)
- Niém yét‘
Niém yét cong khai, 1ap bién ban két thac || UBND c4 cong khai ve
B4 niém yét va giri dén CNVPDKDD 2 S| Viee mat Giay
xa ;
chung nhan
trong thoi
gian 15 ngay
l (khong tinh
vao thoi gian
thuce hién

TTHC)




212

BS

Trinh ky Quyét dinh huy Gidy ching nhan da
cap va ky cép lai Gidy chimg nhan

Vién chirc
Phong

—» DK&CGCN;

KTBC thuoc
VPDKDD

0,5 ngay lam
viéc

B6

Phé duyét két qua SN

Lanh dao
CNVPBKDD

0,5 ngay lam
viéc

B7

\ 4

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC

Vién chirc bd
phan

thanh phd /TTPVHCC cap xa

DK&CGCN;
KTDC thudc
CNVPBKDbD

0,5 ngay lam
viéc

B8

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh pho

|- Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khoéng tinh
thot gian
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18.1.3. Pdi v6i ngudi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nuwéc ngoai

18.1.3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan hd S0
hop 16. B6i véi cac x3 mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa ho1 kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi ddc biet kho khan thi thot gian thuc
hién tang thém 05 ngay lam viéc.

18.1.3.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so _,Ch}nh cong .
B1 thanh pho 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngay
B2 =T — TCNVPDKDPD | lam viée
|
v ~03 ngay
lam viéc
(08 ngay
lam viéc
ddi voi céc
X3 mién
nui, hai
dao,...)
- Bang tin
03 lan trén
- Thu 1y hd so, ding tin, trinh Lanh dao Vlél’l‘Chﬁ’C _lzhuo'r}g
CNVPDKDD ky Quyét dinh hily Gidy chimg |—+ _ Phong ti¢n thong
B3 nhan da cp va ky cép lai Gidy chimg nhan DK&CGCN; | tin dai
KTDBC thuéc | chiang &
VPBKDD | dia phuong
trong thoi
gian 15
l ngay vé
viéc méat
Gidy
ching
nhan da
cap (khéng
tinh vao

thoi gian
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thuc hién
TTHC)
- - Vién chtic
Trinh ky Quyét dinh hiy Giay chung nhan da Phong .
B4 chp va ky chp lai Gidy chimgnhdn T pK&CGON; | O 18
KTDC thuoe | Ve
VPDKDD
BS Duyét, ky ho so . Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD | lam vi¢c
v Vién chtic
. o Phong 0.5 o3
B6 Chuyén keét qua giai quyét dén TTPVHCC || pK&CGCN; 0 ng_E}Y
thanh phé /TTPVHCC chp xa KTDC thuge | 1am viec
VPDKDD
- Trung tam
v Phuc vy hanh
chinh  cong
B7 ) thanh pho Khong tinh
Tra ket qua "- Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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18.2. Trudong hop Gidy chirng nhin di cip chwa sir dung ban dé dia chinh
hoiic trich do ban d6 dia chinh.
18.2.1. Poi véi té chirc trong nwéc, td chirc ton gido, td chirc tén gido truc
thudc, t6 chirc nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw

nud'c ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhin nwéc ngoai.

18.2.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan hd S0
hop 16. Béi véi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa ho1 kho khéan, ving co diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc
hién tang thém 05 ngay lam viéc.

18.2.1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue hién : : Sen thuc hién

Y . hl@n 0y .

- Trung tam
Phuc vu
o ‘ hanh chinh
Hudng dan, ti€p nhan ho so L cong  thanh .
BI ph 025 ngy
A lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
B2 Phan cong thu ly hd so Lanh dao 0,25 ngéy
VPDBKDbD lam viéc
|
v - 0,75 ngay
lam viéc
- PBang tin
03 lan trén
phuong
tién thong
tin dai
chung ¢
Thy 1y hd so, dang tin, trinh Lanh dao Vién chirc | dia phuong
VPDKDD ky Quyét dinh huy Giy chiing Phong trong thoi
B3 nhan di cip | PK&CGCN; gian 15
KTDC thudc | ngay vé
VPDKDD | viéc mat
Gidy
chung
l nhan da
cap (khong
tinh vao
thoi gian
thuce hién

TTHC)
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Lanh dao

0,25 ngay

B4 Phé duyét ket qua —» VPPKPD 1am vide
2,5 ngay
lam viéc;

Thém dinh ho so, tham muu vin ban chuyén Vlén‘ChﬁC (7"5 ngf‘y

B5 thong tin dia chinh sang Co quan Thué Phong qum Vige

DK&CGCN | do1 voi cac
VPDKDbD xa mién
nui, hai
dao, ...)
l 3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong L (khong tinh
, o £ A A Co quan . .
B6 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién ndp £ vao thoi
Thué .
gian thuc
hién
TTHC)
A\
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai o Kh ?Ang ! mh
; . Nguoi st vao thoi
B7 chinh > X :
dung dat gian thuc
hién TTHC
v Lanh dao
Trinh Lanh dao VPDKDBD duyét, ky hd so Phong 1 55 ngay
B8 —p»DbK&CGCN A
A lam viéc
thudc
| VPBKDbD
B9 Duyét, ky hd so — Lanh dao 0,25 nga‘ly
VPBKDD lam viéc
v
Vién chuc
B10 Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC > Phong 0‘95 ngé}Y
thanh phd /TTPVHCC cép xa DK&CGCN | lam vige
- VPBbKDD
- Trung tam
v Phuc vu
\ hanh chinh A
Bl11 Tra két qua >| cong thanh | KRONE tinh
X thoi gian
pho
- Trung tam

Phuc vu




217

hanh chinh
cong cap xa
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18.2.2. P6i v6i ca nhan, cong dong dan cw

18.2.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16.
Ddi v6i cac x4 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi1
khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n
tdng thém 05 ngay lam viéc.

18.2.2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : : thue hién thue hi€én
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so _»ch‘mh fong .
thanh pho 0,25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Phan cong thu 1y hd so Lanhdao | 0,25 ngay
B2 sy — TCNVPDKDD | lam viéc
|
\ Vién chtic
Thu 1y ho so, kiém tra thong tin vé Gidy chimg Phong 0,5 ngay
B3 nhan d mat; chuyén thong tin &én UBND cdp —» DK&CGCN; | lam viée
X4 noi co dat KTDBC thudc
’ VPBKDD
v - 01 ngay
lam viéc
- Niém yét
cong khai
vé viéc
mat Gidy
Niém yét cong khai, 1ap bién ban két thac || , ching
B4 niém yét va giri dén CNVPDKDD UBND cap | nhan trong
xa thoi gian
15 ngay
(khong tinh
vao thoi
l gian thyc
hién
TTHC)
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Vién churc
Trinh k¢ Quyét dinh hity Gidy chimg nhan da Phong ;
B5 cip —» PK&CGCN; Olaznsl e
KTBC thuoc :
VPDBKDD
B6 > Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
v
1,75 ngay
Vién chirc bo (éa;ns viee
Tham dinh hd so, tham muu vdn ban chuyén _ phéan 1 é’lm Vigé Cy
B7 thong tin dia chinh sang Co quan Thué DPK&CGCN; 46 véi ehc
KTBC thuoc <& midn
VPDKDD nui, hai
dao, ...)
\ 4 3,5 ngéy
Xéc dinh nghiia vu tai chinh phai ndp va thong (132:1 s
bao cho nguoi su dung dét thue hién nop > £ . g ..
B8 Co quan thué | vao thoi
' gian thuc
i hién
TTHC)
, Khong tinh
BY Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh » Nguoi sur vao thoi
dung dat gian thuc
l hién TTHC
Vién churc
\ ~ A s 1A Ph(‘)ng \
Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky ho so >
B10 ' YLy DK&CGCN; | (2 "8
KTDBC thudc j
VPBKDD
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Phé duyét két qua

B11 Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
Vién chirc
512 Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC DKE;?((})?}% . | 025 neay
thanh phé/TTPVHCC cép xa S A
P b KTDC thuge | 1am Viée
VPBKDbb
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B13 Tra két qua thanh pho A Kh@pg tinh
—» - Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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18.2.3. Péi voi nguoi goe Viét Nam dinh cuw ¢ nuwéc ngoai
18.2.3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan hd S0
hop 16. B6i véi cac x3 mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa ho1 kho khan, ving co diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc
hién tang thém 05 ngay lam viéc.

18.2.3.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : : thue hi€én thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. X AL 1A 1A chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so — | thanh phé 0.25 ngay
B1 - Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Phén cong thu 1y ho so L, Lanh dao 0,25 ngay
B2 CNVPDKDD | lam viéc
|
v - 01 ngay
lam viéc
- dang tin
03 lan trén
phuong
tién thong
tin dai
chung &
Thu 1y ho so, dang tin, trinh Lanh dao Vlén‘Ch&C dia phu’O’}l‘g
CNVPDKDD ky Quyét dinh hity Gidy chimg |—| _ Phong | trongthoi
B3 nhan da cép DK&CGCN; gian 15
KTBC thuée | ngay vé
VPDKDD | viéc mat
Gidy
chung
l nhan da
cap (khong
tinh vao
thoi gian
thuce hién

TTHC)
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Phé duyét két qua , | Lanh dao 0,25 ngay
B4 CNVPDKDD | lam viéc
v
2,25 ngay
Vién churc bd lam Vlc?
o : ha (7,25 ngay
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén || DchcaCI}lCN lam viéc
théng tin dia chinh sang Co quan Thué , Re s
B5 g ! gloq KTDC thude d(}){lﬁvrgliécr?c
VPBKDb f e 4o
nui, hai
dao, ...)
3,5 ngay
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong 121:}1101220
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién nop Co quan thu i tinh voo
thoi gian
l thue hién
TTHC)
’ Khong tinh
Nguoi st dung dat thyuc hién nghia vu tai chinh »  Nguoi su vao thoi
B7 dung dat gian thuc
l hien TTHC
Vién churc
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Phong 0,25 ngay
B8 - . DK&CGCN; l’a‘lm viéc
KTDC thudc i
VPBKDbbD
Lanh dao 0,25 ngay
B9 CNVPDKDD | lam viéc
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Vién churc
L . Phong 0.5 noa
B10 Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC » | PK&CGCN; »> Ngay
thanh phé/TTPVHCC cép xa KTDC thuse | 1am Vi
| VPDKDD
i - Trung tam

Phuc vu hanh
chinh  cong

B11 Tra két qua —” |- Trung tdm | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

18.3. Trinh ty thuc hién

a) Tiép nhén, luin chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu céng hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xA.

(2): Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky
dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra hd so, phan loai va xir 1y hd so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu to chue,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thuc hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dit dai thyuc hién:

thanh ph Khong tinh
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- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan da cdp ma nguoi s dung dat, chi so
hitu tai san gin lién véi dét khai bao bi mat trong hd so dia chinh, co 8O dir licu dat dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat duogc cp Glay chirng nhan
da duoc chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat hogc dang thé
chap thi thong bao, tra lai hd so cho nguoi st dung dét, chu s hitu tai san gin lién voi
dat.

- Piang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong trong thoi
gian 15 ngay d6i v6i truong hop mat Gidy ching nhan cua to chirc, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, t chirc nude ngoai, c4 nhan nude ngoai; chi phi dang tin do ngudi
st dung dat, chu s& hitu tai san gin lién véi dét chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cp xa noi c6 dat ddi véi truong hop
mat Gidy chirng nhén cua ca nhan, cong dong dén cu.

(2): Uy ban nhan dan cap Xd noi co dat thuc hién:

- Niém yet cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhéan da cap tai tru so Uy ban nhan
dan cap xa va diém dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi t1ep nhéan phan
anh trong thoi gian niém yét cong khai Ve vige mat Gidy ching nhan da cap.

- Lap bién ban két thuc niém yét trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay
két thuc thoi gian niém yét va gui dén Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

(3): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Huy Gidy ching nhéan da cép; cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dir liéu
dat dai;

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh do ngudi st dung dat ndp
d6i voi truong hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau do dac lai dé xac dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cua thira dit;

- Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sé hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2
Dicu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ¢ thé hién so d0 cua thira dat trén Gidy chimg
nhén quyén su dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin de xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Cép lai Gidy chtng nhan cho nguoi duoc cap.

* Trudng hop Trang bo sung cua Gidy chimg nhan da cip theo quy dinh ctia phap
luat dat dai trude ngay 01/8/2024 bi mat thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai kiém tra thong tin cua Trang b6 sung trong hd so dia chinh, co
s0 dir liéu dat dai; thyuc hién cap lai Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién v4i dat v6i cac thong tin cap nhat ciia Gidy chimg nhan di cip va thong
tin trén Trang b sung.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd 50 dia chinh, co so dir liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuyc vu hanh chinh céng cép xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dang quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
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tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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19. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip - 1.012790
19.1. Péi véi trwong hop dinh chinh Gidy chitng nhin di cp lan diu cé sai
s6t ciia T chire trong nwérc, to chire ton gido, td chirc ton gido trwc thude, to chire
nwéc ngodi cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von diu tw nuéc ngoai; to
chirc nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai)
19.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 16, ddi
v6i cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin cong thém 05 ngay lam viéc.
19.1.2. So' d6 Quy trinh giii quyét:

Cic bude NOi dung cong viéc nhirgl;sctlllluc Thoi gian
thue hién : g cong it Ten thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
) x s cong thanh 0.25 nod
Bl Hudng dan, ti€ép nhan ho so — | ph 5 25 ngay
R lam viéc
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
| cong cap xa
v
AA A Lanh dao
- Phan cong thu ly ho so Phong Kinh | 0,25 ngay
té¢ - Pinh gia | lam viéc
| dat
v
, glﬁl‘lyengw}l: 0,25 ngay
B3 Thong béo cho Vin phong dang ky dat dai o | FHONE BRI s vide
chuyén ho so cap Gidy chimg nhan lan dau te - E()il,nh gla
at
|
Lanh dao 0.5 nod
B4 Phan céng thy Iy —»| Vanphong 1émnvg§§
gHhuy ding ky dat -

dai
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02 ngay
lam viéc
N o . . Chuyén vién | (07 ngay
Bs Tham dinh ho so, l?ao cao l.anh dao phong két Phong Kinh | lam viée
qué tham dinh t& - Pinh gia | déi véi cac
dat Xxa mién
nui, hai
| ddo,...)
v
Lanh dao 0.5 ngdy
. A s Phong Kinh e
B6 Xem xét, duyét Dy thao T trinh —» | t- Pinh gi lam viéc
dat
v
B7 Phé duyét ket qua Lanh dao Sé Ql ngay
lam viéc
v
— - Chuyén vién
Chuyén ho so kém ban sao GCN dén Phong Kinh | 0,25 ngay
B8 VPDKDD, chuyén két qua giai quyé:[ dén » | t&-Dinh gia | lam viéc
TTPVHCC thanh ph6 /TTPVHCC cap xa dat
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
BY o Cﬁgg thanh Khoéng tinh
Tra két qua > p . thoi gian
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa
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19.2. Pé6i v6i trromg hop Gidy chirng nhan di cap khi thue hién ding ky bién
dong dat dai, tai san gin lién véi dat cé sai sot.
19.2.1. Pdi véi té chirc trong nuéc, td chirc ton gido, to chirc tdn gido truc
thudc, t6 chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw

nuédc ngoai; to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwée ngoai.

19.2.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ho so hop 16.
Dbi voi cac x4 mién nui, hai ddo, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n
tang thém 05 ngay lam viéc.

19.2.1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach Thoi
budc Noi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thwe hién hién hién
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so cong thanh 0.25 ngi
B1 phd - NBay
A lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
B2 Phén cong thu 1y ho so Lanh dao 0,25 ngéy
VPDKDbb lam viéc
|
v 3,5 ngdy
lam viéc
s o Vién chtc | (8,5 ngay
Tham chh hg SO, '[T'lnh LaAnh CanAVPDVKDl? Phong lam viéc
B3 dinh chinh Giay ch}mg nhan da cap hoac cap PK&CGCN; dbi véi
méi Gidy chimg nhan KTDC thudc | cac xa
VPDKDPD | mién nui,
l hai
dao,...)
Phé duvat két aua ~ 0,5 ngay
B4 € duyét két qua Lanh dao 1am vide
VPDBKDbD ¥
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BS

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC

thanh phd /TTPVHCC cép xa

Vién chuc
Phong
DK&CGCN;
KTDC thudc
VPBKDD

0,5 ngay
lam viéc

B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh
phd

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Khong
tinh thot
gian
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19.2.2. Poi véi ca nhan, cong ddng dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw &

nudc ngoai.

19.2.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16.
Dbi voi cac x4 mién nui, hai ddo, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n
tang thém 05 ngay lam viéc.

19.2.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach Thoi
buéc NOi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc
thuc hién hién hién
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan ho so —» cong  thanh 0.95 nes
B1 phd = Ngay
A lam viéc
- Trung tam i
l Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
. Lanh dao 0.25 nea
B2 Phan cong thy 1§ hd so —>  CN = 1Eay
VPDKDD | lam viée
|
v 3,5 ngay
lam viéc
N . N Vién chuc | (8,5 ngay
Tham dinh ho so, tr1nﬁ1 Lanh dao |,/ Dbophan lam viéc
cap hoac cap moi Gidy chirng nhan KTDC thubce cc Xa
VPDKDD | mién nui,
hai
dao,...)
v
) Lanh dao 0,5 ngay
B4 Phé duyét ket qua — CN lam viéc
VPDKDD
l
v
Vién chuc
Chuyén két qué gidi quyét dén TTPVHCC thanh ——» b0 phan 0.5 ngay
B5 phé/TTPVHCC cép xa DK&CGCN; | v a0
KTDC thudc i
| VPDKbD
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- Trung tam
Phuc vu
’ hanh chinh
Tra két qua —> cong thanh | Khong
B6 phd tinh thoi
- Trung tdm gian
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

19.3. Trinh ty thwe hién

a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1): Nguoti yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vy buu chinh) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp ho so, ngudi yéu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hozc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thirc tryc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chiing, chung thyec.

Dbi voi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sb hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop Glay ching nhén da cap lan dau c6 sai sOt:

+ Truong hop to chirc trong nuée, t6 chuc ton gido, to chure ton gido truc thudc,
to churc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai glao t6 chtrc kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén hd so dén Co quan ¢ chirc ning
quan 1y dat dai cap tinh.

+ Trudng hop ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nuée
ngoai thi chuyén hd so dén Co quan ¢ chire nang quan ly dat dai cap xa.

- Truong hop Glay ching nhén da cap khi thuc hién thu tyc dang ky bién dong
dat dai, tai san gin hen v6i dat co sai sot:

+ Trudng hO’p t6 chuc trong nuéc, to chue ton gido, to chure ton gido truc thude,
to chtrc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c¢6 vén dau tu nudce ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
dai.

+ Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thi chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y hd so.
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- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén B0 phén
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bd sung trén He thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, cdn bo, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
hd so tai tai B6 phan Mot cira thue hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S6 ky van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén B6 phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh/cip xd; Van phong ding ky
dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

(1.a) Trudng hop dinh chinh Gidy chirng nhan di cap 1an dau co sai sot thi co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cAp tinh/cp xa thuc hién:

- Thong béo cho Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai chuyén ho so cap Gidy chimg nhan lan dau dén co quan c6 chitc ning quan Iy dat
dai cap tinh.

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyen nhan sai sot.

- Xac nhén ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hodc cap méi Gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

- Chuyén hd so dén phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
dé chinh 1y, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh, co s& dir lidu dat dai;

(1.b) Truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da cap khi thuc hién thu tuc dang
ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat co sai sot thi Van phong dang ky dat dai/Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hi¢n:

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xac nhan noi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hoic cap méi Gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh céng thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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20. Thu hdi Gidy ching nhén di cip khong ding quy dinh cua phap luat dat
dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai
Gidy chirng nhan sau khi thu hdi - 1.012791

20.1. P6i véi treong hop thu hoi Gidy chirng nhin cip lin diu (D6i véi T
chirc trong nuéc, to chirc ton glao, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nud'c ngoai
co chlrc nang ngoai giao, ngu’o’l goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, t6 chirc Kinh

té ¢6 von dau tu nwéc ngoai; t6 chlrc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai)

20.1.1. Thoi han giai quyét

_ Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhan d cip: 12,5 ngay 1am viéc.
- Thoi gian thyc hién viéc cip Gidy chimg nhan sau thu hoi: 10 ngay lam viéc
(Dbi voi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, viing xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hi¢n
khong qua 15 ngay lam viéc).

20.1.2. So @6 Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Hudéng dan, tiép nhan ho so thanh ph 0,25 ngay
— |- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cap
l X3
. Lanh dao .
B2 Phan cong thy Iy hd so ' | phong Kinh 6 | 02 ngay
: Ak lam viéc
- Pinh gia dat
|
.
Kiém tra, xem xét hd so, du thao T& trinh thu Chuyén vién | 12 ngay lam
| —> \ . J4 ‘A
B3 hdi GCN, béo céo Lanh dao Phong phong Kinh t& vigc
- Dinh gié dat
|
l Lanh dao 1,5 ngay
B4 Xem xét, duyét ho so thu héi GCN — phqn g Kmh Ee lam vige
- Pinh gia dat
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v

Phé duyét két qua Giam dbc So 0,5 ngay
B5 A ‘A | A
Nong nghiép lam vigc
va Moi truong
l
Thong bao cho Vian phong ding ky dit dai Chuyén vién .
B6 chuyén hd so cép Gidy chimg nhan ' Phong Kinh té O"S ngaA.y
: ik lam viéc
| - binh gia dat :
Lanh dao
Thu ly, thAm dinh hd so Phong Thong
—> tin, D licu dat | 0,5 ngay
B7 . xre \ A
dai- Van lam viéc
phong dang ky
J. dat dai
2,5 ngay
Chuyén vién | am Vi¢c
Tham dinh hd so, bao céo lanh dao phong két Luyen vieh, (12,5 ngay
B8 e LR . phong Kinh té Lo
qua tham dinh  Dinh eid dAt do1 voi cac
i g xa mién nui)
| G0ngay
- - - Ho¢1 dong tham | tham dinh
T6 chure xac dinh gia dat cy thé, thanh lap Hoi dinh (Chuyén gid dat
dong tham dinh gia dat cu thé. UBND thanh ;/i én phong khong tinh
pho Phé duyét gia dat (néu co) Kinh t¢ - Pinh |  thoi gian
gia dat) giai quyét
B9 | TTHC)
v
Truong hop xac dinh gia dat theo Béang gia A \
dat, chuyén thong tin sang co quan thué (néu | —» Chuyén vien 0,5 ngay
c6) Phong Kinh té lam viéc
- Dinh gié dat
. . 03 ngay lam
Xac dinh don gia thué dat va cac khoan thué , viéc (Khong
B10 phai ndp va thong bao cho ngudi st dung dat Thué thanh T N
' . : X tinh vao thoi
thyc hién NVTC (néu c6) pho gian thuc
hién TTHC)
. Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hi¢n nghia vu tai Nguoi sir dung thoi gian
Bl11 chinh (néu co) '

dat

giai quyét
TTHC




235

- - 0,5 ngay
Thong bao cho Phong Kinh té - Dinh gia dat lam viéc
B2 ket qua xac dinh NVTC (néu cb) Thué thanh | (Khong tinh
pho vao thoi
l gian thuc
hién TTHC)
10 TS winh oA rvén Lanh d Chuyén vién 02 neay 1am
B13 Du thao To trin Cé‘lp GCNAC uyén Lanhdao | | phong Kinh t& & Ay
phong duyét -Dinh giadat | V¢
l Lanh dao .
R A 1A A A . A \ . A 0,5 ngay
B14 Xem xét, duyét ho so cap Gidy chirng nhan phong Kinh té . S n
: . 4k lam viéc
—» - Dinh gia dat :
T Giam doc S | (o
B15 Phé duy¢t ket qua —> Nong nghiép & AY
CNAAG o viéc
va M01 truong i
Chuyén két qua dén TTPVHHC thanh N Cl‘luyén .Viéni 0,5 ngay
B16 phé/TTPVHCC cép xa phong Kinh té |+ "%~
- Pinh gia dat i
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
s LA o thanh phé Khong tinh
B17 Tra ket qua — |- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

20.1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

a.1. Nguoi st dung dat (D6i véi truong hop Gidy ching nhéan da cap lan dau cho
t6 chire str dung dat theo hinh thirc quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat
Diét dai ma khong thudc trudng hop duoc mién toan bo tién sir dung dit, tién thué dat
cho ca thoi han thué) ndp 01 bd ho so tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu
chinh cong ich.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 kiém tra tinh chinh xac, day du ctia hd
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta thanh phé.

Truong hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va cip Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh té - Pinh gia dat. Trudng hop chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cu
ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
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_ Truong hop tur chéi nhan hd so, phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so' theo quy dinh.

Phong Kinh té - Pinh gia dat nhan ho so tor Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap x4, thyc hién xem xét ho SO.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

- Phong Kinh té - Pinh gia dat thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra ho so, tham muu Giam ddc So xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy chimg
nhan d3 cap khong ding quy dinh cta phap luat dat dai.

+ Thong bao cho Vin phong dang ky dat dai chuyén ho so cap Gidy chirg nhan
dé kiém tra ho so, x4c dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat
Dit dai theo dung quy dinh cta phéap luat dat dai tai thoi diém cip Gidy chtrng nhan.

(++) Truong hop phai tham muu UBND thanh phd diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat (néu c6) thi Phong Quan 1y dat dai tham muu Giam ddc Sé trinh UBND
thanh phd phé duyét.

(++) Sau khi co quyét dinh, phong Kinh té - Dinh gia dat ‘tham muu t chirc x4c
dinh gia dat cy thé (d6i voi truong hop xac dinh gia dat cy thé) néu c6, 1ap phiéu chuyen
thong tin sang co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat.

+ Tham muu Giam ddc Sé¢ ky Gidy ching nhan theo quy dinh; chuyén ho so da
giai quyét dén Vian phong diang ky dat dai dé thuc hién chinh 1y ho so dia chinh, co s&
dit liéu dét dai;

- Thuc hién sb hoa két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuyc vu hanh chinh céng cép xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
trye tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung
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tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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20.2. Poi v6i truong hop Gidy chirng nhéan bi thu hdi 1 Gidy chirng nhin
dwoge cAp trong treong hop ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dat

20.2.1. Truong hop chuyén ddi quyén sir dung dit ndng nghiép ma khong
theo phu’o’ng an don dlen, dm thira hodc truong hop chuyen nhu’O'ng, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dit, gép von bang quyen
str dung dit, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat; trueong hop quy dinh tai diém
a khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; trwong hop quy dinh tai diém b
va diém c khoin 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP

20.2.1.1. Truong hop chuyén ddi quyén sir dung dit néng nghiép ma khong
theo phu’O'ng an don dlen, dm thira hoac tru’(rng ho’p chuyen nh1r0'ng, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat, gép von bang quyén
sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dat:

20.2.1.1.1. Pdi voi to chire trong nwéc, to chire ton gido, to chire ton gido truc
thudc, té chirc nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té cé von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngodi, ca nhan nuwéc ngoai

20.2.1.1.1.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1¢, trong d6: thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap 14 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 12 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nai, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy chimg nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.1.1.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T Y S chinh  cong
H han h .
- ung dan, tiép nhan ho so —> thanh ph 0.25 ngdy lam
- Trung tam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu 1y hd so |,/ Léanhdao 0,25 ngéy lam
VPBKDbD viéc
|
‘ Vién chuc
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKDD Phong 10,5 ngay lam
B3 thu hoi Gidy chimg nhan di cap DK&CGCN; viéc
KTDC thudce
‘ VPBKDD
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Phé duyét két qua

B4 —> Lanh dao 01 ngay lam
VPBKbD Vigce
. N o A Vién chic 04 neay lam
Tham dinh ho so, tham muu vin ban chuyén |__ Phong viee
BS thong tin dia chinh sang Co quan Thué PK&CGCN: (02 ngay 1a,r_n
KTDC thuge | V1¢¢ doivor
: cac xa mién
VPDRDD 1 i, hai ddo)
3,5 ngay lam
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong z ‘fl'ec ({‘hong .
B6 bao cho nguoi sir dung dét thuc hién NVTC »| Co quan Thué t.mh vao th_o;l
gian thuc hién
TTHC)
v
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai Nguoi su Kho‘l?g t inh vao
B7 chinh dung dat thoi gian gidi
Hne quyét TTHC
o N | Phong
B8 Trinh Lanh dao VPDKDPD duyét, ky ho so |~ DK&CGCN; | 0,25 ngay lam
KTDC thudc viéc
VPBKDbD
BY Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay lam
VPBKbbD viéce
v .
’ Vién chirc
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHHC > Phong N
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | 0 nedy lam
KTDC thude viee
| VPDBKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
, thanh phé Khong tinh
BI1 Tra ket qua — - Trung tam thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.1.1.2. Pbi véi c4 nhan, cong dong din cw, nguoi gbe Viét nam dinh cuw &
nudc ngoai:

20.2.1.1.2.1. Thoi han giai quyet 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop I¢, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy chimg nhan da cap la 12 ‘ngay lam viéc, thoi
gian cép lai Gidy chtng nhan 14 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.1.1.2.2. So' d6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T Y S chinh cong
- Hudng dan, ti€p nhan ho so ——% thanh ph 5 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thy 1y ho so |, Lanhdao 0,25 ngay
CNVPDBKDD | lam vi¢c
|
Vién chuc bd
phan 10,5 ngay
B3 Tham dinh ho so, trinh thu hoi Giay ching PK&CGCN; lam viéc
nhan da cép. — | KTDC thudc
VPBKDbD
Duyét, ky hd so  Lanhdao 01 ngay
B4 CNVPDBKDD | lam vi¢ce
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04 ngay
lam viéc;
Vién chiic bd | (09 ngay
Tham dinh hd so, tham muwu vin ban chuyén phan lam viéc
B5 thong tin dia chinh sang Co quan Thué PK&CGCN; ddi voi cac
KTDC thudc xa mién
VPDKDD nui, hai
dao,...)
|
l 3,5 ngay
] . ] lam viéc
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC Co quan Thué tinh vao
thoi gian
l thuce hién
TTHC)
- Khong tinh
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai Neudi sit d vao thoi
B7 chinh guo‘ldz’:: ung gl an g! qai
quyét
TTHC
Vién chirc bd
: phéan .
BS Trinh Lanh dao CNVPPKDD duyét, ky hd so PK&CGCN: | %22 ngay
KTDC thuge | 12m Viee
VPBKDD
B9 Phé duyét két qua = 4 Lanhdao 0,25 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC | — phan 0.5 nod
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | - ngay
KTDC thuge | o VIee
| VPDKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
o thanh phd Khong tinh
Bl Tra ket qua —* - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hér}h
chinh cong cap
xa
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20.2.1.2. Truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cia Chinh phu:

20.2.1.2.1. P6i v6i té chire trong nuérc, td chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwéc ngodi, ¢ nhan nuéc ngoai:

20.2.1.2.1.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so
hop I¢, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy chimg nhan da cap 1a 12 ‘ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy ching nhan 13 05 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién niii, hai dao, vung
sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién cap lai Glay chirng nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.1.2.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T T S chinh  cong
H han h .
udng dan, tiép nhan ho so > thanh phé 0.25 ngay
B1 n \ A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so > Léanh dao 09‘25 ngAéty
VPBKDDb lam viéc
|
v
Vién chirc bd
ol Thim dinh hd so, trinh Lanh dao VPDKDD DKgé‘?‘éICN }955 ngay
thu héi Gidy chimg nhén da ci > | lamVvIee
Y s P | KTDBC thuoc
VPBKDbD
v
B4 Phé duyét két qua | Lanh dao Ql ngay
VPBKDD lam viéc
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Vién chirc bd

Thong bao bang van ban cho bén chuyén N phan 0,25 ngay
BS quyén | BPK&CGCN; | lam viée
KTDBC thude
VPDKDbD
v 0,25 ngay
- - - lam viéc
Niém yét tai tru s6 UBND cap xa noi co d?}t. (30 ngay
Truong hop khong 16 dia chi ciia nguoi chuyén niém yét/
quyén dé thong bao thi thuc hién dang tin 03 UBND Cép ddang tin
B6 lan trén phuong tién thong tin dai chung & dia xd; VPDKDD | khéng tinh
phuong. vdo thoi
gian giai
quyét
TTHC)
v 03 ngay
lam viéc
Tham dinh hd so, tham muu vin ban chuyén Vién chic bo | (08 ngay
thong tin dia chinh sang Co quan Thué T phéan lam viéc
B7 DK&CGCN; | doi véi cac
KTDC thuoc | xi mién
VPDKbbD nui, hai
l dao,...)
3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong | (khong
B8 bao cho nguoi st dung dét thue hien NVTC | — Co quan Thu€ | #inh vdo
thoi gian
thue hién
| TTHC)
l Khong tinh
oo Nguoi st dung déz }T;}f hién nghia vu tai Nguoi sir ;z,on tgzl
dung dat %
quyet
l TTHC
Vién chirc bd
) 5 PYRRTARI phan 0,5 ngay
B10 Trinh Lanh dao VPDKDD duy¢t, ky ho so PK&CGCN; K >
KTDC thuge | |am viée
VPDKDD
B11 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
VPDKDD lam viéc
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B12

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC >
thanh phé/TTPVHCC cép xa

Vién churc bd
phan
DK&CGCN;
KTDC thudc
VPDKDD

0,5 ngay
lam viéc

B13

Tra két qua
—

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thot gian
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20.2.1.2.2. Poi v6i ca nhan, cong ddng dan cw, nguwdi gbe Viét nam dinh cu &
nudc ngoai: ] 7 ‘
20.2.1.2.2.1. Thoi han gidi quyét: 17 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc ho so

hop 1é, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cdp 14 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 12 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nai, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.1.2.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

- Trung tdm Phuc
. 5z s vu hanh chinh
Huéng dan, tiép nhén ho so ' cong thanh pho | 0,25 ngay 1am
B1 A A
- Trung tam Phuc Viéc
vu hanh chinh
: cOng cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so I Lanh dao 0,25 ngay lam
CNVPDKDD viée
|
v
Tham dinh hd so, trinh Lanh dao Vién cl}irc bd
CNVPBKDD thu hoi Gidy chimg nhan di cap phén 10,5 ngay
B3 DK&CGCN; lam viéc
KTDC thudc
VPBKDbD
v
B4 Duyét, ky ho so . Lanhdao 01 ngay lam
CNVPBKDD viéc
Vién churc bd
Thong bao bang van ban cho bén chuyén phan 0,25 ngay lam
B5 quyén bK&CGCN; viéc
KTBC thuoc
| VPDKDD

v
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0,25 ngay lam
Niém yét tai tru so& UBND cap xa noi c6 dat. viec (3 0 ngay
Truong hop khong rd dia chi cia nguoi L niemy e_t/
B6 chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién ding UBND cap xa, daAng tin
tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching CNVPDKDD /‘chong‘ _tm‘h
& dia phuong vdo thoi gian
giai quyét
| TTHC)
v 03 ngay lam
Vién churc bd VI?C; .
. . . A (08 ngay lam
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén phén vide dbi vé6i
B7 thong tin dia chinh sang Co quan Thué - PK&CGCN; cac x3 midn
KTDC thudc ey
VPDKDD nui, hat
| ddo,...)
v 3,5 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong - . \fi_ec ({chong ‘
B8 bao cho ngudi st dung dét thuc hién NVTC > CoquanThué | tinhvao thoi
gian thuc hién
| TTHC)
Khong tinh
BY Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vuy tai Nguoi st dung | vao thoi gian
chinh dat gidi quyét
TTHC
Vién chirc bd
N A 1w hs phan 0,5 ngay lam
B10 Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; 5 it
KTDC thude j
VPDKDD
v
B11 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay lam
CNVPDKDbD viée
— — Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC |, phan 0.5 nodv 13
BI12 thanh ph/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; > NEGY faim
KTPC thudc vige
VPDKDD
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B13

Tra két qua

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cip xa

Khong tinh
thot gian
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20.2.1.3. Trudong hop quy dinh tai diém b va diém c khoén 2 Piéu 24 Nghij
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cia Chinh phi:

20.2.1.3.1. Péi véi té chirc trong nuérc, td chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é von dau tw
nuéc ngoai, to chirc nwéc ngoi, ca nhan nwéc ngoai:

20.2.1.3.1.1. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so

hop I¢, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy chimg nhan da cap 1a 12 ‘ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy ching nhan 14 10 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién niii, hai dao, vung
sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién cap lai Glay chirng nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.1.3.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T T S chinh  cong
H han h .
udng dan, tiép nhan ho so > thanh phé 0.25 ngay
B1 n \ A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phén cong thy 1y ho so .y Lanhdao 0,25 ngéy
VPDBKDbD lam viéc
|
v
Thém dinh h so, trinh Lanh dao VPDKDD Vién chize b9
im dinh 10 s winh Lanh 60 VDKDD |y "y | 10,5 ngay
B3 thu hot Giay chung nhan da cap PK&CGCN; | lam viée
KTBC thude
VPDKDD
Phé duyét két qua ol
B4 Lanh dao 01 ngay lam
VPBKDD viéc
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BS

Chuyén ho so dén UBND cép x3 noi c6 dat

Vién chirc bd
phan
DPK&CGCN;
KTBC thudc
VPDKDbD

01 ngay lam

viéc

B6

Xéc nhan hién trang str dung dét, niém yét két
qua, chuyén ho so kém theo két qua thyc hién
bang van ban dén VPDKDD

UBND cép x4

- 3,75 ngay
lam viéc
(8,75 ngay
lam vigc doi
vO1 cac xa
mién nii,
hai ddo,...)
- Niém yét
két qua tai
tru so
UBND cap
xa, khu dan
cu noi ¢co
dat trong
thoi gian 15
ngay (khong
tinh vao thoi
gian thuc
hién TTHC)

B7

Tham dinh hd so, tham muu van ban chuyén
thong tin dia chinh sang Co quan Thué

Phong
DK&CGCN;

\ 4

KTDC thudce
VPDKDD

04 ngay lam
viéc

B8

Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong
bao cho nguoi st dung dat thyc hién NVTC

Co quan Thué

3,5 ngay
lam viéc
(khong tinh
vao thoi
gian thuc
hién TTHC)

B9

Nguoi su dung dét thuc hién nghia vy tai
chinh

Nguoi su

dung dat

Khong tinh
vao thoi
gian giai

quyét TTHC
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Vién chirc bd

N LA phan ;
B10 Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so PK&CGCN: ?afn HV%ZZ
KTDC thudc ¥
VPBKDbD
B11 Phé duyét két qua —  Lanh dao 0,25 ngéy
VPDKDD lam viéc
v N A
— — Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét den TTPVHCC phan 0.5 nod
B12 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | neay
KTDC thuge | T VIee
| VPBKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
. i thanh phé Khoéng tinh
B13 Tra két qua — - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.1.3.2. Poi v6i ca nhan, cong ddng dan cw, nguwdi gbe Viét nam dinh cu &
nudc ngoai

20.2.1.3.2.1. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1é, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cdp 14 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 12 10 ngay lam viéc, d6i véi cac xa mién nai, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.1.3.2.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so ., tC}}ll;E}ﬁ ph 6cong 0.25 ngiy
Bl - Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so s CIIIJEII;I;-)(EI(—)) 5 (19‘25 ngAéy
am viéc
v
Vién chirc bd
Tham dinh hd so, trinh Lanh dao phan 10,5 ngay
B3 CNVPDKDD thu hdi Gidy ching nhan da cap DK&CGCN; | lam viéc
| KTDC thudc
VPBKDD
v
B4 ha ot bt aus
Phé duygt ket qua — 5| Lanhdao |01 ngay lam
CNVPBKDD viéc
v Vién chirc bo
U Ao o phan 01 ngay 1am
B5 Chuyén ho6 so dén UBND cap xa noi co dat PK&CGCN: vide
KTDC thude
| VPDKDPD
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- 3,75 ngay
lam viéc
(8,75 ngay
lam viéce doi
véi cac xa
mién nui,
hai dao,...)
- Niém yét
Xéc nhan hién trang str dung dat, niém yét két , két qua tai
B6 qua. Chuyén hd so kém theo két qua thyc hiegn T | UBND capxa | truso
bing vin ban dén VPDKDD UBND cap
xa, khu dan
cu noi co
dat trong
thoi gian 15
ngay (khong
tinh vao thoi
l gian thuc
hién TTHC)
Vién chirc bd
Tham dinh hd so, tham muu vin ban chuyén phén v 13
B7 thong tin dia chinh sang Co quan Thué DK&CGCN; o n\%{aé}é tam
KTDC thude i
VPBKDD
3,5 ngay
- lam viéc
BS lf(,éc dinh cé? khqoén thuéAphéi HGI_)AVé thong Co auan Thub (khéng tinh
4o cho ngudi str dung dat thyc hién NVTC q vao thoi
gian thuc
v hién TTHC)
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Khong tinh
chinh —|  Nguoi su vao thoi
B9 £ . ‘s
dung dat gian gidi
quyét TTHC
v
Vién chuc bo
X ~ Ar 1 1A phé_n .
B10 Trinh Lanh dao CNVPDBKDD duyét, ky ho so —| BK&CGCN: &fn IEZ}C]
KTDC thudc )
VPBKDD
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B11

Phé duyét két qua

Lanh dao
CNVPBbKDDb

0,25 ngay
lam viéc

B12

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
TTPVHCC thanh phé/TTPVHCC cép x4

Vién chirc bd
phan
DK&CGCN;
KTDC thudc
VPDKDD

0,5 ngay
lam viéc

B13

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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20.2.2. Truwong hop ban, thira ké, ting cho hoic gép von bang tai san gin
lién v6i dat dwge Nha nwée cho thué dit thu tién thué dit hing nim:

20.2.2.1. Doi véi té chire trong nuére, to chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngodi, ca nhin nuéc ngoai

20.2.2.1.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc, trong d6: thoi gian thu hoi
Gidy chung nhan da cép 1a 12 ngay lam viéc, thoi gian cip lai Gidy chimg nhan 14 05
ngay lam viéc, ddi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dédc biét kho khan thi thoi
gian thyc hién cp lai Gidy chimg nhén ting thém 05 ngay lam viéc.

20.2.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : g cong vi¢ thue hién thure hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T Y S chinh  cong
- Hudng dan, tiép nhan ho so —»! thanh ph 5 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so L,/ Lanhdao 0,25 ngay
VPDBKDbD lam viéc
v A . 1A
i . Vién chuce bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKDD phén 10,5 ngay
B3 thu hoi Giéy chuing nhéan da cép T DK&CGCN; lam viéc
KTDC thudce
| VPBKDbD
v
Phé duyét két qua —
B4 Lanh dao 01 ngay
VPBKDbD lam viéc
v
Vién chirc bd 94 ng',aAly.
7 ‘ 7 han lam viéc;
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén | DhE | (09 ngay
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué DR&CGCN, lam viéc
gHnd & O quan T KTDC thude | 4o 070
VPDKDD A
x4 mién
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nui, hai
dao,...)
|
l 3,5 ngay
‘ A lam viée
Xéc dinh céc khoan thué phai ngp va thong (khéng
B6 bdo cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC > Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thue hién
TTHC)
- Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh _ vao thoi
B7 Nguoi sir ian gidi
dung dat ghan g
quyét
l TTHC
Vién chirc bd
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so phan .
B8 > BK&CGCN; 01321151 Ivl?éacy
| KTDC thudc -
l VPBKDD
B9 Phé duyét két qua Lanhdao | 0,25 ngay
VPBKDD lam viéc
— v — Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC phan 0.5 noa
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa —*| PK&CGCN; | ngay
KTDC thupe | 0 Ve°
| VPDKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
o thanh phé Khong tinh
BI1 Tra két qua —> - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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nudc ngoai

20.2.2.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét nam dinh cu &

20.2.2.2.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viée, trong do: thoi gian thu hoi

Gidy chung nhan da cép 1a 12 ngay lam viéc, thoi gian cap lai Gidy chung nhan 1a 05
ngay lam viéc, dbi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hdi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién cép lai Gidy ching nhéan tang thém 05 ngay lam viéc.

20.2.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buédce No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
, X A A 1A chinh  cong
Hudng dan, ti€p nhéan ho so * thanh ph K 0.25 ngdy
B1 A A
- Trung tam lam viéc
l Phuc vy hanh
chinh  cong
cap xa
B Phan cong thu ly ho so +—  Lanh dao 0,25 ngay
CNVPBKDD lam viéc
v A
Vién chirc bd
B3 Tham dinh ho so, trinh Lanh dao PK (géaél CN: L(l)r’r? nigéiy
CNVPDKDP thu hdi Giy chimg nhan da cp ™% L VIS
KTDC thudc
J' VPBKDbD
R4 Phé duyét két qua — Lanhdao | Ol ngay lam
CNVPDBKDb Viéc
i 04 ngay lam
Vién chirc bd Viéc;
Thim dinh hd so, tham muu vin ban chuyén —  phan (09A ngé?.l lé’rp
BS thong tin dia chinh sang Co quan Thué DK&CGCN; | vige doi voi
KTDC thudc | cac xa mién
VPBKDbD nui, hai
| déo,...)
v 3,5 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong Co quan niee ({chong'
B6 bao cho ngudi st dung dat thuc hiéen NVIC  —» Thué tinh vao tho

gian thuc
hién TTHC)

v
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Ngudi sit dung dat thuc hién nghia vy tai | Khongtinh
. Nguoi su vao thoi
B7 chinh ; . s
dung dat gian giai
quyét TTHC
\4
Vién chirc bd
inh La ét, kg hd phan 0,25 nga
BS Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; 1;1 - V?écy
KTDC thude i
VPBKDbD
BY Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
CNVPBKDD lam viéc
Vién churc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC | —» phan < s
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | 0> ngay lam
KTDC thudc viee
| VPDKbb
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
o thanh phé Khong tinh
Bl1 Tra két qua - Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa
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dung kinh doanh két cAu ha tang

20.2.3. Truong hop cho thug, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xiy

20.2.3.1. Thoi han giai quyet 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop

I¢, trong do: thot gian thu hdi Gidy chimg nhan da cép 1a 12 ngay lam viéc (96 gio lam
viéc), thoi gian cap lai Gidy chtng nhén 1a 04 ngay lam viéc, dbi v6i cac xa mién nui,
hai dao, vung séu, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kh¢ khan, vang co diéu
kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thyuc hién cap lai Glay chirng nhan
tdng thém 05 ngay lam viéc.

20.2.3.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o AX A A chinh  cong
H han h .
udng dan, tiep nhan ho so thanh phé 025 ngdy
B1 A SR
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngay
" VPDKDD lam viée
v Vién chirc bd
ThAm dinh hd so, trinh Lanh dao VPDKDD phan 10,5 ngay
B3 thu hdi Gidy ching nhan da cép — BK&CGCN; | lam viée
KTDC thude
| VPDKDD
B4 Phé duyét két qua | Lanh dao Ql ng'?aAy
VPDKDD lam viéc
¢ 03 ngay
\ . . . . .~ | lam viéc;
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén Vién clEu’c bd (08 ngay
thong tin dia chinh sang Co quan Thué —r phéan 1am viéc
B3 DRECGEN: | 46 voi cac
KTDC thudc 3 midn
l VPBKbb ey
nui, hai

dao,...)
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3,5 ngay
‘ A lam viéc
Xac dinh céac khoan thué phai nop va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC > Co quan Thué | tink vao
thoi gian
l thuce hién
TTHC)
Khong tinh
Nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai . . vao thoi
, Nguoi su . .
B7 chinh £ gian giai
dung dat %
quyét
l TTHC
Lanh dao
. Phong \
BS Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hdso || prgcGeN; | %2 nedy
KTDC thuge | amViée
| VPBKbDbD
B9 Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngéy
VPBKDbb lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC > phan 0.5 o3
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | neay
KTDC thupe | 0 VIe°
| VPBKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
. thanh phé Khong tinh
Bl Tra ket qua —> - Trung tim | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.4. Truong hop ddi tén hodc thay d6i thong tin vé ngudi sir dung dit, chi
s6 hiru tai san gin lién véi dit hodc thay ddi sé hiéu hoic dia chi ciia thira dit; gidm
dién tich thira dit do sat 16' tw nhién:

20.2.4.1. Truong hop ddi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat,
chii s¢ hiru tai sian gin lién véi dat hodc thay ddi s6 hiéu hoic dia chi ciia thira dat:

20.2.4.1.1. P6i véi té chirc trong nuérc, td chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai, ca nhén nudc ngoai

20.2.4.1.1.1. Thoi han giai quyet 14,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 1¢, trong do: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan d3 cép 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy chting nhén 1a 2,5 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao,
ving siu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy chiing nhén ting thém
05 ngay lam viéc.

20.2.4.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T S S chinh  cong
H han h .
o udng dan, tiép nhan ho so ——! thanh phé 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phén cong thy 1y ho so L, Lanhdao 0,25 ngay
VPBKDbD lam viéc
v A . 1A
Vién chirc bd
Thim dinh, trinh Lanh dao VPDKDD thu hdi ,| _ phan ;
B3 . Giéy ching nﬁan da cép DK&CGCN; llg}i 3?@?
KTDBC thuodc i
VPBKDbD
v
Phé duyét két qua Lanh dao 01 ngay
B4 VPBKDD lam viéc
|
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01 ngay
lam viéc
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so _| Lanhdao (06 ngay
B5 cap lai Gidy chimg nhan | PK&CGCN; l,ém viéc
KTDC thudc | doi voi cac
VPDKDD X4 mién
l nui, hai
dao,...)
Phé duyét ket qua Lanh dao 0,5 ngay
B6 VPPKPD | lam viéc
Vién chirc bd
Chuyén két qué giai quyét dén TTPVHCC > phan 01 nes
B7 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | . "8y
KTDC thuge | 1am Viee
| VPBKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
BS o thanh phé Khong tinh
Tra ket qua — - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.4.1.2. Poi v6i ca nhan, cong ddng dan cw, nguwdi gbe Viét nam dinh cu &
nudc ngoai

20.2.4.1.2.1. Thoi han giai quyét 14,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
s0 hop 1€, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy ching nhan d cép 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy chting nhan 1a 2,5 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao,
vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhén tang thém
05 ngay lam viéc.

20.2.4.1.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o AX A A chinh  cong
H han h .
uéng dan, tiép nhan ho so thanh phé 0.25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phén cong thy 1y ho so L, | Léanhdao 0,25 ngéy
CNVPDKDD | lam viéc
|
P . . . Vién churc bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao — phan
B3 CNVPDKDD thu hoi Gidy chimg nhan da cip DK&CGCN: 1122151 S;géag
KTDC thudc i
l VPBKDbD
B4 Phé duyét két qua __, | [Léanhdao 01 ng'ély
CNVPDKDD | lam viéc
|
l 01 ng.ély
o N Vién chuc bd fam viee
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so phan (06 ngay
B5 cap lai Gidy chimg nhan ’ PK&CGCN: lam viéc
KTDC thude dilglvr‘rﬁé‘ﬁc
l VPDKDD e
nui, hai
dao,...)
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B6 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
— — Vién chirc bo
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC phan 01 nes
B7 thanh ph/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | . "5
KTDC thupe | 0 &
| VPDKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
L thanh ph Khong tinh
B8 Tra két qua - Trung tAm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.4.2. Trwong hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién
20.2.4.2.1. P6i véi té chire trong nuérc, td chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, té chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai, ca nhén nudc ngoai
20.2.4.2.1.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc, trong do: thoi gian thu hdi
Gidy chimg nhan di cip 1a 12 ngay lam viéc, thoi gian cap lai Gidy chtng nhén 1a 05
ngay lam viéc, dbi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé khan thi thoi
gian thyc hién cp lai Glay ching nhén tang thém 05 ngay lam viéc.

20.2.4.2.1.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budce No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : § cong vi¢ thue hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. X A 1A 1A chinh cong
H héan h .
udng dan, tiép nhan ho so thanh phé 0.25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hélr}h
chinh cong cap
xa
B2 Phén cong thy 1y ho so L, Lanhdao 0,25 ngéy
VPDKDbb lam viéc
: . v Vién chtrc bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKDD thu — phan i 10,5 ngay
B3 hoi Giay ching nhan da cap PK&CGCN: 13m viée
KTDC thudc
VPDKDD
B4 Phé duyét két qua —»  Lanh dao 01 ngay
VPDKDD lam viéc
|
¢ 04 ngay
Lanh dao zgr;r:nzc
) . Phong 13 say
B5 Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKDD PK&CGCN: df‘_m ,V_l(?(f
duyét, ky ho so KTDC thuge | “OLVL A€
—|  VPPKDD Xxa mién
nui, hai

dao,...)
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B6 Duyét, ky hd so Lanh dao 0,5 ngay
VPDKDD lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyéet dén TTPVHCC phan 0.5 1o
B7 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | neay
KTDC thuoe | 0 e°
| VPBKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
o thanh phd Khong tinh
B3 Tra ket qua - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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20.2.4.2.2. Poi v6i ca nhan, cong ddng dan cw, nguwdi gbe Viét nam dinh cu &
nudc ngoai

20.2.4.2.2.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viée, trong do: thoi gian thu hdi
Gidy chung nhan da cép 1a 12 ngay lam viéc, thoi gian cap lai Gidy chtng nhan 1a 05
ngay lam viéc, dbi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hdi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién cép lai Giéy chirng nhan tang thém 05 ngay lam viéc.

20.2.4.2.2.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac buédce No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T Y S chinh cong
- Hudng dan, ti€ép nhan ho so ——% thanh ph 5 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thy 1y ho so L, Lanhdao 0,25 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
|
i Vién chirc bd
Tham dinh hd so, trinh Lanh dao —  phéan 10,5 ngay
B3 CNVPDKDD thu hdi Gidy ching nhan da cip DK&CGCN; | 1am viée
KTDC thude
| VPDKDD
v
B4 Phé duyét két qua __, Lanhdao 01 ngay
CNVPDBKDb lam viéc
| 04 ngay
q ‘ Vien chite ba lam viéc
Thim dinh hd so, trinh Lanh dao ky duyét L m;flé‘r’fc © | (09 ngay
CNVPDBKDb : ) &
BS PK&CGCN; dlir’vl;‘eczc
KTDC thudc <3 midn
l VPBKbb e
nui, hai
dao,...)
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B6 Phé duyét két qua | Lanhdao | 0,5ngay
CNVPDBKDD lam viéc
Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC | — phan 0.5 no?
B7 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | 22 "edy
KTDC thupe | 2 Viée
| VPDKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
B8 L thanh phé Khong tinh
Tra két qua —» - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hér}h
chinh cong cap
xa
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'20.2.5. Trwong hop cé thay doi han ché quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai
san gan lién véi dat hoac co thay doi quyen 601 v6i thira dat llen ké:

20.2.5.1. Doi véi td chire trong nuére, to chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoadi, ca nhin nuéc ngoai

20.2.5.1.1. Thoi han giai quyét: 15,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1€, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy chimg nhan da cap 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy chting nhan 1a 3,5 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao,
vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién cap lai Glay chirng nhan tang thém
05 ngay lam viéc.

20.2.5.1.2. So dd Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
\ X A A 1A chinh  cong
o Hudng dan, tiép nhan ho so >{ thanh ph 5 0.25 ngdy
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B Phan cong thy Iy ho so Lanhdao | 0,25 ngay
l VPDBKDbD lam viéc
q ‘ Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKBbD |— Phong \
B3 thu hoi Giéy ching nhan da cép DK&CGCN; 119’5 ngf‘y
KTDC thupe | 0 Vi¢°
VPBKDbD
v
B4 Phé duyét két qua —  Lanh dao 01 ngay
VPBKDbD lam viéc
|
v 02 ngay
o NN Lanh dao lam Ve
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so Phong (07 ngay
B5 cap lai Gidy ching nhan gl PK&CGCN: lA’él'm Vléc
KTDC thuc d‘;{f;ﬁé‘fc
l VEDRDD i, hai
dao,...)
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B6 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
VPDKDD lam viéc
— — Vién churc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TPVHCC thanh phan 01 noa
B7 phé /TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | . neay
KTDC thupe | 0 V¢°
| VPBKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
C thanh ph Khong tinh
B3 Tra két qua - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.5.2. P6i v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét nam dinh cuw &
nudc ngoai

20.2.5.2.1. Thoi han giai quyét 15,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1€, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy chimg nhan da cap 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy chting nhan 1a 3,5 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao,
vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhén tang thém
05 ngay lam viéc

20.2.5.2.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong it thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. X A a1 chinh cong
Hudéng dan, tieép nhan ho so thanh ph 5 0.25 ngay
B1 A SR
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 Phén cong thy 1y ho so |, Lanhdao 0,25 ngéy
CNVPDBKDb lam viéc
|
l Vién chirc bd
Thém dinh hé so, trinh Lanh dao CNVPPKDD T . Phan 10,5 ngay
B3 thu hdi Gidy chimg nhan da c4 PR&CGEN; |13 vige
Y Chtng fe P KTDC thudc ;
} VPDKDD
v
Phé duyét két qua Lanh dao 01 ngay
B4 CNVPBbKDD lam viéc
|
l 02 ngay
: Vién chic b | M viée
Trinh Lanh dago CNVPPKDD duyét, ky hd so phin (07 ngay
B5 cap lai Gidy chimg nhan | PK&CGCN- lam viéc
KTDC thuge | 401 Vo1 ¢ac
l VPDKDPD | *amen
nui, hai
dao,...)
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B6 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
v n 1A
Vién churc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC | —t phan 01 1g
B7 thanh phé/TTPVHCC cép xi PK&CGCN; | . &%
KTDC thuoe | 1amViee
| VPDKbb
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
BS o thanh phd Khong tinh
Tra ket qua —»- Trung tim | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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sir dung dit vao hoat dong san xuit kinh doanh ciia doanh nghiép

20.2.6. Truwong hop ho gia dinh, ca nhan thanh lap doanh nghiép tw nhan va

20.2.6.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop

I8, trong do: thoi gian thu hoi Gidy chimg nhan da cap 1a 12 ngay lam viée, thoi gian cip
lai Gidy chimg nhén 1a 05 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién nui, hai dao, vung séu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x3 hoi
dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién cdp lai Gidy ching nhéan ting thém 05 ngay

lam viéc . ]
20.2.6.2. So' do Quy trinh gidi quyeét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. X AL A 1A chinh cong
H han h .
udng dan, tiep nhan ho so > thanh phé 0.25 ngay
B1 N SR
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 Phén cong thu 1y ho so Lanh dao O,‘25 ngay
l VPDKDbb lam viéc
Vién chtic bd
Tham dinh h6 so, trinh Lanh dao VPPKPD | — phan 10,5 ngay
B3 thu hoi Gidy chimg nhan di cap DK&CGCN; lam viéc
' KTDC thudc i
l VPDKDPD
B4 Phé duyét két qua | Léanhdao 01 ngay
VPDKDD lam viéc
v 04 ngay
q ‘ Lanh d lam viéc
Thém dinh h6 so, trinh Lanh dao VPDKDD i“f}‘l a0 (09 ngay
duyét, ky hd so T ong am vié
B5 WEE PK&CGCN; dimvc:i(;c
KTDC thudc 3 midn
l VPDKDPD ' mier
nui, hai

dao,...)
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B6 Phé duyét két qua | Lanhdao 0,5 ngay
VPDKDD lam viéc
Vién chirc bd
Chuyén két qué giai quyét dén TTPVHCC phan 0.5 13
B7 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | > "t
KTDC thuoe | 1amVviee
| VPDKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
BS o thanh phd Khong tinh
Tra ket qua —> - Trung tAm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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20.2.7. Truong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dit da
cAp Gidy chitng nhan hoic tai sin di dwec ching nhin quyén sé hiru trén Gidy
chitng nhan di cAp ma ding ky thay doi tai san

20.2.7.1. Trwong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da
cap Gidy chirng nhin

20.2.7.1.1. Péi véi té chire trong nuérc, td chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, to chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai, ca nhén nudc ngoai

20.2.7.1.1.1. Thoi han giai quyet 17 ngay lam viéc ké tir nay nhan dugc ho so
hop 1€, trong do: thoi gian thu hdi Gidy chuing nhan di cap 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy ching nhan 13 05 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy chiig nhan tang thém 05
ngay lam viéc

20.2.7.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
AT Y S chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so —» thanh ph 5 0.25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B Phén cong thy 1y ho so —{ Lanh dao 0,25 ngay
VPDKDD lam viéc
v Vién chirc bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPPKPD ~ —» phan 10,5 ngay
B3 thu hdi Gidy chirng nhan da cp bK&CGCN; lél;n vide
KTDC thudce i
VPDKbb
v
Aa A LA Lanh dao 01 ngay
B4 Phé duyét két qua —> VPDKDD lam vide
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v 04 ngay
Vién chuirc bd lam Viee
A (08 ngay
7 . ) phan 13 A
B5 Tham dinh hd so, tham muu van ban chuyén PK&CGCN; | ,amviee
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thudc dOINVO% fac
VPDKDD | amen
nui, hai
| dao,...)
v 3,5 ngay
. A lam viéc
Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va thong (khéong
B6 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién NVTC > Co quan Thué tinh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai Neusi st vao thoi
> guo1 su . .
B7 chinh 4 gian gidi
dung dat %
quyét
l TTHC
Lanh dao
\ ~ At bt WA Phong \
Trinh Lanh dao VPBKDD duyét, ky ho so
BS ' W PK&CGCN | ;29 neay
R lam viéc
thudc
VPDBKbD
N A1 Ae s Lanh dao 0,25 ngay
B9 Phé duyét két qua VPPKDD am vice
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC > phan 0.5 nod
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | neay
KTDC thuge | 0 VI¢°
| VPBKbbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
. thanh phé Khong tinh
Bl Tra ket qua —> - Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.7.1.2. Pdi v6i ca nhin, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw
0 nwdc ngoai

20.2.7.1.2.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir nay nhan duoc hd so
hop 1é, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cdp 14 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 12 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nai, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.7.1.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong it thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T T S chinh cong
H han h .
o uéng dan, tiép nhan ho so — thanh ph 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 Phén cong thy 1y ho so |, Lanhdao 0,25 ngay
CNVPBKDD | lam vi¢c
|
l Vién chirc bd
im dinh hd so, trinh L3 phan 10,5 nga
B3 Tham dinh h(? S0, :[rlnh Lanh dao , ¥ DK&CGCN: % gA y
CNVPDKDD thu hoi Giay chung nhén da cap KTDC thudce lam viéc
| VPBKDD
A oAt LAE i Lanh dao 01 ngay
Phé duyét ket ) ¢
B4 come A CNVPDBKDD | lam viéc
l 04 ngay
Vién chirc bd lam vite
phin (09 ngay
B5 Tham dinh h6 so, tham muu vin ban chuyén Ly pg &C.GCN; 13m ,V.lé(f
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thudc doi voi cac
. x4 mién
VPBKDD ey
nui, hai
dao,...)
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l 3,5 ngay
] , i lam viéc
Xac dinh céac khoan thué phai ndp va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thyc hién NVTC Co quan Thué tinh vio
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
: . ) - Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai o vao thoi
B7 chinh Nguot SAu dung gian giai
dat g
quyét
TTHC
v ‘A , A
Vién chirc bd
i 5 At v hd . phan 0,25 ngay
B8 Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so » DK&CGCN; i o
KTDC thupe | 0 %°
VPDKDD
Phé duyét két qua N Léanh dao 0,25 ngay
B9 CNVPDKDD lam viéc
Vién chirc bd
2 Je Y A, 2k han
Chuyén két qua giai quyét den TTPVHCC | —» Ph 0,5 ngay
B10 ; 5 . PK&CGCN; S
thanh ph6/TTPVHCC cap xa > > A
P P KTDC thuge | 1am Viée
VPBKDD
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh cong
C thanh ph Khoéng tinh
Bl Tra ket qua —*- Trung tdm | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh cong cap
xa
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20.2.7.2. Truomg hop tai sin da dwoc chirng nhan quyén sé hiru trén Giay
chitng nhan di cAp ma ding ky thay doi tai san:

20.2.7.2.1. Pbi véi té chirc trong nuérc, td chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoadi, ca nhan nuéc ngoai

20.2.7.2.1.1. Thoi han giai quyét: 15,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
s0 hop 1€, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy ching nhan d cép 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy chting nhan 1a 3,5 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao,
vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién cap lai Glay chirng nhan tang thém
05 ngay lam viéc.

20.2.7.2.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T T S chinh  cong
H han h .
udng dan, tiép nhin ho so > thanh phé 0.25 ngiy
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phén cong thy 1y ho so L, Lanhdao 0,25 ngay
VPDBKDbD lam viéc
v
Vién chirc bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPPKPD —» phan 10,5 ngay
B3 thu hoi Gidy chirng nhan da cp DK&CGCN; lam viéc
KTDC thudce :
| VPDKDD
v
B4 Phé duyét két qua — 4 Lanhdao 01 ngay
VPBKDbD lam viéc
2,5 ngay
J. Vién chirc bd lam viee
han (7,5 ngay
Tham dinh hd so, tham muu vin ban chuyén Dhig ) lam viéc
B3 théng tin dia chinh sang C Thuée  — DRECOEN i i6i cac
ong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thude o1 Vo108
VPBKbb P
nui, hai
dao,...)
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¢ 3,5 ngay
‘ A lam viéc
Xéc dinh céac khoan thué phai nop va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC > Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thuce hién
TTHC)
T P " - N Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hi¢n nghia vu tai . ..
> e vao thoi
chinh Nguoi su ) o
B7 dung dAt gian giai
. quyét
l TTHC
Lanh dao
. phong \
BS Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, kj hé so | — 4 precgen: | 20 ngdy
KTDC thupe | |am Viee
VPBKbb
B9 ) Lanh dao 0,25 ngay
Phé duyé€t két qua VPDKDD lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC > phan 0.5 o3
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | - ngay
KTDC thupe | 0 Vi¢°
| VPDKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
. thanh phé Khong tinh
BI1 Trd két qud — - Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.7.2.2. Pdi v6i ca nhin, cong dong dan cw, nguwoi goe Viét Nam dinh cw
0 nwdc ngoai
20.2.7.2.2.1. Thoi han giai quyét 15,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
s0 hop 1€, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy ching nhan d cép 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy ching nhan 1a 3,5 ngay lam viéc, d6i véi cac xd mién nui, hai ddo,
vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhén tang thém
05 ngay lam viéc.

20.2.7.2.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong it thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T T S chinh cong
H han h ,
udng dan, tiép nhan ho so thanh phé 0.25 ngay
B1 A SRA
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thu ly ho so Lanh dao O,‘25 ngay
CNVPDBKDb lam viéc
Thém dinh hd so, trinh Linh dao | Vién ;hu’c bo
CNVPDKDD thu hoi Gidy chimg nhan di cap phan 3
B3 PK&CGCN; 112;151 =y
KTBC thudc i
VPDKDD
v
B4 Lanh dao CNVPDKDPD _ |y Lanhdao 01 ngay
duyét, ky hd so CNVPDKDD | lam viéc
2,5 ngay
l Vién chic by | 1am viee
han (7,5 ngay
o o . Dhe lam viée
BS Tham dinh ho so, tham muu vin ban chuyén — DK&CGCN; 45 v6i el
. 7 A 0i vOi cac
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thudc <& midn
VPBKDbD P
nui, hai

I

dao,...)
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3,5 ngay
' - _ lam viéc
Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thyc hién NVTC Co quan Thué tinh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
Khong tinh
Ngum st dung dat thuc hién nghia vu tai Neudi sir dung vqo th'ozz'
B7 chinh ) gian gidi
dat ’
quyét
TTHC
Vién chirc bd
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hé so phan ;
. - prcoon; | 025
KTDC thudc i
VPDKDD
v
2o Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
— — Vién churc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC =~ | —» phan 0.5 o3
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp x3 PK&CGCN; | ) ngay
KTDC thuoe | 0 VI€C
| VPBKDbb
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
. thanh phé Khong tinh
Bl1 Trd két qua —* - Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap

Xa
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20.2.8. Truong hop thay déi quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi
dit do chia, tach, hop nhit, sap nhap, chuyen doi mo hinh t6 chic, chuyen doi loai
hinh doanh nghi€p theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép hoac sy thoa
thuén cia cac thanh vién h§ gia dinh hoic cia vg va chbng hoac cia nhom ngu’o’l
sir dung dat chung, nhom chi so' hiru tai san chung gan lién véi dat; nhan quyén
str dung dit, quyen s hiru tai san gan llen v6i dat theo két qua hoa giai thanh ve
tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoic ban an, quyet dinh cua Toa
an, quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyet dinh
hoac phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam veé glal quyet tranh chap gilra
cac bén phat smh tir hoat dong thu’o’ng mai lién quan dén dat dal, nhin quyén st
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat do xir ly tai san thé chap.

20.2.8.1. Poi véi td chire trong nwére, to chire ton gido, té chirc tén gido true
thudc, to chirc nwéc ngoai cé chirc niing ngoai giao, to chirc kinh té cé von dau tw
nwéc ngoai, to chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

20.2.8.1.1. Thoi han giai quyét 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so
hop 1€, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy ching nhan da cap 1a 12 ngay lam viée, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 1a 04 ngay lam viéc, d6i véi cac xa mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién cp lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc

20.2.8.1.2. So' dd Quy trinh giii quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T S chinh  cong
H dan, t han h .
B Hong dan, tep mhail 1o 5o —! thanh phd 0,25 ngdy
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so L,/ Lanhdao 0,25 ngéy
VPDKDD lam viéc
v .
q ‘ Vién chirc bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao VPDKDD N phan .
B3 thu hdi Giy chimg nhn d cip PK&CGCN: 119’5 ngay
KTDC thuge | T VIee
| VPDKbb
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B4 Duyét, ky hd so Lanh dao 01 ngay
VPDKDbb lam vi¢c
03 ngéy
7 ‘ 7 Vién chirc bo la(‘)rg e,
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén phan (‘ ng?y
B5 thong tin dia chinh sang Co quan Thué PK&CGCN; dlfl_m ,V_le(f
KTDC thuge | ©0.1 5
VPDBKDD P
nui, hai
dao, ...)
v 3,5 ngay
) .. lam viéc
Xéc dinh céc khoan thué phai nop va thong (khéng
B6 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién NVTC > Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thue hién
TTHC)
Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Nousi sit vao thoi
B7 chinh U015 gian gidi
dung dat %
quyet
l TTHC
- Lanh dao
o N phong 0,25 ngay
BS Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; 4 S
KTDC thuge | am Viée
VPDKDD
R S Lanh dao 0,25 ngay
B9 Phé duyét két qua VPDKPP lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC > phan 0.5 o3
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | neay
KTDC thupe | 0 Vie°
VPDBKDbb
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B11

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phé

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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20.2.8.2. P6i v6i ca nhan, cong ddng dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cw &
nudc ngoai: ] i .
20.2.8.2.1. Thoi han gidi quyét: 16 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duogc ho so

hop 1é, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cdp 14 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 12 04 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nai, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.8.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac budce N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T T S chinh cong
H han h .
udng dan, tiép nhan ho so thanh phé 0.25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hér}h
chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngéy
CNVPDBKDD | lam vi¢ce
A\
L N Vién churc bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao phan
B3 CNVPDKDD thu hé} Gidy chimg nhan da " PK&CGCN: 11(;;3 3;géégl
cap KTDC thudc '
| VPBKDbD
v
B4 Phé duyét két qua . Lénh dao 01 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
i 03 ngay
Vién chic by | M VieS:
A (08 ngay
i . i phan lam via
B5 Tham dinh h6 so, tham muu van ban chuyén PK&CGCN; am viee
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thudc doi Vol cac
VPDKPD | Xdmien
nui, hai
dao, ...)
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v 3,5 ngay
' A lam viéc
Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va thong (khéng
B6 bao cho nguoi str dung dat thyc hién NVTC Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
- Khong tinh
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai e vao thoi
. Nguoi su dung . iy
B7 chinh At gian giai
quyét
l TTHC
Vién chirc bd
. phan \
BS Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; 09‘25 ng?y
KTDC thuge | am Viee
: VPDKDD
B9 Phé duyét két qua . Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDBKDD | lam vi¢ce
— — Vién chirc bd
Chuyeén ket qua giai quyet den TTPVHCC | —» phan 0.5 nod
B10 thanh phé/TTPVHCC cp xa PK&CGCN; |/ neay
KTDC thuge | T VIe°e
| VPDKbb
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
. thanh ph Khong tinh
BI1 Tra ket qua —* - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap

Xa
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20.2.9. Truong hop thay doi vé quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam, quyen SO
hitu cong trinh ngam ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwong quyén sir dung dat
1a tai sdn cong theo quy dinh cua phap luat Ve quan ly, sir dung tai san cong.

20.2.9.1. Poi voi to chire trong nudére, to chire ton gido, to chire ton gido tryc
thudc, t6 chirc nwéc ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tw
nuéc ngoai, to chirc nwéc ngoi, c4 nhan nwéc ngoai:

20.2.9.1.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 18, trong d6: thoi gian thu hoi Gidy ching nhdn da cdp 1a 12 ngay lam viéc, thoi
gian cép lai Gidy chtng nhan 14 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nui, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.9.1.2. So' dd Quy trinh giii quyét:
Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : g cong vi¢ thue hién thure hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
; X e A )Y chinh Cﬁng
- Hudng dan, ti€ép nhan ho so thanh ph 5 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu 1y hd so Lanh dao 0,25 ngay
VPDKDD lam viéc
Vién chirc bd
U phan 10,5 ngay
B3 Thamk Q;ng ho sgy, trlnhALarih (an VPDKDb PK&CGCN; lé;n =
thu hoi Giay ching nhan da cap KTDC thude viec
| VPDKDD
L Lanh dao 01 ngay
A A A - “
B4 Phé duyét ket qua VPPKPD 1am vide
l Vién chic by | v DY
q ‘ ﬂ han lam viéc;
B5 Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén - DK 82 CGCN- (8,5 ngéy
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thuée dgaimV (;lilczz .
VPDKDD N
x4 mién
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nui, hai
dao, ...)
|
¢ 3,5 ngay
. A lam viéc
Xac dinh céac khoan thué phai ndp va thong (khong
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hi¢n NVTC > Co quan Thué | tink vao
thoi gian
l thue hién
TTHC)
- Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Neudi i vao thoi
chinh guoi su . s
B7 dung dat gian giai
quyét
TTHC
Lanh dao
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so phong 0,5 ngdy
B8 DK&CGCN; : a‘:m oe
KTDC thudc Vis
VPBKbD
B9 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
VPDBKbD lam viéc
v n oA
— — Vién churc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC > phan 0.5 o3
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | ngay
KTDC thuoe | 0 VIeC
| VPDKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
, thanh phé Khong tinh
Bl Tra ket qua — - Trung tam | thoigian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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nudc ngoai:

20.2.9.2. P6i v6i ca nhian, cong ddng dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cw &

20.2.9.1.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so

hop 1é, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cdp 14 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 12 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nai, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc

20.2.9.1.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudéng dan, tieép nhan ho so

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

B1 — thanh phd 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B Phan céng thu l},/ ho so L Lénh dao 0’25 Ilgély
CNVPDBKDb lam viéc
v
Vién chuc bd
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao CNVPPKDD || phan 10,5 ngdy
B3 thu hdi Gidy chimg nhan da cp bK&CGCN; 1am viéc
KTDC thudc i
| VPBKbbD
Nt A1 Ae Lanh dao 01 nga
B4 Phe duyet ket qua — CNVPDKDD | lim vice
|
i 3,5 ngay
) lam viéc
, . . Vién chirc bd "
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén ) ler;;éﬁc v (8,5 ngay
thong tin dia chinh sang Co quan Thué : lam viéc
B5 DK&CGCN; Lo e
KTBC thudc d‘;’(%vﬁéfc
l VPDKDD  mier
nui, hai

dao, ...)
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3,5 ngay
' A lam viéc
Xéc dinh céac khoan thué phai nop va thong (khéng
B6 bao cho nguoi str dung dat thyc hién NVTC Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
: . : : Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai o vao thoi
B7 chinh Neuot o dung gian gidi
dat X
- quyét
l TTHC
Vién chirc bd
) 5 At 1w hd phan 0,5 ngay
BS Trinh Lanh dao VPDKDPD duyét, ky hd so | —» PK&CGCN; 1 <
KTDC thuge | 0 e°
| VPBKDbD
B9 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDBKDD | lam vi¢ce
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC =~ | —» phan 0.5 nod
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; |/ neay
KTDC thupe | o V€
| VPDKbb
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
. thanh ph Khong tinh
BI1 Tra ket qua —* - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap

Xa
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20.2.10. Truong hop cap Gidy chirng nhin quyen str dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién VO’l dit theo quy hoach xay dung chi tiét hoac diéu chinh quy hoach
xdy dung chi tiét quy dinh tai khoén 3 Diéu 23 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP:

20.2.10.1. Thoi han giai quyet 17 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan dugc ho so
hop I¢, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy chimg nhan da cap 1a 12 ‘ngay lam viéc, thoi
gian cép lai Gidy chtng nhan 14 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.10.2. So' d Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : g cong vi¢ thue hién thure hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T Y S chinh  cong
- Hudng dan, ti€ép nhan ho so —»! thanh ph 5 0.25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so L,/ Lanhdao 0,25 ngay
VPBKDbD lam viéc
v A . A
Vién chuc bd
: : phan s
B3 Tham dinh hd so, trinh Lanh dao VPDKDD || precgen: | 19> ngay
thu hoi Giéy chuing nhéan da cép KTDC thuo c, lam vigc
l VPPKDD
B4 Phé duyét két qua —* Lianh dao 01 ngay
VPBKbbD lam viéc
|
¢ 04 ngay
Vién chic by | am Viee
phin (09 ngay
B5 Elliam ?mg.ho E?’ IIharn n(lju:u van ‘tz;llrll cAhuyen PK& C.G CN: dgaimV (;/;@CZC
ong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thudc .
VPDKbD P
nui, hai
dao, ...)
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¢ 3,5 ngay
‘ A lam viéc
Xéc dinh céac khoan thué phai nop va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC > Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thuce hién
TTHC)
: : : : Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai . vao thoi
chinh Nguoi su . .
B7 dung dét gian gidi
quyét
l TTHC
Lanh dao
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so phong .
BS —% PK&CGCN; | 020"
KTDC thude i
VPBKbDbD
B9 Duyét, ky ho so —>  Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDbD lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC phan 0.5 nod
B10 thanh phé /TTPVHCC cAp xa > DK&CGCN; | |/ neay
KTDC thupe | 0 VIe°
| VPBKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
. thanh phé Khong tinh
BI1 Tra ket qua — - Trung tam | thoigian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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20.2.11. Truwong hop ding ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong
phai xin phép co quan Nha nuwéc c6 thAm quyén.

20.2.11.1. Pdi v6i té chike trong nuére, té chire ton gido, td chire tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai, ca nhin nwéc ngoai:

20.2.11.1.1. Thoi han giai quyet 17 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so

hop I¢, trong do: thoi gian thu ho6i Gidy chimg nhan da cap 1a 12 ‘ngay lam viéc, thoi
gian cip lai Gidy ching nhan 13 05 ngay lam viéc, d6i v6i cac xa mién niii, hai dao, vung
sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién cap lai Glay chirng nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.11.1.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
T Y S chinh  cong
H han h .
udng dan, ti€p nhan ho so thanh phé 0.25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phén cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngéy
VPDBKDbD lam viéc
A\
Vién chirc bd
Thém dinh hd so, trinh Lanh dao VPDKDD phan 10,5 ngay
B3 A CHTL 90 80, A Al 740 Vo DK&CGCN; | . 2
thu hoi Giay chig nhan da cap KTDC thudc lam viéc
l VPDKDD
B4 Phé duyét két qua Lanh dao 01 ngay
VPBKDbD lam viéc
v 04 ngdy
Vién chtc bd lam viee
phin (09 ngay
B5 ;I;Ihﬂam ;i'mg.ho E('j’ I;[ham ncljuu van 12?}111 cAhuyen PK& C.G CN: dg;rs (;/ilizc
ong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thugc .
VPBKDD ndi, hai
dao, ...)
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v 3,5 ngay
‘ A lam viéc
Xac dinh céac khoan thué phai nop va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC > Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thuce hién
TTHC)
- Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai Neudi si vao thoi
chinh guo1 S,u’ . coe
B7 dung dét gian gidi
quyét
J' TTHC
- Lanh dao
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so > phong .
B8 DK&CGCN; olaznsl 3§gézlcy
KTBC thude i
VPDBKbD
B9 Phé duyét két qua - Linh dao 0,25 ngay
VPDKDD lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC > phan 0.5 o3
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | neay
KTDC thupe | 0 VIe°
| VPDKbbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
. thanh phé Khong tinh
BI1 Tra ket qua — - Trung tam | thoigian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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nudc ngoai:

20.2.11.2. P6i v6i ca nhan, cong dong dan cw, nguwdi goc Viét Nam dinh cw ¢

20.2.11.2.1. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so

hop 1é, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cdp 14 12 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chtng nhan 12 05 ngay lam viéc, dbi véi cac xa mién nai, hai dao, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi didc biét khé khan thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhan tang thém 05
ngay lam viéc.

20.2.11.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thure hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudéng dan, ti€ép nhan ho so

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Bl — thanh phd 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hélr}h
chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngay
l CNVPBKDbD lam viéc
Vién chirc bd
Théam dinh hd so, trinh Lanh dao N phan 10,5 ngay
B3 CNVPPKDD thu hdi Gidy chimg nhan di cip DK&CGCN; 1am viéc
KTDC thudc i
VPDKDD
v
B4 Phé duyét két qua —  Lanh dao 01 ngay
CNVPDBKDbD lam viéc
v 04 ngay
. lam viéc
\ N \ én chirc bd :
Thém dinh h6 so, tham muu vén ban chuyén g Vler;iéﬁc bo (09 ngay
B5 thong tin dia chinh sang Co quan Thué PK& C. GCN: dgain\t (;/iliz )
KTDC thuoc oA
VPDKDD xa mictl
l nui, hai

dao, ...)
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3,5 ngay
lam viéc
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va thong (khong
B6 bao cho ngudi st dung dat thuc hién NVTC Co quan Thué | tinkh vao
thoi gian
thuc hién
| TTHC)
. Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai Newdi sit d vao thoi
B7 chinh " TeuOl St aung gian gidi
dat g
quyet
J' TTHC
i Vién chirc bo
B8 Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so DKg("j’f‘él CN: (iaznsl 3?@?
KTDC thudc i
| VPBKDD
o Lanh dao 0,25 ngay
B9 Phe duygt ket qua »CNVPDKDD | lam viéc
— — Vién chirc bd
Chuyén ket qua giai quyet den TTPVHCC =~ | —» phan 0.5 nod
B10 thanh phé/TTPVHCC cAp xa PK&CGCN; | ) neay
KTDC thuge | 0 I¢°
| VPBKDD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
. thanh phé Khong tinh
BI1 Tra ket qua —* - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh cong cap

Xa

20.2.12. Trinh tu thwe hién
a) Tiép nhén, luin chuyén ho so:

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa.
Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xut
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t&
hozc ndp ban sao gidy to dd c6 cong chimg hodc ching thuc; trudng hop ndp hd so theo
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hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chung, chung thuc.

DPéi voi truong hop thyc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chung nhan da cép thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chirng nhan da cap

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua
giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop Glay ching nhén da cap lan dau co sai sot:

+ Truong hop to chirc trong nuéde, t6 chure ton gido, to chtre ton giao tryc thude,
to chtrc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai thi chuyén ho so dén Co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai cap tinh.

+ Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thi chuyén hd so dén Co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai cap xa.

- Truong hop Glay chung nhan da cap khi thuc hién thu tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gin hen v6i dat co sai sot:

+ Truong hop to chirc trong nuéde, t6 chuc ton gido, to chtre ton giao tryc thude,
to chtrc nudc ngoai cd chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai,
t6 chitc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat
dai.

+ Trudng hop ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thi chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra hd so, phan loai va xir 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cia phap luat chuyén nganh, néu to chic,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chirc, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du didu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chtc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:
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(1): Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap tinh/cap xa; Van phong dang ky
d4t dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi Gidy
ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai (trir truong hop nguoi
dwge cdp Glay chirng nhdn da thyc hién thu tuc chuyén quyén sir dung ddt, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua phap ludt).

(2) Co quan c6 tham quyén thuc hién viéc cAp Gidy chirng nhén sau khi thu hoi
Gidy chirng nhan:

(2.a) Truong hop Gidy ching nhan bi thu hoi 1a Gidy chimg nhéan cap 1an dau thi
Co quan c6 chitrc nang quan 1y dat dai cap tinh/cip x4 thyc hién:

- Thong bao cho Vin phong ding ky dat dai chuyén hé so cip Gidy chirmg nhin
dé kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ciia Luat
Dit dai theo dung quy dinh cta phéap luat dat dai tai thoi diém cip Gidy chtng nhan.

- Cap Giay ching nhan; chuyén ho so da giai quyét dén Vian phong dang ky dat
dai dé thuc hién chinh ly h6 so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; chuyén Gidy chting nhan
dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

(2.b) Trudng hop Gidy ching nhén bi thu hoi 1a Gidy chitng nhan dugc cap trong
truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat thi Van phong dang ky
dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra ho so da cap Gidy ching nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cta Luat Dét dai theo diing quy dinh cuia phap luat dat dai tai
thoi diém cip Gidy ching nhan.

- Cép Giéy chtrng nhan; Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.

(3) Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tlnh/cap xd; Van phong dang ky
dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién sd hoa két qua giai quyét theo
quy dinh chuyén két qua den Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cip xa theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 héa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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21. Piing ky, cap Gidy chirng nhan d6i voi truong hop da chuyén quyen sur
dung dit trueée ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy
chitng nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh - 1.012785

21.1. Péi véi to chirc trong nwéc, to chirc ton gido, td chirc ton gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw
nwée ngoai, to chirc nuwée ngoai, ca nhian nwdc ngoai:

21.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd s0 hop
1¢. Poi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin thi thoi gian thuc

hién tang thém 05 ngay lam viéc.
21.1.2. So’ do Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : ; thuc hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so —» | thanh phd 0,25 ngay
- Trung tdm | lam viéc
l Phyc vu hanh
chinh  cong
cép xa
B2 o N Lanh dao 0,25 ngay
Phan cong thu 1y ho so VPDKDD 1am viéc
5 -
|
. - \ - 0,75 ngay
Tham dinh ho 50, thong bao bang van ban cho Vién chure bd lam viéc
bén chuyén quyen va UBND cap xi noi c6 dat phan (5,75 ngay
B3 dé niém yét cong khai __,| PK&CGCN; | 1am vige dbi
KTDC thudc | voicac xa
l VPPDKDPD mién nii,
hai ddo, ...)
0,25 ngay
Niém yét tai Tru s UBND cAp xa. Dang tin 03 lam viéc (30
lan trén phuong tién thong tin dai chung & dia L ngay mem
phuong néu khong 16 dia chi nguoi chuyén UBND cép |7 et/A dang’ tin
B4 quyén x3, VPPKDp | 1ons tinh
vao thoi
gian giai
l quyét
TTHC)
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Trudng hop khong c6 don dé nghi giai quyét

Vién chirc bd

tranh chip thi chuyén thong tin dia chinh sang T phan 01 neav lam
B5 co quan thué DbK&CGCN; \%ié};
KTBC thuoc :
VPDKDD
. 3,5 ngay
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong lam viéc
bao cho ngudi str dung dat thyc hién NVTC | 2 | (khong tinh
B6 Co quan Thué . .
vao thoi
gian thuc
J_ hién TTHC)
v
’ Khong tinh
B7 Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. Nguoi st vao thoi
dung dat gian thyc
hién TTHC
- Vién chuce bd
Trinh Lanh dao VPDKDD ky Quyét dinh huy phan .
BS Gidy chung nhan da cip va ky cép lai Gidy — DK&CGCN; O"S ngay
chimg nhan KTDC thuge | amviee
VPDKDD
B9 Phé duyét két qua — | Lanh dao 0,5 ngiy
VPBKbb lam viéc
L Vién chuce bd
Chuyén két quaiglal quyét dén ’TTPVHCC 4 5 phan .
B10 thanh phé/TTPVHCC cép xa PK&CGCN: | OO nedy
KTDC thuge | oM Vie
VPDKDD
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
BI1 Tra két qué — | thanhpho | Khong tinh
- Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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21.2. Poi v6i ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi Viét Nam dinh cr & nuwéce

ngoai

21.2.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd s0 hop
1¢. Poi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc
hién tang thém 05 ngay lam viéc.

21.2.1.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buge Noi dung cong viéc Trach nhigm giz;l;lht()l;luc
thuc hién : : thuc hién A
. . . . hlen
- Trung tam
Phuc wvu hanh
o i chinh cong
Bl Hudng dan, tiép nhén ho so —» thanh phd 0,25 ngay
- Trung tdm | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 P o N N Lanh dao 0,25 ngay
an cong thu 1y ho so CNVPDKDD | lam viée
|
v 0,75 ngay
lam viéc
Tham dinh ho so, thong bao bé“mg van ban cho Vién chire bo (5,75
bén chuyén quyén va UBND cép xa noi c6 dat phan ngay lé,m
B3 dé niém yét cong khai DK&CGCN; | vige doi
KTDC thudc | vdi cac xa
l VPDKDD | mién nii,
hai dao,
...)
0,25 ngay
) ) lam viéc
Niém yct tai Try so¢ UBND cép xa. Dang tin 03 UBND cap xd | (30 ngay
lan trén phu;ong tién thong tin dai ching ()’qdia L4l (Chuyén vién niém
B4 phuong néu khong 1 (?Iia chi nguoi chuyén phong Kinh té - yét/ddng
quyén Ha tang/phong | tin khéng
Kinh té - Ha tinh vao
tang — Do thi) | thoi gian
l gidi quyét

TTHC)
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Vién churc bd

Truong hop khong co don dé nghi giai quyét phan 01 ned
BS tranh chép thi chuyén thong tin dia chinh sang DK&CGCN; 1am \%ié};
Co quan Thué KTDC thude i
| VPDKDD
v 3,5 ngay
- lam viéc
Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va thong (khéng
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC Co quan Thué tinh vao
- thoi gian
l thuc hién
TTHC)
Khong
- Neousi sit d tinh vao
B7 Nguoi sir dung dat thye hién nghia vu tai gu’O'IdSAItI Y8 poi gian
chinh N a thuc hién
TTHC
Vién chirc bd
Trinh Lanh dao CNVPBKDD ky Quyét dinh phan 0.5 ned
B8 huy Gidy chimg nhan di cap va ky cép lai PK&CGCN; | |- Vgiéz
Gidy chung nhan KTDC thude i
| VPBKbb
BO Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
v
Vién chirc bd
2 1A Y £, 24 han
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC | —» phe 0,5 ngay
B10 thanh phé/TTPVHCC cép xa DRK&CGCN; | e
KTBC thude i
VPDKbb
i - Trung tam
Phuc wvu hanh
ch\mh . cong Khong
BI1 Tra két qua thanh pho tinh thoi
ra ket qua —» - Trung tam gian

Phuc wvu he‘lr}h
chinh cong cap
xa

21.3. Trinh ty thywe hién:
a) Tieép nhén, ludn chuyén ho so
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(1): Nguoti yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hozc ndp ban sao gidy to dd c6 cong chimg hodc ching thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc cong chung, chung thyec.

DPéi voi truong hop thyuc hién xac nhén thay ddi trén Gidy chung nhan d3 cép thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chung nhan da cap

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra hd so, phan loai va xir 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chbi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

- Thong bao bing vin ban cho Uy ban nhén dan cap xi noi c6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc 1am thii tuc cip Gidy chimg nhan cho nguoi nhén chuyén quyen

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén vé viéc 1am thu tuc cap Gidy
chtrng nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong rd dia chi cua nguoi chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhén tra.
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- Sau thoi han 30 ngay, ke tr ngay c6 thong bao hodc dang tin lan dau tién ma
khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/NP-CP dugc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP; thyc hién cap
Glay ching nhan cho bén nhan chuyén quyén; truong hop bén chuyén quyen khong ndp
Gidy chung nhan d3 cép thi thyuc hién viéc huy Gidy ching nhén da cap.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi huéng dan cac bén ndp
don dén co quan nha nude c6 tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hod 80 dia chinh, co so dir liu dat dai.

(2) Thuc hién s6 héa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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22. Pang ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyen $0' hiru tai san
gan lién véi dét cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyén str dung dit, quyen s hiru
nha &, cong trinh xiy dung trong dv an bat dong san - 1.012787

22.1. Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop
16. P4i voi cac x3 mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, viung co diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién tang thém 05 ngay lam viéc.

22.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac budce No6i dune cone vice Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : § cong vi¢ thue hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
AT Y S chinh  cong
H dan, t han h: .
HONE €an, HEp mhan 1o 56 thanh pho 0,25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phén cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDbD lam viéc
v 03 ngay
. X - Vién chitc bo lam viéc
Tham dinh ho s, tham muu van ban chuyén 1eN CATE DO 1 08 ngay
thong tin dia chinh sang Co quan Thué phan lam viéc
B3 ’ DK&CGCN; 41 v6i ehc
KTDC thude <& midn
l VPBKDbD e as
nui, hai
dao, ...)
3,5 ngay
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong lam viéc
bao cho chu dau tu, nguoi si dung dat thuc Co quan (khf)ng tlnh
B4 hién X vao thoi
Thué .
gian thuc
l hién
TTHC)
Chu dau tu, ngudi sit dung dat thuc hién nghia o Kh ‘o”ng tl‘n.h
B5 vu tai chinh. Nguoi sur vao thoi
dung dat gian thyc
hién TTHC
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Lanh dao
Trinh Lanh dao VPDKDD cap Gidy chimg phong 0.5 no?
B6 nhan va xac nhan thay doi trén Gidy ching DbK&CGCN; 1" £gay
nhén di cAp cho chu diu tu KTDC thuoe | 2 VI€e
| VPBKDD
v
. N Lanh dao 0,5 nga
B7 Phé duyét két qua — | VPPKPD lam Vgiéz
I
l Vién chtic bd
ng Chuyén két qua gidi quyét dén TTPVHCC ok Slzfé@élCN 0.5 ngdy
thanh phé/TTPVHCC cép xa —> > | lam vié
P P KTDC thuge | [amviee
VPBKDbD
I
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
S thanh pho Khoéng tinh
B9 Tra ket qua —»| - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

22.3. Trinh ty thwe hién

a) Tlép nhan, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xa.

Khi nop hd so, nguol yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t&
hodc nop ban sao glay to da co cong chimg hodc ching thuce; truong hop ndp hd so theo
hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chirng, chung thyec.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa céc loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thil tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to'la quyet dinh phé duyét hodc quyét
dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét, ban 6 diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét.

(2): Co quan tlep nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:
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Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién kiém
tra ho so, phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong béo hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc, thong bao cho chu dau tu cung
cAp céac gidy to theo quy dinh d6i voi truong hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha o, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung truc
tiép thuc hién thu tuc dang ky, cAp Gidy chirng nhan ma chu du tu chwa ndp cac gidy
to theo quy dinh.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh
cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s hitu nha &, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Cép Gidy chirng nhan cho ngudi nhin chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢, cong trinh xay dyng, hang muyc cong trinh xay dung; xac nhén thay d6i trén Gidy
chimg nhan da cap cho chu dau tu, trong do phan dién tich thudc quyén sir dung chung voéi
nguoi khac thi duoc chinh 1y bién dong dé chuyén sang hinh thic sir dung chung.

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh céng thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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23.1. DPi véi thong tin, dir liéu 6 sin trong co sé dit liéu qudc gia vé dit dai:
23.1.1. D6i véi to chire:
23.1.1.1. Thoi han giai quyét: ' Trong ngay lam vi€e (truong hop nhéan yéu cau sau
15 gio thi cung cap vao ngay lam viée tiép theo), truong hop tu ch01 cung cap thong tin, dit
liéu thi phai néu rd 1y do va tra 161 cho t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir
lidu dét dai trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
23.1.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buédrc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, ti€ép nhan ho so

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong

B1 thanh phd 0,5 gio lam
- Trung tam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
B2 o N Lanh dao 0,5 gio lam
Phén cong thu ly ho so VPPKDPD vide
|
TN s . Chuyén vién
Xt Iy nd1 dung yéu cau cung cap thong Vién chire
tin, dit liéu dat dai va thong bao phi, gia Phong 06 giy 1am
B3 san pham, dich vu cho t6 chirc, ¢4 nhan PK&CGCN: vide
can cung cap (néu du diéu kién) KTDC thuéc’ '
VPDKbb
v S
Khong tinh
B4 Thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu To chuc dé thoi gian
nghi thuc hién
| TTHC
B5 Duyét, ky vin ban Lanhdao | 01 gio lam
cung cap thong tin VPDKDD VIgC
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B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phé

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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23.1.2. P6i v6i ca nhan:
23.1.2.1.Thoi han giai quyét: trong ngay lam viéc (trudng hop nhén yéu cau sau
15 gio thi cung cép vao ngay lam viée tiép theo), truong hop tur ch01 cung cap thong tin, dir
lidu thi phai néu 13 1y do va tra 10i cho t6 chuc, ¢4 nhan yéu cau cung cap thong tin, dir
lidu dat dai trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau
23.1.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
. . Phyc vu hanh
Hudng dan, tiép nhén ho chinh  cong
SO — | . £ \
B1 thanh pho 0,5 gio
- Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
o o Lanh dao 0,5 gio
B2 Phan cong th Iy ho so —> | CNVPDKDD | lam viée
I
Xtr Iy ndi dung yéu cau cung cip thong Vién chure bo
tin, dir liéu dat dai va thong bao phi, gia phan 06 gior lam
B3 san pham, dich vu cho t6 chirc, ca nhan > DPK&CGCN; vide
can cung cap (néu du diéu kién) KTDC thudc '
CNVPBbKDD
v Khong tinh
Thue hién n6b phi. #id san phim. dich C4 nhan dé thoi gian
B4 uc hién ndp phi, gid san pham, dichvu |, ;
nghi thuc hién
| TTHC
. measerigs | L 018 n
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B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phé

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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23.2. P6i v6i thong tin, dir liéu khong c6 sin trong co s& dir liéu quoc gia vé

dat dai

23.2.1. Déi véi to chirc trong nuwéc, to chire tén gido, to chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngodi c6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von diu tw
nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai, ca nhin nudc ngoai:

23.2.1.1. Thoi han giai quyet 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
1¢. Truong hop can xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hodc lay y kién ciia
céc co quan, don vi c6 lién quan thi c6 thé gia han thoi gian khong qua 10 ngay lam viéc

23.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thure hién

Thoi gian
thue hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
w0 dAn. tién nhan ho chinh cong
. Hudng dan, ti€p nhan ho so ——| {hanh phé 0.25 ngdy
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cap
Jv, xa
B2 Phan cd N Lanh dao 0,25 ngay
an cong thu 1y ho so —>|  VPDKDD lam viéc
|
l 1,25 ngau
lam viéc
(9,75 ngay
Xt Iy ndi dung yéu cau cung cép thong tin, i ) l?‘m Vl‘éc
dir lidu. Thong bao phi, gia sdn pham, dlCh N Vién chure Vol truong
vu cho t chirc, c4 nhan can cung cp Phong hop can
B3 DK&CGCN; | tim kiém,
KTDC thudc tap hop,
VPDKDD tong hop,
phéan tich
hoic lay y
kién cua co
quan khac)
\
q i Khong tinh
B4 Thuc hién ndp phi, gid san phim, dichvu | —» 10 Ch&f: de thoi gian
nghi thuc hién

ITHC
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A1 Ae Lanh dao 0,25 ngay
BS Phé duyét két qua VPDKDD | lam viée
- Trung tam
v Phuc vu hanh
chinh cong
B6 Tra két qua thanh pho A Kh(?pg ‘tmh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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23.2.2. Poi v6i ca nhin, cong ddng din cw, ngudi Viét Nam dinh cw & nuwée

ngoai:

23.2.2.1.Thoi han giai quyet 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1¢. Truong hop can xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hodc lay y kién ciia
céc co quan, don vi ¢ lién quan thi c6 thé gia han thoi gian khong qua 10 ngay lam

viéc.
23.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : : thue hi€én thue hi€én
- Trung tam
. . Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhén ho chinh cong
B 50 —*| thanh phd 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cép
xa
. Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thy 1§ ho so —| CNVPDKDD | lam viee
|
l 1,25 ngau
lam viéc
(9,75 ngay
Xir 1y noi dung yéu cau cung cap thong 1?‘_m Vl‘éc
tin, dir li¢u. Thong béo phi, gla san pham Vién chitc bo Vol trucgng
dich vu cho t6 chirc, ca nhan can cung cap [ phén ' horp _Cfln
: tim kiém,
B3 DK&CGCN; o h
KTDC thuoe | P TP
CNVPDKDD | ‘onghop,
phan tich
hoic lay y
kién ctia
cO quan
khéc)
| Khong tinh
B4 Thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu |——| Ca nhan d¢ thoi gian
nghi thuc hién

ITHC
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Phé duyét két qua .| Lanhdao 0,25 ngay
BS Y a CNVPDKDD | lam viéc

¢ - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
thanh ph Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cép
xa

B6 Tra két qua —

23.3. Trinh tu thuc hién

a) Tiép nhan, luéin chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

(2): Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop phiéu yéu cau hoic van ban yéu cau chua hop 1€ thi tra hé so kém
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién dé to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau khai thac thong tin,
dit liéu dat dai diéu chinh, hoan thién lai theo quy dinh.

- Truong hop td chirc trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude,
t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai thi chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat
dai.

- Trudng hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gdc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai thi chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

Déi véi dia phuong chua xdy dung co s dit liéu dat dai thi chuyén dén Vin
phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (sau day goi la Co quan
cung cdp théng tin, dir liéu dat dai), Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cung cap
thong tin, dit liéu dat dai tir ho so dia chinh theo phan cap quan 1y ho so dia chinh.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot clra va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay 1am viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
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c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chic, tiép nhan
hd so tai tai B6 phan Mot cira thue hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S6 ky van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén B6 phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Tiép nhan, xtr Iy va thong bao phi, gia san pham, dich vu cung cip thong tin
dat dai:

Co quan cung cip thong tin, dir liu dat dai tiép nhan, xtr ly va thong bao phi, gia
san pham dich vu cung cap thong tin dat dai (néu c6) cho to chirc, ca nhan. Truong hop
tur ch01 cung cap thong tin, dit liéu thi phai néu rd 1y do va tra 10i cho t6 chirc, ca nhan
yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu cau.

(2): Thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu cung cip thong tin dat dai:

T6 chire, ca nhan thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat
dai theo thong bao phi (néu c0).

(3): Thyc hién cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo yéu cau

Co quan cung cap thong tin, dir lidu dat dai thuc hién cung cap thong tin, dit liéu
dat dai theo yéu cau.

(4) Thuc hién s6 héa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 héa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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24. Ping ky bién dong quyen str dung dat, quyén sé hiru tai sian gin lién voi
dat trong cac tr1ro’ng hop chuyen doi quyen str dung dat nong nghiép ma khong
theo phlm'ng an don dién, doi thu’a, chuyen nh1r0'ng, thlra ké, tang cho quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat, gop von bing quyen sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; _cho thug@, cho thué lai quyén sir dung dat
trong du an xay dung kinh doanh két cAu ha tang, ban hoac tang cho hoac dé thira
ké hoiic gop von bang tai san gin lién v6i dat thué ciia Nha nwéce theo hinh thirc
thué dit tra tién hang niam - 1.013831

24.1. Péi véi trueong hop chuyén déi, chuyen nhuong, thira ké, gop von biang
quyen s dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dit; ban hoac thira ké hoac
gop von bang tai san gan lién VO’l dit thué ciia Nha nu’0'c theo hinh thlrc thué dat
tra tién hang nim; ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat:

24.1.1. P6i véi to chirc trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido true
thudc, té chirc nwée ngoai ¢é chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té ¢é von dau tw
nuéc ngoai, to chirc nwdc ngoai, ca nhan nuwéc ngoai

24.1.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd s0 hop
1¢. Poi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khén, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién tang thém 05 ngay lam viéc

24.1.1.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuce : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
N . . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhén ho so thanh phé 0,25 ngay
Bl - Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phan cong thu 1y hd so Lanh dao 0,25 ngay
VPDKbb lam viéc
|
v 3,5 ngay lam
i . i Vién chirc bd viéc
Tham dinh ho so, tham muu van ban qhuyén phan (8,5 ngdy
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué PK&CGCN; | lam viéc dbi
KTDC thudc | voicac xa
VPDKDD | mién nui,
hai dao,...)
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. 3,5 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va tho lam viée
ac dinh nghia vy tai chinh phai ngp va thong | (khéne tinh
B4 bao cho nguoi stir dung dat thue hién nop —> | Co quan Thué ( vao fh oi
gian thuc
hién TTHC)
Khong tinh
BS ) Nguoi su vao thoi
Nguoi stir dung dat thue hién nghia vu tai chinh. dung dat gian gidi
quyét TTHC
\/ Lanh dao
phong \
; —> 0,25 nga
B6 Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so BK&CGCN; | )\ V;gé Cy
KTBC thudc i
VPBKbD
v
B7 Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
VPBKbDb lam viéc
|
Vién chuc bd
2 1A Y £, 24 phéln N
Chuyén két qua giai quyéet dén TTPVHCC 0,5 ngay lam
B8 thanh phé/TTPVHCC cép xa DR&CGCN, viéc
P P KTDC thudc ;
i VPDKDD
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Tra két qua thanh pho Khong tinh
B9 A Lo
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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24.1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai
24.1.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd s0 hop
1¢. Bdi véi cac x4 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc
hién tang thém 05 ngay lam viéc

24.1.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phé 0,25 ngay
Bl - Trung tdm | lam vi¢c
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
An o A Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thy Iy ho so ~ " | CNVPDKDPD | lam viéc
M 3,5 ngay
Vién chirc bd lam viéc
phan (8,5 ngay
B3 Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén | | PK&CGCN; | 1am viéc ddi
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thudc | voi cac xa
VPDKDD | mién ni,
| hai dao,...)
v 3,5 ngay
Xac dinh nghia vuy tai chinh phai ndp va tho lam vice
ac dinh nghia vu tai chinh phai ngp va thong A ,
B4 bao cho ngudi st dung dat thyc hiénnop > Cr(;}?llll g . (kf do On f;)hz,]:h
gian thyc
hién TTHC)
’ Khong tinh
BS Nguoi str dung dat thyre hién nghia vy tai chinh | Nguoi str vao thoi
dung dat gian gidi
quyét TTHC
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B6

Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so —>

Lanh dao
phong
DK&CGCN;
KTDBC thude
VPBKbb

0,25 ngay
lam viéc

B7

Phé duyét két qua

Lanh dao
CNVPBKDD

0,25 ngay
lam viéc

B8

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh ph6/TTPVHCC cép xa

Vién chirc bd
phan
PK&CGCN;
KTDHC thudc
VPDKDD

0,5 ngay
lam viéc

B9

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cip x4

Khong tinh
thot gian
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24.2. P6i v6i trwomg hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du
an xay dung kinh doanh két céu ha timg

24.2.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop
1¢. Poi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc
hién tang thém 05 ngay lam viéc.

24.2.2. So @ Quy trinh gii quyét:

) , Trach e
Cac buoe Noi dung cong viéc nhiém thuce Thoi gian
thue hién : : Cen thuc hién

. . hl?n . .

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so L Cﬁl}g thanh 0,25 ngiy
B1 pho A
A lam viéc
- Trung tam
Phuc vu
l hanh chinh
cong cap xa
B2 Phan cong thy 1y ho so —» Lanhdao 0,25 ngay
VPBKDbb lam viéc
|
v 2,5 ngay
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén L | Vién chirc lam vigc
thong tin dia chinh sang Co quan Thué bd phén (7,5 nge‘ly’
B3 DK&CGCN; | lam viéc doi
KTDC thudc | voi cac xa
VPDKDD mién nii,
| hai ddo,...)
l 3,5 ngay
Ac dinh nghia vu tai chinh phai nop va tho tam vige
oy Xagédmh nghfa vy :[a1 chinh phai ndp va tA ong | Coquan (khéng tinh
o cho nguoi su dung dat thyuc hién ndp Thué vao thoi
l gian thuc
hién TTHC)
Khong tinh
BS Nguoi st dung dat thyc hién nghfa vu tai chinh | Nguoi sit vao thoi
dung dat gian giai
quyét TTHC
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B6

Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so

Lanh dao
phong
DK&CGCN;
KTBC thude
VPBKDbD

0,25 ngay
lam viéc

B7

Phé duyét két qua

>

Lanh dao
VPDKDbb

0,25 ngay
lam viéc

!

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh phé/TTPVHCC cép xa

Vién chuc
bo phan
PK&CGCN;
KTDC thudc
VPDKDD

0,5 ngay

B8 A A
lam viéc

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh

B9 Tra két qua —>{ ph

" Trung tam thoi gian
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

24.3. Trinh tu thwe hién:

a) Tiép nhén, luéin chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xa.

Khi ndp ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hozc ndp ban sao gidy to dd c6 cong chimg hodc ching thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chirng, chung thyec.

Dbi voi truong hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chung nhan da cép

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan ho so thyc hién:

, - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Khong tinh
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Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thyc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chwa du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, nodi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duge tinh lai tir dau sau khi nhan di h6 so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thuc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chie, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thue hién:

(1.a) Pbi véi truong hop chuyén d01 chuyen nhuong, thura ké, gop von bang
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién vOi dat; cho thué, cho thué lai quyén
st dung dat trong du &4n xay dung kinh doanh két cAu ha tang, ban hodc thira ké hodc
g6p von bang tai san gin lién voi dat thué ciia Nha nudce theo hinh thirc thué dat tra tién
hang nam; ting cho quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat ma khong
thudc diém (b) thi thuc hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dt dai; trudng
hop khong di diéu kién thyuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu
cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia chinh dbi voi trudong hop ngudi sir
dung dét c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Gidy chimg nhin da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
sir dung trich do ban db dia chinh thua dét hodc nguoi s dung dat c6 nhu cau cap méi
Gidy chung nhan quyen sur dung dat, quyén s0 hitu tai san gan hen v6i dat hodc thudce
truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.
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- Cap méi Gidy chtng nhan hodc xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan da cap
d6i voi truong hop khong phai thyuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cp nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liu dat dai.

Truong hop ban hogc tang cho hodc dé thira ké hodc gop von bang tai san gan
hen v6i dat thué tra tlen thué ¢t hang nam thi thong bao bang van ban cho co quan thué
vé viéc chdm dirt quyén va nghia vu ctia bén chuyén quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat trong hop dong thué dat.

Truong hop cho thug, cho thué lai quyén sir dung dt trong du 4n xay dyng kinh
doanh két c4u ha tang thi cp moi Gidy chimg nhan cho bén thué, bén thué lai va xac
nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chimg nhan di cip cua chi dau tu duy an.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi c6 thong tin tur co s& dir li¢u duoc lién thong hodc ching tir hodc
gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(1.b) Béi v6i trudng hop ngudi st dung dat ting cho quyén st dung dat cho Nha
nuéc hodc cong ddng dan cu hodc mo rong duong giao thong thi thuc hién nhu sau:

- Po dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh; chinh 1y, cap
nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; xac nhan thay d01 vao Gidy
chirng nhan da cap hoic cap méi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen s& hiru tai

san gan lién v6i dat d6i voi trudng hop tang cho mot phan dién tich thira dat.

Truong hop ngudi sit dung dat ting cho toan bo dién tich dat da duoc cap Giay
chtng nhan thi thu hdi Gidy ching nhan d3 cip dé quan 1y.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s dir liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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25. bang ky bién dong doi véi trueong hop d6i tén hoic thay doi thong tin vé
nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién véi dat hoac thay ddi s6 hi¢u hoac
dia chi cua thura dit; thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén s hiru tai san gan
lién véi dat hodc cé thay ddi quyén doi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat

do sat 1& tw nhién - 1.013833

25.1. Poi v6i truong hop doi tén hodc thay ddi thong tin vé nguwoi sir dung
dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat hodc thay doéi so hiéu hodc dia chi cia thira

dat

25.1.1. Doi v6i to chire trong nwéce, to chire ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc kinh té cé von dau tu nwéc ngoai, to6 chirc nwdc ngoai, ca nhan nuwée

ngoai.

25.1.1.1 Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop
1¢. P61 voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung c6 di€u ki¢n kinh té - xa
hoi khé khén, viung c6 di€u kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc

hién dugc tang thém 05 ngay lam viée.
25.1.1.2. S do Quy trinh gidi quyét:

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thure hién thure hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
B Hudng dan, tiép nhan ho so — | thanh phé 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B Phén cong thu 1y ho so » | Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDbb lam viéc
|
v 01 ngay
‘ Lanh dao lam viée
Thu 1y ho so; trinh Lén}} dao VPDKDD duyét, ) Phong §06 ngey
B3 kg hd so DK&CGCN; | 0 2
KTDC thudce Y
l VPPKDD | *amen
nui, hai
dao,...)
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Phé duyét két qua

B4 Lanh dao 0,5 ngay
VPDKDD lam viéc
|
v
A T . Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyéet den TTPVHCC phan
B5 thanh phé/TTPVHCC cép xa | pr&CGen: | 00 ngay
KTDC thuge | 1om Viee
VPBKDD
|
¢ - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
S A thanh ph Khong tinh
Tra két o,
B6 raerana - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh  cong
cap xa
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25.1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai ] i ‘
25.1.2.1. Thoi han gidi quyet: 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so

hop 1€. D61 vai cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh té -
xa hoi kho khan, ving c6 diéu ki¢n kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duogc tang thém 05 ngay lam viéc.

25.1.2.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét
Cac
budc Noi dung cong vie Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
B Hudng dan, ti€ép nhan ho so ——»thanh phé 0,25 ngay
- Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phan cong thy 1y ho so » Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDBKDD | lam viéc
I
v 01 ngay
. Vién chirc bd 131;1 Vle::c
Thu Iy hd so; Trinh Lanh dao CNVPDKDD . phan g 06 ngay
B3 duygt, ky hd so PK&CGCN; | o0 5
KTDC thude <3 midn
l VPBKDD e q s
nui, hai
dao,...)
B4 Duyet, ky ho so ~— ¥ Linhdao 0,5 ngay
CNVPBKDD | lam viéc
|
v
S — Vién churc bd
Chuyén két qua gidi quyét dén TTPVHCC phan ‘
BS thanh phé/TTPVHCC cép xi L DK&CGCN; | 0> nedy
KTDC thuge | 1&m Viée
VPDKDbbD
|
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B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph

P Trung tam

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

Khong tinh
thoi gian
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25.2. Trwong hop thay doi han ché quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san
gan lién véi dat hoac co thay doi quyen déi VO’l thira dat lién ke
25.2.1 Poi véi to chire trong nuée, td chire ton gido, td chirc ton gido truc
thudc, to chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai, td chirc nwéc ngoai, ca nhian nuwéce

ngoai.

25.2.1.1 Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
D41 vt cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi ddc bi€t kho khan thi thoi gian thuc hién

dugc tang thém 05 ngay lam viéc ]
25.2.1.2. So do Quy trinh gidi quyeét:

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thure hién thure hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
- . chinh  cong
Bl Hudéng dan, ti€ép nhan ho so thanh phé ) 0"2 5 n_gfly
- Trung tam | lam vi¢c
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDD lam viéc
I
v 02 ngay
. Lanh dao 131;1 Vige
Thu 1y ho so; Trinh Lﬁnh dao VPDKDbbD Phong g ngily
B3 duyét, ky hd so PK&CGCN; déns OTII‘Z‘;C
KTDBC thuodc <& midn
l VPBKDD P
nui, hai
dao,...)
B4 Phé duyét két qua Lanhdao | 0,5 ngay
VPBKDb lam viéc




330

BS

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh phé/TTPVHCC cap xa

Vién chiurc bo
phan
PK&CGCN;
KTDBC thudc
VPDKDb

0,5 ngay
lam viéc

B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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25.2.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai
25.2.2.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan ho so hop 16.
Dbi voi cac x4 mién nui, hai ddo, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hi¢n
dugc tang thém 05 ngay lam viéc.

25.2.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh cong
B Hudng dan, tiép nhan ho so — thanh phd 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thy 1y ho so »  Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
I
v 02 ngay
i Vién chtrc bd égl;lgl?c
Thy Iy h so, trinh Lanh dao CNVPDKDD ) phan I gay
B3 duyét, ky hd so PK&CGCN; daa%‘iic
KTDC thudc <3 midn
l VPDKDD ey
nui, hai
dao,...)
I
v
S — Vién churc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC phan ‘
BS thanh phé/TTPVHCC c4p x4 | DK&CGCN; | 02 nedy
KTDC thuge | 1am viée
VPBKbb
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B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng cip
xa

Khong tinh
thot gian
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25.3. Truong hop giam dién tich thira dit do sat 16' tw nhién
25.3.1. Doi véi to chire trong nwéce, to chire ton giao, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc kinh té cé von dau tu nwée ngoai, to6 chirc nwdc ngoai, ca nhan nuwée

25.3.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop
16. D6i voi cac xd mién nidi, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khén, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dac bict kho khan thi thoi gian thyc
hién dugc ting thém 05 ngay lam viéc.

25.3.1.2. So' dd Quy trinh giii quyét:

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thure hién thure hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
B Hudng dan, tiep nhan ho so — | thanh phé 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B Phén cong thu 1y ho so » | Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDbb lam viéc
3,5 ngay
Lanh dao (12 r;l 1:120
Tham dinh hd 50, bao Cé:O lanh dao VPDKDD Phong lé)m V%ég
B3 két qua tham dinh —» bK&CGCN; 483 véi ééc
KTDC thudc Y
VPPKDD | *amen
nui, hai
| dao,...)
v
A Avat K& ana Lanh dao 0,5 ngay
B4 Phe duyct ket qua — " VPDPKbD lam viéc




334

BS

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh phd/TTPVHCC cap xa

Vién chiurc bo
phan
PK&CGCN;
KTDBC thudc
VPDKDb

0,5 ngay
lam viéc

B6

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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25.3.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &

nudc ngoai

25.3.2.1. Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
16. B6i voi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc

hién duoc tang thém 05 ngay lam viéc
25.3.2.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cac buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
Hudng dan, ti€p nhan ho so . A >
Bl g thanh pho ) O,‘25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu 1y hd so Lanh dao 0,25 ngay
l CNVPDBKDD | lam viéc
3,5 ngay
A . 1~ | lamviéc
Tham dinh ho so, bao cao linh dao Vlenpigﬁc bo (8,5 ngay
CNVPDKDD két qua tham dinh | - Am Vié
B3 = qra fam an PK&CGCN; d}fﬁ;‘i‘;c
KTDC thude <& midn
VPBKDD e q s
nui, hai
| dao,...)
v
B4 Phé duyét két qua Lanh dao O"S ngé}y
CNVPDBKDD | lam viéc
|
v
Vién churc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC phan 0.5 ngay
BS TTPVHCC thanh phé/TTPVHCC cpxa | DK&CGCN; | 77 %
KTBC thuoc :
VPBKbb
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B6

¢ - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Tra két qua —»

25.4. Trinh ty thwe hién

a) Tiép nhéan hd $0, luéin chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so truc tuyén trén Cong dich vu coéng hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap x4

Khi ndp h so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va Xuat
trinh ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t&
hozc ndp ban sao gidy to dd co cong chitng hodc ching thyc; trudng hop ndp ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chung, chung thuc.

Poi voi truong hop thuc hién xac nhén thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chung nhan da cap

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua déy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd 50 dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop t6 chirc trong nude, to chtre ton gido, to chtre ton gido tryc thudc,
t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
dai.

- Trudng hop c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam thi chuyén ho so
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra ho so, phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu to chuec,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chue, tiép nhan
hd so tai tai B6 phan Mot cira thue hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho t6 chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

- Cip méi Gidy chimg nhén hodc xac nhén thay doi trén Gidy ching nhén da cap;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dja chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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26. Dang ky bién dong thay doi quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dat do chla, tach, hop nhit, sap nhap té chirc hoac chuyen doi mo hinh t6
chire, chuyen doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cda phap luat vé doanh
nghlep, diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Glay chirng nhéan cho tu’ng
thira dit theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii ddu tw dw 4n c¢é nhu ciu -
1.013977

26.1. Poi véi treong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dit do chia, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoic chuyén d6i mé hinh
t6 chirc, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luit vé doanh
nghiép:

26.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop
1¢, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc

hién dugc tdng thém 05 ngay lam viéc

26.1.2. So @0 Quy trinh gii quyét:

Cac .

, Trach N
buge NOi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : : MV thuc hién

i hi¢n : ;
hién j
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
. Hudng dan, tiep nhan ho so ., ;ﬁgg thanh 0,25 ngf‘ly
A lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cip x4
PO o ha Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu ly ho so — | VPDKDD o vige
|
v 2,5 ngay
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén ., \%gr;;gﬁc (1;1 r;l :1/:;;
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué PK&CGCN: | 1am viée d 5i
KTBC thudoc | vo1 cac xa
VPDKDD | mién nii,
l hai dao,...)
3,5 ngay
T lam viée
B4 Xag ,dmllll nghla‘\‘/u :cal chmhﬂphal nop va tIAlong .| Coquan (khéng tinh
4o cho nguoi st dung dat thyuc hién ndp Thué vao thoi
l gian thuc
hien TTHC)
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) Khong tinh
B Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st vao thoi
5 dung dat gian giai
quyét TTHC
Lanh dao
. phong 0.25 noa
B6 Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; l" ngay
KTDC thuge | 0 VI¢°
VPbKbb
- Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDb lam viéc
v
Vién chuc
. Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC DIEEL g}ggN 0.5 ngiy
thanh phé/TTPVHCC cép xa ) \m vié
P P KTDC thugc | am Viee
VPBKbb
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
. cong thanh A
B9 Tra két qua ph 6g Khong tinh
" Trung tam thoi gian
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa
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26.2. Poi v6i trudong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cip Gidy
chitng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chi dau tw du
an ¢6 nhu ciu:

26.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd s0 hop

16, d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, viung co diéu kién kinh té - xd hdi didc biét kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc ting thém 05 ngay lam viéc.

26.2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so — | thanh phé 0,25 ngiy
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
AN of o ha Lanh dao 0,25 nga
Phan cong thu 1y ho so ¢ ’ gay
B2 > VPPKPD lam viéc
v 3,25 ngay
. lam viéc
. . . Vién chure bd .
Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén |, lel;ﬁﬁﬁc © (8,25 ngay
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué PK& C'G CN: di‘in\l, (;/iliz )
KTBC thude 3 midn
l VPBKbDbD P
nui, hai
dao,...)
3,5 ngay
lam viéc
(khong tinh
C . .
B4 Xéc dinh nghfa vu tai chinh phai nop va thong %?1111:11 vao thoi
bao cho ngudi st dung dét thuc hién ndp — gian thuc
hién
TTHC)
Khong tinh
Ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh Nguor sit vao thoi
B5 dung dét gian giai
: quyét
l TTHC
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Lanh dao
s o Lo P ' P 0,5 ngay
B6 Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so DK&CGCN; 1am viee
KTDBC thude i
VPDKDD
¥
B7 Phé duyét két qua > Lanh dao 0,25 ngay

VPDKDD lam viéc

v
Vién churc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC thanh phan 0.5 ngay
B8 phé/TTPVHCC chp x& " | PK&CGEN; |0 e
KTDC thuge :
VPDKDD
v ~
- Trung tam

Phuc vu hanh
chinh  cong
Tra két qua —» | thanh ph Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

B9

26.3. Trinh tu thuc hién:

a) Tiép nhan hd 50, luén chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so tryc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu bwu chinh) den Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau dang ky duoc Iya chon ndp ban sao gidy to va Xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao glay to da c6 cong chig hodc ching thue; truong hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong ching, chimg thyc.

Déi vo1 truong hop thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy chirg nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chung nhan da cap

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan ket qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé duyét hodc quyét
dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét.

(2): Co quan tiép nhéan hd so thuc hién:

’ - Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.
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Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra ho so, phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thot han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

(1): Vin phong dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi voi trudong hop nguoi st
dung d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i vé6i truong hop Gidy ching nhan da cap chua st dung ban do dia chinh hodc chua
sit dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi str dung dat c6 nhu cau cap méi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc thude
treong hop phai cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién véi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Cp méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, ‘quyen s¢ hiru tai san gin lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cp ddi voi truong hop khong phai
thuc hi¢n nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dja chinh, co s dir liéu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi cé thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong hoac chung tir hoac
gidy to chimg minh d4 hoan thanh nghia vy tai chinh.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:
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Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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27. Pang ky bién dong ddi véi treong hop thay d6i quyén sir dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gan llen v6i dit theo thoa thuan cda cac thanh vién h¢ gla dinh hoac
cua vg va chong, quyen str dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyén
nhwong quyén sir dung dit la tai san cong theo quy dinh cua phap luat Ve quan ly,
st dung tai sian cong; nhan quyen st dung dit, quyen s hu’u tai san gan lién véi
dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoac ban an,
quyét dinh caa Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co’ quan thi hanh an da dwoc
thi hanh quyet dinh hoac phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé glal
quyet tranh chap gura cac bén phat smh tir hoat dong thlro’ng mai lién quan dén
dat dai; nhan quyen sir dung dit, quyen $0' hitu tai san gan lién voi dat do xir Iy tai
san thé chip 1a quyén sir dung dat tai san gin lién vOi dit da dwoc ding ky, bao
gom ca xur ly khoan n¢ cé nguon goc tur khodan n¢ x4u ciia to chirc tin dung, chi
nhanh ngan hang nwéc ngoai - 1.013980

27.1. Poi véi cac trweong hop thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dit theo théa thuan caa cac thanh vién ho gia dlnh hoac cua vg va
chong, tha tuc dang ky bién dong ddi voi tru’O’ng hop nhan quyen s dung dat,
quyén s6 hiru tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chép, khiéu nai,
t0 cdo vé dat dai hoiic ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an caa
co quan thi hanh an da du’()’c thi hanh quyét dinh hoac phan quyét cua Trong tai
thwong mai Viét Nam vé  giai quyet tranh chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong
thuong mai lién quan dén dat dai; tha tuc dang ky bién dong ddi véi trueong hop
nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé
chap

27.1.1. Péi véi to chirc trong nwéc, to chire ton gido, to chirc ton gido true
thudc, té chirc nwée ngoai ¢é chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té cé von dau tw
nwdc ngoai

27.1.1.1 Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc. Dbi véi cac xd mién nui, hai
dao, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, vung c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 05 ngay lam
viéc

27.1.1.2. So @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc N@i dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hi€én
- Trung tam
Phuc vu hanh
., . chinh cong thanh
Hudng dan, ti€p nhan ho so phé 0,25 ngay
B1 A A
- Trung tam | lam vigc
Phuc vu hanh
l chinh coéng cip
xa
B2 Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDD lam viéc
|
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2,5 ngay lam
Vién chirc viéc
Tham dinh h so, tham muu vin ban chuyén Phong ‘(7’5 'I}géyA, '
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué DK&CGCN, lam.V1¢c doi
Phong KTBC véi cac xa
thuéc VPDKDD | mién nui,
hai ddo,...)
v 3,5 ngay
X4c dinh nghta vy tai chinh phai ndp va th fam vige
ac dinh nghia vy tai chinh phai ngp va thong ] héne tinh
B4 bao cho nguoi st dung dat thuc hién ndp —| Co quan Thué ( vio fh o
gian thuc
Y hién TTHC)
Khong tinh
Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SA,u dung vao tho:i
BS dat gian giai
quyéet TTHC
. Lanh dao Phong 0.25 no3
B Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so »  DPK&CGCN y ngay
thugc VPPKPD | o VIee
v
. Lanh dao 0,25 ngay
~ 1A ) —> ¢ s
B7 Phe duygt ket qua VPDKDD lam viéc
v
Vién chuc
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC dé¢ |, Phong ' 0,5 ngay lam
B3 trd cho ngudi su dung dat BK&CGCIA\I’ viéc
KTDC thudc i
VPBKDbD
-  Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong thanh
B9 Tra két qua —| pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hér}h
chinh cong cap
xa
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27.1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai
27.1.2.1.Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc. Dbi voi cac xa mién nui, hai déo,
ving siu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dédc biét kho khan thi thoi gian thyce hién dugc tang thém 05 ngay lam viéc

27.1.2.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac
buéc Noi dung cong vie Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. ) . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhén ho so ! thanh phé 0,25 ngay
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phan cong thu ly hd so —> Léanh dao 0,25 ngéy
CNVPDKDD | lam viéc
|
v 2,5 ngay
Vién chirc bd lam viéc
7 ‘ 7 phan (7,5 ngay
B3 Tham dinh hé so, tham muu van ban chuyén DPK&CGCN; | lam viéc doi
thong tin dia chinh sang Co quan Thué —» KTDC thudc | vdi cac xa
CNVPDKPD | mién nui,
| hai ddo,...)
l 3,5 ngay
Xéc dinh nghf. tai chinh phai ndp va tho lam viée
ac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong A
B4 bao cho nguoi st dung dat thyc hiénngp C%?llll g 1 (kf(;):‘fhg,?h
gian thuc
l hién TTHC)
Khong tinh
B5 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh 3  Nguoi sur vao thoi
dung dat gian gidi
quyét TTHC
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Vién chirc bd

‘ »  phan 0.25 no?
B6 Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN: l,‘ ngay
KTDC thuoe | o VIee
VPBKDD
v
At Lo A Lanh dao 0,25 ngay
Duyét, ky h : )
& AR CNVPDKPD | 1am viéc
v
Vién chuc bd
A A 5 o X Z 2 hé_n
Chuyén két qua giai quyet dén TTPVHCC dé phe 0,5 ngdy
B8 ; 5 s 5 DK&CGCN; | > °
trd cho ngudi st dung dat ; \ A
g ung KTDC thude lam viéc
CNVPBKDbD
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B9 Tra két qua ___, thanh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh  cong
cap xa
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27.2. Pdi vo6i cac trudmg hop: Thay doi vé quyén sir dung dat xay dung cong
trlnh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam,
quyen s6¢ hitu cong trinh ngam Ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhuwong quyeén sir
dung dit 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sir dung tai sin

cong

27.2.1. Doi véi to chire trong nwéce, to chire ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té cé von dau tw

nwéc ngoai

27.2.1.1 Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
16. D6i voi cac xd mién nii, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khén, viung co diéu kién kinh té - x4 hoi dac bict kho khan thi thoi gian thyc

hién dugc tang thém 05 ngay lam viée.
27.2.1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac i
: Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue . ; Y thue hién
hién hién
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
51 Hudng dan, ti€p nhan ho so . ;’lgg thanh 0"2 5 ngf‘ly
A lam viéc
- Trung tam :
Phuc vu
l hanh chinh
cong cip x4
B2 Phan cong thu 1y hd so Lanh dao 0,25 ngay
—* VPbKbb lam viéc
|
v 3,5 ngay
Vién chuc lam viéc
A a1 1A . 1 2 bd phén (8,5 ngay
by || T e b | iCCGN: | i
8 | § Lo quan Hiue KTBC thudoc | vo1 cac xa
VPDKDPD mién nui,
| hai dao,...)
l 3,5 ngay
... N o o lam viéc
B4 Xalc):éi;r;}ﬁ élihla~\-]u :cal chlnhﬂrphal nopﬂva ttlong . Co quan (khéng tinh
guoi su dung dat thyuc hién nop Thué vao thoi
l gian thuc
hien TTHC)
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, Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguodi sir vao thoi
BS dung dat gian giai
l quyét TTHC
Lanh dao
. phong \
B6 Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so PK&CGCN: 0,25 ngay
KTDC thugc | [Am Viee
VPBKDD
v
- Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDb lam viéc
v
Vién chuc
x4 A Y £, 34 2 Phong .
BS Chuyén két qua giai quyét déen TTPVHCC dé BDK&CGCN 0,5 ngay
tra cho ngudi sir dung dat ; ) ia
¢ e KTDC thuge | 12m Vi¢e
VPBKDD
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
. cong thanh A
B9 Tra két qua ph 6g Khong tinh
" Trung tam thoi gian
Phuc vu
hanh chinh

cong cap xa
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27.2.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &

nudc ngoai

27.2.2.1.Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so hop
16. B6i voi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc

hién duogc tang thém 05 ngay lam viéc.
27.2.2.2. So do Quy trinh gidi quyet

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —» thanh ph 0,25 ngay
- Trung tdm | lam vi¢c
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phén cong thu 1y hd so ~ | Léanhdao 0,25 ngéy
CNVPDKDD | lam viéce
l
3,5 ngay
Vién chirc bd lam viéc
Tham dinh hd so, tham muu van ban chuyén phan (8,5 ngay
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué — % BK&CGCN; | lam viée doi
KTDC thudc | voicac xa
CNVPDKPD | mién nui,
| hai dao,...)
¢ 3,5 ngay
o ~ o o lam viéc
B Xa; ,dm}}ll nghla‘\'/u :cal chmhA’phal nQI.)Ava ttlong N Co quan (khong tinh
4o cho nguoi sir dung dat thuc hién ndp Thué vao thoi
l gian thuc
hién TTHC)
Khong tinh
B5 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Ly ~ Nguoi st vao thoi
dung dat gian gidi
quyét TTHC
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Vién chirc bd
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so ’ phan

B6 PK&CGCN: (ﬁi neay
KTDC thude :
VPPKDD
v
Phé duyét két qua )

Lanh dao 0,25 ngay

B7 CNVPDKDD | lam viéc

Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC dé phan 0,5 ngay

tra cho ngudi str dung dat +—>| DPK&CGCN; \ A
g Ing KTDC thude lam viéc

CNVPDKDD

B8

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Tra két qua ./ thanh phé Khong tinh
- Trung tdm | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

B9

27.3. Trinh tu thuc hién:

a) Tiép nhan, luin chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh
phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi nop hd so, nguol yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t&
hozic ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc ching thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong ching, chimg thyc.

DPbi voi truong hop thyce hién xac nhén thay doi trén Gidy chung nhan da cép thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.
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- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky
dét dai.

b) Thu 1y, giai quyét hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y ho so.

- Chuyén vién thim dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra céc dleu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat Dat dai d6i véi
truong hop thuc hién quyen cua nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat;
truong hop khong dur diéu kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho
ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d4i voi trudong hop nguoi sir
dung d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Giéy chtirng nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hodc chua
sur dung trich do ban do dia chinh thua dat va nguol su dung dat co6 nhu cau cap méi
Gidy chung nhan quyen sur dung dat, quyén s0 hitu tai san gan hen v6i dat hodc thudce
truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Cp méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, ‘quyen s¢ hiru tai san gin lién véi
d4t hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan di cip ddi vé6i truong hop khong phai
thuc hi¢n nghia vu tai chinh.

Truong hop nhén tai san gin lién voi dat thué tra tién thué dat hang nam thi thong
bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc chdm dirt quyén va nghia vu cta bén chuyén
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat trong hop dong thué dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
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Truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi c¢6 thong tin tir co s¢ dit li¢u duoc lién thong hodc chung tir hoac
gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

B phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.



354

28. X6a ghi ng tién sir dung dit, 1& phi truéc ba trén Gidy chirng nhan da
cip - 1.013988

28.1. Pbi véi td chikc trong nwéc, to chirc tén gido, td chirc ton gido truwe
thudc, t6 chirc nwée ngoai ¢é chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw
nwéc ngoai

28.1.1. Thoi han giai quyét: Thuc hién trong ngay 1am viéc nhan duoc da hd so
x6a ng; néu thoi diém nhan da ho so, sau 15 gid cing ngay thi c6 thé giai quyét viée xoa
ng trong ngay lam viéc tiép theo.

28.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so thanh pho R 01 gl.(f lam
L |- Trung tam viec
Phuc vu hanh
chinh céng cap
| xa
X Lanh d 01 gio 1a
A A ;1A anh dao gio lam
B2 Phan cong thu ly ho so VPPKDD viée
l Vién chtrc
T Phong s
B3 Thy Iy h6 so PK&CGCN | 03 gi0lam
—> . viéc
thudc
| VPBKDD
* 01 LN 1\
~ gio lam
B4 Duyét, ky hd so —h \I;;gi((g% viéc
Vién chirc bd
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC =~ ——»| phén 02 gio lam
BS thanh phé/TTPVHCC cip xa BDK&CGCN; viée
KTDC thude
VPBKDD
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
2 &t aua thanh pho Khong tinh
B6 Traketqua - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cip
xa
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28.2. P6i véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goe Viét Nam dinh cw & nuwée

ngoai

28.2.1. Thoi han giai quyét: Thuc hién trong ngay 1am viéc nhan duoc da ho so
x0a ng; néu thoi diém nhan du ho so, sau 15 gid cung ngay thi co6 thé giai quyéet viéc xoa

ng trong ngay lam viéc tiép theo. ]
28.2.2. So' do Quy trinh gidi quyéet:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc wvu hanh
. . chinh cong
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so thanh phé 01 gid lam
- Trung tam viéc
Phuc wvu ha‘lr}h
chinh céng cap
xa
. ~ 01 gio lam
Phén cong thu 1y ho so Lanh dao P
B2 — | CNVPDKDD viee
|
¢ Vién chirc bd
R phéan C 1
B3 Thu 1y ho so PK&CGCN; | P %li‘gsam
KTDC thuje i
| VPBKDD
v
~ 01 gio l[am
. NP Lanh dao o
B4 CNVPDKDD | V¢
— — Vién chtrc bo
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC phan 02 git lam
B5 thanh phd/TTPVHCC cap xa DK&C.GCN; viéce
KTDBC thudc
VPBKDD
- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
B6 Tra két qua | thanh pho Kh(”)pg 'tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc wvu hanh
chinh céng cap
xa

28.3. Trinh ty thuc hién:
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a) Tiép nhén, luan chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau ding ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t&
hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong chimg hodc chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chung, chung thuc.

Déi véi trudng hop thuce hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan da cép thi
ngudi yéu cau dang ky nop ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudong hop to chitc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
t6 chlrc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat
dai.

- Truong hop ca nhén, cong dong dan cu, nguoi gbc Viét Nam dinh ngoai thi
chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyet hd so:

Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyuc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 1d 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot ctra va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giadi quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Cap méi Gidy chung nhan quyén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan
da cap.
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 héa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo ding thot gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xi kiém tra két qua dién tu va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
trye tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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quan Nha nwéc cé thim quyén - 1.013992

29. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co

29.1. Doi véi to chirc trong nwéce, to chirc ton gido, to chirec ton gido truc

thudc, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té cé von dau tw
nwéc ngoai

29.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so

hop 18. Péi véi cac xa mién niii, hii dao, viing siu, viing xa, viing c¢6é diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, viing cé diéu kién kinh té - xa h¢i dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duwoc tang thém 05 ngay lam viéc

29.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

- Trung tam
Phuc vu hanh

x 2 . chinh cong
Hudng dan, tiép nhan ho so — | thanh phd 0,25 ngy
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
B2 Phén cong thy 1y ho so — Lanh dao 0,25 ngéy
VPBKDD lam viéc
v 3,5 ngay
Vién chirc lam viéc
Phong (8,5 ngay
B3 Tham dinh hd so, tham muu vin ban chuyén ——»| DK&CGCN, | lam viéc
thong tin dia chinh sang Co quan Thué Phong KTDBC doi voi
thuoc cac xa
VPPKDPD mién nui,
, hai ddo,...)
l 3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong (khong
B4 b4o cho ngudi sir dung dat thuc hiénndp | Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l thuc hién
TTHC)
Khong
Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai chinh || Nguoi stir dung tzn‘ h vgo
BS At thq’l gian
giai quyét
TTHC
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Lanh dao
5 Phong .
B6 Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so PK&CGCON | 0:2° ngay
A lam viéc
thudc
VPBKbD
\ 4
B7 Duyét, ky hd so Lanh dao 0,25 ngay
VPDBKbbD lam viéc
v . ) R
Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC Vlenp;gﬁc bd
BS thanh ph6/TTPVHCC cap xa DK&C'GCN; ?2:1511 Iﬁzz
KTBC thudc :
VPBKbbD
- Trung tam
Phuc vu hanh
. ot o8| Kin
B9 e .| tinh thoi
- Trung tam .
gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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29.2. Pdi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goe Viét Nam dinh cw & nuwée

29.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so
hop 18. Péi véi cac xa mién niii, hii dao, viing siu, viing xa, viing c¢6é diéu kién kinh
té - xa hoi khé khin, viing cé diéu kién kinh té - xi hgi dic biét khé khiin thi thoi
gian thuc hién duwoc tang thém 05 ngay lam viéc

29.2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam
Phuc vu hanh

o . chinh  cong
Hudng dan, ti€ép nhan ho so » » | thanh phé 0,25 ngay
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
Phan cong thy 1y ho so Léanh dao 0,25 ngay
B2 —* | CNVPPKPDP | lam viée
v
3,5 ngay
Vién chirc bd lam viéc
2 . A . , 2 phél’l (8,5 ngéy
B3 Than} dml.l ho' SO, t,ham muu van ban chu?len PK&CGCN, | 1am viée déi
thong tin dia chinh sang Co quan Thué R e g
thudc vOi cac xa
CNVPDKDD | mién nui,
| hai dao,...)
l 3,5 ngay
Xac dinh nghi tai chinh phai ndp va tho lam viée
ac dinh nghia vy tai chinh phai nop va thong Co quan khéne tinh
B4 b4o cho ngudi str dung dat thyc hiénnop [ > Tl?ué ( vio fh i
gian thuc
hién TTHC)
. , ‘ _ Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st vao thoi
B Z . ..
S dung dat gian gidi
quyét TTHC
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B6

Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so

Lanh dao
phong
DK&CGCN;
KTDBC thude
VPBKbb

0,25 ngay
lam viéc

B7

Phé duyét két qua

Lanh dao
CNVPBKDD

0,25 ngay
lam viéc

'

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh phé/TTPVHCC cép xa

Vién chirc bd
phan
PK&CGCN;
KTDC thudc
VPDKDD

B8

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

B9 Tra két qua

29.3. Trinh ty thuc hién:

a) Tlép nhan h6 s0, luan chuyén hd so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xa.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky dugc lira chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thyc; truong hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chirng, chung thyec.

Dbi véi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan hd so thuc hién:

’ - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

0,5 ngay
lam viéc

Khong tinh
thot gian
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Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thyc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chwa du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, nodi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duge tinh lai tir dau sau khi nhan di h6 so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thuc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chie, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop hd so du didu kién:

(1): Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi trudng hop ngudi sir
dung d4t c6 nhu cau xéac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dt d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i vé6i truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua
st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi str dung dat co nhu cau cip méi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc thude
truong hop phai cap méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Cép moi Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyén sO hiru tai san gin lién
v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap déi voi trudng hop khong
phai thyc hién nghia vy tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co s dit liéu dat dai;

Truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi cé thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién thong hoac chung tir hoac
gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4
theo dung thoi gian quy dinh.



363

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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30. bang ky, cip Gidy chirng nhin ddi v6i truong hop hd gia dinh, ca nhin
dang sir dung dit khong ding muc dich da dwgc Nha nwéc cong nhan quyen s
dung dit truéc ngay 01/7/2014 - 1.013993

30.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwogc ho so hop
18. Pdi v6i cac xi mién nii, hai dio, ving sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té -
xa hgi khé khan, vung c6 diéu kién Kinh té - xi hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc ting thém 05 ngay lam viéc.

30.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
N , . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so ! thanh phé 0,25 ngay
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
A oA b Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phéan cong thy 1y ho so — CNVPDKDD lam vide
|
v 4,5 ngay
Vién chuc bd lam viéc
i i i phéan (9,5 ngay
B3 Tham dinh ho so, tham muu van ban chuyén | | PK&CGCN; | lam viée dbi
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTDC thudc | véi cac xa
VPDKDPD | mién nti,
| hai dao,...)
l 3,5 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va tho fam vige
ac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong P
B4 bao cho ngudi st dung dat thuc hiénndp C%?llll éa t (kfgg‘fhz,?h
l gian thyc
hién TTHC)
i Khong tinh
Nguoi str dung dat thye hién nghia vy tai chinh | | Nguoi st vao thoi
BS dung dat gian giai
quyét TTHC
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Lanh dao
Phong

B6 Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so [*] PK&CGCN;

KTDC thudc
VPDKDD

0,25 ngay
lam viéc

Duyét, ky hd so Lanh dao 0,25 ngay

B7 CNVPDKDD lam viéc

;

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC phan 0,5 ngy

B8 \ £ A ~ L DPK&CGCN; \ N
thanh pho/TTPVHCC cap xa >
P P KTDC thuge | 1am Viee

VPDKDD

Vién chirc bd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B9 Tra két qua ___y thanh phé Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

30.3. Trinh ty thwe hién:

a) Tlép nhan hb s0, luan chuyén hd so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp h so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to va Xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thyc; truong hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chirng, chung thyec.

Dbi véi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan t1ep nhan hd so thuc hién:

’ - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.
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Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

~ Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai thyc hién kiém tra ho so, phan loai va xir Iy
ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thot han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

(1): Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién:

- Klem tra su phu hop voi quy hoach st dung dét cap huyén hoic quy hoach st
dung dat cap xa hodc mot trong cac quy hoach theo quy dinh ctia phap luat vé quy hoach
do thi va ndng thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d4i voi trudong hop nguoi sir
dung d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Giéy chtirng nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hodc chua
sur dung trich do ban do dia chinh thua dat va nguol su dung dat co6 nhu cau cap méi
Gidy chung nhan quyen sur dung dat, quyén s0 hitu tai san gan hen v6i dat hodc thudce
truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh.

- Cp méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gin lién véi
d4t hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan di cip ddi vé6i truong hop khong phai
thuc hi¢n nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong vi¢c quy
dinh tai diém nay khi c¢6 thong tin tir co s¢ dit li¢u dugc lién thong hodc chung tir hoac
gidy to chirmg minh d4 hoan thanh nghia vy tai chinh.
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(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

B phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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31. Piang ky, cip Gidy chirng nhan d6i v6i trwong hop chuyén nhwong du

an du tu c6 sir dung dit - 1.013994

31.1. Trwong hop du an da dugc cip Giay chung nhan:
31.1.1. Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
16, d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan tang thém 05 ngay

lam viéc.
31.1.2. So dd Quy trinh gidi quyét:
Ca'c Trach N
buge N§i dung cong viée nhiém thuc Thot gian
thuc : : T thywe hién
i hi¢n : *
hién )
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan ho so ., |cong thanh | . ngdy
B1 pho A
R lam viéc
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
cong cép xa
PO o ha Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so —| VPDKDD o vige
|
' 2,5 ngay
Vién chirc lam viéc
A . A = ) 2 bo phétn (7,5 ngély
B || TG v s pGAEGON: | i i
gHuna & -0 quan hue KTDC thudc | v6i cac xa
VPDKPD D | mién nui,
| hai dao,...)
l 3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong C (khong tinh
B4 bao cho nguoi st dung dat thuc hiénnop > %?u? n vao thoi
ue gian giai
l quyét
TTHC)
Khong tinh
BS Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Neuol su vao thd.,i
: ST : dung dat gian gidi
quyét TTHC
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B6

Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so

Lanh dao
phong
DK&CGCN;
KTDBC thude
VPBKbb

0,25 ngay
lam viéc

B7

Duyét, ky hd so

Lanh dao
VPDBKDb

0,25 ngay
lam viéc

B8

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh phé/TTPVHCC cép xa

v

Vién chirc
b phan
PK&CGCN;
KTDC thuoc
VPBKbb

0,5 ngay
lam viéc

B9

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh
phd

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip x4

Khong tinh
thot gian




370

31.2. Trwong hop dy an chua dwoc cap Gidy ching nhén
31.2.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop
16, d6i v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin ting thém 05 ngay

lam viéc.
31.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét
Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thaoi gian
thue : : thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phé 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thy 1y hd so Lanh dao 0,25 ngéy
VPBKbb lam viéc
v
05 ngay lam
Vién chirc Viéc
Thém dinh ho so, tham muu vin ban chuyén Phong (10 ngay
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué PDK&CGCN, | lam viée doi
thudc vO1 cac xa
VPDKDD mién nii,
| hai ddo,...)
l 3,5 ngay
L e . e, e lam viéc
. Xakc):é(?r;};l élihla‘\'lu :ca(11 Chm;*phﬁl n(ilpﬂva ttlong Co auan Thud (khéng tinh
guo1 su dung dat thuc hién nop q vao thoi
l gian thuc
hién TTHC)
. Khong tinh
Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh. Ngudi sir dung vao thoi
BS dat gian giai
quyét TTHC
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Chuyén hd so sang phong Kinh té - Dinh gia

Vién churc bd

4 h,\ \ \
dAt khi c6 thong tin tir co s dit lieu duoc lien | DA 10,5 ngay lam
B6 A S A : DK&CGCN; "
thong hodc chung tir hodc gidy td chung minh A viéc
43 hoan thanh nehi 41 chinh KTDC thudc
a hoan thanh nghia vu tai chin VPPKDD
v
Lanh dgo 02 ngay lam
B7 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao S& duyét, ky > Pho.ng Kmh ;ce viéc
hd so - Pinh gia dat i
A A Al L Ae oo ~ . | 01 ngay lam
B8 Phé duyét két qua Lanh dao So .
viéce
Chuyén két qua giai quyét &én TTPVHCC dé Chuyén vién 0 .
B9 tra cho nguoi str dung dat; chuyén ho sova  —| Phong Kinh té = ng.aAty am
ban sao GCN dén VPDKDD. - Pinh gia dét vige
| 1
Vién chirc bd
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh phan 0.5 ngdv lim
B10 phé/TTPVHCC cp xa T | PK&CGCN; | Vgiéz
KTDC thude i
VPBKDbD
I
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Tra két qua thanh pho Khoéng tinh
B11 A N
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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31.3. Trinh ty thye hién

a) Tiép nhan ho 50, luén chuyén ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu coéng hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cap xa.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky dugce lua chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc nop ban sao glay to da c6 cong chimg hodc ching thue; truong hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chung, chung thuc.

Dbi voi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cic loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyet hd so:

Vin phong dang ky dét dai thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xir Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chbi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

(1): Vin phong ding ky dat dai thyc hién:

(1.a) Truong hop bén nhén chuyen nhuong du an khong phai 1a t6 chirc kinh té
¢ von dau tu nude ngoal va dat dé thyc hién du an da dugc cip Gidy chung nhan thi
thuc hi¢n cac cong viéc sau:

- Kiém tra cac dleu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai d6i voi
truong hop thuc hién quyén cua nguoi str dung dat cua chu sé hitu tai san gan lién véi
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hi¢n quyén theo quy dinh cta Luat Dat dai thi
thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi trudng hop nguoi sir
dung d4t c¢6 nhu cau xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i v6i truong hop Gidy chimng nhin da cap chua sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi str dung dat c6 nhu cau cip méi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat hodc thude
truong hop phai cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Cap méi Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyen s& hitu tai san gin lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cip ddi voi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi c6 thong tin tur co s& dir li¢u duoc lién thong hodc ching tir hodc
gidy td ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(1.b) Truong hop bén nhan chuyén nhuong dy an bat dong san khong phai la t6
chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién du an chwa dugc cip Gidy
chirng nhan thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Khi ¢c6 thong tin tir co so dit liéu dugc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién h6 so, trinh co quan co chure
nang quan ly dat dai cAp tinh cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu tai
san gan lién voi dat.

- Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& di lidu dat dai.

(1.c) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du 4n bat dong san 1a td chuc kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai thi vi¢c dang ky dat dai duoc thuc hién trong trinh ty, tha tuc
giao dét, cho thué dét theo quy dinh.

(1.d) Truong hop chuyen nhuong du an ddu tu c6 str dung dat duoc Nha nudc
cho thué dat thu tién thué dat hang nam thi thuc hién ccac cong viée sau:

- Thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
clia bén chuyén nhuong du an trong hop dong thué dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin de xéac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Cép méi Gidy ching nhén quyén st dung dat, ‘quyén so hitu tai san gin lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan di cp ddi voi truong hop khong phai
thuc hi¢n nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cp nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai.

Truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi Van phong ding ky dat dai thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co sé dit liéu duogc lién
thong hodc ching tir hoic gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh.
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(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

B0 phén tra két qua Trung tim Phyc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tr
va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho to chure, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién
két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sb hoa,
chuyén dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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32. Dang ky tai san gan lién véi thira dat da dwogc cip Gidy chirng nhan hoic
dang ky thay déi vé tai san gan lién vo6i dit so véi ndi dung da dang ky, gia han thoi
han sé hiru nha ¢ caa t6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia
phap luit vé nha & vé ndi dung da ding ky - 1.013995
32.1. Poi véi trwong hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin lién véi thira dat
di cAp Gidy chirng nhén, gia han thoi han sé hiru nha & ciia t6 chire nwée ngoai, ca
nhan nwéc ngoai:
32.1.1 P6i véi té chire trong nuée, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, té chirc nwée ngoai ¢é chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té ¢6 von dau tw
nwéc ngoai; té chirc nwéc ngoai, ca nhin nwde ngoai
32.1.1.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop
1¢, d6i v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan ting thém 05 ngay

lam viéc.
32.1.1.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:
Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuc hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
N . . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so '\ » | thanh phé 0,25 ngay
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
A oA b Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phéan cong thy 1y ho so L VPDKDD am vie
|
v o
3,5 ngay lam
Vién chirc bd viéc
A a3 o 3 phan (8,5 ngay
B3 Thanz dm}} ho‘ S0, t’ham muu van ban chu?/en __, | PK&CGCN; | 1am viéc d 5i
thong tin dia chinh sang Co quan Thué KTPC thude V6i cac X3
VPDKDD mién nii,
| hai dao,...)
l 3,5 ngay
lam viéc
Xéc dinh nghia vu tai chinh ’phéi ndp va thong . | (khong tinh
B4 bao cho nguoi st dung dat thyc hién nop — | Co quan Thué . .
vao thoi
gian thuc

l

hién TTHC)
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. Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st vao thoi
BS dung dat gian giai
i quyéet TTHC
Lanh dao
; phong 0,25 nga
B6 Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so PK&CGCN; | gay
KTDC thuge | 0 VIee
VPDKDD
B7 Lanh dao 0,25 ngay
VPDKDD lam viéc
i
Vién chirc bd
A A 5 [y A A phén O 5 b\ 1\
BS Chuyén két qua giai quyét dén ’TTPVHCC PK&CGCN:; ) ng.ily am
thanh ph6/TTPVHCC cap xa KTPC thude VIEC
| VPDKDD
v
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B9 Tra két qua thanh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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32.1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai:
32.1.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd 50 hop
16, d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
ho6i kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi didc biét kho khin ting thém 05 ngay

lam viéc.
32.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
N , . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so —» thanh ph 0,25 ngay
Bl - Trung tdm | lam vi¢c
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
B2 Phén cong thu 1y hd so ~ | Léanhdao 0,25 ngéy
CNVPDKDD | lam viéce
|
v 3,5 ngay
Vién chirc bd lam viéc
Tham dinh h so, tham muu van ban chuyén  |— phén (8,5 ngay
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué DK&CGCN; | lam viée do6i
KTDC thudc | voicac xa
VPDKDPD mién nui,
| hai dao,...)
¢ 3,5 ngay
Xéc dinh nghf. tai chinh phai ndp va tho lam viée
ac dinh nghia vu tai chinh phai ndp va thong Ay
B4 bao cho ngudi st dung dat thuc hiénndp C%?llll g . (kfgg‘fhﬁ?h
l gian thuc
hién TTHC)
) Khong tinh
BS Nguoi sur dung dat thuc hién nghia vy tai chinh || Nguoi str vao thoi
dung dat gian gidi
quyét TTHC
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Vién chirc bd

; phan 0,25 ng
B6 || Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so > PK&CGCN; | = 3?@?
KTDBC thude i
| VPBKDbb
B7 Phé duyét két qua | Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v
Vién chirc bd
A 1A Y £ 1A han
Chuyén két qua giai quyéet den TTPVHCC phg 0,5 ngdy
B8 ; A A ox — | DPK&CGCN; S
thanh ph6o/TTPVHCC cap xa ’ >
p p KTDC thude lam viéc
i VPDKDD
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B9 Tra két qua —y thanh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh  cong
cap xa
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32.2. Pdi v6i treong hop ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat so véi

ng da dang ky

32.2.1. i véi to chirc trong nuéc, to chirc tén gido, to chirc tén gido true
thudc, t6 chirc nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao, té chirc kinh té ¢é6 von dau tw
nwéc ngoai; to chirc nwrée ngoai, ca nhin nudc ngoai:
32.2.1.1 Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd s0 hop
16, d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
ho6i kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi didc biét kho khin ting thém 05 ngay
lam viéc.

32.2.1.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach Théi gian
budc Noi dung cong viéc nhiém thue o
‘n .n thuc hién
thuc hién hién : :
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so ., |cong thanh 0,25 ngy
B1 pho i A
R lam viéc
- Trung tam
Phuc vu
l hanh chinh
cong cip xi
PO e Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so IS VPDKDD Lam vide
|
v 2,25 ngay
Vién chuc lam viéc
Tham dinh ho so, tham muu vin ban chuyén b6 phén §7’25, Anga}:'
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué — DK&CGCIA\I; 1an,l_Vl?C d?l
KTDC thudc | voi cac xa
VPDKDD mién nui,
| hai ddo,...)
v 3,5 ngay
e . e, e lam viéc
- Xa; ,dm}}ll nghla‘\'/u :cal chmhA’phal nQI.)Ava ttlong . Co quan (khéng tinh
4o cho nguoi st dung dat thuc hién ndp Thué vao thoi
gian thuc
l hién TTHC)
Khong tinh
B5 Noudi st . N 3 o Nguoi sur vao thoi
guoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh |__ dung dét gian gidi

quyét TTHC
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B6

Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so

Phong
PK&CGCN
thudc
VPDKbb

0,25 ngay
lam viéc

B7

Phé duyét két qua

Lanh dao
VPDKDbDb

0,25 ngay
lam viéc

B8

v

Chuyén két qua giai quyét dén TTPVHCC
thanh phé/TTPVHCC cép xa

v

Vién chuc
Phong
PK&CGCN
thudc
VPDKDD

0,25 ngay
lam viéc

B9

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong thanh
phd

- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa

Khong tinh
thoi gian
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32.2.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai:
32.2.2.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (28 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop ¢, dbi v6i cac xd mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khan
tang thém 05 ngay lam vi¢c (40 gio lam viéce).

32.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam
Phuc vu hanh

o chinh  cong
Bl Hudng dan, ti€p nhan ho so —» thanh ph 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
PO ha Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thy Iy ho so | CNVPDKDD |  lam viée
v
2,25 ngay
Vién chirc bd lam viéc
Tham dinh hd so, tham muu vin ban chuyén phan (7,25 ngél},/
B3 thong tin dia chinh sang Co quan Thué 7 PK&CGCN; | lam viée doi
KTDC thudc | voicac xa
VPDKDPD mién nui,
hai ddo,...)
v 3,5 ngay
L . L e e lam viéc
R4 Xal(): ,dmh ngh1a‘\.7u :[al chlnhA’phal nQPAva tPong N Co quan (khéng tinh
4o cho nguoi st dung dat thyc hién ndp Thué vao thoi
l gian thuc
hién TTHC)
o . n . o Khong tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai chinh Ngudi sir vdo thoi
B5 X ) .
dung dat gian gidi
quyét TTHC
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Vién chirc bd

. ||  Phn 0,25 nga
B6 Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so PK&CGCN; l,‘ 'gA y
KTDC thuge | o VIee
| VPDKPD
v
B7 Phé duyét két qua ,| Lanhdao 0,25 ngay

Vién chirc bd
phan

B8 Chuyén két qua giai quyét (,ién TTPVHCC T—* DPK&CGCN: 0,25 ngéy
TP/TTPVHCC cap xa KTDC thude lam viéc
l VPDKDD
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B9 Tra két qua y— | thanh pho Khong tinh

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

32.3. Trinh ty thwe hién:

a) Tlép nhan ho S0, luan chuyén hd so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hé so truc tuyén trén Cong dich vu céng hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Khi ndp h so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to va Xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thyc; truong hop ndp hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chirng, chung thyec.

Dbi véi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2): Co quan tlep nhan hd so thuc hién:

’ - Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

CNVPDKDD lam viéc

- Trung tam | thoi gian




383

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thyc hién kiém
tra hd so, phan loai va xur 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chwa du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, nodi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duge tinh lai tir dau sau khi nhan di h6 so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thuc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chie, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop hd so du didu kién:

(1): Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, , ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi véi truong hop nguoi st
dung dét c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dija chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i vé6i truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hodc chua
st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va ngudi str dung dat co nhu cau cip méi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc thude
truong hop phai cap méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién voi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; cAp moi
Gidy ching nhén quyén sir dung dat quyen s& hitu tai san gin lién voi dat hodc xac nhan
thay d6i trén Glay chirng nhan da cap dbi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh; trao Gidy chung nhan quyén hodc gui co quan tiép nhin hd so dé trao cho
ngudi duge cap.

Trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém nay khi c6
thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hoidc chimg tir hodc gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.
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- Trudong hop dang ky bién dong do gia han thoi han sé hiru nha & cia to chirc,
c4 nhan nudc ngoai theo quy dinh ciia phéap lut vé nha & thi Vin phong ding ky dit dai
thue hién chinh ly, cap nhat bién dong vao h6 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; cap
moi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen sO hitu tai san gén lién véi dat hodc xac
nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cip ddi voi truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

(2) Thyc hién s hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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33. Xac nhan tlép tuc st dung dat nong nghlep 1.013947

33.1. Thoi han giai quyét: 3.5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod s0 hop
16, d6i v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho khan ting thém 05 ngay
lam viéc

33.2. So' 4 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : & VIt thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
R A A LA chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhéan ho so > thanh ph 5 0.25 ngdy
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
A A i Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so T CNVPDKDD | 1am vide
[
v 02 ngay
Vién chuc by | lam vige
A I § phan (07 ngay
B3 Thu 1y ho so PK&CGCN; | lam viéc
KTDC thudc déi‘vc'ri xa
l VPBKDDb mién nui,
hai ddo,...)
B4 Phé duyét két qua _— Lanh dao 0,5 ngéy
CNVPDBKDD | lam viéc
|
v Vién chuc bo
B5 Chuyén ké',t qua dén TTPYHCC thanh T +pK gléa(r}lCN' 0,5 ngéy
pho/TTPVHCC cap xa KTDC thude lam viéc
VPBKDbb
| - Trung tam
Phuc vu hanh
Tra két qua chinh  cong | Khong tinh
B6 thanh pho thot gian
- Trung tam
Phuc vu hanh
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chinh  cong
cap xa

33.3. Trinh ty thuwe hién:

a) Tlep nhan hé S0, luan chuyen ho so

(1): Nguoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu coéng hoic
truc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh) den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.

Khi ndp hd so, ngudi ndp hd so duge lya chon ndp ban sao gidy to va xut trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban chinh giéy to hoac
ndp ban sao gidy to da ¢ cong chimg hodc ching thyuc theo quy dinh cta phap luat vé
cong chung, chimg thyc. Trudng hop ndp ho so theo hinh thire tryc tuyén thi ho so nop
phai dugc sd hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc

(2): Co quan tlep nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

b) Thu 1y, giai quyét ho so:

_ Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai thyc hién kiém tra ho so, phan loai va xir Iy
ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau sitra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chbi giai quyét ho so, chuyén dén B6 phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

(1): Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién:

- Kiém tra ho so.

- Xac nhan thoi han duoc tiép tuc su dung dat vao Giéy chirng nhan da cép hoac
cAp méi Gidy ching nhan néu nguoi st dung dat c6 nhu cau.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dit dai, hd so dia chinh.
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(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra:

B phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cdp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C PAT DAI (16 THU TUC)
1. Hoa gidi tranh chap dat dai - 1.012812

1.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay (doi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung
c6 dieu kién kinh t€ - xa hoi kho khan; viung c6 diéu ki¢n kinh té - xa hoi dac biét kho

khan thém 10 ngay) )
1.2. So do quy trinh gidi quyet

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc | Thoi gian
budc hién thue hién
thuc
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
Hudng dén, tiép nhan ho so thanh pho \
Bl - Trung tam Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh cong
l cap xa
A A Lanh dao phong .
B2 Phan cong thu 1y ho so chuyén mén 1/4 ngay
[
v
12 ngay
B3 Tham dinh h(é SO, lf)éo ;céo l.ﬁnh dao phong _ Chuyén vién %érlllg;hil}li
két qua tham dinh phong chuyén mén | . gay do
véi xa mién
nui)
|
.
Hoan thién ho so, Du thao Bién ban hoa Lanh dao phong .
o gidi chuyén mén 01 ngay
v
. N Lanh dao UBND
B5 Phé duy¢t két qua chp xd 01 ngay
Chuyén két qua dén Vién chirc bo phan
DPK&CGCN; KTDC thudoc VPDKDD; Chuyén vién .
B6 A g \ A A 0,5 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh phong chuyén mon
phé/TTPVHCC cép xa
|
v - Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
B7 Tra két qua thanh pho Khong tinh
- Trung tam Phuc | thoi gian
vu hanh chinh cng
cap xa
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1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Ngudi c6 don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai ndp don dén - Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Cén b6 tiép nhan ho so ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, )
luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtrc, c4 nhan va chuyén ngay hd so cho Phong chuyén mon trong thoi han 1/4 ngay.

+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong chuyén mon thyc hién kiém tra ho so, phan loai va xtr 1y ho 50.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao S& ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va
tham muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé giri cho t6 chie, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong cdp xi. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctia Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop hé so di diéu kién: phong chuyén mén thyc hién cac ndi dung sau:

- Tham tra, x4c minh nguyén nhan phat sinh tranh chép, thu thip glay to, tai licu
c6 lién quan do cdc bén cung cap ve ngudn gbc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang
str dung dat

- Thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chap dat dai va Vin phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai

- Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai tranh chip
dat dai gdbm: Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 1a Chu tich Hoi dong,
dai dién Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cap x4, dai dién co quan c6 chirc ning quan
Iy dat dai cap xa. Tuy ting truong hop cu thé, c6 thé moi ngudi dai dién cho cong dong
dan cu quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Luat Dét dai; ngudi c6 uy tin trong dong ho ¢ noi
sinh song, noi lam viéc; nguoi c6 trinh d6 phap ly, co kién thtrc x3 hoi; gia lang, chirc
sdc ton gido, ngudi biét rd vy, viéc; ca nhan, to chire khic c6 lién quan tham gia Hoi
ddng hoa giai tranh chap dat dai

- T6 chirc cude hop hoa gidi c¢6 sy tham gia cua cac bén tranh chép, thanh vién
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc
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hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat. Trudng hop mot trong
cac bén tranh chip ving mit dén 1an thtr hai thi duoc coi 1a viée hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chép dit dai phai dugc lap thanh bién ban, gdm cac noi
dung: thoi gian, dia diém tlen hanh hoa giai; thanh phan tham du hoa giai; tom tit noi
dung tranh chap thé hién rd vé nguon gbc, thoi diém sur dung dat dang tranh chip, nguyén
nhan phat sinh tranh chép theo két qua xac minh; y kién ctia Hoi dong hoa giai tranh
chéap dét dai; nhitng noi dung di dugc cac bén tranh chap thoa thuan, khong thoa thudn.

- Bién ban hoa giai phai c6 chir ky cua Chu tich Hoi d6ng, cac bén tranh chap,
truong hop bién ban gom nhiéu trang thi phai ky vao timg trang bién ban, dong déu cua
Uy ban nhan dan cAp x3 va gtri ngay cho cac bén tranh chip, dong thoi luu tai Uy ban
nhan dan cip xa

- Lanh dao UBND cip xa ky Bién ban.

¢) Nhan két qua/h6 s0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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chirng nhan truwéc ngay 01 thang 7 nam 2004 - 1.012817

2. Xac dinh lai dién tich dat & ciia hd gia dinh, ca nhan di dwogc cip Gidy

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (d61 voi cac xa mién nui, bién gioi;

dao; ving c6 diéu kién kinh té - x hoi kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thém 05 ngay)

2.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam
Phuc vu hanh
X A 1A LA chinh cong
H dan, tiép nhan h ‘
B1 Uong dan, Hep nhaft 10 SO —*| thanh pho 1/4 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
Lanh dao
A ;1A Phong Kinh 1/4 nga
Phan cong thu 1y ho so — > gu gay
B2 t§/Kinh té, ha | lam viéc
| tang va do thi
v - 2,5 ngdy
Kiém tra, thim dinh ho so; Thong béo cho Chuyén vién | |2 Vviéc
Vin phong ding ky dt dai cung cap hé so | —> Phong Kinh té/ | ~ 7’5 ngay
B3 GCN lan dau Kinhté, hy | o viee
A NP Da1 voi
l tang va do thi .
cac xa
mién nli
o ) o ’ Lanh dao Chi
B4 Cung cap ho so cap GCN lan dau (nucd) || nhanh Van 01 ngay
phong ding ky | lam viéc
l dat dai
Hoan thién hd so, trinh Chii tich UBND cAp %E?yeng.‘eﬁl 04 14
B5 x3 xéc dinh lai dién tich dat ¢ va cip méi — ong ;m . ngiy
té/Kinh t€, ha lam viéc
GCN A v 3A olas
| tang va do thi
l‘ Lanh dao
B6 Xem xét, phé duyét ho so, trinh Chu tich Phong Kinh 0,5 ngay
UBND cap xa —*| t&/Kinhté, ha | lam viéc

tang va do thi

v
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B7 Phé duyét két qua __,| Chutich 01 ngay
UBND cap xa | lam viéc
|
v
Chuyén két qua dén Trung tAm phuc vu hanh A
chinh cong TP/Trung tam Phuc vu hanh chinh Chl‘lyen V,len .
B8 cong cp xa dé tra két qua, dong thoi chuyén | E’hqn g K;mh 0"5 ng'eAly
hé so dén Vin phong DKDD cap nhit hd so t¢/Kinh t€, ha | lam viéc
dia chinh tang va do thi
i - Trung tam
Phuc vu hanh
Tra két qua chinh cGng
—| thanh pho Khong tinh
B9 A o
- Trung tam thot gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

2.3. Trinh ty thuc hi¢n

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

a.l. Nguoi st dung dat ndp 01 bd ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép x4 hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong chting, ching thuc; trudng hop ndp ho so theo hinh thic truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luéat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sb hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giéy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la giay phép xay dung, quyet dinh
phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu,
quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dyung chi tiét,
ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phé.

Truong hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va cip Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi noi c6 dét. Trudng
hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

_ Truong hop tu chéi nhan hd so, phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.
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(1) Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va d6 thi nhan ho so tir - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cap xa thyc hién xem
xét ho so;

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, cdn bd, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

- Phong Kinh té/ phong Kinh té, ha t?lng va do thi thuc hién cac cong viéc sau:

+ Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho so cip gidy
chting nhan d3 cap lan dau (neu co);

+ Kiém tra hd so cip gidy chung nhan trudc day, truong hop du diéu kién xac
dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 cta Luat Dt dai thi trinh
Chu tich Uy ban nhéan dan cap xi xéac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Gidy chiing nhan
cho ngudi str dung dat;

+ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dat da cp
dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

+ Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4 tra két qua cho ngudi sir dung dét.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

(2) Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc ma ngudi sir dung dat, cha
so hitu tai san gan lién véi dat khong tiép tuc thuc hién thi nguoi co quyen va nghia vu
lién quan theo quy dinh ciia phap luat dan sy ndp gidy to chimg minh dé tiép tuc thuc
hién thu tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tiép tuc thyc hién thu tuc hodc nguoi tiép
tuc thyc hién thu tuc khong thude d6i tuong dugce cap Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai,
Nhén vién Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai c6 trach nhiém cép nhat vao S6 dia
chinh.

(3) Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, co quan tiép
nhan ho so, co quan giai quyét thu tuc nhan dugc mot trong cac van ban quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cta Chinh
phu thi dung giai quyét tha tuc dang kydat dai, tai san gin lién v6i dat va tra ho so cho
nguoi yéu cau dang ky.
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DPdi véi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, c, d, d, e va g khoan 2 Piéu 19
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu ma qua thoi
han giai quyet theo quy dinh cua phap luét hodc nhan dugc van ban cua co quan c6 thAm
quyén vé viéc da giai quyet xong tranh chap dat dai hodc vin ban hity bo viéc dirng, tam
dung thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, ké bién tai san thi co quan tlep
nhan, co quan giai quyét thu tuc tiép tuc thuc hién viéc ding ky dat dai, tai san gn lién
v6i dat theo quy dinh ctia phap lut.

Chuyén vién phong chuyén mén thude Uy ban nhan dan cap xa thyc hién s6 hoa
két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cdp x3 theo dung thoi gian quy
dinh

¢) Nhén ho so/két qua va tra

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhéan.
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3. Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat
dai do nguwoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai

Gidy chitng nhan sau khi thu héi - 1.012818
3.1 Thoi han gidi quyét

- Thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap: 12,5 ngay lam viéc.
- Thoi gian thuc hién viée ding ky, cap lai Gidy chimg nhén sau thu hoi: 10 ngay
lam viéc (Déi voi cic x4 mién nui, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian

thue hién khong qua 20 ngay lam viéc).
3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
buédc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian thuc
thue : : thue hién hi€én
hién
- Trung tam
. Xk A 1A Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so chinh cong
B thanh phé 0,25 ngay lam
- Trung tam viéc
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
xa
Lanh dao phong
B2 Phén cong thu 1y hd so Kﬁgl}[gﬁgigléée’ 0,25 ngAély lam
thi - UBND cép viee
xa
Kiém tra, xem xét hd so, thong bao cho A en 10 nA’g‘ay, !an,q Vle‘ic
< \ < ke 4o Chuyén vién (P61 voi cac xa
Vén phong Dang ky dat dai/CN phong Kinh | mién ndi thi thoi
B3 VPDKDD chuyén ho so cap glay ching t&/Kinh té, ha gian thyc hién
nhén du thdo T¢ trinh thu héi1 GCN, bao tAng va dé thi - cong thém 10
cao lanh dao phong UBND cdp xd | ngay lam viéc)
Lanh dao phong
Xem xét, duyét hd so thu hoi GCN Kinh t&/Kinh te, 1,5 ngay lam
B4 ha tang va do N
thi - UBND c4p viee
xa
B Phé duyét két qua Chu tclg; EBND 0,5 nvglzz lam
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Chuyén vién

Kiém tra hd so, x4c dinh lai thong tin quy phong Kinh
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 Luat Dat t&/Kinh té, ha 0,5 ngay lam
B6 dai theo diing quy dinh cua phap luat dat tang va do thi - viéc
dai tai thoi diém cip Gidy ching nhan UBND cép x3
$ Chuyén vién
Tham dinh ho so, bao c4o lanh dao phong phong Kinh
B7 két qua tham dinh te/Kinh té, ha | 04 ngdy lam viéc
i tang va do thi -
UBND cap xa
Lanh dao phong
Xem xét, duyét hd so Kinh ‘té/Kinh te, 0.5 nedv lam
B8 ha tang va dé ’ \jgié}c]
i thi - UBND cap :
xa
Xem xét, duyét ho so Chi tich UBND e
B9 S 01 ngay lam viéc
cap xa
Chuyén vién
- Trudng hop xac dinh gia dat cu thé: TS phong Kinh 90 no3
, ;g s 2k \ A At A '(/K ht"\ h ngay
chtrc xac dinh gia dat, thanh 1ap Hoi dong te/Kinh te, ha I .
2 e ., % X At A L, % X NP (Khong tinh thoi
tham dinh gia dat cu thé, phé duyét gia dat tang va do thi - X . X
X FOR gian gidi quyét
(n€u co) UBND cap xa TTHC)
(Ho1 dong tham
B10 é dinh gia dat)
Chuyén vién
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan Ehépg KA’inh 0,5 ngay lam
thué (néu co) ‘ge/Klnh té, ha vide
tang va do thi - .
i UBND cap xa
Xac dinh don gia thué dat va cac khoan thué - 03 ngay lam
B11 phai n(f)P va thégAg b4o cho ng}r(‘yi su dung Thué co s& VléC‘(Kf.lOAng tlnh
dat thuc hién NVTC (néu co) thoi gian giai
quyét TTHC)
Nguoi sir dung fiﬁt thlfc h{én nghia vu tai o Khéng tinh thoi
chinh (néu co) Nguoi su dung : L A
B12 dht glan giai quyet
TTHC
. . . L A A 0,5 ngay lam
Thong bdo cho phong Kinh t&/Kinh té, ha viée (Khong tinh
B13 tAng va do thi vé viéc hoan thanh nghia vu Thué co s& ; &

tai chinh (néu c6)

thoi gian giai
quyéet TTHC)

v
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B14

Chuyén vién

t&/Kinh té, ha
tang va do thi -
UBND cap xa

dao phong duyét viéc

B15

Lanh dao phong
Kinh té/Kinh té,
ha ting va d6
thi - UBND cép
xa

Xem xét, duyét hd so cap GCN
Viéc

B16 Phé duyét két qua

cap xa viéc

B17

Chuyén vién

Chuyén két qua dén dén TTPVHCC thanh phong Kinh

ph6/TTPVHCC cép x4, dong thoi chuyén hd t&/Kinh té. ha
so dén Chi nhanh Vén‘ phong BPKPDb dé (;ép tng va do thi -
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit licu UBND cé p xd

Viéc

B18

- Trung tam
Tra két qua giai quyét Phuc vy hanh
A oty r 1A chinh cong
cho to churc, ca nhan thanh phé
- Trung tam gian
Phyc vu hanh
chinh cong cip
xa

3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

a.1. Nguoi str dung dat ndp 01 bd hd so tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

a.2. Céan b9, cong chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xéc, day du ctia hd
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap nhat vao co sé dir liéu ctia Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phé.

Truong hop hd so hop 1¢, ddy di thi tiép nhan va cap Giy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi. Truong hop chua
day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va d6 thi nhan ho so tur Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x3, thuc hién xem xét hd
SO.

Dy thao Té trinh cp GCN chuyén Lanh phong Kinh 1.5 ngay lam

0,5 ngay lam

Chu tich UBND 0,5 ngay lam

0,5 ngay lam

Khoéng tinh thoi
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- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén B0 phén
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bd sung trén He thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, cdn bo, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
hd so tai tai B6 phan Mot cira thue hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S6 ky van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén B6 phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét tra lai hd so va
tham muu lanh dao ky vin ban néu 13 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Trudng hop hd so du didu kién, Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi thuc
hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so, tham muu Chu tich UBND cép X4 Xxem Xeét, quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan d3 cip khong ding quy dinh cta phap luat dét dai.

+ Thong bao cho Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai chuyén ho so cAp Gidy ching nhan dé kiém tra ho so, x4c dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cta Luat Dit dai theo ding quy dinh cua phap luat dat dai
tai thoi diém cap Gidy chimg nhan.

++ Truong hop phai tham muu Chu tich UBND cap xa diéu chinh quyét dinh
giao dt, cho thué dit (néu co) thi Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi tham muu
Chu tich UBND cip x3 phé duyét.

++ Sau khi c6 quyét dinh, Phong Kinh té&/Kinh té, ha tang va d6 thi tham muu t6
chtic xac dinh gia dat cu thé (ddi voi truong hop xac dinh gia dat cu thé) néu co, 1ap
phiéu chuyén thong tin sang co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ctia nguoi st
dung dét.

+ Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi tham muu Chu tich UBND cap xa ky
Gidy chung nhén theo quy dinh; chuyén hé so da giai quyet dén Vin phong ding ky dat
dai dé thuc hién chinh 1y ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai;

- Chuyen vién phong chuyén mén thudce Uy ban nhéan déan cap xa thuc hién s6 hoa
két qua giai quyet theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thanh phé/Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cp xa theo dung thoi gian quy
dinh.

¢) Nhén hd so/két qua va tra.

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh coéng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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4. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip lan dau c6 sai sot - 1.012796
4.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (d6i
voi cac x3 mién ni, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa ho1 kho
khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin cong thém 10 ngay lam viéc).
4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
o ‘ chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phd 1/8 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
| cap xa
v Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so p hong Km_h
té¢/Phong Kinh | 1/8 ngay
B2 X X \ \ < A
té, hatang va | lam viéc
do thi -
UBND cap xa
Théng béo cho Vin phong dang ky dét dai, Chuyén vién
SRR < A S 2 phong Kinh \
Chi nhanh van phong dang ky dat dai chuyén J ) 0,5 ngay
B3 hé so cAp Gidly chimg nhan lan ddu i véi |, | ©/Phong Kinh | )0 (2 0
truong hop ngudi duge cap Giay chung nhan te, hi‘ tang va
phat hién Giay chirng nhan cap lan dau c6 sai do thi -
sot UBND cap xa
v 2,75 ngay
Chuyén vién | lam viéc
Thim dinh hd so, béo céo lanh dao phong két phong Kinh - (cong thém
2 A 4 » t&/Phong Kinh | 05 ngay
B4 qua tham dinh 2 5 . N
te, hatang va | lam viéc
do thi - doi véi cac
UBND cap xa | xamién
I nui)
v Lanh dao
phong Kinh \
Xem xeét, duyt Dy tho T trinh t&/Phong Kinh | 2> 1€
B5 em xet, duyet U thao 10t £ X \ lam viéc
te, ha tang va
do thi -

UBND cép x3
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B6 Phé duyét két qua — | Chutich 0,25 ngay
UBND cap xa | lam viéc
v Chuyén vién

. . hone Kinh
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh phong Kin

B7 phé/TTPVHCC cép x4; dong thoi chuyén hd so —>

dén Chi nhanh Van phong DPKDD d6 thi -

UBND cip x3

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong

B8 Tra két qua

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

4.3. Trinh ty thye hién:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

a.l. Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao
gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy td da co cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong ching, chimg thuc; truong hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén
thi ho so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy t& da dugc cong ching,
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong churc, vién chire tai Trung tdam phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xéc, day du ctia hd
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh.

Truong hop ho so hop 1¢, day du thi tiép nhan va lap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé phong Kinh te/Phong Kinh té, ha ting va do thi. Truong hop
ho so chua diy du, chua chinh xac thi huéng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh, néu r5 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi nhan hd so tir Trung tim phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4, thyc hién xem
x¢€t ho so.

t&/Phong Kinh | 0,5 ngay
té, hatang va | lam viéc

thanh phé Khong tinh
— | - Trung tam | thoi gian
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- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén B0 phén
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bd sung trén He thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cé nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, cdn bo, cong chirc, vién chirc, tiép nhan
hd so tai tai B6 phan Mot cira thue hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S6 ky van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén B6 phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién thuc hién cac cong viéc sau:

+ Thong bao cho Vin phong dang ky dat dai chuyén ho so cip Gidy chimg nhin
lan dau dén phong Kinh té - Pinh gia dat thuoc So Nong nghiép va Mbi truong.

+ Tiép nhan hd so do Vin phong ding ky dat dai chuyén dén, kiém tra ho so, lap
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot.

+ Tham muu T¢ trinh bao cdo Lanh dao S¢ xdc nhan ndi dung dinh chinh trén
Gidy chung nhan da cap hoic cép moi Giéy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai;

+ Chuyén vién phong chuyén moén thudc Uy ban nhan dan cap xa thuc hién s6
hoa két qua glal quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa theo dung thoi gian quy
dinh, chuyen hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai theo quy dinh.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyet khong
dam bao diing quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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5. Pang Ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chu’ng nhin quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit 1an diu ddi véi to chire dang sw

dung dit - 1.012753

5.1. Truong hop dang ky dat dai, tai san gzin lién véi dat 1an déu

5.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viée (Ddi voi cac x mién nui, bién
gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10

ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tlen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thiee hién nghia vu tdi

chinh cua nguoi sw dung dat) ]
5.1.2. So d0 quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuwe : : thuc hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so ., :}?;EE ph 6cor1g 0.5 ngay lam
- Trung tam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Lanh dao
‘ phong Kinh
B2 Phén cong thy ly ho so L té/Kinh té, ha | 0,5 ngay lam
tang va do thi viéc
- UBND cép
l xa
05 ngay lam

Théam dinh ho so, bdo céo 1anh dao phong két
B3 qua tham dinh

Chuyén vién
phong Kinh
té/Kinh té, ha
tang va do thi

viéc (cOng
thém 10 ngay
lam viéc doi1

_UBNDchp | ‘X caexa
l - mién nui...)
xa
Lanh dao
Xem xét, duyét ho so phong Kinh
» t&/Kinh té, ha | 0,5 ngay lam
B4 A \ A . [N
tang va do thi viéc

- UBND cép
xa
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BS Phé duyét két qua —»| Chutich | Ol ngay lam
UBND cap xa viée
Chuyén vién
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh phong Kinh
B6 phé/TTRVHCC cap x4; dong thoi chuyén ho so > té/ Kinh té, ha | 01 ngay lam
dén Chi nhanh Van phong BPKDPD tang va do thi Vigce
- UBND cép
v xa
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B7 Tra két qua thanh pho 1 Khong tinh
- Trung tam thot gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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nhan lan dau

5.2. Truwong hop ding ky dat dai, tai sian gin lién véi dat, cAp Gidy ching

5.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée (D4i v6i cac x3 mién nui, bién gidi;

dao; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay
lam viéc)
(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chicc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué dat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thie hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

5.2.2. So' @6 quy trinh gii quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so :}?;EE ph 6cong 0,25 ngay lam
- Trung tam viéc
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Lanh dao
‘ phong Kinh
- Phan cong thu 1y ho so t&/Kinh t€, ha | 0,25 ngy lam
tang va do thi viéc
- UBND cép
l xa
7 ‘ - Chuyén vién 04. ElgayAlam
Thém dinh hd so, bao cdo lanh dao phong két phong Kinh viee (CQH%
qué thim dinh t&/Kinh té, ha | Em 10 ngdy
B3 X « 2n 1. | lam viéc doi
tang va do thi v6i che X
- UBND cap A
~ mién nui...)
| Xa
v Lanh dao
; N phong Kinh
Xem xét, duyét ho so té/Kinh té, ha 0,25 ngay
B4 X v i g . .A
tang va do thi lam viéc

- UBND cip
xa
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Phé duyét két qua Chutich | 0,25 ngay
UBND cap xa lam viéc
v
BS Chuyén hd so dén phong Kinh té - Dinh gia dat Chuyén vién
doi véi boi Y(’Yi trl{:bn.g hop su dung dat t.}‘leo hinh phong Kinh
thac quy dglh tai Biéu 119, khoan 2 Dieu 120 té /Kinh té ha 0,25 ngay
Lujt Dat dai ma khong thudc truong hop duge —> \ d: th’. 1" >
mién toan bg tién sir dung dat, tién thué dat cho tang va do X ! am viec
ca thoi han thué - UBND cap
xa
|
I Phong Kinh té
-Dinh gia dat, | o
Té chitc xéc dinh gia d4t, thanh 1ap Hoi dng SONNMT/ | éng )
B6 tham dinh gia dat cy the’, phé duyét gia dat . 13 h0}1g KAIIlh thoi gian gidi
(néu cb) te/ Kinh t€, ha X y TTHC)
tang va do thi quye
- UBND cép
xa
Chuyén vién
l Phong Kinh té
- Pinh gia dat,
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué S6 NNMT
B7 (néu cb) — /Lanh dao 0,5 ngay lam
Phong Kinh viéc
l t&/Kinh té, ha
tang va do thi
- UBND cép
xa
e A ik . £ 03 ngay lam
Xa}(? c‘hﬂnh dO’n Agla th}le dat va ca}? kqhoan thuf Thué thanh viéc (Khong
BS phai ndp va thogg bao cho ng}rorl §u’ dungdat | ph 8/Thué co | tinh thoi gian
thuc hién NVTC (néu co) & giai quyét
TTHC)
A\
Ngusi sir dung dét thye hién nghia vu tai Nguwoisi | honglinh
B9 chinh (néu c6) — dung dht thoi gian gidi
' quyét TTHC
v 0,5 ngay lam
Thong bao cho S6 NNMT/Phong Kinh |, | Thué thanh (thf" o
B10 té/Kinh té, ha tng va d6 thi v& viéc hoan phé/Thué co one
thanh nghia vu tai chinh (néu c6) SO t}.l?.l gla?
glaiquyet
TTHC)
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B11

Duy thao To trinh cdp GCN chuyén Lanh dao
phong duyét

l

Chuyén vién
Phong Kinh té
- Dinh gia dat,

S&
NNMT/phong

Kinh té/Kinh

té, ha téng va
d6 thi -
UBND cép xi

02 ngay lam
viéc

B12

Xem xé&t, duyét ho so cap Giay chirng nhan

Trudng phong
Kinh té - Pinh
gia dat, S¢
NNMT/Léinh
dao phong
Kinh t&/Kinh
té, ha ting va
do thi -
UBND cip x3

0,75 ngay lam
viéc

B13

v

Phé duyét két qua

Giam d6c S¢

NNMT/Chu

tich UBND
cép xa

01 ngay lam
viéc

B14

v

Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh
ph6/TTPVHCC cip xa; dong thoi chuyén hd so 4t
dén Chi nhanh Vin phong PKDD

Chuyén vién
phong Kinh té
- Pinh gia dat,

So
NNMT/phong
Kinh té, ha
tang va do thi

- UBND cép

xa

0,5 ngay lam
viée

B15

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian

5.3. Dzen gidi quy trinh:

a) Tiép nhdn hé so, ludn chuyén ho so:

a.l. Nguoi su dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cép xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di ¢ cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cta phép luat vé cong chig, chimng thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thirc truc
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tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban S(’) hoéa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to
thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to la giay phép xay dung, quyet dinh
phé duyét du an dau tu, quyet dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu,
quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dyung chi tiét,
ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chic tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x3 kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh cuia thanh phé

Truong hop ho so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi noi co dat. Truong
hop chua day di thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

. Truong hop tur chbi nhan ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha témg va do thi noi c6 dat xem xét ho so:

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tu chbi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra thyuc té st dung dét cua td chire, xac dinh ranh gi01 cu thé cua thira
dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luit Dat dai:

+ Tham muu Chi tich UBND cap xa:

++ Quyét dinh hinh thtrc str dung dat theo Mau sé 20 ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 151/2025/ND-CP Déi voi truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai
Diéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Pt dai hodc truong hop quy dinh tai Piéu 119 va
khoan 2 Piéu 120 Luat Pt dai ma dugc mién toan b tién st dung dat, tién thué dat.

++ Chuyén Phong Kinh té - Dinh gia dit — S¢ Néng nghiép va Méi trudng dbi
v6i trudng hop st dung dat theo hinh thire quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Piéu 120
Luat Dt dai ma khong thudc truong hop duge mién toan bo tién sur dung dat, tién thué
d4t cho ca thoi han thué.
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+ D0i voi truong hop sir dung dét theo hinh thire quy dinh tai Diéu 118 va khoén
3 Piéu 120 Luat Dét dai hoac truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120
Luat Dat dai ma duogc mlen toan bo tién sir dung dat, tién thué dit, Phong Kinh té/Kinh
té, ha tang va do thi tlep tuc thuc hién:

++ Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué noi c6
dat d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh.

++ Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi tham muwu Chu tich UBND cép x4
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat khi co
thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hoidc chimg tir hodc gidy t& chimg minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh.

++ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cip dén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

+ P6i véi truong hop st dung dat theo hinh thire quy dinh tai Piéu 119, khoan 2
Piéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop dugce mién toan bo tién st dung dat,
tién thué dat cho ca thoi han thué, Phong Kinh té - Pinh gia dat tham muu:

++ Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué noi c6
dat d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

++ Tham muu Giam dbc S¢ ky Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v&i dat khi co thong tin tir co s dir liéu duoc lién thong hodc chimg
tir hodc gidy to ching minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh.

++ Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén Vian phong ding
ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

¢) Nhdn ho so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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6. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi trueong hop
giao dit, cho thué dat khong diu gia quyen str dung dat, khong diu thiu Ira chon
nha diu tw thuwe hién du an cé sir dung dit; treong hop giao dit, cho thué dat thong
qua dau thau lya chon nha diu tw thye hién du 4n 6 sir dung dat; giao dit va giao
rirng; cho thué dat va cho thué rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung
dat - 1.013949

6.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 7,5 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&
(D6i voi cac xa mién nai, bién gidi; dao; ving c6 dicu kién kinh té - xa ho1 kho khan;
ving ¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét duoc cong
thém 10 ngay)

(Khong bao gom thoi gian gidi quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan
c6 tham quyen vé khoan duwoc triv vdo tién sir dung dat, tién thué a”at theo quy dinh; Thoi
gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién
thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do
dia chinh thira ddt).

6.2. So' 40 Quy trinh giai quyét

6.2.1 Poi voi trieong hop nguwoi sie dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo Bang gid ddt

6.2.1.1 Doz VGi t6 chire (thugc truong hop giao ddt khéng thu tién sir dung dat,
thué ddt tra tzen hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung ddt ma dwoc
mién toan bg tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so | chinh p cong
B1 thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
l chinh cong cép
xa
Trudng hop hd so hop 1¢, chuyén Vin phong Lanh dao
B2 dﬁflg‘lfy dét da.i cung (?ép thong tin vé co sO {’)h(‘)pg KA’inh 1/8 ngdy
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh té/Kinh t€, ha
l tang va do thi
Cung cip thong tin dit liéu dat dai, l4p trich luc Lanh dao Van
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha | ” phong ding 01 ngay
tAng va do thi ky dat dai
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Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh .
B4 " | 4/Kinhté, hg | /4P
tang va do thi
v
Tham dinh h so, bao cao lanh dao phong két Chl‘lyen vien 2’5A ngay (C(_)‘ng
B5 quéa tham dinh l?hong K,mh therp 10 ngay
' té/Kinh te, ha doi voi xa
tang va do thi mién nui)
A
7 . Lanh dao
B6 Tham dinh ho so, trinh 1danh dao UBND xa | Phong Kinh 0.5 nod
té/Kinh té, ha > NEaY
tang va do thi
v
, Chu tich
B7 Phé duyét két qua UBND cép x3 0,5 ngay
\4
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
BS quan thué dé xac dinh tién sir dung dét, tién thué - té/Kinh té, ha 0.5 nod
dét, tidn bao vé phét trién dét tréng lta tAng va do thi > NEaY
‘ n e 03 ngay lam
Xac dinh tiéq str c,h_mg dat, tién thué dat, tién viéc (Khong
BY bao v¢ phat trién dat trong lta, ban hanh Thong —> Thué thanh tinh thoi gian
bao gtri nguoi str dung dat phé thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
Si sir dune dét thue hien nehi \i chinh Khong tinh
B10 Nguoi SIIII u{ﬂfﬂ at]![)’uc nlen ng laVE tiu chin NglIGi STr thoi gian thue
theo Thong bao cua co quan thue dung dat hién tha tuc
hanh chinh
A 4
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop 0»_5 ngay lam
tién str dung dét, tién thué dét, tién bao vé phat , viéc (Khong
Bl11 trién dat trong lta va giri thong bao két qua Thué thanh | tinh thoi gian
cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi pho thuc hién thu

tuc hanh
chinh)
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l

1. Truong hop Chu tich UBND xi ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tAng va d6 thi chuan bi
hé so, trinh Chu tich UBND ky Gidy ching nhan
quyén str dung dat

Chuyén vién
Phong Kinh
té¢/Kinh té, ha
tang va do6 thi/

B12 2. Trudng hop thude thdm quyén cua Van phong | 4 Vién chirc 01 ngay
dang ky d:élt dai cap mé’i, xdac nhén trén GCN thi Vin phong
Chuyén vién Pl}(‘)ng Kinh vté/Klnh e, ha tang 'Vé‘l ding ky dat
d6 thi chuyén Van phong dang ky dat dai thuce hién dai
cap mdi, xac nhan trén gidy chirng nhan da cap
Trudéng Phong
Kinh t&/Kinh
B3 Phé duyét hd so, trinh ky GCN/xéc nhan GCN tg’éht%itf‘%%évna 1/4 ngiy
chirc Van
phong dang
| ky dat dai
i Chi tich
UBND cép
B14 Phé duyét két qua | xa/ HGiém‘ doc 1/4 ngay
Vian phong
dang ky dat
, dai
v
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching l?hbng anh
nhan quyén sir dung dat hodc chuyén Gidy t¢/Kinh té, ha
chting nhan (trong truong hop khong phai ban tang va do
B15 giao dit), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va thi/Vién chirc 0,5 ngay
hen tra két qua ¢én TTPVHCC thanh Vin phong
ph&/TTPVHHCC cap xi dang ky dat
dai
I
¢ - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B16 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan —»{ thanh pho Khér}g .tinh
- Trung tam thot gian
Phuc vu hanh
chinh cong cép

Xa
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6.2.1.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cw, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nwdc ngoai

Cac buée No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thue hién thue hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so Ch‘mh Acong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam 84y
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Trtfong hop h? SO hf_)‘pﬂl@, chuyen C;hl nllanh Lanh dao
Van phong dang ky dat dai cung cap thong \ )
.3 T — Phong Kinh .
B2 tin v€ co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo Fy £ 1/8 ngay
av dinh té/Kinh té, ha
oy tang va do thi
\ 4
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc Liﬁgnia%gnhl
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha NP 01 ngay
Ay aa phong dang
tang va do thi s AR, 4
ky dat dai
A A s 1R X Lanh dao
Phan cong ra soat, kiém tra ho so 3 .
B4 _ Phong Kinh 1/4 ned
" | t4/Kinh té, ha sy
tang va do thi
y 2,5 ngay
Thém dinh hd so, bao cdo lanh dao phong két Chuyén vién (cong
qua tham dinh Phong Kinh thém 10
BS "l &/Kinh té, ha | ngay déi
tang va do thi vl xa
mién nli)
i . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa —| Phong Kinh
B6 - £ 0,5 I’lgéy
té/Kinh té, ha
tang va do thi
n a1 A , Chu tich
Phé duyé¢t ket — o \
B7 uyet ket qua UBND cép xa | 0.5 ngay
Chuyén vién
BS Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh 0.5 nos
quan thué dé x4c dinh tidn st dung dAt, tién thué t&/Kinh té, ha | > &Y
dat, tién bao vé phat trién dat trong lta —% ting va do thi

|
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03 ngay
lam viéc
s L R (Khong
Xac dinh tléq st qung dat, tien thué dat, tien . i tinh thoi
B9 bao vé phat trién dat trong lua, ban hanh Thong ——» Thué co s gian thyc
bao giri nguoi st dung dét hién tha
tuc hanh
| chinh)
v Khong
. £ A . v 1 tinh thoi
o | | e e i Nausisa | gt
dung dat hién thu
tuc hanh
l chinh
- 0,5 ngay
Co quan thu¢ xac nhan hoan thanh vi¢c ndp lam viéc
tién §1} dyng‘dét, tién thué dat, tién bao yé phat (Khong
trién dat trong lta va guri thong bao két qua p , tinh thoi
B11 cho Phong Kinh t&/Kinh &, ha ting va dé thi Thue co'so | i thye
hién thu
tuc hanh
l chinh)
1. Truong hgp Chu tich UBND xa ky GCN, Chuyén vién
Phc‘mg Kinh t&/Kinh té, ha tang va (16 thi chuan bi Phong Kinh
h6 so, trinh Chu tich UBND ky Gidy chung nhan t&/Kinh té, ha
uyén st dung dat A PO
B2 | | 2 }"}ru’(‘)ng 1'101% Chi nhénh Van phong ding ky dit————f ngvadothizy, oo
dai cap méi, xac nhan trén GCN thi Chuyén vién Vlen’ olre VChl
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén nh‘anh \{an
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap phong dang
moi, xac nhan trén gidy chimg nhan di cip ky dat dai
Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so, trinh kf GCN/xc nhan GCN €, ha tang va
B13 | dothVien |y
chuac Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai
Chu tich
UBND cép
x3/Giam déc
B14 Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
dai
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Phong Kinh
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching t&/ ‘Kinh té, ha
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy tang va do
B15 ching nhén (trong trudng hop khong phai |~ > | thi/ Yién chirc 0,5 ngay
ban giao dat), ddng thoi chuyén giy tiép Chi nhanh ’
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC Van phbng
thanh phé/TTPVHCC cép xa dang ky dat
dai
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong Khéng
B16 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | thanh phé tinh thoi
- Trung tam .
Phuc vu hanh glan
chinh cong cap
xa




415

thué dét tinh theo gia dét cu thé

6.2.2 Poi v6i truong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién

6.2.2.1 Ddi véi té chire (thude trweong hop giao dat khong thu tién sit dung

dat, thué dat tra tién hang nim, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwgec mi€n toan bo tién sir dung dat, ti€n thué dat cho ca thoi gian thu)

Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thuc
hi€én

Thoi gian
thuc hién

B1

Hudng dan, ti€ép nhan ho so

- Trung tam
Phuc vu hanh
ychinh  cong
thanh pho

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

1/8 ngay

B2

Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Van phong |
dang ky dét dai cung cap thong tin vé co s
dit lidu dat dai, lap lrich luc theo quy dinh

Lanh dao
" Phong Kinh
t&/Kinh té,
ha tang va d6
thi

1/8 ngay

B3

Cung cép thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich luc
thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha
tang va do thi

Vian phong

P dang ky dat

dai

01 ngay

B4

Phén cong ra soat, kiém tra ho so

Lanh dao
Phong Kinh
t&/Kinh té,
ha ting va d6
thi

1/4 ngay

BS

Tham dinh hd s0, bao cao lanh dao phong két
qua thim dinh

Chuyén vién
Phong Kinh

~ T té/Kinh té,

ha ting va d6
thi

2,5 ngay
(cong thém
10 ngay dbi
v6i x3 mién

nui)

B6

Tham dinh ho so, trinh lanh dao UBND xa |

Lanh dao
Phong Kinh
t&/Kinh té,
ha tAng va d6
thi

0,5 ngay
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Phé duyét két qua U%};lglzg .
B7 - p 0,5 ngay
L xa
N 90 ngay
Chuyén vién A
S, Phong Kinh | (5008 tinh
BS 0 9huc Xac dmh’ gia datz thanh lap Hoi dqng t&/Kinh té thot glan q
tham dinh gia dat cy the, phé duyét gia ddt |~ % thng va 4o | thue hién thu
: thi tuc hanh
’ chinh)
. v . Lanh dao
Chuyén t,héI}g tin dia ch}'nh thira dat qén co Phong Kinh
B9 quan tl}ué (‘;Ié xac dinh tién 5111 dupg QQt, tién | — 5| (&/Kinh 8, 0,5 ngay
thué dat, tién bao v¢€ phat trién dat trong lua ha tin g va do
thi
03 ngay lam
Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat, tién viéc (Khong
B10 bao vé dat trong lua (néu cb), ban hanh Thong |4 Thué thanh | tinh thoi gian
bao guri nguoi sur dung dat pho thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
M (Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai N sit thoi .gian
B11 chinh theo Thong l?éo cua —n dung Gt thuc hién thu
co quan thué : tuc hanh
chinh)
X or 1A s A A 0,5 ngay
Qo quan thué xac phan hoap thgnh vigc nop (Khéng tinh
ti@n su dung dat, tién thué dﬁ:[, tién bao vé dat Thué thanh thoi gian
B12 trong lha va gfri théng bao ‘két qua cho Phong ph 5 thue hién th
Kinh t&/Kinh te, ha tang va do thi tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Chuyén vién
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi chuan bi Phong Kinh
ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Giay ching t&/Kinh té,
nhan quyén sur dung dat . ha téng va do .
B13 2. Truong hop thudc thim quyen cua Van phong “thi/ Vien 01 ngay
dang ky dat dai cap moi, xac nhan trén GCN thi hi Vi
Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén chuc van
hd so Vin phong ding ky dat dai thyc hién cp mai, phf)n% dan.g
xac nhan trén gidy ching nhan da cap ky dat dai
- Y Truong
Phé duyét ho so ky GCN/xac nhan GCN Phong Kinh .
B14 —" &/Kinh t&, 1/4 ngay

ha tAng va d6
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thi/Truong
phong thudc
Vian phong
dang ky
Chu tich
UBND cap
Phé duyét két qua xd/Giam doc :
BI3 Sl Vanphong | \/41neay
dang ky dat
. dai
v
Ban giao ‘dét trén thl_Ic’dia; trao gié}i chﬁqg Phong Kinh
nhén quyén st dung dat/ hoac chuyén Giay té/kinh té, ha
ching nhén (trong truong hop thuc hién - tﬁng va d6 ' .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao dat), thi/ Vin 0,5 ngay
dong thoi chuyép gidy tiép nhan va hen tra ph(‘)ﬁg dang
két qu'fi dén TTPVHC;C thanh k}', dat dai
pho/TTPVHCC cap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B17 Trd két qua thanh phd Khoéng tinh
>- Trung tam thot gian
Phuc vu hanh

chinh  cong

cap xa
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6.2.2.2 Poi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Vit Nam

dinh cw ¢ nwdc ngoai

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thue hién
hi€én
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so ' ch‘mh , cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
xa
Trudng hop ho so hop 18, chuyén Chi nhanh »  Lanh dao
B2 Vin phong dang ky dat dai cung cp thong Phong Kinh 1/8 nod
tin v& co so dit lidu dét dai, 1ap trich luc theo t&/Kinh t&, ha say
quy dinh tang va do thi
Cung cip thong tin dir liéu dat dai, 14p trich luc Chi nhanh Vian
B3 thura dat, chuyen Phong Kinh té/kinh te, ha phong dang ky 01 ngay
tAng va do thi dat dai
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh .
Bd | &/Kinhté ha | /4N
tang va do thi
v
Tham dinh ho so, ‘E)ao Xcao l.anh dao phong két Chuyén vién 2:5 ngaAy
qua tham dinh . : (cong thém
BS ——> PhongKinh 1%y déi
©/Kinh &, ha | "5V O
tang va do thi .
l nui)
. . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa Phong Kinh
B6 0,5 ngay

t&/Kinh té, ha
tang va do thi
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Phé duyét két qua g UBCI:\IIIII; tlf h ~ .
B7 cap xa 0,5 ngay
90 ngay
Chuyén vién | (Khong tinh
BS T chirc xéc dinh gi4 dét, thanh 1ap Hoi dong PhongKinh | thoi gian
thim dinh gi d4t cu thé, phé duyét gia dat té/Kinh té, ha | thuc hién thu
tang va do thi tuc hanh
chinh)
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Plﬁ?nh Idgo h
B9 quan tl}ué dé xac dinh tién su dupg Qét, tién & Iglrrlli té'mha 0.5 ngdy
thué dat, tién bdo v¢ phat trién dat trong lta X el
tang va do thi
03 ngay lam
Xac dinh tién st dung dét, tién thué dat, tién viée (Khong
B10 bao vé dat trong lua (néu co), ban hanh Thong Thué co s& tl‘nh thoi
bao gtri nguoi su dung dat gian thuc
hién thu tuc
| hanh chinh)
(Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai Neusi sit dun thoi gian
B11 chinh theo Thong bao cua g Gt {ng thuc hién thu
co quan thué tuc hanh
| chinh)
. I 0,5 ngay
Co quan thué x4ac nhan hoan thanh viéc ndp T ;
A PR N tEe Ao LA ek (Khong tinh
tién sir dung dat, tién thué dat, tién bao vé dat ) thosi eian
B12 trong lta va guri thong bao két qua cho Phong | Thué co so % ,
e K A A N thuc hién thu
Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi .
tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Cha tich UBND x4 ky GCN, N
Ph(‘)r}g Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va do thi’ chuan %El‘lyenlz.leﬁl
bi ho so, trinh Cha tich UBND x4 ky Gidy chimg p OP% }nh
nhéan quyén st dung dat ) te/ }(m ‘te’ N a
B13 2. Trudng hop Chi nhanh Van phong dang ky dét tang va do 01 ngay
dai cp méi, xdc nhan trén GCN thi Chi nhanh Van thi/Vién chue
phong dang ky dat dai thuc hi¢n cap mdi, xac nhén Chi nhanh Van
trén giay chimg nhan da cap phong dang ky
dat di
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Trudng Phong
Kinh t¢/Kinh
Phé duyét ho so, trinh ky GCN/xé4c nhan t€, ha tang va
B14 GCN — > | d6 thi/Truéng 1/4 ngay
phong thudc
Chi nhanh Van
| phong dang ky
y Chi tich
UBND cép
Phé duyét két qua xd/Giam doc :
BI5 e Chinhénh Van | /4783y
phong dang ky
: dat dai
v
Ban giao ‘dét trén thl_Ic’dia; trao gié}{ chﬁqg Phong Kinh
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay té/kinh té, ha
chirng nhén (trong truong hop thuc hién tang va do .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao thi/Chi nhanh 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen Vin phong
tra ket q}lé dén TTPVHCC thanh dang ky dat dai
pho/TTPVHCC cap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B17 Tra két qué cho ca nhan thanh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh cong cap
xa
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6.2.3 Doi véi truong hop giao dat khong thu tién sit dung dat nhung phai
nop mot khoan tién dé nha nwdéc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat
hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lia (tién bao vé phat trién dat trong lua)

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
buéc thue hi€én thue hi€én
thuc
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so —>| thanh phd 1/8 ngiy

- Trung tam
Phuc vu hanh

l chinh cong cap
xa
Truong hop ho so hop 1€, chuyén to chirc Lanh dao
dang ky dét dai cung cap thong tin vé co s& Phong Kinh .
B2 dix liéu dat dai, lap trich luc theo quy dinh t&/Kinh té, ha 1/8 ngay

tang va do thi

Y Vian phong
Cung c4p thong tin dit liéu dat dai, 14p trich dang ky dat
B3 luc thira dét, giri vé Phong Kinh té/kinh té, ha | ____,| dai/Chi nhanh 01 ngay
tng va do thi Vian phong
dang ky dat dai
Lanh dao

Phén cong ra soat, kiém tra ho so i
> | Phong Kinh

B4 @/Kinhté, ha | /4 "EY
l tang va do thi
A in 2,5 ngay
Tham dinh hd so, bao cdo lanh dao phong két %E?yenlg‘eﬁl (cong thém
B5 qua tham dinh . ong B in 10 ngay dbi
——| té/Kinh t€, ha AR
A « an 1. | VvOix3amién
tang va do thi ..
| nii)
v
Lanh dao
B6 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa > tg/lllgirrlli Ifél)n}l:a 0,5 ngay
| tang va do thi
v
) Chu tich .
B7 Phé duyét két qua UBND chp xa | 0 ngay
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v

Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

Phong Kinh
te/Kinh té, ha

B3 quan thué dé xéc dinh tién bao v¢ phit trién dét tng vado thi | O D&Y
trong lha -
03 ngay lam
X4c dinh tién dé nha nude bd sung di¢n tich dat O Y1¢C (I‘(hopg
B9 chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua sir "l;hue tilanh . tinh thf’} glal}
dung dt trong laa phai nop theo quy dinh (néu pho/Thue co's6 | thuc hl?n thu
¢6), ban hanh Thong bao giri nguoi sir dung dat tuc hanh
chinh)
i
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tr%li chinh | Nguoi st dung ,[hl(ili1 ;?fntiﬁﬁ c
B10 theo Thong bdo cta co quan thué dAt : hién tha tuc
l hanh chinh
0,5 ngay lam
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop viéc (Khong
B11 tién su d},mg‘dét, tién thué dat, tién bao vé phat . 'ljhué' thanh tinh thoi gian
trién dat trong lua va gui thong bao ket qua ph6/Thué co s | thuc hién thu
cho Phong Kinh t&/Kinh t€, ha tang va do thi tuc hanh
i chinh)
Chudn bi hd so, trinh Chi tich UBND xa %ﬁ‘;ﬁznglfﬁl ‘
B12 ky Giay chirng nhan quyén sur dung dat, &/Kinh & ha 01 ngay
tang va do thi
l
Phé duyét ho so, trinh ky GCN/xac nhan Trl.r("mg,Ph'(‘)ng
B13 " , GCN I Igmh tfi/Km}} 1/4 ngay
te, ha tang va
| do thi
Chu tich
UBND cép
Phé duyét két qua xa/Giam doc
Bid Chihénh Van | 1y oy
phong dang ky
dat dai/Vin
phong dang ky

dat dai
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B15

v Phong Kinh

t&/Kinh té, ha

Ban giao dit trén thuc dia; trao gidy ching tﬁng va do thi/

nhan quyén st dung dat dong thoi chuyén Vién phong
gidy tiép nhan va hen tra két qua dén dang ky dat

TTPVHCC thanh phé/TTPVHCC cip xi dai/Chi nhanh

Vian phong

| dang ky dat dai

0,5 ngay

B16

l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Tra két qua ___,| thanh phé Khong tinh
- Trung tam thot gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

6.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong chtng, chiing thuc; trudng hop ndp hod so theo hinh thirc truc
tuyén thi ho so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hé so theo quy dinh.

a.2. Céan bg, cong chirc, vién chuce tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho
s0; quét (scan) va luu tri ho so dién ti, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh ctia thanh phé

Truong hop ho so hop 1€, day du thi tiép nhén va cap Glay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhéan dan cap X3 noi c6 dat. Truong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

~ Truong hop tir chdi nhin hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va db thi thuc hién kiém tra ho so, phan loai va xur
1y ho so

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cra va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay 1am viée ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
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tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
hd so tai tai B6 phan Mot cira thue hién thong tin cho phong chuyén moén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thot han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

* Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dét tinh theo
Béng gia dat:

b.1. Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai
va xir 1y ho so. Truong hop ho so chua day du, hop 16 thi c6 vin ban thong bao/hudng
dan va chuyén den Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6/Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cip xa dé yéu cau ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

Truong hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu ciu Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai,
1ap trich lyc ban do dia chinh thira dat d6i voi to chire, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi; Chi nhanh Van phong ding ky dat dai cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thua dat (ddi véi
truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha ting va
do thi.

- Xac dinh trudng hop dugce mién tién str dung dat, tién thué dat (néu c0); Ra soat,
kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia, hoan thién hd so, du thao To trinh Chu tich UBND
cap xd ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dit/giao
dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirg/gia han str dung dat.

b.2. Chu tich UBND cép x4 ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rimng/cho thué dit va cho thué ring/gia han sir
dung dit, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi dé thuc
hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé tam dimg hé thong
khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung
dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué c6 van ban xdac nhan hoan thanh.

b4: (ap dung d6i véi truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tlen
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoc ting hiéu qua str dung dat trong laa (néu c0)):

a) Truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot sé nam d6i véi truong hop duge mién tién thué dit mot s nim
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sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dit chuyén trong lua bj mat hodc ting hiéu, qua st dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dét, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu cb)
gtri cho ngudi sir dung dit.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
Vé tién sur dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir dung
dat trong lua (néu co) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va
do thi.

b) Truong hop nguoi sir dung dat thudce truong hop giao dat khong thu tién sur dung
dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta
bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lua (néu co):

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc
tang hiéu qua str dung dat trong laa phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nhe‘l nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lua
bji mét hoic ting hiéu qua su dung dat trong lta (neu c0) gui cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta
bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c0).

- Co quan thué xéc nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nude bd sung dién tich
dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua str dung dét trong laa (néu co) va giri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi.

¢) Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T chitc viée xéc dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung
dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dén c4p xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu the.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot sé nam d6i v6i truong hop duge mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dét cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).
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+ Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung
dién tich dit chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dit trong lua (néu cb)
gtri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dét theo quy dinh cta phap luat
Ve tién sur dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién su dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir dung
dat trong lua (néu cd) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va
do thi.

* Van ban thong bio xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dét, tién thué dat,
tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong lua (néu c6) cua co quan thué duoc giri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha
tang va do thi va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mé tam dimng, tiép tuc quy
trinh trén hé thong.

b5. Phong Kinh té&/Kinh té, ha tang va db thi:

- Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy chiing nhan hodc xac nhéan thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh cta phép luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;

- Viéc ban giao d4t hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan
cho ngudi st dung dat.

b6: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Giay chirng nhan hodc xac nhan thay d6i trén Giay chimg nhan da cap
d6i voi trudong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dat dai.

- Cép nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chung
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
rimg theo phap lut vé 1am nghiép ddi véi trudng hop giao dit va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ci nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chtng nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai chuyén dén (d6i voi trudng hop Vian phong dang ky cap méi hoic xac
nhan thay doi trén Gidy chting nhan), Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chting nhan quyén sir dung dat) va két thuc quy trinh dién tu.

- Péi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi co thong tin da dugc cap Gidy
chtng nhén quyén st dung dat,  Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang
va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dat tai thyc dia theo quy dinh.
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7. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit - 1.013950

7.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (Dbi véi cac xd mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan (goi tat xd mién nui), thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia
han dugc cong thém 10 ngay)

(Khong bao gdm thoi gian giai quyét clia co quan co chuc nang kinh té/kz'nh té,
ha tang va dé thi vé xdac dinh gia ddt cu thé theo quy dinh, Thoi gian giai quyét ciia co
quan c6 tham quyen vé khodn dgrc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thue dat, so tién sir dung dat,
tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo

quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat).

7.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

7.2.1 Déi véi truong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

ddt tinh theo Bang gia dat

7.2.1.1 Doz VGi 16 chite (thugc truong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat,
thue dat tra tzen hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién todn b tién sir dung ddt, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thaoi gian
thue : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so | chinh  ~cong
Bl thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
Truong hop hé so hop ¢, chuyén Van phong Lanh dao
B2 dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s I”h(‘)ﬂg Kinh 1/8 ngay
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh té/Kinh té, ha
l tang va do thi
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc Lanh dao Van
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha |~ ” phongdingky | 01 ngay
tang va do thi dat dai
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh .
B4 ¢ | @/Kinhté ha | U408V
tang va do thi
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7 ‘ , Chuyén vién | e e
BS Tham dinh hd so, bo cdo lanh dao phong két Phong Kinh C;-’gg em
qué thdm dinh té/kinh t&, ha | Lz o0
A < 3. | dO1volxa
tang va do thi A .
mién nui)
, ) \ Lanh dao
Tham dinh ho6 so, trinh lanh dao UBND xa Phong Kinh
B6 P X 0,5 ngay
té/kinh té, ha
tang va do thi
v
Chu tich
B7 UBND cap xa 0,5 ngdy
Lanh dao
BS Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co l?h(‘)pg Kinh 0,5 ngdy
tang va do thi
03 ngay
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat, tién lam viéc
thué dat phai nop mot sd nam ddi véi truong (Khong
B9 hop @uqc mien ‘[‘1:en t.lklue da‘f mA’(,)t Sf) nar‘q sau Thué thanh ph 5 tl.nh thot
thoi gian dugc mien tién thué dat cua thoi gian gian thyc
xay dung co ban, ban hanh Thong bao guri hién thu
ngudi str dung dat tuc hanh
chinh)
Khong tinh
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh Noudi si thoi gian
- ST - uoi st dun o n
B10 theo Thong bao cta co quan thué g Ry Hng thuc hién
at \
thu tuc
hanh chinh
\ 4
' N . D 0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh vi¢c nop tién 1am viéc
str dung dat, tién thué dat va guri thong bao két -
! . L Apre 1 R N e (Khong
qua cho Phong Kinh t&/Kinh t€, ha tang va do thi ) ) tinh thoi
B11 Thué thanh pho )
gian thuc
hién thu
tuc hanh

chinh)
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v

1. Truong hop Chu tich UBND x3 ky GCN,
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuan

Chuyén vién

bi hd so, trinh Chu tich UBND x3 ky Gidy chimg Phong Kinh
nhan quyén sir dung dat té/Kinh té, ha
BI2 2. Trudng hop thudc tham quyén ciia Van phong ta.lfg va ’do th}/ 01 ngay
dang ky dit dai cdp méi, xdc nhan trén GON thi - v 1on chic Van
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va phon% dan.g ky
d6 thi chuyén Van phong dang ky dét dai thuc hién dat dai
cap méi, xac nhan trén gidy chimg nhan da cap
Trudng Phong
l Kinh t&/Kinh
té, ha ting va
B13 Phé duyét ho so, trinh ky GCN/x4c nhan d6 thi/ Vién 1/4 ngay
GCN ' chirc Chi nhanh
Van phong
! ding ky dit dai
Chu tich
e UBND cép
B14 Pheé duyét ket qua xd/Giam déc | 1/4 ngay
Vian phong
ding ky dat dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg I”h(‘)ng Kinh
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Giy te/kinh té, ha
B15 chimg nhén (trong truong hop khéng phai |~ > | tang va do thi/ 0.5 noa
B . A A e A <A A 1A ’ 3 s gay
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiep Vién chirc Van
nhan va hen tra két qua dén dén TTPVHCC phbng dang ky
thanh ph6/TTPVHCC cép xa dat dai
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B16 Tra két qua cho to chire —»| thanh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc wvu ha‘lr}h
chinh cong cap
xa
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7.2.1.2 Poi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Vit Nam
dinh cu ¢ nwdc ngoai

Cac

. . n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc
thue : § cong vi¢ thuc hién stan tht

1\ : : hi¢n
hién j
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan ho so cong thanh pho .
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
T b sop e b || L o P
B2 vanphons dang ky ¢at dal cung cap thons Kinh t&/Kinh té, | 1/8 ngay
tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo X Y an it
) ha tang va do thi
quy dinh
A4
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc Lﬁﬁgniag/gnhl
B3 thira dét, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha w L. | 01 ngay
tAng va do thi phong dang ky
8 - dat dai
\ 4
LA odne 12 soit. kil T Lanh dao Phong
B4 an cong ra soat, kiem tra ho so Kinh t&/Kinh té, | 1/4 ngay
ha tang va do thi
v
2,5 ngay
Thém dinh hd so, bdo cdo lanh dao phong ké Chuyen vién (cong
Bs am dinh ho so, 7aﬁxcaod.irl11 ao phong két Phong Kinh thém 10
qua tham di té/kinh té, ha | ngay déi
tang va do thi voi xa
mién nli)
Thém dinh hd so, trinh lanh dao UBND x4 Lanh dao Phong
B6 Kinh té€/kinh té, | 0,5 ngay
ha tang va do thi
v
Chu tich UBND
B7 Phé duyét két qua cap xa 0,5 ngay
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

Phong Kinh

B8 quan thud R t;é/Kinh téi’ hg 0,5 ngay
tang va do thi
X — A 03 ngay
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién lam viéc
thué dét phéi~n(f)p ‘m(f)t s6 nejlm d6i V’(’)?i truong (Khong
hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau p , tinh thoi
B9 thori gian dugc midn tién thué dt cua thoi gian 1 Thue coso | ian thuc
xay dung co ban, ban hanh Thong bao gtri hién thﬁ
ngudi stir dung dat tué hanh
chinh)
Khong
Nguoi su dung dét thue hién nghia vu tai chinh e tl.nh thoi
B10 theo Thong bao ciia co quan thué Nguot o dung | gian thuc
dat hién thu
tuc hanh
l chinh
J4 A . n A oA 0,5 l’lgé'y
Co quan thpe xg’lc nhan hpén thanh viéc ndp tién 1am viéc
su dung dat, tién thué, dat va gfri th{)ng bao ket (th)ﬁg
qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi ) tinh thoi
B11 | Thué co s& :
gian thuc
l hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Chuyén vién
Ph(‘)r}g Kinh t&/Kinh t€, ha tang va do thi, chuan Phong Kinh
bi ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Gidy ching té/Kinh té, ha
nhan quyén su dupg dat ) tﬁng va d6 thi/ .
BI2 | 2. Truomg hop Chi nhanh Vin phong dang ky dat > Vien chie Chi | 01 ngay
dal‘ cap 1310’1, x,ac ?haq trén GCAN t}}1 Ch{ ‘nha,nh V?n nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cap maéi, xac nhén \ < ,
trén gidy chimg nhan da cap phon% dan.g ky
dat dai
Trudng Phong
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/x4c nhén Kinh té/Kinh té,
GCN —*  hatang va do
B13 | thi/ Vién chuc 1/4 ngay
v Chi nhénh Van
phong dang ky

dat dai
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Chu tich UBND
. N cap xa/Giam doc
B14 Phe duyét ket qua Chi nhanh Van | 1/4 ngay
phong dang ky
dat dai
]
v
. . " ) Phong Kinh
BaAn giao ftat Eren thl_rcACha, tfao gla}; chuf‘rig t&/kinh té, ha
nha’n quyeP su dung da‘t/ hoac chuélen Gl??/ tAng va d6 thi/
B15 chu:ng. nhan (trong truor}g hoquho'r}g pl}al Vién chirc Chi 0,5 ngay
ba}rllAgla(‘) iat), d»()lr(l% thO’} gliuyen giay tiép nhanh Vin
thanh pho cap xa dit dai
|
l - Trung tam Phuc
Tra két qua Zgnglli:g}llr;lrllh glllllénh Khong
B16 ra ket qua — A tinh thoi
- Trung tam Phuc can
vu hanh chinh| ©
cOng cap xa
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thué dét tinh theo gia dét cu thé

7.2.2 Poi v6i truong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién

7.2.2.1 Ddi vé6i té chire (thude trweong hop giao dat khong thu tién sit dung

dat, thué dat tra tién hang nim, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat

ma dwoc mién toan bo tién sir dung dit, tién thué dat cho ca thoi gian thud)

Cac \ .

. . .n Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thuc : g cong vie thuc hién stan tht

A T hi¢n
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so —> Ch‘mh B cong
Bl thanh pho 1/8 nga
- Trung tam g3y
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Trudng hop hd so hop 1¢, chuyén Vian phong Lanh dao
B2 dang ky dét dai cung cap thong tin vé co s Phong Kinh 1/8 nod
dir liéu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh té/kinh té, ha gay
tang va do thi
|
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, lap trich luc Vin phon
B3 thira dét, chuyén Phong Kinh té/kinh t& ha [ * "0 PIONE 1 01 ngay
X dang ky dat dai
tang va do thi
Lanh dao
B4 , Phan c?ng ra soat, klem :tra Eo S(T 1? hqng KAlIlh 1/4 ngay
Xac dinh truong hop dugc mién tién str dung té/kinh t&, ha
dat, tién thug dat (néu co) tang va do thi
2,5 ngay
Tham dinh h so, bao cao lanh dao phong két Chl‘lyen vien ((jong
BS 44 thim dinh ——»| Phong Kinh thém 10
q : té/kinh té, ha | ngay déi
tang va do thi vo1 xa
| mién nui)
v
7 . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa | — Phong Kinh .
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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B7 Phé duyét két qua UBCI:\?B 2;;‘ | 0,5 ngiy
|
v 90 ngay
) ) . ) Chuyén vién (’Khon‘g'
T4 chire xdc dinh gid dat, thanh 1ap Hoi ddng thim Phong Kinh | tnh thoi
B8 | | dinh gi4 dét cu thé, phé duyét gia dAt t&/Kinh té, ha | S1an thuc
t?mg va do thi hién thu
* | tuc hanh
chinh)
Chuyén thong tin dja chinh thira dit dén co Pll;?mh Iigoh
& > ong Kin .
B9 quan thue té/Kini té, ha 0,5 ngay
l tang va do thi
03 ngay
X4c dinh tién st dung dét, tién thué dat, tién lam vigc
thué dat phai nop mot sé nam ddi véi truong ) (Khong
B10 hop dugc mién tiénNthueA‘: dat mot ’sé nim sau > Thug thanh tinh thot
thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi pho gian thuc
gian xay dung co ban hién tha
tuc hanh
chinh)
(Khong
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai tinh thot
B11 chinh theo Thong bdo cua Nguoi sir dung | gian thyuc
co quan thué dat hién thu
tuc hanh
l chinh)
0,5 ngay
lam viéc
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop (Khong
B12 tién Sfl:’ dung dat, tién thué dat ya‘l gui tl}éng Thué t}}élnh tinh thoi
bao két qua cho Phong Kinh té&/Kinh té, ha pho gian thyc
tang va do thi hién thu
tuc hanh
chinh)
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1. Trudng hop Cha tich UBND xi ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tng va do thi chuan bj Chuyén vién
hd so, trinh Chi tich UBND xa ky Gidy chimg Phong Kinh
nhan quyén sir dung dat té/Kinh té, ha
B13 2. Truong hop thudc thAm quyén cua Van phong ~ ——» tﬁng va do thi/ | 01 ngay
dang ky dat dai cap moi, xéq nhan tr{an GCN thi Vién chttc Vin
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va phong dang ky
do thi qhuyén Van ph(‘)ng’déng ky dat dai thyc hién dat dai
cap moi, xac nhan trén gidy chung nhan da cap
¢ Truong Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/x4c nhan t€, ha tang va
B14 GCN —»| do thi/Truéng | 1/4 ngay
phong thudc
Van phong
| dang ky
v
Chu tich
e UBND cip
B15 Phé duyét ket qua — x4/Giam ddc 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat dai
v
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching . )
nhan quyén sir dung dat/hodc chuyén Gidy Ithng KA,mh
ching nhan (trong truong hop thuc hién |~ > te/ }<1nh ‘Ee’ Ela .
B16 ding ky bién dong, khong phai ban giao tangvadd | 0,5 ngdy
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen t?l/ Ch} nI}anh‘
tra két qua dén TTPVHCC thanh dang ky dat dai
phé/TTPVHCC cép xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
’ ch\mh _ cong Khéng
B17 Tra ket qua —— thanhpho i
- Trung tam .
Phuc vu hanh | &%
chinh cong cap
xa




436

7.2.2.2 Pdi véi ho gia dinh, ca nhian, cong ddng dan cw, nguwoi gbe Vit Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hi€én
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan ho so | cong thanh pho .
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
v
Tt Mo b UL || s o g
B2 - af PRONE Cang £y fat Cal cung cap thong Kinh t&/kinh té, | 1/8 ngay
tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo N  an rs
) ha tang va do thi
quy dinh
|
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc Chi nhanh Van
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong dang ky 01 ngay
tang va do thi dat dai
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Léanh dao Phong
B4 Xac dinh truong hop dugce mién tién sir dung Kinh t&/kinh t¢, 1/4 ngay
dat, tién thué dat (néu co) ha tang va d6 thi
|
q ‘ , Chuyén vién ( 23 > nﬁ? Aym
o Thém dinh hd s, béo céo linh dao phong két Phong Kinh | 2978 Z;i
qué thim dinh té/kinh té, ha | .o €9
\ \ sA 1. | VOLXa mién
tang va do thi .
nui)
Thém dinh hd so, trinh 1anh dao UBND xa |, | Lanhdao Phong
B6 Kinh té/kinh te, 0,5 ngay
ha tang va do thi
|
Chu tich UBND
B7 Phé duyét két qua cap xa 0,5 ngay
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* hY
90 ngay
: . 5 . Chuyén vién Khon
Té chire xéc dinh gia d4t, thanh 1ap Hoi ddng thim b (Khong
BS dinh oid dat cu the. bhé duvét id dat Phong Kinh tinh thoi
fnh gla dat cu the, phe duyet gia da te/Kinh té, ha gian thuc
tang va do thi | hién thu tuc
hanh chinh)
. Y Phong Kinh
B9 Chuyén thong tin dia chlnA’h thtra dat dén co | t&/Kinh t&, ha 0,5 ngay
quan thug ting va db thi
|
A l . . 03 ngay
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién lam viéc
thué dit phai ndp mot sb nam ddi vai truong (Kh (A)n.g
B10 hQR ?hrgc mién ti?ér‘lxthu.éA dat rr}(f)tgsé {15m sau — Thué co s& tinh thoi
thoi gian du‘:qc mAlen tién thué »dat cua thoi gian thuc
gian xdy dung co ban hién thi tuc
hanh chinh)
v (Khong
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai Neusi sit dun tinh thoi
B11 chinh theo Thong béo cia —| 8 ke & | gian thyc
co quan thué hién thu tuc
| hanh chinh)
v
0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop lam viéc
tién str dung dat, tién thué dat va giri thong | — » ) (Khong
B12 béo két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha Thué co sé tinh thoi
tang va do thi gian thyc
hién thu tuc
l hanh chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Phong L
Kinh t&/Kinh te, ha tang va d6 thi chuan bi ho so, Chuyén vien
trinh Chii tich UBND x4 ky Gidy chimg nh4n Phong Kinh
quyén str dung dat 7 ‘ tf:/Kinh té, ha
B13 2.2. Truong hop thude tham quyen ctia Van phong tang va do thi/ 01 nod
dang ky dat dai cAp méi, xéc nhan trén GCN thi Vién chtrc Chi ngay
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 nhanh Vin
thi chuyén Van phong dang ky dat dai thyc hién cap phong dang ky

mdi, xac nhan trén giay chimg nhan da cap

dat dai
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¢ Trudong Phong
. — Kinh té/Kinh té,
B14 Phé duyét ho so, tgtéhNky GCN/xéc nhan ha tAng va do /4 ngay
thi/Trudong
phong thudc Van
l phong dang ky
Chu tich UBND
A 1o Ar LAs i cap xa/Gidm doc
B15 Phé duyét ket qua CI;H nhénh Van 1/4 ngay
phong dang ky
dat dai
BéAn giao :iét ‘frén thl_ICA’dia; tfao gié}i chﬁ:gg Phong Kinh
nhén quyén st dung dat/ hoac chuyqn Glily té/kinh té, ha
ch&ng nhén (trong truong hop thuc h}én d?.l’lg A ng va d6 ‘
B16 ky bien dong, khong phai ban giao dat), dong thi/Chi nhanh 0,5 ngay
th&ri chuyén giay tiep nhép va hen trd ké‘g qua Véri phong ding
dén TTPVHCC thanh ph6/TTPVHCC cap xa v dat dai
v dat dai
|
l - Trung tm Phuc
vu hanh chinh
B17 Tra két qua cong thanh phd Khong tinh
- Trung tam Phuc | thoi gian
vu hanh chinh
cong cap xa

7.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so:

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céip xa hodc nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cta phap luat vé cong chung, chiing thuc; truong hop nop hd so theo hinh thire truc
tuyén thi hd so nop phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chung, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cic gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Céan bg, cong churc, vién chuce tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cp x4 kiém tra tinh chinh xac, day du caa hd
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh ciia thanh phé

Truong hop hd so hop 1€, day du thi tiép nhan va cap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat. Truong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.
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_ Truong hop tur chéi nhan hd so, phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xix
Iy ho so

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dét tinh theo
Béng gia dat:

b.1. Truong hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Van phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
1ap trich lyc ban do dia chinh thtra dat d6i voi to chirc, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha ting va d6 thi; Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thua dat (ddi véi
truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha ting va
do thi.

- Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu c0); ra soat,
kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, dy thao T trinh Cha tich UBND
cap xd ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dit/giao
dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rimg/gia han st dung dat, bao cao Chu tich
UBND cap xa xem xét.

b.2. Chu tich UBND cép x4 ban hanh quyét dinh chuyén hinh thic giao dat, cho
thué dat, dong thoi chuyén hd so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi dé thuc
hién céac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé tam dimng hé thong
khi chuyén sang budc cac co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung
d4t hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b3: (ap dung d6i véi truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tlen
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoc ting hiéu qua str dung dat trong laa (néu c0)):

a) Truong hop nguoi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo
bang gia dat:
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- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot s6 nam d6i véi truong hop duge mién tién thué dat mot s nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dit chuyén trong lua bj mat hodc ting hiéu, qua st dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dét, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dit trong lta (néu cb)
guri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dét theo quy dinh cta phap luat
Ve tién su dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua sir dung
dat trong laa (néu co) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va
do thi.

b) Truong hop nguoi sir dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién sur dung
dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta
bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co):

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic
tang hiéu qua str dung dat trong laa phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nhe‘l nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lua
bji mét hoic ting hiéu qua su dung dat trong lta (neu c0) gui cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lua
bi mét hodc tang hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c0).

- Co quan thué xac nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nude bd sung dién tich
dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua str dung dét trong laa (néu co) va giri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

¢) Truong hop ngudi str dung dat phai ndp tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo
gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T chirc viée xéc dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir dung
dat nop tién str dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dén c4p xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ Xéc dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot so nam d6i voi trudng hop duoc mién tién thué dat mot so nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat
trong lua phai ndp theo quy dinh (neu o).

+ Ban hanh thong bao nop t1en sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung
dién tich dit chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dit trong lua (néu cb)
guri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi.

* Van ban thong bao xac nhén hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
ctia co quan thué duoc gtri cho Phong Kinh te/Klnh té, ha ting va d6 thi va dén Trung
tam phyc vu han chinh cong de mo tam diung, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b4. Phong Kinh te/Klnh té, ha tang va do thi:

- Trinh hodc chuyén cap c6 thim quyén ky Giay ching nhén hodc xac nhéan thay
d6i trén Glay ching nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg trén thuc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan
cho ngudi st dung dat.

b5: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cip
d6i voi trudong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dat dai.

- Cép nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
rimg theo phap lut vé 1am nghiép ddi véi trudng hop giao dit va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chiing nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai chuyén dén (d6i voi trudng hop Vian phong dang ky cap méi hodc xac
nhan thay doi trén Gidy chting nhan), Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chting nhan quyén sir dung dat) va két thuc quy trinh dién tur.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy
chtng nhin quyén st dung dat,  Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy chtng nhan cho ngudi sir dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang
va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh.
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8. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dét do thay ddi ciin ¢t quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dét cia dw 4n diu tw — 1.013952
(VBDLIS)

8.1. Trwong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich sw dung dit

8.1.1. Thoi han giai quyét: 2,5 ngay (D6i v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay lam
viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chuc nang kinh te/kmh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; thoi gian giai quyét ciia co quan
c6 tham quyen vé khodn dwoc trir vdo tién sir dung dadt, tién thué dat theo quy dinh; thoi
gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién
thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy
dinh; thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

8.1.2. So' @ quy trinh gii quyét

8.1.2.1. Truwong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sie dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gid dat

Cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

B1

Hudéng dan, tiép nhan ho so

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
thanh pho

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

0,5 gio

B2

Trudng hop hd so hop 18, chuyén Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh

Lanh dao
Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do thi

0,5 gio

B3

Cung cip thong tin di liéu dat dai, 14p trich
luc thira dét, giri vé Phong Kinh té/kinh té, ha
tang va do thi

—

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

05 gio

B4

Phan cong ra soat, kiém tra ho so

Lanh dao
Phong Kinh
té/kinh té, ha

tang va do thi

01 gio
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A in 05 gio
i . ) Chuyén vién 5o the
Thém dinh hd so, bdo cdo lanh dao phong két Phong Kinh | (6018 thém
BS qua tham dinh té/kinh t&, ha | -0 0&3Y
N < 4. | dO1volxa
tang va do thi A .
mién nui)
Lanh dao
B6 Tham dinh ho so, bdo cao Chu tich UBND xa > lih(‘?ng IEinh 0.5 gic
té/kinh té, ha
tang va do thi
Chu tich
|
v
Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
BS quan thué té/Kinh té, ha 01 gio
tang va do thi
v 03 ngay
Xéc dinh tién str dung dét, tién thué dat phai nop lam vigc
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai ndp mot (Khong
B9 sO ndm d6i véi truong hop duge mién tién thué dat Thué co s& tinh thoi
mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat gian thuc
cua thoi gian xay dung co ban, ban hanh Thong hién thu
béo giri nguoj st dung dat tuc hanh
chinh)
v Khong tinh
Ngudi sir dung dat thyce hién nghia vy tai chinh Noudi st thoi gian
: YT C uoi su dun A
B10 theo Thong b4o clia co quan thué g dar g thuc hién
thu tuc
hanh chinh
A4
L A N .. 0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai 1am viée
chinh va glf1 thong Pao kst qua‘ chf) Phong , (Khong
Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi ) tinh thoi
B11 Thué co s& .
gian thuc
l hién thu
tuc hanh

chinh)
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1. Truong hop Chu tich UBND xi ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va dé thi chuan

Chuyén vién

bi hd s0, béo cao Chu tich UBND xi ky Giay Phong Kinh
chirng nhan quyén st dung dat T t4/Kinh té, ha
B12 2. Trudng hop Chi nhanh Vin phong dang ky dét tang va o thi/ |, gid
dai cAp méi, x4c nhan trén GCN thi Chuyén vién Vién chirc Chi
Phong Kinh t&/Kinh t&, ha tAng va do thi chyén nhanh Van
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién phong dang ky
cap m&i, xac nhan trén gidy chimg nhan da cap dat dai
Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
té, ha ting va
BI3 Phé duyét hd so, trinh ky GCN/x4c nhén do thi/ Vién 0,5 gio
GCN —* chtrc Chi nhanh
Vian phong
! ding ky dat dai
Chu tich
UBND cép
Phé duyét két qua x3/Giam doc "
B4 S *| Chinhanh van | 0 8
phong dang ky
| dat dai
v
. . ) YE Phong Kinh
BaAn giao fTat ‘fren thucﬂd;a; tfao glayR chu’gg t&/kinh t&, ha
nha,n quyefl su dung da‘t/ hodc chuélen Gle}y tin g va do
B15 chimg nhan (trong truong hop khong phai thi/Vién chirc 01 gio
b'iln g{ao dat)i d(ing tl}dl;chuzlen giay tiép Chi nhanh Vin
nhan va hF:n tra ljet quéa dén deng TTE’VHCC phong dang ky
thanh ph6/TTPVHCC cap xa dAt dai
- Trung tam
Phuc vu hanh
) i chinh  cong
B16 Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan ,thanh pho Khér.lg .tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu ha‘u;h
chinh cong cap
xa
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8.1.2.2. Truong hop nguoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid ddt cy thé

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Bl o . cong thanh pho 0,5 gio
Hudng dan, tiép nhan ho so - Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng cap xa
Trudng hop hd so hop 1¢, chuyén Chi ~ Phong Kinh 0.5 oidy
B2 nhanh Vin phong dang ky dat dai cung té/kinh té, ha ting > 8
cap thong tin vé co so dit lidu dét dai, 1ap va do thi
trich luc theo quy dinh
Cung cép thong tin dir lidu dat dai, 1ap trich Lanh dao Chi
B3 luc thira dat, giri vé Phong Kinh té/kinh té, ha nhanh Van phong | 05 gid
tang va do thi dang ky dat dai
|
\/
hin chne 1 sobt. kil B Lanh dao Phong
B4 Phan cong ra soat, ki€ém tra ho so Kinh té/kinh té, 01 gid
i ha tang va do thi
i . ) Chuyén vién P > glhoA
Bs Thém dinh hd s, bio cdo linh dao phong két Phong Kinh (Ci?(f)lg thém
qua thim dinh "té/kinh té, ha ting | . o
N doi voi xa
va do thi SO
mién nli)
A a1 1A . _ ~ Lanh dao Phong
B6 Tham dinh ho so, bao cao Chu tich UBND xa Kinh t&/kinh t& , 0.5 gic
ha tang va do thi
. N Chu tich UBND
B7 Phé duy¢t két qua chp xa 0.5 givr
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90 ngay
9 ’ ‘ Chuyén vién tglrf}}ll(t)lrll (‘%i
T6 chirc xac dinh gia dat, thanh 1ap Hoi dong phong Kinh )
B8 thim dinh gia dt cu thé, phé duyét gia dat /Kinh t&, ha | 9@ thuc
i tﬁng va df; th.i hién th
: tuc hanh
chinh)
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué Lanh dao Phong
B9 __ | Kinh t&/Kinh té, 01 gio
l ha ting va d6 thi
5 o . 03 ngay
Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai 1am viée
nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai (Kh én'g
nop mot s6 nam dbi v0i trudng hop dugce ) tinh thoi
B10 mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian |——»> Thué co s& .
duoc mién tién thué dit cua thoi gian xay gl,aAn thu:c
dung co ban, ban hanh Thong bdo giri nguoi hién thu
str dung dét tuc hanh
chinh)
|
v (Khong
Nglrrdi s dungﬂdét tf}l_l’C I}ién nghia vu te}i —>  Nguoi sir dung ;2}; :E?rt:
B11 chinh theo Thong bao cua co quan thué X A ,
dat hién thu
tuc hanh
l chinh)
0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop lam viéc
tién sir dung dat, tién thué dét va giri théng (Khong
B12 bao két qua choA Ph(‘)t}g IA(inl} té¢/Kinh té, ha Thué co s& tltnh thot
tang va do thi gian thuc
hién thu
l tuc hanh

chinh)
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1. Trudng hop Chu tich UBND xa ky GCN, Phong
Kinh t&/Kinh té, ha tdng va do thi chuan bj hd so,
bao cao Chu tich UBND xa ky Gidy ching nhan
quyén sir dung dét

Chuyén vién
Phong Kinh
t¢/Kinh té, ha

B13 , > tang va do thi/ 04 gity
2.’ Truong hop Chi nhdnh Véan phong dang ky dat dai Vién chtre Chi
cap moi, xac nhép trén GCN thi Chi nhanh Van nhanh Vin phong
phong fiéng ky dat dai '[hl,l’f: hién cap moi, xac nhan ding ky dat dai
trén gidy chimg nhan da cap
l Trudong Phong
Kinh t&/Kinh té,
At o ha tang va d6 thi/ "
B14 Phé duyét ho so, trinh ky GCN/xac nhan Vién chirc Chi 0,5 gio
GCN > 'ién c ke hi
nhanh Van phong
| ding ky dat dai
Chu tich UBND
. N cép x4/Giam dbc
B15 Pheé duyét ket qua ——» Chi nhanh Van 0,5 gio
phong dang ky
dat dai
v
Ban giao dét trén thuc dia; trao giéy ching ) Phbng Kinh‘
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay t&/kinh t€, ha tang
B16 chimg nhan (trong truong hop khong phai — * vado th.i/ Vién 01 gid
ban giao dat), dong thdi chuyén giay tiép chirc Chi nhanh
nhan va hen tré két qua dén dén TTPVHCC Vin phong dang
thanh phé/TTPVHCC cép xa ky dat dai
Y - Trung tdm Phuc
o P, vu hanh chinh
Tra két qua cho t6 chure, c4 nhan > »| cong thanh ph 8 Khong tinh
B17 A e
- Trung tdm Phuc | thoi gian
vu hanh chinh

cong cap xa
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8.2. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du 4n dau tu

8.2.1. Thoi han giai quyét: 7.5 ngay (Dbi véi cac xd mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam
Vige)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chuc nang kinh te/kznh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyét ciia co quan
c6 tham quyen vé khodn dwoc triv vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; thoi
gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién
thué dat phai ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat)

8.2.2. So' 6 quy trinh gii quyét

8.2.2.1 Péi véi trwong hop nguoi sir dung ddat phdi ndp tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo Bdng gid dat

8.2.2.1 Déi véi té chirc (thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,
thué dat trd tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién toan bé tién sir dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thure hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudéng dan, tiép nhan ho so —> Ch}nh P cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Trudng hop hé so hop ¢, chuyén Vin phong Lanh dao
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& Phong Kinh 1/8 ned
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh té/kinh té, ha gay
tang va do thi
[
-
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, lap trich lyc Lanh dao Van
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha | * phong ding 01 ngay
tAng va db thi ky dat dai
Lanh dao
Phong Kinh \
B4 Phén cong ra soat, kiém tra hd so > t&/kinh té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
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!

9 ‘ ) Chuyén vién 23 > n,ﬁ?y
- Thém dinh hd so, bo cdo linh dao phong két Phong Kinh g‘(’)‘-’ng‘ o
qué thim dinh | té/kinhté ha | BB O
A \ an . | VO1XA mién
tang va do thi niti)
v
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chutich UBNDxa | Phong Kinh
B6 Ane v A 0,5 ngay
té/kinh t€, ha
tang va do thi
v
Chu tich
B7 Phé duyét két qua —> | UBNDcapxd | 05 ngay
q — Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
BS quan thué té/Kinh té, ha | 0,5 ngay
” tang va do thi
|
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai 03 ngay lam
ndp theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phai viéc (Khong
B ndp mot s6 nam ddi vai truong hop duoc mién - Thué thanh tinh thoi
9 tién thué dat mdt so nam sau thoi gian dugc phé gian thuc
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co hién thu tuc
ban, ban hanh Thong b4o gtri nguoi st dung dat hanh chinh)
Khong tinh
Nguoi st dungAdét tl}t_rc l}lén nghia vy te;u chinh Ngudi sir thoi gl.etn
B10 theo Thong bdo cua co quan thué dune dat thuc hién
g thi tuc hanh
chinh
A\ 4
Co quan thué xéc nhén hoan thanh viéc ndp ?"5 ng.‘ciy
tidn sir dung dét, tién thué dit va giri thong bao —» K;rf‘ viee N
két qua cho Phong Kinh t&/Kinh &, ha tang va Thué thanh | (Khong tin
B11 6 thi hé thoi gian
P thyc hién
thu tuc hanh
chinh)
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1. Truong hop ,Chﬁ t@ch UBND xa ky GCN, Ph(‘)ng
Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuan bi ho so,

Chuyén vién

tr}nh Chu }ich UBND xi ky Gidy chting nhan quyén tg/lllgilrlli Ifél’n}}lla
str dung dat \ PO
B12 2. Truong hop thudc tham quyén ciia Van phong dang T tang :/a dO, thi/ 01 ngay
ky dat dai cAp mai, xac nhan trén GCN thi Chuyén Vvlen c}}uc
vién Phong Kinh t&/Kinh &, ha tAng va dé thi Van phong
chuyén Van phong ding ky dat dai thyuc hién cip moi, dang k}’ dat
xac nhan trén gidy ching nh|én da cap dai
i Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét ho so, trinh ky GCN/x4ac nhan > té, ha tr:fmg va
B13 GCN do6 thi/ Vién 1/4 ngay
chtc Van
l phong dang
, ky dat dai
Chu tich
UBND cép
Phé duyét két qua xd/Giam doc :
B14 S Vin phong 1/4 ngay
dang ky dat
l dai
. , » ) Phong Kinh
Bafl giao :iat ‘fren thl_IcA’(ha; tfao glayX chugg t8/kinh t é, ha
nha_1’n quyeP su dung da‘t/ hodc chuzlen Gl?y ., tin g va do
BIS chimg nhn (trong truong hop khong phai thi/Vién chic | 0.5 ngay
ban giao dat), déng thoi chuyén gidy tiep Vin phong
nhan Va‘ hen tr? két qua dén "I;TP\ZHCC dang ky d 4t
thanh ph6/TTPVHCC cap xa dai
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B16 Tra két qua _____,| thanh pho Khépg .tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cép

Xa
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8.2.2.2 Péi v6i hé gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguwoi goc Viét Nam dinh cu &

nuwoc ngodi
Cac
buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so Ch‘mh cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Trudng hop hod so hop 18, chuyén Chi nhanh Lanh dao
B2 Vin phong dang ky dat dai cung cap thong Phong Kinh 1/8 ned
tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo té/kinh te, ha gay
quy dinh tang va do thi
v
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich Iuc Liﬁgnia%gnhl
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha o e 01 ngay
A phong ding
tang va do thi AR, 4
ky dat dai
v Lanh dao
Phong Kinh \
B4 Phén cong ra soat, kiém tra hd so té/kinh té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
\4
5 \ K Chuvé ‘A 295 ngéy
Tham dinh ho so, bdo cdo 1anh dao phong két hl‘lyen Vlnelrll (cong thém
B5 qud tham dinh Phong Ki 10 ngay déi
te/kinh te, ha Vi X3 mién
tang va do thi .
nui)
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa Phong Kinh
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Chu tich
B7 Phé duyét két qua — > | UBND cap xa 0,5 ngay
!
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Pﬁﬁnh Idé}oh
uan thué ong Kin
B8 1 " t/Kinhté, ha | 0,5 ngay
tang va do thi
|
'
Xéc dinh tidn sir dung dat, tién thué dit phai 03 ngay lam
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai Vl@,c (th)pg
B9 ndp mot $6 nam ddi voi truong hop duoc midn [ Thué co s& tl_nh thoi
tién thué dat mot s ndm sau thoi gian duoc g}an tl:llIC
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co hl‘en thu’ tuc
ban, ban hanh Thong bao giri ngudi sir dung dat hanh chinh)
v
Khoéng tinh
Ngudi sir dung dét thyc hi¢n nghia vu tai chinh Nguoi sit thoi gian
B10 theo Thong bdo cua co quan thué dung dét thuc hién
: thu tuc hanh
! chinh
Co quan thué xac nhén hoan thanh viéc ndp O"S nga}y
tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong béo lalP Vl@,c
két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va [ > .| (Khongtinh
B11 6 thi Thué co s¢ thoi gian
' thuc hién
l tha tuc hanh
chinh)
1. Truomg hop Cha tich UBND xd ky GCN, Chuyén vién
Phong Kinh té/Kinh té, ha tAng va dé thi chuin Phong Kinh
bi hd so, trinh Chu tich UBND xa ky Gidy t¢/Kinh te, ha
B12 chimg nhan quyén sir dung dat ) t@ng va do thi/. 01 ngay
2. Truong hop Chi nhanh Van phong dang ky dat Vién chirc Chi
dai cAp méi, xac nhan trén GCN thi Chi nhanh nhanh Van
Van phong Qa“mg ky dét dai thuc" hién cép moi, Xxac phong dang
nhan trén giay chimg nhan da cap ky dat dai
v Truong Phong
Phé duyét hé so, trinh ky GCN/xéc nhan GCN Kinh t&/Kinh
B13 — b té, hatang va 1/4 ngay
do6 thi/ Vién
| chuc Chi
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nhénh Van
phong dang
ky dat dai

B14

Phé duyét két qua

Chu tich
UBND cép
xa/Giam doc
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

1/4 ngay

B15

v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Gidy
ching nhén (trong truong hop khong phai
ban giao dat), ddng thoi chuyén gidy tiép
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC
thanh phé/TTPVHCC cép xa

Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do
thi/Vién chirc
Chi nhanh
Vian phong
dang ky dat
dai

0,5 ngay

B16

l

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan —

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cép
xa

Khong tinh
thoi gian
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ddt tinh theo gid dat cu thé

8.2.2.3 Poi véi truong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

8.2.2.3.1 Déi vdi to chike (thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,

thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoe
mién toan bo tién su dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac
buwéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so ' Ch‘mh B cong
Bl thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng cip
xa
Trlfong hop hf) SO hrgpﬂrle, chuyen C’(hl nlianh Lanh dao
Vian phong dang ky dat dai cung cap thong \ )
B2 tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo Ithng K;mh 1/8 ngay
quy dinh tf/klnl:l te: hg
tang va do thi
|
v
Cung cip thong tin di liéu dat dai, 14p trich luc Chi nhanh Van
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky | 01 ngay
tAng va do thi dat dai
|
v Lanh dao
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh \
B4 ¢ té/kinh 6, hg | |4 &Y
tang va do thi
v
2,5 ngay
Chuyén vién (cOng
BS Tham dinh hd so, béo cao 1anh dao phong két Phong Kinh thém 10
qua tham dinh té/kinh té, ha | ngay dbi
tang va do thi vl xa
mién niii)
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa Phong Kinh .
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Chu tich
UBND céap xa

B7 Phé duyét két qua 0,5 ngay
!
90 ngay
T6 chic xac dinh gia dét, thanh 1ap Hoi dong (Khéng
thim dinh gia dat cu thé, phé duyét gia dat Phong Kinh | tinh thoi
B8 té/Kinh té, ha gian thuc
tang va do thi | hién thu
tuc hanh
l chinh)
Chuyén thong tin dia chin}l thira dat dén co Phong Kinh
B9 quan thué | té/Kinhté, ha | 0,5 ngay
tang va do thi
, . <A 5 A A A 3A g . 03 ngéy
Xéc dinh tién st dung dat, tlep thué dag phai 1am viee
ndp theo quy dinh; Xf'l‘C diph tién thué dat phai (th)n.g
nop mot s6 nam doi v6i trudng hop dugc Thué thanh | tinh thoi
B10 mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian £ .
X n N e e o pho gian thyc
dugc mien tién thué dat cua thoi gian xay hién th
dung co ban, ban hanh Thong bdo giri nguoi e \ U
str dung dat tuc hanh
' chinh)
(Khong
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai tinh thoi
B11 chinh theo Thong bdo cua Nguoi str dung | gian thyc
co quan thué dat hién thu
tuc hanh
l chinh)
0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop lam viéc
tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong (Khong
B12 bao két qua chq Phong Kinh t&/Kinh té, ha Thué thénh tinh thoi
tang va do thi pho gian thyc
hién thu
tuc hanh

!

chinh)
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1. Truong hop Chu tich UBND x4 ky GCN, Phong
Kinh t&/Kinh té, ha tAng va d6 thi chuan bj hd so, trinh
Chu tich UBND x4 ky Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat

Chuyén vién
Phong Kinh
te/Kinh té, ha

B13 ‘ o . . . T—=tingvaddthi/ | Ol ngay
2. Tmmg hg“p thudc tham quyén cua Van phong dang Vién chire Van
ky dat dai cap mdi, xéc, nhén‘trén GCN thi Chuxén Yién phong ding ky
Phbng Kinh t&/Kinh te, h:c} tang va do thi ghuyén ho so dat dai
dén Van phong dang ky dat dai thyc hién cap méi, xac
nhan trén gidy chimg nhan da cp
¢ Trudéng Phong
Kinh t&/Kinh
B14 Phé duyét hd so, trinh kj GCN/xéc nhén tg’éht%itf‘ggiévna 14 naiy
GCN L
chuc Van
phong dang ky
| dat dai
v
Chu tich
A A Al L Ae o UBND ca
B15 Phe duyét ket qua —| x3/Giam dgc 1/4 ngay
Vian phong
dang ky dat dai
v
Ban giao ‘dét trén thuc,dia; trao gié}i ch&qg Phong Kinh
nhén quyeén st dung dat/ hodc chuyén Giay té/kinh té, ha
ching nhan (trong truong hop thuc hién |~ > tﬁng va do .
B16 dang k¥ bién dong, khong phai ban giao thi/Vien chire | 00 n&ay
dat), dong thoi chu’yén gidy tiép nhan va hen Vin phong
tra két qua dén TTPVHCC thanh dang ky dat dai
pho/TTPVHCC cap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
’ ? ch\mh _ cong Khéng
B17 Tra két qua cho to chire, ca nhan —»{ thanh pho X tinh thoi
- Trung tam .
Phuc vu hanh | &7

chinh cong cap
xa
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dinh cw 0 nuwdc ngoai

8.2.2.3.2. Poi véi hd gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, nguoi géc Viét Nam

Cac
buwéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so - Ch‘mh L cong
B1 thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cép
xa
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Chi nhanh Lanh dao
B2 Vian phong dang ky qét dai cung cép thong . Phong Kinh 1/8 ngiy
tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo ”| té/kinh te, ha
quy dinh tang va do thi
Cung cip thong tin dif liéu dat dai, 14p trich luc Chi nhanh Van
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky | 01 ngay
tAng va do thi dat dai
|
v Lanh dao
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh .
B4 : | tékinh &, ha | A0SV
tang va do thi
\4
A . b ; T \ X Chuyén vién 2’5 ngéy
Tham dinh ho so, bdo cao lanh dao phong két . . (cong thém
Bs qua thim dinh ——»| PhongKinh ) 5% 0 déi
' teé/kinh té, ha A
tAng va do thi | YO Xamen
nui)
i . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh ChutichUBNDxa | Phong Kinh .
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Phé duyét két qua

Chu tich
UBND céap xa

B7 - 0,5 ngay
90 ngay
Té chitc x4c dinh gia dit, thanh 14p Héi ddng Phong Kinh | (Khong tinh
BS thim dinh gi4 @4t cu thé, phé duyét gié dét &/Kinh t&. ha | thoigian
thng va do th | v hien
g * | thu tuc hanh
chinh)
|
v
Chuyén thong tin dja chinh thira d4t dén co Phong Kinh
B9 quan thué té/Kinh té, ha 0,5 ngay
—» tang va do thi
|
v
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop 03 ngay lam
theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phai nop viéc (Khong
mot s6 ndm dbi voi trudng hop duogc mién tién . i O1
B10 A iAo AL X o 8 1op duit XL Thué co s& t1.nh thoi
thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién gian thuc
thué dat cua thoi gian xay dung co ban, ban hanh hién thu tuc
Thong bdo gui nguoi su dung dat hanh chinh)
. (Khong tinh
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai o thoi gian
B11 chinh theo Thong bao cta > Nguoi sP dung thuc hién
co quan thué dat th tye hanh
chinh)
0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp lam viéc
tién st dung dat, tién thué dat va giri thong | (Khong tinh
B12 bao két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha Thué co s& thoi gian
tang va do thi thuc hién
tha tuc hanh
| chinh)
v
I Trudmg hop Chil tich UBND xa ky GCN, Chuyén vién
Phong Kinh te/Kinh te, ha tang va do thi chuan bi Fho.ng KAmh
ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Gidy chimg t&/Kinh t¢, ha
B13 nhin quyén st dung dat , tang va do thi/ 01 nod
2. Truong hop Chi nhanh Van phong déng ky dat Vién chuc Chi gay
dai cap moi, xéc nhan trén GCN thi Chi nhénh Van nhanh Van
phong dang ky dat dai thuc hién cap moi, xdc nhén phong dang ky
trén gidy chimg nhan da cap dat dai
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¢ Truong Phong
Kinh t&/Kinh
té, ha tang va

Phé duyét hd so, trinh ky GCN/x4c nhan 5 thi/ Vidn

B14 GCN P 1/4 ngay

chuc Chi
nhanh Van
l phong dang ky
dat dai

B15

Chu tich
UBND cép
x&/Giam dbc
Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

B16

v

Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Gidy
ching nhén (trong trudong hop thuc hién dang
ky bién dong, khong phai ban giao dat), dong Jvie 8
thoi chuyén gidy tiép nhan va hen tra két qua Chi nhanh Van

dén TTPVHCC thanh phd/TTPVHCC cép xa Phbf(li%, dgf{g ky
at dai

Phong Kinh
té/‘kinh té, ha
— tang va do

- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh cong

1/4 ngay

thi/Vién chirc 0,5 ngay

B17 Tra két qua cho t6 chirc, cé nhan | thanh phé Khéng tinh

Phuc vu hanh
chinh céng cap
xa

8.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi str dung dat ndp 01 bd ho so tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cta phép luat vé cong chimg, ching thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén thi hd so nop phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh ctia thanh phd.

- Trung tam | thoi gian
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Truong hop hé so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Glay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dit. Trudng hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Phong Kinh té/kinh té, ha ting va d6 thi thyuc hién kiém tra hd so, phan loai va xi
1y hé so

- Chuyén vién thim dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truwong hop diéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho pheép chuyén
muc dich si dung dit do thay déi can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit:

b.1. Trudng hop ho so di day du, hop 16:

- Yéu cau Vin phong ding ky dét dai cung cp thong tin vé co so dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i voi t chirc, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha ting va d6 thi; Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 14p trich luc ban dd dia chinh thua dat (d46i véi
truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tng va
do thi.

- Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co); Ra
soét, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, trinh Chii tich UBND cép xa
to trinh va ho so diéu chinh quyét dinh.

b.2. Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat hoic Quyét
dinh diéu chinh thoi han st dung dét cia du 4n dau tu, déng thoi chuyén hd so vé Phong
Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi dé thuc hién cac thi tuc xac dinh gia dat va chuyén
Quyét dinh dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cip xi dé tam dirng hé thong khi chuyén sang budc cac co quan cé lién quan
xac dinh gia dat dén khi ngudi str dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co
quan thué c6 van ban xac nhan hoan thanh.
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b3: (ap dung d6i v6i trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat):

b3.1 Trudng hop ngudi sir dung dit phai ndp tién str dung dét, tién thué dit tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/NB-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot s6 nam d6i véi truong hop duge mién tién thué dat mot s nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban;

~ + Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat, giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, va giri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi.

b3.2) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi:

+ T chire vige xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi sir dung
dat nop tién sur dung dat, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dit phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot 5O nam d6i voi trudng hop dugc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

1 Ban hanh thong bao ndp tién str dung dét, tién thué dat, giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh ciia phap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

* Van ban thong bdo xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dat
ctia co quan thué duoc guri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi va dén Trung
tam phuc vu han chinh cong dé mo tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b4. Phong Kinh té/Kinh té, ha témg va do thi:

- Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhén thay
d6i trén Glay ching nhan theo quy dinh cua phap luét dat dai;

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;
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- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg trén thuc dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan
cho ngudi sir dung dit.

b5: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cip
d6i voi trudong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cua phap luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dét dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy ching nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai chuyén dén (dbi voi trudng hop Chi nhanh Vin phong dang ky cap moi
hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chung nhan), Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4 thyc hién tra két qua (Quyét dinh;
Gidy ching nhan quyén st dung dét) va két thiic quy trinh dién tir.

- Péi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin dd dugc cap Glay
chtng nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua (Quyet
dinh) va két thuc quy trinh dién tur (Vi€e trao gidy chirng nhéan cho nguoi sir dung dat do
Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d thi thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo
quy dinh).

* Trwong hop diéu chinh thoi han sir dung dét ciia dw dn ddu tie:

b.1.Phong Kinh té/kinh té, ha téng va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai
va xu ly ho so. Trudng hop hd so chua day du, hop 1€ thi tham muu Chu tich UBND
cAp xi c¢6 vin ban thong bao/hudng din va chuyén den Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xi dé yéu cau nguoi ndp hd
so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Trudng hop ho so di day du, hop 1¢:

- Yéu cau Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai cung cap thong tin vé co so dir
lidu dét dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va do thi.

- Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Chu tich
UBND cép X4 t& trinh va hd so diéu chinh quyét dinh thot han sir dung dét cta dy an
dau tu.

b.2. Chu tich UBND cip xi xem xét, ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sir
dung dat cta dy 4n dau tu, dong thoi chuyén hd so vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting
va d6 thi dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tam
dirng hé théng khi chuyén sang budc cic co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi
ngudi st dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vin ban xéac
nhan hoan thanh.

b3: (ap dung d6i v6i trudng hop ngudi str dung dat phai ndp tién str dung dat, tién
thué dat):

b3.1 Trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.
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- Co quan thué:

+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dét phai nop mot. s6 nam d6i v6i truong hop duoc mién tién thué dat mot sé nim
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

1 Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dit, tién thué dét va giri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha témg va do thi.

b3.2) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé ¢6 ndi dung vé trach nhiém ctia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi st dung
dat nop tién str dung dat, tién thué dat.

- Chi tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ Xéc dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot. sO nam d6i voi trudng hop duoc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi glan xay dung co ban,;

1 Ban hanh théng bao ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho ngudi str dung
dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dt theo quy dinh ciia phéap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh vi¢c ndp tién str dung dat, tién thué dat
ctia co quan thué duoc guri cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi va dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi dé
mo tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b4. Phong Kinh te/Kmh té, ha tang va do thi:

- Trinh hodc chuyén cp co thim quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhén thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh cta phap luat dét dai;

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;

- Viéc ban giao d4t hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thuc hi¢n theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan
cho nguoi st dung dat.

b5: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cip
d6i voi trudng hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cua phap luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dét dai, ho so dia chinh va chuyén Giéy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.
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¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chtng nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai chuyén dén (d6i véi truong hop Chi nhanh Vin phong dang ky cap méi
hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chting nhan), Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng cap x4 thuc hién tra két qua (Quyét dinh;
Gidy ching nhan quyén st dung dét) va két thiic quy trinh dién tir.

- Déi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da dugc cap Gidy
chtng nhin quyén st dung dat,  Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyet dinh) va két thic quy trinh dién
ttr (Viée trao gidy ching nhan cho nguoi s dung dat do Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting
va d6 thi thue hién tai budi ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh).
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9. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dit do sai s6t vé ranh g10'1, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban do
quy hoach, ban dé dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va sb lleu ban giao dat trén thuce dia - 1.013953 (VBDLIS)

9.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 3,5 ngay ké tir ngay nhan dugc hé so hop
16 (Di v6i cac xa mién nui, bién giodi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi
gian gia han dugc cong thém 10 ngay)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha tang
va do thi vé xac dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyet cua co quan co tham quyén vé
khoan duwgc trir vao tién sir dung dat tlen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddt phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thiee hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

9.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

9.2.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gia dat

9.2.1.1. D01 vé6i to chirc (thudc truong hop giao dat khong thu tién st dung dat,
thué dat tra tlen hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich st dung dat ma duogc
mién toan b tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac L.

5 . ‘n Thoi
budc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m gian thue
thuc : : thuc hién on

1 : * hi¢n
hién :
- Trung tam Phuc
vu hanh chiph
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so cong thar}h pho 0,5 gio
——| - Trung tam Phuc
vu hanh chinh
| cong cip x4
v
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Lanh dao Phong
B2 Kinh té/kinh té, | 0.5 gid
ha ting va d6 thi
v
7,5 gio
nhm dinh ha o o Lnh hone Chuyén vién (cong
B3 Tham dinh ho so, ‘E)ao;cao .an dao phong két I?h(‘)ng Kinh thém 19
qua tham dinh " t&/kinhté, ha | ngay dbi
tang va do thi vl xa
| mién nii)
v
B4 Tham dinh hd so, trinh Chii tich UBND xa | » Iﬁﬁ (‘[i:/(f( 111)1 }lllotrég 0.5 gio
ha ting va d6 thi
|
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. Chu tich UBND
B5 Phé duyét ket qua - chp xa 02 gior
!
Chuyén thong tin dia chinh thura dat dén co Phong Kinh
4 —» A £
B6 quan thué te/Kinh te, ha% 02 gic
tang va do thi
|
v 03 ngay
lam viéc
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dét phai (’Khon‘g'
B7 nop bo sung hodc xac dinh tién s dung ddt, 5 | Thué thanh phd tl'nh thoi
tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh, ban glan thu:c
hanh Thong béo giri nguoi sir dung dat hign thu
tuc hanh
| chinh)
l Khong
Nguoi su dl_mgAdét tl}l_rc l}ién nghia vy '[Z;li chinh Neudi sir dung ;23 ‘:E?ri:
B8 theo Thong bao cta co quan thue Ry A1
at hién tha
tuc hanh
l chinh
. ; 0,5 ngay
Co quan thué thong bao nguoi st dung dat da 1am viée
hoan thanh viéc nop bé‘ sung hoac g}”ri van ban (Kh(A)n'g
thong bao da hoan tra tién st dung dat, tién thué o . | tinh thoi
B9 d4t cho Phong Kinh t&/Kinh t&, ha ting va dé thi Thue thanh phd | 0 e
hién thu
l tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuén bj .
hd so, trinh Chu tich UBND x4 ky Gidy chitng Chuyén vién
nhan quyén sir dung dat Phong Kinh
, . té/Kinh té, ha
B10 2. Truong hop thudc tham quyén ctia Van phong > téng va d6 thi/ 06 giy

dang ky dat dai cip mdi, xac nhan trén GCN thi
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va
d6 thi chuyén Van phong dang ky dét dai thuc hién
cap méi, xac nhan trén gidy ching nhan di cip

Vién chuc Van
phong dang ky
dat dai
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Trudng Phong
Phé duyét hé so, trinh k§ GCN/xéc nhan Kﬁfi ;fl/g Kéglzige
GCN R , 1¢
Bl1 thi/ Vién churc 02 gio
l Vian phong dang
ky dat dai
Chu tich UBND
Phé duyét két qua cap xa/Giam doc .
B12 > Van phong ding 02 gio
ky dat dai
Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy ching l?hc‘{ng Kinh
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy te/kinh té, ha
B13 ching nhan (trong trudng hop khong phai > tang va do 05 gic
ban giao dét), dong thoi chuyén gidy tiép thi/Vién churc
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC Vién phong dang
thanh phé/TTPVHCC cép xa ky dat dai
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh Khong
B14 Tra ket qua ———pcong thanh pho ) g o0
- Trung tdm Phuyc .
gian

vu héph chinh

cong cap xa
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9.2.1.2. DBoi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong ddan cu, nguoi goc Viét Nam dinh
cuw 0 nwoc ngoai

Cac
buwéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuwe hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
) Hudng dan, tiép nhan hd so thanh ph 0,5 gio
B l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cip
xa
A ~ \ , - X by Lanh dao
- Phan cong ra soat, kiém tra ho so — Phéng Kinh 0.5 gio
| tﬁ/kinh te, ha ’
l tang va do thi
Chuyén vién Z > 19
Tham dinh ho so, béo cdo lanh dao phong két Phong Kinh (cong thém
B3 qua tham dinh | tdkinhtd hg | -0 D&Y
X < in. | dO1Vé6ixa
tang va do thi A
mién ni)
Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Cht tich UBND x4 |- » | Phong Kinh .
B4 £ s £ 0,5 gio
té/kinh té, ha
tang va do thi
Chu tich
B5 UBND cap xa 02 gid
. L Phong Kinh
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co > t8/Kinh t. ha .
B6 quan thué on 02 gid

tang va do thi
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03 ngay
lam viéc
Xac dinh tidn st dung dét, tién thué dét phai (Khong
B7 ndp bd sung hodc xac dinh tién st dung dat, | — Thué co s& t%nh thot
tién thué dt duoc hoan tra theo quy dinh, ban glf{n thu:C
hanh Thong béo giri nguoi st dung dat hién thu
tuc hanh
| chinh)
l Khong tinh
Nguoi s dung dét thyc hién ngha vy tai chinh Ngudi st dung thoi gian
B8 theo Thong bdo cua co quan thué d4t ' thyc hién
thu tuc
l hanh chinh
, , 0,5 ngay
Co quan thué thong bao nguoi st dung dat da lam viéc
hoan thanh viéc ndp b(;)‘ sung hoac g}"ri Vz?}n ban (Kh()ﬂg
thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thue " . ) tinh thoi
B9 dat cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va db thi Thué cos | i thye
hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh té&/Kinh té, ha ting va do thi chuan Chuyén vién
bi hd so, trinh Chu tich UBND x3 ky Gidy Phong Kinh
chirng nhan quyeén sur dung dat | t‘é/ Kinh té, ha
B10 2. Trudmg hop Chi nhanh Vin phong dang ky dét tang va do thi/ | 50 1
dai cip méi, xéc nhan trén GCN thi Chi nhénh Vién chirc Chi
Vin phong dang ky dat dai thyc hién cip méi, xac n‘hanhvVan ,
nhan trén gidy chimg nhan di cap phon% dan.g ky
dat dai
I
v Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/xéc nhan GCN €, ha tang va _
B11 do6 thi/ Vién 02 gio
chtrc Chi nhanh
Van phong
| dang ky dat dai
Y Chi tich
UBND cép
Phé duyét két qua x8/Giam doc .
B12 S Chi nhanh Van | 2 819
phong dang ky

dat dai
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v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy chung
nhan quyén str dung dat/ hoac chuyén Giay

Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do

B13 chimg nhén (trong truong hop khong phai thi/Vién chic | 05 gio
be‘lnAgla(‘) dat), df)ng thb} cliuyén gidy tiep Chi nhanh Vin
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC phong ding ky
thanh pho/TTPVHCC cap xa d4t dai
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Tra két qua ,thanh pho Khoéng tinh
B14 A o
- Trung tam | thoi gian

Phuc wvu he‘lr}h
chinh cong cap

Xa
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dit tinh theo gia dit cu thé

9.2.2. Trwong hop ngwoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué

9.2.1.1 Déi véi t6 chire (thudc trieong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,

thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién toan bo tién su dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
o . Phuc vu hanh
Hudng dan, ti€ép nhan ho so chinh  cong
thanh phé 0,5 gio
B1 A
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so > | Phong Kinh .
B2 | té/kinh té, ha | O~ &9
l tang va do thi
7 . ) Chuyén vién 7’5 gﬂllq
Thim dinh hd so, bao cdo lanh dao phong két Phong Kinh (CQng‘ cm
B3 qua tham dinh | t/kinh té, ha | 1O nEAY 4O
X  an . | VO1 X2 mién
tang va do thi \ -
nii)
Lanh dao
B4 Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa 5 thqng KA,mh 0,5 gic
té/kinh te, ha
tang va do thi
Chu tich
B5 UBND cap 02 gio
xa
90 ngay
9 , ‘ ‘ , (Khong
Té chie xéc dinh gia dat, thanh 1ap Hoi ddng Phong Kinh | o =
B6 tham dinh gia dit cu thé, phé duyét gia dat —>| ©Kinhté, ha | L thuc

tang va do thi

hién thu tuc
hanh chinh)
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé Xac dinh tién stir dung dat, tién
thué dat phai ndp bo sung hodc xac dinh tién sir

—>

Phong Kinh
t¢/Kinh té, ha

B7 O ’ X NPV 02 gio
dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy tang va do thi
dinh
v
03 ngay
‘ o ’ lam viéc
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai O (Khong
A 1A ., A £ Thué thanh , NE
B8 ndp bo sung hodc xac dinh tién st dung dat, L, hé tinh thoi
tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh, ban pho gian thuc
hanh Thong béo gtri ngudi sir dung dat hién thu tuc
hanh chinh)
|
l Khong tinh
Nguoi su dl_mgﬂdat tI}I_IC I}l@n nghia vy ti11 chinh Nguoi sit thot gl.iin
B9 theo Thong bao cua co quan thué d ) thuc hién
ung dat ,
thu tuc
l hanh chinh
Co quan thué théng bao ngudi sir dung dat da 0"5 ngely
s A AR o, lam viéc
hoan thanh viéc ndp bo sung hodc gtri van ban Kho
B10 thong bao da hoan tra tién st dung dét, tién thué Thué thanh ( h 0}1: g .
d4t cho Phong Kinh t&/Kinh t¢, ha ting va d thi phé tinh thot
gian thuc
hién thu tuc
| hanh chinh)
v
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Phong L
Kinh t&/Kinh &, ha ting va dé thi chuin bi hd so, Chuyén vién
trinh Chu tich UBND x4 ky Gidy ching nhan quyén {r)ho.ng K}nh
sir dung dAt. t¢/Kinh té, ha
Bl1 i . tang va do 06 gic
2. Truong hop thude tham quyén ciia Van phong dang thi/ Vién gl
ky dat dai cAp méi, xac nhan trén GCN thi Chuyén chire Vin
Vi}\él’l PhA’c‘)ng }(inh ‘té/Kiflh té,’ haA’ téng va do t}n c}Arluyén phong dang
ho so dén Van phong dang ky dat dai thuc hién cap ky dat dai
moi, xac nhan trén gidy chimg nhan da cap
l Trudng
Phong Kinh
Phé duyét hd so, trinh kj GCN/xéc nhan t¢/Kinh te, ha
B12 GCN — | tangvado 02 iy
thi/ Vién &
chtic Van
l phong dang

ky dat dai
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Chu tich
UBND cap
B13 Phé duyét két qua Xa/leam‘ doc 02 gics
Vian phong
dang ky dat
dai
. . » ) Phong Kinh
BaP giao ftat Eren thl_rcACha, tfao gla}; chuf‘rig t&/kinh t&, ha
nha’n quyeP su dung da‘t/ hoac chuélen Gl??/ tAng va do
B14 chimg nhén (trong truong hop khong phai thi/vién chiic | 05 gio
ban giao dat), dong thoi chuyeén giay tiép \}én phong
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC i3 31X
. £ A ox ang ky dat
thanh pho/TTPVHCC cap xa dai
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Tra két qua thanh pho Khoéng tinh
B15 > . o
- Trung tdm | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa
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9.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cuw &

nuwoc ngodi
Cac Thoi
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue
hién hi€én
- Trung tdm Phuc
o ) vu hanh chinh
B1 Huong dan, tiép nhan ho so cong thanh pho | 0,5 gio
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
. N Lanh dao Phong
A A \ , < A A —> K ,
B2 Phan cong ra soat, ki€ém tra ho so Kinh t&/kinh t&, | 0,5 gio
i ha tang va do thi
7,5 gio
o , Chuyén vién (i:ong
Tham dinh ho so, b4o cao lanh dao phong két Phone Kinh thém 19
B3 ua tham dinh s ngay doi
q : teé/kinh té, ha Vi X3
tang va do thi A
mién
nti)
ST . ~ Lanh dao Phong
Tham dinh h trinh Chu tich UBND > . L. X .
B4 am G 1o 5o, trin uHe xa Kinh té/kinh te, | 0,5 gio
ha tang va do thi
v
. hu tich UBND
Phé duyét két qua Chu tich U .
B5 cap xa 02 gio
90 ngay
(Khong
To chirc xdc di?h gia ;dét, Atha‘mhA 1@1?, H01 dong Phong Kinh tinhi ;Ec‘ri
B6 tham dinh gia dat cu the, phé duyét gia dat —> t&/Kinh té, ha g
tngva do thi | . Dwe
* | hién thu
tuc hanh

chinh)
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B7 quan thué té/Kinh té, ha 02 oidy
tAng va d6 thi &
v 03 ngay
lam viéc
Xac dinh tién st dung dAt, tién thué dét phai t(lljl?‘t’lrl‘fl
ndp bo sung hoic xac dinh tién s dung dat, £ 1s 4 .
B n , ]
8 tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh, ban Thue thanh pho glan
hanh Thong béo gtri ngudi sir dung dat thy
: hién thu
tuc hanh
chinh)
Khong
v 7 e
. . : : tinh th
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh mn ie;[n(yl
theo Thong bao ciia co quan thué Nguoi st dung &
B9 d ﬁ t thl,l'C
i hién thu
tuc hanh
chinh
Co quan thué théng bao nguoi sir dung dat da O"S neay
s NS e, lam viéc
hoan thanh viéc ndp bo sung hodc guri van ban |——» A
A FRP TV s A Ao giA (Khong
thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién tinh thoi
thué dit cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va £ \ )
B10 A g Thué co s& gian
do thi
thuc
| hién th
tuc hanh
chinh)
I. Truong hop Chi tich UBND xd ky GCN, Phong Chuyén vién
Kinh t&/Kinh t&, ha tAng va do thi chudn bi hd so, trinh Phong Kinh
Chu tich UBND x4 ky Gidy chung nhan quyén sir dung t‘e/ Kinh te, h?
B | dat o tang va do thif | 0 o
2. Truong hop Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap Vién chuc Chi
mdi, xac nhdn trén GCN thi Chuyén vién Phong Kinh nhanh Van
té/Kinh té, ha tang va do thi Chi nhanh Van phong dang phong dang ky
ky dat dai thyc hién cap mdi, xac nhan trén gidy ching dat dai
nhén di cip
l Trudéng Phong
- Kinh t&/Kinh té,
B12 Phé duyét ho so, trinh ky GCN/x4c nhan ha ting va do 02 gits
GCN thi/ Vién chuc
Chi nhanh Van

'
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phong dang ky
dat dai
Chu tich UBND
U SR cap xa/Giam doc
BI13 Phe duygt ket qua Chi nhénh Van | 02 gio
phong dang ky
dat dai
2 ) v Phong Kinh
Ban giao dat trén thyuc dia; trao giay chung té/kinh té. ha
nhén quyén st dung dat/ hodc chuyén Giay tn g va do
B14 chimg nhén (trong truong hop khong phal ’ thi/vién chirc 05 gior
ban giao dat), dong thoi chuyen gidy tiép Chi nhanh Vin
nhan va hen tra két qua deAn T:fPVHCC phong ding ky
TP/TTPVHCC cap xa dit dai
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Khon
Tra két qua _cong thanh phd | - ons.
A tinh thot
- Trung tam Phyc :
vu hanh chinh glan
cong cap xa

9.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so:

a.l. Nguoi sir dung dit ndp 01 bo hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop nop ho so theo hinh thire tryc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cic gidy to thude
thanh phan hé so theo quy dinh.

a.2. Céan bg, cong churc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4 kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh ctia thanh phd.

Truong hop hé so hop 1€, day du thi tiép nhan va cap Giéy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat. Truong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.
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_ Truong hop tur chéi nhan hd so, phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xix
Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chue, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dét tinh theo
Béng gia dat:

b.1. Truong hop hd so di day du, hop 16:

- X4c dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, du thao T trinh Chu
tich UBND cip xi ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dét, cho thué dat,
chuyén muc dich sir dung dat bao cao Chu tich UBND cap xa xem xét.

b.2. Chu tich UBND cép xa xem xét, ky duyét td trinh, trinh Cha tich UBND cap
x4 ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
sir dung dat.

b.3. Vin phong UBND xa tham tra hd so, trinh Chu tich UBND cap x4 ban hanh
quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dét,
d6ng thoi chuyén hd so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi dé thyc hién cac tha
tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa dé tam dimg hé thong khi chuyén
sang budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vian ban xac nhan hoan thanh.

b3.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dét, tién thué dat phai ndp bd sung hodc xac dinh tién sir
dung dét, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.



478

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bd sung giri cho ngudi str
dung dat.

- Nguoi st dung dét nop bd sung hogc dugc hoan tra tién sir dung dét tién thué dat
da nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gtri van ban théng bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc nop
bd sung hodc gui van ban thong bao da hoan tra tién str dung dét, tién thué dat cho Phong
Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

b3.2 Truong hop nguoi su dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va dé thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déin cip x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé ¢o noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi sir dung
dat nop tién sur dung dat, tién thué dit.

- Chi tich Uy ban nhan dén cép xaxem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét
cu thé.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ X4ac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung hoac xac dinh tién su
dung dét, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguo1i st dung dat nop bd sung hodc duoc hoan tra tién sir dung dat tién thué dat
d3 nop theo phap luat vé tién st dung dét, tién thué dét va theo phap luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gtri van ban théng bao nguoi sir dung dat di hoan thanh viéc ndp
bd sung hodc giri vin ban thong bao dd hoan tra tién st dung dat, tién thué dat cho Phong
Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi.

* Van ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc nop bd sung hodc gui
van ban thong bao da hoan tra tlen str dung dét, tién thué dét ctia co quan thué duoc giri
cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi va dén Trung tAm phuc vu han chinh coéng
dé mo tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. Phong Kinh te/Kmh té, ha tang va do thi:

- Trinh hodc chuyén cp co thim quyén ky Gidy ching nhan hogc xac nhan thay
d6i trén Glay ching nhan theo quy dinh cua phap luét dat dai;

- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thyc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan
cho ngudi st dung dat.

b6: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cip
d6i voi trudong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dét dai, ho so dia chinh va chuyén Giéy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:
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- Sau khi nhan Gidy chimg nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vian phong
ding ky dét dai chuyén dén (d6i voi truong hop Vian phong ding ky cAp moi hodc xéac
nhén thay doi trén Gidy chting nhan), Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cng cap x4 thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chting nhan quyén sir dung dat) va két thuc quy trinh dién tur.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat,  Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién
tir (Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting
va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh).
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10. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong dau
thiu Iwa chon nha diu tw thue hién du an c6 sir dung dit d6i v6i ca nhan 1a can bo,
cong chire, vién chire, s quan tai ngu, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc
phong, cong nhan va vién chire quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong
an, ngudi lam céng tac co yéu va ngudi lam cong tac khac _trong t6 chirc co yéu
hudéng lwong tu’ ngan sach nha nwéc ma chwa dwogc giao dit ¢, nha é; glao vién,
nhén vién y té dang cong tac tai cac xi bién gi6i, hai dao thugc vang cé diéu kién
kinh té - xi hdi khé khin, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi dic bi¢t khé khin
nhung chwa c6 dit &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chwa dwgec hwéng chinh sach h
tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luét vé nha é; ca nhan thuwdng tri tai xi ma
khong c6é dat & va chwa dwoe Nha nuwéce giao dit & hodic chua dwge hwdong chinh
sach hd trg vé nha & theo quy dinh ciia phap luat vé nha ¢ - 1.013962 (VBDLIS)

10.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay (Pdi voi cac xa mién nui, bién gioi; dao;

ving ¢6 diéu kién kinh té - xd ho1 kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay 1am
viéc)
(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha tang va
d6 thi vé xac dinh gia dat cy thé; thoi gian giai quyét cia co quan co thAm quyén vé
khoan dugc trur vao tién sir ‘dung dat tién thué dat; thoi gian giai quyét ciia O quan thué
vé x4c dinh don gia thué dét, sd tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi
no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi; thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
ngudi str dung dat)

10.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
bude No6i dune cone vice Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong it thue hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
e » chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so thanh ph 0,5 ngay
Bl - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
| cap xa
v
‘ Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Phong Kinh .
B2 " (&/Phong Kinh | > P&
té, ha tang va
l do thi;
Chuyén vién | 13 ngay
Tham dinh hd so, bo cdo lanh dao phong két | ——| 0N Kinh |- (thém 10
B3 qué thim dinh tE/Phong Klnf‘l ngay (101~
teé, ha tang va voi cac xa
| do thi mién nui)




481

Tham tra hd so, trinh Cha tich UBND cép x4

Lanh dao
Phong Kinh

B4 t&/Phong Kinh
té, ha tang va
do thj

02 ngay

Chu tich

Phé duyét két qua > ,
B3 UBND cap xa

01 ngay

¢ Chuyén vién

P Phong Kinh
B6 Chuyén két qua dén T;FP\ZHCC t&/Phong Kinh | 0,5 ngay
TP/TTPVHCC cap xa t6, ha thng va

| d6 thi

l - Trung tam
Phuc vu hanh
Tra két qua chinh  cong

— | thanh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

B7

10.3. Dién giai quy trinh

a) Nop va tiép nhan ho SO

a.l. Hang nim, UBND cép xa thong bao cho ca nhan khac c6 nhu ciu st dung
dat nop hd so xin giao dit ¢ (céan ctr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat &
theo ké hoach str dung dat hang niam cip xa ma chua giao tai dia phuong thudc truong
hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hoic dau gia quyén st dung dat & cho ca
nhan khong thanh do khong c¢6 ngudi tham gia).

a.2. C4 nhan c6 nhu cau sir dung dat ndp don xin giao dat & tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc ndp truc
tuyén/qua dich vu buu chinh céng ich.

a.3. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xac, ddy du ctia hd so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cAp nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh cua thanh phd.

Truong hop ho so hop 18, day du thi tiép nhan va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi (xa thuc
hién TTHC) giai quyet Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac thi huong dan
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh, néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan ho so, phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi thyuc hién kiém tra hd so, phan
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loai va xtr 1y ho so

- Chuyén vién thim dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu to chuec,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chire, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin gidi quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

b.1. Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha témg va do6 thi tham muu UBND cap xa
thanh 1ap Ho1 dong xét duyét giao dat khong dau gia quyén st dung dat;

b.2. Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong du gia quyén st
dung dat theo quy dinh ctia UBND cép thanh phd.

b.3. Hoi dbng xet duyét giao dat khong dau gia quyén st dung détlap hé so,
chuyen Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi trinh Chi tich UBND cap x4 ddi
v6i ho so xin giao dit cua cac ca nhan du diéu kién.

b.4. Chu tich UBND cap xa giao Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va do thi
chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c¢6 lién quan tham dinh ho so giao dat ddi véi
tung ca nhan.

b.5. Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia quyén st dung dat hoan thién hod
so gii Phong Kinh té&/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi dé trinh Cha tich UBND cép x4
ban hanh quyét dinh giao dat cho ca nhan du diéu kién.

¢) Nhén ho so/két qua

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyet khong
dam bao diing quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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11. Ping ky dat dai, tai san gin lién voi dit, cAp Gidy ching nhin quyén sir
dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién véi dit 1an diu dbi véi ho gia dinh, c4 nhén,
cong dong dan cw, nguoi gbe Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai - 1.013978 (VBDLIS)

11.1. Trwong hop dang ky dat dai, tai san gén lién voi dat 1an dz‘lu

11.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viée (D6i v6i cac xd mién nui, bién
gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10
ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thiee hién nghia vu tdi
chinh cia ngwoi sir dung dat)

11.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so —> thanh phd 1/4 ngay
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
Lanh dao
A A , phong Kinh
. Phén cong thu ly N té/Kin? té:, ha'! 1/4 ng%y
tang va do thi lam viéc
- UBND cép
J_ xa
¥ - 3,5 ngay
lam viéc
(13,5 ngay
- . Chuyén vién | lam viéc d6i
Tham dinh ho so, bao ca’}o lanh dao phong, |——» phong Kinh | v6i cdc xa
thuc hién niém yét cong khai t&/Kinh té, ha mién nai)
B3 tAng va d6 thi | - Niém yét
-UBND cdp | cong khai 15
l xa ngay (Khong
tinh thoi
gian  thuc
hién TTHC)
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B4

Tham dinh hd so, bdo céo lanh dao phong Két
qua thim dinh

\ 4

Chuyén vién
phong Kinh
t&/Kinh té, ha
tang va do thi
- UBND cép
xa

2,5 ngay
lam viéc

BS

Xem xét, duyét ho so

\ 4

Lanh dao
phong Kinh
té/Kinh té, ha
tang va do thi
- UBND cép
xa

0,5 ngay
lam viéc

B6

Phé duyét két qua

Lanh dao

| UBND cép xa

01 ngay lam
viéc

B7

v

Chuyén Thong béo xac nhan két qua dang ky

dat dai dén TTPVHCC TP/TTPVHCC cap x4,

Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang
ky dét dai

Chuyén vién
phong Kinh
té/Kinh té, ha
tang va do thi
- UBND cép
xa

0,5 ngay
lam viéc

B8

v

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh pho

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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nhan lan dau

11.2. Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng

11.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée (D4i v6i cac xa mién nui, bién

gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi gian gia han dugce cong thém 10
ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chicc nang kinh té/kinh té, ha

tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué dat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thie hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

11.2.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac
buwdc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thure hi€én thue hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
AT Y S cong thanh pho 1/4 ngay
B1 Huoéng dan, tieép nhéan ho so — Trung tam Phuc lam viéc
vu hanh chinh
| cong cap xa
l Lanh dao phong
B2 Phén cong thu Iy Kinh té/Kinh té, 1/4 ngéy
—» hatang va do thi - lam viéc
UBND cap xa
- 05 ngay
lam viéc (10
l ngay  lam
viée ddi voi
i . Chuyén vién cdc xa mién
Tham dinh ho so, bao cé}o lanh dao phong, L}l phong Kinh nai)
B3 thyc hién niém yét cong khai t&/Kinh té, ha - Niém yét
tang va do thi - | cong khai 15
UBND cdp xd | ngay
l (Khong tinh
thoi  gian
thuc  hién
TTHC)
Chuyén vién
Tham dinh hd so, béo cao lanh dao phong két ph(‘)ng anh 1.5 noa
B4 qua thim dinh —» Kinhtéhy | P8

tang va do thj -
UBND cap xa
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Xem xét, duyét hd so Lanh dao phong 0.5 no?
B5 >| Kinhté/Kinhte, | | amnvgfe‘z
ha tang va do thi ¥
B6 Phé duyét ket qua ——>  UBND c ép <3 O‘,S nga}y
lam viéc
Chuvén thone tin dia chinh Tl Lanh dao phong
- uyén thong tin dia chinh sang co quan thué Kinh t&/Kinh té, 0,5 ngiy
ha tang va do thi - lam viéc
UBND cap xa
v 03 ngay lam
Xac dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh th’;Wﬁn A
B8 cho nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gin —> Thué co so ho 8 |
lidn véi dét o1 gLan
thuce hién
TTHC
v
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai ' Khong tinh
B9 chinh > Nguoi st dung thoi gian
dat thuce hién
ITHC
0,5 ngay
Khi c6 thong tin tir co s dit liéu duoc lién , lam vigc
B10 thong hodc ching tir hodc gidy t& chimg minh Thué co s6/Nguoi | Khong tinh
da hoan thanh nghfa vu tai chinh hodc dugc »  sudung dat thoi gian
ghi ng nghia vu tai chinh thuc hién
TTHC
- - Chuyén vién ?"5 neay
Lap to trinh Cé? Giay ch1'n\1g nhén, bao céo phong Kinh (glsnr:’lzc
B11 Lanh dao phong “|  t&/Kinh té, ha [Uongay |
X NP lam viéc doi1
tang va do thi - v6i cho xi
l UBND cép xa Loac X
mién nui)
Lanh dao phong
B12 Xem xét, duyét hd so | Kir}h t¢/Kinh té€, 0,25 ngay
ha tang va do thi - lam viéc

UBND cép xi
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B13 Phé duyét két qua __,| Chutich UBND |0,5ngay
cap xa lam viéc
g
Chuyén két qua dén Trung tam PVHCC TP, Chuyén vién
Trung tim PVHCC cép x3; dong thoi chuyén —» phong K,mh 0.25 nes
B14 5 50 ké ; 4y chime nhan da t&/Kinh té, h =0 NEaY
ho so kém theo ban sao Gidy chung nhéan da te/anh 1€, ha 1am vide
cap dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai tang va do thi - '
UBND cap xa
I
l - Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B15 Tra két qua » | CONg thénAh pho Kh(j)r'lg .tinh
- Trung tdam Phuc | thoi gian
vu hanh chinh
cong cap xa

11.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

a.l. Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon nép ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chimg thyc theo quy
dinh cua phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop nop ho so theo hinh thue tryc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to di dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luéat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Céan b9, cong chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
803 quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cip nhat vao co s& dit liéu ciia Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh ctia thanh pho

Truong hop hé so hop I¢, day du thi tiép nhén va cap Glay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dat. Trudng hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

~ Trudng hop tir chdi nhdn ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiu tir choi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va d6 thi nhan ho so tur Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x3, thuc hién xem xét hd
SO

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1d 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
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bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay keé
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot cira thyc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao So ky van ban tu chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

b.1. P6i vé6i truong hop thuc hién tha tuc dang ky, cap Gidy ching nhan thi Uy
ban nhan dan cép x4 td churc thuc hién cac noi dung sau:

a) Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi d c6 ban dd dja chinh.

Pbi véi noi chua c6 ban dod dia chinh va trong hd so ding ky, cap Gidy ching
nhén d3 ¢6 manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do ban
d6 dia chinh theo quy dinh, trir truong hop manh trich do ban d6 dia chinh di duoc Uy
ban nhan dan c4p xi x4c nhan hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra, ky
duyét trude ngay 01 thang 7 nam 2025; trudng hop trong ho so ding ky, cap Gidy ching
nhan chua c¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don vi do dac thyc hién viéc
trich do ban dd dia chinh; don vi do dac ¢6 trach nhiém thuc hién trich do ban dd dja
chinh trong thoi gian khoéng qua 05 ngay lam viée ké tlr ngdy nhan dugc dé nghi.

b) Xac nhan hién trang st dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung;
tinh trang tranh chép dat dai, tai san gan lién voi dat, viéc st dung dat 6 on dinh; déi voi
truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém ngudn gbc sir dung
dat.

¢) Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi véi cac trudng hop ¢ yéu cau phai
phtt hop véi quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s6 17 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip x4, khu dan cu noi
c6 dat, tai san gin lién v6i dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai
quyét cac y kién phan anh vé ndi dung da cong khai (néu c6).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching nhan
quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién v6i dit theo quy dinh cua phap luat vé
dét dai:

- P6i v6i trudng hop khong ¢ nhu cau hodc khong du diéu kién cap Gidy ching
nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Théng béo xac nhin két qua diang ky dat dai theo Mau s6 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi ndp hd so dé tra
cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé 1ap, cip nhat thong
tin dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Pbi voi truong hop c6 nhu ciu va du diéu kién cip Gidy ching nhan thi giri
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban
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hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, b sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho ngudi sir dung dt, chu sé hitu tai san gin lién voi dat.

e) Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugce lién thong hodc ching tir hoac giéy to
chirng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vy tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xi cip Gidy ching nhin quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dt.

- Chuyén Gidy chtng nhén cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi sir
dung dét, chu s& hitu tai san gin lién voi dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhén di cAp dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

b.2. Béi v6i trudng hop dd c6 Thong bao xac nhan két qua diang ky dat dai thi Uy
ban nhan dan cp x4 noi c6 dat to chirc thuc hién:

- Béi véi truong hop Thong bao xac nhén két qua ding ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat thé hién du diéu kién cip Gidy chimg nhén va tai thoi diém cip G1ay chuing nhan
khong thudc truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Piéu 151 Luat Dat dai thi gui
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo MAu s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s& 151/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién v6i dat.

- béi v0i truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong thé hién
du diéu kién cap Gidy ching nhan thi thuc hién cac cong viéc tai cac diém b, ¢, d, d muc
3.1.

- Khi ¢6 thong tin tir co so dir liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc gidy to
ching minh dé hoan thanh nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xi cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.

+ Chuyén Gidy ching nhéan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi st
dung dét, chu s& hitu tai san gin lién voi dat.

+ Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cdp dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

¢) Nhén ho so/két qua va tra.

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. T ruong hop két qua gidi quyét khong
dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyen tra lai dé hoan thién két qua gial quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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12. Ting cho quyén sir dung dit cho Nha nwée hoic cong dong din cw hoic

mé rong dwong giao thong ddi véi trwong hop thira dit chwa dwoc cip Gidy chitng
nhén - 1.013979
12.1. Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (thém
05 ngay lam viéc d6i voi cac x3 mién nii, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hdi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan).

12.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —»| thanh pho . 0"25 .Ilgay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
Lanh dao
Phén cong thy Iy Phong = Kinh | 55 noay
B2 ___ | t&/Kinh t&, ha | )7~ ..
X < an .| lam viée
tang va do thi
| Phong
¢ 2,5 ngay
; : - huve .. | lam viéc
Tham dinh ho so, bdo céo lanh dao phong két C uyen - vien (them 05
B3 qué thim dinh —>| Phong = Kinh | 50 lam
te/Kinh t&, ha | %, 2.
N «oana. | VIEC D01
l tangvadothi | 0, T,
voi cac xa
mién nli
L Lanh dao
B4 Phé duy¢t két qua | Phong Kinh | 01  ngay
té/Kinh té, ha | lam viéc
tang va do thi
Chuyén két qua dén d¢én TTPVHCC Ch}lyén V_ién
TP/TTPVHCC cép x3 (néu c6), chuyén ho so dén PAhong K‘mh 0,5 ngay
BS Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai dé chinh T/ ¥/ phong |~ .-
1y, cap nhat hd so dia chinh Kmh t¢, ha )
| tang va do thi
l Chi nhanh
B6 Chinh 1y, cap nhat vao ho ho dia chinh » Van  phong | 0,5 ngay
dang ky dat | lam viéc

dai
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Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phé Khong tinh
— | - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cOng
cép xa

l - Trung tam

B7 Tra két qua

12.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yeu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thire truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong
ching, chiing thuc theo quy dinh cta phép luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai np ban chinh cac giéy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to la giay phép xay dung, quyet dinh
phé duyét du an dau tu, quyet dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu,
quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét,
ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

a.2. Can b0, cong churc, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat vao co sé dir liéu ciia Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phé.

Truong hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi noi c6 dét. Trudng
hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

~ Trudng hop tir chdi nhdn ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiu tir choi giai quyét
ho so.

* Truong hop co bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap xa v&i nguoi sir dung dat
vé viéc tang cho quyén sir dung dét thi nguoi sir dung dat khong phai ndp ho so

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh.

Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phén loai va
xir 1y ho so:

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cra va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay 1am viée ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chirc, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
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lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thot han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va db thi t6 chirc thuc hién:

+ Po dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat
vao ho ho dia chinh, thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap x4 theo dung thoi gian quy dinh.

+ Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai thuc hién chinh 1y, cap nhat vao hd ho
dia chinh theo quy dinh.

* Poi voi phan dién tich con lai cua thira dat (néu cd), nguoi sir dung dat, chi
sO hiru tai san gan lién v6i dat thye hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat, cap Gidy chting nhan 1an dau theo quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho to chirc, ca nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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13. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két
hop da muc dich - 1.013965

13.1. Phé duyét phwong 4an sir dung dit két hop

13.1.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay (Di voi cac xa mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay lam
Vige)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chicc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwogc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thye hién nghia vy tdi
chinh ciia nguoi sir dung dat)

13.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac \ .

2 . ‘A Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhiem ian thuc
thuc : g cong vi¢ thuc hién stan tiy

cn hién
hién ¢
- Trung tam
Phuc vu hanh
< ; chinh cong
Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phé
B1 . 0,5 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
| xa
v
Lanh dao
‘ . Phong  Kinh
B2 Giao thy ly ho so té/Phong Kinh | 0,5 ngay
te, ha tang va do
thi
Y 4,5 nga
Chuyén  vién ’(cfr)lr%gy
Tham dinh hd so, bao céo lanh dao phong két P;hong Kmh thém 10
B3 ua thim dinh ©/Phong Kinh | o0 450
q ~ t& ha tAng vado | "&2Y ¢
thi vOi xa
| : mién nai)
v
Lanh dao
Phong Kinh
B4 Giao thu 1y hd so tS/Phor‘Alg K‘lnI} 0,5 ngay
te, ha tang va do
thi
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BS

Phé duyét két qua

Chu  tich
UBND cAp xa

01 ngay

B6

v

Chuyén két qua dén TTPVHCC
TP/TTPVHCC cép xa

Chuyén  vién
Phong Kinh
té/Phong Kinh
té, ha téng va do
thi

0,5 ngay

B7

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
> thanh phd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap

Xa

Khong
tinh  thoi
gian
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13.2. Gia han phuong an sir dung dat két hop

13.1.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay (Ddi v6i cac xd mién ndi, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay 1am
Vige)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tlen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gia thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué dat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thyc hién nghia vu tdi
chinh ciia nguwoi sir dung dat)

13.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuc hién thue hién
hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phé

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
| cép xa

B1 Hudng dén, tiép nhan ho so —> 0,25 ngay

Lanh dao
Giao thu 1y ho so —» Phong Kinh
B2 té/Phong 0,25 ngay
Kinh té, ha
l tang va do thi

P o . . Chuyén vién | 1,75 ngay
Tham dinh ho so, ‘E)aoxcao l‘anh dao phong két ___ ,|Phong Kinh | (cong thém
B3 qua tham dinh té/Phong 10 ngay d6i
Kinh té, ha | véi x3 mién
l tang va do thi | nui)

Lanh dao
Phong Kinh
—»{ t&/Phong 0,5 ngay
Kinh té, ha
tang va do thi

B4 Giao thy 1y hd so
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., |Chi  ftich

Phé duyét két qua )
UBND cap xa

BS

Chuyén vién
Phong Kinh
— | t&/Phong 0,25 ngay
Kinh té, ha
tang va do thi

Chuyén két qua dén TTPVHCC

B6 p
TP/TTPVHCC cap xa

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong

Tra két qua

B7 A o
- Trung tdm | thot gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

13.3. Dién gii quy trinh

a) Nop va Tiép nhan ho so

a.l. Nguoi su dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

a.2. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip x3 kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua He théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua thanh phé

Truong hop ho so hop 1€, day du thi tlep nhan va lap Glay tlep nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyen vé Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi (xa thyuc
hién TTHC) giai quyét. Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac thi huéng dan
bod sung, hoan thién hd so theo quy dinh, néu 15 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
h6 so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi thyc hién kiém tra hd so, phan
loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh linh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén B0 phén
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bd sung trén H¢ thong thong tin g1a1 quyet thu tuc
hanh chinh. Thot gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho

0,5 ngay

—* thanh phd Khong tinh
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lanh dao S¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thot han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:

b.1. Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi chu tri td chirc cudc hop tham
dinh hodc ¢ van ban giri cac phong chuyén mén c6 lién quan thuéc UBND cép x4 noi
c6 dat dé 1ay y kién tham dinh phuong an sir dung dét két hop, trinh Cha tich Uy ban
nhan dan cp xa xem xét, quyét dinh.

b.2. Chu tich UBND cép xi ky duyét chap thuan gia han phuong an sir dung dat
da muc dich. Trudng hop khong chap thuan thi phai c6 vin ban tra 101 va néu 13 1y do.

b.3 Thyc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ca nhén.

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua cho to chirc, ca nhan.



nhén dan cip xi - 1.013967

14.1. Thoi han giai quyét
- 22,5 ngay ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (thém 10 ngay d6i véi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan).
14.2. So @0 Quy trinh gii quyét
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14. Giai quyét tranh chip dit dai thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc | Thoi gian
budc hién thue hién
thuc
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
Hudéng dan, tiép nhan ho so thanh phé \
Bl » - Trung tdm Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh cong
v cap xa
; — 41 Lanh dao phc \
B2 Phan cong thy 1y ho so anh ¢ao phong 1/4 ngay
chuyén mon
[
- 19,5 ngay
A A , (cong thém
B3 Tham dinh hoA SO, E)ao cdo l.anh dao phong Chuyén vién 10 ngay dbi
két qua tham dinh phong chuyén mén | v&i xa mién
nui)
|
v
Hoan thién hd so, Du thao T& trinh Lanh dao phong .
B4 trinh UBND thanh phé phé duyét | ™| chuyén mén 01 ngay
\ 4
. Lanh BND
Phé duyét két qua anh dao UBN ‘
B5 Cap xa 01 ngay
Hoan thién hd so, Dy thao T& trinh Chuvén vidn ph
B6 trinh UBND thanh phé phé duygt ~ —— | SWYERVIENPRAONE | 5 405
chuyén mén
v
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
B Tra ket qua > | thanh pho Khong tinh
- Trung tam Phyc | thoi gian

vu hanh chinh cong
cap xa
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14.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Ngudi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chip dit dai nép don dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Cén b6 tiép nhan ho so ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, )
luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtrc, c4 nhan va chuyén ngay hd so cho Phong chuyén mon trong thoi han 1/4 ngay.

+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong chuyén mon thyc hién kiém tra ho so, phan loai va xtr 1y ho 50.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chuec, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao S& ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du didu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thot han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

phong chuyén mon phai thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chap dét dai va
Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai vé viéc thu ly don
yéu cau giai quyét tranh chap dat dai; c6 nhiém vy tham tra, xac minh vu viéc, to chiic
hoa giai gitra cac bén tranh chép, to chire cude hop cac ban, nganh co lién quan dé tu
van giai quyét tranh chap dit dai (néu can thiét). Néu hd so du diéu kién, tham muu cho
lanh dao phong soan thao Quyét dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip cip xa ban
hanh quyét dinh giai quyet tranh chap dat dai.

Lanh dao UBND cap x4 ky duy¢t Quyet dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyet khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thue hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cép xi tra
két qua cho to chirc, ca nhan.
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15. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhin gop
von bing quyén sir dung dat dé thwe hién du an dau tw — 1.014275

15.1 Thoi han giai quyét:

- Khoéng qua 11,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

- Pdi v6i cac xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho

khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan (goi tt x4 mién nui), thoi
gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cdng thém 10 ngay lam viéc.

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc : g cong it hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
AT T SR ' thanh pho 0,5 ngay lam
B1 Hudng dan, tiép nhéan ho so - Trung tam Phuc viée
vu hanh chinh cong
| cap xa
v
Phin cong thy ¢ ha Lanh dao Phong 0.5 neav lam
B2 an cong thu y ho so Kinh t&/Kinh té, ha | ~~ "%
X TN VIEC
J’ tang va do thi i
08 ngay lam
Tham dinh hd so, bao cao linh dao Cilll‘lyen V,lellll Vlle'l(f (cong
B3 phong két qua tham dinh A P, On% Kin N t c?m }0
te/Kinh té, ha tang ngay lam
va do thi viéc doi voi
x4 mién nui)
v
Xem xét két qua, ky trinh UBND cép xa Léanh dao Phong < s
B4 phé duyét két qua Kinh té&/Kinh t€, ha 01 ngiy lam
’ A \ 2A s viec
J’ tang va do thi ¥
B5 Phé duyét két qua » Chu tlfh UNBND 01 ng.?aAy lam
cap xa viéc
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Chuyén vién
B6 p L Py £ X < A

pho/TTPVHCC cap xa té/Kinh té, ha tang viéc
va do thi

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

B7 —>

vu hanh chinh cong
cap xa

15.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

a.l. Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

a.2. Trung tdm phuc vu hanh chinh kiém tra tinh chinh xé4c, day du cia ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co so dir li¢u cua H¢ théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua thanh phd.

Truong hop ho so hop 18, ddy du thi tiép nhan va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Van phong UBND xa. Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac thi huéng din bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh, néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi thuc hién kiém tra ho so, phan loai va
xtr 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hod so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap ludt chuyén nganh, néu t6 chuc,
c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chirc, vién chic, tiép nhan
ho so tai tai BO phan M&t ctra thyc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé gui cho to chure, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cép xa. Thong bao dugc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hé so du diéu kién:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi: Chu tri, phdi hop véi cac co quan cd
lién quan thuc hi¢n tham dinh va c6 van ban thim dinh; trinh Chu tich Uy ban nhan dan

Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh Phong Kinh | 0,5 ngay lam

Tra két qua thanh ph Khong tinh
- Trung tam Phuc | thoi gian
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cAp xd xem xét chap thuan hodc khong chip thuan to chirc kinh té duwoc nhan chuyén
nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép vén bang quyén sir dung dit dé thuc hién du
an.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ky van ban chap thuan hodc khong
chap thuan to chire kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gop
vbn bang quyén sir dung dat dé thyc hién du an g t6 chirc kinh té c¢6 van ban dé nghi.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc.

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cp xi kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xi tra
két qua cho to chirc, ca nhén.
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16. Giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thwe hién hoat dong lan bién
- 1.014284

16.1. Thoi gian giai quyét: 7,5 ngay (Ddi v6i cac xi mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam
viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha tang
va do thi vé xac dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyet cua co quan co tham quyén vé
khoan duwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat S0 tién sir dung ddt, tién thué ddt phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thie hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

16.2. So' dd quy trinh gidi quyét

16.2.1 Poi véi trong hop nguoi sie dung dat phdi nép tién sir dung ddt, tién thué
ddt tinh theo Bdang gid ddt

16.2.1.1 Poi véi té chire (thudc trieong hop giao ddt khéng thu tién sir dung dat,
thué dat trd tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién todn b tién sir dung ddt, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan hd so — ch‘mh cong
Bl thanh pho 1/8 nea
- Trung tam say
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Chuyén Vin phong ding ky dét dai cung cap Lénh dgo
B2 thong tin vé co so di ligu dat dai, lgp trich || PhongKinh 0
luc theo quy dinh té/kinh t€, ha
tang va do thi
|
v
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc Lanh dao Van
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha | ® phong ding 01 ngay
tang va do thi ky dat dai
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh .
B4 " | é/kinhté hg | /4 0EY
tang va do thi
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!
9 ‘ ’ Chuyén vién (Czérslgnﬁf gm
BS Tham dinh ho s0, bdo cdo lanh dao phong két | ——»| Phong Kinh ) O'nga‘ly i
qua tham dinh té/kinh té, ha e o
A \ xA . | VOI XA mién
tang va do thi i)
N ‘ o N Lanh dao
Be Tham dinh ho so, trinh Chutich UBNDxa | Phong Kinh 0.5 ngdy
té/kinh té, ha ’
tang va do thi
. Chu tich
B7 Phé duyét ket qua — | UBND cép xa 0,5 ngay
!
Lanh dao
Chuyén thong tin dja chinh thira dat dén co | Phong Kinh
BS quan thué té/Kinh t&, ha 0,5 ngay
| tang va do thi
v
Xac dinh tién st dung dat, tidn thué dt phai 03 ngay lam
ndp theo quy dinh; x4c dinh tién thué dat phai , vige (th)pg
B9 ndp mot sé nam ddi vai truong hop duoc mién Thué thanh tlinh thoi
tién thué dat mot s nam sau thoi gian duge | pho gian thuc
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co hién thu tuc
ban, ban hanh Thong bao giri nguoi sir dung dat hanh chinh)
v Khong tinh
Nguoi sir dung dét thyc hi¢n nghia vu tai chinh Nguoi sit thoi gian
B10 theo Thong bao cta co quan thué dung dét thuc hién
: thu tuc hanh
chinh
\ 4
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngay
tién str dung dat, tién thué dit va giri thong bao lam vigc
két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va > | 1,06 thanh | (KhOng tinh
B11 do thi hé thoi gian
P thyc hién
thu tuc hanh
v chinh)
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Chuén bi ho so, dy thao T trinh ky Gidy

Chuyén vién

chimg nhan quyén sir dung dat. —| Phong Kinh
B12 té/Kinh té, ha 01 ngay
tang va do thi
v
i Truong Phong
Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa | Kinh té/Kinh .
B13 £ A \ 1/4 ngay
té, ha tang va
| do thi
v
et : A Chu tich \
B14 Ky Giay chung nhan UBND cép . 1/4 ngay
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy Chuyén vién
B15 chig nhan (trong truong hop khéng phai |~ > | Phong Kinh 0.5 no3
. A A . LY SRy ANes A ,J Ngay
ban giao dat), dong thoi chuyén gidy tiep té/kinh té, ha
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC tang va do thi
thanh ph6/TTPVHCC cép xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B16 Tra két qua thanh phé Khépg .tinh
- Trung tdm | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh  cong
cap xa
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16.2.1.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhan, cong dong dan cie, nguoi goc Viét Nam dinh
cuw 0 nwoc ngoai

Cac
buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so Ch‘mh . cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Chuyén Chi nhanh Vian phong dang ky dat Lanh dao
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat Phong Kinh \
B2 dai, 1ap trich luc theo quy dinh M t&/kinh té, ha | /808
tang va do thi
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich Iuc Ll?ﬁgnia%gnhl
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh t&/kinh té, ha o oo o, | 0] ngay
X A phong dang ky
tang va do thi 2 a -
dat dai
M Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh \
B4 | t&kinhté hg | U/40EY
tang va do thi
v
7 ‘ , Chuyén vién ( 23 > nﬁ?}/
B Tham dinh hd so, béo céo lanh dao phong két | »| Phong Kinh Cfgg em
qua tham dinh té/kinh té, ha £ ng.a y~
A < 4. | 401 volxa
tang va do thi A .
mién nui)
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh ChutichUBNDxa | Phong Kinh
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Phé duyét két qua Chu tifh N
B7 UBNDcapxa | ¢35 ngay
7 — Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B8 quan thué t€/Kinh t€, ha 0,5 ngay
— ¥ tang va do thi
03 ngay
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai lam viéc
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai (Khong
BY nop mot 50 ndm f101 voi trudng hop quqc mién Thué thanh phé tl'nh thot
tién thué dat mdt so nam sau thoi gian dugc gian thuc
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co hién thu
ban, ban hanh Thong bao giri ngudi sir dung dat tuc hanh
chinh)
Khong tinh
Nguoi str dungﬂdat tI}I_IC I}lgn nghia vu ti chinh Nguoi sit dung thoi gian
B10 theo Thong bao cua co quan thué a4 thuc hién
at ,
thu tuc
hanh chinh
v
- 0,5 ngay
Co quan thué€ x&c nhan hoan thanh vi¢c nop lam viéc
tién sir dung dat, tién thué dat va gri thong bao (Khong
két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va hud ) tinh thoi
B11 d6 thi Thué co so gian thyc
l hién thu
tuc hanh
chinh)
) . ) Chuyén vién
Chuan bi ho so, du thao To trinh ky Giay Phong Kinh
B12 chimg nhan quyén st dung dat té/Kinh té, ha | 01 ngay
tang va do thi
v
. Trudng Phong
Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Kinh t&/Kinh .
B13 gidy chting nhan quyén str dung dat té, ha tang va 1/4 ngay
do thi

v
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Phé duyét két qua Chu tich ;
Bl UBND chpxa | L/4nedy
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching '
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy Chuyén Ylén
B15 chtng nhan (trong trudng hop khong phai Phong Kinh 0.5 ngay
ban giao dét), dong thoi chuyén gidy tiép te/kinh t€, ha ’
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC/ tang va do thi
TPTTPVHCC cép xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh cong
B16 Tra két qua thanh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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16.2.2 Déi véi trong hop ngueoi sie dung ddt phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

ddt tinh theo gid dat cu thé

16.2.2.1 P6i véi to chike (thude truong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat,
thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich suw dung dat ma duoc
mién toan bo tién su dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hi€én
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so cong thanh pho )
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
Chpyen Cl}l nhzinh Yan lghongvdazlg‘lfy d?t » Lanh dao Phong
dai cung cap thong tin vé co s¢ dit liéu dat . L s £ \
B2 dai, 14p trich luc theo quy dinh Kinh t¢/kinh t¢, |~ 1/8 ngay
> 6P f wy a ha tAng va dé thi
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, lap trich Iuc i
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha Vanphongdang | ) a0
Ao ky dat dai
tang va do thi
|
v i ‘
Lanh dao Phong
B4 Phén cong ra soat, kiém tra hd so Km‘h te/ km}} té’, 1/4 ngay
ha tang va do thi
v
7 ) ) Chuvén vié 2,5 ngay
Thém dinh hd so, bao céo lanh dao phong két PhE‘YenIzlelfl‘ (cong theém
ud tham dinh ong b1 1y doi
BS 1 ! t&/kinh té, hy | [0 "€ O
tang va do thi , .
nai)
Thém dinh hd so, trinh Chu tich UBND xa , | Lanhdao Phong
B6 Kinh té/kinh t€, 0,5 ngay

ha ting va d6 thi
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i L Chu tich UBND
B7 Phé duyét ket qua —> cap xi 0,5 ngdy
90 ngay
T6 chic x4c dinh gia dét, thanh 1ap Hoi don ‘ : Khon
thim dinh gia d4t op thé phé duyét ;gli)é gi | PhongKinh t(inh tho
B8 ' T ' té/Kinh te, ha :
tang va do thi glan thee
* | hi¢n thu tuc
hanh chinh)
v
Chuyén thong tin dia chin}l thira dat dén co l?héng anh
B9 quan thué té/Kinh té, ha 0,5 ngay
tang va do thi
v 03 ngay
lam viéc
Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat, ban | —» , | (Khong
B10 hanh Théng bao giri ngudi st dung dt Thué thanh pho tinh thot
gian thuc
l hién thil tuc
hanh chinh)
(Khong
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Ngudi sir dung tltnh thoi
B11 chinh theo Thong béo cua — dht gian thyc
co quan thué hién thu tuc
| hanh chinh)
- * ‘ 0,5 ngay
Cq quan thué X’é.C nhéln hoan ’thénh viéc nop 1am viéc
tién sf{ dung dat, tién thué dat yé guri tk}éng (Khéng
B12 bao két qua cho‘A Phbr‘lg IA(ln}} t¢/Kinh té, ha |~ * Thué thanh phé tinh thoi
tang va do thi gian thuc
hién thu tuc
l hanh chinh)
Chuén bj hé so, dy thao Té trinh Chi tich Chuyén vién
UBND xi ky Gidy chimg nhan quyén st dung Phong Kinh
B13 dat "% |—»| te/Kinhte, ha 01 ngay
' tang va do thi
il
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. Truong Phong
B14 Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa " Kinh t&/Kinh té, 1/4 ngay
ha ting va d6 thi
B15 Phé duyét két qua Chu tich UBND 1/4 ngay
cap xa
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén su dung dat/ hoic chuyén Giéy Chuyén vién
ching nhén (trong trudong hop thuc hién Phong Kinh .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao té/kinh t&, ha | O D&Y
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen tﬁng va do thi;
tra két qua dén TTPVHCC
|
l - Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B17 Tra két qua 5| cong thér}h pho Kh@r.lg .tinh
- Trung tm Phuc | tho1 gian

vu hanh chinh

cong cap xa
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16.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhan, cong dong dan cie, nguoi goc Viét Nam dinh
cuw 0 nwoc ngoai

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so ' ch‘mh , cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Chuyén Chi nhanh Vian phong dang ky dat Lanh dao
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat Phong Kinh \
B2 dai, 1ap trich luc theo quy dinh té/kinh t€, ha 1/8 ngay
tang va do thi
v
Cung cip thong tin dir liéu dat dai, 14p trich luc Chi nhanh Van
B3 thura dat, chuyen Phong Kinh té/kinh te, ha phong dang ky 01 ngay
tAng va do thi dat dai
|
v Lanh dao
) . Phong Kinh \
B4 Phan cong ra soat, kiém tra ho so té/kinh té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
v
Tham dinh hé so, béo cao 1anh dao phong két Chuyén vién 2: > ngaAy
A . . (cong thém
BS qua tham dinh Phong Kinh 10 neav déi
@/kinh té, ha | P50
tang va do thi , .
nai)
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa Phong Kinh
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Phé duyét két qua _,| Chutich
B7 UBNDcapxa | 5 ngay
|
: . . 90 ngay
T6 chirc xac dinh gia dat, thanh 1ap Hoi dong . _ (Khong
tham dinh gia dat cu the, phé duyét gia dat I”hong K,mh tinh thoi
B8 té¢/Kinh té, ha )
tﬁng va do thi glan thyc
* | hién thu tuc
hanh chinh)
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B9 quan thué | t&/Kinh té, ha | 0,5 ngay
" tAng va do thi
I
l 03 ngay
lam viéc
y . <A ” e Y N 2L (Kh@l’lg
B10 Xac dinh tién sur dl_mg_dat, tlc?n thué dat, ’ban Thué co s& tinh thoi
hanh Thong bdo gui nguoi su dung dat - » gian thyc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khong
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai Ngudi sir dung tlinh thoi
B11 chinh theo Thong bdo cua — dht gian thyc
co quan thué hién thu tuc
hanh chinh)
. i 0,5 ngay
Cq quan thué X,E'IC nhén hoan ,tha‘lnh viéc ndp lam viéc
tién sur dung dat, tién thué_ dat yé gﬁ:i t}}f)ng > (Kh()ﬂg
B12 bao két qua choA Phbr}g Ifmh te/Kinh te, ha Thué co s& tinh thoi
tang va do thi gian thyc
hién thu tuc
l hanh chinh)
Chuén bj hé so, dy thao Té trinh Chi tich Chuyén vién
UBND xi ky Gidy chimg nhan quyén sir dung Phong Kinh
B13 : ' —»| t&/Kinh té, ha 01 ngay

dat.

:

tang va do thi

v
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Truong Phong
B14 Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa | —— Kinht&/Kinh -\ 0
te, ha tang va
do thi
Phé duyét két qua Chu tich s
B15 — UBND cip xi 1/4 ngay
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén su dung dat/ hoic chuyén Giéy Chuyén vién
ching nhén (trong trudong hop thuc hién > Phong Kinh .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao t/kinh t&, ha | O "&YY
dat), dong :[h(‘ri chu’yén gidy tiép nhan va hen tﬁng va d6 thi
trd két qua dén TTPVHCC thanh
phé/TTPVHCC céap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh cong
B17 Tra két qua »| thanh pho A Kh(j)r.lg .tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

16.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi sir dung dit ndp 01 bd hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cép xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da cé cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phéap luat vé cong chimg, chiig thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can b0, cong chuc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép x4 kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu caa Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta thanh phd.
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Truong hop hé so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Glay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dit. Trudng hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

~ Trudng hop tir chdi nhdn ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiu tir choi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xir
1y hé so.

- Chuyén vién thim dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuec, tiép nhan
ho so tai tai BO phan Mot ctra thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé gui cho to chic, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo
Béng gia dat:

b.1. Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
1ap trich lyc ban do dia chinh thtra dat d6i voi to chirc, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tAng va d6 thi; Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thia dat (d6i véi
truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tng va
do thi.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- R sodt, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién hé so, du thdo To trinh Chit
tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc
hién hoat dong lan bién.

b.2. Chu tich UBND cap xa xem x¢ét, ban hanh quyet dinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, giao khu vuc bién de thue hién hoat dong 1an bién, ddng thoi chuyén hd so vé
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va
chuyén Quyét dinh dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6/Trung tim Phuyc
vu hanh chinh céng cap xi dé tam dirng hé théng khi chuyén sang budc cac co quan co
lién quan xéc dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh
va co quan thué ¢6 vin ban xac nhan hoan thanh.
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b3: (ap dung d6i véi trudong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat)

b3.1) Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dét tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/NB-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot s6 nam d6i véi truong hop duge mién tién thué dat mot s nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

1 Ban hanh thong bao nop tién str dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi.

b3.2) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi:

+ T chire vige xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi sir dung
dat nop tién sur dung dat, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dit phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot 5O nam d6i voi trudng hop dugc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

1 Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi str dung
dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh ciia phap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

* Van ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dit cua co quan
thué duoc gui cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi va dén Trung tim phuc vu
han chinh cong dé mo tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b4. Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ Trinh cdp c6 tham quyén ky Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy
co s& dit liéu dit dai, ho so dia chinh.
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+ Viéc ban giao dat thyc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

b5. Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dit dai
ho so dia chinh.

Thoi diém xac dinh ngudi st dung dat phai dwa dat vao sir dung tinh tir ngay c6
thong bao chip thuan két qua nghiém thu déi véi toan bo hodc timg phan dién tich da
hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién dd cua du an dau tu 14n bién hodc hang muc lan
bién trong du an dau tu.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra
két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi
st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dat
tai thyc dia theo quy dinh.
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