UBND XA TRUONG TAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: 02/QDP-KT Trirong Tan, ngay 02 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b nim 2025
cua Phong Kinh te xa Trwong Tan

TRUONG PHONG KINH TE XA TRUONG TAN

Can cit Ludt té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ngdn sdch nha nwéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt Thire hanh tiét kiém, chong lang phi ndm 2013;

Can cir Ludt Pau tw cong s0 58/2024/QH15;

Can cit Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Ngdn sach nha nuoc,

Can cir Nghi dinh so 63/2019/NP-CP ngay 11/7/2019 ciia Chinh phii quy
dinh xur phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, sw dung tai san cong;
thuwe hanh tiét kiém, chong lang phi; dir trit quéc gia; kho bac nha niede;

Can cir Nghj dinh sé 117/2013/NP-CP ngay 7/10/2013 sita déi, bé sung
mét sé dieu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cuia Chinh pha quy
dinh ché dg tw chu, tir chiu trach nhiém vé siz dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh déi véi cdc co quan nha Nuoc;

Can cir Théng twr s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bé Tai chinh vé
swka doi, bo sung mot sé diéu cia thong t so 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017
cua B¢ truong B¢ tai chinh Quy dinh ché dg cong tdc phi, ché do chi hoi nghi,

Can cir Nghi quyét sé 02/INQ-HPND ngdy 01/7/2025 ciia Héi dong nhan
dan xa Trwong Tan vé viéc thanh ldp co quan chuyén mén, té chirc hanh chinh
thugc Uy ban nhan dan xa Trirong Tan, nhiém ky 2021-2026;

Can cir Quyét dinh sé 522/0P-UBND ngay 04/8/2025 ciia UBND xd Trurong
Tan vé viéc giao di todn thu, chi ngan sach xa nam 2025 ciia xa Truwong Tan;

Can cir Bién bdn cugc hop thdng qua Du thdo Quy ché chi tiéu ngi bé ngay
02/7/2025 cua Phong Kinh té xa Truong Tan, sau khi da dwoc théng qua truéc
toan thé lanh dao, can bg, chuyén vién phong.

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu noi bo nim

2025 cua Phong Kinh té xa Truong Tan”.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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biéu 3: Toan thé lanh dao, chuyén vién Phong Kinh té xa Truong Tan va
cac don vi lién quan can ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:
- Lanh dao UBND xa&:
- PGD s6 07, KBNN khu vuc 111
- Toan thé can bo, CV phong KT;
- Luu: KT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ndi bé nam 2025 ciaa Phong Kinh té
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 02/0D-KT ngay 02 thang 7 nim 2025
cua Phong Kinh té xa Truong Tan)

Chuong 1. QUY PINH CHUNG

I. Muc dich xay dwng quy ché

1. Nham cu thé hoa cac ndi dung chi tiéu, muc dich thuc hién quy dinh
ctia Luat Ngan séch, trach nhiém cua don vi tu chu tai chinh. Tao quyén cha
dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng co quan.

2. Tao quyén chu dong cho can bg, chuyén vién (CBCV) trong co quan
hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

3. Str dung tai san cong dang muc dich, co hi¢u qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

I1. Nguyén tiac xay dwng quy ché

1. Bam bao theo dang chirc nang, nhiém vu cua Phong Vian hoa - Xa
hoi, khong vuot qua ché do chi tiéu hién hanh do cip c6 tham quyén quy
dinh, phu hop véi diéu Kién, dic thil cua co quan; trong pham vi nguon kinh
phi dugc Uy ban nhan dan xa Truong Tan quyét dinh phan bo.

2. Bam bao cho co quan va can bd chuyén vién hoan thanh dugc nhiém
vu duoc giao.

3. Bam bao quyén loi hop phap caa nguoi lao dong.

4. Moi khoan chi tiéu déu phai c6 du héa don, ching tir hop phap.

5. Quy ché nay duoc thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong co
quan va co y kién thong nhat cua to chire cong doan co quan.

I1L. Cin cir xay dung quy ché

1. Ché d¢, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cua co quan
nha nuéc ¢ tham quyén quy dinh.

2. Tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai co
quan.

3. Dy toan thu - chi ngan sach duoc giao thuc hién ché do tu chu nim
2025 cua phong.

Chuong II. NOI DUNG QUY CHE
1. Tién lwong va cac khoan phu cap:
- Tra theo ché do hién hanh cua Nha nudc cho can bo, chuyén vién
phong Vian hoéa - Xa hoi.
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- Phuong thuc va thoi gian chi tra: Cac khoan luong, phu cap duoc
chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c& nhan caa can bd, chuyén vién phong
Kinh tétheo dang yéu cau kiém soat chi cua Kho bac Nha nudc.

2. Chi tién lam thém gio

- Cian ct chi tra tién cdng 1am thém gio: Can ctr Luat lao dong; Thong
tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 03/6/2015 va diéu kién thuc té cua don
vi tai thoi diém chi tra.

- Mt chi tién phu cap thém gio, truc vao cac ngay L&, tét:

+ Chi lam thém gi¢ vao ngay thuong 150% luong/gio cong/ngudi.

+ Chi lam thém gid vao ngdy nghi hang tuan 200% lwong/gid
cong/nguoi.

+ Chi lam thém gio vao ngay I, Tét 300% luong/gio cong/ngudi.

+ Chi truc vao cac ngay I&, tét: 500.000d/ngudi/ngay.

- P6i tugng &p dung: Tt ca cac can b, chuyén vién phong Vin hoa -
Xa hoi.

3. Chi ngp BHXH, BHYT: Mtrc chi theo quy dinh hi¢n hanh.

4. Vat tw van phong.

- Viéc mua sam vat tu vian phong pham phuc vu cho cdng tac chuyén
mon cua phong phai thyc hién theo dting thu tuc quy dinh. Cac loai cong
cu 1am viéc phai dugc 1ap s6 sach theo ddi, 1ap bién ban giao nhan, ban
giao, diéu chuyén.

- Quy dinh: Chi theo nhu cau thuc té phét sinh cta don vi va thanh
toan theo quy dinh ctia Nha nudc, phai co diy da hoa don, chang tir hop 18.

5. Thong tin tuyén truyén lién lac

- Cuéc phi gti cong van: Thanh toan theo nhu cau st dung va hoa don
thuc té.

6. Dich vu c6ng cong

- Str dung dién nudc tiét kiem, chong 1ang phi. Nghiém cam céc hanh
vi str dung dién nudc phuc vu cho muc dich ca nhan. Hét budi 1am viéc hoac
khong 1am viéc phai tat hét cac thiét bi dién.

7. Hoi nghi, tap huan, hec tap kinh nghiém

Thuc hién theo Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira doi,
b sung mot sé diéu caa Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- V& thoi gian t6 chic hoi nghi duoc quy dinh nhu sau: hop téng két
cong tac nam khong qua 1 ngay; to chuc tap huan, trién khai nhiém vy cong
tac tir 1 - 3 ngay tly theo tinh chat va noi dung cua van dé; doi véi cac cudc
hop khéc thi tly theo tinh chat va ngi dung dé bé tri thoi gian hop 1y nhung
khong qua 2 ngay.

- Viéc td chuc hoi nghi phai co trong tam, trong diém, 16ng ghép nhiéu
noi dung, cdng viéc can xu Iy mot cach hop ly; chuan bi ky, day du dung yéu
cau ndi dung céac cudc hop, can nhic va quyét dinh thanh phan, sé luong
tham du hop cho phil hop dam bao tiét kiém, hiéu qua.
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- Ché @6 hoi nghi, tap huan: HJ trg tién an cho dai biéu khach moi
khong huong lwong tir ngan sach nha nudc, mac hd tro tién an cho dai biéu
la khach moi khong hudng luong tir ngan sach 80.000d/ngudi/ngay. Chi
nudc udng tdi da khong qua 20.000d/maot budi (nira ngay).

Can cr thanh toan 12 gidy moi va danh sach dai biéu moi tham du.

- Chi thu lao cho giang vién, bdi dudng béo céo vién; chi cho nguoi c6
bé&o cao tham luan trinh bay tai hdi nghi: Thuc hién theo mirc chi thu lao quy
dinh ddi vai giang vién, b4o cao vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cua Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan ly,
str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo,
chuyén vién, vién chic; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cua
Bo truong Bo Tai chinh sta doi, bé sung moét sé diéu cua Thong tu sb
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo truong Bo Tai chinh.,

- Chi khanh tiét, trang tri, thué muén khéc,... theo nhu cau thyc té va
chung tur hop 1€.

- Ché do hoc tap kinh nghiém: pé nang cao ning luc quan ly cho moi
can b, chuyén vién, hang nim phong t6 chiic cho cén b, chuyén vién di
hoc tap kinh nghiém. Trén co s kinh phi cta phong Thu trudng co quan
quyét dinh muc h trg thué xe, hd tro tién an va tién thué phong nghi cho can
bo. Viéc thanh toan duoc thyc hién trén co so hop déng va hoa don thuc té
theo quy dinh.

8. Chi phi thué mwon

- Chi thué phuong tién van chuyén di cong tac, di hoc tap kinh
nghiém: Muc chi theo hoa don thuc té. Viéc thanh toan dugc thuc hién trén
co s& hop dong thué mudn, thanh ly hop dong va héa don hop phap.

- C4c loai chi phi thué mudén khéac phuc vu khi c6 nhu cau phat sinh,
thanh toan theo hoéa don thuc té.

9. Chi sira chira thwong xuyén, mua sam tai san cé dinh

- Chi sura chira thuong xuyén: Thuc hién thanh todn nhitng khoan chi
sua chita nho nhu sua chita may vi tinh, may in, bao dudng may vi tinh ...
theo hop ddng, thanh Iy hop dong va hoa don thuc té.

- Mua sam tai san ¢6 dinh: Trén co s¢ dé nghi cta ting can bo, chuyén
vién ting bo phan chuyén mén, 1anh dao co quan s& quyét dinh mua siam cu
thé. Viéc mua sam, trang thiét bi duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh,
thanh toan theo hop dong, thanh ly hop dong va héa don mua thuc té.

10. Ché @ chi tiép khach, chi Ky niém cac ngay L&, Tét, cac khoan
chi khac

* Chi tiép khach: Bam bao thuc hién tiét kiém chi tranh gay lang phi,
muc chi toi da khong quéa 300.000 dong/suat an (Ap dung theo Thong tu
71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh va Nghi quyét sé
09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phé Hai Phong).

* Chi Ky niém cac ngay L& Tét: Dé tao diéu kién vé tinh than, vat
chét hd tro can bo, chuyén vién nhim phan dau hoan thanh xuat sic nhiém
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vu duoc giao, nhan dip Tét Duong lich, Tét Nguyén Pan, dé dong vién kip
thoi; co quan thdng nhat mac hd trg cho mdi can bo, chuyén vién tur
1.000.000d/nguoi.

+ Can bo nir c6 thém 02 ngay 08/3 va ngay 20/10 co quan thong nhat
chi tir 500.000 d6ng/ngudi/ngay.

* Chi khéac

- Chi d6ng vién con em cén bo chuyén vién ngay 1/6, tét Trung thu.
Mrrc chi 200.000 - 300.000 déng/chéu;

- Chi qua tang chia tay khi c6 can bo chuyén vién co quan thuyén
chuyén céng tac muc chi: 1.000.000 d/ngudi.

- Chi tién mua ché, nuéc udng hang thang trong co quan: Co quan
thanh toan theo hoéa don thyc té;

- Chi hd tro tham hoi dbi véi viéc hiéu, hy, 6m dau, thai san cia can
bo, chuyén vién va tir than phu mau caa can bo, chuyén vién trong co quan
(b6, me, Vo, chong, con) muc chi téi da khong qua 500.000d/1an. Trudng
hop bi bénh hiém nghéo duoc tro cp tdi da 1.000.000 ddng/ngudi/lan
(khdng qué 2 lan/nam).

- Chi quan hé véi cac phong, ban, xa, phuong, co so... nhu: Viéc
hiéu, hi (1anh dao phong ban, xa, phuong, sé, thanh phé, quan, ...); ki niém
ngay thanh lap; khanh thanh,...; mac chi t6i da khong qua 500.000d/1an
(twong tng vaéi 01vong hoa hoic 01 1ang hoa).

- Chi hd trg cac phong trao tap thé, cac hoat dong do Chi bo va hoat
déng cua cac td chie doan thé khac, hoat dong cua cac té chire chinh quyén
dia chinh. Mwc chi hd tro do céc té chire dé xuat va Lanh dao co quan phé
duyét.

11. Quy dinh vé quan ly, mua sam tai san, sira chira tai san phuc
vu cong tac chuyén mén

- Can cr vao du toan dau nam duoc giao, nhu cau cdng viéc, tiét kiém
c4c khoan chi khéc, co quan mua sim thém cac tai san thiét yéu phuc vu cho
cbng tac chuyén mon.

- Can bo chuyén vién trong co quan co6 trach nhiém bao quan, stir dung
t6t trang thiét bi ciia co quan noi chung va ctia ¢a nhan dugc giao quan Iy noi
riéng (nhu con dau, may tinh, ban lam viéc, ...); thudng xuyén vé sinh trang
thiét bi sach s&, str dung dting quy dinh vé k§ thuat, khong dé xay ra mat mét,
hu hong.

- Khi tai san bi hu hong, can b sur dung tai san co6 trach nhiém bao
cdo lanh dao va dé suat sira chita. Viéc thanh toan duoc thuc hién trén co s&
hop dong, nghiém thu va thanh Iy hop dong, hoa don hop phap.

12. Chi cho cdng tac dao tao, bdi duwdng can bd, chuyén vién

Can ctr vao kha nang can di kinh phi cia don vi Thi truéng don vi
quyét dinh mtc hd trg cho can bg, chuyén vién duoc cir di hoc tip dao tao
theo quy dinh ctia Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nam 2010
cua Bo Tai chinh quy dinh vé viéc 1ap dy toan, quan ly va si dung kinh phi
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tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dio tao, bdi dudng can bo, chuyén
vién nha nudc.
Dién can bo di hoc theo nhu cau ciia ban than: C& nhan ty tlc toan b kinh phi.

13. Chi tra thu nhap tang thém cho can b, chuyén vién

* Chi tra thu nhap tang thém tir nguén kinh phi quan Iy hanh chinh tiét
Kiém trong nam:

- Két thuc nim ngan sach, sau khi hoan thanh nhiém vu dugc giao,
néu sb chi thuc té dd sir dung trong nam thap hon dy toan kinh phi quan ly
hanh chinh duoc giao dé thuc hién ché do tu cha tai chinh thi phan chénh
léch nay duoc xac dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém trong nam.
Phan kinh phi tiét kiém dugc sir dung cho céc noi dung sau:

- Chi thu nhap tang thém cho cén bg, chuyén vién véi muc chi tir
1.000.000 dén 2.000.000 ddng/ngudi/thang.

- Chi cho cac hoat dong phuc lgi trong co quan.

Thu trudng co quan quyét dinh viéc sir dung kinh phi tiét kiém theo cac
ndi dung néu trén sau khi théng nhit véi té chitc cong doan va duoc cong
khai trong toan co quan.

- Va0 thang cudi clng cua quy 2, don vi tam chi thu nhap tang thém
cho can bo chuyén vién nhu sau:

+ P6i voi can bo, chuyén vién muc chi: 2.000.000 dong/thang (Bang
chit: Hai triéu dong chan)

- Vao quy 4 hang nam, sau khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiét
kiém duoc trong nam, Lanh dao phong xem xét, quyét dinh mirc chi thu
nhdp tang thém cho can bd, chuyén vién co quan dam bao khong duoc
vuot qua s6 thyuc té tiét kiém chi trong nam.

14. Chi thu nhép ting thém (Theo Nghi quyét 01/2025/NQ-HPND
ngay 20/02/2025 ciia HDND Thanh phd Hai Phong)

Va tién khen thwéng theo Nghi dinh 73/2024/NDP-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phi

1. Béi tuong: Can b, chuyén vién 1am viéc Phong Kinh té.

2. Nguyén tac thyc hién

- Mtc chi thu nhap tang thém can ctr nang luc, hiéu qua cong viéc cua
can b, chuyén vién, vién chuc tai co quan, don vi do Tha truong don vi chiu
trach nhiém danh gia theo quy dinh.

- Viéc thuc hién chi thu nhap tang thém phai bao dam tinh khach quan,
cong khai, minh bach.

3. Phuong an chi thu nhap ting thém theo Nghi quyét
01/2025/NQ-HPND thanh phé va khen thuéng theo Nghi dinh
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu.

B sung noi dung chi thu nhap tang thém 0,8 1an quy luong co ban cua
Phong Kinh técho can bo, chuy@n vién trong co quan trong do:

- 0,5 1an quy luong co ban dé tinh thu nhap ting thém hang thang
cho toan b can bo, chuyén vién hién cé cia co quan thude déi tuong huong
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theo hé s6 lwong ngach, bac hién huong.

- 0,3 lan quy luong co ban con lai theo Nghi quyét 01/2025/NQ-
HDND va tién khen thuong theo Nghi dinh 73/2024/NB-CP ngay
30/6/2024 ciia Chinh phi dé chi thu nhap tang thém va khen thuéng cudi
niam cho can bo, chuyén vién cua co quan trén co so két qua danh gia, xép
loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu caa Phong Kinh té cu thé:

+ Hoan thanh xuét sic, hoan thanh 5t nhiém vy hé sb: 2,5

+ Hoan thanh nhiém vu hé sb: 1,0.

* Xac dinh mac chi thu nhap tang thém cudi nam:

0,3 1an quy lwong co ban con lai dé chi TNTT cudi nim

Muc tién  _
TNTT dinh ~ (SO canhén co S0 ca nhan co KQ S6 ca nhan co ’
Ky co 56 KQ danh gia xep danh gia, xep loai KQ danh gia xep
loai HTSX nhiém + HTT nhiémvy) + loai HT nhiém
vu) X 2.5 X 56 x 2.5 x sb thang vu) X 1.0 x s&
thang lam viéc lam viéc thang lam viéc

CHUONG III. TO CHU'C THU'C HIEN

15 . Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc thong qua tai hdi nghi can bo, chuyén vién trong
co quan va théng nhat trién khai thuc hién trong ndm 2025.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cac vin ban duoc dan chiéu dé ap
dung trong Quy ché nay duogc sira d6i, bo sung hoac thay thé bang céc van
ban mai thi cac noi dung duoc din chiéu ap dung theo cac van ban mai dé.
Cac noi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo
ché @6 hién hanh caa Nha nudc.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh kho khan, vuong méc, dé
nghi cac bo phan, can bg, chuyén vién co quan kip thoi phan anh véi Truong
phong dé kip thoi diéu chinh, bd sung cho phi hop va dung quy dinh ./.
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