UBND HUYEN NAM SACH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HIEP CAT Dc 13p - Ty do -Hanh phiic
Sé:4h./QD-MNHC Hiép Cat, ngay 0§ thangod nam 2025
QUYKET PINH

Vé vi¢c ban hanh quy ché chi tiéu ndi b nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HIEP CAT

Can cir Nghj djnh 56 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy dinh co
ché tw chit tai chinh doi vaz dom vj si nghiép cong lap.

Can cit thong tu 56 58/2016/TT-BTC 'ngay 29/3/2016 ciua Bg Tai chinh quy dinh
chi tiét vigc sir dung von nha nude dé mua sdm nhdm duy tri hoat dong thuong xuyén ciia
co quan nha nwdc, don vj thugc lyc lugng vii trang nhdn ddn, don vi sw nghiép cong ldp,
16 chirc chinh tri- xa hoi, té chirc chinh trj x@ hoi - nghé nghiép, té chirc xa hgi, 16 chirc
xd hgi nghé nghiép;

Théng tw 56/2022/TT — BTC ngay 16/9/2022 hwéng dan mét s6 ngi dung vé co ché
tw chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong ldp; xir Iy tai san, tai chinh khi t6 chirc lai,
giai thé dom vi s nghiép cong ldp ;

Cdn cir Théng twe s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia Bé truong Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu I¢ truong Maém non;

Can cir vao Quyét dinh 56 1950/QD-UBND ngay 27/6/2022 cia UBND huyén
Nam Sdch vé viéc giao quyén tu chi: tai chinh cho cdc dom vi s nghiép cong ldp truc
thugcUBND huyén Nam Sdch giai doan nam2022-2025;

Cén cir quyét dinh sé 4339/0P-UBND ngdy 24/12/2024 ciia UBND huyén Nam
Sdch vé viéc giao chi tiéu ngdn sdch ndm 2025;

Cdc van bdn quy pham phdp ludt khdc cia Nha nudc co lién quan;

Can cir Bién ban hop hji déng sw pham nha truong hop ngay .... thdng | nam
2025 vé théng nhdt xdy dung cdc dinh mikc chi tiéu ndi bg ciia don vi ndm 2025 trén co

s¢ ding véi quy dinh ché d¢ hién hanh.
QUYET PINH:

Pidu 1. Truong Mim non Hiép Cét ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd cua Nha
trudmg nam 2024.

Pidu 2. Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd Truong Mim non Hiép Cat dé thanh
toan cac khoan thu chi trong don vi Nha truong va dugc thyuc hién tir ngay 01/01/2025.

Pidu 3. Thu truéng, K& toan, Thu quy va toan bd can bd gido vién, nhan vién
Trudng Mim non Hiép Cét cin c&r quyét dinh nay thi hanh
Noi nhgn: 41
- Nhu diéu 3;
- KBNN huyén Nam Séch;
- Phong TC- KH huyén;
- Phong GD&DT huyén;
- Luu: VP. Nguyén Thi Tuyén
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UBND HUYEN NAM SACH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HIEP CAT Dgc 1§p - Ty do - Hanh phic

Hiép Cat, ngay 08 thang 01 nam 2025
BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.04. b. /QD-MNHC, ngay 08 thang 01 nam 2025
cua truwong MN Hiép Cdt vé viéc Ban hanh Quy ché chi ticu ngi bg nam 2025)
CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1: Myc dich xiy dyng Quy ché chi tiéu ndi b

Trudng MN Hiép Cat la don vi sy nghiép nhom 4 theo nghi dinh 60/2021/ND-CP
ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu.
1. Quy ché chi tiéu ndi b nhdm thuc hién ché do dan chi ciia don v, nhim tao
quyén chu dong trong viéc quan ly chi tiéu tai chinh cta thu trudng, tao quyén chu
dong va khuyén khich can bg, vién chic trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc
giao.
2. Quy ché chi tiéu néi b0 1a co s dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong
don vi duqc cong bing va thong nhét, str dung c6 hiéu qua tai san, tai chinh, 13 co s
dé danh gié viéc thuc hién tiét kiém chdng lang phi.
3. Quy ché chi tiéu ndi b4 14 cén cr kiém soat ciia Kho bac Nha nuée, va cac co
quan Thanh tra, kiém tra theo quy dinh.
Piéu 2: Co s& phap ly dé xz‘iy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Can ci Nghj dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu quy
dinh co ché ty chu tai chinh déi véi don vi su nghiép cong lap;

2. Can ctr Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 quy dinh ché do phu cip
tham nién nha gido;

3. Cin cir Théng tu sb 71/2018/TT - BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tlep
khach nuéc ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché d6 chi t§ chuc hoi nghi, hoi thao qudc
té tai Viét Nam va ché do tiép khéach trong nudc;

4, Can cu Thong tu 56/2022/TT — BTC ngay 16/9/2022 hudng dan mot sd noi
dung vé co ché tu chu tai chinh ciia don v sy nghi€p cong lap; xir ly tai san, tai
chinh khi t chuc lai, gii thé don vi su nghi€p cong lap;

5. Cén ctr Thong tr 04/2018/TT-BNV ngay 27/03/2018 Bd Noi vu quy dinh vé
viéc xép phu c4p trach nhiém cong viée ké toan trudng, phy tréch ké toan trong cac
don vi ké toan thudc linh vue ké toan nha nuéc;

6. Cén cir Thong tu s§ 40/TT - BTC ngdy 28/4/2017 quy dinh ché do cong tc
phi, ché d¢ chi hoi nghi.
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7. Cin ctr Théng tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngdy 08/03/2013 cua
B6 gido duc va Dao tao, BY Noi vy - B Tai chinh huéng dan thyc hign ché do tra
luong day thém gio ddi véi nha gido trong céc co s& gido dyc cong lép;

8.Cin cir thong tu sd 88/2024 TT-BTC ngay 24/12/2024 cua B tai chinh quy
dinh vé viéc té chirc thuc hién dyr todn ngan séch 2025.

9. Can ctr Quyét djnh sb 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 ciia UBND tinh
Hai Duong V& viéc Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 chi td chirc h¢i nghi cia
cdc co quan nha nuéde, don vj sy nghi¢p cong lép, td chirc chinh tr, t chic chinh trj
- x& hi, céc t chirc héi sir dung kinh phi do ngén séch nha nuéc hd trg trén dia ban
tinh Hai Duong;

10. Can ctr Huéng dén sb 334/HD-LN ngay 31/03/2022 ciia S& Gido duc Pao
tao, S& Tai chinh vé viée chi tra phu cdp wu di cho gido vién truc tiép gidng day
ngudi khuyét tat theo phuong thire gido duc hoa nhap;

11. Can cir Nghi Quyét 17/2024/NQ-HPND ngay 18 thang 10 nim 2024 cua
UBND tinh Hai Duong Quy dinh miec thu hoc phi va danh muc cac¢ khoan thu, mic
thu, co ché quén ly thu, chi ddi véi cac dich vu phuc vu, h3 trg hoat dong gido duc
tai céc trudng mim non, gido duc phd théng va cic co sd gido duc ddo tao cong lap
khéc thue hién chuong trinh gido duc phé thong trén dia ban tinh Hai Duong;

12. Cén cir vao Quyét dinh s§ 1950/QD-UBND ngay 27/6/2022 cia UBND
huyén Nam Sach vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho céc don vi sy nghiép cong
14p truc thuéc UBND huyén Nam Séach giai doan nam 2022-2025;

13. Cin cir Nghi quyét s6 69/NQ-HPND ngay 20/12/2024 cta Hoi ddng dan
nhan huyén Nam Séch khoa XX, ky hop thir mudi ba vé du todn va phan bd ngan
sach huyén, ngén sach xa ndm 2025;

14. Can ctr Quyét dinh sé 4339/QD-UBND ngay 24/12/2024 ciia UBND huyén
Nam Séch vé viéc giao chi tiéu ké hoach va du toan ngan sach nha nuéc nim 2025;

15. Cian cir Nghi quyét s§ 24/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 cia HDND
tinh Hai Duong vé viéc quy dinh thi diém chinh sich hd trg gido vién tai cac co s&
gido duc cong lap trén dia ban tinh Hai Duong;

16. Csn ¢t Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP, ngdy 30/6/2024 ciia Chinh Phu vé
viéc quy dinh mirc luong co s& d6i véi cén bd, cong chie, vién chice va lyc lugng vii
trang,

17.Can ¢k huéng dan lién nganh s6 456/HDLN-GDDT:-NV-TC Huéng din
thuc hién chi tra kinh phi lao dong hop ddng trong chi tiéu bién ché, v lao dong hop
doéng theo nghi dinh s§ 111/2022/ND-CP cua chinh phi trong c4c co s& gido duc
mam non, phé théng cong l4p.
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18.Thyc hién cdng van sé 5797/STC- QLNS ngay 31/12/2024 ctia S tai chinh
tinh Hai Duong vé viéc hudng din thye hién dy todn ngan sach nha nudc nam 2025,

19. Céc van ban quy pham phdp ludt khéc ctia Nha nude ¢ lién quan.

20. Cén cur bién ban hop tap thé cén b nhén vién, gido vién cla truong mam
non Hiép Cat, t6 chirc ngay.08..thdng 01 nam 2025 " Vé vige xdy dung quy ché chi
tiéu ngi bo, quy ché chi tién thuong, quy ché quan ly va su dung tai san nam 2025";

21. Theo dé nghi cia BCH Cong doan co sd, Ban thanh tra nhan dén, can bo
phu trach cong téc ké toan tai don vi,

22. Theo tinh hinh thyc té tai don vi.

Piéu 3: Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi b:

- Viéc xay dung quy ché chi tiéu ngi b theo nguyén tic phi hop véi kha nang cén
déi nguén tai chinh ctia don vi, trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao ty chu.

- Co ché quan ly thu — chi clia don vi dya trén nguyén tic cong khai dan chi theo
quy dinh cta phap luat hién hanh va déu duge phan anh théng qua hé thong so
sach ké toan theo luét ké toan.

- Dbi v6i ndi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay duoc thuc hién theo quy

** dinh cua Nha nudc.

Diéu 4: Déi twong ap dung quy ché

Déi tugng thue hién Quy ché chi tiéu ndi bd nay dp dung cho tit ca can bo quan
ly, gido vién, cong nhan vién chic, lao dong hop ddng va hoc sinh thudc Truong
Mém non Hiép Cét quéan ly.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE
A. NGUON THU
Piéu 5: Ngudn thu ciia pv gbm:
1. Ngudn kinh phi chi thwong xuyén dwgc giao tw chi
a) Ngudn ngan sach nha nuéc cép chi thudng xuyén trén co s sb lugng ngudi
]am viéc va dinh mirc phan bd du todn dugc cip c6 thdm quyén phé duyét (d6i voi don
vi nhém 4)
2. Ngubn kinh phi chi thuwong xuyén khong giao tw chi
3. Thu tir cac hoat dong dich vu, thu theo quy dinh,
- Hoc phi, hoc thém hé.
4. Thhx theo thoa thuin véi phu huynh hoc sinh
- Thu phuc vu hoat dong ban trd: tién an, chit dét, trong trua, d6 dung ban trd. ..
- Thu phyc vi1 hoat ddng gio duc: vé sinh trudng 16p, db ding hoc tap. ..
5. Thu sw nghiép khac: N '
" - Thu khéc dugc phap luét cho phép (Tién dién diéu hoa).
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B. NQI DUNG CHI
Piéu 6: N§i dung chi hoat dfng thwdng xuyén giao ty chii ciia V.

a) Chi tién luong cho cén b, vién chire, ngudi lao dong va cac khoan phu cip,
déng gop theo tién luong do Nha nuéce quy dinh d8i véi don vi sy nghiép cong; chi tién
cong theo hop ddng vy viée (néu co);

¢) Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly; chi mua sim stra chira, bio dudng
thudmg Xuyén tai san cd dinh.

¢) Céc khoan chi khdc theo quy dinh ctia phép ludt (néu cd).

Piéu 7: Chi hrong, cdc khodn phu cAp va cic khodn dong gop theo lwong do nha
nurée qui dinh; chi tién cong theo hop ddng vu viéc néu co.
1. Lwong co bén theo hé sb ngach bac cua can b vién chirc trong bién ché va hop
dong dai han duge DV chi tré hang thang theo quy dinh trén co s& hé s6 luong va
murc luong co s& do nha nude quy dinh.
2. Céc khodn phuy cp c6 tinh chét lwrong
2.1. Phu cc‘fp chirc vu hwdong theo chire danh

Thuc hién theo Théng tu s§ 33/2005/TT-BGD& DT ngiy 08 thang 12 nam
2005 cua Bé Gido duc va Dao tao vé viéc huong dan tam thdi thue hién ché d6 phu
cap lanh dao trong céc co s& gido dyc cong lap.

STT [ Chirc vu lanh dao | HE s phu cap chirc vu tinh trén luong co ban cé tinh BH
1 Hiéu trudéng 0.5
2 Phé hiéu trudng 1035
3 T truéng chuyén mén 0.20
4 To6 phé chuyén mén 0.15

Phu cép chirc vu dugc chi tra cung ky luong hang thing va dung dé déng,

huéng ché do bao hiém.
2.2. Phu cdp wu dai nganh gido duc

Thuc hién theo Théong tu s 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006
vé ché do wu dai déi véi cac nha gido dang truc tiép gidng day trong ci¢ co s& giao
duc cdng lap, theo quyét dinh sé 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cua thu Tudng
chinh phii quy dinh vé& ché d¢ phu cdp wu di dbi véi nha gido dang truc tiép giang
day trong céc co s& gido duc cong lap.

Cu thé nhu sau:

- Déi tieong dp dung:

+ Gi4o vién thudc bién ché tra luong dang truc tiép giang day tai trudng.

+ Gido vién thuc hanh.
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+ Cén by quan ly thude bién ché tra luong cia trudng trye tiép giang day du
dinh mure gi¢ giang.
- Murc phy cdp:
+ Muc phy clp 35% ap dung d6i voi nha gido dang tryc tiép giang day trong
céc trudng mam non & ddng bing, thj x4, thanh phé.
- Gido vién khong dwoe hwong phu cdp wu dai trong cde truong hop:
+ Thoi gian di cong tac, hoc tdp & trong nude khong tham gia giang day lién tyc
trén 3 thang;
+ Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong lién tuc tir | thang tro Ién;
+ Thoi gian nghi ém dau, thai san dugc quy BHXH chi tra thi khong dugc
huéng phu cap nganh theo quy dinh cta lut BHXH nam 2014.
+ Trong thoi gian bj dinh chi day; bi ky ludt tir canh céo tro Ién.
+ Nhiing gido vién dugc diéu dong lam cong tac khéac nha truong giao sé huong
luong nhu cén b hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.
* Phu cdp wu dai nganh dugc tra cing ky luong hang thang.
* Phy cdp uu ddi nganh khéong dugc ding dé tinh déng, huong ché do bao
hiém.
*Gio vién tap sy s& khong dugc hudng phu cip uu dai.
2.3. Phu cdp thdm nién cho nha gido
Thye hién theo Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 quy dinh ché d¢ phu
c4p tham nién nha gido. .
- Déi tugng dwoc hwong:
+ Gido vién dang trong bién ché tra luong ctia nha trudng lam nhiém vu giang day.
- Mikc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwgc tinh nhu sau:
Giéo vién c6 thoi gian gidng day c6 du 5 nam (60 thang) dugc huéng phu cap
thdm nién bing 5% mic lvong hién huong. Tl nim tha 6 tro di méi ndm (du 12
thang) dugc tinh thém 1% (bao gbm ca thoi gian trude do giang day tai cac co so
gido duc ngoai cong 1ap tham gia déng BHXH, thoi gian dang giang day duoc dicu
dong di 1am céc cdng viéc khac nhu: hai quan, tda an , kiém toan, thanh tra, kiém
1am, kiém tra Pang, thi hanh 4n dén sy, cdng an va co yéu, quan doi).
- Céch tinh mikc phu cdp hang thdang

Mirc ti'?:n H¢ sb luong ngach bac + H¢ Muc luong co % phu cép
phucdp = s0 phu cap lanh dao, thdm X s6doNha  x tham nién
thdm nién nién vuot khung (néu c6) nudc quy dinh duoc huong

- Nguyén tac thuc hién

+ Phu cdp tham nién dugc tra cing ky luong hang thang .
+ Phu cép tham nién dugc ding dé tinh déng, hudng ché do bao hiém.
2.4. Phu cc’fp trdach nhiém theo nghé
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Can cir Ludt ké todn s8 88/2016; Theo qui dinh tai khoan 1, didu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngdy 27 thdng 3 nam 2018 quy dinh vé viée xép phy cdp trach
nhi¢m cong vige ké todn trudng, phu trich ké toén trong céc don vj ké toan thudc
linh vire ké todn nha nuée.

- Phy trach cdng téc ké todn : 0,1%

Phy cdp trach nhi¢m dugc chi tr clng ky luong hang thang va khong diing dé tinh
dong, huémg ché dj Bao hiém.

Khi khéng 1am cdng viéc 6 quy djnh hudng phy cép trdch nhiém tir 01 thang tr&
Ién thi khéng dugc huong phu cap trach nhiém cong viée.
2.5.Phyu cap wu dai glang day nguaoi khuyel tgt

Phy cép wu di gnang day ngudi khuyét tat = Tién luong 01 giy day cua gido
vién x 0,2 x sd gidy thyc té giang day & 16p ¢6 hoc sinh khuyét tat

- Tién lwong 01 gid day clia gido vién 4p dung theo cong thirc quy dinh tai
Théng tw 07/2013/TTLL-BGDDT - BNV -BTC ngay 08/03/2018 cua Lién B§ Giao
duc v Dao tao, B Noi vy, B Tai chinh huéng dn thye hién ché d§ tré luong day
thém gid ddi vai nha gido trong céc co s& gido duc cong lap, cu thé nhu sau:

- Tién luong 1 gio day = [(Tdng tién luong cla 12 théng trong ndm hoc):
(Dinh mirc gi¢ day/nam)] x [SS tudn danh cho giang day (day tré)/52 tun].

- Tién luong hang thang bao gdm: Mirc lwong ngach, bac hién huéng + Phu
cap (Phu cdp chirc vy, Phu cip tham nién vugt khung)
- 12 théng trong nam duge tinh tir thang 7 nim trude dén hét thang 6 nam lién ké.
3. Tin cong d8i véi lao ddng theo vu vige hojic hop dong khodn chuyén mén

- Don vj & thanh toan theo hgp ddng cu thé tuy theo tinh chét cong viée, trinh
d¢ chuyén mon.

- Khi thanh todn cho cic c4 nhan mirc tir 2.000.000d5ng tré 1én don vi s& khau trir
10% thué TNCN theo qui dinh hién hanh. . (Néu c4 nhan du diéu kién thi ky cam két
va khong khéu tri).
Diéu 8: Lam thém gi& ddi véi can by khong phai Ia gido vién

Thoi gian 1am thém gi& thuc hién theo quy dinh tai diéu 107 B luat Lao dong s
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Nghj quyét sé 17/2022/ UBTVQHIS ngay 23
thang 3 nam 2022; Céng vin sé 1312/LDTBXH-ATLD vé viéc huéng dén t chirc
thue hién Nghj quyét s 17/2022/UBTVQHI1S ngay 26/4/2022.

Theo d6, c4c bd phan phai chi dong ra soét cong viéc, phan cong trong pham vi
cong viée dugc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gid hanh chinh. Trong trudng
hop dét xuat hodc do khéi lugng cdng viée can phai lam thém gid ¢ dam bao hoan
thanh cong viéc theo thdi gian qui dinh, CBVC — gido vién phai xin y kién va duge
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sy dong y cuia lanh dao don vj. Péng thoi phai tuan thu quy djnh vé gigi han s gio
lam thém trong ngdy theo qui dijnh ctia phap ludt hi¢n hanh. Néu la cong viée dot
xuét cé gidy bdo 1am thém gid, néu cng viéc mang tinh chdt thudng xuyén c6 bang
chim cong lam thém gid.

Tidn lvong Txénhrorng gio thyc M it nhit S8 oid 13
et 8 | = trictangiylimviéc x 150%hodc200% x °i'.° e
. iased B binh thudng hodc 300% vt

- Céc dbi tuong nhu: Bao vé truc theo ca, céc ddi tugng hudng luong khoan
khong dugc ap dung quy dinh trén.
Piéu 09 : Chi cac khoan déng gop.
Chi déng gép va hudng ché d6 BHXH, BHYT, BHTN, cdng doan phi ctia Cén
bd - vién chirc thyre hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.
Piéu 10: Chi cong téic phi
Thyc hién theo Quyét dinh sb 32/2017/QD-UBND ngay 19 thang 12 nim 2017
cia UBND tinh Hai Duong vé viéc Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi td chuc
hdi nghi cla céc co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap, td chirc chinh tri, té
chitc chinh tri - x& hoi, cac td chic hoi sir dung kinh phi do ngan sach nha nudc hd
trg-trén dia ban tinh Hai Duong
+Diéu kién dé duwgc thanh todn cong tac phi
- Pugc Ban gidam hiéu cir di cong tac -
- Thuc hién dung nhiém vu dugc giao
- C6 du chimg tir dé thanh toan
+ Noi dung thanh todn cong tac phi
- Tién di lai:
+ Di cong tdc ngoai tinh: Dugc thanh todn theo gid cudc van chuyén hanh
khach thuc té.
+ Pi cong tac trong tinh (chi ap dung dbi véi truong hop khong khoan cong
tac phi): Cach try s& co quan tir 15 km tr& 1én dugc thanh toan theo mirc khoan tién

tw tuc phuong tién bang 0.2 lit xang/km.
- Phu cap luu tru:

+ Muc phu cap uu tri dé tra cho ngudi di cong tac ngoai tinh 180.000
dong/ngay/ngum, di cong tac trén vung bién, dao 250.000 dong/ngay/ngudi
+ Trudng hop di cong tac trong tinh (chi 4p dung ddi véi trudng hop khong
khoan cong tac phi), cach tru s¢ co quan tir 15 km tr¢ I€n, mirc phu cép luu tru:
80.000 dong/ngay/ngudi.
- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc
Nguoi duge co quan, don vi clr di cong tac ngoai tinh (di cong tac tir hai ngay
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tr& 1én) duge thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo mt trong hai
hinh thire: Thanh toan theo hinh thirc khon hogi¢ thanh todn theo héa don thyc té.

- Khodn cong tdc phi theo thding

+ Déi tuwgng dp dung: Hiéu trudng, ké todn: 450.000d/thang

Tién khoén cong tac phi theo thing thanh todn qua thé ATM, Phong Hanh
chinh 1am dau méi tap hop danh séch va 1am d& nghj thanh to4n.

- Chiing tir thanh todn céng tde phi: (Diéu 10- TT 40/2017)

+ Gidy di dudng cia ngudi di cong téc c6 déng ddu x4c nhin clia co quan don vij

noi dén céng téc( hodc ciia khdch san, nha khéch noi dén lwu tri).

+ Vin ban hoic ké hoach cong tic di dugc hiéu trudng phé duyét; cong van;
gidy moi; vin ban trumg tap tham gia doan cong tac.

+ Héa don; chimg tir mua vé hgp phép theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tic bing cdc phuong tién giao théng hoic gidy bién nhan cia chu phuong
tién. Riéng chimg tir thanh todn vé méy bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai
kém theo thé 1én méy bay theo quy dinh cta phap ludt. Trudng hop mét thé 1én méy
bay thi phai ¢6 x4c nhén cla co quan, don vi it di cong téc (4p dung khi thanh toan
chi phi di lai theo thyc té).

+ Béng ké d6 dai quang dudng di cong téc trinh thu trudng co quan, don vi duyét

thanh toan (4p dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).
+ Hoa don, chimng tir thué phong nghi hgp phép theo quy dinh cua phép luat (4p
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).
Diéu 11: Tién thuwdng theo Nghij dinh s 73/2024/ND-CP:

+Thuc hién theo Nghi dinh s§ 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phu
quy dinh mirc luong co s& va ché d¢ tién thuéng déi véi cén bg, cong chirc, vién
chirc va luc lugng vii trang

- Hiéu truéng trién khai cic vin ban huéng din quy dinh vé chi tién thuéng
cdng khai cho toan thé cén b) gido vién, nhan vién nha trudng nim duge.

- Xay dung va théng nhit quy ché va ra quyét dinh thuc hién ché do tién
thudng theo NP 73/2024/ND-CP théng qua cudc hop toan thé can bg, gido
vién, nhan vién nha truong.

- Mikc tién thuwéng:

+ Xac dinh téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nim Tdng kinh phi chi
tién thuéng dinh ky hang nim 13 quy thudng con lai tai thoi diém cudi nam,
sau khi trir di téng s tién thudng dét xudt da thuc hién trong nim theo quy
dinh
+ Xac dinh muec tién thudng dinh ky co s:
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Muec Téng kinh phi chi dinh ky hing ném

tién
2 — 1 ’ ~ ’ ’ A {
thu;?’}g = (80 cd nhdn cé (S6 cd nhén (S6 cd nhén cé két
n 1 A » ’ A »
I!g‘/ két qua co két qua qua
ih danh gid xép logi  +  danhgidxép +  dinh gid xép logi
< hoan thanh nhiém logi hoan thanh hoan thanh xudt sdc
vu)x 1,3 tot nhiém vu) x 1,8 nhiém vu) x 2

+ Mie tién thuong theo két qua danh gid, xép loai chét lugng hang nam
; a) Qa nhén hoan thanh xuét sic nhiém vu: Thudng so tién bang 2 lan muc tién
thuing dinh ky co sd; :

b) Cé nhan hoan thanh t5t nhiém vu: Thudng s6 tién bing 1,8 1dn mirc tién
thuéng dinh ky co sd;

¢) Cé nhan hoan thanh nhiém vu: Thudng sé tién bing 1,3 l&n muc tién
thudng dinh ky co sd. :

MUC 2
CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG THUONG XUYEN KHAC
S ‘ TAIDON VI
Diu 12. Chi bio chi, théng tin lién lac:

1. Ma'y Jax vd cudc phi siv dung mang Internet:

- Cén cir theo thdng bao thuc té ctia nha cung cip dich vu dé thanh toan. (Chi
dugc dimg dé phuc vu cho nhu céu cong viéc chung cua don vi, khéng diing vao viéc
riéng).

2. Bdo chi tuyén truyén:

Cin clr vao tinh hinh thuc té sir dung bdo chi tai don vi phuc vu cho céng tac
thong tin cia don vi. Thi tuc thanh toén theo quy trinh thanh toan tai don vi.
Piéu 13. Chi vat tw viin phong:

_ 1. Chi vin phong phim

- Vin phong pham : Ké toan 1ap dy tri chi tiét duoc thu trudng phé duyét, tién
hanh mua sim, sir dung va thanh toan theo thyc té. Vin phong pham phuc vu b
phan lanh dao quan ly, gido vién, nhan vién va cdng tac hanh chinh ctia don vi;

2. Chi mua sdm cong cu vit tw

C6 mot s loai vat tu hang hoa khac phuc vu cho cong tac chuyén mén sé cin
clr vao nhu cau thyc té, gido vién dé nghi 1én nha trudng dé nha trudng c6 ké hoach
mua sém kip thdi phuc vu viéc chim séc gido duc tré. Cu thé nhu: mua trang phuc
mua, dung cu hoat ddng 4m nhac, dung cu phét trién thé chét. ..
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Chi mua dung cy vin phong cho co quan: Binh xijt chdng chay nd, phich
nuoc. am chén, cdc udng nude, binh loc nude, lich bén, phong héi trudng, co t
qudc, ddng ho treo tudmg, hoa trang tri (Ch| theo thyc te)

Chi mua dung cy v¢ sinh nhu: chdi lau nha, chdi quét, thau chiu, x6 chira
nude, X4 phong v¢ sinh, gidy vé sinh, nuée tdy rua (Chi theo thyc té).

~ Chi mua vit li¢u vin phong khéc bao gdm: O dién, ddy dién, béng dién, &
cam, dén pin, khda cira,... phuc vy cho by phéan quan ly (Chi theo thyc té).

Sach, tai liéu dung cho chuyén mén: Mua séch, tai liéu phuc vu chuyén mon
khi c6 sy dong y cla ngudi phy trich chuyén mén va thu truong don vj phai cé diy
du héa don, chimg tir hop 1€, hop phap
- Vi may phé td ciia nha trudng cong sudt nhd khong phé t6 duge khéi lugng 16n

cung mot lic hoac trong nhimg lic méy héng cho nén b phan chuyén mén 1ap dy
trd kinh phi ph t3 , ky hop ddng véi cira hing phé to theo s6 luong thuc té. Thanh
toén tién theo hoé don hop 1é va hop dong ky két.

Piéu 14. Thuoc y té phong bénh:

- Thude y té nha trudng giao cho ngudi phy trach y té, chju trach nhiém trong
viéc mua, cap phat thuéc cho c4n b gido vién va hoc sinh vién ém dau tai trudng
phéi két hop véi cén bo Ké toan thanh quyét todn theo quy dinh, mé sb theo di tinh
hinh cap phat sir dung.

- Hang nam, tiy thudc vao ngan séch nha trudng t6 chirc kham stc khée dinh
ky cho c4n b vién chirc, cho hoc sinh. Ngudi phu trach y té 14p danh sach, du tra
kinh phi trinh Hiéu truéng phé duyét, thanh toén theo hop ddng théa thudn.

Piéu 15. Nuéc udng trong git 1am viée:

- Nudc udng trong gid 1am viéc cia Ban Gidm hiéu, Phong nuéc gido vién,
Phong hoc chi theo thuc té. Phong hanh chinh 14p dy toan, Hiéu truéng phé duyét; t
chirc mua, cAp phat truc tiép, mé sb theo dai. Viéc chi tiéu phai quan Iy tiét kiém,
hiéu qua.

Piéu 16. Thanh ton dich vu cong:

1. Chi tién di¢n, nuéc: :

- Thuc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng
dan thyc hién tiét kiém dién trong céc co quan Nha nudc:

- Nuéc sach thanh toén theo khdi lugng st dung.

- Tién dién tai don vi hang théng theo hoa don thyc té sir dung.

Moi hanh vi lang phi trong sir dung dién, nuéc duge xir Iy theo quy ché xép
loai lao dong hang théng.

2. Chi thué mudn, dich vu:

- Chi tidn cong gido vién, nhan vién hop ddng trong chi tiéu bién ché: mac chi
6.000.000¢ dén 7.000.000/thang bao gdm c BHXH, BHYT, BHTN c¢ quan déng.
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- Chi thué bao vé co quan theo thda thudn nhung khong qua 3.000.000d/thang/
1 khu.

- Chi thué quét don vé sinh méi truong theo thoa thuéin nhung khong qua:
2.000.000d/thang/khu.

- Chi xtr ly méi trudng, don vé sinh va céc logi thué mudn khac khoan theo
thoa thuan véi khéi lugng cong viée thyc té.

- Chi thué ddo tao cén b: Chi hd trg tién hoc phi, tai liéu cho cn bg, nhan
vién di hoc.

- Chi thué dao tao can b, hd trg gido vién di hoc nang cao nghiép vu (chi t0i
da bing tién chi hoc phi, khong chi sach, tai liéu hoc tép).

- Chi hd trg 50-100% kinh phi di thyc té, kién tap, thyc tap theo lich ciia don
vi dao tao.

- Phong chic nang ldp dy toan, tién hanh lam hop ddng, nghiém thu va
thanh ly hop ddng hoic giao khoan céng viéc tuy theo tinh chit va qui mé hoat dong
cua tirng ndi dung cong viéc dugc thu trudng phé duyét.

- Chii y: Khi thanh toan cho céc c4 nhan mirc tir 2.000.000dong tr¢ 1én don
vi s& khiu trir 10% thué TNCN theo qui dinh hién hanh. (Néu c4 nhan du diéu kién
thi ky cam két va khéng khéu trir).

+ Chi tiép khdch:

Chi tiép khach theo TT 71 ngay 10/8/2018 (khi Van ban thay ddi phai cap
nhat bd sung) va vin ban cua tinh (néu c0).

Nghi quydt s 04/2019/NQ-HDND ngay 11/7/2019 ctia HDND tinh Hai
Duong vé viéc ban hanh quy dinh ché d¢ chi tép khach nudc ngoai, ché do chi td
chirc hoi nghi, héi thao qudc té va ché do chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh
Hai Duong -

‘Khach dén lam viéc véi co quan, don vi, cin cir vao chuong trinh lam viéc,
muc do va tinh chit cong viéc, cdc dong chi trong bo phan lanh dao, quan ly phu
trach don vi chi dao thyuc hién tiép khach.

- Nudc udng: 20.000d/ngudi/budi lam viée ( 1/2 ngay)

- Tién an: 200.000d/ngudi.

Thanh toan tién tiép khach phai c6 ddy du ching tir hgp phap, hop &, hop ly
diing tiéu chuan, d6i tugng dugc thi trudng duyét.
Pidu 17. Chi chuyén mén nghiép vu:

1. Chi tuyén sinh:

. Do cong tac tuyén sinh thuc hién vao dot nghi hé cla gido vién cho nén chi
phi cho nhing ngudi lam cong téc tuyén sinh thuc hién theo ché do phu cdp thém

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

gid & muc 1 ché d tién luong va phy cap. Higu trudng cin cir vao quyét dinh, bang
chdm céng, dé xéc dinh sé ngdy 1am vi¢c va l3p danh sich chi tra theo ché dd quy
dinh.
2. Chi cho cong tdc kiém ké tai sdn cudi ndm, dpt xudt:
+ Déi twomg dwge heong
LA thanh vién trong hdi ddng kiém ké ciia Nha truong.
+ Miee chi
- Chu tich Hoi ddng kiém ké: 250.000 ddng/dot

- Phé chu tich : 250.000 ddng/dot
- Thu ky : 250.000 ddng/dot
- Thanh vién : 250.000 ddng/dot

+ Nguyén tdc thuc hién
Két thic dot kiém ké Hoi ddng kiém ké c6 tréch nhiém tap hop danh muc kiém
ké, dbi chiéu s liéu kiém ké tai san, cong cu dung cu do ding v6i Phong hanh chinh
— Ké todn, tim nguyén nhan chéch léch (néu c6) trinh Hiéu trudng ra quyét dinh xur
ly va tap hop danh séch c4n bd dugc hudng dé nghij thanh toan.
3. Chi cd¢ nhiém vu chuyén mén khic ciia don vi:
-. Khai gidng, so két, tong két ndm hoc gom cdc néi dung chi nhur sau:

- Chi in an tai liéu (Thanh todn theo thuc té).

- Trang tri khanh tiét gdm: Hoa tuoi, khiu hiéu, trang tri hoi trudng, thué loa
dai, phong bat, hoi trudng, chi tién dién, tién trong xe, chup anh tu ligu.... (Thanh toan
theo thuc té)

- Nudc udng dai bidu khong qua 20.000d/dai biéu/budi.

- Céc khoan khéc nhu thué loa dai, phong bat, thué tréng xe, chup anh tur liéu
(Chi theo thuc té).

- Chi h3 tro tién An cho dai biéu 1a khach mdi khong hudng luong tir ngén sach
Nha nuéde. Muc chi 12 100.000d/ngudi/ngay.

- Chi mua banh keo cho c4c chu. Mit¢ chi: 500.000 — 700.000d/16p.

* Téng két cudi ndm hoc chi cdc ndi dung khen thudng cho t3p thé, cd nhédn
nhuw sau:

Thudng cho tap thé va c4 nhén c6 thanh tich cudi ndm hoc, mirc thudng theo
thi truéng don vi phé duyét theo su thong nhét cta hdi dong sw pham nha trudng.
Nhung khong vuot qua mure chi sau:

- D6i voitapthé 16p: - Hoan thanh xudt sic: 300.000d/16p.
- Hoan thanh tét: 200.000d/16p.
- Di véi c4 nhan: - Hoan thanh xuét séc: 200.000d/c4 nhan.
12
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- Hoan thanh tdt: 150.000d/cé nhén.
. Chi thuéng cho hgc sinh ¢ thanh tich cudi nam hgc: tir 30.000d -

50.000d/chéu (Thuwomg bdng hi¢n vt khong bao gom gidy khen).
4. Chi mua d6 dang, nguyén vit li¢u lpm d0 dung d6 choi theo chit ®0O,
chii diém: Murc chi tir 400.000 - 700.000d/cht diém/I6p. ( Theo thie té phit sinh).
S. Chi chuyén aé, hji gidng, hji thi (cdp trwong):
a. Chuyén dé:
Chi mua dd dung phuc vu tiét day chuyén dé: khong qua 500.000d/chuyén
dé.
-Chi mua dd dung phuc vu hoat dong chuyén dé chung toan trudng (Chi theo
thyc té phét sinh)
- Ngoai ra hd trg gido vién thyc hién chuyén dé 1a 300.000d/ngudi (tinh ca
viét va trién khai chuyén dé do).
b. Hgi thi, hi giang:
- Chi in 4n tai liéu (Thanh todn theo thic té).
- Trang tri khénh tiét gdm: Hoa tuoi, khdu hiéu, trang tri hdi truong, thué loa
dai, phong bat, héi trudng, chi tién dién, tién trong e, .... (Thanh todn theo thirc 1é).
- Nudc udng dai biéu khong qua 20.000d/dai biéw/budi.
- Chi chyp anh 1am tu liéu (Chi theo thiec té phdt sinh).
- Chi mua nguyén vat liéu lam d6 dung, dd choi, mé hinh... phuc vu héi thi
(Thanh todn theo thiec té).
- Chi mua béanh keo cho cac chau. Mic chi: 300.000 — 500.000d/16p.
- Khen thuong Hdi thi, Hoi giang gdm ca gido vién, phu huynh va hoc sinh
(néu c6 du thi) mic chi thudng nhu sau:

Tdp thé: ~  + Giai nhat( TGt ): 300.000d/giai.
. + Giai nhi (Kha ): 250.000d/giai.
+ Giai ba (PYC): -200.000d/giai.
Cd nhdn: ~ + Giai nhét ( XS): 250.000d/giai.
+ Giainhi - (Tét): 200.000d/giai.
+ Giai ba (Khd): 150.000d/giai.
6. Chi chuyén dé, hoi giang, hi thi (cAp khu, huyén, tinh):
a. Chuyén dé:

- Chi mua d6 dung phuc vu chuyén dé: (Chi theo thyc té phat sinh) .

- H5 trg gido vién lam dd dung thuc hién chuyén dé tir 200.000d dén
300.000d/ ngay nghi thir 7, chi nhat

b. H§i thi, Hgi gidng:

- Chi in 4n tai liéu (Thanh todn theo thic té).
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- Trang tri khanh tiét gdm: Hoa tuoi, khdu higu, trang trf hdi truong, thué loa
dai, phong bat, hi truong, chi tién dién, tidn trong xe, ... (Thanh todn theo thuc té).
- Nudc uéng dai biéu khéng qué 20.000d/dai bidu/bubi.
- Chi chyp anh 1am tu li¢u (Chi theo thyec té phat sinh).
- Chi mua nguyén vét liéu 1am d6 ding, d6 choi, md hinh... phuc vu héi thi
(Thanh todn theo thiec té).
- Hd trg gido vién di thi gido vién gioi. Hoi thi cAp Huyén: 200.000d/giao
vién/ngay.
- Hd trg gido vién di thi gido vién gidi, Hoi thi cap Tinh: 300.000d/gido
vién/ngay.
- Chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khach mdi khéng huéng luong tir ngan
sach Nha nudc. Mirc chi 12 100.000d/ngudi/ngay.
- Chi mua banh keo cho cé4c chau. Mic chi: 300.000 — 500.000d/16p.
- Khen thuéng Hoi thi, Hji giang gf‘)m ca gido vién, phu huynh va hoc sinh
(néu c6 du thi) mirc chi thudng nhu sau:

Tép thé: + Giai nhat( Tét) : 350.000d/giai.
+ Giai nhi (Khé ): 250.000d/giai.
+ Giai ba (DYC): 200.000d/giai.

Cd nhdn:  + Giai nhét (XS): 350.000d/gii.
+Giainhi (Tét): . 250.000d/giéi.

+ Giai ba (Kha): 200.000d/giéi.

7: Chi sang kién kinh nghiém:

- Chi khen thudng viét sang kién kinh nghiém cAp trudng:

+ Sang kién kinh nghiém dat: 200.000d/bai.

- Chi khen thudng viét sang kién kinh nghiém cip huyen

+ Sang kién kinh nghiém dat: 300.000d/bai.

8: Chi kiém tra hoc ky, khio sit chit lrgng hoc sinh cudi nim:

- Chi in 4n tai liéu (thanh todn thiec té).

- Chi nuée udng khong qué 20.000d/ngudi/budi.

- Chi thanh vién tham gia khio sit chdt luong, muc chi tr 150.000-
200.000d/ngay (néu cd).

9: Chi t chirc L& tri an cho cdc chu 5 tudi sang trudng Tiéu hoc:

- Chi khAu hiéu, hoa, khanh tiét... (theo thuc té phdt sinh).

- Cho phb t6, in 4n tai liéu, bdo c4o ...(theo thuc té phat sinh).

- Chi tién nuéc udng: tdi da khong qua mirc 20.000d/ngudi/budi.

- Chi mua banh keo cho céc chdu 5 tudi, mirc chi: 300.000-500.000d/16p.
Pidu 18. Chi thué chuyén gia, c4c nhén, t6 chirc’ da nang Tuc thuc hien dau thau Cac
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hogt d9ng chi thudng xuyén, khong thudng xuyén, ngudn thu hop phép ciia nha truong.
mirc chi theo thyc té phat sinh,
Piéu 19. Chi sira chira, mua sim thudng xuyén:

- Tai san va thiét bj chuyén dung ; tai san va thiét bj van phong; céc thiét bj
cong nghé thong tin ; tai san va thiét bj khac. Can cir thyc té sir dung cho hoat dong
chuyén mon, quan ly, phuc vu do cac b phén dé nghi, by phan hanh chinh hoac
chuyén mén 13p dy toan dugc thi trudng phé duyét.

- Nhitng tai san bj hu hong cén stra chira thuong xuyén nhu phong ldp hoc,
hoi trudng, ban ghé, thiét bj dién, nudc, may tinh, may in, diéu hoa, binh néng lanh
béo dudng bao tri theo dinh ky. Phong hanh chinh 1ap ké hoach trinh tha truéng phé
duyét.

- T4t ca viéc sim, sira chita thudng xuyén TSCD, CCDC néu trén thyc hién
theo diing dinh mic va quy dinh hién hanh cta nha nuéc va quyét dinh phén cap cua
tinh. Thu tuc thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy trinh thanh toén tai don vi
theo thyc té phat sinh.

Pidu 20. Chi hd tro cic hoat ddng phong trao doan thé, cic té chirc xa hi quan
hé cong tac véi truong:

- Hoat dong phong trao doan thé:

Hang ndm cin c vao hoat dong phong trao va kinh phi tu c6 cua Chi bg,
Poan thanh nién, Coéng doan don vi. Trén tinh than sir dung qu§ hop ly, phan con
thiéu Ban chi ty, Ban chép hanh Cong doan, Poan thanh nién lap dy trl trinh Thu
truémg don vi phé duyét. Khi thyc hién ddm bao ddy du héa don, chimg tir theo quy
dinh.

-Chi quay phim, chup anh lam tu liéu (Chi theo thuc té phat sinh)

- Céc hoat dong khéc (néu cd):

Chi mua cdy canh, chéu hoa...vv.

Chi thué trang phuc biéu dién c4c chau va trang phuc cic co tham gia vin
nghé.

Tuy theo nhu cau thyc té phat sinh dugc Thu trudng phé duyét dam bao cén
dbi, phit hop voi ngudn kinh phi dugc giao tu chu. -

Pidu 21. Cic ngay I& tét hiéu truéng b6 tri phin cong nguoi trye chia theo ca:

Theo quy dinh nghi 1, tét tai diéu 112 B Luét lao dong s 45/2019/QH14
ngay 20 thang 11 ndm 2019. Theo dd, ngudi lao dong (bdo vé cua truong) dugc
nghi, nhung tai sin cla nha trudng van cin dugc trong coi. Hiéu truéng phan cong
cn bd gido vién va ngudi lao dong truc ngay 18, tét.

Hiéu truong quyét dinh mirc hd trg: 200.000 ddng/ca (03 ca/ngay).

Pidu 22. Cic hoat djng khac:
15
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1: Chi ky ni¢ém cic ngay 18 16n: (Ngdy Qudc 1é phu nir 08/3, Ngay phu niz
Vigt Nam 20/10, ngay Nha gido Viét Nam 20/11, ngay Thanh ldp Quén dgi nhén dén
Viét Nam 22/12, Ngdy Quéc té thiéu nhi 01/6, Tét Trung thu...) bao gbm:

- Chi trang tri khanh tiét, hoa tuoi, khau hiéu, loa dai, dan nhac...

- Chi tién nude udng: ti da khdng qua 20.000¢/dai bidu/budi.

- Chi tién mua bénh keo, hoa qua (theo thuc té phdt sinh).

- Chi tién chyp anh ky niém

- Chi t6 chuc tiée Buffet cho tré cdc ngdy L&, ngdy Hoi khac trong ndm, mire
chi tir 20.000-30.000d/chéu.

- Chi mua banh keo ngdy Quéc té thiéu nhi, Tét trung thu, méc chi: tir
300.000-500.000d/16p.

- Chi tiép khach: Chi theo ché do hién hanh (trudng hop cén thiét c6 thé t8
chirc mdi com than mét,mac chi khong qué 200.000d/suét khong bao gdm nuéc
udng).

2: Chi ngay Tét Nguyén dén:

- Chi mua cdy canh, hoa qué, banh keo, ché nuéc, trang tri... (theo thuc té
phat sinh).

- H3 tro c4n bé gido vién nhan vién trye tét: tir 200.000d dén 300.000d/ca true
(Theo phan cong cua BGH).

* Cac dbi tuong nhu: Bao vé truc theo ca, cac déi tuong hudng luong khoan
khong dugc 4p dung quy dinh trén.

- Chi td chirc tiéc Buffet cho tré ngay Tét Nguyén dén, mirc chi tir 20.000-
30.000d/chau.

3: Chi cong tac phd cép:

- Chi mua van phong phim (theo thuc té phat sinh).

- Chi phé 6, in 4n phiéu didu tra phd cap (theo thurc té phat sinh).

- Chi hd tro c4n bd gido vién, nhan vién diéu tra, cp nhat hd so phd cap: mire
chi tir 100.000d-200.000d/ngudi/ngay.

4: Chi bdi dudng cho cin bd gido vién, nhin vién:

- Chi bdi dudng cén bd gido vién, nhén vién lao dong don vé sinh trudmg 16p
vio céc ngdy nghi, ngay 18 dé phuc vu cho cng tac chuyén mon nhu: tong két, ngay
18 &, trang tri mdi trudng bén ngoai khi tb chirc chuyén dé, Hoi thi va cac hdi nghi
trién khai tai trudng. ... chi tir 200.000d - 300.000d/ngudi/ngdy.

- Chi bdi dudng cho can bd gido vién, nhan vién di hién mau tinh nguyén, mir¢
chi: 300.000d/ngudi/lan. '

5: Chi kham sirc khée dinh ky cho hoc sinh:
Chi kham sirc khée dinh ky cho hoc sinh (Chi theo thue té phat sinh).
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6: Chi hop phy huynh hgc sinh:
- Phé 19, in an tai ligu, gidy moi (thanh todn theo thire 16).
- Nudc ubng: + Dai biéu: khong qua 20.000d/ngudi/buéi.
+ Nhom lép: khong qué 100.000d/16p.
7: HO trg hgc sinh thudc dién chinh sach:
Chi h trg chi phi hoc tép cho tré mu gido.
Chi cap bl hoc phi cho tré mau gido
Chi hé trg tién n trua cho tré m3u gido
Thanh toén theo hé so da dugc phong Gido duc va Dao tao duyét.

CHUONG 4
CO CHE QUAN LY VA SUDUNG CAC NGUON THU SU NGHIEP,
THU KHAC NGOAI NSNN HO TRQ HOAT PONG GIAO DYC
(NGUON THU HQC PHI)
Piéu 22. Thu tién hoc phi:

- Mic thu: Thu theo Cong van s6 4077/UBND-VP ngay 07/11/2021 cua
UBND tinh Hai Duong vé viéc trién khai thyc hién Nghi quyét sb 07/2021/NQ-
HDND ngay 29/11/2021 ciia HDND tinh Hai Duong quy dinh mirc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan 1y, sir dung hoc phi tai cic truong mém non va gido duc phé thong cong
1ap thudc tinh quan ly ndm hoc 2021-2022; Nghi Quyét 17/2024/NQ-HPND ngay
18 thang 10 nim 2024 cia UBND tinh Hai Duong Quy dinh muc thu koc phi va
danh muc céc khoan thu, muc thu, co ché quan ly thu, chi déi véi cac dich vu phuc
vy, hd tro hoat dong gido duc tai cac truong méam non, gido duc phd thong va cac co
s0 gido duc dao tao cong lap khéc thuc hién chuong trinh gido duc phd théng trén
dia ban tinh Hai Duong; Huéng din s6: 1569/SGDDT-HTC ngay 08 thang 9 nam
2023 cia S¢ Gido duc va Dao tao Hai Duong. vé viéc thu hoc phi va cac khoan dich
vu trong nha truong ndm hoc 2023-2024; Cong van s6 874/UBND — TCKH ngay
15/8/2023 ciia UBND huyén Nam Sach vé viéc ting cudng quan ly thu, chi ngudn
hoc phi; cc khoan dong g0p cua hoc sinh ndm hoc 2023-2024;

- Mién tién, giam hoc phi hoc cho hoc sinh thuc hlen theo Nghi dinh sb
81/2021/ND CP ngay 27/8/2021 cua Chinh phu quy dmh vé co ché thu, quan 1y hoc
phi d6i vé6i co so gido duc thude hé thong gido duc quéc dan va chinh sach mién,
giam th phi, hé trg chi phi hoc tép, gié dich vy trong linh vue gido duc dao tao.

Piéu 23. Chi ngudn hoc phi:

STT Néi dung < t*l)n‘l'l D!“:'h'i““'c Ghi chi

1 Cai céch tién luong % 40
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2 | Chi chuyén mon, khéc % 60 )

2.1 | Chi cong tac quanly thu, trong dé: % 3 K
Chi gido vién tryre tiep thu % 1 1
Chi chi ngudi tdng hop, Xxudt héadon | % 1
Chi cdng tdc quan ly (hi¢u trudmg % {
%, hi¢u phd %, thu qly %

- Chi chuyén mén, khdc: chi theo Myc e

B chuong 2 tir diéu 08 dén diéu 21

2.2 | (Ngi dung nao chi trén nguon ngdn| % 57
sdch roi thi khéng dwgc chi bén
nguon hoc phi)

CHUONG 5: SU DUNG KINH PHi TIET KIEM
Didu 24. Phin bd kinh phi tiét ki¢m:

Hang quy, truong tu xac dinh s6 chénh l1éch thu chi trong quy, thyc hién tam
chi thu nhap ting thém ti da 20% sé chénh 1éch, tam chi phic lgi khen thuéng theo
qui dinh tai qui ché nay. |

Cudi nam, cin cit vio két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai cic khoan
chi thudng xuyén va céc khoan chi khac, thuc hién ddy di nghia vu thué déi véi co
quan thu, s chénh léch thu 16n hon chi, don vi nhém 4 uu tién chi theo thir tw sau :

- Bb sung thu nhdp cho vién chirc, ngudi lao dong Téi da khong quéa 0,3 1an
quy tién luong, theo nguyén tic phai gén véi hidu qua, két qua cdng viée clia timg ngudi;

Quy tién luong x4c dinh thu nhap ting thém dugc phép tra tdi da trong ndm cua
trudng dugc x4c dinh = Mirc luong co ban x hé s6 diéu chinh thu nhdp ting thém
(ti da 1a 1) x ( Hé sb theo ngach, bac luong + phu cap tham nién vuot khung + phu
cAp chirc vu)*12 thang *0,3 lan.

- Chi khen thuéng va phiic lgi: Thuéng dinh ky hoc dot xuat cho tép thé, ca
nhan trong va ngoai don vj theo két qua cong tac va thanh tich déng gép; chi cho cac
hat déng phuc loi tap thé cuia vién chirc, ngudi lao dong; trg cip kho khin d6t xuat
cho vién chire, ngudi lao dong , ké ca dbi véi nhimg trudng hop nghi huu, nghi mat
sirc; chi thém cho ngudi lao déng trong bién ché khi thyc hién tinh gian bién ché;

- 88 kinh phi tiét kiém duoe, cudi nim chua sir dung hét duge chuyén sang nam
sau tiép tuc str dung theo qui dinh.

Piéu 25. Sir dung kinh phi tiét kiém:
1. Chi BSTN ting thém:
Phén thu nhép ting thém duoc chi tra cho ngudi lao dong trong bién ché va lao dong
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hop ddng da hét thoi gian tap sy theo nguyén tic ngudi nao c6 hiéu sudt cong tac cao
dugc hudng nhiéu hon.

Thu nhép ting thém clia timg ¢4 nhén phy thue vao tng mirc thu nhép tang thém cua
trudmg duge xdc dinh trong nim, kha ning hoan thanh nhiém vy cong tac, mic d¢ trach
nhiém cla timg c4 nhén, két qua xép loai lao dong.

Két qua danh gia can b hang nam He s6 két qua lao dong
- Hoan thanh xuat sic nhiém vy 20
- Hoan thanh tt nhiém vu LS
- Hoan thanh nhiém vy 1,0
- Khéng Hoan thanh nhiém vu Khong c6

Hoi dong danh gia xép loai lao dong cua nha truong t6 chirc danh gi?i”xé'p loai
cho ting cén b9, gido vién trinh hiéu trudng phé duyét.

- T6 hanh chinh lim du mdi tap hop va giri BGH va cdng doan nha truomg
Tién thu nhép ting thém dugc tam chi hang thdng, hodc hang quy hodc cubi nam,
bing hinh thitc chuyén tién qua thé ATM.
25.2.Chi khen thwong, phiic lpi:

- Chi phuc lgi

Chi ngay 1€ tét trong nam cho cd nhan

+ Poi tiwong dp dung

- Can bg vién chirc c6 thoi gian c6ng tac tai don vi da hét thoi gian tap su.

- Nhilmg d6i tugng khéng du diéu kién trén; can cir vao tinh hinh thyc té thu

truong don vi quyét dinh.
+ Mikc chi
- Mic chi c6 thé thay dbi vao timg thoi diém, cu thé nhu sau:
STT Noi dung chi S6 tién/nguoi (dong)
1 | Tét duong lich T6i da: 500.000
2 | Tétam lich T4i da: 2.000.000
3 |Ngay30/4-1/5 : - Téi da: 500.000
4  |Ngay2/9 | T6i da: 500.000
- Cic ngay I€ khdc J
STT Noi dung chi s6 tién t6i thiéu/nguoi (dong) |
1 | Ngay20/11 (ddi véi nganh GD) Tbi da; 1.000.000
2 |Ngay 8/3 d6i véi CBVC nit : Tbi da: 500.000
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|

L- Chi hiéu, hy

- Chi vig¢e h)" dbi voi: CBVC cia don vj td chic khéng qua 500. 000d6n
- Chi viée hiéu ddi véi CBVC, bd mg dé, bd me chdng (vg), chdng(vo), con ciy
CBVC cua don vi 01 vong hoa (theo thyre té) va 1.000.000 ddng.

- Chi chia tay cdn by hiru

- Phdn qua hwu trf (qua ky niém): Khéng qua: 1.000.000ddng/ngudi.
- Cdc tricong hop dgc bigt khdc do thii trudng don vi quyét dinh.
CHUONG 6: TO CHU'C THYC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom tong quan céc chi hoat dong cua don vij. Héng
nam quy ché chi tiéu ndi bd dugc diu chinh va b sung dé phit hgp véi chirc néng
nhi¢m vu cua dv va sy thay ddi céc quy dmh cia Nha nuéc. Cac vin ban quy dinh
ncng ve chi tiéu cho timg hoat dong cy thé duoc coi nhu mot phin ciia quy ché nay,
Didu 26. Nguyén tiic quan ly tai chinh tai don vi:

- Toan bd cac khodn thu chi tai chinh do thu trudng quan ly, diéu hanh dugc
quan ly tap trung théng nhét théng qua phong Tai chinh - Ké ton ctia don vij. Dol
véi cac khoan thu va nhiém vy chi nha nudc khong qu1 dinh thi truédng don vi quyét
dinh murc thu, hinh thirc thu, dja diém thu theo dung qui djnh cua phép luat.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phal can cir vao tiéu chuan, dinh mirc clia nhi
nude quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi. v

- Céc khoan thu - chi chua duge néu & trong quy ché nay neu c6 phat sinh,
trén o s& cadc vin ban quy d;nh hién hanh cua cép cé thdm quyén, do thu trudng
quyét dinh sau khi da thong nhét trong Ban lanh dao.

- Thuc hién lap, chip hanh du toan, quyet toan theo Luat NSNN va cac vin

ban phép ly lién quan.

- Thye hi¢n ché d6 ké toan, 1ap béo céo tai chinh, bio c4o quyét toan theo quy
dinh hién hanh déi véi don vj su nghiép cong lap.
Didu 27. Tréach nhiém td chirc thye hién:

- Phong Tai chinh - Ké toan chiju trach nhiém huéng din va phéi két hop véi
cac khoa, phong, ban, ca nhén c6 lién quan thyuc hién Quy ché nay.

- Trudng cac phong, ban, td khéi... chirc ning c¢6 trach nhiém phd bién quy
ché dén can b vién churc tai don vi minh dé thuc hién quy ché trong don vi.

- Déi véi céc trudng hop khi sir dung virot mirc khoan; tiéu chudn, dinh mirc quy
dinh. Thu trudng don vi chi duyét chi theo ding dinh mirc dé dugc xdy dung trong quy
ché nay. Néu CB,GV,NV khdng chép hanh thi b xir Iy theo qui dinh hién hanh cta co
quan c6 thdm quyén va phai hoén tra lai s da chi vuot dinh muc.

Piéu 28. Hiéu lwe quy ché:
Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nim 2025. Nhitng quy dinh truéc
day cuia don vi vé quan ly thu chi tai chinh tréi véi ndi dung quy ché nay déu bai bo.
20
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Trong qud trinh thye hién, quy ché chi tiéu ndi bo c6 thé duge bo sung, stra dé;
cho phu hop véi quy dinh méi ciia Nha nude va tinh hinh thye té cua don vi do Thy
trrong quyét dinh trén co s¢ dé nghj ca cde phong chuyén mon.

Quy ché nay da dugc cude hop Hoi ddng su pham nha truong thong qua

ngdy 08 thang 1 nam 2025 véi 100% y kién dong y.

Noi nhén:
- Phong TC-KH huyén;
- KBNN huyén Nam Sach;
- Phong GD&DT huyén;
- Lwu VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do -Hanh phic

TRICH BIEN BAN HQP CAN BQ, NHAN VIEN, GIAO VIEN

NHA TRUONG

Vio héi 16 gid 30 phut, ngay 08 thang 1 nim 2025 tai Hoi dong Su pham
trudng Mam non Hiép Cét da tién hanh cudc hop théng qua ndi dung dy thao quy
ché chi tiéu ngén sich nha nude, hoc phi; dyr thdo quy ché chi khen thudng va quy
ché sir dung tai san cong nam 2025 tai don vj.

Thanh phan:
1. Ba: Nguyén Thj Tuyén - Hiéu truéng - -Chutoa
2. Ba: Nguyén Thj Cha - Ké todn - Thu ky

Tdng s6 41/42cén bo, gido vién, nhan vién cla trudng tham du.

Ving: 01d/c( Ly do: Nghi thai sén)

Néi_dung: D/c Nguyén Thj Tuyén chi toa cudc hop da thong qua toan bd ndi
dung dur théo quy ché chi tiéu ndi bd; dy théo quy ché chi khen thuéng; quy ché
quén ly va st dung tai sin cong nam 2025 di dugc nha truong xdy dung dé lam
cin cir chi tiéu ddm bao dén chu, cong khai va sir dung, quan ly cdc tai san cua nha
trudmg ding ché d6 quy dinh, sau d6 xin y kién toan thé CBGV trong nha truong.

Y kién 1: Péng chi: Nguyén Thi Tho: Gido vién — T6 truéng mau gido 3
tudi nhét tri véi ban du thdo quy ché chi tiéu ndi bd; du thio quy ché chi khen
thuéng; quy ché quan 1y va sir dung tai san cong ndm 2025 ma nha truong vira
thong qua.

Y kién 2: DPdng chi Nguyén Thi Dju : Phé hiéu truong nhat tri véi du thao
quy ché chi tiéu ndi bd; du théo quy ché chi khen thuéng; quy ché quan Iy va si
dung tai san cong néu trén va nén tiét kiém cac khoan chi phi dé mua méy vi tinh,
tivi, tu stra, thay thé CSVC héng dé phuc vu cho céng téc giang day duoc tét hon.

Céc gido vién con lai khong ai cé ¥ kién khac va déu nhét tri ban du thao
quy ché chi tiéu ndi bd; du thao quy ché chi khen thudng; quy ché quan ly va su
dung tai san cong ndm 2025 néu trén.

Péng chi chil toa tra 1i cdc y kién nhu sau: Tiép thu y kién cia céc dong chi

néu tiét kiém dugc kinh phi sang mua sém méy vi tinh, tivi, sira chira CSVC va
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mot sé dd dung dd choi da hong, phidn dau ndm 2025 trang trf nhig mang tranh
tudmg c6 ndi dung phu hop dé tao diém nhén va gitip tré trai nghi¢m.

Két lugn cudc hop: Todn thé Hi ddng sw pham nha trudmg di biéu quyét,
nhit tri v&i ban dy thio quy ché chi tiéu ni bd; dy thao quy ché chi khen thuong;
quy ché quan ly va sir dung tai sin cng ndm 2025 cua nha truong.

Toan thé hdi ddng su pham nha trudmg da nhat tri 100% véi y kién cta
ddng chi chu toa. Bién ban 14p xong hdi 18 gid 00 phut cing ngay.

THU KY

Nguyén Thj Cha

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

CHU KY CAC THANH VIEN THAM DY HQP
( Kém theo BB hop nghy.DX./.Qd../M-)

STT Ho va tén Chirky | STT Ho va tén Chir ky
1 | Nguyén Thj Dju M _— 22 Ngd Thi Uyén L%Q}L.m...,..
2 | Nguyén Thj Thu Huong O M52 | B | Neuyén Thi Phuong __Q(}Mk
3 Nguyén Thj Son % 24 | L& Thj Huyén
4 v Thj Huong w 25 Nguyén Thj Hing f
3 | Mac Thi Thuy @— | 26 |BuiThi Thu Giang Sy
6 | Trin Thj Van Anh = M 27 | Nguy&n Thj Nhung Nﬁ%

1 Trinh Thj Thinh /4153_/ 28 Nguyén Thj Nguyét Anh AM\

8 | Pham Thj Huyén %// 29 | Nguy&n Thi Mién(90) Migu .
9 Nguyén Thj Nhan )\{)\/ 30 Nguyén Thi Huyén Trang /P/WZ,_ a
10| Trinh Thj Hoai Abzgd | 3 | Phan Thi Phugng Pty
I Nguyén Thj Tho ! 32| Nguyén Thj Thom (}ij -
12" | Ng. Thj Thu Ha W 33 | NguyZn Thi Cha Qj‘@- :
I3 | Nguyén Thi Ha ol | 3* | Nguyén Thi Thu fﬁ@”

14 | Trinh Thi Huong % 35 | Pham Thj Khanh |dnohe,
15" | Trinh Thi Hanh M= | 36 | NguyEn Thi Huyén Trang N

16 Nguyén Thi Trang QUZ" 37 | Nguyén Thi Qu_y S W
1% st Z%gy | 38 | Pham Thj Chi Cﬁg/
18 | Nguyén Thi Xun _%/ 39 | NguyénThi VanAnh  \Bodzb
19 | Tran Thi N&t %wg: “ \ . -
£ Mac Thj Trang _ ,V%Z/ ol \\
2] W@/ 4 e,

Nguyén Thi Thoa
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