a

'DANG BO THANH PHO HAI PHONG DPANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY PHUONG TRAN NHAN TONG )
* P.Tran Nhan Tong, ngay 24 thang 7 nam 2025

S6 90-Qb/PU

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, quén Iy sir dung
tai san cong Pang iy phuwong nam 2025

Can ctr Luat ngan sach Nha nudc sb 83/2015/QH13, ngay 25/6/2015; Luét Ké
toan s6 88/2015/QH13, ngay 20/11/2015 va Luét Thong ké s6 89/2015/QH13, ngay
23/11/2015 cia Quéc hoi Nude Cong hoa Xa hoi Chu nghTa Viét Nam khoé XIII;

Can ctr s6 298-QB/TW ngay 9/6/2025 cia Ban chap hanh trung uong quy
dinh chirc nang, nhiém vu té chirc bd may cua dang uy clp trén truc tiép cua to
chure co sé dang & phuong phuong déc khu;

Can ctr sé 299-QD/TW ngay 9/6/2025 ciia ban chip hanh trung wong quy
dinh chirc ning nhiém vu td chtrc bd may co quan chuyén trach tham muu, gitp
viéc dang uy phuong phuong déc khu;

Can ctr Quyét dinh s6 99-QB/TW, ngdy 30/5/2012 ciia Ban Bi thu Trung uong
Pang vé Quy dinh ché db chi hoat dong cong tac dang clia to chirc co s& dang, dang
bo cAp trén truc tiép;

Can ctr Nghi dinh s6 130/ND-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh
ché d6 tu chu, tur chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh dbi véi co quan Nha nuéc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP, ngay 07/10/2013
ctia Chinh phu stra dbi, bb sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s 130/2005/ND-CP quy
dinh ché do tu chu, tir chiu trach nhiém vé$ir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh dbi véi céc co quan nha nuée; Thong tw Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-
BNV, ngay 30/5/2014 ctia Bo Tai chinh.va B NGi vu quy dinh ché db tu chu, tu
chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va Kinh phi quan 1y hanh chinh dbi véi co quan
Nha nudc;

Can cir Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngiy 14/6/2025 cua Thu tudng
Chinh pht quy dinh tleu chuén, dinh murc str dung may moc, thiét bi;

Cancu Nghl dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu ciia Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Cén cuir Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh vé ché d6 cong
tac phi, ché do hoi nghi;

Can cir Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua bg tai chinh quy
dinh sira ddi, bd sung mét s6 diéu ciia thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
quy dinh v& ché do cong téc phi, ché do hdi nghi;
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Can ctr Thong tu 36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh vé vige A
Hudng dan viée 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong
tac dao tao, boi dudng can bo, cong chiic, vién chir;

Can cir Thong tu S6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cuia Bo Tai chinh quy
dinh ché do tiép khach nudc ngoai vaelam viéc tai Viét Nam, ché do chi t chirc
hoi nghi, hgi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

Cin clr cong van sd 15779-CV/VPTW ngay 29/6/2025 clia vin phong
Trung wong Pang vé viéc huéng din dam béo kinh phi phuc vu hoat dong cua
dang b xa phuong dic khu thanh 13p méi; '

Can cu Quyét dinh sb 443-QD/TU, ngay 24/11/2021 cia Ban Thuong vu
Thanh Gy Hai Phong vé viéc thyuc hién mét s6 ché do chi tiéu dam bao hoat dong
cla céc x4, huyén uy, dang uy khoi;

Can cr Quy dinh 371-QD/TU ngay 26/8/2021 cua Thanh uy Hai Phong vé
tham, chic tét Nguyén dan, tham hoi 6m dau, trg cap dbi voi can bd dién Thanh
uy quan ly va nguoi c6 cong véi cach mang.

Can ctt Quyét dinh sé 2178-QD/TU ngay 30/6/2025 cia Tinh ty Hai
Duong vé viéc tam giao bién ché cho phuong Tran Nhan Tong nam 2025;

Can cir cdng van sé 10-CV/TU ngay 7/7/2025 cta Ban thuong vu Thanh
uy Haéi Phong vé viéc trién khai huéng dan dam bao kinh phi phuc vu hoat dong
cua dang bd xa phuong dac khu thanh 1ap méi;

Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ciia Hoi ddng nhén dan
thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi sir dung
ngan sach dia phuong.

Nghi quyét sb 26/2023/NQ-HDND ngay 8/12/2023 ctia HPN tinh Hai
Duong vé viéc quy dinh chirc danh, mirc phy cép, mirc hd tro dbi véi ngudi hoat
dong khong chuyén trach va mirc khoan kinh phi hoat dong céc t6 chirc chinh tri
- x4 hdi & cAp xa, & thon, khu dan cu trén dia ban tinh.

Can cir Nghi quyét sb 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ctia Hdi dong
nhén dan Thanh phé Hai Phong ban hanh Quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai
vao lam viéc tai Hai Phong; Ché do chi t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té tai Hai
Phong va ché d6 tiép khach trong nuéc;

Can cr Nghi quyét 07/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cta Hoi dong nhan
dan Thanh phé Hai Phong vé viéc sira déi, bd sung Didu 3 Quy dinh ché do boi
dudng, di v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan, xir ly don thu khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan 4nh tai c4c co quan, don vi thudc thanh phd Hai Phong ban hanh
kém theo Nghi quyét s 10/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia Hoi dong nhéan
dén thanh ph;

Cin cit Quyét dinh sb 464/QD-UBND ngay 20 thang 08 nam 2025 cia
UBND phuong Tran Nhan Téng vé viéc giao dy toan thu, chi ngén sach nha nuge
nam 2025;
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Xét & nghi ciia Vin phong Déang uy phudng.

BAN THUONG VU DANG UY PHUONG
QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh quyét dinh ndy kém theo Quy ché chi tiéu ndi bd, quén ly
sir dung tai san cong nam 2025 ciia co quan Dang uy phudng Trdn Nhan Téng.

Piéu 2: Chanh Vin phong Dang ty, Truéng ban xay dung DPang Dang uy,
Chu nhiém UBKT Déang uy va toan thé cén bg, cong chirc co quan Déang iy chiu
trach nhiém thi hanh.

Noi nhén:

- Thudng tryc Dang uy,

- Phong giao dich s6 8 KBNN KV 1iI;

- Ban xay dung Dang, UBKT DU, VPBU;
-Lwuu VP.

.............................
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QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ, QUAN LY SU DUNG TAI SAN
CONG NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0 -QD/PU ngays thing Fncm 2025
ciia Pang uy phiong Tran Nhdn Tong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Muc dich

1. Xay dung quy ché chi tiéu ndi b, quan ly st dung tai san cdng va khoan
chi mat phe“m ngén sach nam 2025 cho Ban xay Péang, Van phong Déang va Uy
ban kiém tra Dang ty 14 tao quyén chi dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh
cho céc don vi nhdm néng cao hiéu qua hoat dong ciia by méay co quan Déang y.

2. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham nhiing trong quan ly va
stir dung ngén sach co quan.

3. Déi véi ndi dung chi khdng quy dinh tai quy ché nay dugc thuc hién theo
quy dinh ctia Nha nudec.

Didu 2. Cin cir dé xay dung quy ché.

Luat ngan sach nha nudc s6 83/2025/QH13 ngay 25/6/2015;

Luat ké toan sb 88/2015/QH13 nim 2015;

Théng tu s6 24/2024/TT-BTC hudng dan ché @5 ké toan hanh chinh sy -
nghiép do b truc’mg b0 tai chinh ban hanh;

Luéat d4u thau nam 2023;

Nghi dinh 24/2024/ND CP huorng dan luat d4u thau vé lya chon nha thau;

Quy dinh sb 298- QD/TW ngay 9/6/2025 cia Ban chap hanh trung uong
quy dinh chirc nang, nhiém vu t6 chirc b0 may cua dang uy cép trén truc tiép cua
td chirc co s& dang & phudng phudng dac khu;

Quy dinh s6 299-QB/TW ngay 9/6/2025 cua ban chip hanh trung wong quy
dinh chirc ning nhiém vu té chtic bd méy co quan chuyén trach tham muu, giup
viéc dang uy phuo*ng phudng dac khu; :

Huorng dan s 25-HD/BTCTW ngay 29/7/2014 ctia Ban chép hanh Trung
Uong vé viéc huéng dan thuc hién ché do phu cAp cong tac Pang, doan thé dbi
v@i can bg, cong chirc lam cong tac kiém tra Pang cac cép.

Céng vin s6 140-CV/VPTU ngay 11/7/2025 ciia Thanh iy Hai Phong vé
viéc hudng dan (tam thoi) ché do chi tiéu dam bao hoat dong cua cac dang uy mai
thanh lap '

Quy dinh sé 443-QD/TU ngay 24/11/2021 cta Thanh ty Hai Phong vé viéc
thuc hién mét s6 ché do chi tiéu dam bao hoat: dong cua cac quan uy, huyén uy,
dang uy khdi.

Quy dinh s6 169- QD/TW ngay 24/6/2008 ctia Ban bi thu quy dinh vé ché do
phu cAp trach nhiém déi véi cap ty vién céc cap.
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Cong van sb 15471 CV/VPTW ngay 19/6/2025 ctia Ban chap hanh trung
wong vé viéc huéng dan mot sd ndi dung vé quan ly, sir dung dang phi khi két
thuc hoat'dong, thanh 1ap méi tb chirc dang;

Nghi quyét s 76/2025/UBTVQH15 cta Uy ban thuong vu Qudc Hoi vé viée
sap xép don vi hanh chinh nim 2025;

Nghi quyét s6 26/2023/NQ-HDND ngay 8/12/2023 cia HPN tinh Hai
Duong vé viéc quy dinh chac danh, muc phu cép, muc hd trg dbi véi ngudoi hoat
dong khong chuyén trach va mirc khoéan kinh phi hoat dong cac td chirc chinh tri
- xa hdi & cap x3, & thon, khu dan cu trén dia ban tinh.

Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 ctia Hoi ddng nhan dén
thanh phd Hai Phong vé sira d6i, bb sung didu 3 quy dinh ché d6 bdi dudng déi
v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong dén, xit Iy don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghj
phan anh tai céc co quan , don vi thudc thanh phb Hai Phong ban hanh kém theo
Nghl quyét sb 10/2018/NQ HDND ngay 12/7/201 8 ctia hoi dong nhan dan thanh
phd;

Nghi quyét sb 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cua Hoi déng nhan dan
thanh ph6 Hai Phong v& viéc ban hanh quy dinh ché d6 tiép khach nuéc ngoai 1am
viéc tai Hai Phong, ché db chi td chirc hoi nghi, hdi thao quéc té tai Hai Phong vé
ché d6 tiép khach trong nudc;

Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ctia Hoi dong nhén dén
thanh phé Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi sir dung
ngén sach dia phuong. '

Huéng dan sé 05-HD/BTCTW ngdy 01/7/2011 cia Ban té chirc Trung uong
vé viéc thuc hién mot s ché d6 phu cép d6i voi can bd, cong chirc co quan dang,
doan thé chinh tri xa hoi

Huorng dan sb 56- HD/VPTW ngay 27/10/2015 cta Ban chdp hanh Trung
Uong vé viéc huéng din mirc chi tién thuéng kém theo c4c hinh thic khen thuéng
ddi véi to chire Dang va dang vién.

Quy dinh so 09-QB/VPTW ngay 22/9/2017 cua Ban chép hanh trung wong
quy dinh mot s6 ché dd chi tiéu hoat dong cua céc tinh Uy, thanh y tryc thudc
Trung vong.

Céng van sb 4832/BNV-CTL&BHXH ngay 8/7/2025 clia bd ndi vu hudng
dan thuc hlen ché do tién luong, phu cap luong d()i voi céan bg, cc")ng chure vién
chirc sau sap xep t6 chirc bd may td chirc chinh quyén dia phuong 2 cap.

Cong van s6 12195 CV/VPTU ngdy 20/6/2025 ctia Thanh uy Hai Phong vé
viéc huéng dan mét s6 ndi dung vé quan ly, sir dung dang phi khi két thic hoat

dong, thanh lap m(n t6 chirc Pang.

Cong van 50 15471-CV/VPTW ngay 19/6/2025 cua Ban chap hanh trung
uvong dang vé hudéng dan mot s6 ndi dung quan ly, sir dung dang phi khi két thac
hoat dong thanh 1ap méi t6 chirc Dang.
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Cong van s 4444/BNV-CCVC ngay 28/6/2025 ciia bd ndi vu vé viée sip
xép, bd tri cong chirc cAp xa.

Cong van sb 14612-CV/VPTW ngay 29/4/2025 ciia Ban chap hanh trung
uong vé viéc hudng dan thyuc hién mot s6 ché d6 chi phuc vu hoat dong cua cac
dang.

Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thi tuéng Chinh phi
quy dinh tiéu chudn, dinh mirc str dung may méc, thiét bi;

Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia chinh phti quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua luat quan ly, sir dung tai san cong.

Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh sira
ddi, bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cuia
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 t6.

Nghi quyét s§ 06/2023/NQ-HDND ngay 18/7/2023 cia Héi dong nhan dan
thanh phd Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cp quén ly tai san cong

' thudc pham vi quan ly cia thanh phé.

Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phi quy dinh mirc
luong co s& va ché do tién thudng déi véi can bd, cong chire, vién chirc va luc
luong vii trang.

Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngiy 14/12/2004 ciia chinh phti vé ché do tién
lwong dbi véi can bod, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang, Nghi dinh
34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 cia cbinh phui vé& ché d6 phu cip cong vu

Can ci Thong tu sb6 40/2017/TT-BTC, ngay 28-4-2017 cta B9 Tai chinh
vé quy dinh ché d6 cong tic phi, ché chi hdi nghi;

Quyét dinh s6 99-QB/TW ngay-30/5/2012 cua Ban Bi thu Trung uong
Pang ban hanh quy dinh vé “ché d5 chi hoat dong cong tic Pang cuia t6 chic co
s& Dang, dang bd cip trén truc tiép co so”. Huéng dan sé 21-HD/VPTW ngay
04/03/2013 ctia Van phong Trung uong Pang huéng dan mot sé diém quy dinh
cu thé ban hanh kém theo Quyét dinh s6 99-QD/TW ngay 30/5/2012 ctia Ban Bi
thu Trung uvong Pang ban hanh quy dinh vé “ché dd chi hoat dong cong tac Pang
cua tb chirc co s Pang, dang b cip trén tryc tiép co s0”.

Cin ctr ché d6, tiéu chuin, dinh murc chi tai chinh hién hanh trong hé théng
vin ban ciia co quan Nha nuée c6 thdm quyén quy dinh.

Can cir tinh hinh thuc hién qua céc nam vé chi tiéu va sir dung tai san co quan.

Can cir bién ché hién c6 tai co quan vao thoi diém xay dung quy ché.

Can cur du toan chi Ngan sach Nha nudce giao nam 2025.

Can cir nhiém vu cua tirng Ban Dang va Van phong Pang uy.

Diéu 3: Pbi twgng thwre hién quy ché:

Quy ché nay 4p dung déi véi co quan Dang iy phuong Tran Nhan Tong va
céc co quan tham muu, gitip viée (Van phong Dang ty, Ban xdy dung Pang, Uy
ban kiém tra Dang ty)
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Piu 4: Nguyén tic ciia quy ché:

1. Chi khong vuot qua ché d6 chi hién hanh do cac co quan cé thdm quyén
quy dinh.

2. Chi phu hop vai déc thu hoat dong cua co quan Pang uy.

3. Chi tiét kiém nhung phai dam bao quyén loi hop phap va céc diéu kién
can thiét dé can bg, cong chirc, ngudi lao déng hgp ddng trong bién ché hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao va nhiém vu ciia co quan Dang uy.

4. Moi viéc chi tiéu phai ddm bao c6 hda don, ching tir hgp phap va cé xac
nhan ciia Chanh Van phong Dang uy.

5. Viéc chi va 1am ching tlr thanh toan phai thuc hién sém nhét c6 thé.

6. Chu tai khoan hodc ngudi dugc ty quyén 1a ngudi kiém tra duyét chi va
diéu chinh ngan sach noi bd clia co quan bang uy cho phu hop khi thdy can thiét

dé hoan thanh nhiém vu chung ctia co quan.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Tién lwong va cic khoian phu cap theo lwong, tién cong, cac
khoan dong gop theo che d6 quy dinh (BHXH BHYT, BH that nghiép,
KPCD) tro cap, phu cip khac.

Tién lwong va céc khoan phu c4p theo lwong, cac khoan déng gép theo ché
d6 quy dinh (BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN, KPCPD) tro cép, phu cap khéc dugc
tinh toan trén co s& hé sb luong, hé s6 phu cdp dugc hudng theo ché d6 quy dinh
va mirc luong t6i thiéu chung do Chinh phi quy dinh tai ting thoi diém.

1. Tién lrong: :
Can b, cong chirc 1am viéc tai phuong duge hudéng mic tién luong hang
thang theo bang luong quy dinh cua Nha nudc.

Hé s6 lirong ( theo Mikc lirong t3i thiéu chung (do
Miec tién luong x QD ciiacoquancé  x  Chinh phii quy dinh tqi thoi diém
tham quyén)

2. Cac khoan déng gép theo ché dd quy dinh (BHXH, BHYT, BHTNLD-

BNN, KPCD):
Viéc trich, ngp, thanh toan ché d6 BHXH, BHYT, BHTNLD-BNN cua

nguoi lao déng duoc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc tai thoi diém.

3. Cac khoan phu cap theo lwong.

3.1. Phu cap chirc vu lanh dao: Bao luu phy cap chirc vy lanh dao trong vong 6
thang sau sat nhép. '

3.2. Phu cdp cong vu: Ap dung theo Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012
ctia Chinh phi vé ché do phu cap cong vu. Phu cap cong vu dugc chi tra cing ky
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luong hang thang va khong dung dé tinh déng, hudng ché do bao hiém.
3.3. Phu cdp trdch nhiém ké todn: theo Thong tu s§ 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 ciia Bd Noi vu hudng dan vé thdm quyén, thi tuc bd nhiém, bd nhiém
lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc ciia ké toan trudng,
phu trach ké toan ctia cac don vi ké toan trong linh vuc ké todn nha nudc.
3.4. Phu cdp trdch nhiém thii quy: Theo Théng tu sb 05/2005/TT-BNV Hudng
dan thuc hién ché d6 phu cép trach nhiém cong viéc dbi véi can bg, cong chiic,
vién chire. Theo diém d, khoan 2 Muc II ctia Thong tu nay, thii quy 14 cong viéc
duoc hudng phu cép trach nhiém mirc 04 hé 56 0,1.
3.5. Phu cdp thém nién vuot khung: Thuc hién theo Thong tu s6 04/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005. Phu cdp thim nién vugt khung dugc tinh tra cing ky
luong hang thang ciia can bd, cong chirc vién chirc va dugc tinh dé déng hudng
ché d6 bao hiém xa hoi; Thong tu sb 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 vé viéc
stra d6i bd sung ché d6 nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudce han
va ché dd thdm nién vuot khung ddi véi can bd, cong chirc vién chirc ngudi lao
dong.
3.6. Phu cdp céng tde Pang: Thuc hién theo quy dinh s6 05-HD/BTCTW ngay
01/7/2011 ctia Ban t chirc trung wong: Mitc phu cip bing 30% cia mirc luong
hién hudéng céng phu cép chirc vu 1anh dao va phu cép thAm nién vugt khung (néu
co)
3.7. Phu cdp ban chdp hanh: Can cit quy dinh 169-QD/TW ngay 24/6/2008 cua
ban bi thu quy dinh vé ché d6 phu cap trach nhiém d6i véi cap ty vién céc cap.
3.8. Phu cdp bi thir chi bg 16 dan phé: Ap dung theo Nghi quyét s6 26/2023/NQ-
HDND ngay 8/12/2023 cua HPN tinh Hai Duong vé viéc quy dinh chirc danh,
mirc phu cp, mirc hd trg d6i véi ngudi hoat dong khong chuyén trach va muc
khoan kinh phi hoat déng cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi & cdp x3, & thén, khu déan
cu trén dia ban tinh.
3.9. Phu cdp bdo vé chinh tri ngi bg: Thuc hién theo huéng din sd 05-
HD/BTCTW ngay 01/7/20211
3.10. Béi dudng phuc vu hoat déng cdp uy: Thyc hién theo huéng dan s6 443-
QbB/TU ngay 24/11/2021 cua Thanh uy Hai Phong, Can bd cong chirc vién chirc
ctia Pang ty duge hudng ché d6 bdi dudng hang thang hé s6 0,15 murc luong co
s&. Phu cip cép uy khong dung dé dong BHXH, BHYT.
3.11. Ché dé béi dudng cong tdc vin thu: Thuc hién theo huéng dén sb 443-
QD/TU ngay 24/11/2021 ciia Thanh uy Hai Phong; can bg cong chirc lam viéc tai
cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc dugc huong ché d6 bdi dudng hang
thang hé sb6 0,05 muc luong co s6.
* Cdc khodn tr cip, phu cip khdc chuwa dwoc quy dinh chi tiét trong quy
ché nay: Ap dung theo quy dinh, huéng dan tai cdc vin ban cla co quan Nha
nuée c6 tham quyen
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- Khen thuéng dinh ky: Hét mot nam, 5 ndm hogc téng két nhiém ky hoat
dong ban xay dung Dang xay dung ké hoach khen thudng, tham muu tb chirc hop
hdi dong thi dua khen thudng ctia phudng, 1ap bién ban xét duyét tap thé va ca
nhan c6 thanh tich xuét séc dé 1am co s ra quyét dinh khen thudng.

2. Mire chi:

+ Téap thé 1a t dang truc thudc chi bd, dang bd bd phan, chi bd truc thude
dang uy dat mic “Hoan thanh xuét séc nhiém vu” dugc ting gidy khen, kém theo
tién thudng 0,6 1an mirc luong co sé.

+ Ca nhan la dang vién dat mirc “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” dugc ting
gidy khen, kém theo tién thudng 0,3 14n mirc luong co so.

Piéu 8. Quy dinh mirc chi dich vu cong cdng, vit tw vin phong, thong
tin, tuyén truyén, lién lac: Quy dinh vé chi tién dién, tién nwéc, vat tir vin
phong, tién dich vu dién thoai, internet, tuyén truyén...:

Viéc sir dung dién, nuéc, dién thoai va van phong phim phai trén tirih than
tiét kiém, khong vuot tiéu chuln, dinh muc quy dinh. Khong sir sung cua cong
vao muc dich ciia ca nhan va khong gay thét thoat, lang phi.

1. Chi tién dién.

- Thanh toén theo héa don thuc té phat sinh.
- Thuc hién thanh toan qua dich vu thanh toén tu déng cua kho bac nha
nudc. :

2. Chi tién nwée sinh hoat.

Thanh toan theo héa don thyc t€ phat sinh. Thyc hién thanh toan qua dich

vu thanh toan tu dong cua kho bk qha nudc.

3. Chi tién dién thoai, cuéde mtemet

- Cudc phi dién thoai, 1nternet odc dudng truyén mang hang thang thanh

toan theo hoa don cuda don vi cung cap dich vu.

- Thanh to4n qua dich vu thanh toan ty dong ctia kho bac nha nudc.

- Céc chi phi stra chita, thay thé, bao dudng theo hgp ddng, hodc phat sinh

khéc theo dé xuét

- La cé4c chi phi buu chinh, céc chi phi chuyén phét qua buu dién, cac chi

phi buu chinh khéc phét sinh... va dugc thanh toan theo thuc té phat sinh.

4. Chi phi van phong pham:

- Vian phong Pang iy chi mua cac loai vét tu, van phong pham phuc vu

Thuong truc Dang Uy va co quan van phong Dang uy

- Ban xay dung Dang, Uy ban kiém tra Pang mua sim vAt tu, van phong

pham ctia don vi minh.

- Chi mua hang hda, vét tu phuc vu hoat dong;: Sé cong van di dén, sb nghi

Quyét, muc mdy in, bia hd s0....thanh toan theo thuc té phat sinh.
- Péi véi cac khoan mua van phong phdm véi sé luong 16n dé phuc vu

nhiém vu chinh tri chung nhu mua van phong phim dé phuc vy cong tac dai hdi,
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hoi nghi 16n 1ap ké hoach nhu cu st dung trinh thd trudng don vi phé duyét. Sau
d6 giri bo phén tai chinh lam cén ¢k theo doi va d6i chiéu hoa don thanh toan.

5. Chi tuyén truyén, quang co:

La céc chi phi thyc hién tuyén truyen ky niém cac ngay 1€ 16, tuyén truyén
duong 161, chu truong cia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc, cac ndi dung
tuyén truyén vé céc su kién, nhiém vu chinh trj cua dia phuong...

Thong qua cac hinh thirc tuyén truyén: bang ron, khau hiéu, pa nd, ap phich,
trén béo chi, hé théng dai phat thanh, truyén hinh, tuyén truyén bang xe luu
dong, tuyén truyén trén Internet, mang xa hdi, tai hdi nghi bao cao vién, tuyén
truyén vién, sinh hoat cua cac t6 chirc chinh tri - x3 héi, t§ chirc xa héi - nghé
nghiép; sinh hoat vén hoa cong déng. -

Hinh thite chi can ¢l ké hoach tuyén truyén va cac héa don, chimg tir thuc
hién cac ndi dung tuyén truyén da dugc phé duyét

- Chi dn phdm truyén thanh, sdch, bdo:

Hmh thire chi cén cir héa don, ching tir phét sinh da duoc phé duyét vé
céc loai 4n phdm truyén thanh, céc loai sach, bao, tap chi.

- Chi thong tin, tuyén truyen, lién lac khac:

Céc chi phi khéc khi phét sinh duorc thanh to4n theo héa don, chtng tir phat

sinh d& dugc phé duyét nhu: chir ky sd dién ti...

Pi€u 9. Cong tac phi

1. Cac diéu kién dé duoc thanh toan cong tac phi:

- Pugc trudng cac bo phan phuong ctr di cong tac;

- Thuc hién ding nhiém vu duogc giao;

- C6 du chimg tir dé thanh toan theo quy dinh. Gom:

+ Gidy triéu tap di cong tac, du hoi nghi, tap huén;

+ Gidy di duong ctia ngudi di cong tac c6 xac nhan clia co quan noi dén cong

tac (hodc cua khach san, nha khach).

+ Bang ké d6 dai quing dudng di cong tac trinh thl truéng co quan don vi

duyét thanh toan.

+ Hoéa don thué phong nghi & noi dén cong tac theo quy dinh;

+ Vé tau, xe.

+ Chtmg tir di cong tac phai ndp cho bd phan tai chinh.

* Nhirmg trudng hop sau day khong dugce thanh toan c¢ong tac phi:

- Thoi gian di diéu tri, diéu dudng tai co s& y té, diéu dudng tai nha, dudng

suc.

- Thoi gian hoc ¢ truong 16p tap trung dai han, ngin han; hoc tai chuc;
chuyén tu.

- Nhitng ngay 1am viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhing ngdy duogc giao nhiém vu thuodng trd hogc biét phai tai moét dia
phuong hoac co quan khac theo Quyét dinh cua cap cb thdm quyén.
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2. Noi dung chi va mire chi cong tac phi:

Cén bg cong chirc khong khodn cong tac phi duge cir di cong tic trong va
ngoai tinh thi dugc thanh toén theo ché d6 quy-dinh hién hanh theo Théng tu s6
40/2017/TT- BTC ngay 28/04/2017 ctia B§ Tai Chinh vé viéc Quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Nghi quyét sb 10/2025/NQ-HDND ngay
25/7/2025 cia Hoi dong nhéan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché @9 chi hdi nghi str dung ngén sach dja phuong.

Muc chi cy thé:

2.1 Thanh toan tién phwong tién di cong tic:

+ Trudng hop di cong tac theo doan (hoic di ghép doan) d6 dugc bd tri 6 t6
di cong tac; di cong tac v6i ngudi thude chirc danh duge bb tri xe di cong téc thi
khong dugc thanh toan tién phuong tién cong tac.

+ Truong hop di cong tac phai tu tic phuong tié€n thi duoc thanh toan tién tu
tac phuong tién cu thé nhu sau:

Di cong tac ngoai thanh phé: Pugc thanh toan theo gia cuéc van chuyén

‘ hanh khach thyc té.

' Di cong tac trong thanh phé (chi 4p dung véi trudng hop khong khoan cong
tac phi): Cach tru s& tir 15 km tré 1én ma ty tic bang phuong tién c4 nhan cia
minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh
theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xéng tai thoi diém di cong tac (chi |
thanh toan 1 luot di va 1 luot vé) ,

2.2 Phu cap lwu tri: Phu cap cong tac phi duoc tinh tir ngay ngudi di cong
tac bit dau di cong tac dén khi trd vé co quan (bao gdm thoi gian di trén duong,
thoi gian luu tri, ngdy 1€, ngdy nghi theo quy dinh).

Mitc phu cap luu tri dé tra cho nguai di cong tac: 300.000 d("ing/hgéy.

+ Trudng hop di cong tac trong tinh (chi ap dung ddi véi truong hqp khong
khoan cong tac phi) cach tru s& 15 km tré 1én, mic phu cap luu tra: 300.000
déng/ngay/ngudi.

+ Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) khong thanh
toan mirc phu cép luu tra. :

b) Can bd, cong chirc va ngudi lao dong dugce cir di cong tac 1am nhiém vy
trén bién, dao thi dugc huéng mic phu cap luu tri: 400.000 dong/ngudi/ngay
thuc té di bién, dao (dp dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén bién, dao, nhifng
ngay di, vé trén bién, ddo).

1.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

Nguyén tic thanh toan tién thué ph(‘)‘ng nghi noi dén cong tac: Can bd, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce co quan, don vi ¢t di cong tac khi phat
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duge thanh toan tién thué phong
nghi theo mot trong hai hinh thitc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hoéc thanh
toan theo héa don thuc té.
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1.4.1. Thanh toan theo hinh thuc khod‘n

- Cén bo lanh dao dugc hirdng hé sb phu cép chiic vu theo chic danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,2:

+ Di cong tac tai thanh phé truc thuoc trung wong, mic khoan: 800.000
dong/ngay/nguoi.

+ bi cong tac tai tinh, muc khoan 600.000 dong/ngay/ngudi.

- Céc dbi tugng cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong con lai:

+ Pi cong tac tai thanh ,fihé truc thude trung wong, mirc khoan: 600.000
d6ng/ngdy/nguoi.

+ Di cong tac tai tinh, mirc khoén: 500.000 dong/ngay/ngudi.

1.4.2. Thanh toan theo hod don thuc té:

- Gi4 thué phong thuc té (cé hod don, chimg tir hop phdp theo quy dinh cia
phap ludt) do Thu trudng Co quan duyét theo ti€u chuén thué phong nhu sau:

- Cén bd lanh dao dugc hudng hé sé phu cip chirc vu theo chic danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,2: :

+ Pi coéng tac tai thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chudn mét ngudi/phong.

+ Pi cong tac tai tinh: 800.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mét

ngucn/phong

- Cac d6i tuong can b, cong chuc vién chirc va nguoi lao dong con lai:

+ Pi cong tic tai thanh phd truc thudc trung uwong: 1.400.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuén hai nguoi/phong.

+ Di cong tac tai tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén hai
nguodi/phong.

- Truong hop nguoi di cong tac thude d6i tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1& ngudi hodc
1é nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duoc vurgt mirc tién thué phong ctia nhitg ngudi di cling doan
(theo tiéu chudn 2 nguoi/phong).

- Chumg tir 1am can ctr thanh toan khoén tién thué chd nghi 14 gidy di duong
c6 ky duyét dong déu ctia Thi truéng co quan va ky xac nhan dong diu ngay dén,
ngay di cua co quan noi can bd dén cong tac va hoa don hop phép trong trudng
hop thanh toan theo gia thué phong thuc té.

1.5. Chirng tir thanh todn cong tdc phi

a) Gidy di dudng cta ngudi di cong tac c6 dong dau xac nhan cla co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khdch san, nha khdch noi luu trii).

b) Vin ban hozc ké hoach cong tac di duge Thi truéng Co quan phé duyét;
cong van; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

c) Hoa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cuia phép luét khi di

cong tac bang céc phuong tién giao théng hodc gidy bién nhén cia chi phuong
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tién.
d) Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh Thu trudng Co quan duyét
thanh toan (dp dung khi thanh toan khodn chi phi di lai).
e) Hoa don, ching tir thué phong nghi hgp phép theo quy dinh cua phéap luat
(ap dung khi thanh todn tién thué phong nghi theo héa don thuc 1é).
2.4. Chi khoan cong tdac phi
Thuc hién khoan cong téc phi hang thang ddi véi can bd, cong chirc phai
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi dinh mtrc khoan tién
cong tac phi theo thang cho nguoi di cong tac luu dong dé hd tro tién giri xe, xang
xe bao gdm: Bi thu Pang ly, Phé bi thu Pang uy, Truéng, ph6 ban déang, ty ban
kiém tra, theo dinh murc: 700.000 dong/ngudi/thang.

Chi 4p dung muc khoan trén khi c6 du cén cir ddm bdo can bg, céng chirc
thuc hién cac nhiém vu phai thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
(gdm cac cong van, gidy moi, ...)

Cac cén bo, cong chirc dugce khodn cdng tac phi hang thang néu trén néu
dugc cdp cb thdm quyén ctir di cdng tac ngoai tinh thi van dugce huéng ché do
khoan cong tac phi va dugc thanh toan thém ché do cong tac phi khac theo quy
dinh tai muc 2.1,2.2,2.3 tai quy ché nay.

2.5. Chi cong tac phi khac

Ngoai cac truong hop duogc chi cong tac phi trén, néu phat sinh khac dugc
chi cong tac phi thi tuy theo tinh hinh thuc té nhiém vy, nguén kinh phi ciia don
vi va dugc chanh vin phong (Chu tai khoan) phé duyét.

Piéu 10. Chi tb chirc hdi nghi.

1. Nguyén tic chung:

Pang ty t6 chitc hoi nghi (so két, téng két chuyén dé; tong két nam, giita
nhiém ky; tap huén, trién khai nhiém vu 66ng tac chuyén mon) phai thuc hién
dang ché d6 chi tiéu hoi nghi trong pham vi du toan kinh phi hang nam cta co
quan, don vi duoc cép c6 thdm quyén phé duyét. :

Xéc dinh ndi dung, thoi gian, dia diém, s6 lugng dai biéu mot cach hop 1y,
thiét thuc, khong phé truong hinh thirc, khéng t6 chirc lién hoan, chiéu dai, khong
chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mat, qua tang, qua luu niém.

2. Mirc chi té chirc hji nghi

2.1. Nguyén tic chi:

Viéc chi t chuc hoi nghi phai dam bao tinh thiét thuc, ndi dung phai dugc
chuén bi chu déo, sb luong dai biéu thoi phai ¢6 lién quan truc tiép dén hoi nghi,
thoi gian t6 chirc khoa hoc, hop 1y, c6 thé két hop gitra cac bd phan t6 chirc mot
budi dé nham tiét kiém chi phi, dam béao chit lvong hoi nghi.

Céc trudng hop t6 chirc hdi nghi:

..

a) Cac hoi nghi chuyén mén, hdi nghi giao ban bi thu chi bg, hoi nghi so
két va tong két chuyén dé; tong két ndm; cac hoi nghi khac duge quy dinh tai
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Quyét dinh sb: 45/2018/QD-TTg ngdy 09 thang 11 ndm 2018 cua Thu tudng
Chinh phti ban hanh quy dinh ché d¢ hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua
co quan thudc hé thong hanh chinh nha nudc.

b) Cac hoi nghi chuyén moén, héi nghi tap huén trién khai nhiém vu, hoi
nghi so két gitra nhiém ky Dai hoi, cac hoi nghi ky niém ngay truyén théng nganh
va cac hoi nghi dugc t6 chirc theo quy dinh trong diéu 1é clia céc té chirc chinh tri
- x3 héi, td chirc hoi sir dung kinh phi do ngan séch nha nuéc hd trg.

2.2. Cdch thirc chi:

B0 phén phu trach, Van phong Dang: Pam bao chi tat ca cac hoi nghi thudc
ndi dung nhiém vu chi ciia Pang iy phuong theo su chi dao cuia Pang iy phuong.

Vin phong Dang uy dam béo thuc hién cac hdi nghi theo quy ché hoat dong
(VD: Hdi nghi so két, téng két cong tac Pang, hoi nghi tap hoc tap Nghi quyét,
hoi nghi trién khai, téng két ...)

2.3. Mikc chi:

Thuc hién theo Théng tu sb: 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bf tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, chd do chi hdi nghi; Nghi quyét sb
10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong
quy dinh ché d5 cong tac phi, ché do chi hoi nghi sir dung ngén sach dia phuong

- Tién nudc ubng (Chi giai khat giita gié nhu nude sudi, tra, cafe,...): T6i
da 50.000 déng/mdt budi (nira ngay) thanh toan theo héa don thuc té.

- Mirc chi h tro tién an cho céc dai biéu va khach moi khong trong danh
sach tra luong cta co quan nha nudc, don vi su nghiép cdéng lap va doanh nghiép:
150.000 ddng/ngay/ngudi ( khong phan biét dia diém t6 chirc)

- Céc chi phi khac phuc vu hdi nghi nhu thué muén: thiét bi loa may, may
chiéu, may phat dién, thué trang phuc..., trang tri, khénh tiét, van phong pham, in,
photo tai liéu, tuyén truyén phuc vu hgi nghi,...:thanh toan theo héa don thyc té
trén co s& khong vuot qué du tru kinh phi da dugc duyét.

Piéu 11. Quy dinh ché db tiép khach

- Ché d6 tiép khach dugc chi theo Nghi quyét sé 12/2021/NQ-HDND ngay
10/12/2021 ctia hoi déng nhén dan thanh ph6 Hai Phong ban hanh quy dinh ché
d6 tiép khach nude ngoai vao lam viéc tai Hai Phong, ché dd chi t6 chirc hoi nghi,
héi thao qudc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc.

- Viéc sir dung kinh phi tir ngén sach nha nuéc dé tiép khach phai dam bao
trén tinh thén tiét kiém, chéng lang phi. Khong st dyng ngén sach nha nudc dé
mua qua tang dbi véi cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach phai
dtng ché d¢, dbi twong, tiéu chudn va dinh mirc quy dinh. Ngudi dimg dau co
quan, don vi t chirc tiép khach phai tryc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc
chi sai ché do quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai dugc chanh van phong
(Chu tai khoan) phé duyét.

* Mirc chi tiép khéch:
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Miic chi tiép khach (duoc ap dung cho c& ngudi tiép khach) t6i da: 300.000

ddng/1suét. (d3 bao gdm dd udng).

Diéu 12. Sir dung xe 6 t6 di cong tac

Xe 6 t6 dugc str dung phuc vu cdng tac 1anh dao, chi dao ctia Thuong tryc

Dang uy. Van phong Dang uy can cir lich cong tac hing tudn va cong viéc dot
xuét ciia Thuong truc Dang uy dé bb tri, diéu dong xe phuc vu Kip thoi.

1. Sir dung xe.

- Thuodng truc Pang uy di cong tac theo ké hoach, Vian phong Dang uy bd tri
xe 0 t0 phuc vu.

- Lanh dao cac Ban xdy dung Péang, Uy ban kiém tra Pang Gy, Vin phong
Pang uy c6 nhu cau sir dung xe di cong tac tap thé phai c6 ké hoach trudc, dugc
Thuorng truc Pang uy dong y thi ding ky véi Chanh Vian phong Pang uy dé b tri
sap xép.

2. Sir dung kinh phi xing xe.

- Thuong truc Pang uy di cong tac, lanh dao Ban xay dung Pang, Uy ban
kiém tra Dang uy va Vin phong Pang uy di cong tac tap thé theo nhiém vu chung
duoc st dung xe, 1ai xe duoc thanh toan tién xing va cac chi phi khéc theo thuc
té, dung quy dinh.

- Dong chi 14i xe 6 t cua co quan dugc thanh toan tién rira xe, hut bui xe
hing thang (dinh mikc khodn tién rira xe: 500.000 d/xe/thdng).

- Trong truong hgp cong tac dot xuét, cac xe cuia Panguy ddcodlichdi cong
tac, phai thué xe ngoai phuc vu cac ddhg chi Thuong truc Pang uy thi phai dugc
su ddng y ctia Thudng tryc Pang uy, kinh phi thanh todn dam bao theo quy dinh
hién hanh. .

3. Quan ly, diéu dong xe.

- Van phong Pang uy uy truc tiép quén ly, diéu déng xe theo lich cong tac
héng tuan cta Thuong truc Dang uy (ké ca lich dt xuat phai di céng tdc ngoai
tinh). Van phong Dang uy cén clr s6 ngudi, quang duong va thoi gian cong tac dé
diéu xe dam bao hop ly, tiét kiém, an toan va hiéu qua.

- L4i xe ¢6 trach nhiém quan ly, bao dudng dé dam bao cho xe luén hoat
dong tbt va an toan. Lai xe khéng dugc dua xe ra khoi co quan khi chua dugc sy
ddng y clia ngudi cé trach nhiém.

- Khi xe dén thoi han bao dudng, kiém tra dinh ky hogc hu héng bat thuong,
14i xe dé nghij bang van ban vé tinh trané k§ thuét ciing nhu yéu cau sira chira g
Vin phong Pang uy. Van phong Dang uy c6 trach nhi¢m cung lai xe kiém tra thuc
trang va lap bién ban dé nghi stra chita, lam bao co dé nghi va 1ap du tri kinh phi
sira chira trinh Thu truéng Co quan xét duyét.

Piéu 13: Ché d chi xAy dwng viin ban.

1. Ché d9 chi xay dung va thAm dinh trinh Ban Ch4p hanh, Ban Thuong

vu Dang iy ban hanh cic vin ban theo Quy dinh s6 66-QD/TW, ngay
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06/02/2017 ciia Ban Bi thw Trung wong Dang, gom: nghi quyét, quy ché, quy
dinh, dé an.

1.1. Chi xay dung van ban

a) Dbi véi van ban méi ]

- Vin ban do Ban Chédp hanh Pang by phudng quyét dinh ban hanh: Tong
murc kinh phi t8i da Ia 15.000.000 dong/vén ban.

- Van ban do Ban Thuong vu Bang uy quyét dinh ban hanh: Tbng mirc kinh
phi tbi da 1a 10.000.000 déng/van ban.

b) Déi véi vin ban sira d6i, bd sung

Tay theo ndi dung, pham vi sira d6i, tong muc kinh phi t6i da bang 50%
Diém a Khoan nay.

¢) Tdng kinh phi quy dinh & trén dugc chi cho mét s6 noi dung cu thé sau:

- Xay dung ké hoach, dé cuong so bo, dé cuong chi tiét va bién tap, chinh
stra ¢én hoan chinh vin ban; soan thao bao ¢4o giai trinh (néu cd), to trinh va vin
ban chi dao: Téi da 60% téng kinh phi.

- Chi hop, héi thao (ché db chi thuc hién theo quy dinh hién hanh); chi bbi
dudng cac bd phan van thu, danh may, in 4n, nhan sao, phat hanh tai liéu; bdi
dudng cho cong tac 1ap du toan va quyét toan kinh phi.

Mirc phan bd kinh phi chi cho cac néi dung trén do 1anh dao co quan dugc
giao chu tri xem xét, quyét dinh cu thé.

- Chi van phong phim dugc thanh toén tir kinh phi thudng xuyén clia co quan
cha tri.

- Béi voi céc van ban c6 sir dung tai lidu nudc ngoai, phai diéu tra xd héi hoc,
ban thuong vu cép uy quyét dinh vé néi dung, ddi tuong, pham vi diéu tra. Ché do
chi cho dich thuét va diéu tra xa hoi hoc thyc hién theo cac quy dinh hién hanh.

1.2. Chi thdm dinh vin bén:

- Vin ban trinh Ban Chip hanh Pang bd quan: M chi t6i da 2.500.000
dbng/van ban.

- Vin bén trinh Ban Thudng vy Pang ty: Mirc chi t6i da 1.500.000 dong/van
ban. ‘

Kinh phi thdm dinh do co quan dugc giao nhiém vu chu tri thim dinh chi.

2. Ché d§ chi xay dymg mot s6 vin ban khéc trinh Ban ChAp hanh, Ban Thuong
vu :

2.1. X4y dung chuong trinh 1am viéc toan khoa cia Pang ty: Mic chi tbi da
10.000.000 ddng/chuong trinh. Xay dung chuong trinh kiém tra, gidm st toan
khoa cua Pang uy: Muc chi tdi da 5.000.000 ddng/chuong trinh.

2.2. Xay dung chuong trinh lam viéc nam cta Pang uy: Mic chi tbi da
2.500.000 dong/chuong trinh.

2.3. Chi soan théo chi thi; chuong trinh hanh dong; ké hoach thuc hién nghi
quyét (khong xdy dung dé dn) cha Ban Thuong vu Dang Gy: Muc chi t6i da
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1.500.000 dong/vin ban. ;
2.4. Chi xay dung bao cao dmh ky nim cia Péang uy: Muc chi t6i da

5.000.000 dong/béo céo.

2.5. Xay dung cac bdo cao khéac: Muc chi t8i da 3.000.000 dong/béo cdo, gom

- Bao céo so két, tbng két chuyén de thuc hién cac chi thi, nghi quyét ctia
Trung vong, Thanh uy, Pang uy.

- Béo céo cong tac kiém tra, giém sat nam cua Dang uy.

- Béo cdo cong tac tai chinh dang hing ndm va nhiém ky trinh Dang uy.

Diéu 14. Ché dd chi cho cac doan kiém tra; giam sat dwoc thanh lip theo
quyét dinh ctia Ban Thuong vu Dang iy.

Mirc chi tdi da 4.000.000 ddng/cudc kiém tra, gidm sat. Ngi dung chi bao gbm:

- Xay dung chuong trinh kidm tra, giam sat bao gdm: Ké hoach, dé cuong

kiém tra, gidm sat.

- B4o céo két qua kiém tra, gidm sét; thong bao két luan kiém tra, gidm sat.

- Chi hop doan kiém tra, gidm st.

Muc chi cu thé do truéng doan kiém tra, giam sat quyét dinh.

Diéu 15. Ché do chi tiép cong dan,

Thuyc hién theo Ngh1 quyet ) 10/20‘1 8/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ciaa Hoi
ddng nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 bdi dudng dbi véi ngudi
1am nhiém vu tiép cong dén, xr ly don thu khiéu nai, té c40, kién nghi, phan 4nh-
tai cac co quan, don vi thudc thanh phd, Nghi quyet s6 07/2022/NQ-HPND ngay
20/7/2022 cia Hoi doéng nhan dan thanh phd Hai Phong Quy dinh ché d boi
dudng ddi véi ngudi 1am nhiém vy tlep cong dan, xur ly don khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan 4nh tai céc co quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong.

Diéu 16: Ché dp trang phuc

a) Méi nhiém ky, cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Pang tuy, Uy vién
Ban Chép hanh Dang b phudng dugc 16 trg tién may trang phuc véi mirc chi
1.500.000 dong/ngudi. Rleng cac dong &hi c6 tidu chudn chic vu, chirc danh cao
hon thi khéng ap dung ché do nay.

b) Cén bo, cong chirc, nguoi lao dong lam viéc tai Ban Xay du'ng Pang, Uy
ban kiém tra Pang tly, Vin phong Pang iy mdi nim dugc hd trg tién may trang
phuc 250.000 dong/nguorl/nam

Pidu 17: Ché do chi cho cong tac xa hgi.

Ché do tang qua dbi véi cac dbi trong chinh séch, can bd 4o thanh cach mang,
ngudi ¢ cong véi nudce, ba me Viét Nam anh hing. ..cén ¢t tinh hinh thyc té va kha
nang ngén sach dugc bd tri, Ban thuong vu Pang Uy xem xét quyét dinh.

Diéu 18: Kinh phi hoat ddng to dan vén.

Hoat dong ciia td dan van: Can cir theo Huéng dén s6 01/LCQ.STC-BDVTU
ngay 05/4/2016 cua lién nganh Ban Déan van Tinh uy va S¢ Tai chinh tinh Hai
Duong hudng dan Quan ly, sir dung kinh phi hoat déng ctia T dén vén thon, khu
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dén cu trén dia ban tinh. Kinh phi cho té dan van KDC mirc 2trd/KDC.

Diéu 19. Chi sira chira, mua sim thuong xuyén

- Nhitng tai san bj hu hong can sira chita thuong xuyén nhu nha ctra, héi
trudng, phong hop, ban ghé, thiét bi dién nudc, bao tri bao dudng dinh ky may
tinh, may in, thiét bi tin hoc, diéu hoa... Van phong va céc bg phén phu trach lap
ké hoach trinh Vin phong Pang tiy phé duyét thuc hién theo thuc té phat sinh tai
cac thoi diém. Thu tuc thanh toan theo quy dinh hién hanh.

- Tai san mua sdm nham duy tri dam bao hoat dong thuong xuyén cia
phuong thuc hién theo quy dinh, dinh muc sir dung tai san theo quy dinh hién
hanh cua nha nudc va theo phan cép cua tinh.

Picu 20: Chi khac.

Kinh phi t6 chirc cac nhiém vu tiép xuc, déi thoai truc tiép ciia nguoi ding
dau cip uy Péang, chinh quyén cac cap d6i v6i nhan dan theo huéng din sé
01/LN/BDVTU-STC ngay 05/9/2018.

Chi vong hoa, huong, nén viéng cac déi tuong theo thuc té phat sinh

Céc ndi dung chi khéc phat sinh khong trong céc van ban quy dinh hién hanh,
Chénh vin phong quyét dinh phu hop vé6i ngudn kinh phi thuc cé:

Céc khoan chi khac chua quy dinh chi tiét cu thé trong quy ché chi tiéu noi
bo nady dugc thyc hién theo céc van ban quy dinh hién hanh, va thanh theo thuc
té, hoa don, chimg tir hop phap, hop 8.

Ngoai ra trong ndm c0 cac van ban mai duge cap nhat, thay thé thi moi khoan
chi dugc ap dung theo cac vian ban mai cé hiéu luc.

Chuwong I
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pitu 21. Quy ché quan Iy va tai sin cong

*Mua sdm tai san cong: Pinh ky hing nam, Vian phong Pang uy phuong
tap hop nhu cAu mua sam ciia cac bo phan thudc vin phong Déng uy phuong, lap
ké hoach trinh Chanh van phong phudng xét duyét viéc mua sam dam bao thiét
thuc, tiét kiém va sir dung c6 hiéu qua tranh du thira gay lang phi cho NSNN. Viéc
mua sim sé& tuan theo cac quy dinh ciia co quan chuyén mon cip trén cé thim
quyén.

*Quan Iy va sir dung tai san cong: Giao trach nhiém cho bd phén Vin phong
Pang uy truc tiép quan ly tai san, trang thiét bi trong cac phong lam viéc....quy
dinh quy ché sir dung mot sb tai san cong cu.

Thuc hién dan tem quan ly va 1ap bién ban ban giao , kiém ké tai san cong
cho tirng bd phan theo dung quy dinh. Cu thé quy ché sir dung mét sb tai san cong
tai van phong Pang phuong nhu sau:

1. Chi phi dién nidng, nuwéde sinh hoat trong co quan

Do c6 nhiéu bd phan, nhiéu trang thiét bi sir dung dién: May vi tinh , may
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in, may pho t6, mang tin hoc, may diéu hoa nhiét do, quat dién, dién thip sang...Vj
vdy, tiét kiém dién 1a mot nhiém vu quan trong ddi v6i can bg, cong chirc trong
co quan. Pé thuc hanh tiét kiém dién, nuéce. Vin phong Dang ty quy dinh mot s6
diém nhu sau:

+ Khi hét gid 1am viéc, khi khong c6 nhu sir dung dién thi cac phong, ban
phai c6 trach nhiém tit dién. Vin phong, bao vé co quan phai thuong xuyén kiém
tra nhic nho, théng béo trén bang thong tin cua co quan nhimng phong, ban, c4
nhan dé lang phi dién.

+ Ngay nghi, cic phong, ban, can by cong chirc trong co quan ¢6 nhu cau
lam viéc phai dang ky vai bao vé co quan (sé ngudi, ho tén, ndi dung 1am viéc)
thoi gian 1am viéc ngoai budi t6i nhit thiét khong duge qua 23 gid.

3. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (m4y vi tinh, may in, may phd t...)

Céc phong ban, ca nhan dugc giao sir dung phai thuc hién ding quy trinh
k¥ thuat sir dung may, tat ngudn dién vao may khi khong sir dung (ké ca trong gid
lam viéc va khi hét gio 1am viéc). Han ché dén mirc t6i thiéu sir dung may in dé
in sao, pho t6 tai liéu (d6i v6i may in co chirc nang pho t6), chi sir dung may méc
thiét bi phuc vu cho cong viéc chuyén mén, tuyét d6i khong sir dung may vi tinh
dé choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim, chi sir dung dé truy cép internet tra ciru
. thong tin, van ban phuc vu cong tic chuyén mon; nhin — chuyén cong vin, ky hd
‘ so hé théng. g

Céac phong ban chuyén mén phéi horp v6i van phong Dang Uy xay dung ké
hoach bao tri, bao dudng hang ndm cho may moéc thiét bi dam bao sir dung lau
bén;

Khi c6 su ¢b vé may méc thiét bi, cac phong, ban bao cédo (bing vin ban)
v6i bo phan van phong kiém tra xir ly.

M4t mat hu hong tai san do nguyén nhén chu quan c4 nhan gay ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém sira chita, boi hoan.

4. Cac tai san khac:

Tai san giao cho céc phong ban quan ly va sir dung. Trudng cac bd phén,
nganh phan bo, bb tri tai san cho CBCC thudc bd phan quan ly.

Chuwong IV

TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 22. Lanh dao Van phong Pang uy, Ban Xay dung Dang, Uy ban kiém
tra Pang cin cir Quy ché nay, xdy dung ké hoach chi tiéu cy thé cho don vi minh,
déng thoi bao dam hoat dong cia Thuong truc, Ban Thuong vy, Ban Cha‘ip hanh
Pang bo phuong dam bao ding dinh mirc quy dinh, phuc vu t6t nhiém vu cong
tac chuyén moén. Can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong Co quan c6 trach nhiém
thuc hién nghiém tic Quy ché nhim sir dung kinh phi tiét kiém, higu qua, chong
lang phi.
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Pidu 23. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng méc, dé nghi cac dong chi
can bd, cong chirc, ngudi lao dong thong bao vé Van phong Dang uy dé tong hop
bao cdo Thi truéng Co quan dang uy xem xét diéu chinh cho phti hop véi tinh
hinh cu thé ctia don vi va theo diing quy dinh.

Diéu 24. Diéu khoan thi hanh.’

Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Van phong Pang la co s phap ly dé thuc hién
giao dich v6i Kho bac. Chuyén vién van phong Dang uy can ci vao quy ché nay
va cac quy dinh c6 lién quan @ kiém soat viéc thanh quyét toan déi véi céc td
chirc, c4 nhén c6 thu hudng tir ngan sach nha nuéc. Truong hop quyét toan sai
v6i ndi dung quy ché nay phai tir chéi thanh toan, dam bao cho viéce thuc hién quy
ché mot cach nghiém tuc, chit ché, tiét kiém ngén sach nha nudc va dang quy
dinh cta Luét Ngan sach nha nudc, Luét Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va
céc van ban hudéng dan, chi dao c¢6 lién quan.

Moi trudmg hop vi pham quy ché nay tily theo tinh chat, mirc dd ma bi nhic
nhd, phé binh, kiém diém theo quy dinh phép luat hién hanh; trong qua trinh thuc
hién khi c6 nhitng chinh sach thay ddi lién quan téi ché do chinh sach thi s& dugc
bd sung, sira dbi kip thoi./.

Diéu 25. Hiéu lire thi hanh:

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Ban xay dung Pang, Uy ban kiém tra, Van phong Pang ty chiu trach nhiém
thi hanh quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién ndu c6 nhing diém chua phu hop, phét sinh thi cac
Ban xdy dung Pang, Van phong Dang uy, Uy ban kiém tra kip thoi phan anh véi
Thi trudng co quan Déang ty dé sira d6i, bd sung cho phu hop./.
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