UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TRAN LIEU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

$6:1567/UBND-VHXH P. Tran Liéu, ngay 12 thang 7 nam 2026
Vv cir dau moi phu trach chit ky
so chuyén dung céng vu

Kinh gui: Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phé

Thyc hién Cong van sé 2935/SKHCN-CNTT ngay 9 thang 7 nim
2026 cua So Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Hai Phong vé viéc huéng
dan vé chung thu chit ky s6 chuyén ding coéng vu.

Pé bao ¢am cong tac quan ly, trién khai va st dung chix ky sb chuyén
dung cdng vu tai don vi dugc thyc hién thong nhat, kip thoi, dung quy dinh,
Uy ban nhan dan phuong Tran Lidu cir can bo 1am dau méi phu trach chix
ky s6 chuyén dung cong vy, cu thé nhu sau:

Ho va tén: NGUYEN THI HIEN;

Churc vu/chirc danh: Chuyén vién phong Van héa - Xa hoi;

Pon vi cdng tac: UBND phuong Tran Lidu;

S6 dién thoai: 0963678896;

bia chi thu dién tir cOng vu: nguyenthihien1975@haiphong.gov.vn.

Can bd dau mdi cé trach nhiém:

Tiép nhan, ra soat va tong hop nhu cau cap méi, thu hoi, gia han, thay
doi théng tin chang thu chit ky sé chuyén dung coéng vu cua to chuc, céa
nhan thuoc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan phuong.

Thuc hién hodc phdi hop thuc hién cac thu tuc trén Hé thdng thong
tin dang ky, quan ly yéu cau chung thuc theo dung hudng dan cua Cuc
Chung thuc sé va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu va S& Khoa
hoc va Cbéng nghé.

Theo dbi thoi han st dung caa cac ching thu chit Ky sé; cha dong
tham muu thyc hién gia han hoic thay dbi théng tin, bao dam chung thu
con thoi han it nhat 30 ngay tai thoi diém dé nghi.

Tiép nhan, cai dat chang thu chit ky sé moi vao thiét bi USB Token;
hd tro xir Iy cac truong hop quén mat khau, khoa thiét bi hodc phat sinh 13i
k¥ thuat.

Lap danh sach, hd so theo ddi viéc cap phat, st dung, thu hoi thiét bi
luu khoa bi mat va ching thu chir ky s6 ctia co quan, ca nhan thudc pham
vi quan ly.
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Hudéng dan can bo, cdng chuc st dung chit ky s dting muc dich, dung
tham quyén; bao dam an toan, bao mat thiét bi va mat khau trong qué trinh
st dung.

Phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan lién quan
khi c6 yéu cau kiém tra, ra soat, cap nhat hoic xu ly céc van dé lién quan
dén chix ky sb chuyén dung cong vu.

Uy ban nhéan dan phuong Tran Lidu gui S¢ Khoa hoc va Céng nghé
tong hop, theo ddi va phédi hop thuc hién./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; KT. CHU TICH
- Lyu: VT, VHXH. el |
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