UBND PHUONG TRAN LIEU CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HQI DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 16/TB-VHXH Phuwong Tran Liéu, ngay 29 thang 9 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu déi véi can bd, cong chirc
phong Van héa - Xa h¢i phwong Tran Li€u

Can ctt Nghi quyét s6 02/NQ-HDND ngay 01 thang 7 nim 2025 cua Hoi
ddng nhan dan phuong Tran Lidu, nhiém ky 2021 - 2026 vé viéc thanh 1ap cac
phong, co quan chuyén mén gitp viéc thudc Uy ban nhan dan phuong Tran Liéu;

Can ctr cac Quyét dinh cua Cha tich UBND phuong Tran Liéu vé viéc bo
nhiém chtc vu Truéng phong phuong Tran Liéu;

Can ct chirc nang, nhiém vy, quyén han caa phong Vian hoa - X4 hoi thudc
UBND phuong Tran Liéu.

Phong Vin héa - Xa hoi phuong Tran Liéu phan cong nhiém vu cy thé doi
véi cong chiac, HDLD cta phong nhu sau:

I. Nhiém vu chung

Tat ca can bo, cong chic, HDLD phong Vin hoa - X4 hoi ¢d trach nhiém:

1. Chap hanh nghiém tiic su phan cong ciia Truong phong; thuc hién nhiém
vu duoc giao ding tién do, bao dam chat luong, hiéu qua.

2. Phéi hop, hd tro 13n nhau trong thuc hién nhiém vu dé d¢am bao tinh lién
thong, dong bo trong cong tac quan 1y linh vuc van hoa - xa hoi.

3. Thuong xuyén cip nhat ché do, chinh sach méi lién quan dén linh vuc
duogc giao phuy trach dé nang cao hiéu qua tham muu.

4. B&o céo kip thoi cac kho khan, vudng mac trong qua trinh thuc hién
nhiém vu dé Truang phong xem xét, giai quyét.

5. Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu cau cua Trudng
phong va UBND phuong.

6. Giir gin doan két noi bd, dao duc cong vu, tac phong, ky luat, ky cuong
hanh chinh trong thyc thi nhiém vu.

I1. Nhiém vu cu thé

1. Ba Tran Thi Thuy - Truéng phong

Can ctr vao cac quy dinh cua phép luat va phéan céng cia UBND phuong
xay dyng quy ché lam viéc, kiém tra thuc hién quy ché caa phong. Chiu trach
nhiém truc UBND, Cha tich UBND phuong vé viéc thuc hién day du chic ning,
nhiém vy, quyén han cta co quan minh va cac cong viéc dugc UBND, Chu tich
UBND phuong phan cdng hoic uy quyén. Phdi hop véi nguoi ding dau co quan
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chuy&n mén, cac to chuc chinh tri - xa hoi ciia phuong giai quyét nhiing van dé
lién quan dén chtrc nang nhiém vy, quyén han caa minh. Nhiém vu cu thé:

- Tham muu UBND, Chu tich UBND phuong céc nhiém vu vé cong tac ndi
vu: to chie hanh chinh, sy nghiép nha nuéc; chinh quyén dia phuong, dia gisi
don vi hanh chinh; can b, cong churc, vién chiic va cong vuy; cai cach hanh chinh;
hoi, to chirc phi chinh phu; thi dua, khen thuong; van thu, luu trit nha nudce; thanh
nién; lao dong, tién luong; vi¢e lam; bao hiém x4 hdi; an toan, vé sinh lao dong;
ngudi co cong; binh dang gidi; cong tac dan tdc va tin ngudng, ton gido.

- Tham muu UBND, Chu tich UBND phuong céc nhi¢m vu vé giao duc:
Gido duc mam non; gido duc phd thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc
CO S0O).

- Tham muu UBND, Chu tich UBND phuong cac nhiém vu vé van hoa,
khoa hoc va thong tin: Van hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich; quang cio;
phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co s&; thong tin doi ngoai; hoat dong
nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghe, d6i méi sang tao, phat trién tiém luc
khoa hoc va cong ngh¢; sé hiru tri tug; ti€u chuan do luong chét lugng; g dung
buc xa va déng vi phong xa; an toan burc xa va hat nhan; buu chinh; mg dung
cong nghé thong tin (khong bao gém an toan thong tin, an ninh mang); giao dich
dién tu; chinh quyén sb; kinh té sb, x3 hoi sb va chuyén ddi sd; ha téng thong tin.

- Tham muu UBND, Chu tich UBND phudng cic nhiém vu vé y té: Y té
du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hdi chirc nang; ba me, tré¢ em; dan s6;
phong, chdng té nan xa hoi (khong bao gém cai nghién ma tiy va quan 1y sau cai
nghién ma tuy); bao trg xa hdi; y duogc cd truyén; duoc; m§ phém; an toan thuc
pham; thiét bi y t&; bao hiém y té.

- Quan 1y bién ché ctia phong; Quan 1y tai chinh, tai san cua phong theo quy
dinh va UBND phuong.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong.

- Phu trach T6 dan phd: Khué Bich, Vii Qué.

2. Ba Nguyén Thi Thu Hién, Phé Trwéng phong

Gilp Truong phong diéu hanh cong viéc chung; chiu trach nhiém truéc
Truong phong va trudc UBND phuong vé cac linh vue dugc phan cong phu trach.

+ Truc tié’p phu trach linh vuc Gido duc va dao tqo:

- Tham muu theo ddi hoat dong gido duc trén dia ban, phdi hop quan ly
chat luong gi4o duc cac bac hoc (MN, TH, THCS); tham muu dé xuit céc giai
phap nang cao chat luong gi4o duc.
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- Phéi hop véi cac trudong hoc, Ban gidam hiéu trong cong tac phd cap giao
duc, xay dung xa hoi hoc tap, huy dong hoc sinh ra 16p, van dong hoc sinh bé hoc
tro lai truong.

- Nam bat tinh hinh day - hoc, co s vat chat, doi ngii gido vién, hoc sinh
clia cac truong hoc trén dia ban phuong; phdi hop voi Ban giam hiéu céac truong
xt Iy céc tinh hudng phat sinh trong cong tac giao duc va ky luat hoc sinh; tham
muu UBND phudong kién nghi So Gido duc va Dao tao trong cong tac dau tu, diéu
chinh quy mé truong 16p, tuyén sinh. ..

- Chi dao, phéi hgp t6 chirc ra soat, cap nhat dit liéu phé cap gido duc, x6a
mu chit hang nam; truc tiép tham muu ké hoach thuc hién va duy tri cac tiéu chi
phd cap gido duc (MN 5 tudi, TH, THCS); dé xuit t6 chtc cac hoat dong hoc tap
cong dong, xay dung xa hoi hoc tap theo chi dao cua cap trén.

- Tham muu, tong hop céc bao cdo thuc hién cac Chi thi, Nghi quyét, Dé

n... theo linh vyc dugc giao. ’ ‘

- Chi dao, tham gia pho1 hop danh gia, xép loai, quan 1y ho so can bo, gido
vién va nhan vién hanh chinh.

- Tham gia ph01 hop trong cong tac bo nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat
gido vién; D& xuét bdi dudng chuyén mén, chinh tri, dao dirc nghé nghiép cho gido vién.

- Chi dao xay dung ké hoach, béo cdo cong tic nim, quy, thang cua phong;
chi dao tdng hop va xay dung cac bao cao dinh ky, chuyén dé, dot xuat lién quan
dén cac linh vuc caa phong; phdi hop, kiém tra, don déc cac chuyén vién trong
thuc hién nhiém vu, dam bao tinh lién két va hiéu qua chung.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac do Pang uy, UBND phuong va Trudng
phong phan céng. Thay mat Truong phong chu tri hop phong, xir 1y vian ban dén,
diéu hanh céng viéc thuong xuyén khi Trudng phong di cong tac hodc duoc uy
quyén bang vin ban.

- Tryc tiép chi dao, k¥ cac vin ban va chiu trach nhiém vé noi dung cac linh
vuc phu trach.

- Phu trach T6 dan phd: Hué tri 1; Hué tri 2; Hué Tri 3.

3. Cong chirc chuyén mon caa phong

3.1. Ba Nguyén Thi Hién, Chuyén vién phong Vin héa - X hoi

Chiu trach nhiém truéc Truong phong va UBND phuong trong viéc tham
muru, thue hién chitc ning quan 1y nha nude ddi vai cac linh vuc Van hoa, Thong
tin, Truyén thong va Chuyén doi s trén dia ban phudng, cu thé:

(1) Cong tdc tuyén truyén, cé dong, théng tin co sé, théng tin déi ngoai

- Tham muu UBND phudng xay dung, ban hanh va t6 chirc trién khai ké
hoach tuyén truyén cac nhiém vu chinh tri, chu truong, duong 16i cua Dang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc va cac nhi€ém vu trong tdm cua dia phuong.

- Tham muu ndi dung, hinh thirc tuyén truyén cd dong truc quan (bang
ron, khau hiéu, pano, ap phich...) chiao ming cac ngay 1& 16n, sy kién chinh tri
- x4 hoi cua dat nudce va dia phuong.
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- Phdi hop, huéng dan, don doc Trung tam dich vu sy nghiép cong phuong
t6 chuc thuc hién cong tac tuyén truyén c6 dong truc quan va tuyén truyén trén hé
thdng Pai truyén thanh theo ké hoach duoc UBND phuong phé duyét.

- Thyc hién nhiém vy théng tin ddi ngoai, tuyén truyen quang ba hinh anh
dia phuong theo chi dao cia UBND phuong va huéng dan cia cap trén.

(2) Qudn Iy nha nwée doi véi hoat déng van héa, thé duc thé thao quan chung

- Tham muu UBND phuong xay dung ké hoach, chuong trinh t6 chuc cac
hoat dong van hoa, vin nghé, thé duc thé thao quan ching trén dja ban phudng.
Theo ddi, huéng dan, quan 1y hoat dong cua cac cau lac bo, ddi, nhom vin hoa
- thé thao tai cac to dan phd.

- Phéi hop voi Trung tdm dich vu su nghiép cong phudng va cac don vi
lién quan to chtic cac giai thi ddu thé thao, lién hoan van nghé, hoi dién, hoi thi
theo ké hoach duoc duyét.

- Tham muu dé xuat khen thudng cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong
phong trao van hoa, thé duc thé thao; chii dong dé xuat cac hoat dong phu hop voi
diéu kién thyc té ctia phuong, nhat 14 trong cac dip 18, Tét, ngay hoi truyén thong.

(3) Cong tac gia dinh va phong, chong bao lc gia dinh

- Tham muu trién khai cac hoat dong tuyén truyén, gido duc dao dic, 101
séng trong gia dinh; x4y dung gia dinh no am, tién bo, hanh phuc. T6 chtc trién
khai cac mo hinh, phong trao vé cong tac gia dinh, “Gia dinh van héa”, phong,
chdng bao luc gia dinh.

- Phéi hop voi Hoi Lién hiép Phu nit, Cong an phuong va cac don vi lién
quan trong viéc theo doi, xu 1y, can thiép cac vu viéc bao luc gia dinh trén dia
ban (néu co).

(4) Chuyén doi so cong nghé thong tin va Trang thong tin dién tir phuong

- Tham muu trién khai cac nhiém vu vé chuyen d01 sO trén dia ban phuong
theo chi dao cia UBND phuong va hudng din ctia cap trén. Chju trach nhiém
quan tri ndi dung, bién tap va dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tir
phuong; bao dam thong tin chinh xéac, kip thoi, dung dinh hudéng tuyén truyén
va dung quy dinh cua phap luat.

- Tham muu x4y dung ké hoach, chuyén muc, lich dang tin; tong hop s
liéu, bao cao két qua hoat dong Trang thong tin dién tir theo yéu cau.

- Quan ly, van hanh hé thdng thiét bj céng nghé thong tin, duong truyén
mang ndi bo cia UBND phuong; 1a dau méi ky thuat trong cac hoat dong ung
dung CNTT phuc vu cai cach hanh chinh,

- Hudng dan, hd trg can bo trong st dung phan mém quan ly hanh chinh,
hé thong co so di liéu dung chung.

- Phéi hop véi Vian phong HDND&UBND va cac bd phan chuyén mon trong
viéc cung cép, cap nhat thong tin, van ban chi dao, diéu hanh cia UBND phuong;
tiép nhan, xir Iy thong tin phan 4nh cua t6 chiic, cong dan theo quy dinh.

- Phéi hop vé6i Trung tam dich vu sy nghiép cong phudng trong cac ndi
dung k¥ thuat, hinh anh, video, truyén thong da phuong tién khi duoc UBND
phuong giao.

(5) Cong tdc tin nguong, ton gidao
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- Theo ddi, tong hop tinh hinh tin ngudng, ton glao trén dia ban phuong;

- Tham muu UBND phu0’ng giai quyét cac van dé phat sinh theo quy dinh
ctia phap luat (néu c6). Phéi hop voi cac co quan chitc nang trong quan 1y nha
nudc dbi v6i hoat dong tin ngudng, ton gido.

(6) Nhiém vu khac

Thuc hién cong tac thong ké, bao cdo dinh ky, dot xuat theo linh vic duoc
phéan cong. Tham gia cac 1p tdp huan, bdi dudng chuyén mon nghiép vu; chu
dong cap nhat van ban, chinh sach méi dé 4 ap dung hi¢u qua trong cong tac. Phoi
hop véi cac chuyén vién khac trong phong dé bao dam hiéu qua cong viéc chung.

- Phu trach T6 dan phé: An Bo, Pich Son, Pong An.

3.2. Ong Nguyén Tién Diing - Cong chiic cong chirc phong Vin héa - Xa hoi

Chiu trach nhiém trude Truong phong va UBND phuong trong viéc thuc
hién cac nhiém vu thudc linh vuc Noi vu, cu thé:

(1) Cbng tac té chirc b may, can bg, cdng chaze, vién chire:

- Tham muu sap xép, kién toan to chirc bo may hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap thuoc UBND theo quy dinh hi¢n hanh.

- Tham muu thyc hién quy trinh tuyén dung, tiép nhan, diéu dong, biét phai,
bd nhiém, mién nhiém, nghi viéc, khen thuang, ky luat ddi vai can bo, cong chuc,
vién chic thugc UBND phuong; phdi hop chat ché véi cac bo phan lién quan
trong thuc hién nhiém vu.

- Theo doi, cap nhat ho so can bo, cong chure, vién chirc; téng hop bién
dong nhan su; phdi hop danh gia, xép loai dinh ky.

(2) Cai cach hanh chinh, cong tac thanh nién, dan téc:

- Tham muu trién khai cac nhiém vu cai cach hanh chinh trén dia ban
phuong (cai cach thé ché, cai cach tha tuc hanh chinh, hién dai hoa nén hanh
chinh...). Pau méi tong hop chi sé cai cach hanh chinh, theo di két qua thuc hién
cta cac don vi tryc thudc. Tham muu xay dung ké hoach cai cach hanh chinh
hang nim; dén dc viéc thuc hién thu tuc hanh chinh va cung cip dich vu cong
truc tuyén toan trinh va mot phan.

- Tham muu cong tac quan 1y doan vién thanh nién, xay dung luc Iuong ké
can va trién khai cac chuong trinh, chinh sach lién quan dén thanh nién theo quy dinh.

(4) Quan Iy héi, té chitc phi chinh phui:

- Theo ddi, cap nhat thong tin va tinh hinh hoat dong caa cac hoi, nhom, to
chac xa hoi dan sy, to chie phi chinh phii hoat dong trén dia ban (néu cd).

- Tham muu x@ Iy c4c van dé phét sinh trong qué trinh hoat dong, dam bao
dung quy dinh phap luat va giir gin 6n dinh an ninh trat ty dia phuong.

(5) Theo doi cong tdac hanh chinh, dao dirc cOng vu:

- Theo d&i, tong hop tinh hinh chap hanh noi quy, quy ché lam viéc, tac
phong, thai d6 thyc thi nhiém vu caa can bg, cong chicc UBND phuong.

- Phéi hop Vi céc bo phan lién quan trong viéc phét hién, phan anh va dé
xuat bién phép chan chinh kip thoi cac biéu hién chua nghiém tic trong thuc thi
cong vu.
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- Tham muu Trudng phong bao cao Chu tich UBND phudng vé nhitng van
dé lién quan dén ky luat hanh chinh, dao dirc nghé nghiép theo quy dinh.

(6) Qudn Ly, theo doi dia giéi hanh chinh:

- Thudng xuyén kiém tra, cap nhat théng tin vé dia gigi hanh chinh phuong,
méc gidi, ranh giGi vai cac xa giap ranh.

- Tham muu UBND phuong xir Iy c&c tinh hudng lién quan dén tranh chap
dia gi6i, don thu lién quan dén ranh gidi dia ban.

- Luu trir hd so, ban db dia giéi, cac bién ban 1am viéc, van ban phép ly lién quan.

(7) Cong tac thi dua, khen thuong:

- Tham muu xay dung ké hoach, huéng dan va té chic trién khai phong
trao thi dua trong cac linh vuc hoat dong tai phuong; chuan bi ho so khen thuang,
tong két, danh gia cac phong trao theo nam, quy, chuyén de.

- Tong hop két qua thi dua, tham muu xét khen thudng dinh ky, dot xuat
cho tap thé, c& nhan cé thanh tich.

- Quan Iy hd so khen thuong, dé nghi cip trén khen thudng theo dung quy
trinh, thoi gian quy dinh.

(6) Nhiém vy khac:

- Thyc hién cac bao cao dinh ky, dot xuat lién quan dén linh vuc phu trach;
tham gia tap huan, boi dudng chuyén mén nghiép vu;

- Chu dong phéi hop voi cac chuyén vién trong phong trong trién khai
nhiém vu chung cua don vi.

- Phu trach T4 dan phd: Chau B, Tan Phuong.

3.3. Ba bang Thi Lan, Chuyén vién phong Vin héa - Xa hoi

Chiu trach nhiém truée Trudng phong va UBND phong trong viéc thuc
hién cac nhiém vu thudc linh vic Lao dong - Thuong binh va X4 hoi. Cuy thé:

(1) Chinh sdch nguoi c6 cong, tror cap xa héi, bao tro xa hgi:

- Tham muu thuc hién chinh sach uu dai ngudoi ¢d cdng vai cach mang va
than nhan theo dung quy dinh cua phéap luat.

- Ra soat, lap danh séach, xét duyét, dé nghi huong tro cap xa hoi thuong
xuyén, dot Xuat cho cac dbi tuong bao tro x& hoi, nguoi 6 cong vaéi cach mang
tai dia phuong theo quy dinh.

- Tham muu phdi hop céc té chire doan thé cham lo doi séng, hd tro ngudi
c6 cong, ngudi khuyét tat. ..

- Hudng dan, tiép nhan, tham tra hd so va theo ddi viéc chi tra cac ché do
chinh séach kip thoi, day di, dung dbi twong.

(2) Phong chéong té nan xa héi, binh dang gidi:

- Phéi hop tuyén truyén, pho bién cac vin ban phap luat, chuong trinh
phong, chdng té nan xa hoi (ma tdy, mai dam, co bac...).

- Phéi hop cong an phudng va cac nganh lién quan kiém tra, giam sat, hd
trg nguoi cai nghién, sau cai tai hda nhap cong dong.

- Tham muru t6 chirc céc hoat dong, mo hinh thiic ddy binh dang gidi, phong
chéng bao luc trén co sd gidi; theo ddi, tong hop tinh hinh thyc hién binh dang



gidi tai phuong.

(3) Lao déng, viéc 1am, day nghé, bao hiém xa héi, an toan vé sinh lao dong:

- Theo d@i tinh hinh lao d6ng, viéc lam trén dia ban phuong; thong ké sé
luong lao dong di 1am 4n xa, lao dong trong d6 tudi chua co viéc lam.

- Tham muu trién khai cac chuong trinh hd tro viéc 1am, dao tao nghé, dic
biét 1a d6i twong thanh nién, lao ddng ndng thén. Phdi hop vaéi Trung tdm Dich
vu viéc 1am tinh trong cac hoat dong tu van, gidi thiéu viéc lam.

- Phéi hop tuyén truyén chinh sach BHXH, BHYT, bao hiém that nghiép
dén ngudi dan va nguoi lao dong. Tham muu thuc hién chinh sich BHXH, BHYT
tu nguyén cho nguoi dan.

- Theo d&i, kiém tra cong tac an toan, vé sinh lao dong tai cic co sé san
xuat, ho kinh doanh nho 1é trén dia ban phuong.

(4) Cbng tac bao vé, cham soc va tro gidp tré em c6 hoan canh dac biét:

- Ra soét, cap nhat danh sach tré em c6 hoan canh dac biét, tré em ngheo,
tré em mo cdi, tré em bi bao luc, xam hai dé kip thoi tham muru hd tro.

- Trién khai cac md hinh bao vé tré em tai cong dong; phdi hop xir ly céc
vu Viéc lién quan dén quyén tré em.

- T6 chac hoic phdi hop to chuc cac hoat dong nhan Ngay Qudc té thiéu
nhi, Tét Trung thu, Thang hanh dong vi tré em; cac hoat dong tuyén truyén, nang
cao nhan thac vé quyén tré em, bao vé va phong chéng bao luc, xam hai tré em.

- Thuc hién bao céo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh tré em va cong tac bao
vé, cham soc tré em trén dia ban.

(5) Linh vuc Y té - phong chong dich bénh:

- Theo dbi cac hoat dong y té phuong: Nam bat tinh hinh hoat dong chuyén
mon, nhan luc, trang thiét bi, thuéc men va co s vat chat; tham muu UBND
phuong cac ndi dung kién nghi, dé xuat voi Tram y té.

- Y té du phong, kham chita bénh va an toan thuc pham: Phdi hop tuyén
truyén phong, chdng dich bénh, tiém chung mé rong, vé sinh moi truong va cham
soc stc khoe ban dau cho nhan dan; theo ddi, giam sét tinh hinh dich bénh va
tham muu cac bién phap xu ly khi co dich; phéi hop kiém tra an toan vé sinh thuc
pham tai cac trudng hoc, co sd san xuat, ché bién thuc pham trén dia ban.

- Dan sb - Ké hoach hoa gia dinh: Tham muu trién khai cac chuong trinh
dan sé, sirc khoe sinh san, ké hoach héa gia dinh, van dong ngudi dan sir dung cac
bién phap tranh thai hién dai; cap nhat, bao céo sé liéu dan sé dinh ky; phéi hop
t6 chirc chién dich truyén thong, cham séc sirc khoe sinh san, kham sang loc cho
cac doi tugng uu tién.

- Nhiém vu phong, chdng dich bénh trén dia ban: Tham muu cho Ban chi
dao phong chéng dich cua phuong thuc hién cong tac tuy@n truyén, kiém tra, giam
sat tinh hinh dich bénh, dac biét 14 phong chéng dich theo mua hoac cac bénh
truyén nhidm; tham muu ban hanh ké hoach, van ban chi dao va huy dong cac luc
luong hd tro cdng tac phong, chéng dich tai cong dong.

(6) Cong tac van thw - luu triv nha nwoc:
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- Tham muu ban hanh va t6 chirc thuc hién quy ché cong tac vin thu - luu
trit tai UBND phuong; huéng dan, theo dbi viéc soan thao, ban hanh va quan ly
van ban hanh chinh.

- Quan ly con dau, s6 dang ky van ban di - dén va hé thdng héd so luu trit caa phong;

- Thuc hién phan loai, 1ap hé so, bao quan tai liéu; t6 chic khai thac va st
dung hd so phuc vu ¢ng tac chuy@n mén, kiém tra cong vu.

- Bong thoi thuc hién cong tac van thu - luu trit ndi bo cua Phong Vin hoa
- X& hoi theo su phéan cong.

- Quan ly, kiém tra viéc thuc hién ché do van thu, luu trit tai liéu hanh chinh.

(7) Phéi hop véi Uy ban Mdt tran Té quac:

- Chu dong phéi hop vai Hoi Lién hiép Phu nit, Hoi Cyu chién binh, Poan
Thanh nién, Hoi Nong dan... trong trién khai cac chuwong trinh an sinh xa hoi, hd
tro nguoi nghéo, ngudi yéu thé.

- Tham gia xay dung, quan ly va van hanh cac mo hinh trg gitp xa hoi tai
cong dong.

(8) Nhiém vy khéc:

- Tong hop, bao cao dinh ky, dot xuat tinh hinh thyuc hién nhiém vu cac linh
vuc duge phan céng; tham muu, dé xuat kip thoi cac bién phéap xu Iy nhitng phét
sinh trong linh vuc phu trach.

- Tham gia day da céc 16p tap huan chuyén mén nghiép vu do cap trén to
chuc; phédi hop thuc hién nhiém vu chung caa phong.

- Phu trach viéc thanh quyét toan cua phong, thuc hién cac nhiém vu khac
khi dugc phan cong.

- Tham muu, tong hop cac bao céo thyuc hién cac Chi thi, Nghi quyét, Bé
an... theo linh vuc dugc giao.

- Phu trach T dan phé: Khué Bich, Thuong Quan.

4. Hop dong lao dong

4.1. Ong Nguyén Pao An, can b (HP)

- H tro ba Bang Thi Lan trong linh vuc y té.

- Hb tro ba Nguyén Thi Hién trong linh vuc Chuyén d6i s, quan Iy ha tang
cong nghé thong tin.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac khi duoc phan cong.

- Phu trach t6 dan phd: An Bo, Chau Bo

4.2. Ba Nguyén Thi Bich Ngoc, can b (HD)

- Hb trg 6ng Nguy@én Tién Diing trong linh vuc thi dua khen thudng.

- Hb trg ba Ping Thi Lan trong linh vuc vin thu - luu tri.

- Kiém tha quy, van phong cta co quan thyuc hién cac nhiém vu khac khi
dugc phan cong.

- Phu trach t6 dan phé: Thuong Quéan, Vi Qué

Can ctr vao phan cong nhiém vu trén day, can b, cong chuc, NLD phong
Vian hoa - Xa hoi nghiém tuc chu dong thuc hién. Can bo, cong chic, NLD trong
phong co trach nhiém xay dung chuong trinh cong tac khoa hoc, chu dong giai
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quyét cong viéc theo linh vire cong tac duoc phan cong. Trong qué trinh thuc hién
c6 thay doi, phong Van hoa - Xa hoi sé dieéu chinh, bo sung cho phu hop./.

Noi nhan:

- Lanh dao UBND phuong;
- Cén bo, cbng chirc phong;
- Luu: VHXH.

Tran Thi Thuy
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