PHU LUC
Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh cit giam thoi gian giai quyét
thii tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh nghiép thuc hién trén dia
ban thanh phé Hai Phong thudc pham vi, chirc niing quan ly ciia Sé Ngoai vu
(Kém theo Quyét dinh sé 138/0D-NV ngay 08 thang 9 niam 2025 ciia S6 Ngoai vi)

I. DANH MUC TTHC LINH VUC POI NGOAI

STT TEN TTHC MA TTHC THOI THOI
GIAN GIAN
THEO SAU CAT

QUY PINH | GIAM

1 | Cho phép td chirc hoi nghi, 2.002311 40 ngay 20 ngay
ho1i thao quéc té thudc tham
quyén cho phép cua Thu
tudng Chinh phu

2 | Cho phép to chirc hoi nghi, 2.002312
hoi thao qudc té khong thude
tham quyén cho phép cua
Thu tuéng Chinh phu

2.1 | Truong hop hoi nghi, hoi thao 20 ngay 10 ngay
quoc té c6 thanh vién tham
du 13 quan chirc cip Bo truong
hodc tuong duong cua cac
nuéc, vung lanh thd, cac to
chtrc quéc té

2.2 | Céac truong hop khac 30 ngay 15 ngay

3 Cho chu truong ding cai to 2.002313 40 ngay 20 ngay
chtc hoi nghi, hoi thao qubc
té thudc tham quyén cho phép
cua Thu tuéng Chinh phu

4 | Cho chu truong diang cai to 2.002314 30 ngay 15 ngay
chte hoi nghi, hoi thao qubc
té khong thudc thim quyén
cho phép cua Thu tudng
Chinh phu




quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi (Ma s6 TTHC: 2.002311)
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II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC LINH VUC POI NGOAI
1. Tén TTHC: Cho phép to chirc hdi nghi, hdi thiao qudc té thudc tham

1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay
1.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc : g cong vie thue hién stan !y
hién hi¢n
Hudng dan nop hd so; Trung tam Phuc U, nod
B1 tiép nhan ho so | vu hanh chinh + neay
cong thanh pho
s . l R . Lanh dao phong
- Nha’n ho S0 tur "‘Frung tflm Phl.lC,Vl.l haAmh “Lanh s w-Neudi | Y ngay
chinh cong thanh pho, xem Xx¢t, phéan Viét Nam & nudie
cong chuyén vién thy ly ho so ngoai
l
Chuyén vién phu lréch thu Iy ho so (;huyér} vién ‘
B3 tién hanh soat xét ho so trinh Lanh Phor}g L?‘flh su- | 0l ngay
dao phong > Nguoi Viét Nam
’ O nudc ngoai
v
Dy thao cong vin lay ¥ kién Bo Ngoai Chuyén vién
- giao, B6 Cong an Vé,. cac co quan li.én —>| phong Lanhsu- | % ngay
quan; cac co quan lién quan cua dia Ngudi Viét Nam
phuong & nudc ngoai
)
Lanh dao phong U o
BS Lanh dao phong duyé€t du thao van ban —>| phong Lanh su - 2 hgdy
Nguoi Viét Nam

O nudc ngoai




Lanh dao dao S& Ngoai vu duyét du thao
van ban cia UBND TP lay y kién ctua Bo
B6 Ngoai giao, B§ Cong an Vé} cac co quan —|  Lanh dao So Y5 ngay
lién quan; duyét van ban lay y kién cua Ngoai vu
cac co quan lién quan cua dia phuong
Phan cong xtr 1y vin ban dé xuét \ ,
N Truong cac Vs nod
B7 phong thudc VP, g2y
UBDN thanh pho
Théam tra, trinh Lanh dao UBND thanh
Y Sy S Chuyén vién cac
phd guri van ban lay y kién Bo Cong an, uy © 2.5 nga
B8 B6 Ngoai giao 7 phong thuéc VP 54y
' ' UBDN thanh pho
Ky duyét vin ban lay y kién N ‘
B9 Bo6 Ngoai giao, Bo Cong an va cac co —> | Lanh de,}o UBND | 1,5 ngay
quan lién quan tinh
Khong
o 4 qua 15
Y kién cua cac Bg, nganh, co quan, Cac dia ghUOTll%’ ngay
dia phuong lién quan —>| coquan duociay (Khong
B10 v kién , ..
tinh thoi
gian thyc
l hién
TTHC)
Téng hop cac ¥ kién clia cac co quan, Chuyén vién
B11 dy thdo van ban trinh Thu tuéng Chinh — 3] phong Lanh sy - | 1,5 ngay
phu Nguoi Viét Nam
& nudc ngoai
Lanh dao phong
B12 Lanh dao phong duyét ho so —» phong Lanhsu - | %2 ngay

Nguoi Viét Nam
& nudc ngoai




\ — % Lanh dao S¢ 01 nga
B13 Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so Ngoai i s
—»  Truong cac Y nod
B14 Phan cong tham tra ho so phong thugc VP 2 Nedy
UBDN thanh pho
A
Tham tra ho so, trinh Lanh dao »| Chuyén vién cac
B15 UBND thanh ph hé so trinh Tha phong thuoc VP | 2.5 ngay
tudng Chinh phu UBDN thanh pho
|
v
Trinh Lanh dao UBND thanh pho Truongeae | ) oy
B16 hd so trinh Thii tuéng Chinh phi | phong thuoe VP
UBDN thanh pho
|
B17 Ky duyét vin ban trinh Thu tudng Lanh da,}o UBND | L5 ngay
Chinh phi —> tinh
B1S Thi tuéng c6 vin ban cho ¥ kién || Thu tuong Chinh | - Khong
phu quy dinh
Tiép nhan vin ban y kién ctua Thu Chuyén vién céc
B19 tuéng Chinh phu, dy théo van ban |— | phongthuéc VP | 01 ngay
tré 10 don vi t0 chire UBDN thanh pho
Trinh Lanh dao Van phong UBND | 5|  Trudng cic 01 nes
B20 thanh phé phé duyét van ban tra 16i phong thuoc VP neay

don vi t0 churc

UBDN thanh phb




Lanh dao 1,5 ngay

Phé duyét két qua ,
B21 ©aiyeRetqud UBND thanh phé

l

Chuyén két qua dén Trung tim Chuyén vién

72 ngay

B22 . , R \ L Van phong
Phuc vu hanh chinh cong thanh UBND thanh ph 5
pho
R . Trung tam Phuc Khong
B23 Tra két qua cho t6 chure, — 4 vuhanhchinh | tinh thoi

¢4 nhan cong thanh phd gian

Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tim phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va
chuyén ho so cho Lanh dao phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai ciia SO
Ngoai vu (Y4 ngay).

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Buéc 2: Lanh dao phong Lanh su - Nguoi Viét Nam & nude ngoai nhan ho
so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd, phan cong Chuyén vién thu
ly giai quyét hd so (V4 ngay).

- Buée 3: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudce ngoai thu ly
xem xét ho so (01 ngay).

+ Truong hop hd so chua hop 18: Dé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd.

+ Truong hop hd so hop 18: Chuyén sang Buére 4.

- Buédc 4: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai tham
muu cho lanh dao S& ¢6 vin ban dé nghi UBND TP lay ¥ kién ctua Bo Ngoai giao;
Bo Cong an va cac co quan lién quan; Tham muu cho lanh dao So van ban lay y
kién cac co quan lién quan cua dia phuong (V2 ngay).

- Bwée 5: Lanh dao phong Lanh sy - Nguodi Viét Nam ¢ nudc ngoai duyét du
thdo van ban (72 ngay).




6

- Buéc 6: Lanh dao S& Ngoai vu duyét du thao van ban cua UBND TP léy y
kién Bo Ngoai giao, B6 Cong an; duyét vin ban 1ay y kién cac co quan lién quan
ctua dia phuong (72 ngay).

- Buwéce 7: Trudng cac phong thudoc Van phong UBND TP phan cong xtur 1y
van ban dé xuat (% ngay).

- Buwéc 8: Chuyén vién cac phong thudc Vian phong UBND thanh phé thim
tra van ban dé xuét, trinh Lanh dao UBND thanh phé vin ban cia UBND TP lay y
kién Bo Ngoai giao, B Cong an va cac co quan lién quan (2,5 ngay).

- Buée 9: Lanh dao UBND thanh phd ky duyét vin ban ldy ¥ kién B Ngoai
giao, B0 Cong an va cac co quan lién quan (1,5 ngay).

- Bude 10: Cac Bg, nganh, co quan, dia phuong lién quan c6 van ban tham
gia ¥ kién (khong quéa 15 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi) (Khéng tinh
thoi gian thuc hien TTHC).

- Bude 11: Sau khi c6 day du ¥ kién bang vin ban ciia Bo Ngoai giao; Bo
Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan, Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi
Viét Nam ¢ nudc ngoai tong hop ¥ kién ciia Bo, nganh, co quan, dia phuong lién
quan, dy thao van ban trinh Thu tuéng Chinh phu va trinh linh dao phong ho so
(1,5 ngay).

- Buée 12: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudce ngoai xem xét
ho so: (Y4 ngay)

+ Truong hop khong phé duyét ho so: Lanh dao phong chuyén lai chuyén
vién thu Iy ho so xtt 1y theo ¥ kién chi dao.

+ Truong hop phé duyét ho so: Lanh dao phong trinh 1anh dao SO xem xét,
phé duyét.

- Bwéc 13: Lanh dao S& Ngoai vu phu trach xét duyét ho so, ky duyét trinh
UBND thanh pho (01 ngay).

+ Thong bao cho cong dan, t6 chirc vé viée két thiic quy trinh giai quyét tai S&
Ngoai vu: Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh thanh phé ty dong gii
thong bao cho cong dan, to chirc vé viée két thiic quy trinh giai quyét tai S& Ngoai
vu sau khi 1anh dao S¢ trinh UBND thanh phd phé duyét ho so.

- Buée 14: Truong cac phong thudc Vian phong UBND TP phan cong tham
tra ho so (Y4 ngay).

- Buée 15: Chuyén vién cac phong thudc Vin phong UBND thanh phd tham
tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd ho so trinh Thii tuéng Chinh pha (2,5
ngay).



- Budc 16: Truong cac phong thuoc Van phong UBND TP trinh Lanh dao
UBND thanh phé duyét hd so trinh Thu tuéng Chinh phi cho phép to chirc hoi
nghi, hoi thao qudc té (01 ngay).

- Buéc 17: Lanh dao UBND thanh phd xét duyét hd so va trinh Tha tudng
Chinh pht xem xét, quyét dinh cho phép t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té (1,5
ngay).

- Buéc 18: Thu tuéng Chinh phii c6 vin ban cho y kién (khong quy dinh).

- Bwéde 19: Chuyén vién cac phong thuoc VP UBDN thanh phé tiép nhan
van ban y kién ctia Tha tudng Chinh phu, du thao vin ban tra 10i don vi to chtic
(01 ngay).

- Budce 20: Truong cac phong thudc Van phong UBND TP trinh Lanh dao
UBND thanh phd vin ban tra 16i don vi to chtc (01 ngay).

- Bwéc 21: Lanh dao UBND thanh phd phé duyét van ban tra 1oi don vi t6
chuc (1,5 ngay).

¢) Tra két qua

- Buée 22: Chuyén vién Vin phong UBND TP chuyén két qua qua Trung
tam hanh chinh cong (2 ngay).

- Buée 23: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua theo
quy dinh (Khong tinh thoi gian).

2. Tén TTHC: Cho phép to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té khong thude
thAm quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi (Ma s6 TTHC: 2.002312).

2.1. Thoi han giai quyét:

- Truong hop hoi nghi, hdi thao quéc té c6 thanh vién tham du 1a quan chtrc

cap B truong hodc tuong duong ciia cac nudc, ving lanh tho, cac to chic quoc té:
10 ngay.

- Céc truong hop khéc: 15 ngay.
2.2. So d6 quy trinh giai quyét

2.2.1. Trwong hop thudc thim quyén cho phép ciia Chi tich UBND thanh
pho: Hoi nghi, hdi thiao quoc té cé6 thanh vién tham dw 1a quan chirc cap B
trwéng hoiic twong dwong ciia cac nuwéce, vung linh thd, cac to chire qudc té (10
ngay)

Cac ..

- , ‘A Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thue
thuc : g g VI¢ thuwe hién g o "

1\ . ¢ hién
hién S




Hudng dan nop ho so;

Trung tam Phuc

< A A A 1 A
Bl tiép nhan ho so vy hanh chinh /4 ngay
cong thanh pho
Nhan ho so tir Trung tm Phuc vuhanh | | [ 3k dao phong
chinh céng thanh phd, xem xét, phan _Lanh sﬁ’ -Nguoi | Y ngay
B2 cong chuyén vién thu 1y ho so "Viét Nam & nuédce
ngoai
A\
Chuyén vién phu trach thu Iy hd so
tién hanh soat xét hd so trinh Lanh Chuyén vién
B3 dao phong »| phong Lanh sy - | 01 ngay
Nguoi Viét Nam
¢ nudc ngoai
v
Du théo cong van ldy ¥ kién Bo Ngoai o
giao, BO Cong an va cac co quan lién N (;huyer} vien .
B4 quan; cac co quan lién quan cua dia phor}g L?flh sw- | 0l ngay
phuong Ngu’m Y1¢t qu
& nudc ngoai
Lanh dao phong | "2 ngay
Lénh dao phong duyét du thao van ban | phong Lanh sy -
BS S A
Nguo1 Viet Nam
O nudc ngoai
Lanh dao dao S¢ Ngoai vu duyét du thao
van ban cia UBND TP lay y kién cua Bo
B6 Ngoai giao, B6 Cong an va cic co quan —>| Lanhdao S¢ /a ngay
lién quan; duyét van ban lay y kién cia Ngoai vu

cac co quan lién quan cua dia phuong

l




Phan cong xtr Iy van ban dé xuat

Trudng cac \
—> 1
B7 phong thuc VP /2 ngdy
UBDN thanh pho
Théam tra, trinh Lanh dao UBND thanh
phé gui vin ban ldy y kién Bo Cong an, Chuyén vién cac |, ady
B8 B6 Ngoai giao va co quan lién quan phong thuéc VP
UBDN thanh pho
|
Ky duyét vin ban lay y kién Bo
BY Ngoai giao, B Cong an va co quan |—>| Lanh dao UBND | ' ngay
lién quan tinh
| Khong
S alo
Y kién cua cac Bo, nganh, co quan, . qull gdy
dia phuong lién quan — > Cac dia phuong, )
Z (Khong
B10 co quan dugc lay | |, ..
C kién tinh thoi
M gian thyc
hién
TTHC)
Téng hop cac ¥ kién ciia cac co quan, Chuyén vién
B11 du thdo van ban trinh Thu tuéng Chinh phong Lanh sy - | Ol ngay
phu Nguoi Viét Nam
O nudc ngoai
. Lanh dao phong
BI2 Lanh dao phong duyét ho so — phong Lanh sy - | Yangay

Nguoi Viét Nam
& nudc ngoai
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—»
B13 Lanh dao S& Ngoai vu duyét hd so Lanhdao So | ’2ngay
Ngoai vu
A . N ' Truong cac . .
B14 Phan cong tham tra ho so phong thugc VP /2 ngay
UBDN thanh phé
A 5 inh Lanh : .
B15 anp ) op e; uyet ket qua phong thuéc VP | 01 ngay
glai quyct UBDN thanh phd
Trinh Lanh dao UBND thanh phd Trudng cac U nod
. : \ A 2
B16 phé duyét két qua giai quyét —>| phong thuéc VP say
UBDN thanh pho
|
A Ay LAr 2 Lanh dao 01 ngay
Phé duyét ket : .
B17 © CHyer et qua UBND thanh phé
|
X1 A . 24 A Chuyén vién . .
Chuyén két qua dén Trung tam b . V4 ngay
B18 . , R \ — Vian phong
Phuc vu hanh chinh cong thanh UBND thanh ph 5
phé
. . Trung tam Phuc | Khong
B19 Tra két qua cho 6 chi, —» vuhanh chinh | tinh thoi
ca nhan cong thanh pho gian

Dién giii so' do

a) Tiép nhan ho so




11

- Bwéc 1: Trung tdim phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va
chuyén ho so cho Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nude ngoai ciia S&
Ngoai vu (V4 ngay)

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Bwéc 2: Lanh dao phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai nhan hd so
tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd, phan cong Chuyén vién thy 1y
giai quyét ho so (V4 ngay)

- Buée 3: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai thu 1y
xem xét hd so (01 ngay).

+ Trudng hop hd so chua hop 16: Dé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd.

+ Truong hop hd so hop 18: Chuyén sang Buére 4.

- Budc 4: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudce ngoai tham
muu cho lanh dao S& ¢6 vin ban dé nghi UBND TP lay ¥ kién ctua B Ngoai giao;
B Coéng an va cic co quan lién quan; tham muu cho 1anh dao S¢ van ban ldy y
kién cac co quan lién quan cua dia phuong (01 ngay).

- Budc 5: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai duyét du
thao van ban (¥4 ngay).

- Budce 6: Lanh dao S& Ngoai vu duy¢t du thao van ban cua UBND TP léy y
kién Bo Ngoai giao, BO Cong an va cac co quan lién quan; duyét van ban lay y
kién cac co quan lién quan cua dia phuong (V4 ngay).

- Buwdce 7: Trudng cac phong thudoc Van phong UBND TP phan cong xur ly
van ban dé xuat (% ngay)

- Buwéc 8: Chuyén vién cic phong thuéc Van phong UBND thanh phé thim
tra vin ban dé xuét, trinh Lanh dao UBND thanh phé van ban cia UBND TP lay y
kién Bo Ngoai giao, B Cong an va cac co quan lién quan (01 ngay).

- Buée 9: Lanh dao UBND thanh phd ky duyét van ban lay ¥ kién B Ngoai
giao, BO Cong an va cac co quan lién quan (%2 ngay).

- Buwdce 10: Cac Bo, nganh, co quan, dia phuong lién quan c6 van ban tham
gia ¥ kién (khong qua 10 ngay) (Khéng tinh thoi gian thuc hién TTHC).

- Bude 11: Sau khi c6 ddy du ¥ kién bing vin ban ciia Bd Ngoai giao; Bo
Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan, Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi
Viét Nam & nudc ngoai téng hop y kién cua BO, nganh, co quan, dia phuong lién
quan, du thao van ban trinh UBND va trinh lanh dao phong ho so (01 ngay).

- Buwde 12: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nude ngoai xem xét
hd so: (V4 ngay).
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+ Truong hop khong phé duyét hd so: Lanh dao phong chuyén lai chuyén
vién thu Iy ho so xur 1y theo ¥ kién chi dao.

+ Trudng hop phé duyét hd so: Lanh dao phong trinh lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

- Bwée 13: Lanh dao S& Ngoai vu phu trach xét duyét hd so, ky duyét trinh
UBND thanh phé (% ngay).

+ Thong bao cho cong dan, t6 chirc vé viée két thiic quy trinh giai quyét tai S¢
Ngoai vu: Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh phé ty dong gui
thong bao cho cong dan, to chirc vé viéc két thiic quy trinh giai quyét tai S Ngoai
vu sau khi lanh dao S¢ trinh UBND thanh phd phé duyét hé so.

- Buée 14: Truong cac phong thudc Vian phong UBND TP phan cong tham
tra ho so (% ngay)

- Buée 15: Chuyén vién cac phong thudc Vin phong UBND thanh phd tham
tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét (01 ngay).

- Budce 16: Truong cac phong thudc Van phong UBND TP trinh Lanh dao
UBND thanh phd duyét hd so cho phép to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té (V%
ngay).

- Buwéc 17: Lanh dao UBND thanh phd phé duyét van ban tra 1oi don vi t6
chuc (01 ngay).

¢) Tra két qua

- Buée 18: Chuyén vién Vin phong UBND TP chuyén két qua qua Trung
tam hanh chinh cong (Y2 ngay).

- Buéc 19: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua theo
quy dinh (Khong tinh thoi gian).

2.2.2. Trwong hop thudc tham quyén cho phép cua Chu tich UBND thanh
pho: Cac truong hop khac (15 ngay).

Cac ‘.

L4 I A Thm
buore Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thue : g g VI¢ thuc hién g en ©

1\ : : hién
hién ¢
Huéng dan ndp hd so; 5
S > Trung tam P,huc Vs ngdy
B1 1Cp nhan no SO vu hanh chlnh,
l cong thanh pho
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Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd, xem xét, phan

Lanh dao phong

B2 > »Lanh sy - Nguoi | )2 ngay
cong chuyén vién thu 1y ho so Viét Nam & nuéde
ngoai
\ 4
Chuyén vién phu trach thu Iy hd so (;huyérj vién ‘
B3 tién hanh soét xét hd so trinh Lanh phong Lanh sy - | 02 ngay
\ Nguo1 Viét Nam
dao phong S, N
» & nudc ngoai
v
) ) Chuyén vién
Du thdo cong van lay y kién phong Lanh su- | 01 ngay
B4 . n = RN
cac co quan lién quan Nguot Viét Nam
¢ nudc ngoai
Lanh dao phong 72 ngay
Lanh dao phong duyét du thao van ban phong Lanh su -
BS S A
Nguo1 Viet Nam
O nudc ngoai
Lanh dao dao So Ngoai vu duy¢t duyét
van ban 1ay ¥ kién cta cic co quan lien >
~ \ . .
B6 quan cua dia phuong Lanh dao So 72 ngay
Ngoai vu
Y kién cua cac co quan, dia phuong e din oh Khé
lién quan | Cac diap uong, f)ng
B7 co quan dugc lay | qua 03
v kién ngay

i
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Tong hop cac y kién cia cac co quan lién
quan cua dia phuong, du thao van ban

Chuyén vién

. phong Lanh su - | 1,5 ngay
B8 trinh UBND TP —> Ngudi Viét Nam
O nudc ngoai
. Lanh dao phong
Lanh dao phong duyét ho so phong Lanh su- | Y2 ngay
B9 g R
Nguo1 Viét Nam
| ¢ nudc ngoai
v
. i , s —»*  Lanhdao 2 ngay
B10 Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so S& Ngoai vu
Phén cong tham tra ho so Trudng cac v nod
B11 —| phong thu¢c VP > neay
UBDN thanh pho
Théam tra ‘hé SO, Erinhﬂ L'Zmll da? Chuyén vién cac
B12 UBND thanh pho phé duyét két phong thuéc VP | 1,5 ngay
qua UBDN thanh phé
Trinh Lanh dao UBND thanh phé Trudng cic
A e Lhe o eas £ . N 01 ngay
B13 phé duyét két qua giai quyet phong thudc VP
UBDN thanh pho
B14 Phé duyét két qua Lanh dao 0T ngay

UBND thanh phé
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Chuyén két qua dén Trung tam Chll yen vien 5 ngay
BI5 Phyc vu hanh chinh cong thanh || o0 Phone
e vu hanti © in cong tha UBND thanh pho
pho
o o Trung tdm Phuc | Khong
B16 Tra ket qud cho t6 chie, —» vyhanhchinh | tinh thoi
ca nhan cong thanh pho gian

Dién gidi so’ d0
a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan hd so va
chuyén hé so cho Lanh dao phong Lanh su - Ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai ctia SO
Ngoai vu (V2 ngay)

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Bwéc 2: Lanh dao phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai nhan hd so
tir Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phd, phan céng Chuyén vién thy 1y
giai quyét ho so (V2 ngay)

- Bude 3: Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi Viét Nam & nude ngoai thuy ly
xem xét hd so (02 ngay).

+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Pé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vy hanh chinh cong thanh phd.

+ Truong hop hd so hop 16: Chuyén sang Buére 4.

- Budc 4: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudc ngoai tham
muu cho 13nh dao S& ¢6 van ban 14y ¥ kién cac co quan lién quan cua dia phuong
(01 ngay).

- Budc 5: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai duyét du
thao van ban (2 ngay).

- Budc 6: Lanh dao S& Ngoai vu duyét du thdao van ban léy y kién cac co
quan lién quan cua dia phuong (2 ngay).

- Buée 7: Céac co quan, dia phuong lién quan c6 van ban tham gia ¥ kién
(khong qua 03 ngay).

- Bude 8: Sau khi c6 day du ¥ kién bang van ban cia cac co quan, dia phuong
lién quan, Chuyén vién phong Lanh su - Ngudi Viét Nam & nude ngoai tong hop ¥
kién cua cac co quan, dia phuong lién quan, du thao van ban trinh UBND va trinh
lanh dao phong hd so (1,5 ngay).
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- Budce 9: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai xem x¢&t
hd so: (V2 ngay).

+ Truong hop khong phé duyét hd so: Lanh dao phong chuyén lai chuyén
vién thu Iy ho so xur 1y theo ¥ kién chi dao.

+ Trudng hop phé duyét hd so: Lanh dao phong trinh lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

- Buwée 10: Lanh dao S& Ngoai vu phu trach xét duyét hd so, ky duyét trinh
UBND thanh phé (% ngay).

+ Thong bao cho cong dan, t6 chirc vé viée két thiic quy trinh giai quyét tai S¢
Ngoai vu: Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh phé ty dong gui
thong bao cho coéng dan, to chirc vé viéc két thuc quy trinh giai quyét tai S& Ngoai
vu sau khi 1anh dao S¢ trinh UBND thanh phd phé duyét ho so.

- Buée 11: Trudng cac phong thudc Vian phong UBND TP phan cong tham
tra ho so (% ngay)

- Buée 12: Chuyén vién cac phong thudc Vin phong UBND thanh phd tham
tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét (1,5 ngay).

- Buédce 13: Truéng cac phong thudc Van phong UBND TP trinh Lanh dao
UBND thanh phé duyét hd so cho phép to chtrc hdi nghi, hoi thao qudc té (01
ngay).

- Buwéc 14: Lanh dao UBND thanh phd phé duyét van ban tra 1oi don vi t6
chic (01 ngay).

¢) Tra két qua

- Buée 15: Chuyén vién Vin phong UBND TP chuyén két qua qua Trung
tam hanh chinh cong (Y2 ngay).

- Buéc 16: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua theo
quy dinh (Khong tinh thoi gian).

2.2.3. Truong hop thudc thim quyén cip phép ciia Giam doc S& Ngoai vu
(theo Gy quyén ciia Cha tich UBND thanh phd): Cac trwong hop khac (15
ngay).

Cac ‘e
. , n Thoi
budc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thuc : 8 g VIe thuwe hién g o "
1\ . ¢ hién
hién S
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Hudng dan nop ho so;

L ) Trung tdm Phuc
ti€p nhan ho so

vu hanh chinh,
cong thanh pho

72 ngay

Nhén ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh Lanh dao phong
chinh cong thanh phé, xem xét, phan ,Lanh sy - Nguoi | 72 ngay

cong chuyén vién thu 1y ho so Viét Nam‘é.y nudc
ngoai
Chuyén vién phu trach thu 1y ho so Chuyén vién
tién hanh soat xét ho so trinh Lanh P hong La}nh su- | 04 ngay
dao phong » Nguoi Viet Nam
' & nudc ngoai

’ ) Chuyén vién

Du thao cong van lay y kién 4 phong Lanh sy - | 01 ngay
cac co quan lién quan Nguoi Viét Nam

O nudc ngoai

Lanh dao phong 01 nod
Lanh dao phong duyét du thdo van ban phong Lanh sy - say
Nguoi Viét Nam
O nudc ngoai
Lanh dao dao S& Ngoai vu duy¢t duyét
van ban lay y kién cta cac co quan lién | Linh dao S& 01 ngay

quan cua dia phuong Ngoai vu

l

Y kién cua cac co quan, dia phuong
lién quan —>

i

Cac co quan, dia | Khong
phuong duoc lay | qua 03
v kién ngay
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Tong hop céc y kién cua cac co quan, du

Chuyén vién

BS thdo van ban trinh Lanh dao S¢& phong Lanh sy - | 1,5 ngay
| Ngudi Viét Nam
O nudc ngoai
|
i Lanh dao phong
~ . e 1A Lanh sy - Nguoi | 01 ngay
Lanh dao phong duyét ho so — . -
BY anfl €40 prong uyet 1o s Viét Nam & nude
| ngoai
B10
Lanh dao S6 Ngoai vu snh .
duyét ho so va ra quyét Ijan dgo 01 ngay
Al So Ngoai vu
— Vi , Chuyén vién
B11 Chuyén két qua dén Trung tam Phong Lanh sy - | "2 ngay
Phuc vu hanh chinh cong thanh Nguoi Viét Nam
phd O nudc ngoai
o . Trung tdm Phuc | Khong
B12 Tra két qua cho 6 chi, | vuhanhchinh | tinh thoi
ca nhén cong thanh pho gian

Dién giai so do

a) Tiép nhan hd so

- Buwéc 1: Trung tim phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va

chuyén ho so cho Lanh dao phong Lanh su - Ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai ctia SO

Ngoai vu (V2 ngay)

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Buée 2: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nude ngoai nhan ho so

tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd, phan cong Chuyén vién thy ly
giai quyet ho so (%2 ngay)

xem xét hd so (04 ngay).

- Budc 3: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai thu 1y
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+ Trudng hop hd so chua hop 16: D& nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd.

+ Truong hop hd so hop 1¢: Chuyén sang Buéc 4.

- Budc 4: Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudce ngoai tham
muu cho ldnh dao S& ¢ vin ban ldy ¥ kién cac co quan lién quan ctia dia phuong
(01 ngay).

- Bwée 5: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai duyét dy
thao van ban (01 ngay).

- Buwéce 6: Lanh dao S& Ngoai vu duyét du thdo van ban 1§y y kién cac co
quan lién quan cua dia phuong (01 ngay).

- Buéce 7: Cac co quan, dia phuong lién quan c¢6 vin ban tham gia ¥ kién
(khong qué 03 ngay).

- Budére 8: Sau khi c6 ddy du ¥ kién bang vin ban cla cic co quan, dia phuong
lién quan, Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi Viét Nam & nude ngoai tong hop y
kién cua cac co quan, dia phuong lién quan, du thao vin ban trinh UBND va trinh
lanh dao phong ho so (1,5 ngay).

- Budc 9: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai xem xét
ho so: (01 ngay).

+ Trudng hop khong phé duyét ho so: Lanh dao phong chuyén lai chuyén
vién thu Iy ho so xur 1y theo ¥ kién chi dao.

+ Truong hop phé duyét ho so: Lanh dao phong trinh 1anh dao SO xem xét,
phé duyét.

- Bwée 10: Lanh dao S& Ngoai vu phu trach xét duyét ho so, ky duyét trinh
UBND thanh phd (01 ngay).

¢) Tra két qua

- Buéc 11: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai
chuyén két qua qua Trung tdm hanh chinh cong (%4 ngay).

- Buée 12: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tra két qua theo
quy dinh (Khong tinh thot gian).

3. Tén TTHC: Cho chii trwong diing cai to chirc hdi nghi, hdi thio quéc
té thudc thAm quyén cho phép ciia Thir twéng Chinh pha (Mi sé6 TTHC:
2.002313)

3.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay

3.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi
budc : § cong vi¢ thuc hién gian thue
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thuc hién
hién
Hudng din ndp ho so; Trung tim Phuyc .
L oy 3 , Ya ngay
Bl tiép nhén ho so vu hanh chinh
cong thanh pho
s . - . _Lanh dao phong
- Nha’n ho Asor tur "‘Frung t?m PhUC,VLl ha}nh "Lanh su - Neudi | Y ngdy
chinh cong thanh pho, xem xet, phan Viét Nam & nude
cong chuyén vién thu ly ho so ngoai
Chuyén vién phu Yrach thy Iy ho so Chuyén vién ‘
B3 tién hanh sodt xét hd so trinh Lanh phong Lanh sy - | 01 ngay
dao phong > Ngu’m Y1¢t N‘e%m
¢ nudc ngoai
\ 4
Dy thao cong van lay y kien B Ngoai Chuyén vién
s giao, Bo Cong an Vé.. Cac co quan hién —>| phong Lanhsw- | Y% ngay
B quan; cac co quan lién quan cua dia Ngudi Viét Nam
phuong O nudc ngoai
Lanh dao phong Y, o
BS Lanh dao phong duy€t du thao van ban —> phong Lanh sy - 2 hgay
Nguoi Viét Nam
O nudc ngoai
~ AV A ,
Lanh dao dao S¢ Ngoai vu duyét du thao
van ban cia UBND TP lay y kién cua Bo
B6 Ngoai giao, B Cong an Vé} cac co quan | Lanh dao S¢& 2 ngay
lién quan; duy¢t van ban lay y kién cua Ngoai vu

cac co quan lién quan cua dia phuong
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Phan cong xur Iy van ban dé xuat

N Trudng cac v, nod
B7 phong thuéc VP > neay
UBDN thanh pho
Tham tra, trinh Lanh dao UBND thanh N
A oot o e 1AL AL RA (A Chuyén vién céc
pho gui van béan lay ¥ kién Bo Cong an, 0y N 2.5 nga
B8 B6 Ngoai giao 7 phong thu¢c VP 54y
' ’ UBDN thanh pho
Ky duyét vin ban lay y kién N ‘
B9 Bo6 Ngoai giao, Bo Cong an va cc co —>| Lanh d"{‘o UBND | 1,5 ngay
quan lién quan tinh
Khong
e L g qua 15
Y kién cua cac B9, nganh, co quan, Céc dia Ph“’"‘;%’ ngay
dia phuong lién quan —>| coquan d}r oclay (Khong
B10 ¥ kién , .
tinh thoi
gian thyc
l hién
TTHC)
Tong hop céc ¥ kién ctia cac co quan, Chuyén vién
B11 du thdo van ban trinh Thu tuéng Chinh — 3] phong Lanh sy - | 1,5 ngay
phu Nguoi Viét Nam
O nudc ngoai
Lanh dao phong
B12 Lanh dao phong duyét ho so 4 phongLanhsy- | 2 ngay
Nguoi Viét Nam
O nudc ngoai
v
, \ —» Lanh dao S¢ 01 ngay
B13 Lanh dao S& Ngoai vu duyét ho so Negoai vu
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—»  Truong cac v nod
B14 Phén cong tham tra ho so phong thuéc VP 2 gay
UBDN thanh pho
A
Tham tra hd 50, triph Lanh dao » Chuyén vién céac
B15 UBND thanh pho ho so trinh Thu phong thuéc VP | 2.5 ngay
tudng Chinh phu UBDN thanh pho
|
v
Trinh Lanh dao UBND thanh phb Tru:(")’ng féC 01 ngay
B16 hd so trinh Th tuéng Chinh pha |~ | Phong thuoe VP
UBDN thanh pho
I
B17 Ky duyét vin ban trinh Thii tuéng Lanh dao UBND | 1.5 ngay
Chinh phu — tinh
B1S8 Tha tuwéng c6 van ban cho y kién > Thu tuong Chinh Khér}g
phu quy dinh
Tiép nhéan vin ban y kién ctia Thu Chuyén vién céc
B19 tuéng Chinh phu, dy théo van ban | — | phongthuéc VP | 01 ngay
tra 101 don vi t chirc UBDN thanh pho
Trinh Lanh dao Van phong UBND | Truong cac 01 nes
B20 thanh phd phé duyét van ban tra 1o phong thuge VP neay
don vi t chirc UBDN thanh phé
B21 Phé duyét két qua Lanh dao 1,5 ngay

UBND thanh phd
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Chuyén két qua dén Trung tam Chll yen vien Y2 ngay
b2 Phyc vu hanh chinh cong thanh || o0 Phone
e vu hanti © in cong tha UBND thanh pho
pho
o o Trung tdm Phuc | Khong
B23 Tra ket qud cho t6 chie, —» vyhanhchinh | tinh thoi
ca nhan cong thanh pho gian

Dién giii so' do
a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va
chuyén hd so cho Lanh dao phong Lanh su - Ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai ctia SO
Ngoai vu (Y4 ngay).

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Budc 2: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai nhan hd
so tr Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd, phan céng Chuyén vién thy
Iy giai quyét ho so (V4 ngay).

- Budc 3: Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi Viét Nam & nude ngoai thuy ly
xem xét hd so (01 ngay).

+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Pé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vy hanh chinh cong thanh phd.

+ Truong hop hd so hop 18: Chuyén sang Buére 4.

- Budc 4: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudc ngoai tham
muu cho lanh dao S& ¢6 vin ban dé nghi UBND TP lay ¥ kién ctua B Ngoai giao;
B Céng an va cac co quan lién quan; Tham muu cho 1dnh dao S¢ vin ban 13y y
kién cac co quan lién quan cua dia phuong (V4 ngay).

- Budc 5: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai duyét du
thao van ban (Y2 ngay).

- Budc 6: Lanh dao S& Ngoai vu duy¢t du thao van ban cua UBND TP léy y
kién Bo Ngoai giao, BO Cong an va cac co quan lién quan; duyét van ban lay y
kién cac co quan lién quan cua dia phuong (V4 ngay).

- Buwéce 7: Trudng cac phong thudoc Van phong UBND TP phan cong xur 1y
van ban dé xuét (% ngay).
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- Buée 8: Chuyén vién cac phong thudc Vin phong UBND thanh phé thim
tra vin ban dé xuét, trinh Lanh dao UBND thanh phd vin ban cia UBND TP lay ¥
kién Bo Ngoai giao, B Cong an va cac co quan lién quan (2,5 ngay).

- Buée 9: Lanh dao UBND thanh phd ky duyét vin ban ldy ¥ kién Bo Ngoai
giao, BO Cong an va cac co quan lién quan (1,5 ngay).

- Buwéce 10: Cac Bo, nganh, co quan, dia phuong lién quan c¢é van ban tham
gia ¥ kién (khong quéa 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi) (Khdng tinh
thoi gian thyuc hien TTHC).

- Bwéc 11: Sau khi c6 day du y kién bang vin ban ctia Bo Ngoai giao; Bo
Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan, Chuyén vién phong Lanh su - Nguoi
Viét Nam ¢ nudc ngoai tong hop ¥ kién ciia Bo, nganh, co quan, dia phuong lién
quan, dy thao van ban trinh Thu tuéng Chinh phu va trinh linh dao phong ho so
(1,5 ngay).

- Buée 12: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudce ngoai xem xét
ho so: (V4 ngay)

+ Trudng hop khong phé duyét ho so: Lanh dao phong chuyén lai chuyén
vién thu 1y ho so xur 1y theo ¥ kién chi dao.

+ Truong hop phé duyét ho so: Lanh dao phong trinh 1anh dao SO xem xét,
phé duyét.

- Bwée 13: Lanh dao S& Ngoai vu phu trach xét duyét ho so, ky duyét trinh
UBND thanh phé (01 ngay).

+ Thong bao cho cong dan, t6 chirc vé viée két thiic quy trinh giai quyét tai S&
Ngoai vu: Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh thanh phé ty dong gii
thong bao cho coéng dan, to chirc vé viéc két thuc quy trinh giai quyét tai S& Ngoai
vu sau khi 1anh dao Sé trinh UBND thanh phé phé duyét hé so.

- Buée 14: Truong cac phong thudc Vian phong UBND TP phan cong tham
tra ho so (V4 ngay).

- Buée 15: Chuyén vién cac phong thudc Vian phong UBND thanh phd tham
tra ho so, trinh Lanh dao UBND thanh phd ho so trinh Thii tuéng Chinh pha (2,5
ngay).

- Budce 16: Truéng cac phong thudc Van phong UBND TP trinh Lanh dao
UBND thanh phé duyét hd so trinh Thi teéng Chinh phu cho chu treong ding cai
t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té (01 ngay).

- Buwéc 17: Lanh dao UBND thanh phd xét duyét hd so va trinh Thi tuéng
Chinh phu xem xét, quyét dinh cho chu truong dang cai to chiic hoi nghi, hoi thao
qudc té (1,5 ngay).

- Buére 18: Thu tuéng Chinh phu ¢6 vin ban cho ¥ kién (khong quy dinh).
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- Buée 19: Chuyén vién cac phong thudc Vin phong UBND thanh phd tiép
nhan van ban y kién ctia Thu tuéng Chinh phu, du thdo van ban tra 161 don vi to
chtrc (01 ngay).

- Budce 20: Truéng cac phong thudc Van phong UBND TP trinh Lanh dao
UBND thanh phd vin ban tra 16i don vi t6 chtc (01 ngay).

- Bwéc 21: Lanh dao UBND thanh phd phé duyét van ban tra 1oi don vi t6
chuc (1,5 ngay).

¢) Tra két qua

- Buéc 22: Chuyén vién Vin phong UBND TP chuyén két qua qua Trung
tam hanh chinh cong (2 ngay).

- Buée 23: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho tra két qua theo
quy dinh (Khong tinh thoi gian).

4. Tén TTHC: Cho chii trwong diing cai to chirc hdi nghi, hi thao quoc té
khong thudc tham quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh pha (Ma s6 TTHC:
2.002314) bao gdm cho chii trwong ding cai hdi nghi, hoi thiao qudc té c6 thanh
vién tham dy 13 quan chirc cap B truong hoic twong dwong ciia cic nwor,
cac vang lanh thd, cac té chirc quoc té

4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay
4.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac ‘e
. , cn Thoi
buoe Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thue : 8 8 VI¢ thuwc hién 8 on "
1 . ¢ hién
hién ¢

Hudng dan ndp hd so; A
tiép nhan hd > Trune m BN | ngay
B1 ¢p nhan no SO vu hanh chinh

l

cong thanh phd

Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu hanh Lanh dao phong
chinh cong thanh phd, xem xét, phan | | s Lanh sﬁ: -Ngudi | % ngay

B2 cong chuyén vién thu ly ho so Viét Nam & nudrc
l ngoai
Chuyén vién phu trach thu ly ho so (;huyé{l vién ‘
B3 tién hanh soat xét ho so trinh Lanh phong Lanh sy - | 02 ngay

Nguoi Viét Nam

dao phon > N
A0 phong T—* O nuoc ngoal
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Chuyén vién

Dy thao cong van ldy ¥ kién phong Lanh su- | 01 ngay
B4 . A E R
cac co quan lién quan Nguo1 Viet Nam
O nudc ngoai
Lanh dao phong 72 ngay
Lanh dao phong duyét du thao van ban phong Lanh sy -
B5 R
Nguo1 Viet Nam
O nudc ngoai
Lanh dao dao S& Ngoai vu duyét duyét
van ban lay y kién cta cac co quan, dia > N i 1 .
B6 phuong lién quan Lanh de:10 So /> ngay
Ngoai vu
Y kién cua cic co quan, dia phuong L A
lién quan _ | Cacdia phuong, Kh,ong
B7 co quan duoc lay | qua 03
l v kién ngay
Tong hop cac y kién ctia cac co quan lién o
quan cua dia phuong, du thao van ban h(;huyEI} \1/l1en 1.5 nes
BS trinh UBND TP | PUOng LAl su = 1,0 Ngay
Nguoi1 Viét Nam

O nudc ngoai
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. Lanh dao phong
Lanh dao phong duyét ho so phong Lanh su- | Y ngay
B9 - A
Nguo1 Viét Nam
| O nudc ngoai
v
. i _ s — % Lanhdao 72 ngay
B10 Lanh dao So Ngoai vu duyét ho so S& Ngoai vu
Phan cong tham tra ho so Truong cac v nod
B11 —>| phong thu¢c VP > Nsay
UBDN thanh pho
Tham tra ‘h(A) SO, ErinhA Lﬁnli da? Chuyén vién cac
B12 UBND thanh ph6 phé duyét két phong thuéc VP | 1,5 ngay
qua UBDN thanh phb
Trinh Lanh dao UBND thanh phé Trudng cac
A Ay LAe o ean £ . n 01 ngay
B13 phé duyét két qua giai quyét phong thudc VP
UBDN thanh phé
o Ay LAe 2 Lanh dao 01 nga
Phé duyét két 10 gay
Bl4 ¢ duyetketqua UBND thanh phé
I Y A Chuyén vién .
Chuyén két qua dén Trung tam y . Y2 ngay
B15 Ph hanh chinh cne thanh Vian phong ,
uc i hanh © in cong than UBND thanh pho
pho
\ 4
o L Trung tam Phuc | Khong
B16 Tra két qua cho 6 chi, vu hanh chinh | tinh thoi
ca nhén cong thanh phd gian
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Dién gidi so’ d0

a) Tiép nhan ho so

- Bwéc 1: Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan ho so va
chuyén ho so cho Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nude ngoai ciia S&
Ngoai vu (V2 ngay)

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Buéc 2: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudc ngoai nhan hd so
tir Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh phd, phan cong Chuyén vién thy 1y
giai quyét ho so (V4 ngdy)

- Buée 3: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudc ngoai thu 1y
xem xét hd so (02 ngay).

+ Trudng hop hd so chua hop 1&: Pé nghi lanh dao phong chuyén tra Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd.

+ Truong hop hd so hop 18: Chuyén sang Buére 4.

- Budc 4: Chuyén vién phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam & nudce ngoai tham
muu cho lanh dao S& c6 van ban ldy ¥ kién céc co quan, dja phuong lién quan (01
ngay).

- Budc 5: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai duyét du
thao van ban (Y2 ngay).

- Budc 6: Lanh dao S& Ngoai vu duyét du thdao van ban léy y kién cac co
quan, dia phuong lién quan (2 ngay).

- Buéce 7: Cac co quan, dia phuong lién quan c¢6 van ban tham gia ¥ kién
(khong qua 03 ngay).

- Bude 8: Sau khi c6 day du ¥ kién bang van ban cia cac co quan, dia phuong
lién quan, Chuyén vién phong Lanh su - Ngudi Viét Nam & nude ngoai tong hop ¥
kién cua cac co quan, dia phuong lién quan, du thao van ban trinh UBND va trinh
lanh dao phong hd so (1,5 ngay).

- Budc 9: Lanh dao phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai xem x¢&t
hd so: (V2 ngay).

+ Truong hop khong phé duyét hd so: Lanh dao phong chuyén lai chuyén
vién thu Iy ho so xir 1y theo ¥ kién chi dao.

+ Trudng hop phé duyét ho so: Lanh dao phong trinh lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

- Buwée 10: Lanh dao S& Ngoai vu phu trach xét duyét ho so, ky duyét trinh
UBND thanh ph (%2 ngay).
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+ Thong béo cho cong dan, td chirc vé viéc két thuc quy trinh giai quyét tai S¢
Ngoai vu: Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh phé ty dong gui
thong bao cho cong dan, to chirc vé viéc két thiic quy trinh giai quyét tai S Ngoai
vu sau khi lanh dao S¢ trinh UBND thanh phd phé duyét hé so.

- Buwée 11: Truong cac phong thudc Vian phong UBND TP phéan cong tham
tra hd so (V2 ngay)

- Buée 12: Chuyén vién cac phong thudc Van phong UBND thanh phd thim
tra hd so, trinh Lanh dao UBND thanh phd phé duyét (1,5 ngay).

- Buwée 13: Trudng cac phong thudc Van phong UBND TP trinh Lanh dao
UBND thanh phé duyét hd so cho phép to chtrc hdi nghi, hoi thao qudc té (01
ngay).

- Buéde 14: Lanh dao UBND thanh phd phé duyét vian ban tra 10i don vi to
chuc (01 ngay).

¢) Tra két qua

- Buée 15: Chuyén vién Vian phong UBND TP chuyén két qua qua Trung tim
hanh chinh cong (2 ngay).

- Buée 16: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tra két qua theo
quy dinh (Khong tinh thoi gian).



