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] QUY CHE
To chirc va hoat dong ctia Trung tim hgc tap cong dong phwong Tran Liéu

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh Ve to chtrc va hoat dong cua Trung tam hoc tap cong
dong phuong Tran Lidu (sau dy goi tat 1a Trung tim) bao gom: t6 chirc va quan
ly; cac hoat dong gido duc; gido vién, hoc vién; co s vat chat, thiét bi va tai chinh.

Piéu 2. Vi tri cia Trung tam hoc tap cong dong

1. Trung tim hoc tip cong ddng phuong Tran Lidu 12 co sé gido duc thuong
xuyén tai cong déng, do UBND phuong thanh 14p; chiu su quan 1y truc tiép cua
UBND phuong va chi dao chuyén moén cua S¢ Gido duc va Bao tao Hai Phong.

2. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con du va tai khoan riéng.

Piéu 3. Chirc niing ciia Trung tAm hoc tip cong dong

Hoat dong cua Trung tam nhim tao diéu kién thuén loi cho moi nguoi 6
moi lta tudi dugc hoc tip thudng xuyén, hoc tap sudt doi; dugc phd blen kién
thirc va sang klen kinh nghiém trong san xuat va cudc song, tang ning suét lao
dong, giai quyet viéc 1am; nang cao chat lugng cude song cua timg ngudi dan va
ca cong dong; 1a noi thuc hién viéc pho bién chi trwong, chinh sach, phap luat
dén véi moi ngudi dan.

Picu 4. Nhi€ém vu ciia Trung tam hgc tap cong df)ng

Xay dung Ké hoach hoat dong cua Trung tdm theo nam hoc. T6 chirc cac
hoat dong hoc tap dap ing nhu cau cua cong d6ng: x6a mu chit, boi dudng ky
nang song, td chirc cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé, thé duc thé thao,
pho bién kién thirc, mé 16p nghé ngan han. Quan Iy nguoi hoc, gido vién, béo cdo
vién; tong hop, danh gia va béo cao dinh ky. Huy dong, quan 1y va st dung hiéu
qua cac ngudn lyc.

Piéu 5. Quyén han ciia Trung tim hoc tip cong dong

Puoc sir dung co s vat chat, kinh phi dugc cap hodc hd trg. Pugce huy
dong céc luc lugng xa hoi tham gia hoat dong. Puoc khen thuong khi hoan thanh
xudt sic nhiém vu.

) ~ Chuong 11 '
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU CU THE

Piéu 6. T6 chirc bd may



1. Khong b tri bién ché theo ché do cong chirc, vién chirc & Trung tim hoc
tap cong dong.

2. Can bd quan ly Trung tdm hoc tap cong ddng duoc bd tri theo ché do
kiém nhi¢m, gom mot can bd quan 1y cap xi kiém Giam ddc Trung tam, mot can
bo cua Hoi Khuyen hoc hodc cén bd phu trach cong tac gido duc dao tao tai dia
phuong va mot can bg lanh dao cuia truong tiéu hoc hodc THCS trén dia ban kiém
Ph6 Gidm ddc. Cac can bo nay duge hudng phu cap tir kinh phi hd tro cia Nha nudc.

3. Viéc bo nhiém Giam ddc, Phé Giam déc Trung tam hoc tap cong dé)ng
va bé tri gido vién 1am viéc tai Trung tdm thuc hién theo huéng dan tai khoan 2
Piéu 5 Thong tu s 11/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cta B Gido duc va
Pao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyen thuc hién
nhiém vy quan Iy nha nudc cua chinh quyén dia phwong hai cap ddi véi gido duc
nghe nghiép, gido duc thuong xuyén.

4. Can ct nhu cau thyc té va ngudn luc ciia gido vién & dia phuong; Phong
Vin hod — X3 hoi tham muu viée bd tri gido vién truong tiéu hoc hodc truong
THCS 1am viéc tai Trung tdm hoc tap cong dong, sau khi di c6 ¥ kién dong ¥ cua
Uy ban nhan dan phuong.

Piéu 7. Giam doc Trung tAm hoc tip cong dong

1. Giam dbc Trung tAm hoc tap cong dong 13 nguoi quan 1y, diéu hanh moi
hoat dong cta Trung tam va chiu trach nhiém trudc phap luat va co quan quan ly
cap trén vé moi hoat dong ctia Trung tam.

2. Giam dbc Trung tdm c6 nhitng nhiém vu va quyén han sau déy:

a) Lap ké hoach va to chtrc thuc hién cac nhiém vu cua Trung tam,;

b) Tuyén truyén van dong moi thanh vién trong cong dong tham gia céac
hoat dong ctia Trung tam hoc tap cong dong;

¢) Huy dong cac nguodn lyc trong va ngoai cong dong dé duy tri va phat
trién cac hoat dong ctia Trung tam hoc tap cong dong;

d) Quan ly tai chinh, co s¢ vat chét cia Trung tdm hoc tap cong déng;

d) Xay dung noi quy hoat dong cta Trung tdm hoc tap cong dong;

e) Kiém tra, danh gia va bao cao dinh ky két qua hoat dong cia Trung tam
hoc tap cong dong vdi UBND phuong va S¢ Gido duc va Dao tao thanh pho;

9) DPugce theo hoc cac 16p chuyén mon, nghiép vu va duge huong cac ché
do phu cap trach nhiém va khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 8. Phé Giam ddc Trung tim hoc tip cong dong

1. Pho Giam déc Trung tam hoc tap cong la ngu’(‘ri co phém chét chinh tri,
c6 nang luc quan 1y do Chu tich UBND phuong quyét dinh.

2. Ph6 Giam ddc c6 nhimg nhiém vu va quyén han sau day:

a) Giup viéc cho Giam déc trong viéc quan ly va diéu hanh céc hoat dong

ctia Trung tam. Tryc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo su phan cong
ctia Giam dbc va giai quyét cac cong viée do Giam ddc giao;
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b) Khi giai quyét cong viéc dugc Giam déc giao, Pho Giam dbc thay mit
Gidm doc va chiu trach nhi¢m trudc Gidm doc ve két qua cong viée dugce giao;

¢) Thay mat Giam déc diéu hanh hoat dong ctia Trung tam khi dugc uy quyén.

3. Du’o’c theo hoc cac 16p chuyén modn, nghiép vu va dugc hudng cac ché
do phu cap va khen thudéng theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

Piéu 9. Ké toan, thi quy

K¢é toan, thi quy cta Trung tam do ké toan, thu quy cua Uy ban nhén dan
phuong kiém nhiém, dugc huong ché do phu cap theo quy dinh trén co so tu can
do1 ngan sach dia phuong.

Piéu 10. Nhiém vu ciia Ban diéu hanh, cdng tac vién va bao cdo vién

‘ Tham gia 1ap ké hoach, to ch{lc cé1~c hoat dong hoc tap; phéi hop tuyén

truyén, van dong nguoi dan; hudng dan, ho trg ngudi hoc.

Chuong 111
CAC HOAT PONG GIAO DUC

Pi¢u 11. Chwong trinh gido duc, ké hoach hoc tip

1. Trung tdm hoc tap cong ddng thuc hién cac chuong trinh gido duc quy
dinh Piéu 4 ctua Quy ché nay.

2. Giam dbe Trung tam hoc tap cong ddng xdy dung ké hoach day hoc va
thoi gian biéu cy thé phu hop vai tung chuong trinh gido duc.

Piéu 12. Tai liéu hoc tap

Trung tam hoc tap cong déng s dung tai liéu do cac Bo, nganh, cac co
quan chirc nang ¢6 lién quan bién soan, cég tai liég dia phuong do S¢ Giao duc va
Dao tao va cac co quan chuyén mon c¢6 tham quyén quy dinh hodc tai li¢u do cac
nha chuyén mon co kinh nghi¢m bién soan.

Piéu 13. T6 chirc 16p hoc

Can ctr vao tinh hinh thuce té cta dia phuong, t6 chirc cac 16p hoc tiy theo
ndi dung chuong trinh gido duc vdi dia diém va thoi gian phu hop.

Piéu 14. Cong nhan két qua hoc tip

Hoc vién hoan thién xong chuong trinh hoc tip thi tuy theo ndi dung, thoi

gian hoc, Giam d6c Trung tim hoc tap cong dong xac nhan két qua hoc tap (néu
ngudi hoc ¢6 nhu cau).

Chuong IV
GIAO VIEN, HQC VIEN

Piéu 15. Gido vién

1. Gido vién tham gia giang day tai Trung tdm hoc tap cong dong bao gom:

a) Giao vién dugc So Giao duc va Dao tao biét phai dé day chuong trinh
xo0a mu chit va gido duc ti€p tuc sau khi bi€t chit, cung ¢6 chat luong phd cap gido duc;
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b) Bao cdo vién day cac chuyén dé; cac cong tac vién, hudng dan vién va
nhimg nguoi tinh nguyén tham gia huéng dan hoc tap tai Trung tam hoc tdp cong
dong theo hop dong thoa thuan véi Gidm doc trung tam.

2. Giao vién c¢6 nhiém vu:

a) Giang day theo noi dung, chuong trinh va viét tai liéu phuc vu giang day
- hoc tap theo quy dinh;

b) Chiu sy giam sat cta cic cip quan 1y vé chat luong, ndi dung va phuong
phap day hoc;

¢) Huong dan, giup d& nguoi hoc;

d) Rén luyén tu tudng, dao dirc, tac phong, 16i sdng.

3. Gido vién c6 quyén:

a) Pugc Trung tam hoc tap cong dong tao diéu kién dé thyc hién nhiém vu
dugc giao;

b) Giao vién day xoa mu chir, cung cb chat luong phd cap gido duc duoc
hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

¢) Giao vién day cac chuong trinh khac dugc huong cac ché d6 theo quy
dinh cua Trung tam hoc tap cOng dong.

4. Khen thudng va ky luat:

a) Gi4o vién co thanh tich s€ dugc khen thudng theo quy dinh;

~ b) Gido vién c6 hanh vi vi pham khi thi hanh nhiém vu thi tuy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham s€ bi xur Iy ky luat, X}”r phat vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy, néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cia phap luat.

Picu 16. Hoc vién

1. Hoc vién c6 nhiém vu:

a) Thuc hién day du cac quy dinh cta Trung tam hoc tap cong dong;

b) Giir gin, bao vé tai san ciaTrung tdm hoc tap cong dong;

¢) Bong hoc phi day du va dung han theo quy dinh ctia Trung tim hoc tap
cong dong.

2. Hoc vién c6 quyén:

a) Puogc chon chuong trinh hoc, hinh thuc hqc phu hop véi khé nang, diéu
kién cua ban than va cua Trung tam hoc tap cong dong;

b) Pugc cung cap day du thong tin vé viéc hoc tap cuia ban than;

¢) Pugc tryuc tiép hodc thong qua dai dién dé dong gop v kién vé noi dung
hoc tap, phuong phap giang day ciling nhu cac hoat dong khac ctia Trung tam;

d) Hoc vién Trung tam hoc tap cong d6ng dugc cong nhan két qua hoc tap
theo quy dinh tai Diéu 14 cia Quy ché nay.

3. Khen thudng va ky luat:

a) Hoc vién ¢6 thanh tich trong hoc tap dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh;
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~ b) Hoc vién vi pham céc quy dinh trong qua trinh hoc tap, tuy theo tinh
chat, mirc d§ vi pham ma bi xtr ly ky luat theo quy dinh ctia phap luat;

Chuong V
CO SO VAT CHAT, THIET BI VA TAI CHINH

Pi¢u 17. Co s& vat chit, thiét bi

1. Trung tam hoc tap cong ddng c6 co sd vat chit va cac thiét bi can thiét
dap umg duoc yéu cau hoat dong cua Trung tam trén co s¢ dau tu, trang bi méi
hozc tan dung cac co s vat chit san cO.

2. Phong lam viéc co bd tri ti dung tai ligu, ban ghé lam viéc, bang thong
bao ké hoach, may tinh n61 mang Internet,... dé ddm bao hoat dong.

3. Khai thac, tan dung co s& vat chat va nhiing phuong tién san ¢ O dia

phuong (truong hoc, nha vian hoa, thu vién, hoi truong Uy ban nhan dan...) dé to
chtic cac hoat dong phd bién kién thirc, chuyén giao cong nghé, k¥ thuat.

Piéu 18. Tai chinh ciia Trung tAm hoc tip cong dong

1. Nguon tai chinh ctia Trung tdm hoc tdp cong ddng bao gdm:

a) Ngan sach Nha nudc ho tro;

b) Kinh phi huy dong tir cic ngudn khéc, thong qua hoat dong thiét thuyc,
c6 hiéu qua trén dia ban:

- Kinh phi huy dong tir cac chuong trinh khuyén coéng, khuyén nong, cac
du an, chuong trinh tai dia phuong lién quan dén ndi dung hoat dong cua Trung
tam hoc tap cong dong;

- Tai tro cua cac ca nhan va cac té) chire kinh té - x3 hoi, cajc don vi san xuét
kinh doanh, doanh nghiép, cac doan thé trong va ngoai nudc (néu co);

- Hoc phi (néu co).

2. Ngudn tai chinh ctia Trung tdm hoc tip cong dong duoc chi nhu sau:

a) Chi cac hoat dong cua Trung tdm hoc tap cong dong;

b) Chi trang bi co s& vt chat, thiét bi day hoc va tai liéu hoc tap;

¢) Chi phu cép cho can bd quan 1y, gido vién cua Trung tam;

d) Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phép luat.

3. Vi€c quan ly thu, chi tir cac ngudn tai chinh cua Trung tam hoc tap cong
dong phai tuén theo cac quy dinh cua Nha nudc; chap hanh day du cac ché do ké
todn, thong ké va bao cdo dinh ky theo quy dinh.

4.~Ngén sach Nha nudc hd tro cho horat dong cua Trung tam thuc hién theo
huéng dan cua B Tai chinh. Ché d6 phu cap kiém nhiém do1 voi can bo quan ly
Trung tam thyc hién theo hudng dan cua B§ No1 vu.

) ) Chuwong VI o
CHE DO KIEM TRA, KHEN THUONG VA KY LUAT



Pi¢u 19. Ché a9 kiém tra

Trung tam chiu sy quan ly, kiém tra, giam sat cia UBND phuong va S¢
Gi4o duc va Pao tao thanh phd; bao cdo dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau.

Piéu 20. Khen thuéng, ky luat

Tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét sic dugc khen thudng; vi pham quy
ché, sir dung kinh phi sai muc dich s& bi xur 1y theo quy dinh.

_ Chuwong VIl
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Hi¢u luc thi hanh

Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Giam dbc Trung tam,
cong tac vién va cac t6 chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh. Khi c6
thay doi vé t6 chirc hodc quy dinh, Ban Giam déc Trung tdm hoc tap cong dong
diéu chinh, stra d6i, bo sung cho phi hgp véi tinh hinh thyc té.

Noi nhin: T|\/| BAN GIAM POC
- S6 GDDT Hai Phong; Y.
- Lanh dao UBND phuong;

- Céc phong, ban, nganh, doan thé phuong;
- Luu: VT, TTHTCD

) CHU TICH UBND
Nguyén Thi Kha
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