
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG TRẦN HƯNG ĐẠO 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

Số:         /UBND-TTPVHCC 

 

Phường Trần Hưng Đạo, ngày       tháng 05 năm 2026 

 

V/v thực hiện TTHC sửa đổi, bổ sung 

thuộc lĩnh vực Lâm nghiệp 

  

 

Kính gửi:      -    Phòng Kinh tế, phòng Văn hóa-Xã hội phường; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công phường; 

 

Thực hiện Quyết định số 1784/QĐ-UBND ngày 13/05/2026 của Chủ tịch 

UBND thành phố Hải Phòng về việc công bố danh mục thủ tục hành chính mới ban 

hành, sửa đổi, bổ sung, bị bãi bỏ thuộc phạm vi, chức năng của Sở Nông nghiệp và 

Môi trường, trong đó công bố 01 TTHC sửa đổi, bổ sung cấp xã lĩnh vực Lâm nghiệp. 

Ủy ban nhân dân phường yêu cầu Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa - Xã hội, 

Trung tâm Phục vụ hành chính công phường nghiêm túc thực hiện các nội dung sau: 

1. Trung tâm Phục vụ hành chính công phường niêm yết, công khai thủ tục 

hành chính tại Trung tâm, tiếp nhận và trả kết quả cho cá nhân, tổ chức đảm bảo 

theo quy định.  

2. Phòng Kinh tế thực hiện luân chuyển hồ sơ, phối hợp với các cơ quan, đơn 

vị có liên quan giải quyết thủ tục hành chính theo đúng quy định.  

3. Phòng Văn hóa - Xã hội đăng tải danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải 

quyết lên Cổng thông tin điện tử của phường, tuyên truyền rộng rãi cho nhân dân 

biết và thực hiện. 

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện. Nếu có phát sinh vướng 

mắc phản ánh ý kiến đến UBND phường (qua Trung tâm Phục vụ hành chính 

công phường) để phối hợp giải quyết./. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy (để báo cáo); 

- Thường trực HĐND phường (để b/c); 

- Chủ tịch, các PCT UBND phường; 

- Cổng thông tin điện tử phường; 

- Lưu: VT, TTPVHCC. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 
 

Phạm Thị Ly 



Phụ lục  
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

THUỘC LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP 

(Kèm theo Công văn số       /UBND-TTPVHCC ngày       /05/2026 

của UBND phường Trần Hưng Đạo) 

 

PHẦN I 

A. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

 

Stt 
Mã thủ tục 

hành chính 
Tên thủ tục hành chính 

Thời hạn giải quyết 

 
Địa điểm  

thực hiện 
Phí, lệ phí Căn cứ pháp lý 

Theo quy định Sau cắt giảm    

I LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP    

1  1.012531 

Hỗ trợ lãi suất vốn vay 

ngân hàng để trồng rừng 

gỗ lớn đối với chủ rừng là 

hộ gia đình, cá nhân 

13  ngày làm 

việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ 

06 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận 

đủ hồ sơ hợp lệ 

- Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

thành phố 

- Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

cấp xã 

Không quy định 

- Nghị định số 58/2024/ 

NĐ-CP ngày 24/5/2024 

của Chính phủ về một số 

chính sách đầu tư trong 

lâm nghiệp (viết tắt là 

Nghị định số 58/2024/ 

NĐ-CP ngày 24/5/2024. 

- Nghị định số 

42/2026/NĐ-CP ngày 

26/01/2026 sửa đổi, bổ 

sung một số điều của các 

Nghị định trong lĩnh vực 

lâm nghiệp và kiểm lâm. 
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PHẦN II 
NỘI DUNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

LĨNH VỰC LÂM NGHIỆP  
(Kèm theo Công văn số       /UBND-TTPVHCC ngày       /05/2026 

của UBND phường Trần Hưng Đạo) 

 

1. Hỗ trợ lãi suất vốn vay ngân hàng để trồng rừng gỗ lớn đối với chủ 

rừng là hộ gia đình, cá nhân - 1.012531 

a) Trình tự thực hiện 

(1) Bước 1: Nộp, tiếp nhận hồ sơ 

Chủ rừng nộp 01 bộ hồ sơ đến Ủy ban nhân dân cấp xã bằng cách thức trực 

tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc trực tuyến tại Cổng Dịch vụ công Quốc gia; 

Bộ phận tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính chính xác, đầy đủ của hồ sơ, trả lời ngay 

tính hợp lệ của hồ sơ đối với hồ sơ nộp trực tiếp, trong thời hạn 01 ngày làm việc 

đối với hồ sơ nộp qua dịch vụ bưu chính hoặc trực tuyến tại Cổng Dịch vụ công 

Quốc gia; trường hợp hồ sơ không hợp lệ thì thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý 

do; 

(2) Bước 2: Xác minh Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ khi nhận được 

hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân cấp xã chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên 

quan tổ chức xác minh hồ sơ đề nghị hỗ trợ lãi suất và lập biên bản xác minh điều 

kiện hỗ trợ lãi suất vốn vay tại ngân hàng theo Mẫu số 05 Phụ lục kèm theo Nghị 

định này, trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

(3) Bước 3: Ban hành quyết định Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận được hồ sơ trình của Ủy ban nhân dân cấp xã, Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh xem xét quyết định hỗ trợ lãi suất vốn vay tại ngân hàng; trường hợp không 

hỗ trợ thì thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

b) Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc trực 

tuyến tại Cổng Dịch vụ công Quốc gia. 

c) Thành phần, số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ, gồm: 

- Văn bản đề nghị hỗ trợ lãi suất vốn vay tại ngân hàng theo Mẫu số 03 Phụ 

lục kèm theo Nghị định số 58/2024/NĐ-CP; 

- Bản thiết kế trồng rừng, chăm sóc năm thứ nhất theo Mẫu số 04 Phụ lục 

kèm theo Nghị định số 58/2024/NĐ-CP; 

- Bản sao hợp đồng tín dụng đã ký giữa chủ rừng và ngân hàng thương mại. 

d) Thời hạn giải quyết: 13 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 
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(thực hiện cắt giảm thời gian giải quyết TTHC còn 06 ngày làm việc). 

e) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Chủ rừng. 

g) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 

- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp xã. 

- Người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh. 

h). Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hỗ trợ lãi suất vốn 

vay ngân hàng. 

i). Phí, lệ phí (nếu có): không 

k). Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

- Văn bản đề nghị hỗ trợ lãi suất vốn vay tại ngân hàng theo Mẫu số 03 Phụ 

lục kèm theo Nghị định số 58/2024/NĐ-CP; 

- Bản thiết kế trồng rừng, chăm sóc năm thứ nhất theo Mẫu số 04 Phụ lục 

kèm theo Nghị định số 58/2024/NĐ-CP. 

l). Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): không 

m). Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Điều 15 Nghị định số 58/2024/NĐ-CP ngày 24 tháng 5 năm 2024 của 

Chính phủ về một số chính sách đầu tư trong lâm nghiệp; 

- Điều 43 Nghị định số 42/2026/NĐ-CP ngày 26 tháng 01 năm 2026 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định trong lĩnh vực 

lâm nghiệp và kiểm lâm. 
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Mẫu số 03 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

…., ngày .... tháng .... năm…. 

ĐỀ NGHỊ HỖ TRỢ LÃI SUẤT VAY VỐN NGÂN HÀNG 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân huyện, thị xã, …. 

 

Tôi tên là: ………………Sinh ngày: ……………… 

Căn cước công dân/Căn cước số: ……………… 

Nơi cấp: ……………cấp ngày…./tháng…/năm… 

Địa chỉ thường trú: ……………………………… 

Địa chỉ hiện tại: ……………………………… 

Số điện thoại: ……………………………… 

Tôi là bên vay trong Hợp đồng vay tín dụng số………..được ký kết vào 

ngày……/……/…… giữa Tôi và Ngân hàng …………… với số tiền là: ….. đồng. 

Nội dung hợp đồng có ghi rõ số tiền vay và mức lãi suất hàng tháng mà tôi phải 

trả là:…..đồng. Tôi đã sử dụng số tiền vay để đầu tư vào trồng rừng, phát triển 

lâm sản ngoài gỗ. 

Sau khi nghiên cứu chính sách hỗ trợ lãi suất vay vốn ngân hàng thương 

mại quy định tại Nghị định số …../…../NĐ-CP ngày … tháng … năm … của 

Chính phủ về một số chính sách đầu tư trong lâm nghiệp, Tôi đề nghị Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh xem xét, quyết định được hỗ trợ lãi suất vay vốn ngân hàng theo Nghị 

định số…./…/NĐ-CP ngày … tháng … năm …. của Chính phủ, cụ thể: 

Tổng số vốn đề nghị được vay có hỗ trợ lãi suất:.......................... 

Thời gian vay vốn có hỗ trợ lãi suất:……………. 

Tôi xin cam kết sử dụng vốn vay đúng mục đích và chịu hoàn toàn trách 

nhiệm trước pháp luật nếu để xảy ra vi phạm./. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

 

NGƯỜI ĐỀ NGHỊ 
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Mẫu số 04 

THIẾT KẾ TRỒNG, CHĂM SÓC RỪNG NĂM THỨ NHẤT 

Tiểu khu:…………………. 

Khoảnh:………………….. 

Biện pháp kỹ thuật  Lô thiết kế 

Lô ...  Lô ...  … 

I. Xử lý thực bì:   

1. Phương thức   

2. Phương pháp   

3. Thời gian xử lý   

Il. Làm đất:   

1. Phương thức:   

- Cục bộ 

- Toàn diện 
  

2. Phương pháp (cuốc đất theo hố, kích 

thước hố, lấp 

hố...): 

  

- Thủ công 

- Cơ giới 

- Thủ công kết hợp cơ giới 

  

3. Thời gian làm đất   

III. Bón lót phân:   

1. Loại phân   

2. Liều lượng bón   

3. Thời gian bón   

IV. Trồng rừng:   

1. Loài cây trồng   

2. Phương thức trồng   

3. Phương pháp trồng   
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Biện pháp kỹ thuật  Lô thiết kế 

Lô ...  Lô ...  … 

4. Công thức trồng   

5. Thời vụ trồng   

6. Mật độ trồng:   

- Cự ly hàng (m)   

- Cự ly cây (m)   

7. Tiêu chuẩn cây giống (chiều cao, 

đường kính cổ rễ, 

tuổi) 

  

8. Số lượng cây giống, hạt giống (kể 

cả trồng dặm) 
  

V. Chăm sóc, bảo vệ năm đầu:   

1. Lần thứ nhất: (tháng … đến 

tháng….) 
  

- Nội dung chăm sóc:   

+ ...   

2. Lần thứ 2, thứ 3...: Nội dung chăm 

sóc như lần thứ 

nhất hoặc tùy điều kiện chỉ vận dụng nội 

dung thích 

hợp 

  

3. Bảo vệ:   

- …..   

Ngày .... tháng .... năm 

CHỦ RỪNG 
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Mẫu số 05 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

...., ngày… tháng... năm…. 

BIÊN BẢN 

Xác minh điều kiện hỗ trợ lãi suất tín dụng 

theo Nghị định số ..../.../NĐ-CP ngày … tháng .... năm …của Chính 

phủ 

Hôm nay, ngày … tháng … năm…, chúng tôi gồm có: 

A. THÀNH PHẦN 

- Ông/Bà:…………….đại diện Phòng…….. 

- Ông/Bà:…………..đại diện Phòng……… 

- ………………………………………………… 

- ………………………………………………… 

- Ông/Bà: ……………………………………… 

B. NỘI DUNG KIỂM TRA 

Tiến hành xác minh việc đáp ứng các điều kiện về hỗ trợ lãi suất tín dụng 

theo quy định tại Nghị định số …/…../NĐ-CP ngày … tháng... năm….của Chính 

phủ về một số chính sách đầu tư trong lâm nghiệp, cụ thể: 

1. Cơ sở pháp lý để thực hiện trồng rừng gỗ lớn ………………………… 

2. Kiểm tra thực tế việc trồng rừng, hồ sơ, tài liệu liên quan 

- Họ, tên chủ rừng đề nghị được hỗ trợ:…………….. 

- Tên khu rừng trồng gỗ lớn:……………….. 

- Địa điểm rừng trồng gỗ lớn: …………….. 

- Diện tích rừng trồng gỗ lớn, phát triển lâm sản ngoài gỗ: ………(có bản 

đồ, sơ đồ đính kèm); 

- Loại rừng: …………….. 

- Loài cây trồng: …………….. 

- Năm trồng: …………….. 

- Mật độ hiện tại: …………….. 

- Tổng số vốn vay tại ngân hàng thương mại:………… đồng. 



9 

 

 

- Tổng số vốn đề nghị được vay có hỗ trợ lãi suất:……....đồng. 

- Thời gian vay vốn có hỗ trợ lãi suất: …………….. 

3. Hộ gia đình, cá nhân đã được hỗ trợ từ chính sách ưu đãi hoặc hỗ trợ 

khác nhưng chưa được hỗ trợ cho việc trồng rừng gỗ lớn, phát triển lâm sản ngoài 

gỗ:     ……………..……………..……………..……………..…………….. 

……………..……………..……………..………………………….... 

4. Các vấn đề khác có liên quan 

Biên bản kết thúc vào hồi...ngày...tháng…năm….; đã được các thành phần 

tham gia nhất trí thông qua và lập thành 02 bản: 01 bản gửi chủ rừng; 01 

bản lưu hồ sơ hỗ trợ lãi suất. 

CHỦ RỪNG                                                                     TỔ XÁC MINH 
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