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THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU LIEU
TRONG LINH VUC TU VAN PHAP LUAT THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA BO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21330D-BTP ngay 26 thding 9 nam 2026 cia
Bo truong Bo Tu phap)
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Tu vén So Tu
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Cap thé tu van vién
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~ PHANII. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC TAI
CAU TRUC DUA TREN DU LIEU TRONG LINH VUC TU VAN PHAP
LUAT THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BOQ TU PHAP
1. Cip thé tw van vién phap luat
Trinh ty thuc hién:
- Trung tam tu van phap luat hodc cua Chi nhanh cua Trung tam tu van
phap luét gui 01 bd ho so truc tiep hodc qua h¢ thong buu chinh dén S Tu phap.

- Trong thoi han nam ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, So
Tu phap, noi Trung tdm tu van phap luat dang ky hoat dong c6 trach nhiém cap
The tu van vién phap luat cho nguoi du diéu kién; trong trudng hop tir chdi, phai
thong bao 1y do bang van ban.

Cach thirc thuce hién:

Hb so dugc gui truc tiép, qua hé thong buu chinh hodc tric tuyén trén Cong
dich vu cong qudc gia (du dicu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

Thanh phan ho so:
- Gidy dé nghi cap Theé tu van vién phap luat;

- Ban sao Bang ctr nhan luat (Khdng yéu cau nguoi dé nghi cap Thé tw van
vién phap ludt ngp ban sao hodac ban sao dién tir Bang cir nhdn ludt hodc Bang
thac sy ludt khi co quan giai quyét thii tuc hanh chinh khai thdc dwoc théng tin vé

TTHC chinh cir sira doi, bo sung vue thuce hién
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db?’ lieu van bcfng trén co so dit lieu quéc gia vé giao duc va dao tao (hoc ba, van
bang);

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phap ludt ctia ngudi dugce dé nghi.

S6 lwong hd so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han nam ngay lam viéce, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€.

Co quan thue hién cac thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén mau don, mau to Khai: Mau TP-TVPL-05-sd ban hanh keém theo
Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctua Bo trudéng Bo Tu phap sura dor,
b6 sung 08 :[h()ng tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu
phap, stra doi boi Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong
B6 Tu phap quy dinh vé phén dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02
cap va phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc ciia Bo Tu phép.

L¢ phi: Khong

Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh: Thé tu van phap luat.

Yéu cau thwe hién thi tuc hanh chinh: Tu van vién phap luat phai c6 du
cac diéu kién theo quy dinh tai khoép 1, Djéu 19 cia Nghi djnh sO 77/2008/ND-
CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat, cu thé nhu sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan su day du, c6 pham chat dao duc t6t, khong phai
la nguodi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc da bi két &n ma chua dugc xoa
an tich;

-Co Béng cu nhan luat;

- Co thoi gian cong tac phap luat tr ba nam trd 1én.

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh phil vé tu van
phap luét;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dwa trén dir licu.

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngy 02/02/2012 ctia Chinh phu sira do,
bd sung mot s diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gitp
phap 1y, luat su, tu van phap luat.

- Thong tu sd 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat;

- Thong tu sO 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cua B truong B Tu
phép stra doi, bd sung mdt s6 quy dinh cua tha tuc hanh chinh cua Thong tu s6
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05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu 56 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008
va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010 cia B§ Tu phap.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong B Tu phap
sua doi, bo sung 08 thong tu 1i€n quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo
tro tu phap.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan
cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap.



Mau TP-TVPL-05-sd
4 (Ban hanh kem theo Thong tw 6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

' _ GIAY PENGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho)......oooveieeeie e

Trung tim tu vin phap luat (hoic Chi nhanh):

................................................................................................................................

Quyét dinh thanh 14p Trung tAm (Chi nhAnh) $6:........c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenans
LYo S L S o1 | F: SRR
Dia chi tru s& clia Trung tAm:.........ooeeviiiiiiiiiee e e
Dién thoai:.......ooovvvviiiiiiiiie, FaX: e
EMALLi.ccoiiiiieee et e e e enees

Ngay, thang, nam sinh:........ [oviiiiinin [eviiinnn. Quéc tich (2): vevveveeeie
Sb Thé Can cude cong dan/SS Thé cin cude/SS dinh danh canhan ...............
Ngay, thang, nim cap (3):eccc./ueedueeeee . NOTCAP (4): e
(d6i véi Thé Can cwde cong dan/ Thé can cudc)

(ghi chii: néu c6 tir 02 ngueoi tré Ién thi Idp danh sdach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tm tu van phép luat hodc Chi nhanh):

..........................................................................................

Kém theo ........ bd hd so, gdbm cac gidy to sau :
L
e

Tinh (thanh pho), ngay...... thang........ nam.......

GIAM POC TRUNG TAM
(hoac "ljRU’O’N G CHINHANH)
(Chir ky/chir ky so, ho tén; ddu/chit ky so cua to chirc)

Chi chu:
1. Théng tin 56 (1), (2), (3), (4):



- Triong hop nép hé so triee tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tie Co s6 div liéu
quéc gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc z‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi du’0’c sir dung d@é xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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