PHU LUC VII
THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU LIEU
LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI THUQC PHAM VI,

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BO TU PHAP

CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2133 /OD-BTP ngay 26 thang 9 nam 2026
cua Bo truong Bo Tu phap)

~ PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BPUQC TAI CAU
TRUC DUA TREN DU LIEU LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

STT | S0 ho so | Tén thii tuc hanh | Tén VBQPPL la cin | Linh vie | Co' quan
TTHC chinh cit sira doi, bo sung thue hién
1. Nghi quyét sO .
66.7/2025/NQ-CP hf,lo’ Tg}f
Thanh lap, dang ky | ngay 15/11/2025 cua | Trong tai P ticII);U”u
2.000822 | hoat dong Trung | Chinh phu quy dinh | thuong ban nhgn
tam trong tai cat giam, don gidn mai dan cA
hoa thi tuc hanh oy
chinh dua trén dir liéu

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH
PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU LIEU LINH VU'C TRONG TAI
THUONG MAI THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BO
TU PHAP

A. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1. Thanh 13p, ding ky hoat dong Trung tam trong tai
Trinh ty thuc hién:

- Trung tam trong tai duoc thanh lap khi c6 it nhat nim sang lap vién 1a
cong dan Viét Nam c6 du diéu kién 1a Trong tai vién quy dinh tai Piéu 20 cua
Luat Trong tai thuong mai lap 01 bd héd so dé nghi thanh 1ap Trung tam trong
tai, giri truc tiép hodc qua dich vy buu chinh dén S Tu phap noi Trung tam
trong tai dat tru so hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia.

- Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so déy du va
hop 1€, So Tu phap tham dinh ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan _cap tinh
xem xét, cAp Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai va phe chuan diéu 18 cta
Trung tim trong tai, trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh cip Gidy
phép thanh 1ap Trung tdm trong tai va phé chuan diéu 1é ctia Trung tdm trong tai,
S Tu phap cap Gidy diang ky hoat dong cho Trung tdm trong tai.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp hd so hoic
qua dich vu buu chinh, trir trudng hop phap luat cé quy dinh khac.
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- Sau khi duoc cap Gidy dang ky hoa‘g dong, Trung tam trong tai thuc hi¢n
viéc cong bo thanh 1ap theo quy dinh tai Di€u 26 cua Luat Trong tai thuong mai
va khac con dau theo quy dinh cua phap luat.

- Trong qud trinh tham tra hé so dé nghi thanh ldp, ddang ky hoat dong
T rung tam trong tai, co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khéng yéu cau cdc
sang lap vién nop Bang tot nghiép dai hoc khi khai thac, sw dung duoc thong tin
trén co so dit ligu quoc gia vé gido duc va dao tao (hoc ba, van bang) dé thay
thé Bang tét nghiép dai hoc cia cdc sang ldp vién.

Ciach thirc thue hién: HO so dugc gui truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén S¢ Tu phap noi Trung tim trong tai dat try s¢ hodc truc tuyén trén
Cong Dich vu cong Qubc gia (Pa du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh).

Thanh phin hé so:

- Vin ban dé nghi thanh lap, dang ky hoat dong Trung tim trong tai;

- Dy thao diéu 1¢ cia Trung tdm trong tai;

- Danh séc}} cé,c séng 12p vién va ban sao co ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién tir cac gidy to kem theo ching
minh nhitng nguoi nay c6 du diéu kién quy dinh tai Diéu 20 cua Luat Trong tai
thuong mai.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 18 ddi véi
viéc xem x€t cap Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai;

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh cap

Gidy phép thanh ldp Trung tam trong tai va phé chuan diéu 18 cua Trung tim
trong tai dbi voi viée cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim trong tai.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac sang 1ap vién dé nghi
thanh 1ap Trung tam trong tai.

Tén miu don, miu to khai: Miu 01-PLIII-TTTM, Mau s6 02-PLIII-
TTTM ban hanh kém theo Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo
truong B Tu phap quy dinh vé phan cap, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc
chinh quyén dja phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bé Tu

phap.

_ Phi tham dinh (néu c6): 4.500.000 dong (Bon triéu nim tram nghin
dong) (gom 3.000.000 dong (Ba triéu dong) tham dinh ti€u chuan, diéu kién
thanh 1ap; 1.500.000 dong (Mot triéu nam tram nghin dong) tham dinh di€u kién
hoat dong).
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(Ap dung muc phi: 2.250.000 dong (Hai triéu hai trim nim muoi nghin
doéng) ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu sb
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua B truong B Tai chinh quy dinh muc
thu, mién mot s6 khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan).

Két qua thyce hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Trung tam
trong tai; Diéu 1¢ trung tAm trong tai dugc phé duyét va Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tam trong tai.

Yéu ciu, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trong tai
duogc thanh 1ap khi c6 it nhat 05 sémg 1ap vién la cong dan Viét Nam co6 du diéu
kién la trong tai vién quy dinh tai Diéu 20 cua Luat Trong tai thuong mai.

Can cwr phap ly:

- Luat Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghj dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudong dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Trong tai thuong mai,
- Nghidinh sO 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nude ciia B Tu phap;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir liéu.

- Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan cép, phan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudce cia BO Tu phép;

- Thong tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muec thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi tham dinh ti€éu chuan, di€u
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, mién mdt s6 khoan phi, 1¢ phi nham ho trg cho doanh
nghiép, nguoi dan.



Mau s6 01-PLIII-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI THANH LAP, PANG KY HOAT PONG

TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phd ................

Chuing toi gdm céc sang 1ap vién co tén sau day (ghi ré va ddy da thong tin vao
cac cOt duoi day):

S6 Thé CCCD/S6
Thé CC/S6 dinh Nghé
Gi6i |Qudc| danh ca nhan; Noi nghiép,
tinh | tich [Ngay, thang, nim| thwong | Trinh d¢
(1) | (2) | c¢ap CCCD/CC | tri (5) | chuyén

Ngay,
Ho va | thang,

STT ‘n
ten nam

sinh (3); Noi cip mon
CCCD/CC (4)
1 2 3 4 5 6 7

Dé nghi thanh 1ap Trung tAm trong tai v6i ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tAm trong tai (ghi tén goi day du):

...............................................................................................

2. Nguoi dai dién theo phép luat:

Ho va tén (ghi bang chit in N0a): ... oevneie e,
Ol C VU oo e
QUOC HICI ettt e,
SO dién thoai: «..vveeeeeeeeeeeieeieei . Email: ...
3. bia diém dit tru sé (ghi rd s6 nha, dudng/phd, phudng/x3, tinh/thanh phd):

................................................................................................

................................................................................................



5. Thoi gian hoat dong ctiia Trung tam trong tai:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xéac clia ndi dung Pon dé nghi va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cua phap luat lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gtri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay...... thang ....nam....
CAac sang lap vién
(Chit ky/chir k¥ sd, ho tén)

Ghi chu:
1. Cac thong tin sb (1), (2), (3), 4), (5):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, ngudi thuc hién tha
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc tu dong dién
vao biéu mau thi nguoi thyc hién thi tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugce sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tir trong tac khi co quan quan 1y nha nude cung cip dich vu cong truc
tuyén.



Mau sé 02-PLIII-TTTM

TEN TRUNG TAM TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PIEU LE TRUNG TAM TRONG TAI
Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Chuong nay quy dinh vé tén cua Trung tAm trong tai, tén viét tit, tén nudc
ngoai (néu c0); tru s& chinh; dia vi phap ly; linh vyc, muc tiéu hoat dong; thoi
gian hoat dong.

Chuong 11
CO CAUTO CHUC

Chuong nay quy dinh vé Ban diéu hanh (gém c6 Chi tich, mot hodc cac
Phé chu tich, c6 thé c6 Téng thu ky do Chu tich Trung tdm trong tai cir), Ban
thu ky Trung tam trong tai, nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam trong
tai, quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phap luat; viéc 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién cua Trung tAm trong tai; co ché quan 1y, giai quyét tranh chap
ndi bg cua Trung tam trong tai; cac truong hop t6 chuc lai, giai thé, cham dut.

Chuong 111
TRONG TAI VIEN

Chuong nay quy dinh danh sach sang 13p vién cua Trung tam trong tai
phuong thirc thay d6i sang 1ap vién cua Trung tdm trong tai; tiéu chuan va diéu
kién két nap trong tai vién; quyén va nghia vu cua trong tai vién; quy tic dao
dtrc trong tai vién,; ché do khen thudng; ky luat; cac truong hop khai trir trong tai
vién.

Chuong IV
TAI CHINH

Chuong nay quy dinh vé diéu kién co s¢ vat chat; ngudn tai chinh (néu co
von gop thi néu rd cach thirc huy dong vén, phan vén gop va chuyén nhuong
vbn); quy dinh phuong thirc cong bd, niém yét phi trong tai ciia Trung tim trong
tai; ché do tai chinh cua Trung tam trong tai.

Chwong V
THE THU'C CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA
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CAC QUY PINH KHAC

Chuong nay quy dinh vé thé thitc cong bd Quy tic tb tung; ctia Trung tim
trong tai; ché d6 luu trir ho so, tai liéu; cac van dé can thiét khac lién quan dén to
chure, hoat dong ctuia Trung tam.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Chuong nay quy dinh vé thé thic thong qua, stra d6i, bd sung Diéu 18; diéu
kién c6 hiéu lyc cua Piéu 1¢. Pai hoi thong qua Diéu 1é phai dugc 1ap bién ban,
Diéu 1¢ théng qua c6 du chit ky cac sang 1ap vién Trung tAm trong tai.

Diéu 18 khong ghi chic danh va chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat
cua Trung tam trong tai.

Phan cudi cua Diéu 18 ghi “Piéu 1é nay da duoc tat ca cac thanh vién sang
1ap cua Trung tam trong tai thong qua ngay .... thang ... nam .... va c6 hi€u luc
sau khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé............ phé chuan”.

Ghi chu:

1. Thé thirc van ban cua Diéu 1é: ¢& chit, kiéu chi, phong chir va k¥ thuat
trinh bay van ban dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phil vé cong tac van thu. Vi du: s thir
tu chwong va tén diéu duoc trinh bay bang chit in thuong, ¢& chir 13 hodc 14,
kiéu chir ding dam. Tén chuong dugc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13 hodc
14, kiéu chit dang dam.

2. Dy thao diéu 1é cua Trung tAm trong tai sau khi Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong phé chuin dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong va cé
dong dau giap lai.
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