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PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC TÁI CẤU 
TRÚC DỰA TRÊN DỮ LIỆU TRONG LĨNH VỰC QUẢN TÀI VIÊN VÀ 
HÀNH NGHỀ QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN THUỘC PHẠM VI, 
CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA BỘ TƯ PHÁP

ST
T

Số hồ sơ 
TTHC

Tên thủ tục hành 
chính

Tên VBQPPL 
là căn cứ sửa 
đổi, bổ sung

Lĩnh vực Cơ quan 
thực hiện

1. 2.001130

Cấp chứng chỉ hành nghề 
Quản tài viên đối với 
người đề nghị là công 
dân Việt Nam

Nghị định số 
65/2026/NĐ-CP 
ngày 28/02/2026 
của Chính phủ 
quy định chi tiết 
một số điều và 
biện pháp thi 
hành Luật Phục 
hồi, phá sản về 
Quản tài viên và 
hành nghề quản 
lý, thanh lý tài 
sản

Quản tài 
viên và 
hành 
nghề 
quản lý, 
thanh lý 
tài sản

Sở Tư 
pháp, Chủ 

tịch Ủy 
ban nhân 
dân cấp 

tỉnh

PHẦN II.  NỘI DUNG CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC TÁI 
CẤU TRÚC DỰA TRÊN DỮ LIỆU TRONG LĨNH VỰC QUẢN TÀI VIÊN 
VÀ HÀNH NGHỀ QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN THUỘC PHẠM VI, 
CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA BỘ TƯ PHÁP

1. Cấp chứng chỉ hành nghề Quản tài viên đối với người đề nghị là công 
dân Việt Nam

Trình tự thực hiện: 
Người đề nghị là luật sư hoặc kiểm toán viên là người Việt Nam; người có 

trình độ cử nhân hoặc thạc sĩ hoặc tiến sĩ về một trong các chuyên ngành luật, 
kinh tế, kế toán, tài chính, ngân hàng và có thời gian công tác từ đủ 05 năm trở 
lên trong lĩnh vực được đào tạo thì được xem xét cấp chứng chỉ hành nghề Quản 
tài viên. 

Người đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề Quản tài viên lập 01 bộ hồ sơ nộp 
trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính đến Sở Tư pháp nơi người đó cư trú hoặc 



2

trực tuyến trên môi trường điện tử theo quy định tại Điều 4 của Nghị định số 
65/2026/NĐ-CP.

Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư 
pháp xem xét, có văn bản đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh cấp chứng 
chỉ hành nghề Quản tài viên; trường hợp từ chối đề nghị phải trả lời bằng văn bản 
có nêu rõ lý do.

Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ nhận được văn bản đề nghị của Sở 
Tư pháp kèm theo hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, cấp 
chứng chỉ hành nghề Quản tài viên; trường hợp từ chối cấp chứng chỉ phải trả lời 
bằng văn bản có nêu rõ lý do.

Trường hợp thông tin trong hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề Quản tài 
viên chưa đầy đủ, chưa thống nhất hoặc cần xác minh, Sở Tư pháp hoặc Ủy ban 
nhân dân cấp tỉnh yêu cầu người đề nghị giải trình, bổ sung thông tin hoặc phối 
hợp với các cơ quan, tổ chức có liên quan xác minh thông tin. Thời hạn quy định 
nêu trên được tính từ ngày Sở Tư pháp hoặc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh nhận được 
kết quả bổ sung, làm rõ hoặc xác minh thông tin. 

Cách thức thực hiện: 
Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính hoặc trực tuyến trên môi 

trường điện tử theo quy định Điều 4 của Nghị định số 65/2026/NĐ-CP (đủ điều 
kiện thực hiện dịch vụ công trực tuyến toàn trình).

Thành phần hồ sơ: 
- Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề Quản tài viên theo Mẫu TP-QTV-01 

và 02 ảnh màu cỡ 3cm x 4cm được chụp không quá 06 tháng trước ngày nộp hồ 
sơ;

- Bản sao kèm bản chính để đối chiếu hoặc bản sao có chứng thực hoặc bản 
chính điện tử hoặc bản sao điện tử từ sổ gốc hoặc bản sao điện tử có chứng thực 
từ bản chính của thẻ luật sư đối với luật sư Việt Nam, Giấy chứng nhận đăng ký 
hành nghề kiểm toán đối với kiểm toán viên Việt Nam, xác nhận của cơ quan, tổ 
chức nơi người đề nghị làm việc về thời gian công tác liên tục hoặc cộng dồn từ 
đủ 05 năm trở lên trong lĩnh vực được đào tạo đối với người có trình độ cử nhân, 
thạc sĩ, tiến sĩ chuyên ngành luật, kinh tế, kế toán, tài chính, ngân hàng (Không 
yêu cầu người có trình độ cử nhân, thạc sĩ, tiến sĩ chuyên ngành luật, kinh tế, kế 
toán, tài chính, ngân hàng nộp Bằng cử nhân hoặc thạc sĩ hoặc tiến sĩ khi cơ quan 
giải quyết thủ tục hành chính khai thác được thông tin về Bằng cử nhân hoặc thạc 
sĩ hoặc tiến sĩ trên Cơ sở dữ liệu ngành Giáo dục và Đào tạo); 

- Bản sao kèm bản chính để đối chiếu hoặc bản sao có chứng thực hoặc bản 
chính điện tử hoặc bản sao điện tử từ sổ gốc hoặc bản sao điện tử có chứng thực 
từ bản chính của giấy chứng nhận bồi dưỡng nghề Quản tài viên.

Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
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Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 06 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ hợp lệ.

Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.
Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Sở Tư pháp, Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh.
Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cấp chứng chỉ hành 

nghề Quản tài viên, Chứng chỉ hành nghề Quản tài viên. 
Phí: 800.000 đồng/hồ sơ (áp dụng mức phí 400.000 đồng/hồ sơ kể từ ngày 

01/7/2025 đến hết ngày 31/12/2026 theo Thông tư số 64/2025/TT-BTC ngày 
30/6/2025 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mức thu, miễn một số khoản phí, 
lệ phí nhằm hỗ trợ cho doanh nghiệp, người dân).

Lệ phí: 100.000 đồng/hồ sơ.
Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
Các trường hợp không được cấp chứng chỉ hành nghề Quản tài viên:
- Người đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; người đã bị kết án nhưng 

chưa được xóa án tích; người đang bị áp dụng biện pháp xử lý hành chính giáo 
dục tại xã, phường, thị trấn, đưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc, đưa vào cơ sở cai 
nghiện bắt buộc;

- Người bị mất năng lực hành vi dân sự, bị hạn chế năng lực hành vi dân sự 
hoặc có khó khăn trong nhận thức, làm chủ hành vi;

- Người đang là cán bộ, công chức, viên chức, trừ trường hợp pháp luật có 
quy định khác; đang là sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, công nhân, viên chức 
quốc phòng, hạ sĩ quan, binh sĩ trong các cơ quan, đơn vị thuộc Quân đội nhân 
dân; đang là sĩ quan, hạ sĩ quan, chiến sĩ, công nhân trong cơ quan, đơn vị thuộc 
Công an nhân dân;

- Người thuộc một trong những trường hợp quy định tại điểm này mà chưa 
hết thời hạn 03 năm kể từ ngày quyết định kỷ luật có hiệu lực thi hành: Cán bộ bị 
kỷ luật bằng hình thức bãi nhiệm; công chức, viên chức bị kỷ luật bằng hình thức 
buộc thôi việc; sĩ quan, quân nhân chuyên nghiệp, công nhân, viên chức quốc 
phòng, hạ sĩ quan, binh sĩ trong cơ quan, đơn vị thuộc Quân đội nhân dân bị kỷ 
luật bằng hình thức tước danh hiệu quân nhân hoặc buộc thôi việc; sĩ quan, hạ sĩ 
quan, chiến sĩ, công nhân trong cơ quan, đơn vị thuộc Công an nhân dân bị kỷ luật 
bằng hình thức tước danh hiệu Công an nhân dân hoặc buộc thôi việc;

- Luật sư, kiểm toán viên bị thu hồi chứng chỉ hành nghề do vi phạm pháp 
luật mà chưa hết thời hạn 03 năm kể từ ngày quyết định thu hồi chứng chỉ hành 
nghề có hiệu lực thi hành;

- Người bị cấm hành nghề luật sư, kiểm toán viên theo bản án, quyết định 
đã có hiệu lực pháp luật của Tòa án.

Mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
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Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề Quản tài viên theo mẫu TP-QTV-01 
ban hành kèm theo Nghị định số 65/2026/NĐ-CP.

Căn cứ pháp lý:
- Luật Phục hồi, phá sản số 142/2025/QH15;
- Nghị định số 65/2026/NĐ-CP ngày 28/02/2026 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Phục hồi, phá sản về Quản tài viên 
và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản;

- Nghị quyết số 66.7/2025/NQ-CP ngày 15/11/2025 của Chính phủ quy định 
cắt giảm, đơn giản hóa thủ tục hành chính dựa trên dữ liệu.

- Thông tư số 224/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài 
chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định tiêu 
chuẩn, điều kiện hành nghề, hoạt động quản lý, thanh lý tài sản; lệ phí cấp chứng 
chỉ hành nghề quản tài viên;

- Thông tư số 64/2025/TT-BTC ngày 30/6/2025 của Bộ trưởng Bộ Tài 
chính quy định mức thu, miễn một số khoản phí, lệ phí nhằm hỗ trợ cho doanh 
nghiệp, người dân.
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Mẫu TP-QTV-01
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
__________________________________________

 
Ảnh
3x4

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ QUẢN TÀI VIÊN

(Dùng cho người đề nghị là công dân Việt Nam)
_________________

Kính gửi:...........................................

I. THÔNG TIN CÁ NHÂN
Tôi tên là:............................................ Giới tính (1): ................................
Ngày, tháng, năm sinh:........./........./......... Nơi sinh (2):...............................
Nơi thường trú (3): .................................................................................
Nơi ở hiện tại (4):........................................................................................
Số điện thoại (5):...........................................................................................
Địa chỉ thư điện tử (6):................................................................................
Số Thẻ căn cước/Số Thẻ căn cước công dân/Số định danh cá nhân/Số Hộ 

chiếu: ............. Ngày, tháng, năm cấp (7):......../......../........ Nơi cấp (8): .................
Dân tộc (9):............................... Tôn giáo (10): ..........................................
Căn cứ khoản 1 Điều 5 Nghị định này, tôi là:
□ Luật sư
□ Kiểm toán viên
□ Người có trình độ cử nhân hoặc thạc sĩ hoặc tiến sĩ về một trong các chuyên 

ngành luật, kinh tế, kế toán, tài chính, ngân hàng và có thời gian công tác từ đủ 
05 năm trở lên trong lĩnh vực được đào tạo

Dự kiến đăng ký hành nghề: (11)..............................................................
II. QUÁ TRÌNH HOẠT ĐỘNG CỦA BẢN THÂN (12)

Thời gian 
(từ ..../.../... 

đến ... /.../...)

Chức danh, chức vụ, 
công việc được giao

Tên cơ quan, 
tổ chức, đơn vị Ghi chú



6

    
    
    
    

III. ĐÃ BỊ KẾT ÁN
(Ghi đầy đủ các tội danh, số và ngày ra bản án, kể cả trong trường hợp đã 

được xóa án tích; nếu không có thì ghi “Không có”) 
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
IV. ĐÃ BỊ XỬ LÝ KỶ LUẬT, ÁP DỤNG BIỆN PHÁP XỬ LÝ HÀNH 

CHÍNH
 (Ghi đầy đủ các hình thức và thời gian bị xử lý kỷ luật, áp dụng biện pháp 

xử lý hành chính; nếu không có thì ghi “Không có”) 
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
Tôi đề nghị được cấp chứng chỉ hành nghề Quản tài viên. Tôi xin cam đoan 

tuân thủ các nguyên tắc hành nghề quản lý, thanh lý tài sản, thực hiện đầy đủ các 
quyền và nghĩa vụ của Quản tài viên theo quy định của pháp luật.

 
Hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ hành 

nghề Quản tài viên gồm có:
1…………………………………
2…………………………………
3…………………………………
4…………………………………
5…………………………………

……, ngày... tháng... năm...
Người đề nghị

(Chữ ký/chữ ký số, họ tên)

Ghi chú:
1. Các thông tin số (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):
- Trường hợp nộp hồ sơ trực tuyến: các thông tin được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư để tự động điền vào biểu mẫu, người thực hiện thủ tục hành chính không cần kê 
khai. Nếu các thông tin không được tự động điền vào biểu mẫu thì người thực hiện thủ tục hành 
chính kê khai đầy đủ.

- Trường hợp nộp hồ sơ giấy (nộp trực tiếp hoặc qua bưu chính): người thực hiện thủ tục 
hành chính kê khai đầy đủ trong biểu mẫu.

2. Thông tin số (11): Ghi rõ dự kiến đăng ký hành nghề với tư cách cá nhân hoặc hành 
nghề trong doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản. Nếu hành nghề trong doanh nghiệp quản lý, 
thanh lý tài sản thì ghi rõ thành lập hoặc tham gia thành lập hoặc làm việc theo hợp đồng.

3. Thông tin số (12): Người thực hiện thủ tục hành chính kê khai quá trình hoạt động của 
bản thân từ khi đủ 18 tuổi đến nay và tương ứng với đối tượng thực hiện thủ tục hành chính là: 
luật sư; kiểm toán viên hoặc người có trình độ cử nhân hoặc thạc sĩ hoặc tiến sĩ về một trong 
các chuyên ngành luật, kinh tế, kế toán, tài chính, ngân hàng và có thời gian công tác từ đủ 05 
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năm trở lên trong lĩnh vực được đào tạo và gửi kèm theo các giấy tờ chứng minh quá trình hoạt 
động của bản thân.

4. Các thông tin tại biểu mẫu này đồng thời được sử dụng để xây dựng biểu mẫu điện tử 
tương tác khi cơ quan quản lý nhà nước cung cấp dịch vụ công trực tuyến.
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