(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2133 /OQD-BTP ngdy26 thing9

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

PHU LUC VI
THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU LIEU
TRONG LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI THUQC PHAM VI,

CHUC NANG QUAN LY CUA BO TU PHAP

cua Bo truong Bo Tu phadp)

nam 2026

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC TAI CAU
TRUC DUA TREN DU LIEU LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI

STT | S hoso' | Tén thi tuc hanh | Tén VBQPPL la | Linh vwe | Co quan
TTHC chinh can cir stra doi, bo thue hién
sung
l. Nghi quyét s6
66.7/2025/NQ-CP S¢ Tu
Cap Gidy phép thanh neay ,15/11/72025 Hoa giai phgp, Cl}u
A o . | cia Chinh phu quy tich Uy
1.008907 |lap Trung tam hoa dinh ot cidm. d thuong A
1a1 thuong mai Inh cat glam, don mai ban nhan
& ' gian hoa thu tyc| dan cap
hanh chinh dua tinh,
trén dur li€u
Nghi quyét s
2. 66.7/2025/NQ-CP
Dang ky lam hoa giai neay ,15/1 1{2025 Hoa giai .
o : cua Chinh phu quy So Tu
1.009284 | vién thuong mai vu| .. L thuong .
. dinh cat giam, don . phap
viéc i . \ mai
i gian hoa thu tuc|
hanh chinh dua
trén dir licu

PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC TAI
CAU TRUC DUA TREN DU LIEU LINH VUC HOA GIAI THUONG
MAI CAP TINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BQ
TU PHAP

1. Cap Giéy phép thanh l1ap Trung tim hoa giai thwong mai

Trinh ty thuc hién:

- Cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai mudn
thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong mai thi gui hd so dé nghi thanh lap qua
dich vu buu chinh hodc tryc tlep dén So Tu phap tinh, thanh phé noi Trung tim
dit tru s¢ hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239238
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=245446
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-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢, SO Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd xem xét, cap Gidy
phép thanh 1ap cho Trung tam hoa giai thuong mai.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay SO Tu phap trinh ho so dé
nghi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 xem xét, cap Giay phép thanh
1ap cho Trung tam hoa giai thuong mai.

- Nguoi dé nghi thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong mai nhan két qua tai
S& Tu phap noi minh ndp ho so.

- Trong qud trinh tham tra hé so dé nghi cap Gidy phép thanh lip Trung
tam hoa giai thirong mai, co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh khéong yéu cau
cdc sang ldp vién nép Bang tot nghiép dai hoc tro lén khi khai thac, s dung
duwoc thong tin trén co so dit liéu quoc gia vé gido duc va dao tao (hoc ba, vin
bang) dé thay thé Bang tét nghiép dai hoc tré 1én cia cdc sang ldp vién.

Cach thire thwe hién: Hb so duoc gt truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén S¢ Tu phap noi Trung tdm hoa gidi thuong mai dét tru s& hoac truc
tuyén trén Céng Dich vy cong Qubc gia (ba du diéu kién thuc hién dich vu cong
truc tuyén toan trinh).

Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi thanh lap Trung tim hoa giai thuong mai theo mau do B
Tu phap ban hanh kém danh sach sang 1ap vién;

- Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién ttr tr sO géc hodc ban sao di¢n tir co ching thyc tir ban chinh hodc ban sao
c6 ching thuc Gidy to ching minh sang 1ap vién du tiéu chuin hoa giai vién
thuong mai quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay
24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong mai;

- Du thao Quy tic hoa giai cua Trung tAm. Noi dung ctia Quy tic hoa giai
cua Trung tam khong dugc trai quy dinh cta phap luat.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, S¢ Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd xem xét, cap Gidy
phép thanh 18p cho Trung tam hoa giai thuong mai.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay SO Tu phap trinh ho so dé
nghi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 xem xét, cap Giay phép thanh
1ap cho Trung tam hoa giai thuong mai.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Sang 13p vién thanh lap Trung
tam hoa giai thuong mai

Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.
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Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Trung tim
hoa giai thuong mai.

Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Cong dan Viét Nam co6 du tiéu chuan hoa giai vién thuvong mai quy dinh
tai khoan 1 Di¢u 7 Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP:

- -Co day du nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua B¢ luat dan sy; c6
pham chat dao dtrc tot, co uy tin, doc lap, vo tu, khach quan;

- Co6 trinh do dai hoc tr¢ 1én va da qua thoi gian cong tac trong linh vuc
duoc dao tao tir 02 nam tro 1én;

- C6 k¥ nang hoa giai, hiéu biét phap luat, tdp quan kinh doanh, thuong
mai va cac linh vyc lién quan.

Miu don, miu té khai: Miu TP-HGTM-02 ban hanh kém theo Théng tu
s0 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ctia B trudng Bo Tu phap stra doi, bo
sung, bai bd mot sd diéu ciia cac Thong tu thudce linh vue quan 1y nha nuéc cia
B6 Tu phép.

Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, stra do,
bo sung mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh pht vé hoa
giadi thuong mai.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir liéu.

- Thong tu s 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B truong B Tu

phap ban hanh va hu:0’ng dan st dung mot s6 biéu mau vé to chiic va hoat dong
hoa giai thwong mai.

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

- Théng tu sb 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap sira doi, bo sung, bai boé mot s diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan
1y nha nudc cua Bo Tu phap.



Méu TP-HGTM-02
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THANH LAP TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gri:

- Chii tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé (1);
- S6 Tu phép (1);

Chung t61 gdm cac sang 1ap vién c6 tén sau ddy (ghi rd va day du thong tin vao

cac cot duoi day):

STT| Hova | Ngay, | Giéi | Quéc| S6 Thé CCCD/ Noi Nghé
tén thang, | tinh | ... S6 dinh danh ca | thuwong | nghiép
nam | (2) ('3) nhan; Ngay, tru (6)
sinh thang, nam cap
CCCD (4); Noi
cip CCCD (5)
1 2 3 4 5 6 7 8

Pé nghi thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong mai V01 noi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tam hoa giai thuong mai (ghi tén goi day du bang chir in hoa):

................................................................................................

TEN VIEL tAL (MU CO): v

Tén giao dich bang tiéng nudc ngoai (néu co):

2. Nguoi dai di¢n theo phap luat:

HO VA 18N (241 DANG CRIF i HOA) ... oo,




QUOBC FCR: ettt ettt e eer e

3. Pia diém QA U SO e e e e aaeas

................................................................................................

Ching t6i cam két nghiém chinh tudn tha phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tai li¢u gt kém:

Tinh (thanh phd), ngay.... thang...... nam...

Cac sang 1ap vién
(Chit ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Tén tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi dat tru
so cua Trung tam hoa gidi thuwong mai;

2.Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5, (6)):

- Truong hop nop ho SO truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so
dit liéu quoc gia vé dan cu de tu d‘éng dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién t}{d
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duwoc tw dong dien
vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ngp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwee hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
bieu mdu dién tu twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong
truc tuyén.



2. Pang ky lam hoa gidi vién thwong mai vu viéc
Trinh ty thwe hién:

- Nguoi ¢6 du tiéu chuan hoa giai vién thwong mai muén trd thanh hoa
giai thwong mai vu viéc thi 1ap hd so dé nghi dang ky 1am hoa giai vién thuong
mai vu viéc gui qua dich vu buu chinh hoac truc tiép dén S¢ Tu phap tinh, thanh
phé noi ngudi d6 thuong tru, noi nguoi do tam tra néu nguoi de ngh1 dang ky la
ngudi nude ngoai hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia.

-Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, So Tu
phap ghi tén ngudi dé nghi dang ky vao danh sach hoa giai vién thuong mai vu
viéc va cong bd danh sich hoa giai vién thwong mai vu viée trén Cong thong tin
dién tir cua Sé.

Cach thirc thyc hién: Hb so duoc gui tryc tiép, qua dich vu buu chinh
hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.

Thanh phén hd so:

- Giay dé nghi dang ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viéc theo mau do
B6 Tu phap ban hanh;

- Ban sao kém bén chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tur tir s6 goc hodc ban sao di¢n tir c6 chung thuc tir ban chinh hodc ban sao
c6 chung thuc Bang tot nghiép dai hoc hodc Bang sau dai hoc (Co quan giai
quyét thu tuc hanh chinh khong yéu cau nguoi dé nghi nop Bang tot nghiép dai
hoc tro lén khi khai thac, swr dung dwoc thong tin trén co so dir liéu quoc gia vé
gido duc va dao tao (hoc ba, van bang) dé thay thé Bang tot nghiép dai hoc tro
lén cua nguoi dé nghi).

- Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir tr s6 gdc hoac ban sao dién tir c6 chuing thuc tir ban chinh hoac ban sao
cO chung thuc Gidy to ching minh da qua thoi gian cong tac trong linh vuc
dugc dao tao tir 02 ndm trd 1€n c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc noi nguoi do
lam viéc.

- Gidy t& do co quan, to chirc nudc ngoai cap hoic cong chimg, ching
thuc & nudc ngoai phai dugc hgp phép hda lanh sy theo quy dinh ctia phap
luat Viét Nam, trir truong hop duoc mién hop phap hda lanh su theo di€u udc
qudc t€ ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18;
truong hop tur choi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phép.
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Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: ghi tén vao danh sach hoa giai
vién thqu’ong mai vu viéc va cong bé danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc
trén Cong thong tin dién tir cua So.

Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Nguoi dé
nghi dang ky phai c¢6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai.

Miu don, miu té khai: Miu TP-HGTM-01 ban hanh kém theo Théng tu
s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia Bo truong Bo Tu phap sira ddi, bo
sung, bai bo mot sd diéu ciia cac Thong tu thudce linh vue quan 1y nha nuéc cia
Bo Tu phap.

Can cir phap ly:
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu, stra doi,
bo sung mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phu vé hoa
gidi thuong mai.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu.

- Thong tu s 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B truong Bo Tu

phap ban hanh va hu:0’ng dan str dung mot s6 biéu mau vé to chirc va hoat dong
hoa giai thwong mai.

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia Bo trudng B Tu phap
stra doi, bo sung, bai bo mat s6 diéu cua cac Thong tu thudc linh vuc quan 1y
nha nudc cua BO Tu phép.



Mau TP-HGTM-01
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Anh
4cm X 6cm

GIAY PE NGHI PANG KY
LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC

Kinh gui: S& Tu phép (1)

Tén tdi 12 (ghi bang chit in hoa):

Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiiiinan [oviiiiiiiiannn, Qudc tich (3): v,

S6 Thé can cudce/ S6 Thé can cudc cong dan/So6 dinh danh ¢4 nhan:

..................................................................................................

DIEN thOal . oo e ——————————————

Bmail: . oo e

Tb6i cam két thuc hién ddy du cac quyén va nghia vu cua hoa giai vién thuong
mai theo quy dinh phép luit.

Tai liéu gui kém:

Tinh (thanh phé), ngay... ... thang..... nam...
Nguoi lam don
(Chir ky/chit ky so, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hoa
giai vién thuwong mai vu viéc thuong tru.

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (3), (6), (7):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thdac tir Co so
dir lieu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguoi thwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

3. Cdc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan quan ly nha nuoc cung cap dich vu cong
truc tuyen.
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