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(Gửi về Ban Xây dựng Đảng theo điểm 4.2, khoản 4 của Hướng dẫn)
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 I. Đối với tập thể, gồm
1. Báo cáo kiểm điểm của tập thể;
2. Biên bản hội nghị kiểm điểm;
3. Văn bản gợi ý kiểm điểm (nếu có);
4. Kết quả đánh giá xếp loại cấp ủy trực thuộc phường, tập thể lãnh đạo (kèm theo phụ lục chấm điểm với từng đối tượng theo các tiêu chí đánh giá được quy định tại Quy định số 126-QĐ/ĐU). 
II. Đối với cá nhân (theo phân cấp quản lý cán bộ)
1. Cá nhân diện Ban Thường vụ Thành ủy quản lý
Thực hiện theo văn bản hướng dẫn riêng của Ban Tổ chức Thành ủy Hải Phòng.
2. Cá nhân diện Ban Thường vụ Đảng ủy quản lý
	(1) Bản tự kiểm điểm cá nhân;
	(2) Bản kê khai tài sản;
	(3) Phiếu bổ sung hồ sơ đảng viên hằng năm;
	(4) Tổng hợp kết quả thẩm định của Ban Xây dựng Đảng;
(5) Văn bản gợi ý kiểm điểm (nếu có);
(9) Văn bản tham gia, góp ý của các tổ chức, tập thể, cá nhân có liên quan (nếu có).
(6) Kết luận đánh giá, kết quả xếp loại của Ban Thường vụ Đảng ủy;
(7) Hồ sơ giải quyết khiếu nại, kiến nghị về kết quả đánh giá, xếp loại (nếu có);
	(8) Bản nhận xét của cấp uỷ nơi cư trú đối với cá nhân (trừ trường hợp đặc biệt).
(9) Các văn bản khác (nếu có).



