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Can cdr Lu&t T6 chde ch{nh quy6n dia phavrig ndm 2025 ;

Can cdr Lu4t Ngivn sdch nhd nur6c ngdy 25 thing 6 ndm 2025 ;

CdncdrB¢lu4tLaod¢ngs645/2019/QH14ngdy20/ll/2019;

Can cti Nghi dinh s6  Ill/2025/ND-CP ngdy  25/5/2025  she d6i, b6 sung

mat s6 diau cvia Nghi dind s6 60/2021 /ND-CP 21 /6/2021  ci}a Chinh phi quy dinh

ccr ch6 tqu chi tdi chinh cda don vi squ nghiep c6ng lap;

Can car Th6ng tu lion tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014 cda

li6n 8¢ Tat chinh vd 8¢ N¢i vu Quy dinh ch6 d6 ty: chti, tqu chiu trdch nhiem v6 sdi

ding kinh phi qudn 1} hdnh chinh d6i vdi col quan nha nur6c;

Can cdr Nghi qny6t s6 04/NQ-HDND ngdy 01/7/2025 v6 viec thanh lap cdc

ccf quan chuyGn m6n thu¢c UBND phachg Thdy Ngnyen, nhiem k}i 2021 -2026;

Can  cdr  Quy6t  dinh  s6   2522/QD-UBND  ngdy   24/12/2025   cvia  UBND

phachg Thdy NguyGn v6 viec phan b6 dy todn thu, chi ngdn sdch Nha nur6c ndm
2026 cho cdc cap, cdc ngdnh, cdc don vi;

Cdn cti Quy6t dinh s6 2705/QD-UBND ngdy 31 / 12/202 5 cha try ban nh6n

dan phachg Thky Ngnyan v6 viec giao qny6n tap chi, ty: chiu trdch nhiem v6 sth

dyng kinh ph{ hdnh chinh ndm 2026;

Can cck Qwy6t dinh s6 137 3/QD-UBND ngdy 30/6/2026 v6 phacrng dn nd ly

tdi chinh ngdn sdch ndm  2026  khi  thifc  hi¢n thanh  lap,  t6  chde  lqi  cdc  ph6ng

chny6n m6n thu¢c UBND phurchg;

Can cti cdc Thong tw hachg dan va cdc van ban quy phqm phdp lu&t hien
hchh c6 lien quen;

Can cdr vdo t`iwh himh thquc ti5n vd cdc quy dinh v6 chde ndng, nhiem vu cia

phong Kinh t6, Hq tang vd D6 thi phurchg Thky NguyGn.
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QUYET D|NH:

I)i6u 1. Ban hanh Quy ch6 chi tieu n6i bS ap dung trong ph6ng Kinh t6, Ha

tang va D6 thi phuchg They Nguyen n5m 2026.

Di6u 2. Bin quy ch6 nay c6 hieu luc k6 th ngdy ky ban hinh.

Di6u 3. Thti turchg don vi va toil the can b¢, nhan vi6n ph6ng Kinh t6, Ha
tang va D6 thi chiu trach nhiem thi hinh Quy6t dinh nay./.

rNoni%hD©,g:3,
- KBT`IN khu vuc Ill - PGD s6 2;
-Luu:  VT.

Mai Ti6n Trung
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UBND PHudNG THUY NGUYEN      CONG HOA XA Hal CHtJ NGHiA VIET NAM
PHONG KINH TE Doc la - Tur do - Hanh

QUY CHE CHI Tlfiu NOI 80
PHONG KINH TE

(Ban hdnh hem theo Quy6t dinh s6 02/QD-RT ngdy 09/7/2026
ctia Phbng Kiwh t6 phachg Thdy Ngwy6n)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Co s6' phap ly xay d[rng Quy ch6 chi tieu n§i b?

Can ctr Luat T6  chtrc  chinh quy6n dia phuong s6  65/2025/QH15  ngay  19
thing 02 n5m 2025;

Can ctr Luat Ngin sach nha nu6c s6 89/2025/QH15  ngdy 25  thing 6 nam
2025;

CinctrNghidinh117/2013IND-CPngdy07/10/2013ctlaChinhphustiad6i,
b6 sung mot s6 di6u ctia Nghi dinh 130/2005/ND-CP  ngdy 17/10/2005 ctia Chinh

phd quy dind ch6 d¢ fry chi, ttr chiu trach nhiem v6 sti dung bien ch6 va kinh phf
quin ly hinh chinh d6i v6i cac co quan nha nudc;

Can  ctr Thong tu li6n tich  s6  71/2014/TTLT-BTC-BNV  ngay  30/05/2014
ctia 8¢ Tai chinh-B¢ N¢i vy quy dinh ch6 d¢ ty chi, tu chiu trach nhi?in v6 sir
dqug kinh phi quan ly hinh chinh d6i vdi cde co quan nha nu6c;

Cia  ctr  Thong  tu  s6  17/2024/TT-BTC  ngay  14/3/2024  ctia  8¢  Tai  chinh
huchg din ki6m soar, thanh toil cac khoan chi thuchg xuyen ttr Ngan sach nha
nu6c qua Kho bac Nha nu6c;

Can ctr Thong tu s612/2025/TT-BTC ngdy 19/3/2025 stra dsi, b6 sung met
s6 di6u ctla Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngdy 28/4/2017 cua 8¢ truchg 8¢ Tai
chinh quy dinh ch6 d¢ c6ng tic phi, ch6 d6 h¢i nghi; Nghi quy6t s6 10/2025/NQ-
HDND ngay 25/7/2025  cda Hoi d6ng nhan din thinh ph6 Hai Ph6ng quy dinh
ch6 d¢ c6ng tac phi, ch6 d¢ h¢i nghi str ding ngan sach dia phuong;

Cia ctr Thong tu 12/2025/TT-BTC ngdy 19/3/2025 ctla 8¢ Tai chinh stra d6i
b6 sung mat s6 di6u ctla thong tu 40/2017 ctia 80 Tai chinh quy dinh ch6 d¢ c6ng
tic phi, ch6 d¢ h¢i nghi

Can  ctr  Quy6t  dinh  s6  15/2025/QD-TTg  ngdy  14/6/2025  cda  Thtl  tuchg
Chinh phi quy dinh ti6u chuan, dinh mtrc,  str dung may m6c, thi6t bi tai cac co

quan t6 chtrc don vi;
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cia ctr Ngh! quy6t s6 o4INQ-HDND ngay oi/7/2o25 v6 viec thinh lap cac
co quan chuyen m6n thu¢c UBND phuchg Thuy Nguyen, nhiSm ky 2021 -2026;

CanctrQuy6tdinhs62522/QD-UBNDngay24/12/2025ctlaUBNDphuing
Thtry Nguyen v6 viec phan b6 du toin thu, chi ngan sach Nha nu6c nam 2o26 cho
cac cap, cac nginh, cac don vi;

Can ctr Quy6t dinh s6 2705/QD-UBND ngdy 31/12/2025 ctla Uy ban nhan
dan phuchg Thtiy Nguy6n v6 viec giao quy6n tu chi, tu chiu tfach nhiem v6 str
dung kinh phi hanh chinh nam 2026;

Cia ctr Quy6t dinh s61373/QD-UBND ngdy 30/6/2026 v6 phuong in xtr ly
tai  chinh ngan  sach nil  2026 khi  thuc hi?n thanh  lap,  t6  chtrc  lai  cac ph6ng
chuyen m6n thu¢c UBND phuchg;

cia ctr cac Thong tu huchg din va cac vin ban quy phapi phap lust hien
hanh c6 lien quan.

Cia ctr du toil ngfro sach duap giao thpe hien chi nini 2026.

Cia ctr tinh hinh thtrc t6 va cac k6 hoach duQc giao ctla don vi.

Di6u 2. Nguy6n tic xay dqug Quy ch6 chi ti6u n¢i b?

1.  Khi thuc hien quy6n try chti, tp chiu trach nhi?in,  don vi phai hoin thinh
nhiem vy duap giao. Thtrc hien quy6n ty chi phai g5n vdi ty chiu trdeh nhiem tur6c
co quan quin ly cap tfen tngc ti6p va tru6c phap lust v6 nhthg quy6t dinh ctla minh,
d6ng thdi chiu su ki6m tra giin sat ctla co quan nha nudc c6 thin quy6n.

2. Quy ch6 chi tieu nSi b© g6m cac quy dinh v6 ch6 d¢, tieu chuin, dinh mtrc
thu, chi th6ng nhal trong Ph6ng Kinh t6 dam bao cho lanh dao, c6ng chtrc, vien
chtrc, nhan vien hoin thinh nhiem vu duQc giao, sti dung cac ngu6n kinh phi chti
d¢ng, c6 hi?u qua va th6ng nhat trong c6ng tac quan ly. Trong Quy ch6 chi tieu
n¢i bo, uu tien ngu6n fai chinh de thpe hi?n cac ch6 d¢ c6 lien quan den con nguti
va cac khoan chi nghi?p vy chuyen m6n d6 din bao s6 luqug, chat luQing hoat
d©ng, too di6u kien ting bu6c ting thu nhap cho lanh dao, c6ng chtrc ctla Ph6ng.

3. Cac tieu chuan, dinh mtrc thu, chi trong Quy ch6 chi tieu n¢i b¢ la can ctr
d6 Truchg ph6ng di6u hinh viec str dung, quy6t toil kinh phi ttr ngu6n ngan sach
nha nu6c va cac ngu6n thu khac ctia phchg.

4. Quy ch6 chi tieu n¢i b¢ la co sd phap ly d6 Kho bac nha nu6c thpe hi¢n
viec ki6m soat chi va gtri co quan chti quin d6 theo d6i, giin sat thuc hien.

5. Cac tieu chuin, dinh mtrc, n¢i dung chi ctia Ph6ng Kinh t6, Ha ting va D6
thi thuc hien theo ding cac quy dinh ctla Nha nu6c.
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I)i6u 3. Chi thanh toan cho ca nhan

I. Lurorng va cac khoan theo lunmg

-D6i v6i CBNV trong bi6n ch6: Chi luong theo ding ky lao d¢ng ti6n luong

Ph6ng Van hoa - Xa h¢i phuchg da duy?t bao g6m h? s6 luong va cac khoan phu
cap theo luong.

1. Ti6n luong, tien c6ng:

1.1. Ti6n luong, ti6n c6ng ctia cia b¢, c6ng chtrc, vien chtrc, nhan vi6n ducyc
thuc hien theo quy dinh hi?n hinh ctia Nha nu6c.

a) Phuong thtrc chi tra: Chuy6n tfa 01  lil/thing vao tai khoin ca nhan ctia
can b¢, c6ng chtrc, nhan vien.

b) Thdi gian chi tra: Ttr ngdy 02 den ngdy 25 hing thing.

I .2. Ti6n luong ctia cia b¢, c6ng chtrc, vi6n chilc, nhan vien duQc ctr di hoc
tap trung trong nu6c: Thuc hien theo quy dinh hien hinh ctia Nha nude va cda
Thanh ph6 Hai Ph6ng.

1.3.  Ti6n luong ctia can b¢,  c6ng chtrc nghi 6m dau, thai sam:  Do co quan
Bao hi6m xa h¢i chi tra theo ch6 d¢ quy dinh.

2. Cac khoan phu cap:

Cac khoan phu cfo thuc hien theo ch6 do hi?n hinh ctia Nha nudc, g6m:

2.1. Phu cia chtrc vu lanh dao;

2.2. Phu cfo than ni€n vuct khung;

2.3. phu cap c6ng vu;

2.4. Phu cap trach nhi?in.

Phu cfo c6ng vu, phu cfo tfach nhiem quy dinh tai di6m 2.3, 2.4, neu tr6n
kh6ng dting d6 tinh d6ng bao hi6m xa h¢i, bao hi6m y t6, bao hi6m that nghiep,
Bao hi6m tai nan lao d¢ng.

3. Cac khoan trich nap theo luong, bao g6m: Bao hi6m xa h©i, bao hi6m y
t6, bao hiem that nghi?p, Bao hi6m TNLD.

3. I . D6i tuqug tham gia ch6 d¢ bao hi6m xa h¢i, bao hi6m y t6, g6m:

a) Cia b¢, c6ng chtrc, vi6n chtrc;
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b) Nhan vi6n lil viec theo ch6 d¢ hay d6ng kh6ng xac dinh th6i hay, hop
d6ng lao d6ng c6 thai hqu di th 01 thing trd len.

3.2.  D6i tuqug tham gia ch6 d¢ bao hi6m that nghiep: Nhan vien lam viec
theo ch6 d¢ hop d6ng kh6ng xac dinh th6i ham, hoac hQip d6ng lao d¢ng va hqrp
d6ng lam viec c6 thdi hay th 12 thing trd len.

3.3.  Mtrc trich n§p Bao hi6m xa h¢i, bao hi6m y t6,  bao hi6m that nghiep:
Thuc hien theo quy dinh ctia Nha nudc.

3.4.Quytrinh,h6so,thtitucthpehiend6iv6ibaohi6mxah6itrathayluong

(nghi 6m, nghi thai sin): Thpe hien theo quy dinh hi?n halih cda Lust Bao hi6m
xa h¢i s6 41/2024/QH15 ngdy 29/6/2024 va Nghi dinh s6  158/2025IND-CP ngdy
25/6/2o25 ctla Chinh phi quy dinh chi ti6t   va huchg din thi hinh mat s6 di6u
Luat Bao hi6m xa h¢i v6 Bao hi6m xa h©i bat bu¢c.

-D6i v6i lao d¢ng hop ding chb thi tuy6n c6ng chtrc: Chi luong theo ding

ky lao d¢ng ti6n luong Ph6ng Via hod -  Xa h¢i da duyet bao g6m he s6 luong va
cac khoan phu cap theo luong.

-Cac khoan d6ng g6p:

+ N¢p bao hi6m xa h¢i, bao hi6m y t6, BH that nghiep vdi CBVC trong bi6n
ch6: 30%, trong d6: Don vi sti dung lao d¢ng d6ng 20,5%, nguti lao d¢ng d6ng
9,50/o.

11. Chi thanh toan them gib'

I. Luong lin viec vho ban dem, lam them gid vao cac ngdy 16, t6t va ngdy
thtr Bay, Chti nhat:

1.1. Cia b©, c6ng chic, nhan vi6n lin viec vho ban d6m, them gid vho ngdy
16, t6t am lich, thtr Bay, Chti nhat duap thanh toin theo quy dinh ctia Nha nu6c.

1.2. Thanh toil ti6n luong lin viec ban dem, lam them gi6 thpe hien theo Di6u
107, lam them gi6 8¢ Lust lao d¢ng s6 45/2019/QH14, va cac vin bin stra d6i,
b6 sung.

Cac can b¢, c6ng chtrc, vien chtrc lil viec ban dem, lam them gi6 phai dugc
Thti truchg don vi b6 tri nghi bd. Turchg hop kh6ng b6 tri duap nghi bd, cia phai
thanh toil ti6n lin vi?c ban dem, lam them gi6 thi tru6c khi thpe hien phai c6 y
ki6n phs duy?t ctia Thtl truchg don vi. Bao dam s6 gid lam them cda ngubi lao
d¢ng kh6ng qua 50% s6 gid lin viec binh thuchg trong 01 ngdy, turchg hQrp ap
dung quy dinh th6i gid lil viec binh thuchg theo tuin thi t6ng s6 gid lain viec
binh thuchg va s6 gi6 lil them kh6ng qua  12 gi6 trong 01  ngdy, kh6ng qua 40

gi6 trong 01 thang; Bao dam s6 gi6 lin them ctla ngudi lao d¢ng kh6ng qua 200
gi6 trong 01 nit.



1.3. H6 so, thtl tuc thanh toil tien luong lam viec vao ban dem, them gib:

a) Giiy de nghi thanh toan.

b) Bang chfm c6ng lam  viec vao ban den,  lil them  gid (str dung trong
turchg hgp don vi lam them gid kh6ng thuchg xuyen);

c) Bang thanh toil ti6n lam viec vho ban d6m, them gid phil inh dtlng, di
cac n¢i dung, chi tieu.

2. Chi phdc lqi tap the:

2.1. N¢i dung chi:

a) Khdm strc kho6 dinh ky hang nam cho can b¢, c6ng chtrc, nhan vien;

b) Chi ti6n che, nu6c u6ng cho can b¢ c6ng chtrc, nhan vien;

c) Chi b6i duchg cac ngdy 16, t6t duong Itch, am Itch cho can b¢ c6ng chtrc,
vien chtrc, nhan vien.

d) cac khoan chi phdc lot tap the khac.

2.2. Mtrc chi:

a) Chi khan strc khoe dinh ky: Tr6n co sd help d6ng lchin benh vdi don vi
c6 chtrc nang cung ling dich vu theo quy dinh hien hanh. Kinh phi thuc hien duQc
b6 tri, sir dung ttr kinh phi ti6t kiem chi hoat dong thuchg xuyen hang n5m (kinh

phi giao thuc hien tp chti) cha Via ph6ng HDND va UBND.

b) Cac khoan chi phdc lei khac:

- Viec try cap kh6 khan dot xual cho can b¢ c6ng chtrc co quan d6 nghi vdi

lanh   dao   co  quan  xem  x6t  phe  duyet,   mtrc  txp  cap  kh6ng  qua   1.000.000
dsng/truchg hay.

- Chi t6t Duong lich kh6ng qua 2.000.000 d6ng/ngudi

-Chi t6t Am lich kh6ng qua 3.000.000 d6ng/ngucyi

- Chi Ngdy qu6c t6 phu ntr 8/3 kh6ng qua 2.000.000 d6ng/ngudi

- Chi Ngdy gis t6 Htlng Vuong 10/3 kh6ng qua 2.000.000 d6ng/ngubi

-Chi Ngdy 30/4, ngay  1/5 kh6ng qua 2.000.000 d6ng/ngudi

- Chi Ngdy thinh lap nginh kh6ng qua 2.00o.ooo d6ng/ngudi

- Chi Ngdy qu6c khinh 2/9 kh6ng qua 2.000.000 d6ng/nguli

-Chi  Ngdy phu ntr Viet nam 20/10 kh6ng qua 2.000.000 d6ng/ngudi

- Chi trQ cfo in trua kh6ng qua 40.000 d6ng/ngudi/ngdy.



-Chi cac khoin chi b6i duchg khac: Do Thtl turchg don vi xem x6t Quyet

dinh thy theo tinh hinh tai chinh trong n5m.

c) Chi ding phuc cho can b¢

- Can b¢ c6ng chtrc trong co quan dupc may d6ng phuc, trang phuc s6 ti6n

t6i da 2.000.000 d6ng/nguti/nam.

3. Khen thutmg:

Ch6 d¢ chi thi  dua, khen thuchg thtrc hien theo quy dinh tai Nghi dinh s6
152/2025/ND-CP  ngdy  14/6/2025  cda Chinh  phtl  quy  dinh  v6  phil  cap,  phan

quy6n trong linh vuc thi dua khen thuchg; quy dinh chi ti6t va huchg din thi hinh
met s6 di6u cda Luat Thi dua, khen thuchg.

3.1. N6i dung chi:

a) Chi mua khung bang khen, giiy khen.

b) Chi ti6n thuchg hoac tang phil luu niem cho cac ca nhan, tap the;

c) Cac khoan chi khac lien quan tngc ti6p cho c6ng tac thi dua, khen thuchg,
nhu: c6ng tic t6 chtrc, chi dao cac phong tfao thi dua.„

3.2. Mtrc chi

a) Chi ti6n thuchg: Ti6n thuchg cho tap the, ca nhan duap khen thuchg duap
tinh tren co sd mtrc luong t6i thi6u chung do Chinh phtl quy dinh clang c6 hieu
luc vao th6i di6m ban hanh quy6t dinh c6ng nhan cac danh hieu thi dua, danh hieu
vinh du Nha nudc hoac quy6t dinh khen thuchg.

Ti6n thuchg sau khi nhan vdi he s6 mtrc luong t6i thi6u chung duqc lam tr6n
s6 len hang chuc ngin ding ti6n Viet Nan.

Mtrc chi ti6n thuchg: Theo Quy6t dinh ctia co quan c6 tham quy6n.

b) Chi mua khung giay khen, bang khen ctia don vi cung ling.

c) cac n¢i dung chi khac, g6m: Chi cho cia b6 di c6ng tac d6 thuc hien viec
chi clap, ki6m tra, giin sat c6ng tac thi dua, khen thuchg; chi t6 chtrc cac h¢i nghi

ky ket giao u6c thi dua; h¢i ngh! so k6t, t6ng k6t,„. thuc hi?n theo quy dinh hien
hinh cda Nha nudc va ctia Quy ch6 nay theo ting n¢i dung tuong ling.

-  Ti6n  thuchg thuchg xuyen,  dot xuat,  khac:  Cac  khoin  chi  thuchg theo

quy6t dinh ctla co quan c6 tham quy6n. Dinh mtrc chi cho ca nhan, t6 chtrc theo
quy dinh v6 thi dua, khen thuchg

Ill. Chi ti6n nghi ph6p hang nan:

Thanh toil ti6n b6i duing cho nhthg ngdy duoc nghi ph6p hang nit theo
quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi h6t s6 ngdy duqc nghi.



a) D6i tugng: Cia b©, c6ng chirc, vien chtrc, nhan vien c6 don xin nghi phep
nam nhung do y6u cau c6ng vi?c The truchg dcm vi trtrc ti6p quin ly kh6ng the
b6 tn' cho nghi phep hoac b6 tri kh6ng dtl s6 ngdy nghi ph6p theo quy dinh.

b) Mtrc chi: Cia ctr kha ning ngu6n kinh phi va tang s6 ngdy nghi ph6p nin
ctia cia b¢, c6ng chtrc, Thti turchg don vi quy6t dinh mtrc h6 tny ti6n b6i duchg
hang nit d6i vdi cia b¢, c6ng chtrc chua nghi ph6p nit hoac chua nghi di s6
ngay nghi ph6p nam cda Ph6ng Kinh te, Ha tang va D6 thi.

Mtrc chi h6 trg ti6n b6i duchg t6i da mat ngay chua nghi ph6p nam kh6ng

qua mtrc ti6n luong lin them gid vao ngdy thtr Bay, Chti nhat d6i v6i ttmg cia
bo, c6ng chtrc quy dinh tai muc 11 Di6u 3 Quy ch6 nay.

c) Chthg ttr thanh toil:
- Don xin nghi ph6p nhung duQc The turchg dorn vi tryc ti6p quan  ly xac

nhan do yeu cia c6ng viec men kh6ng b6 tri duqc thdi gian Oho can b¢, c6ng chtrc
nghi ph6p nam hoac kh6ng b6 tri di s6 ngdy nghi phep nam.

- Gi6y de nghi thanh toin do Thtl truchg don vi trtrc ti6p quin ly d6 nghi kem

theo bang ke danh sach va s6 ngdy chua dngc nghi phep nam d6i vdi ting cia b¢,
c6ng chtrc trong n5m ctia don vi.

d) Thdi gian chi tra: Duqc thuc hien met lan trong nam.

DUQc thpe hien mat lil trong nam va duQc quyet toan vao mien do ngan sach
hang n5m theo quy dinh ctia Luat Ngin sach Nha nude.

Khoin chi thanh toil tien nghi ph6p nil neu tren dngc ap dung thuc hien
ttr ngay 08/8/2025 .

IV. Cac khoan thanh toan khic clio ca nhan

Chi tang thu nhap cho cia b¢, c6ng chtrc, nhan vien:

+ Can ctr vao s6 kinh phi quin ly hinh chinh dugc duyet va ti6n chi ti6t kiem
dngc ctia nan k6 hoach d6 xdy dqug phuong an tfa thu nhap ting them cho cia
b¢, c6ng chtrc, nhan vi6n (n6u c6) duqc str dung nhu sau:

-Duqc sti dung d6 tfa thu nhap ting them cho CBCNV, mtrc t6i da 01  lan

quy luong.

Chi chenh lech thpe t6 so vdi luong, ngach, bac, chtrc vu: Can ctr Thong tu
lien tich s6 7l/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014 cua 8¢ Tai chinh, 8¢ N¢i
vu quy dinh ch6 d6 tu chti, tu chiu tfach nhiem v6 stra dung kinh phi quan ly hanh
chinh d6i v6i cde co quan nha nude; cia ctr s6 ti6t kiem dupc ctla nil, co quan
se hop danh gia x6p loai (hinh thtrc binh bau b6 phi6u kin). K6t qua binh bau x6p
loai duqc ddng lil can ctr d6 chi ting thu nhap nit 2025, din bao ngu6n kinh

\q
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phi thuchg xuyen duqc sir dung hieu qua, d6ng thai ting quyen lei ve thu nhap
cho can b¢, c6ng chtrc.

- Cach xac dinh:

Trong pham vi ngu6n kinh phi ti6t kiem dugc, co quan thuc hien ch6 d¢ tu
chul dugc ap dung he s6 tang them qu9 ti6n luong t6i da kh6ng qua 01  (met) lan
so vdi ti6n luong, ngach, bac, chtrc vy do nha nudc quy dinh d6 tra thu nhap ting
them cho can b© c6ng chtrc, vien chtrc va nguti lao d¢ng. Qu9 ti6n luong d6 tra
thu nhap ting them met nam duQc xac dinh theo c6ng thtrc:

QTL = Lmin x Kl  x K2 x L x 12 thing

Trong d6:

QTL: La qu9 ti6n luong ngach, bac, chtrc vy do co quan duQc ph6p tra tang
them t6i da trong nin;

Lmin: La mtrc luong co sd (d6ng/thing) hien hanh do nha nude quy dinh;

Kl : La he s6 dieu chinh tang them thu nhap (t6i da kh6ng qua ol  lan)

K2: La he s6 luong, ngach, bac, chtrc vu binh quan cda co quan;

L: La s6 bi6n ch6 duQc giao va s6 lao d¢ng hay dsng kh6ng xde dinh thbi
han d6i v6i met s6 chtrc danh theo quy dinh cda phap lust va duQc cfo c6 tham

quyen quy dinh.
- Tra thu nhap ting them:

Tr6n co sd t6ng ngu6n kinh phi duap ph6p chi tren day, co quan thtrc hi¢n
ch6 d¢ tp chtl quy6t dinh phuong an chi tra thu nhap tang them cho ttmg cia b¢,
c6ng chtrc vien chtrc va nguti lao d¢ng (hoac cho ting b¢ phSn tngc thu¢c) theo
nguy6n tac phai gan vdi hieu qua c6ng viec ctia ting ngtoi (hoac cho ttmg bo

phgiv trtrc thu¢c). Ngubi nao, b¢ phch nao c6 thanh tich d6ng g6p de ti6t kiem chi,
c6 hieu suat c6ng tac cao thi duqc tra thu nhap ting them cao hen; kh6ng thuc
hien viec chia thu nhap ting them cao bang, binh quin hoac chia theo he s6 luong.
Mtrc chi tra cu the do Thti truchg co quan quy6t dinh sau khi th6ng nhat y ki6n
vdi t6 chtrc c6ng doan co quan.

Di6u 4. Cac khoan chi chuyen m6n, nghi?p vu

1. Vat tu van ph6ng

Can ctr Thong tu lien tich s6 71/2014ITTLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014 ctia
8¢ tai chinh, 80 n¢i vu

- Theo chtrc ming nhiSm vu va chuong trinh c6ng tac ctla ting b© phch d6 c6
k6 hoach mua sam phuc vu c6ng tic harp ly. theo d5i xfc dinh mtrc ti6t kiem trong
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thuc te str dung van ph6ng pham de xdy d\rng ke hooch cu the trinh Truchg ph6ng
xet duyet.

-Mua sin c6ng cu, dung cu via ph6ng, vat tu via ph6ng khac. Mua sin b6

sung th d\rng tai lieu, bin gh6 van ph6ng, bin gh6 lil vi?c. Can ctr vho nhu cau
sir ding vat tu vin ph6ng phuc vu lam viec co quan. The turchg co quan c6 k6
hoach mua sin, thay the din ting nin de din bao mtrc khoan kinh phi.

2. Thanh toan d!ch vv c6ng c?ng

- Thanh toan theo h6a don thuc t6 phat sinh hang thang, thuc hien cac bien

phap quin ly nhim ti6t kiem va str dung c6 hieu qua dien, nu6c.
-Thanh toan ti6n dien, ti6n nu6c, nhien lieu, ve sinh m6i turchg, khac...

3. Thong tin tuyen truy6n, li6n I?c

3. I . Cu6c phi bun chinh:

- Cudc phi buu chinh bao g6m: cu6c phi gtri c6ng van, tai  lieu, buu pham,

bun kien; chi mua tern thu gtii c6ng van phuc vu nhiem vu chung.

- Cudc phi buu chinh duqc thanh toil theo thuc t6 str dung.

+ Hang thing, cin ctr hod dorn cudc phi bun chinh do dcm vi cung cap dich

vu thong bao, tren co sd xac nhgiv ctia k6 toil da thuc hien ki6m tra, d6i chi6u,
kem theo bin photocopy s6 theo d6i  s6 luQrng c6ng van, thi  lieu ,... gtri di trong

thing, don vi thtrc hien thanh toil cudc phi bun chinh cho dcm v! cung cap d!ch
Vu.

3.2. Khoin chi dien thoai c6 dinh tai co quan:

- N¢i dung khoan: Khoin chi phi mua sam may dien thoai va cudc phi str

dung  dien  thoai  c6  dinh  t?i  co  quan,  thuc  hien  theo  Quy6t  dinh  37/2023/QD-

UBND ngdy 18/10/2023 ctla UBND thanh ph6 Hai Ph6ng.

- Phuong thtrc chi tfa: Theo h6a dcm ctla dcm vi cung cap dich vu.

-Chi mua bao, tap chi, an pham phuc vu nhiem vu chuyen m6n:

3 .3 . Viec cung cap bao, tap chi, in phil dugc thuc hien theo nguyen tic sau:

3 .2. Hang thing, hang qui can ctr phi6u dat bao hod don mua bao, tap chi, in

pham do don vi cung ling dich vu thong bao, d6 thtrc hien thanh toan cho don vi
cung cfo dich vu.
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4. Chi c6ng tic tuyen truy6n quang bi hinh anh ctla phuchg va th6ng
tin khfc tr6n cac bfo:

4.1.  N©i  dung:

a) Chi tuyen truy6n, ph6 bi6n phap lust d6i vdi cia bo, c6ng chtrc, nhan vien
trong Co quan.

b) Cac khoin chi phuc vy tuyen truy6n khac, nhu:  Chi  in in tai  lieu, bang
z6n, tuyen truyen, quang ba hinh anh ctia phuing Thuy Nguyen tren cic col quan
Bao, Dai thong tin dqi ching (ttr ngu6n kinh phl khoin chi ).

4.2. Mtrc chi:

a) Chi tuy6n truy6n, phs bi6n phap luat d6i vdi can b¢, c6ng chtrc, nhan vien
Col quan va cac khoan chi phuc vu tuyen truy6n khac: Thtrc hi?n theo ch6 d¢ quy
dinh hien hanh cda Nha nu6c va quy dinh tai Quy ch6 nay d6i vdi ttmg n¢i dung
tirong ing thpe hien.

5. C6ng tac phf :

Ch6  d¢  c6ng  tac  phi  duqc  thpe  hien  theo  quy  dinh  tai  Thong  tu  s6
12/2025ITT-BTC ngay  19/3/2025  stra d6i, b6 sung mat s6 di6u ctia Thong tu s6
40/2017/TT-BTC  ngdy  28/4/2017ctla  8¢  Tai  chinh  ctla  UBND  thanh  ph6  Hai
Phbng v6 vi¢c v6 viec ban hinh Quy dinh ch6 d6 c6ng tic phi, ch6 d© chi t6 chtrc
h¢i nghi d6i vdi co quan nha nudc, dcm vi su nghiep c6ng lap c6 str dung kinh phi
do ngan sach dia phuong cap va cac van ban stra d6i, b6 sung (n6u c6).

Can ctr doc  di6m tinh hinh hoat d¢ng ctia don vi,  met s6 ti6u chuin, dinh
mtrc chi cu the nhu sau:

5 .1 . Quy dinh v6 thanh toil khoan ti6n c6ng tic phi theo thing:

Viec thanh toil khoin tien c6ng tic phi theo thing dugc thuc hien d6i v6i
can b¢, c6ng chtrc thuchg xuyen di c6ng tac luu d¢ng tren 10 ngdy/thing.

+ D6i tuqug

Ph6ng Kinh te, Ha ting va D6 thi la thuchg xuy6n di co sd nen d6i tuqug ap
dung la toil b¢ cid b¢, c6ng chtrc.

+ Chi v6 cia duing cho cac xe phuc vy lanh dao di c6ng tic ngoai tinh va
thanh toan thuc t6 s6 tien tren v6.

+ Mtrc khoin c6ng tac phi: 500.000 - 700.000 d6ng/ngudi/thang.

+ H6 so, the tuc thanh toil:

Cia ctr d6i tngng, mfro khoan neu rfen, thuc hien thanh toil, chi ha vho tai
khoan ca nhan chng vdi ky thanh toil luong hang thang.
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5.2. Turchg hay can b¢, c6ng chtrc di c6ng tac ngoai thinh ph6:

-Ngtoi di c6ng tic dugc thanh toin tien phuong tien di Lai bao g6m: ti6n

thus phuong ti?n chi6u di va v6 ttr nha den ga tau, ben xe; v6 tau, v6 xe van tai
c6ng c©ng th co/ quan d6 di chuy6n den ndi c6ng tac va theo chi6u ngirgc lai; ti6n

phuong tien di lai tai dia phuong noi den c6ng tic: ttr ch6 nghi den ch6 lam viec,
ttr sin bay, ga tau, ben xe v6 ndi nghi (lust di va lag v6); cu6c qua pha, qua d6
cho ban than va phuong tien ctia ngu6i di c6ng tac; phi sir dung duing bo va cudc
chuyen chd tai lieu phuc vu cho chuy6n di c6ng tac (n6u c6) rna ngudi di c6ng tac
da true tiep chi tra.

Ch`ing ttr va mtrc thanh toil:  Theo gia ghi tren v6, hod dorn mua v6, hoac

gi6y bien nhan ctia chti phuong ti?n; gia v6 kh6ng bao g6m cac chi phi dich vu
khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biet theo yeu cau.

- D6i  vdi  nhthg vdng kh6ng c6 phuong tien van tai  ctla t6 chtrc,  ca nhan

kinh doanh van tai hinh khach theo quy dinh ctla phap lust rna ngudi di c6ng tic

phai thus phuong tien van fai khac thi thti turchg co quan, don vi xem x6t quy6t
dinh cho thanh toan ti6n thus phuong tien rna ngudi di c6ng tac da thue tren co sd
hop d6ng thue phuong tien hoac gidy bien nhan vdi chti phuong ti?n.

- Tuning hay can b¢ duQc ctr di c6ng tac phai tu ttic phuong tien thi duqc

thanh toan theo gia ve phuong tien di c6ng tic.

- Phu cap l`ru trd la khoan ti6n h6 trg them cho ngubi di c6ng tic ngoai ti6n

luong do co quan, don vi ctr ngudi di c6ng tac chi tra, duqc tinh ttr ngay bat dau
di c6ng tac den khi k6t thtic dot c6ng tac trd v6 co quan, don vi  (bao g6m thdi

gian di tren duchg, thdi gian luu trd tai noi den c6ng tic). Mtrc phu cap lun trd d6
chi tra cho nguti di c6ng tac 300.000 ding/ngay.

Turchg hop di c6ng tac trong ngdy (di va v6 trong ngay), thtl turchg co quan,
don vi, quy6t dinh mtrc phu cfo lun rfu theo cac tieu chi:  S6 gi6 thpe t6 di c6ng
tac trong ngdy (bao g6m ca thai gian di tren duchg), quing duchg di c6ng tac va

phai duqc quy dinh trong quy ch6 chi tieu n¢i b¢ ctia co quan, don vi.

5.3.  Can b¢,  c6ng chtrc,  vien chtrc va nguli  lao d¢ng d dat li6n duQc  cur di
c6ng tac lam nhiem vu tien bi6n, dao thi drpe huchg mtrc phu cfo lun trd: 400.000
d6ng/nguti/ngdy thtrc t6 di bi6n, dao (ap dung cho ca nhthg ngdy lil viec tren
bi6n, dao, nhthg ngdy di, v6 tren bi6n, dao). Turchg hQrp met s6 nganh dac thti di
dugc cap c6 thin quy6n quy dinh v6 ch6 d¢ khi di c6ng tac tren bi6n, dao thi dupe
chon ch6 d¢ quy dinh cao nhdr (phu cap lun rfu hoac chi b6i du6ng) d6 chi tra cho
ngndi di c6ng fac"
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5.4. Ti€n thue ph6ng nghi di c6ng tac:

+   Di   c6ng  tac   tai   cac  thinh   ph6   truc  thu¢c   trung   uong:   1.400.000
ding/ngay/ph6ng theo tieu chuin hai ngudi/mat ph6ng.

+ Di c6ng tac tai cac tinh:  I.100.000 ding/ngay/ph6ng theo tieu chuin hai
ngudi/mSt ph6ng".

Ch`ing ttr lam can ctr thanh toil la gify di duing c6 ky duyet d6ng dau ctia
Thtl trudmg co quan, don vi ctr can b© di c6ng tac va ky xac nhan d6ng din ngdy
den, ngdy di ctla co quan noi cia b¢ den noi c6ng fac va cac hoa don hop phap.

6. Chi thus much

-Hqrp ding thoa thuSn cu the theo vu viec:

+ Chi thus (am thanh, loa may, trang tri khanh ti6t, trang phuc, dao cu, tuy6n
truy6n. . . ) phuc vu cac hoat d¢ng nghiep vu, cac hoat d¢ng khac.

7. Chi ti6p khfch, chi doan ra, doan vao.

7. I . Nguyen tac:

- Viec ti6p khach phai duqc thd truchg co quan phs duyet.

- Don vi phai thuc hanh ti6t kiem trong vi?c ti6p khach, viec t6 chtrc ti6p

khach phai don gian, kh6ng ph6 turong hinh thtrc, thanh phan tham du la nhing
ngudi tnyc ti6p lien quan.

- Kh6ng str dyng ngan sach d6 mua qua tang d6i vdi cac doin khach den lil
viec.

- MQi khoan chi tieu ti6p khach phai ddng ch6 d6, tieu chuin, d6i tngng theo

quy dinh va dam bao c6ng khai, minh bach.

7.2. Mtrc chi ti6p khach:

-  D6i  vdi  khach  den  lin  viec  tai  co  quan:  Chi  nu6c  u6ng  t6i  da  5o.ooo

d6ng/met bu6i (ntra ngdy)/dai bi6u.

- Chi mbi com: Thd trfug don vi phs duyet cu the d6i tugng khach duqc
mdi con, mtrc chi mdi corm d6i vdi ting turchg hop cu the, phd hay v6i ting
doan, d6i tug'ng, dam bao ti6t kiem, hieu qua. Mtrc chi kh6ng qua 3oo.oood/ ngu6i
theo quy dinh tai Thong tu 71 /2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctla 8¢ tai chinh.

6. chi tap huan nghiep vu, h©i n8h!, h©i thao.

Thpe hien quy dinh tai Thong tu 12/2025ITT-BTC stra d6i, b6 sung mat s6
di6u cda Thong tu s6 40/2017reTC ngdy 28/4/2017 ctia 80 Tai  chinh quy dinh
ch6 d¢ c6ng tac phi, ch6 d¢ chi tieu h¢i nghi d6i vdi co quan hinh chinh va don
vi  su nghiep c6ng lap, Nghi  quy6t s6  09/2018INQ-HDND ngdy  12/7/2018  cda
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HDND thinh ph6 Hai Ph6ng v6 viec ban hanh Quy d!nh ch6 d¢ c6ng tac phi, ch6
d¢ chi t6 chtrc h¢i ngh! d6i v6i co quan nha nu6c, don vi su nghiep c6ng lap c6
sir ding kinh phi do ngan sach dia phuong cfo va cac vin bin stra d6i, b6 sung
n6u c6). Can ctr dac di6m tinh hinh hoot d¢ng cha don vi, mat s6 tieu chuan, dinh
mtrc chi cu the nhu sau:

6.1. N¢i dung va mtrc chi:

- Chi giai khat gitra gib t6 chtrc h¢i nghi, h¢i thao, tap huin nghi¢p vu:

D6i  v6i  cac  cu¢c  h¢i  nghi,  h¢i  thao,  tap  huin  nghiep  vu:  Mtrc  chi  t6i  da
50.000 d6ng/mat bu6i (ntra ngdy)/dai bi6u.

Cia ctr thanh toil tien giai khal gitra gid la gi6y mdi va danh sach dai bi6u
m6i tham dp hoac s6 lugng dai bi6u tham du (hod doin GTGT, bang ke s6 luqrng
dai bi6u theo ting cu¢c hop) duqc cap tham quy6n phe duyet va thanh toan  I  lan
vao cu6i thing.

- Chi b6i duchg giing vien, bao cfro vi€n d6i vdi cac lay tap huin nghiep vu,
cac lop phs bi6n, quin triet tri6n khai co ch6, chinh sach ctla Dang va Nha nu6c;
chi  b6i  duchg  bao  cao  tham  luSn  trinh  bay  tai  h¢i  nghi  (Theo  Thong  tu
139/2010/TT-BTC ngdy 21/9/2010 quy dinh v6 lap dy toil quan ly va sir dung
kinh phi ttr ngan sach nha nude dinh cho c6ng tac dao tap, b6i du6mg can b¢ c6ng
chtrc).

+ Giang vien, bao cao vien la try vien Trung uong Dang; 8¢ turchg, Bi thu
tinh  uy  va  cac  chtrc  danh  tuong  duong:  Mtrc  t6i  da  kh6ng  qua   I.000.000
d6ngfou6i;

+ Giang vi6n, bao cao vien la Thtr tndmg, Chtl tich HDND va UBND cap
tinh, thinh ph6 tngc thu¢c Trung irong, Ph6 Bi thu tinh uy va cac chtrc danh tirong
duong;  giao  su;  chuy6n gia cao cap;  Ti6n sP khoa hQc:  Mtrc  t6i  da kh6ng  qua
8oo.ooo dengfou6i;

+ Giang vi6n, bao cao vien la cfo Ph6 chd tich IIDND va UBND cap tinh,
thinh ph6 trtrc thu¢c Trung uong, Vu turchg va Ph6 vu turchg thu¢c 8¢, Vien
truchg va ph6 vi?n truchg thu¢c 8¢, Cue turchg, Ph6 cue turchg va cac chtrc
danh tuong duong; ph6 giao su; ti6n sy; giing vien chinh: Mtrc t6i da kh6ng qua
600.000 d6ngfou6i;

+ Giang vien, bao cao vien con lei la can b¢, c6ng chtrc, vien chtrc c6ng tac
tai cac co quan, dcm vi d Trung uong va cfo tinh (ngoai  3  d6i tuqrng neu tren):
Mtrc t6i da kh6ng qua 500.0o0 d6ng/bu6i;

+ Giang vi6n, bao cao vien la cia b¢, c6ng chtrc, vien chtrc c6ng tac tai cac
don vi xa, phuchg: Mtrc t6i da kh6ng qua: 300.000 d6ng/bu6i;

Hc
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- Chi  h6 try ti6n in cho  dai  bi6u  la khach m6i  kh6ng trong danh  sach tfa
luong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiep c6ng lap va doanh nghi?p theo mtrc
khoan nhu sau:

+  Cu¢c  hop  t6  chtrc  tai  cac  thanh  ph6  tngc  thu¢c  trung  uong:  3oo.0oo
d6ng/ngdy/ngudi;

+ Cu¢c hop t6 chtrc tai cac tinh: 200.000 d6ng/ngay/ngudi;

+ Rieng cu¢c hop do phuchg, cac dcm vi thu¢c phuchg t6 chtrc (kh6ng phil
biet dia di6m t6 chtrc):  150.000 d6ng/ngdy/ngu6i".

-Tuyet d6i kh6ng duap h6 try ti6n in, tien nghi can b¢ c6ng chtrc, vien chtrc
nha nu6c, dai bi6u th cac doanh nghiep v6 du h¢i nghi.

Di5u 5. Chi phi nghiep vv chuyen m6n cda ting nganh

- Noi dung chi cho nghiep vy chuyen m6n ctia cac linh vpe Ph6ng duQc giao

quin ly:

Can b¢, c6ng chtrc dupe Phchg Kinh t6 phil c6ng phu tfach cac lTnh vuc can
ctr vao tinh hinh thuc t6 v6 yeu cau c6ng viec cu the va du toan ngan sach duQc
duyet, phai chiu trach nhiem tru6c co quan, phap lust v6 viec lap h6 so thanh toil,
chingttrs6sach,luachonnhathaucung`ingsinphintheod`ingch6d¢dinhmtrc
quy dinh ctla nha nu6c, dam bao ding nguyen tic va hoan thinh nhiem vy dngc
giao.

- Mua hang h6a vat tu ddng cho chuy6n m6n ctla ting nganh: Theo thuc t6
c6ng viec,  quy6t  dinh  ctia co quan  c6  tham  quy6n,  lap  ke  hoach  chi  ti6t  trinh
Tur6ng ph6ng duyet, trfen tinh than ti6t ki?in t6i da cac khoan chi phi.

- Chi in in, ph6 t6 tai lieu ding cho h¢i nghi tap huin, h©i thao, tuyen truy6n
va cac hoot d§ng chuyen man.

-Sach fai lieu, nguyen hgc lieu ding cho chuyen m6n: chuy6n d6, h¢i thao. . .

- Chi thanh toan hgp d6ng thpe hien nghiep vu chuyen m6n tren co sd hoin
thanh cac nhi?in vu dugc giao theo hay d6ng.

- Chi h6 trQ b6i du6ng, dao tao ming cao trinh d¢ nghiep vu chuy6n m6n:

- Truchg hgrp d6 dam bao clap ling yeu cia thuc hien nhiem vu chuyen m6n,
cde dorn vi phai ctr can b¢, c6ng chtrc tham gia cac Ida b6i duing, dao tao do cac
co sd dao tap khac t6 chtrc, nhu: b6i duchg v6 nghi?p vu din thau, nghiep vu quin
ly du all din tu xfty dqug ,... milc chi h6 try chi phi dao tao, b6i duchg can ctr theo
tieu chuan, ch6 d¢, dinh mtrc chi quy dinh va hod don tai chinh, hop ding dich vu
ky k6t vdi co sd dao too hoac theo ch`ing th thu ctia co s6 dao too kem theo thong
bfo chi ti6t cac chi phi dho tao, b6i duchg.

- Noi dung chi cho nghiep vy chuyen m6n ctia nginh cia ctr vao tinh hinh
th`rc:  tar  v2  yeu  c-±u  c6rig  vi¢c  c`.  .h6.  ti.y  rihien  phdi  can  c=i-r  va-  ch€  de.  dilih  lindr-`
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quy dinh ctla nha nu6c, vao du toil ngan sach duap duyet, thuc hien theo nguyen
tac dam bao hoin thanh nhiem vu dugc giao, ti6t kiem chi, tang thu nhap, ning
cao d6i s6ng cho can b© c6ng nhan vien.

-Cac khoan chi nghiep vu chuy6n m6n khac: Thuc hien theo ch6 d¢ quy dinh
hien hinh ctia Nha nu6c.

Di6u 6. Chi mua sf in, stha clitra tai sam phuc vv chuyen m6n tdr kinh phi
thudrng xuyen

- Khi  can mua sam tai  san trang thi6t bi phuc vy chuy6n m6n ,....  Chtl tai

khoin: hop bin v6i b¢ phan chuyen m6n len k6 hoach v6i noi dung cu the. Vdi
nhthg khoan mua sin lch Ph6ng cia ctr vao quy6t dinh cua co quan c6 tham
quyen ky hqrp ding hoac phai lil td trinh, dqu trd kinh phi gdi UBND phuchg
Thdy Nguyen duyet.

Di6u 7. chi khac

1.   Chi vi?c hi6u.

-Ti6n phting vi6ng d6i v6i can b¢, c6ng chtrc trong co quan ttr trio, mtrc chi:
ol v6ng hoa va o I  lil mtrc luong t6i thi6u chung.

- Ti6n phting vi6ng d6i v6i thin nhin cia b¢, c6ng chtrc trong co quan ttr tran

(Ttr than phu mau, vq (hoac ch6ng), con) mtrc chi:  01  v6ng hoa va 0,7 lan mtrc
luong t6i thi6u chung.

- cac d6i tuqug khac:

Lanh dao thinh ph6; Linh dao cac Sd, Nginh, Lanh dao Uy ban nhan dan
cac xa, phuchg; Linh dao cac ph6ng ban chuyen m6n, nginh thu¢c xa, phuchg.

-Mtrc chi: 01  v6ng hoa va 500.000 ding/ngudi.

2. Chi ky niem, chtic ming.

- Viec chi cho ky niem ngdy thinh lap nginh, d6n nhsn danh hieu Anh hting,
d6n nhSn huan chuong ctla cde co quan Ding va nha nu6c cap tren mtrc chi: 01
lang hoa va 5oo.ooo d6ng.

- D6i vdi cac doanh nghiep thy ttmg tuning hgp cu the se chi chdc mtmg nhu

d6i v6i co quan Dang, Doin the va co quan quin ly nha nude.

QuyDINHVEQUACNhL°Yngv[AVsUDVNGTA|sAN

I. Quy d!nh v6 quan ly sfr dung tai sam:
- Cac phbng lam viec, b¢ phSn dugc trang bi cac lo?i may m6c phai dugc sir

dung ding  muc dich tren tinh thin ti6t kiem, bao quin t6t tai sin dugc giao, cac
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m6c khi hu h6ng phai bao h6ng cho b6 phan theo d6i tai sam va lanh clap ph6ng
d6 c6 k6 hoach stra chtra hoac thay the va thanh ly theo thtrc t6.

- Tai sin bi mat do nguti quin ly va sir dung thi6u trach nhiem thi bi xtr ly

theo quy dinh ctia Nha nude.
I. Tai sam cfla do.n vi g6m:
- Tru s6 lam viec.
- May m6c, trang thi6t bi.

- C6ng cu, dung cu quan ly.

- Tai sin v6 hinh.

- cac loai tai sin khac

2. Tai sam cda do'n vi duqc hinh thanh tdr cac ngu5n sau:

- Nha nudc  giao tai  san cho  dorn vi  quin  ly va sir dung duQc mua sam th

ngu6n ngan sach Nha nu6c.

- Cac tai sin duqc trang bi, duqc cap th cac chuong trinh du in bi6u tang,

vi?n trg.

- Cac ngu6n kh5c theo quy dinh cda Nha nude.

3. Nguy6n tfc trang bi tai sam:

- Don vi bao dam ting budc trang bi tai sin cho cac phan d6 thpe hien chtrc

nang nhiem vu dugc giao, c6 chit lngng t6t, sir dtmg lau ben, ti6t kiem va c6 hieu

qua.
-Viec trang b! phai can ctr vao kha ming ngu6n ngan sach cap theo quy dinh

ctia Nha nu6c.

- Viec mua sam tai sin dugc thpe hien theo k6 hoach, du toil ngan sich Nha
nude cap hang nan duqc cap c6 thin quy6n phs duyet.

- Di6u chuy6n tai sin con sir dung dngc ttr b© phan thtra den b¢ phin thi6u,

trudc khi  thvc hien trang b! tai sin m6i,

4. Nhtrng quy dinh chung v6 quan ly, sfr dt|ng tai sam:

- M6i tai sam c6 dinh ctia don vi phai duqc quan ly theo quy dinh ctla Nha

nu6c.

- Nhthg tai  san c6 dinh di tinh hao m6n di nhung via sir dqug dupc thi

kh6ng duap xoa s6 TSCD va van ti6p tuc quan ly nhu nhthg tai san c6 dinh khac.

- Dinh ky vao cu6i m6i nan tai chfnh, hoac bat thuchg (Cac truchg hop bin

giao chia tach, sat nhap gitra cac don vi hoac tang ki6m k6 danh gis TSCD theo
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chd truong ctia Nha nudc) phai ti6n hanh kiem ke tai sin clang sir dung trong toil
don  vi.  Moi truchg hop thtra, thi6u duap phat hiSn khi  ki6m  ke phai  dugc  ghi
trong bi6n bin ki6m ke, xac dinh r6 nguyen nhan, trach nhiem, d6 xuat bien phap
xti ly va ghi ch6p kip thdi vao cac s6 ke toin lien quan theo quy dinh ctia ch6 d¢
k6 toan HCSN hi?n hinh.

- Cac b¢ phan can b¢, nhin vien trong ph6ng duqc giao quin ly, sti dung cac

trang thi6t bi va phuong ti?n lin vi?c phai c6 tfach nhi?in bao quan, gitr gin dam
bao  su lau ben, ti6t ki?in, hi?u qua,  sir dqug ding muc  dich phuc vu c6ng tic
chuyen m6n va cac hoot d¢ng ctia don vi. Nghi6m cia viec str dung tai sam kh6ng
diing muc dich, hoac mang sti ding cho muc dich ca nhan.

- Trong qua trinh sti ding tai sam phai thpe hien bao duchg, stra chtra thuchg

xuyen.

- Can b¢, chuy6n vien,nhan vi6n lam mat, hu h6ng hoac gay thiet hai v6 tai

sam crfua don vi  phai  can ctr vao 15i, tinh chat ctia hanh vi  gay thiet hai, mtrc  d¢
thiet hai tai sam thtrc t6 gay ra d6 quy6t dinh mtrc va phuong thtrc b6i thuchg thiet
hai, bao dam khach quan, c6ng bang va c6ng khai.

- xti ly trdch nhiem vat chat d6i v6i cia bo nhin vien da gay thiet hai v6 tai

sin ctla dcm vi phai thanh lap H¢i d6ng d6 danh gia.

5. Quy d!nh v6 tieu chuan, dinh miic trang thi6t bi lam vi?c:

Can  ctr  Quy6t  dinh  s6  50/2017/QD-TTg  ngdy  31/12/2017  cda  Thrfu  tuchg

chinh phti v6 quy dinh ti6u chuin dinh mtrc, ch6 d¢ quan ly va sir dung may m6c,
thi6t bi ctia co quan nha nu6c, t6 chtrc, don vi su nghiep c6ng lap.

Can  cil  Quy6t  dinh  s6  22/2017/QD-UBND  ngdy  09/ll/2017ctla  UBND
Thinh ph6 Hai Ph6ng ve viec ban hanh danh muc tai sin, thi6t bi mua sam tap
trung tr6n dia bin Thanh ph6 Hai Ph6ng.

11. Quy d!nh mua sam:

1. Mua sam tai sam:

Viec mua sin tai sin phai dugc thuc hien theo quy dinh ctla luat dau thau va
cac thong tu hu6ng dan, cac via bin quy dinh khac ctia Nha nudc v6 quy trinh
mua sin tai sam trong cac don vi su nghiep c6ng lap.

Vi€c trang bi tai san m6i cho don vi hay ca nhan phai cia ctr vao quy dinh
ti6u chuin dinh mtrc trang thi6t bi.

Quy trinh mua sin trang thi6t bi phai duQc thtrc hien theo quy dinh ctla Nha
nu6c.
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2. Sfra chGm Ion fai sam.

Thtrc hien theo quy trinh quy dinh hien hinh ctia Nha nu6c.

Th¥c hien ky k6t hay d6ng.

T6 chtrc sila chtra c6 giin sat ky thuat

+ Nghi?in thu va thanh ly hay d6ng.

+ Phai c6 tham dinh cda co quan c6 tham quyen.

Ill. Quy d!nh v6 thanh ly tai sam

La nhthg tai sam du thira, h6t hay sir dung kh6ng c6 nhu cia sti dung, nhung
kh6ng the di6u chuy6n cho b¢ phan khac str ding, tai sin di hu h6ng kh6ng the
stra chtia duQc (trd cac tai sin nha ctra, vat ki6n trdc).

Quy trinh thtl tuc thanh ly tai sam thpe hien theo cac quy dinh hien hanh ctla
Nha nu6c, thanh lap h¢i ding thanh ly tai sin d6 thpe hien.

Khi thanh ly tai sam phai bao cao cac co quan trtrc ti6p quan ly.

TdcHctrhcu:Egu¥HIEN
I. T6 chdrc thvc hien

- Cac d6i tuqug ap dung quy ch6 nay, can ctr vao cac chirc ning, nhiem vu

ctia minh d6 xdy d\rng k6 hoach tri6n khai c6 hieu qua.

- Dinh ky hang thang bao cao Truchg ph6ng xem x6t, dinh gia hieu qua thuc

hien can ctr binh x6t mtrc thuchg cho ting b¢ phSn, c6ng chtrc theo quy dinh nay.

11. Di6u khoan thi hanh

Quy ch6 chi tieu n¢i b¢, quy ch6 quan ly va sti dung tai sam c6ng c6 hi?u luc
ttr ngdy duQc cap c6 thin quy6n va ra quy6t dinh cho ph6p ap dung.

Trong qua trinh thuc hien n6u c6 phat sinh cac khoan chi m6i thi dcm vi s5
ti6p tuc di6u chinh, b6 sung hoin thien va bao cao d6 stra d6i.

Khi c6 bi6n d¢ng tang, giam bien ch6 thi s6 c6 diau chinh kinh phi quan ly
hinh chinh./.


