UBND PHUONG THUY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Pic lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

S6: 02 /QP-TTPVHCC

Thuy Nguyén, ngay 05 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ngi by nim 2026
ciia Trung tim Phuc vu Hanh chinh c6ng phwong Thiiy Nguyén

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
PHUONG THUY NGUYEN

Cén cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong nim 2025;

Cdn ctk Ludt Ngdn sdch nha nuoc 20235;

Céin cir B6 ludt Lao ddng sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Céin cir Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP cia Chinh phii: Quy dinh co ché tu chii tai
chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp:

Ciin it Nghi dinh 6 111/2025/ND-CP cia Chinh phil: Sita dsi, bé sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thdang 6 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh co ché tw chi tai chinh ctia don vi sw nghiép céng ldp

Can cir Quyét dinh s6 67/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhdn ddn
phuong Thity Nguyén vé viéc thanh Igp Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong
Thuy Nguyén;

Céin cit Quyét dinh s6 2522/0P-UBND ngay 24/12/2025 ciia Uy ban nhdn dén
phuong Thity Nguyén vé viéc giao dw toan thu, chi ngdn sdch ndm 2026 cho cdc
phong, don vi, truong hoc;

Céin cik véo tinh hinh thuwce tién hoat dong va cdc quy dinh vé chike ndng, nhiém
vu cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phwong Thiiy Nguyén.

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu ni bd nim
2026" cua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong phuong Thity Nguyén.

Piéu 2. Quy ché chi tiéu ndi bd nay quy dinh pham vi, d6i tuong, nguyén tac,
ndi dung va dinh mic chi tiéu ap dung trong pham vi Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong phuong Thiy Nguyén; 1a cén cir d& t6 chirc thuc hién, thanh quyét toan cac
khoan chi thuong xuyén, bdo dam quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua, ding
quy dinh cta phap luat.






Piéu 3. Thi truéng don vi va toan thé can bd, cong chiic Trung tam Phuc vu

hanh chinh céng phudng Thity Nguyén chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

~GIAM POC
- Luvu TTPVHCC.
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UBND PHUONG THUY NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG
Sé: 02/QC-TTPVHCC Thity Nguyén, ngay 05 thdang 01 nam 2026
QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ NAM 2026

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 02/0D-TTPVHCC ngay 05/01/2026 ciia Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong phuong Thity Nguyén)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co s& phap Iy xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

Cin ot Luét T chirc chinh quyén dia phuong s6 65/2025/QH15 ngay 19 thang
02 ndm 2025;

Can ctr Luat Ngén sach nha nudc 2025;

C#n i Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ctia Chinh phit: Quy dinh co ché t chu tai
chinh ctia don vi su nghiép cong l1ap:

Cén ctt Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ctia Chinh phi: Sira d6i, b6 sung mot s6

diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chi tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Cin c&t Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac ph1 ché d6 hoi nghi; Nghl quyet sb 10/2025/NQ—HDND ngay
25/7/2025 ciia H6i dong nhan dan thanh ph6 Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché d6 hoi nghi st dung ngén sach dia phuong;

Can cu Thong tur 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B9 Tai chinh stra d6i bd
sung mdt s6 diéu clia thong tw 40/2017 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché @6 hoi nghi

Can cir Quyét dinh sb6 15/2025/QP-TTg ngdy 14/6/2025 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuén, dinh muc, sit dung may moc, thiét bi tai cdc co quan to
chirc don vi;

Cin ctr Quyét dinh sé 2522/QD-UBND ngay 24/12/2025 ciia Uy ban nhén dén
phuong Thily Nguyén vé viéc giao du todn thu, chi ngén sich ndm 2026 cho cac
phong, don vi, truong hoc

Cin ctr cac Thong tu huéng dan va cc vin ban quy pham phdp ludt hi¢n hanh
c6 lién quan.

Cin ctr du toan ngan sach duge giao thyuc hién chi thudong xuyén nam 2026.

Cin cir tinh hinh thuc t& va céc ké hoach duge giao ctia don vi.






Piéu 2. Muc dich ban hanh Quy ché

Quy ché chi tiéu ndi bd ducfc ban hanh nhim cu thé hoa co ché quan ly tai
chinh, bdo dam thuc hién quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi hoat
dong thudong xuyén ctia Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng phuong Thuy Nguyén;
ddng thdi tao co s& phap ly dé td chire chi tidu ding quy dinh, céng khai, minh bach,
tiét kiém va hiéu qua.

Quy ché nay 14 cin ctr dé céc bd phan, c4 nhan trong Trung tam thuc hién,
kiém tra, kiém soét, thanh quyét todn kinh phi theo ding quy dinh ctia Nha nuée va
quy dinh ndi b ctia don vi.

Piéu 3. Pham vi va ddi twong 4p dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi toan thé can b, cong chire, nguoi lao dong dang
Jam viéc tai Trung tm Phuc vu Hanh chinh céng phuong Thiy Nguyén va cac bd
phén, ca nhén c6 lién quan dén viéc quan 1y, sir dung kinh phi hoat dong cta Trung
tam.

Didu 4. Nguyén tic chi tiéu

1. Moi khoan chi tiéu phai ding ché do, tiéu chuén, dmh muc, ding muc dich
va trong pham vi dy toan ngan séch dugc cAp c6 thim quyén phé duyét.

2. Viéc chi tiéu phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach, ¢6
chimg tir hop 18, hop phap theo quy dinh ctia Nha nudc.

3. U'u tién chi cho cac hoat dong chuyén mon, cai cach hanh chinh, nang cao
chét luong phuc vu ngudi dan, to chic va doanh nghiép.

4. Giam d6c Trung tim Phuc vu hanh chinh cong chiu trach nhiém toan dién
trude phép luat va Uy ban nhén dén phudng vé viéc quan 1y, sir dung kinh phi cta
don vi.

Chwong II
CAC NQI DUNG CHI TIEU CU THE

Diéu 5. Chi thanh toan cho ca nhin
I. Lwong va cac khoén theo lwong

Péi véi can bo, cong chue trong blen ché: mic luong duge ch1 tra theo hop
dong lao dong da ding ky, bao gbm hé sb luong va cc khoan phu cap theo quy dinh,
d4 duoc Phong Vin hoa — X4 hoi phuong phé duyét.

1. Tién luong, tién cong;

1.1. Tién luong, tién cdng cta can bg, cdng chirc duge thuc hién theo quy dinh
hién hanh ciia Nha nude.

a) Phuong thtc chi tra: Chuyén tra 01 14n/thdng vao tai khoan c4 nhan clia can
bd, cong churc.

b) Thoi gian chi tra: Tt ngay 05 dén ngay 25 hang thang.






1.2. Tién luong ciia can bd, cdng chirc dugc cir di hoc tép trung trong nudc:
Thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée va ciia Thanh ph6 Hai Phong.

" 1.3. Tién luwong ctia cgm bd, cong chirc nghi dm dau, thai san: Do co quan Bao
hiém x4 hoi chi tra theo ché do quy dinh.
2. Céc khoan phu cép:
Céc khoan phu cép thuc hién theo ché dd hién hanh ctia Nha nudc, gém:
2.1. Phu cép chirc vu 1anh dao;
2.2. Phu cép thdm nién vuot khung;
2.3. Phu cAp cong vu;
2.4. Phu cAp trach nhiém.

Phy cép cong vu, phu cAp trach nhiém quy dlnh tai diém 2.3, 2.4 néu trén khong
ding dé tinh déng bao hiém x4 héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai
nan lao dong va kinh phi cong doan.

3. Cac khoan trich ndp theo luong, bao gdm: Bao hiém x4 hoi, bdo hiém y té,
bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong.

3.1. D6i tuong tham gia ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gOm:

a) Can bg, cong chirc;

b) Nhén vién 1am viéc theo ché d6 hop dong khong xac dinh thoi han, hop dong
lao dong c6 thdi han du tir 01 thang trd 1én.

3.2. Bbi ‘tuong tham gia ché d6 bao hiém thét nghlep Nhén vién lam viéc theo
ché @ hop ddng khong xéc dinh thoi han, hodc hop ddng lao dong va hop dong lam
viéc c6 thoi han tir 12 thang trd [én.

3.3. Muxc trich nop Bao hiém x3 héi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép: Thuc
hién theo quy dinh cuia Nha nudc.

3. 4 Quy trinh, h6 so, thi tuc thyc hién i véi bao hiém xi hdi tra thay lucmg
(nghi om nghi thai san): Thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Luat Bao hiém x3
hoi sb 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024 va Nghi dinh s6 158/2025/NB CP ngay

25/6/2025 cua Chmh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu Luat
Bao hiém x4 hoi vé& Bao hiém xa hdi bét budc.

- Péi véi lao dong hop ddng dang chd thi tuyen cong chirc: murc lvong dugc ch1
tra theo hop ddng lao dong da dang ky, bao gom hé s6 luong va céac khoan phu cap
theo quy dinh, da dugc Phong Vin héa — Xa hdi phé duyét.

- Céc khoan doéng gop: Nop bao hiém x& hdi, bao hiém y té, Bao hiém thét
nghiép voi can bd vién chirc trong bién ché: 30%, trong d6: Pon vi st dung lao dong
déng 20,5%, ngudi lao dong dong 9,5%.

IL. Chi thanh todn thém gi¢
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1. Phu cép 13m viéc vao ban dém, lam thém gio vao cac ngay 18, tét va ngay thtr
bay, chil nhat

1.1. Cén bd, cong chirc lam viéc vao ban dém, thém gio vao ngay &, tét am lich,
thir bay, chii nhat dugc thanh toan theo quy dinh ciia Nha nudc.

1.2. Thanh to4n tién phu cAp lam viéc ban dém, lam thém glor thuc hién theo
DPiéu 107 B Luét lao ddng so 45/2019/QH14 va céc van ban stra dbi, bd sung.

Céc cén bd, cong chirc 1am viéc ban dém, 1am thém gio pha1 dugc Thu trucrng
don vi bé tri nghi bu. Trudng hop khéng bé tri duoc nghi b, can phai thanh toan tién
lam viéc ban dém, lam thém g10' thi truéc khi thuc hién phai cé y kién phé duyét cua
Thu truong don vi. Bao dam s6 gio 1am thém cla nguoi lao dong khong qua 50% s6
gio lam viéc binh thuong trong 01 ngay, truong hop ap dung quy dmh thoi gio lam
viée binh thudng theo tudn thi tong so gior 1am viéc binh thuong va s6 gio 1am them
khéng qué 12 gio trong 01 ngay, khong qua 50 gio trong 01 thang; Bao dam sb gio
lam thém ctia ngudi lao dong khoéng qua 200 gio trong 01 nam.

1.3. Ho so, thu tuc thanh toan tién lurong lam viéc vao ban dém, thém gio:
a) Gidy d& nghi thanh toan;

b) Bang chim cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio (sir dung trong truong
hop don vi 1am thém gio khong thudng xuyén);

¢) Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gid phan anh ding, du cac
ndi dung, chi tiéu.

2. Chi phiic loi tap thé

2.1. N6i dung chi:

a) Kham stic khoé dinh ky hang ndm cho cén b9, cong churc, nhén vién,;

b) Chi tidn ché, nuéc udng cho can bd cong chirc, nhan vién;

¢) Chi bdi dudng cac ngay 18, tét duong lich, 4m lich cho can b cong chir,
nguoi lao dong;

d) C4c khoan chi phtic 1¢i tap thé khac.

2.2. Mirc chi:

a) Chi kham strc khoé dinh ky: Trén co s¢ hop ddng kham bénh véi don vi co
chiic néng cung ung dlch vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién dugc b tri,
stt dung tir kinh phi tiét kiém chi hoat dong thuong xuyén hang ndm (kinh phi giao
thuc hién tu chi) ciia Kinh té, Ha tAng va Do thi.

b) Cac khoan chi phuc lgi khéc:

- Viée trg cp kho khan dot xut cho can bd cdng chirc co quan dé nghi véi lanh
dao co quan xem xét phé duyét, mic trg cép khong qua 1.000.000 ddng/truong hop.

- Chi tét Duong lich khéng qué 2.000.000 dong/ngudi
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- Chi t&t Am lich khéng qué 2.000.000 dong/ngudi
- Chi Ngay quéc t& phu nit 8/3 khéng qué 2.000.000 dong/ngudi
- Chi Ngay gid t6 Hing Vuong 10/3 khong qué 2.000.000 dong/ngudi
- Chi Ngay 30/4, ngay 1/5 khong qué 2.000.000 ddng/ngudi
- Chi Ngay thanh 1ap nganh khéng qua 2.000.000 dong/ngudi
- Chi Nigay quéc khanh 2/9 khéng qua 2.000.000 dong/ngurdi
- Chi Ngay phu nit Viét nam 20/10 khong qué 2.000.000 déng/ngudi
- Chi trg cp @n trua khéng qué 30.000 dbng/ngudi/ngay.
- Chi cac khoan chi bdi dudng khéc: Do Gidm dbc Trung tAm xem xét Quyét
dinh tiy theo tinh hinh tai chinh trong nam.
¢) Chi ddng phuc cho cén bg, cdng chirc
- Can bd, cong chitc trong Trung tam dugc cép tién dé may ddng phuc, trang
phuc sb tién t6i da 2.000.000 dong/ngudi/nim.
3. Khen thudng
Ché d6 chi thi dua, khen thudng thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phén cép, phan quyén
trong linh vuc thi dua khen thudng, quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sb
didu cua Luat Thi dua, khen thuéng.
3.1. Noi dung chi
a) Chi mua khung bing khen, gidy khen;
b) Chi tién thudng hogc ting phim luu niém cho céc cd nhén, tap thé;
c¢) Cac khoan chi khéc lién quan tryc tiép cho cong tac thi dua, khen thudng,
nhu: cong tac t chirc, chi dao cac phong trao thi dua...
3.2. Mirc chi
a) Chi tién thuéng: Tién thuéng cho tép thé, c4 nhan dugc khen thudng duge
tinh trén co s& muc luong t&i thidu chung do Chinh pht quy dinh dang c6 higu luc
vao thoi didm ban hanh quyét dinh céng nhén cdc danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh
du Nha nude hodc quyét dinh khen thuodng.
Tién thudng sau khi nhan véi hé s6 muc luong tdi thidu chung dugc 1am tron sd
1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.
Mitc chi tién thuéng: Theo Quyét dinh clia co quan ¢6 thAm quyén.
b) Chi mua khung gidy khen, bang khen ctia don vi cung tmg.
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¢) Céc ndi dung chi khéc, gbém: Chi cho can bd di cong tac dé thuc hién viéc chi
dao, kiém tra, gidm sét cong tac thi dua, khen thudng; chi td chirc cac hoi nghi ky két
giao ude thi dua; hoi nghi so Kkét, tong két,... thuc hién theo quy dinh hién hanh cta
Nha nuée va ciia Quy ché nay theo timg ndi dung tuong tmg.

- Tién thuong thudng xuyén, dot xuét khéc: Céac khoan chi thudng theo quyét
dinh ctia co quan cé thAm quyén. Pinh mirc chi cho c4 nhén, td chirc theo quy dinh
vé thi dua, khen thuéng.

III. Chi tién nghi phép hang nim:

Thanh toén tién bdi dudng cho nhitng ngay duogc nghi phép hang ndm theo quy
dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngdy duge nghi.

1. Dbi tuong

Cén bd, cong chirc, nhan vién c6 don xin nghi phép ndm nhung do yéu cdu cong

viéc Tha truorng don vi truc tiép quan 1y khong thé& bd tri cho nghi phép hodc b6 tri
khong du s6 ngay nghi phép theo quy dinh.

2. Mirc chi

Cin ctr kha ning ngudn kinh phi va téng s6 ngay nghi phép nidm cua can b,
cong chirc, nhan vién, Thi truéng don vi quyét dinh mtc hd trg tién bdi dudng hang
nam dbi véi can bd, cdng chirc, nhan vién chua nghi phép ndm hodc chua nghi du s&
ngay nghi phép nim cuia Trung tdm phuc vy hanh chinh cong.

Mic chi hd trg tién bdi dudng tdi da mot ngdy chua nghi phép ndm khong qué
mirc tién luong 1am thém gid vao ngay thi bay, chu nhét dbi véi ting cén bd, cong
chirc quy dinh tai muc II Diu 4 Quy ché nay.

3. Ching tir thanh toan

- Pon xin nghi phép nhung dugc Thi truéng don vi truc tiép quan 1y xac nhén
do yéu cau coéng viéc nén khong bd tri duoc thoi gian cho can bd, cong chirc nghi
phép ndm hodc khong bd tri di sb ngay nghi phép nim.

- Gidy d@ nghi thanh toén do Thu truéng don vi truc tiép quéan ly d& nghi kém
theo bang ké danh sach va s6 ngay chua dugc nghi phép nim dbi véi timg cén bo,
cong chirc trong ndm cta don vi.

4. Thoi gian chi tra

- Puoc thuc hién mot 14n trong nim va duge quyét todn vao nién do ngan sach
hang nim theo quy dinh cia Ludt Ngan sich Nha nude.

- Khoan chi thanh toan tién nghi phép nim néu trén dugc ap dung thyc hién tir
ngay 01/01/2026.
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IV. Céac khoan thanh toan khac cho ca nhan

1. Chi ting thu nhap cho cén bg, cong chirc, nhan vién: Can clr vao s kinh phi
quan ly hanh chinh dugc duyét va tién chi tiét kiém dugc clia ndm ké hoach dé xay
dung phuong 4n tra thu nhép ting thém cho cén bd, cong chic, nhan vién (néu co)
duoc str dung nhu sau:

- Puge sit dung d tra thu nhap ting thém cho can b nhan vién, mirc t6i da 01
lan qu¥ lu’dng.

- Chi chénh léch thuc té so véi luong, ngach, béc, chirc vu: Cin cir Thong tu
lién tich s8 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia B$ Tai chinh, Bo Néi vu
quy dinh ché do6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé stra dung kinh phi quan ly hanh chinh
dbi véi cac co quan nha nudc; cén clr sd tiét kiém dugc ciia nim, co quan s&€ hop
dénh gid xép loai (hinh thirc binh biu bé phiéu kin). Két qua binh bau xép loai duge
dung lam cén cur dé chi ting thu nhip ndm 2026, dam bao ngudn kinh phi thuong
xuyén duge st dung hiéu qua, dong thoi ting quyén loi vé thu nhéap cho cén bd, cong
chuec.

- Cach xac dinh: Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, co quan thyuc
hién ché d6 tu chi dugc 4p dung hé sb tang thém quy tién luong t6i da khong qué 01
(mat) 1in so véi tién luong, ngach, bic, chitc vu do nha nuée quy dinh dé tra thu
nhép ting thém cho cén b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong. Quy tién luong
dé tra thu nhap ting thém mot nam dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La qu§ tién luong ngach, béc, chirc vu do co quan dugc phép tra tang
thém tdi da trong nidm;

Lmin: La muic lvong co s& (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: L& hé sb didu chinh ting thém thu nhép (t5i da khéng qua 01 lan);

K?2: La hé sb luong, ngach, bac, chitc vy binh quan cla co quan;

L: La sb bién ché dugc giao va sb lao dong hop ddng khoéng xac dinh thoi han
d6i v&i mot sb chirc danh theo quy dinh cua phap luat va duge clp co thAm quyén
quy dinh.

2. Chi thu nhép tang thém

Trén co s& tong ngudn kinh phi duge phép chi trén day, co quan thyc hién ché
d6 tu chu quyét dinh phuong 4n chi tra thu nhép ting thém cho timg can b, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong (hodc cho timg bd phan truc thude) theo nguyén
thc phai gén véi hiéu qua cong viéc cua timg ngudi (hodc cho timg bd phén truc
thudc). Nguoi ndo, bd phan nao coé thanh tich dong gdép @8 tiét kiém chi, c6 hiéu suét






cong tac cao thi dugc tra thu nhép tang thém cao hon; khong thuc hién viéc chia thu
nhép tang thém cao bing, binh quén hogc chia theo hé s6 lwong. M chi tra cu thé
do Thu truéng co quan quyét dinh sau khi théng nhat y kién véi t6 chirc cong doan
CcO quan.

Piéu 6. Cac khoan chi chuyén mon, nghi€p vu

1. Vat tw van phong: Can ctt Théng tw lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngdy 30/5/2014 cua Bo tai chinh, B ndi vu quy dinh ché d6 ty chu, tu chiu trach
nhiém v& st dung kinh phi quén Iy hanh chinh d6i véi co quan nha nude. Theo do,
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong xéy dung quy dinh chi d6i véi vat tu, van phong
phdm nhu sau:

- Theo chitc ning nhiém vy va chuong trinh cong tac cua timg bd phan dé co ké
hoach mua sdm phuc vu cong tac hop 1y, theo doi xac dinh muc tiét kiém trong thuc
té sir dung vin phong phim dé xay dung ké hoach cu thé trinh Thu trudng xét duyét.

- Mua sém cong cu, dung cu van phong, vat tu vin phong khac. Mua sim bd
sung ti dung tai ligu, ban ghé vin phong, ban ghé 1am viéc. Cén cir vao nhu cau sur
dung vAt tu vin phong phuc vu lam viéc co quan. Thu trudng co quan co ké hoach
mua sém, thay thé dén timg nim dé dam bao murc khoan kinh phi.

2. Thanh to4n dich vu cong cong

- Thanh toan theo hoa don thuc té phét sinh hang thdng, thuc hién cac bién phap
quan ly nhim tiét kiém va sir dung c6 hiéu qua di¢n, nudc.

- Thanh toén tién dién, tién nudc, nhién lidu, vé sinh moi trudng, khac...

3. Thong tin tuyén truyén, lién lac

3.1. Cuéc phi buu chinh

- Cuéc phi buu chinh bao gdm: cudce phi giri cong vin, tai liéu, buu pham, buu
kién; chi mua tem thu giri cong van phuc vu nhiém vu chung.

- Cuéc phi buu chinh dugc thanh todn theo thuc t&/ sir dung.

Hang théng, cin cir hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich vu
théng bdo, trén co s xac nhan cla ké toan d3 thuc hién kidm tra, d6i chiéu, kém theo
ban photo copy sb theo ddi sb lugng cong vin, tai liéu,... gl di trong thang, don vi
thuc hién thanh toén cudc phi buu chinh cho don vi cung cAp dich vy,

3.2. Khoén chi dién thoai c6 dinh tai co quan

- Noi dung khoén: Khoén chi phi mua sim mdy dién thoai va cudc phi st dung
dién thoai cb dinh tai co quan, thuc hién theo Quyét dinh 37/2023/QD- UBND ngay
18/10/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong.

- Phuong thirc chi tra: Theo héa don cta don vi cung cép dich vu.
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3.3. Chi mua bdo, tap chi, &n phim phuc vy nhiém vu chuyén mén:

Viéc cung cap bao, tap chi, 4n phdm duoc thyc hién theo nguyen téc: Hang
thang, hang qui cén clr phiéu dit bao hoa don mua béo, tap chi, 4n pham do don vi
cung ung dich vu théng bao, dé thyc hién thanh toan cho don vi cung céap dich vu.

4. Chi cong tac tuyén truyén quiang ba hinh dnh ciia Trung tim phuc vu
hanh chinh cong va thong tin khéc trén cac bao:

4.1.Noi dung

- Chi tuyén truyén, phd bién phap luat déi vdi can b, cong chirc, nhan vién
trong Co quan.

- Céc khoan chi phuc vu tuyén truyén khac, nhw: Chi in 4n tai liéu, bing zon,
tuyén truyén, quang ba hinh anh cla Trung tdm phuc vu hanh chinh cong trén cac co
quan Béo, Dai thong tin dai ching (tlr ngudn kinh phi khoén chi ).

4.2, Muc chi

Chi tuyén truyén, phb bién phap luit dbi voi can bd, cong chirc, nhin vién
Trung tdm va cdc khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: Thyc hién theo ché d6 quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh tai Quy ché nay dbi véi timg ndi dung
twong tmg thyc hién.

5. Cong tac phi

Ché d6 cong tac phi dugc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017cta B Tai chinh quy dinh ché db cong tac phi, ché do ch1 t6
chic hdi nghi. Céan cur dédc diém tinh hinh hoat dong cua Trung tdm, mot s6 tidu
chuén, dinh mirc chi cu thé nhu sau:

5.1. Quy dinh vé thanh toan khoén tién cong téc phi theo thang:

- Viéc thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang duge thyc hién ddi véi can
b9, cong chirc thudng xuyén di cong téc luu dong trén 10 ngay/thang.

+ Péi tugng: Can bd, cong chirc Trung tdm phyc vu hanh chinh cong.

+ Chi vé cAu dudng cho cic xe phyc vy lanh dao di cong tac ngoai tinh va thanh
toan thuc té sb tién trén vé.

+ Mitc khoan cong téc phi: 500.000 - 700.000 dong/ngudi/théang.

+ Hb so, thu tyc thanh todn: Céan cir d6i tuong, mirc khoan néu trén, thuc hién
thanh toan, chi tré vao tai khoan c4 nhén cing véi ky thanh toan luong hang thang.

5.2. Trudng hop cén bd, cong chirc di cong tac ngoai thanh phd:

- Nguoi di cong tac dlrorc thanh toan tién phuorng tién di lai bao gom: tién thué
phuong tién chidu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, vé xe Van tai cong cong
tlr co quan d& di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; tién phuong tién di






lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd 1am viéc, tir sin bay, ga tau,
bén xe vé noi nghi (luot di va lugt v&); cude qua pha, qua do cho ban than va phuong
tién ciia ngudi di cong tac; phi st dung duong bo va cude chuyén chd tai liéu phuc
vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma ngudi di cong téc da truc tiép chi tra.

Chimg tir va mirc thanh todn: Theo gié ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy
bién nhén cta chi phuong tién; gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, céc dich vu déc biét theo yéu cau.

- Pi v6i nhimg ving khong cé phuong tién vén tai cia td chirc, ca nhan kinh
doanh v4n tai hanh khach theo quy dinh ctia phap ludt ma ngudi di cong tac phai thué
phuong tién vén tai khac thi thi truéng co quan, don vi xem xét quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tic dé thué trén co s& hop dong thué
phuong tién hodc gidy bién nhén véi chu phuong tién.

- Trudng hop cén bd duge cir di cong tac phai ty tic phuong tién thi dugc thanh
toan theo gia vé phuong tién di cong tac.

- Phu cAp luu tra 13 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tic ngoai tién
lvong do co quan, don vi cit ngudi di cong tic chi tra, dugc tinh tr ngay bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong téc trd vé co quan, don vi (bao goém thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac). Mirc phu cap luu trd dé chi tra cho
nguoi di cdng tac 300.000 dong/ngay.

Trudng hop di cdng tac trong ngay (di va vé trong ngdy), thi trudng co quan,
don vi, quyét dinh mtic phy cap luu tra theo céc tiéu chi: So6 gio thuce té di cong tac
trong ngay (bao gom ca thoi gian di trén dudng), quang dudng di cong tac va phai
duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu néi bd cua co quan, don vi.

5.3. Can b9, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong & dat lién dugc cir di cong
tac 1am nhiém vu trén bién, ddo thi dugc huong mic phu cap luu tra: 400.000
ddng/ngudi/ngay thyc té di bién, dao (4p dyng cho ca nhimg ngay lam viéc trén bién,
d4o, nhitg ngdy di, vé trén bién, dao). Truong hgp mdt s6 nganh dic thu da dugc
cap c6 thdm quyén quy dinh vé ché d¢ khi di cong tac trén bién, dao thi dugc chon
ché d6 quy dinh cao nhat (phy cap luu trd hogc chi boi dudng) dé chi tra cho nguoi di
cong tac.

5.4. Tién thué phong nghi di cong tac:

+ Pi cong tdc tai cac thanh phé truc thudc trung wong: 1.400.000
dbng/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mot phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin hai
nguoi/mot phong.

Chimg tir 1am cn cir thanh toén 12 gidly di dudng c6 ky duyét dong dau ciza Thu
truéng co quan, don vi cir can bd di cong tic va ky xac nhan dong dau ngay den,
ngay di cia co quan noi can bd dén noi cong téc va cac hod don hop phap.

6. Chi thué mwon
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Hop ddng thoa thuan cuy thé theo vu v1ec Chi thué (4m thanh, loa may, trang tri
khanh tiét, trang phuc, dao cu, tuyén truyén...) phuc vu cdc hoat dong nghiép vy, cac
hoat dong khac.

7. Chi tiép khach, chi doan ra, doan vao.

7.1. Nguyén tic

- Viéc tiép khéach phai dugc thil trudng co quan phé duyét.

- Pon vi phai thyc hanh tiét kiém trong viéc t1ep khéch, viéc t6 chirc tiép khach
phai don gian, khong phd trrong hinh thirc, thanh phan tham dy 13 nhiing nguoi truc
tiép lién quan.

- Khong str dung ngén sach dé mua qua ting dbi véi cac doan khach dén 1am
viéc.

- Moi khoén chi tiéu tiép khéch phai ding ché db, tiéu chuan, doi tuong theo
quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

7.2. Mitkc chi tiép khéch

- Pbi v6i khach dén 1am viée tai co quan: Chi nuéc ubng tdi da 50.000
d6ng/mot budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi moi com: Thu tru'orng don vi phé duyét cu thé @i twong khach duge moi
com, muc chi moi com db6i véi timg trudong hop cu thé, phtl hop véi timg doan, d6i

tuong, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Mirc chi khong quéa 300.000d/ nguoi theo quy
dinh tai Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B9 tai chinh.

8. Chi tap huén nghiép vu, hdi nghi, hdi thao

Thyc hién quy dinh tai Thong tu 12/2025/TT-BTC stra dbi, bd sung mot s diéu
cta Thong tu s6 40/2017/BTC ngay 28/4/2017 clia B9 Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do ch1 tiéu hoi nghi dbi véi co quan hanh chinh va don vi sy nghlep
cong lap, Nghl quyét s6 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia HDND thanh phd
Hai Phong vé viéc ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi t6 chirc hoi
nghi d6i véi co quan nha nuéc, don vi sy nghlep cong lap co sir dung kinh phi do
ngén sach dia phuong cap va céc vin ban sua dbi, bd sung (néu c6). Cin cr dic diém
tinh hinh hoat déng cua Trung tdm, mot sb tiéu chudn, dinh muc chi cu thé nhu sau:

- Chi giai khat gitta gio td chirc hoi nghi, hdi thao, tap huén nghiép vu:

+ Dbi v6i chc cude hdi nghi, hoi thao, thp huin nghiép vu: Mirc chi toi da
50.000 ddng/mét budi (nira ngay)/dai biéu.

+ Cén cu thanh todn tién g1a1 khat gifra gio 1a gidy moi va danh sach dai biéu
mdi tham du hodc sb luong dai bleu tham du (hoa don GTGT, bang ké s6 lu'o‘ng dai

b1eu theo timg cudc hop) duoc cap thdm quyén phé duyét va thanh toan 1 14n vao
cubi thang.
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- Chi bdi dudng gidng vién, béo cdo vién dbi voi céc 16p tap huén nghiép vy,
céc 16p phd bién, quéan triét trién khai co ché, chinh sach ciia Pang va Nha nuéc; chi
bdi dudng bao cdo tham ludn trmh bay tai hoi nghi (Theo Théng tu 139/2010/TT-
BTC ngay 21/9/2010 quy dinh vé 1ap du toan quan 1y va st dung kinh phi tir ngén
séch nha nudce danh cho cdng téc dao tao, bdi dudng can bd cong chirc).

+ Giang vién, bao céo vién la Uy Vlel‘l Trung wong Dang; Bo trucmg, Bi thu tinh
uy va céce chirc danh trong duong: Miurc t61 da khong qua 1.000.000 dong/budi;

+ Giang vién, béo céo vién 1a Thir truong, Chu tich HDND va UBND cép tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong, Pho Bi thu tinh uy va cac chirc danh tuong duong;
glao su; chuyén gia cao cép; Tién sy khoa hoc: Mirc tdi da khong qua 800.000
ddng/budi;

+ Giang vién, bao cdo vién la c4p Phoé chi tich HDND va UBND cAp tinh, thanh
phé trye thude Trung wong, Vu trudng va Phé vu truong thude B9, Vién trudng va
ph6 vién truong thugc Bo, Cuc trudéng, Pho cuc truong va cac chic danh tuong
duong, pho gido sw; tién s§; gidng vién chinh: Mirc t6i da khong qua 600.000

dong/budi;
+ Giang vién, bao céo vién con la1 14 can b, cong chirc, vién chic cong tac tal

cdc co quan, don vi 6 Trung uong va cép tinh (ngoai 3 dbi tuong néu trén): Mic t6i
da khoéng qua 500.000 ddng/budi;

+ Glang vién, bdo cdo vién 1a can bg, cong chure, Vlen chirc cong tac tai cac don
vi tir cap huyén va tuong duong tro xudng: Mirc tdi da khéng qué: 300.000
ddng/budi;

- Chi hd trg tidn n cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh séch tra luong
ciia co quan nha nude, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghi¢p theo mirc khoan
nhu sau:

+ Cubdc hop tb chirc tai cac thanh phé truc thudc trung wong: 300.000
dong/ngay/nguoi;

+ Cudc hop tb chire tai c4c tinh: 200.000 dbng/ngay/mgudi;

+ Riéng cudc hop do x&, phuong, dic khu t6 chirc (khong phan biét dia diém t6
chirc): 150.000 dong/ngay/ngudi”.

- Tuyét dbi khong dugc hd tro tién in, tién nghi can b cong chirc, vién chirc
nha nudc, dai biéu tir cic doanh nghiép ve du hoi nghi.

Piéu 7. Chi phi nghiép vu chuyén mén ciia Trung tim phuc vu hanh chinh
cong

- Chi hd trg bdi dudng, dao tao nang cao trinh do nghiép vu chuyén mén: Mirc
chi hd trg chi phi dao tao, boi dudng cén cir theo tiéu chudn, ché dd, dinh murc chi
quy dinh va hoa don tai chinh, hop ddng dich vu ky két véi co sé dao tao hoic theo






chimg tir thu ciia co s¢ dao tao kém theo thong béo chi tiét céc chi phi dao tao, bdi
dudng.

- N01 dung chi cho nghlep vu chuyén mén ctia nganh cén cir vao tinh hinh thuc
té vé yéu clu cong viéc cu thé, tuy nhién phai cdn ct vao ché d6 dinh mirc quy dinh
ctia nha nudc, vao du todn ngan sach duge duyét, thuc hién theo nguyén tic dam bao
hoan thanh nhiém vu dugc giao, tiét kiém chi, ting thu nhdp, ning cao doi séng cho
cén bd coéng chirc trung tam.

- Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén khac: Thuc hién theo ché @6 quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

Pidu 8. Chi mua sim, sita chira tai sdn phuc vu chuyén mon tir kinh phi
thwong xuyén

Khi cin mua sim tai san trang thiét bi phuc vu chuyén mon, .... Chu tai khoan:
hop ban v6i bd phédn chuyén mon lén ké hoach vé&i ndi dung cu thé. VO‘l nhiing khoan
mua sam 16n Trung tam phuc vu hanh chinh céng cén clr vao quyét dinh clia co quan
c6 thim quyén ky hop ddng hozic phai 1am to trinh, dy trd kinh phi giri Uy ban nhan
dan phuong Thiy Nguyén duyét.

Piéu 9. Chi khac

1. Chi viéc hiéu

- Tién phiing v1eng d6i véi can bo, c0ng chirc trong Trung tam tir tran, mic chi:
01 vong hoa va 01 1in mirc lwong t6i thiéu chung.

- Tién phung viéng d6i véi than nhan can b, cong chirc trong co quan tir tran
(Tu thin phu mau, vg (hodc chdng), con) mirc chi: 01 vong hoa va 0,7 ]4n mic luong
t6i thiéu chung.

- Céc dbi tugng khéc

Lénh dao thanh phé; Lanh dao cic S6, Nganh, Lanh dao Uy ban nhén dén céc
x4, phudng; Lanh dao cac phong ban chuyén mén.

- Mc chi: 01 vong hoa va 500.000 d6ng/ngudi.

2. Chi ky niém, chiic mung

- Viéc chi cho ky niém ngdy thanh 1ap nganh, d6n nhén danh hiéu Anh hung,

d6n nhén huan churcmg cla cic co quan Pang va nha nude cAp trén muc chi: 01 ling
hoa va 500.000 dong.

- Péi v6i cac doanh nghiép tuy tung truong hop cu thé s& chi chic mimg nhu
déi véi co quan Pang, Poan thé va co quan quan ly nha nude.

Chwong IIT
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I. T chirc thwe hign

- Céc dbi twong ap dung quy ché nay, can cir vao cac chirc nang, nhi¢m vu cia
minh d& xay dung ké hoach trién khai c6 hiéu qua.

- Pinh ky hang théng bio céo Giam d6c Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
xem xét, danh gia hidu qua thyc hién cin ctr binh xét mirc thudng cho timg céan bg,
cong chirc theo quy dinh nay.

IL. Piéu khoan thi hanh

Quy ché chi tiéu ndi by, quy ché quan 1y va st dung tai san cong c6 hiéu lyc tir
ngay duoc chp c6 thim quyén vara quyét dinh cho phép 4p dung.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh cdc khoan chi méi thi Trung tam
phuc vy hanh chinh cong sé& tiép tuc didu chinh, bd sung hoan thién va béo cao dé stra
doi.

Khi c6 bién dong ting, giam bién ché thi s& c6 diéu chinh kinh phi quén 1y hanh
chinh./.

Noi nhin:

- CT UBND phuong;
- Trung tim PVHCC;
- Phong KTHT&DT;
- KBNN khu vye IX;
- Luu TTPVHCC.







