UBND PHUONG THUY NGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap -Tu do - Hanh phiic
S6:/4Qp-vP Thity Nguyén, ngay 05 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by thwe hign ché d§ t chi, ty chiu
trach nhiém doi véi Vin phong Hoi dong nhéin dan va Uy ban nhan dan
phuwong Thiy Nguyén, Thanh pho Hai Phong

VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG THUY NGUYEN

Cén cit Ludit T6 chitc chinh quyén dia phwong ndm 2025,
Cdn cir Ludt Ngdn sach nha nuoc s6 89/2025/QH15 ngay 25 thang 6 nam

28025

Cén cir Bé ludt Lao déng sé 45/2019/QHI14 ngay 20/11/2019;

Cén cir Théng tw s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 ndm 2014 v
quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém Vvé sir dung bién ché va kinh phi quan
ly hanh chinh déi véi cdc co quan nha nudc.

Cén cir Quyét dinh s6 2705/0D-UBND ngay 31/12/2025 cia Uy ban nhan
dan phuong Thuy Nguyén vé viéc giao quyén tw chi tw chiu trdch nhiém vé sir
dung kinh phi hanh chinh nam 2026;

Can cik cac Thong tu hudng dén va cdc vin ban quy pham phdp ludt hién
hanh co lién quan,

Céin cir vao tinh hinh thuc tién va cdc quy dinh vé chikc ndng, nhiém vu ddc
thu cua Van phong Hoi déng nhén dan va Uy ban nhdn ddn phwong Thiy Nguyén.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd 4p dung trong Van phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phudng Thiy Nguyén ndm 2026.

Pidu 2. Ban quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién tir ngay 02 thang 01 nim
2026.

Piéu 3. Thu trudng don vi va toan thé c4n bo, nhan vién Vin phong Hoi
ddngnhan dan va Uy ban nhan dan chiju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND PHUONG THUY NGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND VA UBND Poc lap -Tw do - Hanh phuc

ND phm‘)'n.g Thiy Nguyén,

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Co sé phap Iy xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bo
Can ctr Luat Té chiic chinh quyén dia phuong s6 65/2025/QH15 ngay 19
thang 02 nam 2025;
Can ct Luat Ngan sach nha nudc s6 89/2025/QH15 ngay 25 thang 6 nim

2025;

Can cr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cta
B4 Tai chinh-Bo Noi vu quy dinh ché do tu chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Cin ctt Thong tu s6 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 cta Bo Tai chinh
huéng dan kiém soét, thanh toén cac khoan chi thuong xuyén tir Ngén sach nha
nude qua Kho bac Nha nudc;

Can ctt Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac ph1 ché do hoi nghi; Ngh1 quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay
25/7/2025 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh ché do6 cong tac
phi, ché d6 hoi nghi str dung ngan sach dia phuong;

Cén cu Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh sira d6i
bd sung mot s diéu cta thong tuw 40/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché d6 hdi nghi

Can ¢t Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Thi tuéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuén, dinh mirc, sit dung may moc, thiét bi tai cac co quan to
chtrc don vi;

Can ctr Quyét dinh sé 2705/QD-UBND ngay 31/12/2025 cia Uy ban nhan
dan phuong Thuy Nguyén vé viéc giao quyén tu chu tu chiu trach nhiém vé su
dung kinh phi hanh chinh nam 2026;

Cin ctt cac Thong tu huéng dan va cc vin ban quy pham phap luét hi¢n hanh
cé lién quan.

Can ¢t du toan ngan sach duogc giao thuc hién chi thuong xuyén ndm 2025.

Cin ct tinh hinh thuc té va céc ké hoach duoc giao cua don Vvi.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd




1. Khi thuc hién quyén tu chd, tw chiu trich nhiém, don vi phai hoan thanh
nhiém vu duoc giao. Thuc hién quyén tu chu phai gén voi tu chiu trach nhiém trudc
co quan quan ly cép trén truc tiép va trudc phap luat vé nhimg quyét dinh ctia minh,
dong thoi chiu su kiém tra giam sat ctia co quan nha nude cb thdm quyeén.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd gdm cac quy dinh v& ché d9, tiéu chuan, dinh muc
thu, chi théng nhét trong Van phong HDND va UBND, dam bao cho can b9, nhan
vién hoan thanh nhiém vu duoc giao, st dung cac ngudn kinh phi chi dong, cé
hiéu qua va théng nhét trong cdng tac quan ly. Trong Quy ché chi tiéu ndi bd, wu
tién ngudn tai chinh ¢ thuc hién cac ché dd c6 lién quan dén con ngudi va céc
khoan chi nghiép vu chuyén mon dé dam béo sb luong, chét luong hoat dong, tao
didu kién timg budc ting thu nhap cho can bd, nhan vién.

3. Céc tidu chuan, dinh mtrc thu, chi trong Quy ché chi tiéu noi bo 1a cin cur
dé Thu truéng don vi diéu hanh viéc sir dung, quyét toan kinh phi tir nguén ngan
séch nha nudc va cac ngudn thu khac ciia phong.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a co s phap 1y && Kho bac nha nudc thuc hién
viéc kiém so4t chi va guiri co quan chu quan dé theo ddi, giam sat thuc hién.

5. Céc tiéu chuén, dinh muc, ndi dung chi ciia Vin phong HDND va UBND
thuc hién theo dung cac quy dinh ctia Nha nude.

Chuwong I1
QUAN Li VA SU DUNG NGUON KINH PHI CUA PON VI

Piéu 3. Chi thanh todn cho ca nhan
I. Lwong va cac khoan theo lwong

- Pbi v6i CBNV trong bién ché: Chi lwong theo ding ky lao dong tién luong
Phong Vin hoé xa hdi phuong da duyét bao gom hé so luong va cac khoan phu cap
theo luong.

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cia can bd, cong chic, nhén vién duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

a) Phuong thic chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhan clia can
b0, cdng chirc, nhan vién.

b) Thoi gian chi trd: Tur ngay 05 dén ngay 25 hang thang.

1.2. Tién luong cta can bd, cong chirc, nhan vién dugc ctr di hoc tap trung
trong nuéc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va cta Thanh phé
Hai Phong.

1.3. Tién luong ctia can bo, cdng chirc nghi ém dau, thai san: Do co quan Bao
hiém xa hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

2. Céc khoan phu cap:

Cac khoan phu cép thuc hién theo ché dd hién hanh cua Nha nudc, gém:




2.1. Phu cép chirc vu lanh dao;

2.2. Phu cAp thdm nién vuot khung;
2.3. Phu cép cong vu;

2.4. Phu cép trach nhi¢m.

Phu cip cong vu, phu cép trach nhiém quy dinh tai diém 2.3, 2.4, néu trén
khong dung dé tinh déng bao hiém xa hoi, bao hidm vy t&, bao hiém thit nghiép,
Bao hiém tai nan lao dong va kinh phi cong doan.

3. Céc khoan trich ndp theo luong, bao gém: Bao hiém x3 hdi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, Bao hiém TNLD.

3.1. Dbi tuong tham gia ché do bao hiém x héi, bao hiém y té, gom:

a) Can b9, cong chuec;

b) Nhan vién lam viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han, hop
dong lao dong c6 thoi han du tir 01 thang tro 1€n.

3.2. bbi tuong tham gia ché do bao hiém that nghiép: Nhan vién lam viéc

theo ché do hop dong khong xac dinh thdi han, hodc hop dong lao dong va hop
ddng 1am viéc c6 thoi han tir 12 thang trd 1én.

3.3. Miic trich ndp Bao hidm xa hoi, bao hiém y té, bio hiém that nghiép:
Thuc hién theo quy dinh cia Nha nudec.

3 4 Quy trinh, hd so, thu tuc thuc hién d6i v6i bao hiém x4 hoi tra thay luong
(nghi 6 om nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Luét Bao hiém x3
hoi s6 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024 va Nghi dinh sd 158/2025/ND CP ngay

25/6/2025 cua Chmh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu Luat
B4o hiém x4 hdi vé& B4o hiém xa hoi béat budc.

- Céc khoan déng gop:

+ Nop bao hidm x3 hoi, bao hiém y té, BH that nghiép d6i véi CBVC trong
bién ché: 30%, trong d6: Pon vi sit dung lao dong déng 20,5%, nguoi lao dong
dong 9,5%.

II. Chi thanh toan thém gio

1. Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gid vao cac ngay 18, tét va ngay
thir bay, chu nhat:

1.1. C4n bd, cong chirc, nhin vién lam viéc vao ban dém, thém gi¢ vao ngay
18, tét am lich, thir bay, chi nhét dugc thanh toan theo quy dinh ctia Nha nudc.

1.2. Thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gi¢ thuc hién theo
Didu 107, 1am thém gi Bo Luat lao dong s 45/2019/QH14, va céc van ban sta
déi, bd sung.

Céc can b, cong chirc lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc Thu trudng
don vi bo tri nghi bu. Truong hop khong bo tri duge nghi bu, can phai thanh toan




tidn 1am viéc ban dém, 1am thém gid thi trude khi thuc hién phai ¢6 ¥ kién phé
duyét cua Thu trudng don vi. Bao dam s6 gior 1am thém ctia nguoi lao dong khong
qua 50% s6 gid 1am viéc binh thuong trong 01 ngay, truong hop ap dung quy dmh
thoi gio lam viéc binh thuong theo tuan thi tong s6 gio 1am viéc binh thudng va sO
gior 1am thém khéng quéa 12 gio trong 01 ngay, khong qué 40 gio trong 01 thang;
Bao dam sb gio 1am thém ciia nguoi lao dong khong qua 200 gio trong 01 nam.

1.3. Hd so, tha tuc thanh toan tién lwong 1am viéc vao ban dém, thém gio:
a) Gidy d& nghi thanh toan.

b) Bang chidm cong lam viéc vao ban dém, lam thém gio (st dung trong
trudong hop don vi 1am thém gio khong thuong xuyén);

c¢) Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gio phan anh dung, du
cac ndi dung, chi tiéu.

2. Chi phiic lgi tip thé:

2.1. No6i dung chi:

a) Kham strc khoé dinh ky hang nam cho can b, cong chire, nhan vién;
b) Chi tién che, nude uéng cho can bd cong chirc, nhan vién;

¢) Chi bdi dudng cac ngay 18, tét duong lich, 4m lich cho cén bd cdng chic,
nguoi lao dong

d) Cac khoan chi phic loi tap thé khéc.
2.2. Mic chi:

a) Chi kham strc khoé dinh ky: Trén co s& hop d6ng kham bénh véi don vi ¢o
chtc nang cung ung dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién dugc b6
tri, sit dung tir kinh phi tiét kiém chi hoat dong thuong xuyén hang ndm (kinh phi
giao thuc hién tu chi) ctia Van phong HDND va UBND.

b) Céc khoan chi phuc lgi khac:

- Viéc tro cép khé khin dot xudt cho can bd cong chitc co quan de nghi voi
lanh dao co quan xem xét phé duyét, muc trg cap khong qua 1.000.000
dong/truong hop.

- Chi tét Duong lich khong qué 2.000.000 déng/ngudi

- Chi tét Am lich khéng qué 2.000.000 dong/ngudi

- Chi Ngay quéc té phu nit 8/3 khong qué 2.000.000 dong/ngudi

- Chi Ngay gib t& Hung Vuong 10/3 khong qua 2.000.000 dong/ngudi
- Chi Ngay 30/4, ngay 1/5 khong qua 2.000.000 dong/nguoi

- Chi Ngay thanh 14p nganh khong qué 2.000.000 dong/nguoi

- Chi Ngay quéc khanh 2/9 khong qué 2.000.000 déng/ngudi




- Chi Ngay phu nit Viét nam 20/10 khong qué 2.000.000 dong/ngudi

- Chi tro cép an trua khong qua 30.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi c4c khoan chi boi dudng khéac: Do Thu truong don vi xem xét Quyét
dinh tuy theo tinh hinh tai chinh trong nam.

¢) Chi déng phuc cho cén b

- Cén bd cobng chic trong co quan dugc cép tién dé may déng phuc, trang
phuc s6 tién tbi da 2.000.000 ddng/ngudi/nim.

3. Khen thwdéng:

Ché do chi thi dua, khen thudng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sd
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé& phan cap, phén
quyén trong linh vuc thi dua khen thuong; quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

3.1. Noi dung chi:

a) Chi mua khung bing khen, gidy khen.

b) Chi tién thudng hodc tdng phém luu niém cho cac ca nhan, tap thé;

c¢) Céc khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thuong,
nhu: cOng tac td chirc, chi dao cac phong trao thi dua...

3.2. Mtc chi

a) Chi tién thudng: Tién thuong cho tap thé, ca nhan duoc khen thudng dugc
tinh trén co s& murc luong téi thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang c6 hiéu luc
vao thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan cac danh hiéu thi dua, danh hi¢u
vinh du Nha nudc hodc quyét dinh khen thudng.

Tién thuong sau khi nhan véi hé sé muc luong t6i thiéu chung duge lam tron
s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

Mirc chi tién thuéng: Theo Quyét dinh cta co quan co thidm quyén.

b) Chi mua khung gidy khen, bang khen ctia don vi cung ung.

¢) CAc ndi dung chi khéc, gdm: Chi cho can b di cong tac dé thyc hién vige
chi dao, kiém tra, gidm sat cong tac thi dua, khen thudng; chi td chirc cac hoi nghi
ky két giao uéc thi dua; hoi nghi so két, tong két,... thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va ctia Quy ché nay theo timg ndi dung tuong ung.

- Tién thudng thuong xuyén, dot xudt, khac: Cac khoan chi thudng theo quyét
dinh ctia co quan c6 thAm quyén. Pinh mirc chi cho c4 nhan, td chirc theo quy dinh
vé thi dua, khen thudng

I11. Chi tién nghi phép hang nim:




Thanh toén tién bdi dudng cho nhitng ngdy dugc nghi phép hang ndm theo
quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay dugc nghi.

a) Déi tuong: Can bo, cong chirc, nhan vién ¢é don xin nghi phép ndm nhung
do yéu cau cong viéc Thu truéng don vi truc tiép quan 1y khong thé b tri cho nghi
phép hoac bd tri khong du sé ngay nghi phép theo quy dinh.

b) Murc chi: Cén cir kha nang ngudn kinh phi va tdng sb ngay nghi phép nim
cta can b, cong chirc, Thu trudng don vi quyét dinh muc hd trg tién bdi dudng
hang ndm dbi véi can bd, cong chirc chua nghi phép nam hoac chua nghi du sd
ngay nghi phép ndm cua Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan.

Mirc chi hd tro tién bdi dudng téi da mot ngay chua nghi phép nam khong
qué muc tién luong lam thém gid vao ngay thir bay, chii nhat d6i véi timg can b,
cong chirc quy dinh tai muc II Diéu 3 Quy ché nay.

¢) Chting tur thanh toan:

- Pon xin nghi phép nhung dugc Thu truéng don vi truc tiép quan 1y xéc
nhan do yéu cau cong viéc nén khong bd tri duge thoi gian cho cén bd, cong chirc
nghi phép nam hoac khong b tri da sb ngay nghi phép nam.

- Gidy d& nghi thanh toan do Thu truéng don vi truc tiép quan 1y dé nghi kém
theo bang ké danh séch va s6 ngay chua dugc nghi phép nam d6i véi timg can bo,
cdng churc trong ndm cia don vi.

d) Thoi gian chi tra:

Puoc thuc hién mot 1an trong nam va duoc quyét toan vao nién do ngan sach
hang nam theo quy dinh ctia Luat Ngan sach Nha nudc.

Khoan chi thanh toan tién nghi phép nim néu trén dugc ap dung thuc hién tir
ngay 01/07/2025.

IV. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

Chi tang thu nhap cho céan bd, cong chic, nhén vién:

+ Can c vao sb kinh phi quan 1y hanh chinh dugc duyét va tién chi tiét kiém
duoc ctia nam ké hoach dé xay dung phuong 4n tra thu nhép tang thém cho cén bo,
cdng chirc, nhan vién (néu c6) duge sir dung nhu sau:

- Puoc st dung dé tra thu nhap ting thém cho CBNV, mirc tbi da 01 lan quy
luong.

Chi chénh léch thuc té so v4i luong, ngach, bac, chic vu: Can cit Thong tu
lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bo Tai chinh, B Noi
vu quy dinh ché do tu chi, tw chiu trach nhiém vé sira dung kinh phi quan 1y hanh
chinh dbi véi cac co quan nha nuéc; can clr s6 tiét kiém duoc cia ndm, co quan sé
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hop dénh gia xép loai (hinh thirc binh bau bo phiéu kin). Két qua binh bau xép loai
duoc dung lam cén cu dé chi tang thu nhap nim 2025, dam bao ngudn kinh phi
thuong xuyén dugc si dung hiéu qua, déng thoi tang quyén loi vé thu nhédp cho
can bo, cong chuec.

- Céch xac dinh:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, co quan thyc hién ché do tu
chu dugc ap dung hé s tang thém quy tién lwong t61 da khong qua 01 (mdt) lan so
véi tién luong, ngach, bic, chic vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhép ting
thém cho can bo cong churc, vién chirc va nguoi lao dong. Quy tién luong dé tra
thu nhép ting thém mdt ndm dugc xac dinh theo cong thic:

QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La quy tién luong ngach, bic, chitc vu do co quan dugc phép tra tang
thém téi da trong nam;

Lmin: La muc luong co sé (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé sé didu chinh ting thém thu nhap (t6i da khéng qua 01 lan)

K2: Lahé sb luong, ngach, bac, chirc vu binh quén cua co quan;

L: La s bién ché duoc giao va s6 lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han di v6i mot s6 chic danh theo quy dinh cua phap luat va duoc cép c6 thdm
quyén quy dinh.

- Tra thu nhap tang thém:

Trén co s& tdng ngudn kinh phi duge phép chi trén day, co quan thyc hién
ché do tu chi quyét dinh phuong 4n chi tra thu nhép tang thém cho ting can bg,
cong chic vién chiic va nguoi lao dong (hodc cho timg bd phén truc thudc) theo
nguyén tic phai gan véi hidu qua cong viée cua timg ngudi (hodc cho timg bd phén
truc thudc). Ngudi nao, bd phan nao cé thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6
hiéu suit cong tac cao thi duge tra thu nhap tang thém cao hon; khong thuc hién
viéc chia thu nhép tang thém cao bang, binh quan hoc chia theo hé s6 lwong. Mirc
chi tra cu thé do Thu truéng co quan quyét dinh.

Piéu 4. Cac khoan chi chuyén mén, nghiép vu

1. Vat tw van phong

Cin ct Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B6 tai chinh, B6 ndi vu

- Theo chirc nang nhiém vu va chuong trinh cdng tac cua tung bd phan dé c6
ké hoach mua sam phuc vu cdng tac hop ly, theo ddi x4c dinh murc tiet kiém trong

thuc té st dung vin phong pham d8 xay dung ké hoach cu thé trinh Chanh Vin
phong xét duyét.




- Mua sdm c6ng cu, dung cu van phong, vat tu van phong khac. Mua sam bd
sung tu dung tai liéu, ban ghé van phong, ban ghé lam viéc. Can ¢ vao nhu cAu st
dung vét tu vin phong phuc vu lam viéc co quan. Thu trudéng co quan co ké hoach
mua sim, thay thé dan timg nam dé dam bao mirc khoén kinh phi.

2. Thanh toan dich vu c6ng cong

- Thanh toan theo héa don thuc té phét sinh hang thang, thuc hién cac bién
phap quan 1y nham tiét kiém va st dung c6 hiéu qué dién, nudc.

- Thanh toén tién dién, tién nudc, nhién liéu, vé sinh méi truong, khéc...
3. Théng tin tuyén truyén, lién lac
3.1. Cudc phi buu chinh:

- Cudc phi buu chinh bao gdm: cudc phi gl cong vin, tai liéu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu guri cdng véan phuc vu nhiém vu chung.

- Cudc phi buu chinh dugce thanh toan theo thuc té sur dung.

+ Hang thang, cdn cr hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cép dich vu
thong béo, trén co s& x4ac nhan cua ké toan di thuc hién kiém tra, ddi chiéu, kém
theo ban photocopy s6 theo di s6 luong cong vin, tai lidu,... gl di trong thang,
don vi thuc hién thanh toan cudce phi buu chinh cho don vi cung cép dich vu.

3.2. Khoén chi dién thoai ¢6 dinh tai co quan:

- Noi dung khoan: Khoan chi phi mua sim may dién thoai va cudc phi st
dung dién thoai cé dinh tai co quan, thuc hién theo Quyét dinh 37/2023/QD-
UBND ngay 18/10/2023 ciia UBND thanh phé Hai Phong.

- Phuong thic chi tra: Theo héa don cia don vi cung cép dich vu.
- Chi mua bao, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vu chuyén mén:
3.3. Viéc cung cép bao, tap chi, 4n phadm duoc thuc hién theo nguyén tac sau:

3.2. Hang thang, hang qui cin ct phiéu dat bao hoa don mua béo, tap chi, an
phém do don vi cung tng dich vu thong bao, dé thuc hién thanh toan cho don vi
cung cép dich vu.

4. Chi cong tdc tuyén truyén quang ba hinh inh ciia phwong va théng tin
khac trén cac bao:

4.1. No1 dung:

a) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat ddi véi can bo, cong chirc, nhan vién
trong Co quan.

b) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac, nhu: Chi in 4n tai liéu, bang zon,
tuyén truyén, quang ba hinh anh ctia phuong Thuy Nguyén trén cac co quan Bao,
Pai thong tin dai chung (tir ngudn kinh phi khoan chi ).
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4.2. Muc chi:

a) Chi tuyén truyén, pho bién phép luat d6i vé6i can bo, cong chirc, nhan vién
Co quan va céc khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: Thuc hién theo ché d6 quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh tai Quy ché nay ddi véi ting ndi dung
tuong tng thuc hién.

5. Cong tac phi :

Ché d6 cong tac phi duoc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017cta Bo Tai chinh cia UBND thanh phé Hai
Phong v& viéc vé viéc ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi to chirc
hoi nghi déi vé6i co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap cé sir dung kinh phi
do ngén sach dia phuong cip va cac vin ban sta d6i, bd sung (néu co).

Can cur dic diém tinh hinh hoat dong cta don vi, mot so ti€u chuan, dinh muc
chi cu thé nhu sau:

5.1. Quy dinh vé thanh toan khoén tién cong tac phi theo thang:

Viéc thanh toan khoéan tién cong tac phi theo thang dugc thuc hién dbi véi can
bd, cong chirc thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

+ Pbi tuong

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan thudong xuyén di co s&
nén dbi tuong ap dung 1a toan bd can bg, cong chuc.

+ Chi vé cdu duong cho cac xe phuc vu lanh dao di cong tac ngoai tinh va
thanh toan thuc té so tién trén vé.

+ Mirc khoan cong tac phi: 500.000 - 700.000 dong/nguoi/thang.
+ Ho so, tht tuc thanh toan:

Cian ctr dbi twong, mic khoén néu trén, thuc hién thanh toan, chi tra vao tai
khoan c4 nhan cung véi ky thanh toan luong hang thang.

5.2. Truong hop can b, céng chire di cdng tac ngoai thanh phé:

- Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién phuorng tién di lai bao gdm: tién thué
phuong tién chidu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, vé xe van tai cong
cong tr co quan d8 di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu ngugc lai; tién
phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé); cudc qua pha, qua do
cho ban than va phuong tién cta nguoi di cong tac; phi sir dung dudong bd va cude
chuyén ché tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tc (néu c6) ma ngudi di cong tac
da truc tiép chi tra.

Chung tir va muc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy
bién nhan clia chu phuong tién; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac
nhu: Tham quan du lich, céc dich vu déc biét theo y€u cau.
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- Péi véi nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cia t6 chirc, ca nhan kinh
doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta phap ludt ma nguoi di cong tac phai
thué phuong tién van tai khéc thi tha truéng co quan, don vi xem xét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac di thué trén co sé hop
ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chii phuong tién.

- Truong hop can bd duge cr di cong tac phai tu tic phuong tién thi dugc
thanh toan theo gia vé phuong tién di cong tac.

- Phu cép luu tra 12 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lvong do co quan, don vi ¢t nguoi di cdng tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac den khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Muc phu cap luu tra dé chi tra
cho nguoi di cong tac 300.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thu truéng co quan,
don vi, quyét dinh mic phu cap Iuu tra theo cac ti€u chi: SO gio thuc té di cong tac
trong ngay (bao gom ca thoi gian di trén duong), quang dudng di cong tac va phai
dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan, don vi.

5.3. Cén b, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong & dat lién duoc cu di
cOng tac lam nhiém vu trén bién, dao thi dugc hudng mirc phu cap luu tra: 400.000
dong/nguoi/ngay thuc té di bién, dao (4p dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén
bién, ddo, nhitng ngay di, vé trén bién, ddo). Truong hgp mot s6 nganh dac thu da
dugc cap c6 tham quyén quy dinh vé ché d khi di cdng tac trén bién, ddo thi duogc
chon ché d¢ quy dinh cao nhat (phu cap luu tra hoac chi boi dudng) dé chi tra cho
nguoi di cong tac” _

5.4. Tién thué phong nghi di cong tac:

+ Pi cong tic tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 1.400.000
dong/ngay/phong theo ti€éu chuan hai nguoi/mot phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tidu chuén hai
nguoi/maot phong”.

Chtg tir 1am cin ci thanh toan 13 gidy di duong c6 ky duyét déng dau cua
Thu truéng co quan, don vi cir cdn bd di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay
dén, ngay di ciia co quan noi can bg dén noi cong tac va cac hoa don hop phap.

6. Chi thué muén

- Hop ddng thoa thuén cu thé theo vu viéc: _

+ Chi thué (am thanh, loa may, trang tri khanh tiét, trang phuc, dao cu, tuyén
truyén...) phuc vu cac hoat dong nghiép vy, cac hoat dong khac.

7. Chi tiép khach, chi doan ra, doan vao.

7.1. Nguyén tic:

- Viéc tiép khach phai duoc tha trudng co quan phé duyét.
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- Pon vi phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc t6 chuc tiép
khéach phai don gian, khéng ph6 truong hinh thtc, thanh phan tham du la nhiing
nguoi truc tiép lién quan.

- Khong st dung ngan sach dé mua qua ting d6i véi cac doan khach dén 1am
viéc.

- Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do, tiéu chudn, dbi tugng theo
quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

7.2. Mt chi tiép khéach:

- DPéi véi khach dén lam viée tai co quan: Chi nudc udng téi da 50.000
dong/mot budi (nira ngay)/dai bieu.

- Chi moi com: Thu truéng don vi phé duyét cu thé d6i tuong khach dugc
mdi com, mic chi moi com d6i véi ting trudng hop cu thé, phu hop véi timg
doan, dbi tuong, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Mirc chi khong qué 300.000d/ ngudi
theo quy dinh tai Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cuia B tai chinh.

8. Chi tAp huin nghiép vu, hdi nghi, hoi thio.

Thuc hién quy dinh tai Thong tu 12/2025/TT-BTC stra dbi, bo sung mét s6
diéu cua Thong tu s§ 40/2017/BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do chi tiéu hdi nghi ddi véi co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap, Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia HDND
thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi td
chic héi nghi ddi véi co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap cd sir dung
kinh phi do ngén sach dia phuong cdp va cac vin ban sira d6i, bd sung néu co).
Cén ¢t dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, mot sd tiéu chuan, dinh mirc chi
cu thé nhu sau:

8.1. Noi1 dung va muc chi:

- Chi giai khat gitra gio td chirc hoi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu:

Déi véi cac cudc hoi nghi, hoi thao, tdp hudn nghiép vu: Muc chi tdi da
50.000 ddng/mot budi (nira ngay)/dai biéu.

Cin ct thanh ton tién giai khat gitra gior 13 gidy moi va danh sach dai biéu
moi tham du hoidc sb luong dai biéu tham du (ho4 don GTGT, bang ké sb lugng
dai bidu theo timg cudc hop) duoc cip thim quyén phé duyét va thanh toan 1 lan
vao cudi thang.

- Chi bdi dudng giang vién, bdo céo vién dbi véi cac 16p tap huén nghiép vu,
cac 16p phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach ctia Pang va Nha nudc;
chi bdi dudng bio cédo tham ludn trinh bay tai hoi nghi (Theo Thong tu
139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 quy dinh vé lap du todn quan 1y va st dung
kinh phi tir ngén sach nha nude danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd cong
chuc).
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+ Giang vién, bo cdo vién 1a Uy vién Trung vong Dang; Bo trudng, Bi thu
tinh uy va cac chitc danh twong duong: Muc toi da khoéng qua 1.000.000
d6ng/budi;

+ Giang vién, bao cdo vién la Thi trudng, Cha tich HDND va UBND cap
tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong, Pho Bi thu tinh uy va céc chirc danh tuong
duong; gido su; chuyén gia cao cap; Tién sy khoa hoc: Muc toi da khong qua
800.000 dong/buodi;

+ Giang vién, bdo cdo vién 1a cAp Phé chi tich HDND va UBND cép tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong, Vu trudng va Phé vu trudng thude By, Vién
truong va phé vién truong thudéc B, Cuc trudng, Phé cuc trudng va cac chiic danh
teuong duong; phd gido su; tien s¥; giang vién chinh: Muc té1 da khong qué
600.000 dong/budi;

+ Giang vién, bao cao vién con lai 1a can by, cong churc, vién chirc cdng tac
tai cac co quan, don vi & Trung vong va cap tinh (ngoai 3 doi tugng néu trén): Muc
t6i da khong qua 500.000 dong/budi;

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 13 khach mdi khéng trong danh sich tra
luong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo murc
khoan nhu sau: '

+ Cudc hop td chiic tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 300.000
dong/ngay/nguoi;

+ Cudc hop td chtc tai cac tinh: 200.000 déng/ngéy/nguéi;

+ Riéng cudc hop phuong té chirc (khong phan biét dia diém t chirc):
150.000 dong/ngay/nguoi”.

- Tuyét dbi khong duoc hd tro tién an, tién nghi can bd coéng chirc, vién chirc
nha nudc, dai bi€u tir cac doanh nghiép vé du hoi nghi.

- Pbi voi cac hdi nghi trién khai cong tac san xuat, tdp huin k§ thuét dbi
tugng la can bo Hop tac xa ndng nghiép va cac h ndng dan do lanh dao co quan
chuyén mon triéu tap.

- Hoi nghi giao ban, Tép huén nghiép vu chuyén mén cho khdi xa, khéi gido
duc, khéi hanh chinh su nghiép.

Piéu 5. Chi phi nghiép vu chuyén mén ciia tirng nganh

- N6i dung chi cho nghiép vu chuyén mén ctia cac linh vuc Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan duogc giao quan 1y:

Céan b, cong chic duge Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan
phan cong phu trach céac linh vuc cin ¢t vao tinh hinh thuc té vé yéu cu cong viéc
cu thé va du toan ngan sach dugc duyét, phai chiu trdch nhiém trudc co quan, phép
luat vé viéc lap hd so thanh toén, chung tur s6 sach, lua chon nha thau cung Ung san
phém theo ding ché d6 dinh mtrc quy dinh cua nha nudc, ddm bao ding nguyén tic
va hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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- Mua hang héa vat tu dung cho chuyén mén cta ting nganh: Theo thuc té
cong viée, quyét dinh cua co quan cé thim quyén, 1ap ké hoach chi tiét trinh Thu
truéng don vi duyét, trén tinh than tiét kiém tdi da céc khoan chi phi.

- Chi in 4n, pho t6 tai liéu dung cho hdi nghi tap huan, hoi thao, tuyén truyén
va cac hoat dong chuyén mon.

- Séch tai lidu, nguyén hoc lidu ding cho chuyén mén: chuyén dé, hdi thao. ..

- Chi thanh toan hop déng thuc hién nghiép vu chuyén mén trén co s& hoan
thanh cac nhiém vu duogc giao theo hop déng.

- Chi hd trg bdi dudng, dao tao ning cao trinh d6 nghiép vu chuyén mén:

- Truong hop dé dam bao dap mg yéu céu thuc hién nhiém vu chuyén mén,
cac don vi phai ctr can by, cong chuc tham gia cac 1ép boi dudng, dao tao do cac
co s& dio tao khac t chirc, nhu: bdi dudng vé nghiép vu dau thau, nghiép vu quan
1y du én dau tu xay dung,... mc chi hd tro chi phi dao tao, boi dudng can ctr theo
tiéu chuan, ché d6, dinh muc chi quy dinh va hoa don tai chinh, hop déng dich vu
ky két véi co s dao tao hodc theo ching tir thu cua co s& dao tao kém theo thong
bao chi tiét cac chi phi dao tao, bdi dudng.

- No61 dung chi cho nghiép vu chuyén moén cia nganh cén ¢ vao tinh hinh
thuc té vé yeu cau cdng viéc cu thé, tuy nhién phai can cur vao ché @6 dinh muc
quy dinh cta nha nudc, vao du toan ngan sach dugc duyét, thuc hién theo nguyén
tdc dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao, tiét kiém chi, tang thu nhap, nang cao
doi séng cho can bd cong nhan vién.

- Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén khac: Thuc hién theo ché d6 quy dinh
hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 6. Chi mua sim, sira chira tai san phuc vu chuyén mén tir kinh phi
thuwong xuyén

- Khi cin mua sim tai san trang thiét bi phuc vu chuyén mén, .... Cha tai
khoan: hop ban véi bd phan chuyén mon 1én ké hoach véi ndi dung cu thé. Véi
nhitng khoan mua sam 16n Thu truéng don vi cin ¢t vao quyét dinh cia co quan
c6 thdm quyén ky hop ddéng hoidc phai 1am to trinh, du tra kinh phi giri UBND
phuong duyét.

Piéu 7. Chi xing xe t6 phuc vu cong tac.

Can c Nghi dinh s6 04/2019/ND- CP ngay 11/1/2019 vé quy dinh, tiéu
chuan dinh mutc st dung xe 6 t0;

- Thanh toan tién nhién lidu: L4i xe phai c6 nhat k¥ ghi lich trinh theo d&i 16
trinh di hang ngay khi cé 1€nh di€u xe cta lanh dao Van phong.

- Can ctr 1énh didu xe va quing dudng di ldnh dao Vin phong viét 1énh xut
xdng cho tirng xe di cong tac phuc vu 1anh dao HDND, UBND phuong.
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- Pinh mirc khoan: Xang xe khoan 18 1it/100km, dau theo sb cong to m va
thanh toan theo hoa don thyuc t€ ctia nha cung cap theo ting lan phat sinh.

Piéu 8. Chi tién dién thip sang:

- Vin phong la don vi chiu trach nhiém thanh toan toan b6 tién st dung dién
tai cac phong lam viéc, phong hop, sin va ngoai hanh lang trong khuén vién tru s&
UBND phuong

- Thanh toan tién dién theo hoa don thuc té phat sinh hang thang cta don vi
cung cip. Pon vi ting cudng cac bién phép quan 1y nham tiét kiém va sir dung c6
hidu qua, nhic nhé cac phong st dung tiét kiém dién.

Piéu 9. Chi thué mudn:

Chi theo thuc té cong viéc thué mudn, lap ké hoach, hop déng trinh Thua
trudng don vi duyét trén tinh than tiét kiém t6i da cac khoan chi thué muén theo
cac cong viéc cu thé sau:

- Thué lao déng hop dong phuc vu, bao vé: Tir 6.000.000d - 8.000.000d/
thang.

- Cham séc cdy canh toan b tru s6& UBND phuong: Tu 4.000.0004 -
5.000.000d/théng.

- Thué don vé sinh toan bd tru s 1 quy 1 1an: 5.000.000d - 10.000.000d/14n.

- Thué lao dong don vé sinh co quan: 5.000.0004 - 7.000.000d/1 thang.

- Thué truc dién nudc co quan: tir 2.000.000d — 5.000.000d/thang.

- Chi thué théng cbng, phun thudc mudi, hit bé phét, bao dudng dinh ky
dudng dién, nude....1-2 1an/ nim, va cac khoan chi thué mudn khéc theo nhiém vu
phat sinh.

Piéu 10. Ché d6 chi hoat dong nghiép vu chuyén mén

- N01 dung chi cho nghiép vu chuyén moén cia nganh cén ctr vao tinh hinh
thuc t& v& yéu cu cong viéc cu thé, tuy nhién phai can ¢ vao ché do dinh mic
quy dinh ctia nha nudc, vao du toan ngédn sach dugc duyét, thuc hién theo nguyén
tac dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao, tiet kiém chi, tang thu nhap, nang cao
do1 song cho can bd nhan vién.

- Mua hang héa vét tu ding cho chuyén mén cia timg nganh: Theo thuc té
cdng viéc, quyet dinh cua co quan c¢6 tham quyeén, 1ap ké hoach chi tiét trinh Thu
trudng don vi duyét, trén tinh than tiét kiém toi da cac khoan chi phi. Sach tai liéu,
dung cho chuyén mén: chuyén de€, hoi thao

- Chi in 4n, pho t6 tai liéu dung cho hoi nghi tap huén, hdi théo, tuyén truyén
va cac hoat dong chuyén mon ctia Van phong HDND va UBND.

- Chi déng phuc, bao hd lao dong: 02 bd/ ndm; BO phédn mot cua:
2.500.000d/1 bd, bao vé: 1.500.000d, bao ho lao dong cho tap vu: 1.500.000d/1 bd.
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- Chi thanh toan hop déng thuc hién nghiép vu chuyén moén trén co s¢ hoan
thanh cac nhi€ém vu dugc giao theo hop dong.

- Chi hd trg boi dudng, dao tao nang cao trinh do nghiép vu chuyén mon:

Truong hop dé dam bao dép tng yéu ciu thuc hién nhiém vu chuyén mon,
cac don vi phai ctr can bd, cong chirc tham gia cac 16p boi dudng, dao tao do cac
co s& dao tao khac t6 chirc, nhu: bdi dudng vé nghiép vu diu thau, nghiép vu quan
ly du an dau tu xay dung,... mtrc chi hd trg chi phi dao tao, boi dudng cén cir theo
tiéu chuén, ché do, dinh muc chi quy dinh va hod don tai chinh, hop dong dich vu
ky két voi co s& dao tao hodc theo chung tir thu ctia co s& dao tao kém theo thong
bdo chi tiét cac chi phi dao tao, boi dudng.

- Chi hoat dong cua Hoi dong nhan dan phudong Thuy Nguyén:

+ Chi theo Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cia Hoi ddng
nhan dan thanh pho Hai Phong vé quy dinh mét s6 ché dd, dinh muc chi tai chinh
phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan céac cap thanh phé Hai Phong.

- Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén khéc: Chi hd trg CBCC 1am ngay thir
7 mdt ctra theo QD 96/QD-UBND thanh phé: Chi tir 300.000 dén 500.000d/1
nguoi/ 1 thang.

- Thuec hién chi theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.
Piéu 11. Chi khac

- Tuy thudc vao ndi dung cdng viéc va cac nhiém vu dot xuit phat sinh duoc
giao cho don vi dé thyuc hién, nhung phai cin cir vao ché do quy dinh cuia nha nuéc
trén co sd tiét kiém, dam bao hoan thanh cdng viéc.

- Chi mua hoa chic ming, hoa viéng, 18 viéng ctia UBND phuong va Van
phong HDND va UBND phuong;

Van phong 14 co quan phuc vu cong tac dbi ndi, ddi ngoai, phuc vu UBND
phuong di cac ddm hiéu, 1& chiic mimg, ting cac don vi:

+ Mirc chi vong hoa viéng: Khong qua 1.500.000d/1 dam.
+ Tién 1&: viéng: 500.000d - 1.000.000d/1 d4m

+ Chi ldng hoa chic mung, hoa tang: 1.000.000d - 2.000.000d/don vi,
1.000.0004d - d¢én 1.500.000d/ c4 nhan.

- Béi véi cac doanh ngh1ep tly ting truong hop cu thé s& chi chuc mung nhu
dbi v6i co quan Pang, Poan thé va co quan quan 1y nha nudc.

- Chi cac khoan phi va 1€ phi phai ndp theo quy dinh.
- Chi mua bao hiém xe 6 t6 theo quy dinh.
Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN
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I. T6 chirc thuwe hién

- C4c doi tugng ap dung quy ché nay, can clr vao cac chic nang, nhiém vu
ctia minh dé xay dung keé hoach trién khai cé hiéu qua.

- Pinh ky hang thang bdo cdo Thu trudng don vi xem xét, danh gid hiéu qua
thuc hién cin cr binh xét mirc thudng cho tung b phan, cong chirc theo quy dinh
nay.

I1. Diéu khoan thi hanh

Quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va sir dung tai san cong c6 hiéu luc
tir ngay duge cip ¢ thAm quyén va ra quyét dinh cho phép 4p dung.

Trong qué trinh thuc hién néu cé phét sinh cac khoan chi méi thi don vi s&
tiep tuc diéu chinh, bd sung hoan thién va bao céo dé stra ddi.

Khi c6 bién dong tang, giam bién ché thi s& c6 diéu chinh kinh phi quan ly
hanh chinh./.

CHANH VAN PHONG

Tran Huy Binh
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