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TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT | TEN THU TUC HANH CHINH TRANG

I |LINH VUC POI NGOAI

1 Cho phép t chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té thude tham quyén 1
cho phép ctua Thu tudng Chinh phu

5 Cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té khong thudc thim 5
quyén cho phép cia Thu tuéng Chinh phu

5 | Cho chi truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc te 9
thudc tham quyén cho phép ctia Thu tudng Chinh phu

4 | Cho chii truong dang cai t6 chtrc hoi nghi, hoi thao quoc té 10

khong thudc tham quyén cho phép ctia Thu twéng Chinh phi
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VUC POI NGOAI

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

I. Thii tuc cho phép to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyén
cho phép cia Thu twéng Chinh phia (Ma so TTHC: 2.002311)

1. Trinh ty thuwce hién:

, - Budce 1: Don vi to chic gﬁi hd S0 xin phép to chl'rg hoi nghi, hoi thao quéc
t€ cho co quan cua nguoi c6 tham quyén. Thoi han it nhat 1a 40 ngay trudc ngay
du kién t6 chuec.

- Buédc 2: Sau khi nhan duoc hd so, ngudi c6 tham quyén ldy ¥ kién bang
van ban cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Co

quan, dia phuong dugc lay ¥ kién c6 trach nhiém tra 10 bang van ban trong thoi
gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.

- Budc 3: Sau khi c¢6 ddy du y kién bang vin ban cia B Ngoai giao; Bo
Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan, nguoi co tham quyén trinh Thu tudng
Chinh pha xem xét, quyét dinh cho phép to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

- Budc 4: Sau khi nhén dugc y kién cua Thu tuong Chinh phu, nguoi 6
tham quyén tra 161 bang van ban cho don vi td chire, dong gui cho Bo Ngoai giao,
B§ Cong an va céac co quan, dia phuong ¢ lién quan.

2. Cach thire thye hién: Truc tiép, buu dién, truc tuyén (tuy theo co quan
cua nguoi co tham quyén).

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:
3.1. Thanh phén ho so:
- Cong van xin phép to chic.

- D& 4n t6 chirc theo Mau 01 tai Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21
thang 02 nam 2020 cua Thu tuong Chinh phu ve t6 chire va quan ly hoi nghi, hoi
thdo quoc te tai Viét Nam.

- Van ban ¢6 ¥ kién cua cac co quan lién quan trong trudng hop cac quy
dinh phép luat khac c6 yéu cau.

- Vin ban dong y chu truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té
(néu co).

3.2. Sb lugng hd so: Mot (01) bo.
4. Thoi han giai quyét: 40 ngay.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc Viét Nam;
to chirc nudc ngoai.
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6. Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: Co quan cia ngudi ¢ thim
quyén, bao gobm: B9, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu; Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh pho tryc thudc Trung uong.

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 15i don vi to chirc
vé viéc cho phép to churc hoi nghi, hoi thao quoc té.

8. Phi, 1€ phi: Khong cé.

9. Tén miu don, méu to }(hai: Mau 01 vé Pé an t6 chuc hoi nghi, hoi thao
quoc t€ kem theo Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020
ctua Thua tuong Chinh phu vé t6 chtic va quan 1y hoi nghi, hdi thao quoc te tai Viét
Nam.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Céc hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyén cho phép ctia Thu tudng
Chinh phu dugc néu tai khoan 1 Piéu 3 Quyét dinh 50 06/2020/QD-TTg ngay 21
thang 02 nam 2020 cua Thu tuong Chinh phu vé to chirc va quan ly hoi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam va dwoc diéu chinh béi Diéu 16 Nghi dinh 0
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 cia Chinh phi quy dinh vé phén
quyén, phan cdp trong linh viee déi ngoai, bao gom:

- Ho1 nghi, hoi thao qudc té c6 thanh vién tham du 12 nguoi dung dau hodc
quan chitc cdp cao hon Bj truong cua cac nudc, cac vung lanh tho, céc to chirc
qudc té.

- Ho1 nghi, ho1 thao qudc té c6 chi de ndi dung lién quan dén cac Van dé
vé chil quyén an ninh qudc gia, an ninh, qudc phong, dan tdc, ton gido, quyen con
ngudi hodc thudc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

11. Co s& phap 1y thwe hién thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 ndam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phén
quyén, phén cdp trong linh viue doi ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 ndm 2020 cta Tha tuéng Chinh pha vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi,
ho1 thao quéc té tai Viét Nam.

Ghi cht: Phan chit in nghiéng 13 ndi dung sira d6i, bd sung, thay thé.
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TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_____________ Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Pia diém, ngdy ... thdng.... ndm

2 DE A’N r r 1
To chirc h¢i nghi, hoi thio quoc té ve ...

Kinh gli:..ceeeciiicieeeeeeeeeeee,

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Bbi canh, 1y do to chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chiic

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chtic hoi nghi, hoi thao

2. bia diém tham quan, khao sat (néu o)

3. Hinh thirc va cong nghé t6 chtrc (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, to chirc, ca nhan tai tro (néu co)

5. Dy kién thanh phﬁn va 86 luong tham duy: sb lugng va co cau thanh phan
dai biéu, bao gém ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao cdo vién/dién gia nguoi nudc ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh do chuyén mon

III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HOI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V.KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQI THAO

VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO
- Nhu trén; CHUC

e, : (Chir ky, déng diu)

Ho va tén



IL. Thi tuc cho phép té chirc hdi nghi, hdi thao qudc té khong thudc
tham quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh phu (Ma so TTHC: 2.002312)

1. Trinh ty thuwe hién:

- Budc 1: Pon vi t6 chirc gui hd so xin phép t6 chire hoi nghi, hoi thao quéc
té cho co quan ctia ngudi c¢6 tham quyén.

+ Truong hop hoi nghi, hoi thao quoc té co thanh vién tham dy la quan
churc cap B9 truong hodc twong dirong cua cac nudc, cdc vung lanh tho, cdc to
chire quoc té: khéng quy dinh thoi han ndp hé so.

+ Trudng hop khac: Thoi han ndp hd so it nhat 1a 30 ngdy trudc ngay du
kién t6 chuec.

- Budc 2: Sau khi nhan dugc ho so, ngudi co tham quyén lay y kién bang
van ban cua cac co quan, dia phuong lién quan.

+ Truong hop hoi nghi, hoi thao quéc té cé thanh vién tham dir la quan
churc cap B9 truong hodc twong dirong cua cdc nudc, cdc vung lanh tho, cdc to
chirc quéc té: co quan, dia phwong dwoc lay y kién cé trach nhiém tra 1oi bang
van bdn trong thoi gian khong qud 10 ngay ké tir ngay nhédn dwoc vin ban dé
nghi.

+ Trudng hop khéac: co quan, dia phuong duoc 1dy ¥ kién c6 trach nhiém
tra 101 bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ke tir ngay nhan duoc van
ban dé nghi.

- Budc 3: Sau khi c6 day du y kién bang vin ban cua cac co quan, dia
phuong lién quan,

"j Truong hop hoi nghi, hoi thao qué'c té cé thanh vién tham dw !d quan
chirc cap Bg truong hodc twong dwong cua cac nudc, cac vung lanh tho, cdc to
chikc quoc té: trén co so thong nhdt y kzen voi Bo Ngoai giao, Bo Cong an va dia
phiwong lién quan, nguoi co tham quyén trd 1o bang van ban cho don vi t6 chirc,
dong giri cho cdc co quan, dia phirong cé lién quan.

+ Trudng hop khac: nguoi co thAm quyén tra 10i bang van ban cho don vi
t6 chirc, dong gui cho cac co quan, dia phuong ¢o6 lién quan.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép, buu dién, truc tuyén (tiy theo co quan
ciia nguoi co tham quyén).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

3.1. Thanh phan ho so:

- Cong van xin phép to chic.

- D& 4n t6 chirc theo Mau 01 tai Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21
thang 02 nam 2020 cua Thu tudng Chinh phu vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi
thao quoc té tai Viét Nam.

- Vin ban c¢6 y kién cua cac co quan lién quan trong truong hop cac quy
dinh phap luét khéc c6 yéu cau.
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- Van ban ddng ¥ chu treong ding cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
(n€u o).

3.2. S6 lugng hd so: Mot (01) bo.

4. Thoi han giai quyét:

+ Truong hop hoi nghi, hoi thao quoc té c6 thanh vién tham di la quan
chirc cap B9 truong hodc twong dwong cua cdc nuoc, cac vung lanh tho, cdc t6
chirc quoc té: khong qua 20 ngay ké tw ngay nhdan day du ho so

+ Truong hop khac: 30 ngay.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc Viét Nam;
t6 chlrc nudc ngoai.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan cua nguoi c6 tham
quyén, bao gébm: B9, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu; Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong .

‘ 7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 101 don vi t6 chirc
veé viéc cho phép to chirc hoi nghi, hoi thao quoc te.

8. Phi, 1€ phi: Khong cé.

9. Tén miu don, miu t& khai: Mu 01 vé D¢ an t6 chire hoi nghi, hoi thao
quoc t& kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020
cta Thu tuéng Chinh phu vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hdi thdo quoc té tai Viét
Nam.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc hoi nghi, hoi
thao qudc té khong thugc cac truong hop quy dinh tai thu tuc cho phep t6 chirc
hoi nghi, hoi thao quoc té thudc tham quyén cho phép cia Thii twéng Chinh phii
(Md so TTHC: 2.002311).

11. Co s& phap 1y thwe hién thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6
134/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phdn
quyén, phén cdp trong linh viue doi ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 ndm 2020 cta Tha tuéng Chinh pha vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi,
ho1 thao quéc té tai Viét Nam.

Ghi cht: Phan chit in nghiéng 13 ndi dung sira d6i, bd sung, thay thé.

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



_____________ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Pia diém, ngay ... thang....

DE AN
To chirc hoi nghi, hoi thiao quoc te vé ...

Kinh gii:.eceeeciiiiieeeee e,

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Bbi canh, 1y do t6 chirc

2. Muc dich, dy kién két qua

3. Danh nghia t6 chiic

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chtic hoi nghi, hoi thao

2. bia diém tham quan, khao sat (néu o)

3. Hinh thtrc va cong ngh¢ t6 chie (néu 14 hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, to chirc, ca nhan tai tro (néu co)

5. Dy kién thanh phén va 86 luong tham duy: sb lugng va co cau thanh phan
dai biéu, bao gém ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé bao cdo vién/dién gia nguoi nudc ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh do chuyén mon

II1. NQI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT DONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V.KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HQI THAO

VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO

- Nhur trén; CHUC
e ; (Chit ky, dong dau)

Ho va tén

nam ...



8

I11. Thii tuc cho chii trwrong diing cai to chire hdi nghi, hi thiao qudc té
thugc tham quyén cho phép cia Thu twéng Chinh phi (Ma so TTHC:
2.002313)

1. Trinh ty thuwe hién:

- Bude 1: Don vi t6 chtrc giri ho so xin chu truong cTé dang cai to chire hoi
nghi, hdi thdo qudc té cho co quan ctia nguodi cd tham quyen.

- Buédc 2: Sau khi nhan duoc hd so, ngudi c6 tham quyén ldy ¥ kién bang
van ban cua Bo Ngoai giao; B Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan. Co

quan, dia phuong duogc lay ¥ kién c6 trach nhiém tra 10 bang van ban trong thoi
gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

- Budce 3: Sau khi c6 déy duy kién bang van ban cta cac co quan, dia
phuong lién quan, ngudi co tham quyén trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét
dinh cho phép vé chii truong dang cai t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té.

- Budc 4: Sau khi nhan dugc y kién cua Thu tuéng Chinh phu, nguoi o
tham quyén tra 101 bang van ban cho don vi t6 chirc, dong gui cho Bo Ngoai giao,
Bo Cong an va cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2. Cach thire thye hién: Tryc tiép, buu dién, truc tuyén (tiy theo co quan
cua nguoi co tham quyén).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

3.1. Thanh ph?ln hd so: Cong van xin chu truong dé dang cai t6 chirc hoi
nghi, hoi thao quoc te, trong d6 néu rd ly do, myc dich, chu d¢, dy kién thanh phan
tham du va du kién nguon kinh phi.

3.2. S6 luong ho so: Mot (01) bd.

4. Thoi han giai quyét: 40 ngay.

7 5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc Viét Nam;
t0 churc nudc ngoai.

_ 6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan cua nguoi co tham
quyén, bao gom: B9, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu; Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong .

T Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra loi don vi t6 chirc
vé viéc cho phép chu truong dang cai t6 chirc hdi nghi, hoi thdo quoc té.

8. Phi, 1€ phi: Khong cé.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Céc hoi nghi, hoi thao qubc (é thudc thém quy,én cho phép cua Thu tuéng
Chinh phu dugc néu tai khoan 1 Biu 3 Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21

thang 02 nam 2020 cua Thu tu’O'ng Chinh phu vé t chirc va quan ly hoi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam va dwoc diéu chinh béi Diéu 17 Nghi dinh sé
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134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh ve > phan
quyén, phan cdp trong linh viee d6i ngoai, bao gom:

- Hoi nghi, hoi thao qudc té c6 thanh vién tham dy 12 nguoi dung dau hodc
quan chirc cap cao hon B truong cua cac nude, cac vung lanh tho, cac to chirc
quoc té.

- Ho1 nghi, ho1 thao quéc té c6 chu de ndi dung lién quan dén cac Van dé
vé chil quyén an ninh qudc gia, an ninh, qudc phong, dan tdc, ton gido, quyen con
nguoi hodc thudc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phép luat vé bao vé bi
mat nha nudc.

11. Co s& phap 1y thwe hién thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 cia Chinh phit quy dinh vé phdn
quyén, phén cdp trong linh vie doi ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 nam 2020 ctia Thii tuéng Chinh phii vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi,
ho1 thao quéc té tai Viét Nam.

Luuy:

- Viéc xin chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tiry thudc
vao nhu cau cia don vi t6 chure, khong phai 1a quy trinh bét budc can thuc hién
trude khi xin phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

- Sau khi dugc cho phép vé chi truong ding cai to chie hoi nghi, hoi thao
quoc t&, don vi to chirc co trach nhiém xay dung Dé an t6 chirc va xin phép nguoi
c6 tham quyén vé vige to chure hoi nghi, hoi thao quoc t€ theo quy dinh.

Ghi chti: Phan chir in nghiéng 13 ndi dung stra ddi, bo sung, thay thé.
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IV. Thii tuc cho chii trwong ding cai té chirc hi nghi, hdi thao qubc té
khong thu¢c tham quyeén cho phép cia Thi twéng Chinh phia (Ma so TTHC:
2.002314)

1s. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Don vi t6 chure giri ho so xin chu truong dé dang cai t6 chic hoi
nghi, hdi thdo qudc té cho co quan ctia nguodi cd tham quyen.

- Budc 2: Sau khi nhan duoc hd so, ngudi c6 tham quyén ldy y kién béng
véan ban cua cac co quan, dia phuong co lién quan. Co quan, dia phuong dugc 1ay
¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké
tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.

- Budce 3: Sau khi ¢6 day du y kién bang van ban cia cac co quan, dia
phuong lién quan, nguoi c6 thdm quyén tra 101 bang van ban cho don vi to chuec,
dong gui cho céc co quan, dia phuong c6 lién quan.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép, buu dién, truc tuyén (tuy theo co quan
cua nguoi co tham quyén).

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

3.1. Thanh ph?ln hd so: Cong van xin chu truong dé dang cai t6 chirc hoi
nghi, hoi thao unc té, trong d6 néu ro 1y do, muc dich, chu dé, du kién thanh phan
tham dy va dy kién ngudn kinh phi.

3.2. S6 lugng hd so: Mot (01) bo.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc Viét Nam;
t0 chirc nudc ngoai.

_ 6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan cua nguoi c6 tham
quyén, bao gobm: B9, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu; Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong.

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 15i don vi to chirc
veé viéc cho phép vé chu trrong dang cai to chire hoi nghi, hoi thdo quoc té.

8. Phi, I¢ phi: Khong co.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Cac hoi nghi, hoi
thao quoc té khong thudc cdc trwong hop quy dinh tai thu tuc cho chu truong dang
cai t6 chirc héi nghi, hoi thao quoc té thuéc tham quyén cho phép ciia Thii tuwdng
Chinh phu (Md so TTHC: 2.002313).

11. Co sé phap 1y thuwc hién thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé
134/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 cua Chinh phi quy dinh vé phén
quyén, phén cdp trong linh vue doi ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay
21 thang 02 nam 2020 ctia Thii tuéng Chinh phi vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi,
hoi thao quéc té tai Viét Nam.
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Luuy:

- Viéc xin chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tiry thudc
vao nhu cau cia don vi t6 chure, khong phai 1a quy trinh bét budc can thuc hién
trude khi xin phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

- Sau khi dugc cho phép vé chi truong ding cai to chie hoi nghi, hoi thao
quoc t&, don vi td chirc c6 trach nhiém xay dung D€ an t6 chirc va xin phép nguoi
c6 tham quyén vé vi¢e to churc hoi nghi, hoi thao quoc té€ theo quy dinh.

Ghi chi: Phan chit in nghiéng 1 noi dung sira doi, bd sung, thay thé.



