VI. LINH VUC VIEC LAM
A. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP TINH

1. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi duéng
nang cao trinh do k¥ nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Nguoi st dung lao dong c6 nhu cau hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d k¥ nang nghé cho ngudi lao dong phai ndp hd so theo quy dinh
cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd tai noi déng tru s chinh cua
don vi d¢ dugc xem xét tham dinh.

- Buée 2: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so cia nguoi s
dung lao dong theo quy dinh, S& N§i vu tham dinh va phé duyét phuong &an dao
tao, boi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy tri viéc 1am; chu tri, phdi
hop v6i S¢ Tai chinh va cac co quan, don vi c6 lién quan tham dinh hd so dé nghi
hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé theo quy dinh tai Diéu
3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP va trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh
phé truc thuoc Trung wong xem xét, quyét dinh viéc hd tro kinh phi dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong.

Truong hop khong hd tro thi S& Noi vu phai tra 16 bang van ban va néu rd
1y do cho nguoi st dung lao dong.

- Bude 3: Quyét dinh vé viéc hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d§ k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong duge S¢ Noi vu guri:
01 ban dén Bao hiém x4 hoi cap tinh dé thuc hién chi tra kinh phi ho tro; 01 ban
dén Bo Noi vu dé bao cdo; 01 ban dén trung tam dich vu viéc lam; 01 ban dén
nguoi st dung lao dong dé thuc hién va 01 ban dén co s& day nghé cho nguoi lao
dong trong truong hop viéc dao tao khong do nguoi st dung lao dong thuc hién.

b) Cdch thirc thure hign: Ngudi st dung lao dong nop hd so truc tiép hoic
qua buu chinh dén Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong thanh pho.

¢) Thanh phin ho so:

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Phuong an thay ddi co cAu hodc cong nghé hodc san xut, kinh doanh duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.

- Phuong 4n do tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ki nang nghé va duy tri
viéc lam theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Gidy to ching minh khong du kinh phi dé t6 chuc ddo tao, boi dudng, nang
cao trinh do k¥ ning nghé cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3
Nghi dinh s 28/2015/ND-CP.



- Vin ban xéac nhén cia to chtic bao hiém x& hoi noi nguoi st dung lao dong
dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

d) 86 liwgng ho so: 01 bo h so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan du hd so
cua nguoi st dung lao dong theo quy dinh.

e) Doi twong thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi sit dung lao dong c6 nhu
cau ho trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh d k¥ nang nghé cho ngudi lao dong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ N6i vu tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro dao
tao, boi dudng, nang cao trinh d0 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao
dong.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu to khai: khong quy dinh.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi str dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 43 Luét viéc 1am
co st dung nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cta Luat viéc lam dang
dong bao hiém that nghiép.

- Pong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thudc dbi twong tham
gia bao hi€m that nghiép lién tuc tir du 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi
ho tro;

- Gap kho khan do suy giam kinh té hodc vi 1y do bat kha khang khac budc
phai thay do61 co cau hodc cong ngh¢ san xuat, kinh doanh;

- Khéng du kinh phi dé t6 chtc dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé cho nguoi lao dong;

- C6 phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy
tri viéc lam duogc co quan nha nudc cd tham quyén phé duyét.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat vi¢c lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén siap xép t chirc bd may nha nudc.



- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu

quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc cia Bo Noi vu
- Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chirc cac co

quan chuyén mén thudc uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong
va uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh pho truc thude trung
uong trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luét viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 ciia Luat viéc 1am va mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.



2. Thii tuc “Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc Iam ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thuc hién

- Buge 1: Doanh nghiép guii 01 (mdt) bo h(k)’so theo quy dinh dén Trung tam
Phuc vu ha‘}nh‘ chinh c@ng ‘ghénh pho hodc truc tuyén tai vu noi doanh nghiép dat tru
so chinh dé€ d€ nghi cap giay phép.

- Budc 2: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéce, ke tir ngay nhén dugc ho so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyén xem xét, cip gidy phép doi
v6i doanh nghiép; trudng hop khong cip gidy phép thi co van ban tra loi doanh
nghiép va néu ro ly do.

b. Cach thirc thyc hién

’ Thuc hi¢n theo mdt trong cac hinh thuc sau: Truc tiép hoaf}c qua bL}'ll chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho hodc truc tuyén qua Cong dich
vu cong quoc gia.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so
* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb 02 Phu lyc
IT ban hanh keém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc chung thuc tur ban chinh hoéc ban sao, Xuétqtrinh ban goc dé
doi chiéu Gidy ching nhan quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém dét tru so, chi
nhanh dé t6 churc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trd Ién.

- Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau s6 03
Phu lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cua Chinh phu.

- E}én }}'/ lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phéprluét cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 ctua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phéap cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguot dai dién la
nguoi nudc ngoai khong thude ddi tuong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban x4c nhin khong phai 1a ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa duge x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cia nude ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap luat).

- 01 ban sao chting thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé doi
chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mét trong
cac van ban chtrng minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hoic quan 1y dich vu



viéc lam hodc cung ung lao dong tir du 02 nam (24 thang) tro Ién trong thot han
05 nam lién ke trudce khi d€ nghi cap giay phép ctia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc chtng thue tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé
d6i chiéu hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
Truong hop van ban la van ban ctiia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gé)c dé
d6i chiéu quyét dinh bd nhiém (di v6i ngudi lam viée theo ché do bod nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bau cir)
ctia ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (d6i v6i trudng hop 1a nguoi dai dién theo phéap luat cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phéap hoa
lanh su theo quy dinh phép luat.

* S luong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 1¢).

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

f. Co quan thuc hién thu tyc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap tinh hodc
S& Noi vu duge UBND cap tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh uy quyén.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giéy phép hoat dong dich vu
viéc lam hodc cong van thong bao 1y do khong cap Giay phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 cé néu rd 1y do tir choi).

h. Phi, 1€ phi: Khong
i. Tén mau don, miu to khai

- Véan ban d;é nghi cip gidy phép theo Mau s6 02 Phy lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

K. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat tru s6, chi nhanh d¢ t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam
thuéc so htru cua doanh nghiép hodac dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
dong tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Doanh nghiép di thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong).



- Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich
vu viéc lam phai bao dam diéu kién:
+ La nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

+ Khong thuc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bie::n
phap xtr Iy hanh chinh tai co s& cai pghién bat budc, co s¢ gido duc bat budc, tron
khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat néng luc hanh vi dan su, ¢co kh(') khan trong
nhan thie, lam chu hanh vi, bi Téa an cam dam nhiém chuc vy, cam hanh nghé
hoac lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d0 tr dai hoc tr¢ 1én hoac da co6 thoi gian truc tiép lam chuyén
moén hodc quan ly dich vu viéc lam hodc cung tmg lao dong tur du 02 nam (24
thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudce khi d€ nghi cap giay phép.

I. Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

Nghi quyet sO 190/2025/QHI15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot s van dé lién quan dén sap xép to chtrc bd may nha nude.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Bo Noi vu

Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chic cac co quan
chuyén mén thudgc uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong va uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu thude tinh, thanh phod truc thudc trung vong
trung uwong.

Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu vi¢c lam.



MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 caa Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

) ., ngay ...thang ... nam
PON PE NGHI

2)... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vibt:..........oooeeeiin, W
2. M s6 doanh nghiép:........coovvevveeinnn.... )
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........oovvveeeieenennnne.

déivm .................. @ e
Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢ém, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cp hoic gia han hoic cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giaychimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p thuc hién hoat dong dich vu viée lam.
(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duge cp (néu cb).



(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

Mau s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)



12. Vi pham phdap luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mirc d vi pham, hinh
thue xur 1y)

T61 xin cam doan 101 khai trén 14 ding sy that, néu sai t61 xin chiu trach
nhiém.

-

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



3. Thii tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thuc hién

a.1. Pdi v6i truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung
cia gifly phép da duoc cép (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢' chinh
nhwng van trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguwoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghlep), giay phép bi mét; giay phép bi hu héng khong con
day dui thong tin trén glay phép dugce thuc hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh tryc tiép hoic
qua buu chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé hoic truc tuyén
qua Cong dich vu cong quéc gia.vu noi doanh nghiép dit tru s chinh dé dé nghi
cap lai giay phép.

- Budc 2: Trong thoi han 2,5 ngay lam viée, ké tr ngay nhan duoc ho sodam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc co6 tham quyen xem xét, cap lai gidy phép
d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi cé vian ban tra loi
doanh nghiép va néu rd ly do.

a.2. D()l véi truong hgp doanh nghiép thay d01 dia chi tru s& chinh sang
dia ban cap tinh khac so v6i noi da dwoc cap gidy phép dwoe thue hién nhw
Sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gti 01 (mdt) bo ho so tryuc tiép hodc qua buu chinh
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd hoic truc tuyen qua Cong dich
vu cong quoc gia noi doanh nghiép dat tru sé chinh méi dé dé nghi cap lai gidy
phep.

- Budc 2: Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so dam
béo theo quy dinh, S6 No6i vu noi doanh nghi€p dat tru s¢ chinh méi c6 van ban dé
nghi S6 Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cip ban 520 hé so dé
nghi cap gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép.

- Budc 3: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dugc van ban
cua S6 Noi vu not doanh nghié€p dat try s¢ chinh mai, S& Noi vu noi doanh nghiép
da duogc cap gidy phép co ¥ kién tra 101 vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghlep
trong thoi gian hoat dong tai dia ban va gui kém ban sao ho so dé nghi cip gidy
phép cua doanh nghiép cho S& Noi vu noi doanh nghiép dat try sé chinh mai.

_Truong hop doanh nghiép bi thu hoi gidy phép, co quan nha nudc cd tham
quyén ra quyét dinh thu hoi va thong bao cho S& Noi vu noi doanh nghiép dat tru
s& chinh méi.



- Budc 4: Trong thoi han 1,5 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc vin ban
ctia S& Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép, co quan nha nudc c6 tham
quyen xem xét, cp lai gidy phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cap lai
giay phép thi co van ban tra loi va néu rd ly do.

b. Céch thirc thwe hién

’ Thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau: truc tiép hoafl,c qua bq’u chinh
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho hodc truc tuyén qua Cong dich
vu cong quoc gia.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

c.1. Dm voi treong hop thay doi mot trong cac ngi dung cia glay phép
da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung vin trén dia
ban cap tlnh da dwoc cap glay phép, nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghlep), glay phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con day dui thong tin
trén giay phép

* Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Truong hop thay doi tén doanh nghi¢p hoac gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bo sung gidy to sau:

Gidy phép da duogc cap trude do.

- Truong hop thay ddi dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cép tinh
da cap giay phép thi bo sung cac gidy to sau:

+ 01 ban sao chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban goc dé dbi
chiéu Giady chuing nhan quyén s¢ hitu hoac hop dong thué dia diém dat tru so, chi
nhéanh dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 ndm (36 thang trd 1€n).

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thi bd
sung cac giay to sau:

+ Ban ly lich ty thuat cua nguoidai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh cta phap luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép. Truong hop nguodi dai dién
1a ngudi nudce ngoai khong thude ddi tuong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duge
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hoic dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctia nudc ngoai (van ban nay duoc
cap trudc ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chtng thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat).



+ 01 ban sao ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén moén hodc quan 1y
dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong tur du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép ctua ngudi dai dién theo
phép luat ctia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban gé)c dé
doi chiéu hop dong lao dong hoac hop dong 1am viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
bd nhi¢ém, giao nhi¢m vu ctiia nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh nghiép.

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi véi nguoi 1am viée theo ché dd bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bau cir)
ctia nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luit cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hgp van ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thyc va dugc hop phédp hoa
lanh su theo quy dinh ctua phép luat.

+ Gidy phép da duoc cip trudedo.
* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

c.2. Pbi véi trudng hop thay df)i dia chi tru sé chinh sang dia ban cip
tinh khac so voi noi da dwoe cap giay phép

* Thanh phan ho so gom:

- Véan ban d’é nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- 01 l?én 520 duoc ching thu.’c‘ttr ban chinh hoac bép sao, Xuat trin}l ban géc
dé doi chiéu Gidy chimg nhén quyén s¢ hitu hodc hop dong thué dia diém dat try
s0, chi nhanh dé t6 churc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.

- Gidy phép da dugc capnoi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trudce day.

* S luong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét

- Pbi voi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua gidy
phep dé dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép);

gidy phép bi mat; gidy phep bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép:
2,5 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc ho so day di, hop 18).

- Déi véi truong hop doanh ngh,16;p tl}ay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban
cap tinh khac so voi noi da dugc cap giay phép: 04 ngay lam viéc (ke tur ngay
nhan dugc ho so day dua, hop 1€).

d. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.



e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh hodc
S& Noi vu duge UBND cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh uy quyén.

f. Két qua thyuce hién tha tuc hanh chinh: Giéy p}lép hoa‘g dong dich vu viéc
lam (cap lai) hodc cong van thong bao ly do khong cap lai gidy phep hoat dong
dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu 16 1y do tir choi).

g. Phi, 1¢ phi: Khong

h. Tén mau don, mau to khai

- Van ban d,é nghi cip lai gidy phép theo Mau sb 02 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

- ]%én ,1}'/ lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phéprluélt cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh phu.

i. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da duoc cp,
gom tén doanh nghi¢p; dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cip tinh da
cap gidy phép; ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.
- Gidy phép bi hu hong khong con dy du thong tin trén gidy phép.
- Thay d6i dia chi tru sé chinh sang dia ban cip tinh khac so véi noi dd dugc
cap giay phép.
k. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh
Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quoc hdi quy dinh vé
xUr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p t6 chirc bd may nha nudec.
Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Ndi vu
Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t0 chirc cac co quan
chuyén mén thugc ty ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc trung uwong va uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh pho truc thudc trung vong
trung uwong.
Nghi dinh sO 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Bi¢u 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam.



MAiu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nadm 2021 caa Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

‘ ...,hgay ... thang ... nam ...
PON PE NGHI

..2... gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Doanh nghiép cam két thuc hién dy du trach nhiém, nghia vu theodung
quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hodc gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidychimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.



(6) M sb gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am di duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

Mau s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19

thang 3 ndm 2021 caa Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6

| -SO YEU LY LICH

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, muc do vi pham,

hinh thurc xur 1)



12. Vi pham phép luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham, hinh
thue xur 1y)

To1 xin cam doan 101 khai trén 14 ding sy that, néu sai t61 xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



4. Thi tuc “Gia han Giiy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thuc hién

- Bué6c 1: Doanh nghiép gui 01 (m6t) bo ho so theo hinh thic truc tiép hodc
qua buu chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hoic truc tuyén
qua Cong dich vu cong qudc gia noi doanh nghiép dit tru s chinh dé dé nghj gia
han gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ke tir ngay nhan dugc hod sodam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc cd tham quyen xem xét, gia han gidy phép
d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban tra 1oi
doanh nghiép va néu rd ly do.

b. Cach thirc thyc hién

Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau: truc tiép hoac qua buu chinh
dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho hodc truc tuyén qua Cong dich
vu cong quoc gia.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so
* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi gia han giay phep cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc ching thL_rC tir ban chinh hoac ban sao, Xuétqtrinh ban gbc dé
doi chicu Gidly chimg nhén quyén s¢ hitu hodc hop dong thué dia di€m dat tru so, chi
nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) tr& lén.

- Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han giéy phép ddng thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p thi bd sung cac van ban sau day:

+ Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phéap cua
nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghi€p. Truong hgp nguoi dai dién 1a
ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi dugc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban x4c nhan khong phai 1a ngudi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nude ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc



ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh ctia phép luéat).

+ 01 ban sao ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén moén hodc quan ly
dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong tur du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép ctia ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, b nhiém, giao nhi€ém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép. Truong hop vin ban 13 vin ban ciia nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chiig thuc va dugc hop phép hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi véi nguoi 1am viée theo ché dd bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bau cir)
ctia ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép hoidc ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luit cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phéap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat.

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bd.

d. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 18).

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh hodc
S No1 vu dugec UBND cap tinh noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh uy quyén.

f. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam (gia han) hodc cong van thong bao 1y do khong gia han gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu 10 1y do tur choi).

g. Phi, 1€ phi: Khong
h. Tén mau don, mau to khai

- Van ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phuy lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

- ]§én ,1}'/ lich ty thuat ctia nguodi dai dién theo phéap ,luét cua doanh nghi¢p
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NDb-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

i. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:



- Bao dam cac diéu kién cép gidy phép: (i) Co dia diém dit tru sd, chi nhanh
dé to chire hoat dong dich vu viéc lam thugc so hiru ciia doanh nghi€p hodc duoc
doanh nghiép thué 6n dinh theo hop ddng tir 03 nim (36 thang) tro 1én. (ii) Doanh
nghiép da thue hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong). (iii) Nguoi dai
di¢n theo phap luat caa doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam phai
bao dam diéu kién: 12 nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép; khong thudc mot trong cac truong hop: dang bi truy ctru trach nhiém hinh
su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xur 1y hanh
chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co sé gido duc bit budc, trdn khoi noi cu tra,
bi han ché hoic mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu
hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chitrc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc
lién quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh d tir dai hoc trd 1én hodc di c6 thoi gian
tryc tiép lam chuyén mén hoic quan 1y dich vu viéc 1am hodc cung tng lao dong
tur du 02 ndm (24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap

gidy phép.
- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.
- Tuén thu day du ché d6 bao cdo.
- Ho so dé nghj gia han gidy phép duoc giri dén S¢ Noi vu trude thoi diém
hét han cta giay phép it nhat 20 ngay lam viéc.
K. Can cw phap ly cta thu tuc hanh chinh
Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.
Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to churc ciia BO Noi vu
Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t0 chirc cac co quan
chuyén mén thugc iy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc trung vong va uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh pho truc thudc trung vong
trung vong.
Nghi dinh sO 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bi€éu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghié¢p hoat dong dich vu viéc lam.



MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

) ., hgay ... thang ... nam
DPON DE NGHI
2)... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Kinh gui: ....... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. M s6 doanh nghiép:..........cooeeveeiiin.... P
3.Piachitrusdchinhi...... ..o
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........covvveeevnenennnne.

5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....®. . .ngay
cap:.... ..Noi dung dé nghi:.. ..gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
d6IVGL.. .o W .. s ®

Doanh nghi¢p cam ket thu’c hlen day du trach nhi¢ém, nghia vu theodung

quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viée lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:



(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cAp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giaychimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Churc danh nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M s6 gidy phép hoat dong dich vu viée 1am da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu cb).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

Mau s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SOYEU LY LICH
1. HOo VA ten:....ccovveeeieeeee e, GiO1 tinhi.......oooviiiiie
2. Loai gidy to chung thuc ca nhan:........ S6 gidy ching thuc ca nhan:.........
Ngay cép: .................................... NOT CAP: it
3. Ngay, thdng, nam SInh:...........c.cooviiiiiiieccee e
4. Tinh trang hon Nhan:...........ccccooeiiiiiei e
5 QUOC HLCN BOC e,
B. QUOAC HHCH NIEN L@ .o e et e e ee st en et s e ee e e e
7. Trinh d6 hoc vaAn/trinh d6 chuy8n mMOmN:.........ccceveeevveeeeeeesieeseeseee e,
8. Noi 1am viéc cudi cting hodc hidn tait......ccoveevieeeeeeeeeee e,

111- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP



11. Vi pham phdap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thtrc xtr 1Y)

12. Vi pham phap luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mirc do vi pham, hinh
thue xur 1y)

T6i xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai t6i xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



5. Thii tuc “Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”
a. Trinh tu thuc hién

- Buc’rc, 1: Doanh nghiép gtri 01 (mot) bd hd so truc ti’é'p hodc qua di,ch vu
buu chinh dén Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh pho hoac tryc tuyén qua
Cong dich vu cong quoc gia noi doanh nghiép dat tru sé chinh.

- Budc 2: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so dé nghi
rit tién ky qui cia doanh nghiép, S& Noi vu kiém tra, xac thuc hd so, viéc hoan
thanh cac nghia vy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam trong truong hop
doanh nghiép hoat dong dich vy viéc lam bi thu hoi glay phép hodc khong dugc gia
han, cap lai gidy phép va trinh co quan nha nude co tham quyén ban hanh vin ban
ddng ¥ vé viéc rut tién ky quy, phuong an sir dung tién ky quy (neu c0), gui doanh
nghiép va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong ¥ vé viée rit tién ky
quy thi cé van ban tra 161 doanh nghiép va néu 6 1y do.

- Budc 3: Sau khi ¢6 van ban dong ¥ vé viée rat tién ky quy ctiia co quan nha
nude c6 tham quyén, doanh nghiép ndp hd so theo quy dinh tai ngan hang nhan
ky quy.

- Buoc 4: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky quy
cua doanh nghi¢p, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh nghiép
thyc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho
so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do doanh nghiép gip kho khan,
khong du kha nang bdi thudng cho nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong do vi
pham quy dinh v€ dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thoi han
bodi thudng theo quy dinh ctia phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho nguoi
lao dong, ngudi str dung lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo
phuong an da dugc co quan nha nudc c6 thim quyén dong ¥ sau khi trir chi phi
dich vu ngan hang.

b. Cach thirc thyc hién

Thl;IC hién theo mdt trong cac hinh thirc sau: truc tié’prhoéc qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh pho6 hodc tryc tuyén qua
Cong dich vu cong quoc gia.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

c.1. Ho so’ dé nghi rit tién ky quy giri dén Sé Noi vu
* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban d& nghi rat tién ky quy ctua doanh nghiép.

- Giéy chung n}lém tién ky quy hoat dgf)ng dich vu viéc lam tai ngan hang
nhan ky quy khéc doi véi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghi¢p da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.



- Bao ’céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh ViéC‘ hoé\p thanh
nghia vy do1 voi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi giay phép
hodc khong duoc gia han, cap lai giay phép.

- Phuong an st dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy gém 1y do, muc dich rat
tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong, s tién, thoi gian,
phuong thirc thanh toan d6i voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép gap
kho khin, khong da kha nang boi thuong cho nguoi lao dong, ngudi sit dung lao
dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay
dén thoi han bdi thuong theo quy dinh cua phap luat.

* $6 luong ho so: 01 (mdt) bo.

c.2. Ho so rut tién Ky quy giri ngin hang nhin ky quy

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

- Van ban dé}lg ¥ vé viée it tién ky quy cua co quan nha nude co thAm
quyén theo Mau s6 07 Phu luc II ban hanh keém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu.

- Chug tir rat tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu co).
* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 1¢).

d. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

e. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dén cép
tinh; S& Noi vu; Ngan hang nhén ky quy.

f. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dong y vé viéc rat tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

g. Phi, 1€ phi: Khong

h. Tén miu don, miu to khai: Khong

i. Yéu céu, diéu Kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc it tién ky quy trong cc trudng hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu héi gidy phép hoic khong duoc gia han, cap lai gidy phép.
- Doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mdt ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang boi thuong cho nguoi lao
dong, nguoi sur dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han
60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

k. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh



- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 ctia Luat Viéc lam vé trung tdm dich
vu viéc lam, doanh nghié€p hoat dong dich vu viéc lam.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chirc cac co
quan chuyén mon thudc iy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va iy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung wong.



6. Thi tuc “Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh tu thuc hién

Poi voi truong hop cham dirt hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi
ciia doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén
b6 pha san; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép
thi thuc hién nhu sau:

- Bude 1: Doanh nghiép gui 01 (mét) bo hd so truc ti,ép hodc qua dich vu
buu chinh dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh pho hodc tryc tuyén qua
Cong dich vu cong quoc gia noi doanh nghi€p dat tru s& chinh.

- Budce 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan duoc hd 50 dam
bao theo quy dinh, co quan nha nude c6 tham quyen quy€t dinh thu hoi giay phép
caa doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi giay phép theo Mau s6 06 Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phu.

b. Cach thirc thyc hién

Thyc hién theo mot trong cac hinh thire sau: truc tiéprhoéc qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6 hodc tryc tuyén qua
Cong dich vu cong quoc gia.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu lyc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Gidy phép da duoc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trude phap luét
cta doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam do6i véi truong hop giay phép bi mat.

- B4o céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh nghiép theo Mau
s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

* 86 luong ho so: 01 (mdt) bo.

d. Thoi han giai quyét

DPdi véi trudong hop chadm dut l}oat dong dich vu viéc lg‘lm theo dé nghj cua
doanh nghiép; doanh nghiép giéi, thé hoac bi Toa an ra quyét dinh tuyén bo pha
san; doanh nghiép bi thu héi Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép: 03 ngay
lam vi¢e (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 1¢ cia doanh nghié¢p).

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

f. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cap tinh hodc
S& Noi vu duge UBND cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh uy quyén.



g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam.

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén méu don, miu to khai

- Véan ban Qé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- B4o céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép theo Mau
s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 ctua Chinh phu.

K. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cta doanh nghiép.

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bo pha san.

- Doanh nghiép bi thu hoi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép.

I. Cin cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh

Nghi quyet sO 190/2025/QHI1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chtrc bd may nha nuée.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ‘ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia Bo Noi vu

Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 caa Chinh phi quy
dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghié¢p hoat dong dich vu viéc lam.

Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mén thudc ty ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong va ay
ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung vong
trung vong.



MAu s6 05/PLII Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

......... ,hgay ... thang ... nam ...
. DPONBDE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ......... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. @ s

2. Di1a chitru sd chinhi.........ooooiiiiiii

Piénthoai: ....................... cE-maili............. s Website...................

3. Ma s6 doanh nghiép: .............coeeenn.... B s

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p

Hovatén:.................... Gidi tinh:......... Sinhngay:.......................

Chirc danh:............coooiiiiiei, )

5. Ma sb giéy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................

NEAY CAP: <o thothan:............oooiii

Pénghi ....ooovveieeiinn. @ thu hoi gidy phép hoat dong
dich vu vige 1am ddi v6i..............ocoiin D)

Doanh nghi¢p cam két thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo ijiy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S¢' Noi vu tinh, thanh pho tryc thudce trung wong noi doanh nghiép dat try sé chinh.
(3) Ma s6 doanh nghiép theo Giay ching nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chuc danh cta nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.



Mau s6 08/PLII Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP/

CHI NHANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh gtri: S6 Noi vu ..., ...

...@_.. Bao céo két qua hoat dong dich vy viéc lam 6 thang dau nim ...
(hoac ndm ... ) nhu sau:

Loai hinh cht s& hitu: @ Doanh nghiép nha nuéc

[1 Doanh nghiép tu nhan

L Doanh nghi¢p FDI

Thuc hién trong

Thuc hién trong

STT Chi tiéu Pon vi Ky truée k¥ bao cdo
1 |S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi
a [Sd nguoi dugc tu van vé viéc lam Nguoi
b [S6 nguoi duoc tu van c6 trinh dd tr so Nguoi

cap nghé trg 1én
2 |S6 nguoi sir dung lao dong duoc tu van | Nguoi
3 |S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi
a [S6 nguoi ding ky tim viéc 1am c6 trinh| Ngudi
d6 tir so cap nghé trg 1én
b [S6 nguoi duge gidi thidu viée 1am Nguoi
- |Trong d@6:S6 ngudi duoc gidi thicu viec| Nguoi
lam c6 trinh do tir so cap nghé tro 1én
¢ |S6 nguodi duoc tuyén dung do doanh| Ngudi

nghi¢p/chi nhanh gidi thi¢u




Trong d6:S6 ngudi duge tuyén dungcd
trinh do tir so cap nghé tré 1én

Nguoi

STT

Chi tiéu

Don vi

Thuc hién trong
ky trude

Thuc hién trong
ky bao cao

S6 lao dong do nguoi st dung lao dong
dé nghi cung tng/tuyén lao dong

Nguoi

SO nguoi co trinh do tr so cap nghé
trolén

Nguoi

S6 lao dong di cung tng/tuyén theo dé
nghi ciia nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong d6:S6 ngudi c6 trinh do tir so cap
nghé tré 1én

Nguoi

S6 lao dong cung tmg/tuyén dugc ngudi
sir dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 nguoi co trinh d6 chuyén mén ki
thuat (tir So cap nghé trd 1én)

Nguoi

S6 ngudi duge ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH ¢

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru so chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(Chit ky, dédu)
Ho va tén

(3) Panh déu (X) vao 6 twong tng véi loai hinh chu sé hitu ciia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién béo céo.
(4) Churc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép/chi nhanh.




7. Thi tuc: “Vay vén hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam tir
Quy quoc gia veé viéc lam doi véi ngwoi lao dong”

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau vay vén tir Qui 1ap ho so vay vén gui
Ngan hang Chinh sach xa héi dia phuong noi thyc hién du an;

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan ho so vay von, Ngan hang
Chinh sach x4 hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Thi truéng co quan cap
tinh cua t chtrc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
duyét, Thu truong co quan cap tinh cua to chire thuc hién chuong trinh xem xet,
phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 101 bang vin ban va néu rd
1y do dé Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién dy an thong bao
cho nguoi vay.

b. Céach thirc thwc hién

Nguoi lao dong nop hé so truc tiép tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong noi thyc hién du an.

c. Thanh phan, sb lweng hé so

- Thanh phdn hé so:

+ Gidy dé nghi vay vbn ¢6 xac nhan cua Uy ban nhép dan cap xa vé noi thyc
hién du an theo Méu s6 1 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay
21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot 5O dleu cua cac nghi

dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tra giay khi thuc hién
thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

+ Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Gidy x4ac nhan thong tin vé cu trd,
Glay thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co so dit liéu
quoc gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac dugc thong tin cu tra ctia cong dan trong Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu.

- S6 lirong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1 theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam vié€c).

e. Poi twong thuwe hién: ca nhin (ngudi lao dong).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngén hang Chinh sach xa héi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cép tinh cua to chire thuc hién chuong trinh (HG1 Lién hi¢p Phu
n Vi¢t Nam, Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Mjnh, Hoi1 Nong dan Vigt Nam,
Tong Lién doan Lao dong Vi¢t Nam, Hoi Cyu Chién binh Vi¢t Nam, Lién minh
Hop tac xa Viét Nam, Hoi Nguoi mu Viét Nam).



9. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
von hoac théng bao bang van ban doi véi truong hop khong du dieu kién vay von.
h. Phi, I¢€ phi: Khong
i. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi vay von hd trg tao viéc lam,
duy tri va mé rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh so
104/2022/ND-CP).
K. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh
- Yéu cau: du an thudc ngudn vén do t6 chirc thue hién chuong trinh quan 1y.
- Diéu kién: ca nhan c6 nhu ciu vay von dap tung cac diéu kién sau day:
+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du;
+ C6 nhu cau vay von dé tur tao Viéc lam hoac thu hut thém lao dong c6 xéc
nhan cda co quan, t6 chirc c6 tham quyén noi thuc hién du an;
+ Cu tri hop phap tai dia phuong noi thuc hién du an.
I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hi;
- Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bé may nha nudc.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia Bo Noi vu
- Nghi dinh sO 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh vé€ chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qubc
gia vé viéc 1am;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viec ndp, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra gidy khi thuc hién tha tyc hanh chinh, cung cip dich vu
cong.

- Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh to chic cac co
quan chuyén mén thudc ty ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung uwong.



MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO

RONG VIEC LAM
Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ......
HO VA tEN: oviiiiieiee e Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: ..ovvvvveeeieeeeieeien GIOTtInh: .o
SO CCCD/CIMND: ..coovireeeaiese et
NEAY CAP: oo, NOT CAP: oo
Noi thuong trii hodc noi tam tra®: L.......oiiivieeecceeec e
D 3 (<) 4 1 1 (oY | T OT SO

Thudc ddi twong wu tién (néu cd):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat s6..................... do Uy ban
nhandanxa........... cap NEAY ..............
o Ngudi dan toc thiéu s ............ dang sinh sdng tai ving c6 diéu kién kinh té

- xa hdi dac bi¢t kho khan
T61 c6 nhu cau vay von tr Quy quoc gia ve vi¢c lam dé thyc hién du an:

So6 nguoi lao dong duoc tao viéc lam, duy tri va mo rong viée lam: ... nguoi, trong
do:

- 120 AONG N (U CO): weerveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et et erenaeen nguoi
- Lao dong 12 ngudi Khuy@t tat (NU CO): w..vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu 86 (NEU CO): .vuverveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee nguoi
VON thUe RIEN AU AN oottt déng, trong do:
= VO U €O ettt et dong
D& nghi ngan hang cho vay SO tN: .........coveueeeeeeeeieeeeeessee et
dong

(BANG CRUF: ... )

d€ dUNZ VAO VIEC: weviiiiieiieeiieecieeeee et e , cu thé nhu sau:



STT | MUC PICH SU DUNG VON VAY

SO LUQONG

THANH TIEN (dong)

Thoi han vay: ........cccccveenene thang Tra goc: ..c.ovveveeunn... Tralai: cooooeeeeieeee

T61 cam két sir dung von vay dung muc dich, trd ng goc va l1ai ding thoi han, néu

sai to1 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA,
PHUONG,THI TRAN ...................

ONG/DA: ..o

Co dw an dwoc thue hién tai dia
phuong.
..., ngay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)

ey NGAY ... thang... nam ...
NGUOI PE NGHI VAY VON
(Ky va ghi ro ho tén)




8. Thii tuc: “Vay vén hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam tir
Quy quoc gia veé viéc lam doi véi co sé san xuat, kinh doanh ”

a. Trinh tw thuc hién

- Bu6c 1: Co so san xuat, kinh doanh ¢6 nhu cau vay von 1ap ho so vay von
guri Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an;

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan hd so vay von, Ngan hang
Chinh sach x4 hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Thi truéng co quan cap
tinh cua t chtrc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so trinh
duyét, Thu truong co quan cap tinh cua to chirc thuc hién chuong trinh xem xet,
phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 16i bang van ban va néu rd
Iy do dé Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién dyu an théng bao
cho nguoi vay.

b. Céch thic thuc hién: Co so san xuat, kinh doanh nop hé so truc tiép tai
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién du an.

c. Thanh phan, so lweng hé so
- Thanh phdan hé so:

(1) Dy an vay vbn c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 vé noi thuc hién
du an theo Mau s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Giéy‘ ching nhén dang ky doanh
nghi¢p; giay chirng nhan dang ky hop tac xa; hop dong hop tac; giay chirng nhén
dang ky hd kinh doanh;

(3) Gidy to chtirng minh co sé san xuat, kinh doanh sir dung nhiéu lao dong
1a nguo1 khuyét tat, nguoi dan toc thiéu so, bao gom:

- Pbi véi co so san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong sb lao dong tré
1én 1a nguoi khuyét tat: Ban sao Quyet dinh vé viéc cong nhan co sd san xut,
kinh doanh sir dung tir 30% tong sd lao dong tré 1én 1a nguoi khuyét tat do S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi (nay 1a S& Noi vu) cp;

- BG61 véi co sé san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong tré
1én 1a ngudi dan toc thiéu so:
+ Danh séach lao dong 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhitng nguoi
lao dong trong danh séch;

+ Ban sao Chimg minh nhén dan hodc thé Can cudc cong dan hoic gidy khai
sinh. Trudng hop co s san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cudc cong dan
ctia nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi
khéng thé khai thac duogc thong tin cu tra ciia cong dan trong Co so dit liéu qubc
gia vé dan cu thi yéu cau co so san xuét kinh doanh ndp ban sao mot trong cac
loai gidy to sau ciia nhitng nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sb: Gidy xac



nhan théng tin vé cu tra, Gidy théng bao s dinh danh c4 nhan va thong tin cong
dan trong Co s¢ dir li€u quoc gia vé dan cu;

- D61 voi co sé san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong so lao dong trd
1€n 1a nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thi€u so:

+ Danh sach lao dong 1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu so;

+ Ban sao gidy xac nhan khuyet tat cua nhimng nguoi lao dong la nguoi
khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xa cap;

+ Ban sao hop ddng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua nhitng nguoi
lao dong trong danh séch;

+ Ban sao Chimg minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hoic gidy khai
sinh cua nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sb. Trudng hop co sé san
xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cudc cong dan cta nguoi lao dong 1a ngudi
dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac dugc
thong tin cu tri cua cong dan trong Co so dir liéu quéc gia v€ dan cu thi yéu cau
co sO san xuét kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau cua nhiing
nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu tru, G1ay
thong bao s6 dinh danh c& nhan va thong tin cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc
gia vé dan cu.

- S6 Iwong hé so: 01 bo hd so.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam viéc).

e. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co so san xuét, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac xa, to hop tac, ho kinh doanh).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh s&ch xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach x& hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cAp tinh ciia 6 chirc thyc hién chuong trinh (Hoi Lién hiép Phy
nir Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Mjnh, H§1 Nong dan Vi¢t Nam,
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi1 Cyu Chién binh Viét Nam, Lién minh
Hop tac xa Viét Nam, Hoi Nguoi mu Viét Nam).

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
vén hoic théng bao bang van ban ddi vai truong hop khong da diéu kién vay vén,

h. Phi, 1€ phi: Khéng.

i. Tén miu don, m5L~J to khai: Dy an vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va
ma rong viéc lam theo Mau so6 2 ban hanh kem theo Nghi dinh so 74/2019/ND-
CP.

K. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc

- Yéu cdu: dy an thudc ngudn von do o chire thyuc hién chuong trinh quan 1y.



- Diéu ki¢n:

+ C6 du an vay von kha thi tai dia phuong, phu hop véi nganh, nghé san xuét
kinh doanh, thu hut thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;

+ Dy an vay von c6 xac nhan cia co quan, to chirc c¢6 thAm quyén noi thuc
hién du an;

~ +Cbbao dam tién vay: Ddi véi mirc vay tur 100 trigu dong trd 1én, co SO’ san

xuat, kinh doanh phai c6 tai san bao dam tién vay theo quy dinh phép luat vé giao
dich bao dam.

I. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 ndm 2013 ctia Qudc hoi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chiic ciia BO Noi vu

- Nghi dinh sO 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh s0 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh v€ chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ctia Chinh phu
stra 461, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viée ndp, xudt trinh
s6 ho khau, so tam tra gidy khi thuc hién tha tyc hanh chinh, cung cip dich vu
cong.

- Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chuc cac co
quan chuyén mon thudc ty ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va iy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung uong.



MAu s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO RONG VIEC LAM
Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa hoi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac x4/T6 hop tac/Ho kinh doanh: ...................
2. Dia chitru sd chinh: .........ooooiiiiii e
3.biénthoai: ..........ooooeei FaX:
4. Giy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh s6:

NEAY CAP: wovvveeeereeeeeseeeeene, CO QUAN CAP: vt
Hoac hop 0N NOP tAC SO: vvvvrvrevreieeeveseeeeeeeeseese st s st
5. Ho va tén nguoi dai dién: ......ooooeveeviiinniennn, (01510 (o741
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan sO: ...ccvvvvvenee,
NEAY CAP: cvrveeeeeeereeeeeeeers s NOT CADP: e ee e,
Quyét dinh bd nhiém so: ...... A\ [oF:\Y A Do: .o, quyét dinh
Hoic gidy ty quyén sb: ......... Ngay: ....occevvnenn, Do: i, iy quyén
6. M SO thUE: ..ottt
7. Von didu 18/VOn gOp/VON t CO: wevvveveevervveieeeeeereesssesseneeeiessesennes dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TiNH HINH SU DUNG LAO
PONG

1. Két qua san xuét kinh doanh ctia 02 nam trudc thoi diém vay von (néu co)

- Tong doanh thu: ...... .cocoeieeerevieieeeessessese e eeeeeeeeeenn. ... dONg
= TONG Chi PRI vt eeees oo eeee e eeeeeeennn. ... dODG
e 1T OO OPRUPPPRPPRPRY« (211

-Loinhudn: ... e dONE



- Tong doanh thu: ... ....cccoeeeeevereeieereeeeiesies e eeeeieeeeieeeeeenn. ... dONg
- TONE Chi PRI ...oevn e eee e e e et eeeeeaaeenn. ... dODE
STHUE: ©.o e et e e e eee e ... dODE
SLOINNUAN: L dé)ng

2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong s6 120 AONg hidN CO: wvuvvvvvveveeveeeeeeeese s e, nguoi, trong do:
- Lao dONg Nt (NEU CO): cvvvvrverereerierceresesessessesseseesesssesessessensessensenes o nguoi
- Lao dong 1a ngudi khuyét tat (néu €O): .vvvveeveeeeeeeeeeeeeeeeeean, . nguoi
- Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (08U €0): ..vveveeeereeeveeeien . nguoi

III. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

L. TEN AU AN e
No1thue hi€n dur An: ...
2. No1 dung dy an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, di¢n tich): .............

b) Du 4n phat trién san xuat, kinh doanh

- M6 rdng, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich MG rONE, CAL TA0: .vvvveiiiiie i
+ Chi phi MG 1ONZ, CAL tA0: ..iiiieiiiiiiiie et
- Pau tu trang thiét bi:

+ May moc, thiét bi (chung loai, ) luong, latri): v
+ Phuong tién (ching 10ai, s0 [Uong, gia tri): ..ocoveeveverecereeeeeereseeseeieeenens

- Pau tu von luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu (chung
101, SO TUQNE, ZIA 1)1 1ooveieiiiiiiie e e

¢) Phuong an str dung lao dong.
TONE 56 180 AONE: .vvvvvvereeevreeeeeeeee e nguoi, trong do:

- S6 nguo1 lao dong duogc tao viéc lam (n€u co): ............. nguoi, trong do:



+ 120 dONg NI (NEU CO): vvvveeveeereereveeeeteeee e nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U €O): .evvveveeeeeeeeeeeeee e . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thidu s6 (néu €O): v, Nguoi.

- SO nguodi lao dong dugce duy tri va mo rong viée lam: ... nguoi, trong do:

+ Lao dONE N (NEU CO): wervreeeeeeeeeeeeeeee e . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U €O): .evvveveveeeeeeeieeeeeseen . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (néu €O): ovvevveveeveeireeeens . nguoi

d) Hi¢u qua kinh té ctia du an vay von

- Tong doanh thu: ........ccoceeveeeene.e. ddng

- Tong chi phi c.ovvveveeveieeieeeeen, dong

- Lot nhudn: ..o, dong

d) Thoi diém bat dau thyc hién dy an: thang ... nam ............

3. Tong ngudn von thuc hién du 4n: .....occevvveveverereeennnnn, dong, trong do:

S VON T €O vttt se st ne st snaenen o dong

Pé nghi Ngan hang cho vay $6 tieN: .......cccoevvevieeveeiseeseeess e, dong

(BANG CHIF. .ottt )
A8 QUINE VAO VIBC! oottt sttt en st

4. Thoi han vay: .. thang

5. Nguon tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai San 1l VON VAY: ...ceveeveeveieecieniesssns ceeresseenens coeneenenn, dong
- Khiu hao tai san tir ngUON VON T CO: ovvveeeieeeees evveeeiees ceveeeeeas dong
- Loi nhuan tir dy 4n va cic ngudn KhAc: ......cooveeees covveeeiees e dong
- Dy kién téng $O tien tra ng MOt NAM 1&: wvvveveveveeiees eeeeees e, déng
6. Tra OC: «.vveeeeieeieei Tra 181 theo: ..ovvveveeeeeeeeeeeeeeeeae

7. Tai san bao dam tién vay (néu co)

R . A TRI UQ GIAY TO VE
STT | TEN TAISAN | SO LUONG GIfA‘ : FOC .
TINH (dong) TAI SAN

To1 xin cam két sir dung von vay dung muc dich, trd ng géc va 1ai dung thoi
han, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.




XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., ngay ... thang ... nam ...

THI TRAN .....cooiieicecceeeee NGUOI PAI DIEN
Co s¢ san xuat, kinh doanh........................... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Cé du an duoc thuc hién tai dia phuong./.
.., NAy ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng déau va ghi ré ho tén)



9. Cép gidy xac nhan khong thugc dién cap gidy phép lao dong ddi véi
nguwoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

1.1. Trinh te thgc hiégn:

Budéc 1: Trong thdi han 60 ngay nhung khong it hon 10 ngay tinh dén ngay
nguoi lao dong nude ngoai du kién 1am vige, nguoi s dung lao dong nop hé so dé
nghi cap gidy xac nhén khong thudce dién cap phép lao dong truc tuyen qua Cong
Dich vu cong qudc gia; truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hodc qua uy quyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd noi nguoi lao dong nudce ngoai dy kién 1am viéc.

Budéc 2: Cong Dich vu cdng quéc gia, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tai dia phuong theo quy dinh cia phép luat vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co
ché mot cira, mot cira lién thong tai bo phén mot cura va Cbong Dich vu cong qudc
gia chuyen ho so dén co quan c6 tham quyén tai dia phuong giai quyét thi tuc hanh
chinh cip gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong.

Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so dé nghi
cap glay xac nhan khong thugc dién cap gidy phep lao dong, co quan co tham
quyén tai dia phuong giai quyét thi1 tuc hanh chinh cap gidy xac nhan khong thudc
dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 219/2025/ND-CP.,

Truong hop khong cap gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong phai c6 van ban tra 161 va néu 0 ly do trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du ho so.

1.2. Céch tharc theee hién: truc tuyén qua Cong Dich vu cong quéc gia; truc
tiép hodc thong qua dich vu buu chinh coéng ich hodc qua thué dich vu ctia doanh
nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén giri dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tai dia phuong.

1.3. Thanh phdn, sé lweng hé so:
a) Hop phap hoa 1anh si va chiing thuc cac gidy to-

(1) Céc gidy to trong ho so cap gidy xac nhén khong thuc dién cap gidy phép
lao dong d6i v6i ngudi lao dong nudc ngoai néu cta nudc ngoai phai hop phap hoa
lanh sy trir truong hop duoc mién hop phéap hoa lanh sy theo diéu wéc qudc té ma
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 13 thanh vién
hoic theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy dinh cta phap luét.

(2) Gidy to da duoc hop phap hoa lanh sy phai dugc dich ra tiéng Viét va
chtng thuc theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop gidy to 1a ban sao phai dugc
chung thyc véi ban gdc trude khi dich ra tiéng Viét va chung thyuc theo quy dinh
cua phap luat.



b) Thanh phdn ho so:

(1) Van ban dé nghi cip gidy xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong
theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

(2) Gidy kham strc khoe do co s¢ kham bénh, chira bénh c6 du diéu kién cap,
trir truong hop két qua kham stc khoe di dugc két ndi, chia sé trén Heé thong
thong tin vé quan ly hoat dong kham bénh, chira bénh hodc co s¢ dir liéu quoc gla
vey té. D6i voi gidy kham strc khoe do co sd y té co thAm quyén cua nudc ngoai
cap duogc sir dung trong truong hop Viét Nam va qudc gia hodc ving lanh tho cap
gidy kham strc khoe c6 diéu udc hodc thoa thuan thira nhan 13n nhau va thoi han
st dung cua gidy kham strc khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap.

~ (3) 02 anh mau (kich thude 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh).

(4) HO chiéu con thoi han.

(5) Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong 1a mot trong cac gidy to sau:

- Vin ban cua co quan c¢6 thAm quyén cép theo quy dinh cta phap luat ddi
vG1 mot trong cac truong hop sau:

+ La Truong van phong dai dién, dy an hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua t chirc qudc té, to chire phi chinh phil nudc ngoai tai Viét Nam.

+C6 ho chiéu cong vu vao lam vi¢c cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri,
td chirc chinh tr1 - xa hoi.

+ Puogc Bo Gido duc va Dao tao xac nhan vao Viét Nam dé thuc hién cac
cong viéc sau:

++ Giang day, nghién ctru, chuyén giao chuong trinh gido duc qubc té;

++ Lam nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, hiéu trudng, phé hiéu truong co
sO gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc to chire lién chinh
phu dé nghi thanh 13p tai Viét Nam.

+ Puoc cac bo, co quan ngang bd hoic Uy ban nhan dén cép tinh x4c nhan vao
Viét Nam lam viéc trong cac linh vue: tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao, chuyén d6i sé quic gia, cac linh virc vu tién phat trién kinh té - xa hoi.

- Van ban cua nguoi st dung lao dong tai nudce ngoai ctir nguodi lao dong nude
ngoai kem thoa thuan hoac di€u udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam la thanh vién do6i vé1 mdt trong cac truong hop sau:

+ Truong hop theo quy dinh cta diéu udc qubc té ma nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién;

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va k¥ thuat hoic
thuc hién cac nhiém vu khéac phuc vu cho cong tac nghién ctru, xay dung, thém
dinh, theo doi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, dy an str dung nguon
hd trg phat trién chinh thirc theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc quc



té vé ngudn hd trg phat trién chinh thirc da ky két gitta co quan c6 thim quyén cua
Vi¢t Nam va nudc ngoai;

+ Puoc co quan, to chirc co thim quyén clia nude ngoai ctr sang Viét Nam
giang day, 1am nha quan 1y, giam dbc diéu hanh tai co sé gido duc do co quan dai
dién ngoai giao nudc ngoai, td chue lién chinh phu dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam
hodc céc co s6, té chire duoc thanh 1ap theo cac diéu udc quéc té ma Viét Nam da
ky két, tham gia;

+ Hoc sinh, sinh vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tap tai cac truong, co
s¢ dao tao & Viét Nam hodc nudc ngoai c¢é thoa thuan thuc tap hoac thu moi lam
viéc cho ngudi st dung lao dong tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau
bién Viét Nam;

+ Tinh nguyén vién lam viéc tai Viét Nam theo hinh thurc tu nguyén va khong
huong luong dé thuc hién diéu udc qubc té ma nude Cong hoa xi hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién va c6 xac nhan cia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai
hodc to chire quéc té tai Viét Nam;

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, td chirc & Trung
uvong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phap luat.

- Béi vé6i truong hop di chuyén trong ndi bo doanh nghiép theo quy dinh tai
diém b khoan 13 Diéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP thi phai ¢ vin ban ciia
nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai ctir nguoi lao dong nude ngoai sang lam
viéc ¢6 thoi han tai hién dién thuong mai trén lanh thé Viét Nam va xac nhan da
dugc ngudi stir dung lao dong tai nudc ngoai tuyén dung trude do it nhat 12 thang
lién tuc ngay trude khi vao Viét Nam kém theo gidy to chimg minh 13 nha quan
ly, giam dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat theo quy dinh tai Piéu 19
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

+ Gidy to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y 1a mot trong
cac giay to sau:
++ Piéu 1é cong ty va gidy to ching minh 12 nha quan 1y hodc vin ban bd

nhiém, diéu dong d6i véi cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Piéu
4 Luat Doanh nghiép;

++ Gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc van ban bo nhiém, diéu dong
d6i voi nguoi dimg dau, cip pho cua ngudi ding dau co quan, to chirc.

+ Gidy to ching minh nguoi lao dong nude ngoai 1a giam dbc diéu hanh 1a
mot trong cic giay to sau:

++ Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy ching nhan dang ky
hoat dong van phong dai dién hoic gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh
cta doanh nghiép;

++ Diéu 1 cong ty hodc vin ban quy dinh vé co cdu to chiic cia co quan, to
chire; van ban xac nhan ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s nam kinh
nghiém lam vi¢c trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.



Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugc
s dung gidy phep lao dong hoac glay xac nhéan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cip dé thay thé gidy to chu’ng minh sd nim kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong vi¢e ma ngudi lao dong nudc ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

+ Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia 1a mot trong
cac giay to sau:

++ Vin bang, ching chi hodc gidy ching nhan chimg minh t6t nghiép dai
hoc tr¢ 1€n hodc tuong duong va van ban xac nhan cia nguoi st dung lao dong
tai nudc ngoai v€ s6 nadm kinh nghiém lam viéc ctia chuyén gia do.

Truong hgp nguoi lao dong nude ngoai da lam viée tai Viét Nam thi duoc
str dung gidy phép lao dong hodc gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to chimg minh s6 nam kinh nghiém lam
vige trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viec ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

++ Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhin chirng minh tdt nghiép dai hoc
tro 1én hodc trong duong trong linh vye tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang
tao, chuyén doi sé qudc gia, linh vyc wu tién phat trién kinh té - xa hoi hoic theo thoa
thuén hop tac cua Chinh phu Viét Nam va van ban xac nhan nguoi str dung lao dong
tai nudc ngoai vé sd nam kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam duge su
dung gidy phep lao dong hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy phép lao
dong da duoc cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc trong linh
vue pht hop voi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du kién 1am viée
tai Viét Nam.

++ Gidy chiing nhan thanh tich cao, bang cap, kinh nghiém trong linh vuc
van hoa, thé thao doi voi nghé si, huan luyén vién, van dong vién theo hudng dan
cua B0 truéong BO Vian hoa, Thé thao va Du lich;

++ G1ay phep 1ai tau bay, chimg chi chuyén mon dugc phép lam viée trén
tau bay ddi véi tiép vién hang khong, chimg nhan trinh 46 chuyén mon trong linh
vuc bao dudng tau bay, chimg nhan kha nang chuyén mon dbi véi thuyén vién
nudc ngoai do co quan co tham quyen cua Viét Nam cap. Truong hop do co quan
c6 thAm quyén cta nudc ngoai cap phai dugc co quan co thAm quyén cta Viét
Nam cong nhan theo huéng dan cua Bo trudng Bo Xay dung;

++ Giéy to chimg minh vé trinh d0, trinh do chuan theo Luat Gido duc, Lut
Giao duc dai hoc, Luat Giao duc nghé nghiép dbi véi chuyén gia lam vi¢c trong
linh vuc gido duc va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong Trung tam
ngoai ngi, tin hoc phai dam bao theo quy ché t6 chirc hoat dong ciia trung tam;

++ Gidy to chimg minh chuyén gia lam viéc trong mot s6 nghé, cong viéc
dic thu khac theo huéng dan ctia Bo trudng, Thil truéng co quan ngang bd quan
1y nganh, cong viéc dic thu.



+ Gidy to chimg minh nguoi lao dong nude ngoai la lao dong ky thuat la mot
trong cac giay to sau:

++ Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhan ching minh dao tao it nhat
01 nam va van ban x4c nhéan cua ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 nam
kinh nghiém lam viéc cua lao dong k¥ thuat do.

Tru:ong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam duoc st
dung giay phép lao dong hodc gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong dd duoc cip dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong linh

vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc
ta1 Viét Nam;

++ Vian ban xac nhan ctia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 ndm
kinh nghiém lam viéc ctia lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam duoc st
dung gidy phep lao dong hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy phép lao
dong da duoc cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong linh
vuc phit hop véi vi tri cong viée ma nguoi lao dong nude ngoai du kién 1am viée
ta1 Viét Nam.

¢) S6 lwong hé so: 01 bo.
1.4. Thoi han gidi quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18 theo quy dinh trong
treong hop cap giay xac nhan khong thugc dién cap giay phép lao dong.

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so trong trudng hop khong cip
gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong.

1.5. Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong.

1.6. Co quan gidi quyét thai tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap tinh;

- Hoic Uy ban nhan dan cap tinh noi ngudi sir dung lao dong cd tru so chinh
trong trudng hop nguoi lao dong nude ngoai lam viéc cho mot nguoi su dung lao
dong tai nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Hoac co quan c6 tham quyén do Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc
phan cap.

1.7. Két qud thc hign thi tuc hanh chinh:

- Gidy xac nhan ngudi lao dong nude ngoai khong thudc dién cap gidy phép
lao dong;

- Hoic van ban tra 16i trong treong hop khong cap giay xéc nhan khang thuoc
dién cap giay phép lao dong va néu rd ly do.



1.8. Phi, I¢ ph| Theo quy dinh tai cac vin ban hwéng dan Luat Phi va 1& phi
thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong.

1.9. Tén médu don, méu to khai: Van ban vé viéc cap gidy xéc nhan khang
thugc dién cap giay phép lao dong (Mau s6 01 Phu luc | ban hanh kem theo Nghi
dinh s 219/2025/NP-CP).

1.10. Y&u cdu, diéu kién theec hién th tuc hanh chinh:
a) Nguoi lao dong nudc ngoai thuéc mot trong cac truong hop sau:

- La Trudng van phong dai dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua to chirc qudc té, to chirc phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vao Viét Nam v6i thot han dudi 03 thang dé thyc hién chao ban dich vu;

- Vao Vié¢t Nam vai thoi han dudi 03 thang dé xu Iy su cd, tinh huéng ky
thuat, cong ngh¢ phirc tap ndy sinh lam anh hudng hoac c6 nguy co anh hudng
t6i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc
ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y dugrc;

- La luat su nudc ngoai da duoc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cta Luat Luat su;

- Trudng hop theo quy dinh ctia diéu uwdc quéc té ma nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién;

- Nguo1 nude ngoai két hon voi nguoi Viét Nam va sinh song trén 1anh tho
Viét Nam;

- La cht s& hitu hodc thanh vién gop von ¢o gia tri gop von tir 3 ty dong tro
1én cua cong ty trach nhi€ém hiru han;

- La Chu tich Ho1 déng quan tri hodc thanh vién Hoi déng quan tri c6 gia tri
g6p von tir 3 ty dong trd 1€n cia cong ty c¢6 phan;

- Vao Viét Nam dé cung cp dich vu tu vAn vé chuyén mén va k¥ thuat hoic
thuc hién cac nhiém vu khéac phuc vu cho cong tac nghién ctru, xay dung, thém
dinh, theo doi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, dy an sir dung nguon
ho tro phat trién chinh thirc theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc quoc
té vé ngudn hd trg phat trién chinh thirc da ky két gitta co quan c6 thim quyén cua
Viét Nam va nude ngoai;

- Phong vién nude ngoai hoat dong thong tin bao chi duoc BO Ngoai giao xac
nhan;

- Pugc co quan, t6 chitc ¢ thim quyén cta nudc ngoai cir sang Viét Nam
giang day, lam nha quéan 1}’1, giam doc di€u hanh tai co s¢ giao duc do co quan dai
dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chuc lién chinh phu dé nghi thanh lap tai Viét Nam

hoic céc co s, to chirc dugc thanh 1ap theo cac diéu udc qudc té ma Viét Nam da
ky két, tham gia;
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- Hoc sinh, sinh vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tap tai cac truong, co so
dao tao ¢ Vi¢t Nam hodc nudc ngoai ¢6 thda thuan thuc tdp hoac thu moi lam viéce
cho nguoi sir dung lao dong tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién
Viét Nam;

- Théan nhén thanh vién co quan dai di¢n nude ngoai tai Viét Nam duge phép
lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu udc qubc té ma nudc Cong hoa xi
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién;

- C6 ho chiéu cong vu vao lam vi¢c cho co quan nha nudce, té chirc chinh tri,
to churc chinh tr1 - xa hoi;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién di¢n thuong mai;

- Tinh nguyén vién lam viéc tai Viét Nam theo hinh thirc ty nguyén va khong
hudng luong dé thuc hién diéu udc qubc té ma nude Cong hoa xi hoi cha nghia
Vi¢t Nam la thanh vién va ¢ xac nhan cta co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai
hodc to chire quéc té tai Viét Nam;

- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, td chirc & Trung
uvong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phap luat;

- Nguoi lao dong nude ngoai 12 nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia,
lao dong k¥ thuat thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Vao Viét Nam lam viéc co téng thoi gian dudi 90 ngay trong 01 nam, tinh
tir 01 thang 01 dén ngay cudi ciing ctia nam;

+ Di chuyén trong ndi bd doanh nghiép: Di chuyén c6 thoi han trong ndi bo
doanh nghi€p nudc ngoai da thanh l1ap hién di¢n thuong mai trén lanh thd Viét
Nam thudc pham vi 11 nganh dich vu theo biéu cam két dich vu cta Viét Nam
vé6i t6 chtrc thuong mai thé gidi va da dugc doanh nghiép nudc ngoai tuyén dung
truge do it nhat 12 thang lién tuc. Hién dién thuong mai bao g6m t6 chure kinh té
c¢6 von dau tu nude ngoai; van phong dai dién, chi nhanh cia thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam; van phong diéu hanh ciia nha dau tu nudc ngoai trong hop
d6ng hop tac kinh doanh.

- Puoc Bo Gido duc va DPao tao xac nhan vao Viét Nam dé thuc hién cac
cong viéc sau:

+ Giang day, nghién ctru, chuyén giao chuong trinh gido duc qudc té;

+ Lam nha quan 1y, gidam ddc diéu hanh, hiéu trudng, pho hi¢u trudng co s&
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac to chirc lién chinh phu
de nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

- Pugc cac bo, co quan ngang bd hodc Uy ban nhan dan cap tinh xac nhan vao
Viét Nam lam vi¢c trong céc linh vyc: tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d61 madi sang
tao, chuyén doi s6 quoc gia, cac linh vuc uu tién phat trién kinh t€ - xa hoi.

Truong hop khong phai 1am thi tuc cap gidy xac nhan khong thuge dién cap

gidy phép lao dong nhung phai théng bao voi co quan co thAm quyén cip gidy
xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong noi nguoi lao dong nude ngoai



du klen 1am viéc cac ndi dung co ban sau: ho va tén, ngay thang nam sinh, qudc
tich, s6 ho chiéu, tén nguoi sir dung lao dong nudc ngoai, dia diém lam viéc va
thoi han lam viéce trude it nhat 3 ngay lam viée, ké tr ngay nguoi lao dong nudce
ngoai dy kién bat dau lam viéc tai Viét Nam, bao gom:

- Vo Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xur Iy su cd, tinh hudng k§
thuét, cong ngh¢ phuc tap ndy sinh lam anh hudéng hoac c6 nguy co anh hudng
t61 san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc
ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xir 1y duoc;

- La luat su nudc ngoai da dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cta Luat Luét su;

- Nguoi nude ngoai két hon véi nguoi Viet Nam va sinh song trén 1anh tho
Viét Nam;

- La chu sé hiru hodc thanh vién gop von c6 gia tri gop von tir 3 ty dong trd
1én ctia cong ty trach nhiém hiru han;

- La Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri c6 gid tri
g6op von tu 3 ty dong trd 1€n cia cong ty c6 phan;

- Phong vién nude ngoai hoat dong thong tin bao chi duge BO Ngoai giao xac
nhan;
- Than nhan thanh vién co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam dugc phep

lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu udc quoc té ma nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién;

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai;

- Nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh, chuyén gia,
lao dong k¥ thuat vao Viét Nam lam viéc co6 tong thoi gian dudi 90 ngay trong 01
nam, tinh tir 01 thang 01 dén ngay cudi cuing ciia nam.

b) Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da duge cap gidy x4c nhan khong
thugc dién cap gidy phep lao dong c6 nhu cau lam viéc cho nguoi sir dung lao
dong d6 tai nhiéu tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi trudc it nhat 3 ngay
du klen lam viéc, nguoi su dung lao dong phai thong bao cho co quan co tham
quyén cép gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong noi ngudi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc.

Thong bao gom cac noi dung co ban sau: ho va tén, ngay thang nam sinh,
qudc tich, s6 ho chiéu, s6 gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phep lao dong,
tén nguoi su dung lao dong nudc ngoai, ngdy bat dau va ngay két thuc lam viéc.
Thoi han lam viéc khong vuot qua thoi han cua gidy xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong da duoc cap.

1.11. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- B luat Lao dong nam 2019;
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- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.



MAu s6 01 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ciia Chinh phii

TEN NGUOI SUDUNG LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: ...l
V/v cap/cap lai/gia han gidy xac nhan ..., gAYy ... thang ... nam
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

Kinh giri: ...(Co quan c6 thim quyén)?

|. Thong tin chung vé nguoi sir dung lao dong

1. Tén ngudi st dung [a0 dONg:..... ..ot
2. Loai hinh ngudi str dung 120 d0Ng2: ........coiviviiiiiiiei e
3. M4 s6 dinh danh nguoi st dung lao dong (néu co): ......vevvveveennn.....
4. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viée cho ngudi sir dung lao dong: ... ngudi.

Trong do, so nguoi lao dong nudc ngoai dang lam viéc la: ...nguoi

5. 1A Chid: Lo,
6.Diénthoat: ... Email (néu co):.......
7. Gidy phép kinh doanh/thanh 1ap/hoat dong sO: ........oevvneeieeeieeinne,
CO QUAN CADP: cove et Co gia tri dén ngay: ..........

Linh vuc kinh doanh/hoat ddng chinh®: ...
* Truwong hop kinh doanh nganh, nghé cé diéu kién (néu co):

Gidy phép kinh doanh/hoat d0Ng SO: ......vevveee e,
Linh vuc kinh doanh/hoat GOng®: ..........oooiiiiiiiie e
CO qUAN CAP: .o, Thoihan: ...................
8. Nguoi ndp hd so dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

I1. Pé nghi cap/cap lai/gia han gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy
phép lao dong

Nguoti str dung lao dong dé nghi .. . (Co quan ¢ tham quyén)... cap/cap
lai/gia han gidy xac nhan khong thudc d1en cap gidy phep lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém... khoan... Piéu... Nghi dinh nay.

Ly do de nghi (dp dung doi véi truong hop cdp lai gidy xdc nhdn khéng
thudc dién cdp gidy phép lao dong, néu ré 1y do):...........cc.ooveeeeieeeieeii. .

1. Thong tin co ban



a) Ho va tén (In hoa)/Full name (In capital letters): .........................
b) Ngay, thang, nam sinh/Date of birth: ..........................l.
¢) Gidi tinh (Nam/Nir)/Sex (Male/Female): ...l
d) QuAC tiCh/NALIONAILY: .......vvevceiieeieee e
@) S6 1o chiéu/Passport NUMDET: ... ....eeee e,
C6 gia tri dén ngay/Date Of eXPIrY: ... .c.vueeie e,
e) Ma s dinh danh ¢4 nhan (néu c6)/Personal Identification Number (If any):
2. Thong tin vé viéc 1am du kién

a) Vi tri cong viéc®Job assignment:...............cooiiiiiii .
Cu thé, linh viee Lam viéc1Job field: ...,
b) Hinh thirc 1am viéc®/Working form: ............ooooiiiiii

¢) Trinh d6 chuyén mon ky thuat (néu c6)%Technical professional
qualification (If any): ... ..o

d) Lam viéc tai (ké khai trong truong hop lam viéc cho nguoi sir dung lao
dong khdc voi nguoi su dung lao dong tai muc I)/Working at (To be declared in
the event of working at employer that differs from employer in section I):

Tén nguoi swr dung lao dong/Name of employer:

Loai hinh nguoi sir dung lao déng*®/Type of employer:
Ma s6 dinh danh nguoi sir dung lao dong (neu co)/[dentzf cation Number of
employer (If any): . e eee e

d) bia diém lam viéc (Ziét ké cu thé cdc d_ia diém lam viéc)“/WOrklng place
(LISt Of PlaCe): oo

e) Thoi han lam viée/Period of work: Tur (ngay/thang/mam) ................. /
from (day/month/year) dén (ngay/thang/nam) ............ ... /to (day/month/year)

3. Hinh thirc nhan két qua
Hinh thtrc (truc tuyén/truc tiép/dich vu buu chinh cong ich): ..................
Dia chi nhan k&t qUA: ... ..o o

Nguoi str dung lao dong xin cam doan nhitng thong tin néu trén la ding su that.
N¢éu sai, nguodi st dung lao dong xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhin: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

-Luu: ..........



Ghi chu:

@) Ghi tén co quan c6 thim quyén cip/cap lai/gia han gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy
phép lao dong.

@19 Ghi cu thé: Khu vuc nha nuéc; doanh nghiép (Doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai
nha nude, doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai); don vi su nghiép ngoai nha nudc; khu vie nude
ngoai; nha thau; t6 chirc/co quan khac.

(@), (12).12) Ghj 1§ theo tht ty sé nha, dudng phd; thon, lang, ap, ban, budn, bon, phum, soc, to dan
phé, khu phé, khdi phé, khoém, tiéu khu; x3/phuong/dac khu; tinh/thanh phé tryc thudc trung wong.

*) Ghi theo ma nganh kinh té cip 1 quy dinh tai Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018
ban hanh hé théng nganh kinh té Viét Nam.

®) Ghi theo danh muc nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh ctia phap lut.

©) Ghi cu thé: Nha quan 1y; Giam déc diéu hanh; chuyén gia; lao dong k¥ thuat.

) Ghi cy thé tén cong viéc/nghé nghiép du kién 1am theo méa nghé cap 3 ctia Phy luc I tai Quyét
dinh sb 34/2020/QD-TTg ngay 26/11/2020 ciia Thu tudng Chinh pht ban hanh Danh muc nghé nghiép
Viét Nam.

®) Ghi cy thé hinh thirc 1am viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

© Ghi cy thé (néu co): Tién si, Thac si, Pai hoc, trinh do khac.
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10. Cap lai gidy xac nhan khdng thuéc dién cip gidy phép lao dong doi
véi nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

10.1. Trinh te thac hién:

Buéc 1: Nguoi str dung lao dong nop hd S0 dé nghi cap lai gidy xac nhan
khong thugc dién cap gidy phep lao dong truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc
gia; truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich vu
ctia doanh nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tai dia phuong noi nguoi lao dong nude ngoai dang lam viéc.

Buwéc 2: Cong Dich vu cdng quéc gia, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tai dja phuong chuyén hd so theo quy dinh cua phap luat vé thyc hién thu tuc
hanh chinh theo co che mot cuira, mot cura lién thong tai by phan mot cura va
Cong Dich vu cong qudc gia den co quan c6 thim quyén tai dia _phuong giai
quyét thu tuc hanh chinh cap lai gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy phép
lao dong.

Bu¢c 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di1 ho so dé nghi
cap lai gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phep lao dong, co quan co tham
quyén tai dia phuong giai quyét thi tuc hanh chinh cép lai gidy xac nhan khong
thudc dién cap gidy phép lao dong.

Truong hop khong cap lai gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong phai c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

10.2. Céch thec thuee hign: Tryuc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc
tiép hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich hoic qua thué dich vu cia doanh
nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tai
dia phuong.

10.3. Thanh phan, sé lieng hé so:
a) Hop phap hoa Ianh sy va ching thyc cac gidy to:

(1) Céc gidy to trong ho so cap gidy xac nhén khong thuc dién cap gidy phép
lao dong d6i v6i ngudi lao dong nudc ngoai néu cta nudc ngoai phai hop phap hoa
lanh sy trir truong hop duoc mién hop phéap hoa lanh sy theo diéu wéc qudc té ma
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 12 thanh vién
hoic theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy dinh ctia phap lut.

(2) Gidy to dd duoc hop phap hoa lanh sy phai dugc dich ra tiéng Viét va
chtng thuc theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop gidy td 1a ban sao phai dugc
chung thyc véi ban gdc trude khi dich ra tiéng Viét va chung thyc theo quy dinh
cua phap luat.



b) Thanh phdn ho so:

(1) Vin ban dé nghi cap lai gidy xac nhén khong thudc dién cap gidy phép
lao dong cua nguoi su dung lao dong theo Mau s6 01 Phuy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP;

2 Glay to chimg minh viéc thay d6i mot trong cac nodi dung sau: ho va tén,
qudc tich, s6 ho chleu dia diém lam viéc, d6i tén ngudi str dung lao dong ma
khong thay d6i ma sb dinh danh cta nguoi st dung lao dong;

(3) Gidy xac nhén khong thugc dién cap gidy phép lao dong con thoi han, trir
truong hop bi mat hodc bi hu hong khong sir dung duoc.

¢) S6 lirong ho so: 01 bo.

10.4. Thei han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
[S theo quy dinh. Trudng hop khong cap lai gidy xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong phai c6 vin ban tra 10i va néu 13 1y do.

10.5. Péi twong theec hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong.

10.6. Co quan gidi quyét thai tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cép tinh;

- Hoic Uy ban nhan dan cap tinh noi ngudi sir dung lao dong cd tru so chinh
trong trudng hop nguoi lao dong nude ngoai lam viéc cho mot nguoi su dung lao
dong tai nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Hogc co quan ¢6 tham quyén do Uy ban nhan dan cap tinh iy quyen hoac
quyét dinh viéc phéan cap.

10.7. Két qud theec hién thi tuc hanh chinh:

- Giay xac nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong;

- Hogic van ban tra 10i trong truong hop khong cap lai giay xac nhan khang
thugc dién cap giay phép lao dong va néu ro ly do.

10.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai cac vin ban huéng dan Luat Phi va lé
phi thuéc tham quyén quyet dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc trung wong.

10.9. Tén mdu don, méu to khai: Van ban dé nghi cap lai gidy xac nhan
khong thugc dién cap giay phép lao dong (Mau s6 01 Phy luc | ban hanh kem theo
Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP).

10.10. Y8u cau, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac truong hop cap lai gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong bao gom:

’ (1) Giay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong con thoi han bi
mat hodc bi hu hong khong sir dung duogc.



(2) Thay d6i mét trong cac ndi dung sau: ho va tén, qudc tich, s6 ho chleu
dia diém lam viéc, d6i tén ngudi sir dung lao dong ma khong thay doi ma s6 dinh
danh cua nguoi st dung lao dong.

10.11. Cin ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.



MAu s6 01 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ciia Chinh phii

TEN NGUOI SUDUNG LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: ...l
V/v cap/cap lai/gia han gidy xac nhan ..., gAYy ... thang ... nam
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

Kinh gtri: (Co quan c6 tham quyén)!

I. Thong tin chung vé nguoi sir dung lao dong

1. Tén ngudi st dung [a0 dONg:..... ..ot

2. Loai hinh ngudi str dung 120 dONg2: ........ooiniviiiiiiie e

3. M4 s6 dinh danh nguoi st dung lao dong (néu co): ......vevvveveennn.....

4. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viée cho ngudi sir dung lao dong: ... ngudi.

Trong dé, s6 nguwoi lao ddng niede ngodi dang lam viéc la: ...nguwoi

5. Dia Chi®: o,

6.Diénthoat: ... Email (néu co):.......

7. Gidy phép kinh doanh/thanh 1ap/hoat d0ng SO: .......vveevveeieeeieeeann,

CO QUAN CADP: cove et Co gia tri dén ngay: ..........

Linh vuc kinh doanh/hoat ddng chinh®: ...

* Truwong hop kinh doanh nganh, nghé cé diéu kién (néu co):

Gidy phép kinh doanh/hoat dONg SO: ......veveneee e

Linh vuc kinh doanh/hoat GOng®: ..........oooiiiiiiiie e

CO qUAN CAP: .o, Thoihan: ...................

8. Nguoi ndp hd so dé lién hé khi can thiét (s dién thoai, email):

I1. Pé nghi cap/cép lai/gia han gidy xac nhian khong thudc dién cap gidy
phép lao dong

Nguoti str dung lao dong dé nghi .. . (Co quan ¢ tham quyén)... cap/cap
lai/gia han gidy xac nhan khong thudc d1en cap gidy phep lao dong cho nguoi lao
dong nude ngoai theo quy dinh tai diém... khoan... Piéu... Nghi dinh nay.

Ly do de nghi (dp dung doi véi truong hop cdp lai gidy xdc nhdn khéng
thudc dién cdp gidy phép lao dong, néu ré 1y do):...........cc.ooveeeeieeeieeii. .

1. Thong tin co ban



a) Ho va tén (In hoa)/Full name (In capital letters): .........................

b) Ngay, thang, nam sinh/Date of birth: .........................l.

¢) Gidi tinh (Nam/Nir)/Sex (Male/Female): ...l

d) QuAC tiCh/NALIONANLY: .......voveveeiieeeee et
@) S6 1o chiéu/Passport NUMDET: ... ....eeee e,
C6 gia tri dén ngay/Date of eXPIrY: ... .ooveeie e
e) Ma s dinh danh ¢4 nhan (néu c6)/Personal Identification Number (If any):

Cu thé, linh viee Lam viéc1Job field: ...,
b) Hinh thirc 1am viéc®/Working form: ..o

¢) Trinh d6 chuyén mon ky thuit (néu co)/Technical professional
qualification (If any): ... ..o

d) Lam vi€c tai (ké khai trong truong hop lam viéc cho nguoi su dung lao
dong khdc voi nguoi sw dung lao dong tai muc I)/Working at (To be declared in
the event of working at employer that differs from employer in section 1):

Tén nguoi swr dung lao dong/Name of employer:

Loai hinh nguoi sir dung lao déng*®/Type of employer:

Ma s6 dinh danh nguoi sie dung lao dong (néu cé)/Identification Number of
eMPlOYer (If ANY): ........ooo oo oo e et e e e e e e e e e e e e e s

d) Dia diém 1am viéc (1iét ké cu thé cdc dia diém lam viéc)*/Working place
(List Of PlaCe): ...

e) Thoi han lam viée/Period of work: Tu (ngay/thang/ndm) ................. /
from (day/month/year) dén (ngay/thang/nam) ............ ... /to (day/month/year)

3. Hinh thirc nhan két qua
Hinh thtc (truc tuyén/truc tiép/dich vu buu chinh cong ich): ..................
Dia chi nhan k&t qUA: . ... o

Nguoi st dung lao dong xin cam doan nhitng thong tin néu trén la ding su that.
N¢éu sai, nguodi st dung lao dong xin hoan toan chiu trach nhi€m trudc phép luat.

Noi nhin: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

-Luu: ..........



Ghi cha:

@ Ghi tén co quan c6 thim quyén cip/cap lai/gia han gidy x4c nhan khong thudc dién cap gidy
phép lao dong.

@19 Ghi cu thé: Khu vuc nha nuée; doanh nghiép (Doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai
nha nudc, doanh nghiép cod von dau tu nude ngoai); don vi sy nghi¢p ngoai nha nudc; khu vuc nude
ngoai; nha thau; to chuc/co quan khac.

(). (1), 12 Ghi 13 theo thir ty s6 nha, duong phd; thon, lang, ap, ban, budn, bon, phum, soc, to dan
phé, khu phé, khdi phé, khoém, tiéu khu; x3/phuong/dac khu; tinh/thanh phé tryc thudc trung wong.

) Ghi theo ma nganh kinh té cip 1 quy dinh tai Quyét dinh s 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018
ban hanh h¢ thong nganh kinh té Viét Nam.

©) Ghi theo danh muc nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta phap lut.

©) Ghi cu thé: Nha quan 1y; Giam ddc diéu hanh; chuyén gia; lao dong k¥ thuat.

() Ghi cu thé tén cong viéc/nghé nghiép du kién 1am theo ma nghé cép 3 cua Phu luc I tai Quyét
dinh sb 34/2020/QD-TTg ngay 26/11/2020 ciia Thu twdng Chinh pht ban hanh Danh muc nghé nghiép
Viét Nam.

®) Ghi cu thé hinh thire 1am viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay.

©) Ghi cu thé (néu c6): Tién si, Thac si, Pai hoc, trinh d6 khac.
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11. Gia han gidy x&c nhan khong thuéc dién cap giay phép lao dong ddi
véi nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

11.1. Trinh te thuc hién:

Bud6c 1: Trudc it nhat 10 ngay nhu:ng khong qua 45 ngay trudc khi hét han
gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phep lao dong, nguoi sir dung lao dong
nop hd S0 dé nghi gia han gidy xac nhén khong thugc dién cap gidy phép lao dong
truc tuyén qua Cong Dich vu céng qudc gia; truc tiép hoic thong qua dich vu buu
chinh cong ich hodc qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, cd nhan hodc qua uy
quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tai dia phwong noi ngudi lao dong
nudc ngoai dang lam viéc.

Budéc 2: Cong Dich vu cdng quéc gia, Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong
tai dia phuong chuyen hd so theo quy dinh ctia phap luat vé thyuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai bo phan mot cura va Cong Dich
vu cong quéc gia dén co quan c6 thAm quyén tai dia phuong giai quyét thi tuc hanh
chinh gia han gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong.

Buac 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di1 ho so dé nghi gia
han gidy x4c nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, co quan co tham quyén
tai dia phuong giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién gia han gidy xac nhan khong
thudc dién cap giay phep lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai.

Truong hop khong gia han gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong phai c6 van ban tra 101 va néu 1o ly do.
~11.2. Cach thac thyc hign: truc tuyén qua Cong Dich vu cong qubc gia; truc
tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich vu cua doanh
nghi€p, c4 nhan hodc qua uy quyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tai dia
phuong.

11.3. Thanh phdan, sé lweng hé so:
a) Hop phap hoa 1anh si va chiing thuc cac gidy to-

(1) Céc gidy to trong hd so cap gidy xac nhén khong thuc dién cap gidy phép
lao dong d6i v6i ngudi lao dong nudc ngoai néu ctia nudc ngoai phai hop phap hoa
lanh sy trir truong hop duoc mién hop phép héa lanh sy theo diéu wée qudc té ma
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudce ngoai lién quan déu 12 thanh vién
hoic theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy dinh cta phap luét.

(2) Gidy to dd duoc hop phap hoéa lanh sy phai dugc dich ra tiéng Viét va
ching thyc theo quy dinh cta phap luat. Truong hop gidy to 1a ban sao phai dugc
chung thyc véi ban gdc trude khi dich ra tiéng Viét va chung thyuc theo quy dinh
cua phap luat.



b) Thanh phdn ho so:

(1) Van ban cuia ngudi s dung lao dong dé nghi gia han gidy x4c nhan khong
thu¢c dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

(2) Giay kham sirc khoe do co s¢ kham bénh, chita bénh ¢6 dui diéu kién cap,
trir truong hop két qua kham stc khoe di dugc két ndi, chia sé trén Heé thong
thong tin v€ quan 1y hoat dong kham bénh, chira bénh hodc co s dir liéu quoc gia
vey té. D61 voi gidy kham stc khoe do co sd y té co thAm quyén cua nudc ngoai
cap duoc str dung trong truong hop Viét Nam va qudc gia hodc ving 1anh thd cp
giéy kham strc khoe c6 diéu udc hodc thoa thuan thira nhan 1an nhau va thoi han
st dung cua gidy kham stc khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap.

3) Gidy x4c nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong con thoi han da
dugc cap.

(4) Ho chiéu con thoi han.

(5) Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong 1a mot trong cac gidy to sau:

- Vin ban cuia co quan c6 thAm quyén cap theo quy dinh cta phap luat ddi
vG1 mot trong cac truong hop sau:

+La Truong van phong dai dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua t chirc qudc té, to chire phi chinh phil nude ngoai tai Viét Nam;

+C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri,
td churc chinh tri - xa hoi;

+ Puoc Bo Gido duc va DPao tao xac nhan vao Viét Nam dé thuc hién cac
cong viéc sau:

++ Giang day, nghién ctru, chuyén giao chuong trinh gido duc qudc té;

++ Lam nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, hiéu trudng, phé hiéu truong co
s¢ gido duc do co quan dai di¢n ngoai giao nudc ngoai hodc to6 chirc lién chinh
phu dé nghi thanh 13p tai Viét Nam.

+ Pugc cac bo, co quan ngang bd hodc Uy ban nhan dan cap tinh x4c nhan vao
Viét Nam lam viéc trong cac linh vue: tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao, chuyén d6i sé quic gia, cac linh virc vu tién phat trién kinh té - x4 hoi.

- Van ban cua nguoi st dung lao dong tai nude ngoai cir nguoi lao dong nude
ngoai kem thoa thuan hoac di€u udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hdi chi nghia
Vi¢t Nam 1a thanh vién d61 vo1 mot trong cac truong hop sau:

+ Truong hop theo quy dinh cta diéu udc qudc té ma nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién.

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va k¥ thuat hoic
thuc hién cac nhiém vu khéac phuc vu cho cong tac nghién ctru, xay dyng, tham
dinh, theo doi danh gi4, quan 1y va thyc hién chuong trinh, du an sir dung nguoén



hd trg phat trién chinh thirc theo quy dinh hay thoa thuén trong cac diéu udc quc
té ve€ ngudn ho trg phat trién chinh thirc da ky két gitta co quan c6 tham quyén cua
Vi¢t Nam va nude ngoai.

+ Puoc co quan, to chirc c6 thim quyén cua nudc ngoéi cu sang Vi¢t Nam
giang day, lam nha quan ly, giam déc didu hanh tai co s gido duc do co quan dai
dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chirc lién chinh phu dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam
hodc céc co s6, td chire duoc thanh 1ap theo céc diéu uéc quoc té ma Viét Nam da
ky két, tham gia;

+ Hoc sinh, sinh vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tap tai cac truong, co
s& dao tao & Viét Nam hodc nudc ngoai cé thoa thuan thuc tap hoac thu moi lam
viéc cho nguoi stir dung lao dong tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau
bién Viét Nam.

+ Tinh nguyén vién lam viéc tai Viét Nam theo hinh thire tu nguyén va khong
huong lwong dé thuc hién diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi cha nghia
Viét Nam la thanh vién va c6 x4c nhéan cia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai
hoic t6 chirc qudc té tai Viét Nam.

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, td chirc & Trung
uvong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phap luat.

- P6i v6i trudng hop di chuyén trong ndi bo doanh nghiép theo quy dinh tai
diém b khoan 13 Diéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP thi phai ¢ vin ban cia
nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cur nguoi lao dong nude ngoai sang lam
viéc c6 thoi han tai hién dién thuong mai trén lanh tho Viét Nam kém theo gidy
to chirng minh la nha quan 1y, giam doc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thuat
theo quy dinh tai DPiéu 19 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

+ Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai 12 nha quan 1y 1a mot trong
cac gidy to sau:
++ Piéu 1é cong ty va gidy to ching minh 13 nha quan 1y hodc vin ban b

nhiém, diéu dong d6i v6i cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Diéu
4 Luat Doanh nghiép;

++ Gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc van ban bo nhiém, diéu dong
d6i voi nguoi dimg dau, cip pho cua ngudi ding dau co quan, to chirc.

+ Gidy to chimg minh nguoi lao dong nude ngoai 1 giam dbc diéu hanh 1a
mot trong cac gidy to sau:

++ Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy ching nhan dang ky
hoat dong van phong dai dién hoic gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh
cua doanh nghiép;

++ Diéu 1é cong ty hodc vin ban quy dinh vé co ciu td chiic cia co quan, to
chire; van ban xac nhan ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s nam kinh
nghiém lam vi¢c trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.



Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugce
s dung gidy phep lao dong hoac glay xac nhéan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cip dé thay thé gidy to chu’ng minh sd nim kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

+ Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia 1a mot trong
cac giay to sau:

++ Vin bang, ching chi hodc gidy ching nhan chimg minh t6t nghiép dai
hoc tr¢ 1€n hodc tuong duong va van ban xac nhan cia nguoi st dung lao dong
tai nudc ngoai v€ s6 ndm kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Truong hgp nguoi lao dong nude ngoai da lam viée tai Viét Nam thi duoc
str dung gidy phép lao dong hodc gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong di dugc cap dé thay thé gidy to ching minh s6 nam kinh nghiém lam
vige trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viec ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam;

++ Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhin chirng minh tdt nghiép dai hoc
tro 1én hodc trong dwong trong linh vye tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao, chuyén doi sé qudc gia, linh vyc wu tién phat trién kinh té - xa hoi hodc theo thoa
thuén hop tac cua Chinh phu Viét Nam va van ban xac nhan nguoi str dung lao dong
tai nudc ngoai vé sd nam kinh nghiém 1am viéc ciia chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam duge su
dung gidy phep lao dong hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy phép lao
dong da duoc cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc trong linh
vue pht hop voi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viéc
tai Viét Nam,;

++ Gidy chiing nhan thanh tich cao, bang cap, kinh nghiém trong linh vuc
van hoa, thé thao doi voi nghé si, huan luyén vién, van dong vién theo hudng dan
cua B0 truong B Van hoa, Thé thao va Du lich;

++ G1ay phep 1ai tau bay, chimg chi chuyén mon dugc phép lam viée trén
tau bay ddi véi tiép vién hang khong, chimg nhan trinh 46 chuyén mon trong linh
vyc bao dudng tau bay, chimg nhan kha nang chuyén mon d6i voi thuyén vién
nudc ngoai do co quan co tham quyen cua Viét Nam cép. Truong hop do co quan
c6 thAm quyén cta nudc ngoai cap phai dugc co quan co thAm quyén cta Viét
Nam cong nhan theo huéng dan cua Bo trudng Bo Xay dung;

++ Giéy to chimg minh vé trinh d0, trinh do chuan theo Luat Gido duc, Luat
Giao duc dai hoc, Luat Giao duc nghé nghiép dbi véi chuyén gia lam vi¢c trong
linh vuc gido duc va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong Trung tam
ngoai ngi, tin hoc phai dam bao theo quy ché t6 chirc hoat dong cia trung tam;

++ Gidy to chimg minh chuyén gia lam viéc trong mot sé nghé, cong viéc
dic thu khac theo huéng dan ctia Bo trudng, Thil truéng co quan ngang bd quan
1y nganh, cong viéc dic thu.



+ Gidy to chig minh nguoi lao dong nude ngoai la lao dong ky thuat la mot
trong cac giay to sau:

++ Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhan ching minh dao tao it nhat
01 nam va van ban x4c nhéan cua ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 nam
kinh nghiém lam vi¢c cua lao dong k¥ thuat do.

Tru:ong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam dugce sur
dung giay phép lao dong hodc gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong dd duoc cip dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong linh

vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viée
ta1 Viét Nam;

++ Vian ban xac nhan ctia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 ndm
kinh nghiém lam viéc ctia lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam dugc su
dung gidy phep lao dong hodc giay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong da duoc cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong linh
vuc phit hop véi vi tri cong viée ma nguoi lao dong nude ngoai du kién 1am viée
tai Viét Nam.

¢) S6 lwong hé so: 01 bo.

11.4. Thoi hgn gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop
1€ theo quy dinh. Truong hop khong gia han gidy x4c nhan khong thudc dién cip
gidy phép lao dong phai c6 vin ban tra 10i va néu 13 1y do.

11.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong.
11.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cap tinh;

- Hoac Uy ban nhan dan cap tinh noi nguoi sir dung lao dong cd tru so chinh
trong truong hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho mét nguoi sur dung lao
dong tai nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Hogc co quan ¢6 tham quyén do Uy ban nhan dan cap tinh iy quyén hoac
quyet dinh viéc phan cap.

11.7. Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:
- Gidy xé&c nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong;

- Hogc van ban tra loi va néu r Iy do trong truong hop khong gia han gidy
xac nhan khéng thuoc dién cap giay phép lao dong.

11.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai cac van ban huéng dan Luat Phi va I¢
phi thugc tham quyéen quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc trung wong.

11.9. Tén mdu don, méu to khai:



Vin ban dé nghi gia han gidy xac nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao
dong (Mau s6 01 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP).

11.10. Yéu cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi st dung lao dong nop ho so dé nghi gia han gidy xéc nhan khong
thuoc di¢n cap giap phép lao dong.

11.11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nuwde ngoai lam viéc tai Viét Nam.



MAu s6 01 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ciia Chinh phii

TEN NGUOI SUDUNG LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: ...l
V/v cap/cap lai/gia han gidy xac nhan ..., gAYy ... thang ... nam
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

Kinh gtri: (Co quan c6 tham quyén)!

I. Thong tin chung vé nguoi sir dung lao dong

1. Tén ngudi st dung [a0 dONg:........c.ooviiiiii e,

2. Loai hinh ngudi st dung lao dong?: ............cocoiiiiiiiiiiiiii e,

3. M4 s6 dinh danh nguoi str dung lao dong (néu co): ......vevvveveennn.....

4. Tong sb6 ngudi lao dong dang 1am viée cho ngudi sir dung lao dong: ...
nguoi.

Trong dé, s6 nguwoi lao ddng niede ngodi dang lam viéc la: ...nguwoi

5. Dia chi®:

6.Diénthoat: ... Email (néu co):.......

7. Gidy phép kinh doanh/thanh 1ap/hoat d0ng SO: .......vveevveeieeeieeeann,

CO QUAN CADP: cove et Co gia tri dén ngay: ..........

Linh vuc kinh doanh/hoat ddng chinh®: ...

* Triwong hop kinh doanh nganh, nghé cé diéu kién (néu co):

Gidy phép kinh doanh/hoat dONg SO: ......veveneee e

Linh vuc kinh doanh/hoat GOng®: ..........oooiiiiiiiie e

CO qUAN CAP: .o, Thoihan: ...................

8. Nguoi ndp hd so dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

I1. Pé nghi cap/cép lai/gia han gidy xac nhian khong thudc dién cap gidy
phép lao dong

Nguoti str dung lao dong dé nghi .. . (Co quan ¢ tham quyén)... cap/cap
lai/gia han gidy xac nhan khong thudc d1en cap gidy phep lao dong cho nguoi lao
dong nude ngoai theo quy dinh tai diém... khoan... Piéu... Nghi dinh nay.

Ly do de nghi (dp dung doi véi truong hop cdp lai gidy xdc nhdn khéng
thudc dién cdp gidy phép lao dong, néu ré 1y do):...........cc.ooveeeeieeeieeii. .

1. Thong tin co ban



a) Ho va tén (In hoa)/Full name (In capital letters): .........................

b) Ngay, thang, nam sinh/Date of birth: .........................l.

¢) Gidi tinh (Nam/Nir)/Sex (Male/Female): ...l

d) QuAC tiCh/NALIONANLY: .......voveveeiieeeee et
@) S6 1o chiéu/Passport NUMDET: ... ....eeee e,
C6 gia tri dén ngay/Date of eXPIrY: ... .ooveeie e
e) Ma s dinh danh ¢4 nhan (néu c6)/Personal Identification Number (If any):

Cu thé, linh viee Lam viéc1Job field: ...,
b) Hinh thirc 1am viéc®/Working form: ..o

¢) Trinh d6 chuyén mon ky thuit (néu co)/Technical professional
qualification (If any): ... ..o

d) Lam vi€c tai (ké khai trong truong hop lam viéc cho nguoi su dung lao
dong khdc voi nguoi sw dung lao dong tai muc I)/Working at (To be declared in
the event of working at employer that differs from employer in section 1):

Tén nguoi swr dung lao dong/Name of employer:

Loai hinh nguoi sir dung lao déng*®/Type of employer:

Ma s6 dinh danh nguoi sie dung lao dong (néu cé)/Identification Number of
eMPlOYer (If ANY): ........ooo oo oo e et e e e e e e e e e e e e e s

d) Dia diém 1am viéc (1iét ké cu thé cdc dia diém lam viéc)*/Working place
(List Of PlaCe): ...

e) Thoi han lam viée/Period of work: Tu (ngay/thang/ndm) ................. /
from (day/month/year) dén (ngay/thang/nam) ............ ... /to (day/month/year)

3. Hinh thirc nhan két qua
Hinh thtc (truc tuyén/truc tiép/dich vu buu chinh cong ich): ..................
Dia chi nhan k&t qUA: . ... o

Nguoi st dung lao dong xin cam doan nhitng thong tin néu trén la ding su that.
N¢éu sai, nguodi st dung lao dong xin hoan toan chiu trach nhi€m trudc phép luat.

Noi nhin: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

-Luu: ..........






Ghi cha:

@ Ghi tén co quan c6 thim quyén cip/cép lai/gia han gidy x4ac nhan khong thudc dién cip gidy
phép lao dong.

@19 Ghi cu thé: Khu vuc nha nuée; doanh nghiép (Doanh nghiép nha nudce, doanh nghiép ngoai
nha nudc, doanh nghiép cod von dau tu nude ngoai); don vi sy nghi¢p ngoai nha nudc; khu vuc nude
ngoai; nha thau; t6 chuc/co quan khac.

(@), (1), 12 Ghi 13 theo thir ty s6 nha, duong phd; thon, lang, ap, ban, budn, bon, phum, soc, to dan
phd, khu phd, khdi phd, khom, tiéu khu; xa/phuong/dic khu; tinh/thanh phé truc thudc trung wong.

) Ghi theo mi nganh kinh té cip 1 quy dinh tai Quyét dinh s 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018
ban hanh h¢ thong nganh kinh té Viét Nam.

®) Ghi theo danh muc nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta phap lut.

©) Ghi cu thé: Nha quan ly; Giam déc diéu hanh; chuyén gia; lao dong k¥ thuat.

() Ghi cu thé tén cong Viéc/nghé nghiép du kién lam theo ma nghé cép 3 cta Phu luc I tai Quyét
dinh sb 34/2020/QD-TTg ngay 26/11/2020 ciia Thu tudng Chinh pht ban hanh Danh muc nghé nghiép
Viét Nam.

® Ghi cu thé hinh thtrc 1am viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

©) Ghi cu thé (néu c6): Tién si, Thac si, Pai hoc, trinh d6 khac.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-34-2020-qd-ttg-danh-muc-nghe-nghiep-viet-nam-su-dung-trong-thong-ke-ve-lao-dong-458436.aspx

12. Cap gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam

12.1. Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Trong thoi han 60 ngay nhu‘ng khong it hon 10 ngay tinh dén ngay
nguoi lao dong nude ngoai dy kién 1am viéc, nguoi sir dung lao dong nop hé so
de nghi cap gidy phép lao dong truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc
tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich vu ctia doanh
nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tai
dia phuong noi nguoi lao dong nude ngoai du kién 1am viéc.

Buére 2: Cong Dich vu cong qudc gia, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tai dia phuwong chuyén ho so theo quy dinh ctia phap luat vé thyuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong tai by phan mdt cira va Céng Dich
vu cong quodc gia dén co quan co tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh cap
gidy phép lao dong.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho S0 dé nghi
cap gidy phép lao dong, co quan co tham quyén tai dia phuong giai quyét tha tuc
hanh chinh xem xét chap thuan nhu cau va thuc hién cap giay phép lao dong cho
ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
50 219/2025/ND-CP.

Trudng hop khong chép thuan nhu ciu st dung ngudi lao dong nudc ngoai
hodc khong cap gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai phai co van ban
trd 101 va néu 10 1y do trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so.

~12.2. Gach thire thye hién: tryc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; truc
tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich vu cua doanh
nghi€p, c4 nhan hodc qua uy quyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tai dia
phuong.

12.3. Thanh phan, sé lwong ho so"
a) Hop phap hoa 1anh si va chiing thuc cac gidy to-

(1) Cac giéy td trong hd so cip gidy phép lao dong dbi véi nguoi lao dong
nudc ngoai néu cua nudc ngoai phai hop phap hoa lanh sy trir truong hop dugce
mién hop phéap hoa lanh su theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa x4 hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic co
di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

(2) Gidy to da dugc hop phap hoa lanh sy phai dugc dich ra tiéng Viét va
ching thyc theo quy dinh ctia phap luét. Truong hop gidy to 1a ban sao phai dugc
chung thuc vé1 ban goc trude khi dich ra tieng Viét va chiing thuc theo quy dinh
cua phap luat.

b) Thanh phan hé so

Chia lam 4 truong hop.



Truong hop 1: CAp gidy phép lao dong ddi véi nguwdi lao ddng nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

(1) Van ban cua ngudi str dung lao dong bao cdo giai trinh nhu péu st dung
lao dong nudc ngoai va dé nghi cap gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phuy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

(2) Gidy kham strc khoe do co s¢ kham bénh, chira bénh co du diéu kién cép,
trir truong hop két qua kham stc khoe di dugc két ndi, chia sé trén Heé thong
thong tin vé quan Iy hoat dong kham bénh, chira bénh hodc co s¢ dir liéu quoc gia
vey té. D6i voi gidy kham strc khoe do co sd y té co thAm quyén cua nudc ngoai
cap duogc sir dung trong truong hop Viét Nam va qudc gia hodc ving lanh tho cap
gidy kham strc khoe c6 diéu udc hodc thoa thuan thira nhan 1an nhau va thoi han
st dung cua gidy kham strc khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap.

(3) Ho chiéu con thoi han.

(4) Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong phai 12 ngudi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hodc chua duoc
x0a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudc
ngoai hodc ctia Viét Nam cap khong qua 6 thang, ké tir ngay cap den ngay nop ho
s0, trir trrong hop da thue hién lién thong thu tyc hanh chinh vé cap Phiéu ly lich
tu phap va cap gidy phép lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sb
219/2025/NDb-CP.

~ (5) 02 anh mau (kich thude 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mat nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh).

(6) Gidy to chig minh hinh thire 1am viéc ctia ngudi lao dong nudc ngoai
la mot trong cac gidy to sau:

- Van ban cia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai ctir nguoi lao dong nude
ngoai sang lam viéc co6 thoi han tai hién dién thuong mai trén lanh th6 Viét Nam
va xac nhan da duoc nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai tuyen dung trudc do
it nhat 12 thang lién tuc ngay trudc khi vao Viét Nam lam viéc ddi voi truong hop
theo hinh thrc 1am viéc di chuyén trong ndi bo doanh nghiép.

- Véan ban ctia nguoi st dung lao dong cir nguoi lao dong nude ngoai kem
hop ddng hodc théa thuan dugc ky két d6i véi truong hop theo hinh thtc 1am
vi¢c thuc hién céc loai hop déng hodc thoa thun vé kinh té, xa hdi hodc tham gia
thuc hién cac goi thau, du an tai Viét Nam.

- Hop dong cung cap dich vu ky két gita doi tac Viét Nam va nudc ngoai va
van ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viée cho doanh nghi¢p
nudc ngoai khong cé hién di¢n thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 24 th;ing doi
voi1 truong hop theo hinh thirc 1am viéc nha cung cap dich vu theo hop dong.

- Truong hop theo hinh thirc lam viéc chao ban dich vu phai ¢6 van ban cua

nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan
cung cap dich vu.



- Van ban cia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong nude
ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va phu hop véi vi tri du kién 1am viéc d6i véi
truong hop theo hinh thtrc 1am viéc dugc diéu chuyén tir co quan, to chirc, doanh
nghiép & nudc ngoai sang Viét Nam 1am viéc trir trudng hop di chuyén trong noi
bd doanh nghiép.

- Truong hop theo hinh thire lam viée Chu tich Hoi dong quan tri, thanh
vién Hoi dong quan tri ctia cong ty cd phan chu s¢ hitu, thanh vién cua cong ty
trach nhiém hiru han c6 gia tri gop von dudi 3 ty ddng phai ¢c6 gidy to ching
minh 13 nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh sb
219/2025/Nb-CP.

(N Gidy to chirng minh nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam doc
di€u hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat duoc quy dinh nhu sau:

- Gidy to chtrng minh ngudi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y 1a mot trong
cac giay to sau:

+ Piéu 18 cong ty va gidy to chimg minh 13 nha quan 1y hodc vin ban bd
nhiém, diéu dong do1 véi cac vi tri 1a nha quan ly theo quy dinh tai khoan 24 Biéu
4 Luat Doanh nghiép;

+ Gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc vian ban b nhiém, diéu dong
d6i voi nguoi dimg dau, cip pho cia nguoi ding dau co quan, to chirc.

- Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a giam ddc diéu hanh 1a
mot trong cac giady to sau:

+ Gidy chiimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy ching nhén dang ky
hoat dong van phong dai dién hodc giay chung nhan dang ky dia diém kinh doanh
cua doanh nghiép;

+ Diéu 1& cong ty hodc van ban quy dinh vé co cdu to chiic ciia co quan, to
chtic; van ban xac nhan nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai vé sd nam kinh
nghiém lam vi€c trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugce
su dung gidy phep lao dong hoac glay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cip dé thay thé gidy to ching minh sé nam kinh nghiém lam
viéc trong linh vie phu hop voi vi tri cong viéec ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

- ,Giéy to chimg minh nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia 1a mot trong
cac gidy to sau:

+ Vin bang, chimg chi hodc gidy chimg nhan chimg minh tét nghiép dai hoc
tré 1én hodc tuong dwong va van ban xac nhan cua nguoi sir dung lao dong tai
nudc ngoai ve sO ndm kinh nghiém lam viéc cuia chuyén gia do.

Trudng hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugce
st dung gidy phép lao dong hoac gidy xac nhan khong thudc dién cap giay phép



lao dong da dugc cip dé thay thé gidy to ching minh sb nam kinh nghiém 1am
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam;

+ Vin bang, chimg chi hodc gidy chimg nhan chimg minh tét nghiép dai hoc
tr¢ 1én hodc twong duong trong linh vyc tai chinh, khoa hoc, cong nghé¢, d6i moi
sang tao, chuyén doi s6 qudc gia, linh vuc vu tién phat trién kinh té - xa hoi hodc
theo thoa thuan hgp tac cia Chinh phu Viét Nam va van ban xac nhan ngudi st
dung lao dong tai nudc ngoai vé sd nam kinh nghiém lam viéc ciia chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam vige tai Viét Nam duge su
dung gidy phep lao dong hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy phép lao
dong dd duoc cip dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong linh
vuc phit hop véi vi tri cong viée ma nguoi lao dong nudce ngoai du kién 1am viée
tai Viét Nam;

+ Gidy ching nhan thanh tich cao, bang cap, kinh nghiém trong linh vuc van
hoa, thé thao do1 vai nghé si, huan luyén vién, van dong vién theo huéng dan ctuia
B0 trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich;

+ Giay phép 1ai tau bay, chtng chi chuyén mén dugc phép lam viée trén tau
bay dbi voi tiép vién hang khong, chimg nhan trinh do chuyén mon trong linh vyc
bao dudng tau bay, ching nhan kha nang chuyén moén d6i v6i thuyén vién nude
ngoai do co quan co thAm quyen ctia Viét Nam cép. Truong hop do co quan c6
tham quyén clia nudc ngoai cap phai dugc co quan co tham quyén cua Viét Nam
cong nhan theo hudéng dan ciia Bo trudng Bo Xay dung;

+ Giéy to ching minh vé trinh d9, trinh d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat
Gi4o duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép ddi véi chuyén gia lam viéc trong
linh vyc giao duc va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong Trung tdm
ngoai ngi, tin hoc phai dam bao theo quy ché to chirc hoat dong cua trung tim;

+ Gidy to chimg minh chuyén gia 1am viéc trong mot s6 nghé, céng viée dic
thu khac theo hudng dan cua Bo truong, Tha trudng co quan ngang bo quan 1y
nganh, cong viéc dac thu.

- Giy to chirng minh ngudi lao dong nude ngoai 12 lao dong ki thuat 1a mot
trong cac gidy to sau:

+ Vian bang, chiig chi hodc giay chiing nhan chimg minh dao tao it nhat 01
nam va van ban xac nhan cta nguodi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sd6 ndm
kinh nghiém lam vi¢c cua lao dong k¥ thuat do.

Tru’(mg hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam vige tai Viét Nam duoc sur
dung gidy phep lao dong hodc glay xac nhan khong thudc dién cap glay phép lao
dong da dugc cap dé thay thé glay to chirng minh kinh nghiém lam vi¢c trong linh
vuc phi hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nudce ngoai du kién lam viéc
tai Viét Nam,;

+ Van ban xdc nhan cua nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sO nam
kinh nghiém lam viéc ctia lao dong k¥ thuat do.



Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da 1am viée tai Viet Nam duge su
dung gidy phep lao dong hodc glay xéac nhan khong thudc dién cip glay phép lao
dong da duoc cap dé thay thé glay to ching minh kinh nghi¢m lam viéc trong Iinh
vuc phit hop véi vi tri céng viée ma nguoi lao dong nude ngoai du kién 1am viée
tai Viét Nam.

Trwong hop 2: H5 so dé nghij cdp gidy phép lao dong doi véi mét sé trwong
hop da dwoc cap gidy phép lao dong. (Ghi chit Chia thanh 3 truwong hop nho)

Trwong hep 2.1: Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da duge cap gidy
phep lao dong dang con hi¢u luc c6 nhu cau lam viée cho nguoi sir dung lao dong
khac ¢ cung vi tri cong viéc va linh vuc lam viée phai thyc hién thu tuc cap gidy
phép lao dong. HO so dé nghi cap gidy phép lao dong gom:

- Gidy x4&c nhan cua nguoi st dung lao dong vé viéc nguoi lao dong nude
ngoai hién dang lam viéc.

- Cac gidy to nhu sau:

+ Van ban cua nguoi str dung lao dong bao cdo giai trinh nhu péu st dung
lao dong nudc ngoai va dé nghi cap gidy phep lao dong theo Mau s6 03 Phuy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

+ HO chi€u con tho1 han.

+ 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mat nhin thang, dau
de tran, khong deo kinh).

+ Gidy to chirng minh hinh thtrc 1am viéc cua nguodi lao dong nude ngoai la
mot trong cac giay to sau:

++ Van ban ctia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong
nudc ngoai sang lam viéc co thdi han tai hién dién thuong mai trén lanh thé Viét
Nam va x4c nhan di duoc nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai tuyén dung
trudc d6 it nhat 12 thang lién tuc ngay trudc khi vao Viét Nam lam viéc doi véi
truong hop theo hinh thirc 1am vigc di chuyen trong ndi by doanh nghié¢p;

++ Van ban cua nguoi st dung lao dong ctr nguodi lao dong nude ngoai kem
hop ddng hoic thoa thuan dugc ky két d6i véi truong hop theo hinh thic 1am
vi¢c thuc hién céc loai hop déng hodc thoa thun vé kinh té, xa hdi hodc tham gia
thuc hién cac goi thau, du 4n tai Viét Nam;

++ Hop dong cung cap dich vu ky két gitra d6i tac Viét Nam va nudc ngoai
va van ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khong cé hién di¢n thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 24 th;ing doi
voi1 truong hop theo hinh thirc 1am viéc nha cung cap dich vu theo hop dong;

++ Truong hop theo hinh thire lam viée chao ban dich vu phai c6 van ban

cua nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam
phén cung cap dich vu;

++ Van ban cua nguoi str dung lao dong tai nude ngoai cu nguoi lao dong
nudc ngoai sang 1am viée tai Viét Nam va phu hop vé6i vi tri du kién lam viéc ddi



v6i trudong hop theo hinh thirc 1am viée duoc diéu chuyén tir co quan, to chic,
doanh nghi¢p ¢ nudc ngoai sang Viét Nam lam viéc trir truong hop di chuyén
trong ndi bd doanh nghiép;

++ Truong hop theo hinh thirc lam viéc Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién
Hoi déng quan trj ctia cong ty co phan, chu so hiru, thanh vién cua cong ty trach
nhiém hiru han c6 gia trj gop vén dudi 3 ty ddng phai c6 gidy to ching minh 1 nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh 219/2025/ND-CP.

- Ban sao gidy phép lao dong da duoc cap.

- Giy to ching minh d6i voi trudng hop nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha
quan ly, giam doc di€u hanh:

+,Gi€’1y to ching minh nguoi lao dong nude ngoai la nha quan 1y 1a mdt trong
cac gidy to sau:

++ Piéu 18 cong ty va gidy to chig minh 1a nha quan 1y hodc van ban bd

nhiém, diéu dong di v6i cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Diéu
4 Luat Doanh nghiép;

++ Gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc van ban bo nhiém, diéu dong
d6i voi nguoi dimg dau, cip pho cta nguoi ding dau co quan, to chirc.

+ Gidy to ching minh nguoi lao dong nude ngoai 1a giam dbc diéu hanh 1a
mot trong cac gidy to sau:

++ Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy ching nhan dang ky
hoat d6ng van phong dai dién hoac gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh
cua doanh nghiép;

++ Piéu 1 cong ty hodc vin ban quy dinh vé co cau t6 chirc ciia co quan, tO
chtrc; van ban xac nhan nguoi sit dung lao dong tai nudc ngoai vé sé6 nam kinh
nghiém lam vi¢c trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugce
su dung gidy phep lao dong hoac glay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cip dé thay thé giay to ching minh s6 nam kinh nghiém 1am
vige trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

Truwong hop 2.2: Truong hop ngudi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy
phép lao dong dang con hi¢u lyc c6 nhu cau thay ddi vi tri cong viée hodc hinh thirc
lam viéc ghi trong glay phép lao dong nhung khong thay doi nguoi str dung lao
dong phai lam thu tuc cap giay phép lao dong moi. H6 so dé nghi cap gidy phép lao
dong gom:

- Cac gidy to cy thé nhu sau:



+ Van ban cua nguoi su dung lao dong bao cao giai trinh nhu pﬁu st dung
lao dong nudc ngoai va dé nghi cap giay phép lao dong theo Mau s6 03 Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

+ Ho chiu con thoi han.

~ +02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mit nhin thang, dau
de tran, khong deo kinh).

- Giéy to chl’rng minh vi tri cong viéc thfeo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh sb
219/2025/ND-CP do6i voi trudong hop thay doi vi tri cong viée, cu thé nhu sau:

+ Gidy to chting minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y 1a mot trong
cac giady to sau:
++ Diéu 18 cong ty va gidy to chirng minh 1a nha quan 1y hodc vin ban bd

nhiém, diéu dong d6i v6i cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Diéu
4 Luat Doanh nghiép;

++ Gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc van ban bd nhiém, diéu dong
d6i voi nguoi dimg dau, cip pho cia nguoi ding dau co quan, to chirc.

+ Gidy to chimg minh nguoi lao dong nude ngoai 1 giam dbc diéu hanh 1a
mot trong cac gidy to sau:

++ Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy chimg nhén dang ky
hoat dong van phong dai dién hoac gidy chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh
cua doanh nghiép;

++ Diéu 18 cong ty hodc vin ban quy dinh vé co ciu to chiic clia co quan, to
chtic; van ban xac nhan nguoi sit dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh
nghiém lam vi¢c trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nudce ngoai da lam vi€e tai Viét Nam thi dugce
st dung gidy phep lao dong hodc glay xac nhan khong thugc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cip dé thay thé gidy to ching minh sb nam kinh nghiém 1am
vige trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

+ Gidy to chirng minh nguoi lao dong nudce ngoai la chuyén gia 1a mot trong
cac giay to sau:

++ Van bang, chung chi hoac giay ching nhan ching minh tot nghi¢p dai
hoc tr& 1én hodc tuong duong va van ban xac nhén cua nguoi st dung lao dong
tai nude ngoai vé sO nam kinh nghiém lam viéc ctia chuyén gia do.

Trudong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugce
sir dung gidy phép lao dong hoic gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to chimg minh s6 nim kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam;



++ Vin bang, chimg chi hoidc gidy ching nhan ching minh t6t nghiép dai hoc
tr6 1€n hodc twrong duong trong linh vyc tai chinh, khoa hoc, cong nghe, d6i méi sang
tao, chuyén doi sé qubc gia, linh vyc wu tién phat trién kinh té - xa hoi hodc theo thoa
thuan hop tac cua Chinh phu Viét Nam va van ban xac nhan nguoi sir dung lao dong
tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Tru:(‘)’ng hop nguoi lao déng nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam duoc st
dung giay phép lao dong hodc gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong dd duoc cip dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong linh
vuc phi hop véi vi tri cong viée ma ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viée
ta1 Viét Nam.

++ Gidy ching nhan thanh tich cao, bang cip, kinh nghiém trong linh vuc
van hoa, thé thao doi voi nghé si, huan luyén vién, van dong vién theo hudng dan
cua B0 truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich;

++ Gidy phép 1ai tau bay, ching chi chuyén moén dugc phép lam viée trén
tau bay ddi véi tiép vién hang khong, chimg nhan trinh 46 chuyén mon trong linh
vuc bao dudng tau bay, chimg nhan kha nang chuyén mon d6i voi thuyén vién
nudc ngoai do co quan co tham quyen cua Viét Nam cap. Truong hop do co quan
c¢6 thAm quyén cta nudc ngoai cap phai dugc co quan co tham quyén cta Viét
Nam cong nhan theo huéng dan cua Bo trudng Bo Xay dung;

++ Gidy to chtirng minh vé trinh d0, trinh d¢ chuan theo Luét Gido duc, Luat
Giao duc dai hoc, Luat Giao duc nghé nghiép dbi véi chuyén gia lam viéc trong
linh vyc gido duc va dao tao. Truong hop chuyén gia lam vi¢c trong Trung tam
ngoai ngit, tin hoc phai dam bao theo quy ché to chirc hoat dong ctia trung tam;

++ Gidy to ching minh chuyén gia lam viéc trong mot s6 nghé, cong viéc
dac thu khéc theo hudéng dan cua B truéng, Thu trudng co quan ngang bd quan
Iy nganh, cong viéc dac thu.

+ Gidy to chirng minh nguoi lao dong nudc ngoai 13 lao dong k¥ thuat 1a mot
trong cac giay to sau:

++ Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhan ching minh dao tao it nhat
01 nam va van ban xac nhan ctia nguoi sit dung lao dong tai nudc ngoai vé sb nim
kinh nghiém lam viéc cta lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da 1am viée tai Viét Nam dugc st
dung gidy phep lao dong hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy phép lao
dong da dugc cap dé thay thé glay to chirng minh kinh nghiém lam vi¢c trong linh
vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc
tai Viét Nam,;

++ Vin ban x4c nhan cia ngudi sit dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 nam
kinh nghiém lam vi¢c cua lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam dugc su
dung gidy phep lao dong hodc giay xac nhan khong thude dién cap gidy phép lao
dong dd duoc cip dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong linh



vuc phu hgp véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién lam viéc
tai Viét Nam.

- Gidy to chimg minh hinh thirc 1am viéc theo quy dinh tai khoan 6 Dicu 18
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP, bao gom:

+ Van ban cua nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cur nguoi lao dong
nudc ngoai sang lam viée c6 thoi han tai hién dién thuong mai trén 1anh thé Viét
Nam va xé4c nhan da duoc ngudi sir dung lao dong tai nudc ngoai tuyén dung
trude d6 it nhat 12 thang lién tuc ngay trude khi vao Viét Nam lam viéc dbi véi
truong hop theo hinh thic 1am viée di chuyén trong ndi b doanh nghiép;

+ Van ban cua nguoi st dung lao dong cur nguoi lao dong nude ngoai kém
hop ddng hodc thoa thuan duge ky két d6i véi truong hop theo hinh thtc 1am
viéc thuc hién céc loai hop déng hodc thoa thuan vé kinh té, x4 hdi hodc tham gia
thuc hién cac goi thau, du an tai Viét Nam;

+ Hop ddng cung cip dich vu ky két gitra ddi tac Viét Nam va nudc ngoai
va van ban chimg minh nguoi lao dong nudce ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khong c6 hién di¢n thuong mai tai Viét Nam dugc it nhét 24 thang doi
v6i truong hop theo hinh thirc 1am viéc nha cung cép dich vu theo hop dong;

+ Truong hop theo hinh thirc 1am viéc chao ban dich vu phai c6 van ban cia
nha cung cap dich vu cir nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan
cung cap dich vuy;

+ Van ban cua nguoi su dung lao dong tai nudc ngoai cu nguoi lao dong
nudc ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phu hop vai vi tri du kién 1am vige d6i
v6i truong hop theo hinh thirc 1am viéc duoc diéu chuyén tir co quan, to chic,
doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang Viét Nam 1am viéc trir truong hop di chuyén
trong ndi bd doanh nghiép;

+ Truong hop theo hinh thirc lam viée Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién
Hoi déng quan trj ctia cong ty b phan, chu so hitu, thanh vién cua cong ty trach
nhiém hiru han c6 gia trj gop von dudi 3 ty ddng phai c6 gidy to ching minh 1 nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh 219/2025/ND-CP.

- Ban sao gidy phép lao dong da duoc cap.

Truwong hop 2.3: Déi vOi nguoi lao dong nude ngoai da duge gia han gidy
phep lao dong co nhu cau tiép tuc lam viéc cho nguoi sir dung lao dong tai cung
vi tri cong viéc va linh vue 1am vi€e phai thyce hién thu tuc cap giay phép lao dong.
Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong gom:

- Cac gidy to cy thé nhu sau:

+ Van ban cua nguoi su dung lao dong bao cao giai trinh nhu cau st dung
lao dong nudc ngoai va dé nghi cap gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phu lyc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP;

+ Giay kham strc khoe do co s¢ kham bénh, chira bénh 6 di dieu kién cap,
tror truong hop két qua kham sic khoe da dugc két ndi, chia sé trén H¢ thong



thong tin vé quan ly hoat dong kham bénh, chira bénh hodc co so dir licu qudc gia
vey té. D6i voi gidy kham strc khoe do co sd y té co thAm quyén cua nudc ngoai
cap duogc sir dung trong truong hop Viét Nam va qudc gia hodc ving lanh tho cap
gidy kham suc khoe c6 diéu wéc hoic thoa thuan thira nhan 14n nhau va thot han
str dung cua gidy kham stc khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap;

+ Ho chicu con thoi han;

102 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mit nhin thang, dau
dé tran, khong deo kinh);

+ Gidy to chirng minh hinh thtrc 1am viéc cua nguoi lao dong nude ngoai la
mot trong cac gidy to sau:

++ Vian ban ctia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong
nudc ngoai sang lam viéc co6 thdi han tai hién dién thuong mai trén lanh thd Viét
Nam va xac nhan da dugc ngudi str dung lao dong tai nudc ngoai tuyén dung
trude d6 it nhat 12 thang lién tuc ngay trude khi vao Viét Nam lam viéc d6i véi
truong hop theo hinh thic 1am viée di chuyén trong ndi bé doanh nghiép.

++ Van ban cua nguoi st dung lao dong ctr nguoi lao dong nude ngoai kem
hop ddng hodc théa thuan dugc ky két d6i véi truong hop theo hinh thirc 1am
viéc thue hién cac loai hop dong hodc thoa thuan vé kinh té, xa hoi hodc tham gia
thue hién cac goi thau, du an tai Viét Nam.

++ Hop dong cung cap dich vu ky két gitta d6i tac Viét Nam va nudc ngoai
va van ban chimg minh nguo1 lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khong co6 hién dién thuwong mai tai Viét Nam duoc it nhét 24 thang doi
v6i truong hop theo hinh thirc 1am viéc nha cung cap dich vu theo hop dong.

++ Truong hop theo hinh thirc 1am viéc chao ban dich vu phai c6 van ban
cua nha cung cap dich vu cur ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam
phéan cung cap dich vu.

++ Van ban cua nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai cu nguoi lao dong
nudc ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phu hop voi vi tri du kién 1am viée d6i
voi1 truong hop theo hinh thirc lam viéc dugce diéu chuyen tor co quan, td chire,
doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang Viét Nam 1am viéc trir truong hop di chuyén
trong ndi1 bd doanh nghiép.

++ Truong hop theo hinh thirc lam viéc Chu tich Hoi dong quan tri, thanh
vién Hoi dong quan tri ctia cong ty cd phan chu 8¢ hiru, thanh vién cua cong ty
trach nhiém hitu han c6 gia tri gop voén dudi 3 ty dong phai ¢6 gidy to ching
minh 13 nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh sb
219/2025/ND-CP.

- Ban sao gidy phép lao dong da duoc cap;

- Gidy to chimg minh ddi vé6i truong hop nguoi lao dong nude ngoai 1a nha
quan ly, giam doc diéu hanh.



+,Gi€’1y to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y 1a mot trong
cac giay to sau:
++ Piéu 1é cong ty va glay t& ching minh 12 nha quan 1y hodc vin ban bo

nhiém, diéu dong d6i v6i cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Piéu
4 Luat Doanh nghiép;

++ Gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc van ban bo nhiém, diéu dong
d6i voi nguoi dimg dau, cip pho cia nguoi ding dau co quan, to chic.

+ Gidy to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a giam déc diéu hanh 1a
mot trong cac gidy to sau:

++ Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy ching nhan dang ky
hoat dong van phong dai dién hodc gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh
cua doanh nghiép;

++ Piéu 1 cong ty hodc vin ban quy dinh vé co cau t6 chiic cua co quan, t6
chtrc; van ban xac nhan nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 nam kinh
nghiém lam viéc trong linh vyc phu hop vo1 vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai dy kién lam viée tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugce
su dung gidy phep lao dong hoac glay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cip dé thay thé gidy to ching minh sb nam kinh nghiém 1am
viéc trong linh vue phu hop voi vi tri cong viéec ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

d) Sé lwong ho so: 01 bo.

12.4. Thoi han gidi quyét:

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 18 theo quy dinh trong
truong hop chap thuan nhu cau va cap giap phép lao dong.

- 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so trong truong hop khong chap thuan
nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai hoac khdng cap giay phép lao dong.

12.5. Péi twong theec hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong.
12.6. Co' quan gidi quyét thai tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cép tinh;

- Hoic Uy ban nhan dan cép tinh noi ngudi sir dung lao dong cd tru so chinh
trong truong hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho mot nguoi st dung lao
dong tai nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Hogc co quan ¢6 tham quyén do Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh viéc
phan cap.

12.7. Két qud theec hién thi tuc hanh chinh:
- Giay phép lao dong.



- Hodc vén ban tra 16i va néu 0 1y do trong truong hop khong chap thuan
nhu cau str dung ngudi lao dong nude ngoai hoac khéng cap giay phép lao dong.

12.8. Phi, 1¢ phi: 600.000 dong (Mién 1¢ phi doi v6i doi voi viéc thyc hién
thu tuc hanh chinh tryc tuyén trén dia ban thanh ph6 dén hét 31/12/2026 theo Nghi
quyet so6 08/2025/NQ-HDND).

12.9. Tén méu don, méu to khai:

~ Van ban bao co giai trinh nhu cau st dung lao dong nudc ngoai va dé nghi
cap giay phép lao dong (Mau s6 03 Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6
219/2025/ND-CP).

12.10. Y&u cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nuéce ngoai vao lam viéc tai Viét Nam tai cac vi tri nha quan
ly, giam doc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thuat.

12.11. Cin ciwr phép ly cia thai tuc hanh chinh:
- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.



MAu s6 03 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ciia Chinh phii

TEN NGUOI SUDUNG LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S — Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO: ..ol
V/v giai trinh nhu cau sir dung ..., Ngay ... thang ... ndm
nguoi lao dong nudc ngoai va cap/
cap lai/gia han giay phép lao dong

Kinh giri: ... (Co quan c6 thim quyén)!

I. Thong tin chung vé nguoi sir dung lao dong

1. Tén nguoi st dung 1ao dONg:......cccoeveniiniiiii e,
2. Loai hinh ngudi str dung 1lao dong2: ... ..ccooooiiiiiiiiiiii e
3. M4 s6 dinh danh nguoi str dung lao dong (Néu cO): «...evvnevvneeneeeeenn
4. Tong s6 nguoi lao dong dang 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong: ... ngudi.
Trong dé s6 nguoi lao dong nwée ngodi dang lam viéc la: ...nguoi

5. 1A Chi2: o
6.Diénthoat: ... Email (néu co)i..............
7. Gidy phép kinh doanh/thanh 1ap/hoat d0ng SO: .......evvveeieeeiieeenn,
CO QUAN CADP: crve e C6 gia tri dén ngay: ........
Linh vuc kinh doanh/hoat dong chinh®: ..............................c,

* Truong hop kinh doanh nganh, nghé cé diéu kién (néu co):

Gidy phép kinh doanh/hoat dONng SO: ............ceeeueeiee i
Linh vuc kinh doanh/hoat GOng®: ..........coiiiiiiiiiie e
CO qUAN CAP: .o, Thoihan: .................
8. Nguoi ndp ho so dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

I1. Bao cao gidi trinh nhu ciu sir dung lao dong nwéc ngoai trong truong
hop tuyén dung nguoi lao dong nuwd'c ngoai vao lam viéc theo hinh thirc quy
dinh tai dlem a, i va diém m khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay (dp dung doi véi
trieong hop cdp va gia han gidy phép lao déng)

Trude it nhat 05 ngay tinh dén thoi diém ndp hd so, nguoi sir dung lao dong
d3 thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
11 B6 luat Lao dong vé tuyén dung lao dong vao cac vi tri du kién tuyén dung
ngudi lao ddng nudc ngoai. Thong bao tuyén dung gdm céc thong tin co ban sau:
Vi tri cong viée (cu thé, linh viee lam viéc); hinh thirc 1am viée; dia diém lam viéc;



thoi han 1am viéc; trinh d6 chuyén mén ki thuat (néu co) (van bdn théng bdo
tuyén dung kem theo).

Tuy nhién, khong tuyén dung dugc lao dong Vi¢t Nam vao vi tri du kién st
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

II1. D¢ nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong

Nguoi str dung lao dong dé nghi ... (Co quan c6 thim quyén)... cip/cip
lai/gia han gidy phép lao dong cho nguodi lao dong nude ngoai sau.

Trieong hop cdp lai gidy phép lao ddng, dé nghi ghi ré 1y do: ...................
1. Thong tin co ban

a) Ho va tén (In hoa)/Full name (In capital letters): ..........................
b) Ngay, thang, nam sinh/Date of birth: ...l
¢) Gidi tinh (Nam/Nir)/Sex (Male/Female): ...

d) Qudc tich/NAtONAITY: «...eveeeee e,
d) S6 ho chiéu/Passport NUMDET: ........eee el
C6 gia tri dén ngay/Date of eXPIrY: ... .oovneeee e
e) Ma s dinh danh ¢4 nhan (néu c6)/Personal Identification Number (If any):

Cu thé, linh viee Lam viec 1Job field: ...
b) Hinh thirc 1am viéc®/Working form: ............oooiiii

¢) Trinh d6 chuyén mon ky thuat (néu c6)%Technical professional
qualification (If any): . ...

d) Lam vi€c tai (ké khai trong truong hop lam viéc cho nguoi su dung lao
dong khdc voi nguoi su dung lao dong tai muc I)/Working at (To be declared in
the event of working at employer that differs from employer in section 1):

Tén nguoi sw dung lao dong/Name of employer:

Loai hinh nguoi sir dung lao déong*®/Type of employer:
Ma s6 dinh danh nguwoi sir dung lao dong (néu cé)/Identification Number of
empPloyer (If QNY): ...... ... oo e e e e et e e e e e e e e e

d) Pia diém 1am viéc (1iét ké cu thé cdc dia diém lam viéc)*/Working place

...........................................................................................



e) Thoi han lam viéc/Period of work: Tu (ngay/thang/nam)/from
(day/month/year) dén (ngay/thang/nam)/to (day/month/year)

3. Qua trinh do tao (dp dung doi véi truong hop cdp gidy phép lao déng)
Ghi cu thé qua trinh dao tao, bang cép (néu cb).

4. Qua trinh 1am viéc (dp dung doi véi truong hop cap gidy phép lao
dong)

Ghi cu thé kinh nghiém 1am viéc (tén ngueoi sir dung lao déng, thoi gian lam
viéc, vi tri cong viéc (cu thé linh vuc lam viéc)) phu hop véi vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong nudc ngoai du kién lam vige tai Viét Nam.

5. Hinh thitrc nhan két qua

Dia chi nhan ket qUal?: ... ...

Nguoi sir dung lao dong xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding sy
that. Néu sai, nguoi st dung lao dong xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap
luat.

Noi nhén: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: ...l
Ghi chu: ) o ) ) )
1 Ghi tén co quan c6 tham quyén cap/cap lai/gia han giay x4c nhan khong thudc dién cap giay
phép lao dong.

@19 Ghi cu thé: Khu vuc nha nuée; doanh nghiép (Doanh nghiép nha nudce, doanh nghiép ngoai
nha nudc, doanh nghiép co von dau tu nude ngoai); don vi sy nghiép ngoai nha nudc; khu vyc nudc
ngoai; nha thau; t6 chirc/co quan khéc.

(). (1), 12) Ghi 13 theo thir ty s6 nha, duong phd; thon, lang, ap, ban, budn, bon, phum, soc, to dan
phd, khu phé, khdi phd, khom, tiéu khu; xd/phuong/dic khu; tinh/thanh phd truc thudce trung wong.

) Ghi theo ma nganh kinh té cip 1 quy dinh tai Quyét dinh s 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018
ban hanh hé thong nganh kinh té Viét Nam.

©) Ghi theo danh muc nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta phap lut.

©) Ghi cu thé: Nha quan 1y; Giam déc diéu hanh; chuyén gia; lao dong ky thuét.

) Ghi cu thé tén cong viéc/nghé nghiép du kién 1am theo ma nghé cap 3 ciia Phy luc I tai Quyét
dinh s6 34/2020/QD-TTg ngay 26/11/2020 cia Tha tuéng Chinh phii ban hanh Danh muc nghé nghiép
Viét Nam.

® Ghi cu thé hinh thirc 1am viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

©) Ghi cu thé (néu c6): Tién si, Thac si, Pai hoc, trinh d6 khac.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-34-2020-qd-ttg-danh-muc-nghe-nghiep-viet-nam-su-dung-trong-thong-ke-ve-lao-dong-458436.aspx

13. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nwéc ngodi lam
viéc tai Viét Nam

13.1. Trinh te thuc hién:

Buwadc 1: Nguoi su dung lao dong ndp hd so dé nghi cap lai gidy phép lao
dong truc tuyen qua Céng Dich vu cong qudc gia; tryc tiép hoic thong qua dich
vu buu chinh cdng ich hoac qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca4 nhan hoac qua
uy quyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong noi ngudi lao
dong nudc ngoai du kién 1am viéc.

Buére 2: Cong Dich vu cong qudc gia, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tai dia phuwong chuyén ho so theo quy dinh ctia phap luat vé thuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong tai bo phan mdt ctra va Céng Dich
vu céng qudc gia dén co quan c6 thdm quyén tai dia phuong giai quyét thu tuc
hanh chinh cép lai gidy phép lao dong.

Buéc 3: Trong thot han 03 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan di ho so dé - nghi
cap lai gidy phep lao dong, co quan co thAm quyén tai dia phuong giai quyét thu
tuc hanh chinh cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai.

Truong hop khong cap lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai
phéi c6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.

13.2. Cdch thikc thue hign: truc tuyén qua Cong Dich vu cong quéc gia; truc
tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua thué dich vu cia doanh
nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tai
dia phuong.

13.3. Thanh phan, sé lwong hé so:
a) Hop phap hoa Ianh si va ching thyc cac gidy to:

(1) Cac giéy to trong ho so cap lai gidy phép lao dong ddi voi ngudi lao dong
nuoc ngoai néu cua nuodc ngoai phai hop phap hoa lanh sy trir truong hop duoc
mién hop phép hoa lanh su theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic co
di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

(2) Gidy to dd duoc hop phap hoa lanh sy phai dugc dich ra tiéng Viét va
ching thyc theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop gidy to 1a ban sao phai duoc
chung thyuc véi ban gdce trude khi dich ra tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh
cua phap luat.

b) Thanh phan hé so
(1) Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong ctia nguoi s dung lao dong
theo Mau s6 03 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

(2) 02 anh mau (kich thude 4 cm x 6 cm phong nén trang, mit nhin thing,
dau dé tran, khong deo kinh).



(3) Giay to chimg minh viéc thay d6i mot trong cac ndi dung ghi trong gidy
phép lao dong con thoi han: ho va tén; quoc tich; so hd chi€u; doi tén nguodi st
dung lao dong ma khong thay d6i ma so dinh danh cua nguoi st dung lao dong.

(4) Giay phép lao dong con thoi han, trir truong hop bi mat hodc bi hu hong
khong st dung duoc.

¢) S6 liwong hé so: 01 bo.

13.4. Thoi han gidgi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop
I¢ theo quy dinh.

13.5. Péi twong theec hién thii tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong.
13.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cip tinh;

- Hoac Uy ban nhan dan cap tinh noi nguoi sir dung lao dong cé tru so chinh
trong truong hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho mot nguoi st dung lao
dong tai nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Hogc co quan ¢6 tham quyén do Uy ban nhan dan cap tinh iy quyen hoac
quyet dinh viéc phan cap.

13.7. Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Giay phép lao dong;

- Hodc van ban tra 11 va néu rd 1y do trong trudong hop khong cap lai gidy
phép lao dong.

13.8. Phi, I¢ phi: 450.000 dong (Mién 1¢ phi doi véi doi véi viée thuc hign
thu tuc hanh chinh tryc tuyén trén dia ban thanh pho dén hét 31/12/2026 theo Nghi
quyét s6 08/2025/NQ-HDND)

13.9. Tén méu don, mau to khai:

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong (Mau s6 03 Phu lyc | ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP).

3.10. Y&u cdu, diéu kién theec hién tha tuc hanh chinh:

Céc truong hop cap lai gidy phép lao dong, bao gom:

a) Giay phép lao dong con thoi han bi mét hozc bi hu hong khong st dung dwoc.

b) Thay d6i mot trong cac ndi dung ghi trong gidy phép lao dong con thoi
han: hg va tén,; quoc tich; s6 ho chiéu; doi tén nguoi st dung lao dong ma khdng
thay doi mé so6 dinh danh cua nguoi stir dung lao dong.

13.11. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.



MAu s6 03 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ciia Chinh phii

TEN NGUOI SUDUNG LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EE— Doc lap - Tu do - Hanh phic
So:.........
V/v giai trinh nhu cau st dung ..., NgAy ... thang ... nam ...
nguoi lao dong nudc ngoai va cap/
cap lai/gia han giay phép lao dong

Kinh gti: ... (Co quan c6 tham quyén)!

I. Thong tin chung vé nguoi sir dung lao dong

2. Loai hinh ngudi sir dung 120 d0ng2: ... ..coooiviiiiiiiei e

3. M s dinh danh ngudi str dung lao dong (néu ¢6): ....ovvveivvneiiena
4. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong: ... ngui.
Trong dé s6 nguoi lao dong nwde ngoai dang lam viéc la: ...nguoi

5. 1A Chd: o

7. Gidy phép kinh doanh/thanh 1ap/hoat d0ng $O: ........evveeeiieeiieei,
CO QUAN CAP: e Co gia tri dén ngay: ........
Linh vuc kinh doanh/hoat ddng chinh®: ...,

* Triwong hop kinh doanh nganh, nghé cé diéu kién (néu co):

Gidy phép kinh doanh/hoat dONg SO: ......ovvnere e
Linh vuc kinh doanh/hoat GOng>: ..........ooiviiiiiiiie e
CO qUAN CAP: .o, Thoihan: .................
8. Nguoi ndp hd so dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

II. B4o cdo giai trinh nhu cau sir dung lao déng nwéc ngoai trong truong
hop tuyén dung nguoi lao ddng nwéc ngoai vio 1am viée theo hinh thirc quy
dinh tai diém a, i va diém m khoan 1 DPiéu 2 Nghi dinh nay (dp dung doi véi
triong hop cdp va gia han gidy phép lao déng)

Trudc it nhat 05 ngay tinh dén thoi diém ndp hd so, ngudi st dung lao dong
da thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
11 B0 luat Lao dong vé tuyén dung lao dong vao céc vi tri du kién tuyén dung
ngudi lao dong nudc ngoai. Thong bao tuyén dung gom céc thong tin co ban sau:
Vi tri cong viéc (cu thé, linh viee lam viéc); hinh thirc lam viéc; dia diém lam viéc;



thoi han 1am viéc; trinh d6 chuyén mén ki thuat (néu co) (van bdn théng bdo
tuyén dung kem theo).

Tuy nhién, khong tuyén dung dugc lao dong Vi¢t Nam vao vi tri du kién st
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

II1. D¢ nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong

Nguoi str dung lao dong dé nghi ... (Co quan c6 thim quyén)... cip/cip
lai/gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai sau.

Trieong hop cdp lai gidy phép lao ddng, dé nghi ghi ré Iy do: .................
1. Thong tin co ban

a) Ho va tén (In hoa)/Full name (In capital letters): ..........................
b) Ngay, thang, nam sinh/Date of birth: ...l
¢) Gidi tinh (Nam/Nir)/Sex (Male/Female): ...l

d) Qudc tich/NAtONAITY: «...eveeeee e,
d) S6 ho chiéu/Passport NUMDET: ........eee el
C6 gia tri dén ngay/Date of eXPIrY: ... .oovneeee e
e) Ma s dinh danh ¢4 nhan (néu c6)/Personal Identification Number (If any):

2. Thong tin vé viéc 1am du kién

a) Vi tri cong viéc®Job assignment:..............oooviiiiiiiiii .
Cu thé, linh viee Lam viec 1Job field: ...
b) Hinh thirc 1am viéc®/Working form: ............oooiiii

¢) Trinh d6 chuyén mon ky thuat (néu c6)%Technical professional
qualification (If any): . ...

d) Lam vi€c tai (ké khai trong truong hop lam viéc cho nguoi su dung lao
dong khdc voi nguoi su dung lao dong tai muc I)/Working at (To be declared in
the event of working at employer that differs from employer in section I):

Tén nguoi sw dung lao dong/Name of employer:

Loai hinh nguoi sir dung lao déong*®/Type of employer:
Ma s6 dinh danh ngwd’i st dung lao déng (néu c6)/Identification Number of
employer (If any): . e v

d) Pia diém 1am viéc (1iét ké cu thé cdc dia diém lam vzec)“/WOrklng place
(LISt OF PlaCE) . e

...........................................................................................



e) Thoi han lam viéc/Period of work: Tu (ngay/thang/nam)/from
(day/month/year) dén (ngay/thang/nam)/to (day/month/year)

3. Qua trinh do tao (dp dung doi véi truong hop cdp gidy phép lao déng)
Ghi cu thé qua trinh dao tao, bang cap (néu co).

4. Qua trinh 1am viéc (dp dung doi véi truong hop cap gidy phép lao
dong)

Ghi cu thé kinh nghiém 1am viéc (tén ngueoi sik dung lao déng, thoi gian lam
viéc, vi tri cong viéc (cu thé linh vuc lam viéc)) phu hop véi vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong nudc ngoai du kién lam vige tai Viét Nam.

5. Hinh thitrc nhan két qua

Dia chi nhan ket qUal?: ... ...

Nguoi sir dung lao dong xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding sy
that. Néu sai, nguoi st dung lao dong xin hoan toan chiu trach nhiém trude phéap
luat.

Noi nhén: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: ...l
Ghi chu: ) o ) o
(1 Ghi tén co quan c6 tham quyén cap/cap lai/gia han giay x4c nhan khong thudc dién cap giay
phép lao dong.

@9 Ghi cy thé: Khu vie nha nuée; doanh nghiép (Doanh nghiép nha nuéc, doanh nghiép ngoai
nha nudc, doanh nghiép co von dau tu nude ngoai); don vi sy nghiép ngoai nha nudc; khu vuc nude
ngoai; nha thau; t6 chirc/co quan khac.

(@), (1), 12) Ghi 13 theo thir ty s6 nha, duong phd; thon, lang, ap, ban, budn, bon, phum, soc, to dan
phd, khu phd, khéi phd, khom, tiéu khu; xa/phudng/dic khu; tinh/thanh phd truc thude trung wong.

*) Ghi theo ma nganh kinh té cip 1 quy dinh tai Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018
ban hanh hé thong nganh kinh té Viét Nam.

®) Ghi theo danh muc nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta phap lut.

©) Ghi cu thé: Nha quan 1y; Giam déc diéu hanh; chuyén gia; lao dong k¥ thuét.

) Ghi cu thé tén cong viéc/nghé nghiép du kién lam theo ma nghé cip 3 ciia Phy luc I tai Quyét
dinh s6 34/2020/QP-TTg ngay 26/11/2020 cia Tha tuéng Chinh phii ban hanh Danh muc nghé nghiép
Viét Nam.

®) Ghi cy thé hinh thirc 1am viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

©) Ghi cu thé (néu c6): Tién si, Thac si, Pai hoc, trinh d6 khac.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-34-2020-qd-ttg-danh-muc-nghe-nghiep-viet-nam-su-dung-trong-thong-ke-ve-lao-dong-458436.aspx

14. Gia han gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nwéc ngoadi lam
viéc tai Viét Nam

14.1. Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Trudc it nhat 10 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc khi het han
gidy phép lao dong, ngudi str dung lao dong ndp ho so dé nghi gia han gidy phép
lao dong truc tuyen qua Cong Dich vu cong qubc gia; truc tiép hoic thong qua
dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac
qua uy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tai dia phwong noi ngudi
lao dong nudc ngoai du kién lam viéc.

Buére 2: Cong Dich vu cong qudc gia, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tai dia phuwong chuyén ho so theo quy dinh ctia phap luat vé thuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong tai by phan mdt cira va Céng Dich
vu cong qudc gia dén co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh gia
han gidy phép lao dong.

Budgre 3: Trong thot han 05 ngay lam viée, ke tir ngdy nhan du hd so dé - nghi
gia han gidy phép lao dong, co quan co tham quyén tai dia phuwong giai quyét thu
tuc hanh chinh gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai.

Truong hop khong chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nuéc ngoai hosc
khong gia han giay phép lao dong phai c6 van ban tra loi1 va néu rd ly do.

14.2. Cdch thire thuwe hién: truc tuyén qua Cong Dich vu cong quc gia; truc
tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich vu cua doanh
nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tai dia
phuong.

14.3. Thanh phdn, so lwong hé so:
a) Hop phap hoa 1anh si va chiing thuc cac gidy to-

(1) Cac giéy td trong hd so cap lai gidy phép lao dong ddi voi ngudi lao dong
nudc ngoai néu cua nudc ngoai phai hop phap hoa lanh sy trir truong hop dugce
mién hop phéap hoa lanh su theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa x4 hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic co
di co lai hoac theo quy dinh cua phép luét.

(2) Gidy to da dugc hop phap hoa lanh sy phai dugc dich ra tiéng Viét va
ching thyc theo quy dinh ctia phap luét. Truong hop gidy to 1a ban sao phai dugc
chung thuc vé1 ban gbc trude khi dich ra tieng Viét va chiing thyc theo quy dinh
cua phap luat.

b) Thanh phan hé so

(1) Van ban cta ngudi str dung lao dong bao cdo giai trinh nhu cau st dung

lao dong nudc ngoai va dé nghi gia han gidy phép lao dong theo Mau sb 03 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

(2) Gidy kham stc khoe do co s¢ kham bénh, chira bénh c6 du diu kién cp,
tror truong hop két qua kham sic khoe da dugc két ndi, chia sé trén H¢ thong



thong tin vé quan ly hoat dong kham bénh, chita bénh hodc co'so dir licu quéc gia
vey té. D6i voi gidy kham stc khoe do co sd y té co thAm quyén cua nudc ngoai
cap duogc sir dung trong truong hop Viét Nam va qudc gia hodc ving lanh tho cap
gidy kham suc khoe c6 diéu wdc hodc thoa thuan thira nhan 1dn nhau va thot han
str dung cua gidy kham st khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap.

~ (3) 02 dnh mau (kich thudéc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mat nhin thang,
dau dée tran, khong deo kinh).

(4) Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap.
(5) Ho chiéu con thoi han.

(6) Gidy to chimg minh hinh thtrc 1am viéc ctia ngudi lao dong nude ngoai
trur truong hop nguoi lao dong nude ngoai lam vi¢e theo hinh thure thyuc hién hop
dong lao dong, 1a mot trong céc gidy to sau:

- Vén ban ctia nguoi st dung lao dong ctir nguoi lao dong nude ngoai kem
hop ddng hodc théa thuan dugc ky két d6i véi truong hop theo hinh thtc 1am
viéc thue hién cac loai hop dong hodc thoa thuan vé kinh té, xa hoi hodc tham gia
thue hién cac goi thau, du an tai Viét Nam.

- Truong hop theo hinh thirc 1am viéc chao ban dich vy phai c6 van ban cua
nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan
cung cap dich vu.

- Van ban cua nguoi str dung lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong nudce
ngoai sang lam vi¢c tai Viét Nam va phu hqp VOl V1 tri du kién lérr} viéc doi voi
trudong hop theo hinh thire lam viéc dugc diéu chuyén tir co quan, to ghtrc, doanh
nghi¢p & nudc ngoai sang Viét Nam lam viéc trur trudng hop di chuyén trong ndi
bd doanh nghiép.

- Truong hop theo hinh thirc la‘{m viéc Chu tich Hoi dong quan tri, thanh
vién Hoi dong quan tri ctia cong ty ¢o phan, chu so hitu, thanh vién cua cong ty
trach nhiém hiru han c6 gia tri gop von dudi 3 ty dong phai ¢co gidy to ching
minh 1 nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s
219/2025/ND-CP.

- Van ban cua nguoi str dung lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong nudce
ngoéi sang lam viéc ¢6 thoi han ‘Eai hién dién thuong mai trén 1anh thoé Viét Nam
do61 voi hinh thirc 1am viée di chuyén ndi bd trong doanh nghiép.

- Hop ddng cung cap dich vu ky két gitra dbi tac Viét Nam va nudc ngoai d6i
v61 hinh thie 1am viéc nha cung cap dich vu theo hop dong.

¢) S6 Iwong hé so: 01 bo.

14.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
I¢ theo quy dinh.

14.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong.

14.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:



- Uy ban nhan dan cp tinh;

- Hoic Uy ban nhan dan cap tinh noi ngudi sir dung lao dong cd tru so chinh
trong truong hop nguoi lao dong nude ngoai lam viéc cho mot ngudi st dung lao
dong tai nhiéu tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Hogic co quan 6 tham quyén do Uy ban nhan dan cap tinh ay quyen hoac
quyet dinh viéc phéan cap.

14.7. Két qud thzec hién tha tuc hanh chinh:
- Gidy phép lao dong;

- Hodc vén ban tra 16i va néu 0 1y do trong truong hop khong chap thuan
nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai hoic khong gia han gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai.

14.8. Phi, 1¢ phi: 450.000 dong (Mién 1& phi doi v6i doi v6i vige thuc hign
thu tuc hanh chinh tryc tuyén trén dia ban thanh ph6 dén heét 31/12/2026 theo Nghi
quyéet so 08/2025/NQ-HDPND)

14.9. Tén mau don, méu to khai:

Vin ban bao céo giai trinh nhu cau sir dung lao dong nuéc ngoai va dé nghi
gia han giay phép lao dong (Mau s6 03 Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh so
219/2025/ND-CP).

14.10. Yéu cdu, diéu kién theec hién thai tuc hanh chinh:

Nguoi sir dung lao dong nop hd so @& nghi gia han giay phép lao dong.
14.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh vé nguoi lao dong nuwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam.



MAu s6 03 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ciia Chinh phii

TEN NGUOI SUDUNG LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EE— Doc lap - Tu do - Hanh phic
So:.........
V/v giai trinh nhu cau st dung ..., NgAy ... thang ... nam ...
nguoi lao dong nudc ngoai va cap/
cap lai/gia han giay phép lao dong

Kinh gti: ... (Co quan c6 tham quyén)!

I. Thong tin chung vé nguoi sir dung lao dong

2. Loai hinh ngudi str dung 1ao d0ng2: . ...ooooeoiviiiiiiiei e
3. M s dinh danh ngudi str dung lao dong (néu ¢6): ....ovvveivvneiiena
4. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong: ... ngui.
Trong dé s6 nguoi lao dong nwée ngodi dang lam viéc la: ...nguoi

D, 1A Chid: o
6.Diénthoat: ... Email (néu co)............
7. Gidy phép kinh doanh/thanh 1ap/hoat d0ng $O: ........evveeeiieeiieei,
CO QUAN CAP: e Co gia tri dén ngay: ........
Linh vuc kinh doanh/hoat ddng chinh®: ...,

* Triwong hop kinh doanh nganh, nghé cé diéu kién (néu co):

Gidy phép kinh doanh/hoat @ONE SO: ......vvvneien e
Linh vuc kinh doanh/hoat GOng>: ..........ooiviiiiiiiie e
CO qUAN CAP: .o Thothan: ....................
8. Nguoi ndp hd so dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email):

II. B4o cdo giai trinh nhu cau sir dung lao déng nwéc ngoai trong truong
hop tuyén dung nguoi lao déng nwéc ngoai vao 1am viéc theo hinh thire quy
dinh tai diém a, i va diém m khoan 1 DPiéu 2 Nghi dinh nay (dp dung doi véi
triong hop cdp va gia han gidy phép lao déng)

Trudc it nhat 05 ngay tinh dén thoi diém ndp hd so, ngudi st dung lao dong
da thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
11 B0 luat Lao dong vé tuyén dung lao dong vao céc vi tri du kién tuyén dung
ngudi lao dong nudc ngoai. Thong bao tuyén dung gom céc thong tin co ban sau:
Vi tri cong viéc (cu thé, linh viee lam viéc); hinh thirc 1am viéc; dia diém lam viéc;



thoi han 1am viéc; trinh d6 chuyén mén ki thuat (néu co) (van bdn théng bdo
tuyén dung kem theo).

Tuy nhién, khong tuyén dung dugc lao dong Vi¢t Nam vao vi tri du kién st
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

II1. D¢ nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong

Nguoi sir dung lao dong dé nghi ... (Co quan c6 thim quyén)... cip/cip
lai/gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai sau.

Trieong hop cdp lai gidy phép lao ddng, dé nghi ghi ré 1y do: ...................
1. Thong tin co ban

a) Ho va tén (In hoa)/Full name (In capital letters): ..........................
b) Ngay, thang, nam sinh/Date of birth: ...l
¢) Gidi tinh (Nam/Nir)/Sex (Male/Female): ...l

d) Qudc tich/NAtONAITY: «...eveeeee e,
d) S6 ho chiéu/Passport NUMDET: ........eee el
C6 gia tri dén ngay/Date of eXPIrY: ... .ooueeie e
e) Ma s dinh danh ¢4 nhan (néu c6)/Personal Identification Number (If any):

Cu thé, linh viee lam viéc 1Job field: ...
b) Hinh thirc 1am viéc®/Working form: ............oooiiii

¢) Trinh d6 chuyén mon ky thuat (néu c6)%Technical professional
qualification (If any): . ...

d) Lam vi€c tai (ké khai trong truong hop lam viéc cho nguoi si dung lao
dong khdc voi nguoi su dung lao dong tai muc I)/Working at (To be declared in
the event of working at employer that differs from employer in section I):

Tén nguoi sw dung lao dong/Name of employer:

Loai hinh nguoi sir dung lao déong*®/Type of employer:
Ma s6 dinh danh nguwoi sir dung lao dong (néu cé)/Identification Number of
empPloyer (If QNY): ...... ... oo e e e e et e e e e e e e e e

d) Pia diém 1am viéc (1iét ké cu thé cdc dia diém lam viéc)*/Working place

...........................................................................................



e) Thoi han lam viéc/Period of work: Tu (ngay/thang/nam)/from
(day/month/year) dén (ngay/thang/nam)/to (day/month/year)

3. Qua trinh do tao (dp dung doi véi truong hop cdp gidy phép lao déng)
Ghi cu thé qua trinh dao tao, bang cap (néu co).
4. Qua trinh 1am viéc (dp dung doi véi triecong hop cdp gidy phép lao dong)

Ghi cuy thé kinh nghi€m lam viéc (tén nguoi su dung lao dong, thoi gian lam
viéc, Vi tri cong viéc (cu thé linh vic lam viéc)) phu hop voi vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong nudc ngoai du kién lam vige tai Viét Nam.

5. Hinh thirc nhan két qua

Dia chi nhan ket qUaT: ... ...

Nguoi st dung lao dong xin cam doan nhitng thong tin néu trén la ding su that.
Néu sai, nguoi st dung lao dong xin hoan toan chiu trdch nhiém trude phap luat.

Noi nhén: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: ...
Ghi chu: ) o ) ) )
(1 Ghi tén co quan c6 tham quyén cap/cap lai/gia han giay x4c nhan khong thudc dién cap giay
phép lao dong.

@19 Ghi cu thé: Khu vuc nha nuée; doanh nghiép (Doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép ngoai
nha nudc, doanh nghiép co von du tu nude ngoai); don vi sy nghiép ngoai nha nudc; khu vuc nudc
ngoai; nha thau; t6 chirc/co quan khéc.

(). (1), 12) Ghi 13 theo thir ty s6 nha, duong phd; thon, lang, ap, ban, budn, bon, phum, soc, to dan
phé, khu phd, khdi phd, khom, tiéu khu; xi/phuong/dic khu; tinh/thanh phé truc thude trung wong.

) Ghi theo ma nganh kinh té cip 1 quy dinh tai Quyét dinh s6 27/2018/QD-TTg ngay 06/7/2018
ban hanh hé thong nganh kinh té Viét Nam.

©) Ghi theo danh muc nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta phap lut.

©) Ghi cu thé: Nha quan 1y; Giam dc diéu hanh; chuyén gia; lao dong k¥ thuat.

) Ghi cu thé tén cong viéc/nghé nghiép du kién 1am theo ma nghé cap 3 ciia Phy luc I tai Quyét
dinh sb 34/2020/QD-TTg ngay 26/11/2020 ciia Thu twdng Chinh pht ban hanh Danh muc nghé nghiép
Viét Nam.

®) Ghi cy thé hinh thirc lam viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

©) Ghi cu thé (néu c6): Tién si, Thac si, Pai hoc, trinh d6 khac.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-34-2020-qd-ttg-danh-muc-nghe-nghiep-viet-nam-su-dung-trong-thong-ke-ve-lao-dong-458436.aspx

