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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

 

Nội dung của các thủ tục hành chính 

Lĩnh vực Thể dục thể thao 

 

        1. Thủ tục: Công nhận câu lạc bộ thể thao cơ sở 

        1.1. Thời hạn giải quyết: 3,5 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

        1.2. Diễn giải quy trình thực hiện cụ thể: 

        a) Tiếp nhận hồ sơ 

        - Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trực tiếp hoặc gửi qua đường bưu điện tới 

Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã hoặc trực tuyến trên Cổng dịch vụ 

công Quốc gia. 

        - Công chức tại Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã tiếp nhận, thực 

hiện kiểm tra thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ. Nếu đầy đủ theo quy định thì 

tiếp nhận, gửi giấy hẹn/mã hồ sơ cho tổ chức, cá nhân và bàn giao hồ sơ cho 

Phòng Văn hóa - Xã hội trong thời gian 1/4 ngày làm việc khi nhận hồ sơ. Nếu 

hồ sơ chưa đầy đủ thì cán bộ tiếp nhận hướng dẫn tổ chức, cá nhân hoàn thiện 

hồ sơ. 

       b) Thẩm định và xem xét, phê duyệt hồ sơ theo quy định 

Phòng Văn hóa - Xã hội nhận hồ sơ từ Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp 

xã và tiến hành theo dõi, tổng hợp giải quyết hồ sơ: 

       - Trong thời gian 02 ngày làm việc, Công chức Phòng Văn hóa - Xã hội 

tham mưu Chủ tịch kết quả giải quyết hồ sơ, trình Lãnh đạo Phòng 

       - Trong thời hạn 1/2 ngày làm việc, Lãnh đạo phòng VHXH kiểm tra hồ sơ, 

trình lãnh đạo UBND cấp xã 

        - Trong thời hạn 1/2 ngày làm việc, Chủ tịch UBND cấp xã phê duyệt kết 

quả giải quyết hồ sơ. 

       - Trong 1/4 ngày làm việc công chức Phòng Văn hóa - Xã hội đính kết quả 

điện tử lên hệ thống và chuyển kết quả đến Trung tâm Phục vụ hành chính công 

cấp xã. 

       c) Thành phần hồ sơ: 

       - Quyết định thành lập;  

       -  Danh sách Ban chủ nhiệm 

       - Danh sách hội viên 

       - Địa điểm luyện tập; 

       - Quy chế hoạt động. 

       -  Bản chính: 1 

d) Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 

e) Cơ sở pháp lý của TTHC:  

- Luật Thể dục, thể thao số 77/2006/QH11 ngày 29 tháng 11 năm 2006.  

- Nghị định số 112/2007/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2007 của Chính phủ quy 

định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thế dục, Thể thao. 

Thông tư số 18/2011/TT-BVHTTDL ngày 02 tháng 12 năm 2011 của Bộ trưởng 

Bộ Văn hoá, Thể thao và Du lịch quy định mẫu về tổ chức và hoạt động của câu 

lạc bộ thể thao cơ sở. 


