I. THU TUC THI TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thyc hién

a) Bude 1: Nguoi dang ky du tgyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung
cua co quan co6 tham quyén tuyén dung.

b) Buére 2: Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

- Cham nhat 13 15 ngay hodc cham nhat 13 30 ngay dbi voi trudong hop s6 luong nguoi dang
ky du tuyen tir 500 nguoi tro 16n, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyen Hoi
dong tuyen dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du tuyén dé
kiém tra diéu kién, tiéu chuén ctia nguoi dang ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuin dy thi hoic du
xét va thong tin lién quan dén viéce t6 chire tuyén dung.

Noi dung thong bao phai ghi rd: thong tin thi sinh du tuyén vi tri viéc lam déng ky du tuyén
thir ty uu tién lya chon trong Phiéu dang ky du tuyen (d6i vé6i truong hop dang ky du tuyén
vao vi tri viéc lam dugc tuyen dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau);
thoi gian thi vong 1, thoi gian thi vong 2 (du kién) ddi véi thi vao vi tri viéc 1am xép ngach
chuyén vién va tuong duong; thoi glan thi nghiép vu chuyén nganh (ddi véi vi tri viéc lam
x€p ngach nhén vién, ngach chuyén vién chinh va turong duong, ngach chuyén vién cao cap
va tuong duong, ngach chuyén gia cao cap), thoi gian to chtrc van dap (d6i voi xét tuyén);
hinh thtc, dia diém thi va cac thong tin khac c6 lién quan.

- Giri théng bao triéu tap toi nguoi dang ky du tuyén.

Truong hop ngudi dyu tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan thi phai théng bao va néu rd
ly do.

¢) Buée 3: TS chuc thi tuyén cong chirc

(1) Thi tuyén céng chirc vao vi tri viéc lam xép ngach nhan vién: Thi nghiép vu chuyén nganh
- Thoi gian t6 chirc thi: Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén, HO1 dong thi phai tién hanh t6 chire thi; truong hop quyét dinh keo dai thoi gian theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi thoi gian t6 chure thi cham
nhat 1a 45 ngay ké tur ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thire thi: Van dap hoac thyc hanh.

- N61 dung thi:

Déi véi thi Yén dap: Danh gia nang lyc tu duy, ning lyc ing dung kién thirc vao thuc tién;
nang lyc trién khai cac nhi¢m vy, cong viéc cua vi tri vi¢c 1am dy tuyén; hi€u biét ctia thi sinh

ve vi tri viéc 1am du tuyén.

Doi voi thi thye hanh: Thuc hién cong viée cu thé theo yéu cau cua vi tri vi¢e lam.



Thang diém bai thi (vin dap hodc thuc hanh): 100 diém.

- Thoi gian thi 30 phat.

- Truong hop co quan c6 thdm quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thi cao hon vé ndi dung,
thot gian thi nghi€ép vu chuyén nganh so voi quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung, céng khai trong ndi dung Théng bao
tuyén dung.

(2) Thi tuyén cong chirc vdo vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién va tuwong dwong, cdn sw va
tuwong duwong

Thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:

- Vong 1: Mén thi diéu kién kiém tra kién thirc, ning luc chung

+ Hinh thtrc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

+ Noi dung thi: 60 cau hoi déanh gia nang luc tu duy, ning luc tng dung kién thirc vao thuc
tien; hiéu biét chung, co ban cua thi sinh vé hé thong chinh tri; quan ly hanh chinh nha nudéc;
quyeén, nghia vu ctia cong chirc, dao dirc cong vu; kién thire vé xa hoi, van hoa, lich su.

+ Thoi gian thi: 60 phut.

Nguoi du tuyén tra 16i dung tir 50% sd cau hoi trd 1én thi duoc tham dy vong 2.

Két qua thi dugc thong bao téi thi sinh ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai. Khong thuc
hién viéc phuc khdo doi véi két qua thi vong 1.

Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tir clia co quan c6 thadm quyén tuyén dung danh sach thi sinh tham dy vong 2, thoi gian,
dia diém, hinh thirc thi vong 2 va thong béo t6i thi sinh. Thi sinh c¢6 két qua dat tai vong 1
duong nhién dugc tham dy vong 2 ma khong can gidy triéu tap.

- Vong 2: Thi nghiép vu chuyén nganh
+ Thoi gian t chirc thi vong 2: Cham nhét 13 10 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1.
++ Trudng hop moén nghiép vu chuyén nganh Iya chon thi viét

Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay két thiic thi Viét phai hoan thanh viéc chdm thi va cong b
két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan ¢ tham quyén
tuyén dung cong chirc, ddng thoi thong bao viéc nhan don phuc khao. Truong hop sd luong
thi sinh tham dy vong 2 tir 1000 thi sinh tr¢ 1€n thi Chu tich Hoi ddng tuyén dung co thé
quyét dinh kéo dai thoi gian chdm thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don phuc
khao 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua thi.

Trudng hop ¢6 don phuc khao thi cham nhat 1a 10 ngay ké tr ngy hét thoi han nhan don
phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khéo. Truong hop so luong don phuc khao nhiéu



thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyet dinh kéo dai thoi gian hoan thanh viéc chim phuc
khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao.

Trudng hop thi viét bang hinh thic thi trén may vi tinh thi két qua thi duoc thong bao t6i thi
sinh ngay sau khi két thtic bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao doi véi két qua bai thi viét
trén may vi tinh.

++ Truong hop moén nghiép vu chuyén nganh lya chon két hop viét va phong van

Viéc t chirc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh s
170/2025/ND-CP.

Hoi dong tuyen dung quyet dinh viéc to chure thi phong van ngay sau bai thi viét (khi chua c6
két qua thi viét) hoac t6 chtc thi phong van dbi véi thi sinh c6 két qua dat bai thi viét sau khi

6 két qua thi viét (ke ca phuc khao, néu c6). Khong thyc hién viéc phuc khao ddi voi két qua
thi phong van.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyén dung quyét dinh t6
chure thi phdng van doi véi nguoi co két qua dat bai thi trén may vi tinh cham nhat 1a 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc to chure thi trén may vi tinh.

- Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:
+ Hinh thire thi: Viét hodc két hop viét va phong van.
+ Noi dung thi:

Dbi véi bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thuc vé chii truong, duong 16i ciia Pang,
chinh sach, phap luat vé nganh, linh vyc tuyén dung; ning luc chuyén mén, nghiép vu; k¥
nang thyc thi céng vu cia nguoi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén Thoi
gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chep de) Can ctr vao dac thu cua co quan, t6 chirc, don
Vi, cO quan co tham  quyén tuyen dung c6 thé t6 chirc thi viét bang hinh thire thi trén may vi
tinh, dong thoi quyét dinh sb lugng cau hoi phu hop, bao dam s6 luong t6i thleu 60 cau, tbi
da 120 cau (theo hinh thirc cau hoi trac nghiém). Thoi gian thi twong Gmg véi tong sd cau hoi,
bao dam tbi thiéu 1a 90 phut, t6i da 1a 180 phit.

Déi voi bai thi phong van: Noi dung thi phong Vén tap trung danh gia vé nang lyc: tu duy,
giao tiép, phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dlen dat, thai d9, tinh cach va cac nang
luc khéc theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am. Thoi gian thi toi da 30 phut.

+ Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém.

Trudng hop thi viét bang hinh thire thi trén méy vi tinh thi Hoi dong tuyén dung (Ban dé thi)
xay dung cac nhom cau hoi ¢ mirc d6 phirc tap khac nhau va quyét dinh muc diém twong
ung voi ting cau hai.

Truong hop lya chon hinh thire thi két hop viét va phong vén thi tong diém bai thi viét va bai
thi phong van duge quy doi vé thang diém 100 theo ty 1€ diém cua bai thi viét 1a 70%, cta bai
thi phong van 1a 30% (dugc lam tron dén 02 chir s6 thap phan).



- Trudng hop co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thu cao hon vé ndi dung,
thot gian thi nghi€p vu chuyén nganh so v6i quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh 5O 170/2025/Nb-
CP hodc ¢6 yéu cau dédc thu ve ngoai ngtr thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung,
cong khai trong noi dung Thong béo tuyén dung. Co quan c6 tham quyen tuyen dung quyét
dinh ngoai ngit thi, ndi dung, hinh thtrc, thoi gian, xac dinh diém sé dat két qua. Piém thi
ngoai ngit 13 diém diéu kién va khong tinh vao dlem thi nghiép vu chuyén nganh. Viéc t6
chtre thi ngoai ngir phai hoan thanh trude khi to chic thi nghiép vu chuyén nganh. Truong
hop dat két qua thi ngoai ngit thi dwoc du thi nghiép vu chuyén nganh.

(3) Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién chinh va tuwong dwong:
Thi nghiép vu chuyén nganh.

- Thoi gian t6 chire thi: Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi ddng thi phai tién hanh t6 chuc thi; trudng hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP thi thoi gian to chire thi chdm
nhat 13 45 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thirc thi: Viét hoac két hop viét va phong vén.
- Noi dung thi:

Déi véi bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thirc vé chu truong, dudng 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuce tuyén dung; ‘nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu; ky
nang thye thi cong vu cua ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyen Thoti
gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chép de) Can cur vao dac thu cua co quan, t6 chuc, don
Vi, co quan co thim  quyen tuyen dung c6 thé t6 chirc thi viét bang hinh thire thi trén may vi
tinh, dong thoi quyét dinh sb lugng cau hoi phu hop, bao dam s6 lugng t6i thleu 60 cau, t6i
da 120 cau (theo hinh thirc cau hoi trac nghiém). Thoi gian thi twong ng véi tong sd cau hoi,
bao dam tbi thiéu 1a 90 phut, t6i da 1a 180 phit.

Déi voi bai thi phong van: Noi dung thi phong Van tap trung danh gia vé nang lyc: tu duy,
giao tiép, phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dlen dat, thai d9, tinh cach va cac nang
luc khéc theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am. Thoi gian thi t6i da 30 phut.

- Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém.

Trudng hop thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh thi Hoi dong tuyén dung (Ban dé thi)
xay dung cdc nhom cau hoi cd mire d§ phuc tap khac nhau va quyét dinh mue diém tuong
ung voi tirng cau hai.

Truong hop lua chon hinh thirc thi két hop viét va phong vén thi tong diém bai thi viét va bai
thi phong van duge quy doi vé thang diém 100 theo ty 1€ diém cua bai thi viét 1a 70%, cua bai
thi phong van 1a 30% (dugc lam tron dén 02 chir s6 thap phan).

- Trudng hop co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thu cao hon vé ndi dung,
thot gian thi nghi€p vu chuyén nganh so v6i quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP th1 phai xac dinh cy thé trong K& hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung Thong bao
tuyén dung.



(4) Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién cao cdp va twong dwong, chuyén gia
cao cap: Thi nghiép vu chuyén nganh

- Thoi gian t chic thi: Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh t6 chire thi; trudng hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP thi thoi gian t6 chirc thi chdm
nhat 1a 45 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Thi D8 4n.

- Noi dung, hinh thire thi Dé an do co quan ¢ thim quyén tuyén dung guyét dinh, bao dam
phu hop v6i yéu céu cua vi tri viée 1am va phai duge xac dinh trong K€ hoach tuyén dung,
cong khai trong noi dung Thong bao tuyén dung.

- Thang diém thi D& an 100 diém.

- Thoi gian chuan bi va thi Pé an dbi voi 01 thi sinh ti da 1a 90 phut do ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh can ctr theo yéu cau, dac thu cua vi tri vi¢e lam
tuyén dung.

- TrLrong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thi cao hon vé ndi dung,
thot gian thi nghi€p vu chuyén nganh so v6i quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung Thong béo
tuyén dung.

d) Buéc 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc

- Cham nhét 14 05 ngay lam viéc ké tur ngay hoan thanh viéc cham thi hodc xét nghiép vu
chuyén nganh (ké ca phiic khao, néu c6), Hoi dong tuyen dung c6 trach nhi¢m tong hop két
qua, bao cao nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung. Nguoi dung dau co quan c6
tham quyén tuyén dung phé duyét két qua cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc bao cao tong hop két qua.

- Cham nhat 14 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua trang tuyén, Hoi
ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién ttr hodc cong thong tin
dién tir cua co quan co tham quyén tuyén dung va guri thdng bao cong nhan két qua trang
tuyen t01 nguoi trang tuyen Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi trang tuyén phai
dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

d) Buéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung

- Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach trang tuyen dugc cong khai trén trang thong tln
dién tr hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyen tuyen dung, nguoi trang tuyen
phai hoan thién hd so tuyén dung ndp cho co quan cé thim quyén tuyén dung. Ho so tuyén

dung bao gom:

+ Ban sao vin bang, ching chi (khong bao gdm chung chi tin hoc, ngoai ngir) theo yéu cau
cua co quan c6 tham quyén tuyén dung tai Thong bao tuyén dung;

+ Bén sao chirng nhan doi tugng uu tién (néu co).



- Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo quy dinh hoic c6
hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky dy tuyén hodc bi phat hi¢n st dung van
bang, ching chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dang dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung ra quyét dinh huy bo két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyen hoic str dung vin bang, chimg chi, ching nhén khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyén thi co quan c6 thim quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu
hoac cong thong tin dién tir cia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01
ky tuyén dung tiép theo.

e) Budc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan vi¢c

- Cham nhét 1 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han hoan thién ho so tuyén dung theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, nguoi dimg dau co quan ¢6
thim quyen tuyén dung ra quyét dinh tuyen dung, guri thong bao to1 ngum tring tuyen Noi
dung quyét dinh tuyén dung bao gom viéc tuyén dung, bd tri vi tri viée lam va x€p ngach
tuong Ung voi vi tri viée lam tuyen dung. Co quan c6 tham quyen tuyén dung cd trach nhiém
yéu cu co quan c6 thim quyén theo quy dinh cta phap luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu Iy
lich tu phap ctia ngudi tring tuyén.

- Cham nhét 12 30 ngay ké tur ngay co quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc tuyén dung phai
dén nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khéc hoac dugc co
quan c6 tham quyén tuyén dung dong y gia han.

- Trudng hop nguoi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan
2 Piéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hoic Phiéu 1y lich tu phap x4c dinh thuoc mot
trong cac truong hop khong duge dang ky du tuyen cong chuc thi ngudi ding dau co quan co
thim quyén tuyén dung hity bo quyét dinh tuyén dung.

- Het thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb 170/2025/ND- CP, co quan co thim
quyén tuyén dung théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin di¢n
tir ciia co quan va gui thong bao t61 nhirng nguoi du tuyén c6 két qua tuyen dung thap hon
lién ké (theo thir tw) so v6i két qua tuyen dung cua nguoi trang tuyén ma két qua tuyen dung
bi huy bo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh so6 170/2025/ND-CP hoac quyet dinh
tuyén dung bi hiy bo theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP nay
dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP.

- Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké bang nhau thi
ngudi ding dau co quan co tham quyen tuyén dung quyét dinh ngudi trang tuyén theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s6 170/2025/Nb-CP.

2. Cach thire thue hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc truc tiép,
qua thu dién tu, qua cong thong tin dién tir hodc bang phuong thirc dién tir phu hop khac theo

Thong bao tuyén dung cta co quan c6 tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phén, s6 lwong



- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.
- S6 luong ho so: 01 b.
4. Thoi han giai quyét

T4i da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén (theo Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP).

5. Co quan thuyc hién thi tuc hanh chinh
a) Cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh
- Co quan quan ly cong chirc, bao gom:

+ Vian phong Trung vong Dang, Co quan Uy ban Kiém tra Trung wong, cac Ban Pang Trung
wong, Mit tran T6 qudc Viét Nam, cac t6 chire chinh tri - xd hoi & Trung uong;

+ Tinh 1y, thanh uy tryc thudc Trung wong;

+ Co quan cua Qudc hoi, Van phong Qubc hoi, Van phong Chu tich nude, Kiém toan Nha
nuoc;

+ Toa an nhan dan toi cao, Vién kiém sat nhan dan toi cao;
+ B9, co quan ngang B9;

+ T6 chirc do Chinh phii, Thu tuéng Chinh phi thanh ldp ma khong phai la don vi sy nghiép
cong 1ap (trong truong hop dugc giao thim quyén quéan 1y cong chirc);

+ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

- Co quan su dung cong chire duoc giao bién ché, kinh phi hoat dong, c6 con dau va tai
khoan riéng, dugc phan cip tham quyén hodc y quyén tuyén dung cong chirc.

b) Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.

6. P6i twong thuc hién

Ca nhan.

7. Tén méu don, méu to khai

Phiéu dang k¥ du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.
8. Phi, 1¢ phi

Phi du tuyén dung cong chuc:

- Dudi 100 thi sinh mirc thu 500.000 ddng/thi sinh/1an du thi.



- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh/1an du thi.

- Tt 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chuc.

10. Yéu cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién ding ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Luat
Can bo, céng chuc 2025. Co quan su dung cér}g chure xac dinh cac diéu kién theo yéu cau cua
vi tri du tuyén quy dinh tai di€ém e khoan 1 Pi¢u 36 Luat Can bg, cong churc, nhung khong
thap hon céc tiéu chuén chung, khdng dugc trai voi quy dinh cua phap luét, khéng duge phén
biét loai hinh dao tao va bao cdo bang van ban dé co quan quan ly cong churc xem xét, quyét
dinh.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day duoc dang ky du tuyén cong chirc:

+C6 01 qudc tich 1a quéc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Qudc tich;

+ DPang cu tra tai Viét Nam;

+Dii 18 tudi tro 1én;

+Co phém chét chinh tri, dao duc tét; co 1y lich 0 rang;

+ Pu strc khoe dé thyc hién nhiém vu;

+ Pap ung cac diéu kién theo yéu cau ctia vi tri viéc lam du tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén cong chic:

+ Mt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy; ngudi ¢6 khé khan trong nhan thac, lam chu
hanh vi;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh hoac da chép hanh xong ban an,
quyét dinh ve hinh sy cia Toa 4n ma chua dugc x0a an tich; chap hanh bién phéap xtr Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bat budce, co s¢ gido duc bat budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc

- Anh hung Luc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi huong chinh sach
nhu thuwong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém thi hodc xét
nghi¢p vu chuyén nganh.

- Ngudi dan toc thiéu s6, si quan quén doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc
vién, nguoi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du b, t6t
nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cdp xi nganh quan sy co s dugc phong
quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con



bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B,
con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng
vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép
vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia c6ng an nhan dan, ddi vién thanh
nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghi€p vu chuyén

nganh.

- Can bg cong doan trudng thanh tir co s, trong phong trao cong nhén theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diem thi hodc xét nghi¢p vu chuyén nganh.

Trudng hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién vu tién quy dinh tai khoan
1 Bicu nay thi chi dugc cdng diém wu ti€n cao nhat vao két qua di€m thi hoac xét nghiép vu
chuyén nganh

11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Céan b, cong chure sé 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 ctua Qudc hodi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vié¢t Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cta B trudng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va s dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang

hang cong chuc, vién chuec.

12. Miu Phiéu diing ky du tuyén (01 miu)

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 170/2025/NB-CP ngay 30 thing 6 nam 2025)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

. 7 en \ A 1.
(Din dnh 4x6) Vi tri viéc lam duw tuyen™: ...

Co' quan, td chirc, don vi dw tuyén?: ...........cc.cooovvvverereererrenann.
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I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

INgay, thang, nam Sinh: ........ccccoeeiiiiiie e Nam o Nir O

DAN TOC: .vveivieiieeieeie ettt Ton gido:

S6 CMND hodc Thé cin cudc: .................. Ngay cép: ........ Noi cép:

S6 dién thoai di dong d€ bao tin: .........cooccveeveeeen..., Email: .....ooooviiiiiiiiiiiceee

Qué quan:

INOT TRUONE LI L.t ettt et e et e e et e e eaaaeeeabaeeensaeeebeeeanseeeanes

N oV U N 7 PSP

Tinh trang stc khde: ........cceeveenneene. ; Chi€u cao: ..voevvveeieeiieees ; Can nang: .....ooeveeneee

kg

Trinh d0 van hoa:

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM TUYEN
DUNG?3

Tén truwong, Ngay, }hanvg, Trinh d§ [So hi¢u cia C‘huyer‘l \ Hinh Xeg) logi
2 xx o (MAmMcapvan| . < v nganh dao | Nganh , bang,
co so dao X . |[van bang,| van bang, . \ thire .
bang, chung | . . . > |tao (ghi theo|dao tao |, . chirng
tao , chirng chi| ching chi | . <X dao tao ,
chi bang diém) chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
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T ngay, thang, nam

£ X . < Co quan, to chirc, don vi cong tac
dén ngay, thing, nim quan, ’ 1cong

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Ngoai ngir thi theo yéu ciu ciia co’ quan ¢6 thAm quyén tuyén dung (néu cé):

2. Thudc doi twong wu tién*: C6 o Khong o
DT tONE UL BN ..o ceeeeeseeee et ee s et et es s s e s ssesse s e s e s s s st s senssnsensessessassessesensansnsnes

DIEM WU TIEI e ee e e e diém

3. Xac nhan hinh thitc nhan thong bao®:

X4c nhan hinh thirc nhan thong bao theo Thong béo tuyén dung o
V. THU TU UU TIEN®

(Chi ddng ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong
chure khac nhau; thir ty wu tién tinh tir trén xuong dwdi)

1. Nguyén vong 1 (ghi 1 tén co quan, td chirc, dOm Vi): ......o.oouvveeeeevioieeeeeeeeseeesereeeeereies

2. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, t0 chirc, dOn Vi) c..c..o.ovoviveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

3. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, GOn Vi): w.o.o.ovveeveveeeeeeeeeeeeeeeveeeserernan,

VL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu ¢6)

T6i xin cam doan dap Gmg day du yéu céu vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thudce
truong hop khong duge dang ky du tuyén cong chuc theo quy dinh cua phap luat; chiu trach
nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién
day du ho so theo quy dinh sau khi c6 théng bao trang tuyén.
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NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)

! Ghi dung tén vi tri viéc lam ding ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dang tén co quan, t6 chuce, don vi dang ky du tuyen theo Thong bao tuyen dung.
Truong hop dang ky du tuyén vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sur
dung cong chirc khac nhau thi ghi tén co quan, t6 chic, don vi ¢6 th tw vu tién cao nhat.

3 Vin bang, ching chi phai bao dam do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri s dung tai
thoi diém nop Phiéu dang ky du tuyen Truong hop co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cho
phép ndp Glay xéac nhén (hodc gidy to c6 gia tri twong dwong) thi phai ndp ban chinh thirc khi
hoan thién ho so tuyén dung.

4 Pdi twong wu tién quy dinh khi tring tuyén phai xut trinh Gidy chimg nhan d6i tuong uu
tién theo quy dinh.

> Truong hop thi sinh khéng xac nhén hinh thirc nhan théng bao thi phai néu 16 1y do, dong
thoi dé xuat 01 hinh thirc nhan thong bdo va phai duoc su ddng v, xac nhén bang vin ban cua
Ban kiém tra Phiéu diing ky du tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc ndi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai dugc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong
xuyén trén Trang Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan c6 thim quyén
tuyén dung. Hoi dong tuyén dung co trach nhiém bao dam céac théng bao trong qué trinh
tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc guri toi thi sinh bang hinh thirc di xac dinh trong
Thong bao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thudng xuyén theo ddi cac thong béo va phan hdi (néu cd yéu cau).
Hoi dong tuyén dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan dugc thong tin vi
bét ctr 1y do gi néu da dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tu, Cong thong tin dién tir
ctia co quan ¢ tham quyén tuyén dung va da gui thong bdo t61 thi sinh theo hinh thirc da
dugc xé4c dinh trong Thong bao tuyén dung.

® Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, t6 chire, don vi va co the dang ky tdi da cac
nguyén vong theo s6 lugng co quan, t6 chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung ddi vai vi tri viéc
lam duoc tuyén (dung chung ghi trong Thong bao tuyén dung. Trudng hop thi sinh khong lya
chon co quan, t6 chirc, don vi | trong danh sach theo thir tr vu tién thi dugce hiéu 1a khong ding
ky tuyén dung vao co quan, t6 chic, don vi do.

II. THU TUC XET TUYEN CONG CHUC
1. Trinh ty thyc hién

a) Budre 1. Nguoi dang ky du tl}yén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung
cua co quan co6 tham quyén tuyén dung.
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b) Buéc 2. T6 chirc xét tuyén
Xét tuyén cong chirc duoc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

- Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu ciu cua vi trf viée
lam can tuyén.

Cham nhat 13 15 ngay hoic cham nhat 1a 30 ngay ddi véi truong hop s6 luong nguoi dang ky
du tuyén tir 500 nguoi trd 1én, ké tur ngay hét thoi han nhan Phleu dang ky du tuyén, Ho1
ddng tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén dé
kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi dang ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuin dy xét. Néu
dap tmg du diéu kién, tiéu chuan thi nguoi du tuyén duoc tham dy vong 2. Truong hop nguoi
du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan thi Hoi ddng tuyén dung phai thong bao va néu
ro ly do.

- Vong 2: Xét nghi€p vu chuyén nganh

+ Thoi gian t6 chirc xét tuyén vong 2 (Xét nghiép vu chuyén nganh): Cham nhét 1a 15 ngay
ké tur ngay thong bao tri€u tap thi sinh du di€u kién, tiéu chuén du van dap quy dinh tai khoan
2 bicu 11 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

+ Hinh thire: Van dép.

+Noi dung: Kiém tra vé kién thuc, k¥ ning thuc thi cong vy; danh gia vé nang lyc: tu duy,
giao tiép, phan doan tinh huong, hoc hoi, phat trlen dién dat, thai do, tinh cach va cac ning
luc khac theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

+ Thoi gian: 30 phit (thi sinh du thi ¢6 khong qua 15 phat chuan bi trudc khi van dap);

+ Thang diém: 100 diém.

Khong thyc hién viéc phiic khao dbi véi két qua van dap.

¢) Buée 3. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung cong chirc

- Cham nhét la 05 ngay lam viéc ké tr ngay hoan thanh viéc xét nghiép vu chuyén nganh, Hoi
dong tuyen dung c6 trach nhiém tong hop két qua, bao cao nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyen dung. Nguoi ding dau co quan ¢ tham quyén tuyen dung phé duyét két qua
cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo tong hop két qua.

- Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngy c6 quyét dinh phé duyét két qua tring tuyén, Hoi
ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tir cua co quan c6 tham quyén tuyén dung va guri théng bao cong nhan két qua tring
tuyen to1 nguoi trang tuyen Noi dung thong bao phai ghi r6 thoi han nguoi trang tuyén phai

dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

d) Buéc 4. Hoan thién hd so tuyén dung
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- Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach trang tuyen dugc cong khai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyen tuyen dung, nguoi tring tuyen
phai hoan thién hd so tuyén dung ndp cho co quan c6 thim quyén tuyén dung. Ho so tuyén
dung bao gom:

+ Bén sao van bang, ching chi (khong bao gdm ching chi tin hoc, ngoai ngir) theo yéu cau
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung tai Théng bao tuyén dung;

+ Ban sao chimg nhan dbi tuong uu tién (néu co).

- Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du ho SO tuyén dung theo quy dinh hoic c6
hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyen hodc bi phat hién sur dung van
bang, chimg chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi ding dau
co quan c6 thdm quyén tuyén dung ra quyét dinh hiy bo két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyen hoic str dung vin bang, chimg chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé tham gia du
tuyén thi co quan co thim quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cua co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01
ky tuyén dung tiép theo.

d) Buée 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

- Cham nhét 12 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thoi han hoan thién ho so tuyén dung theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung, guri thong bao t6i ngudi trang tuyén. Noi
dung quyét dinh tuyén dung bao g(‘)m viéc tuyén dung, bd tri vi tri viéc lam va xép ngach
tuong Umg vai vi tri viée lam tuyen dung. Co quan c6 thim quyen tuyén dung ¢6 trach nhiém
yéu cdu co quan cd tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé ly lich tu phap cap Phiéu ly
lich tu phap cta ngudi trang tuyén.

- Cham nhat 1 30 ngay ké tir ngay co quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc tuyén dung phai
dén nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co
quan c6 thim quyén tuyén dung dong y gia han.

- Truong hop nguoi dugc tuyén dung khong dén nhan viée trong thoi han quy dinh tai khoan
2 bidu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hoic Phiéu 1y lich tu phap xac dinh thugc mot
trong cac truong hop khong duoc ding ky du tuyén cong chirc thi ngudi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung huy bo quyét dinh tuyén dung.

- Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, co quan c6 tham
quyén tuyén dung thong béo cong khai trén trang thong tin dién tir hoac céng thong tin dién
tr cua co quan va gui thong bao t6i nhiing nguoi dy tuyén co két qua tuyen dung thap hon
1ién ké (theo thir ty) so voi két qua tuyen dung ctia nguoi tring tuyen ma két qua tuyén dung
bi huy bo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh Nghi dinh s 170/2025/ND-CP hoac
quyét dinh tuyén dung bi huy bo theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhét 13 15 ngay keé tir
ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP.
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Truong hop co tir 02 nguoi trd 1én cod ket qua tuyén dung thap hon lién ké bang nhau thi
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyen tuyén dung quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

2. Cach thirc thyc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic tryc tiép,
qua thu dién tir, qua cong thong tin dién tir hodc bang phuong thirc di¢n tr phu hop khac theo
Thong bao tuyén dung cua co quan c6 tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phén, s6 lwong

- Phiéu ding ky duy tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s 170/2025/ND-CP.
- S6 luong ho so: 01 b.

4. Thoi han giai quyét

Téi da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh

- Co quan quan 1y cong chic, bao gom:

+ Van phong Trung uong Dang, Co quan Uy ban Kiém tra Trung wong, cac Ban Dang Trung
wong, Mit tran T6 qudc Viét Nam, cac t chire chinh tri - xd hoi & Trung uong;

+ Tinh uy, thanh uy truc thuoc Trung vong;

+ Co quan cua Quéc hoi, Vin phong Quéc hoi, Vian phong Chu tich nudc, Kiém toan Nha
nudc;

+ Toa an nhan dan toi cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
+ B9, co quan ngang Bo;

+ T6 chire do Chinh phu, Thii tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai la don vi sy nghiép
cong 1ap (trong trudng hop duoc giao tham quyén quan Iy cong chirc);

+ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

- Co quan st dung cong chue dugc giao bién ché, kinh phi hoat dong, c6 con dau va tai
khoan riéng, dugc phan cip tham quyén hodc uy quyén tuyén dung cong chirc.

b) Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.

6. P6i twong thuc hién
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Ca nhan.

7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu ding k¥ du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 170/2025/NB-CP.
8. Phi, 1¢ phi

Phi du tuyén dung cong chuc:

- Du6i 100 thi sinh mirc thu 500.000 déng/thi sinh/1an du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh/1an du thi;

- Tt 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chirc.

10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai khoén 1 biéu 19 Luét
Can bo, céng chae 2025. Co quan su dung cong chure xac dinh cac diéu kién theo yéu cau cua
vi tri du tuyén quy dinh tai diém e khodn 1 Diéu 36 Luat Can b, cong chirc, nhung khong

thap hon céc tiéu chuan chung, khong dugc trai v6i quy dinh cta phap luat, khong duoc phén
biét loai hinh dao tao va bao céo bang vin ban dé co quan quéan 1y cong chirc xem xét, quyét

dinh.

- Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day duoc dang ky du tuyén cong chirc:
+Co6 01 quéc tich la quéc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luét Quéc tich;
+ Pang cu tru tai Viét Nam;

+Dii 18 tudi tro 1én;

+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tdt; c6 1y lich rd rang;

+ D strc khoe dé thyc hién nhiém vy;

+ Pap tng cac diéu kién theo yéu cau cta vi tri viéc lam dy tuyén.

- Nhitng nguoi sau diy khong duoc ding ky du tuyén cong chic:

+ MAt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy; ngudi ¢6 khé khan trong nhan thac, lam chu
hanh vi;
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+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh hodc da chip hanh xong ban an,
quyet dinh ve hinh sy ciia Toa &n ma chua dugc x6a an tich; chap hanh bi¢n phap xtr Iy hanh
chinh tai co s& cai nghién bat bude, co s gido duc bat budc.

b) Piéu kién wvu tién trong tuyén dung céng chirc

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thwong binh, nguoi huéng chinh sach
nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao két qua diém thi hodc xét
nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu s6, si quan quén doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc
vién, nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du bi, t6t
nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cip xa nganh quan su co sé duoc phong
quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con
bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B,
con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhi®m chét doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng
vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép
vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi vién thanh
nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua dieém thi hoac xét nghi€p vu chuyén

nganh.

- Can bd cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan theo quy dinh cia cap
c6 tham quyén: Dugc cong 1,5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

Truong hop nguoi du thi tuyén hoac du xét tuyén thudc nhiéu dién vu tién quy dinh tai khoan
1 Bicu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu
chuyén nganh

11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luét Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 ctia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chuec.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang

hang cong chure, vién chuec.

12. Mau Phiéu diing ky du tuyén (01 miu)

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Kém theo Nghi dinh s6 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viée Jam dur tuy@nl: ..........co.cooooviiiiiceeeee e

Co quan, to chirc, don vi dw tuyén?: ..............cooevvvveerererererennn.
(Dan anh 4x6)

I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

[Ngay, thang, ndm Sinh: ..o Nam o N&r o

DAN TOC: ..eiirieiieeieeree e Ton gido:

S6 CMND hodc Thé cin cudc: .................. Ngay cap: ......... Noi cap

S6 dién thoai di dong d€ bao tin: ..........cooovueveeen..., EMAil: oo

Qué quan:

INOT TRUOTIE TITL: ettt ettt et eatenteeeeeseesieesreeneaees

INOT O NIEI TAIL L..iiiiiiiiiiiiie e e et e e e e e e e eeaaeeeeeanareeas

Tinh trang stc khoe: ........ccccvvveneeenee. ; Chi€u cao: coooveeeeeeeeeeeen, ; Can ndng: ..o,

kg

Trinh d0 van hoa:

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN
DUNG?3



19

Tén truwong, Ng;ay, Athanvg, Trinh d9 [So hi¢u cia C\huyer‘l \ Hinh Xeg logi
2 2x O [DAmM capvan| . < v nganh dao [ Nganh R bang,
cosodao |, . |van bang,| van bang, . X thire .
bang, ching | . i I > |tao (ghi theo [dao tao |, . chirng
tao . ching chi| chung chi | ;. <2 dao tao .
chi bang diém) chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Twr ngay, thang, nam

£ . . N Co quan, td chirc, don vi cong tac
dén ngay, thang, nim quan, ’ reong

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Ngoai ngir thi theo yéu ciu ciia co’ quan ¢6 thAm quyén tuyén dung (néu cé):

2. Thudc ddi twong wu tiend: C6 0 Khong o
DIOT TEONIE WU HIN: ..ottt et en et en ettt en st ene et anens

DIEM WU TIEN: cevveeeeeeee e eeeees diém

3. Xac nhan hinh thirc nhan thong bao®:

Xac nhan hinh thirc nhan thong béo theo Thong béo tuyén dung o

V. THU TU UU TIENG6

(Chi ddng ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong
chure khac nhau; thir ty wu tién tinh tir trén xuong dwdi)

4. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, QON Vi): v..o..ovevveveeeeeeereeeeeeeeesveeeeenesreneas

5. Nguyén vong 2 (ghi 18 tén co quan, t& chirc, AON Vi): ......oc.ooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

6. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, dOn Vi): w.o.o.vvveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeve..

VI.NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu cd)
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T6i xin cam doan dap ung day du yéu céu vé diéu kién ding ky du tuyén va khong thudc
truong hop khong duge dang ky du tuyén cong chire theo quy dinh cta phap luét; chiu trach
nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién
day du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong bao trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, to chuce, don vi dang ky du tuyen theo Thong bao tuyen dung.
Trudng hop dang ky du tuyén vi tri viéc 1am duge tuyén dung chung cho nhiéu co quan str
dung cong chtrc khac nhau thi ghi tén co quan, td chire, don vi ¢6 thi tu wu tién cao nhat.

8 Vin bang, chirng chi phai bao dam do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri s dung tai
thoi diém nop Phiéu dang ky du tuyen Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cho
phép ndp Glay xac nhén (hodc gidy to co gia tri twong dwong) thi phai ndp ban chinh thire khi
hoan thién ho so tuyén dung.

4 P6i twong wu tién quy dinh khi tring tuyén phai xut trinh Gidy chimg nhan d6i tuong uu
tién theo quy dinh.

5 Truong hop thi sinh khong xac nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu 16 1y do, dong
thoi dé xuat 01 hinh thirc nhan thong bao va phai duoc sy dong y, xac nhén bang vian ban cua
Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc ndi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai dugc ding tai, cap nhat kip thoi va thuong
xuyén trén Trang Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan ¢ thim quyén
tuyen dung. Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém bao dam cac thong bao trong qua trinh
tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc giri t6i thi sinh bang hinh thirc d4 xac dinh trong
Thong bao tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo doi cac thong bao va phan hoi (néu c6 yéu cau).
Hoi dong tuyén dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi
bat ctr 1y do gi néu da dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tu, Cong thong tin dién tir
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung va da gui thong bao t6i thi sinh theo hinh thirc da
dugc xac dinh trong Thong bao tuyén dung.

® Thi sinh phai dang ky it nhét 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 the dang ky ti da cac
nguyén vong theo s6 lugng co quan, t6 chuc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung ddi vai vi tri viée
lam dugc tuyén /dung chung ghi trong Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya
chon co quan, t6 churc, don vi trong danh sach theo thir ty wu tién thi dugc hiéu 14 khong ding
ky tuyén dung vao co quan, to chic, don vi do.
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III. THU TUC TIEP NHAN VAO CONG CHUC KHONG GIU
CHUC VU LANH PAO, QUAN LY
1. Trinh ty thyc hién

a) Bude 1. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung thanh 1ap Hoi dong kiém tra,
sat hach.

Khong thanh 14p Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao 1am cong chtrc khong git
chte vu lanh dao, quan 1y ddi v6i: Vién chirc cong tac tai don vi sy nghiép cong 1ap; nguoi
hudng luong trong Quan doi nhan dan, Coéng an nhan dan, to chirc co yéu ma khong phai la
cong chire; ngudi da ting 13 can bo, cong chire sau d6 duge cdp c6 tham quyén diéu dong,
luan chuyén gitr cac vi tri cong tac khong phai la cén bd, cong chirc tai cac co quan, td chirc
khéac.

Khi tiép nhén vao cong chuc dé bd nhiém gilr chirc vy, chtrc danh lanh dao, quan 1y thi thuc
hién theo quy trinh bd nhiém doi véi nguon nhan sy tir noi khac.

b) Buée 2. Hoi dong kiém tra, sat hach klem tra vé tiéu chuan diéu kién, van bang, chimg
chi, chimg nhén ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

¢) Buéc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chuc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning
lyc chuyén mén, nghlep vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan; noi dung sat hach phai can ctr
vao yéu cau cua vi tri vi€c lam can tuyen hinh thire sat hach 1a Van dap. Hoi dong bao céo

ngudi dimg dau co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.

d) Budc 4. Nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan theo
tham quyén. Cu thé:

- Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan ddi voi:
+ Vién chirc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;

+ Nguoi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dén, t6 chirc co yéu ma khong
phai la cong chirc;

+ Nguoi da tirng 1a can b, cong chure sau do6 dugc cap c6 tham quyén di€u ddng, ludn chuyén
gitr cac vi tri cong tac khong phai 1a can bg, cong churc tai cac co quan, to6 chue khac.

- Nguoi dimg dau co quan quan Iy cong chirc quyét dinh tiép nhan ddi véi:
+ Chuyén gia, nha khoa hoc, lut gia, luat su giéi, doanh nhan tiéu biéu, xuét sic dang cong

tac tai co quan, to chire, don vi ngoai khu vuc cong 1ap theo chinh sach thu hut doi véi nguoi
c6 tai nang;
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+ Nguoi dang gitt chirc vu, chitc danh 13anh dao, quan 1y tir cip phong trd 1én tai doanh nghiép
do Nhe‘lr nu:(’yg nam giir 1700% yé{l dié‘u 1€ hoac }ai dganh nghiép do Nha nudc nam giir trén
50% von diéu 1€ hoac tong s6 cd phan co6 quyen biéu quyét;

+ Nguoi dugc tuyén dung theo chi ti€u bién ché duoc cap c6 tham quyén giao lam vi¢c trong
cac hoi do Bang va Nha nudc giao nhiém vy,

+ Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xi trude ngay Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
¢0 hiéu luc thi hanh;

+ Doi vién D& an thi diém tuyén chon tri thirc tré tinh nguyén vé cac xi tham gia phat trién
nong thon, mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao dong lam viéc tai xa (trudc
01 thang 7 nam 2025) vao lam vi¢c tai xa (k€ tur 01 thang 7 nam 2025).

2. Cach thirc thue hién

Nop ho so tai tru s6 co quan tuyén dung.

3. Thanh phén, ho so

a) Thanh phan

- So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc l4p trong thoi han 30 ngdy trudc ngay
ndp ho so ti€p nhan, c6 xac nhdn cla co quan, td chirc, don vi noi cong tac;

- Ban sao c4c van bang, ching chi va giay to khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy kién
tiép nhan;

- Gidy chiig nhan sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi han 06 thang;
- Ban ty nhan xét, danh gia cua nguodi dugc dé nghi tiép nhén vé phém chét chinh tri, phém
chat dao duc, trinh d0 va nang lyc chuyén moén, nghiép vy, qué trinh cong tac theo yéu cau

cta co quan tiép nhan.

Truong hop cac thanh phan trong ho so tiép nhan di duoc cap co tham quyén phé duyét va
ton tai trong co s& dit liéu qudc gia thi duge sir dung thay thé ban gidy twrong tng.

b) Sd luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cy thé.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh

- Nguoi ding dau co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung cong chic;
- Nguoi dimg dau co quan quan Iy cong chirc.

b) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Nhu trén.
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6. Pdi twong thuwe hién: C4 nhan.

7. Tén miu don, mau to khai: Khong

8. Phi, I¢ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan vao cong chirc.
10. Yéu céu, diéu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh

10.1. Béi tuong tiép nhan

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu, xuat sic - dang cong
tac tai co quan, t6 chuc, don vi ngoai khu vuc cong lap theo chinh sach thu hat déi v6i nguoi
c6 tai nang;

b) Vién churc cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

¢) Nguoi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chiic co yéu ma khong
phai 1a cong chirc;

d) Nguoi dang gilr chire vu, chire danh lanh dao, quan ly tir cap phong trd 1én tai doanh
nghiép do Nha nudc nam gitr 100% Von diéu 18 hodc tai doanh nghi¢p do Nha nuéce nam giir
trén 50% von diéu 1¢ hodc tong sd ¢d phan co quyén bicu quyét;

d) Nguoi da tung 1a can b, cong chire sau d6 duge cdp co thim quyén dicu dong, luan
chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo, cong chire tai cac co quan, to chirc khac;

e) Nguoi duge tuyén dung theo chi tiéu bién ché dugc cap co6 tham quyeén giao lam viéc trong
cac hoi do Bang va Nha nudc giao nhiém vuy;

g) Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa trude ngay Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP
¢0 hiéu luc thi hanh;

h) Doi vién D¢ an thi diém tuyén chon tri thirc tré tinh nguyén vé céc xa tham gia pht trién
n6ng thon, mién nii giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao dong lam viéc tai x4 (trudce
01 thang 7 nam 2025) vao lam viéc tai xa (ké tir 01 thang 7 nam 2025).

10.2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

a) Cén cur vao ty 1€ cong churc can bb tri theo timg vi tri viéc lam trong co quan str dung cong
chire, chi tiéu bién ché dugc giao va yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén, ngudi dung dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung hoic nguoi ding dau co quan quan Iy xem xét, tiép nhan vao
lam cong chirc dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu 13 Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP néu dép tmg du diéu kién diang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1
Diéu 19

Luat Can bo, cong chuc, trir cac trudng quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luat Can bg, cong chire
hodc dang trong thoi han xir 1y ky luat, dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang
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trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Dang, cua
phép luat.

- Ngudi c6 du cac diéu kién sau day duogc tiép nhin vao 1am cong chuc:
+Co6 01 quéc tich la quéc tich Vi¢t Nam theo quy dinh cua Luat Quéc tich;
+ Pang cu tra tai Viét Nam;

+Du 18 tudi tré lén;

+Céo phém chét chinh tri, dao dtre tdt; co 1y lich 4 rang;

+ D strc khoe dé thyc hién nhi¢m vy;

+ Pap tng cac diéu kién theo yéu cau cia vi tri viéc lam dy tuyén.

- Nhirng nguoi sau ddy khong duoc tiép nhan vao lam cong chirc:

+ Khong thudc ddi twong duoc tiép nhan vao lam cong chic;

+ Mét hodc bj han ché nang lyc hanh vi dan sy; ngudi c6 khé khan trong nhan thic, lam chu
hanh vi;

+ Dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh su; dang chép hanh hoac da chép hanh xong ban én,
quyet dinh ve hinh sy ciia Toa &n ma chua dugc x6a an tich; chap hanh bi¢n phap xtr Iy hanh
chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bat bude.

b) Ngoai céc ti€u chuan, diéu kién trén, doi tugng tiép nhan vao lam cong chirc néu dap ung
du tiéu chuan, di€u kién sau:

- Truong hop quy dinh tai diém a khoan 10.1 Muc nay phai c6 két qua, san pham phu hop véi
vi tri viéc 1am du kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai cac diém b, c, d, e, g va h khoan 10.1 Muc nay phai ¢6 du 05 ndm
cong tac tr¢ 1én theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc (néu
khong lién tuc va chua nhan trg cap bao hiém x4 hoi 01 1an thi duoc cong don, ké ca thoi gian
cong tac néu c6 trude do 0 vi tri cong viée quy dinh tai cac diém b,c,d,d, e, g vahkhoan |
Piéu 13 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP), lam cong vigc o yéu cau chuyén mén, nghiép vu
phtt hop véi cong viée & vi tri viéc 1am duy kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 10.1 Myc nay phai cd quyét dinh bang vin ban cua
cap c6 thim quyén quyét dinh dén 1am Vvigc tai cac co quan, t6 chtrc, don vi khac theo yéu cau
nhiém vu va khong phai dép Gmg yéu cau vé thoi gian cong tic 05 ndm quy dinh néu trén.

11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luét Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 ciia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.
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- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong churc.

4. Tha tuc thi tuyén vién chire
a) Trinh ty thuc hién

. Budc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phi‘éu dang ky dw tgyén vién chirc
(Pieu 14 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP va khoan 8, Pieu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

- Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung phai ding thong béo tuyén dung cong
khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai ching sau: bao in, bao dién
tir, bao noi, bao hinh; ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viée ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

- N6i dung thong béo tuyén dung bao gdm:

S6 lugng ngudi lam viée can tuyén tng voi timg vi tri viée lam;
Sé lugng vi tri viée lam thyuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;
Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sd dién thoai di dong
hodc c6 dinh cia ca nhan, b phan dugc phan cong tiep nhan Phi¢u dang ky du tuyén;

Céc vi tri viéc lam duoc ding ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du tuyén theo mau
01 ban hanh kém theo nghi dinh 85/ND-CP)

Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén.

- Truong hop thay d6i nodi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc hién trudce khi
khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

- Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo duong buu
chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6
thim quyén tuyén dung.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién ttr cta co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung.

- Co quan c6 tham quyén tuyen dung xac dinh cac vi tri viéc lam dugc dang ky theo
nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap ung du cac diéu kién sau day:

Vj tri viéc lam c¢6 tiéu chuan, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao co quan, don
vi str dung khac nhau;

Trong cung Hoi ddng tuyén dung;

Phuong thirc, hinh thirc t chue thi hoic viét, ndi dung thi gidng nhau;

Pi co trong ké hoach duoc cap co tham quyén phé duyét.

Buéc 2. To chire thi tuyén (khoan 4, Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP)

Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan dy thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
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t&r va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cta co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.
Chém nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi dong
tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

Thi tuyen vién chirc dugc thyc hién theo 02 vong thi nhu sau:

Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thirc trdc nghiém trén may vi tinh.
No6i dung thi gom 02 phan, cu thé nhu sau:

- Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chirc, chii truong,
duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung. Thoi gian thi 60
phut.

~ Truong hop da dat két qua kiém dinh chat lugng du vao theo quy dinh vé kiém dinh
chat luong dau vao cong chirc thi dugc mien thi Phan 1.

- Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viéc lam bang mot trong nim
thir tieng Anh, Nga, Phap, Buc, Trung Qudc hodc lya chon 01 ngoai ngir khac theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi 30 phut.

Bdi voi vi trf viée 1am khong yéu cAu ngoai ngir trong tiéu chuén trinh d6 dao tao, bdi
dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri vi¢c lam thi khong phai to chure
thi Phan II.

Két qua thi vong 1 dugc xdc dinh theo sO cau tra 161 diing cho tung phan thi quy dinh
tai diém a va dlem b khoan nay; néu tra 101 dang tir 50% s6 cau héi trd 1én cho timg phén thi
thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

Thi sinh dugc thong bao ké:[ qua vong 1 ngay sau khi két thiic thoi gian 1am bai thi.
Khoéng thyc hién viéc phuc khao do6i voi két qua thi vong 1.

Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1, Hoi dong
tuyén dung phai 13p danh sach va thong bao tri¢u tap thi sinh du diéu kién dy thi vong 2,
dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

‘ Cham nhat 15 ngay ké tir ngy thong béo tri¢u tap thi sinh duoc tham dy vong 2, Hoi
dong tuyén dung phai tién hanh t6 chure thi vong 2.

- Hinh thire thi: Cén cir vao tinh chét, dic diém va yéu cau cia vi tri viéc lam can
tuyén, nguoi dimg dau co quan cé tham quyén tuyén dung lya chon mot trong ba hinh thirc
thi: van dap hoac thyc hanh hodc viét.

Truong hop lua chon hinh thure thi viét thi dugc lva chon mot trong ba hinh thirc:
Trac nghi¢m hodc tu luan hodc trac nghiém két hop voi ty luan.

- Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép ciia nguoi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai cin ctr vao nhiém vy, tiéu chuan vé
ning lyc chuyén mon, nghiép vu ciia chirc danh nghé nghiép vién chirc va phai phu hop véi
yéu cﬁu ctia vi tri viéc lam can tuyén. Trong cing mot ky thi tuyén, néu c6 céc vi tri vige lam
yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chic phai t6 chire
xdy dung cac deé thi m6n nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong trng vo1 yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén. Céc cong viée lién quan dén viée ra dé thi phai thuc hién bao mat theo
quy dinh cta phap luat.
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Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut chuan bi, khong
tinh vao thot gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép de); thoi gian thi thyc hanh do
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyen dung quyét dinh cdn cir vao tinh chét, dic diém
hoat dong nghé nghiép cta vi tri viéc lam can tuyén.

Thang diém (van dép, thyc hanh, viét): 100 diém.

‘ Cép clr vao nhq clu va dic ‘[‘hfl cua co quan, don vi, nguoi ding dau co quan co tham
quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi vong 2
quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2 bang hinh
thirc thi viét thi viéc cham thi, phuc khao thyc hién nhu quy dinh tai di€ém b khoan 3 Diéu 15
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khong thue hién viéc phuc khao doi voi két qua thi vong 2
bang hinh thtrc van dép hodc thuc hanh.

Truong hop t6 chire thi ngoai ngir thi khong phai nop ching chi ngoai ngir; néu dat
két qua thi dugc coi 1a dép ung tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi ngoai ngtr quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP do6i véi céc truong hop sau:

- C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phéap, Pirc, Trung Qudc
hodc ngoai ngir khéac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cung trinh d¢ dao tao hoac ¢ trinh do
dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc
lam dy tuyén.

- C6 bang tot nghiép cling trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh d6 dao tao cao hon so vdi
trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée 1am dy tuyen hoc tap &
nuoc ngoai hodc hoc bang tleng nudce ngoai (Anh, Nga, Phap, Dtic, Trung Quoc hoac ngoai

ngtr khac theo yéu cau cta vi tri viéc lam) ¢ Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyen cong
nhén hodc duong nhién dugc cong nhin theo quy dinh cta phap luat.

- C6 bang tot nghiép chuyén mon chuan dau ra vé ngoai nglr theo quy dinh co gia tri
twong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau ciia vi tri viéc lam du tuyén.

- Co chung chi tleng dan toc thiéu sé dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan tryc tiép
dén nguoi dan toc thleu s0 hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan toc thiéu so; 1a ngu(ﬂ
dan toc thiéu sd dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan tryc tiép dén ngudi dan toc thiéu sb
hodc vi tri viéc 1am cong tic & ving dan toc thiéu so.

Buéc 3. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (khoén 5, Piéu 1
Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

* Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc phai c6 du cac diéu kién
Sau.
- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 sb diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh
nay (néu c6) cao hon lay theo thir tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén
dung cua vi tri vi¢c lam.

*Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én co tong so diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cta vi tri viéc lam can
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tuyén thi ngudi trung tuyén 1a ngudi dat két qua thi phan thi kién thire chung tai
vong 1 cao hon (néu co).

Truong hop van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung quyét dinh ngudi trang tuyén.

* Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khong trung tuyén &
nguyén vong 1 thi dugc xet ¢ nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam dang ky &
nguyén vong 2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1,
bao gém ca viéc xet nguyén vong cua nguoi co két qua trang tuyén thip hO’Il
lién ké theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 Nghi dinh nay.

Truong hop c6 02 nguoi tré 1én bang diém nhau ¢ nguyén vong 2 thi
nguoi tring tuyén dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Picu nay.

Truong hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi cin ctr vao két qua thi, Hoi dong thi bio cédo nguoi dimg
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tuyén dung di voi ngudi c6
két qua tuyén dung thap hon lién ké so voi két qua tuyén dung ctia nguoi tring
tuyén O vi tri viéc lam tai don vi khac nhung cé cung ti€u chuan, diéu kién véi
tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc 1am tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cung
Hoi dong thi, cung ap dung hinh thirc thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi.
Nguoi duoc tuyén dung trong truong hop nay phai dap ung quy dinh tai dlem a
khoan 1 Diéu nay. Di véi cac vi tri viée lam khong c6 ngudi ding ky du tuyén,
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh viée tuyén dung
theo quy dinh nay.

* Nguoi khong duge tuyén dung trong ky thi tuyén vién chic quy dinh tai
Diéu nay khong dugc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Budc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh sb
115/2020/Nb-CP)

Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh, cham nhit 05 ngay lam viéc,
Hoi dong tuyén dung phai bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung, Ho1
dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin
dién tur cua co quan, don vi co tham quyen tuyén dung va giri théng bao cong nhan két qua
tring tuyén bang vin ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky. No1
dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Budéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung

Trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc théng bao két qua trang tuyén, ngudi
trang tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

- Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du tuyén, chirng nhan
doi tuong uu tién (n€u co);
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_Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s0 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé chirng chi ngoai ngfr.

-Phiéu 1y lich tu phap sé 1 do co quan c6 tham quyén cap.

Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo quy dinh
hodc ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc bi phat hién sir dung
van bang, chung chi, ching nhén khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg
dau co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua trang
tuyen

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyen hodc st dung vin bang, ching chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung thong béo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi va khong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Budrc 6. Ky két hop dong 1am viéc va nhén viée

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thi¢n ho SO tuyén dung, nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung vién chiic ra quyét dinh tuyén dung,
dong thoi giri quyét dinh t6i nguoi tring tuyén theo dia chi da ding ky va don vi su nghi¢p
cong 1ap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chirc.

. Trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc
tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap st dung vién chire dé ky hop dong
lam vi€c va nhén viéc, trir truong hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc
dugc co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

b. Cach thirc thyc hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hoac gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir
ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

c. Thanh phan, s6 lhrong

Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

d. Thoi han giai quyét

210 ngay ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢

e. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

-Dbi véi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi
su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi ngudi dimg déu don vi sy nghiép cong lap
thuc hién viéc tuyén dung vién chuec.

-Déi véi don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudong xuyén va don vi
su nghi¢p cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan co tham quyén quan
Iy don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chirc hodc phan cap cho ngudi
dung dau don vi su nghiép cong 1ap thuc hién

Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Nhu trén.
g. P6i twong thuc hién
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Cénhén
h. Tén méu don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo Mu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
8§/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo Mau s6 02 kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP

i. Phi, 1¢ phi

Phi dy tuyén dung vién chic:

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh/Ian du thi;
- Tir 500 thi sinh tr& 1én mie thu 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

k. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.
1. Yéu céu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyen thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién chirc.
Co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién chuc quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luat
Vién chtrc dugc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc lam quy dinh tai diém
g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chirc nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong dugc
trai voi quy dinh cua phép luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh phﬁn Xa
héi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tu du 18 tudi trd 1én. Déi v6i mot s6 linh vyc hoat dong vin hoa, nghé thuat, thé
duc, thé thao, tudi dy tuyén co thé thap hon theo quy dinh cta phap luat; dong thoi, phai co
sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C6 1y lich 10 rang;

+ C6 vian bang, chimg chi dio tao, ching chi hanh nghé hodc ¢6 ning khiéu ky nang
phu hop voi vi tri vige lam;

+ Pu stc khoe dé thyuc hién cong viéc hoac nhiém vu;

+ Pap ting cac diéu kién khac theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am do don vi sy nghiép
cong lap xé&c dinh nhung khong duogc trai véi quy dinh cua phap luat.

- Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chic:

+ Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh
su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co s&
gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Lyc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguot hudng chinh
sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém viao két qua diém vong 2;
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- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghi¢p
phuc vién, nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du
bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cip xd nganh quan su co so dugc
phong quan ham si quan dy bi da dang ky ngach s quan du bi, con liét si, con thuong binh,
con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai
B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiem chétv doc hoa hoc, conaAnh hung Luc
luong vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vy quén sw, nghia vy tham gia cong an nhan déan, d6i vién
thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can by cong doan truong thanh tir co s6, trong phong trao cong nhan: Duge cong
1,5 diém vao két qua vong 2.

m. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xi
hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira doi, bcx)’sung mot s6 didu cua Luat Can bo, cong chtrc va Luat Vién chirc
ngay 25/11/2019 ctia Quodc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chue.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira doi, b0 sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu 56 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctiia B trudng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va s dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chirc, vién chuc.
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MAiu sb 01
MAU PHIEU DANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu siea doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sw dung
va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

...... ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vitri duw tuy@n®: coovveniiiiieiieeeeieeereeer e
Pon Vi dir tuyen@: ...oovvvneiiiriiieeieeieeeereee e
I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

[Ngay, thang, ndm sinh: ... ... e Nam® o
INU O
DAN £0C: .+ ne ettt e Ton gido:

Thong tin vé ho Khau (08U CO): ....oovvvee i

Tinh trang strc khoe: ........................ Chiéu cao: ................... ; Can nang:

Trinh A0 van hoa: ... ...

Trinh d§ chuyén mon:

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwéc);

Méi quan ’HQ va tén Ngay, thang,
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hé nam sinh thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi)

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay,
thang, ndm [Trinh d¢

cAp vin vin bing,
bang, chirnglchirng chi
chi

S6 hiéu  [Chuyén Hinh [Xép loai
ciia vin  nganh dao |Nganh fthirc |ang,
bang, tao (ghi theo |[dao tao dao [chirng
chirng chi |pang diém) tao  (chi

Tén truwong, co
sé dao tao cap

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tur ngay, thang, nam
den ngay, thang, Co quan, to chirc, don vi cong tac
nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc lam du tuyén s e,

L DON VI B

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky 02
nguyén vong thi thi sinh khong dién phan nay):

- Vi tri viéc lam du tuyén TR PRURUPRPRRN

- Don Vi @

3. Pang ky du thi mén ngoai ngir (Doi véi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung
khong yéu cau ngoai ngie thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ding ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o TiéngNgao Tiéng Phap o Tiéng Piec 0 Tiéng Trung Quéc O

Ngoai ngir khac theo yéu cau vitriviéclam: .............................

3.2. Mién thi ngoai ngit do (éu €6): .............cooovveiiiiiiiieiiieeeeiiinn
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4. PoOi twrong wu tién (€U CO): .......oiie i

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong
Phi€u ding ky du tuy€n nay va cam két hoan thi¢én day du ho so theo quy dinh sau khi nhén
dugc thong bao trung tuyen.

Ghi cha: NGUOI VIET PHIEU
1. Ghi diing tén vi trf viée lam dang ky dy (K ghiro hoten)
tuyén theo Thong bdo tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chuc, don vi dang
ky tuyén dung do1 voi timg nguyén vong theo
ding Thong bao tuyén dung;

3. Tich du X vao 6 tuong tng;

4. Cha, me d¢; vo (chéng); con d¢é; anh, chi,
em ruot;

5. Tich du X vao 6 twong tng.
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh §(5 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: ccovvviiinnnnnnne. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: /M™pLV L. , ngay ..... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

~ Can cir Nghi dinh 6 115/2020/ND-CP ngady 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cu Quyet dinh ... ... .... cua ..... vé vigc cong nhan két qua tuyén dung vién chirc

Chuing t61, mot bén 1a

ONG/BA: ..o

Chlre vu: oo

Paidién cho don vi (1).....ooiiii
DA Ch.ceecccceeeee e

Vamot ben 18 Ong/Ba:........c.oeueeeeeeeeeeeeeeeceeeee e

Sinh ngay ..... thang .....nam ...... 171 SRRSO

Trinh @0 da0 tao: ...t

Chuyén nganh dao tao: ................coeeneie.

NAM St NZIIEP: oot

Nghé nghiép trudc khi dugc tuyen dung .............ccooeeiiiiiiiiiieieiiieee

bia chi thuong triitai: ...

S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan ..................c..oooovvinn..
CAp ngdy .....thAng ... NAM ... 1A ..oouniiiee e

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dting nhing diéu khoan sau

Piéu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (2) .............coooooie. ...
- Thoi han ctia HOp AONE: ... ooiveee e
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- Tungay ........ thang ......... nam .......... dén ngay ........ thang ......... nam
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap su (08U CO): ..vevvvvn i

- Tungay ........ thang ......... nam .......... dén ngay ........ thang ......... nam
- Pia diém lam viéc (B): e

- Chtrc danh chuyénmon: ...

- ChiC VU (DU CO): o

SNRIEM VU (4) o

Piéu 2. Che do lam viéc

- Thot g10 1am VIEC (5): teeeieiieeeee e

Pic¢u 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh n6i quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, Bieu 17, biéu 18 va Bieu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghi¢p c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Bugc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, biéu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di lai 1am Vi€c (6): ....ooneiiniiii

) - Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma $6) (7): c..ceveeveeenne. ,Bac: .......... Hé¢
sOluong .....oooeiiiii

- Phu cap (0éu €6) 0m (8): «..evvvneieieeie e dugctra ......... lan vao
CACNZAY «'vvnvennenneannannnn, VANZAY «oevennennnnnnn hang thang.

- Thot gian tinh ndng bac luong: ..o
- Khodn tra ngodi luong: ...t

- Puoc trang bi bao ho khi lam viéc (néu c6) gom:
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- Ché d6 bao him (9): .....vveeeeeiieee e,
- PBuogc hudng cdc phlic 1: .o

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghié¢p, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghi€p vy, thuc hién nhi€ém vy hop tac khoa
hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat (10):

- Puoc hudng cac ché d thoi viéc, tro cép théi viéce, boi thuong theo quy dinh cua
phép luat ve vién chrc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam viée 60
ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

-Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut hop déng lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khac (11)........oooiiiii
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi ding dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam
viéc;
. - Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop
dong lam viéc.

. - Trudc khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cia vién chic, phai tiép tuc ky két hop
dong lam viéc véi vién chie trong truong hop don vi su nghié€p con nhu cu, vién chtrc dép
ung day du cac yéu cau theo quy dinh cta phép luat.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham diit hop dong 1am viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phép ludt vé vién
chirc.

Diéu 5. Diéu khon thi hanh
- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong
hop dong lam vi¢c nay thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé vién chuec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong
gilr 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban, hop dong c6 hi€u luc tir ngay... thang....
nam ...

Hop ddng nay lam tai................... ,ngay ... thang .... nam ...
Nguoi dwgc tuyén dung va ky két hop Nguoi dirng diu don vi sy nghiép
dong (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s6 nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé
thudc tinh hodc trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhi¢m.

5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo gid hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam vié¢c do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, muc luong chinh, hinh thuc tra
lvong (luong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cép khéc ma vién chic dugc hudong. Vi
du: Bugc huong quyén lgi bao hiém xa hoi theo cheé do hién hanh cia Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén vé6i tinh chat, dac diém cua nganh, linh vyc va
diéu kién ddc thu cua don vi su nghi¢p cong 1ap nhung khong trai voi quy dinh cta Luat Vién
chtrc va cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thuén khac thuong la nhimg thoa thuén khuyén khich va c6 lgi hon
cho vién chire nhu: Nhing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu,
thyc hién tt Hop ddng lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc

huong lwong thang thir 13, 14, duge nghi phep thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro
ngoai gio 1am viéc dugc trg cap thém mot khodn tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.
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5. Thi tuc xét tuyén vién chire
a) Trinh tu thyc hién

. Budc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phi‘éu dang ky du tl}yén vién chirc
(Pieu 14 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP va khoan 8, Pieu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

- Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung phai ding thong béo tuyén dung cong
khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai ching sau: bao in, bao dién
tir, bao noi, bao hinh; ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung.

- Noi dung théng bao tuyén dung bao gom:

S6 lwong ngudi lam viée can tuyén (mg véi timg vi tri viée lam;
Sé lugng vi tri viée lam thyuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;
Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sé dién thoai di dong
hodc c6 dinh cia ca nhan, b phan dugc phan cong tiep nhan Phi¢u dang ky du tuyén;

Céc vi tri viéc lam duoc ding ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du tuyén theo mau
01 ban hanh kém theo nghi dinh 85/ND-CP)

Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén.

- Truong hop thay d6i nodi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc hién trudce khi
khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

- Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu diang ky du tuyén theo Mau sé 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén hodc giri theo dudng buu
chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6
thim quyén tuyén dung.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tr cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

- Co quan c6 tham quyén tuyen dung xac dinh cac vi tri viéc lam duogc dang ky theo
nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap ung du cac diéu Kién sau day:

Vj tri viéc lam c6 tiéu chuan, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao co quan, don
vi str dung khac nhau;

Trong cung Hoi ddng tuyén dung;

Phuong thuc, hinh thie to chic thi hoac viét, noi dung thi giéng nhau;

D3 co trong ké hoach duoc cap co tham quyén phé duyét.

Buéc 2. To chire xét tuyén (khoan 6, Piéu 1, Nghi dinh 85/2023/ND-CP)

Xét tuyén vién chuc duoc thyc hién theo 02 vong nhu sau:



40

- Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap tmg du thi nguoi du tuyén dugce
tham du vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh do ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d6 ddo tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri
vige lam thi co quan co thaim quyén tuyen dung phai théng bao cu thé yéu cau
vé van bang, ching chi ngoai ngir. Néu c¢6 mot trong cac van bang, chimg chi
quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh 85/2023/ND-CP thi dugc sir dung thay
thé. Néu khong c6 vin bang, chimg chi ngoai ngit phu hop thi Hoi dong xét
tuyén t0 chirc sat hach dé danh gia niang luc ngoai ngit theo yéu ciu cua vi tri
tuyén dung.

Hoi ddng tuyén dung kiém tra viéc dap tmg yéu cau vé ngoai ngir theo thong tin
nguoi dyu tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi trang tuyén, nguoi
trang tuyén ndp ban sao vin bang, ching chi ngoai ngir theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 17 Nghi dinh nay.

- Vong 2 dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh 85/2023/ND-
CP.

Truong hop co quan c6 thim quyén quan ly vién chire c6 yéu cau cao hon vé ndi
dung, hinh thtrc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién véi BO Noi vu trude khi thuc
hién.

Budre 3. Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (khoan 5, Piéu 1
Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

* Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc phai c6 du cac diéu kién
Sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 s6 diém vong 2 cong vai diém uu tién quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh
nay (n€u co) cao hon lay theo thu tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén
dung cua vi tri viéc lam.

*Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co tong so diém tinh theo quy dinh tai
dlem b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam can
tuyén thi ngudi trang tuyén 1a nguoi dat két qua thi phan thi kién thic chung tai
vong 1 cao hon (néu cb).

Truong hop van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh ngudi trang tuyén.

* Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khong trang tuyén O
nguyén vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam dang ky ¢
nguyén vong 2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi di xét hét nguyén vong 1,
bao gdm ca viéc xet nguyén vong cua nguoi co két qua tring tuyén thap hO’Il
lién ké theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 Nghi dinh nay.
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Truong hgp co 02 nguoi tro Ién bang diém nhau & nguyén vong 2 thi
ngudi trang tuyén duoc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop vi tri viéc lam van con chi tiéu tuyen dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi can ctr vao két qua thi, Hoi dong thi bdo cdo nguodi ding
dau co quan co thAm quyen tuyen dung quyet dinh tuyen dung d6i v6i ngudi co
két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cta ngudi trang
tuyén O vi tri viéc lam tai don vi khac nhung cé cung ti€u chuan, diéu kién véi
tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc lam tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cung
Hoi dong thi, cung ap dung hinh thuc thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi.
Nguoi dugc tuyén dung trong truong hop nay phai dap ung quy dinh tai dlem a
khoan 1 Diéu nay. Dbi v6i cac vi tri viéc lam khong c6 nguoi dang ky du tuyén,
ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh viée tuyén dung
theo quy dinh nay.

* Nguoi khong dugc tuyén dung trong ky thi tuyen vién chirc quy dinh tai Diéu nay

khong duoc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau

Budéc 4. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh s6
115/2020/Nb-CP)

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05 ngay lam viéc,
Hoi dong tuyén dung phai bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung, Hoi
dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin
dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung va gtri thong bao cong nhén két qua
trang tuyén bang van ban t¢i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky. N6i
dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Budc 5. Hoan thién h so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc théng bao két qua tring tuyén, nguoi
trang tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

- Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén, chirng nhan
do1 tuong uu tién (n€u co);

_Truong hop c6 mét trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngir.

-Phiéu 1y lich tu phéap sb 1 do co quan c6 thdm quyén cip.

Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo quy dinh
hodc ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat hién sir dung
vin bang, ching chi, ching nhén khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding
dau co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung vién chtic ra quyét dinh huy két qua tring
tuyen

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyen hoic sir dung vin bang, chung chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé
tham gia dy tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung thong bao cong khai trén
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trang thong tin dién ttr hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi va khong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc

Cham nhit 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién ho S0 tuyén dung, nguoi
dung dau co quan, don vi co thAm quyén tuyen dung vién chirc ra quyét dinh tuyén dung,
dong thoi giri quyét dinh toi nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky va don vi su nghiép
cong 1ap str dung vién chuc dé biét, thyuc hién viée ky hop dong lam viéc voi vién chtrc.

Trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc
tuyén dung vién chtc phai dén don vi su nghiép cong 1ap str dung vién chire dé ky hop dong
lam viéc va nhan vigc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thot han khac hodc
duoc co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc ddng ¥ gia han.

b. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hodc gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
ctia co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung.

c. Thanh phén, s6 hrong

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

d. Thoi han giai quyét

180 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 16

e. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

i voi don vi su nghiép cong 1dp bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi
su nghi¢p cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi diing dau don vi su nghiép cong 1ap
thuc hién viéc tuyén dung vién churc.

Déi voi don vi sy nghiép cong 1ap tu bao ddm mot phan chi thudng xuyén va don vi
su nghiép cong 14p do Nha nudce bao dam chi thudong xuyeén thi co quan co tham quyén quan
ly don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chirc hodc phan cip cho ngudi
dung dau don vi sy nghiép cong lap thyc hién.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
g. P6i twong thuc hién

Canhan

h. Tén mAu don, miu to khai

Phiéu dang ky dur tuyén theo mu s6 01 ban hanh kém theo Nghj dinh s
85/2023/ND-CP va Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han theo mau s6 02 kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP.

i. Phi, 1& phi

Phi du tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 d6ng/thi sinh/lan du thi;
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- Tt 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

k. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong 1am viéc xac dinh thoi han.
1. Yéu ciu, diéu Kkién dé thue hién thii tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyen thue hién theo quy dinh tai Didu 22 Luét Vién chic.
Co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chiic quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Luit
Vién chirc duge bd sung cac diéu kién khac theo y€u cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém
g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chirc nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong dugc
trai voi quy dinh cua phép luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh phan x3i
hoi, tin ngudng, ton giao duoc dang ky du tuyén vién chuec:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi trg 1én. Df)i v6i mot sd linh vuce hoat dong vin hoa, nghé thuat, thé
duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cta phap ludt; dong thoi, phai ¢6
su dong y bang van ban cua nguodi dai dién theo phap ludt;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C6 1y lich 10 rang;

+ C6 vian bang, chung chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning khiéu k¥ ning
phu hop voi vi tri vi¢e lam;

+ Pu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Dép ung céc diéu kién khéc theo yéu cAu cta vi tri viée lam do don vi su nghiép
cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh ctua phép luét.

- Nhirng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chirc:

+ MAt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh
su cua Toa an; dang b1 &p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co sé chita bénh, co s&
gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thwong binh, nguoi huéng chinh
sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s6, si quan quén doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép
phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du
bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cip xa nganh quan sy co s& duoc
phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh,
con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai
B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhi®m chét doc héa hoc, con Anh hung Luc
lwong vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén s, nghia vu tham gia c6ng an nhan dan, doi vién
thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can by cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan: Pugc cong
1,5 diém vao két qua vong 2.
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m. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bérsung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic
ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira di, b6 sung mot
s0 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, su
dung va quan ly vién chue.

- Thong tur s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong churc, vién chuec.

n. Miu Phiéu ding ky du tuyén va Mau hop dong lam viéc xac dinh thoi han (02
méu)
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MAiu s6 01
MAU PHIEU DANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu siea doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sw dung
va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Anh 4x6) Vi tri dur tuy@n®: ..oeeiinieeieeiiiee e eeera e eena
Pon Vi dwr tuyen@: .ooeueiiiiiiiiiiieeeieereere e
I. THONG TIN CA NHAN

HoO VA (N e
Ngay, thang, nAm Sinh: .........cooiiiiii e Nam® o Nit o
DAN tOC: «.vvieiie e TONn gldo: ..o

S6 CMND hogc Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi cép:

Thong tin v& ho Khau (NEU CO): «...evve e

Tinh trang strc khoée: ....................... Chiéu cao: ................... ; Can nang:

Trinhdo van hoa: ....... ...

Trinh dQ chuy€n mon: ...

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudéc);
thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi)

Moi quan
hé

Ngay, thang,

[Ho va tén o .
mam sinh
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, | Sghigu  [Chuyén Hinh [X&p loai
" \ thang, nam [Irinhdg [, % R R A . X
Tén trwomg, co| = . . +: - lcdavan [nganh dao |Nganh fthic |bang,
N, % [cap van van bang, | . 3 X .
so’ dao tao cap | . . . bang, tao (ghi theo |dao tao|dao (chung
bang, chirngjchirng chi |, . <R .
chi ching chi bang diém) tao ichi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tur ngay, thang, nam
den ngay, thang, Co quan, to chirc, dom vi cong tac
nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viee lam du tuyén O; L,

- DON VI @

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bao tuyé}g dung khong co cac vi tri viéc lam dwoc dang ky 02
nguyén vong thi thi sinh khong dién phan nay):

- Vi tri viee lam du tuy@n O; L,

DO VI B

3. Dang ky dv thi mon ngoai ngir (Poi véi cac vi tri vigc lam tai thong bao tuyén dung
khong yéu cau ngoai ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ping ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phapo Tiéng Pitc o Tiéng Trung Quéc O

Ngoai ngir khac theo yéu cau vitriviéclam: .......................................
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3.2. Mién thi ngoai ngit do (néu CO): ...........coevmuiiiie i

4. DOi twong wu tien (U €O): ......ovveeieie et

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong
Phi€u ding ky du tuy€n nay va cam két hoan thi¢én day du ho so theo quy dinh sau khi nhén
dugc thong bao trung tuyen.

Ghi cha: NGUOI VIET PHIEU
I. Ghi diing tén vi trf viée lam dang ky dy (K ghiro hoten)
tuyén theo Thong bdo tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chuc, don vi dang
ky tuyén dung do1 vdi timg nguyén vong theo
ding Thong bao tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 twong ung;

4, Cha, me d¢é; vo (chéng); con d¢é; anh, chi,
em ruot;

5. Tich du X vao 6 twong tng.
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh §(5 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: ccovvviiinnnnnnne. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: /M™pLV L. , ngay ..... thang ..... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

~ Can cur Nghi dinh 6 115/2020/ND-CP ngady 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cu Quyet dinh ... ... .... cua ..... veé viéc cong nhdn ket qua tuyén dung vién chirc

Chung t0i, mot bén 12 Ong/Ba: ..........veiiiiiiiieiiie e

ClIC VU et

Vamot ben 18 Ong/Ba:........ooovveveeeiees e

Sinh ngay ..... thang .....ndm ...... 1) SR
Trinh d0 daotao: ...

Chuyén nganh dao tao: ........cooiiiiiii e
NEM 5t NGRIGP: .. .ooeeeeeie e

Nghé nghiép trude khi duge tuyén dung ...........c.ocooveeeinn,

Diachithuong tratai: ...

Cap ngay ..... thang ... NAM ..... 121 ....ooovueeiiie e

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dang nhiing diéu khoan sau

day:
Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han (2) ...............ccccoeeeei.l
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- Thoi han ctia HOp @ONE: «....ooveniie e

- Tungay ........ thang ......... nam.......... dénngay ........ thang ......... nam

- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp sy (0éu €O): wovveivvvne e

- Tungay ........ thang ......... nam .......... dén ngay ........ thang ......... nam
gay

- Pia diém 1am vVIBC (3): «.vneeiee e
- Chure danh chuy@n mon: ..o
= ChTC VU (DU COY: v

- Nhiém vu (4)

Piéu 2. Ché do 1am viéc
- ThoOt 10 1am VIEC (5): teoeeieiieeieee e

- Puogc trang bi nhitng phuong ti¢n 1am viéc

Pic¢u 3. Nghia vu va quyén loi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chap h‘e‘lnh noi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu
16, biéu 17, Diéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc b tri, phéan cong khi don vi su nghiép cé nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Biéu 12, Biéu 13, Diéu 14 va Piéu
15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di lai 1am vi€c (6): ....ooovieiiiiiiii e

- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma sd) (7):....... ,Bac: .......... Hé s6 luong

- Phu cap (08U €0) OM (8): - ..vvneee e

dugctra ......... 14n vao cac ngay ............... VANZAY .o, hang théng.
- Thot gian tinh ndng bac luong: ..o

- Khodn tra ngodi luong: ...

- Puoc trang bi bao ho khi lam viéc (néu ¢6) gdm: ........oovvvieieeiieeeiin ..

- S6 ngay nghi hang nim dwoc huong luong (nghi 18, phép, viéc riéng)
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- Ché d0 bao hiem (9): ..oveeeee e
- Buogc hudng cdc phlic 191: .o

- buoc huong cac khoan thuéng, nang béc luong, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, béi dudng chuyén mon nghi€p vy, thuc hi€n nhi€ém vu hop tac khoa
hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh ctua phap luat (10):

- Puogc hudng cac ché d thoi viéc, tro cép théi viéc, boi thuong theo quy dinh cia
phap luat vé vién chuec.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam viée 60
ngay khi don vi su nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chim dat hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhitng thda thuan khac (11).......coooiiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi dimg diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu di cam két trong hop ddng lam
viéc;

‘ - Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cta vién chie da cam két trong hop

dong lam viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop

ddng lam viéc véi vién chure trong truong hop don vi su nghiép con nhu cau, vién chire dap
g day du cac yéu cau theo quy dinh ciia phap lut.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky ludt vién chie theo quy dinh ciia phap ludt vé vién
chue.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

_ - Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién chuec.
- Hop dong nay 1am thanh 03 ban co gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gilr 02 ban, vién churc dugc ky hop dong gitt 01 ban, hgp dong c6 hi¢u luc tir ngay... thang....
nam ...

Hop dong nay lam tai................... ,ngay ... thang ...

Nguoi dwge tuyén dung va ky két hop Nguoi ding dau don vi sw nghiép
dong (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)



(K, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 13 hop dong c6 thdi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi xd), tinh, thanh phd
thudce tinh hodc trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gi0 lam vi¢c trong ngay, hoac trong tuan, hodc 1am viéc theo gi0o hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép duoc bo nhiém, muc lwong chinh, hinh thic tra
luong (luong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cdp (néu cd) nhu: Khu vy, truot gia, doc hai, thu hat,
tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va tro cap khac ma vién chirc duoc hudng. Vi
du: Pugc huong quyén lgi bao hiém xa hi theo ché do hién hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cuy thé cac cam két khac gan vdi tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va
dicu kién ddc thu ctia don vi su nghi¢p cong 1ap nhung khong trai voi quy dinh ctia Luét Vién
chtrc va cac quy dinh khac cia phap luat c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc hudong quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khéac thudng 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon
cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu,
thuc hién tot Hop dong lam viéc dugce di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc
hudng luong thang thtr 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro
ngoai gio lam vi¢c dugc tro cap thém mot khoan tién, dugc tang qua ngay sinh nhat./.
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6. Thii tuc tiép nhan vao 1am vién chirc khong giir chirc vu quan Iy
a) Trinh ty thyc hién ( khoan 7, Biéu 13 Nghi dinh 85/2023/ND-CP)
Buwéc 1. Trudng hop xem xét tiép nhan vao vién chirc:

Can cu dleu kién ding ky dy tuyén vién chtc va theo yéu cau cua vi tri
vige lam can tuyén, ngudi duang dau co quan cé tham quyén tuyén dung quyet
dinh tiép nhan vao vién chuc ddi véi cac truong hop dap ung tiéu chuin, diéu
kién cta vi tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

-Nguoi c6 du 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hop véi cong viée & vi tri viéc 1am du kién ti€ép nhan tai co quan,
to chtrc, don vi dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phép luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 13 thoi gian 1am chuyén mén,
nghiép vu phu hop vdi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan theo dung
quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, khong tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh nay.

Truong hop thoi gian tap su, thur viée tai cong viéc dang lam theo quy
dinh ctia phap luat it hon thoi gian tap su cua cong viée duge tiép nhan quy dinh
tal khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh nay thi thoi gian chénh 1€ch it hon nay duogc tinh
vao thoi gian tap su.

Truong hop co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhén tro cap
bao hiém xa hoi mot 1an thi dugc cong don.

- Can b9, cong chire cap x4 dang 1am cong viéc phu hop voi cong viée &
vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

- Nguoi dé tung la can b, cong chirc, vién churc, sau do dugce cap c6
tham quyén quyét dinh bang van ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cac co
quan, to chire, don vi khac nhung van lam cong viéc phu hop véi vi tri viéc 1am
du kién tiép nhan.

- Nguoi tot nghiép tién si trd 1én (duoc co quan cd thim quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam vié€c tai co quan, td chtrc ¢6 tru sé hodc chi nhanh duoc
thanh 14p & nudc ngoai hodc tai co quan, to chirc nudc ngoai ¢ tru sd hodc chi
nhanh dugc thanh 13p & Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi vi tri
viéc 1am can tuyén dung va c6 di 03 nam cong tac tré 1én 1am coéng viée chuyén
mon, nghiép vu pht hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan.

- Nguodi ¢6 tai ning, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam trong
cac linh vuc van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng theo
quy dinh ctia B§ quan 1y nganh, linh vuc.

- Nguoi hoc theo ché d6 cir tuyén theo quy dinh cua phép luat, sau khi t6t
nghiép vé cong tac tai dia phwong noi cir di hoc.
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Co quan c6 thdm quyén tuyén dung hodc dugc phan cip thim quyén
tuyén dung can ctr vao dac thu cua co quan, t6 chirc, don vi minh c6 thé quy
dinh ti€u chuan, di€u kién cao hon do1 vdi céac truong hop ti€p nhan quy dinh tai
khoan nay.

Budre 2. Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, vin bang, ching chi cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén.

Td chtrc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi dugc dé nghi ti€p nhan. Ho1 dong ki€m tra, sat hach phai
bdo cédo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thong nhat vé hinh
thirc va ndi dung sat hach trude khi thyc hién.

Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach dd biéu quyét; Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh 1ap T6 thu ky gitip viéc trong trudong hop can thiét.

Trudng hop vi tri viéc 1am khong yéu ciu vé trinh do ngoai ngit thi khong
phai thuc hién sat hach ngoai ngir.

Béo céo nguoi dung dau co quan cd tham quyén tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach.

Ho1 déng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

_ Bude 3. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh theo tham
quyeén.

Budre 4. Ky két Hop dong lam viéc.

b. Cach thirc thuc hién

Nop tai tru s6 co quan c6 thdm quyén tuyén dung.

¢. Thanh phén, hd so

a) So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han 30 ngay
trudc ngay ndp ho so tiép nhan, cé xac nhan cua co quan cé tham quyeén;

b) Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cip cham nhét 14 30
ngay trude ngay ndp ho so tiép nhén;

d) Ban tu nhan xét, danh gia cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh tri,
pham chat dao dtc, trinh d6 va nang lyc chuyén mén, nghiép vy, qua trinh cong tac co xac
nhan ctia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong tac (néu co).

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cy thé
e. Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Nguoi ding dau co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung
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b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
g. P6i twong thuc hién

Canhan

h. Tén mAu don, mAu to khai

Hop dé)ng lam viéc xac dinh thoi han theo mau s 02 kém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP.

k. Phi, 1¢ phi: Khdng

1. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vién chirc va hop dong lam vige xac dinh thoi han.

m. Yéu ciu, diéu ki¢n dé thyc hi¢n thii tuc hanh chinh

a) Nguoi ¢ du 05 nam cong tac tr¢ 1én dang lam cong viée chuyén mon, nghiép vu
phu hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan tai co quan, td chirc, don vi dugc
thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai djém nay la thoi gian lam chuyén mén, nghiép vu phu
hop v6i cong viée 6 vi tri viée lam dy kien tiép nhén theo ding quy dinh cua phép luat, co
doéng bfélO hiém xa hoi bat budc, khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

Truong hop thoi gian tép su, thur viée tai géng viéc dang lam theo quy dir}h cua phap
luat it hon thoi gian tap su cia cong viéc dugc ti€p nhan quy dinh tai khodn 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh 1€ch it hon nay dugc tinh vao thoi gian tip su.

Truong hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao hiém xa
hoi mot 1an thi duoc cong don.

b) Can b9, cong chire cAp xa dang 1am cong viéc phit hop véi cong viée & vi tri viée
lam du kién ti€p nhén.

¢) Nguoi hoc theo ché d6 cir tuyén theo quy dinh ctia phép luat, sau khi t6t nghiép vé
cOng tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

Co quan c6 thim quyen tuyén dung hoic duoc phan cap tham quyen tuyen dung can
ctr vao déc thu cua co quan, to chirc, don vi minh ¢6 thé quy dinh tiéu chuan, diéu kién cao
hon d6i voi cac trudng hop tiép nhan quy dinh tai khoan nay.

I. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nudc Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Luat Can bd, cong chirc va Ludt Vién chirc
ngay 25/11/2019 ctia Quodc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi sira d6i, b sung mot

s6 diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chuec.
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh muec thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong churc, vién chuec.

n. Miu Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (01 miu)
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh §(5 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc)

Bo, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: ccovvviiinnnnnnne. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: /M™pLV L. , ngay ..... thang ..... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

~ Can cur Nghi dinh $6 115/2020/ND-CP ngady 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quyét dinh ... ....... cua ..... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc
Chung t6i, mot bén 12 Ong/Ba: ..........ieiii i
ClC VU e
Pai dién cho don vi
(0 T
DI Chi.eeeecccee e bién
110007: 1 E S USROS U ST RRORP
Vamot ben 18 Ong/Ba:.......oovcuveoeee oeeieeeieeeeiee,
Sinh ngay.. thang .....ndm ...... AL ettt
Trinh G0 A0 A0 ...vvveiii it
Chuyén nganh dao tao: ..........cooeiiiiiiiiiiiiia
NAM Ot NZIIGP: e
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyén dung .............cccooeeeiiiiiieee....
Dia chi thuong tritai: ...
S6 ching minh thu nhan dan hoic thé cin cude cong dan
CAp ngay thang ... nAm .....tai .......oooeiueeeiieeiieeei....
Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dting nhing diéu khoan sau
day:

Piéu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (2) ..............c..ooooonne..
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- Thoi han ctia HOp @ONE: «....ooveniie e

- Tirngdy ..... thang ... ndm ....... dén ngdy ..... thang ... ndm .............
- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu CO) ettt
- Tungay ........ thang ... nam ....... dén ngay ..... thang ... nim ......

- Dia dm 1AM VIBC (3): «ovneeee et

- Chure danh chuy@n mon: ..........oooiiiiiiiiii e
= ChTC VU (DU CO): .o

SNRIEM VU (4) o

Diéu 2. Che do lam viée

- Thot IO 1AM VIEC (5): toveiiiieieeieeeiie ettt

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong 1am viée
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai biéu
16, bicu 17, biéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir 1y ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap lut.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén lgi:

- Puoc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Dicu 13, Diéu 14 va Diéu
15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di lai lam vi€c (6): .......ooiiiiiiiiiii

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhidm (ma $8) (7): weevvevvevverveeeeeeeeeeen. , Bac:
.......... HésOluong ......coovvvvviniiiiii,

- Phy CAP (08U CO) ZOM (8): ..o duoc tra
......... lan vao cac ngady ....................... vangay ................. hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bac luong: ...
- Khodn trd ngoai luong: ...

- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu c6) gdm:
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- S6 ngay nghi hang nim duoc hudng luong (nghi 18, phép, viéce riéng)

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghié¢p, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghi€p vy, thyc hién nhi€ém vy hop tac khoa
hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat (10):

- Bugc hudng cac ché d thoi viéc, tro cép théi viéce, boi thuong theo quy dinh cia
phép luat vé vién chuc.

- Puoc tiép tuc ky két hop déng lam viéc trude khi hét han hop dé)ng lam viéc 60
ngay khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

-Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dut hop déng lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

- Nhiing thda thuan khéc
(L)

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi dimg diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong 1am
viéc;

. - Thanh to4n day dii, diing thoi han cac ché d6 ciia vién chirc da cam két trong hop
dong lam viéc.
- Tru6c khi hét han hop dong lam viée 60 ngay ciia vién chic, phai tiép tuc ky két hop

ddng lam viéc véi vién chure trong truong hop don vi su nghiép con nhu cau, vién chire dap
g day du cac yéu cau theo quy dinh ciia phap luét.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky ludt vién chic theo quy dinh ciia phap ludt vé vién
chue.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

_ - Nhimng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chue.
- Hop dong nay 1am thanh 03 ban co gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gilr 02 ban, vién churc dugc ky hop dong gitt 01 ban, hop dong c6 hi¢u luc tir ngay... thang....
nam ...
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Hop ddng nay lam tai................... ,ngay ... thang .... nam ...
Nguoi duwgc tuyén dung va ky két hop Nguoi dirng diu don vi su nghiép
dong (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bt dau va két thic.

3. Ghi cu thé sd nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s gid 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo gid hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, muc luong chinh, hinh thirc tra
lvong (luong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vye, truot gid, doc hai, thu hit, tham
nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khéc ma vién chic dugc huong. Vi du:
Dugc hudng quyen lgi bao hiem xa hdi theo ché d6 hién hanh cua Nha nudec.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén vé6i tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu
kién dac thu cua don vi sy nghiép cong 1ap nhung khong trai voi quy dinh ctia Luat Vién chuc va
cac quy dinh khéc cua phap luét co6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 1a nhitng théa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho
vién chie nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thyce
hién t6t Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc huong

lwong thang thir 13, 14, dugce nghi phep thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am
viéc duoc tro cip thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhit.



