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Noi dung caa cac tha tuc hanh chinh
Linh vuc Thanh Iap va hoat déng caa hg kinh doanh

1. Thi tuc: Pang ky thanh 1ap ho kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hoac ding ky qua dich vu bwu chinh:

- Chu ho kinh doanh hoidc nguoi duoc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky
ho kinh doanh giri hd so dang ky thanh 1ap ho kinh doanh dén Co quan dang ky
kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh dang ky tru so hoic Co quan dang ky kinh
doanh cip x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hod
kinh doanh dang ky tru so.

- Sau khi tiép nhan hd so diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh
doanh cap x4 trao giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, kiém tra diéu kién cap
Gidy chuang nhan diang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 85 Nghi
dinh s6 168/2025/NB-CP. Truong hop ho so du diéu kién cap, Co quan dang ky
kinh doanh cap xa cap Giay chting nhan dang ky ho kinh doanh va gui thong béo
vé Co quan thué quan ly tryc tiép ho kinh doanh cho ho kinh doanh trong thoi
han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so. Truong hop hd so khong du diéu
kién cap, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 théng bdo bang van ban cho nguoi
nop ho so trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hé so. Thong bao
phai néu rd Iy do va c4c yéu cau stra ddi, bo sung ho so.

* Trwong hop dang ky qua mang thong tin di¢n

- Nguoi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tr ¢ dang nhap vao
Hé thdng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, Ky s6 ho so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Heé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop ho
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n t.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén He thong thdng tin ve dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé ph0| hop, trao
d6i théng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap x4 thuc hién cip ding ky ho kinh doanh va thdng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hé so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 giri thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bd sung hd
S0.

b) Céch thirc thuc hién:

Ngudoi thanh 1p h¢ kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhiing phuong thirc sau day:

- bang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh cap X&;
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- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin di¢n tu.

¢) Thanh phan hd so, sb lweng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao van ban gy quyén caa thanh vién hd gia dinh cho mét thanh vién
lam chu ho kinh doanh ddi véi trudng hop hé kinh doanh do cac thanh vién ho
gia dinh dang ky thanh 1ap. Vian ban ay quyén nay phai duoc céng chiing hoic
chung thuc theo quy dinh caa phap luat.

- Trwong hop 1y quyén thyc hién th tuc thi hé so phdi kém theo mét trong
nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c6 vian ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban uy quyén
nay khdng bat budc phai cong chung, chung thyc.

(ii) Truong hop y quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t chtc 1am dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua to chic d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky ho kinh doanh.

(iii) Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh
nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc ay
quyén thyuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh
Xac cua Viéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi duoc uy quyén phai thuc hién
xé&c thuc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop viéc xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khdng xac nhan
hodc xac nhan khong ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh thi Co
quan diang ky kinh doanh c4p x& y&u cau ho kinh doanh béo cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé
Can cudc cong dan con hiéu luc ciia nguoi uy quyen.

* S6 Iwong hé so: 01 bd

d) Thai han giai quyét:

Trong thoi han 1,5 (Mot phay nam) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so.
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d) Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Nguoi thanh lap ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap Xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh/ Théng béo vé viéc sira doi, bo
sung hd so dang ky ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Muc 18 phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (can ct quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Dbi v6i cac xa, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/luot
(Can ctr Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phd
Hai Phong);

+ Poi Véi cac xd, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: 100.000d/1uot
(Can ctir Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ciia HPND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);

+ Mién & phi doi véi trudng hop dang ky qua mang dién tir (Can ctr Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 ctia HDND thanh phé Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HDND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

- Ngudoi nop hd so dang ky ho kinh doanh nop 18 phi ding ky ho kinh doanh
tai thoi diém nop ho so dang ky ho kinh doanh. Lé phi ding ky ho kinh doanh ¢
thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so diang ky ho kinh doanh & cap xa hoic
chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cip xa hoic sir dung dich
vu thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. Lé phi diang ky ho kinh
doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop hd kinh doanh
khong duoc cap dang ky ho kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khong bao gom tién sir dung dich vu thanh
toan dién tu.

i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (Mdu sé 1, Phy luc |, Théng tw s6
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B¢ trurong Bg Tai chinh).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

(i) Hé kinh doanh dwoc cdp Gidy chiing nhdn dding ky hé kinh doanh khi
c6 dii cac diéu Kién sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh khéng bi cdm dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh duoc dat theo dung quy dinh tai Piéu 86 Nghi dinh
s6 168/2025/ND-CP;

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 18 phi theo quy dinh caa phép luat vé phi va Ié phi.

(i) Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién ti phdi bao dam
CAC y8u cau sau:
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- C6 day du cac gidy to va noi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu hé so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién t phai dugc dit twong ang véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy:;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé théng thdng
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xéc theo céc théng
tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thdng tin vé s dién thoai, thu dién tir caa ngudi ndp hd so dugc ké
khai trén Cong thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 bai chi ho kinh doanh hodc ngudi dugce cha ho kinh
doanh uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ay quyén
thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién ta quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo truéng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh hudng dan vé
phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong.
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Mau sé 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HOQ KINH DOANH

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh cdp X) ...................

T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in h0A): .........ccoveevveveeeieeiieeians

Sinh ngay: .../ .....[......

Gidi tinh: .......

S6 dinh danh cA NhAN: ...

bién thoai (néu cO): ............... Thu dién ta (néu co):

Trieong hop viéc két néi giita Co s dir liéu vé dang ky hé kinh doanh véi
Co s¢ dir ligu quéc gia vé dan cu bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém cac
thong tin ca nhan dwoi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ............cooeveveveeieeinenn..

Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ..........cocvueeeeeeeeiieeennn....
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Ping ky ho kinh doanh do tdi la cha hg véi cac ngi dung sau:
1. Tén hg kinh doanh: , ‘
Tén ho kinh doanh viét bang tieng Viét (ghi bang chiz in hoa):

2. Tru sé caa h kinh doanh: , 7 ’
So6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/pho/dai 16, to/xom/ap/thdn:

Khang kinh doanh tai try s¢ (ddnh dau X vao 6 nay néu hg kinh
doanh khong co dia diem kinh doanh co dinh)

3. Nganh, nghé kinh doanh:

Nganh, nghé
kinh doanh
chinh?®

Ma

STT Tén nganh nganh?

4. Von kinh doanh:
Tong so (bang so, bang chiz, VND):

5. Thong tin ding ky thu

>~

1 H6 kinh doanh ¢6 quyén tur do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma ludt khong cAm;

- C4c nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu;

- Béi v6i nhitg nganh, nghé dau tur kinh doanh ¢6 didu kién duoc quy dinh tai c4c vin ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép ludt d6. H kinh doanh chi dugc
kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.

2 Ghi tén nganh va mi nganh cap bon trong Hé thdng nganh kinh t& Viét Nam di véi nganh, nghé kinh doanh chinh.
Doi véi cac nganh, nghé kinh doanh khac, hd kinh doanh dugc ghi tr do va khéng can ghi ma nganh cap bon.

3 Panh dau X dé chon mot trong cac nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.
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5.1. bia chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu djia chi nhan thdng bao
thue khac dia chi tru so): , 7 ,
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/pho/dai 16, to/xom/ap/thdn:

5.2. Ngay bit dau hoat dong (truong hop hg kinh doanh dur kién bt dau
hoat dong ké tir ngay dwroc cap Gidy chimg nhédn déing ky hé kinh doanh thi
khéng can ké khai ngi dung nay): ...../...../.......

5.3. Tong sb lao dong (du kién):

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 2 phwong phdp):

Phuong phap ké khai Phuong phap khoan
6. Chu the thanh Iap hg kinh doanh: (.4 dau X vao 6 thich hop)
Cé nhan Céc thanh vién ho gia dinh

7. Théng tin vé cac thanh vién hd gia dinh ding ky hd kinh doanh?:

STT | Hotén | Ngay, | Sodinhdanh | Gisi | Qudc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh | tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh tr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

T6i xin cam két:

- Ban than (truong hop hg kinh doanh do mét ca nhan dang ky thanh
Igp)/Ban than va céac thanh vién hé gia dinh dang ky ho kinh doanh (zruwong hop
hé kinh doanh do céc thanh vién hé gia dinh dang ky thanh 1Gp) ddng ¥ chia sé
thong tin ca nhan dugc luu git tai Co so dit liéu qubc gia vé dan cu cho Co quan

4 Truong hop ho kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh sau ngiy bét dau hoat dong da ké khai
thi ngay bt diu hoat dong 14 ngay hé kinh doanh duogc cip Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh.

5 - Chi ké khai trong truong hop chu thé thanh lap ho kinh doanh 14 céc thanh vién ho gia dinh va ké khai ca thong tin
cta chu hg tai Bang nay;

- Trudng hop chit ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai sd dinh danh ca nhén thi
chi ké khai cac cot sb 1,2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot sb 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir trudng hop viée két ndi giita Co
56 dit liéu vé dang ky ho kinh doanh voi Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gidn doan.
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dang ky kinh doanh cip xd, Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh dé
phuc vy cdng tac quan 1y nha nudc vé ding ky ho kinh doanh theo quy dinh;

- Ban than (truong hop hg kinh doanh do mét ca nhan dang ky thanh
Igp)/Ban than va cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh (zrwong hop
h¢ kinh doanh do cac thanh vién hg gia dinh dang ky thanh Idp) khong thudc dién
phap luat cdm kinh doanh; khéng déng thoi 1a cha ho kinh doanh, thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh khac; khéng la chu doanh nghiép tu nhan;

- Tru s6 thudc quyén sir dung hop phép cua ho kinh doanh va duoc sir dung
dung muc dich theo quy dinh caa phap luat (hg kinh doanh chi cam két trong
truong hop kinh doanh tai tru so);

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéc
va trung thuc ctaa noi dung dang ky trén.

CHU HOQ KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)®

8 Chu1 ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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2. Thi tuc: Ding ky thay doi ndi dung diing ky hé kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hoac ding ky qua dich vu buwu chinh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay doi mot trong cac noi dung veé:
tén ho kinh doanh, dia chi tru s¢, chu ho kinh doanh, thanh vién h¢ gia dinh dang
ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung dang ky
thué cua ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué thi chii ho kinh doanh ¢ trach
nhiém dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky
kinh doanh cap x& noi ho kinh doanh dang ky tru so hoic Co quan dang ky kinh
doanh cip x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho
kinh doanh dang ky tru so.

Truong hop Viée thay d6i dia chi tru sé ddn dén thay doi Co quan thué quan
ly truc tiép ho kinh doanh, ho kinh doanh phai thuc hién thi tuc véi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén tru s theo quy dinh caa phéap luat vé thué trude khi dang
ky thay doi dia chi try s¢ véi Co quan dang ky kinh doanh cap Xa.

Truong hop thay doi chi ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang
ky ho kinh doanh @y quyén cho mét trong céc thanh vién con lai 1am cha ho kinh
doanh thi ho kinh doanh guri hd so dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh
doanh dén Co quan diang ky kinh doanh cip x& noi ho kinh doanh ding ky tru s¢
hoic Co quan diang ky kinh doanh cip x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé
truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé.

Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 1ap
thay doi chi ho do cha hd chét hoic bi Toa an tuyén b da chét, mat tich, bi han
ché hoac mat niang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thic, 1am cha hanh
vi thi ho kinh doanh gui hd so ding ky thay doi noi dung diang ky ho kinh doanh
dén Co quan dang ky kinh doanh c4p x& noi ho kinh doanh ding ky tru s hoac
Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru so.

Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién la cha hé kinh
doanh chét hoac bi Toa an tuyén b da chét, mat tich, bi han ché hoac mat niang
lwc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thac, lam cha hanh vi thi thanh vién
con lai la chir ho kinh doanh. Ho kinh doanh gui hé so ding ky thay doi ndi dung
dang ky ho kinh doanh dén Co quan diang ky kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh
dang ky tru s¢ hoic Co quan ding ky kinh doanh cip x& bat ky trong pham vi
tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh déng ky tru so.

- Sau khi tlep nhan ho so dang ky thay d6i, Co quan dang ky kinh doanh
Ccap X4 trao gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop hd so. Trong
thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay nhan hd so, Co quan dang ky kinh doanh
cap xa xem xét tinh hop Ié cua ho so va cap nhat thong tin thay d6i cua ho kinh
doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh doanh; truong hop hd so chua hop
1&, Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thong béo b@fmg van ban noi dung can sira
d6i, b6 sung cho ho kinh doanh. Truong hop thay doi cac noi dung quy dinh vé:
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tén ho kinh doanh, dia chi tru s&, chu ho kinh doanh, thanh vién ho gia dinh dang
ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, Co quan ding ky
kinh doanh cip x& cap Gidy chuang nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh
doanh.

* Trwong hop dang ky qua mang thong tin di¢n t:

- Nguoi nop h0 so str dung tai khoan dinh danh dién tr ¢ dang nhap vao
Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién ti.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thdng tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phol hop, trao
doi thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan déng
ky kinh doanh cap x4 thuc hién cap ding ky ho kinh doanh va thdng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Trudong hop hé so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 giri thong
bdo qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bd sung hd
S0.

b) Céach thic thuc hién:

Ngudoi thanh 1p h¢ kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mot trong nhiing phuong thirc sau déy:

- Bang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap X&;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- bang ky qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phan hé so, so lweng ho so:

- Thanh phdén hé so:

* Truong hop ndi dung dang ky thay d6i vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru
sd, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va noi dung dang ky thué caa ho
kinh doanh, trir phwong phap tinh thué thi ho so gom:

- Gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh do chii ho
kinh doanh ky;

- Bién ban hop nhdm cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay
d6i noi dung ding ky ho kinh doanh ddi véi truong hop ho kinh doanh do nhém
ca nhan thanh 1ap trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyuc thi hanh.

* Trudong hop thay doi chu ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh
dang ky h¢ kinh doanh uy quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam chu ho
kinh doanh thi Ho so gdm cac giay to sau:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;
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- Ban sao vin ban uy quyén cua cé4c thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién 1am chi ho kinh doanh. Vin ban ay quyén nay phai duoc cdng ching hoic
chung thuc theo quy dinh caa phap luat.

* Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 1ap
thay d6i chu ho do chii ho chét hodc bi Toa an tuyén bé da chét, mat tich, bi han
ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, ¢ kho khan trong nhan thic, 1am cha hanh
Vi, hd so gdom:

- Giay dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban uy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh
vién 1am chu ho kinh doanh. Van ban uy quyén nay phai duoc cdng ching hoic
chung thyuc theo quy dinh cua phap luét.

- Ban sao giay chung tr hodc quyét dinh cta Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hoac mat niang luc hanh vi dan su, c6 kho khin trong nhan thiec,
lam chu hanh vi.

* Truong hop ho kinh doanh co hai thanh vién ma thanh vién la chu ho
kinh doanh chét hoic bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hoic mat
nang luc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi thi thanh
vién con lai 1a cha ho kinh doanh, Ho so gom:

- Giay dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao gidy ching tur hodc quyét dinh ctua Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

* Truong hop thay doi thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh gtri ho so dang ky thay dbi dén Co quan ding ky kinh doanh cap x4,
Ho so gom:

- Giay dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban iy quyén cua thanh vién méi cho chi ho kinh doanh
trong trudng hop tiép nhan thanh vién mai. Van ban iy quyén nay phai duoc cong
chung hoac chang thuc theo quy dinh cua phap luat.

* Truong hop 1y quyén theee hién tha tuc thi hé so phdi kém theo mét trong
nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c6 van ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban uy quyén
nay khéng bit budc phai cdng ching, chiing thuc.

(ii) Truong hop uy quyén cho té chic thuc hién thi tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hé so dang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hgp dong cung cap
dich vu véi t6 chtc 1am dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua to chie d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién
quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Trudong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh
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nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc ay
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thyc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhiém trudc phap luat ve tinh hop phap, trung thyc va chinh
Xac cua Vviéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi duoc iy quyen phai thuc hi¢n
xé&c thuc dién tir dé duoc cip dang ky ho kinh doanh. Truong hop viée xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc Cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khbng xac nhan
hoac xac nhan khong uy quyen thuc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi Co
quan dang ky kinh doanh cap x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé
Can cudc cong dan con hiéu lyc cua nguoi uy quyeén.

- S6 Iwong hé so: 01 bd

d) Thai han giai quyét:

Trong thoi han 1.5 (Mot phay nam) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc day
du gidy to quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap xa.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hé so hep 18: Co quan ding ky kinh doanh c4p x& cap nhat
thong tin thay doi ctia ho kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cap Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh dbi voi
cac trudong hop thay d6i noi dung vé: Tén ho kinh doanh, Dia chi try s¢, Cha hd
kinh doanh, Thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, Vén kinh doanh,
Nganh, nghé kinh doanh.

- Truwong hep hé so chuwa hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh cap x&
thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung cho ho kinh doanh.

h) Lé phi:

- Mic & phi cu thé do Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh (can cit quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ P6i voi cac xa, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/1uot
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phd
Hai Phong);

+ Poi véi cac xd, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: 100.000d/1uot
(Can ctir Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ciia HPND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);
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+ Mién 1¢& phi d6i véi truong hop dang ky qua mang dién tir (Can cir Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDPND ngay 17/6/2025 cuia HDND thanh phé Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cua HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

- Nguoi nop hd so dang ky ho kinh doanh nop 18 phi diang ky ho kinh doanh
tai thoi diém nop ho so diang ky ho kinh doanh. Lé phi ding ky ho kinh doanh ¢
thé nop tryc tiép tai b phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh ¢ cap xa hoic
chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa hoic str dung dich
vu thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia. Lé phi dang ky ho kinh
doanh khoéng duoc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop hé kinh doanh
khong duoc cip dang ky ho kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khong bao gom tién sir dung dich vu thanh
toan dién tu.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh (Mdu sé
2, Phu luc |, Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bé truong Bé
Tai chinh).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

(i) Cha ho kinh doanh c6 trach nhiém dang ky thay doi noi dung Giay
chang nhan dang ky ho kinh doanh véi Co quan déng ky kinh doanh trong thoi
han 10 ngay ke tir ngay co thay dol

(ii) Hé kinh doanh dwoc cap Gidy ching nhdn dang ky hé kinh doanh khi
c6 dii cde diéu Kién sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh khong bi cam dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh dugc dit theo dung quy dinh tai Biéu 86 Nghi dinh
s6 168/2025/ND-CP;

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;

- Nop du 18 phi theo quy dinh caa phép luat vé phi va Ié phi.

(iii), Ho so ddng ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam
cac yéu cau sau:

- Co day du céac glay to va no| dung cac glay to 46 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang véan ban dién
tr. Tén vin ban dién t phai dugc dat twong ung véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céac théng
tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hd so dugc ké
khai trén Cong thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 bai chi ho kinh doanh hodc ngudi dugce cha ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang
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thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Biéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

I) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo trudng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ddng ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé
phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dén tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong.
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Mau so 2

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO i, ) e ngay...... thang...... nam ......
GIAY DE NGHI
Piing ky thay d6i ndi dung diing ky hé kinh doanh
(Diing trong truong hop dang ky thay déi ngi dung déing ky hé kinh doanh,
dang ky cap nhat, bo sung, hi¢u dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh,
ddang ky cdp doi Gidy chiig nhdn dang ky ho kinh doanh)
Kinh gti: (Co quan dang ky kinh doanh cap Xa) ...................
Tén ho kinh doanh (ghi bang che in hoa):

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH
Ho kinh doanh ding ky thay déi ndi dung ding ky ho kinh doanh nhw sau:
Luu y:
- Hé kinh doanh chon va ké khai vao trang twong vng voi Ngi dung dang ky thay
doi tai Muc nay.
- Truwong hop hé kinh doanh dwrgc cdp gidy chimg nhdn ding ky kinh doanh hodc
gidy chimg nhdn dang ky hé kinh doanh fruée ngay Nghi dinh so 168/2025/NP-CP
ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép b hiéu lyc thi hanh thi
chon va ké khai vao trang tuwong ung voi ngi dung déing ky thay doi tai Muc nay va
ké khai day di thong tin tai Muc C ciia Mdu nay.

7 Truong hop ho kinh doanh ding ky thay ddi tru s¢ ctia h kinh doanh thi ghi tén Co quan déng ky kinh doanh cap xa
noi ho kinh doanh dy dinh dt tru s& méi. Cac truong hop dang ky thay dbi ndi dung ding ky ho kinh doanh khac thi ghi tén Co
quan dang ky kinh doanh cép xa noi ho kinh doanh da ding ky.
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DANG KY THAY POI TEN HO KINH DOANH
Tén ho kinh doanh viét bang tieng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa):

DANG KY THAY BOI TRU SO CUA HO KINH DOANH
Tru sé cia hd kinh doanh sau khi thay doi: q ,
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/pho/dai 10, to/xom/ap/thon:

Xa/Phuong/Dic khu
.......... o
""""" DIEN tOGI: .vrorrvreesvre s FX (NEU €O)
""""" Thu dién t& (16U €6): v Website  (néu c6):

Khong kinh doanh tai tru s¢ (ddnh ddu X vao 6 nay néu hg kinh doanh
khéng cé dia diém kinh doanh cé dinh)

Ho kinh doanh cam két tru s¢ cua ho kinh doanh thudc quyén st dung hop
phap cua ho kinh doanh va dugc stir dung ding muc dich theo quy dinh ctaa phap
luat (hé kinh doanh chi cam két trong trirong hop kinh doanh tai tru sé).
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DANG KY THAY POI CHU HO KINH DOANH

Thay dbi cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao 8 thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho thanh

vién khac 1am cha hé kinh doanh [ ]

Chua ho kinh doanh chét hoic bi Toa an

tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hoac

mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan

trong nhan thac, lam cha hanh vi |:|
1. Chii ho kinh doanh truéc khi thay doi:
Ho va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa): ........cccooevveeveenean.
Sinh ngay: .../ .....[.......

Giditinh: ...........
So dinhdanh cAnhan (NEU CO): ...oevniini e,
bién thoai (neu cd): ............... Thu dién t& (neu co):

......................

Trirong hop khong cé sé dinh danh ca nhan hodc viéc két néi giita Co sé
diz liéu vé dang ky hé kinh doanh véi Co sé dit liéu quac gia vé dan cuwr bi gian
doan thi dé nghj ké khai thém cdc théng tin cd nhdn dwdi day:

Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung wong: ............coeeveveieeieeinenn..

Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ....................................
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2. Chi hd kinh doanh sau khi thay ddi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa): ........ccccooevveeveeneane.

Sinh ngay: .../ .....[.......

Gioi tinh: ...........

S6 dinh danh C&NhAN (NEU CO): ..vvveeee e

Dién thoai (NU CO): ... Thu dién tir (NEU €O): ............c.......

Truong hop viéc két nol giita Co so dir liéu vé dang ky h¢ Kinh doanh vai
Co s¢ dit liu quéc gia Vé dan cw bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém céc
thong tin ca nhan dudi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............cceevuveveeieeenenn..

Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............cocoveeeiieiiiiii...
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PANG KY THAY POl THANH VIEN HO GIA BiNH
PANG KY HO KINH DOANH

Danh sach cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh sau khi thay doié:

STT | Hottn | Ngay, | Sddinhdanh | Gisi | Quéc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh | tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh trd
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

DANG KY THAY DOI VON KINH DOANH

Vén kinh doanh sau khi thay d6i (bang sé, bang chiz, VNP):

8 - K& khai ca théng tin cta chit hd tai Bang nay;

- Trudng hop chit ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai sd dinh danh ca nhén thi
chi ké khai cac cot sb 1,2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot sb 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir truong hop viée két ndi gitta Co
56 dit liéu vé dang ky ho kinh doanh voi Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gidn doan.
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DPANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trong hop hé kinh
doanh dang ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh séch nganh, nghé kinh
doanh da dang ky Vdi co quan dang ky kinh doanh).

STT | Ténnganh,nghé | Manganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh (Truong hop mot trong cac nganh,
duogc bd sung nghé kinh doanh duwroc bé sung 1a
nganh, nghé kinh doanh chinh thi
ddnh ddu X vao 6 nay)

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hg kinh doanh
dang ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh,nghé | M4 nganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh (Truong hop nganh, nghé kinh doanh
dugc bo khoi danh ot bo 1a nganh, nghé kinh doanh
sich da dang ky chinh thi danh déu X vao b nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong truong hop hé
kinh doanh chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh di ding ky véi co quan
dding ky kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh va trong truong hop ding

 thay doi ngi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

Lueu y: Truong hop ho kinh doanh thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh
nay sang nganh khéc, ho kinh doanh ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé
nhu sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh duoc b sung tai Muc 1; ké khai nganh,
nghé kinh doanh duoc bo tai Muc 2.

9 - H kinh doanh dang ky thay d6i nganh, nghé kinh doanh trong truong hop c6 thay d6i vé nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh.

- D6i véi nganh, nghé kinh doanh chinh, h kinh doanh ghi tén nganh va ma nganh cip bén trong Hé théng nganh kinh
t& Viét Nam;

- D6i v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap ludt khac thi nganh,
nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai c4c vin ban quy pham phép ludt do.

10.5Ghj tén nganh va ma nganh cAp bdn trong Hé thng nganh kinh t& Viét Nam déi véi nganh, nghé kinh doanh chinh.
D0i voi cée nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh doanh dugc ghi tir do va khéng can ghi ma nganh cap bon.

8 Ghi tén nganh va mé nganh cap bon trong Hé théng nganh kinh t& Viét Nam.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phwong Hong An



22

PDANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY THUE

Ding ky bd sung, thay ddi c4c chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu

Thong tin dang ky cii

Thong tin dang ky mai

- Chitiéu 5.1: bia chi nhan

thong bao thué
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B. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY HQ KINH DOANH
Ho kinh doanh ding ky cap nhat, b6 sung, hiéu dinh thong tin diang ky ho
kinh doanh nhu sau:
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C. PANG KY CAP POI SANG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOQ KINH DOANH

Truong hop hg kinh doanh duoc cap giay ching nhdn dang ky kinh doanh
hogc gidy ching nhdn dang ky hé kinh doanh trwéc ngay Nghi dinh s6
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phui vé dding ky doanh nghiép c6 hiéu
luc thi hanh thuc hién quy dinh tai biéu 123 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP thi ké
khai thong tin theo gidy ching nhdn ddng ky kinh doanh hogc glay chung nhan dang
ky hé kinh doanh va gidy chiing nhédn ding ky thué da dwroc cap tai Muc nay.

1. Tén h kinh doanh (ghi bang chiz in hoa):

2. Tru sé caa hg kinh doanh: ’ 7 ’
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/pho/dai 19, to/xom/ap/thon:

3. Nganh, nghé kinh doanh’:

va | Nganh, nghé
STT Tén nganh naanhe kinh doanh

g chinh?®
4.Von kinh doanh: , ‘
Tong SO (bang so, bang chiz, VND):

5. Thong tin ding ky thué:

STT CAc chi tiéu thong tin dang ky thué

5.1 | Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thdng bao thué
khac dia chi tru so):

7 Ho kinh doanh c6 quyén tur do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Ddi véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cc vin ban quy pham phap luat khéc,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai c4c vin ban quy pham phép luat 6. Ho kinh doanh chi duoc
kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cip bén trong Hé théng nganh kinh t& Viét Nam dbi voi nganh, nghé kinh doanh chinh.
Ddi v6i cac nganh, nghé kinh doanh khéc, ho kinh doanh duoc ghi tur do va khong cin ghi méi nganh cip bon.

® Panh ddu X dé chon mot trong cac nganh, nghé da ké khai 1am nganh, nghé kinh doanh chinh.
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Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon:

X&/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh pho truc thude trung wong: ...
bién thoai (néu co): ............... Fax (NeUCO): ...oovviiiiiiiei s

Thu GBN T (NEU CO): ..

5.2 | ToNg $6 180 AONE: ....evveveeieeieeieeie

6. Chii thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh dau X vao 6 thich hop):
C4 nhan [ ] Caéc thanh vién ho gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién h gia dinh ding ky hd kinh doanh?®:

STT | Hottn | Ngdy, | Sodinhdanh | Gisi | Quéc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh il
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cia Gidy dé nghi nay.

Truong hop thay doéi danh séch thanh vién hég gia dinh déing ky hé Kinh
doanh ma chu h¢é kinh doanh va cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky hé kinh doanh
ké khai so dinh danh cd nhén va dong y cho Co quan quan Iy nha nwéc vé dang
ky kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh khai thac, sw dung, luu giit va
cung cap thong tin diz liéu cd nhan heu giie trong Co sé dir lidu quac gia vé dan
cw dé phuc vu cong tac ding ky hé kinh doanh va cdc cong tac khéc theo quy dinh
thi ghi thém:

Chu ho kinh doanh va cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky ho kinh doanh
cam két ddng ¥ cho Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh va Co quan
dang ky kinh doanh khai thac, sir dung, Iuu gitr va cung cap théng tin dix liéu cé
nhan luu giit trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac dang ky
ho kinh doanh va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)

9 Chi ké khai trong trudng hop chu thé thanh ldp ho kinh doanh 1a cac thanh vién ho gia dinh va ké khai ca thong tin
cta chu hg tai Bang nay;

- Trudng hop chi hd kinh doanh va cc thanh vién ho gia dinh déing ky ho kinh doanh ké khai sb dinh danh c4 nhan
thi chi ké khai cac cots6 1,2, 3,4, 5, 10, khong phéi ké khai céc cot s6 6, 7, 8, 9 ciia Bang ndy, trir truong hop viée kétndi giira
Co s6 dit liu vé daing ky ho kinh doanh vé6i Co s dir liéu qudc gia vé dén cur bi gian doan

10 Cha ho kinh doanh ky true tiép vao phan nay.

Trudng hop thay dbi cha hd kinh doanh thi chi hd kinh doanh méi ky truc tiép vao phan nay.
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3. Thi tuc: Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da dang ky caa h¢ kinh doanh
a) Trinh tu thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buwu chinh:

Truong hop ho kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tré 1én hoac
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, ho kinh doanh gui ho so diang ky
dén Co quan dang ky kinh doanh c4p x& noi ho kinh doanh dang ky tru s hoic
Co quan ding ky kinh doanh cdp xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung uwong noi ho kinh doanh ding ky tru sé cham nhat 14 03 ngay lam viéc
truéc ngay tam ngung kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang
Ky.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky, Co quan ding ky kinh doanh cap X3 trao
gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua cho ho kinh doanh. Trong thoi han 01
nhgay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, Co quan ding ky kinh doanh
Cap X4 cap giay xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh,
gidy xé&c nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da dang ky cho ho kinh doanh.

* Trwong hop dang ky qua mang thong tin di¢n

- Nguoi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tr ¢ dang nhap vao
Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop ho
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién ti.

- Céc thong tin déng ky ho kinh doanh trén Hé thong thdng tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phol hop, trao
doi thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Truong hop hé so da diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap xa thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va théng béo cho ho kinh
doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chua di diéu kién cap
dang ky ho kinh doanh, Co quan diang ky kinh doanh cp x4 giri thdng bao qua mang
thong tin dién tir cho hd kinh doanh dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.

b) Céach thic thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhiing phuong thiic sau dy:

- Pang ky tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh cap x&;

- Bang ky qua dich vy buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin di¢n tur.

¢) Thanh phan ho so, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:
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- Gidy dé nghi dang ky tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han da dang ky ctaa ho kinh doanh;

- Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc ding ky tam
nging kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh truéce thoi han dd ding ky cua ho kinh
doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do nhém cé nhan thanh lap trudc ngay
Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

* Truwong hop iy quyén thyee hién tha tuc thi hé so phdi kém theo mét trong
nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c6 van ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban uy quyén
nay khdng bét budc phai cong chang, chung thyc.

(ii) Truong hop y quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap
dich vu Vi to chtc 1am dich vy thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua té chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyuc hién thi tuc lién
quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh
nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh co6 chir ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va cha ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thyuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thyc va chinh
Xac cua Vviéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén phai thuc hién
xé&c thuc dién tir dé dugc cap dang ky h¢ kinh doanh. Trudng hop viéc xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc cdp dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khdng xac nhan
hodc xac nhan khong ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh thi Co
quan diang ky kinh doanh cip x& y&u cau ho kinh doanh béo cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc dién
tir thi hd so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoic thé
Can cudc cong dan con hiéu luc ciia nguoi uy quyen.

- Sé lwong hé so: 01 bd

d) Thai han giai quyét:

Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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Co quan dang ky kinh doanh cap Xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ho so hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cap x& cap gidy xac nhan vé
viéc ho kinh doanh dang ky tam nging kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc ho
kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trugc thoi han da dang ky cho ho kinh
doanh.

- Truong hop hé kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh, Co quan dang
ky kinh doanh cap x& cap nhat tinh trang phap Iy cta ho kinh doanh trong Co s&
dir liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang tam nging kinh doanh.

h) Lé phi:

Muc 1& phi (néu c6) theo quy dinh cia Hoi ddng nhan dan cap tinh: Mién
16 phi ddi véi truong hop dang ky qua mang dién tor (Can ci Nghi quyét
08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 ciia HDND thanh phd Hai Phong va Nghi
quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong trudc sap
nhap).

i) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi
han da dang ky cua ho kinh doanh (Mdu sé 3, Phu luc |1, Théng tw s6 68/2025/TT-
BTC ngay 01/7/2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

(1) Truong hop ho kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tro 1én
hoac tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky, ho kinh doanh gii ho so dang
ky dén Co quan ding ky kinh doanh c4p x& cham nhét 12 03 ngay lam viéc trudc
ngay tam ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky.

(ii) Thoi han tam ngung kinh doanh ciia mdi lan dang ky khong dugc qua
Mot nam.

(iii) C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;

(iv) H6 so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam
Ccac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc giay to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén vin ban dién t phai dugc dat twong ang véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé théng thdng
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xéc theo céc théng
tin trong hd so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop ho so dugc ké
khai trén Cong thdng tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky s6 bai chi ho kinh doanh hodc ngudi dugce cha ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
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dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Biéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 ctua Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo trudng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong dang ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé
phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhéan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong.

Biéu miu:
MAiu s6 3

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SOt e, ) e ngay...... thang...... nam ......
GIAY DE NGHI
Piing ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da dang ky cia h¢ kinh doanh

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh CAP X&) .o,
Tén ho kinh doanh (ghi bang chir in hoa):

Piing ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da dang ky nhw sau:
1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... &én hétngay .../ .../ ....
Ly do tam ngung kinh doanh:
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh trréc thoi han da dang ky thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tirngay ......... thang ......... nam.........
Ly do tiép tuc kinh doanh: ............oouieiiu i
Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan
toan chiu trach nhiém trude phap luat vé noi dung cua Gidy dé nghi nay.
CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)

11 Chiz h¢ kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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4. Tha tuc: Cham dirt hoat dong hd kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich vu buwu chinh:

Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng
cua ho kinh doanh, ho kinh doanh gui ho so dang ky cham dut hoat dong dén Co
quan dang ky kinh doanh c4p xa noi ho kinh doanh dang ky tru sé hodc Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 bét ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung
uong noi hd kinh doanh dang ky tru sé.

Sau khi tiép nhan hd so dang ky cham dat hoat dong ho kinh doanh, Co
quan dang ky kinh doanh cap x& gui thong tin vé viéc ho kinh doanh dang ky
cham dat hoat dong cho Co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc thong tin, Co quan thué giri y kién vé viéc hoan thanh nghia vu
nop thué cia ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap x&. Trong thoi
han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky cham dat hoat dong cua ho
kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh c4p x& chuyén tinh trang phap ly cua
ho kinh doanh trong Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang da
cham duat hoat dong néu khdng nhan duoc ¥ kién cia Co quan thué hoic nhan
duoc y kién cua Co quan thué x&c nhan ho kinh doanh di hoan thanh nghia vu
thué, ddng thoi dang tai théng bao vé viéc cham dut hoat dong caa ho kinh doanh
trén Cong thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép. Truong hop Co quan thué
c6 y kién tir chdi do ho kinh doanh chua hoan thanh nghia vy thué theo quy dinh
thi Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 ra théng béo cho h¢ kinh doanh biét.

* Trwong hop dang ky qua mgng thong tin dign

- Nguoi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap vao
Hé thdng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, Ky s6 ho so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Heé thong thong tin vé diang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop ho
so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n tu.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén He thong théng tin ve dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé ph0| hop, trao
d6i théng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap x4 thuc hién cap ding ky ho kinh doanh va théng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ho so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 giri thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira doi, bd sung hd
S0.

b) Céch thwrc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cip xa theo mét trong nhimg phuong thire sau day:
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- Piang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh cap x&;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin di¢n tu.

¢) Thanh phan hd so, sb lweng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Thdng bao cham dt hoat dong ho kinh doanh.

- Bién ban hop nhém c4 nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc cham dut
hoat dong ho kinh doanh ddi véi truong hop ho kinh doanh do nhém cé nhan
thanh Iap truéc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh.

* Truong hop iy quyén thyee hién tha tuc thi hé so phdi kém theo mét trong
nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c6 vian ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban uy quyén
nay khdng bat budc phai cong chung, chung thyc.

(ii) Truong hop y quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t chtc 1am dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua to chic d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky ho kinh doanh.

(iii) Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh
nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc ay
quyén thyuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh
Xac cua Viéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi duoc uy quyén phai thuc hién
xé&c thuc dién tir dé duoc cap dang ky h¢ kinh doanh. Truong hop viéc xac thuc
dién tu bi gidn doan thi ngudi ty quyén thuc hién viéc xac thuc dién tur sau khi
duoc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khdng xac nhan
hodc xac nhan khong ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh thi Co
quan diang ky kinh doanh cip x& y&u cau ho kinh doanh bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé
Can cudc cong dan con hiéu luc ciia nguoi uy quyen.

* S6 Iwong hé so: 01 bd

d) Thai han giai quyét:
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Trong thoi han 2.5 (hai phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢é.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap xa.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh c4p xa chuyén tinh trang phap ly cua ho kinh
doanh trong Co s& dit liéu vé ding ky ho kinh doanh sang tinh trang da cham dat
hoat dong néu khong nhan dugc y kién cia Co quan thué hoic nhan duoc y kién
ctiia Co quan thué xac nhan ho kinh doanh d3 hoan thanh nghia vu thué, dong thoi
dang tai thong bao vé viéc cham dirt hoat dong ctia ho kinh doanh trén Cong thdng
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hop Co quan thué c6 y kién tir chdi do ho kinh doanh chua hoan
thanh nghia vy thué theo quy dinh thi Co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao cho ho kinh doanh biét.

h) Lé phi:

Muc 18 phi (néu co) theo quy dinh cia Hoi ddng nhan dan cap tinh: + Mién
1& phi d6i voi truong hop ding ky qua mang dién tr (Can ct Nghi quyét
08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 ctia HDND thanh phd Hai Phong va Nghi
quyét 07/2025/NQ-HDND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong trudc sap
nhap).

i) Tén miu don, miu to khai:

Théng béo vé viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh (Mdu sé 4, Phy luc
1, Théng tur s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé trueeng Bé Tai chinh).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

- C6 day du ho so hop Ié.

- Ho kinh doanh ¢6 trach nhiém thanh toan day du cac khoan ng, gom ca ng
thué va nghia vy tai chinh khac trudc khi nop ho so dang ky cham dut hoat dong
ho kinh doanh, trir truong hop ho kinh doanh va chua no ¢6 thoa thuan khac.

* Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai bao dam
cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc giay to do duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén vin ban dién t phai dugc dat twong ang véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day di va chinh xac theo céac théng
tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop ho so dugc ké
khai trén Cong thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky s6 béi chi ho kinh doanh hodc ngudi dugce cha ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ty quyén
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thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Biéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Biéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cta Bo truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ddng ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh hudng dan vé
phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dén tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong.

Mau so 4
TEN HQ KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e, ngay...... thang...... nam ......

‘ ~ THONG BAO
Ve viéc cham dirt hoat dong ho kinh doanh

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh CAP XA .o,
Tén ho kinh doanh (ghi bang chéz in hoa):

Ho kinh doanh cam két da thanh toan day du cac khoan ng, gom ca ng
thué va nghia vu tai chinh khac/da dat duoc thoa thuan vai cac chi no vé viéc
thue hién nghia vu tai chinh trude khi ndp hd so dang ky cham dat hoat dong ho
kinh doanh.

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé
tinh hop phép, chinh xac, trung thuc caa noi dung Théng bao nay.

CHU HOQ KINH DOANH/NGUOI THUA KE
(Ky va ghi ho tén)*?

12 Chu ho kinh doanh hodc ngudi thira ké/ngudi quan 1y tai san cia chu ho kinh doanh ky truc tlep vao phan nay.
Truong hop chém diit hoat dong ho kinh doanh do chi hé kinh doanh 14 ¢4 nhan thanh 1ap chét thi nguoi thira ké ky truc tiép vao
phan ny.
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5. Tha tuc: Cap lai Gidy chieng nhan ding ky hé kinh doanh, Cép déi
sang Gidy chitng nhan ding ky hd kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong heop ding ky truc tiép hodc dang ky qua dich vu buu chinh:

- Truong hop ho kinh doanh da duoc cap ban giay Gidy chuang nhan dang
ky ho kinh doanh ¢ nhu cau dugc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoac bi tiéu huy duéi hinh thic khéc, ho kinh doanh gui van ban dé nghi cép lai
dén Co quan ding ky kinh doanh c4p x& noi ho kinh doanh ding ky tru s hoic
Co quan ding ky kinh doanh cdp xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru so. Co quan dang ky kinh doanh
cap x4 xem xét cp lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh trong thai han 01
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi.

- Truong hop Ho kinh doanh da dugc cap gidy ching nhan dang ky kinh
doanh hoac gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh truéc ngay Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP ¢4 hiéu luc thi hanh duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac
gidy to trén. Ho kinh doanh duoc cap Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP trong truong hop sau day:

(i) Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky thay déi noi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop hd so dén Co quan dang ky kinh doanh
cap x4 noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoac Co quan ding ky kinh doanh cap
x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thude trung wong noi ho kinh doanh
dit tru s6. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét cip Gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 1€

(ii) Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam ngung Kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, ho kinh doanh nop ho so
dén Co quan dang ky kinh doanh c4p x& noi ho kinh doanh ding ky tru s hoac
Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru so. Co quan ding ky kinh doanh cap
x& xem xét cap Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh trong thai han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 6.

- Trudng hop Co quan thué st dung ma dinh danh ¢ nhan thay cho ma s6
thué theo quy dinh cua phap luat vé thué thi ho kinh doanh da duoc cap gidy
chting nhan dang ky kinh doanh hoic gidy chiing nhan diang ky ho kinh doanh
duoc tiép tuc hoat dong theo nodi dung céc gidy to trén. Ho kinh doanh dugc cap
Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhan ma s6 méi do Hé théng tng dung ding ky
thué truyén sang khi ho kinh doanh thuc hién cac thu tuc:

(i) Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky thay doi noi dung
dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh nop hé so dén Co quan dang ky kinh doanh
cap x& noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoac Co quan dang ky kinh doanh cap
x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dit tru s6. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 xem xét cip Gidy ching nhan
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dang ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 1€

(ii) Truong hop ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da dang ky, ho kinh doanh nop ho so
dén Co quan ding ky kinh doanh c4p Xa noi ho kinh doanh ding ky tru s hozc
Co quan dang ky kinh doanh cdp xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi hd kinh doanh dat tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh cép
x& xem xét cap Gidy chang nhan dang ky ho kinh doanh trong thai han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 6.

- Trudng hgp mua ban, ting cho, thira ké ho kinh doanh duoc thuc hién
truéc ngdy Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh, ho kinh doanh
guri ho so dang ky thay ddi cha ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh
cap x4 noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoac Co quan dang ky kinh doanh cap
x& bat ky trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dat tru s¢. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay tiép nhén ho so, Co quan
dang ky kinh doanh cap x& xem xét tinh hop 1é cua ho so va cap Giay ching nhan
dang ky ho kinh doanh cho h kinh doanh; trudng hop ho so chua hop 1€, Co
quan dang ky kinh doanh cap xa thdng béo bang van ban néu rd Iy do va cac yéu
cau stra d6i, bd sung cho ho kinh doanh.

* Trwong hop dang ky qua mang thong tin di¢n

- Nguoi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tr ¢ dang nhap vao
Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Heé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop ho
so s& nhan duogc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién ti.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong théng tin ve dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phol hop, trao
d6i théng tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap diang ky ho kinh doanh, Co quan ding
ky kinh doanh cap x4 thuc hién cip ding ky ho kinh doanh va thdng bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hé so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa gui thong
bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra doi, bd sung hd
SO.

b) Céch thwrc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhiing phuong thic sau dy:

- Pang ky tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh cap x&;

- Bang ky qua dich vy buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tir.
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¢) Thanh phan hd so, sb lweng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Truong hop h¢ kinh doanh da duoc Cép ban gidy Giay cchung nhén déng
ky ho kinh doanh cé nhu cau dugc Cap lai Glay nay do bi mat, chay, rach, nat
hogc bi tiéu huy duei hinh thac khac, ho so gom:

+ Gidy dé nghi cap lai Giay ching nhan diang ky ho kinh doanh.

- Truong hop Ho kinh doanh d3 dwogc cip gidy ching nhan dang ky kinh
doanh hoac gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh truéc ngay Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh. Ho kinh doanh dugc cap Gidy chiing nhan
dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP trong
treong hop sau day:

+ Trudng hop ho kinh doanh thuc hién thi tuc ding ky thay d6i noi dung
dang ky ho kinh doanh, thanh phan ho so gom:

(i) Truong hop ndi dung diang ky thay doi vé: tén ho kinh doanh, dia chi
try s&, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va noi dung ding ky thué cia ho
kinh doanh, trir phwong phép tinh thué thi ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh do chu ho
kinh doanh ky;

Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay
d6i noi dung ding ky ho kinh doanh ddi véi truong hop ho kinh doanh do nhém
ca nhan thanh lap trudc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh.

(if) Truong hop thay déi chu hg kinh doanh do cac thanh vién h¢ gia dinh
dang ky h¢ kinh doanh uy quyén cho mot trong cac thanh vién con lai lam chu ho
kinh doanh thi H6 so gom cac glay to sau:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao van ban uy quyén cia cac thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién lam chi ho kinh doanh. Vin ban uy quyén nay phai dugc céng ching hoac
chung thyc theo quy dinh caa phap luat.

(iii) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh
lap thay d6i cha ho do cha ho chét hoic bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi
han ché hodc mat ning lyc hanh vi dan su, co khé khan trong nhan thic, 1am chu
hanh vi, h6 so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao van ban uy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién 1am cha ho kinh doanh. Vian ban uy quyén nay phai dugc cdng chiang hoic
chung thuc theo quy dinh cuaa phap luat.

Ban sao gidy chang tir hodc quyét dinh cta Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thiec,
lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién la chu ho
kinh doanh chét hoic bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi thi thanh
vién con lai la cha ho kinh doanh, Ho so gom:
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Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky h¢ kinh doanh;

Ban sao glay chang tir hoac quyét dinh ctua Toa &n tuyén b da chét, mat
tich, bi han ché hoiac mat ning luc hanh vi dan sy, c6 kho khian trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

(v) Truong hop thay doi thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh gui ho so dang ky thay ddi dén Co quan ding ky kinh doanh cap X4,
Ho so gdom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao van ban uy quyén caa thanh vién méi cho chua ho kinh doanh trong
truong hop tiép nhan thanh vién méi. Van ban ay quyén nay phai dugc cong
churng hoac chang thuc theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop h¢ kinh doanh thyc hi¢n thu tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky, thanh phan ho so gom:

(i) Giay dé nghij dang ky thay do6i ndi dung dang ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy dé nghi dang ky tam nguing kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han da dang ky cua ho kinh doanh;

(iii) Bién ban hop nhdm ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky
tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky caa hd
kinh doanh ddi voi truong hop ho kinh doanh do nhdm ca nhan thanh Iap trudc
ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢ hiéu luc thi hanh.

- Truong hop Co quan thué sir dung ma dinh danh ca nhan thay cho ma s6
thué theo quy dinh cua phép luat vé thué, ho kinh doanh duoc cip Gidy ching
nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP,
trong d6 ghi nhan ma sé6 méi do Hé thong ung dung dang ky thué truyén sang
khi ho kinh doanh thuc hién cac tha tuc:

+ Truong hop ho kinh doanh thuc hién thi tuc dang ky thay d6i noi dung
dang ky ho kinh doanh, thanh phan ho so gom:

(i) Truong hop ndi dung diang ky thay doi vé: tén ho kinh doanh, dia chi
try s&, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va noi dung ding ky thué cia ho
kinh doanh, trir phwong phap tinh thué thi ho so gom:

Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh do chi ho
kinh doanh ky;

Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay
d6i noi dung ding ky ho kinh doanh ddi véi truong hop ho kinh doanh do nhém
ca nhan thanh lap trudc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh.

(if) Truong hop thay d()i chu hg kinh doanh do cac thanh vién h¢ gia dinh
dang ky h¢ kinh doanh uy quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam chu ho
kinh doanh thi H6 so gobm cac glay to sau:

Giay dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh;

Ban sao van ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién 1am chu ho kinh doanh. Vian ban uy quyén nay phai duoc cdng ching hoic
chung thuc theo quy dinh caa phap luat.
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(iii) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh
lap thay d6i chu ho do cha ho chét hoic bi Toa an tuyén b da chét, mat tich, bj
han ché hodc mat ning luc hanh vi dan su, co khé khan trong nhan thic, 1am chu
hanh vi, hd so gém:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

Ban sao van ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh cho mét thanh
vién 1am chu ho kinh doanh. Van ban uy quyén nay phai duoc cdng ching hoic
chung thuc theo quy dinh caa phap luat.

Ban sao gidy chang tir hodc quyét dinh caa Toa an tuyén b da chét, mat
tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

(iv) Truong hop hé kinh doanh cé hai thanh vién ma thanh vién la chu ho
kinh doanh chét hoic bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thae, lam cha hanh vi thi thanh
vién con lai 1a chu ho kinh doanh, H6 so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky h¢ kinh doanh;

Ban sao glay chung tur hodc quyét dinh cua Toa an tuyén bd da chét, mat
tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khian trong nhan thuec,
lam chu hanh vi.

(v) Truong hop thay dbi thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho
kinh doanh gui ho so dang ky thay dbi dén Co quan ding ky kinh doanh cap X4,
Ho so gdom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao vian ban ay quyén caa thanh vién méi cho cha ho kinh doanh trong
truong hop tiép nhan thanh vién méi. Van ban ay quyén nay phai dugc cong
chung hoac chang thuc theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop ho kinh doanh thuc hién tha tuc dang ky tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky, thanh phan ho so gom:

(i) Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy dé nghi dang ky tam ngiing kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han da dang ky ctaa hé kinh doanh;

(iii) Bién ban hop nhdm ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky
tam ngung kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da dang ky caa hd
kinh doanh ddi voi truong hop ho kinh doanh do nhdm ca nhan thanh lap trudc
ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢ hiéu luc thi hanh.

- Trudng hop mua ban, ting cho, thira ké ho kinh doanh dugc thuc hién
trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh, ho kinh doanh
gui hd so dang ky thay doi chii ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh
cap x4, thanh phan ho so bao gom:

+ Thong bao thay doi chu ho kinh doanh;

+ Hop d6ng mua ban hoic cac gidy to chitng minh hoan tat viéc mua ban
trong trudng hop ban ho kinh doanh; hop dong ting cho dbi véi truong hop ting
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cho hé kinh doanh; ban sao vin ban x&c nhan quyén thira ké hop phép cua ngudi
thira ké trong trudng hop thay doi cha ho kinh doanh do thura ké;

+ Ban sao vin ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mét thanh vién
lam chua ho kinh doanh di véi trudng hop ho kinh doanh do céc thanh vién ho
gia dinh dang ky thanh 1ap. Vian ban ay quyén nay phai duoc céng chiing hoic
chung thuc theo quy dinh caa phap luat.

- Trwong hop 1y quyén thyc hién th tuc thi hé so phdi kém theo mét trong
nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c6 van ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban uy quyén
nay khdng bét budc phai cong chang, chung thyc.

(ii) Truong hop y quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap
dich vu Vi to chtc 1am dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua té chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyuc hién thi tuc lién
quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh
nghiép cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va cha ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thyuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thyc va chinh
Xac cua Vviéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén phai thuc hién
xé&c thuc dién tir dé dugc cap dang ky h¢ kinh doanh. Trudng hop viéc xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc cdp dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khdng xac nhan
hodc xac nhan khong ay quyén thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh thi Co
quan diang ky kinh doanh cip x& y&u cau ho kinh doanh béo cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc dién
tir thi hd so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoic thé
Can cudc cong dan con hiéu luc ciia nguoi uy quyen.

* S6 Iwong hé so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét:

- Truong hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Giay ching nhan dang
ky ho kinh doanh ¢ nhu cau dugc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoic bi tiéu hay dudi hinh thac khac: trong thoi han 01 (mot) ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.
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- Cac truong hop cap ddi Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh: trong
thoi han 1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc vin ban dé
nghi.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap xa.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho kinh doanh da dugc cap ban gidy Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh ¢ nhu cau dugc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat
hoic bi tiéu huy dudi hinh thic khac: Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh
duoc cap lai cho ho kinh doanh.

- Cac truong hop cap doi Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh:

+ Truong hop hé so hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh c4p xa cap nhat
thong tin thay doi cia ho kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh
doanh va cap Giy ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

+ Truong hop hé so chwa hop 1é6: Co quan dang ky kinh doanh cap xa
thong bao bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung cho ho kinh doanh.

h) L& phi:

- Muc 18 phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (can ct quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pdi véi cac xa, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/luot
(Can ctt Nghi quyét 45/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 caa HDND thanh phd
Hai Phong);

+ Poi véi cac xd, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: 100.000d/1uot
(Can ctir Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ciia HPND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);

+ Mién 1& phi ddi véi trudng hop dang ky qua mang dién tir (Can ctr Nghi
quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 cia HPND thanh phé Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HDND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

- Ngudi nop hd so dang ky ho kinh doanh nop 18 phi diang ky ho kinh doanh
tai thoi diém nop ho so diang ky ho kinh doanh. Lé phi diang ky ho kinh doanh ¢
thé nop tryc tiep tai b phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh ¢ cap xa hodc
chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap x4 hoic str dung dich
vu thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. Lé phi diang ky ho kinh
doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop ho kinh doanh
khong dugc cap dang ky ho kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khoéng bao gom tién sir dung dich vu thanh
toan dién tu.

i) Tén mau don, miu to khai:
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- Gidy dé nghi cép lai Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh (Mdu sé 5,
Phy luc I, Thong twr s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia Bé truwéng B Tai
chinh).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- C6 hd so ding ky ho kinh doanh hop Ié.

- Ho kinh doanh phai nop 1€ phi theo quy dinh ctaa phap luat.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam
CAC y8u cqu sau:

+ Co day du cé4c giay to va noi dung céc giay to dé duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vian ban dién ti phai dugc dit twong tng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy:;

+ Cac thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé théng thdng
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xéc theo céc théng
tin trong hd so dang ky ho kinh doanh;

+ C6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua ngudi nop hod so duoc ké
khai trén Cong thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

+ Phai duogc ky sb bai cha ho kinh doanh hodc ngudi duoc chu ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ay quyén
thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira doi, bo sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo truéng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng din vé
phi va 1& phi thuc tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhéan dén tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong.

Biéu mau:
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Mau sé 5

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO v, ngay...... thang...... nam ......

, ~ GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chitng nhan dang ky ho kinh doanh

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh cdp X) ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in hoa):

Bé nghi dugc cap lai Gidy chang nhan dang ky ho kinh doanh.
Ly do dé nghi cap lai:
Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh
hop phép, chinh x&c, trung thyuc cua ndi dung Giay dé nghi nay.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)!

1 Chu h kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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6. Thia tuc: Ping ky cap nhat, bé sung thong tin trong hé so’ ding ky
ho kinh doanh, hi¢u dinh thong tin diang ky h¢ kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwong hop dang ky truc tiép hodc qua dich v buu chinh:

- Pang ky cdp nhdt, bé sung thng tin trong ho so dang ky hé kinh doanh:

Chu ho kinh doanh hoic ngudi duoc ty quyén dang ky ho kinh doanh cé
thé ding ky cap nhat, bo sung théng tin trong hd so dang ky ho kinh doanh, hiéu
dinh thong tin dang ky ho kinh doanh ma khong thudc céac trueong hop: tén ho
kinh doanh, dia chi tru s&, chu h kinh doanh, thanh vién hg gia dinh dang ky ho
kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung dang ky thué cua
ho kinh doanh, trir phwong phép tinh thué. Trong truong hop nay, ho kinh doanh
gui gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan
dang ky kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hoic Co quan ding
ky kinh doanh cap x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong
no1 ho kinh doanh dat tru so.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, Co quan
dang ky kinh doanh cép x& xem Xét tinh hop 1& cua ho so va cap nhat théng tin
vao Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh; truong hop hd so chua hop 1¢, Co
quan dang ky kinh doanh cap xa phai thdng bao bang vin ban noi dung can sua
dbi, bd sung cho ho kinh doanh. Truong hop ho Kinh doanh cap nhat, bb sung cac
théng tin trong hd so c6 trén Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cip x& cap Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh cho ho
kinh doanh.

Truong hop thay d6i dia gi¢i hanh chinh lam thay doi dia chi tru s¢ cua ho
kinh doanh thi ho kinh doanh duoc tiép tuc hoat dong theo Gidy chiing nhan ding
ky ho kinh doanh di dugc cap ma khéng bat budc phai thuc hién thu tuc dang ky
thay dbi dia chi tru so. Khi ¢ nhu cau hozc khi dang ky thay doi noi dung diang
ky ho kinh doanh, ho kinh doanh gui gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang
ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap x& noi ho kinh doanh
dang ky tru s¢ hoic Co quan ding ky kinh doanh cip x& bat ky trong pham vi
tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dat tru sé dé duoc cap
nhat thong tin vé dia chi tru s¢ va duoc cap Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh.

- B6 sung, hiéu dinh théng tin dang ky hé kinh doanh:

Truong hop ho kinh doanh phéat hién noi dung trén Giy chang nhan dang
ky ho kinh doanh chua chinh xéac so v&i noi dung hd so diang ky ho kinh doanh,
ho kinh doanh gui gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
dén Co quan ding ky kinh doanh c4p Xa noi ho kinh doanh ding ky tru s& hozc
Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru s¢. Co quan ding ky kinh doanh cap
x& cap Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi caa ho kinh doanh néu théng tin néu tai giay
dé nghi cua ho kinh doanh 1 chinh x4c.
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Truong hop hd kinh doanh phét hién thong tin dang ky ho kinh doanh trong
Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh xac so véi ban
gidy cua gidy chting nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chung nhan diang ky thué,
ho kinh doanh gui gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
dén Co quan dang ky kinh doanh c4p x& noi ho kinh doanh dang ky tru s hoic
Co quan dang ky kinh doanh cdp xa bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru so. Kém theo gidy dé nghi phai co
ban sao Giay ching nhan ding ky ho kinh doanh, Gidy chung nhan ding ky thué.
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so cua ho kinh doanh,
Co quan dang ky kinh doanh c4p xa c6 trach nhiém bo sung, hiéu dinh théng tin
dang ky ho kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky ho kinh doanh néu théng
tin néu tai gidy dé nghi cua ho kinh doanh Ia chinh xac.

* Trwong hep ddng ky qua mang thong tin di¢n ti:

- Nguoi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap vao
Hé thdng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin di¢n ta.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén He thong thdng tin ve dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phol hop, trao
doi thong tin gitta Co quan dang ky kinh doanh cap xa va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap diang ky ho kinh doanh, Co quan déng
ky kinh doanh cap x4 thuc hién cap ding ky ho kinh doanh va thong bao cho ho
kinh doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hé so chua du diéu
kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 giri thong
bdo qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sia doi, bo sung hd
SO.

b) Céach thic thuc hién:

Nguoi thanh lap h¢ kinh doanh thuc hi¢n thu tuc déng ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap x4 theo mét trong nhimg phuong thic sau day:

- bang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh cap X&;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tur.

¢) Thanh phan ho so, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Béang ky cap nhat, bd sung thdng tin trong ho so dang ky ho kinh doanh:

+ Glay dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh.

- B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh

+ Truong hop ho kinh doanh phét hién ndi dung trén Giay chung nhan dang
ky ho kinh doanh chua chinh xac so v&i noi dung hd so ding ky ho kinh doanh:
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(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh

+ Truong hop ho kinh doanh phat hién théng tin dang ky ho kinh doanh
trong Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh bj thiéu hoic chua chinh xac so
v6i ban gidy cua gidy chiing nhan ding ky h¢ kinh doanh, gidy chimg nhan dang
ky thue:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh

(i) Ban sao Gidy chting nhan dang ky ho kinh doanh

(iii) Ban sao giay ching nhan dang ky thué.

- Trwong hop 1y quyén thyc hién th tuc thi hé so phdi kém theo mét trong
nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c6 van ban ay quyén cho ca
nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban uy quyén
nay khdng bat budc phai cong chung, chung thyc.

(ii) Truong hop y quyén cho t6 chic thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo ho so diang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hgp dong cung cap
dich vu Vi t6 chtc 1am dich vy thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua to chic d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén ding ky ho kinh doanh.

(iii) Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién tha tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai nép ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh
nghiép cung ng dich vu buu chinh cdng ich phat hanh co6 chir ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thyuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién thi tuc dang ky ho
kinh doanh chiu trach nhi¢m tru¢c phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh
Xac cua Vviéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi duoc uy quyén phai thuc hién
xé&c thuc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop viéc xac thuc
dién tu bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xéc thuc dién tur sau khi
duoc Cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khéng xé&c nhan
hoac xac nhan khéng uy quyen thuc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi Co
quan dang ky kinh doanh cap x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 22 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé
Can cudc cong dan con hiéu luc ciia nguoi uy quyen.

* S6 Iwong hé so: 01 bd

d) Thai han giai quyét:

* Ping ky cdp nhat, b sung thdng tin trong hé se ding ky hé kinh
doanh
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Trong thoi han 01 (mot) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so;

* B sung, hiéu dinh théng tin ding ky hé kinh doanh

Trong thoi han 1.5 (mot phay nim) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
SO.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ping ky cdp nhdt, bé sung thong tin trong hé so ding ky hé kinh
doanh:

Truong hop hd so hop 16: Co quan diang ky kinh doanh cdp x& cip nhat
thong tin vao Co s dit lidu vé dang ky ho kinh doanh dbi vai cac thong tin khong
thudc cac truong hop: tén ho kinh doanh, dia chi tru s, chu ho kinh doanh, thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh,
noi dung dang ky thué cia ho kinh doanh, trir phuong phép tinh thué. Truong hop
ho kinh doanh cap nhat, bo sung cac thong tin trong ho so co trén Glay chung
nhan dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky kinh doanh c4p x& cip Giay
chuing nhan dang ky hd kinh doanh cho hé kinh doanh.

Truong hop hd so chwa hop Ié: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 phai
théng béo bang van ban noi dung can sira ddi, bo sung cho ho kinh doanh.

* B sung, higu dinh théng tin diing ky hé kinh doanh:

Co quan dang ky kinh doanh cap x& cap Gidy chting nhan dang ky ho kinh
doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi cua ho kinh doanh 1a chinh xéc (trudng
hop ho kinh doanh phét hién noi dung trén Giay chiing nhan dang ky ho kinh
doanh chua chinh xé4c so v&i noi dung hd so ding ky ho kinh doanh).

Co quan ding ky kinh doanh cap x& c0 trach nhiém bé sung, hiéu dinh
thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh
néu thdng tin néu tai gidy dé nghi cia ho kinh doanh 1a chinh xac (trudong hop ho
kinh doanh phat hién thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co sé dit liéu vé
dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh x4c so voi ban gidy cua gidy
chtng nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chang nhan dang ky thué)

h) Lé phi:

- Mitc & phi cu thé do Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh (can cir quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Poi véi cac xd, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/luot
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phd
Hai Phong);

+ Poi véi cac xd, phuong phia Tay thanh phé Hai Phong: 100.000d/1uot
(Can ctir Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 ciia HPND tinh Hai
Duong trudc sap nhap);

+ Mién 1& phi ddi véi trudong hop dang ky qua mang dién tir (Can ctr Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cuia HDND thanh phé Hai Phong va
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Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ctia HDND tinh Hai Duong
trude sap nhap)

- Ngudi nop hd so diang ky ho kinh doanh nop 18 phi ding ky ho kinh doanh
tai thoi diém nop hd so dang ky ho kinh doanh. Lé phi ding ky ho kinh doanh ¢
thé nop tryc tiép tai b phan tiép nhan ho so dang ky ho kinh doanh ¢ cap xa hoic
chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa hoic str dung dich
vu thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cdng québc gia.

- L¢é phi dang ky ho kinh doanh khéng duoc hoan tra cho ho kinh doanh
trong trudng hop ho kinh doanh khéng duoc cap diang ky ho kinh doanh.

i) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi Pang ky thay ddi noi dung ding ky ho kinh doanh (Mdu sé
2, Phu luc I, Théng tu sé 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia Bé truong Bé
Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Chu ho kinh doanh ¢6 nghia vu ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va
tén, ngdy, thang, nam sinh, sé dinh danh ca nhan, giéi tinh caa minh va thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh trong ho so dang ky ho kinh doanh chinh
X4C S0 Vi cac thong tin dugc luu giir tai Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu va
ddng y chia sé thong tin c4 nhan duoc luu gitr tai Co sd dit liéu qubc gia vé dan
cu cho Co quan dang ky kinh doanh cap x3, Co quan quan 1y nha nudc vé dang
ky kinh doanh dé phuc vu c6ng tac quan 1y nha nudc vé ding ky ho kinh doanh
theo quy dinh. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi
thong tin duoc luu giit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, chu ho kinh doanh
hoac cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh co trach nhiém lién hé véi
co quan c6 tham quyén quan 1y Co so dir liéu quéc gia vé dan cu dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hd kinh doanh.

- Truong hop nop ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy, nguoi nop
hd so xuat trinh Can cudc cdng dan, thé can cude hoic st dung cin cude dién ti
dé thyc hién thu tuc diang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop viéc két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky ho kinh doanh véi
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky ho kinh doanh
c6 yéu cau ké khai thong tin c& nhan caa cha ho kinh doanh, thanh vién ho gia
dinh phai kém theo ban sao Can cudc cong dan, thé can cude con hiéu luc cua ca
nhan do.

- Co quan dang ky kinh doanh cap x3, Co quan quéan 1y nha nudc vé dang
ky kinh doanh cé quyén khai thac thdng tin ca nhan trong Co s dit liéu quéc gia
vé dan cu dé giai quyét thi tuc ding ky ho kinh doanh va phai luu giir, bao quan
thong tin, dir liéu theo quy dinh ctaa phap luat, dam bao an toan, bao mat va dugc
sao luu dy phong dam bao tinh day du, toan ven cta hd so cho phép truy cap, su
dung khi can thiét hogc dé phuc vu cong tac klem tra, doi Chleu giai quyét tra soéat,
khiéu nai va cung cap thdng tin khi c6 yéu cau tir co quan, to chitrc theo quy dinh.

* Ho so dang ky h kinh doanh trong truong hop nép hé so truc tiép tai
Co quan déing ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buwu chinh dwoc tiép nhdn
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dé nhdp thdng tin vao Hé thang thong tin vé ddang ky hé kinh doanh khi cé dii cac
dieu kién sau ddy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;

- Théng tin cua ho kinh doanh d3 dugc ké khai day da vao céc gidy to trong
hd so ding ky ho kinh doanh;

- C6 sb dién thoai ciia ngudi nop hd so dang ky ho kinh doanh;

- P ndp du 1¢é phi theo quy dinh caa phap luat vé phi va & phi.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam
CaC YBU Cdu sau ddy:

- Co day du céc glay to va nol dung cac glay to d6 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién duéi dang vén ban dién
tir. Tén vin ban dién t phai dugc dit twong ang véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Cé4c thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xéc theo cac théng
tin trong hd so dang ky ho kinh doanh;

- C6 thdng tin veé s dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop ho so dugc ké
khai trén Cong thdng tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 bai chi ho kinh doanh hodc ngudi dugc cha ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ay quyén
thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira doi, bo sung mot sé diéu caa
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé dang
ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo truéng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé
phi va 1& phi thuc tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhéan dén tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong.

Biéu mau:
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Mau sb 2

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: e , ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung ding ky hé kinh doanh

(Dung trong truong hop dang ky thay doi ngi dung ddng ky hé kinh doanh,
dang ky cap nhat, bo sung, hi¢u dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh,

dang ky cap doi Giay ching nhdn dang ky ho kinh doanh)

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh cap PC )

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in hoa):

13

D. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HOQ KINH DOANH
Ho kinh doanh ding ky thay déi ndi dung ding ky ho kinh doanh nhu sau:
Luu y:
- Hé kinh doanh chon va ké khai vao trang twong vng voi ngi dung dang ky thay
doi tai Muc nay.
- Truwong hop hé kinh doanh dwrgc cdp gidy chimg nhdn ding ky kinh doanh hodc
gidy chimg nhdn ding ky hé kinh doanh triée ngay Nghi dinh so 168/2025/NP-CP
ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii vé ding ky doanh nghiép c6 hiéu lyc thi hanh thi
chon va ké khai vao trang tuwong ung voi ngi dung déing ky thay doi tai Muc nay va
ké khai day di thong tin tai Muc C ciia Mdu nay.

13 Truong hop ho kinh doanh déng ky thay ddi tru s ctia ho kinh doanh thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cép
x4 noi ho kinh doanh dyr dinh dat tru s méi. Céc truong hop ding ky thay dbi ndi dung ding ky ho kinh doanh khéc thi ghi tén
Co quan ding ky kinh doanh cap xa noi hg kinh doanh d dzng ky.
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DANG KY THAY POI TEN HO KINH DOANH
Tén ho kinh doanh viét bang tieng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa):

DANG KY THAY POI TRU SO CUA HO KINH DOANH
Tru sé caa hg kinh doanh sau khi thay doi: q ,
S6 nha/phong, ngach/hém, ngdl/kiét, duong/pho/dai 10, to/xém/ap/thdn:

Xa/Phudng/Dic khu
""""" Tinh/Thanh  phé  trec  thuge  trung  wong:
""""" DIEN th0ai: oo FAX (G0 CO)
""""" Thur dién t (N C6): oo Website  (néu cO):

[ ] Khong kinh doanh tai tru s (ddnh dau X vao 6 nay néu hg kinh doanh
khéng cé dia diém kinh doanh cé dinh)

Ho kinh doanh cam két tru so ctia ho kinh doanh thudc quyén sir dung hop
phap caa ho kinh doanh va dugc sur dung ding muc dich theo quy dinh cua phép
luat (hé kinh doanh chi cam két trong trirong hop kinh doanh tgi tru sé).

DANG KY THAY DOl CHU HO KINH DOANH
Thay dbi cha ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao 8 thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho thanh vién khac lam chu ]
ho kinh doanh

Chu ho kinh doanh chét hoac bi Toa an tuyén bb da chét, mat
tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan (]
trong nhan thac, lam cha hanh vi

1. Chii ho kinh doanh truéc khi thay doi:
Ho va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa): .........cccoevveereenennee.
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Sinh ngay: .../ .....[.......

Gioi tinh: ...........

S6 dinh danh €& NhAN (NEU COY: ...
bién thoai (néu cO): ............... Thu dién ta (néu co):

Truong hop khong c6 so dinh danh c& nhan hogc viéc két noi gidia Co s¢
dif lieu ve dang ky h¢ kinh doanh véi Co so dit ligu quoc gia ve ddn cu bi gian
doan thi de nghj ké khai thém cac thong tin ca nhan dwoi day:

Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........coeveeeeeeeeieeennn....

Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ..........cccvveeeeeeeeieeennn....

2. Chit ho kinh doanh sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa): .........cccccevveeevereecenne.

Sinh ngay: .../ .....[.......

Gioi tinh: ...........

S6 dinh danh c& NhAN (NEU COY: ....veveeie e
Dién thoai (NUCO): ....cov........ Thu dién tir (NEUCO): ..evveeeeeeeean

Trieong hop viéc két néi giita Co s dir liéu vé dang ky hé kinh doanh Vi
Co s¢ dir ligu quéc gia vé ddn cuwe bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém céc
thong tin ca nhdn dudi day:

Dantoc: ................ Qudc tich: ...vevvenn.,

Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ...........oeveeeeeeeeieeennn....

Noi ¢ hién tai:
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Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Bac khu: ...
Tinh/Thanh pho truc thudc trung wong: ....................ococoi.l.

PANG KY THAY POI THANH VIEN HO GIA BiNH
DANG KY HO KINH DOANH

Danh séch cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh sau khi thay doi'*:

STT | Hottn | Ngay, | Sddinhdanh | Gisi | Quéc | Dan | Noi | Noi¢ | Chir

thang, canhan tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
nam sinh i
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

, DANG KY THAY POI VON KINH DOANH
Von kinh doanh sau khi thay doi (bang so, bang chiz, VND):

14 . K& khai ca thong tin ctia chi hd tai Bang nay;

- Trudng hop chit ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai sd dinh danh ca nhén thi
chi ké khai cac cot sb 1,2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot sb 6, 7, 8, 9 ciia Bang nay, trir trudng hop viée két ndi giita Co
56 dit liéu vé dang ky ho kinh doanh voi Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gidn doan.
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DANG KY THAY DOl NGANH, NGHE KINH DOANH?®

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hé kinh
doanh dang ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh, nghé M4 nganh?® Nganh, nghé kinh doanh chinh

kinh doanh (Truong hop mot trong cac nganh,

nghé kinh doanh duwrot bé sung 1

nganh, nghé kinh doanh chinh thi
danh ddu X vao 6 nay)

dugc bd sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hé kinh doanh
ddang ky bé nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kink doanh dé ding
Ky Vi co quan dang ky kinh doanh):

STT | Ténnganh,nghé | Manganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh
kinh doanh (Truong hop nganh, nghé kinh doanh
duoc bo khoi danh d”i"f 2@2"’} 2}9""23?926 Z‘;‘g ‘iga”h
séich d4 ding ky chinh thi ddnh dau X vao 0 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong trwong hop hé
kinh doanh chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh dé ding ky véi co quan
dding ky kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh va trong trwong hop ding
ky thay doi ngi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

15 _ Ho kinh doanh ding ky thay d6i nganh, nghé kinh doanh trong truong hop ¢6 thay doi vé nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky kinh doanh.

- D6i véi nganh, nghé kinh doanh chinh, h kinh doanh ghi tén nganh va ma nganh cip bén trong Hé théng nganh kinh
t& Viét Nam;

- i v6i nganh, nghé dau turkinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap ludt khac thi nganh,
nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai c4c vin ban quy pham phép ludt do.

16,5Ghj tén nganh va ma nganh cip bdn trong Hé thng nganh kinh t& Viét Nam déi véi nganh, nghé kinh doanh chinh.
D0i voi cée nganh, nghé kinh doanh khac, ho kinh doanh dugc ghi tir do va khéng can ghi ma nganh cip bon.

8 Ghi tén nganh va méa nganh cap bon trong Hé théng nganh kinh t Viét Nam.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phwong Hong An



54

Luru y: Truong hop ho kinh doanh thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay
sang nganh khac, ho kinh doanh ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhur
sau: ké khai nganh, nghé kinh doanh duoc bo sung tai Muc 1; ké khai nganh, nghé
kinh doanh dugc bo tai Muc 2.

PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY THUE

Ding ky bd sung, thay ddi c4c chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu Thong tin dang ky cli | Thong tin dang ky mdi

- Chitiéu 5.1: bia chi nhan
thong bao thué

E. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY HQ KINH DOANH

Ho kinh doanh ding ky cap nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho
kinh doanh nhu sau:
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F. PANG KY CAP POI SANG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOQ KINH DOANH

Truong hop hé kinh doanh dwoc cap gidy ching nhdn dang ky kinh doanh
hodc gidy ching nhdn diang ky hé kinh doanh truéc ngdy Nghi dinh sé
168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phui vé ding ky doanh nghi¢p co hieu
luc thi hanh thuc hién quy dinh tai biéu 123 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP thi ké
khai thong tin theo giay ching nhdn ddng ky kinh doanh hogc glay chung nhan dang
ky hé kinh doanh va gidy chiing nhédn ding ky thué da dwoc cap tai Muc nay.

1. Tén h kinh doanh (ghi bang chiz in hoa):

2. Tru sé caa hg kinh doanh: ’ 7 ’
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/pho/dai 19, to/xom/ap/thon:

3. Nganh, nghé kinh doanh’:

Nganh, nghé
kinh doanh
chinh?®

Ma

STT Tén nganh nganh?

7 Ho kinh doanh ¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma lut khéng cam;

- C4c nganh, nghé cAm dAu tur kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu;

- Bi véi nhitng nganh, nghé dau tur kinh doanh ¢6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luét khac,
nganh, nghe kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat do6. Ho kinh doanh chi dugc
kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cip bon trong Hé théng nganh kinh t& Viét Nam dbi véi nganh, nghé kinh doanh chinh.
Doi véi cac nganh, nghé kinh doanh khac, hd kinh doanh dugc ghi tr do va khéng can ghi ma nganh cap bon.

¥ Panh dau X dé chon mot trong céc nganh, nghé da ké khai 1am nganh, nghé kinh doanh chinh.
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4. Vén kinh doanh:
Tong s (bang sa, bang chiz, VNP):

5. Théng tin ding ky thué:

STT C4c chi tiéu thong tin dang ky thué

5.1 | bia chi nhan théng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thdng bao thué
khac dia chi tru so):

Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/xom/ap/thon:

Xa/Phuong/Dackhu: ...,
Tinh/Thanh phd truc thude trung Wong: ...........oeeveeeeeiieeeeieeennn
Pién thoai (néu cO): ............... Fax (NU COY: ...ooveeeeeieeeie
Thu AN T (NEU CO): ..ot
5.2 | TONG SO 180 AONG: .ovvveeeeei e

6. Chii thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh dau X vao 6 thich hop):
[ ] céanhan [ ] cac thanh vién ho gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién h gia dinh diang ky hd kinh doanh®:
STT | Hottn | Ngdy, | Sbdinhdanh | Giéi | Quéc | Dan | Noi | Noio | Chir

thang, A tinh tich toc | thuong | hiéntai | ky
wmsinh | e G
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

9 Chi ké khai trong trudng hop chu thé thanh ldp ho kinh doanh 1a cac thanh vién ho gia dinh va ké khai ca thong tin
cta chu hg tai Bang nay;

- Truong hop chu hd kinh doanh va céc thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh ké khai s6 dinh danh ¢4 nhan
thi chi ké khai cac cots6 1,2, 3,4, 5, 10, khong phéi ké khai céc cot s6 6, 7, 8, 9 ciia Bang ndy, trir truong hop viée kétndi giira
Co s6 dit liu vé daing ky ho kinh doanh vé6i Co s dir liéu quéc gia vé dén cur bi gian doan

10 Cha ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

Trudng hop thay di chit ho kinh doanh thi chi ho kinh doanh méi ky tryc tiép vao phan nay.
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Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc va hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luat vé noi dung caa Gidy dé nghi nay.

Truong hop thay déi danh sach thanh vién hé gia dinh ding ky hé kinh
doanh ma chu hg kinh doanh va cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky h¢ kinh doanh
ké khai s6 dinh danh cé nhan va dong y cho Co quan qudn Iy nha nieéc Vé ding
ky kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh khai thac, si dung, luu giir va
cung cap thong tin diz liéu cd nhan heu giie trong Co sé dir liéu quac gia vé dan
cu dé phuc vu cong tac ding ky ho kinh doanh va cdc cong téc khéc theo quy dinh
thi ghi thém:

Chu hé kinh doanh va céc thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh
cam két dong y cho Co quan quan 1y nha nuéc vé dang ky kinh doanh va Co quan
dang ky kinh doanh khai thac, st dung, luwu giir va cung cap thong tin di liéu ca
nhan luu giit trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu dé phuc vu cong tac dang ky
ho kinh doanh va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)©
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7. Tha tuc: Dwrng thwc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Ho kinh doanh c6 thé dirng thyuc hién tha tuc ding ky ho kinh doanh khi
hd so dang ky ho kinh doanh chua duoc chip thuan trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh. Trong truong hop nay, chit ho kinh doanh gui van ban dé
nghi ding thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh d¢én Co quan ding ky kinh
doanh cip x4 noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hoic Co quan dang ky kinh doanh
cap x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh
doanh dang ky tru sé.

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét, ra théng bao vé viéc dirng
thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh va huy hé so diang ky ho kinh doanh theo
quy trinh trén Hé théng thdng tin vé ding ky ho kinh doanh trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi. Truong hop tir chdi dirng thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thong
bao bang van ban va néu rd ly do tir chéi.

* Trwong hop dang ky qua mang thong tin di¢n

- Nguoi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tr ¢ dang nhap vao
Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so ding
ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh
trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop ho
so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh
doanh qua mang thong tin dién ti.

- Céc thong tin déng ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky
ho kinh doanh dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé phol hop, trao
doi thong tin gitta Co (quan dang ky kinh doanh cap xd va Co quan thué.

- Trudng hop hd so di didu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky
kinh doanh cap x4 thyc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong béo cho ho kinh
doanh vé viéc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop hd so chwa du diéu kién cap
dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap x& giri thdng b4o qua mang
thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so.

b) Céach thic thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
v6i Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo mét trong nhiing phuong thic sau day:

- Pang ky tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh cap x&;

- Bang ky qua dich vy buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin di¢n tur.

¢) Thanh phan ho so, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy d& nghi dung thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh.
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- Trwong hop iy quyén thuc hién thi tuc thi ho so phdi kém theo mét trong
nhiing gidy to sau:

(i) Truong hop ay quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, kém theo hd so ding ky ho kinh doanh phai c6 vin ban uy quyén cho ca
nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Vin ban ty quyén
nay khéng bt budc phai cong ching, ching thyc.

(ii) Truong hop ty quyeén cho t6 chuc thuc hién thu tuc dang ky ho Kinh
doanh, kém theo hé so dang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop ddng cung cap
dich vu véi té chtic 1am dich vu thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh
doanh, gidy gidi thiéu cua to chic d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh
nghiép cung &ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii).

(v) Nguoi oy quyén va ngudi duoc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky ho
kinh doanh chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh
Xac cua Vviéc uy quyen Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén phai thuc hién
xé&c thuc dién tir dé duoc cip dang ky h¢ kinh doanh. Truong hop viéc xac thuc
dién tir bi gian doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi
duoc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan
hoac xac nhan khong uy quyen thuc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi Co
quan dang ky kinh doanh cap x& yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc the
Cén cudc cong dan con higu luc cua nguoi uy quyén.

- S6 Iwong hé so: 01 bd

d) Thai han giai quyét:

Trong thoi han 1.5 (Mot phay nam) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop I¢€.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thanh lap ho kinh doanh, cha ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap Xa.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo vé viéc ding thyc hién tha tuc ding ky ho kinh doanh va hay hd
so dang ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Heé thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.
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Truong hop tir chdi dirng thue hién tha tuc diang ky ho kinh doanh, Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 ra thdng béo bang vin ban va néu rd 1y do tir chéi.

h) Lé phi:

Muc 18 phi (néu c6) theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cap tinh: Mién 1¢ phi
déi véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Can ci Nghi quyét 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025 ciia HDND thanh phd Hai Phong va Nghi quyét 07/2025/NQ-
HDND ngay 10/6/2025 ctia HDND tinh Hai Duong truéc sap nhap).

i) Tén mau don, miu to khai:

- Giy dé nghi ding thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh (Mdu sé 6, Phu
luc |I, Thong tur s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bé trusng Bé Tai chinh).

K) Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Ho kinh doanh c6 thé dirng thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh khi
ho so dang ky ho kinh doanh chua duoc chap thuan trén Hé théng thong tin veé
dang ky ho kinh doanh.

- C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop I¢.

* Ho so déing ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién ti phdi bdo dam
CAC y8u cau sau:

- Co day du céc glay to va nol dung cac glay to 46 duoc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén van ban dién tr phai dugc dat twong ang véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xéc theo céc théng
tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;

- C6 théng tin vé s dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so duoc ké
khai trén Cong thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky sé boi cha ho kinh doanh hoic ngudi duoc chu ho kinh
doanh ay quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai
khoan 9 Biéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé dang
ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo trudng Bo Tai chinh
ban hanh biéu mau str dung trong ding ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng dan vé
phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dén tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phwong Hong An



61

Mau sb 6

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO v, ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Dirng thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh

Kinh gui: (Co quan dang ky kinh doanh cdp X) ...................
T6i 12 (ghi ho t&n bang Chiz IN NOA): .....cc.cveeeeieeeeeiieeeeeeeeee e
Sinh ngay: ... ....[......
Gioi tinh: ...........
S6 dinh danh C&NhAN (NEU CO): ..vvveee e
Dién thoai (NUCO): ....cov........ Thu dién tir (NEUCO): ..evvveeeeeeeann ..
Trieong hop viéc két néi giita Co sé dir liéu vé dang ky hé kinh doanh véi
Co s¢ dir ligu quéc gia vé dan cu bi gidn doan thi dé nghi ké khai thém céc
thong tin ca nhan dwoi day:
Dantoc: ................ Qudc tich: ...evvnenn.,
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ...........coeeeeeeeeeeieeennn....
Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/xém/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ....................................
La chu ho kinh doanh® (Tén hg kinh doanh) ........c.cccceceeveeieieiecceceece,
Tbi dé nghi (Co quan dding ky kinh doanh cap L) I dung thuc
hién thu tyc dang ky ho kinh doanh d6i v6i Ho so co Giay tlep nhan ho so va hen
tra két quasé ............ do (Co quan déng ky kinh doanh c¢dp X&) .......o.c....... cap
ngay ... /... /...... vé viéc dang ky/thong bao ................cc...... cua ............
(Tén h¢ kinh doanh) — M4 s6 ho kinh doanh............ (néu co).
LY dO A& NONIL vovieveeeceeees ettt sttt eneenea
T6i cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc dé nghi ding
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

! Truong hop chit hd kinh doanh 14 ngudi méi duoc céc thanh vién hd gia dinh ding ky ho kinh doanh ty quyén lam
cht h kinh doanh thi phai kém theo ban sao vin ban ity quyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
17 Chu h kinh doanh ky truc tiép vao phan nay. .
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