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Nội dung của các thủ tục hành chính 

Lĩnh vực Quản lý công sản 

 

1. Quyết định xác lập quyền sở hữu toàn dân đối với tài sản không có 

người thừa kế 

 

a, Trình tự thực hiện 

a1- Đối với tài sản thuộc thẩm quyền xác lập của Chủ tịch UBND xã  

- Trong thời hạn 07 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản từ chối quyền 

hưởng di sản của người thừa kế hoặc bản án, quyết định của Tòa án xác định 

người đó không được quyền hưởng di sản thừa kế theo quy định của pháp luật 

về dân sự hoặc kể từ ngày hết thời hiệu yêu cầu chia di sản mà không có người 

chiếm hữu theo quy định của pháp luật dân sự hoặc kể từ ngày nhận được văn 

bản từ bỏ phần quyền sở hữu đối với tài sản sở hữu chung quy định tại khoản 4 

Điều 218 Bộ luật Dân sự, tổ chức hành nghề công chứng nơi mở thừa kế có 

trách nhiệm lập 01 bộ hồ sơ gửi cơ quan chuyên môn được Ủy ban nhân dân 

cấp xã giao thực hiện.  

- Đối với di sản không có người thừa kế thuộc thẩm quyền xác lập quyền 

sở hữu toàn dân về tài sản của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã, trong thời hạn 

03 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, cơ quan chuyên môn được Ủy ban nhân dân 

cấp xã giao thực hiện có trách nhiệm lập Tờ trình kèm theo hồ sơ trình Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân cấp xã xem xét, quyết định xác lập quyền sở hữu toàn dân về 

tài sản. 

- Trong thời hạn 7,5 ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã xem xét quyết 

định xác lập quyền sở hữu toàn dân về tài sản. 

- Trong thời hạn ½ ngày Chủ tịch UBND cấp xã phê duyệt kết quả, 

Chuyên viên phòng Kinh tế/Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị cấp xã chuyển kết quả 

đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp 

xã để trả cho tổ chức, cá nhân. 

- Địa điểm tiếp nhận hồ sơ: Trung tâm Phục vụ Hành chính công cấp xã. 

a2- Đối với tài sản thuộc thẩm quyền xác lập của Chủ tịch UBND tỉnh 

- Đối với di sản không có người thừa kế thuộc thẩm quyền xác lập quyền 

sở hữu toàn dân về tài sản của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, trong thời 

hạn 3,5 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, cơ quan chuyên môn được Ủy 

ban nhân dân cấp xã giao thực hiện có trách nhiệm lập Tờ trình kèm bản sao hồ 



3 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

sơ quy định, gửi Ủy ban nhân dân cấp xã để tổng hợp gửi Sở Tài chính trình 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định xác lập quyền sở hữu 

toàn dân về tài sản. 

Trong thời hạn 04 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ do Ủy ban nhân dân cấp 

xã gửi, Sở Tài chính trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết 

định xác lập quyền sở hữu toàn dân về tài sản. 

- Trong thời hạn 6,5 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ do phòng chuyên môn 

được Ủy ban nhân dân cấp xã giao thực hiện, Sở Tài chính theo quy định, Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định xác lập quyền sở hữu toàn 

dân về tài sản. Trường hợp tài sản là di sản không có người thừa kế là bất động 

sản thì Quyết định xác lập quyền sở hữu toàn dân về tài sản được gửi đến cơ 

quan có chức năng quản lý đất đai cấp tỉnh hoặc tổ chức đăng ký đất đai và các 

cơ quan, tổ chức, đơn vị có liên quan.  

- Trong thời hạn ½ ngày kể từ khi Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố phê 

duyệt kết quả, Chuyên viên phòng Quản trị hành chính (Văn phòng Ủy ban 

nhân dân thành phố) chuyển kết quả đến Trung tâm Phục vụ hành chính công 

cấp xã để trả cho tổ chức, cá nhân. 

- Địa điểm tiếp nhận hồ sơ: Trung tâm Phục vụ Hành chính công cấp xã. 

b, Cách thức thực hiện 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua bưu chính hoặc điện tử trong trường hợp đã 

có chữ ký số. 

c, Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ 

- Thành phần hồ sơ: 

(i) Báo cáo quá trình mở thừa kế đối với di sản: bản chính; 

(ii) Bảng kê chủng loại, số lượng, khối lượng, hiện trạng của di sản, giá trị 

(nếu có thông tin về giá trị): bản chính; 

(iii) Các hồ sơ, tài liệu liên quan đến quá trình mở thừa kế, văn bản từ chối 

quyền hưởng di sản, bản án hoặc quyết định của Tòa án xác định người không 

được quyền hưởng di sản thừa kế (nếu có): bản sao; 

(iv) Văn bản từ bỏ phần quyền sở hữu đối với tài sản sở hữu chung quy 

định tại khoản 4 Điều 218 Bộ luật Dân sự: bản chính. 

-Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

d, Thời hạn giải quyết:  
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- Đối với tài sản thuộc thẩm quyền xác lập của Ủy ban nhân dân cấp xã: 11 

ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ.  

- Đối với tài sản thuộc thẩm quyền xác lập của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh: 

14,5 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ. 

đ, Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức hành nghề công 

chứng nơi mở thừa kế. 

e, Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh hoặc Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 

g, Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định xác lập quyền sở 

hữu toàn dân về tài sản. 

h, Phí, lệ phí:  

Mức lệ phí cụ thể do Hội đồng nhân dân tỉnh quyết định (căn cứ quy định 

tại Thông tư số 85/2019/TT-BTC): 0 đồng. 

i, Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có. 

k, Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Điều 28 Nghị định số 77/NĐ-

CP ngày 01/4/2025 của Chính phủ quy định thẩm quyền, thủ tục xác lập quyền 

sở hữu toàn dân về tài sản và xử lý đối với tài sản được xác lập quyền sở hữu 

toàn dân (được sửa đổi, bổ sung tại Điều 21 Nghị định số 125/2025/NĐ-CP 

ngày 11/6/2025 của Chính phủ quy định về phân định thẩm quyền của chính 

quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Tài chính). 
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2. Thanh toán chi phí liên quan đến xử lý tài sản kết cấu hạ tầng thủy 

lợi (Mã hồ sơ TTHC 3.000325) 

 

a, Trình tự thực hiện 

- Doanh nghiệp được giao nhiệm vụ tổ chức xử lý tài sản kết cấu hạ tầng 

thủy lợi có trách nhiệm lập 01 bộ hồ sơ đề nghị thanh toán gửi chủ tài khoản 

tạm giữ để chi trả chi phí xử lý tài sản. 

- Chủ tài khoản tạm giữ có trách nhiệm cấp tiền cho doanh nghiệp được 

giao nhiệm vụ tổ chức xử lý để thực hiện chi trả các khoản chi phí có liên quan 

đến việc xử lý tài sản. 

- Địa điểm tiếp nhận hồ sơ: Trung tâm Phục vụ Hành chính công thành phố 

hoặc Trung tâm Phục vụ Hành chính công cấp xã. 

b, Cách thức thực hiện 

Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua bưu chính hoặc điện tử trong trường hợp đã 

có chữ ký số.  

c, Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ 

- Thành phần hồ sơ: 

+ Văn bản đề nghị thanh toán của doanh nghiệp được giao nhiệm vụ tổ 

chức xử lý tài sản kết cấu hạ tầng thủy lợi (trong đó nêu rõ số tiền thu được từ 

việc xử lý tài sản, tổng chi phí xử lý tài sản, thông tin về tài khoản tiếp nhận 

thanh toán) kèm theo bảng kê chi tiết các khoản chi: 01 bản chính. 

+ Quyết định xử lý tài sản của cơ quan, người có thẩm quyền: 01 bản sao. 

+ Các hồ sơ, giấy tờ chứng minh cho các khoản chi như: Dự toán chi được 

duyệt; Hợp đồng thuê dịch vụ thẩm định giá, đấu giá, phá dỡ; hóa đơn, phiếu 

thu tiền (nếu có): 01 bản sao. 

-Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

d, Thời hạn giải quyết:  

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày hoàn thành việc xử lý tài sản, doanh 

nghiệp được giao nhiệm vụ tổ chức xử lý tài sản kết cấu hạ tầng thủy lợi có 

trách nhiệm lập 01 bộ hồ sơ đề nghị thanh toán gửi chủ tài khoản tạm giữ để chi 

trả chi phí xử lý tài sản.  
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- Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ, chủ 

tài khoản tạm giữ có trách nhiệm cấp tiền cho doanh nghiệp được giao nhiệm vụ 

tổ chức xử lý để thực hiện chi trả các khoản chi phí có liên quan đến việc xử lý 

tài sản. 

đ, Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp được giao 

nhiệm vụ tổ chức xử lý tài sản kết cấu hạ tầng thủy lợi. 

e, Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Chủ tài khoản tạm giữ theo 

quy định tại khoản 1 Điều 25 Nghị định số 8/2025/NĐ-CP. 

g, Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Chủ tài khoản tạm giữ cấp tiền 

thanh toán chi phí liên quan đến xử lý tài sản kết cấu hạ tầng thủy lợi. 

h, Phí, lệ phí:  

Mức lệ phí cụ thể do Hội đồng nhân dân tỉnh quyết định (căn cứ quy định 

tại Thông tư số 85/2019/TT-BTC): 0 đồng. 

i, Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có. 

k, Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Khoản 6, khoản 7 Điều 25 

Nghị định số 8/2025/NĐ-CP ngày 09/01/2025 của Chính phủ quy định việc 

quản lý, sử dụng và khai thác tài sản kết cấu hạ tầng thủy lợi./. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


