DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VUC QUAN LY CONG SAN

TT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
1 Quyét dinh xac lap quyén s& hitu toan dan ddi véi tai san khong co nguoi 9
thura ke
Thanh toan chi phi lién quan dén xu ly tai san KCHT thay loi (d6i véi tai
2 | san KCHT thuy lgi do co quan, don vi, doanh nghiép thuoc UBND TP quan 5

1y)
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Noi dung cuaa cac thia tuc hanh chinh
Linh vuc Quan ly cong san

1. Quyét dinh xac 1ap quyén sé hiru toan dan déi véi tai san khong co
nguoi thira ke

a, Trinh tu thuc hién
al- Poi voi tai san thudc tham quyén xac 1ap ciaa Chi tich UBND x&

- Trong thai han 07 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban tir chdi quyén
huong di san cia nguoi thira ké hodc ban an, quyét dinh ciia Toa an xac dinh
ngudi d6 khong duoc quyén hudng di san thira ké theo quy dinh cua phap luat
vé dan su hoic ké tir ngay hét thoi hiéu yéu cau chia di san ma khong c6 nguoi
chiém hiru theo quy dinh caa phap luat dan su hoic ké tir ngay nhan duoc van
ban tir bo phan quyeén so hitu ddi vai tai san s hitu chung quy dinh tai khoan 4
Piéu 218 B luat Dan su, to chirc hanh nghé cong chimg noi mé thira ké co
trach nhiém 1ap 01 bo ho so giri co quan chuyén mén dugc Uy ban nhan dan
cap x& giao thuc hién.

- B6i véi di san khong co ngudi thira ké thudc tham quyén xac lap quyén
s& hiru toan dan vé tai san cia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, trong thoi han
03 ngay, ké tir ngay nhan da ho so, co quan chuyén mén dugc Uy ban nhan dan
cap x4 giao thyc hién c6 trach nhiém lap To trinh kém theo ho so trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cip x& xem xét, quyét dinh xéc 1ap quyén s hiru toan dan vé
tai san.

- Trong thai han 7,5 ngay Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét quyét
dinh xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan vé tai san.

- Trong thoi han Y2 ngdy Chu tich UBND cép x& phé duyét két qua,
Chuyén vién phong Kinh té&/Kinh té, Ha tang va D6 thi cap x& chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
xa dé tra cho t6 chuc, ca nhan.

- Pia diém tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong cap xa.

a2- Poi voi tai san thudc tham quyén xac 1ap ciaa Cha tich UBND tinh

- Pdi voi di san khong co nguoi thira ké thuoc tham quyén xac 1ap quyén
s& hitu toan dan vé tai san cua Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh, trong thoi
han 3,5 ngay, ké tir ngay nhan du hd so quy dinh, co quan chuyén mén dugc Uy

ban nhan dan cap x& giao thyuc hién cé trach nhiém I1ap To trinh kém ban sao hd
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phwong Hong An



3

so quy dinh, giri Uy ban nhan dan cap x& dé tong hop gtri S Tai chinh trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh xac 1ap quyén so hitu
toan dan vé tai san.

Trong thoi han 04 ngay, ké tir ngay nhan da hd so do Uy ban nhan dan cap
x&guri, S¢ Tai chinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét
dinh x4c 1ap quyén so hitu toan dan vé tai san.

- Trong thai han 6,5 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so do phong chuy@n mén
dugc Uy ban nhan dan cap x3 giao thyc hién, S¢ Tai chinh theo quy dinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh xac 1ap quyén sé hitu toan
dan vé tai san. Truong hop tai san 1 di san khong c6 ngudi thira ké 1a bat dong
san thi Quyét dinh xéc 1ap quyén sé hiru toan dan vé tai san duoc gui dén co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh hoic t6 chic dang ky dat dai va cac
co quan, t6 chtrc, don vi c6 lién quan.

- Trong thoi han Y2 ngay ké tir khi Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho phé
duyét két qua, Chuyén vién phong Quan tri hanh chinh (Vian phong Uy ban
nhan dan thanh phd) chuyén két qua ¢én Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho t6 chiic, c& nhan.

- Pia diém tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong cap xa.

b, Cach thuc thuc hién

Nop ho so truc tiép hoic qua buu chinh hodc dién tir trong truong hop da
c6 chit ky sé.

¢, Thanh phan hd so, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

(i) B4o co qué trinh mé thura ké @i vai di san: ban chinh;

(i) Bang ké chang loai, s6 lugng, khéi luong, hién trang cua di san, gia tri
(néu c6 théng tin vé gia tri): ban chinh;

(iii) Céc ho so, tai liéu lién quan dén qué trinh mo thira ké, van ban tir chéi
quyén huang di san, ban an hoic quyét dinh caa Toa an xac dinh nguoi khéng
duoc quyén huong di san thira ké (néu co): ban sao;

(iv) Vin ban tir bo phan quyén so hiru ddi véi tai san s hitu chung quy
dinh tai khoan 4 Biéu 218 B6 luat Dan su: ban chinh.

-S6 lwgng ho so: 01 bd.

d, Thoi han giai quyét:
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- Béi voi tai san thuoc tham quyén xac 1ap caa Uy ban nhan dan cip xa: 11
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Pdi vai tai san thude tham quyén xac 1ap cua Uy ban nhan dan cap tinh:
14,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so.

d, P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chac hanh nghé cong
chtng noi mo thira ké.

e, Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh hoic Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

g, Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xéc lap quyén so
hitu toan dan vé tai san.

h, Phi, I¢ phi:

Muc I phi cu thé do Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh (can cir quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC): 0 dong.

i, Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng co.

k, Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh: Diéu 28 Nghi dinh s6 77/ND-
CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii quy dinh tham quyén, thu tuc x4c 1ap quyén
so hiru toan dan vé tai san va xir Iy déi vai tai san dugc xac 1ap quyén so hitu
toan dan (duoc stra d6i, bd sung tai Diéu 21 Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 céap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cia Bo Tai chinh).
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2. Thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai san két cau ha tang thiy
loi (M hé soe TTHC 3.000325)

a, Trinh tu thuc hién

- Doanh nghiép duoc giao nhiém vu té chac xir ly tai san két ciu ha tang
thay loi c6 trach nhiém 1ap 01 bo hd so dé nghi thanh toan guri chu tai khoan
tam giir dé chi tra chi phi xu 1y tai san.

- Chu tai khoan tam gitr ¢ trach nhiém cép tién cho doanh nghiép duoc
giao nhiém vu t6 chtic xu 1y dé thyc hién chi tra cac khoan chi phi c6 lién quan
dén viéc xur ly tai san.

- Pia diém tiép nhan ho so: Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd
hoac Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap xA.

b, Céach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép hoidc qua buu chinh hodc dién tir trong truong hop da
c6 chit ky sé.

¢, Thanh phan hd so, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi thanh toan cua doanh nghiép duoc giao nhiém vu to
chuc xur ly tai san két cau ha tang thay loi (trong d6 néu rd s6 tién thu duoc tir
viéc xir ly tai san, tong chi phi xir ly tai san, théng tin vé tai khoan tiép nhan
thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban chinh.

+ Quyét dinh xur 1y tai san cia co quan, ngudi c6 tham quyén: 01 ban sao.

+ CAac ho so, gidy to chang minh cho cac khoan chi nhu: Dy toan chi duoc
duyét; Hop dong thué dich vu tham dinh gia, du gia, pha d; héa don, phiéu
thu tién (néu c6): 01 ban sao.

-S6 lwong ho so: 01 bd.
d, Thai han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc xir Iy tai san, doanh
nghiép duoc giao nhiém vu t6 chtc xur ly tai san két cau ha tang thay loi c6
trach nhiém 1ap 01 bo hd so dé nghi thanh toan guri chu tai khoan tam giir dé chi
tra chi phi xu ly tai san.
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- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18, chu
tai khoan tam giit ¢6 trach nhiém cap tién cho doanh nghiép duoc giao nhiém vu
t6 chuc xir Iy dé thyc hién chi tra cac khoan chi phi c6 lién quan dén viéc xir ly
tai san.

d, Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép duoc giao
nhiém vu t6 chac xir ly tai san két cdu ha tang thay loi.

e, Co' quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Chu tai khoan tam giir theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Nghi dinh sb 8/2025/ND-CP.

g, Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Chu tai khoan tam giit cap tién
thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai san két cau ha tang thay loi.

h, Phi, 1& phi:

Mtic 1 phi cu thé do Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh (can ctr quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC): 0 dong.

i, Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng cé.

k, Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Khoan 6, khoan 7 Biéu 25
Nghi dinh s6 8/2025/NB-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh pht quy dinh viéc
quan ly, str dung va khai thac tai san két cau ha tang thay loi./.
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