UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THUQNG HONG DPoc lap — Tw do — Hanh phc
S6:1564/QD-UBND Thirong Hong, ngay 02 thang7  nam 2026
QUYET DINH

Ban hanh Miu Sé theo dbi tlep nhan va giai quyét yéu cau cung cap thong
tin cia cong dan tai Uy ban nhan dan xa Thwgng Hong

UY BAN NHAN DAN XA THUQNG HONG
Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phicong ngay 16 thang 6 ndm 2025;
Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 thing 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh chi tiéet va bién phap thi hanh Ludt Tiep can thong tin;

Can cir Quyét dinh so 1559/0D-UBND ngay 02 thang 07 nam 2026 cua
UBND xa Thuong Hong ban haph Quy che cung cap théng tin cho cong dén cua
Uy ban nhdn ddn xa Thuong Hong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HPND - UBND xA.

QUYET PINH:

“Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Mau So theo di tiép nhan va giai
quyét yéu cau cung cap thong tin ctia cdng dén tai Uy ban nhan dan xa Thuong Hong.

Piéu 2. Mau So theo ddi duoc st dung thong nhat tai UBND xa dé quan ly
viéc tiep nhan, giai quyet yéu cau cung cap thong tin cua cong dan theo quy dinh cua
Luat Tiep can thdng tin va Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP.

1. Viin phong HDND va UBND x4 la dau méi quan Iy, mé so, huong dan viéc
ghi chép, theo dbi, luu trix va khai thac S6 theo ddi; truc tlep tiép nhan, cap nhat day
du, kip thoi céc thong tin phat sinh trong qua trinh giai quyét yau cau cung cp théng
tin cua cong dan.

2. Céc co quan, don vi thuoc UBND x4 c6 trach nhiém phdi hop véi Vin phong
HPND va UBND x4 trong viéc cung cap thong tin, ho so, tai liéu; thong bao két qua
giai quyét, gia han, tir chéi hoic chuyén yéu cau cung cap thong tin dé cap nhat day
du vao Sb theo di.

3. Viéc quan ly, str dung So theo ddi phai bao dam chinh xac, dy du, thong nhat;
phuc vu cong tac quan 1y nha nudc, théng ké, bao céo, kiém tra, danh gia viéc thuc
hién quyén tiép can théng tin ciia cong dan va luu trit theo quy dinh caa phép luat.

4. Sb theo ddi dugc quan ly bang ban gidy hodc phuong thire dién tir, phan mém
quan Iy pht hop. Truong hop quan ly bang phuong thic dién tr phai bao dam day
du c&c ndi dung cua Mau S6 ban hanh kém theo Quyét dinh nay, bao dam tinh toan
ven dit liéu, kha ning tra ciru, thdng k&, in 4n va luu trit theo quy dinh caa phéap luat.
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5. D4i véi cac yéu cau cung cap thong tin cua cong dan da duoc UBND x4
Thuong Hong tiép nhan, giai quyét ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025 dén trudc ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ma chwa dugc ghi nhan trong S6 theo déi, Vin
phong HPND va UBND x3 c¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi
cd lién quan ra soat hd so, cap nhat day du théng tin vao Mau Sb theo ddi ban hanh
kém theo Quyét dinh ndy:; viéc cap nhat phai bao dam chinh xéc, trung thuc, day da
va phi hop véi hd so, tai lidu luu tri.

6. Truong hop tir ngay 01 thang 7 nam 2025 dén thoi diém Quyét dinh nay co
hiéu lyc thi hanh khdng phat sinh y&u cau cung cap thong tin caa céng dan theo quy
dinh cua Luat Tiép can thong tin thi Van phong HPND va UBND xa tham muu Chu
tich UBND x4 ban hanh van ban xac nhan khéng phét sinh yeu cau cung cap théng
tin dé 1am can cr theo dbi, théng ké va phuc vu cong tac kiém tra, danh gia.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; Trudng cac co quan
chuyén mén, Giam déc cac Trung tam thuoc UBND x4, cong chiic, vién chiic va cac
co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. - -~

Noi nhgn: , TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Tu phap thanh pho;

- Thuong truc Bang uy x§;
- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND xa

- UBMTTQVN xa;

- Nhu Diéu 3;

- Cong thong tin dién tir X&;
- Luu: VT.

Ha Thi Thiy



TAI UY BAN NHAN DAN XA THUQNG HONG
Kém theo Quyét dinh sa: /OD-UBND ngdy  /7/2026 cuia Uy ban nhan dan x&)

UY BAN NHAN DAN XA THUGNG HONG
VAN PHONG HDND VA UBND

SO THEO DOI TIEP NHAN VA GIAI QUYET YEU CAU
CUNG CAP THONG TIN CUA CONG DAN

Nam: ...............

T ngay....../......dén ngay ....../......

Quyén so: .......




Hinh thire tiép nhan (Truc

STT So tAlep NgayAtlep Ho va tén nguoi yéu ciu Dia chi lién hé SPT/Email tiép/Buu chinh/Email/Cong
nhan nhan i
: : DVC..)
1) ) 3) (4) (%) (6) ()

5 Van ban

s Hinh thire Ngay S £ 2 iae A
Noi dung thong tin yéu cau D(m;V! ChP tri . Han gl cung cip cung CDI pl’ll Ket qua gl tri'l 10'1' Ghi cha
cung cap thong tin quyét A . A (néu co) quyét (So, ky
thong tin cap ‘n
hi¢u)
(8) (©) (10) (12) (12 | (3 (14) (15) (16)

Huéng dédn qudn Iy:
(1). STT: Ghi s thi tu theo nam cong tac tir 01 dén khi sir dung hét quyén sb.
(2). Sé tiép nhan: Vi du 01/2026; 02/2026; 03/2026.

(3). Ngay tiép nhan: Ngay Vin phong nhan Phiéu yéu cau.
(4). Ho va tén ngudi yéu cau: Ghi day du.

(5). Dia chi lién hé: Ghi theo Phiéu yéu cau.

(6). bién thoai/Email: Ghi theo Phiéu yéu cau.

(7). Hinh thirc tiép nhan: Ghi mot trong céc hinh thirc: Truc tiép; Qua buu chinh; Email; Fax; Cong Dich vu cong; Hé théng dién tir khéc.
(8). Noi dung thong tin yéu cau: Vi du: Quyét dinh s6.../Hd so dat dai.../Bao céo ngan séch...
(9). Pon vi chii tri cung cap:

Vi du:

- Véan phong HDND va UBND

- Phong Kinh té




- Phong Van hoa — Xa hoi

- Trung tdm Phyc vy HCC

(10). Han giai quyét: Vi du 18/8/2026

(11). Hinh thirc cung cap (Truc tiép/Email/Ban gidy/Qua buu chinh/File dién tir

(12). Ngay cung cap (Ghi ngay, thang, nim sao cung cap thong tin d6i véi nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém sé 0 & truéc)
(13). Chi phi (Vi dy: Mién phi hoic .......... dong)

(14). Két qua giai quyét: Chi ghi mot trong cac noi dung sau: Ba cung cap/Tir chéi/Gia han/Chuyén co quan c6 thim quyén/Nguoi yéu cau
rat ho so

(15). Van ban tra loi (Vi du: 125/CV-UBND; 08/TB-UBND; 09/TB-UBND
(16). Ghi cha (Vi du: Pa giri Email/Pa nhan tryc tiép/Khong dén nhan)

Chi ghi mot trong cac noi dung sau: Da cung cap/Tir chdi/Gia han/Chuyén co quan c6 thim quyén/Ngudi yéu cau rit hd so
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