UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THUQNG HONG DPoc |ap — Tw do — Hanh phtc
$6:1559/QD-UBND Thuwong Hong, ngay 02 thang7  ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cap thdng tin cho cng dan cia
Uy ban nhan dan xa Thweng Hong

UY BAN NHAN DAN XA THUQNG HONG

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet va bién phap thi hanh Lugt Tiep can thong tin;

Can cir Ngh; dinh so 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cia Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cap thdng tin va dich vy cdng truc tuyén cia co quan nha niéc
trén moi truong magng;

Can cir Théng twr s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cua Bg Tai chinh quy
dinh chi tiét chi phi thuc té d@é in, sao, chup va gui thong tin theo quy dinh tai
khodn 2 Biéu 12 Ludt Tiép cdn thong tin;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong HPND - UBND x4.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cap théng tin cho
cong dan cia Uy ban nhan dan xa Thugng Hong.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chu tich, Phé Chu tich, cac uy vién Uy ban nhan dan x&; Chanh Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén; Truong cac co quan chuyén mon,
Giam doc cac Trung tdm thugc UBND x&, Thu truong cac co quan, don vi trén dia
ban xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. - "

Noi nhn: , TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Tu phép thanh phé; CHU TICH
- Thuong truc Pang uy x4; )

- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND xa

- UBMTTQVN x&;

- Nhu biéu 3;

- Cong thong tin dién tir X4;
-Luu: VT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap — Tw do — Hanh phac

Thuwong Hong, ngdy  thang  nam 2026

QUY CHE
Cung cap thong tin cho cong dan ciaa Uy ban nhan dan xa Thwong Hong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND
ngay /7/2026 cua Uy ban nhan dan xa)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, @i tweng ap dung
1. Pham vi diéu chinh:
~ a) Quy ché nay quy dinh nguyén téc, trach nhiém, trinh tu, thi tuc va co ché
phoi hop trong viéc cong khai thdng tin, cung cap thong tin theo yéu cau cua cong
dan; quan ly, ra soat, phan loai, cap nhat, luu trir va khai thac thong tin do Uy ban
nhan dan xa Thuong Hong tao ra theo quy dinh cua phap luat.

b) Quy ché nay quy dinh viéc to chirc thuc hién quyen tiép can thdng tin cua
cong dan doi voi thdng tin do Uy ban nhan dan xa Thuong Hong tao ra hoac quan
ly; viéc ung dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sd trong hoat dong cong khai,
cung cap théng tin; trach nhiém cua céc co quan, don vi, t6 chuc thuoc UBND x4
trong viéc bao dam quyeén tiép can thdng tin caa cong dan.

¢) Viec tiép can thdng tin thuc pham vi bi mét nha nudc, thong tin khong
dugc tiep can, thdng tin tiep can co dieu kién va cac ndi dung khac khdng quy
dinh tai Quy ch¢ nay duoc thuc hién theo quy dinh caa Luat Tiép can théng tin,
phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va cac quy dinh phap luat cé lién quan.

2. Béi tugng ap dung:

a) Van phong HDND va UBND.

b) Phong Kinh té.

c¢) Phong Van hoa - Xa hoi.

d) Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

d) Trung tam Dich vu su nghiép cong.

_€) Can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong thuoe UBND xa Thuong
Hong.

g) Céc co quan, t6 chirc, don vi 6 lién quan trong qué trinh phdi hop thuc
hién viéc cung cap théng tin.

h) Cong dan thuc hién quyén tiép can thong tin theo quy dinh ciia phap luat.



Piéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Bao dam thyc hién day du quyén tiép can thdng tin cua cdng dan theo quy
dinh cta Hien phap, Luat Tiep can thong tin va cac van ban quy pham phap lut co
lién quan. Thong tin sau khi dwogc cong khai phai dugc duy tri trong suot thoi gian
theo quy dinh; khi c6 stra doi, bo sung, thay thé hoac bai bo phai dugc cap nhat kip
thoi.

2. Viéc cung cap thong tin phai bao dam:

a) Cong khai, minh bach, chinh xac, day du, kip thoi;

b) Pang tham quyén, dung trinh tu, thi tuc;

¢) Thuan loi cho cdng dan trong viéc tiép can, khai thac va st dung thdng
tin;

d) Khong 1am anh hudng dén loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop
phap cua co quan, to chuc, ca nhan.

d) Chi tir chbi cung cap thong tin trong cac truong hop phéap luat quy dinh.

e) Bao dam binh dang giira cac cong dan trong viéc thuc hién quyeén tiép can
thong tin.

g) Khuyén khich viéc cung cap thong tin bang phuong thire dién tir; wu tién
cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tr ciia X& va cac nén tang so theo quy
dinh cta phép luat.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

L Théng tin la tin, dit liéu duoc chira dung trong vin ban, hd so, tai liéu, ban
do, bang, dia, ban ghi am, ghi hinh, dix liéu dién tir hoac cac dang khac do UBND
xa Thuong Hong tao ra hoac quan ly.

2. Théng tin do UBND xa tao ra la thong tin dugc hinh thanh trong qua trinh
thgc hién‘chfrc nang, nhiém vy, quyén han caa UBND x& hoac dugc co quan co
tham quyén chuyén giao dé quan ly.

3. Thong tin dugc cong khai la thong tin ma UBND xa co trach nhiém cong
khai theo quy dinh cta Luat Tiep can thong tin va phap luat co lién quan.

4. Thong tin duoc tiép can c6 diu kién 1a thong tin chi duoc cung cp khi
nguoi yéu cau dap tng day du cac diéu kién theo quy dinh cta phap luat.

5. Don vi tao ra thdng tin la co quan, don vi, bd phan hodc ca nhan chu tri
tham muu ban hanh van ban, ho so, tai liéu hoac tao lap thdng tin trong qué trinh
thuc hién nhiém vu.

6. Bon vi dau méi cung cap thdng tin 1a Van phong HDND va UBND x4,
duogc Chu tich UBND’xé giao chu tri to chac thuc hién viéc cong khai, cung cap
thdng tin theo Quy ché nay.

7. Trang thong tin dién tir cua x4 1a Cong thong tin dién tir hodc Trang thong



tin dién tir chinh thic cia UBND x4 Thuong Hong duoc sir dung dé cong khai
thong tin theo quy dinh ctua phéap luat.

Piéu 4. Muc dich ciia cdng tac cung cap thong tin

1. Bao dam moi cong dan duoc thuc hién quyén tiép can thong tin theo quy
dinh cta phép luat.

2. Nang cao tinh céng khai, minh bach trong hoat dong caa UBND x&.
3. Tang cuong trach nhiém giai trinh cua co quan hanh chinh nha nudéc.

4. Pay manh cai cach hanh chinh, chuyén doi s6 va xay dyng chinh quyén
dién tw, chinh quyén so.

5. Gop phan nang cao higu lyc, higu qua quan 1y nha nudc; phong, chong
tham nhiing, ti€u cyc; tang cudng sy giam sat cua Nhan dén doi véi hoat dong cua
chinh quyén dia phuong.

6. Phuc vu cong tac danh gia, cong nhan cap xa dat chuan tiép can phap luat;
cai cach hanh chinh; chuyén doi so; thuc hién dan chu ¢ co sé va cac nhiém vu
quan 1y nha nudc khac theo quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém chung cia cac co quan, don vi thugc UBND xa

1. Thuc hién day du trach nhiém cong khai thang tin, cung cap thong tin theo
quy dinh cua phéap luat va Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND x4 vé tinh day du, chinh xéc, hop
phap cua thong tin do don vi minh tao ra hoac quan ly.

, 3. Thuc hién ra soat, phan loai, xac dinh thong tin dugc cong khai, thong tin
tiep can co dieu kién, thong tin khong duoc tiep can theo ding quy dinh cta phap
luat.

4. Phdi hop chat ché véi Van phong HDND va UBND Xd trong qua trinh cap
nhat Danh muc théng tin, cong khai théng tin va giai quyét yéu cau cung cap
thong tin caa cong dan.

5. Thuong xuyén ra soat, cap nhat thong tin thudc linh vuc quan ly; kip thoi
gui théng tin méi, thong tin stra doi, b sung hoic hét hiéu lyc dén Van phong
HDND va UBND xa dé cap nhat trén Trang thong tin dién tir va cac hinh thic
cong khai khéc.

6. B tri can bo, cong chirc hoidc vién chice 1am dau mbi phdi hop thyuc hién
cong tac cung cap théng tin; bao dam diéu kién vé hé so, tai liéu, dir lidu va cac
diéu kién can thiét khac dé thuc hién Quy ché.

A Chwong 11
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 6. Thong tin phai dwegc cong khai

1. UBND x4 thuc hién cong khai day du céc théng tin thudc trach nhiém
cong khai theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin va cac quy dinh phap luat co



lién quan.
2. Thong tin phai duoc cdng khai bao gom:

a) Van ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan ban
hanh; van ban hanh chinh co gia tri 4p dung chung; van ban chi dao, diéu hanh
thudc dién phai cong khai theo quy dinh caa phap luat;

b) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phét trién kinh té - xa hoi; ké hoach dau
tu cong; quy hoach, ké hoach sir dung dat; ké hoach phét trién nganh, linh vuc
thuoc tham quyén cua UBND x4

¢) Dy toan ngan sach nha nudc, quyét todn ngan sach; tinh hinh thuc hién du
toan ngan sach; viéc quan ly, sir dung tai san céng; cac khoan huy déng dong gop
cta Nhan dan theo quy dinh cua phap luat;

d) Tha tuc hanh chinh; quy trinh giai quyét cong viéc; thoi han giai quyét;
phi, 1& phi va cac nghia vu tai chinh khac thudc tham quyén giai quyét cia UBND
Xa;

d) Thong tin vé tuyén dung, sir dung, quan ly can bo, céng chtc, vién chic
thuoc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat;

~ ¢) Danh myc dy 4n dau tu; chuong trinh, dé an; két qua giai quyét khiéu nai,
to céo, kien nghi, phan anh thugc dién phai cong khai;

g) Danh muc thong tin phai dugc cong khai; Danh muc thong tin cong dan
duoc tiép can co diéu kién;

h) Céac théng tin khac ma phap luat quy dinh phai céng khai.

Truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé noi dung cong
khai thi thuc hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

biéu 7. Hinh thirc cong khai théng tin

1. Viéc lya chon hinh thuc cdng khai phai bao dam phu hop vaéi tinh chfit cua
thong tin, dicu kién thyc té cia dia phuong va tao thuan lgi cho céng dan tiép can
thong tin.

2. Théng tin duge cong khai trén moi truong mang phai bao dam kha nang
truy cap, khai thac, s dung, tim kieém thuan ti¢n; bao dam tinh day du, chinh xac,
thong nhat, kip thoi va dugc cap nhat khi cé thay doi theo quy dinh.

3. Thong tin dugc cdng khai bang mot hozc nhiéu hinh thire sau day:
a) Pang tai trén Trang thong tin dién tu cua x4,
b) Niém yét cong khai tai try s& UBND xa va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

¢) Théng béo trén hé thdng truyén thanh co sd, hoi nghi, cudc hop hoic cac
hinh thirc thong tin dai chung khac theo quy dinh;

d) Cung cap thdng tin théng qua viéc tiép cong dan, tiép nhan va giai quyét
thu tuc hanh chinh;

d) Cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phéap luat.
Piéu 8. PAu moi cung cap thong tin



1. Van phong HDND va UBND x4 la don vi dau moi tham muu gitp Chu
tich UBND xa thyc hi¢n viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin theo yéu
cau cua cong dan.

2. Trung tm Phuc vu hanh chinh cng xa tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap
thdng tin (néu cdng dan nop truc tiep), chuyén Van phong HDND va UBND xa
xur ly; tra két qua theo quy dinh.

3. Van phong HDND va UBND xa c6 trach nhi¢m:
a) Chu tri tiép nhan, xir Iy yéu cau cung cap thong tin;

b) Chu tri lap, cap nhat Danh muc thQng tin phai duoc cong khai va Danh
muc thong tin cong dan duoc tiep can co diéu kién;

¢) Phéi hop véi cac co quan, don vi thuoc UBND x4 trong viéc ra soat, phan
loai va cong khai thong tin;

d) Theo ddi, don dbc viéc thuc hién Quy ché; tdng hop, béo cdo Chu tich
UBND xa theo quy dinh.

Piéu 9. Ra soat, phan loai thong tin

1. Céc co quan, don vi, t6 chtc thusc UBND x4 c6 trach nhiém thuong xuyén
ra soat thong tin do don vi minh tao ra hoac quan ly.

2. Viéc ra soat, phan loai thong tin dugc thuc hién ngay khi thong tin dugc
tao ra hoac khi co6 thay doi theo quy dinh caa phap luat.

Viéc ra soat phai xac dinh ro:

a) Thong tin phai dugc cong khai;

b) Thong tin duoc tiép can co diéu kién;

¢) Thong tin khong dugc tiép can;

d) Thong tin thuoc pham vi bi mat nha nudéc.

3. Két qua ra soat 1a can cur dé 1ap Danh muc thdng tin phai duoc cong khai
va Danh muyc thong tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién.

Piéu 10. Lap va cap nhat Danh muc thong tin phai dwoc cong khai

1. Van phong HDND va UBND x4 chu tri tham muu Chu tich UBND xa ban
hanh Danh muc thong tin phai dugc cong khai.

2. Cac phong, don vi 6 trach nhiém gui théng tin thudc dién phai cdng khai
ngay sau khi van ban dugc ban hanh hoac thong tin dugc tao ra.

3. Danh muc thong tin phai duoc cong khai dugc cap nhat ngay khi cé phat
sinh, stra doi, b6 sung hoac bai bo thong tin.

4. Pinh ky hang nam truéc ngay 31 thang 10, Vin phong HDND va UBND
Xa chu tri ra soat, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cdng khai phuc vy cdng
tac danh gia cap xa dat chuan tiep can phap luat.

Piéu 11. Lap va cap nhat Danh muc théng tin cong dan dwoc tiép can
co dieu kién



1. Van phong HDND va UBND x4 chu tri 1ap Danh myc thong tin cong dan
duoc tieép can co dicu kién.

2. Cac phong, don vi chiu trach nhi¢m xac dinh ding can cu phap ly d6i véi
tuing loai thong tin duoc tiep can co6 diéu kién.

3. Danh myc dugc cap nhat khi O phat sinh hoac khi quy dinh cua phép luat
thay doi.

4. Viéc cung gép théng tin‘ thuoc Danh muc nay chi dugc thuc hién khi nguoi
yéu cau dap ung day du cac diéu kién theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 12. Trach nhiém cdng khai théng tin ciia cac co quan, don vi, to
chirc truc thugc UBND xa

1. Van phong HDND va UBND

a) Chu tri cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir cua X&;
b) Theo ddi viéc cong khai thong tin;

¢) Kiém tra, d6n dbc cac don vi thuc hién.

2. Phong Kinh té, Phong Vian hoa - Xa hoi, Trung tdm Dich vu sy nghiép
cong va cac don vi thuoc UBND x&

a) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua thong tin;

b) Guri thong tin dung thot han;

¢) Phéi hop cap nhat khi thong tin thay doi.

4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

a) Niém yét cong khai céc thong tin thuoc pham vi phai céng khai:
b) Hudng dan céng dan khai thac thong tin;

c) Phéi hop tiép nhan yéu cau cung cap thong tin theo quy dinh.

) Chuong I11 A ‘
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 13. Thong tin dwgc cung cap theo yéu cau
1. UBND xa Thugng Hong cung cap thong tin theo yéu cau cua cong dan
doi voi cac thong tin do UBND xa tao ra hoac quan ly ma khong thuge truong
hop thong tin cong dan khong dugc tiép can theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc cung cép thong tin ddi voi thdng tin duoc tiép can co diéu kign chi
dugc thyc hién khi nguoi yéu cau dap ung day du céc dicu kién theo quy dinh cua
Luat Tiép can thdng tin va phap luat cé lién quan.

3. Khdng cung cap thong tin trong cac truong hop phap luat quy dinh khong
duoc tiép can hodc tir chdi cung cap thong tin.

Piéu 14. Hinh thic yéu ciu cung cap thong tin

1. Cong dan yéu cau cung cp thong tin bang Phiéu yéu ciu cung cap théng



tin theo mau quy dinh. Truong hop ngudi yéu cau khong thé 1ap Phicu yéu cau
bang van ban do khuyet tat hoac ly do khach quan khac thi cong chuc tiep nhan
cé trach nhiém hudng dan, ho trg 1ap Phiéu theo quy dinh.

2. Phiéu yéu cau cung cap thong tin duoc guri bang mét trong cac hinh thirc
sau:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x& hozic Van phong
HDND va UBND xa;

b) Guri qua dich vu buu chinh;

¢) Guri qua Cong dich vu cong, Trang thong tin dién tur, thu dién tir hoac cac
phuong thirc dién tir hop phép khac (néu dugc trien khai).

Piéu 15. Tiép nhan va xir Iy yéu ciu cung cap thong tin

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa hogc Van phong HDND va UBND
x4 tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thong tin. Truong hop Phiéu yéu cau chua
day du hoic chua hop 1& thi huéng din ngudi yéu cau bo sung theo quy dinh.
Truong hop thong tin khdng thugc pham vi quan ly cia UBND xa thi huéng dan
cong dan lién hé co quan c6 tham quyén hoic tra 16i theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nhan yéu cau, Van phong HDND va UBND xa c¢6 trach
nhiém:

a) Kiém tra tinh day du, hop & cia Phiéu yéu cau;

b) Xac dinh thong tin duoc yéu cau;

) Xac dinh co quan, don vi dang quan ly thong tin;

d) Chuyén yéu cau dén co quan, don vi c6 lién quan dé phdi hop xu ly.

Piéu 16. Trach nhiém phdi hep cung cap thong tin

1. Sau khi nhan duoc yéu cau cua Vin phong HDND va UBND x4, cc co
quan chuyén moén, Trung tam Dich vu su nghiép cong xa va cac don vi cé lién
quan c0 trach nhiém:

a) Ra soat ho so, tai liéu:

b) Xac dinh mirc d6 tiép can cua théng tin;

¢) Chuan bi noi dung cung cap;

d) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa thong tin.

2. Truong hop thong tin lién quan dén nhidu don vi thi don vi chi tri phoi
hop véi cac don vi lién quan thong nhat néi dung trudc khi cung cap.

3. Truong hqg phat hién thong tin thugc bi mat nha nudc hoac thude truong
hop khong dugc tiép can thi phai kip thoi bao cao Chu tich UBND xa xem Xét,
quyéet dinh.

Piéu 17. Hinh thikc cung cap thdng tin
1. Thong tin dugc cung cip bang mot hodc nhiéu hinh thire sau day:



a) Truc tiép doc, xem, nghe, ghi chép tai tru s UBND xA.

b) Cap ban sao, ban chup tai liéu.

¢) Gui thong tin qua dich vu buu chinh.

d) Guri qua thu dién tur.

d) Hinh thirc khac theo quy dinh caa phap luat.

2. Cung cap thong qua Trang thong tin dién tir hoic Cong dich vu cong khi
dap tng dieu kién k¥ thuat.

Piéu 18. Chi phi cung cap thdng tin

1. Cong dan khéng phai nép phi yéu cau cung cap thdng tin.

2. Ngudi yéu cau chi phai thanh toan chi phi thyc té dé in, sao, chup va gui
thong tin theo quy dinh cua phép luat.

3. Vigc thu, nop, quan ly va str dung khoén chi phi quy dinh tai khoan 2 biéu
nay duoc thuc hién theo quy dinh cta phép luat ve tai chinh.

4. Truong hop cung cap thdng tin bang phuong thire dién tir ma khong phat
sinh chi phi in, sao, chup hodc guri thong tin thi nguoi yéu cau khéng phai thanh
toan chi phi.

Piéu 19. Tir chéi cung cap thong tin

1. UBND xa tu chédi cung cap thong tin trong cac trudng hop quy dinh tai
Luat Tiep can thong tin.

2. Viéc tir chdi cung cap théng tin phai dugc lap thanh vin ban, néu rd Iy do
va can cu phap ly.

3. Van phong HDND va UBND xé tham muu Chu tich UBND Xa hoac Pho
Chu tich UBND xa duoc Chu tich UBND Xa phan cong, uy quyén ky van ban tur
choi cung cap thong tin theo quy dinh.

Piéu 20. Luu trir ho so va theo ddi viéc cung cap thdng tin

1. Véan phong HDND va UBND xa c6 trach nhiém lap, quan ly va luu trix hd
so gial quyet yéu cau cung cap thong tin theo quy dinh cta phap luat ve luu tri.

2. Van phong HDND va UBND xa m¢ So theo ddi viéc tiép nhan va giai
quyet yéu cau cung cap thong tin; dinh ky tong hop tinh hinh thuc hién, bao céo
Chu tich UBND xa.

3. Ho so giai quyét yéu cau cung cap thdng tin gom:
a) Phiéu yéu cau cung cap thong tin;

b) Céc tai liéu trao doi trong qua trinh xir ly;

¢) Vian ban cung cap hoac tir chdi cung cap thong tin;
d) Chang tir thu chi phi (néu c6);

d) Cac tai liéu khac cé lién quan.
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Ho so cung cap thong tin dugc quan 1y, luu trir va khai thac theo quy dinh
cua phap luat ve luu trir va Quy ché nay.

) Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, bON VI
TRONG VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 21. Trach nhiém cia Vin phong HPND va UBND

1. La don vi dau modi tham muu Chi tich UBND x4 to chirc thyc hién cong
tc cung cap thong tin theo quy dinh cua Luat Tiep can théng tin, Nghi dinh s6
13/2018/NB-CP va Quy che nay.

2. Tiép nhan, kiém tra, phan loai Phiéu y&u cau cung cap thdng tin; chu tri
phdi hop Véi cac co quan, don vi lién quan giai quyét yéu cau cung cap thdng tin
cua cong dan theo dung trinh tu, thu tuc, thoi han quy dinh.

3. Chu tri tham muu Chu tich UBND xa ban hanh, sira d6i, bo sung Danh
muc théng tin phai dugc cong khai va Danh myc thong tin cong dan duoc tiép can
c6 dieu kién; thuong xuyén ra soat, cap nhat cac Danh muc khi c¢é phat sinh hoac
thay doi theo quy dinh cta phap luat.

4. Chu tri t6 chirc cong khai thong tin trén Trang thong tin di¢n tir cua xa;
phoi hop thuc hién niém yét cong khai tai tru s6 UBND xa va Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

5. Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché; huéng dan cac co
quan, don vi trong viéc ra soat, phan loai, cong khai va cung cap théng tin.

6. Chu tri tong hop, luu trit hd so cung cap thdng tin; mo So theo ddi viée
tiép nhan, giai quyét yéu cau cung cap thong tin; thuc hién che d6 thong ké, bao
cao theo quy dinh.,

7. Chu tri xéc dinh chi phi thuc té dé in, sao, chup va giri thong tin theo quy
dinh cua phap luat; thong bao cho ngudi yéu cau thyc hién nghia vy thanh toan
(néu co) truac khi cung cap théng tin.

8. Binh ky hodc dot xuat tong hop tinh hinh thyc hign Quy che, béo cao Chu
tich UBND xa; tham muu phyc vy cong tac cai cach hanh chinh, chuyén doi so,
thuc hién dan chua ¢ co so va danh gia cap xa dat chuan tiep can phap luat.

Piéu 22. Trach nhiém ciaa Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x&

1. Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thdng tin cua cong dan khi duoc nop
truc tiep tai Trung tdm; kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh.

2. Huong dan cong dan ké khai Phicu yéu cau cung cp thong tin; truong
hop cong dan gap kho khan trong viéc lap Phicu thi hudong dan, ho tro theo quy
dinh.

3. Chuyén ngay Phiéu yéu cau va ho so lién quan dén Van phong HDND va
UBND xa dé xu ly.
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4. Thyc hi¢n tra két qua cung cip thong tin cho cong dén theo quy dinh;
huéng dan cﬁng,dén thuc hién viéc thanh toan chi phi thuc té dé in, sao, chup va
gui théng tin (néu co).

5. Phéi hgp niém yét cong khai Danh muc thdng tin phai dwoc cong khai,
Danh muc théng tin cong dan dugc tiep can co dieu kién theo Quy ché nay va cac
théng tin khac thudc dién phai cong khai tai Trung tam.

Piéu 23. Trach nhiém caa Phong Kinh té

1. Thuc hién ra soét, phan loai, quan ly cac thong tin thudc linh vuc kinh té,

dat dai, xay dung, néng nghiép, méi trudng, dau tu céng, tai san cong va cac linh
vuc khac thugc pham vi quan ly.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day d va hop phép caa théng tin do
don vi minh tao ra hoac quan ly.

3. Kip thoi chuyén cac van ban, tai liéu thuoc di¢n phai cong khai dén Vin
phong HDND va UBND xa dé thuc hién cong khai theo quy dinh.

4. Phoi hop cung cap thdng tin khi ¢ yéu cu; cir cong chirc dau moi phoi
hop voi Van phong HDND va UBND xa trong qua trinh giai quyét yéu cau cua
cong dan.

5. Kip thoi théng béo viéc sira doi, bo sung, thay thé hoac béi bo cac thong
tin da cong khai dé cap nhat theo quy dinh.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Phong Vin héa - Xa hoi

1. Ra soat, quan ly va cung cap thdng tin thugc linh vyc gido duc, y té, lao
dong, vi§c lam, ngudi cO cdng, bao trg xa hoi, van hoa, thé thao, du lich, théng
tin, truyén thong va cac linh vuc khac thuoéc pham vi quan ly.

2. Chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh x&c cua thong tin do don vi minh
cung cap.

3. Phéi hop véi Vin phong HPND va UBND x4 trong viéc cong khai thong
tin trén Trang thong tin dién tr va c&c hinh thac cong khai khac.

4. Phoi hop tuyén truyén, pho bien phap luat ve tiép can thong tin; huéng
dan cong dan khai thac, st dung thong tin da duoc cong khai.

Piéu 25. Trach nhiém caa Trung tdm Dich vu sw nghiép cong

~ 1. Phoi hop véi Vin phong HDND va UBND xd trong viéc tuyén truyen,
pho bien Quy ché nay va cac quy dinh ctua phép luat vé tiép can thong tin.

2. Thuc hién dang tai, phéat thanh hoac thong tin trén cac phuong tién thong
tin cuia xa doi véi cac noi dung thugc dién phai cong khai theo quy dinh.

3. Phdi hop duy tri, cap nhat cac thong tin cong khai trén moi truong sé theo
phéan cong cua UBND xa.

4. Hb tro ngudi dan tiép can, khai théc cac thong tin da duoc cong khai thong
qua cac phuong tién thong tin, truyen thdng cua xa.
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Piéu 26. Trach nhiém caa cong chikc, vién chire dwoc giao quan Iy théng
tin

1. Thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat va Quy ché nay trong qué trinh
tao lap, quan ly, luu trlr, cdng khai va cung cap théng tin.

2. Chu dong ra soat, phan loai thong tin thugc pham vi dugc giao quan ly;
kip thoi dé xuat cong khai hoac cap nhat Danh muc thong tin theo quy dinh.

3. Khong duoc tu ¥ cung cép thong tin khi chua duoc ngudi co tham quyén
cho phép hoac thong tin chua duoc ra soat, phan loai theo quy dinh.

4. Chiu trach nhiém truéc phéap luat va trude Cha tich UBND xa vé ,tl'nh
chinh xac, day du, khach quan cua thong tin do minh tham muu hoac cung cap.

5. Bao dam an toan thdng tin, bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac, dir
liéu ca nhan va céc thdng tin thudc dién han ché tiép can theo quy dinh cua phép
luat.

6. Kip thoi bao cao nguoi dung dau don vi khi phét hién thong tin da cong
khai khong chinh xac, khong con hiéu luyc hodc c6 nguy co anh hudng den quyen,
loi ich hop phép cda co quan, to chire, ca nhan dé xir 1y theo quy dinh.

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 27. Kiém tra, theo ddi va bao céo viéc thuc hién Quy ché

1. Véan phong HDND va UBND xa la co quan dau mdi gitp Chu tich UBND
x4 theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Noi dung kiém tra bao géom:

a) Viéc cong khai thong tin theo quy dinh;

b) Viéc lap, quan ly, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai va
Danh muc thong tin cong dan duogc tiép can cé dicu Kién;

¢) Viéc tiép nhan, giai quyét yéu cau cung cap thong tin caa cong dan;

d) Viéc quan 1y, luu trit hd so cung cap théng tin;

d) Viéc thuc hién trach nhiém cua cac co quan, don vi va cong chic dugc
giao nhiém vuy;

e) Viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, bao vé dir liéu ca
nhan va bao dam an toan thong tin trong qué trinh cung cap thong tin.

2. Cac co quan, don vi, to chtc thuoc UBND x& ¢ trach nhiém
a) Thuc hién ché do tu kiém tra viéc thuc hién Quy ché trong pham vi quan ly;
b) Phdi hop, cung cip hé so, tai liéu phuc vu hoat dong kiém tra khi co yéu cau;

¢) Thyc hién day du céc kién nghi, két luan kiém tra cua Cha tich UBND xa
hoac co quan c6 tham quyén.
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~ 3.Dbinh ky hang nam hosc khi co yéu cau, Van phong HDND va UBND xa

tong hop t‘lqnh h‘lnh thuc hién Quy Ché‘, tham muu Chu tich UBND x& bdo céo co
quan cd tham quyen theo quy dinh; dong thoi tong hop ket qua phuc vu cdng tac
cai cach hanh chinh, chuyén doi so, thyc hién dan chu ¢ co s¢ va danh gia cap xa
dat chuan tiép can phap luat.

Piéu 28. Xir Iy vi pham

1. Co quan, don vi, can bg, cong chﬁ:c,, vién chure, nguoi lao dong thudc
UBND xa vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mac do
vi pham sé bi xir 1y theo quy dinh caa phap luat.

Cac hanh vi vi pham bao gom:

a) Khong thuc hién hoac thuc hién khong dﬁy du viéc cbng khai thong tin
theo quy dinh;

b) Cham cung cap thdng tin hoac tir chbi cung cap thong tin trai quy dinh
cua phap luat;

¢) Cung cap théng tin khong chinh xac, khong day du hozc khong dang tham quyén;

d) Lam 10 bi mat nha nudc, bi’mat cong tac, di liéu ca nhan hoac cac théng
tin thudc truong hop khong duoc tiep can;

d) Can tro cong dan thuc hién quyén tiép can thong tin;

e) Céc hanh vi vi pham khac theo quy dinh caa phap luat.

2. Truong hop hanh vi vi pham gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy

dinh cua phap luat; néu c6 dau hiéu toi pham thi chuyén co quan c6 tham quyén
xem xeét, xur ly theo quy dinh.

Piéu 29. Khen thwéng
1. Co quan, don vi, to chirc, c& nhan cd thanh tich trong viéc thyc hién Quy
ché nay dugc xem xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh cta phap luat vé
thi dua, khen thudng.

2. Két qua thyc hién Quy ché 1a mot trong nhing can ¢ dé danh gia mic do
hoan thanh nhiém vu cua co quan, don vi va can bg, cong chuc, vién chirc hang
nam.

Piéu 30. Té chirc thuc hién

1. Chanh Vin phong HDND va UBND, Truéng Phong Kinh té, Truong
Phong Van hoa - Xa hoi, Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng, Giam
doc Trung tam Dich vu sw nghiép cong, can bg, cdng chirc, vién chirc va cac co
quan, don vi c0 lién quan chiu trach nhiém t6 chuc thuc hién Quy ché nay.

2. Van phong HDND va UBND
a) Chu tri huéng dan, theo ddi, don ddc viéc trién khai thuc hién Quy ché;

b) Tham muu Chu tich UBND xa ra soat, cap nhat Danh muc thong tin phai
duogc cong khai va Danh muc thong tin cong dan dugc tiep can cé dieu Kién;
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¢) Chu tri tng hop nhitng khé khan, vudng mac trong qua trinh thuc hién;
de xuat stra doi, bo sung Quy ché khi can thiét.

3. Cac phong, don vi, to chirc thubc UBND Xa cc’),tréch r)hiém ban hanh hoglc
ra soat quy trinh ngi bo, phan cdng cong chire dau moi va to chuc thuc hién day
du cac noi dung caa Quy ché nay trong pham vi chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Piéu 31. Piéu khoan chuyén tiép va sira déi, bd sung

1. Doi véi cac yéu cau cung cp thong tin da duoc tiép nhan truée ngay Quy
che nay c6 higu lyc nhung chua gidi quyet xong thi ti€p tuc thuc hi¢n theo quy
dinh cua phap luat va cac quy dinh cua Quy che nay neu o loi hon cho ngudi yéu
cau.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu vin ban quy pham phép luat duoc vién dan
trong Quy ché nay duoc sta d6i, b6 sung hoac thay thé thi 4p dung theo van ban
moi.

3. Truong hop phat sinh khé khan, vuéng mac hoic ¢6 noi dung chua phu
hop vé&i quy dinh cua phap luat va yéu cau thyc tién, cac co quan, don vi kip thoi
phan anh v€ Vian phong HDND va UBND dé tong hop, bao cao Chu tich UBND
x& xem xét quyét dinh hoac trinh cap c6 tham quyeén stra doi, bo sung Quy ché.
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