UBND PHUONG THIEN HUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE HA TANG VA PO THI Pic 14p — Tu do — Hanh phiic
S$6: 01a /QP-KTHT&DT Thién Huwong, ngay 10 thdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy che quan ly, sir dung tai sin cong
ciia phong Kinh té Ha tang va D6 thi phwong Thién Huwong

Can cii Ludt qudn Iy, st dung tai san céng sé 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017,

Cdn cir Nghi dinh 56 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 155/2025/ND-CP quy dinh tiéu chudn, dinh mirc si
dung tru so lam viéc, co Sé’ hoat déng sw nghiép,

Céin cik théng tw s6 23/2020/TT-BTC ngay 3 0/3/2020 cuia B Tai chinh quy
dinh ché dj qudn Iy, tinh hao mon, khéu hao tdi sén ¢é dinh tai co quan, 16 chike,
don vi;

Cén cir Quyét dinh s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cia Thu tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Cdn cik Quyét dinh s6 1 913/0D-UBND ngay 19/6/2025 ciia UBND thanh
phé vé viée phe duyét Dé dn sdp xép, bo tri, xu Iy tai san cua co quan don vi cdp
thanh phé va céce don vi hanh chinh cdp xd khi thue hién sdp xép, sap nhap chinh
quyén dia phwong cdc cap,

Can cur Nghi quyez‘ s6 11/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 cua Hoi dong
nhdn ddn thanh pho Hai Phong quy dinh tham quyén dinh mitc mua sdm hing
héa, dich vu va déau tw, mua sdm cde hoat dong ung dung cong nghé thong tin;

Céin cir tinh hinh thue té cia don vi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong ctia Phong Kinh té Ha tang va D6 thi phudng Thién Huong, thanh phd Hai
Phong,

Piéu 2. Quyét dinh néy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Phong Kinh té Ha tang va DO thi phuong Thién Huong va cac cd
nhan, don vi ¢6 lién quan cin ¢t Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- UBND phudng ; / '

- Nhu Diéu 3;

-Luu: VT. P KTHT& BT (P.T.Tién).

Pao Van Nam



QUY CHE
Quan 1y, sir dun0 tai san cong cia Phong Kinh té Ha tang va Do thi phwong
Thlen Huwong
(Ban hanh /cem theo Quyef dinh s6 01a /OD-KTHTDT ngay 10/7/2025 ciia Phong
Kinh té Ha tang va Dé thi phuong Thién Huong)

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Pam béo thuc hién théng nhét vé quan ly va st dung tai sdn Nha nudc
tai Phong Kinh t€ Ha tang va D6 thi phuong Thién Huong; tuan thu cac quy dinh
cuia phap ludt va cac quy dinh cua co quan c¢6 thim quyén.

2. Khai thac va sir dung tai san, trang thiét bi, dung cy, tru s& lam viéc,
ngudn dién ning, nudc sinh hoat phuc vu hoat dong cua don vi va céc loai tai san
duoc diu tu va hinh thanh tir nguon ngan sach Nha nude dam bao hiéu qua, tiét
kiém, chdng lang phi, that thoat.

3. Phat huy quyén lam cha cia tip thé, din chu, c¢dng khai, minh bach
trong viéc quan ly va str dung tai san Nha nudc.

4. Tang cuong cdng tac tu kieém tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém ctia timg tip thé, c4 nhan c6 lién quan
trong cdng tac quan ly, str dung tai san.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy, st dung tai sin Nha nuéc

1. Tai san Nha nuéc thude Phong Kinh té Ha tang va D thi phuong Thién
Huong dugc giao cho cac ca nhan quén ly st dung.

2. Tai san Nha nude thude Phong Kinh té Ha tdng va D6 thi phuong Thién
Huong dugc quén ly thong nhat, co6 sy phan cong, phin cap quyén han, trach
nhiém gifta c4 nhan dugc giao tryc tiép st dung tai san.

3. Tai san Nha nudc duoc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, ding
tiéu chuan, dinh mure, ché do, bao dam cong bang, higu qua va tiét kiém; viéc dau
tw mua sam tai san phai dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao.

4, Tai san Nha nu6c duge bao dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy
dinh; hang nim phai tinh hao mon tai san co dinh.

5. Mdi tai san phai cé ho so riéng, ho so tai san phai luu trir day du, dung
quy dinh. Tai san cong phai dugc theo ddi chi tiét trén s6 séch ké toan, hang nam ké

toan tinh ty 18 hao mon va gia tri con lai clia timg loai tai san theo ding quy dinh
hién hanh.



6. Viéc xac dinh gid tri tai san Nha nudc trong cac quan hé mua, ban,
thanh ly duoc thuc hién ding theo cac quy dinh cta phap luat.

7. Moi truong hop mang tai san ra khoi co quan déu phai c6 vy kién bing
vin ban cta linh dao Phong Kinh té Ha tang va D6 thi phuong Thién Huong (trir
truong hop tai san dang thi hanh nhiém vu).

8. Moi truong hop mit mat, hu hong trang thiét bi, phuong tién lam viéc
do chii quan, thiéu trach nhiém déu phai béo cdo bing vin ban vé phong dé xac
dinh nguyén nhan, trach nhiém va xir ly cac tap thé, c& nhan c6 lién quan theo
dung quy dinh cua phap luit.

9. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc mua sdm, quan ly, st dung
tai san nha nudce. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly st dung tai san nha nudc
phai bi xt ly nghiém minh.

Pidu 3. P6i twong ap dung

Tét ca cong chic 1am viée tai Phong Kinh té Ha tang va Do thi phuong
Thién Huong ¢6 trach nhiém quan ly, st dung tai san cong theo Quy ché nay.

Pidu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc
dudi moi hinh thie.

2. Cb y lam trai cac quy dinh cta Nha nudc, cia don vi vé quan ly, si
dung tai san nha nudc.

3. St dung tai sdn nha nudce khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh muc,
ché do; st dung tai san nha nudc lang phi hodc khong sir dung tai san duge giao
gdy lang phi; stt dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap lut.

4, Huy hoai hodc c¢b y lam hu héng tai sin nha nudc, chiém gitt, str dung
trai phép tai san nha nudc.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly,
st dung tai san nha nudc.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong ddy du nghia vy dbi véi nha
nudc trong quan ly, st dung tai san nha nudc.

Piéu 5. Ngudn hinh thanh tai sdn

1. Tai san dugc hll’lh thanh tir ngudn ngén sach nha nudc duoc giao; nguon
chi phi quan ly du an; ngudn phi, 1& phi dugc dé lai; va cac ngudn thu hop phép
khac cta don vi.

2. Tai san tlr cdc chuong trinh, du an, dé an, dé tai va cac hoat dong khac

do don vi chu tri thuc hién.



3. Tai san vd hinh: Phdn mém mady vi tinh, phdn mém chong virus, cac
phan mém chuyén dung, ban quyén tac gid, bang phat minh sang ché.

4. Tai san duoc cho, tang, biéu.
5. Céc tai san khac theo quy dinh cua phap luét.
Chwong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
MUA SAM, THANH LY, QUAN LY, HACH TOAN KE TOAN
Didu 6. Mua sim tai sén, trang thiét bj tai sdn

1. Tidu chudn, dinh méic st dung may moéc, thiét bi van phong pho bién clia
cong chire dugc quy dinh chi tict tai Phy luc II kem theo Quyét dinh s6 15/2025/QD-
TTgngay 14/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu.

2. Tham quyén quyét dinh mua sdm: May méc, thiét bi (ban, ghé, may
chiéu, thiét bi am thanh va may méc, thiét bj khac) dé trang bi tai cac phong lam
viée, phong luu trlt va phong phuc vu hoat ddng chung do lanh dao quyet dinh
theo thdm quyén trang bj vé s6 luong, chung loai cho phu hop voi tinh chét cong
viée, dién tich cua cac phong, phu hop véi kha nang nguon kinh phi cia don vi.
Thu truéng don vi chiu trach nhiém truéc phap luat vé quyét dinh trang bi may
moc, thiét bi néu trén.

3. M4y moc thiét bi chuyén ding 1a may maéc, thiét bi chuyén nganh c6 céu
tao dac biét theo yéu cau chuyén mén nghiép vu, truc tiép st dung cho nhiém vu
déé thu cua don vi thuc hién theo Céan cir Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HPND
ngdy 25/07/2025 cta Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh tham
quyén dinh mic mua sam hang hoa, dich vu va dau tu, mua sém céac hoat dong
ing dung cong nghé thong tin,

Diéu 7. Quén ly tai san cong

L. Nguyen tac st dung tai san: TAt ca tai san Nha nudc giao cho co quan quan
ly, str dung déu phai md so sach, lap hd so tai san dé theo dai tai san theo quy dinh
cla Luét quan ly st dung tai san Nha nudc va ché do ké toan thdng ké hién hanh.

2. Dang ky quyén quan ly sit dung tai san Péi vé6i tai san thude doi tuong
phai ddng ky quyén quan ly st dung tai san gdm: Xe 6 t0, cdc loai tai san khéc
theo quy dinh thi Phong Kinh té, Ha ting va Do thi phai lam thu tuc dang ky
quyén quan ly st dung v6i co quan c6 lién quan theo quy dinh tai Thong tu
144/2017/TT-BTC ngay 29/02/2017 ctia B Tai chinh.

3. M& s sach theo dai tai san: DSi voi tht ca cdc tai san két cau ha tang
dudng bd, duong thiy...va cdc tai san thudc pham vi quéan ly thi Phong Kinh t€,



Ha ting va D6 thi s tai san theo mau ban hanh ctia Nghi dinh s6 186/2025/ND-
CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat quan ly,
str dung tai san cong va cac van ban theo quy dinh cua Phap luét.

Pieu 8. Hach toan ké toan, trich hao mon tai san

Viéc hach toan ké toan, trich hao mon tai san do K& toan Phong Kinh té,
Ha téng va D6 thi thuc hién dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 186/2025/ND-
CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét moét s6 diéu ctia Luat quan 1y,
str dung tai san coéng va Théng tu sb 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia Bo
trudng B Tai chinh huéng dén ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san co
dinh tai co quan, td chitic, don vi va tai san c¢b dinh do nha nudc giao cho doanh
nghiép quén ly khéng tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép.

Dieu 9. Dieu chuyén tai san co quan, ban, thanh ly, tiéu hiy tai san
nha nudc

1. Thdm quyén: Trudng phong Kinh té, Ha tang va D6 thi quyét dinh diéu
chuyén tai san trong ndi bo Kinh té, Ha tang va Db thi.

2. May méc, thiét bi vin phong phd bién quy dinh tai Quy ché nay duoc
thay thé khi dd s dung vuot qua thoi gian theo quy dinh tai Théng tu
s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo trudng Bo Tai chinh hudng dan ché
dd quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, t6 chue, don vi va
tai san ¢d dinh do nha nude giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan
vén nha nude tai doanh nghiép ma khéng thé tiép tuc st dung hodc bi hu hong
khéng thé str dung duoc hodc viée sira chita khéng c6 hiéu qua. Trudng phong
Kinh té, Ha té\ng va D6 thi chi dao thuc hién viéc thanh ly, tiéu huy cac loai tai
san co quan khi bi hu hong, hodc hét thoi gian st dung ho#ic khéng con st dung
duoc dam bao theo phén cép quy dinh tai Nghi dinh s6 186/2025/NB-CP ngay
01/7/2025 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat quan ly, sir dung
tai san cong.

3. Tai san dugc thanh ly trong céac trudng hop sau day:

a) Tai san da hét han s dung theo ché @6 ma khéng thé tiép tuc str dung
(do hu hong, gip su c¢6, khong thé khac phuc duoc...);

b) Tai san chua hét han sir dung theo ché d6 nhung bi hu héng ma khong
thé stra chita dugc hodc viée sira chita khéng hiéu qua.

Pieu 10. Cong khai viéc quan ly, sir dung tai sin

1.Tai san Nha nudc phai cong khai viéc quan ly, st dung gom: Xe 6 t0,
may moc, thiet bi va céc tai san ket cau ha tang khac.

2. Thuc hién cong khai viéc mua sam, dau tu xdy dung, quan ly, su dung
tai san nha nudc thong qua cac hinh thic sau day:



- Cong bb trong cac ky hop thudng nién ciia don vi.
- Niém yét cong khai tai try s¢ lam viée cia co quan.
- Cong khai trén trang thong tin dién t& cia UBND phuong.

- Théng bao bang van ban dén céc co quan, td chire, don vi, cd nhan co lién
quan.

- Cung cap thong tin theo yéu cau cta co quan, to chirc va ca nhan c6 tham
quyeén.

Dicéu 11. Quy dinh vé bio dudng, sira chita may méc thiét bi viin phong

1. Céng chtrc thugc Phong Kinh té, Ha tang va do thi phuong Thién Huong
dugc giao quan ly va sur dung tai san phai c6 trach nhiém bao quan, thuong xuyén
vé sinh may moc thiét bi dé kéo dai tudi tho, cong ning hoat dong va ding ché
do, tidu chudn va dinh muc kinh té - k§ thuat hién hanh.

2. Kinh phi bao duéng, sta chita tai san nha nude tlr nguon ngan sach nha
nudc duge giao dau nam va cac ngudn khac theo quy dinh cua Ludt Ngén sach
nha nudec.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC
Piéu 12. Quén 1y va sit dung tru sé lam viée

1. Cong chirc thudc Phong Kinh té, Ha téng va Do thi chiu trach nhiém gif
gin phong lam viéc, khu vé sinh sach s€&, kho rdo va thoang khi. Khong do rac
sinh hoat va cac loai rac khac vao cac chau rtra, bon vé sinh.

2. Céc phong phai duoc bd tri hop 1y, gon gang, thudn loi cho céc thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khéng khi, duong truyén tin hidu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh cla
Nha nuéc va cta co quan. Cong chirc thude Phong Kinh té, Ha tdng va Db thi c¢6
trach nhiém thuc hién ddy du cac quy dinh vé giit gin vé sinh chung, dam bao
canh quan moi truong va van minh van hoa noi céng so.

3. Khéng hut thude 14 trong phong lam viée, phong hop, va céc dia diém dé
gay ra chdy no.

4, Khi hét gir lam viée, cong chire thude Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
phai déng kin tat ca cac loai ctra ra vao, ctra so dé bado vé tai san trong cdc phong
lam viéc. Tat mday di€u hoa nhiét do khi nhiét dd va cac thiét bi dién khi thanh
vién cuoi cung roi khoi phong lam viéc.

5. Khéng str dung thiét bj dun, ndu ca nhéan trong phong lam viéc; khong dem
cdc chat doc hai, chat dé gay chay no, 6 nhiem moi trudong vao phong lam viéc.



Diéu 13. Bio dudng, sira chira tru sé lam viéce

Céc c4 nhan thude Phong Kinh té, Ha tng va D thi c6 trach nhiém thong
bao kip thoi cac hu hong voi Trudng phong dé kip thoi stra chita; khong tu v va
goi ngudi ngoai vao bao dudng, sta chita. Khong lam sai 1éch thiét k&, hién trang
trong qua trinh bao dudng, stra chita

Chuwong IIT
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Trach nhiém ciia Thi truwéng don vi

1. Chiu trach nhiém dbi voi viee mua sdm, trang bi, quan ly, st dung may
maoc thiét bi ctia don vi thude pham vi quéan ly theo quy dinh ctia Ludt Quan ly, str
dung tai san nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh
cta phap luat khac c6 lién quan.

2. Ban hanh Quy ché v& quan ly, str dung may méc thiét bi don vi bao dam
viéc quan ly, st dung theo ding tiéu chuan, dinh mtrc quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cong chire, ngudi dwge trang bi, sir dung
may moe, thiét bi cia don vi

Céng chure, nguoi duge trang bi, st dung may moc, thiét bi ctia don vi phai
¢ trach nhiém bao quan, gilr gin; bao dam stir dung tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

1. Cong chirc thudc Ph(‘)ng Kinh té, Ha tAng va D6 thi vi pham quy ché
nay, tuy theo mic do cu thé s& bi xt ly theo quy dinh tai B Luat lao dong va
Luat Céan bd, cong chlrc va cac quy dinh khac cua Nha nudc vé quan ly va st
dung tai san cong,.

2. Di véi viée quan 1y, st dung may moc, thiét bj ciia don vi khéng ding
quy dinh, Thu truéng don vi va ca nhén lién quan phai chiu trach nhiém. Tuy
theo tinh chét, mtrc d6 ctia hanh vi vi pham va muc thiét hai ma phai boi thuong
thiét hai, dong thoi bi xt Iy ky luat, xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 17. Piéu khean thi hanh

1. Cac don vi va ca nhén co lién quan dén Iinh vuc thude pham vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh.

2. Cac ndi dung khong quy dinh trong quy ché nay thuc hién theo céc vin
ban quy dinh ctuia Phap luat.

3. Trong qua trinh hoat dong, néu phat sinh nhitg vudng mac hodc co
nhiing n6i dung nao trong Quy ché can stra doi, bo sung, dé nghi cong churc thudce
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