UBND PHUONG THIEN HUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOI DPoc l1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 02/QD-VHXH Thién Hwong, ngay 09 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
ctia Phong Van héa - Xa hoi nam 2026

PHONG VAN HOA - XA HQI PHUONG THIEN HUONG

Can cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ngdn sdach nha neéc s6 83/2015/QHI13 ngay 25/6/2015 da
dwoC Sira doi, b sung mét sé diéu theo Ludt s6 59/2020/QH14 va Ludt sé
56/2024/QH15; Ludt ngan sach sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san céng sé 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017 dd dwoc sira doi, bé sung mét s6 diéu theo Ludt sé6 64/2020/QH14,
Ludt 56 07/2022/QH]15, Ludt s6 24/2023/QH13, Ludt s6 31/2024/QH]15, Ludt s6
43/2024/QH15, Ludt sé6 56/2024/QH135, Ludt sé 90/2025/QH135;

Can cit Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan 1y, sit dung tdi san céng; Nghi dinh
56 286/2025/NP-CP ngay 03/11/2025 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mot sé
diéu ciia cac Nghi dinh trong linh vuc quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi quyét s6 06/2023/INQ-HPND ngay 18/7/2023 ciia HDND
thanh pho Hai Phong vé viéc phdn cdp qudn Iy, s dung tdi san cong thudc
pham vi qudn Iy ciia thanh phé Hai Phong; Nghi quyét s6 15/2024/NO-HDND
ngay 06/12/2024 ciia HDND thanh pho Hdi Phong sita doi, bé sung mét s6 diéu
ciia quy dinh vé phéan cdp quan Iy tai san cong thuéc pham vi quan 1y ciia thanh
phé ban hanh kém theo Nghi quyét sé 06/2023/NQ-HPND;

Can cir Quyét dinh sé 1329/0D-UBND ngay 25/12/2025 ciia Uy ban
nhan dan phuwong Thién Hwong vé viéc giao dir todn thu, chi ngdn sich ndam
2026 cho cac phong, don vi, truong hoc;.

Xét dé nghi ciia Cong chirc phy trach ké toan phong:

QUYET PINH
Piéu 1 Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, st dung tai
san cong cua phong Van hoa - Xa hoi phuong Thién Huong”.
Piéu 2. Toan thé 1anh dao, can bo, cdng chic, vién chirc, ngudi lao dong
dang thuc hién nhiém vu tai phong Van hoa - X& hoi phuong Thién Huong va
cac bo phan lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh.
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Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Truwong phong,

cac pho truong phong (dé blc);
- Nhu bieu 2;
- Luu: VT.
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UBND PHUONG THIEN HUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG VAN HOA - XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly va sir dung Tai san cong cia phong Van héa - X& hgi nam 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0P-UBND ngay 09 thang 01 nim 2026
cua Phong Van hoa - Xa hoi phuwong Thién Huong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va doi twong ap dung

- Pham vi ap dung: Quy ché nay quy dinh vé noi dung quan 1y, str dung tai
san cong tai phong Van hoa - Xa hoi phuong Thién Huong.

- P6i tuong 4p dung: Toan thé lanh dao, can bo, cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong dang thuc hién nhiém vu tai phong Van hoa - X& hdi phuong
Thién Huong va cac bo phan lién quan.

Piéu 2: Ngudn hinh thanh tai san cong

- Tai san cong quy dinh trong quy che nay la tai san do Nha nudc giao cho
don vi quan 1y sir dung, do mua sam tir nguon von Ngan sach Nha nudc gom:

1. Méy méc, thiét bi bao gom:

a. May moc, thiét bi van _phong phd bién trang bi cho céng chirc 1am viéc
tai don vi gom: bd ban ghé ngdi lam viée, ti dung tai liéu, may in, may vi tinh
dé ban 1am viéc.

b. Méy m(')c’, thiét bi phé bién trang bi dé str dung tai cac phong lam viéc:
bd ban ghé hop, tiép khach.

c. May moc, thiét bi vin phong ghé bién phuc vu cong tac hanh chinh,
van thu cua co quan: bd ban ghé hop, tiep khach; tu dung tai li¢u, mdy in, may
vi tinh, , may scan.

d. May moc, thiét bi chuyén dung phuc vu hoat dong chuyén mén: may
anh, h¢ thong phat thanh Hoang Dong, h¢ thong loa truyén thanh Thién Huong,
dai phat thanh khong day Thién Huong, thiét bi &m thanh nha van hoa.

Piéu 3: Nguyén tic xdy dung quy ché

- Phai phu hop véi hoat dong dac thu cua don vi;

- Phai dam bdo cho co quan va cén bg, cong chirc hoan thanh nhi¢ém vu
dugc giao;

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

- Khong vuot qua tiéu chuan, dinh mitc do nha nuée quy dinh.

Piéu 4: Nguyén tic quan ly, sit dung tai sin cong



- Moi tai san cong cua don vi déu duoc giao cho mdt by phan hoac ca
nhan quan 1y st dung.

- Tai san cong cua don vi duge quan 1y théng nhét, c6 su phan cong, phan
cip quyén han, trach nhiém gitta cac bd phan, ca nhan dugc giao truc tiép st
dung tai san.

- Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, dung
tiéu chuan, dinh mac ché d6 dam bao cong béng, hiéu qua va tiét kiém; duoc
bao dudng, stra chita va bao v¢ theo ché do quy dinh.

- Tai san cong 1a tai nguyén phai dugc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi
nhan thong tin phu hop véi tinh chit, dic diém cua tai san; duogc quan ly, bao v¢,
khai thac theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dang phap luat.

- Viéc khai thac ngudn lyc tai chinh tir tai san cong phai tuin theo co ché
thi truong, c6 hi¢u qud, cong khai, minh bach, dung phap luat.

- Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chéng tham nhiing.

- Viéc quan ly, sir dung tai san cong duoc gidm sat, thanh tra, kiém tra,
kiém toan; moi hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong phai
duoc xu 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luét.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1: Quan ly, sir dung tru sé lam viéc

Piéu 5: Pdi twong sir dung dién tich 1am viéc

Toan thé lanh dao, can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong dang
thuc hién nhiém vu tai phong Van hoa - Xa hoi phuong Thién Huong.

Piéu 6: Tiéu chuin, dinh mic sir dung dién tich lam viéc

Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé tiéu chuan, dinh muc
st dung tru s¢ lam viéc.

Picu 7: Bo tri, sip xép noi lam viéc

Can ¢t vao tiéu chuén, dinh muc st dung tru s& lam viéc va chirc nang,
nhiém vu, sb lugng cong chuc tai don vi dé bd tri, sép xép noi lam viéc cho cac
b0 phan, ca nhan.

Pitu 8: Yéu ciu vé sir dung tru sé lam viée

1. Phan str dung chung trong tru s& don vi la phﬁn dugc dung cho cac bd
phan va c4 nhan trong don vi cing st dung, bao gdm phong hop, hanh lang, cau
thang bg, cac khu v¢ sinh chung, hé théng dién, thong tin lién lac.

Céac bo phan va ca nhan c6 quyén binh dang trong viéc sir dung phan st
dung chung va c6 nghia vu chép hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé quan 1y,
str dung phan sir dung chung.

Gilr cac khu v€ sinh sach s&, kho rao va thoang khi. Khong d6 hoic bo bat
ctr thir gi vao trong cac thiét bi vé sinh giy tic dudng 6ng nudc thai.
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2. Phan str dung riéng cua céc bd phan trong don vi 1a phan dién tich va
cac thiét bi ky thuat kem theo (phong lam viéc, den chiéu sang, dién thoai cb
dinh, may diéu hoa nhiét do.. .) duoc giao cho tung bd phan truc tlep quan ly va
st dung.

Céac phong phai dugc bd tri hop 1y, gon gang, thuan ti¢én cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé anh sang, diéu tiét khong
khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dang cic quy dinh ctia nha
nudc va don vi.

Cén bd cong chirc tai cac phong lam viéc co6 trach nhiém thuc hién déy du
cac quy dinh vé giit gin vé sinh chung, dam bao canh quan méi trudng va van
minh van hoa noi cong s6.

Thuc hién truc nhat thudong xuyén lam v¢ sinh sach s€ noi lam viéce, tat ca
cac loai rac thai déu phai bo vao thung rac. Khong khac nhd, vit rac, mau thude
14 bra bai. Khong hut thudc 14 trong co quan, phong lam viéc, phong hop va cac
dia diém d& gdy chay n6. Khong dem céc chat doc hai, chat dé chay nd, 6 nhiém
moi truong vao phong lam viée. Hét gio lam viéc cong churc cua tung phong
phai dong kin tit ca cac loai cira ra vao, ctra s6 dé bao vé tai san trong phong
lam viéc.

Picu 9: Bao dudng, sira chira tru sé 1am viée

Céc b0 phan va ca nhan trong don vi c6 trach nhiém thong bao kip thoi
cac hu héng véi b phan quan 1y tai san (qua van phong HDND va UBND
phuong) dé sira chita. Khong tu ¥ goi ngoai vao bao dudng, sira chita, co trach
nhiém tao diéu kién thuén loi dé nguoi cd trach nhiém thyc hién viée bao dudng,
stra chita d6i v&i phan sir dung riéng ctia minh.

Khéng 1am sai 1éch thiét ké, hién trang trong qua trinh bao dudng, stra
chira tru sé lam viéc cua don vi.

Muc 2: Quan ly, sir dung may méc, thiét bi viin phong

Picu 10: Tiéu chuan, dinh mirc trang bi may mac, thiét bi van phong

1. Can ctr vao Quyét dinh 15/2025/QD-TTg ngay 01/7/2025 cia Thu
tuéng Chinh pht quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bj va
tinh hinh thuc té tai don vi, kha nang cua ngan sach dé xay dung tiéu chuén,
dinh muc trang bi may moc, thiét bi van phong lam viéc dam béo chuén hoa,
hién dai hoa.

2. Tiéu chuan , dinh mirc trang bi may moc, thiét bi van phong cua don bi
thuc hién theo quy dinh tai phu luc dinh kém quy ché nay.

3. Tiéu chuan nay dugc cong khai dén toan thé cong chirc trong don vi
duoc biét va thuc hién.

Db6i véi nhimg may moc, thiét bi van phong hién dang st dung cé sb
luong cao hon, cé gia tri cao hon hodc thép hon tiéu chuén, dinh muc quy dinh
tai phu luc dinh kém quy ché nay thi tiép tuc st dung cho dén khi hu hong,
thanh ly.

Piéu 11: Trang bi, mua sim may méc thiét bi viin phong
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Ngudn kinh phi: tir ngudn kinh phi ngan sach nha nuéc cip.

Viéc trang bi may moc, thiét bi phai phu hop véi chiic nang, nhiém vu
dugc giao, phu hop véi tiéu chuan, dinh mirc va ngudn kinh phi dugc phép st
dung, dung ddi twong, phuc vu hiéu qua cho cong viée, dap tng yéu cau ddi moi
theo quy dinh do co quan c6 thim quyén ban hanh, tuin thii phuong thtc, trinh
ty va thu tuc quy dinh tai Luat quan 1y, sir dung tai sdn cong va phap luat c6 lién
quan, cong khai, minh bach va dung ché d¢ quy dinh.

1. Lap ké hoach trang bi may moc, thiét bi:

Hang niam, bd phan ké toan xay dung ké hoach mua sim trang bi may
moc, thiét bi ctia nam tiép theo, phu hop véi thuc té hién trang tai san dang su
dung, nhu cdu mua saim méi phét sinh duoc tong hop tir nhu cau thuc té cia don
vi va kha nang can d6i ctua nguon kinh phi duoc giao; du kién thoi gian thuc
hién ké hoach trong nim; bao dam thuc hién dung theo quy dinh tiéu chuén,
dinh mtrc quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 01/7/2025 ciia Thu
twéng Chinh phil quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung may moc, thiét bi.

2. Té chire thue hién ké hoach mua sam, trang bi may moc, thiét bi

Thuc hién mua sam, trang bi tai san phai ding tiéu chuén, dinh mtc, co
trong du toan; tuan thu phuong thirc, trinh ty, tha tuc quy dinh tai Luat quan 1y,
st dung tai san cong va phap luat c6 lién quan, cong khai, minh bach va diung
ché d6 quy dinh va duoc Lanh dao co quan phé duyét theo ding cac quy dinh
hién hanh cta Nha nudc vé mua sdm tai san phuong tién 1am viéc trong co quan
Nha nudc.

Mua sdm tai san ¢6 gia tr1 duoi 100 tricu déng/don v1 tai san hoac du toan
mua sam c6 gia tri dudi 100 triéu dong cho mot goéi mua sam thi bo phan ké toan
thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 diéu 78 Nghi dinh 24/2024/ND-CP dé mua
sam nham duy tri hoat dong thudng xuyén ctia co quan nha nude, don vi thudc
lyc lugng vii trang nhan dan, don vi su nghi¢p cong lap, td churc chinh tri, to
chtrc chinh tri - xa hoi, to chuc chinh tri xa hdi — nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6
chtrc x3 hoi — nghé nghiép.

Mua sdm cac loai tai san c6 gia tri trén 100 triéu dong/lan mua sdm thi to
chtc d4u thau theo quy dinh.

Piéu 12: Tiép nhan may méc, thiét bi

1. Cac truong hop tiép nhan may moc, thiét bi.

- May moc, thiét bj nha nudc cip;

- Do céc t chirc va ¢4 nhan tai trg, cho, tang;

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctua phép luat.

Bo phén ké toan chiu trach nhiém chi tri trong cong tac tiép nhan may
méc, thiét bi.

2. Viéc ban giao may mdc, thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai duoc thé
hién bang bién ban va co xac nhin ciia co quan quan 1y c6 thAm quyén giao tai
san cong cho don vi.
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3. Khéng tiép nhan cac may moc, thiét bi da héto thoi han stir dung, bi hu
hong, khong str dung duoc; khong phu hop véi ti€u chuan, dinh mire cua don vi.

Pi¢u 13: Quan ly sir dung tai sin cong

1. Nguyén tic quan 1y, st dung tai san cong:

Tat cé tai san nha nudc giao cho phong Van hoa- Xa hoi phuong Thién
Huong quan 1y, sit dung déu phai mé s6 sach, 1ap hd so tai san dé theo dai tai
san theo quy dinh ctia Luat quan 1y st dung tai san cong va ché do ké toan thong
ké hién hanh.

2. Pang ky quyén quan 1y, sir dung tai san céng

Diéu khoin thi hanh

Quy dinh nay ap dung thuc hién ké tir ngay Ky, nhitng quy dinh trudc day
trai véi quy ché nay déu bi bai bo.

Toan thé lanh dao, can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong dang
thuc hi¢n nhiém vu tai phong Véan hoa - Xa hoi phuong Thién Huong thue hién
theo quy ché nay;

Trong qua trinh thyc hién c6 gi kho khan vuong mic hodc can gop y dé

b sung, diéu chinh thi bao céo Truong phong xem x¢ét giai quyét va diéu chinh
cho phu hop véi tinh hinh thuc té./.
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