UBND PHUONG THIEN HUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Doc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 01/QP-KT Thién Huong, ngay 06 thdng 7 ndm 20256
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
ciia phong Kinh té phudng Thién Hwong

Can cir Ludt quan Iy, st dung tai san cong so6 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017;
Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Lugt Quan ly, sir dung tai san cong,

Céan cir Nghi dinh 155/2025/ND-CP quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir
dung tru so lam viéc, co sé hoat dong su nghiép;

Can cur thong tie s6 23/2020/TT-BTC ngay 30/3/2020 cua B¢ Tai chinh

quy dinh ché dg qudn 1y, tinh hao mon, khdu hao tai sén cé dinh tai co quan, to
chuee, dom vi;

Cdn cir Quyét dinh s6 1 5/2025/QD TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tudéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can ci Quyét dinh 56 1 91 3/QD UBND ngay 19/6/2025 cia UBND thanh
phé vé viéc phé duyét Pé dn sdp xép, bé tri, xir Iy tai san cua co quan don vi cdp
thanh pho va cdc don vi hanh chinh cap xd khi thuc hién sdp xép, sap nhdp
chinh quyén dia phu'ong cac cdp;

Can cwr Nghi quyet 56 1 1/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 cua Hoi dong
nhdn ddn thanh pho Hai Phong quy dinh tham quyen dinh mikc mua sdm hang
héa, dich vu va dau tw, mua sdm cdc hoat déng i tng dung céng nghé théng tin;

Cdn cir tinh hinh thuc té ciia phong Kinh té.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan ly, str dung tai san
cdng cua Phong Kinh té phuong Thién Huorng, thanh phé Hai Phong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phong Kinh té phudong Thién Huong va céc cd nhén, don vi ¢

lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhin:
- UBND phuong ;
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT. PKT (P.T.Tién).

Nguyén Trong Tai
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QUY CHE
Ai san cong clia Phong Kinh té phwong Thién Huwong
5t dinh 56 01 /OD-KT ngay 06/7/2026 ciia Phong Kinh
té phurong Thién Huong)

Chwong I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Pam bao thyuc hién théng nhét v& quan 1y va sir dung tai san Nha nuéc
tai Phong Kinh té phudng Thién Huong; tuan tha céc quy dinh ctia phép ludt va
cac quy dinh cta co quan c6 tham quyén.

2. Khai thac va sir dung tai san, trang thiét bi, dung cu, tru s& lam viéc,
nguf’in dién ning, nudc sinh hoat phuc vu hoat dong cuia don vi va cac loai tai
san dugc dAu tu va hinh thanh tir ngudn ngan sich Nha nudc dam bao hidu qua,
tiét kiém, chdng lang phi, thit thodt.

3. Phét huy quyén lam chii cua tép thé, dan chu, cong khai, minh bach
trong viéc quan ly va sir dung tai san Nha nudc.

4. Tang cudng cong tac ti kiém tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém ciia timg tap thé, c4 nhan c6 lién quan
trong cong tac quan ly, sir dung tai san.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san Nha nuée

1. Tai san Nha nuée thuéc Phong Kinh té phudng Thién Huong duoc giao
cho céc ca nhan quan ly sir dung.

2. Tai san Nha nuéc thuéc Phong Kinh t& phudong Thién Huong dugc
quan ly thong nhat, c6 si phan cong, phan cap quyén han, trich nhi¢ém giita ca
nhén dugc giao truc tiép sir dung tai san.

3. Tai san Nha nudc duge ddu tu, trang b1, sir dung ding muc dich, ding
tiéu chuén, dlnh murc, ché d6, bao dam céng bang, hiéu qua va tiét kiém; viéc
déu tu mua sim tai san phai dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao.

4. Tai san Nha nuéc duge bao dudng, sira chita va bao vé theo ché do quy
dinh; hang nam phai tinh hao mon tai san c6 dinh.

5. Mbi tai san phai c6 hd so riéng, hd so ta1 san pha1 hwu trir ddy du, dang
quy dinh. Tai san cong phai dugc theo ddi chi tiét trén sb sach ké toén, hang nam

ké toan tinh ty 18 hao mon va gié tri con lai cia timg loai tai san theo diing quy dinh
hién hanh.
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6. Viéc xac dinh gia tri tai san Nha nudc trong cac quan hé mua, ban,
thanh ly dugc thuc hién ding theo céc quy dinh cta phap luat.

7. Moi truong hop mang tai san ra khéi co quan déu phai c6 y kién bing
vin ban cta lanh dao Phong Kinh té Ha phuong Thién Huong (trir trudng hop
tai san dang thi hanh nhiém vu).

8. Moi truong hgp mat mat, hu hong trang thiét bi, phuong tién 1am viée
do cht quan, thidu trach nhiém déu phai bao cdo bing vin ban vé phong dé xac
dinh nguyén nhén, trach nhiém va xtr 1y céc tap thé, c4 nhan c6 lién quan theo
dung quy dinh cua phap luat.

9. Thuc hién c6ng khai, minh bach trong viéc mua sém, quan ly, str dung
tai san nha nudc. Moi hanh vi vi pham ché dd quan 1y sir dung tai san nha nudc
phai bi xir Iy nghiém minh.

Piéu 3. Poi twgng ap dung

T4t ca cong chirc 1am viéc tai Phong Kinh té phudong Thién Huong c6
trach nhiém quan ly, str dung tai san cong theo Quy ché nay.

Diéu 4. Cac hanh vi bj nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chtrc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc
dudi moi hinh thire.

2. C6 y 1am trai céc quy dinh ciia Nha nuéc, ciia don vi v& quan ly, st
dung tai san nha nudec.

3. Str dung tai san nha nuéc khong ding myc dich, tiéu chuén, dinh muc,
ché dg; sir dung tai san nha nudc lang phi hodc khéng sir dung tai san dugc giao
gay lang phi; sir dung tai san nha nudce deé kinh doanh trai phap luét.

4. Hity hoai hodic ¢6 y 1am hu héng tai san nha nuéc, chiém gilr, str dung
trai phép tai san nha nudec.

5. Thiéu trach nhiém trong quéan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan
ly, str dung tai san nha nudec.

6. Khong thyc hién hoic thyc hién khong ddy du nghia vu déi véi nha
nudc trong quan ly, st dung tai san nha nudce.

Piéu 5. Ngudn hinh thanh tai sin

1. Tai san dugc hinh thanh tir ngudn ngén séch nha nuéc ducc giao;

ngudn chi phi quéan 1y du 4n; nguon phi, 18 phi dwoc dé lai; va céc ngudn thu hop
phép khéc cta don vi.

2. Tai san tlr cac chuong trinh, dur 4n, d& 4n, d& tai va céac hoat dong khac
do don vi chu tri thyc hién.
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3. Tai san vb hinh: Phdn m&m maéy vi tinh, phdn mém chéng virus, céc
phan mém chuyén dung, ban quyén tic gia, bang phat minh séng ché.

4. Tai san dugc cho, téng, biéu.
5. Céc tai san khéc theo quy dinh ctia phap luét.
Chwong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
MUA SAM, THANH LY, QUAN LY, HACH TOAN KE TOAN
Didu 6. Mua sim tai san, trang thiét bi tai san

1. Tiéu chuén, dinh muc st dung may méc, thiét bj vin phong phé bién cia
c6ng chire duoc quy dinh chi tiét tai Phu luc IT kém theo Quyeét dinh so 15/2025/Qb-
TTg ngay 14/6/2025 cuia Tha tudng Chinh phu.

2. Tham quyén quyét dinh mua sém: M4y méc, thiét bi (ban, ghé, may
chiéu, thiét bi 4m thanh va méay méc, thiét bj khac) dé trang bi tai céc phong
lam viéc, phong lu'u trir va phong phuc vu hoat dong chung do 1anh dao quyet
dinh theo thAm quyén trang bj v& sb lugng, ching loai cho phu hop véi tinh chit
cong vige, dién tich cua cac phong, phu hop véi kha ning nguon kinh phi cta
don vi. Thu truong don vi chiu trach nhiém truée phap luét ve quyét dinh trang
bi may méc, thiét bi néu trén.

3. Méy méc thiét bi chuyén ding 1a may méc, thiét bi chuyén nganh cé
cdu tao dic biét theo yéu ciu chuyén mén nghiép vy, truc tiép sir dung cho
nhiém vy dic thu ciia don vi thuc hién theo Cin cir Nghi quyét sé 11/2025/NQ-
HDND ngay 25/07/2025 ctia Hoi dong nhan dén thanh phé Hai Phong quy dinh
thdm quyén dinh mirc mua sim hang héa, dich vu va diu tu, mua sim céc hoat
dong ng dung cdng nghé thong tin;

Piéu 7. Quan ly tai sin cong

1. Nguyén tic sir dung tai san: Tét c4 tai san Nha nuéc giao cho co quan quan
Iy, sir dung déu phai md sb séch, 1ap hd so tai san d& theo dai tai san theo quy dinh
ctia Luat quan ly str dung ti sin Nha nuéc va ché d6 ké toan théng ké hién hanh.

2. Pang ky quyen quan ly st dyng tai san: D&i véi tai san thude dbi
tuong phai ding ky quyén quan ly su dung tai san gdm: Xe 6 t6, cac loai tai san
khéc theo quy dinh thi Phong Kinh t& phai 1am thi tuc ding ky quyén quan ly str
dung véi co quan c¢é lién quan theo quy dinh tai Thong tu 144/2017/TT-BTC
ngay 29/02/2017 cua Bd Tai chinh.

3. M& sb séch theo dbi tai san: Di véi tht ca cac tai san két ciu ha ting
dudng bd, dudng thily...va cac tai san thudc pham vi quéan Iy thi Phong Kinh té
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sb tai san theo miu ban hanh cia Nghi dinh sb 186/2025/NP-CP ngay
01/7/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mgt so diéu ctia Luat quan ly, st
dung tai san cong va cac van ban theo quy dinh ctia Phép luét.

Didu 8. Hach toan ké toan, trich hao mon tai sin

Viéc hach toan ké toén, trich hao mon tai san do Ké toan Phong Kinh té
thyc hién dang theo quy dinh tai Nghj dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s diéu cta Luat quan 1y, sir dung tai san
cong va Thong tu sb 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo trudng B Tai
chinh huéng dén ché @ quéan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh tai co
quan, t5 chirc, don vi va tai san cb dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan
Iy khong tinh thanh phin vén nha nuée tai doanh nghiép.

Pitu 9. Piéu chuyén tai san co' quan, ban, thanh ly, tiéu hiy tai san
nha nwoc

1. Thdm quyén: Truéng phong Kinh té quyét dinh didu chuyén tai san
trong ndi bo Kinh té phuong.

2. Méy méc, thiét bi vin phong phd bién quy dinh tai Quy ché nay dugc
thay thé khi da s dung vugt qué thdi gian theo quy dinh tai Thong tu
s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia Bb truéng Bé Tai chinh huéng din ché
d6 quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san cb dinh tai co quan, t chire, don vi va
tai san cd dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quén 1y khéng tinh thanh phin
von nha nudc tai doanh nghiép ma khéng thé tiép tuc sir dung hoic bi hu hong
khéng thé sir dung dugc hoic viée stra chita khong c6 hiéu qua. Trudng phong
Kinh té chi dao thyc hién vié€c thanh ly, tiéu hly céc loai tai san co quan khi bi
hur hong, hodc hét thoi gian sir dung hoic khong con sir dung duge dam bao theo
phan cép quy dinh tai Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cita Chinh
phti quy dinh chi tiét mét sb didu ciia Luat quan 1y, str dung tai san cong.

3. Tai san dugc thanh ly trong cac truong hop sau day:

a) Tai san da het han sir dung theo ché d6 ma khong thé tiép tuc sir dung
(do hu héng, gap su cb, khong thé khic phuc dugec...);

b) Tai san chua hét han sir dung theo ché d§ nhung bi hu héng ma khong
thé sira chita dwoc hodic viéc sira chita khong hiéu qua.

Piéu 10. Cong Khai viéc quan ly, sir dung tai sin

1.Tai san Nha nudc phai cong khai vigc quan ly, sir dung gbm: Xe 6 6,
may moc, thiét bi va céc tai san két cdu ha tdng khac.

2. Thyc hién cdng khai viéc mua sdm, du tu x4y dyng, quan ly, sir dung
tai san nha nudc thong qua céc hinh thitc sau diy:

- Cong bb trong c4c ky hop thudng nién cia don vi.
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- Niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc ciia co quan.
- Cong khai trén trang thong tin dién tr cia UBND phuong.

- Thong bao bang van ban dén cic co quan, to chirc, don vi, ca nhén cb
lién quan.

- Cung cap thong tin theo yéu cau cia co quan, to chirc va cd nhan cé
tham quyeén.

Piéu 11. Quy dinh vé bio dudng, sira chira may méc thiét bj viin phong

1. Céng chirc thudc Phong Kinh té phudng Thién Huong duoc giao quan
ly va sir dung tai san phai c6 trach nhiém bao quan, thuong xuyén vé sinh may
méc thiét bi dé kéo dai tudi tho, cong ning hoat dong va ding ché do, tiéu chuin
va dinh mtrc kinh té - k§ thuét hién hanh.

2. Kinh phi bao dudng, sira chita tai sin nha nudc tir ngudn ngan sach nha
nuéc duoc giao dau nim va céc ngudn khac theo quy dinh ciia Lu4t Ngan sich
nha nudec.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC
Piéu 12. Quén Iy va sir dung tru s& lam viéc

1. Céng chuc thugc Phong Kinh té trach nhiém giir gin phong lam viéc,
khu v¢ sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khéng d6 rac sinh hoat va céc loai
rac khac vao cac chiu rra, bon vé sinh.

2. Céc phong phai dugc bd tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao céc didu kién vé chiu sang, didu tiét
khong khi, dwong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh cia
Nha nuéc va cia co quan. Cong chirc thuc Phong Kinh té trach nhiém thuc
hién ddy di cdc quy dinh v& gifr gin vé sinh chung, ddm bao canh quan moi
trudng va van minh vén héa noi cong sé.

3. Khong hut thudc 14 trong phong 1am viéc, phong hop, va céc dia diém
dé gay ra chay n.

4. Khi hét gio lam v1ec cong chirc thugc Phong Kinh té phai déng kin tht
ca cac loai cira ra vao, cira sb dé bao vé tai san trong cac phong lam v1ec Tt

méy diéu hoa nhiét d¢ khi nhiét d6 va c4c thiét bi dién khi thanh vién cudi cling
ro1 khdi phong lam viéc.

5. Khong sir dung thiét bj dun, nAu c4 nhén trong phong 1am viéc; khong dem
céc chét dc hai, chit d& gdy chay nd, 6 nhiém méi truong vao phong lam viéc.

Piéu 13. Bao dudng, sira chira phong lam viéc

e
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Céc cé nhan thudc Phong Kinh té ¢6 trach nhiém thong béo kip thoi céc
hu héng véi Trudng phong dé kip thoi sira chira; ’khQng tu y va goi nguoi ngoai
vao bao dudng, stra chira. Khong lam sai 1€ch thi€t ke, hién trang trong qua trinh
bao dudng, stra chira

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 14. Trach nhiém ciia Thi trudng don vi

1. Chiu trach nhiém d6i véi viéc mua sém, trang bi, quén ly, sir dung may
méc thiét bi clia don vi thudc pham vi quan ly theo quy dinh ciia Luat Quéan ly,
st dung tai san nha nuéc, Luit Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cic quy
dinh cia phap luét khac c6 lién quan.

2. Ban hanh Quy ché vé& quan ly, sir dung may moc thlet bi don vi bao
dam viéc quan ly, sir dung theo ding tiéu chuén, dinh mirc quy dinh.

Piéu 15. Trich nhi¢ém ciia cong chirc, ngwoi dwge trang bi, sit dung
may méc, thiét bi ctia don vi

Cong chuc, ngudi duge trang bi, sit dung may moéc, thiét bi cua don vi
phai c6 trach nhiém bao quan, giit gin; bado dam sir dung tiét kiém, hiéu qua.

Pieu 16. Xir Iy vi pham

1. Céng chirc thude Phong Kinh té vi pham quy ché nay, tily theo mirc d6

cu thé s& bi xir Iy theo quy dinh tai B Luét lao dong va Luét Can b, cong chirc | -

va céc quy dinh khac ctia Nha nuéc vé quan 1y va sir dung tai san cong.

2. Pbi véi viée quan Iy, st dung may méc, thiét bi ciia don vi khong ding
quy dinh, Thu truéng don vi va ca nhén lién quan phai chiu trach nhiém. Tuy
theo tinh chét, mirc d¢ ciia hanh vi vi pham va muc thiét hai ma phai bdi thudng

thiét hai, ddng thoi bj xir 1y ky ludt, xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 17. Didu khoan thi hanh

1. Céc don vi va c4 nhan c6 lién quan dén linh vuc thudc pham vi lién
quan chiu trach nhiém thi hanh.

2. Céc ndi dung khéng quy dinh trong quy ché nay thyc hién theo céc vin
ban quy dinh cta Phap luit.

3. Trong qua trinh hoat dong, neu phat sinh nhu‘ng vu'cmg mic hoic ¢6
nhitng ndi dung nao trong Quy ché cin stra di, bd sung, d& _nghj cong chuc
thudc don vi kip thoi phan anh dé xem xét, didu chinh hodc tong hop, @& xuit
1anh dao phong Kinh té phudng Thién Huong xem xét giai quyét./.




