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PHONG KTHT&DT Pjc Ip - Tw do - Hanh phiic
S6: 02 /QD-KTHT&PT Thién huong, ngay 49 thdng 01 ndm 2026
QUYET PINH

vé viéc Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

Can cik ludt ngdn sdch nha nuée s6 83/2015/QH13 ngay 25 thing 06
ndm 2015;

Cén cir Ludt ké todn sé 88/201 5/QH13 ngay 20 théng 11 nim 2015;
Cdn cir Ludt Thi dua khen thuong ngay 15 thdng 6 nam 2022;

Cdn cir Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 cuia Chinh Phi
vé viée quy dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mét s6 didu cia Ludt Ngdn sdacl
Nha nuée; 3\

Cdn cik Nghi dinh s6 152/2025/NP-CP ngay 14/06/2025 quy dinh phau*\.”°
cdp phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng, quy dinh chi tiét va huong
dadn thi hamh mét s6 didu ludt thi dua khen thudng; Nghi dinh sé 73/2024/NP-
CP cia Chinh phi quy dinh mikc luong co s6 vé ché ds tién thudng doi véi cdn
bo, cong chike, vién chike va lyc lwong vil trang;

Can cik Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 04 nam 2017 cia
B¢ Tai Chinh Quy dinh ché do cong tdc phi, ché dp hoi nghi; Can cir Thong tw
56 12/2025/TT-BTC ngay 19 thing 03 nim 2025 ciia B§ Tai Chinh Quy dinh
stea doi, b sung mot sé diéu cia thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04
ndm 2017 ctia B¢ Tai Chinh Quy dinh ché dj cong téc phi, ché dé hi nghi;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngdy 14/06/2025 cia thi tuéng
Chinh phit quy dinh tiéu chudn dinh mire sir dung mdy méc, thiét bi;

Cdan cir Nghi quyét sé 1 0/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ciia Hoi
dong nhdn dén thanh phé Hai Phong quy dinh mitc chi céng tdc phi, chi héi
nghi, mike chi tiép khdch trong nudc, chi tiép khéch nude ngodi va chi t6 chire
cdc hoi nghi qué{c 1é tai Viét Nam ciia cdc co quan, don vi thugc pham vi quan
li ciia thamh phé Hai Phong;




Céin cie Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngéy 01/07/2025 ciia Héi déng
nhdn din phwong Thién Huong vé viée thanh ldp cdc co quan chuyén mon va
t6 chitc hanh chinh thugc Uy ban nhén dén phuong Thién Huong;

Can cik Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 cia Hpi
dong nhdn dan thanh phé Hdi Phong quy dinh tham quyén dinh mikc mua sém
hang héa, dich vu va dau tw, mua sém cdc hoat dong ving dung cong nghé théng
tin,

Cdn cik Quyét dinh s6 1329/0D- UBND ngay 25/12/2025 ciia Uy ban
nhdn ddn phuong Thién Huong vé viéc giao dy todn thu, chi ngdn sdch nam
2026 cho cdc phong, ban, don vi, truong hoc;

Xét dé nghi ctia Cong chirc ké toan phong Kinh té, Ha té‘mg va D6 thi
phuong Thién Huong,.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 “Quy ché chi tidu néi bé
ndm 2026” clia Phong Kinh té, Ha tdng va D4 thi phudng Thién Huong,

Didu 2: Quyét dinh nay co6 higu luc tir ngy ky. Giao phong kinh té, H
tAng va Db thj c6 tréch nhiém huéng din thuc hién Quyét dinh nay.
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Piéu 3: Lanh dao, chuyén vién phong Kinh té, Ha tang va Db thi cin of
quyét dinh thi hanh./

Noi nhén:
- Nhv Diéu 3;
- TTDU-HDND phudng( dé bdo céo);
- CT, cac PCT UBND phuong;
- PDG s6 2- KBNN khu vye I1I;
- Luu VT, phong KTHT&DT (P.T.Tién).

Mac Thanh Tung



ke YRHUONG THIEN HUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
\ %\ HA TANG VA EHONG KTHT&DPT Djc lap - Ty do - Hanh phiic

\ DO THI

Thién hwong, ngay 15 thang 01 ndm 2026
QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 02/QD-KT ngay 19/01/2026 ciia Phong
Kinh t¢, Ha tang & D6 thj)
PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin ctr phap Iy dé xay dung quy ché:

Can ctr Lugt t6 chirc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

Cén cir luat ngan sédch nha nuée sb 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 nim
2015;

Can ctr Luat ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015;

Céan ctr Luat Thi dua khen thuéng ngay 15 thang 6 nim 2022,

Cén cir Nghi dinh s 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh Phu
vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu ciia Luét Ngén sach
Nha nuéc;

Cén ctr Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/06/2025 quy dinh phén
cép phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng, quy dinh chi tidt va huéng
dan thi hanh mét s8 diéu luat thi dua khen thuéng; Nghi dinh sb 73/2024/ND-
CP clia Chinh phu quy dinh muc Iuong co sé va ché db tidn thuéng dbi véi can
bd, coéng chire, vién chirc va luc lugng vii trang;

Cén cir Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nim 2017 cua
B9 Tai Chinh Quy dinh ché d6 céng tac phi, ché do héi nghi; Can cir Théng tu
s6 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 03 nim 2025 cia B¢ Tai Chinh Quy dinh
sira doi, b6 sung mt sb didu ctia thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 théng 04
ndm 2017 ctia B6 Tai Chinh Quy dinh ché d§ cong tac phi, che d§ hdi nghi;

Can cr quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngdy 14/06/2025 ctia thu tuéng
Chinh phi quy dinh tiéu chuin dinh mic st dung mdy méc, thiét bi;

Cén ctr nghi quyét sé 10/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ciia Hoéi
ddng nhén dan thanh phé Hai Phong quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi
nghi, mic chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nuée ngoai va chi td chire
cac hdi nghi cia céc co quan, don vi thudc pham vi quan 1i cia thanh phd Hai
Phong;

. Can ctr nghi quyét s6 11/2025/NQ-HDND ngdy 25/07/2025 ciia Hoi
dong nhéan dén thanh phd Hai Phong quy dinh thidm quyén dinh mic mua sim
hang hoa, dich vu va diu tu, mua sém céc hoat d6ng tng dung cdng nghé thong
tin
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Can cir Nghj quyét s 06/NQ-HPND ngay 01/07/2025 ctia Héi dong
nhén dan phuong Thién Huong vé viéc thanh 18p cac co quan chuyén mén va
t0 chirc hanh chinh thuc Uy ban nhan dan phuong Thién Huong;

Piéu 2. Péi twong va pham vi ap dung ciia quy ché

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh v& ché do, dinh mic, chimg
tir quyet todn, trinh tu, thil tuc va thoi gian quyét toén kinh phi tir ngan sach nha
nudec.

2. Déi tuong diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu ndi b ép dung
trong ndi bo phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phudng thire hién theo Théng tu
lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia B9 tai chinh va B
ndi vy huéng din thyc hién nghi dinh ’sc“') 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013
cia Chinh phii sira d6i, bo sung mét sb didu cua Nghi dinh s6 130/2005 cua
Chinh phti quy dinh ché d6 ty chu, tur chju v& sir dung bidn ché va kinh phi quan
ly hanh chinh dbi véi co quan nha nude.

3. Quy ché dugc bién soan trong pham vi x4y dung quy ché thu chi ndi
bd da dugc Nha nude quy dinh va ca ndi dung chi do d3c thu ctia don vi ma
Nha nuéce chua c6 quy dinh cy thé trong pham vi ngudn i chinh cta don Vi.

4. Quy ché chi noi bd dugc thao ludn dan chu, cong khai trong don vi.

5.Thyc hién quy ché dan chi va quy ché cong khai tai chinh trong co
quan.

Piéu 3. Muc dich xdy dyng quy ché chi tiéu ndi bo

- Tao quyén chi dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thy
trudng don vi.

- Tao didu kién cho can bd, cong chirc trong co quan hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao.

- Thic diy sép xép, té chirc b6 mdy tinh gon, thyc hanh tiét kiem, chéng
lang phi trong viéc sit dung lao déng, kinh phi quan 1y hanh chinh;

- Tao sy cong bing khuyén khich tiét kiém chi, thu hat va gittu duoc
nhimg nguoi ¢ néng lyc trong co quan;

- L cén ctr dé quan 1y, thanh todn céc khoan chi tiéu trong don vi, thyc
hién kiém soét chi ctia Kho bac Nha nuée, co quan quan 1y cép trén, co quan
tai chinh, va cdc co quan thanh tra, kidm toan theo quy dinh.

Phén II

QUY PINH CU THE

Didu 4. Chirng tir ké toan

Mo nghiép vy kinh té, tai chinh phit sinh c6 lién quan dén ngan sach va
hoat dong tai chinh ctia phong déu phai I8p chiimg tir ké toan. Moi s lidu ghi
trén s6 sach ké toan déu phai cé chimg tir k& toan hop phép, hop 1€ chimg minh.

+Chimg tir ké toan hop phép:



La chimg tir dugc 18p theo ding mau bidu quy dinh. Vigc ghi chép trén
chimg tlr phai diing ni dung, ban chat nghiép vu ctia kinh té phat sinh va nghiép
vu kinh t€ nay phai phu hop véi cic quy dinh cua phap luat. C6 du chir ky cia
ngudi 1ap, nguoi duyét, nguoi thuc hién va dau cua phong ban, cia UBND
phuong, tiy theo quy dinh cy thé ctia timg ching tir.

+Ching tir hop 18

La chimg tir duge ghi chép day du cac yéu td, céc tiéu thirc theo quy dinh
va 1ép ding phuong phap, trinh tir quy dinh cho timg chirng tir.

+Chimg tir k& toan khong duoc tay x6a va phai c6 du cac yéu td sau:

Tén va sb hidu cua chimg tir.

- Ngay, thang, nam 1ap chimg tir.

- Tén don vi hodc cé nhén 14p chimg ti.

- Tén don vi hodc ¢4 nhan nhan chimng tir.

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

- Ho va tén, chit ky clia ngudi chiju tréch nhiém lap, nguoi chiu trach
nhiém duyét ching tir.

Gidi thich tir ngi¥
a. }(é' toan 1a viéc thu thap, xtr Iy, kiém tra, phén tich va cung cép thong
tin kinh t€, tai chinh dwéi hinh thirc gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.
b. Nghiép vu kinh té, tai chinh I3 nhitng hoat dong phét sinh cy thé lam
tang, giam tai san, ngudn hinh thanh tai san cta don vi ké toan.
c. Chimg tir ké toén 1a nhitng gidy t& va vat mang tin phan 4nh nghigp
vu kinh t€, tai chinh phat sinh va d& hoan thanh, lam cén ¢t ghi s6 ké to4n.
Diéu 5. Quy dinh v& ché a9, djnh mirc
1.Chi lwong, phu cip va cic khoan trich ndp bio hiém

Tién luong, cdc khoan phu cép luong (phu cap chirc vy, cong vu, trich
nhiém....) dugc thuc hién theo quy dinh cta nha nudc, dam bao chi dung, chi
du, thoi gian nhén luong tir ngdy 15 dén ngay 25 hang thang (trlr c4c truong
hop do 1y do khach quan ma thdi gian c6 thé thay d6i tiry theo tinh hinh thyc
te).

Miic trich ndp Bao hiém x4 hi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép: cin
cir theo Lugt Béo hiém x4 hoi s6 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024.

’ Déi véi cac trurong hop nghi ché do thai san, con 6m2 nghi 6m phai c6
gidy nghi huéng BHXH c0 xac nhdn cuay t€, doi véi nghi ché df thai san ngoai
gidy nghi huéng BHXH can c6 thém giay chimg sinh, chuyén dén bo phén ké
toan lam thu tuc thanh toan ché d6 BHXH.

Déi véi cén bd nghi vi¢c khong 1y do, di 1am khong dung thoi gian quy
dinh, cén cir theo bang cham cong thi bj trir lvong nhiing ngay nghi viéc khéng
c6 Iy do, bd phan ké toan sé& tinh todn va dugc trir tryc tiep trén bang luong hang
thang,
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Can b9, cong chirc trong co quan di cong tac, nghi phép, nghi c6 1y do,
phai c6 y kién nhét tri cia 1anh dao phong, nghi bii...khi di, khi nghi, luc tré lai
lam viéc phai thong béo véi ngudi cham cdng. Khéng chim lai véi bt ky Iy do
nao khac. K& todn cin cir vao bang chdm cong v thanh toan céc khodn c6 lién
quan.

Cén b nghi phép nim do thui truéng co quan don vi bé tri.

Riéng d6i v6i hop ddng khoén viéc, lao dong...tai phong Kinh té: Thyc
hién theo timg hop dong ky két.

2.Chi lam thém gio:

Moi cén b9, cong chirc phai c6 trach nhiém hoan thanh cong viéc duge
giao trong gio' hanh chinh, trong trudng hop dic biét theo yéu ciu cua th
truong don vi phai 1am thém ngoai gio hanh chinh, ngdy 1&, ngay nghi s& b6 tri
nghi bu. Néu khéng thé giai quyét nghi bu duoc tra lwong 1am thém gidy. Dé c6
can cu thanh toén, ngudi lam thém giéy phai 14p gidy bdo 1am thém gi0 va noi
dung céng vi€c c6 x4c nhén ciia thi truéng don vi, ngudi kiém tra giri by phan
ké ton thanh toén.

- Truong hgp cén bg cong chirc 1am thém gidr duoc tinh theo quy dinh
clia phap luat hién hanh vé bo ludt lao ddng nim 2019. Mirc tién phu cé"lp lam
thém gig, tryc vao cac ngay L&, tét:

+ Chi 1am thém gid vao ngay thuong: 150% luong/ gio cong/ nguoi.

+ Chi lam thém gio vao ngay nghi hang tudn: 200% lwong/ gitr cong/
nguoi.

* Chi lam thém gits véo ngay nghi L&, Tét: 300% luong/ gity cong/ ngusi.

Thoi gian 1am thém tbi da trong mot ngdy ctia ngudi lao dong duge quy
dinh cy thé tai Diém b, Khoan 2, Diéu 107, Luit Lao déng 2019 va Didy 60,
Nghi dinh 145/2020/ND-CP.

Luu ¥ vé thoi gian lam viéc ban dém clia ngudi lao dong dugc tinh nhu
thoi gian 1am viéc ban ngay 1a 8 tiéng (i 22 gic dém hom trude dén 6 gio sdng
hém sau).

- Chitré luong lam ngoai gits theo ché do quy dinh khong qué 200 gio/nim
trén co s cin cir theo tinh hinh thyc té cong vigc va kinh phi cia don vi.

-Dbi twong 4p dung: T4t c& céc can b, cong chirc phong Kinh té, Ha téing va
D6 thi phuong,

* Chi truc bdo 11, thién tai: (Chi theo Théng tur s6 85/2020/TT-BTC ngay
01/10/2020 cta B tai chinh vé quy dinh vigc quan ly, sir dung kinh phi phuc
vu hoat dong ctia Ban chi dao TW vé phong chong thién tai va Ban chi huy
phong chong thién tai va tim kiém ctru nan cac cép; Nghi dinh 66/202 1/ND-CP
ngay 06/7/2021 vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cuia Luét phong, chéng
thién tai va Luét stra doi, bo sung mét sb didu cua Luét phong, chéng thién tai
va Luat Dé dieu.)




7

- Ban chi huy phong chéng thién tai va tim kiém ciru nan cp xa: H3 trg
cong tryc (ngoai gid hanh chinh): khéng qua 400.000 dong / 01 ngudi/ 01 ngay

- P6i véi lyc lugng khic (Nguoi khong hudng luong tir ngén séch nha
nuéc, lyc lugng dén quan, @i ANTT co 6., xm truéng.....): Chi theo quy
dinh ctia phap luét.

- Chimg tir thanh toan gom: Bang ché‘:lm cong lam thém gid, Bang
thanh toan tién luong lam thém gid, Gidy dé nghi lam thém ngoai gio (do
ngudi lao dong @& nghi) ghi 16 1am viéc gi, thoi gian 1am, 1y do, c6 x4c
nhan cua trudng phong, gidy triéu tip clia trudng cac phong ban hoic lanh
dao UBND phudng, dy tri kinh phi, gidy d& nghi thanh toén, hojc lich phan
cong tryc ngay L& Tét ciia UBND phudng.

4. Chi mua siim vin phong phim phuc vu cong tac chuyén mén

- D6i tuong hudng: Cén b, cong chirc phong Kinh t, Ha tAng va Db thi
phudng.

- Viéc sir dung viin phong phdm theo d& nghi ciia céc can bo chuyén mén
va dugc lanh dao phong phé duyét.

- Can b6 cong chirc phong Kinh té c6 trdch nhiém thyc hanh tiét kidm sir
dung vin phong pham, vat tu trong moi hoat déng hang ngay.

- Péi véi vin phong pham bao gdm: gidy A4, myc in, myc photo, cap
dyng tai ligu, cip trinh ky, myc déu, ghim ban to, tem, phong bi cong vin, bia
clmg, gidy A3, bia meka, may tinh, gidy than, 4n chi...... khéng khoan. Tuy theo
tinh chét céng viée chuyén mén timg bd phan c6 ké hoach dé& xuit mua (Trong
phiéu d& xuét ghi 15 chiing loai, t&n mt hang, s6 lugng) theo théng hodc theo quy,
trinh l&nh dao phong duyét.

- Mua sim céng cy, dung cu vin phong: Céc bd phén dang ky nhu ciu

mua sim dé cong chirc phy trach cong tac thi quy co quan téng hop nhu ciu, lap
dyr tr kinh phi trinh trueéng phong phé duyét, khi dugc trudng phong dong ¥ phé
duyét méi dugc mua. Chimg tlir mua ban phai day du, hop 18 va dugc chuyén cho
ké toan thanh toan sau khi hoan tt.

- D6i vé6i céc van phong phém khac do thye hién nhiém vu dot xuét: Céc
b phén lién quan phdi hop véi chuyén vién phu trach ké to4n x4c dinh nhu ciu
vé: s6 luong, ching loai, kinh phi mua van phong phém phu hop véi tinh chit
cdng viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua phu hgp véi tinh chét cong viéc trinh
truéng phong quyét dinh.

- Ddi véi hinh thtc in 4n tai liéu st dung 2 phuong an. Phuong 4n 1, thué
may photo. Mirc thué khéng qué 3.000.000d/ thang. Phuong 4n 2, thyc hién
theo hinh thirc thué dich vu in 4n. Mirc khoén chi thué ngoai photo t6i da 500
dbng/trang A4 (in mot mit), hodc téi da 700 déng/trang A4 (in hai mit).

- Cac 10?,i vét tu mau héng phyc vu phiic loi tap thé nhu giéy v€ sinh, xa
phong, nuéc tdy, rira am chén, nén nha ... Phai c6 chimg tir, hod don va thanh
todn theo nhu cau thyc té.
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- Phic lgi tap thé khac: nhur che, nuée thanh todn theo nhu ciu thyc té sir
dung. Chi tién mua ché phyc vu cho lanh dao phong tiép khach va céc héi nghi
trién khai nhiém vu thudng xuyén ctia phong (13 nhitng hoi nghi khong dugc
thanh toén chi tién nuéc cho dai biéu dw hoi nghi).

- Chimg tir thanh to4n 14 ho4 don GTGT.

- Chitng tir thanh to4n: Dé nghi thanh toén, dy tri mua céc loai VPP, vat
tu thiét yéu trinh lanh dao xem xét, phé duyét, héa thué GTGT. (kém theo bang
ky nhén vin phong phdm).

5. Quy dinh vé sir dung dién, cwde internet, nwéc sinh hoat

- Cén b9, cdng chiic co quan cén thuc hién tht cc thit bi ding dién
khdng can thiét khi ra khoi phong. Két thiic m3i budi 1am viéc phai t4t hét didu
hoa, m4y tinh va cat hén ngudn dién néu khéng si dung céc thidt bj.

- Mittc chi tién dién, cude internet, nudc sinh hoat: Chi theo thuc t& ctia
don vi.

6. Quy dinh ché d9 tiép khach va cong tac phi:

a) Ché dj tiép khdch:

Moi khoén chi tiép khach phai dugc lanh dao UBND phudng phé duyst.

- Mitrc chi tiép khéch: Khach dén lam viéc tai co quan thue hién phu luc
3, nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngdy 25/7/2021 ciia Hoi dong nhan dén
TP Hai phong d& dugc phé duyét cu thé: dwoc chi tién nude udng khong qui
30.000 ddng/ngudi/budi va dinh mirc chi modi com khéng qua 300.000
dfing/ngub‘i/ngé.y (dd bao gbm dd udng). Tuy theo cong viéc méi 1anh dao, hodc
cong chirc ¢6 lién quan cliing 1am viée va tiep khach.

b) Ché dé céng tdc phi

Can oir theo dieu 1, nghj quyét s§ 10/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025
ciia Hoi dong nhén dén Thanh phé Hai Phong da durgc phé duyét oy thé:

* Kinh phi duoc thanh toan:

- Tién chi phi di lai:

+ Di bing phuong tién cbng cong: Pugc thanh toan theo gia ghi trén vé,
hod don, chimg tir mua vé hgp phép theo quy dinh ctia phép luit, hozc gidy bién
nhén cua chi phuong tién; gid vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, c4c dich vu dic biét theo yéu cu.

+ Tu tic phuong tién di cong téc: Pdi v6i can b, cong chirc, nguoi lao

!
A

dong hop dong néu di cong téc cach tru s6 co quan tir 15 km tr& 18n ma ty tic
bang phuong tién c4 nhan ctia minh thi dugc thanh toan khodn tidn tw tic
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va
gid xdng tai thoi diém di cong tac.
- Phy cdp leu trii
. Phy cap luu tra 14 khoan tidn hd tro thém cho ngudi di cong téc ngoai
tién luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay
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bat dau di cong tac dén khi két thuc dot cdng tac trg Yé co quan, don vij (bao
gdm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

Truong hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngay): Can ctt theo sb
gidr thuc té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gi® hanh chinh
(bao gbm ca thoi gian di trén duong), dugc thanh toédn tién phu cap lvu tra 13
100.000 ddng néu sb gidr thuc hién dudi 12 gi0. Trén 12 gi¢ dugce thanh toan
theo mirc khéng qua 200.000 ddng/ngay.

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc

+ H0 trg tién thué phong nghi 500.000 ddng/ngay/nguoi

+ Trong trudng hop ngudi di cdng tic khéng nhén thanh todn theo hinh
thirc khodn trén thi duoc thanh toén theo gi4 thué phong thuc té (c6 hoa don,
chimg tir hop phép theo quy dinh cila php ludt) va dwoc 1anh dao duyét chi
nhung khéng qué 1.000.000 déng/ngéy/phbng theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

- Chung tur thanh todn

+ Gidy di dudng cua ngudi di cong tac c6 dong diu x4c nhan cia co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

+ Vin ban hoc ké hoach céng tic di duoc thi trudng co quan, don vi
phé duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

.t Hoéa don, chimg tir mua vé hgp phép theo quy dinh ctia phap luat khi di cong
tac bang cdc phuong tién giao thong hodic gidy bién nhan ciia chii phuong tién,

+ Bang ké d6 dai quang dudng di cong tac trinh thi trudng co quan, don
vi duyét thanh toan (4p dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

+ Hoa don, chiing tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cta phép
lugt (4p dyng khi thanh todn tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

* Thuc hién khodn cong tac phi theo thang : Cén b, cong chirc, lao dong
hop dong va phéi thudng xuyén di cong téc lru déng trén 10 ngdy/théng dé hd
tro tién giri xe, x3ng xe tiy theo dbi twong, dic diém cong tac ap dung mirc chi
khong qua 700 000 ddng/ngudi/théng.

+ Céc d6i twong duoc huéng khoan tién cong téc phi theo thang néu duoc
1anh dao cir di thyuc hién nhiém vu theo cac dot cu thé, thi van dugc thanh toan
tien cdng tac phi (theo Nghij quyét 10/2025/NQ-HDPND ngay 25/07/2025 ciia
HDND Thanh ph6 Hai Phong)

.~ Chung tir thanh toén: Cong van trigu tap (Quyét dinh phan céng; didu
dong); Gidy di dudng; danh sach nhan tién. Doi véi céc truong hop dé nghi
thanh todn khodn céng téc phi/ théang thi phai c6 bang ké lich cong tic chimg
minh di 1am viéc ngodi co quan trén 10 ngay/thang ¢ xac nhén cta Lanh dao
phong Kinh te.

7. Pinh mirc chi to chire hop, hi nghj, 13, ky ni¢m thanh Iap nganh:

a) Ddi tugng 4p dung chi tiéu hdi nghi
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- Béi v6i hoi nghi so két va tong két chuyén d&, Hoi nghi téng két nim,
hi nghi tAp huén, hoi nghij trién khai nhiém vy cong tac.

b) Pinh mirc chi

- Chi tién giai khét gitra gior (cAp tién nude udng) dbi véi dai bidu khach
moi hudng lwong & xa: 50.000 dong/ ngudi/ budi (c& ngay: 100.000 ddng/
nguoi/ ngay)

- Chi cép b tién 4n dai bidu khach moi khéng hudng luong tir ngén séch
nha nuéc, khéng hudng lwong doanh nghiép, mirc cu thé: 75.000 dong/ ngudi/
budi (ca ngay: 150.000 dong/ ngay/ nguoi)

Péi véi cac cudc hop giao ban; céc cudc hop trién khai ké hoach thuc
hién nhiém vy theo sy chi dao ctia cp trén chi dugc chi nira ngay.

Ngoai ra d6i véi cac budi tap huln, trién khai vin ban quy pham phap
luét, céc chu truong, chinh sach cia Nha nude. Tly theo tinh chat cdng viéc,
thoi gian ma c6 thé hd trg tién an cho dai bidu tham du.

Tuy tinh chét quan trong cua cugc hop , do Trudng phong quyét dinh
mic chi cho phu hgp nhung khéng qué dinh mirc quy dinh.

Ngoai cac khoén chi néu trén néu phat sinh céc khoan chi khac nhur: trang
tri khénh tiét, pho t6 tai liu, tién thué muén cac phuong tién phyc vu cho viée
t6 chirc hoi nghi d6 thi thuc hién thanh toén theo héa don mua hang nhung trén
tinh than tiét kiém chéng lang phi.

b) V& hinh thic quyét todn:

- Chi tién &n ¢6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thir nhét: 1ap danh séch, s8 tién sau d6 cho timg dai bidu ky nhan

(Vi cac nghiép vu phdt sinh ¢6 danh sdch ky nhdn tién: Chit ky phai
dam bao trung thuec, khong ky thay, ky hd. Néu phat hién chit ky gia mao, Ké
todn tai chinh sé ti choi quyét todn va nguoi dé nghi thanh todn sé phdi chiju
hoan toan trach nhiém néu ching tir bi xudt todn)

+ Thir hai: Néu don vi tb chirc &n thi 14p danh séch c¢6 x4c nhan cua tha
truong va kém theo héa don diing theo quy dinh ctia nha nuéc.

D6i véi tién giai khat giira gior ¢6 thé 14p danh séch cho ky nhan hogc
néu mua bing hién vat thi cung cp héa don ban hang ding theo quy dinh kém
danh sach ngudi tham du.

Céc khoan thué, muén (néu c6) thi phéi c6 hop ddng , bién ban nghiém
thu va thanh 1y hop dong va héa don (nbu c6), gidy bién nhén tidn c6 x4c nhan
cta lanh dao hodc ngudi phu trach.

¢) Quy dinh v& héa don:

- Cung cdp héa don (héa don dién tir) khi mua hang héa, dich vy khéng
phén biét gi4 tri timg 1an mua hang héa, dich vu. Trir cc trudng hop sau:

~_+D0i véi dia diém mua hang héa khong c6 héa don chimg tir chimg minh thi ¢6
the viet bién nhan. 6i v6i cac hang héa dich vu khong chiu thué GTGT va ngudi ban
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khéng phai 1ap hoa don (Theo thong tu 219/2013/TT-BTC (dé duoc sira doi, b6 sung theo
diéu 1 thong tr 26/2015/TT-BTC, diéu 8 thong tu 151/2014/TT-BTC, didu 1 thong tw
130/2016/TT-BTC, diéu 1 TT 25/2018/TT-BTC) thi ngudi mua phai lp “bang ké thumua
hang hoa”. Phleukemuahangphal ghlrohoten, dia chi ngudi mua, tén, s6 luong hang
hoé, dich vy d& mua va s6 tién thuc t& da tré. Phiéu ké mua hang phai dugc ké toan kiém
tra, xac nhén, trinh ch tai khoan ky duyét, sau d6 méi dugc coi 1a chimg tirhgp phap, hop
16 va 1am cin cir ghi sb ké toan.

+ Hang héa vét tu, dich vu c6 gid tri tir 5.000.000 ddng trd 1én phai cé
hop ddng.
8. Chi cong tac thi dua khen thwong

Khen thudng céc tip thém c4 nhan c6 thanh tich xut sic khi dugc Hoi
ddng thi dua khen thuéng xét duyét va cac khoan chi khéc lién quan dén cong
tic thi dua khen thudng dugc chi theo quy dinh hién hanh (Nghi dinh
98/2023/ND-CP cuia Chinh phii ngay 31/12/2023 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat thi dua khen thuong, Nghj dinh s& 152/2025/ND-CP ngay
14/06/2025 Quy dinh ve phan cép, phén quyén trong linh vyc thi dua, khen
thudng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu cia Luat Thi dua,
khen thudng;

Poi véi tien thwéng:

Dugc thyce hién theo Nghj dinh s6 73/2023/NBD-CP ciia Chinh phu, Danh

séch, s tién khen thudng ctia thp thé va c4 nhén c6 ky nhan; d& nghi quyét toan
kinh phi.

- i véi céc bubi 18 16n mang tinh chit long trong; mimg céc ngay ky
niém, cac sy kién 16n thi chi mua ling hoa véi sb tién khong qua 1.000.0004.

- Cac khoan chi khéc theo quy dinh ctia phap luat.
9. Quy dinh vé ché do thanh toan nghi phép nim

- Theo Thong tu so 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 stra d6i bd sung mot
s6 didu cua théng tu s6 141/201 1/TT/BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché
d0 thanh toan tién nghl phép hang nim d6i véi cén bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong lam viéc trong co quan nha nuée va su nghiép cong ldp. Céc
truong hop c6 vige riéng can thiét phai nghi phép theo ché d6 s& dugce co quan
b tri nghi va chi dugc thanh toan tién tau xe theo gia cudce thong thudng. Trong
truong hop co quan khong bd tri dugc thoi gian nghi phép cho céc can b9,

cong chire thi thanh to4n quy ra thanhg tién (Theo kha ning ngu6n kinh phi don
Vi)

10. Cac khodn chi phi nghiép vy, chuyen mon, mua sim Tai sin cb

dinh, thué mwén, sira chira thwdng xuyén va x4y dung co ban, sira chira
l6m

a) Mua sim hang hoa, vat tu dung cho chuyen mén: phat sinh thuc té
theo nhu cu cong vide va duge thanh todn khi cé day du héa don ching tir hop
phap



12

- P6i v6i céc bubi 1& 16n mang tinh chét long trong; mimg cdc ngay ky
niém, cac su kién 16n thi ch1 mua ling hoa véi s6 tién khong qué 1.500.000d.

b) Mua sém tai san c6 dmh

- Viéc mua sém tai sén cb dinh (gia tri tir 10 triéu dong trd 1€n, c6 thoi
glan st dung trén 01 ndm) phaéi cén cr vao nhu cu, tidu chuan dinh muc va su
can thiét phai trang bi thém hoic bd sung céc loai tai san cb dinh phuc vu cho
cong viéc cla co quan, ciling nhu cdn bg, cong chirc dugc quy dinh theo s6
lwong, dinh mirc tai phu luc II s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 ctia thu
tudng Chinh phii quy dinh tiéu chuin dinh muc sir dung may mac, thiét bi va
cac quy dinh hién hanh khac cia nha nuéc. Tai sin dugc ‘mua s&m trén tinh
than tiét kiém, khong léng phi. Céc nganh ¢ nhu cAu mua sém tai san méi phai
xin ¥ kién va duoc sy déng y phé duyet cua lanh dao UBND phuong méi duge
mua. Tai san thuc hién mua sim, xay dung phai tuan tha theo qui dinh cta
nghanh tai chinh va luét tai san cong.

- Chig tir quyét toan gom c6: Quyét dinh du todn mua sim TSCB, Hop
dbng, bién ban nghiém thu va ban giao tai san, thanh ly hop ddng, héa don, ke
hoach lya chon nha thau; quyet dinh phé duyét két qua lya chon nha cung cp
d6i voi tai san c6 gié tri hop dong tir 50 tridu trd 1én dén dudi 500 triéu ddng.
(Chi tiét theo Nghi dinh 214 /2025/ND-CP ciia Chinh phu ngay 04/08/2025 quy
dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hinh Luat dau thiu vé lya chon nha
thau)

b) Thué muén va stra chita thuong xuyén:
- D6i véi cac khoan chi thué, muén: trong qua trinh thyc hién nhiém vu
duoc giao hodc cong viéc thuong xuyén cia nganh c6 nhu c4u thué muén nhu:

thué van chuyen thué sira chira, thué nao vét cong ranh thi phai 14p hop ddng,
thanh ly h0‘p dong, héa don hoic bién nhan.

- Déi véi céc khoan thué mudn hodc sira chita thu'(mg xuyén voi 50 tién

dudi 200.000 ddng thi khong cin phéi 14p hop déng ma chi cin héa don hoac
gidy bién nhén

- Dbi véi sira chita thudng xuyén thi trudce khi stra chita phai ¢6 t& trinh
d& nghi, bién ban khao sat ho#c bién ban kiém tra hién trang, bdo céo véi lanh
dao va dugc phé duyét méi thuce hién.

- Hang ndm Phong kinh té chi dong ky hop dong béo tri bao dudng cho
may méc thiét bj cua tt ca co quan & dam bao sir dung lau bén; c6 quy ché
quan ly, str dung may moc thiét bj va quy ché quan ly, sir dung Internet.

- Khi c6 sy cb vé may méc thiét bi, céc phong, ban bao cdo véi 1anh dao
phong phu trach ndi chinh kiém tra, xt 1y.

- Mt mét, hu hdng tai san do nguyén nhén chii quan c4 nhan gy ra thi
ca nhan phai chju trach nhiém stra chita, bdi hoan.

¢) Xay dyng co ban va sira chita 16n
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- Thyc hién dGng theo quy dinh cta Luét dau tu cong nam 2024; Nghi
dmh 214 /2025/ND-CP cua Chinh phu ngay 04/08/2025 quy dinh chi tiét mot
s6 didu va bién phap thi hanh Luat d4u thu vé lya chon nha thiu)

11. Chi quy PCTT
b) Chi hd trg cong tac thu
La cdc khoan chi phyc vu cho cong tdc khai thac ngubn thu, chdng that

thu ngan sach. Do lanh dao UBND x& quy dinh mtc h trg cu thé khéng qué
6% gié tri giao thu.

12. Quy dinh thanh toan:

- Chirng tir phat sinh trong thang phai chuyén ké toan lam thu tuc thanh
toén tai thang d6. Truong hop dic biét, chdm nhét ngay 15 théng ké tiép phai
gt d hd so chimg tir cho bd phén ké toan dé thyc hién thanh toan.

-Tét ca moi chumng tir phat sinh phai c6 day du ching tir theo quy dinh thi
méi thuc hién ra phiéu chi dé thanh to4n.

Phén III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. Quy ché chi tiéu ndi bd cia Phong kinh té phudng 12 co s¢ phap
Iy @& thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc phu tréch ké toan phong can
clr vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soét viéc thanh quyét
toan dbi Vi cac t6 chirc, c4 nhén c6 thy huéng tir ngén sach nha nuéc. Truong
hop quyet toan sai v6i n6i dung quy ché nay phai tir chéi thanh todn, ddm bao
cho viéc thuc hién quy ché mét cach nghiém tuc, chit chg, tiét kiém ngén sach
nha nudc va ding quy dinh ctia Ludt Ngan sach nha nuéc, Luit Thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi va céc vin ban hudéng dan, chi dao c6 lién quan.

Piéu 7. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tiry theo tinh chét, mirc
d6 ma bj nhic nhe, phé binh, kiém diém theo quy dinh phép luit hién hanh./.



