UBND PHUONG THIENHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Pic lap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 02 QP-KT Thién hwong, ngay 06 thdng 7 nim 2026
QUYLT PINH

V& viéc Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo

TRUONG PHONG

Cain cik Ludt t6 chitc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

Cdin cik lugt ngdn sdch nha nwde sé 83/2015/QH13 ngay 25 thdng 06 nim
2015;

Can cir Ludt ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015;

Cdn cir Ludt Thi dua khen thucng ngay 15 thang 6 nam 2022;

Cdn cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh Phi; vé
viéc quy dinh chi tiét va hudng ddn thi hamh mét s6 diéu ciia Ludt Ngan sdch Nha
nuoc;

Cdn cir Nghi dinh 56 152/2025/NP-CP ngay 14/06/2025 quy dinh phdn cap
phén quyén trong linh vic thi dua, khen thuong, quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hamh mét s6 diéu ludt thi dua khen thuéng; Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ciia
Chinh phi quy dinh mirc lwong co s6 va ché dg tién thuong doi voi cdn bj, cong
chiec, vién chuee va lvc lwong vil trang;

Cdn cit Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 théng 04 ndm 2017 ciia Bo
Tai Chinh Quy dinh ché ds cong tdc phi, ché ds héi nghi; Can cir Thong tu 56
12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 03 ndm 2025 ciia B¢ Tai Chinh Quy dinh stra d6i,
b6 sung mét sé diéu cua thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thdng 04 ndm 2017
cua Bg Tai Chinh Quy dinh ché dé cong tdac phi, ché do hoi nghi;

Cdn cik Quyét dinh s6 15/2025/QP-TTg ngay 14/06/2025 ciia thi: tudng
Chinh phil quy dinh tiéu chudn dinh mikc sir dung mdy mdc, thiét bi;

Cén cik Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ciia Héi dong
nhdn ddn thanh phé Hai Phong quy dinh mikc chi cong tde phi, chi hgi nghi, mirc
chi tiép khdch trong nude, chi tiép khdch nwée ngodi va chi t6 chire cde héi nghi
qubc té tai Viét Nam ciia cdc co quan, don vi thuéc pham vi quan li ciia thanh phé'
Hai Phong;

Cén cik Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 cia Héi dong
nhdn dén thanh pho Hai Phong quy dinh tham quyén dinh mirc mua sém hang
héa, dich vu va dau tw, mua sdm céc hoat dgng img dung cong nghé thong tin;
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Cdn cir Quyét dinh s6 1329/0D- UBND ngay 25/12/2025 ciia Uy ban nhén
dan phwong Thién Hwong vé viéc giao du toan thu, chi ngdn sdch ndm 2026 cho
cdc phong, ban, don vi, truong hoc;

Cén cir Nghi quyét so I9NQ-HDND ngay 01/07/2026 cia Hi dong nhén
dan ph:fdfng Thién Huong vé viéc thanh Idp va to chire lai cdc phong chuyén mén
thugc Uy ban nhdn ddn phuong Thién Huong

Xét dé nghi ctia Cong chirc ké toan phong Kinh té phuong Thién Huong.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 “Quy ché chi tiéu ndi bd
nim 2026” ctia Phong Kinh té phuong Thién Huong.

‘ Piéu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc tir ngdy ky. Giao phong kinh té, Ha
tang va Db thi c6 trach nhiém hudéng dan thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3: Lanh dao, chuyén vién phong Kinh t& cin ctr quyét dinh thi hanh./

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3;

- TTDU-HDND phudng( dé béo cio);
- CT, cac PCT UBND phuong;

- PDG s6 2- KBNN khu vyc IIT;

- Luwu VT, phong KT(P.T.Tién).

UONG PHONG
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UBND PHUONG THIEN HUONG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GKINH TE Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Thién huong, ngay 06 thdang 7 ndm 2026
QUY CHE CHI TIEU NOI BO

PHANI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir phap Iy dé xay dung quy ché:

Cin clr Luat t& chirc chinh quyén dia phuong s 72/2025/QH15;

Can cir luat ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 nim
2015;

Cin ctr Luat ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Cén ctr Luét Thi dua khen thudng ngay 15 thang 6 nim 2022;

Cin ctr Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh Phi vé
viéc quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu ctia Luét Ngén sach Nha
nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/06/2025 quy dinh phén cap
phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng, quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét s6 diéu luat thi dua khen thucmg, Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP cia
Chinh pht quy dinh muc luong co s& va ché db tién thudng dbi véi can b, cong
chire, vién chirc va luc lugng vii trang;

Cin ctt Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nim 2017 ctia B§
Tai Chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d hdi nghi; Cin ctr Théng tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 03 ndm 2025 cta B§ Tai Chinh Quy dinh stra
61, bd sung mot sb didu cua thong tu 40/2017/TT-BTC ‘ngay 28 thang 04 ndm
2017 cua B6 Tai Chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi;

Cén cr quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 cta thi tudng
Chinh pht quy dinh tiéu chuin dinh mtec sir dung méay moc, thiét bi;

Cén cir nghi quyet s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ciia Hoi dong
nhén dén thanh phd Hai Phong quy dinh mirc chi cong tic ph1 chi hgi nghi, mirc
chi tiép khach trong nuéc, chi tiép khach nuéc ngoai va chi td chirc cac hoi nghi
cua cac co quan, don vi thuoc pham vi quan i ctia thanh phd Hai Phong;

Cén c nghi quyet s6 11/2025/NQ-H£)ND ngay 25/07/2025 cia H01 dong
nhan dén thanh pho Hai Phong quy dinh thAm quyén dinh mirc mua sém hang
héa, dich vu va diu tr, mua sém cac hoat déng g dung céng nghé thong tin
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Picu 2. P6i twgng va pham vi p dung ciia quy ché

1. Pham vi diu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d9, dinh mc, ching
tir quyét toan, trinh tyr, thd tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha
nudc.

2. Ddi tugng diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu néi bd 4p dung
trong ndi bd phong Kinh té phuong thuc hién theo Théng tu lién tich sb
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia B tai chinh va B ndi vu hudng
dan thyc hién nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phi sira
b1, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 130/2005 ctia Chinh phi quy dinh ché
do tur chi, tyr chiu vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d8i véi co
quan nha nudec.

3. Quy ché duoc bién soan trong pham vi xiy dung quy ché thu chi ndi bd
dd dugc Nha nudc quy dinh va ca ndi dung chi do dic thu cia don vi ma Nha
nuée chua cé quy dinh cu thé trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi.

4. Quy ché chi noi bd duge thao luin dan chy, cong khai trong don vi.

5.Thuc hién quy ché dan chu va quy ché cong khai tai chinh trong co quan.

Piéu 3. Muc dich xiy dung quy ché chi tiéu ni bd

- Tao quyén chii déng trong viéc quéan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudng don vi.

- Tao diéu kién cho c4n b, cong chirc trong co quan hoan thanh tt nhiém
vu dugc giao.

- Thic day sép xép, td chirc bd may tinh gon, thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong vi€c sir dung lao ddng, kinh phi quan 1y hanh chinh;

- Tao sy cong bing khuyén khich tiét kiém chi, thu hut va gitru dugc nhitng
ngudi c¢6 ndng lyc trong co quan;

- La ciin cir & quan 1y, thanh toén cdc khoan chi t1eu trong don vi, thuc hién

kiém soét chi ctia Kho bac Nha nuéc, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh,
va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Phan II
QUY PINH CU THE
Picu 4. Chirng tir ké toan
Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ¢6 lién quan dén ngan sach va

hoat dong tai chinh cuia phong déu phal 1ap chimg tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén
s sach ké toan déu phai c6 chimg tir ké toan hop phép, hop 18 chimg minh.

+Chimg tir ké to4n hop phap:
La ching tir dugc 14p theo dung mau biéu quy dmh Viéc ghi chép trén

chung tir phai dung ndi dung, ban chét nghiép vu cua kinh té phat sinh va nghiép
vu kinh té nay phai phi hogp véi céc quy dinh ctia phép luat. Cé du chit ky cta
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nguoi lap, nguoi duyét, nguoi ,thl_IC hién va ddu cua phong ban, cia UBND
phuong, tuy theo quy dinh cu thé cia timg chimng ttr.
+Chung tir hop 1€
La chimg tir dugc ghi chép diy du cac yéu td, cac tidu thirc theo quy dinh
va lap ding phuong phap, trinh tu quy dinh cho tirng chimg tir.
+Chimg tir ké toan khéng dugc tiy x6a va phai c6 du céc yéu td sau:
Tén va s hidu ciia chimg tir.
- Ngay, thang, nam 148p ching tir.
- Tén don vi hodc ca nhan 14p ching tir.
- Tén don vi hodc ca nhan nhan ching tir.
- N6i dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.
- Ho va tén, chir ky ctia ngudi chiu trach nhiém lép, nguoi chiu trach nhiém
duyét chung tir.
Gidi thich tic ngiv
a. K& toan 12 viéc thu thp, xir Iy, kiém tra, phan tich va cung cap thong tin
kinh té, tai chinh dudi hinh thirc gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.
b. Nghiép vu kinh té, tai chinh 12 nhiing hoat dong phét sinh cy thé 1am
ting, giam tai san, ngudn hinh thanh tai san cia don vi ké toan.
c. Chimg tir ké toan 13 nhitng gidy t& va vit mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh va da hoan thanh, 1am cin ct ghi s6 ké toan.
Piéu 5. Quy dinh vé ché dg, dinh mirc
1.Chi lrong, phu cap va cic khoan trich ndp bao hiém
Tién luong, céc khoan phu cip luong (phu cép chic vy, cdng vy, trach
nhiém....) dugc thyc hién theo quy dinh ctia nha nudc, dam bao chi dang, chi du,

thdi gian nhan luong tir ngay 15 dén ngay 25 hang thang (trir cac truong hop do
1y do khéch quan ma thoi gian c6 thé thay di tiry theo tinh hinh thyc té).

Mc trich nop Bao hiém x4& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép: cin
ctr theo Lu4t Bao hiém x3 hoi sé 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024.

Déi véi céc truomg hop nghi ché d6 thai san, con ém, nghi 6m phai c6 g1ay
nghi huéng BHXH c6 xac nhan cuay té, d6i v&i nghi ché db thai san ngoai gidy
nghi huéng BHXH can c6 thém gidy chimg sinh, chuyén dén bd phan ké toan lam
thi tuc thanh toan ché d6 BHXH.

Déi véi can bd nghi vide khong ly do, di 1am khéng dling théi gian quy dinh,
can ctr theo bang chiAm cong thi bi trir lrong nhimg ngay nghi viéc khong c6 1y do,
b6 phén ké toan s& tinh toan va duoc trir true tiép trén bang luong hang thang,

Can b9, cong chirc trong co quan di cdng téc, nghi phép, nghi c6 1y do, phai
¢6 y kién nhét tri cta lanh dao phong, nghi bu...khi di, khi nghi, lac tré lai 1am
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viéc phai théng béo v6i ngudi chdm cong. Khong chim lai véi bét ky 1y do ndo
khéc. K& toan can cir vao bang chdm cdng va thanh toan cac khoan c6 lién quan.

Cén bd nghi phép nam do thi trudng co quan don vi bb tri.

Riéng d6i véi hop ddng khoéan viée, lao dong...tai phong Kinh té: Thyc
hién theo timg hop dong ky két.

2.Chi lam thém gio:

Moi can b, cong chirc phai c6 trach nhiém hoan thanh cong viéc dugc giao
trong gi® hanh chinh, trong trurdng hop dic biét theo yéu cau clia thii trudng don
vi phai 1am thém ngoai gid hanh chinh, ngay 1&, ngay nghi s& bb tri nghi bu. Néu
khéng thé giai quyét nghi bu dugc tra luong 1am thém gid. Dé c6 cin cir thanh
todn, ngudi 1am thém gio phai 1ap gidy bdo 1am thém gir va ndi dung cong viée
¢6 xé4c nhén cia thi trudng don vi, ngudi kiém tra giri bd phén ké toan thanh toan.
Trudng hop can bd cong chirc lam thém gid dugc tinh theo quy dinh cia phép luat
hién hanh vé bo luét lao ddng nim 2019. Miic tién phu cép lam thém gid, truc vao
céc ngay L&, tét:

+ Chi lam thém gi¢ vao ngay thuong: 150% lwong/ gi¢ cong/ nguoi.

+ Chi lam thém gi® vao ngay nghi hang tuan: 200% luong/ gi¢r cong/ ngudi.

+ Chi 1am thém gid vao ngdy nghi L&, Tét: 300% luong/ gi¢r cong/ ngudi.

Thoi gian 1am thém t6i da trong mét ngdy ciia ngudi lao dong dugc quy
dinh cu thé tai Diém b, Khoan 2, Didu 107, Luét Lao déng 2019 va Diéu 60, Nghi
dinh 145/2020/ND-CP.

Luu v vé thoi gian 1am viéc ban d8m ciia ngudi lao dong duge tinh nhu thoi
gian 1am viéc ban ngay 13 8 tiéng (tir 22 gic dém hém trude dén 6 gic sang hém
sau).

- Chi tré luong 1am ngoai gio theo ché d6 quy dinh khong qua 200 gid/nim trén
co' s& can ctr theo tinh hinh thuc t€ cong viéc va kinh phi ctia don vi.

- Déi tuong 4p dung: Tt ca céc can b, cong chirc phong Kinh té, Ha ting va D&
thi phudng.

* Chi tryc bdo Iii, thién tai: (Chi theo Thong tu s6 85/2020/TT-BTC ngay
01/10/2020 ctia B tai chinh vé quy dinh viéc quén ly, sir dung kinh phi phuc vu
hoat ddng ciia Ban chi dao TW vé phong chdng thién tai va Ban chi huy phong
chong thién tai va tim kiém ciru nan céc cap; Nghi dinh 66/2021/ND-CP ngay
06/7/2021 ve quy dinp chi tiet thi hanh mét so diéu cia Luét phong, chc“'mg thién
tai vé\Luét stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat phong, chéng thién tai va Luét
bé diéu.)

- Ban chi huy phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan cép xa: Hb trg
cong tryc (ngoai gio hanh chinh): khéng qué 400.000 dong / 01 ngudi/ 01 ngay
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- Péi véi luc lugng khic (Ngudi khéng huéng lwong tir ngan séch nha
nudc, lyc lugng dan quén, doi ANTT co s@., x6m trudng.....): Chi theo quy dinh
cua phap luit.

- Chimg tir thanh todn gom Bang chdm cong 1am thém glo Bang thanh
toan tién luong lam thém gig, Glay dé ngh1 lam thém ngoai gi¢ (do ngucn
lao dong dé nghi) ghi rd lam viéc gi, thoi gian lam, 1y do, c6 x4c nhan cua
truong phong, giay triéu tép cia trudng céc phong ban hogc lanh dao UBND
phuong, dy tri kinh phi, gidy d& nghj thanh toan, hogc lich phan céng tric ngay
L& Tét cia UBND phuong,

4. Chi mua sim vin phong phim phuc vu cong tic chuyén méon

- P6i tugng hudng: Cén bo, cong chirc phong Kinh té phuong.

- Viéc sir dung vin phong phdm theo d& nghi ctia céc cén by chuyén mén
va dugc lanh dao phong phé duyét.

- Cén bd cong chirc phong Kinh té c6 trach nhiém thuc hanh tiét kiém sir
dung vin phong phim, vat tu trong moi hoat d6ng hang ngay.

- P6i véi van phong pham bao gdm: gidy A4, myc in, myuc ph6td, cép du'ng
tai li€u, cdp trinh ky, muc dau ghim ban to, tem, phong bi c6ng van, bia cimg, gidy
A3, bia meka, may tinh, gidy than, 4n chi......khong khoan. Tuy theo tinh chét cong
viéc chuyén mon timg bd phén co ké hoach d& xuét mua (Trong phiéu d xuét ghi 15
chiing loai, tén m3t hang, s6 lugng) theo thang hoic theo quy, trinh lanh dao phong
duyét.

- Mua sém céng cy, dung cu vin phong: Céc bd phan ding ky nhu ciu mua
sém dé cong chirc phy trach cong téc thi quf co quan tong hop nhu cau, 1ap du tri
kinh phi trinh truéng phong phé duyét, khi dugc truéng phong dong y phé duyét
méi duge mua. Chimg tir mua ban phai ddy du, hop 18 va dugc chuyén cho ké toan
thanh to4n sau khi hoan tét.

- B6i v6i céc van phong phdm khéc do thue hién nhiém vu dot xuit: Cac
b phan lién quan phdi hop véi chuyén vién phu trach ké toan x4c dinh nhu ciu
vé: s6 lugng, ching loai, kinh phi mua vin phong phdm phu hop véi tinh chét
cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua pht hop véi tinh chét céng viéc trinh
truéng phong quyét dinh.

- Déi véi hinh thitc in 4n tai lidu sir dung 2 phuong 4n. Phuong an 1, thué
may photo. Mirc thué€ khong qua 3.000.000d/ thang. Phuong é4n 2, thuc hién theo
hinh thic thué dich vu in an. Mirc khoan chi thué ngoai photo t6i da 500
dong/trang A4 (in mot mit), hoic ti da 700 dong/trang A4 (in hai mat)

- Cac loai vat tu mau hong phuc vu phiic lgi tép thé nhw gidy vé sinh, xa

phong, nudc tay, rira am chén, nén nha ... Phai c6 chimg tir, hoa don va thanh
toan theo nhu cau thuc té.

- Phuc loi tap thé khac: nhw ché, nudc thanh toan theo nhu cau thye té sir
dung. Chi tién mua ché phyc vu cho 1anh dao phong tiép khach va céc hdi nghi
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trién khai nhiém vy thuong xuyén ctia phong (1a nhimg hdi nghij khong dugc thanh
toan chi tién nuéc cho dai biéu du hoi nghi).

- Chimng tir thanh toan 1a hod don GTGT.

- Chimg tir thanh toan: P& nghj thanh toén, du trll mua céc loai VPP, vat tu
thiét yéu trinh lanh dao xem xét, phé duyét, héa thué GTGT. (kém theo bang ky
nhan van phong pham).

5. Quy dinh veé sir dung dién, cwéc internet, nwée sinh hoat

- C4n b9, cong chirc co quan can thye hién tit cic thiét bj ding dién khéng
can thiét khi ra khoi phong. Két thiic mdi budi 1am viée phai tét hét didu hoa, may
tinh va cit hén ngudn dién néu khéng sir dung cac thiét bi.

- Mic chi tién dién, cudc internet, nudc sinh hoat: Chi theo thuc té ctia don
Vi.

6. Quy dinh ché d9 tiép khach va cong tac phi:

a) Ché ds tiép khdch:

Moi khoan chi tiép khéch phai dugc 1dnh dao phong phé duyét.

- Mizc chi tiép khach: Khach dén 1am viéc tai co quan thyc hién phy luc 3,
nghj quyét s6 12/2021/NQ-HDND ngay 25/7/2021 ctia Hoi déng nhan dn TP Hai
phong d3 duge phé duyét cu thé: duge chi tién nude ubng khong qua 30.000
dong/ngum/bum va dinh mutic chi m&i com khéng qua 300.000 déng/ngudi/ngay
(43 bao gbém db ubng). Tuy theo cong viéc moi 1anh dao, hodc céng chirc ¢6 lién
quan cuing lam viéc va tiép khéach.

b) Ché dj cong tdc phi

Cin ctr theo diéu 1, nghj quyet s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025
ctia Hoi dong nhéan dan Thanh phd Hai Phong da duoc phé duyét cy thé:

* Kinh phi dugc thanh toan:

- Tién chi phi di lgi:

+ Pi bang phuong tién cong cdng: Puogc thanh toan theo gia ghi trén vé,
hod don, chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh ctia phép luat, hoic gidy bién
nhén cta chu phuong tién; gi4 vé khong bao gém cac chi phi dich vu khic nhur:
Tham quan du lich, c4c dich vu dic biét theo yéu cu.

+ Ty tic phuong tién di cong tac: Déi véi cén bd, cong chirc, nguoi lao
dong hop dong néu di cong tic cach try s& co quan tir 15 km tro 1én ma ty tic
bang phuong tién c4 nhan clia minh thi dugc thanh toan khoén tién tyr tiic phuong
tién bang 0,2 lit xéng/km tinh theo khoang céch dia gi6i hanh chinh va gia xing
tai thoi diém di cong tac.

- Phu cdp luu trii

Phuy cap luu trii 14 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tic ngoai tidn
lwong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bit du
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di cong téc dén khi két thuc dot cong tic trd vé co quan, don vi (bao gém thoi
gian di trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

Truong hop di cong tic trong ngay (di va vé trong ngdy): Cin cir theo sé
gitr thye té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gid hanh chinh
(bao gdm ca thoi gian di trén dudng), dugce thanh toan tién phy cép luu tri 12
100.000 ddng néu sb gi&s thuc hién duéi 12 giv. Trén 12 gioy duge thanh toén theo
mirc khéng qué 200.000 dong/ngay.

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc

+ HJ trg tién thué phong nghi 500.000 dong/ngay/ngudi

+ Trong trudng hop nguodi di cong tic khong nhén thanh toan theo hinh
thitc khoan trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don,
chirng tir hop phép theo quy dinh ctia phép luat) va dugce lanh dao duyét chi nhung
khéng qua 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

- Chumng tir thanh todn

+ Gidy di dudng ctia ngudi di cong tic c6 déng ddu x4c nhén clia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc ciia khach san, nha khach noi luu trd).

+ Vin ban hogc ké hoach cong tic di dugc thi truéng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

+Hoéa don, chimg tir mua vé hgp phép theo quy dinh ctia phap luét khi di cong tac
bang c4c phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan ctia chi phuong tién.

+ Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thi trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

+ Hba don, chimng tir thué phong nghi hgp phép theo quy dinh cua phép luét
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc t&).

* Thuc hién khoén cong tac phi theo thang : Céan b, coéng chirc, lao dong
hop dong va phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang dé hd trg

tién giri xe, xang xe tiy theo d6i tuong, dic didm cong tic ap dung murc chi khong
qué 700 000 ddng/ngudi/théng.

+ Céc dbi tuong duge hudng khoan tidn cong tac phi theo thang néu duoc
lanh dao ctr di thyc hién nhiém vu theo cac dot cu the thi van duoc thanh toan

tién cong tac ph1 (theo Nghi quyét 10/2025/NQ-HPDND ngay 25/07/2025 cua
HDND Thanh phb Hai Phong)

- Chung tir thanh toan: Cong van tridu tap (Quyét dinh phan cong; diéu
dong); Gidy di dudng; danh sach nhan tién. Déi véi cac truong hop dé nghi thanh
toan khoan cdng tac phi/ thang thi phai c6 bang ké lich céng tac chimg minh di

lam viéc ngoai co quan trén 10 ngay/thdng c6 x4c nhan ctia Lanh dao phong Kinh
té.

7. Pinh mirc chi to chirc hop, hdi nghj, 1, ky ni¢m thanh l3p nganh:
a) Péi tugng 4p dung chi tiéu hdi nghi



10

- DBi vé6i hoi nghi so két va tdng két chuyén @&, Hoi nghi téng két ndm, hoi
nghi tap huén, hoi nghi trién khai nhiém vu cong tac.

b) DPinh muc chi

- Chi tién giai khét giira gi& (cap tién nuéc udng) ddi véi dai biéu khach
mdi huéng lvong & xi: 50.000 dong/ ngudi/ budi (ca ngay: 100.000 ddng/ ngudi/
ngay)

- Chi c4p bl tién #n dai biéu khach moi khong hudng lwong tir ngén sach
nha nuéc, khong hudng luong doanh nghiép, mitc cu thé: 75.000 ddng/ ngudi/
budi (ca ngay: 150.000 ddng/ ngay/ ngudi)

Péi véi céc cude hop giao ban; cac cudc hop trién khai ké hoach thuc hién
nhiém vy theo su chi dao cia cép trén chi dwoc chi nira ngay.

Ngoai ra d6i véi cac bubi tap hudn, trién khai vin ban quy pham phap luit,
céc chii trurong, chinh s4ch cia Nha nuéc. Tiy theo tinh chat cong viée, thoi gian
ma c6 thé hd trg tién n cho dai biéu tham du.

Tuy tinh chéat quan trong ciia cude hop , do Trudng phong quyét dinh mirc
chi cho pht hgp nhung khéng qué dinh mirc quy dinh.

Ngoai c4c khoan chi néu trén néu phat sinh cac khoan chi khéc nhu: trang
tri khanh tiét, phé t6 tai liéu, tién thué muén céc phwong tién phuc vu cho viée tb
chirc h¢i nghi d6 thi thuc hién thanh toan theo héa don mua hang nhung trén tinh
than tiét kiém chéng lang phi.

b) V& hinh thirc quyét toan:

- Chi tién #n c6 02 hinh thirc quyét toén:

+ Thir nhét: 14p danh sach, sé tién sau d6 cho timg dai bidu ky nhan

(Vi cdc nghiép vu phat sinh c6 danh sdch ky nhdn tién: Chit ky phaz dam
bao trung thyec, khong ky thay, ky hé. Néu phat hién chir ky gia mao, Ké todn tai
chinh sé tir cho: quyét todn va nguoi dé nghi thanh todn sé g phai chiu hoan toan
trdch nhiém néu chiing tir bi xudt todn)

+ Thir hai: Néu don vi td chirc n thi 1ap danh séch c6 xac nhén cua thu
trudng va kém theo hoa don ding theo quy dinh ctia nha nuée.
Péi véi tién giai khat gitra gio c6 thé 14p danh séch cho ky nhén ho#c néu

mua bang hién vat thi cung cip héa don bén hang ding theo quy dinh kém danh
sach ngudi tham duy.

Céc khoan thué, muén (néu co) thi phai c6 hop dong , blen ban nghiém thu
va thanh 1y hop dong va héa don (néu c6), gidly bién nhén tién c6 x4c nhan cia
lanh dao hodc ngudi phu trach.

¢) Quy dinh v& héa don:
- Cung cép héa don (héa don dién tir) khi mua hang héa, dich vu khéng
phan biét gi4 tri timg 1an mua hang héa, dich vy. Trir cac truong hop sau:
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+Péi véi dia diém mua hing héa khong c6 héa don chimg tir chimg minh thi ¢6 thé
viét bién nhan. Pi v6i cac hang héa dich vu khong chiu thué GTGT va ngudi ban khong
phéi 14p hoa don (Theo théng tu 219/2013/TT-BTC (dd duwoc sira ddi, bo sung theo diéu 1
thong tu 26/2015/TT-BTC, diéu 8 thong tu 151/2014/TT-BTC, diéu 1 théng tu 130/2016/TT-
BTC, diéu 1 TT 25/2018/TT- BTC) thi ngudi mua phéi 1p “bdng ké thu mua héng héa”.
Phiéu k& mua hang phai ghi 13 ho tén, dia chi ngudi mua, tén, sb lugng hang hod, dich vu da
mua vé s tién thuc t8 d4 tra. Phiéu k& mua hang phai duoc ké toan kiém tra, xéc nhén, trinh
chi tai khoan ky duyét, sau d6 méi duge coi la chimg tir hgp phap, hop 1€ va 1am can cir ghi
sO ké todn.

+ Hang héa vt tu, dich vu c6 gi tri tir 5.000.000 dong tré 1én phai c6 hop
dong.

8. Chi cong tac thi dua khen thudng

Khen thudng céc tap thém ca nhan c6 thanh tich xuét séc khi dwgc Hpi dong
thi dua khen thudng xét duyét va cac khoan chi khéc lién quan dén cong tac thi
dua khen thudng dugce chi theo quy dinh hién hanh (Nghi dinh 98/2023/ND-CP
ciia Chinh phu ngay 31/12/2023 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
th1 dua khen thuong; Nghl dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14/06/2025 Quy dmh
vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tit va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

Poi voi tién thudng:

Puoc thuc hién theo Nghi dinh s 73/2023/NP-CP ciia Chinh phii, Danh
sach, sb tién khen thudng cta tap thé va ca nhén c6 ky nhan; d& nghi quyét toan
kinh phi.

- D6i véi cac budi 18 16n mang tinh chét long trong; mimg cic ngdy ky
niém, céc sy kién 16n thi chi mua 13ng hoa véi sb tién khong quéa 1.000.0004.

- Céc khoan chi khéc theo quy dinh cua phap luét.

9. Quy dinh vé ché d thanh toin nghi phép nim

- Theo Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 sira dbi bd sung mat
s6 diéu cua thong tu s6 141/2011/TT/BTC ngay 20/10/2011 quy dinh v& ché do
thanh toan tién nghi phép hang nim d6i v6i can bo, cong chirc, vién chire va nguoi
lao dong lam viéc trong co quan nha nudc va sw nghiép cong lap. Céc truong hop
c6 viéc riéng can thiét phal nghi phép theo ché d6 s& dugc co quan b tri nghi va
chi dugc thanh toén tién tau xe theo gia cudc thong thudng. Trong trudng hop co
quan khéng b tri duge thoi gian nghi phép cho cac can by, cdng chirc thi thanh
todn quy ra thanhg tién (Theo kha ning ngudn kinh phi don vi)

10. Céc khoan chi phi nghiép vy, chuyén mén; mua sim Tai sin ¢
dinh, thué mu'('m, stra chira thwong xuyén va xay dung co' ban, sira chira l6n

-a) Mua sim hang héa, vt tu ding cho chuyén mon: phat sinh thyc té theo
nhu ciu céng viéc va duge thanh toén khi c6 day du héa don ching tir hgp phép
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- D6i véi céc bubi 18 16n mang tinh chit long trong; mimg céc ngay ky
niém, c4c sy kién 16n thi chi mua l&ng hoa véi s tién khong quéa 1.500.0004.

b) Mua sdm tai san ¢4 dinh:

- Viéc mua sim tai san c6 dinh (gia trj tir 10 triéu ddng tré 1én, c6 thoi gian
sir dung trén 01 nidm) phai cin clr vao nhu cau, tiéu chudn, dinh mirc va sy cin
thiét phai trang bi thém hodc b sung céc loai tai san c¢b dinh phuc vu cho cong
viéc cuia co quan, cling nhu can b, cdng chirc dugc quy dinh theo sb lugng, dinh
mtrc tai phy lyc I s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 clia thu tuéng Chinh phi
quy dinh tiéu chudn dinh mirc sir dung may méc, thiét bj va céc quy dinh hién
hanh kh4c ciia nha nuéc . Tai sin dugc mua sim trén tinh than tiét kiém, khong
lang phi. C4c nganh c6 nhu ciu mua sim tai san méi phai xin y kién va duge su
ddng ¥ phé duyét ciia lanh dao UBND phuong méi duge mua. Tai san thyc hién
mua sim, xay dung phai tudn thi theo qui dinh ctia nghanh tai chinh va luat tai
san cong.

- Chiing tir quyét toan gdm c6: Quyét dinh dy toan mua sim TSCD, Hop
ddng, bién ban nghiém thu va ban giao tai san, thanh 1y hop ddng, héa don, ké
hoach Iya chon nha thiu; quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha cung cép d6i
v6i tai san c6 gia tri hgp dong tir 50 triéu trd 1én dén dudi 500 triéu ddng. (Chi tiét
theo Nghi dinh 214 /2025/ND-CP cua Chinh phti ngay 04/08/2025 quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét diu thiu vé lya chon nha thiu)

b) Thué muén va stra chita thuong xuyén:

- P6i v6i cac khoan chi thué, muén: trong qua trinh thuc hién nhiém vy
dugc giao hoic cong viéc thudng xuyén ciia nganh cé nhu ciu thué muén nhu:
thué van chuyén, thué stra chita, thué nao vét céng ranh thi phai 1ap hop ddng,
thanh 1y hgp d6ng, héa don hodc bién nhan.

- D6i véi cac khoan thué muén hodc stra chita thudng xuyén véi sb tién
duéi 200.000 ddng thi khong can phai 1ap hop ddng ma chi cin héa don hoic gidy
bién nhén

- Pbi véi sira chira thuomg xuyén thi trude khi stra chita phai c6 to trinh d&
nghi, bién ban khéo sat hodc bién ban kiém tra hién trang, bdo cao vai lanh dao
va dugce phé duyét madi thyc hién.

- Hang nam Phong kinh té chu dong ky hop ddng bao tri bao du'o'ng cho
méay méc thiét b cia tit ca co quan @& dam bao st dung 1au bén; ¢ quy ché quan
Iy, sir dung may moéc thiét bi va quy ché quan ly, st dung Internet.

- Khi ¢6 su cb vé may moc thiét bi, cac phong, ban bao cdo véi lanh dao
phong phu trich ndi chinh kiém tra, xir 1y.

- Mat mét, hr héng tai san do nguyen nhéan chu quan ca nhén giy ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chita, bdi hoan.

¢) X4y dung co ban va stra chita 16n
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- Thyc hién ding theo quy dinh ctia Lujt dau tu cong nim 2024; Nghi dinh
214 /2025/ND-CP cua Chinh phﬁ‘nge‘ly 04/08/2025 quy dinh chi tiet mot so diéu
va bién phap thi hanh Luét dau thau vé lya chon nha thau)

11. Chi mdi trwomg va thu thué, quy PCTT

a) Chi sy nghiép moi truong

- Cin ctr trén d& 4n moi trudong dAu ndm di dugc don vi cp trén phé duyét
thuc hi€n chi ngén sach theo dung quy dinh.

- D6i véi cong tac chi tra tién van chuyén rc thai: Cin ctt thanh toan: Quyét

dinh phé duyét lya chon don vi van chuyen réc thai, hgp dong, bién ban nghiém
thu, bién ban thanh Iy, héa don s6 chuyén vén chuyén.

- B6i véi 1 s khoan chi cho cdng tac don vé sinh mdi trudong khéc: chi cho
nhén céng don v¢ sinh tién céng khéng qua 500.000ddng/ngudi/ngdy. Tuy vao
ngén sach dia phuong dé thyc hién chi hop 1y. Chimg tir thanh toan chi thyc hién
theo ding quy dinh ctia nha nudc.

- C4c khoan chi khac: Hoi nghi, tuyén truyén, t4p hudn, mua sim vat tu
trang thiét bi....thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

b) Chi hd trg cong tac thu

La cac khoan chi phuc vy cho céng téc khai thac nguoén thu, chéng thét thu
ngén sach. Do lanh dao UBND x4 quy dinh mttc hd trg cu thé khong qué 6% gié
tri giao thu.

12. Quy dinh thanh toan:

- Chimg tir phét sinh trong thing phai chuyén ké toan lam tht tuc thanh
toan tai thang d6. Truong hop dic biét, chdm nhét ngay 15 thang ké tiép phai giri
dt hd so chimg tir cho bd phan ké toan dé thyc hién thanh toén.

-T4t ca moi chimg tir phat sinh phai c6 diy du chimg tir theo quy dinh thi
méi thye hién ra phiéu chi dé thanh toan.

Phén I11
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Quy ché chi tiéu ndi bd clia Phong kinh té phuo'ng la co s& phap ly
d thyc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc phu trach ké to4n phong can cir
vao quy ché nay va cc quy dinh c6 lién quan dé kiém so4t viéc thanh quyét todn
ddi véi cac t6 chirc, ca nhan c6 thy hudng tir ngén sach nha nuéce. Trudng hop
quyét toan sai véi ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viéc
thuc hién quy ché mét cach nghiém tuc, chit chg, tiét kiém ngan sach nha nudc
va diing quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nuéc, Luat Thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va cac vin ban huéng dan, chi dao c6 lién quan.

Picu 7. Moi trudng hop vi pham quy ché nay thi tity theo tinh chét, mirc 46
ma bi nhic nhé, phé binh, kiém didm theo quy dinh phép luat hién hanh./.




