UBND PHUGNG THIEN HUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/QD-VP Thién Huong, ngay 01 thdng 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd Vin phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhéin dan phuwong Thién Hwong nim 2026

VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG THIEN HUONG

Cdn cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H15;
Cdn cit Nghi dinh s6 72/2020/NP-CP ngay 30/6/2020 ciia Chinh phit quy

dinh chi tiét mét sé diéu cua ludt dan quan ty vé Vé 16 chirc xdy dung luc luong
va ché dp, chinh sdch déi véi dan qudn tw vé; Nghi dinh s6 16/2025/NP-CP
ngay 04/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia nghi
dinh s6 72/2020/NP-CP ngay 30/6/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé
diéu cua ludt dan quan tw vé Vé té chirc xdy dung lyc lwong va ché da, chinh
sdch doi véi dan qudn tu vé;

Céin cir Nghi dinh 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché céng chite; Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 ciia Chinh phii vé hop dong doi véi mét sé loai cong viée trong co
quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong ldp,

Cdn cir Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi quy dinh
mike lwong co s6 va ché do tién thuong cho cdn bg, cong chire, vién chikc va lirc
lwong vii trang;

Can cit Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy
dinh ché dé cong tac phi, ché dg té chire cdc cudce hdi nghi doi véi co quan nha
nude, don vi sw nghiép céng ldp co swr dung kinh phi tir ngdn sdch nha nudc;
Théng tw sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bé Tai chinh quy dinh sita
déi, bé sung mét sé diéu cia Thong tiw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bé truéng Bé Tai chinh quy dinh ché dp cong tdc phi, ché dp chi héi nghi;

Céin cir Théong tw s6 71/2018 ngay 10/8/2018 cia BS Tai chinh vé ché do
Iié}) khdach nucc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé t6 chirc hoi nghi, hoi
théo va ché dé tiép khdch trong nuéc;

Cdan cir Quyét dinh s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cia Thi tudng
Chinh phii vé viéc quy dinh, tiéu chudn dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;




Cén cir Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ciia Héi dong
nhén dén thanh phé vé Quy dinh mot s6 ché ds, dinh mike chi tai chinh phuc vu
hoat dong ciia Hoi dong nhdn dan cdc cdp thanh phé Hai Phong;

Caén cir Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia Héi dong
nhdn ddn thanh phé; Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cua
Hoi d&ng nhdn ddn thanh phc‘v' vé sira doi, bé sung Piéu 3 Quy dinh ché do boi
dudng doi véi nguoi lam nhiém vu tiép cong ddn, xir Iy don thir khiéu nai, 16
cdo, kién nghi, phan dnh tai cde co quan, don vi thugc thanh phé Hdi Phong
ban hénh kém theo Nghi quyét sé 10/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia Hoi
déng nhdn dan thanh ph(i‘

Cén ctr Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDPND ngay 10/12/2021 ciia HPND
thanh phé Hai Phong quy dinh mét s6 ché do, dinh mire chi tai chinh phuc vu
hoat dong cua Hoi dong nhdn dan cdc cdp thanh phé Hai Phong;

Céin civ Nghi quyét 10/2024/NQ-HPND ngay 19/7/2024 ciia Hoi dong nhdn
dan thanh phé vé viéc quy dinh tiéu chi thanh ldp t6 an ninh, trét tw tiéu chi vé
s6 luong thanh vién t6 an ninh trdt tw; mirc do hé tro déi véi luc luong tham gia
bao vé an ninh, trdt tu co so trén dia ban thanh phé' Hai Phong;

Céan cir Nghi quyét s6 08/2024/NO-HPND ngay 19/7/2024 cia HPND
thanh phé Hdai Phong vé viéc Quy dinh va noi dung mikc chi thyc hién cong tdc
phé bién, gido duc, phdp ludt, chudn tiép cdn phdp ludt va hoa gidi co s trén
dia ban thanh phé Hai Phong;

Cén cit Nghi quyét sé 06/2025/NQ-HPND ngay 16/6/2025 cia Hpi dong
nhén déan thanh pho Hai Phong quy dinh mot $6 mikc chi doi voi ddan quadn tw vé
thanh phé Hai Phong;

Cén cit Nghi quyét sé6 10/2025/NO-HPND ngay 25/7/2025 cua HDND
thémh pho Hai Phong vé viéc ché dé céng tdc phi, ché dé héi nghi sir dung ngan
sdch dia phuwong;

Cén cir Quyét dinh 37/2023/0D- UBND ngay 18/10/2023 ciia UBND thanh
pho Hai Phong vé trang bi va quan Iy dién thoai doi véi co quan nha nudc,

Can cir Nghi quyét s6 06/NO-HPND ngay 01 thdang 7 ndm 2025 cua Hoi
déng nhan dén phwong Thién Huong vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhdn dan phuong Thién Huong, nhiém ky 2021-2026;

Can ctv Quyét dinh sé 1329/0P-UBND ngay 25/12/2025 cia UBND
phuong Thién Huong vé viée giao du todn thu, chi ngdn sdach nha nudc ndm
2026 cho cdc phong, don vi, truong hoc,




Céin cit tinh hinh thuc tién va cdc quy dinh vé chike ndng, nhiém vu ddc thi
ciia Vén phong Héi dong nhan ddn va Uy ban nhdn ddn phuong,
Xét dé nghi ciia B phdn Ké todn Vin phong HDND&UBND phurong.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché chi tiéu ndi b vé
ché d3, chinh sach va murc chi déi véi can bd, cong chirc, cic co quan, don vi,
ban nganh cua Van phong HDND va UBND phuong Thién Huong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Giao Cong chuc Tai
chinh - Ké toan c6 trach nhiém huéng dan thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong, Cong chiic Tai chinh - Ké todn, cic ban
nganh co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- TTDU-HDND phudng;
- Chu tich, Phé Chu tich;
- Cac nganh: CA,QS;

- Luu: VT.

Nguyén Hong Tuyén



UBND PHUONG THIEN HUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDN A-HRND. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Y. CHE CHI TIEU NOI BO
 dinh 5: 01/0D-UBND, ngéy 01 thang 01 ndm 2026 ciia
o HPND va UBND phuwong Thién Hwong)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Pham vi didu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché do, dinh murc, chimg
tir quyét toan, trinh tu, thi tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha
nude; bao gdbm ca cac khoan chi thudng xuyén, chi dot xudt va cac khoan thu
hop phap khéc theo quy dinh cta phéap luat (néu co).

2. Déi tugng didu chinh: Cac t chirc chinh tri, t& chirc chinh trj-xa hdi, t0
chire xa hoi nghé nghiép duoc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan phuong
giao du toan chi hoat dong tir ngan sach nha nudc va hoat ddng tai chinh khac
bao gébm: Vin phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan phudng, Ban cong
an; Ban chi huy quén su; Cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach trong cac td chirc chinh tri x4 hoi; T6 trudng, T pho T6 dan phé;
Bi thu chi bo; Trudng Ban cong tac mit trén va ngudi hoat dong truc tiép & t6
dan phd.

Piéu 2. Muc dich xdy dung quy ché

1. Tao quyén chii ddng trong quan ly va chi tiéu Tai chinh cho Thu truong
cO quan

2. Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.

3. Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong chi tiéu.

4. Tao quyén chu dong cho cén bd, cdng chirc hoan thanh tSt nhiém vu.

Pidu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Phai pht hgp v6i hoat dong déc thu cia don vi.

2. Phai dam bao cho co quan va cén bd, cong chic hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

3. Phai dam bao quyén loi hop phép cho nguoi lao dong.

Pidu 4. Cin cir dé xiy dung quy ché.




1. Can ctr ché d6 tiéu chuan, dinh mac Tai chinh hién hanh cta co quan

Nha nuée c6 tham quyén quy dinh.

2. Can ctr tinh hinh thuc hién qua céc nam vé chi tiéu sir dung tai san co
quan.

3. Can ctr chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao trong nam.

Chuong 11
QUY PINH CU THE VE CHE PQ, PINH MUC

Piéu 5. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu tai chinh phat sinh c¢6 lién quan dén ngan séch va hoat
dong tai chinh ctia Vin phong HDND&UBND déu phai lap ching tir ké toan.
Moi s6 liéu ghi trén sb sach ké toan déu phai cé chiing tir ké toan hop phap, hop
1é chirng minh theo quy dinh.

1. Chimg tir ké toan hop phéap:

La chimg tir duoc l4p theo diing mau biéu quy dinh. Viéc ghi chép trén
chung tir phai ding ndi dung, ban chét nghiép vu ctia kinh t& phat sinh va nghiép
vu kinh té nay phai phu hop véi céc quy dinh cua phap ludt. Cé du chir ky cta
nguoi 1ap, nguoi duyét, nguoi thue hién va ddu ctia Vin phong HDND&UBND
xd, tuy theo quy dinh cu thé ctia timg ching tir.

2. Chimg tir hop 18: La chimg tir dugc ghi chép day du cac yéu tb, cac tidu
thirc theo quy dinh va 14p ding phuong phdp, trinh tu quy dinh cho timg chimg
tir. Truong hop khong c6 miu thi chimg tir viét tay c6 da cac yéu té quy dinh
cling dugc coi 1a hop €.

3. Chumg tir ké toan khong duoc tay xo4 va phai c6 du cac yéu t6 sau:

- Tén va sb hiéu cta ching tir .

- Ngay, thang, ndm l&p ching tur.

- Tén don vi hoac ca nhan 1ap ching tur.

- Tén don vi hodc ¢4 nhan nhan chung tu.

- N6i dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Céc chi tiéu vé sé luong, don gia va sd tién clia nghiép vu kinh té, tai
chinh ghi bing téng sb tién cta chimg tir ké toan ding dé thu, chi tién bang s
va bang chit.

- Ho va tén, chit ky clia nguoi chiu trach nhiém 1ap, nguoi chiu trach
nhiém duyét ching tir. D6i véi chung tir do phuong 1ap giri ra bén ngoai thi phai
¢6 ddu ctia Vian phong HDND va UBND.




4. Déi véi nhitng khoan mua sém, tiéu vat néu ngudi ban khong phai 1ap
ho4 don thi ngudi mua phai lép “phiéu ké mua hang”. Phiéu ké mua hang phai
ghi rd ho tén, dia chi ngudi mua, tén, sb lrong hang ho4, dich vu da mua va sb
tién thuc té da tra. Phiéu ké mua hang phai duoc ké toan kiém tra, xac nhan,
trinh chu tai khoan ky duyét, sau d6 méi dugce coi 1a chimg tir hop phap, hop 1€
va lam can ctr ghi s6 ké toan.

5. Céc don vi trude khi chi nhu: Mua sém, sita chita, t6 chirc hdi nghi...
(trir cac khoan chi dot xuét do chu tai khoan truc tiép chi dao) déu phai 14p du
tri1 kinh phi giri ké toan dé thim dinh d& xac nhan chi ding ché do, va s6 chi con
trong du toan sau do6 trinh chu tai khoan phé duyén chi. Cac don vi chi duge
thanh toan cac khoan chi c6 trong du tri kinh phi da dugc chu tai khoan phé
duyét.

Piéu 6. Tien lwong theo ngach bac, chirc vu va theo vu viéc

1. Tién luong theo ngach bic, chic vu va phu clp trach nhiém, phu cip
khu vuc thanh toan cho nguoi lao dong trén co s¢ tién lwong tbi thidu diéu chinh
duoc duyét, hé s tién luong theo ngach bac, phu cép hién hudng cua timg doi
tuong lao dong dé chi tra cho ngudi lao dong.

2. Ngoai bién ché theo qui dinh, Van phong HDND va UBND phuong
con tiét kiém ting khoan chi nhu: vin phong pham, dién, nudc sinh hoat, cong
tdce phi .. dam bao st dung ngudn kinh phi ngan sach c6 hiéu qua dap tmg nhu

cau cong tac cua dia phuong.
Diéu 7. Quy dinh vé ché d9, dinh mirc
1. Chi hop dong lao dong:

a) Hop dong lao dong d6i voi cong chirc trong thoi gian chd thi tuyén:
theo quy dinh tai Nghi dinh 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cta Chinh phu quy
dinh vé can b, cong chitc x4 va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach cap
x4, thon, t& dan phd. Thoi gian hop ddng va ché do, dinh muc chi theo quy dinh
phap luét hién hanh.

b) Hop ddng l&i xe: 10.000.000d/ngudi/thang; Hop dong buu ta:
5.000.000d/nguoi/thang, hop ddng tap vu vé sinh: 6.000.000d ddng, nhéan vién
tap vu, nau an: 8.000.000d6ng va Hop déng giup viéc vdn phong
7.000.000d/nguoi/thang , nhan vién bao vé tru sé thoi gian 1am viéc ban ngay
8.000.000d; nhan vién bao vé tru s& thoi gian lam viéc ban dém 5.000.000d thoi
gian ky hop dong 1a 02 thang/lan, Tuy vao tinh chét cong viée cu thé theo ting



thoi diém va su phat trién kinh té xa hoi ma hai bén c6 su thoa thuan thong nhat
vé tién cong chi tra theo hop dong.

2. Kinh phi chi khen thuwdéng:
a) Chi khen thuong:

- Vin phong HPDND va UBND phuong chi kinh phi khen thuong tir
ngudn qu¥ thi dua khen thuéng gdm nhiing ndi dung sau: Khen thudng tong két
nam; Khen thuong tong két nhiém ky ctia HDND va UBND; Khen thudng so,
téng két chuyén dé theo su chi dao cua cép trén; Khen thuong dot xudt do Uy
ban nhin din phuong phat dong theo tung dot thi dua. Pinh muc chi khen
thuéng ding theo quy dinh tai Nghi dinh 42/2010/ND-CP quy dinh chi tiét
huéng dan thi hanh Luat thi dua khen thudng, tap thé 14 0,6 mirc luong co ban,
ca nhan 13 bang 0,3 muc luong co ban, dinh mirc nay cé thé thay d6i tiy thudc
vao viée str dung ngudn kinh phi hoat déng cta ting linh vuc va quy dinh tai
Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy dinh mirc luong
co s& va ché do tién thudng dbi véi can bo, cong chire, vién chirc va luc lugng

vil trang.

- Dbi véi khen thuéng hang nim, hoic mang tinh déng vién phat dong
phong trao thi dugc chi trong kinh phi khoan ctia nganh, con kinh phi hoat dong
cua cac ban Cong an nhu: chi khen thudng téng két cong tac dam bao trat tu
ATGT, Phong trao Phong, chdng t6i pham, phong trao toan dan béo vé an ninh
td qudc, khen thudng céc héi,..... thi kinh phi chi khen thuéng tir quy khen
thuong cia UBND phuong.

- Chung tur quyét toan kinh phi khen thuéng gbm c6: Quyét dinh khen
thuong ctia Chanh Véan phong HDND&UBND gbm: Danh sach, s tién khen
thuong cia tap thé va c nhan c6 ky nhan; d& nghi quyét toan kinh phi.

- Chi thudéng Nghi dinh 73/2024/ND-CP cho can bd, cong chirc c6 quy
ché thuong Van phong HDND&UBND ban hanh va ding miic dénh gia, xép
loai can b, cong chirc hang nam.

b) Chi tién nghi phép hang ndm: Thanh toén tién bdi dudng cho nhiing
ngay duoc nghi phép hang nam theo quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi
hét s6 ngay duoc nghi.

- Pbi tuong: Can bd, cong chirc, nhan vién c6 don xin nghi phép ndm
nhung do yéu cau cong viéc Thu truong don vi truc tiép quan Iy khong thé b tri
cho nghi phép hodc bé tri khong du s ngay nghi phép theo quy dinh.




- Mittc chi: C#n ct kha ning ngudn kinh phi va tdng sé ngay nghi phép nim
cta can b, cong chire, Thu truong don vi quyét dinh murc hd trg tién bdi dudng
hang nam d6i véi can bo, cong chitc chua nghi phép nam hodc chua nghi du s&

ngay nghi phép ndm ctia Van phong HDND va UBND.

Miic chi hd tro tién boi dudng tdi da mot ngay chua nghi phép ndm khoéng
qué murc tién luong lam thém gid vao ngay thir bay, chi nhat dbi véi ting cén
bd, cong chirc.

- Chung tlr thanh toan:

+ Pon xin nghi phép nhung duoc Thi truéng don vi truc tiép quan ly xac
nhin do yéu cu cong viéc nén khong bd tri duoc thdi gian cho can by, cong

chirc nghi phép ndm hodc khong bb tri du s6 ngay nghi phép nam.

+ Gidy d& nghi thanh toan do Thu truéng don vi truc tiép quan ly dé nghi
kém theo bang ké danh sach va sb ngay chua dugc nghi phép nam déi véi timg

can b, cong chirc trong nam cuia don Vvi.

- Thoi gian chi tra: Pugc thuc hién mot 14n trong ndm. Can cr muc chi hd
tro tién boi dudng dugc phé duyét, thuc hién viéc thanh toan, chi tra chim nhét

trude ngay 31/01 ndm sau ddi voi ting c4 nhan.

- Khoan chi thanh toén tién nghi phép ndm néu trén duoc ap dung thuc hién
tir ngay 01/01/2026.

3. Quy dinh v& chi tién dién anh sing, tién nuéc, tién dién thogi, vin
phong phim: Viéc sir dung dién, nuéc, di¢n thoai va vin phong phim phai
trén tinh thin tiét kiém, khong vugt tiéu chuin, dinh mic quy dinh. Khong
sir sung ciia cong vao muc dich ciia ci nhian va khong gay that thoat, ling
phi.

a) Chi tién dién

- Vin phong HPND va UBND phudng chi tré tién dién énh sang chung
cho hoat dong cta ca hé théng chinh tri cua dia phuong. Pé nghi céc don vi st
dung dién ding muc dich, nhu cu va tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tat tat
ca cac thiét bi dién.

- Chimg tir thanh toan 14 hoé don thu tién dién ctia Céng ty C6 phén dich

vu thuong mai moi truong Thién Huong.

b) Chi tién nudc sinh hoat



- Van phong HDND va UBND phuong chi tién sinh hoat nuéc chung cho
hoat dong cua ca hé théng chinh tri ctia dia phuong.

- Chtng tir thanh toén 1a gidy bién nhan, hoa don thu tién nuéc (GTGT)

¢) Chi tién béo chi, mang vién thong:

- Pinh muc chi kinh phi cudéc mang, cudc duong truyén nhu sau: Vin
phong HDND va UBND chi cuéc thué bao Internet d6i véi Uy ban nhan dan
phuong khéng qud 1.500.000d/thang va mdy dién thoai ban khoéng qua
300.000d/thang/may; con lai cac phong khac sé€ nbi mang tir dudong diy cia
UBND phuong dé phuc vu yéu cau cong viéc.

- B4o: Vin phong HDND va UBND phuong dédt mua mot s6 bao, tap chi
phuc vu mot s6 chuc danh chinh quyén, thanh toén theo hoa don thuc té ctia Buu
dién.

d) Chi phi vin phong phadm: La céac khoan chi mua tép, gidy viét, photo tai
liéu va vét tu van phong khac nhim phuc vu cho hoi nghi, so tdng két, tdp hudn

va st dung cong viéc quan ly hanh chinh & don vi.

- Péi véi khéi van phong HDND va UBND phuodng: can bg, cong chiic,
nguoi hoat dong khong chuyén trach c6 nhu cAu st dung van phong phdm phai
dang ky voéi van phong dé dugc cung cip; Dbi voi khdi Quan sy, cong an phai
giao cho mdt can bg trong khéi chiu trach nhiém mua, quyét toan va cung cép
cho khéi minh .

- Viéc mua van phong phdm dé dung trong co quan, don vi, td chirc hoi

nghi, tap huén c6 hai hinh thirc quyét toan nhur sau:

+ Dbi v6i nhitg khoan mua vin phong pham véi sé lugng nhd dé dung
trong co quan thi c4 nhan ty mua sau do quyét toan véi Vin phong HDND va
UBND phuong.

+ Déi v6i nhimg khoan mua vin phong pham do Chuyén vién vin phong
phuong ... thi hop ddng véi 1 don vi chuyén cung cép va cudi thang quyét toén,
xuit héa don chuyén vé tai chinh lam co s& chuyén khoan tra tién don vi cung
cép.

4. Quy dinh vé chi thim 6m, mua vong hoa, ling hoa, mua ché tiép
khach.

a) Chi tham bm:




- D6i tuong: Ban than can bd, cong chirc va dang dicu tri tai cdc co s y

- Mirc chi: khong qua 1.000.000d/ ngudi.
b) Chi mua lang hoa chiic mimg, vong hoa viéng ddm ma:

- Khoan chi mua l8ng hoa d& tap thé chuc mimg céc budi 18, to chirc su
kién cta dia phuong va cac x4, phuong nhim muc dich giao luu phuc vu cong
viéc khong qua 1.000.000d/13ng - 2.500.000d/1ang (14 gidy moi tap thé lanh dao
Pang uy, HDND va UBND - dugc su déng y cia Thu truéng don vi, con moi
theo hinh thitc ¢4 nhan ngén sach khong thanh toén)

- Khoan chi mua vong hoa tir 200.000 ddng/vong nhung khéng qué
1.000.000d/vong hoa dé tham viéng nhan dén, ban than, than nhan chi yéu ctia
cén bo - cong chre, can bd khong chuyén trach duoc hudng luong, phu cip ngan
sach nha nudc tir cAp thén trd 18n khi chét; Ngoai ra con chi viéng dam tang cua
ban than, t&r thin phu mau ctia can bd, céng chirc cip céc xa (Tuy theo diéu kién
cu thé va chdp hanh y kién chi dao ctia Thi truong don vi).

¢) Chi tién mua ché phuc vu cho céc phong 1anh dao HDND - UBND tiép
khach, va cac héi nghi trién khai nhiém vu thuong xuyén cua HDND - UBND
phuong.

- Khoan chi 8kg - 10kg che /thang.

- Chi mua che, nudc, hang héa phuc vu cac héi nghi cua chinh quyén dia
phuong.

- Chung tr thanh toéan 1a hoa don GTGT.

5. Pinh mirc chi té chirc hop, hdi nghi, 1, ky niém thanh lip nganh.

a) Binh muc chi

- D6i v6i Hoi nghi tong két nam ciia Uy ban nhan dan phuong, cic nganh,
don vi; néu td6 chuc 01 budi thi dugc chi bu tién #n khéng vuot qua
80.000d/nguor.

- Pbi v6i hoi nghi so, tong két chuyén d&; 18 ky niém thanh 1ap nganh t6
chirc ky niém cac ngay 1€ 16n trong nam theo sy chi dao cta Pang va Nha nudc
thi chi tién nudc 1a 20.000d/ngudi. Ngoai cac khoan chi néu trén con dugc chi
tién trang tri, pho t6 tai liéu, tién thué muén cac phuong tién phuc vu cho viée t6

chtrc.




- Dbi voi cac cude hop clia nganh; cac cude hop giao ban; cac cude hop
trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cia cép trén duoc chi
tién nudc ubng la 20.000d/ngudi/budi.

- Binh muc chi phuc vu cho hoat dong cua ky hop Hoéi déng nhan dan
dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé 16/2021/NQ-HPND ngay 10
thang 12 nam 2021 ctia Hoi déng nhan dan Thanh ph6 Hai phong.

- Ngoai ra d6i v6i cac budi tap huén, trién khai vin ban quy pham phap
luat, cac chii truong, chinh séch ciia Pang va Nha nuée. Tuy theo tinh chit cong

viéc, thoi gian ma c6 thé hd tro tién nudce cho dai biéu tham du.
b) V& hinh thirc quyét toén:

- Chi tién @n hinh thirc quyét toan: lap danh sach, sb tién sau d6 cho ting
dai biéu ky nhan.

- D61 véi tién nude yéu cau co s¢ ban cung cép hoa don tién nude uong.

- Céc khoan thué, muén ( néu c6) véi murce tir trén 5.000.000 dong thi phai
c¢6 hop ddng va thanh Iy hop déng.

¢) Quy dinh vé héa don:

- D6i véi s6 tién mua dudi 200.000d chi can héa don thong thuong; Pbi
v6i s6 tién mua tir 200.000d xuit hoa don GTGT.

- Péi véi dia diém mua hang héa khéng c6 héa don chimg tir chimg minh
thi ¢6 thé viét bién nhan.
6. Quy dinh ché dd cong tac phi.

- Ché d6 cong tac phi duoc chi theo Thong tu sé 40/2017/TT-BLT ngay
28/4/2017 vé viéc quy dinh ché d¢ céng tic phi, ché d6 chi hoi nghi sir dung
ngan sach dia phuong; Théng tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B§
Tai chinh quy dinh sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Théng tu sb 40/2017/TT-
BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 ciia B truong bé Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché d chi hdi nghi; Can cir Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HDND
ngdy 25/7/2025 ciia HDND thanh phé Hai Phong vé viéc ché do cong tac phi,
ché d6 hoi nghi sir dung ngan sach dia phuong; Khoén cOng tac phi chuyén vién
kiém nhiém Phu trach ké toan 1a 700.000 dong/thang do giao dich di lai nhidu
lan trong thang; Chanh Vin phong 700.000 dong/thang; Chuyén vién di hop,
giao dich di lai nhidu lan trong thang 700.000 ddng/thang; Chuyén vién khac
300.000 ddng/thang.
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- Ché dd di cong tac phai cé gidy tridu tip, gidy moi cta co quan ¢ thdm
quyén ban hanh hosc vin ban phan céng cta lanh dao co quan khi di cong tac.
Péi voi cac van ban Ké hoach, béo céo... mang tinh chat thudng xuyén phai
duoc gui thong qua dudng buu dién, khong clr nguoi di giri dé tiét kiém kinh phi
va thoi gian.

- Lam ngoai gico hanh chinh (c6 phiéu giao viéc cia chi tich UBND
phuwong va cdn cie vao du todn phédn bé kinh phi hang ndm)

Tién lwong lam thém gio = tién lwong giv' x tj 18 % x sb gio lam thue
té lam thém

(Tién lrong + phu cip) 1 thang

Tién lwong gicv =
22 ngay x 8 giv (176 giod)
Ty 18 % lam thém gio ngay thuong t6i thidu: 150%
Ty 18 % lam thém gio ngay nghi hang tuan t6i thiéu: 200%
Ty 18 % lam thém gid ngay nghi 18, tét t6i thiéu: 300%
7. Quy dinh chi cho cong tac dio tao, bdi dudng .

- Cén b, cdng chirc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach co quyét dinh
ctr di hoc ctia co quan cé thdm quyén thi dwoc chi hd tro cac khoan nhu sau: chi
tién hoc phi (néu co), tién hoc tap kinh nghiém gitra ky khéng qua 50% muc
kinh phi trong vin ban yéu cau hd trg.

- Chi cho b4o céo vién bo céo vién cip tahnfh phd vé tuyén truyén céc
Nghi quyét chuyén d&, tap huén kién thtrc cta cac linh vuc nganh chi véi muc 1a
500.000d/ngudi/budi.

8. Quy dinh chi hd tro can b tiép cong dan.

- Thuc hién theo Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cta
Hoi ddng nhan dan thanh phb Hai Phong:

- Mitc chi: Nguoi ding dau, cdp phé cta ngudi dimg dau co quan, tb
chtre, don vi ¢6 trach nhiém tiép céng dan dinh ky hoic ddt xudt; Can b, cong
chire, vién chie duge cép c6 tham quyén moi, triéu tap lam nhiém vu tiép cong
dan, xir Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh tai Tru s& tiép cong dan
hodc dia diém tiép cong dan theo quy dinh néu chua dugc huéng ché do phu cép
trach nhiém theo nghé thi dugc bdi dudng 120.000 dong/ngudi/ngdy; truong
hop dang dugc hudng ché do phu cip trach nhiém theo nghé thi duoc bdi dudng
96.000 ddng/ngudi/ngay.



9. Quy dinh mirc chi kinh phi linh virc An ninh

C#n ctr Nghi dinh s 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2020 ctia chinh
phi quy dinh chi tiét mot sb didu cua luat dan quén tu vé vé té chiic xdy dung
lyc luong va ché do, chinh sach déi véi dan quén ty vé va Nghi dinh sé
16/2025/ND-CP ngay 04/02/2025 ctia Chinh pht quy dinh sira d6i, bd sung mot
sé diéu cua Nghi dinh sb 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 cta chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé didu cua luat dan quan tu vé vé td chirc xdy dung
luc lugng va ché do, chinh sach d6i v6i dan quan tu vé.

Cin ot Nghi quyét s§ 06/2025/NQ-HPND ngay 16/6/2025 ctia Hoi dong
nhan dan thanh ph Hai Phong quy dinh mét s6 muc chi d6i voi dan quén tu vé
thanh ph6 Hai Phong;

Chi cho cdng tic qudc phong va an ninh duge phan bd theo du toén dau

nam phuc vu cho hoat dong gdm cac ndi dung sau:

- Chi hé trg cho cong tac huén luyén luc lugng dan quén tu vé gém: tro
cp ngay cong lao dong theo quy dinh hién hanh. Véi muac chi khong qua
327.600 nguoi/ ngay.

- Chi mua sim céc trang thiét bi, dung cu phuc vu chuyén mén nganh.

- Chi cho dan quan tai chd, dan quan co dong, y té, dan quan thuong truc

khi lam nhiém vu 1a: hé s6 ngay céng lao dong khong.

T chue tiép xuc, tang qua, thé tiét kiém dong vién cho tan binh lén

dudng nhap ngii tuy theo tinh hinh du toén cuia nganh dugc phéan b.

- Chi hd trg cho luc lugng dan quén tai chd, din quan co dong, dn quan
truc bao vé cac ngay 1é, tét, tuan tra vil trang, mat phuc. Vi mirc chi khéng qua
327.600 nguoi/ngay.

- Chi hd tro cho luc luong cong an truc bao vé cac ngay 1&, Tét, tuan tra
vii trang, mét phuc. Theo Nghi quyét 10/2024/NQ-HPND ngay 19/7/2024 cuia
Hoi ddng nhan dan thanh phd v& viéc quy dinh tiéu chi thanh 14p t6 an ninh, trat
tur tiéu chi vé sb luong thanh vién td an ninh trat tu; mac dd hd tro dbi voi luc
luong tham gia bao vé an ninh, trat tu co sé trén dia ban thanh ph6 Hai Phong.

- Chi tuyén truyén van dong phong trdo toan dén béo vé an ninh t6 qubc
nhu: Té chirc ngay hoi quéc phong toan dén, td chirc ngay hoi phong trdo toan

déan bao vé an ninh t6 quoc.




Céc dinh murc chi néu trén s& bi giéi han néu khong dam bao can doi gifta
thu va chi.

10. Quy dinh vé mua sim Tai sdn co dinh, thué muén, sira chira
thuwong xuyén va xay dung co bin, sira chira lon.

a) Mua sam tai san c6 dinh:

- Viéc mua sam tai san c6 dinh phai can clr vao nhu cau, tiéu chuén, dinh
muc va su can thiét phai trang bi thém hodc b sung cac loai tai san co dinh
phuc vu cho cdng viéc clia co quan, cling nhu cén bg, cong chic trén tinh than
tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh cé nhu cau mua sam tai san mdi phai xin y
kién va duoc su dong y phé duyét cia Chanh vin phong HDND va UBND
phuong mdéi duge mua.

- Chimg tir quyét toan gébm cé: Hop d6ng, bién ban nghiém thu va ban
giao tai san, thanh 1y hop dong, héa don.

b) Thué mudn va stra chita thuong xuyén:

- Béi vé6i cac khoan chi thué, mudn: trong qud trinh thyc hién nhiém vu
duoc giao hodc cong viéc thuong xuyén cua tap thé c6 nhu cau thué muén nhu:
thué cac may moc, thué van chuyén, thué stra chita, thué nao vét cdng ranh thi
phai 14p hop ddng, thanh Iy hop dong, héa don hodc bién nhan. Hop dong phai

néu ré ndi dung, pham vi va so tién.

- P6i véi cac khoan thué mudn hodc stra chita thuong xuyén véi so tién
dudi 200.000d6ng thi khéng can phai hgp dong ma chi can héa don hodc bién
nhén nhén tién.

- D6i véi stra chita thudng xuyén thi trudce khi stra chita phai bao cao voi
lanh dao co quan.

¢) X4y dung co ban va stra chita 16n

- X4y dung co ban: Khi dau tu xdy dung co ban phai 1ap hd so ding quy
trinh v& dAu tu x4y dung co ban nhu: Béo céo kinh té k¥ thuat, thim dinh khdi
lugng cta Phong Kinh té-Ha tAng va Do thi, Quyét dinh dau tu (néu c6), Quyét
dinh phé duyét béo céo kinh té k¥ thuat, Quyét dinh chi dinh thau (doi véi cac
cong trinh khong phai d4u thau), Quyét dinh thanh 1ap ban quan ly cong trinh,
Bién ban thuong thao hgp dong (néu c6), Hop déng, Bién ban nghiém thu, Héa
don, bdo cao khdi luong hoan thanh, Sé nhat ky coéng trinh (néu cé) va cac

ching tir khac theo quy dinh.
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- Pbi v6i céc khoan stra chita 16n quy trinh thuc hién gidng nhu dau tu

x4y dung co ban.
11. Quy dinh vé tam tng va thanh toin tam ung.
a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam Umg ngan sach ctia cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai
thuc hién ding quy trinh: phai lap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam tng
gui tai Van phong HDND va UBND phuong (qua ké toan) tham tra ndi dung
tam Umg, sau d6 trinh chu tai khoan phé duyét va nhan tién tai thu quy. Trudng
hop dot xuit phai tam Ung tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan
khong c6 tai co quan thi td chirc, c4 nhan 1ap bang du trii kinh phi (d6i vé6i cac
khoan chi tir 1.000.000d trd 1én) va dé nghi tam Ung glri chd tai khoan phé
duyét; truong hop khong cé chi tai khoan tai co quan thi ké toan kiém tra ndi
dung sau d6 xin y kién bing dién thoai dé chu tai khoan quyét dinh. Thi quy
khéng dugc cho tam tng khi chua c6 chit ky phé duyét hodc su chi dao cta chu
tai khoan.

- C4c nganh tam Umg phai chu dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam
{mg, tao didu kién thuan loi cho viéc didu hanh ngan sach. Déi véi nhimg khoan
tam Ung phai gui vé tai chinh trudc 05 ngdy (trir truong hop dot xudt) dé Tai
chinh tham muu véi Cha tai khoan c6 ké hoach tam ung tir Kho bac.

b) Thanh toan tam Ung:

- Tam tng chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam Ung
hoic ké tir ngay két thiic ndi dung cong viéc cac nganh phai lap ching tir quyét
toan voi tai chinh.

- Di v6i kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huén
luyén xong.

- Viéc quyét toan, thanh toén tién tam Umg phai dung vo6i ndi dung va 50
tién trong bang lap du tr kinh phi va s6 tién tam ng ma chu tai khoan da phé
duyét, cac khoan chi phat sinh hoéc chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang
khoan khéc phai xin y kién va dugc su dong y ciia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam ung phai kém theo bang du trui kinh
phi da dugc chu tai khoan phé duyét.
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- Nhitng truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam tng 03 lan tré
lén lam anh huéng dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhén dan phuong s& c6
thong bao tir chéi tam tg ddi véi td chirc, c4 nhan do.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan Uy ban nhan dan phuong, 1a
co s phap ly dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc Tai chinh - K& toén
can clr vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh
quyét todn ddi voi cac té chirc, c4 nhan cé thu hudng tir ngan sach nha nude.
Trudng hop quyét toan sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chéi thanh toén,
dam bao cho viéc thuc hién quy ché mot cach nghiém tuc, chic chg, tiét kiém
ngan sach nha nudc va ding quy dinh cia Ludt Ngan sach nha nuéc, Luat Thuc

hanh tiét kiém, chong lang phi va cac vin ban hudng dan, chi dao c6 lién quan.

Piéu 13. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chit, mic
d6 ma bi nhic nha, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap lu4t hién hanh./.




