
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG THIÊN HƯƠNG 

 

Số:           /UBND-VP 

V/v triển khai Luật Tiếp cận thông tin                  

và các văn bản hướng dẫn thi hành 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

     Thiên Hương, ngày        tháng 9 năm 2026 
 

        Kính gửi:  

  - Các phòng chuyên môn thuộc UBND phường; 

      - Trung tâm Phục vụ hành chính công; 

      - Các đơn vị sự nghiệp công thuộc UBND phường; 

      - Các ban, ngành, cơ quan, đơn vị liên quan. 

 

Thực hiện Công văn số 4572/STP-PBGDPL ngày 18 tháng 9 năm 2026 của 

Sở Tư pháp thành phố Hải Phòng về việc triển khai thực hiện Nghị định số 

337/2026/NĐ-CP ngày 26/8/2026 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và 

biện pháp thi hành Luật Tiếp cận thông tin (sau đây gọi là Nghị định số 

337/2026/NĐ-CP) và Thông tư số 126/2026/TT-BTC ngày 24/8/2026 của Bộ 

trưởng Bộ Tài chính quy định chi tiết chi phí thực tế để in, sao, chụp và gửi thông 

tin theo quy định tại khoản 2 Điều 25 Luật Tiếp cận thông tin năm 2026 (sau đây 

gọi là Thông tư số 126/2026/TT-BTC). 

Để tổ chức triển khai thực hiện thống nhất, kịp thời Nghị định số 

337/2026/NĐ-CP ngày 26/8/2026 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và 

biện pháp thi hành Luật Tiếp cận thông tin và Thông tư số 126/2026/TT-BTC 

ngày 24/8/2026 của Bộ trưởng Bộ Tài chính; Ủy ban nhân dân phường yêu cầu các 

phòng, ban, ngành, cơ quan, đơn vị thực hiện một số nội dung sau: 

1. Tổ chức quán triệt, tuyên truyền phổ biến nội dung Luật Tiếp cận thông 

tin, Nghị định số 337/2026/NĐ-CP và Thông tư số 126/2026/TT-BTC 

- Tổ chức quán triệt, tuyên truyền phổ biến nội dung Luật Tiếp cận thông 

tin, Nghị định số 337/2026/NĐ-CP và Thông tư số 126/2026/TT-BTC đến cán bộ, 

công chức, viên chức, người được giao nhiệm vụ cung cấp thông tin và các cá 

nhân, tổ chức có liên quan; bảo đảm việc thực hiện quyền tiếp cận thông tin của 

công dân được đầy đủ, kịp thời, đúng quy định. Việc phổ biến, quán triệt cần tập 

trung vào các quy định về biện pháp bảo đảm quyền tiếp cận thông tin; trách 

nhiệm của cơ quan, đơn vị, cá nhân trong việc cung cấp thông tin; rà soát, phân 

loại, kiểm tra và bảo đảm tính bí mật của thông tin trước khi cung cấp cho công 

dân; trình tự, thủ tục cung cấp thông tin theo yêu cầu và các biểu mẫu được ban 

hành kèm theo Nghị định; đồng thời thực hiện đúng quy định mức phí in, sao, 

chụp và gửi thông tin. 
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- Phòng Văn hóa - Xã hội, Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công tăng cường 

tuyên truyền, phổ biến bằng các hình thức phù hợp như đăng tải trên Cổng thông 

tin điện tử, hệ thống loa truyền thanh, các trang mạng xã hội chính thống của 

phường góp phần bảo đảm việc triển khai thực hiện thống nhất các quy định mới 

trên địa bàn phường. 

2. Tổ chức triển khai thực hiện nghiêm túc Luật Tiếp cận thông tin, Nghị 

định số 337/2026/NĐ-CP và Thông tư số 126/2026/TT-BTC; trong đó lưu ý: 

2.1. Rà soát, phân loại và lập, cập nhật Danh mục thông tin phải được công khai. 

- Các cơ quan, đơn vị chủ động rà soát, phân loại thông tin thuộc phạm vi 

quản lý; xác định thông tin phải công khai, thông tin được tiếp cận có điều kiện 

và thông tin công dân không được tiếp cận theo quy định của pháp luật. 

- Lập, cập nhật thường xuyên Danh mục thông tin phải được công khai và 

thực hiện đăng tải trên Chuyên mục về tiếp cận thông tin thuộc Cổng thông tin 

điện tử của phường có trách nhiệm cung cấp thông tin (theo Điều 17 Luật Tiếp 

cận thông tin, Điều 7 Nghị định số 337/2026/NĐ-CP). 

2.2. Giao Phòng Văn hóa - Xã hội chủ trì, phối hợp Văn phòng HĐND và 

UBND phường rà soát, xây dựng Chuyên mục “Tiếp cận thông tin” trên Cổng 

thông tin điện tử phường, bảo đảm thuận tiện, dễ tìm kiếm; bao gồm các thông 

tin: Danh mục thông tin phải được công khai, Quy chế cung cấp thông tin, đầu 

mối cung cấp thông tin, địa chỉ tiếp nhận yêu cầu cung cấp thông tin, mẫu văn bản 

sử dụng cung cấp thông tin… 

2.3. Giao Văn phòng HĐND và UBND và các cơ quan, đơn vị liên quan 

thực hiện rà soát, tham mưu hoàn thiện và ban hành quy chế về cung cấp thông 

tin: Chậm nhất 06 tháng kể từ ngày Nghị định số 337/2026/NĐ-CP có hiệu lực 

(từ ngày 01/9/2026), tham mưu việc ban hành Quy chế cung cấp thông tin hoặc 

lồng ghép vào Quy chế nội bộ, trong đó xác định rõ đầu mối, đơn vị, cá nhân chịu 

trách nhiệm tiếp nhận, phân loại, xử lý, kiểm tra và cung cấp thông tin; phối hợp 

giữa các phòng, ban, bộ phận chuyên môn trong trường hợp thông tin thuộc phạm 

vi quản lý của nhiều cơ quan, đơn vị hoặc có nội dung liên quan đến thông tin hạn 

chế tiếp cận, thông tin thuộc bí mật nhà nước. 

2.4. Bảo đảm điều kiện cơ sở, vật chất trong việc tiếp cận thông tin 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công phối hợp với các đơn vị liên quan bố 

trí hợp lý nơi tiếp nhận, giải quyết yêu cầu cung cấp thông tin; trang bị phương 

tiện, thiết bị cần thiết để người yêu cầu có thể tiếp cận, sao, chụp, tải văn bản, hồ 

sơ, tài liệu theo quy định (theo khoản 2 Điều 24 Luật Tiếp cận thông tin và Điều 

2,3,4 Nghị định số 337/2026/NĐ-CP) dưới sự hướng dẫn, giám sát của cơ quan, 

đơn vị cung cấp thông tin. Quan tâm bố trí các điều kiện phù hợp để người khuyết 
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tật, người dân tộc thiểu số và người sinh sống tại khu vực biên giới, hải đảo, miền 

núi thực hiện quyền tiếp cận thông tin. Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND, 

Phòng Kinh tế chủ động bố trí, bảo đảm các điều kiện về cơ sở vật chất, hạ tầng 

kỹ thuật, ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong việc cung cấp thông tin. 

- Phòng Văn hóa - Xã hội bảo đảm duy trì, vận hành và phát triển Cổng 

thông tin điện tử, cổng dữ liệu và các kênh thông tin chính thức để cung cấp thông tin. 

2.5. Thực hiện việc cung cấp thông tin theo yêu cầu 

Việc tiếp nhận, xử lý và cung cấp thông tin theo yêu cầu phải được thực 

hiện đúng trình tự, thủ tục, thời hạn và thẩm quyền quy định tại Luật Tiếp cận 

thông tin và Nghị định số 337/2026/NĐ-CP, trong đó, lưu ý: 

- Cơ quan, đơn vị có trách nhiệm phân công rõ đầu mối, xác định cụ thể 

trách nhiệm của các bộ phận, cá nhân có liên quan trong việc tiếp nhận, xử lý và 

cung cấp thông tin; đồng thời hướng dẫn đầy đủ, kịp thời người yêu cầu cung cấp 

thông tin thực hiện đúng quy định. Việc tiếp nhận, xử lý và cung cấp thông tin 

phải sử dụng đầy đủ, chính xác và thống nhất các biểu mẫu được ban hành kèm 

theo Nghị định số 337/2026/NĐ-CP. 

- Thực hiện việc rà soát, phân loại, kiểm tra, bảo đảm tính bí mật của thông 

tin trước khi tham mưu cung cấp cho công dân; không để xảy ra việc cung cấp 

thông tin thuộc bí mật nhà nước, thông tin thuộc phạm vi hạn chế tiếp cận hoặc 

thông tin có nội dung không được phép cung cấp theo quy định pháp luật (theo 

Điều 8 Nghị định số 337/2026/NĐ-CP). 

- Đối với trường hợp thông tin được yêu cầu không thuộc phạm vi cung cấp 

hoặc thuộc trường hợp công dân không được tiếp cận, việc từ chối hoặc không 

cung cấp thông tin phải được thực hiện đúng căn cứ, trình tự, thủ tục và hình thức 

theo quy định của pháp luật. 

3. Các đơn vị sự nghiệp công trực thuộc Ủy ban nhân dân phường có nhiệm 

vụ cung ứng dịch vụ sự nghiệp công cơ bản, thiết yếu thực hiện các nội dung liên 

quan đến cung cấp thông tin theo Luật Tiếp cận thông tin và Nghị định số 

337/2026/NĐ-CP. 

4. Kinh phí bảo đảm việc thực hiện tiếp cận thông tin: 

- Chi phí thực tế in, sao, chụp, gửi thông tin của cơ quan nhà nước được 

thu, nộp vào ngân sách nhà nước theo quy định. Mức thu chi phí in, sao, chụp 

thông tin thực hiện theo Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư số 126/2026/TT-BTC. 

- Giao Phòng Kinh tế chủ trì tham mưu bố trí kinh phí trong dự toán chi 

thường xuyên; hướng dẫn việc thu, nộp và quản lý chi phí thực tế in, sao, chụp, 
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gửi thông tin theo Thông tư số 126/2026/TT-BTC và quy định của pháp luật về 

ngân sách nhà nước. 

- Đối với đơn vị sự nghiệp công lập có nhiệm vụ cung ứng dịch vụ sự nghiệp 

công cơ bản, thiết yếu, khoản thu này là nguồn thu của đơn vị và được quản lý, sử 

dụng theo quy định về cơ chế tự chủ tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập. 

Yêu cầu các phòng, cơ quan, đơn vị liên quan nghiêm túc thực hiện. Trong 

quá trình triển khai thực hiện, nếu khó khăn, vướng mắc đề nghị phản ánh kịp thời 

về Uỷ ban nhân dân phường (qua Văn phòng Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân 

dân) để được hướng dẫn hoặc tổng hợp, báo cáo cơ quan có thẩm quyền giải quyết./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- TT.ĐU, TT.HĐND phường; 

- CT, các PCT UBND phường; 

- Lưu: VT, VP (Đ.T.H.Trầm) 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Năng 
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