UBND PHUONG THIEN HUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Djc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 01/QD-UBND Thién Huong, ngay 05 thing 08 ndm 2025
QUYLT PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd Viin phong Hji ddng nhin dan va
Uy ban nhén ddn phwong Thién Hwong nim 2025

VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG THIEN HUONG

Cdin ctk Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH1S5;

Cdn cir Nghj d,mh 56 72/2020/NB-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia ludt dan qudn tw vé vé t6 chire xay dung luc luvong
va ché dg, chinh sdch déi véi dan quan tw vé; Nghl dinh 56 1 6/2025/ND P
ngay 04/02/2025 ciia Chinh phit quy dinh sira déi, b6 sung mét sé diéu cia nghf
dinh s6 72/2020/NP-CP ngay 30/6/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé
diéu cva ludt déan qudn tw vé vé té chikc xdy dung luc luong va ché do, chinh
sdch déi véi dan quan tw vé;

Cdn cik Nghi dinh 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chite; Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cia Chinh phii vé hop dong déi véi mét sé loqi cong viéc trong co

quan hanh chinh va don vi sw nghiép céng ldp;

Cdn cit Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh
mikc lwong co s6 va ché dp tién thudng cho can bé, cong chitc, vién chite va luc
lwong vil trang;

Can cie Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua By Tai chinh quy
dinh ché d cong tdc phi, ché dé 16 chirc cdc cude héi nghi doi voi co quan nha
nude, don vz sw nghiép cong ldp c6 sik dung kinh phi tie ngan sdch nha meée;
1 hong tw 56 1 2/2025/TT BTC ngay 1 9/3/2025 cua Bo Tai chinh quy dinh sira
doi, bé sung mot sé diéu cia Thong tw 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
B¢ trudng B Tai chinh quy dinh ché d cong tac phi, ché dé chi hoi nghi;

Céin cir Théng tw 56 71/2018 ngay 10/8/2018 cia Bé Tai chinh vé ché dp
tiép khdch medc ngoaz vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé (6 chirc héi nghi, héi
thdo va ché dg tiép khdch trong nude,

Cdn cw Quyét dinh s6 1 5/2025/QB TTg ngay 14/6/2025 cia Thi twéng
Chinh phi vé viéc quy dinh, tiéu chudn dinh mite stk dung mdy méc, thiét bi;



Céin it Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ciia Hpi dong
nhdn ddn thanh phé vé Quy dinh mot s6 ché dp, dinh mic chi tai chinh phuc vu
hoat d¢ng ciia Hi dong nhdn dén cdc cdp thanh pho Hdi Phong;

Cdn cit Nghi quyét 56 10/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ciia Hoi dong
nhdn dan thanh phé; Nghi quyet 56 07/2022/NQ-HBND ngay 20/7/2022 cua
Hoi dong nhdn dan thanh pho vé sira ddi, bé sung Piéu 3 Quy dinh ché do boi
duding doi véi nguoi lam nhigm vu tiep cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, t6
cdo, kién nghi, phan dnh tai cdc co quan, don vi thudc thanh phé Hdi Phong
ban hanh kém theo Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ciia Hpi
déng nhan dén thanh phé,

Can cu Ngh; quyét 10/2024/NQ-HPND ngay 19/7/2024 cia Hoi dong nhan
dan thamh phé vé viéc quy dinh tiéu chi thanh lap t6 an ninh, trdt ty tiéu chi vé
s6 lwong thanh vién 16 an ninh trdt tu; mike do hé tro déi véi luc heong tham gia
béo vé an ninh, trdt tw co so trén dia ban thanh pho" Hdi Phong;

Cen ci Nghi quyét s6 06/2025/NQ-HPND ngay 16/6/2025 cia Hpi dong
nhdn ddn thanh phé Hadi Phong quy dinh mot $6 mike chi déi véi dén quan ty vé
thanh phé Hai Phong;

Cén civ Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ciia HDND
thamh phé Hdi Phong vé viéc ché dg cong tdc phi, ché dg hoi nghi stk dung ngdn
sdch dia phuwong;

Céin cit Quyét dinh 37/2023/0D- UBND ngay 18/10/2023 ciia UBND thanh
phé Hdi Phong vé trang bi va quan ly dién thoai déi véi co quan nha nidc;

Cdin cit Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cia Hpi
dong nhdn dan phuong Thién Huong vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén
thudéc Uy ban nhén ddn phwong Thién Huong, nhiém ky 2021-2026,

Céin civ Nghj quyét s6 10/NQ-HDND ngay 29/7/2025 cua Hpi dong nhdn
dan phwong Thién Huong Vvé viéc quyét dinh du todn thu ngdn sdch nha nude

trén dia ban, thu, chi ngdn sdch dia phu"cmg vé phdn bé ngdn sach dia phwong
nam 2025 phuong Thién Huong sau sdp xép;

Cén cit Quyét dinh s6 515/QD-UBND ngay 05/8/2025 ciia Uy ban nhdn
ddn phuwong Thién Huong vé viéc giao dir todn thu, chi ngdn sdch ndm 2025 cho
cdc phong, don vi, truong hoc;

Céin cir tinh hinh thue tién va cde quy dinh vé chikc ndng, nhiém vu ddc thit
ciia Vin phong Hpi dong nhdn dan va Uy ban nhén dén phudng;
Xét dé nghi cua B phdn Ké todn Vin phong HDND&UBND phuong.
QUYET PINH:



Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché chi tiéu ndi bo vé
ché do, chinh sach va muc chi d6i voi can bo, cong chire, cac co quan, don vi,
ban nganh cia Viin phong HDND va UBND phuong Thién Huong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Giao Cong chirc Tai
chinh - K& todn c6 trach nhiém huéng dn thuc hién Quyét dinh nay.

Pidu 3. Cong chirc Vin phong, Cong chire Tai chinh - K& todn, c4c ban
nganh c6 lién quan chiu trach nhigm thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- TTDU-HDND phudng;
- Chu tich, Pho Chu tich;
- Céc nganh: CA,QS;

- Luu: VT.




HIRN HUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
\I:YA UBND Poc lap - Ty do - Hanh phic

s QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
( Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 01/0D-UBND, ngay 05 thang 08 nam 2025 cua
Ve phong HDND va UBND phuwong Thién Huong)

Chwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va dbi twgng diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh vé ché do, dinh mitc, ching

tir quyét toan, trinh ty, thi tyc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngén séch nha
nuée; bao gdm ca cac khoan chi thudng xuyén, chi dot xuit va cac khoan thu
hop phap khac theo quy dinh cua phap luat (néu co).

2. Dbi tuong didu chinh: Céc td chuc chinh tri, td chtre chinh tri-xa hoi, tb
chirc x& hdi nghé nghiép dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén phudng
giao dy todn chi hoat dong tr ngén sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac
bao gdm: Vin phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dén phuong, Ban cong
an; Ban chi huy quéan sy; Cén b, cong chuce, vién chtrc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach trong cac t8 chirc chinh tri x& hoi; TS trwéng, T phé Té dan phd;
Bi thu chi bo; Truéng Ban cong tdc mt trn va nguoi hoat dong truc tiép & to
dan phd.

Piéu 2. Muc dich xay dyng quy ché

1. Tao quyén chii dong trong quan ly va chi tiéu Tai chinh cho Thu trudng
co quan

2. St dyng tai san cong ding muyc dich, c6 hiéu qua.

3. Thyc hanh tiét kiém chéng léng phi trong chi tiéu.

4, Tao quyén chu ddng cho can bd, cong chirc hoan thanh t6t nhiém vu.

Pidu 3. Nguyén tic xay dyng quy ché

1. Phai pht hogp v6i hoat dong déc thu cia don vi.

2. Phai dam bao cho co quan va cén bd, cong chirc hoan thanh nhiém vu
duoc giao.



3. Phai dam bao quyén lgi hop phap cho ngudi lao dong.

Pidu 4. Ciin e dé xay dyng quy ché.

1. Cin ctt ché db tiéu chuén, dinh mac Tai chinh hién hanh cua co quan

Nha nuée ¢o thdm quyén quy dinh.

2. Can o tinh hinh thyc hién qua cac ndm vé chi tiéu st dung tai san co

quan.

3. C#n ¢t chuong trinh, ké hoach cdc nhiém vu dugc giao trong nam.

Chwong 11
QUY PINH CU THE VE CHE PO, PINH MUC

Pitu 5. Ching tir ké todn
Moi nghiép vu tdi chinh phét sinh c6 lién quan dé

dong tai chinh cia Van phong HDND&UBND déu phai lép chung tir ké toan.
toan d&u phai c6 chimg tlr ké toan hop phép, hop

n ngan sach va hoat

Moi 6 liéu ghi trén sb séch ké
1& chimg minh theo quy dinh.
1. Ching tir ké toan hgp phép:
La ching tir dugc lép theo ding mAu biéu quy dinh. Viéc ghi chép trén
ching tir phai dung ndi dung, ban chét nghiép vu cta kinh té phat sinh va nghi€p
vu kinh té nay phai pht hop voi cac quy dinh cua phap ludt. C6 du chit ky cla
ngudi lap, ngudi duyét, ngudi thye hign va dAu cta Van phong HDND&UBND
x4, tuy theo quy dinh cy thé cta ting chimg ftur.
2. Chimg tir hop 1&: La ching tir dugce
thirc theo quy dinh va lap ding
ir. Trudng hop khong c6 miu thi chimg tir viét tay cO
cling dugc coi la hgp 1€.
3, Ching tir ké toan khong dugc thy x04 va
- Tén va sb hiéu cta ching tir .
- Ngay, théng, ndm 1ap ching tur.
- Tén don vi hodc c4 nhan 1ap ching tur.
- Tén don vi hodc cd nhan nhéan ching tur.
- Nbi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

phai c6 dii cc yeu to sau:

ghi chép ddy di cac yéu tb, cac tidu
phuong phép, trinh tw quy dinh cho timg chimg
dt cac yéu to quy dinh

_ Céc chi tiéu vé sb lugng, don giad va sb tién cta nghiép vu kinh té, tai

chinh ghi bing tdng sb tién cia ching tir k& toan dung dé thu, chi tién bang sb

va bing chit.



- Ho va tén, chit ky ctia ngudi chiju trach nhiém 1ap, ngudi chiu trach
nhiém duyét chimg tir. Dbi voi chiing tir do phuong 1ap g ra bén ngoai thi phai
¢6 diu cua Vin phong HDND va UBND.

4. Dbi v6i nhitng khoan mua sim, tiéu vit néu ngudi ban khong phai 1ap
ho4 don thi ngudi mua phai 14p “phiéu ké mua hang”. Phiéu ké mua hang phai
ghi 18 ho tén, dia chi ngudi mua, tén, sb lugng hang hod, dich vy dd mua va sb
tién thuc t& da tra. Phiéu ké mua hang phai duoc ké toan kiém tra, x4c nhén,
trinh chu tai khoan ky duyét, sau d6 mai dugc coi la chimg tir hop phap, hop 1¢
va 1am céin cu ghi sb ké toan.

5. Cac don vi trude khi chi nhu: Mua séim, sita chita, t& chtc hoi nghi...
(trir céc khoan chi dot xuét do chu tai khoan tryc tiép chi dao) déu phai lép dy
tru kinh phi giri ké toan d& thim dinh @& x4c nhan chi dung ché 0, va sb chi con
trong du todn sau d6 trinh chu tai khoan phé duyén chi. Cac don vi chi duoc
thanh to4n cdc khoan chi c6 trong dy tru kinh phi d& dwgc chu tai khoan phé
duyét.

Diéu 6. Tién lwrong theo ngach bic, chirc vu va theo vu viéc

1. Tién luong theo ngach béc, chirc vu va phu cép trach nhiém, phu cép
khu vuc thanh toan cho nguoi lao dong trén co sO tién lwong tdi thiéu diéu chinh
dugce duyét, hé sb tién luvong theo ngach béc, phu cip hién hudng cla ting déi
twong lao dong dé chi tra cho ngudi lao dong.

2. Nigoai bién ché theo qui dinh, Van phong HDND va UBND phudng
con tiét kiém timg khoan chi nhu: van phong phdm, dién, nude sinh hoat, cong
tac phi ..... dam bao sit dung ngudn kinh phi ngan sach c6 hiéu qua dap tng nhu
cau cong tac cla dia phuong.

Piéu 7. Quy dinh vé ché dj, dinh mirc

1. Chi hgp dong lao ddng:

a) Hop dong lao dong dbi v6i cong chirc trong thoi gian chd thi tuyén:
theo quy dinh tai Nghj dinh 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cta Chinh pht quy
dinh v& can b, cong chirc x4 va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cép
x4, thon, td dan phd. Thoi gian hgp dong va ché @6, dinh mirc chi theo quy dinh
phéap luét hién hanh.

b) Hop ddng lai xe: 10.000.000d/ngudi/thang; Hop ddng buu ta:
5.000.000d/nguoi/thang, hop déng tap vu v¢€ sinh: 5.000.0004, hop déng tap vu



va gitp viéc van phong 5.000. 000d/ngudi/thang , nhén vién bao vé try s& thoi
gian lam viéc ban ngay 8.000. 000d; nhan vién bao vé try so thoi gian lam viéc
ban dém 5.000.0004 thoi gian ky hop ddng l1a 02 thang/lan, Tuy vao tinh chét
cdng viéc cu thé theo timg thoi diém va sy phat trién kinh t& x4 hoi ma hai bén
cO su thoa thuan théng nhét v& tién cdng chi tra theo hop dong.

2. Kinh phi chi khen thwéng:
a) Chi khen thuong:

- Vin phong HDND va UBND phuong chi kinh phi khen thudng tur
ngudn quy thi dua khen thudng gdm nhitng ndi dung sau: Khen thudng tong két
nam; Khen thuéng tong két nhiém ky cia HDND va UBND; Khen thuong so,
téng két chuyén dé theo sy chi dao cua cép trén; Khen thudng dot xuét do Uy
ban nhan dan phudng phat dong theo ting dot thi dua. Dinh muc chi khen
thuéng ding theo quy dinh tai Nghi dinh 42/2010/ND-CP quy dinh chi tiét
huéng dan thi hanh Ludt thi dua khen thudng, tap thé 1a 0,6 mic luong co ban,
c4 nhan 1 bing 0,3 mirc lvong co béan, dinh mirc nay co thé thay dbi thy thudc
vao viéc st dung ngudn kinh phi hoat dong cta ting linh vuc va quy dinh tai
Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phi quy dinh mic luong
co s& va ché do tién thudng dbi véi can bo, cong chiic, vién chic va lyc lwong
vi trang.

_ Pbi v6i khen thuong hang nim, hogc mang tinh dong vién phdt dong
phong trao thi duge chi trong kinh phi khoan ctia nganh, con kinh phi hoat dong
ctia cac ban Cong an nhu: chi khen thuong tdng két cong tac dam bao trat tu
ATGT, Phong trao Phong, chéng t6i pham, phong trdo toan dén bao v€ an ninh
t quéc, khen thuong céc hoi,..... thi kinh phi chi khen thuéng tr quy khen
thudng ctia UBND phuong.

- Ching tu quyét todn kinh phi khen thlro‘ng gbdm co: Quyet dinh khen
thuéng cia Chanh Vin phong HPND&UBND gbm: Danh séch, sb tién khen
thudng cua tap thé va c nhan co6 ky nhén; d& nghi quyét toan kinh phi.

- Chi thuéng Nghi dinh 73/2024/ND-CP cho céan by, cong chirc cd quy
ché thuong Van phong HOND&UBND ban hanh va ding mic dénh gia, xép
loai can bd, cong chirc hang nam.




b) Chi tién nghi phép hang ndm. Thanh todn tién bdi dudng cho nhitng
ngdy dugc nghi phép hang nim theo quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi
hét s6 ngay dugc nghi.

- Péi tu'orng Cén bd, cong chirc, nhan vién co don xin nghi phép nam
nhung do yéu cAu cong viéc Thu truong don vi truc tiép quéan ly khong thé b tri
cho nghi phép hodc bb tri khong du sé ngdy nghi phép theo quy dinh.

- Mtc chi: Can clt kha ning nguodn kinh phi va téng sb ngay nghi phép nam
ciia can by, cong chire, Thu trudng don vi quyét dinh mirc hd trg tién bdi du’o’ng
hang nam dbi véi can b, cong chirc chua nghi phép nam hogc chua nghi du sb
ngay nghi phép ndm cia Vin phong HDND va UBND.

Mitc chi h3 tro tidn bdi dudng tdi da mot ngay chua nghi phép nam khong
qué muc tidn lwong 1am thém gid vao ngay thi bay, chi nhét dbi voi ting can
b, cong chirc.

- Chimng tir thanh toan:

+ Pon xin nghi phép nhung duge Thu treong don vi truc tiép quéan ly xdc

w\
nhén do yéu ciu cong viéc nén khong b6 tri duoc thoi gian cho can bg, cong #
chirc nghi phép ndm hozc khong b tri du sb ngay nghi phép nam. -

+ Gidy d& nghi thanh toan do Thu truong don vi truc tiép quan 1y dé& nghi
kém theo bang ké danh sach va s6 ngay chua duge nghi phép nam d6i voi timg
c4n b, cong chirc trong nam ctia don vi.

- Thoi gian chi trd: Duge thye hién mot 1An trong ndm. Cén ctt muc chi hd
tro tién bdi dudng duge phé duyét, thyc hién viéc thanh todn, chi trd chém nhét
trude ngay 31/01 ndm sau déi voi ting ¢ nhén.

- Khoan chi thanh toan tidn nghi phép nam néu trén dugc ap dung thuc hién
tir ngay 01/8/2025.

3. Quy dinh vé chi tién dién 4nh sang, tidn nuwéc, tién dién thoai, vin
phong pham. Viée sit dung di¢n, nuworc, dién thoai va viin phong pham phai
trén tinh than tiét kiém, khong vugt tiéu chuin, dinh mitc quy dinh. Khong
si sung clia cong vao muc dich cia ca nhin va khong gay thét thoat, lang
phi.

a) Chi tién dién



- Vin phong HDND va UBND phudng chi tré tién dién énh sang chung
cho hoat dong cta ca hé théng chinh tri cua dia phuong. P& nghi cdc don vi st
dung dién ding muc dich, nhu clu va tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tht tt

ca cac thiét bi dién.

- Chimg tir thanh toén 13 hoa don thu tién di¢n ciia Cong ty C phan dich
vu thwong mai mdi truong Thién Huong,

b) Chi tién nuéc sinh hoat

- Vian phong HDND va UBND phudng chi tién sinh hoat nudc chung cho
hoat dong cta ca hé théng chinh tri cua dia phuong.

- Chimg tir thanh toén 12 gidy bién nhan, hoé don thu tién nuoe (GTGT)

¢) Chi tién bdo chi, mang vién thong:

- Pinh muc chi kinh phi cuéc mang, cudc duong truyén nhu sau: Van
phong HDND va UBND chi cude thué bao Internet ddi v6i Uy ban nhén dén
phuong khong qua 1.500.000d/thdng va may dién thoai ban khong qua
300.000d/thang/may; con lai cdc phong khic s& ndi mang tr dudng day cua
UBND phuong dé phuc vu yéu clu cong viée.

- B4o: Vian phong HDND va UBND phuong dat mua mot s§ béo, tap chi
phyc vy mot sd chirc danh chinh quyén, thanh toan theo hoa don thyc té ctia Buu
dién.

d) Chi phi véin phong phdm: La c4c khoan chi mua tap, gidy viét, photo tai
lidu va vét tu van phong khac nhim phuc vu cho hoi nghi, so tdng két, tap huén
va sit dung cong viéc quan 1y hanh chinh & don vi.

- Pbi v6i khéi vin phong HDND va UBND phudng: cdn b, cong chirc,
ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢6 nhu cAu st dung vin phong phim phai
dang ky véi vin phong & duoc cung cép; Déi voi khdi Quén sy, cong an phal
giao cho mt cén by trong khdi chiu trach nhiém mua, quyét toén va cung cip

cho khéi minh .
- Viéc mua vén phong phdm dé dung trong co quan, don vi, t6 chirc hoi
nghi, tip huén ¢6 hai hinh thirc quyét ton nhu sau:
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+ Pbi voi nhitng khoan mua vén phong phém v&i sb luong nhod dé dung
trong co quan thi ca nhan ty mua sau do quyét toan voi Vén phong HDND va
UBND phuong.

+ Pbi véi nhitng khodn mua vén phong phdm do Chuyén vién van phong
phuong ... thi hop ddng véi 1 don vi chuyén cung chp va cubdi thang quyét toan,
xuét hoa don chuyén vé tai chinh lam co s& chuyén khoan tr tién don vi cung
ol

4. Quy dinh v& chi thim 6m, mua vong hoa, ling hoa, mua cheé tiép
khach.

a) Chi tham dm:

- Pbi tugng: Ban than cén bo, cong chirc va dang diéu tri tai cdc co s&'y

- Mitc chi: khéng qua 1.000.0004/ nguot.

b) Chi mua 18ng hoa chiic ming, vong hoa viéng dam ma:

_ Khoan chi mua 1&ng hoa dé& tap thé chiic mumg céac budi 1€, td chirc su
kién cua dia phuong va cac X3, phudng nhim muc dich giao luu phyc vy cong
vide khong qué 1.000.000d/lang - 2.500.000d/ling (1 gidy moi tap thé lanh dao
Pang ty, HDND va UBND - dugc su ddng y ctia Thi truéng don vi, con moi
theo hinh thitc ¢4 nhan ngén sach khong thanh toan)

_ Khoan chi mua vong hoa tir 200.000 ddng/vong nhung khong qua
1.000.000d/vong hoa dé tham viéng nhan dan, ban than, than nhan chi yéu cia
can bo - cong chire, can bd khong chuyén trach dugc hudng lwong, phy cép ngn
s4ch nha nude tir cdp thon trd 1én khi chét; Ngoai ra con chi viéng dam tang cla
ban than, ta than phu mAu ciia can b9, cong chire chp céc xa (Tay theo diéu kién

cu thé va chép hanh ¥ kién chi dgo ctia Thi trudng don vi).

¢) Chi tién mua ché phuc vu cho cac phong lanh dao HDND - UBND tiép
Khéch, va céc hoi nghi trién khai nhiém vu thuong xuyen ciia HDND - UBND
phudng.

- Kho#n chi 8kg — 10kg ch¢ /thang.

- Chi mua ché, nuée, hang hoa phyc vu cac hoi nghi cta chinh quyén dia

phuong.



- Chtng tlr thanh toan 14 hoa don GTGT.

5. Pinh mikc chi t6 chire hop, hji nghi, 1&, k§ niém thanh lap nganh.

a) Dinh mic chi

- Pbi v6i Hoi nghi tng két ndm cua Uy ban nhén dén phuong, cdc nganh,
don vi; néu td chirc 01 budi thi duwgc chi b tién #n khong vuot qud
80.000d/nguoi.

- bbi voi hoi nghi so, tong két chuyén dé; 18 ky niém thanh 13p nganh td
chitc ky niém cdc ngay 12 16n trong nam theo sy chi dao ctia Dang va Nha nudc
thi chi tién nude 1 20.000d/ngudi. Ngoai cac khoan chi néu trén con dugce chi
tién trang tri, pho to tai ligu, tidn thué mudn cac phuong tién phuc vu cho vige td
chuec.

- Pbi véi cac cude hop cia nganh; cac cude hop giao ban; cac cudc hop
trién khai ké hoach thyc hién nhiém vu theo sy chi dao cua cép trén dugc chi
tidn nudc udng 1a 20.000d/ngudi/budi.

- Pinh mitc chi phuc vy cho hoat dong cia ky hop Hoi ddng nhan dan
dwoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 10
thang 12 ndm 2021 ctia Hoi ddng nhan dan Thanh pho Hai phong.

- Ngoai ra déi véi cac budi tap hun, trién khai viin ban quy pham phéap
luét, cac chu trvong, chinh sach ctia Dang va Nha nude. Tuy theo tinh chét cong
viéc, thoi gian ma c6 thé hd trg tién nudc cho dai biéu tham du.

b) V& hinh thtrc quyét todn:

_ Chi ti®n #n hinh thirc quyét toén: 1ap danh sach, s6 tién sau do cho tung
dai biéu ky nhan.

- Dbi v6i tidn nude yéu clu co sd ban cung cép hoa don tién nude udng.

- Céc khoan thué, muén ( néu ¢6) véi mire tir trén 5.000.000 dong thi phai
c6 hop ddng va thanh Iy hop dong.

¢) Quy dinh v& hoa don:

- Pbi v6i sb tidn mua dudi 200.000d chi cAn héa don théng thudng; PO
v6i sb tién mua tir 200.000d xuét hoa don GTGT.

- Dbi véi dia didm mua hang hoa khong c6 hoa don ching tir ching minh
thi c6 thé viét bién nhan.




6. Quy dinh ché @} cong tic phi.
- Ché do cong tac phi dugc chi theo Thong tu sb 40/2017/TT-BLT ngay
28/4/2017 v& viée quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi st dung
ngan sach dia phuong; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia B
Tai chinh quy dinh sua dbi, bd sung mot sb didu cta Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cua B{ trudng bd Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Cén clir Nghi quyet s6 10/2025/NQ-HBND
ngay 25/7/2025 ciia HDND thanh pho Hai Phong vé viéc ché do cong tac phi,
ché d6 hoi nghi sir dung ngén sach dia phuong; Khoan cong tac phi chuyén vién
kiém nhiém Phuy trach k& toan 13 500.000 ddng/thang do giao dich di lai nhiédu
lan trong thdng; Chanh Vin phong 500.000 ddng/thang; Chuyén vién di hop,
giao dich di lai nhiéu lan trong thang 500.000 ddng/thang; Chuyén vién khac
300.000 ddng/thang.

- Ché dd di cong tac phai co gidy triéu tap, gidy moi cta co quan cb thim
quyén ban hanh hodc vin ban phan cong cua l3nh dao co quan khi di cdng tac.
DPbi voi cac vin ban Ké hoach, bdo céo... mang tinh chit thudng xuyén phai
dugc guri thong qua dudng buu dign, khong cir nguoi di gui dé tiét kiém kinh phi
va thoi gian.

- Lam ngoai gic hanh chinh (co phiéu giao viéc cia chii tich UBND
phuwdng va cdn cit vao dy todn phdn bé kinh phi hang nim)

* N ~

Tién lwong lam thém gio = tién lwong gio x ty 1€ % x s0 gio lam th
té 1am thém
(Tién lwong + phu cip) 1 thang
Tién lvong gi6 =

22 ngay x 8 gio (176 gio)
Ty 18 % lam thém giv ngay thuong t6i thicu: 150%
Ty 18 % lam thém gi& ngdy nghi hang tudn t6i thiéu: 200%
Ty 1¢ % lam thém gid ngdy nghi 18, tét ti thiu: 300%
7. Quy dinh chi cho cong tac dao tao, bdi dudng .

- C4n b, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach co quyét dinh
¢t di hoc clia co quan cd thim quyén thi duoc chi hd trg cic khoan nhu sau: chi
tién hoc phi (néu cd), tidn hoc tép kinh nghiém gitta ky khong qua 50% murc
kinh phi trong vin ban yéu cau hd trg.




- Chi cho bdo cdo vién béo cdo vién cép tahnth phd vé tuyén truyén céc
Nghi quyét chuyén d&, tap huén kién thirc cta cée linh vuce nganh chi véi mic la
500.000d/ngudi/budi.

8. Quy dinh chi hd trg cdn bj tiép cong dan.

- Thye hién theo Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cla
Hoi dong nhan déan thanh phd Hai Phong

- Muc chi: Nguoi dung dlu, cdp pho cua ngudi ding dAu co quan, td
chire, don vi ¢6 trach nhi€ém tiép cong dan dinh ky hotic dot xuét; Can b, cong
chure, vién chire duge cép c6 thim quyén moi, triéu tap lam nhiém vy tiép cong
dan, xt Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh tai Tru s¢ tiép cong dan
hoic dia diém tiép cong dan theo quy dinh néu chua dugc huéng ché do phu cép
trach nhiém theo nghé thi duge bdi dudng 120.000 ddng/ngudi/ngdy; trudng
hop dang dugc huong ché do phy cép trach nhiém theo nghé thi dugc bdi dudng
96.000 ddng/ngudi/ngay.

9. Quy dinh mitc chi kinh phi linh vye quéc phong - an ninh

Cén ¢ Nghi dinh s& 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2020 cua chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb didu cta ludt dan quan tu vé v& tb chirc xay dung
luc luwgng va ché do, chinh sach d6i voi dan quén ty vé va Nghi dinh s6
16/2025/ND-CP ngay 04/02/2025 cta Chinh phi quy dinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cia Nghj dinh 6 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2020 cua chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb didu cta luat dén quan ty vé vé tb chirc xdy dung
luc lugng va ché dg, chinh sich dbi voi dan quan tu vé.

Can ¢t Nghj quyét sb 06/2025/NQ-HDND ngay 16/6/2025 cua Hoi dong
nhén dén thanh phd Hai Phong quy dinh mot 6 mitc chi dbi v6i dan quan tu vé
thanh phd Hai Phong;

Chi cho cong tac qubc phong va an ninh duge phén bd theo dy toan dau

nam phuc vu cho hoat dong gom cdc ndi dung sau:

- Chi hd trg cho cong tac huén luyén lyc lugng dan quan ty vé gdm: trg
chp ngdy cong lao dong theo quy dinh hién hanh. Véi mirc chi khong qua
327.600 nguoi/ ngay.

- Chi mua sdm céc trang thiét bi, dung cu phuc vu chuyén mon nganh.

- Chi cho din quén tai chd, dan quan co dong, y t€, dan quan thudng truc
khi 1am nhiém vu 1a: hé s6 ngay cong lao dong khong.
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Té chic tiép xuc, ting qua, thé tiét kiém dong vién cho tan binh lén
dudng nhap ngil thy theo tinh hinh dy toan cta nganh dugc phéin bb.

- Chi hd tro cho lyc lwgng dan quén tai ch, dan quan co dong, dén quan
true bao vé cac ngay 18, tét, tuén tra vl trang, mét phuc. Véi mte chi khong qua
327.600 ngudi/ngay.

- Chi hd trg cho lyc lugng cong an truc bdo v§ cac ngdy 1&, Tét, tuan tra
vii trang, mat phyc. Theo Nghi quyét 10/2024/NQ-HDND ngay 19/7/2024 cua
H6i déng nhan dén thanh phé vé viéc quy dinh tiéu chi thanh lap td an ninh, trit
tu tiéu chi vé s6 lugng thanh vién t8 an ninh trat tw; mic do hd tro d6i voi luc
lugng tham gia bio vé an ninh, trét tw co' s trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Chi tuyén truyén vén dong phong trao toan dan bao vé an ninh t& quéc
nhu: T chtic ngay hoi qudc phong toan dén, td chire ngay hoi phong trao toan
dén bao vé& an ninh tb qudc.

Céc dinh mirc chi néu trén s& bi gidi han néu khong dam bao cén dbi gifta
thu va chi.

10. Quy dinh v mua sim Tai san c6 dinh, thué mwén, sita chira

thwong xuyén va xiy dyng co ban, sita chira 16n.
a) Mua sdm tai san co dinh:

- Viéc mua sém tai san cb dinh phai can ¢t vao nhu cAu, tiéu chuén, dinh
muc va sy can thiét phai trang bj thém hodc bd sung céc loai tai san ¢ dinh
phuc vu cho cong vige cia co quan, cling nhu cdn bg, cong chirc trén tinh thdn
tiét kiem, khong ldng phi. Cac nganh c6 nhu cAu mua sim tai sén méi phai xin y
kién va duoc sy ddng ¥ phé duyét cia Chanh vén phong HDND va UBND
phudng méi duge mua.

- Ching tu quyét todn gdm c6: Hop ddng, bién ban nghiém thu va ban
giao tai san, thanh ly hop dbng, hoa don.

b) Thué muén va sira chita thuong xuyén:

_ Pbi véi cac khoan chi thué, mudn: trong qué trinh thue hign nhiém vu
dugc giao hogic cong viée thudng xuyén cua tap thé c6 nhu cdu thué mudn nhu:
thué cac may moc, thué van chuyen thué stra chita, thué nao veét cbng ranh thi
phai 18p hop d6ng, thanh 1y hop dbng, hoa don hodc bién nhan. Hop ddng phai

néu rd ndi dung, pham vi va so tien.
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- Pbi v6i cac khoan thué muén hodc stra chita thuong xuyén voi sb tién
dudi 200.000d6ng thi khong can phai hop ddng ma chi can hoa don hodc bién
nhén nhan tién.

- Pbi véi stra chita thudng xuyén thi trudce khi sira chita phai béo cdo voi
lanh dao co quan.

¢) Xay dung co ban va sira chita 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu x4y dung co ban phai lap hd so ding quy
trinh v& dau tu xay dung co ban nhu: Béao céo kinh té k¥ thuat, thdm dinh khoi
lugng ctia Phong Kinh té-Ha ting va DO thi, Quyét dinh diu tu (néu co), Quyét
dinh phé duyét bdo cdo kinh té k§ thuat, Quyét dinh chi dinh thau (d6i voi cac
cong trinh khong phai d4u théau), Quyét dinh thanh ldp ban quéan ly cong trinh,
Bién ban thuong thdo hop dong (néu c6), Hop ddng, Bién ban nghi¢m thu, Hoa
don, bao céo khdi lwong hoan thanh, S nhat ky cong trinh (néu c6) va cic

ching tir khéc theo quy dinh.

- Pbi v6i cac khoan sira chita 16n quy trinh thyc hién gibng nhu dau tu
x4y dyng co ban.

11. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam rng.

a) Quy dinh tam Gng:

- Viéc tam tmg ngan sdch ctia cdc nganh dé chi hoat dong, mua sdm phai
thue hién ding quy trinh: phai lép bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam Gng
glri tai Van phong HPND va UBND phuong (qua ké toan) thdm tra ndi dung
tam Ung, sau do trinh chi tai khoén phé duyét va nhan tién tai thu qu§. Truong
hop dot xuét phai tam Ung tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toén
khéng c6 tai co quan thi t chirc, ¢4 nhan 1ap bang du tri kinh phi (d6i véi cac
khoan chi tir 1.000.000d tré 1€n) va d& nghi tam Gng gui chu tai khoan phé
duyét; truong hop khong co chi tai khoan tai co quan thi ké toan kiém tra noi
dung sau d6 xin y kién bing dién thoai d8 chii tai khoan quyét dinh. Thu qu§
khong dugc cho tam tng khi chua c6 chit ky phé duyét hodc su chi dao cua chi
tai khoan.

- Cé4c nganh tam Gng phai chu dong vé& mit thoi gian dé d& nghi xin tam
ung, tao diéu kién thuén lgi cho viéc diéu hanh ngan sich. Péi voi nhitng khoan
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tam Gng phai giri vé tai chinh trude 05 ngay (trir trudng hop dot xudt) dé Tai
chinh tham muu v&i Chi tai khoan c6 ké hoach tam trng tr Kho bac.

b) Thanh toan tam ng:

- Tam Ung chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam Gng
hoiic ké tir ngay két thic noi dung cong viée cac nganh phai 1ap ching tir quyét
toan vdi tai chinh.

- Pbi v6i kinh phi huéin luyén trong thdi han 10 ngdy ké tir ngdy huin
luyén xong.

- Viéc quyét toan, thanh todn tién tam Ung phai ding véi ndi dung va s6
tién trong bang 1ap dy trd kinh phi va s6 tién tam Umg ma chi tai khoan da phé
duyét, cac khoan chi phét sinh hodc chuyén céc ndi dung chi tir khoan nay sang
khoan khéc phai xin ¥ kién va dugc s ddng ¥ cia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh todn tién tam (mg phéi kém theo bang dy trd kinh
phi dd dugc chu tai khodn phé duyét.

- Nhitng truong hop vi pham vé thoi gian thanh todn tam tng 03 lan tré
1én 1am 4nh huéng dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhén dan phudng s& cé
théng béo tir chdi tam g dbi voi tb chire, cé nhan do.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Quy ché chi tiéu ndi b clia co quan Uy ban nhéan déan phuong, 1a
co s& phép 1y @ thye hién giao dich véi kho bac. Céng chirc Tai chinh - Ké todn
cén ¢t vao quy ché nay va céc quy dinh ¢ lién quan dé kiém soat viéc thanh
quyét toan dbi véi cac td chire, c4 nhén c6 thy hudng tir ngén sach nha nudec.
Trudng hop quyét todn sai véi ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan,
dam bdo cho viéc thuc hién quy ché mot cach nghiém tic, chic ché, tiét kiém
ngéan sach nha nude va ding quy dinh ctiia Luat Ngan sach nha nuéc, Luét Thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va cic vin ban huéng dan, chi dao c6 lién quan.

Pidu 13. Moi trudng hop vi pham quy ché ndy thi tity theo tinh chét, muc
d6 ma bi nhic nhd, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luét hién hanh./.




