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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
$6:4064 /QD-UBND Hdi Phong, ngay 13 thang 10ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh ndi b méi ban hanh,
dwoc thay the va bi bai bé trong hé thong hanh chinh nha nwéc
thugc pham vi, chirc nang quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cit cde Nghi dinh ciia Chinh phii: S6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh, s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va s6 92/2017/ND-
CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 vé thuc hién thii
tuc hanh chinh trén méi truong dién tir; s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuec
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh

phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidan hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Théng twr s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé truwcng, Chii nhiém Vin
phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé6 néi dung cua Nghi dinh s6
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thiec hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong
qué'c gia;

Can cir Quyét dinh s6 1782/QD-BTP ngdy 27/9/2024 ciia B truéng B Tuw
phdp vé viéc cong bo bé sung thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh
nha nuoc thuoc pham vi, chire nang quan ly cua Bo Tw phap,

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tuw phdp tai To trinh s6 3685/TTr-STP ngay
09/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thu tuc hanh chinh
ndi bd méi ban hanh, duogc thay thé va bi bai bo trong hé thdng hanh chinh nha
nudc thudc pham vi, chirc nang quan 1y cia S¢ Tu phap.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bd c4c thil tuc hanh chinh ¢6 s6 tht ty tir 1 dén 4, s6 thir ty 8 va s6 thir
tu tir 11 dén 16 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4413/QD-UBND
ngay 25/11/2024 cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong b thi tuc
hanh chinh noi b linh vuc tu phap thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cta
S Tu phéap thanh ph Hai Phong.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc S¢ Tu
phap, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu; Gidm ddc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh phé va cac to chirc, c4 nhan ¢ lién quan cin ctr
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ) [
- Cyc KSTTHC (VPCP); HO CHUTICH

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;

- Cac S¢, ban, nganh thuéc UBND TP;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, VX;
- Cong TTDT TP;

- Luu: VT, N.V.Truong.

Hoang Minh Cwong



Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO MOI BAN HANH,

DPUQC THAY THE VA BI BAI BO LINH VU'C TU PHAP
THUQC PHAM VI, CHUC NANG CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thang  nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phd)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ ‘
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO MOI BAN HANH (03

TTHC)

STT

Tén tha tuc hanh chinh néi bo

I. Linh vuc cong chirng

1 Thu tuc thanh 13p Phong cong chirng
2 Thu tuc giai thé Phong cong ching
3 Thu tuc chuyén d6i Phong cong ching thanh Van phong cong chimg




B. THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ PUQC THAY THE (05 TTHC)

ST
T

Mai s
TTHC
(1)

Tén TTHC
noi bo dwge
thay the

Tén TTHC
ndi bo thay
the

Tén vian ban quy dinh n¢i dung
sira ddi, bd sung, thay thé(2)

Linh vuc

Co quan
thuc hién

I. Linh vwe xay dung van ban QPPL (04 TTHC)

1

Quyét dinh danh muc
quyét dinh ctia UBND
cap tinh quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét
cia Qudc hoi, phap
lénh, nghi quyét cua
Uy ban thuong vu
Quéc hoi, 1énh, quyét
dinh cua Chu tich
nudc

Quyét dinh 1ap danh muc
van ban cua HDND,
UBND thanh phé duoc
giao quy dinh chi tiét luat,
nghi quyét cia Qubc héi,
phap 1énh, nghi quyét cua
Uy ban Thuong vu Qudc| ,
hoi, 1énh, quyét dinh cia
Chu tich nudc, nghi dinh
nghi quyét cia Chinh phu
quyét dinh ctua Thu tuéng
Chinh phu, thong tu cua

- Luat Ban hanh van ban quy pham|
phap luat nam 2025;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat nam 2025;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND- CP ngay|
01/7/2025 stra d01 b6 sung mot sb diéu
ctiia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay|
01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu

lquy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién|
’phap dé to chirc, hudng dan thi hanh

Luat Ban hanh véan bg"m quy pham phap
luat va Nghi dinh s6 79/2025/NDb-CP

B truong, Thu truong congay 01 thing 4 nam 2025 cta Chinh|

quan ngang bJd.

phii vé kiém tra, ra soat, hé¢ thong hoa

Ra soat van ban QPPL
theo tham quyén, xur
Iy/kién nghi xtr 1y két
qua ra soat van ban

Ra soat van ban QPPL
theo thim quyén, xur
ly/kién nghi xtr 1y két qua)
ra soat van ban

Xay dung
van ban
QPPL

UBND thanh
pho

va xur ly van ban quy pham phap luat;
- Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP; -

Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP;

Xay dung
van ban
QPPL

UBND thanh
pho




QPPL (cap tinh).

3 H¢ thng hoa, cong bd | Hé thdng hoa, cong b két Xay dung Chu t‘iCh UBAND
két qua h¢ thong hoa | qua hé thong hoa van ban van ban thanh phd
van ban QPPL theo | QPPL cua thanh pho QPPL
tham quyén (cap tinh).

4 Xay dung, ban hanh any dung, bal:l hanh van| HDND ;chanh
vin ban QPPL Cl;la ban QPPIJ‘ cua I;\IDND: Xéy du’ng phO .
HDND va UBND cip UBND thanh‘ pho, A’Chu van ban UBND ;[hanh
tinh, chp huyén tich UBND thanh phdo QPPL o t.p}};({J ND

u tic
thanh pho
I1. Linh vue kiém tra vin ban QPPL (01 TTHC)

1 Kiém tra véin ban quy pham Kiém tra vin ban quy pham- Lu4t Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt, xir 1y van ban Phap 1uat, xtr Iy van ban quyphap luat ndm 2025; o
quy pham phép luat traj Pha@m phap luat trdi phdp luat | - Ludt stra d6i, bo sung mot s6 dicu
phap ludt (cAp tinh) cua Luit Ban hanh vin ban quy

pham phép luat nam 2025;

- Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngdy| Kidm tra o
01/7/2025 stra dbi, bd sung mot s6 didu| yznpan  [CNY tieh UBND
cia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay|  ypp|_ thanh pho

01 thdng 4 ndm 2025 cua Chinh phul
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién|
phap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP

ngay 01 thang 4 ndm 2025 cta Chinh|




phil vé kiém tra, ra soat, hé thong hoal
va xur ly van ban quy pham phap luat;
- Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP; -
Nghi dinh s 79/2025/ND-CP;




C. THU TUC HANH CHINH NQI BOQ BI BAI BO (06 TTHC)

M3i s6

TTHC
NOI

BO(1)

STT

Tén TTHC NOI BO

Tén VB quy dinh viéc bai b6
TTHC NOI BO (2)

|. Linh vire pho bién giso duc phap luat (02 TTHC)

Quyét dinh cong nhan bao

Cong vin s6 1866/BTP-PLHSHC
cua B Tu phap ngay 09/4/2025;

1 cdo Ylén phép ludt (cdp  |p yat t chiic chinh quyén dia
huy¢n). huong ngay 16/6/2025;
e Cong van s6 1866/BTP-PLHSHC
Quyét dinh mién nhiém .0 Bo Tu phap ngay 09/4/2025;
2 bao cdo vién phap luat X

(cAp huyén).

Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 16/6/2025;

I1. Linh vuc kiém t

ra van ban QPPL (01 TTHC)

Kiém tra vin ban quy pham
phép luat, xtr Iy van ban quy

Luat t6 chirc chinh quyén dia

1 pham phap luét trai phap phuong ngay 16/6/2025:

luat theo tham quyén (cip

huyén).
I11. Linh vue xay deng van ban QPPL (02 TTHC)

Ra soat van ban quy pham

phap luat theo tham quyén, [ yat t6 chirc chinh quyén dia
1 xu ly/kien nghi xuw by ket phyygno ngay 16/6/2025;

qua ra soat van bar} quy

pham phdép luat (cap huyén)

Hé thong hoa, cong bd két , X )
5 qua hé théng héa van ban  [Ludt to chuc chinh quyén dia

quy pham phap luét theo phuong ngay 16/6/2025;

thAm quyén (cap huyén).

IV. Linh vyc Ly lich tw phap (01 TTHC)

Ra so4t, trao doi, cung cap
thong tin 1y lich tu phéap
phuc vu xay dung, quan 1y,
st dung va khai thac Co s¢
dir liéu 1y lich tu phap.

Nghi quyét so 18-NQ/TW vé viéc
chuyén nhiém vu quan ly nha
nuéc vé 1y lich tu phap va thuc
hién dich vu cong cip Phiéu 1y
lich tu phap tot B Tu phap sang
Bo Cong an; chi dao cia Bo Tu
phap tai Cong vin s6 454/BTP-
TCCB ngay 24/01/2025 va Uy




ban nhan dan thanh phd tai Ké
hoach s6 40/KH-UBND ngay|
26/02/2025.

PHAN II: NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH NQI BQ

I. Linh vuc xay dung van ban QPPL

1. Thii tuc hanh chinh: Quyét dinh lap danh myc vin ban cia HDND,
UBND thanh phé dugc giao quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cia Quéc hoi, phap
1énh, nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Qubc hoi, 1énh, quyét dinh caa Chu tich
nudc, nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phi, quyét dinh ctia Thii tuéng Chinh phu,
thong tu cia Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bo.

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Co quan chuyén méon thuéc UBND, co quan quan sy, cong an cing cap
c6 trach nhiém dé xuat danh muc vin ban quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cia
Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Quéc ho1, 1€nh, quyét
dinh ctia Chu tich nudc, nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh pht, quyét dinh cta Tha
tudng Chinh phu, thong tu ciia B trudng, Thu truéng co quan ngang bo guri S&
Tu phép tong hop.

- S& Tu phép co trach nhi¢m:

+ Chu tri, phdi hop véi cac sd, ban, nganh thanh phé, Vin phong UBND
thanh phd, cac ban cia HDND thanh pho lap va dé xuat UBND thanh pho xem
xet, trinh Thuong true HDND thanh phé quyét dinh danh muc nghi quyét cta
HDND thanh phé quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi
quyét cia Uy ban Thuong vu Quéc hot, 1énh, quyét dinh caa Cha tich nuée, nghi
dinh, nghi quyét ctia Chinh phii, quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, thong tu
cua B truong, Thu trudng co quan ngang bo.

+ Chu tri, ph01 hop véi Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé va cac so,
ban, nganh thanh phd 1ap va trinh Chii tich UBND thanh phd danh muc quyét dinh
ctia UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé quy dinh chi tiét vin ban QPPL
quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét dinh cta Chu tich nuéc, nghi dinh, nghi quyét
ctia Chinh pht, quyét dinh caa Tha tuong Chinh phu, thong tu cua Bo truong,
Thu truong co quan ngang bo va nghi quyét cia HDND thanh phd.

+ Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc soan thao van ban quy dinh chi tiét vian
ban QPPL ctia HDND thanh phd, UBND thanh phd, Chi tich UBND thanh phd.

+ DPinh ky hiang quy, nam hoic theo yéu cau clia co quan, nguoi co tham
quyen bao cao Chu tich UBND thanh phd, dong thoi giri Bo Tu phap vé tinh hinh,
tlen do va nhiing Van dé phat sinh trong qué trinh soan thao van ban quy dinh chi
tiét thudc tham quyén ban hanh cta chinh quyén dia phuong.

- Thoit gian: Quy I hang nam.

1.2. Céch thire thuee hién: Truc tuyén qua Hé thdng Quan 1y van ban va diéu
hanh ctia UBND thanh phé

1.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

- S6 lugng ho so: 01 b



- Thanh phén hd so: Coéng van gui cc s, ban, nganh thanh phd vé viéc ra
soat, d& xuat danh muc vin ban quy dinh chi tiét thuoc tham quyén cuia HDND
thanh phd, UBND thanh phd, Chii tich UBND thanh phé; Bang téng hop ¥ kién
cac S&, ban, nganh thanh phd vé danh myc van ban quy pham phap luat quy dinh
chi tiét thudc tham quyén cia HDND thanh ph, UBND thanh phd, Chu tich
UBND thanh phd; T¢ trinh vé viéc ban hanh Quyét dinh phé duyét danh muc van
ban QPPL ctia HDND thanh phd, UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phd;
Quyét dinh phé duyét Danh myc vin ban QPPL cia HPND thanh phd, UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phé ban hanh dé quy dinh chi tiét luat, nghi
quyét cia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thudng vu Quéc hoi; cac
tai liéu co lién quan.

1.4.  Thoi han gidi quyét: Khong xac dinh.

1.5. Poi twong thwe hien TTHCNB: cac sé, ban, nganh thanh phé.

1.6. Co quan gidi quyét TTHCNB: Chi tich UBND thanh phd, cic Ban

ctia HDND thanh phd, Van phong UBND thanh phd, S¢ Tu phap.

1.7. Két qud thye hién TTHCNB: Quyét dinh ctia Chu tich UBND thanh
phé phé duyét Danh muc vin ban QPPL ciia HDND thanh ph, UBND thanh
phé, Chu tich UBND thanh phd can ban hanh dé quy dinh chi tiét luat, nghi
quyét ciia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét caa Uy ban Thuong vu Qudc hoi,
1énh, quyét dinh ctia Chu tich nudce, nghi dinh, nghi quyét caa Chinh phu, quyét
dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, thong tu cia B§ truong, Thu trudng co quan
ngang bd

1.8.  Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

1.9.  Tén mdu don, mdu to khai (néu c6): Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHCNB (néu c6): Khong.

1.11.Can cir phap ly cua TTHCNB: Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngay 25 thang 6 nam 2025 stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15; Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 ndm 2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
dé to chirc, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat;
Nghi dinh s6 79/2025/NB-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phi quy
dinh vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xir Iy vin ban quy pham phép luat;
Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2025 cta Chinh phu sira
doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm
2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap dé t6 chirc, huéng
dan thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat va Nghi dinh )
79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat,
hé théng hoa va xir Iy vin ban quy pham phép luat.

2. Thii tuc hanh chinh: Ra soét vin ban quy pham phép luat theo thAm

quyén, xt Iy/kién nghi xir Iy két qua ra soat van ban quy pham (cap tinh):

2.1. Trinh tu thuc hién:



2.1.1. Trinh tu ra soat theo can cw la van ban:

- Thu trudng co quan, don vi phan cong nguodi ra soat van ban ngay sau khi
van ban 1a can ctr ra soat dugc thong qua hoac ky ban hanh.

- Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bao cdo Thi truéng co quan,
don vi quyét dinh.

- Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan cin c ban hanh vin ban duoc ra
soat dé xac dinh va tap hop dy du vin ban 1a cin cr ra soat.

- Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi€u luc cua van ban duoc ra soat. Van
ban duoc xac dinh hét hiéu luc, tam ngung hi¢u luc toan bd hodac mot phﬁn duoc
dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 43 Nghi dinh s6
79/2025/ND-CP dugc sira d6i, bé sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP. Van ban duoc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat
vé tham quyén va ndi dung theo quy dinh.

- Nguoi ra soat xem xét, danh gia tham quyén cia van ban duoc ra soat.

- Nguoi ra soat xem xét, danh gia ndi dung van ban duoc ra soat dé xéac

dinh quy dinh trai, chéng chéo, mau thuan véi vin ban 1a cin ctr ra soat.

2.1.2. Trinh tw ra sodt theo can cit la tinh hinh phdt trién kinh té- xd hoi:

- Thu truong co quan, don vi phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi tinh
hinh kinh té- x3 hoi c6 sy thay doi c6 thé 1am cho noi dung ctia vin ban khéng
con phu hop.

- Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bao cdo Thii truong co quan,

don vi quyét dinh.

- Nguoi ra soat can cur vao ddi tuong, pham vi diéu chinh ctia van ban duoc
ra soat, tap hgp thong tin, tai li¢u, van ban la can ctr xac dinh sy thay ddi cua tinh
hinh kinh té- xa hoi theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP.

- Nguoi ra soat vin ban xem xét, danh gia van ban duoc ra soat dé xac dinh
cac noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP.

2.1.3. Ldp ho so ra sodt vin ban: Nguoi ra soat 1ap ho so ra soat gdm cac

tai liéu sau:

- Van ban duoc ra soat;

- Vin ban 14 cin ¢ ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
té- x4 hoi;

- Dy thao béo céo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh UBND thanh
phd, trong d6 danh gia vé hiéu luc, thim quyén ban hanh, ndi dung trai, chong
chéo, mau thuan cua vin ban duoc ra soat voi van ban la can cir ra soat hodc
khong con phut hop véi tinh hinh phat trién kinh té- x4 hoi va kién nghi xur ly;

- Du théo vin ban ciia UBND thanh phd kién nghi co quan, ngudi ¢ tham
quyén xtr 1y van ban;

- Cac tai liéu c6 lién quan.

2.1.4. Ldy y kién va hoan thién hé so ra sodt van ban:

- S8, ban, nganh thanh phd ldy ¥ kién S Tu phap vé két qua ra soat van
ban.

- Co quan, don vi duoc ldy y kién 6 trach nhiém tra 16i vin ban, trong do

néu 16 ndi dung nhat tri, ndi dung khong nhét tri va 1y do hodc y kién khéc.



- Co quan, don vi ra soat hoan thién hé so trén co so ¥ kién gop y dé trinh
UBND thanh ph6 xem xét, quyét dinh xu ly.
2.1.5. Xur [y hodc kién nghi xu [y két qua ra sodt van ban:
- UBND thanh ph6 quyét dinh xu Iy hodc kién nghi co quan, nguoi co
tham quyén xur 1y két qua ra soat. , ,
‘ 2.2. Cach thuc thuc hi_én:, Truc tuyén qua HE thong Quan 1y van ban va
diéu hanh cua UBND thanh pho.
2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- So lu:(_mg:‘Ol lg(j ho Sy
- Thanh phan ho so gom: Van ban dugc ra soat, tai liéu c6 lién quan, bdo
cao ket qua ra soat van ban. ‘
2.4. Thoi han giai quyét: Theo yeu cau. ’
2.5. Doi twong thue hien TTHCNB: cac s, ban, nganh thanh pho.
2.6. Co quan giai quyet TTHCNB: UBND thanh pho.
2.7. Ket qua thuc hien TTHCNB: Bao cdo két qua ra soat van ban QPPL.
2.8. Phi, I¢ phi (néu co): khong.
2.9. Tén mau don, mdu to khai (néu c6): khong.
2.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién TTHCNB (néu cé): khong.

2.11. Can cir phdap Iy cua TTHCNB: Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QH15 ngéx 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngay 25 thang 6 nam 2025 stra doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van
ban quy pham phap luat sb 64/2025/QH15; Nghi dinh 50 79/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh vé klem tra, ra soat, hé thong hoa
va xu ly van ban quy pham phap luat; Nghi dinh sO 187/2025/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2025 cua Chinh phu stra do1, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
50 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap dé to chuec, huc’mg dan thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam
2025 cua Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xir ly van ban quy
pham phép luat.

3. Thii tuc hanh chinh: Hé thong héa, cong bd két qua hé thong hoa vin
ban quy pham phap luat theo tham quyén

3.1. Trinh tu thuc hién:

- S& Tu phap tham muu UBND thanh phé xay dung ké hoach hoa hé thong
hoa van ban QPPL.

- Thu truéng cac co quan chuyén moén thuéc UBND thanh phd; Thi trudng
cac co quan khac da chu tri soan thdo van ban cia HDND, UBND thanh ph5 thuc
hién hé théng hoa van ban QPPL, gém:

+ Tap hop cac van ban thudc ddi tugng hé théng hoa theo ky;

+ Tap hop két qua ra soat van ban thudc ddi tuong hé théng hoa da thuc hién trudc
do;

+ Kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung;



+ Lap cac danh muc van ban;
+ Sép xép cac van ban con hiéu lyc thanh Tap hé théng hoa van ban.
- Chu tich UBND thanh phé cong bd két qua hé thong héa van ban.
- Ding tai két qua hé thong hoa vin ban trén Cong thong tin dién tir thanh
phé theo quy dinh.
3.2. Cdch thikc thuwce hién: Truc tuyén qua Hé thong Quan 1y vin ban va diéu
hanh cia UBND thanh phd.
3.3. Thanh phan, s6 lwong hé so:
3.3.1. Thanh phan ho so:
- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lyc, tam ngung hiéu lyc toan bo;
- Danh muc van ban quy pham phép luat hét hiéu lyc, tam ngung hiéu luc mot
phan;
- Danh myc van ban quy pham phap luat con hiéu luc;
- Danh muc vin ban quy pham phép luat can tam ngung hiéu lyuc, stra doi, bd sung,
thay thé, bii bo hodc ban hanh méi;
- Tap hé thong héa vin ban quy pham phép luat con hiéu luc.
3.3.2. 86 lwong ho so: khong quy dinh.
3.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.
3.5. Poi twong thwc hién thu tuc hanh chinh: s, ban, nganh thanh phé;
3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHCNB: So Tu phép.
- Co quan phéi hop thuce hién TTHCNB: S&, ban, nganh thanh phd; co quan khac
da chu tri soan thao van ban cia HDND, UBND thanh phd; Ban phap ché Hoi
d6ng nhan dan thanh phd va cac co quan lién quan dén thuc hién ra soat, hé thong
héa van ban cia UBND, HDND thanh phd.
3.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua hé théng
héa van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND thanh phd.
3.8. Phi, I¢ phi (néu c6): khéng.
3.9. Tén mau don, madu to khai:
- Mau s6 01: Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, tam ngung hiéu
luc toan bo;
- MAu s6 02: Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, tam ngung hiéu
luc mot phﬁn;

- MAu s6 03: Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc;



- Méu s 04: Danh myc van ban quy pham phap luat can tam ngung hiéu luc, sta
d6i, bo sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh moi;

- Mau s6 05: Tap hé thdng hoa van ban quy pham phap luit.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh néi bo (néu co): khong.
3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh ngi bo: Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat sb 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat sb
87/2025/QH15 ngay 25 thang 6 nim 2025 stra d6i, bd sung mot sb diéu cia Luat
Ban hanh vin ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15; Nghi dinh s
79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé kiém tra,
ra soat, hé¢ thong hoa va xu 1y vin ban quy pham phép luat; Nghi dinh 5O
187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu sua d6i, bd sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to chirc, huéng dan thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phui vé kiém tra, ra soat, hé thong héa va xu 1y
van ban quy pham phép luat.

Mau s6 01
DANH MUC
Vian ban quy pham phap luét hét hi¢u luc, tam ngung hi¢u luc toan bo

A. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BOQ...2

"l:en l(,)al S0, ky hiéu; ngay, Tén goi | Ly do hét hiéu |Ngay hét hiéu lue,
van ban; , < 3 S A
STT thang, nim ban hanh | cua van | luc, tam ngung | tam ngung hi¢u
Co quan - - o oA 3 4
5 van ban ban hi¢u luc Iwe
ban hanh| T :
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1
2

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO

1

2

Tong so: ...van ban

B. VAN BAN HET HIEU LU'C, TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BQ TRUOC
NGAY 01/01/...5

Tén loai Sé, ky hi¢u; ngay, Ly do hét

sTT|van ban; thang, ndm ban hanh Telz g(.)lvcua hi¢u lwe, | Ngay hét hle.l} lwe, tam
€O’ quan vin ban van ban | tam ngung ngung hi¢u luc
ban hanh| hiéu luc
I.VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1




I1. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BO

1

2

Tong s0: ...vin ban

1 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, ddi tuong ra soat, h¢ théng hoa
van ban, tong ra soat van ban.
2 Ghi thong tin vé ky, khoang thoi gian cac van ban hét hiéu luc, tam ngung hi€u lyc toan bd
dugc cong bo (Vi du: Van ban hét hi¢u lyc, tam ngung hi€u lyc toan bd nam 2025).

3 Ghi theo cac truong hop van ban hét hiéu luc theo quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy

pham phap luat.

# Ghi rd ngay, thang, nim hét hiéu luc, tam ngung hi¢u lyc ctia van ban.

5 Trudng hop van ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc toan bd thudc ddi tuong cua ky cong bd
trudc nhung chua dugce cong bo thi co quan ra sodt dua van ban d6 vao danh muc van ban dé

cong bo.

Mau s6 02
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwe, tam ngung hiéu lyc mét phin....
A. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN ...2

Noi dung, quy

Tén loai A 1 LA . e . AL pen , AL pen
vin ban; ?0, kywhlgu, ngay, dinh hét hi¢u | Ly do hét hi¢u Ngay hét hi¢u luc,
STT thang, nam ban hanh; luc, tam  |luc, tam ngung T 4
€O quan A . .o, .n ‘n 3 tam ngung hi¢u luc
R tén goi cua van ban ngung hi¢u hiéu luc
ban hanh T
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN
1
2

I1. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC MQT PHAN

1

2

Tong so: ...van ban

B. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC MOT PHAN TRUOC NGAY

01/01/..5
A . Néi dung, quy
Tenloai | ¢ v higu; ngay, | dinh hét hiéu | Ly do héthidu| . .
van ban; . < 3 Ngay hét hi¢u luc,
STT thang, nam ban hanh; lwe, tam lwe, tam N
COqUAN | o oo ciia viin ban ngung hiéu |ngung hiéu luc tam ngung Nigu lyc
ban hanh g4 g ll%C & gung nicu ly
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN
1
2

1. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC MOT PHAN

1|



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2025-so-64-2025-QH15-639239.aspx

Tong so: ...vian ban

1 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong ra soat, hé théng hoa
van ban, tong ra soat van ban.

2 Ghi thong tin vé ky, khoang thoi gian cac van ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu lyc mdt phﬁn
duoc cong bo (Vi du: Van ban hét hiéu luc, tam ngung hi€u luc mot phan nam 2025).

3 Ghi theo céc truong hop vin ban hét hiéu luc theo quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat.

* Ghi rd ngay, thang, nam hét hiéu luc, tam ngung hiéu lyc cta van ban.

® Trudng hop vin ban hét hiéu luc, tam ngung hi€¢u luc toan bd thudc ddi tugng cua ky cong bd
trudc nhung chua dugc cong bo thi co quan ra soat dua van ban dé vao danh muc van ban dé
cong bo.

Mau s6 03
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luat con hi¢u lwe...!
Ténloai | oc 4 ¢ higu; ngay
- 2. 9 Cu, ) A o 2 - e geR y
ST | VAN ban; thang, nim ban hanh Tén goi Cua van Tho_'lAdlemzco Ghi cha®
co’ quan viin ban ban hi¢u luc
ban hanh
I. LINH VUC...
1
2
1. LINH VUC..
1
2
... LINH VUC...
1
2
Tong so: ... viin ban

1 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong ra soat, hé théng hoa
vin ban, tong ra soat van ban.

2 Ghi rd ngay, thang, ndm c6 hiéu luc ctia vin ban.

3 Truong hop tinh dén thoi diém tinh s6 lidu ra soét, hé thong hda ma vin ban chua co hiéu
luc thi ghi “Chua c6 hiéu luc” hodc vin ban da hét hiéu luc mot phan thi ghi “Hét hiéu luc
mot phan”. Truong hop vin ban bi tam ngung hiéu luc thi ghi “tam ngung hiéu lyc” va ghi
khoéang tho1i gian bi tam ngung hiéu luc.

Mau sb 04
DANH MUC


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2025-so-64-2025-QH15-639239.aspx
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Vin ban quy pham phap luit cin tam ngung hiéu hre, sira d6i, b6 sung, thay thé, bii bé
hoic ban hanh méi!

A B P . £ Co quan/
’l:en 1(32.11 >0, k Y hlelu > N84, K.Ier} Noi dung kién nghi| don vi L.
van ban;| thang, nam ban | nghi hinh | *., ., ° Vol . .2 | Thoihan
STT . n - ., o, | xtrly/Ly do kien | chi tri v ot
co quan |hanh; tén goi cta | thire xir ly nohi soan phai xur ly
ban hanh vin ban? vin ban® sl i}
thao
1
2
3
Tong so: ... viin ban

1 Tén danh muc c6 thé thay doi can ctr vao muc dich, pham vi, ddi tuong ra soat, hé thong hoa
van ban, tong ra soat vin ban.
2 Truong hop kién nghi ban hanh vin ban méi thi khong can ghi ni dung nay.
3 Theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP.

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HAI PHONG

TAP HE THONG HOA '
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CON HIEU LUC CUA THANH PHO HAI

PHONG TRONG KY HE THONG HOA...

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .../OD-UBND ngay ... thing ...ndm ... ciia Chii tich

Uy ban nhén ddn thanh phé Hai Phong)

Hai phong, nam ...

Tenloai | o5\ ¢ higut; ngay
- 2 e 9 'Y ] 9 A . - - e R 4
sTT | Yan ban; thang, nim ban hanh Ten g01 cua van Tho_’lAdlemsco Ghi chi®
€O’ quan vin bin ban hi¢u lwc
ban hanh
1. LINH VUC...
1

2
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1. LINH VUC...

1

2

Tong s0: ... van ban

4 Géan duong dan t6i ndi dung vin ban dang tai trén Co so dit liéu quéc gia vé vin ban phap
luat.
®Ghi 3 ngay, thang, nam c6 hiéu lyc cua van ban.
6 Truong hop tinh dén thoi diém tinh s6 lidu ra soét, hé thong hda ma vin ban chua c6 hiéu
lyc thi ghi “Chua c6 hiéu lyc” hodc van ban da hét hiéu lyc mot phan thi ghi “Hét hiéu luc
mot phan”. Truong hop vin ban bi tam ngung hiéu luc thi ghi “tam ngung hiéu lyc” va ghi
khoang thoi gian bi tam ngung hi¢u luc.

4. Thu tuc hanh chinh: Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat

cia HDND, UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd
4.1. ?(ay dung, ban hanh vian ban quy pham phap luat cia HPDND
thanh pho

4.1.1. Trinh tu thuc hién: ’

a. Budc 1: Dang ky xay dung Nghi quyet ‘ ,

* Poi véi van ban quy dinh chi tiét (can cu DPi¢u 42 Nghi dinh so
78/2025/ND-CP):

- Co quan soan thao dé xuat danh muc vin ban quy dinh chi tiét giri S¢ Tu
phap tong hop.

- SO Tu phéap: Chu tri, phdi hop véi co quan, t6 chic ¢ lién quan lap, dé
xuat UBND xem x¢ét, trinh Thuong truc HDND quyét dinh danh muc nghi quyét
cia HDND quy dinh chi tiét van ban QPPL; Chu tri phbi hop véi Vian phong
UBND thanh phé va cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan 14p va trinh Cha tich UBND
danh muc nghi quyét ctia HDND;Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc soan thao vin
ban quy dinh chi tiét vin ban QPPL; Béo c4ao Chu tich UBND thanh phd, dong
thoi giri BO Tu phéap vé tinh hinh, tién d6 va nhiing van dé phat sinh trong qua
trinh soan thao vin ban quy dinh chi tiét theo dinh ky hang quy, nim hoic theo
yéu cau cia co quan, ngudi cd thaim quyén.

* Poi voi vian ban quy dinh tai diém b, ¢, d khoin 1 Piéu 21 ciia Luat

Ban hanh vin bian quy pham phap luit (cin ct Diéu 43 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP duogc sira ddi, bd sung boi khoan 24 Diéu 1 Nghi dinh sd
187/2025/ND-CP):

- Co quan soan thao diang ky xay dung nghi quyét cia HDND giri Thudng
truc HDND.
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- Van ban dang ky xay dung nghi quyét néu rd: su can thiét ban hanh,
pham vi diéu chinh, dbi tuong ap dung va cac ndi dung can thiét khac; du kién
tho1 gian trinh thong qua hodc ban hanh.

b. Budc 2: Soan thao du thao Nghi quyét/lay y kién (can ctr Diéu 2, Diéu
3, Piéu 44 Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP duogc sura d6i, bo sung boi khoan 1,
khoan 25 Diéu 1 Nghi dinh s 187/2025/ND-CP).

¢. Bude 3: Tham dinh dy thao Nghi quyét (can cir Diéu 45 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung boi khoan 26 Diéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP): S¢ Tu phap ty tham dinh hodc t6 chirc hdi dong tham dinh
hodc cudc hop thadm dinh hodc léy v kién tham dinh b:fmg van ban.

d. Buéc 4: UBND thanh phé xem xét, quyét dinh trinh du thao Nghi quyét
dén HDND thanh phé (can ctr Didu 46 Nghi dinh sd 78/2025/ND-CP);

d. Buéc 5: Tham tra du thao Nghi quyét (cin ctr Piéu 47 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung boi khoan 27 Diéu 1, khoan 1 Piéu 3
Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP): Cac Ban cia HDND thanh phé tham tra du thao
nghi quyét trude khi trinh HDND thanh phd.

e. Buéc 6: Xem xét, thong qua du thao Nghi quyét (cin ctr Dicu 48 Nghi
dinh s6 78/2025/ND-CP; Piém d khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s6 187/2025/ND-
CP): Thuong truc HDND thanh phé chi dao viéc chuén bi hd so du thao nghi
quyét dé giri dai biéu HDND; Viéc xem xét, thong qua du thao Nghi quyét tai ky
hop HDND; Chu tich HDND ky chtng thuc nghi quyét.

4.1.2. Cach thirc thiee hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va
diéu hanh caa UBND thanh pho.

4.1.3. Thanh phan, sé lirong ho so-

- S6 luong ho so: ho so giri bang ban dién tir va 01 ban gidy;

- Thanh phan ho so: To trinh; du thao nghi quyét; Bao céo tong két viéc thi
hanh phap luat hoac danh gia thuc trang quan hé xa hoéi lién quan dén du théo van
ban ddi voi trudng hop ban hanh vin ban quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan
1 Pidu 21 ciia Luat kém phu luc ra soét cac cha truong, duong 16i cua Pang, vin
ban phap luat co lién quan; Ban so sanh, thuyét minh ndi dung dy thao; Ban danh
gia thu tuc hanh chinh, vi¢c phan cép, thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan
cép, vi€c tng dung, thuc déy phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi mai sang tao va
chuyén d6i s6 (néu co); Bao cao danh gia tic dong cta chinh sach trong du thao
trong truong hop soan thao nghi quyét quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 cia
Luat; Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥; Bdo céo tham dinh;
B4o cap tham tra; Tai liéu khac (néu co)... bao cao UBND thanh phé trinh HDND
thanh phd xem xét thong qua.
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4.1.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

4.1.5. Déi twong thue hién TTHCNB: céc so, ban, nganh thanh phd.

4.1.6. Co quan gidi quyét TTHCNB: Vian phong HDND, Vin phong UBND
thanh phd, S& Tu phap, cac co quan, t6 chirc ¢o lién quan.

4.1.7. Két qua thuwe hién TTHCNB: HPND thanh phd thong qua Nghi quyét.

4.1.8. Phi, 1¢ phi (néu cd): khong.

4.1.9. Tén mdu don, mdu to khai (néu cé): khong.

4.1.10. Yéu cdu, diéu kién thyrc hién TTHCNB (néu cé): khong.

4.1.11. Can ctr phap ly cuia TTHCNB: Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngay 25 thang 6 nam 2025 stra doi, b6 sung mot sO diéu cua Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15; Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé
t6 chuc, huong dan thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat; Nghi
dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa va xur Iy van ban quy pham phap luat; Nghi dinh
s0 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu stra d61, bo sung
moét s di€u cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap dé t6 chuce, huéng dan thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-
CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu vé kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa
va xur Iy van ban quy pham phéap luat.

4.2. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luit cia UBND
thanh pho

4.2.1. Trinh tu thuc hién: , ,

a. Budc 1: Dang ky xay dung Quyét dinh cia UBND thanh phd

* Doi véi vin ban quy dinh chi tiét (cin ct Dicu 42 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP):

- Co quan soan thao dé xuat danh muc vin ban quy dinh chi tiét giri S6 Tu
phap tong hop.

- SO Tu phap: Chu tri, phdi hop véi Van phong UBND thanh phd va céac co
quan, t6 chtic ¢6 lién quan lap va trinh Chu tich UBND danh muc quyét dinh caa
UBND quy dinh chi tiét van ban QPPL;Theo doi1, don ddc, kiém tra viéc soan
thao vin ban quy dinh chi tiét van ban QPPL; Béo cdo Chu tich UBND thanh
phd, dong thoi giri B6 Tu phap vé tinh hinh, tién d6 va nhitng van dé phat sinh
trong qué trinh soan thao vin ban quy dinh chi tiét theo dinh ky hang quy, nim

hoac theo y€u cau cia co quan, nguoi ¢6 tham quyeén.
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* P6i v6i van ban quy dinh tai diém b, ¢ khoan 2 Piéu 21 ciia Luit (cin
ctr khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh sé 78/2025/NP-CP dugc sira doi, bo sung boi
khoan 24 Diéu 1 Nghi dinh s 187/2025/ND-CP):

Co quan chu tri soan thdo tu minh hodc theo chi dao cia UBND, Chu tich
UBND thanh phé ding ky xdy dung quyét dinh cia UBND quy dinh tai diém b
va diém ¢ khoan 2 Diéu 21 cua Luét.

Vin ban dang ky xay dung quyét dinh cia UBND néu rd: sy can thiét ban
hanh; pham vi diéu chinh; d6i tuong ap dung; cac ndi dung can thiét khac; du
kién thoi gian trinh thong qua hoidc ban hanh.

b. Buéc 2: Soan thao du thao Quyét dinh/ldy y kién (cin cir Diéu 2, Diéu
3, Piéu 49 Nghi dinh s 78/2025/ND-CP dugc stra doi, b sung boi khoan 28
Piéu 1 Nghi dinh s 187/2025/ND-CP).

¢. Bude 3: Tham dinh dy thao Quyét dinh (cin cir Picu 50 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung boi khoan 29 Diéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP): S¢ Tu phép tu tham dinh hoic t6 chtc hoi déng tham dinh
hodc cudc hop tham dinh hoic 14y ¥ kién tham dinh bang van ban.

d. Buéc 4: Xem xét, thong qua du thao Quyét dinh (Piéu 51 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP; Piém d khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP): Tuy
theo tinh chat va noi dung cua du thao quyét dinh, Chu tich UBND thanh phd
quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thao quyét dinh. Cha tich UBND
thanh phd ky quyét dinh.

4.2.2. Cach thirc thie hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh ctia UBND thanh phd.

4.2.3. Thanh phan, so lwong ho so:

- S6 lugng ho so: ho so giri bang ban dién tir va 01 ban gidy;

- Thanh phan ho so: T& trinh; du thao quyét dinh; Ban tong hop v kién, tiép
thu, giai trinh y kién gop y; B4o cao tham dinh; Tai liéu khac (néu c6)... bao céo
UBND thanh phb quyét dinh ban hanh vin ban.

4.2.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

4.2.5. Péi twong thuc hien TTHCNB: cac s¢, ban, nganh thanh phé.

4.2.6. Co quan gidi quyét TTHCNB: Vian phong UBND thanh phd, So Tu
phap, cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan.

4.2.7. Két qua thuc hién TTHCNB: Ban hanh vin ban quy pham phap luat
ctia UBND thanh phd.

4.2.8. Phi, 1¢ phi (néu cd): khong.

4.2.9. Tén mdu don, mdu to khai (néu cé): khong.
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4.2.10. Yéu cau, diéu kién thyrc hién TTHCNB (néu cé): khong.
4.2.11. Can cit phdp Iy cua TTHCNB: Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat sb 64/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15

ngay 25 thang 6 nam 2025 sura d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15; Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phap dé
to chl'J:g, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat; Ngh‘i
dinh s0 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
klem tra, ra soat, hé thong héa va xir Iy van ban quy pham phép luat; ‘Nghi dinh
s6 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap de€ t6 churc, hudng dan thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-
CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu vé ki€ém tra, ra soat, h¢ thong hoa
va xu ly van ban quy pham phap luat.

4.3. Xay dyng, ban hanh van ban quy pham phap luit caa Chua tich

UBND thanh pho

4.3.1. Trinh ty thuc hién: ’ ‘

_a. Buéc 1: Dang ky xay dung Quyét dinh (can ctr Di€u 51a myc 3a khoan
30 biéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP): Co quan chu tri soan thao dang ky xay
dung quyét dinh cua Chu tich UBND thanh phd; Chua tich UBND thanh pho phan
cong co quan chu tri soan thio. , , , ‘

b. Budc 2: Soan thao du thao Quyét dinh/lay y kién (can clr Biéu 51a muc

3a khoan 30 Dicu 1 Nghi dinh so6 187/2025/ND-CP).

¢. Buée 3: Tham dinh du thao Quyét dinh (can cur Piéu 51b muc 3a khoan
30 Piéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP): S¢ Tu phap tu tham dinh hoic to
chtrc hoi dong tham dinh hodc cudc hop thim dinh hoidc lay y kién tham dinh
bang van ban.

d. Budc 4: Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé (cin ct Piéu 51c muc 3a khoan 30 Piéu 1 Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP): Chu tich UBND thanh phd xem xét, ky ban hanh quyét dinh.

4.3.2. Cach thirc thire hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va
diéu hanh caa UBND thanh pho.

4.3.3. Thanh phan, sé lirong ho so:

- S6 luogng ho so: ho so giri bang ban dién tir va 01 ban gidy;

- Thanh phan ho so: To trinh; du thao quyét dinh; Ban tong hop ¥ kién, tiép
thu, giai trinh ¥ kién gop y; Bao cdo tham dinh; Tai liéu khac (néu cb)... bao céo
Chu tich UBND thanh phé quyét dinh ban hanh vin ban.

4.3.4. Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

4.3.5. Doi tuwong thuc hien TTHCNB: cac s0, ban, nganh thanh phé.
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4.3.6. Co quan giai quyét TTHCNB: Vin phong UBND thanh phé, S& Tu

phap, cic co quan, to chirc ¢6 lién quan.

4.3.7. Két qua thuc hién TTHCNB: Ban hanh vin ban quy pham phap luat

ctia Chi tich UBND thanh phd.

4.3.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): khong.

4.3.9. Tén mdu don, mdu to khai (néu cé): khong.

4.3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHCNB (néu c6): khong.

4.3.11. Can cit phdp Iy cua TTHCNB: Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QHI15 ngay 16 thang 6 nam 2025; Luat s6 87/2025/QH15
ngay 25 thang 6 nam 2025 stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15; Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay
01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé
t6 churc, huong dan thi hanh Lut Ban hanh vin ban quy pham phap luat; Nghi
dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 caa Chinh phu quy dinh vé
k;em tra, ra soat, hé thong hoa va xt Iy van ban quy pham phép luat; ‘Nghi dinh
s0 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu stra d61, bo sung
moét s di€u cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap de€ t6 churc, hudng dan thi
hanh Lut Ban hanh van ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-
CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phu vé ki€m tra, ra soat, h¢ thong hoa
va xur Iy van ban quy pham phap luat.

I1. Linh vyge kiém tra van ban QPPL

1. Thu tuc kiém tra vin ban quy pham phap luat, xir ly van ban quy

pham phap luit trai phap luit theo thim quyén (cap tinh)

- Trinh tu thuc hién:

+ Thoi gian: Thoi gian glri van ban dén co quan kiém tra: Trong thoi han
cham nhét 1 03 ngay, ké tir ngay ky ban hanh, co quan, ngudi c6 thim quyén ban
hanh vin ban phai giri van ban dén S Tu phap dé kiém tra van ban.

+ Pia diém: Phong Quan Iy xtt 1y vi pham hanh chinh va Kiém tra, theo ddi
thi hanh phap luat

- Cach thuc thuc hién:
+ Tiép nhan van ban thudc dbi tuong kiém tra.
+ Giam dbc S¢ Tu phap phan cong ngudi kiém tra van ban.

+ Chuyén vién Phong Quan 1y xr 1y vi pham hanh chinh va kiém tra, theo
ddi thi hanh phap luat tién hanh kiém tra theo cac ndi dung quy dinh.

+ Bdo cao két qua ki€m tra van ban va dé xuat huéng xu 1y:
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* Khi phat hién van ban dugc kiém tra c6 ddu hiéu trai phap luat,
nguoi kiém tra van ban xay dung Két luan ki€m tra, bao cdo Thu truong co quan
kiém tra vé két qua kiém tra va dé xuat hudng xur 1y;

* Can ct vao tinh chat, mirc do trai phap lut cia vin ban va hau qua giy
ra, ngudi kiém tra van ban c6 thé dé xuat: hinh thirc xtr Iy van ban trai phéap luat;
xtr 1y trach nhiém ciia co quan, nguoi c6 thAm quyén da ban hanh vin ban trai
phap luat; xt 1y trach nhiém ddi véi can bo, cong chtrc da tham muu soan thdo,
tham dinh, tham tra, ban hanh van ban trai phap luat trong truong hop nguoi dé
c6 16i.

+ K&t luan kiém tra van ban:

* Thu truong co quan kiém tra van ban xem xét, két luan kiém tra vin ban
va bao cdo két qua kiém tra voi Uy ban nhan dan thanh phd; dong thoi giri Két
luan kiém tra cho co quan, nguoi dd ban hanh van ban dé xem xét, xtr Iy theo quy
dinh cua phap luat.

+ Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban khong xtr ly van ban
trai phap luat hodc co quan kiém tra van ban khong nhét tri véi két qua xu 1y thi
co quan kiém tra van ban trinh co quan, ngudi ¢ thim quyén xem xét, xir 1y theo
quy dinh.

- Thanh phan, s6 lugng hd so: 01 bd hd so gom: Két lu:cfm kiém tra, vin ban
xur Iy van ban trai phép luat, cac tai licu khac co lién quan (n€u co).

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Bdi tuwong thue hién TTHC: UBND céc x4, phuong, dic khu

- Co quan giai quyét TTHC: S¢ Tu phap

- Két qua thyc hién TTHC: K&t luan kiém tra van ban

- Phi, 1é phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, mau td khai (néu c6): Khong

- Can ctr phap ly cua TTHC NB:

+ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 19/02/2025 (duoc sua
d6i, bo sung ngay 25/6/2025);

+ Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to chirc, huéng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat;

+ Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii vé kiém tra,
ra soat, hé thong hoa va xir 1y vin ban quy pham phap luat;

+ Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay
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01/4/2025 ctia Chinh phi vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xtr Iy van ban quy
pham phép luat;
I1I. Linh vuc cong chirng

1. Thi tuc Thanh lap phong cong chirng

- Trinh tu thuc hién:

+ S& Tu phap chu tri, phdi hop v6i co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cép tinh vé ké hoach va dau tu, tai chinh, ndi vu xay dung dé 4n thanh
lap Phong cong chimg trinh Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh
thanh 1ap Phong cong chimg.

+ Uy ban nhéan dén c4p tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Phong
cong chung.

- Cach thirc thwce hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén.

- Thanh phén, sé lwong hé so: 01 bd ho so, gdbm: Dé an thanh 1ap Phong
cong ching. Pé an phai néu 1 sy can thiét thanh 1ap Phong cong chung, du kién
Ve t6 chirc, tén, nhan sy, dia diém dt tru s, co s¢ vat chat va ké hoach trién khai
thuc hién.

- Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

- Doi twong thwe hign TTHC NB: So Tu phap.

- Co quan gidi quyét TTHC NB: Uy ban nhan dan cip tinh.

- Két qud thwe hién TTHC NB: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Phong
cong ching.

- Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢gn TTHC NB: Phong cong ching chi dugc
thanh lap moi tai nhing dia ban cap huyén chua phat trién dugc Vin phong cong
chtng dap tmg yéu cau cong chimg cua ca nhan, to chirc.

- Can cwr phap ly cua TTHC NB:

+ Luat Cong chung s6 46/2024/QH15;

+ Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chung.

2. Thii tuc Giai thé phong cong chimng
- Trinh tu thuc hién:

+ So Tu phap lap dé an giai thé Phong cong chimg trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh.

+ Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép giai thé Phong
cong ching.

- Cdch thikc thwe hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén.

- Thanh phén, sé lwong hé so: 01 bd ho so, gdbm: Dé an thanh 1ap Phong
cong chimg. Pé an phai néu rd su can thiét thanh 1ap Phong cong chimg, dy kién
vé t6 chirc, tén, nhan sy, dia diém dat tru s&, co s& vat chat va ké hoach trién khai
thuc hién.

- Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

- Déi twong thue hign TTHC NB: So Tu phép.

- Co quan gidi quyét TTHC NB: Uy ban nhan dan cap tinh.
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- Két qud thue hién TTHC NB: Quyét dinh cho phép giai thé Phong cong
ching.

- Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cdu, diéu kién thuwe hi¢gn TTHC NB:

+ Trudong hop khong c6 kha ning chuyén d6i Phong cong ching thanh
Vin phong cong chtng thi méi duoc giai thé.

+ Phong cong chung chi dugc giai thé sau khi thanh toan xong cac khoan
ng, lam xong thi tuc chdm dirt hop dong lao dong da ky véi ngudi lao dong, thuc
hién xong cac yéu cau cong ching da tiép nhan.

- Can cw phap ly ciia TTHC NB:

+ Luat Cong ching sb 46/2024/QH15;

+ Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chung.

3. Thii tuc Chuyén d6i Phong cong ching thanh Viin phong cong chimg

- Trinh tu thuc hién:

+ S& Tu phap chu tri, phéi hop vai cac so, nganh c6 lién quan va Hoi cong
chtmg vién tai dia phuong xay dung Dé an chuyén d6i Phong cong ching thanh
Van phong cong chung (sau day goi 1a Pé 4n), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.
Viéc xay dung D¢ an phai lay ¥ kién ctia cong chimg vién, vién chic khac, nguoi
lao dong dang 1am viéc tai Phong cong chimg du kién chuyén d6i, t6 chirc chinh
tri, chinh trj - xd hoi tai Phong cong chimg (néu co).

+ Uy ban nhan dén cp tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi Phong
cong ching thanh Van phong cong chung.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hogc tryc tuyén.

- Thanh phdn, s6 lwong hoé so: 01 bd hd so, gdm: Dé an thanh 1ap Phong
cong chung.

Pé an bao gom céc ndi dung chu yéu sau day:

+ Sy can thiét chuyén d6i Phong cong chimng;

+ Két qua to chirc, hoat dong trong 03 nim gan nhat cia Phong cong
chting, bao gom: SO tién ndp ngan sach va ndp thué; sb lugng viée cong ching,
chtng thuc; cac két qua hoat dong khac ctia Phong cong ching;

+ Phuong thirc chuyén d6i Phong cong ching phai thé hién rd quyén nhan
chuyén d6i Phong cong ching duge chuyén giao cho chinh cac cong chimg vién
cua Phong cong ching (kém theo danh sach cong ching vién du kién nhén
chuyén doi Phong cong ching) hodc dugce dau gia (néu rd gia khoi diém du kién);

+ Dy kién phuong an giai quyét ché do, chinh sach ddi voi cong chimg
vién, vién chirc khac, nguoi lao dong cua Phong cong chimg; phuong an xu ly
tai san, xtr 1y s6 du bang tién cua cac quy ma Phong cong ching da trich I1ap theo
quy dinh cta phap luat va cac van dé khac ciia Phong cong chung;

+ 86 lugng va phan loai hé so cong chung cua Phong cong chung;

+ Du kién céc khoan chi phi dé thuc hién viéc chuyén doi Phong cong
chung;

+ Trach nhiém t6 chire thuc hién D& an ctua S& Tu phéap, cac s, nganh va
co quan, to chirc c¢6 lién quan.
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- Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cua So Tu
phap kém theo Pé an, Uy ban nhan dan cép tinh ra quyét dinh phé duyét Bé an,
gtri SO Tu phap, Hoi cong ching tai dia phuong va Phong cong ching duy kién
chuyén d6i; truong hop tir chdi phai théng bao bang van ban ¢ néu rd 1y do cho
co quan, t chtrc quy dinh tai khoan nay.

- Péi twong thue hién TTHC NB: So Tu phap.

- Co quan gidi quyét TTHC NB: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Két qud thwe hién TTHC NB: Quyét dinh cho phép chuyén d6i Phong
cong chung thanh Van phong cong chung.

- Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC NB: Trudng hop dia phuong da
phat trién duoc Vin phong cong chimg dap tmg yéu cau cong chimg clia c4 nhén,
t6 chirc va can cit vao quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan.

- Can cwr phap ly cua TTHC NB:

+ Luat Cong ching s6 46/2024/QH15;

+ Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chtng./.
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