UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THANH MIEN Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6:250 /KH-UBND Thanh Mién, ngay 28 thang 7 ndm 2026
KE HOACH

Ky két hop dong dich vu thuc hién nhiém vu ciia cong chl'rc,nhi?im phuc vu
cho ngi by hoat dong co’ quan theo quy dinh tai Nghi dinh so 173/2025/ND-
CP ngay 30/6/2025 ctiia Chinh phu nam 2026

Can ctr Luat To chie chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can ctr Bo luat Dan sy s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;
Can ctr Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019;
Can ctr Luat Can bg, cong chire ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua
Chinh pha vé hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chic; trong d6 quy dinh vé
pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung, nguyén tic thuc hién, cac cong viéc
duoc thuc hién théng qua ky hop dong, dbi twong ky két hop dong, hinh thic
hop ddng, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cta cac bén, trinh tu ky két,
cham duat hop dong va kinh phi thuc hién;

Can ctr Thong tu s6 16/2025/TT-BNV ngay 02 thang 10 nim 2025 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viéc huéng dan mau hop dong thuc hién nhiém vu cua
cong chuc;

Can ctr Thong tu s6 144/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
B truong Bo Tai chinh vé hudng dan bd tri ngudn kinh phi, 1ap du toan, quan
ly, str dung, quyét toan kinh phi thyuc hién ky két hop dong thuc hién nhiém vy
cua cong chuc;

Thuc hién Cong vin s 315/UBND-NVKTGS ngay 15/02/2026 cia Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc thuc hién Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh phu vé hop dong thue hién nhiém vu caa cong chic; Cong
van sd 1413/SNV-CCVC ngay 25/3/2026 cua Sé Noi vu thanh phé vé viéc
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh
pht vé hop dong thuc hién nhiém vy cua cong chic; Cong van sd 3376/SNV-
CCVC ngay 19/6/2026 cua So Noi vu vé danh gia chat luong va giai phap bo
sung ngudn nhan luc cho cip co so trong d6 hudng dan viéc thuc hién ky két
hop dong theo Khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/NB-CP; Coéng vin sd
4348/SNV-CCVC ngay 28/7/2026 ctiia S& Noi vu vé viéc phiic dap Cong vin sb
1691/UBND-VHXH ngay 22/7/2026 cia UBND xa Thanh Mién;



Can ctr Nghi quyét 11/NQ-HPND ngay 23/6/2026 cua Hoi déng nhan dan
xa Thanh Mién ve viéc thanh lap, to chac lai phong chuyén mon thuoc Uy ban
nhan dan xa Thanh Mién;

Can ctr nhu cau thuc té, khdi luong cong viéc phat sinh, yéu cau tién do, chat
lwong tham muu, tong hop va td chac thuc hién nhiém vu tinh hinh thuc trang
s6 luong cong chirc hién cd mat, UBND xa Thanh Mién xay dung Ké hoach ky
két hop ddng thuc hién nhiém vu hd trg cdng chie theo quy dinh tai Nghi dinh
173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 caa Chinh phu, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai théng nhat Nghi dinh 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta
Chinh phu trong pham vi quan ly cua UBND x4, lam can ct ky két hgp dong
dung tham quyén, dung loai viéc, hinh thirc va trinh tu, thu tuc.

- B6 sung nguon luc cho cac cong viéc chuyén mon, nghiép vu, hd tro
theo thoi diém, chuyén dé, du an khi thiéu nhan lyc phu hop hodc khdi luong
cong viéc vuot kha nang do1 ngii hién co.

- Nang cao chét lugng tham muu, chuin hoa hd so dir liéu, bao dam tién
d6; tang hiéu qua, ky luat trong thuc thi ¢éng vu; st dung kinh phi tiét kiém,
dung muc dich, gan véi két qua dau ra.

- P6i moi phuong thie thuc hién nhiém vu theo hudng linh hoat, kiém
soat chat lugng; khong lam thay do1 ban chat cong vu, khong phat sinh bién che
va khong thay the trach nhiém ctia cong chirc.

2. Yéu cau

- Viéc ky két hop ddng phai can clr vao yéu cau nhiém vy, vi tri viéc lam,
tiéu chuan chirc danh va sé lugng cong chirc theo quy dinh; thuc hién ding trinh
tu, thi tuc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu.

- Bdo ddm nguyén tac cong khai, minh bach, khach quan, tiét kiém, hiéu qua.

- Uu tién lya chon ngudi ¢o6 trinh do chuyén mén phu hop, am hiéu dia
ban; dap tng ti€u chuan theo quy dinh cua phap luat.
3. Tinh cap thiét dé thuc hién ky két hop d(‘“)ng
- Nham dap ng yéu cau chuyén doi s6 quéc gia, day manh Dé an 06, s6
hoa hd so va cac nén tang dung chung cua thanh pho trén dia ban xa. Ngum
nhan lyc cia dia phuong chua c6 dé dap ung yéu cau nhiém vu chuyén mon veé
cbng nghé thong tin (hién UBND xa thieu céng chic c6 bang chuyén mén veé
Cong ngh¢ thong tin). Hi¢n nay nhiém vu tng dung cong ngh¢ thong tin; giao
dich dién tur; chinh quyén sé; kinh té s&; xa hoi sb; chuyén doi sé dugc giao cho
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cong chirc phong Kinh té kiém nhiém nén chat luong dam bao cong viéc khdng
cao.

- B¢ day nhanh tién d giai ngan von dau tu cong theo yéu cau cua thanh
pho, cling nhu tdng cuong co s¢ ha tang do6 thi phuc vu muc tiéu thanh 1ap xa
cua dia phuong. Nguon nhan lyc cua dia phuong hién nay méi c6 01 cong chirc
cd chuyén mon vé linh vuc xay dung, thuc hién nhiém vu cua 03 vi tri viéc lam
thudc linh vuc xay dung dan téi hiéu qua cong viéc chua cao.

I1. CAC NOI DUNG CU THE

1. So lwong

1.1. Phong Kinh té: 01 nguoi.

1.2. Phong Xay dung, Nong nghiép va M6i truong: 01 nguoi.

2. Linh vuc ky két hop dong

- Hd tro chuyén mén linh vuc hoat dong dau tu xay dung, phat trién do
thi, ha tang k¥ thuat d6 thi, vat liéu xay dung, nha &, cong so.

- H6 tro chuyén mén linh vuc buu chinh, tng dung cong nghé thong tin,
giao dich dién t, chinh quyeén so, kinh té so, x& hoi so, chuyén doi so.

3. Piéu kién tiéu chuan cia déi twong dwoc ky hop dong
3. 1. biéu kién, tiéu chudn chung

- Can ctr vao nhu cau thyc hién tirng nhiém vy, ting nodi dung, tiéu chuan,
trinh do phu hop véi nhu cau, yéu cau vé kién thuc, ki nang, ning luc s& quy
dinh rd rang trong tung hop dong cho ting cong viéc, trinh 6 chuyén mdn, kinh
nghiém, ning luc nghiép vu dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 nham dam bao
cac ung vién c6 du nang luc thuc hién cdng viéc mot cach hiéu qua va dap ang
y&u cau dé ra; cac tiéu chuan, diéu kién nhu sau:

- C6 chuy&n mén phi hop véi cong viéc can ky hop ddng; co Iy lich rd
rang, ¢ dao duc tot; co du sic khoe dé 1am viéc; tam huyét voi cong viéc; co
nang lyc, kinh nghiém thuc tién; du diéu kién duoc ky hop dong, tham gia cong
Viéc cua co quan theo quy dinh cua phép luat;

- Khéng trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém hinh su hoac chap hanh
an phat tu nhung cho hudng an treo, cai tao khéng giam gitr hodc dang bi ap
dung bién phép gido duc tai x&; dwa vao co s& gido duc bat budc va dua vao co
s& cai nghién bat budc; ngudi bi mat nang luc hanh vi, han ché nang luc hanh vi
hanh chinh, khong trong thoi gian bi cdm hanh nghé hoic cAm lam cong viéc
lién quan dén cong viéc ky két hop dong;

- Pap ung duogc cac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua phép
luat chuyén nganh va theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén ky hop dong.



- C6 kinh nghiém chuyén mon phu hop hogc la sinh vién méi ra truong €6
thanh tich hoc tap tot, nang luc chuyén mon dép ung ngay yéu cau cdng viéc tai vi
tri dy kien hop dong.

3.2. Piéu kién, tiéu chuan cu thé
- Y&u cau Vé trinh d6 dao tao, nganh, linh vuc dao tao

+ Cong viéc hd tro thyc hién nhiém vu cua Chuyén vién vé linh vuc
hoat dong dau tu xay dung, phat trién d6 thi, ha ting k¥ thuat do thi, vat liéu
x4y dung, nha &, cong sd: Co bang tét nghiép Pai hoc tro 18n mot trong cac
nganh xay dung.

+ Cong viéc hd trg thyc hién nhiém vu cia Chuyén vién vé linh vuc
buu chinh; tng dung cong nghé thong tin; giao dich dién tir; chinh quyén sé;
kinh té sd; xa hoi s6; chuyén doi s6: C6 bang tét nghiép Dai hoc tré 18n nganh
Co6ng nghé thong tin.

- Vé c4c ky nang khac: Thanh thao céc thiét bi vin phong, cac trang thiét
bi khac phuc vu thuc hién nhiém vu; nam dugc ndi dung co ban ctia phép luat vé
linh vuc theo yéu cau nhiém vy; cé trinh do tin hoc, ngoai ngi, chuyén mén va
kinh nghiém lam viéc phu hop.

4. Noi dung cbng viéc

- Thuc hién hd trg céng viéc chuyén mén, nghiép vu nham phuc vu noi bo
ChQ hoat dong co quan theo su phan cdng cua lanh dao don vi theo thén 3
bieu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé hop
dong thuc hién npiém vu cua cong chtrc, quy dinh: “Céng viéc chuyén mon,
nghiép vu hoac ho tro phuc vu ma nguon nhénvluc hién c6 chua dap iing duot,
nham phuc vu ngi b cho hoat a”én’g co quan, to Chd’g, don vi do nguoi dirng dau
co quan su dung cbng chuc quyer dinh theo yéu cau thuc hién ke hoach cong
tac”.

- Pham vi khéng thuc hién: Khdng thuc hién ky/ trinh van ban, khéng
tham muu chinh thirc thay cong chuec.

5. Két qua, san pham

5.1. Vi tri hd tro chuyén mén 11nh vue buu chmh ung dung cong nghe
théng tin, giao dich dién tir, chinh quyén sd, kinh té sb, x& hoi sb, chuyén dbi sb

- Hb trg soan thao ban hanh quy ché s dung hé thgng thdng tin; bién
soan du thao ke hoach chuyén doi so, du thao cac van ban ;rién khai; ho tro cong
chac s dung cac phan mém chuyén dung chuyén doi so; cong chirc s dung
thanh thao cac cong viéc mai, phan mém chuyén dung chuyén doi so.

- Tiéu chi nghiém thu: tai liéu, vin ban téng hop bao dam chat lugng,
phuc vu kip thoi hoat dong tham muu, tong hop cta cong chuc, bao dam bao
mat.
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5.2. Vi tri hd trg chuy@n mén linh vuc hoat dong dau tu xay dung, phét
trién do thi, ha tang ky thuat d6 thi, vat liéu xdy dung, nha ¢, cong so

- Hb tro khao sét, cung cép sé liéu dé phu vu cha truong dau tu cia xa;
thu nhap s liéu thong tin vé nha o, ha tang d6 thi, phuc vu cdng tac quan ly nha
&; thu thap, phan tich danh gia s liéu vé vat liéu xay, kiém ké va cap nhat tai
san ha tang: tuyén duong, céng ranh, ranh thoat nuée, diém chiéu sang, cay
xanh, diém tap két rac.

- Tiéu chi nghiém thu: Cac bao cao két qua ra soat, sb liéu phuc vu cong
tac tham muu cua cong chuc, S6 li¢u chinh xéc, c6 nguon doi chiéu; dung tién
do; nd1 dung c6 kha nang stir dung trong cong tac tham muu ctia chuyén vién phu
trach linh viic; bao dam bao mat.

6. Hinh thirc, thoi han ky két hop dong

a. Hinh thuc hop dong: Bang vin ban

b. Loai hop dong: Hop dong dich vy dbi vai ca nhan.

¢. Thoi han ky két hop dong: 05 thang (Ké tir ngay ky hop dong).

~d. Dy kién thoi gian bat dau thyc hién hop dong: Tur thang 8 nam 2026
dén hét thang 12 nam 2026.

7. Nguén kinh phi, dw toan kinh phi, phwong thirc chi tra

- Nguon kinh phi: Thuc hién theo quy dinh tai Bicu 10 Nghi dinh s6 173/2025/NB-
CP ngay 30/6/2025; hudng dan cua B(f)~ Tai chinh tai Théngqtu: sO 144/2025” T-BTC
ngay 31/12/2025 va van ban huéng dan ciia S¢ Tai chinh dé x4c dinh ngudn kinh phi
va dy toan kinh phi. Cy thé: t6i da bang 10% tong quy tién luong (bao gom luong
va cac khoan phu cap luong) va tien thudng de thuc hi¢n ky ket hop dong thuc
hif:n nhiém vu theo Nghi dinh s6 173/2025/NBCP trong du toan chi ngan séch
cap xa nam 2026 - chi hoat dong cua co quan quan ly nha nude, dang, doan thé
cap xa.

- Mirc kinh phi dé xuét: 9.000.000 dong/thang/ngudi (Chin triu dong) x
05 thang = 45.000.000 ddng/ngudi x 02 ngudi = 90.000.000 & (Chin muoi trigu
dong).

- Phuong thuc chi tra: Theo huéng dan cia So Tai chinh, Phong Kinh té;
du Kien thyc hién thanh toan bang hinh thuc chuyén khoan hang thang, moi
thang 9.000.000 dong/nguoi.

I11. QUY TRINH THUC HIEN KY KET HOP PONG

Buéc 1. Thong bdo mai ky két hop dong cong khai trén Trang thong tin
dién tir xd& Thanh Mién va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ctia co quan
theo quy dinh.

~ Budéc 2. Nhan h6 so dang ky thyc hién hop dong: Trong thoi han 03 ngay,
ké tir ngay théng bao moi ky két hop dong.



Thanh phan hd so:
- bon dang ky thuc hién hop déng;

- Ban so yéu ly lich ty thuét c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyeén;

- Gidy chang nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang;

- Ban sao cac vin bang, ching chi, glay to' ca nhan (Can cudc cong dan
hodc Cian cude) duge co quan c6 thim quyen chung thuc; Ban sao gidy to Chung
minh kinh nghiém 1am viéc (quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong, cac san
pham, cong trinh, dy an... da thyc hién lién quan dén nhiém vu dugc ky hop
dong...); cac tai liéu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

b. Pia diém nhan ho so: Uy ban nhan dan xa Thanh Mién (qua phong Vian
héa - Xa hoi, lién h¢ dong chi Nguyen Thi Huong, chuyén vién Phong Vén hoa
— Xa hoi). bia chi: 134 Nguyén Luong Bang, X8 Thanh Mién, thanh pho Hai
Phong.

Buwéc 3. Tong hop danh sach cac ca nhan dang ky.

Buéc 4. B4o cdo UBND xa xem xét, quyét dinh, cu thé nhu sau:

- Truong hop c6 01 ¢4 nhan dap img di yéu cu tai vi tri viéc lam can ky
hop dong thi Cha tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh theo tham quyén;

- Truong hop c6 nhiéu doi twong cing dap tmg dugc cAC Yu cau tai cling
mot vi tri viéc lam can ky ket hgp dong thi Chu tich Uy ban nhan dan xa sé
thanh 18p Hoi dong tu van d€ lya chon cac tng vién phu hop trudc khi quyet
dinh theo tham quyén.

Bwéc 5. Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién ky két hop dong.

IV. MOT SO NQI DUNG CANLUU Y

1. Khéng ky hop dong ddi véi cac ddi twong sau day

a) Nguoi dang 1a can bg, cdng chuc, vién chic hoac dang cong tac trong
lue lvong vil trang, nguoi lam cong tac co yeu;

b) Nguoi dang trong thoi gian bi cAm hanh nghé, dang bi truy ciu tréch
nhiém hinh sy hodc dang chap hanh hinh phat theo quyet dinh cua co quan c6
tham quyen;

. ©) Nguoi ¢6 quan hé 1a vo, chong, cha dé, me d¢; cha, me (vo hoic
chong), cha nubi, me nudi; con dé, con ani; anh, chi, em ruot; co, di, chq, bac,
cau ruot; anh, chi, em ruot cua vo hoag chong; vg hoac chong cua anh, chi, em
rudt vai nguoi co tham quyen ky hop dong.

2. Khong ky két hop dong dé thuc hién céc loai cong viéc sau day

a) Cong viéc quan 1y nha nudc mang tinh chat thuong xuyén, lién tuc;



~ b) Cong viéc khong thudc chirc nang, nhiém vu, quyen han cua co quan,
to chue, don vi;

¢) Cong viéc ma viéc thuc hién hop dong c6 thé lam phat sinh xung dot
loi ich, anh huong dén tinh khach quan, minh bach, liém chinh trong hoat dong
cbng vu;

d) Céng viéc anh huong dén qudc phong, an ninh quéc gia, an ninh chinh
tri noi bo, phong chong khing b, phan gian, bao V¢ bi mat nha nudc, cac nhiém
vu c0 Vi tri trong yéu co mat. Tru’ong hop that can thiét phai ky hop déng dé
thuc hién nhiém vu thi phai ldy y kién théng r]hat cia Bo Cong an, Bo Qudc
phong trudc khi to chac thuc hién viéc ky hop dong.

3. Ngudi ky két hop dong thuc hién nhiém vu ho tro cua cong chire khong
tinh trong bién ché dugc giao cia co quan, to chire, don vi.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac co quan chuyén mon thugc UBND xa

- Can ctr nhiém vy, khéi lwong cdng viéc va nhan sy hién ¢ dé xuét thuc
hién hop dong trong trudng hop that sy can thiét dé giai quyét cac cong viec
mang tinh chat khong thuong xuyén, cong viéc dic thl, hoic ngudn nhan luc
hién c6 chua dap ung duoc; bao dam quyén loi hop phap cia cac ca nhan ky két
hop dong.

- binh ky tong hop, bao céo tinh hinh, két qua thyc hién viéc ky hop dong
theo Nghi dinh s& 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phi giri UBND
x& (qua phong Vin hoa - Xa hoi) truéc ngay 20 thang 11 hang nam dé tong hop,
bao cao S& Noi vy thanh phd theo quy dinh.

2. Phong Vian héa - X& héi

- Tham muu UBND x4 ky hop dong lao dong déi véi cac truong hop du
diéu kién.

- Theo ddi, huéng dan cac phong chuyén mén thuéc UBND xa viéc
thuc hién ky két hop dong thuc hién nhiém vu cia cong chirc theo quy dinh tai
Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phu.

- Chu tri phéi hop véi cic co quan c6 lién quan tham muu UBND x&
huéng dan, giai quyét cac van dé vudng mac phat sinh trong qué trinh trién khai
thuc hién cac quy dinh vé hop dong thuc hién nhiém vu cua céng chirc; trudng
hop vuot thim quyén thi dé& xuat Cha tich UBND x4 bao cdo Chu tich UBND
thanh phd xem xét, quyét dinh.

3. Phong Kinh té

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu HDND, UBND
X4 can dbi, bd tri dy toan kinh phi thuc hién Nghi dinh s 173/2025/ND-CP



ngay 30/6/2025 cua Chinh phu va cac quy dinh khac cua phap luat cé lién quan
theo kha ning can dbi ngan sach.

- Theo ddi, huéng dan cac don vi thuc hién viéc 1ap, quan ly, st dung
kinh phi va thanh, quyét toan kinh phi theo dtiing quy dinh.

4. Trung tam Dich vu sw nghiép cbng

Co trach nhiém thong bao cong khai, dua tin rong rai trén phuong tién
théng tin dai chdng, trang thong tin dién tir caa xa vé Keé hoach nay.

Trén day 1a Ké hoach ky két hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chic
theo Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu, yéu cau cac
don vi lién quan can ctr chire ning, nhiém vu dugc giao tham muu va to chac
trién khai thuc hién./.

Noi nhan: ) TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu thanh phé;

- So Tai chinh thanh phé;

- Thuong truc Bang tuy;

- Thuong truc HDND x3;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;

- Cac co quan chuyén mon thugc UBND x§;
- Luu: VT, VHXH.
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