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PHUONG AN TAI THIET KE QUY TRINH
Thi tuc hanh chinh Pang ky khai tie (Ma TTHC 1.000656)
(Kém theo Thong B&osé  /TB-UBND ngay  thang 10 ndm 2026 ciia Chii tich UBND xd Thanh Mién)

A.CO SO TAI THIET KE QUY TRINH

1. Phan tich, danh gia hién trang

Tha tuc Dang ky khai ti (M& TTHC 1.000656) 1a mét trong nhiing thu tuc trong diém thudc linh vuc Ho tich tai
CAp x& can uu tién tai thiét ké vi ¢d sb lugng ho so phat sinh cao.

2. Cin cir tai thiét ké

- Can ¢t Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP ngay 15 thang 11 ndm 2025 cta Chinh pha Quy dinh cat giam, don gian
hoéa thu tuc hanh chinh dua trén dir liu;

- Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phi vé thuc hién tha tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cura lién théng tai Bé phan Mot ctra va Cong Dich vu ¢ong qudc gia, ¢o hiéu luc ké tir ngay 01
thang 7 nam 2025, dugc sira doi, bo sung béi: 1. Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cta Chinh
phu sira doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh pha vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mét cira lién théng tai Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu céng quéc gia, ¢6
hiéu luc ké tir ngay 31 thang 12 nam 2025. 2. Nghi dinh s6 224/2026/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2026 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Chuyén doi s6, c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2026. 3.
Nghi dinh s6 309/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 ctia Chinh phu sira ddi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ctira, mot cira lién théng tai Bo phan Mot
ctra va Cong Dich vu cong qudc gia duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh sé 367/2025/NB-CP, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 05
thang 8 nam 2026.

- Can ctr Quyét dinh s 163/QP - BTP ngay 16 thang 01 nam 2026 cta B truang Bo Tu phap vé viéc ¢ong b tha
tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan dang ky ho tich trong nudc thudc pham
vi chitc nang quan ly cua B Tu phap.
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- Can ctt Quyét dinh s6 1775/QD-BTP ngay 29 thang 07 nim 2026 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh
Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly caa Bo Tu phap wu tién thuc hién tai thiét ké quy trinh.

B. PHUONG AN TAI THIET KE QUY TRINH

1. Tén thu tuc hanh chinh

Thu tuc Pang ky khai tir (Ma TTHC 1.000656)

2. Hinh thite ti€p nhin va tra két qua

- Tiép nhan theo hinh thtrc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia/Ung dung dinh danh qubc gia (VNelD).

- Ban dién tir ca két qua giai quyét TTHC sé duoc tu dong gui vé Kho quan 1y dit liéu dién tir ctia c4 nhan/dia chi
thu dién ti/thiét bi sd/dién thoai cia ngudi yéu cau sau khi thi tuc hoan tat, ban dién tir c¢6 gia tri nhu ban gidy khi duoc
tao 1ap, ky sb theo quy dinh ctia phap luat; ndi dung cuia ban dién tir phai day du, chinh xac va khong bi thay ddi trong qua
trinh luu trit, truyén giri.

- Ban gidy duoc tra theo hinh thtrc do cong dan lua chon.

3. Thoi gian giai quyét

Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau; truong hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét
duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.



4. Biéu miu dién tir twong tac
TO KHAI PIEN TU PANG KY KHAI TU

I. Théong tin vé nguoi diing ky khai tir
(1) Ho, chitr dém, tén* (t&ch biét riéng 03 truong thong tin ho, chir dém, tén);
(2) Ngay, thang, nam sinh* (tdch biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(3) Sb dinh danh c4 nhan*;
(4) Giay to tiiy than*: Loai gidy to sir dung; s6, ngay, thang, nim cap, co quan cap;
(Chi khai théng tin va dinh kém ban chup gidy to trong truong hop khéng c6 Soé dinh danh cd nhén tai Muc 3);
(5) Quan h¢ vo1 nguoi duge dang ky khai tu;
I1. Thong tin vé nguoi dwoc ding ky khai tir
(6) Ho, chir dém, tén (tach biét riéng 03 truong thong tin ho, chir dém, té€n);
(7) Ngay, thang, nam sinh (tdch biét riéng 03 truong thong tin ngay, thdng, nam);
(8) Dan toc;
(9) Qudc tich;
(10) S dinh danh c4 nhan;
(11) Gidy to tuy than: Loai gidy to sir dung; s6, ngay, thang, nim cap, co quan cap;
(Chi khai théng tin va dinh kém ban chup gidy to trong truong hop khéng cé S6 dinh danh cd nhan tai Muc 10)
(12) Noi cu tra cudi cung (noi thirong tri/noi tam tri/noi ¢ hién tai/noi dang thyc té sinh song);
(13) Thoi gian chét: gio, phut, ngay, thang, nam (tdch biét riéng cdc truong théng tin gio, phiit, ngay, thang, nam);
(14) Noi chét;
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(15) Nguyén nhan chét (cé chii thich: néu chwa xdc dinh dwoc/chiea ré thi dé trong);
(16) Gidy béo tir hodc Gidy to thay thé gidy bao tir: sd, ngdy, thang, nim cip, co quan cp
(Tdch biét riéng cdc truong théng tin s6, ngay, thang, ndm, co quan cdp; cé chii thich néu khéng cé thi dé trong);
(17) Dé nghi cip ban sao:
o Co
S6 luwong ban sao yéu cau: ...
0 Khong
(18) Ho so dinh kém theo quy dinh.
- Nguoi dang ky hd tich cam doan cac thong tin cung cap la ding su that va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap
luat vé noi dung cam doan cua minh.
- MAu dién tir tuong tac ghi nhan thoi gian (giod, phit, gidy, ngay, thang, nim) hoan tit viéc cung cap thong tin;
nguoi dang ky ho tich trudc d6 da dang nhap vao hé théng, thuc hién xac thuc dién tir theo quy dinh.
- Cac muc (*) cong dan khong phai nhap thong tin, hé théng dién tu dong néu da duoc khai thac tir CSDLQGVDC.
Panh gia biéu miu:
- Cac muyc (*) cong dan khong phai nhap thong tin, hé thong dién ty dong néu d dugc khai thac tir CSDLQGVDC.

- D3 cit giam han noi dung vé thong tin cu tra, s6 dién thoai, email cia ngudi yéu cau trong biéu mau.

- Muc “Gidy to tiy than” chi phai khai khi cong dan khong c6 M4 dinh danh ¢4 nhan.

5. Thanh phén ho so



< Kh(jng A Re . 2 ~
. 5 Cat . N o Két noi, chia sé dir
TT Thanh phan ho so . cat Ho so dién twr N S
giam .. li€éu va so hoa ho so
giam
- COng dan ké khai tryc tuyén dbi voi cac thong tin
chua khai thac dugc va cac thong tin khac phuc vu viée
tra ctru thong tin theo biéu mau. - CSDL quéc gia
! Biéu mau dién tir - Cong dan ding nhap Cong dich vu cong qudc gia [vé dan cu;
. tuong tac X bang Ung dung dinh danh qubc gia (VNelD) dé nghi
giai quyét thu tuc hanh chinh thi khong phai thuc hién
ky s6 biéu miu dién tr tuong tac.
y y Truong hop ngudi yéu cau da ndp ban dién tir Gidy bao
29 Giay bao tur (hodc giay X tir hoac co quan dang ky ho tich da khai thac duoc dir
to thay thé) lidu dién tir c6 ky sd cua Gidy bao tir thi khong phai
ndp ban gidy.
Giay to, tai liéu,
ching ¢t do co quan,
t6 chic c6 tham quyén
L, Aqy . N L .| -Uu tién sir dung
cap hoac xac nhan hop Truong hop ho so c6 Giay bao tir hoac giay to thay the | i N .
I& chung minh sy kia X | Gidy béo tir thi Khong hién yéu chu dinh kém céc gidy | o Don dien I
¢ ching minh sy kién 1ay bao tur thi khong hi¢n yéu cau dinh kem céc gia
3 ' y o y ey g1y cong dan khéng

chét dbi vai truong

hop dang ky khai tur
cho nguoi chét da lau,
khéng c6 Gidy béo tir

to nay.

phai nop ban giay.




hoic giy to thay thé

Gidy béo tir
Gidy to chimg Céc thdng tin ca nhan trong Ho chiéu, Can cudc cong <.
i . o _| - CSDL quoc gia
minh nhan than dan da co6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, s¢ <o
24 vé dan cu;

(H6 chiéu/CCCD/...)
(Xuét trinh)

dugc hé théng dién ty dong thi nguoi yéu ciu
khéng phai tai 1én (truc tuyén).
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Vién ban uy

quyén (néu cb)

Cong dan ndp trong trudng hop co uy quyén.

Khong c6 ngudn dir
lidu thay thé

*Panh gia thanh phan ho so:

- Thit tuc nay khéng yéu cau dinh kém thanh phan hd so néu co quan ding ky ho tich da khai thac duogc dir liéu dién tir
c6 ky s6 cua Gidy bao tir, trir truong hop ding ky khai tir cho nguoi chét da 1au, khong co Giay béo tir hoic gidy to thay thé
Gidy béo tir va nguoi thyuc hién yéu cau 1a ngudi duoc ty quyén thi phai dinh kém gidy to, tai liéu theo quy dinh.




6. Quy trinh thuce hién
QUY TRINH THUC HIEN THU TUC HANH CHINH HOQ TICH

CA NHAN/ CONG DVC CONG DVC PHAN MEM PKQL

TO CHUC QUOC GIA BO TU PHAP HOQ TICH PIEN TU
CONG DAN DANG NHAP NHAP THONG TIN DU LIEU QUOC
CHON THU TUC TRONG BIEU MAU ‘ GIA VE DAN CU

A A A l A

[ DINH KEM HO SO @ ]
KHO DU LIEU DIEN
TU CUA CA NHAN l o
CHUYEN NGANH

[ NOP HO SO ] |
/ Kiém tra lY@u cau v
/ bo sung KHAI THAC DU
( ) LIEU, XU LY . o
> [ T';ﬁ:\"CETF?IﬁN } TIEP NHAN > THEO QUY TRINH | HOTICHDIENTU
NOI BO
g ) _ ! j
KET QUA PIEN TU TRAKET QUA l
| J
TRUNG TAM W KET QUA GIAY
PVHCC/ BUU |4
CHINH J

(1) Chi nhap cac thong tin khong khai thac dugc va cac thdng tin phuc vu viéc khai thac dir lieu.

(2) B0 quabudc nay neu co quan ddng ky h tich da khai thac dugc di liéu di¢n tir o ky sb cua Gidy béo tir, chi xut hién giao di¢n yéu cau dinh kem
ho so 1a: van ban ay quyén ddi véi truong hop ngudi yéu cau 1 nguoi dugc uy quyén; Gidy to, tai liéu, chimg cir do co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén cap
hozc xac nhan hop 1& chiing minh s kién chét ddi véi truong hop dang ky khai tir cho nguoi chét da lau, khong c6 Gidy bao tir hoic gidy to thay thé Gidy
béo tu.




* M ta chi tiét:

Buéc 1: Nop ho so

- Cong dén truy cap vao Cong Dich vu cong Qudc gia, dang nhap bang tai khoan VNeID va chon thi tuc hanh chinh,
chon co quan, don vi thuc hi¢n.

- Hé théng tu dong két ndi, chia sé dit 1iéu v6i co so dir lidu dan cu va dién cac thong tin ca nhan/td chirc di dugc
xac thuc vao E-form dién tur tuong ing véi TTHC duoc chon.

- Cong dan thuc hién tai s dung dir li¢u da cé san hodc dinh kém céc tai liéu tir Kho quan 1y dir 1i€u ca nhan.

- Cong dan dong phi/1é phi (néu co).

Bwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so vé co quan giai quyét

- Cong Dich vu cong qubc gia/VVNelD nhan thong tin thanh toan thanh cong tir nén tang thanh toan va tién hanh boc
tach thanh phan ho so, thuc hién chuyén hé so (bao gom biéu mau dién tir trong tac, cac gidy to dinh kém) sang Hé thong
thong tin giai quyét TTHC ctia Bo Tu phap qua Nén tang chia sé va diéu phdi dit liéu. Hé thong thong tin giai quyét TTHC
ctiia Bo Tu phap dong bo ho so vé Hé théng diang ky, quan 1y ho tich dién tir cia Bo Tu phap. Hé thong dang ky, quan 1y
hé tich dién tir cia BO Tu phép tiép nhan hd so va phan hoi trang thai cho Cong Dich vu cong qubc gia/ VNelD qua Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC ctia B6 Tu phap.

- Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cua thanh phan ho so. Thong béo qua email, tin nhan dién
thoai hodc gui thong bao dén tai khoan cua ca nhan trén Céng Dich vu cong Qubc gia/\VVNelD céac truong hop sau:

+ Truong hop ho so di diéu kién giai quyét: 1ap Gidy tiép nhan ho so, thong bao va hudng dan thanh toan phi, 18
phi truc tuyén, chuyén hd so dién tir dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy dinh.

+ Truong hop hd so chua diy du hodc khong hop 16: huéng din, bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so guri c4 nhén, t6 chirc.

+ Trudong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan ho so, néu rd 1y do theo quy dinh.

Buwéc 3: Tham dinh ho so

- Co quan chuyén mén tién hanh tham dinh hd so dién tir theo quy dinh.
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- Hé théng cung cip cac biéu mau dién tir chuin hoa dé can bo st dung cho cac trudng hop: Thong bao khong du
diéu kién giai quyét; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan ho so.

- Lanh dao co quan, don vi ky ban chinh va ky s6 két qua giai quyét TTHC. Hé thong tu dong chuyén két qua di ky
s6 dén B phan Van thu dién tr dé thuc hién léy s6, vao sO va doéng dau dién tu.

- Can bd xéac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa xir 1y xong”).

Buwéc 4: Nhan két qua

- Sau khi Can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, Hé thong tu dong chuyén két qua giai quyét TTHC ban dién tir
dén Kho co sd dit liéu chuyén nganh dé phuc vu quan 1y, déng thoi chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu
dién tr ctia to chirc/ca nhéan trén Cong dich vu cong qudc gia/Hé thong thong tin giai quyét TTHC, VNelD.

- Céan bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/ Mot ctra x4c nhan tra két qua trén He théng (trang thai “Da tra két qua’).

- Két qua ban gidy s& duoc tra theo phuong thic cong dan dang ky.

C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong d6i voi nguoi dan

- Giam thiéu gidy to va thoi gian: Giam cac trudng thong tin trén E-Form va khong can xudt trinh gidy to tly than
(CCCD/H6 chiéu) néu dir liéu di c6 trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu (CSDLQGVDC); bé bude dinh kém hd so,
cong dan chi dinh kém vin ban Gy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau la ngudi dugc oy quyeén.

- Thuén tién, d& theo ddi ho so: Theo dbi dugce tién trinh xir Iy hd so truc tuyén. Nhan thong bao tu dong qua tin
nhén dién thoai hodc email.

- Viéc tra két qua dién tir (dén Kho co so dit liéu dién tir cua td chirc/ca nhan trén Cong dich vu cong qudc gia/Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC, VNelD) gitip ca nhan dugc s hiru két qua giai quyét TTHC dudi dang dix liéu s o gia
tri phap 1y, phuc vu cho céc giao dich dién tir tiép theo.
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2. Tac dong ddi v6i co quan c6 thAm quyén giai quyét

Viéc tai thiét ké quy trinh gitip nang cao hiéu ning dap tmg ctia hé thong va giam tai céng viée thi cong nhd viée sb
hoa ho so, gidy to va ting cudng két ni, chia sé dir lidu tir cac co s dit liéu ding chung (CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

D. TO CHUC THUC HIEN

- Can ctr két qua téi thiét ké quy trinh, Cuc Cong nghé théng tin chu tri, phdi hop véi Cuc Hanh chinh tu phap, Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh thuc hién kiém thi tha tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tap trung cia Bo Tu phap, Cong Dich vy céng qudc gia va danh gia hiéu qua, thuc hién theo tién do yéu cau tai Quyét
dinh s6 1775/QD-BTP ngay 29/07/2026 cta Bd trudng Bo Tu phap.

- Cuc Cong nghé thong tin chu tri, phdi hop voi Cuc Hanh chinh tu phép va Trung tdm Dir liéu qudc gia — Bd Cong
an thuc hién viéc tich hop, két ndi, chia sé dir liéu gitra Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tip trung ctua Bo
Tu phép véi Co so dir liéu ho tich va cac co sd dit lidu qubc gia, chuyén nganh c6 lién quan theo phuong an tai thiét ké da

dugc phé duyét.
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