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THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
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PHU LUC VI
THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC DUA TREN DU LIEU
TRONG LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI THUQC PHAM VI,

CHUC NANG QUAN LY CUA BO TU PHAP

ITB-UBND ngay

cua chu tich UBND xa Thanh Mién)

thang 10 nam 2026

~ PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU
TRUC DUA TREN DU LIEU LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI

STT | S6 hoso | Tén thi tuc hanh | Tén VBQPPL la | Linh vic | Co quan
TTHC chinh cin cir sira doi, bo thuce hién
sung
1. Nghi quyét sb
66.7/2025/NQ-CP So Tu
I . s ngay 15/11/2025 « ... | phap, Chu
Cap Giay phép thanh cgayChl'nh phit quy Hoa giai ptic% Uy
1.008907 | 1ap Trung tdm hoa dinh cit oidm. d thuong ban nh3
i4i thwong mai %n caE glam, don mai an nhan
glal ' gian héa thu tyc| dan cap
hanh chinh dua tinh,
trén dir licu
Nghi quyét s
2. 66.7/2025/NQ-CP
< - . .,.|ngay 15/11/2025 Y
D_ang ky lam hoa giai cgayChl'nh phii quy Hoa giai 6 Tu
1.009284 | vién thuwong mai vu dinh cit giam, don thuong ohap
Vige gién héa thu tuc| ™
hanh chinh dua
trén dir licu

PHAN I1. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC TAI
CAU TRUC DUA TREN DU LIEU LINH VUC HOA GIAI THUONG
MAI CAP TINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BQ
TU PHAP

1. Cap Gidy phép thanh 1ap Trung tim hoa giii thwong mai

Trinh ty thyc hién:

- Cong dan Viét Nam c6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai mudn
thanh 1p Trung tam hoa giai thuong mai thi gt ho so dé nghi thanh 14p qua
dich vy buu chinh hodc tryc tlep dén S¢ Tu phap tinh, thanh phd noi Trung tam
dit tru so hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239238
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=245446
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-Trong thot han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18, SO Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé xem xét, cip Gidy
phép thanh 13p cho Trung tdm hoa giai thuong mai.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Tu phap trinh ho so dé
nghi, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé xem xét, cap Gidy phép thanh
1ap cho Trung tdm hoa giai thuong mai.

- Nguoi dé nghi thanh 1ap Trung tm hoa giai thuong mai nhan két qua tai
S Tu phap noi minh ndp hd so.

- Trong qua trinh tham tra ho so dé nghi cap Gidy phép thanh Igp Trung
tam hoa giai thuong mai, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khéng yéu cdu
cac sang Idp vién nép Bang tot nghiép dai hoc tro 1€n khi khai thac, su dung
duwoc thong tin trén co so dit ligu quoc gia vé gido duc va ddo tao (hoc ba, vin
bang) dé thay thé Bang tot nghiép dai hoc tré lén cia cdc sang ldp vién.

Céch thirc thuc hién: HO so duoc gui truc tiép hodc qua dich vu buu
Chir]h dén S¢ Tu phap noi Trung ,tém hoa giai thuong mai dat try s hodc truc
tuyen trén Cong Dich vu cong Quoc gia (Pa du dicu kién thyuc hién dich vu cong
tryc tuyén toan trinh).

Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong mai theo mau do B
Tu phap ban hanh kém danh sach sang 1ap vién;

- Ban sa0 kém ban chinh dé doi chiéu hodic ban sao dién tir hofic ban sao
dién tir tir sO goc hodc ban sao dién tir cO chig thuc tir ban Chivnh hodc ban sao
co chung thuc Gidy to chimg minh sang 1ap vién du tiéu chuan hoa giai vién
thuong mai quy dinh tai khoan 1 Dbi€u 7 Nghi dinh s6 22/2017/Nb-CP ngay
24/02/2017 cua Chinh phu vé hoa giai thuong mai;

- Du thao Quy tic hoa giai ctia Trung tam. Noi dung ctia Quy tac hoa giai
cua Trung tdm khong dugc trai quy dinh cua phép luat.

S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, So Tu phap

tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd xem xét, cap Gidy
phép thanh 18p cho Trung tdm hoa gidi thuong mai.

- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay S¢ Tu phap trinh ho so dé
nghi, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd xem xét, cap Gidy phép thanh
1ap cho Trung tdm hoa giai thuong mai.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Sang 1ap vién thanh 1ap Trung
tam hoa giai thuong mai

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.
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Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Trung tam
hoa giai thuong mai.

Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Cong dan Viét Nam c6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai quy dinh
tai khoan 1 Pi¢u 7 Nghi dinh s6 22/2017/NDb-CP:

- Q(’) day du néng lyc hanh vi dan su theo quy dinh cua Bo luat dan su; cé
pham chat dao dtre tot, co uy tin, doc lap, vo tu, khach quan;

- CO trinh @o dai hoc trd 1én va da qua thoi gian cong tac trong linh vuc
duoc dao tao tir 02 nam trd 1én;

- CO6 k¥ nang hoa giai, hiéu biét phap luat, tap quéan kinh doanh, thuong
mai va céc linh vuc lién quan.

Mau don, miu t& khai: Mau TP-HGTM-02 ban hanh kém theo Thong tu
s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo
sung, bai bo mot sé diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan Iy nha nudc cua
Bo Tu phap.

Can ctr phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phu, stra doi,
bd sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phi vé hoa
giai thuong mai.

- Nghi quyér s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dit liéu.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B0 tru’ong Bo Tu

phap ban hanh va huO’ng dan sir dung mot 6 biéu mau vé to chirc va hoat dong
hoa giadi thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

- Thong tu sé 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap stra d6i, bd sung, bai bo mot sd didu cua cac Thong tu thude linh vire quan
1y nha nudc cua B Tu phap.



Mau TP-HGTM-02
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 11/2025/TT-BTP)

Poc lap - Tu do - Hanh phic

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

GIAY PE NGHI THANH LAP TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh guri:
- Chit tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé (1);
- S& Tu phap (1);

Chuing t6i gdm cac sang 1ap vién cd tén sau day (ghi rd va day du thong tin vao

cac cOt dudi day):

STT| Hova | Ngay, | Giéi| Quoc| S6 Thé CCCD/ | Noi Nghé
tén thang,| tinh tich S6 dinh danh c4 | thwong | nghiép
nam | (2) ('3) nhan; Ngay, tra (6)
sinh thang, nim cap
CCCD (4); Noi
cip CCCD (5)
1 2 3 4 5 6 7 8

Pé nghi thanh 1ap Trung tim hoa giai thuong mai vOi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tdm hoa giai thuong mai (ghi tén goi day du bang chir in hoa):

................................................................................................

TON VIE tA (U CO): wvee e,

Tén giao dich bang tiéng nudc ngoai (néu co):

...................................................................................................................
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Chuing t6i cam két nghiém chinh tuan thu phép luat va thuc hién ddy du céc
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tai liéu guri kém:

Tinh (thanh phd), ngay.... thang......nim...
Cac sang 1ap vién
(Chit ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin s¢ (1): Tén tinh, thanh pho triec thuée trung wong noi ddt tru
so cua Trung tam hoa giai thuwong maqi;

2.Cdc théng tin so (2), (3), (4), (5, (6)):

- Truong hop nop ho So truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac ur Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thii
tuc hanh chinh khong can ké khai. Neu cac thong tin khong duwoc tr dong dien
vao biéu mau thi nguoi thuce hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thiee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mdu.

-3 Céc thong tin fai biéu mdu nady dong thoi dwgc sir dung dé xay dung
bieu mau dién tur twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong
truc tuyén.



2. Pang ky lam hoa gidi vién thwong mai vu viéc

Trinh ty thuc hién:

- Nguoi ¢6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai mudn tré thanh hoa
giai thu’O’ng mai vy viéc thi 1ap ho so d€ nghi déng ky lam hoa giai vién thuong
mai vu viéc guri qua dich vu buu chinh hoac truc tlep dén S& Tu phap tinh, thanh

phé noi nguoi dé thuong tra, noi ngudi do tam trd néu nguoi dé nghl dang ky la
ngudi nude ngoai hodc truc tuyén trén Coéng Dich vu cong qubc gia.

-Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, SO Tu
phap ghi tén ngudi dé nghi dang ky vao danh sach hoa giai vién thuong mai vu
viéc va cong bd danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc trén Cong théng tin
dién tr cua So.

Céach thire thye hién: Hb so duoc gui trye tiép, qua dich vu buu chinh
hodc truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia.

Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dang ky lam hoa giai vién thuong mai vy viéc theo mau do
Bd Tu phap ban hanh;

- Bénq sa0 kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir tir sO goc hodc ban sao dién tur €O chung thyc tir ban chinh hodc ban sao
co ching thuc Bang tot nghiép dai hoc hodc Bang sau dai hoc (Co quan giai
quyét thii tuc hanh chinh khdng Yeu cau nguoi dé nghi ndp Bdng tot nghiép dai
hoc tro 1€n khi khai thac, su dung durgc thong tin trén co so dit lieu quoc gia vé
giao duc va dao‘tao (hoc ba, van bang) de thay thé Bang 1ot nghiép dai hoc tro
lén cua nguoi dé nghi).

- Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tr tir s6 goc hodc ban sao dién tir cd ching thyc tir ban chinh hodc ban sao
c6 chung thuc Gidy to ching minh da qua thoi gian cong tac trong linh vuc
dugc dao tao tir 02 nam trd 18n ¢4 xac nhan cia co quan, to chirc noi ngudi do
lam viéc.

- Gidy to do co quan, to chirc nudc ngodi cap hodc cong chimg, ching
thuc ¢ nudc ngoai phdi duge hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam, trir truong hop duge mien hop phap hoa lanh sy theo di€u wdc
quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18;
truong hop tir choi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
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Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: ghi tén vao danh séch hoa giai
Vién thuong mai vu viéc va cong bo danh sach hoa giai vién thwong mai vu viéc
trén Cong thong tin dién tr cua So.

Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu c0): Nguoi dé
nghi dang ky phai c6 du ti€u chuan hoa giai vién thuong mai.

Miu don, miu to khai: Mau TP-HGTM-01 ban hanh kém theo Thong tu
s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia Bo truong Bo Tu phap sira doi, bd
sung, bai bo mot sé diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan Iy nha nudc cua
Bo Tu phap.

Cin cw phap ly:
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu, sira doi,
bo sung mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vyc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cia Chinh phi vé hoa
giai thuong mai.

- Nghi quyér s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dit liéu.

- Théng tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong Bo Tu
phap ban hanh va hudng dan str dung mot s6 biéu mau veé t6 chirc va hoat dong
hoa gidi thuong mai.

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bo tro tu phap.

-Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia Bo trudng B6 Tu phap
stra doi, bd sung, bdi bo mot s6 diéu cua cac Thong tu thudc linh vuc quan ly
nha nudc cua BO Tu phap.



Mau TP-HGTM-01
(Ban hanh kém theo Théong tie s6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Anh GIAY DPE NGHI PANG KY
4cm x 6cm °

LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC

Kinh gui: S& Tu phép (1)

Tén t6i 1 (ghi bang chit in hoa):

..................................................................................................

..................................................................................................

DN thoai .. ..o e ————

Bmail . oo e —————

TO6i cam két thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua hoa giai vién thuong
mai theo quy dinh phap luat.

Tai liéu gtri kém:

Tinh (thanh phé), ngay... ... thang..... nam...
Nguoi lam don
(Chit ky/chit ky so, ho tén)



Ghi chu:

1. Thong tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé triuc thude trung wong noi hoa
giai vién thuwong mai vu viéc thuong tru.

2. Cdc théng tin sé (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop nop ho so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac #ir Co s
dir liéu quoc gia vé dan cu dé tw dong dién Vao biéu Mau, nguoi thue hién thii
tuc hér]h chinh khdng can ké khai. Neu cac thong tin khong dugc tw dong dien
vao biéu mau thi nguoi thuce hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuiee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mdu.

7 3~. Cac thodng tin tqi biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung de xay dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan gudan ly nha nuéc cung cap dich vu cong
truec tuyén.
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