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LI.Thii tuc hanh chinh cip xa

1. Pang ky viéc nuéi con nuéi trong nwéc
Linh vuc: Nudi con nuoi

a. Trinh ty thuc hién':

- Trudng hop cong dan Viét Nam c6 nguyén vong va du diéu kién nhan con
nudi theo quy dinh ctia Luat Nudi con nudi nhung chwa tim duoc tré em dé nhan
lam con nudi thi dang ky nhu cau nhan con nudi v6i S& Tu phap noi nguoi do
thuong tra.

- Tim gia dinh thay thé cho tré em:

+) Trudng hop tré em bi bo roi, tré em md coi ca cha va me, tré em khong
noi nuong tua dang duoc ca nhan, gia dinh, t6 chirc tam thoi nuoi dudng hoac
cham soc thay thé theo quy dinh ctia phap luat, Uy ban nhan déan cap xi dinh ky
06 thdng ra soat, danh gia viéc tré em can dugc nhan lam con nudi. Néu co cong
dan Viét Nam thuong tra ¢ trong nude nhan tré em 1am con nudi, Uy ban nhan
dan cap xd xem xét, giai quyét hoic hudng dan giai quyét viéc nudi con nudi. Néu
khong c6 cong dan Viét Nam thuong trii & trong nude nhén tré em lam con nuoi,
Uy ban nhan dén cp xa c6 van ban kém theo ho so tré em giri S& Tu phap dé tim
nguoi nhan tré em l1am con nuoi.

+) Truong hop tré em bj bé roi, tré em mo cdi ca cha va me, tré em khong
noi nuong twa séng ¢ co sé nudi dudng, co sd nudi dudng danh gia viéc tré em
can duoc nhan lam con nudi, lap ho so tré em, xin v kién cua co quan chu quan.
Co quan chii quan ¢6 ¥ kién dé co sé nudi dwdng giri SO Tu phap kém theo ho so
tré em dé thong bao tim ngudi nhan con nudi.

- Khi tiép nhan ho so tré em, néu c6 cong dan Viét Nam thuong tra ¢ trong
nuéc diang ky nhu cau nhan con nudi, S& Tu phap kiém tra diéu kién cua ngudi
nhan con nudi trude khi giao 01 bd hd so tré em cho ngudi nhan con nudi va gidi
thiéu ngudi nhan con nudi dén Uy ban nhan dan cép xa noi c6 tham quyén giai
quyét viéc nudi con nudi dé xem xét, giai quyét.

Truong hop khong cé cong dan Viét Nam thuong tra ¢ trong nude dang ky
nhu cdu nhan con nudi, S& Tu phap théng bao tim ngudi nhan tré em lam con
nuoi.

+) Trong thoi han thong bao trén pham vi cp tinh, néu co cong dan Viét
Nam thudng tri & trong nudc ding ky nhu cau nhan con nudi, S¢ Tu phéap kiém
tra diéu kién ctia ngudi nhan con nudi trude khi giao 01 bd hd so tré em cho nguoi
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nhan con nuoi va gidi thi¢u nguoi nhan con nudi dén Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 tham quyén gidi quyét viéc nudi con nudi dé€ xem xét, giai quyet.

Hét thoi han théng bao cip tinh, néu khong c¢6 cong dan Viét Nam thudng
tril ¢ trong nudce nhén tré em lam con nudi, S& Tu phap g danh sach tré em cho
Cuc Hanh chinh tw phdp dé thong bao tim ngudi nhan con nudi.

Cuc Hanh chinh tu phap thong bao tim ngudi nhan con nuodi. Trong thoi han
thong béo trén pham vi toan qudc, néu cong dan Viét Nam thudng trii & trong
nudc co6 nguyén vong va du diéu kién nhan tré em lam con nudi thi lién hé véi S&
Tu phap.

- Ngudi nhan con nudi ndp ho so ciia minh va ciia ngudi duge nhan lam con
nuoi tai Uy ban nhan dan cap xa.

+) Béi v6i trudng hop tré em mo coi khong cd ngudi nudi dudng hoic tré
em c6 cha me dé, nguoi than thich nhung khong ¢6 kha nang nu6i dudng duoc
nhan lam con nudi: ndp hd so cho Uy ban nhan dan cap xi noi nguoi duoc nhan
lam con nudi thuong tru;

+) B6i v6i truong hop cha duong hoic me ké nhan con riéng cia vo hodc
chéng lam con nudi; cd, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con nudi: ndp ho so
cho Uy ban nhan dan cép xa noi cu tréi ciia ngudi nhan con nudi hodc ciia nguoi
duoc nhan lam con nuoi;

+) D61 véi truong hop tré em bi bd roi1 chua chuyén vao co s¢ nudi dudng
dugc nhan lam con nu6i: ndp ho so cho Uy ban nhan dan cap xa noi 1ap bién ban
xac nhan tinh trang tré em bi bo roi;

+) D41 vai truong hop tré em ¢ co s& nud1 dudng duge nhan lam con nuodi:
ndp ho so cho Uy ban nhan dan cap xa noi c6 tru s¢ cuia co s& nudi dudng.

- Cong chirc cap xd ki€ém tra ho so;

Khi kiém tra ho so, cng chirc cdp xd phai nghién ctru, tim hiéu tam tu,
nguyén vong va hoan canh cia nhirng nguoi lién quan. Truong hop ngudi dugce
nhan Iam con nudi c6 cha me dé, thi cong chirc ccfp xd kiém tra viéc cha me dé co
thoa thuan voi cha me nudi dé gitr lai quyén, nghia vu ddi véi con va cach thirc
thuc hién quyén, nghia vu d6 sau khi da cho 1am con nudi.

- Cong chure cap xa lay y kién cua nhitng nguoi lién quan
Khi lay y kién cua nhiing nguoi lién quan, cong chirc cap xa phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc dugc cham soc, nudi dudng, gido duc phu hop
véi diéu kién va kha nang thuc té cla gia dinh;

ii) Tu van day du cho cha me dé hodc ngudi giam hd vé muc dich nudi con
nudi; quyén va nghia vu phat sinh gitta cha me nuéi va con nudi sau khi ding ky



nudi con nudi; vé viéc cha me dé s& khong con cac quyén, nghia vu cham sdc,
nudi dudng, cip dudng, dai dién theo phap luat, boi thuong thiét hai, quan 1y, dinh
doat tai san riéng ddi voi con di cho 1am con nudi néu cha me dé va cha me nudi
khong cé thoa thuan khac;

iii) Giai thich cho nhiing nguoi lién quan vé quyén thay do6i y kién dong y
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay duoc 1y ¥ kién dong y. Hét thoi han nay, nhiing
ngudi lién quan khong duoc thay dbi v kién vé viée cho tré em lam con nudi;

- Uy ban nhan dan cap xa tién hanh dang ky nuéi con nuoi va té chirc giao
nhdn con nuoi, ghi vao S6 dang ky nudi con nuoi va trao Giay chung nhan nuoi
con nuoi trong nudc tai try s¢ Uy ban nhan dan cap xa noi dang ky viéc nudi con
nudi voi sy c6 mat cua cha, me nudi, cha, me d¢, nguoi giam hd hodc dai dién co
s& nudi dudng va ngudi dugc nhan lam con nudi. Truong hop cha, me nudi hoac
cha, me dé cua tré em ma mdt trong hai nguoi vi ly do khach quan khong thé co
mat tai buoi giao nhan con nudi thi phai c6 uy quyén cho nguoi kia.

- Truong hop tu choi dang ky, Uy ban nhan dan cap xa phai tra 161 bang van
ban cho ngudi nhan con nuodi, cha me dé hodc nguodi gidm ho hoac dai dién co so
nudi dudng.

b. Cach thire thwe hién’:

Ngudi nhan con nuoi lya chon ndp hd so cho Uy ban nhan dan cap xa noi co
tham quyén gidi quyét thong qua hinh thirc ndp truc tiép, gii ho so qua hé¢ thong
buu chinh hodc ndp truc tuyén theo quy dinh ctia phap luat vé thyc hién thu tuc
hanh chinh trén moi trudong dién tir.

Luu y: Truwong hop nguoi nhdn con nudi lya chon nop ho so khong phai tai
Uy ban nhan dan cap xd noi co tham quyén gidi quyét viéc nuoi con nuoi, Uy ban
nhan dan cap xd noi tiép nhdn yéu cau co trach nhiém ho tro nguoi nhdn con nuoi
nop ho so dang ky nuoi con nuéi truc tuyén den dung Uy ban nhdn ddn cap xa co
tham quyén theo quy dinh.

c. Thanh phan ho so*:

Ho so ciia nguwdi nhan con nuoi:

- Pon xin nhan con nuoi;

- Ban sao HQ chiéu, Thé can cudc hodc giay to co gia tri thay the;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

2 Phén in nghiéng 1a ndi dung thay doi.
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+ Trudong hop nguoi nhan con nuoi 1a cdp vo chong nhén con nuodi: Giay
ching nhén két hon.

+ Truong hgp ngudi nhan con nudi 1a nguoi doc than nhén con nudi: Co
quan gidi quyét thii tuc hanh chinh tra cieu théng tin vé tinh trang hén nhan ciia
ngueoi nhdn con nudi trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cdp
tinh thong qua két noi véi Co sé dir lidu ho tich dién tir, Co sé diF liéu quéc gia vée
dan cu.

- Giéy kham strc khée do bénh vién da khoa hoac phong kham da khoa hoac
Trung tdm y té khu vuc cdp cé gid tri sir dung néu dwoc cdp chwa qud 06 thang,
tinh dén ngdy ndp ho so tai co quan cé tham quyén (trir trudng hop cha duong
nhan con riéng cua vo, me ké nhan con riéng cia chong 1am con nudi hoic ¢o,
cau, di, chu, bac rudt nhan chdu lam con nudi);

- Vin ban x4c nhin hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién kinh té
do UBND cép x4 noi nguoi nhan con nudi thuong tri cap ¢é gid tri sir dung néu
dwoc cdp chwa qud 06 thang, tinh dén ngay ndp hé so tai co quan cé tham quyén
(trir trudng hop cha duong nhin con riéng cia vo, me ké nhan con riéng ctia chong
lam con nudi hodc ¢o, cau, di, chl, bac rudt nhan chau lam con nuoi);

- Bon dang ky nhu cau nhan tré em lam con nudi (d6i voi truong hop nguoi
nhdn con nuodi c6 nguyén vong va du diéu kién nhan con nudi theo quy dinh nhung
chua tim dugc tré em d€ nhan lam con nudi).

Ho so ciia nguwdi dwgec nhan lam con nudi:
- Giay khai sinh;

- Giéy kham strc khée do bénh vién da khoa hoac phong kham da khoa hoac
Trung tam y té khu viee cdp;

- Hai anh toan than, nhin thiang chup khéng qua 06 thang;

- Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cép x4 noi phat hién
tré bi bo roi lap dbi véi tré em bi bo roi; Gidy chimg tir ciia cha dé, me dé hoic
quyét dinh ctia Toa an tuyén b cha dé, me dé cta tré em 1 d3 chét d6i voi tré em
md cdi; quyét dinh cta Toa &n tuyén b6 cha dé, me dé cua nguoi dugce gidi thiéu
lam con nuoi mét tich doi véi nguoi duoc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me
dé mat tich; quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé cua nguoi duoc gisi
thiéu lam con nu6i mat nang luc hanh vi dan sy ddi voi nguoi dugc gidi thi¢u lam
con nudi ma cha dé, me dé mat nang lyc hanh vi dan sy;

- Quy¢t dinh tiép nhan doi véi tré em ¢ co s& nudi dudng.

Luu y: *) Truong hop phai chimg minh noi cu tra ciia cong dan, can bg, cong
chure, vién chire, ¢4 nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét phai khai



thac, sir dung thong tin vé cu tra cua céng dan trong Co so dit liéu qudc gia vé
dan cu theo cac phuong thire néu tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu.

Truong hop khong thé khai thac duoc thong tin cu tri ctia cong déan theo cac
phuong thic trén thi c6 thé yéu ciu nguoi nhin con nudi ndp ban sao hodc xuat
trinh mot trong cac gidy to ching minh thong tin vé cu trl, bao gom: Thé cdn
cuée; Gidy xac nhan thong tin vé cu tr, Gidy théng bao sé dinh danh c4 nhan va
thong tin cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.

Céc truong hop phai chirng minh noi cu tra ciia céng din bao gdom:

- Khi ngudi nhan con nudi dé nghi UBND cép xa xac nhan Van ban xac nhan
hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té;

- Khi ndp ho so tai UBND cép x3, can chirng minh noi ngudi duoc nhan 1am
con nudi thudng tra trong trudng hop tré em mo cdi khong cd nguoi nudi dudng
hodc tré em c6 cha me dé, nguoi than thich nhung khong c6 kha nang nuéi dudng
duoc nhan lam con nuoi;

- Khi ndp hd so tai UBND cap x3, can chtimg minh noi cu trai ctia ngudi nhan
con nudi hoac cuia nguoi dugce nhan lam con nudi trong truong hop cha duong
hodc me ké nhan con riéng cua vo hoac chéng lam con nudi; co, cau, di, chu, bac
ruot nhan chau lam con nuoi.

*) Uy ban nhdn dan cdp xa noi cé tham quyén giai quyét cé trach nhiém yéu
cau co quan qudn 1y dir liéu 1y lich tw phdp cung cdp thong tin Iy lich tu phdp,; cd
nhdn khi thuc hién cdc thi tuc hanh chinh nay khéng phdi nép Phiéu Iy lich tw
phap trong hé so.

Truong hop Uy ban nhan déan cdp x3 noi c6 tham quyén giai quyét viéc nudi
con nudi tra ctru dugc thong tin, dir licu vé nhén than, vé tinh trang hon nhan ctua
ngudi nhan con nudi tir Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu, co so dir lidu chuyén
nganh thi ngudi nhan con nudi khong phai ndp ban gidy ciia ban sao Ho chiéu,
Thé cdn cude hodc gidy to co gia tri thay thé; Vin ban xac nhan tinh trang hon
nhan.

Két qua tra ctru duge Uy ban nhan dan cap x4 luu trit dudi dang dién tir hodc
ban gidy, phan 4nh day du, chinh xac thong tin tai thoi diém tra ciru va dinh kém
hd so ctia ngudi nhan con nudi.

Pdi v6i Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién
kinh té ctia nguoi nhan con nudi: Trudng hop ngudi nhan con nudi co noi thudng
tra va noi ¢ hién tai khac nhau, Uy ban nhan dan cép x4 noi nguoi nhan con nudi
thuong tra tryc tiép xac minh hodc ¢6 van ban dé nghi Uy ban nhan déan cap x4



noi ¢ hi¢n tai cua ngudi nhan con nuoi thyc hién xédc minh, danh gid hoan canh
gia dinh, tinh trang cho ¢, diéu ki¢n kinh t€ ctia ngudi nhan con nudi.

Gidy to ¢ trong hd so ctia ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan 1am con
nudi do co quan, t6 chirc, ngudi co thAm quyén 1ap, cip, xac nhan ma bi tay xo4,
stra chita 1am sai 1éch ndi dung hodc thong tin trong cac van ban, gidy to duoc
khai khong dung sy that thi khong c6 gia trj st dung. Ngudi thue hién hanh vi tay
X04, stra chira lam sai 1éch noi1 dung hodc khai thong tin khong dang sy that b1 xtr
1y vi pham theo quy dinh phép luat.

d. So luwgng ho so: 01 b doi vai timg loat ho so cia nguoi nhan con nuodi
va ho so cuia nguoi duge nhan lam con nuoi.

d.Thoi han giai quyét:

- Thot gian xac minh, danh gid hoan canh gia dinh, tinh trang cho ¢, diéu
kién kinh té cua nguo1 nhin con nuoi:

Truong hgp nguoi nhan con nuodi cd noi thuong trd va noi ¢ hién tai khac
nhau, trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cia ngudi nhan con
nudi, Uy ban nhan dan c4p x3 noi nguoi nhan con nudi thuong tra truc tiép xac
minh trong 05 ngay lam viéc hodc c6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xa noi
¢ hién tai cia nguoi nhan con nudi thuc hi€n xadc minh, danh giad hoan canh gia
dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién kinh té cua ngudi nhan con nuodi. Trong thot han
05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi, Uy ban nhan déan cap xa
noi ¢ hién tai cia nguoi nhan con nudi thyc hién xac minh, danh gia theo ndi dung
Vién ban x4c nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cta nguoi
nhan con nudi va cd van ban théng bao két qua danh gia cho Uy ban nhan dan cap
x4 no1 nguol nhan con nudi thuong tru.

- Thoi gian kiém tra ho so va ldy ¥ kién: 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 18;

- Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay doi y kién dong ¥ vé viéc cho tré em
lam con nudi: 15 ngay ké tir ngay duoc lay v kién;

- Thoi gian to chirc dang ky viéc nudi con nudi va to chirc giao nhin con
nudi, ghi vao s6 ding ky viéc nudi con nudi va trao Gidy ching nhan nudi con
nudi trong nude cho bén giao va bén nhan: 05 ngay, ké tir ngay hét han thay doi
¥ kién dong ¥.

e. Poi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam thuong
tra & Viét Nam nhan tré em thuong tra & Viét Nam lam con nudi.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa



f. Co quan true tiép thuwe hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan dan cép x4
Co quan phoi hop:

- Uy ban nhan dén cép x3 noi thudng tra ctia nguoi nhan con nudi (d6i voi
truong hop noi thuong tra cua nguodi dugc nhan con nuodi va ciia ngudi nhan con
nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi ndp hd so dang ky nudi con nudi tai Uy ban
nhan dan cdp x4 noi thuong tri ctia ngudi duge nhan lam con nudi).

- Uy ban nhan dan cdp x3d noi cu tri ctia ngudi nhan con nudi 1a cha
duong/me ké hodc ¢, cau, di, cha, bac rudt cua nguoi dugc nhan lam con nuoi
(461 vé6i trudong hop noi cu tri ciia ngudi dugc nhan 1am con nudi va cia ngudi
nhan con nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi ndp hd so dang ky nudi con nudi
tai Uy ban nhan dan cdp x4 noi cu tri ctia ngudi duge nhan lam con nudi) va
nguoc lai.

- Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ hién tai cua nguoi duge nhan con nudi (do1
vo1 truong hgp ngudi nhan con nudi cd noi thuong trd va noi & hién tai khac
nhau).

g. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Giay ching nhan nuéi con nubi
trong nudc.

h. L¢ phi:

- Murc thu 1€ phi: 400.000 (bon tram nghin) dong/trudong hop.

- Mién 1€ phi dang ky nudi con nudi trong nude doéi voi truong hop cha duong
hoac me ké nhan con riéng cia vg hodac chong lam con nuoi; co, cau, di, cha, bac
rudt nhan chau lam con nu6i; nhan céc tré em sau day lam con nu6i: Tré khuyét
tat, nhiem HIV/AIDS hoac mac bénh hiém nghéo theo quy dinh cua Luéat Nuoi
con nudi va van ban huéng dan; nguoi c6 cong voi cach mang nhén con nuoi.

i. Tén mau don, mau to khai*:

- Pon xin nhan con nuoi;

- Van ban xac nhdn hoan canh gia dinh, tinh trang cho o, diéu kién kinh té
clia nguoi nhdn con nuoi,

- Truong hop nguoi nhan con nudi co nguyén vong va du diéu kién nhdn con
nuoi theo quy dinh nhung chwa tim duoc tré em dé nhan lam con nuéi: Pon dang
ky nhu cau nhan tré em lam con nuoi.

j. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Ngwoi nhan con nuéi phai co da diéu kién sau:

4 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.



- C6 ndng luc hanh vi dan sy day du;

- Hon con nuoi tir 20 tudi trd 1én — khong &p dung doi vl truong hop cha
duong nhan con riéng ctiia vg, me ké nhan con ri€ng ctia chong lam con nuoi hoac
c0, cau, di, chu bac rudt nhan chau lam con nuo6i;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham soc, nuodi
dudng, giao duc con nuodi - khong ap dung do1 véi truong hop cha dugng nhan
con riéng cua vg, me ké nhan con ri€ng cua chong lam con nuoi hodc ¢d, cau, di,
chu bac ruot nhan chau lam con nuoi;

- Co tu cach dao duc tot.

Cac truwong hop khong dwge nhan con nuoi:

- Bang bi han ché mdt s6 quyén cua cha, me doi vdi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xtr Iy hanh chinh tai co s& gido duc, co sé chira
bénh;

- Bang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x6a an tich vé mot trong cac td1 co6 y xam pham tinh mang, strc
khoé, nhan pham, danh du ctia nguoi khac; nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha
me, vo chdng, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép budc hodc
chtra chap nguoi chua thanh nién vi pham phép luat; mua ban, danh trao, chiém
doat tré em.

Tré em duwgc nhan lam con nudi phai c6 du cac dieu kién sau:

+ La tré em dudi 16 tudi; néu tré em thudc truong hop duge cha dugng, me
ke, co, cau, di, chu, bac rudét nhan lam con nuo6i thi dén dudi 18 tudi;

+) Tré em bi bo roi, tré em mo cbi cd cha va me, tré em khong noi nuong
tua;

+) Mot ngudi chi duge lam con cia mdt nguoi ddc than hoac cua céd hai
nguoi la vo chong.

k. Can cir phap ly°:

- Luat Nuoi con nu6i 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 diéu ctia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/NB-CP ngay 05 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phu
sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim

5 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
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2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Nudi con
nuoi;

- Nghi dinh s 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2025 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mat sb diéu cia céc Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp trong linh
vie quan ly nha nuoc cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh sé 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cta Chinh phu
quy dinh 1& phi dang ky nudi con nudi, 18 phi cap gidy phép hoat dong cia td chirc
con nudi nudc ngoai,

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phi
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viec nop, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra gidy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong;

- Théng twr s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nam 2025 ciia B truong Bo
Tw phdp sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 ciia B truéng BS Tw phdp ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, sir dung, quan 1y va luu triv S6, mau gidy to, ho so nudi con nudi dwoc sira
doi, bo sung mot s6 diéu theo Thong tu s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ciia B truong
B0 Tu phép vé viéc ban hanh, huéng din viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trir sO, mau gidy td, hd so nudi con nudi;

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cta Bo trudng
B¢ Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quén 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho coéng tac nudi con nudi va cap, gia han, sira doi gidy
phép hoat dong ctia t6 chtrc con nudi nudce ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim 2023 cta Bo trudong
Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudéng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.



Anh chan dung
cua nguoi nhin

con nudi (Ong),

kich ¢ 4x6 cm
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

DON XIN NHAN CON NUOI

Anh chan dung
cua nguoi nhin
con nudi (Ba),
kich c& 4x6 cm

KNI UL oo

1. Phan khai vé ngwoi nhdn con nudi

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Quoc tich’

Sé dinh danh cd nhan/H9
chiéu'”

Noi cu tri®

Dién thoai/Thu dién tir

2. Phan khai vé ngwoi dwoc nhan lam con nuoi
HO, Chil dém, ER: ..........cccuiiiiiiiiiiieieee e Gi6i tinh": ...................

Ngay, thang, NAM STNA: ...........cccoceeeeiieeiii e Quoc tich™:..................

S6 dinh danh ca nhéan/So6 Ho CHIBUS .o,
110,

Noi sin

¢ Truong hop ding ky vi€c nudi con nudi ¢ trong nude, ghi Uy ban nhan dan cap xa noi giai quyét viéc nudi con
nu6i. Truong hop d8é nghi x4c nhan cong dan Viét Nam thuong tra ¢ khu vuc bién gisi du dleu kién nhén tré em
clia nude lang giéng cu trii & khu vuc bién gidi 1am con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhén dan cap xa noi giai quyét
viéc nuoi con nudi. Truong hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nuéi con nuoi. Truong hop ngudi nudc ngoai thuong tra ¢ Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nuéi, ghi S& Tu phép noi ding ky viéc nudi con nudi. Truong hop dé nghi xac nhan
cong dan Viét Nam & trong nude du diéu kién nhén tré em nuéc ngoai lam con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh/thanh ph noi nguoi nhan con nudi thuong tru.

7 Pbi voi trudng hop nguoi nude ngoal thuong tri ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nuoi.

8 Truong hop ndp hé so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co so dir ligu quoc gia vé dan cu dé tu dong
dién vao biéu mau, dm tuong thue hién thu tyc hanh chinh khong can ké khai. Néu céc thong tin khong duoc tur
dong dién vao biéu mau thi dbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Truong hop nop hd so gidy (ndp tryc tlep hodc qua hé théng buu chinh): ddi twong thue hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du thong tin trong biéu mau.

9 Pbi v6i cac truong hop dé nghi xac nhan du diéu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi.
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INOT CU U0 e et

7 Hién dang song tai gia dinh ciia Ong/Ba:

HO, CRIE GUEM, BOT: ... e
INOT CLE TFLL et ettt ettt et e b e e hb e et e e et et e e st e e beeenteenneeens
Din thOQU/TRUE TIGT FUE: ...t
7 Hién dang song tai Co sé nudi duéng:

Teén/dia chi co so nuoi dwong:

3. Cam doan

Chung t6i/Toi cam doan nhirng loi khai trén ddy la dung s thdt, viéc nhdn con nuéi la
tw nguyén, nham xdc ldp quan hé cha, me va con ldu dai, bén vieng, vi loi ich 16t nhat cia con
nuéi. Chiing t6i/Téi cam két sé chiam séc, nudi dwéng, gido duc chdu nhw con dé ciia minh va
thuc hién moi nghia vu cua cha me doi véi con theo quy dinh cua phap ludt. Chung t6i/T6i cam
két trong thoi han 03 nam, ké tir ngay giao nhdn con nudi, dinh ky 06 thdng mét lan, gii bdo
cdo vé tinh hinh phdt trién ciia con nuéi cho Uy ban nhén ddn cdp xd noi chiing t6i/téi cu tri'.

Pé nghi Co quan ¢é tham quyén xem xét, gidi quyét.

Lamtai .................... , NZAY............. thang .............. nam...........
ONG BA
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

10 Ghi 1 dbi tugng: tré em bi bo roi/tré em mod i ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

1 Trudong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan lam con nudi tam tra & nude ngoai, giri Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai. Trudng hop cha, me nudi thay déi noi thuong tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién cua con nuoi, cha, me nuodi co trach nhiém tiép tuc thong béo tinh hinh phat trién ctia con nudi
cho Uy ban nhan dan cip xa noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 nam ké tir ngay giao nhan con nuéi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA DINH, TINH TRANG CHO O,
DIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

A

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

S6 dinh danh cé nhan

Noi thuong tru

Noi tam tri'?

II. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Tinh trang hon nhan, gia dinh

/] Chura két hon 7Két hén [7Ly hon

[7Chuwa c6 con de

[7Dad co con de [7Dad co con nuoi Néu ré s6 lrong con: .........
Thanh vién khéc song cing:

- Néu s6 thanh vién song cing voi NGuot RAGN COM MUGL: ......... wooooo.ceooooeeee oo

- Néu ré méi quan hé gia dinh véi nguwoi nhdn con nuéi:

-Y kién, thai do ciia thanh vién trong gia dinh déi véi viéc nhan con nudi:

0 Ung ho viéc nhan con nuoi [7Khéng ung ho viéc nhdn con nuoi

[7Y kién khdc:

III. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE

12 Truong hop noi thudng tri va noi tam trii khac nhau thi dién c4 thong tin vé noi thudng tri va noi tam tri.
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1. Nha o

[INha thuoc so hiru [JNha thué [JNha ¢ khac
Khong gian danh cho con nuoi:

[7Co

[JKhong

2. Nghé nghiép, thu nhip
- Nghé nghiép (néu 1o 1am NGHeE @I): ..........cccoovieiiiiiiiieiece e

- Thu nhap:

JCac nguo”‘n thu nhdp khac.................c............ (tai khoan tiét kiém, cho thué bat dong san,
cho tang cua nguoi than, ban quyén...)
3. Cac tai san khdc (néu co, Ghi CUTRE): ......................ccccocviiiiiiiiiiiiiiiiiiieceteec e

Diéu kién kinh té dam bao cho viéc nuéi duong con nuoi: [/ Co [/ Khong

Nguwoi nhdn con nuoi
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)
Ong Ba

IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA
1. Pdnh gid vé hoan cinh gia dinh, tinh trang ché &, diéu kién kinh té ciia ngwoi nhin con

13 Panh gi4 ngudi nhan con nudi di hay khong du diéu kién dé nhan con nudi. Néu viéc dang ky nudi con nudi
duoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cép xa thi cong chuc cép x4 noi nguoi nhan con nudi cu tra thyc hién viée
danh gia. Néu viéc dang ky nudi con nuodi dugc thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai thi vién
chure 1anh sy/ngoai giao thyc hién viéc danh gia.
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Xdc nhdn cia co quan co tham quyén noi Ngwoi danh gia
ngwoi nhin con nuéi cw trir’?

Xdac nhdn chi ky bén la cia Ong/Ba
.................................................... la nguwoi da
tién hanh xdc minh, dénh gié hoan cdanh gia
dinh, tinh trang ché &, diéu kién kinh té clia
nguoi nhdn con nuoi.

(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

\

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky ciia nguwoi c6 tham quyén, dau)

Ho va tén

14 Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thyc hién ¢ trong nudc thi Uy ban nhan dan cép x4 noi ngudi nhan con
nudi cu tra xac nhan. Néu viée dang ky nuoi con nudi dugce thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai
thi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai xac nhan.

Trudng hop ngudi nhan con nudi ¢6 noi thudng tra va noi tam tri khac nhau, néu Uy ban nhan dan cép x4 noi
ngudi nhan con nudi thudong tru dé nghi Uy ban nhan dan cép x4 noi nguodi nhan con nudi tam tra thuc hién viée
xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té thi Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi
nhan con nudi tam tra thyc hién va cé cong van gui cho Uy ban nhan dan cép x4 noi nguoi nhan con nuodi thudng
tra kém theo van ban nay.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PANG KY NHU CAU NHAN TRE EM LAM CON NUOI

Kinh givi: 8¢ Tuw phap tinh/thAnh PRO™ ...

1. Théong tin co ban vé ngwoi dang ky nhu cau nhdn con nudi

Py

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

S6 dinh danh cé nhan

Noi cu tru

Dién thoai/Thu dién

II. Hoan cinh ban thén, gia dinh, ché 6 va diéu ki¢n kinh té ciia ngwoi ding ky nhu cdu
1. Tinh trang hon nhan va gia dinh

/] Chura két hon [7Két hén [7Ly hon

[7Chwa co con de [7Dad co con de [7Dd co con nuoi

Néu ré s6 lwong con: ..............

Dé tubi ciia con Iom nhdt. ... .. .......DJ tudi ciia con nhé nhat: .................

2. Tién dn

[7Khong

[1C6 (Ghi 16 @4 bi k6t AN V6 0T @i ... o. oo e ev v e oo e e e e e e e e 02)
3. Tinh trang ché ¢

DUCH FICH: oo e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e
[TNha thugc so hitu [7Nha thué [7Nha o khac

Khong gian danh cho con nuoi:

[7Co

[7Khong

'S Ghi tinh/thanh phd tryc thuc Trung wong noi dang ky thuong tru.
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4. Nghé nghiép, thu nhdp

[T PR CAP, 1" CAP (MU SO TN ... )

7 Cée nguon thu nhap KRAC.............oooeeveeveeeeeeeeeeen.. (tai khodn tiét kiém, cho thué bat dong
san, cho tang cua nguoi than, ban quyén...)

III. Nguyén vong vé tré em dwoc nhin lam con nuéi
(Ghi dic diém cua tré em ma nguoi cé nhu cau nhdn con nudi mong muon)
O FUGK: oo GEOT HINA: oo
Tinh tr@ng SUC KROC: ... .........c...cccoooioe oottt e et et et e e s

Dac diém khac (noi cu tru, ton gido, dadn toc...):

Chiing t6i/T6i cam doan nhitng 1oi khai trén ddy la ding sw thdt. Néu dwoc gidi thiéu tré em
can dwoc nhdn lam con nudi, ching t6i/téi sé thuc hién day di cdc thi tuc theo quy dinh phdp
ludt vé nudi con nuéi. Dé nghi S T phdp xem xét, giai quyét./.

Lamtgi...., ngay ... thang ... nam...........

ONG BA
(Ky, ghi o ho, chit dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)
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1I1. Xdac nhan cua So Tw phap

S6 Tut phaip.........cce e ... Oxdc nhdn da tiép nhdn Pon dang ky nhu cau nhdn tré em lam
con nudi ciia Ong/Ba ... ..........cvcveeeeee
.................. , NQAY .. thdNg ... NAM...................

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau)

Ho va tén

16 Ghi 15 tinh/thanh phd truc thudc Trung uong. ‘
1786 Tu phap giri ban chup Don da duoc x4c nhan cho ngudi ding ky nhu cau nhan con nudi.
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2. Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nwéc
Linh vuc: Nudi con nudi
a. Trinh tu thwe hién'3:

- Nguoi c6 yéu cau ding ky lai viéc nudi con nudi ndp To khai dang ky lai
viéc nudi con nudi cho Uy ban nhan din cap x4 noi cha me nudi va con nudi
thuong tri hodc noi da dang ky viéc nudi con nudi trudc day. To khai phai c6 cam
doan ctia ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cua viée ding ky nudi con
nudi trude d6 va cé chir ky cia it nhat hai nguoi 1am chtng;

Luew y: Truong hop nguwoi ¢é yéu cau liwa chon nép hé so khéng phdi tai Uy
ban nhdn ddn cdp xd noi ¢6 tham quyén gidi quyét, Uy ban nhédn dén cdp xd noi
tiép nhdn yéu cdu cé trach nhiém hé tro ngudi cé yéu cau ndp ho so ding ky lai
nudéi con nuédi triee tuyén dén ding Uy ban nhan déan cdp xd c6 tham quyén theo
quy dinh.

Uy ban nhan dan cp x4 giai thich rd cho nguoi c6 yéu cau dang ky lai viée
nudi con nudi vé trach nhiém, hé qua phap 1y cta viéc cam doan khéng dung su
that. Truong hop c6 co sé xac dinh nd1 dung cam doan khong dung su thét, Uy
ban nhéan dan cép x4 tir chdi ding ky lai viéc nudi con nudi hoic dé nghi co quan
c6 tham quyén hity bo két qua dang ky lai viéc nudi con nudi.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Gidy ching nhan nudi con nudi trong
nuédc. Muc ghi chil ciia ban chinh Gidy ching nhan nudi con nuéi va So6 diang ky
nuoi con nudi ghi ro 1a dang ky lai.

Ban chinh Gidy chiing nhan nudi con nuéi trong nudc duoc giri cho ngudi
yéu cau dang ky lai qua hé théng buu chinh hoic tra truc tiép tai Uy ban nhan dan
cap xa. Ban dién tir Gidy chiing nhan nudi con nudi trong nudc giri qua Kho quan
1y di¥ liu dién tir ciia ¢4 nhan hodc qua hop thu dién tir ca nhan.

b. Cach thirc thue hién'’: Nop cho Uy ban nhan déan cp xa théng qua hinh
thiec nop truc tié’p hodc qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén trén moi truong
dién tr.

Thu tuc nay du diéu kién thwc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

c. Thanh phan hd so®:

To khai dang ky lai viéc nudi con nuoi. To khai phai c6 cam doan cua nguoi
yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cua viéc dang ky nuoi con nuoi trude doé va
c6 chit ky cua it nhat hai nguoi lam chimg.

18 Phan in nghiéng 1a ndi dung thay doi.
' Phan in nghiéng 1a ndi dung thay doi.
20 Phan in nghiéng 13 ndi dung thay doi.
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Luu ¥: Khi nop ho so, trudng hop phai chimg minh noi thuong tra ciia cha
me nudi va con nudi, can b, cong chirc, vién churc, ca nhan dugc giao trach nhi¢m
tiép nhén, giai quyét hd so phai khai thac, str dung thong tin vé cu tra ciia cong
dan trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu theo cac phuong thirc néu tai khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu.

Truong hop khong thé khai thac duge théng tin cu tri ctia cong dan theo cac
phuong thire trén thi ¢6 thé yéu cau ngudi ndp hd so ndp ban sao hodc xuit trinh
mot trong cc gidy to chimg minh thong tin vé cu tr, bao gdm: Thé can cudc;
Gidy x4c nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong bao sé dinh danh c4 nhan va thong
tin cong dan trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu.

d. s6 lwong ho so: 01 b

d.Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da ho so hop 16.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan ngudi c6 yéu cau ding
ky lai viéc nuo6i con nuoi.

f. Co quan true tiép thwe hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan déan cép xa.

Co quan phdi hop: Khong.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan nudi con nudi
trong nudc.

h. L€ phi: Khong.

i. Tén miu don, mau t& khai®':

To khai dang ky lai viéc nuoi con nuoi;

j. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- S6 dang ky nudi con nudi va ban chinh gidy to dang ky nudi con nudi bi
mat hodc hu hong khong st dung dugc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

k. Can cir phap 1y*%:

- Luat Nuoi con nuéi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nudi con nuodi;

2! Phan in nghiéng 1a ndi dung thay déi.
22 Phan in nghiéng 13 ndi dung thay doi.
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- Nghi dinh s 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 niam 2025 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mat sb diéu cia céc Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp trong linh
viee quan ly nha nuwoc cua Bo Tw phap;

- Nghi dinh sé 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cta Chinh phu
quy dinh 1& phi dang ky nudi con nudi, 18 phi cp gidy phép hoat dong cia t chirc
con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phi
stra ddi, bd sung mat sb diéu cia céc nghi dinh lién quan dén viec nop, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra gidy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong;

- Théng tie s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nam 2025 ciia B truong Bo
Tw phdp sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 cia B truéng B6 Tw phdp ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, sir dung, quan Iy va luu triv S6, mau gidy to, ho so nudi con nudi dwoc sira
doi, bo sung mot s6 diéu theo Thong tu s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Tu phéap vé viéc ban hanh, huéng din viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trit S6, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
B¢ Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quéan 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho coéng tac nudi con nudi va cap, gia han, stra doi gidy
phép hoat dong cua td chitc con nudi nude ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cta Bo trudong
Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudéng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trit s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

KR U3
Ho, chir dém, tén nguoi yéu cau:
NGQAY, thANG, AN ST ... e e s e e e tbe e e eaaaeen
S6 dinh danh cd RRAN/HG CRIGU ..........ooeeooeeeoeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
INOT CLE U 2o
Dé nghi dang ky lai viéc nuéi con nudi cho nhitng nguwoi cé tén dudi ddy:
1. Thong tin ciia con nudi
HO, CHIF AEM, 1EN: ... Gidi tinh'?:..............
NGQY, thANG, NAML ST ...ttt e e eaaeeaa
S6 dinh danh ¢ RRAN/HG CHIGU 0. ...,
INOT ST oot
INOT CUE B2 oo

II. Thong tin cha, me nuoi

Ho, chir dém, tén cha nuoi: Ho, chit dém, tén me nuoi:

Ngay, thang, nam Sinh:................cccoou.... Ngay, thang, nam Sinh:.............ccc..ccevvveeennnnnn.
QUOC - ., QUOC CH?8: ..o,
S6 dinh danh/Hg chiéu'?S:.......................... S6 dinh danh/HY chiéu'S:..................o........
NOTCU U e, NOTCl U oo

23 Ghi rd Uy ban nhan dan cap xa néu ding ky lai viéc nudi con nudi trong nude, S& Tu phap néu ding ky lai vide
nudi con nudi co yéu td nude ngoai.

24 Pbi v6i HO chiéu, ghi 16 s, co quan cap, ngay cap. Vi du: Ho chiéu s6 1089123, do By Ngoai giao va Hop tac
qudc té I-ta-li-a cip ngay 02/02/2025.

25Trucmg hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co s0 dir liéu quoc gia vé dan cu dé tu dong
dién vao biéu mau, dm tuong thue hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu céac thong tin khong duoc tu
dong dién vao biéu mau thi dbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tlep hoic qua hé théng buu chinh): dbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du thong tin trong biéu mau

26 i vai truong hop dang ky lai viéc nudi con nudi cd yéu t nudc ngoai.
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I4

NGOQL SO...........oe..... ngay ... thang ....... nam......... O, cap?s.

Toi cam doan viéc nudi con nudi truoc day da dwoc dang ky tai co quan co tham quyén

va nhitng ngi dung khai trén ddy la dung su that. Toi chiu trach nhiém trudc phap ludt

vé viéc cam doan cua minh.

Lamtai..................

Xac nhén ciia ngwoi 1am ching thir nhat

Toiten A, ..o,

S6 dinh danh cAnhan:............ooevueiiieieeenn

T61 xin lam chirng vi¢c nuodi con nuoi trén l1a dung sy that
va toi xin chiu trach nhiém trudce phap luat vé viéc lam
chirng ctia minh.

(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

Ngwoi yéu ciu

(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)
X4c nhan cia ngudi lam chirng thir hai
Toiten la.....coooii e
SO dinh danh cA NhAN:......ooveee e

To1 xin lam chimg viéc nudi con nudi trén la dang su
that va t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéce
lam chung ctia minh.

(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

27 Ghi tén Uy ban nhan dan cép co s& noi di dang ky viéc nudi con nudi trong nude; tén S& Tu phap noi da ding

ky viéc nudi con nudi c¢6 yeéu to nudc ngoai.

28 péi vei truong hop c6 thong tin vé Gidy ching nhan nudi con nudi trong nude/Quyét dinh nudi con nudi ¢o

yéu to nudc ngoai.
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3. Giai quyét viéc ngudi nwée ngoai cu tri & khu vure bién giéi nuwéce lang
gieng nhén tré em Viét Nam lam con nuoi

Linh vuc: nuéi con nudi
a. Trinh tu thuce hién?’:

- Nguoi nude ngoai cu tra ¢ khu vye bién gi6i cia nudce lang giéng nhén con
nudi ndp hd so cia minh va ctia ngudi duge nhan lam con nuodi cho Uy ban nhan
dan cap xa noi tré em dugc nhan lam con nudi thuong tri;

Luu y: Triwong hop ngueoi nhdn con nudi lwa chon nép ho so khéng phdi tai
Uy ban nhén dédn cdp xd noi ¢é tham quyén gidi quyét viéc nuéi con nuéi, Uy ban
nhdn ddn cdp xd noi tiép nhdn yéu cau cé trach nhiém hé tro nguoi nhdn con nudi
nép hé so dang ky nuéi con nudi triee tuyén dén ding Uy ban nhén ddn cdp xd cé
tham quyén theo quy dinh.

- Céng chire cdp xa kiém tra hd so, ldy ¥ kién cta nhitng nguoi lién quan va
c6 van ban giri S& Tu phap kém theo 01 bd hd so ctia ngudi nhan con nudi va ciia
tré em dé xin y kién;

Khi kiém tra hd so, cng chirc cdp xd phai nghién ctru, tim hiéu tdm tu,
nguyén vong va hoan canh ctua nhitng nguoi lién quan. Truong hop nguoi dugce
nhén lam con nudi c6 cha me d¢, thi cong chirc cap x4 kiém tra viéc cha me dé cd
thoa thuan voi cha me nudi dé gitr lai quyén, nghia vu ddi vi con va cach thirc
thuc hién quyén, nghia vu d6 sau khi da cho 1am con nudi.

Khi lay y kién ctia nhitng nguoi lién quan, c¢éng chike cdp xd phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc dugce cham soc, nudi dudng, gido duc phu hop
véi diéu kién va kha nang thuc té cla gia dinh;

i1) Tu van déy du cho cha me d¢é hoac nguoi gidm ho vé muc dich nudi con
nudi; quyén va nghia vu phat sinh gitta cha me nuéi va con nudi sau khi dang ky
nudi con nudi; vé viéc cha me dé s& khong con cac quyén, nghia vy cham soc,
nuodi dudng, cép dudng, dai dién theo phap luat, boi thuong thi¢t hai, quan 1y, dinh
doat tai san riéng ddi vé6i con da cho 1am con nuédi néu cha me dé va cha me nudi
khong cé thoa thudn khac;

iii) Giai thich cho nhitng nguoi lién quan vé quyén thay do6i y kién dong y
trong thoi han 15 ngay ké tir ngy duoc lay y kién dong y. Hét thoi han nay, nhiing
ngudi lién quan khong dugc thay doi y kién vé viéc cho tré em 1am con nudi;

- S& Tu phap xem xét ho so xin nhan con nudi va tra 161 bang van ban cho
Uy ban nhan dan cap xa;

29 Phéan in nghiéng 1a ndi dung thay doi.



25

- Uy ban nhan dan cap xi dang ky viéc nudi con nudi, tién hanh giao nhan
con nudi. Trudng hop S& Tu phap khong déng ¥ thi Uy ban nhan dan cép xa tra
101 bang van ban cho ngudi nhan con nudi va néu rd 1y do.

b.Céch thirc thye hién: Nop cho Uy ban nhan dan cp x3 noi tré em thuong
tri.

Luu ¥: Khi ndp hd so, trudng hop phai chimg minh noi thudng tr cia tré
em duoc nhan lam con nudi, can bd, cong chuc, vién chirc, cd nhan dugce giao
trach nhiém tiép nhan, giai quyét ho so phai khai thac, sir dung thong tin vé cu tri
ctia cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu theo cac phuong thirc néu
tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh
phu.

Truong hop khong thé khai thac dugce thong tin cu trii cua cong dan theo cac
phuong thic trén thi c6 thé yéu ciu nguoi nhin con nudi ndp ban sao hodc xuat
trinh mot trong cac gidy to chimg minh thong tin vé cu tri cta tré em duoc nhan
1am con nudi, bao gdm: Thé can cuéc; Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy
thong bao sb dinh danh c4 nhin va thong tin cong dan trong Co sé dir liéu qubc
gia vé dan cu.

c.Thanh phan ho so®:

Ho so ciia ngwoi nhan con nudi:

- Pon xin nhan con nuoi;

- Ban sao Ho chiéu hodc gidy to ¢ gia tri thay thé;

- Phiéu 1y lich tu phap, co gia tri su dung néu duoc cap chwa qua 12 thang,
tinh dén ngay nop ho so tai co quan co tham quyén;

- Véan ban xac nhan vé vi¢c ngudi nhan con nudi ¢6 du dicu ki€n nudi con
nudi theo quy dinh cua phap ludt nudce do;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan;

- Gidy kham stre khoe ¢é gid tri sit dung néu dwoc cap chiwa qud 06 thding,
tinh dén ngay ndp hé so tai co quan cé tham quyén;

- 02 anh chup toan than (Chup mdi nhat, & 9cm x 12cm hogc 10 cm x 15 cm).
Ho so ciia ngudi dwoe nhin lam con nudi:
- Giay khai sinh;

- Giéy kham strc khée do bénh vién da khoa hoac phong kham da khoa hoac
Trung tam y té khu viee cdp;

30 Phéan in nghiéng 1a ndi dung thay doi.
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- Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qua 06 thang;

- Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cép x4 noi phat hién
tré bi bo roi 1ap doi voi tré em bi bo roi; Gidy chung tir ciia cha dé, me dé hoac
quyét dinh cua Tda an tuyén bo cha dé, me dé cua tré em la da chét doi véi tré em
mo cbi; quyet dinh cia Toa an tuyén bo cha dé, me dé ciia ngudi dugce gioi thi¢u
lam con nu6i mat tich do1 voi ngudi dugc gidgi thi¢u lam con nudi ma cha dé, me
dé mat tich; quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé cia ngudi dugce gidi
thi¢u lam con nu6i mat nang luc hanh vi dan sy d61 véi nguot duoc gidi thi¢u lam
con nudi ma cha dé, me dé mat nang lyc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co s& nudi dudng.

Luu ¥: Gidy to ¢ trong hd so ctia ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan
lam con nudi do co quan, t6 churc, nguoi ¢6 tham quyén lap, cap, xac nhan ma bi
tdy xo4, stra chira lam sai l¢ch nd1 dung hoac thong tin trong cac van ban, giay to
dugc khai khong ding su that thi khong c6 gia tri st dung. Nguoi thuc hién hanh
vi tay x04, stra chira lam sai 1éch nd1 dung hodc khai thong tin khong dang sy that
bi xtr ly vi pham theo quy dinh phap luat.

d. S6 lwgng ho so: 02 bd dbi vi mdi loai ho so cia ngudi nhan con nudi va
ho so cua ngudi dugc nhan lam con nudi.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay, trong do:

- UBND cap x4 kiém tra ho so, lay ¥ kién nhiing ngudi lién quan: 15 ngay,
ké tr ngay nhan du ho so hop 1¢;

- Nhitng ngudi lién quan thay d6i y kién déng y vé viée cho tré em lam con
nuodi: 15 ngay, ké tr ngay dugc lay y kién;

- S& Tu phap c6 ¥ kién: 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban cua Uy ban
nhan dan cap x3;

- Pang ky viéc nudi con nudi va giao nhan con nudi: 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc van ban dong y cua S& Tu phap.

e. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi nude ngoai cu tra & khu
vuc bién gidi cua nudc lang giéng nhan tré em Vi¢t Nam lam con nuoi.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x3 noi tré em
thuong tra.

f. Co quan truc tiép thwe hién thi tuc TTHC: Uy ban nhan dan cip xi noi
nguoi duge nhin lam con nuoi thudng tra.

Co quan phdi hop: S Tu phép.
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g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan nudi con nudi
trong nudc.

h. Lé phi: 4.500.000 (b6n triéu nam trim nghin) déng/trudng hop.
i. Tén mau don, miu to khai*': Don xin nhédn con nudi.

j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi nhin con nudi c6 di cac diéu kién nhw sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du;

- Hon con nuéi tir 20 tudi trd 1én;

- Co6 diéu kién vé stc khoe, kinh té, cho & bao dam viéc cham soc, nuoi
dudng, gido duc con nuoi;

- C6 tu cach dao dire tot;

- bu diéu kién theo quy dinh cua phap luat nude lang giéng.

Cac trwong hop khong dwge nhan con nuoi

- Bang bi han ché mot s6 quyén cta cha, me dbi véi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s& gido duc, co s& chita
bénh;

- Bang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x6a an tich vé mdt trong cac td1 cd6 y xam pham tinh mang, strc
khoé, nhan pham, danh du ctia nguoi khac; nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha
me, vo chdng, con, chau, ngudi ¢6 cong nudi dudng minh; du do, ép budc hoac
chtra chap nguoi chua thanh nién vi pham phép luat; mua ban, danh trao, chi€ém
doat tré em.

Tré em dwgc nhan lam con nuéi phai c6 da cac diéu kién sau:

+ La tré em dudi 16 tudi; 1a tré em tir du 16 tudil dén dudi 18 tudi néu thude
truong hop dugc cha dugng, me ké, co, cau, di, chu, bac rudt nhan lam con nuoi;

+ Mot nguoi chi dugce 1am con cia mot nguoi ddc than hodc cua ca hai nguodi
1a vo chong.

k. Can cir phap 1y**:

- Luat Nuoi con nuéi 2010;

31 Phén in nghiéng 1a ni dung thay ddi.
32 Phan in nghiéng 13 ndi dung thay doi.
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- Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nudi con nuodi;

- Nghi dinh s 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2025 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mat sb diéu cia céc Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp trong linh
vie quan ly nha nuoc cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh s 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cua Chinh phu
quy dinh 1& phi dang ky nudi con nudi, 18 phi cp gidy phép hoat dong cia t chirc
con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 2 thang 12 nam 2022 cua Chinh phi
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viec nop, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra giéy khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong;

- Théng twr s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nam 2025 ciia B truong Bo
Tw phdp sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 ciia B truéng B6 Tw phdp ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, sir dung, quan Iy va luu triv S6, mau gidy t6, hé so nudi con nudi dwoc sira
d6i, bé sung mot sé diéu theo Théng tie s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ciia B truong
B0 Tu phép vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trir sO, mau gidy td, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, sira doi gidy
phép hoat dong ctia t6 chtrc con nudi nudce ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cta Bo trudong
Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu sé 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.



Anh chan dung
cua nguoi nhan

con nudi (Ong),

CONG
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HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tu do - Hanh phuc

Anh chan dung
cua nguoi nhin
con nudi (Ba),
kich c& 4x6 cm

Kich o3 4x6 om DON XIN NHAN CON NUOI
Kb @Ui: ..o, 33
1. Phén khai vé nguwoi nhin con nudi
Ong Ba
Ho, chit dém, tén
Ngay, thang, nam sinh
Quoc tich®
S6 dinh danh cd nhan/Ho
chiéu'?0
Noi cu trir®®
Dién thoai/Thu dién tir
2. Phin khai vé ngwoi dwoc nhén lam con nuéi
HO, Chil dém, ER: ..........cooviiiiiiiiiieie et Gidi tinh"3: .........cooou...
Ngay, thang, NaAmM SiNA: ..........cccccccovoiiiiiiiiiiiiieeeeee e Quéc tict' S ...

33 Truong hop dang ky viéc nudi con nudi ¢ trong nude, ghi Uy ban nhén dan cip xa noi giai quyet viéc nudi con
nu6i. Truong hop dé nghi xac nhan cong dan Viét Nam thudng tra ¢ khu vuc bién gisi du dleu kién nhén tré em
clia nude lang giéng cu trii & khu vue bién gidi 1am con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa noi giai quyét
viéc nudi con nuodi. Truong hgp dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nuéi con nuoi. Truong hop ngudi nudc ngoai thuong tra ¢ Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nuéi, ghi S& Tu phép noi ding ky viéc nuodi con nudi. Truong hop dé nghi xac nhan
cong dan Viét Nam & trong nude du diéu kién nhan tré em nuéc ngoai lam con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh/thanh ph noi ngudi nhan con nudi thuong tra.

34 Pbi voi truong hop nguoi nuéce ngoai thuong tra 6 Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi.

3 Truong hop ndp hé so truc tuyén: cac thong tin dwoc khai thac tir Co so dir ligu qudc gia vé dan cu dé tw dong
dién vao biéu mau, dm tuong thue hién thu tyc hanh chinh khong can ké khai. Néu céc thong tin khong duoc tir
dong dién vao biéu mau thi dbi tuong thyuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Truong hop nop hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua hé théng buu chinh): ddi twong thue hién thu tuc hanh chinh
ké khai day du thong tin trong biéu mau.
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Noi sinh'37:

INOT CU U3 5 e e et

[J Hién dang séng tai gia dinh ciia Ong/Ba:
HO, CRIE GUEM, LOI: ... e e

3. Cam doan

Chung t6i/Toi cam doan nhitng loi khai trén ddy la dung sw that, viéc nhan con nuoi la
tw nguyén, nham xdc ldp quan hé cha, me va con ldu dai, bén vitng, vi loi ich 16t nhat ciia con
nudi. Chiing t6i/Téi cam két sé cham séc, nudi dwéng, gido duc chau nhw con dé ciia minh va
thuc hién moi nghia vu cua cha me doi véi con theo quy dinh cua phap ludt. Chung t6i/T6i cam
két trong thoi han 03 nam, ké tir ngdy giao nhdn con nudi, dinh ky 06 thang mét lan, giri bdo
cdo vé tinh hinh phat trién ciia con nuéi cho Uy ban nhdn ddn cdp xd noi chiing t6i/téi cu trir’®.

Pé nghi Co quan cé tham quyén xem xét, gidi quyét.

A

(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

36 D6i vai cac truong hop dé nghi x4c nhan du diéu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi.

37 Ghi 16 dbi tugng: tré em bi bo roi/tré em mod cbi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

38 Trudong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan lam con nudi tam tra & nude ngoai, gui Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai. Truong hop cha, me nudi thay déi noi thuong tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién cua con nuoi, cha, me nuodi co trach nhiém tiép tuc thong béo tinh hinh phat trién ctia con nudi
cho Uy ban nhan dan cip xa noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 nam ké tir ngay giao nhan con nuéi.
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4. Thu tuc Ciap gidy xac nhin cong din Viét Nam thuwong tri khu vye
bién gi¢i du di€éu kién nhan tré em cia nwéce lang giéng cw tra ¢ khu vuce bién
gi¢i lam con nudi*’

Linh vuc: Nudi con nudi

a. Trinh tu thwce hién*:

- Cong dan Viét Nam thuong tra ¢ khu vuc bién gidi ndp hd so cho Uy ban
nhdn dén cdp xa noi thuong trii;

Luu y: Trweong hop ngueoi nhdn con nudi lwa chon ndp hoé so khéng phdi tai
Uy ban nhdn dén cdp xd noi ¢é tham quyén gidi quyét viéc nudi con nuéi, Uy ban
nhdn ddn cdp xd noi tiép nhdn yéu cau cé trach nhiém hé tro nguoi nhdn con nudi
nép ho so ding ky nudi con nudi triec tuyén dén ding Uy ban nhdn dén cdp xd cé
tham quyén theo quy dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 1é, Uy
ban nhdn déan cdp xa kiém tra ho so va xac nhan néu nguoi nhan con nuéi c6 du
diéu kién nudi con nudi theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam. Vin ban xac nhan
dua diéu kién duoc tra cho ngudi ¢ yéu cau qua Cong dich vu cong quoc gia hodc
dich vu buu chinh hoac tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua Uy ban nhan
dan cdp xd hodc diém tiép nhdn, tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap ludt vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
ciea lién thong,

- Sau khi dang ky nudi con nudi tai co quan c6 tham quyén cta nudc lang
giéng, ngudi nhan con nudi phai lam thi tuc ghi chd viéc nudi con nudi tai Uy
ban nhén dén cdp xd noi ngudi d6 cu tri theo quy dinh cua phap luét vé ho tich.

b. Cach thirc thwe hién*': Nguoi nhan con nuéi lua chon ndp hé so cho Uy
ban nhén ddn cdp xd thong qua hinh thtc ndp truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh hodc triec tuyén trén méi trwong dién tir.

Thu tuc nay du dieu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

c. Thanh phan hd so**:

- Pon xin nhdn con nuoi,;

- Ban sao Ho chiéu, Thé cdn cude hodc gidy to co gia tri thay thé;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Van ban x4c nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a cdp vo chong nhan con nudi: Gidy
chung nhan két hon.

39 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay ddi.
40 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
41 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay déi.
42 Phan in nghiéng 1a ndi dung thay doi.
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+ Trudong hop ngudi nhan con nudi 1a nguoi doc than nhén con nudi: Co
quan gidi quyét thii tuc hanh chinh tra civu théng tin vé tinh trang hén nhan ciia
nguoi nhdn con nudi trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh cdp
tinh thong qua két noi véi Co sé dir liéu ho tich dién tir, Co sé diF liéu quéc gia vé
dan cu.

- Giéy kham strc khée do bénh vién da khoa hoac phong kham da khoa hoac
Trung tdm y té khu vuc cdp cé gid tri sir dung néu dwoc cdp chwa qud 06 thang,
tinh dén ngay nép hoé so tai Uy ban nhan dén cdp xa;

- Vin ban x4ac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té
do UBND cép x4 noi nguoi nhan con nudi thuong tri cap ¢é gid tri sir dung néu
dwoc cdp chira qud 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so tai Uy ban nhén déan cdp
xd,

Luuy:

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh cé trach nhiém yéu cau co quan qudn
Iy dix lidu 1y lich tw phdp cung cdp théng tin Iy lich tw phép, cd nhdn khi thuc hién
cdc thii tuc hanh chinh nay khéng phdi nép Phiéu 1y lich tw phdp trong hé so.

Truong hop phai ching minh noi thuong tra ciia nguoi nhan con nudi khi dé
nghi UBND cap x4 lap Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢,
diéu kién kinh té hozc khi ndp ho so tai S& Tu phép, can bo, cong chirc, vién chic,
ca nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét phai khai thac, sir dung thong
tin vé cu tra ctia cong dan trong Co s dit liéu qudc gia vé dan cu theo cac phuong
thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa
Chinh phu.

Truong hop khong thé khai thac duge thong tin cu tri ctia cong dan theo cc
phuong thirc trén thi c6 thé yéu cau ngudi nhan con nudi ndp ban sao hodc xuit
trinh mot trong cac gidy to chimg minh thong tin vé cu tra, bao gom: Thé cin
cudc; Gidy xac nhan thong tin vé cu tri, Gidy thong bao s dinh danh ca nhan va
thong tin cong dan trong Co sd dir liéu quéc gia vé dan cu.

Gidy to ¢o trong ho so ctia ngudi nhan con nudi do co quan, td chirc, ngudi
c6 tham quyén 1ap, cép, xac nhan ma bi téy x04, stra chira lam sai 1éch ndi dung
hodc théng tin trong cac van ban, gidy to duoc khai khong dung su that thi khong
c6 gia tri st dung. Nguoi thuc hién hanh vi tdy xo4, sira chita lam sai 1éch noi
dung hoac khai thong tin khong ding su that bi xir Iy vi pham theo quy dinh phap
luat.

d. S6 lwgng hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét'*s: 10 ngay.



33

Co quan c6 tham quyén quyét dinh*: Chii tich Uy ban nhan dén cdp xd.

e. P6i twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam thuong
tri & khu vuc bién gidi nhén tré em cua nude lang giéng cu tra & khu vuc bién
gi61 lam con nuoi.

f. Co quan tryec tiép thye hién thi tuc TTHC*: Uy ban nhdn ddn cdp xa.

Co quan phdi hop: Khong

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan cong dan Viét
Nam thuong trii & khu vuc bién gidi da diéu kién nhan tré em ciia nudc lang giéng
cu tra tai khu vyuc bién gidi lam con nudi.

h. Lé phi (néu c6): Khong.

i. Tén miu don, mau to khai*’:

- Don xin nhan con nuoi;

- Van ban xdac nhdn hoan canh gia dinh, tinh trang ché &, diéu kién kinh té
cua nguoi nhdn con nuoi. )

j. Yéu cau, dieéu ki€n thurc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Nguwoi nhan con nudi phai co da diéu kién nhw sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du;

- Hon con nudi tir 20 tudi tro 1én — khong ap dung d6i véi trudng hop cha
duong nhan con riéng cia vo, me ké nhan con riéng cla chéng lam con nuo1 hoac
cO, cau, di, chu bac rudt nhan chau lam con nuo6i;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc cham soc, nudi
dudng, gido duc con nudi - khong ap dung ddi véi truong hop cha duwong nhan
con riéng cua vg, me ké nhan con riéng cua chéng lam con nudi hoac co, cau, di,
chu bac rudt nhan chau lam con nuoi;

- C6 tu cach dao dire tot.

Cac trwong hop khong dwge nhan con nudi

- Bang bi han ché mot s6 quyén cta cha, me dbi véi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s& gido duc, co s& chita
bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x06a an tich vé mot trong cac to1 cd y xam pham tinh mang, strc
khoé, nhan phém, danh du cua nguoi khéc; ngugc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha
me, Vo chéng, con, chau, ngudi cd cong nudi dudng minh; du do, ép budc hoic

43 Phan in nghiéng 14 ndi dung thay doi.
* Phan in nghiéng la n¢i dung thay doi.
45 Phan in nghiéng 1a n6i dung thay doi.
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chtra chip ngudi chua thanh nién vi pham phap luat; mua ban, danh trao, chiém
doat tré em.

k. Cin ct& phap 1y*:

- Luat Nudi con nudi 2010;

- Nghi dinh sé 19/2011/NB-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sO diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP ngay 08 thang 01 nam 2025 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mat sb diéu cua cac Nghi dinh vé nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh vé phdn dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp trong linh
viee quan ly nha nuwoc cua Bo Tw phap,

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 cta Chinh phi
stra 461, bo sung mot sd diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh
s6 ho khau, sb tam trd giéy khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong;

- Théng tie s6 10/2025/TT-BTP ngay 20 thang 6 nam 2025 ciia B truong Bo
Tuw phdp sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Théng tw sé 10/2020/TT-BTP ngay 28
thang 12 nam 2020 ciia B truéng B6 Tw phdp ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, sir dung, quan Iy va luu triv S6, mau gidy t6, hé so nudi con nudi dwoc sira
d6i, bé sung mot sé diéu theo Théng tie s6 07/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ciia B truong
Bo Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trit s6, mau gidy td, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim 2023 cta Bo truong
Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudéng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

46 Phan in nghiéng 1a ndi dung thay doi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chan dung
cua nguoi nhan

con nudi (Ong),

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh chan dung
cua nguoi nhin
con nudi (Ba),
kich c& 4x6 cm

Kich o3 4x6 om DON XIN NHAN CON NUOI
Kb @Ui: ..o, 7
1. Phin khai vé nguoi nhin con nuéi
Ong Ba

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Quoc tich*®

S6 dinh danh cd nhdan/Hp

chiéu'’

Noi cu trit”’

2.Phén khai vé ngwoi dwoc nhin lam con nudi

HO, Chil dém, ER: ..........ccoviiiiiiiiiieieeee e GiGi tinh™: ........c............
Ngay, thang, NaAM SiNA: ..........ccccccoviiiiiiiiiiiteee e Quoc tich' ;...
S6 dinh danh cd RhGAN/SE HP CHIGU :.............ovoooeooeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
INOT STRT 2 e

47 Truong hop ding ky vi€c nudi con nudi ¢ trong nudgce, ghi Uy ban nhén dan cip xa noi giai quyét viéc nudi con
nu6i. Truong hop d8é nghi x4c nhan cong dan Viét Nam thuong tra ¢ khu vuc bién gisi du dleu kién nhén tré em
clia nude lang giéng cu trii & khu vuc bién gidi 1am con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhén dan cap xa noi giai quyét
viéc nuoi con nudi. Truong hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, ghi Co
quan dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nuéi con nuoi. Truong hop ngudi nudc ngoai thuong tra ¢ Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nuéi, ghi S& Tu phép noi ding ky viéc nudi con nudi. Truong hop dé nghi xac nhan
cong dan Viét Nam & trong nude du diéu kién nhén tré em nuéc ngoai lam con nudi, ghi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh/thanh phd noi ngudi nhan con nudi thuong tri.

8 Pdi voi truong hop nguoi nudce ngoai thuong tra 6 Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi.
¥ Truong hop ndp hé so truc tuyén: cac thong tin dwoc khai thac tir Co so dir lieu qudc gia vé dan cu dé tw dong
dién vao biéu mau, dm tuong thue hién thu tyc hanh chinh khong can ké khai. Néu céac thong tin khong duoc tir
dong dién vao biéu mau thi dbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

Truong hop nop hd so gidy (ndp tryc tlep hodc qua hé théng buu chinh): ddi twong thue hién thu tuc hanh chinh
ké khai ddy du thong tin trong biéu mau.
50 Péi vai cac truong hop dé nghi xac nhan du diéu kién nhan tré em nudc ngoai 1am con nudi.
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7 Hién dang song tai gia dinh ciia Ong/Ba:
HO, CRIF GEM, 1R ...

INOT CU TFUL oo e

7 Hién dang song tai Co so nudi duong:
Tén/dia chi co SO MUOT AUOTG: ...........cceveiiiiiiiiiiiieet et

3. Cam doan

Chung t6i/Toi cam doan nhirng loi khai trén ddy la dung s thdt, viéc nhdn con nuéi la
tw nguyén, nham xdc ldp quan hé cha, me va con ldu dai, bén vieng, vi loi ich {6t nhat cia con
nuéi. Chiing t6i/Téi cam két sé chiam soc, nuéi dwéng, gido duc chau nhi con dé ciia minh va
thue hién moi nghia vu cua cha me doi véi con theo quy dinh cua phap ludt. Chung t6i/Toi cam
két trong thoi han 03 ndam, ké tir ngay giao nhdn con nudi, dinh ky 06 thdng mét lan, giri bdo
cdo vé tinh hinh phdt trién ciia con nuéi cho Uy ban nhén ddn cdp xd noi chiing t6i/téi cu trir*”.

Dé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, gidi quyét.

Lamtai .................... , NZAY............. thang .............. nam...........
ONG BA
(Ky, ghi ro ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

51 Ghi r6 dbi tugng: tré em bi bo roi/tré em mod i ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

32 Trudong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan lam con nudi tam tra & nude ngoai, gui Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai. Truong hop cha, me nudi thay déi noi thuong tra khi chua hét thoi han phai théng bao
tinh hinh phat trién cua con nuoi, cha, me nuodi co trach nhiém tiép tuc thong béo tinh hinh phat trién ctia con nudi
cho Uy ban nhan dan cip xa noi chuyén dén cho dén khi hét thoi han 03 nam ké tir ngay giao nhan con nuéi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA PINH, TINH TRANG CHO O,

PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

A

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

S6 dinh danh cé nhan

Noi thuong tru

Noi tam tri”?

II. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI
1. Tinh trang hon nhan, gia dinh

[/Chwa két hén — [1Két hon 7Ly hén
[7Chuwa c6 con de
[7Pa co con de [7Da co con nuoi Néu ro 5o luong con: .........

Thanh vién khéc song cing:

- Néu so thanh vién song cung voi nguoi RGN CON RUOT: ......... .....ccoeoee e

- Neu ro moi quan hé gia dinh voi  nguwoi  nhdn  con

-Y kien, thai do cua thanh vién trong gia dinh doi voi viéc nhdn con nuoi:
[7Ung hé viéc nhdn con nuoi [7Khong ung ho viéc nhdn con nuoi
7 Y kién khac:

III. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE
1. Nha ¢

DT FICH: ..o ettt e et e e et e et e earaans

[7Nha thudc so hiru [7Nha thué [7Nha o khac
Khong gian danh cho con nudi:
[71Co

nuoi:

53 Truong hop noi thuong tri va noi tam tri khac nhau thi dién ca thong tin vé noi thuong tra va noi tam tru.
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[/Khong

2. Nghé nghiép, thu nhp

= Nghé nghiép (Néu 16 1AM NGHE 1) ..o
- Thu nhap:

[J Thu nhdp tr sdn xudt, kinh doanh, hanh nghé doc ldp (néu so

[TPRU CAP, T CAP (NOU SO LN ..o )
[JCac nguon thu nhdp khdc..............c.............. (tai khoan tiet kiém, cho thué bat dong san,

cho tang ciia nguoi than, ban quyén...)
3. Cdc tai sdan khdc (néu co, ghi cu thé):

Lamtgi........ , ngay...... thang.......... nam.........
Nguwoi nhdn con nuoi
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)
Ong Ba

1V. PHAN Y KIEN, PANH GIA

1. Ddnh gid vé hoan cinh gia dinh, finh trang ché 6, diéu kign kinh té ciia ngwoi nhin con

nuoi’
.............. , ngay.....thang......nam..........
Xdc nhdn cua co quan co tham quyén noi Nguwoi danh gid
nguoi nh@n con nuéi cw triv’” (KY, ghi 16 ho, chiv dém, tén)

54 Panh gia ngudi nhan con nudi du hay khong du didu kién dé nhan con nudi. Néu viée dang ky nudi con nudi
dugc thyc hién tai Uy ban nhan dan cép xa thi cong chirc cAp xi noi ngudi nhan con nudi cu tra thyc hién viée
danh gia. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugce thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thi vién
chure 1anh sy/ngoai giao thyc hién viéc danh gia.

33 Néu viée dang ky nudi con nudi dugce thyuc hién & trong nuée thi Uy ban nhan dan cdp xa noi nguoi nhan con
nuoi cu tru xac nhan. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thyc hién tai Co quan dai di€n Viét Nam ¢ nudc ngoai
thi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai xac nhan.
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Xdac nhin chiy ky bén la cua Ong/Ba
.................................................... la nguwoi da
tién hanh xdc minh, ddnh gid hodn canh gia
dinh, tinh trang ché 6, diéu kién kinh 1é ciia
nguoi nhdn con nuoi.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky ctia ngudi c6 tham quyén, dau)

Hop va tén

Trudng hop ngudi nhan con nudi ¢b noi thuong trii va noi tam tra khac nhau, néu Uy ban nhan dan cip xa noi
ngudi nhan con nudi thudong tru dé nghi Uy ban nhan dan cép x4 noi nguodi nhan con nudi tam tra thuc hién viée
xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té thi Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi
nhan con nudi tam tra thyce hién va c6 cong vin giri cho Uy ban nhén dan cip x4 noi ngudi nhan con nudi thudng

tra kém theo van ban nay
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5. Ghi vao So dang ky nudi con nuéi viéc nuéi con nuoi da dwge giai
quyét tai co’ quan c6 thim quyén ciia nuwée ngoai’s
Linh vue: Nudi con nudi

a. Trinh ty thwe hién®’:

- Néu lya chon hinh thtrc ndp hd so truc tiép, ngudi ¢ yéu cau ghi vao SO
dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di duoc giai quyét tai co quan cd tham
quyén cta nudc ngoai ndp ho so tai Trung tdm hanh chinh céng ciia UBND cdp
xd ¢6 thAm quyén; ndp 1é phi néu thudc trudng hop phai ndp 1é phi; ndp phi cap
ban sao Trich luc ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di duoc
giai quyét tai co quan c6 thdm quyén ctia nude ngoai néu co yéu cau.

- Néu Iwra chon hinh thirc ndp hé so truc tuyén, ngudi cé yéu cau ghi vao S6
dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan co tham
quyén ctia nudc ngoai truy cip Cong dich vu cong qudc gia hoic Cong dich vu
cong cap tinh, dang ky tai khoan (néu chuwa c6 tai khoan), xac thuc ngudi ding
theo hudng dan, dang nhap vao hé théng, xac dinh ding UBND cdp xd ¢ tham
quyén.

Ngudi co yéu cau ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da
duogc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai truc tuyén cung cap
thong tin theo Biéu mau dién tir twong tac ghi vao So6 ho tich viéc nudi con nudi
(cung cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hodc ban sao dién tir cac
gidy t0, tai liéu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi théng qua chirc ning thanh toan truc
tuyén hodc bang cach thirc khac theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

- Can bo tiép nhéan ho so tai T rung tam Phuc vu hanh chinh cong co trach
nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du, théng nhat, hop 1¢ cta hd so.

(i) Trudng hop ho so day du, hop 1é thi tiép nhan ho so; néu tiép nhan ho so
sau 15 gio thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi co yéu cau trong ngdy 1am viée
tiép theo (néu ngudi c6 yéu cau lya chon hinh thirc ndp ho so truc tiép) hodc giri
ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin nhin hen tra két qua qua
dién thoai di dong cho ngudi ¢ yéu cau (néu nguoi cd yéu cau lua chon hinh thire
ndp hd so truc tuyén); chuyén ho so dé cong chirc 1am cong tac nudi con nudi xur
ly.

- Sau khi tiép nhan ho so theo hinh thirc ndp truc tiép, can bo tiép nhan ho
so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thyc hién s6 hoa (sao chup, chuyén

% Phén in nghiéng 1a ni dung thay ddi.
57 Phan in nghiéng 13 ndi dung thay doi.
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thanh tai liéu dién tir trén hé thong thong tin, co so dit lidu) va ky sd vao tai liéu,
hé so giai quyét thi tuc hanh chinh da dugc sb hoa theo quy dinh.

(i) Truong hop hd so chua day du, hop 16 thi c6 théng bao cho ngudi yéu
cau bo sung, hoan thién hd so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bo sung dé nguoi
co yéu cau bd sung, hoan thi¢n. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc hién lai budc
(®).

(iii) Truong hop ngudi co yéu cau ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viéc
nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai khong
bd sung, hoan thién duoc ho so thi bdo cdo Linh dao T rung tam Phuc vu hanh
chinh céng c thong bao tir chdi giai quyét yéu cau ghi vao S6 dang ky nudi con
nudi viéc nudi con nudi da dugc giai quyét tai co quan co tham quyén cua nudc
ngoai.

- Cong chuc 1am cong tac nudi con nudi tham tra ho so (tham tra tinh théng
nhat, hop 1é ciia cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau nop,
xudt trinh hoic dinh kém).

+ Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién hoic khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi gui thong bao vé tinh trang ho so t6i Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng dé thong bao cho ngudi ndp hd so — thyuce hién lai bude (i) hodc
(1ii);

+ Trudng hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac
ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chire lam cong tac nudi
con nudi 1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu 16 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
céng dé tra cho nguoi ¢ yéu cau (néu ngudi co yéu cau lua chon hinh thirc ndp
ho so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir
hodc gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi c6 yéu cau (néu ngudi co yéu
cau lwra chon hinh thirc ndp hd so truc tuyén).

+ Néu thdy yéu cau ghi vao SO diang ky nudi con nudi viée nudi con nudi da
duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nude ngoai du diéu kién, phu hop
quy dinh phap luat, truong hop tiép nhan hd so ghi vao S6 dang ky nudi con nudi
viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nude ngoai
theo hinh thurc truc tiép, thi cong churc lam cong tdc nudi con nudi thuc hién vige
ghi ndi dung ghi cht vao S6 dang ky nudi con nudi, cap nhat thong tin ghi vao S6
dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan co tham
quyén ciia nude ngoai va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich
dién tir dung chung.
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Truong hop tiép nhan ho so ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con
nudi da duogc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén ctia nude ngoai theo hinh thirc
tryc tuyén, cong chirc 1am cong tac nudi con nudi giri lai biéu mau Trich lyc Ghi
vao S6 viéc nudi con nudi di dugce giai quyét tai co quan c¢6 thim quyén ciia nudc
ngoai dién tir cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi sd.

Nguodi yéu cau c6 trach nhi€ém kiém tra tinh chinh xac, day du cua cac thong
tin trén biéu mau Trich luc Ghi vao S6 viéc nuodi con nudi da dugc giai quyét tai
co quan c¢6 tham quyén ctiia nudc ngoai di¢n tur va xac nhan (t61 da mdt ngay).

Néu ngudi ¢ yéu cau xac nhan théng tin di thong nhat, diy da hoic khong
c6 phan hoi sau thdi han yéu cau thi cong chirc 1am cong tic nudi con nudi thyc
hién viéc ghi ndi dung ghi cht vao S6 dang ky nudi con nudi, cip nhat thong tin
ghi vao S6 diang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di duoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cta nudc ngoai va luu chinh thirc trén Phan mém ding ky,
quan 1y hd tich dién tir dung chung.

- Cong churc lam cong tac nuodi con nuodi in Trich luc Ghi vao So6 viéc nudi
con nudi da dugc gidi quyét tai co quan co6 tham quyén cua nudc ngoai, trinh Lanh
dao UBND ky, chuyén t&i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho
nguoi co yéu cau.

- Nguoi ¢6 yéu cau ghi vao SO dang ky nudi con nudi vi¢c nudi con nudi da
dugc giai quy€t tai co quan ¢6 tham quyén cia nudc ngoai duge nhan két qua theo
mot trong cac phuong thuc sau day:

+ Nhan ban dién tir Trich luc Ghi vao S6 viéc nu6i con nudi da duoc giai
quyét tai co quan cé tham quyén cua nudc ngoai gui qua thu dién tir, Kho quan 1y
dir li€u dién tir cia ca nhan do;

+ Nhan ban dién tir Trich luc Ghi vao S6 viéc nuoi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén ctiia nudc ngoai gui vao thiét bi so, thong qua
phuong phap truyén so6 liéu phu hop, ddm bao an toan, bao mat thong tin;

+ Nhan két qua 1a Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duge giai quyeét
tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai thong qua hé thong buu chinh;

+ Nhan két qua 1a Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da duge giai quyét
tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai tai co quan dang ky hg tich.

b. Cach thire thwe hién®:

58 Phan in nghiéng 1a ndi dung thay doi.



43

Nguoi ¢ yéu cau ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di
duoc gidi quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai truc ti€p thuc hi¢n hoac
uy quyeén cho ngudi khac thuc hién nop ho so truc tiép tai BO phan mot ctra/Trung
tam hanh chinh cong ctia UBND cdp xd hodc giri hd so qua hé thong buu chinh
hoac ndp ho so tryc myén theo quy dinh ctia phép luat vé thyuc hién thi tuc hanh
chinh trén moi truong dién tu.

Thu tuc nay du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh.

c. Thanh phan hé so:

- To khai ghi vao S6 ho tich viée nuédi con nudi theo mau;

- Biéu mau dién tur tuong tac ghi vao S6 ho tich viée nudi con nudi (do nguoi
yéu cau cung cap thong tin theo hudng dan trén Cong dich vu cong néu ngudi co
yéu cau lua chon ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén);

- Ngudi c6 yéu cau ghi vao SO dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da
duoc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén ctia nude ngoai thue hién viée ndp/xuat
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén) cac gidy to
sau:

Giay to phai nop:
- Ban sao c6 ching thuc gidy to chirng minh viéc nuoi con nu6i da dugce giai
quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai.

- Vin ban uy quyén (dugc chimg thuc) theo quy dinh cta phép luat trong
truong hop ty quyén viée ghi cha. Trudng hop nguoi duoc Gy quyén 1 ong, ba,
cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt cia nguoi uy quyén thi van ban uy
quyén khong phai chtng thuc.

- Van ban ching nhan viéc nuoi con nudi da dugc thuc hién phu hop voi diéu
udc quoc té clia co quan co thim quyén cia nudc ngodi (trong trudng hop viée
nudi con nudi da duoc giai quyét theo quy dinh cua diéu uwdc qudc té ma Viét Nam
va nude noi giai quyét viéc nudi con nudi cung 1a thanh vién).

Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu hoac Chung minh nhan dan hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cip, con
gia tri str dung dé chtimg minh vé nhéan than ctia ngudi ¢6 yéu cau ghi vao S6 viée
nudi con nudi di duoc giai quyét tai co quan cd thim quyén cua nudc ngoai.
Truong hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da co trong Co sé dir liu
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qudc gia vé dan cu, Co so dit lidu ho tich dién tir, duoc hé théng dién tu dong thi
khong phai tai 1én (theo hinh thire truc tuyén);

- Gidy tO ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tr trong trudng hop co quan
dang ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cla cong dan
theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phil. Cac gidy to chimg minh thong tin vé cu tra
bao gom: Thé cin cudc cong dan; Ching minh nhan dan; Gidy xac nhan thong
tin vé cu tra, Gidy thong béo s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong
Co s dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop céac thong tin vé gidy to chimg minh
noi cu tri da duogc khai thac tir Co so dit lidu qubc gia vé dan cu bang cac phuong
thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc
tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

Truong hop gti hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

Luu y do61 voi cac giay to:
- B61 véi gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu cau ndp ho so theo hinh thirc
truc tiép:

+ Pdi v6i gidy to xudt trinh, ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i
chiéu v6i thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong hd
so va tra lai cho nguoi xut trinh, khong dugc yéu cau ndp ban sao hodc ban chup
gidy to do.

+ Nguoi yéu cau thuc hién tha tuc c6 thé ndp ban sao ching thyuc tir ban
chinh hodc ban sao dugc cép tir s6 gbc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to
dé d6i chiéu. Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
to thi ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh
va ky x4c nhan, khong dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di ho so dang ky theo quy
dinh cua phap luat ho tich va phap ludt nuoi con nudi, khong duoc yéu cu nguoi
dang ky nop thém gidy t& ma phap luat ho tich va phéap luat nudi con nudi khong
quy dinh phai nQp.

- Béi véi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh thic
truc tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo hd so yéu cau ghi vao S6 ding ky nudi
con nudi viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai truc tuyén phai bdo dam rd nét, dﬁy du, toan ven vé nodi dung, 1a ban
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chup béng may énh dién thoai hoac dugc chup, duoc quét bang thiét bi dién tir,
tur glay t& duoc cip hop 18, con gié tri str dung; néu 13 gidy t& do co quan c6 tham
quyén nudc ngoai cap thi phai dugc hO‘p phap héa lanh su, dich sang tiéng Viét
theo quy dinh, trir trudng hop dugc mién hop phap héa lanh su.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hd so ghi vao S6 dang ky
nudi con nudi viée nudi con nudi da duwgc giai quyét tai co quan co thdm quyén
ctia nudc ngoai truc tuyén di cé ban sao dién tir hodc di co ban dién tir gidy to thi
nguoi yéu cau duoc sir dung ban dién tir nay.

+ Truong hop nhan két qua (Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da dugc
giai quyét tai co quan c6 tham quyén ctia nude ngoai) tai co quan dang ky ho tich,
ngudi cd yéu cau ghi vao SO dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da duoc
giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai phai xuét trinh gidy to tuy
than, ndp céac gidy to 1a thanh phan hd so ghi vao SO dang ky nudi con nudi viéc
nudi con nudi di dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai theo
quy dinh phap luat hd tich va phap luat nu6i con nuoi.

d. S6 lwong ho so: 01 bo.
d. Thoi han giai quyét:

- Ngay trong ngdy tiép nhan hd so. Trudng hop nhan hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam
viéc.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan ngudi c6 yéu cau ghi
vao S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan
c6 thdm quyén cta nudc ngoai.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh®: UBND cdp xd noi cu tri ctia cong
dan Viét Nam.

f. Co quan true tiép thuwe hién thi tuc TTHC®: UBND cdp xd.
Co quan phdi hop: Khéng co.

g. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi
con nudi da dugce gidi quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudce ngoai; Trich luc

% Phén in nghiéng 1a ni dung thay ddi.
%0 Phan in nghiéng 13 ndi dung thay doi.



46

Ghi vao S6 viée nudi con nudi di duogc giai quyét tai co quan co thim quyén cia
nudc ngoai (ban sao).

h. L¢ phi:

- Theo mtrc thu 18 phi do Hoi dong nhan dan cip tinh quy dinh.

- Mién 18 phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cép ban sao Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi di duoc giai quyét
tai co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai (néu cé yéu cau) thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh.

i. Tén mau don, mau to khai®':

- To khai ghi vao S6 hé tich viéc nudi con nudi theo mau;

j. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc nudi con nudi gilta cong dan Viét Nam véi nhau hodc gitra cong dan
Viét Nam v6i ngudi nude ngoai da duoc giai quyét tai co quan cd thim quyén cia
nude ngoai thi duge ghi vao S6 dang ky nudi con nudi trong cac truong hop:

- Viéc nudi con nudi da duge giai quyét theo quy dinh ctia diéu ude quoc té
ma Viét Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cung 1a thanh vién;

- Viéc nudi con nudi da duogc giai quyét theo quy dinh phap luat cta nude
ngoai, trir trudng hop vi pham nhitng nguyén tic co ban cta phap luit nudec Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

k. Can cir phap 1y®:

- Luat Ho tich 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Hb tich;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/NB-CP ngay 05 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua Luat Nudi con
nuoi;

6! Phan in nghiéng 1a ni dung thay ddi.
62 Phan in nghiéng 13 ndi dung thay doi.
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- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé co s¢ dit liéu ho tich dién ttr, dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viec ndp, xut trinh
6 ho khau, sb tam tra gié\y khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong;

- Nghi dinh s6 120/2025/NP-CP ngay 11 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp trong linh
vie quan ly nha nuoc cua Bo Tu phap;

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ciia BY truong Bé Tw phdp
swka doi, b6 sung mot sé diéu ciia Thong tw sé 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ciia B truong Bé Tw phdp ban hanh, hwéng dan sir dung, qudn Iy mau sé quoc
tich va mau gidy to vé quoc tich va Thong tw s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt HO tich
va Nghi dinh sé 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Ho tich;

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia BY truong Bé Tw phdp
quy dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp va phan
cdp trong linh vuwee quan 1y nha nwée ciia B6 Tw phdp;

- Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bd trudng B6 Tu phap
huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/NP-
CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat HO tich;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim 2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trir O, mau giéy t, ho so nudi con nudi;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cua Bo trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ctia Chinh pha quy dinh vé co s¢ dir
liéu ho tich dién ttr, dang ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cua Bo trudng
Bo Tai chinh vé viéc quy dinh mtc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi
khai thac, sir dung thong tin trong co s& dit 1iéu ho tich, phi xac nhan c6 quéc tich
Viét Nam, phi xac nhan 1a nguoi gbe Viét Nam, 1& phi qudc tich;
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- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 caa B trudng
B0 Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢ phi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26 thang 11 ndm 2021 ciia BO truong
B Tai chinh stra d6i, bd sung mot s6 didu ctia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29 thang 11 ndm 2019 ctia Bo truong BO Tai chinh hudéng din vé phi va 1é phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi déng nhan dén tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cta Bo truong
B0 Tu phap sira ddi, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu sé 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudng dan
viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC

Kinh @i O e

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau:

Ngay, thang, NAM SINN: ....cccoiiiiiiiei e e e e are e e enaeeenes
INOT CU LTI oottt ettt ettt ettt eas et et eesese et eseases et ensenesesne @
GHAY 1O 1Y thANT oo eeeaees S
Pé nghi co quan ghi vao S6 h tich VIEc™ ..........o.cooiiiiieeeeeeeeeeeeee e
cho nguoi co6 tén dudi day:

HQ, Chil A€, tEI: .......coiiiiiiiiiee e et e et etae e e e e enneeas
Ngay, thang, NAM SINN: ....cccoiiiiiii e e aae e e erreeeaes
Gié6i tinh: @ DA t0C: @ Qubc tich: @ oo
INOT CU UL oot s e s s st n s s essseeeneeeneenanes @
GHAY 10 Y THANL .ot ees s ereeeneeeae 3
NOi dung ghi va0 80 00 tHER™: ...
TREO ) ettt ettt ettt ettt ettt et s et as et seananan
SOt QO ©

T61 cam doan nhirng nd1 dung khai trén day 1a ding su that va chiu trach nhi¢m trudce
phép ludt vé cam doan ctia minh.

Lam tgi: ...........,ngay ... thang ....... nam ........

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén)

Dé nghi cap ban sao”: C6 |:|, Khong []
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Chau thich:
() Ghi rd tén co quan thyc hién ghi vao S6 ho tich.

@ Chi ghi trong trudng hop ngudi cé yéu ciu dang ky ho tich chua co/khong
cung cap sO dinh danh ca nhan/can cudc cong dan/thé can cude/can cude dién tur.

Truong hop phai cung cip thong tin “Noi cu tra” thi ghi theo noi ding ky thuong
tri; néu khong c6 noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi dang ky tam tru; truong hop
khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi ¢ hién tai.

3 Ghi s6 dinh danh c4 nhan/cin cude cong dan/thé cin cude/can cude dién tir (vi
du: Cian cudce cong dan sb 025188001010 do Cuc Canh sat QLHC vé TTXH cip ngay
20/11/2021). Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhan/cin cudc cong dan/thé cin
cudc/can cudce dién tir thi ghi gidy to hop 18 thay thé (ho chiéu...).

@ Ghi 16 loai viéc ho tich da dang ky (vi du: thay d6i ho tich).
%) Ghi rd tén gidy to ho tich duoc co quan ¢6 tham quyén nudc ngoai cip.
©) Ghi 10 tén co quan nude ngoai da ding ky su kién hd tich.

() Pé nghi danh dau X vao 6 néu c6 yéu cau cap ban sao va ghi rd so luong.



