1. Thi tuc tiép nhan vao vién chic khdng giix chirc va quan ly
Linh vuc: Cong churc, vién chuc
a. Trinh tw thuc hién

_ Budc 1. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung thanh lap Hoi
dong kiém tra, sat hach.

Budc 2. Hoi1 dong kiém tra, sat hach kiém tra vé cac di€u ki¢n, ti€u chuan, van
bang, chiig chi ctia nguoi1 dugc dé nghi ti€p nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyeén.

Budc 3. T6 chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao
c40 ngudi dung dau co quan cd tham quyén tuyén dung thong nhét vé hinh thirc va
nodi dung sat hach trudce khi thuc hién.

~ Buodc 4. Nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh theo
tham quyén.

Budc 5. Ky két Hop dong lam viée
b. Cach thirc thue hién
* Triwong hop ding ky truc tiép

a) Nguoi ¢6 du 05 nam cong tac tro 1én dang lam cong viéc chuyén moén,
nghiép vu pht hop vdi cong viée ¢ vi tri viéc lam dy kién tiép nhan tai co quan, to
churc, don vi dugc thanh lap theo quy dinh ctuia phdp luat. Thoi gian cong tac quy
dinh tai diém nay 1 thoi gian 1am chuyén mon, nghiép vu phu hop véi cong viée & vi
tri viéc 1am du kién tiép nhan theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xa
hoi bat budc, khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP. Truong hop thoi gian tap su, thir viéc tai cong viéc dang lam theo
quy dinh ctia phép luat it hon thoi gian tap sy cta cong viée duoc tiép nhan quy dinh
tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh léch it hon
nay duogc tinh vao thoi gian tap su. Truong hop cé thoi gian cong tac khong lién tuc
ma chua nhan trg cép bao hiém xa hdi mot 1an thi duoc cong don.

b) Can bo, cong chirc cap xa dang lam cong viéc phi hop véi cong viée & vi
tri viéc lam dy kién tiép nhan.

¢) Nguoi hoc theo ché do cur tuyén theo quy dinh ciia phap luat, sau khi tot
nghiép ve€ cong tac tai dia phuong noi cur di hoc. Co quan ¢ thAm quyén tuyén
dung hodc dugc phan cap thAm quyén tuyén dung can cr vao dac thu cua co quan,
t6 chirc, don vi minh ¢ thé quy dinh tiéu chuan, diéu kién cao hon dbi véi cac
truong hop tiép nhan quy dinh tai khoan nay.



c) Thanh phin ho so

- So yéu 1y lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh duoc 1ap;

- Ban sao cac vin biang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

- Gidy chung nhan stic khoe do co quan y té c6 tham quyén cip chdm nhat 1a
30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan;

- Ban tu nhan xét, danh gia cta ngudi duge dé nghi tiép nhan vé& pham chat
chinh tri, phdm chit dao duc, trinh d6 va nang lyc chuyén mén, nghlep vu, qua
trinh cong tac c6 xac nhan cua nguoi ding dau co quan, to chuc, don vi noi cong
tac (néu co).

d) S6 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé

e. Poi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Can b, cong chirc, vién chire
f. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa

g. Két qua thuc hién: Quyét dinh tiép nhan vién chirc va hop dong lam viéc
xac dinh tho1 han.

h. Lé phi: Nop tryc tiép

i. Tén mau don, miu to khai: Khong cé

j. Yéu cau, diéu kién thuc hién

a) Nguoi ¢6 du 05 nam cong tac tro 1én dang lam cong viéc chuyén moén,
nghiép vu pht hop véi cong viée & vi tri viée lam dy kién tiép nhan tai co quan, to
chuc, don vi dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat. Thoi gian cong tac quy
dinh tai diém nay 1a thoi gian lam chuyén mon, nghiép vu phu hop voi cong viée 6 vi
tri viéc 1am dy kién tiép nhan theo ding quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém xa
hoi bat budc, khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP. Truong hop thoi gian tap su, thir viée tai cong viée dang lam theo
quy dinh cta phap luat it hon thoi gian tap sy cta cong viée duoc tiép nhan quy dinh
tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh 1€éch it hon

nay duoc tinh vao thoi gian tap su. Truong hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc
ma chua nhén tro cip bao hiém x3a hoi mot 1an thi duge cong don.

b) Can by, cong chirc cap xd dang 1am cong viéc phu hop véi cong viée & vi
tri viéc lam dy kién tiép nhan.

¢) Nguoi hoc theo ché do ctr tuyén theo quy dinh cua phap luat, sau khi tbt
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc. Co quan c6 tham quyén tuyén
dung hodc dugc phan cip tham quyén tuyén dung cin cir vao dic thu cua co quan,
t6 chirc, don vi minh co6 thé quy dinh tiéu chuan, diéu kién cao hon ddi véi cac
truong hop tiép nhan quy dinh tai khoan nay.
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k. Can cw phap ly

- Luét vién chirc s6 58/2010/QH ngay 15/01/2010 cua Qudc hoi.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Qudc hoi.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Lu,aflt can bg, cong churc va Luat vién
chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu.



2.Thi tuc thi tuyén vién chic (nghi dinh sé 85/2023/nd-cp)

Linh vuc: Cong chirc, vién chuc

a.Trinh tu thuc hién:

* Dang ky truc tiép

Budc 1. Thong bao tuyen dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén Co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung phai ding théng bao tuyén dung cong khai it nhat
01 14n trén mot trong nhl‘mg phuong ti¢n thong tin dai ching sau: bdo in, bao Q1¢n
tr, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong
thc:)ng tin ‘dién t1§1: va niém yé€t cong khai tai tru s¢ lam viéc cia co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung.

Bude 2. Nguoi dang ky du tuyén ndp Phicu dang ky du tuyén tai dia diem tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo dudng buu chinh hogc qua trang thong tin
dién tr hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

Budc 3. Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyen do Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyen dung. Truong hop nguoi du tuyen
khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach
nhiém gui thong bao bang vin ban tdi nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia
chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Budc 4: To chirc thi tuyén vién chtrc: Hoi dong tuyén dung thong bao danh
sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thi vong 1 dong thot1 dang tai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tu va niém yét cong khai tai
try s& 1am viée cua co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. Cham nhat 15 ngay
ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung
phai tién hanh t6 chtrc thi vong 1. Thi tuyén vién chitc duoc thuc hién theo 02 vong
thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thitc chung bang hinh thirc trac nghiém trén
may vi tinh. Noi dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau: a) Phan I: Kién thtic chung,
60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chirc, chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vyc tuyén dung. Thoi gian thi 60 phat. Trudng hop
da dat két qua kiém dinh chét luong dau vao theo quy dinh vé kiém dinh chat lurong
dau vao cong chuc thi duoc mién thi Phan I. b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo
yéu ciu cta vi tri viéc 1am bang mot trong nam thir tleng Anbh, Nga Phap, Duc,
Trung Qudc hodc lwa chon 01 ngoal ngtr khac theo yéu cau cua vi tri viée lam. Thoi
gian thi 30 phat. Pbi véi vi tri viéc 1am khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh do dao tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri
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viéc lam thi khong phai t6 chtrc thi Phan II. ¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh
theo sO cau tra 101 dung cho tung phan thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay;
néu tra 1oi ~dung tir 50% sO cau hoi tro 1én cho timg phan thi thi nguoi du tuyén
duoc thi tiép vong 2. Thi sinh duoc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két thuc
thoi gian lam bai thi. Khong thuc hién viée phuc khao ddi véi két qua thi vong 1.

4.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh Cham nhéat 05 ngay lam viéc
ké tir ngay két thuc viéc chim thi vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai 1ap danh sach
va thong béo triéu tap thi sinh du diéu klen du thi vong 2, dong tho1 dang tai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try so
lam viéc ctia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir
ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham dy vong 2, Ho1 dong tuyen dung phai
tién hanh t6 chic thi vong 2. a) Hinh thire thi: Can cr vao tinh chat, dic dlem va
yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén, ngudi dung dau co quan c6 thim quyén tuyen
dung lya chon mét trong ba hinh thure thi: Van dap hodc thuc hanh hoic viét.
Truong hop lya chon hinh thuc thi viét thi duogc lya chon mot trong ba hinh thuec:
Tric nghiém hoac ty luan hodc trac nghiém két hop vo1 tu luan. b) Noi dung thi:
Kiém tra kién thtrc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép ciia ngudi dy tuyén theo yéu
cau cia vi tri viéc lam can tuyén NOoi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai
cin ¢t vao nhiém vu, tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh
nghé nghiép vién chirc va phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Trong cung mot ky thi tuyen néu co cac vi tri viéc lam yeu cau chuyén mon,
nghi¢p vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chuc xdy dung cac
dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong mg voi yeu céu cua vi tri
viéc 1am can tuyen. Cac cong viée lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao
mat theo quy dinh cua phap luat. ¢) Thoi gian thi: Vén dap 30 phut (thi sinh du thi
c6 khong qua 15 phut chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong
ké thoi gian chép de); thoi gian thi thye hanh do nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung quyet dinh can cur vao tinh chat, dac diém hoat dong nghé nghiép
ctia vi tri viéc 1am can tuyén. d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.
d) Cian cr vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, nguoi ding dau co quan cd
tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé noi dung, hinh thic, thoi
gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay. Truong hop co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung t6 chirc thi vong 2 bang hinh thuec thi viét thi viéc cham thi, phuc khao
thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
Khéng thyc hién viéc phiic khao ddi véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc van dap
hodc thyc hanh.

4.3. Truong hop t6 chuc thi ngoai ngir thi khong phai np chung chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi duoc coi 1a dap ung tiéu chuan vé ngoai ngi. Mién phan
thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

dbi véi cac truong hop sau: a) Co bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh,
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Nga, Phap, Dirc, Trung Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau ciia vi tri viéc lam)
cung trinh do dao tao hoac ¢ trinh do dao tao cao hon so véi trinh do dao tao
chuyén moén, nghiép vu theo yéu ciu cua vi tri viéc lam du tuyén. b) C6 bang tot
nghiép cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh d6 dao tao cao hon so voi trinh do dao
tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén, hoc tip &
nudc ngoai hodc hoc bang tleng nudc ngodi (Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung Qudc
hodc ngoai ngtr khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) ¢ Viét Nam, dugc co quan co
tham quyén cong nhan hodc duong nhién dugc cong nhén theo quy dinh cua phap
luat. ¢) C6 bang tét nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
co gia tri trong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau cia vi tri
viéc 1am dy tuyén. d) C6 ching chi tiéng dan toc thiéu s du tuyén vao vi tri viéc
lam lién quan truc tlep dén nguoi dan toc thiéu sb hodc vj tri viéc lam cong tac tai
ving dan tdc thiéu sb; 1a ngudi dan tdc thiéu sé du tuyén vao vi tri viée 1am lién
quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hodc vi tri viée 1am cong tic & ving dan
tdc thiéu sd.
Budc 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao gém: a) Ban sao
van bang, ching chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam du tuyen chting nhan déi
tuong uu tién (neu c0); Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh
tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc su dung thay thé ching
chi ngoai ngit. b) Phiéu 1y lich tu phap sd 1 do co quan c6 thim quyén cap.

2. Truong hop nguoi trang tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién sir dung van bang, ching chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc ra quyét dinh huy két qua trang tuyén. Truong hop ngudi dang ky du
tuyén ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc sur dung
van bang, chimg chi, ching nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co
quan, don vi co tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin
dién to hoac cong thong tin di¢n tir ciia co quan, don vi va khong tlep nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Budc 7. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi ding dau co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén dung, déng thoi giri quyét dinh t&i ngudi tring tuyén theo dia chi
da dang ky va don vi sy nghi¢p cong lap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc
ky hop dong lam viéc véi vién chuc.



2. Trong thoi han 30 ngay ké tlr ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung, ngudi
dugc tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong 1ap su dung vién chirc
dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hodc dugc co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
ddng ¥ gia han.

b. Cach thirc thuc hién:
- Hinh thtrc ndp: Truc tiép
c. Thanh phan hd so

Phiéu dang ky du tuyép theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh scf)
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/NDb-CP.

d. S6 lwgng hd so: 01 b
d. Thoi han gii quyét: 210 ngay
e. Poi twong thuwe hién: Cong dan Viét Nam

f. Co quan thue hién: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc co quan hanh chinh nha
nudc

g. Két qua thwe hién: Quyét dinh tuyén dung vién chic va hop dong lam viéc
xac dinh tho1 han

h. Phi, 1€ phi:

+ Dué6i 100 thi sinh mtrc thu 500.000 déng/thi.

+ Tur 500 thi sinh tro 1én mie thu 300.000 dong/thi sinh/1an du thi.

+ Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi.
+ Tur 500 thi sinh tro 1én mie thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

+ TUr 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi.

i. Tén mau don, méu to khai: Mau s6 01.docx



Mau s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s¢ 85/2023/NP-CP ngay 07 thing 12 ndm 2023 cua

Chinh phui siza doi, bé sung mét so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuic)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

...... ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén(l): ..................................................

(Anh 4x6) Don vi du tuyén(z): ...............................................

I. THONG TIN CA NHAN

HoO VA tn: .

Ngay, thang, ndm sinh: ... ... e
Nam® o Nit o

Dantoc: ..ooovviiiiiii TON EIA0: oo
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ............ Ngay cp: ........... Noi cip: ............
Sé dién thoai di dOng: ..o Email: ..........................

L0 11 TR0 1523

Thong tin v& ho Khau (N8U CO): ....vveie e

Tinh trang stc khoe: ......... Chiéu cao: ......eevvunen.... ;Canndng: ...l kg

TriNh d0 VAN NOA: ...

Trinh dO chuyn moOn: ... ... e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

e Ho va tén . , Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
Moi ) Ngay, thang, don vi cong tac, hoc tip, noi ¢ (trong, ngoai
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quan hé nam sinh [nwdéc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi)

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay,
Tén trwong, |thang, ndm| Trinh dj
co sé dao tao| cép van |viin bang,

cip bang, |ching chi
chirng chi

S6 hiéu | Chuyén Hinh | Xép loai
ciia vin | nganh dao [Nganh| thirc | bang,
biang, [tao (ghi theo|dao tao| dao | ching
chirng chi| bang diém) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tur ngay, thang,
nam dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac
thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc 1am dy tuyén TSRS PR

-Pon vi e,

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoe dang ky
02 nguyén vong thi thi sinh khong dién phan nay):

- Vi tri viéc lam du tuyén (1); ...............................................................

-Pon vi TS TUURTSTOT

3. Dang ky du thi mdn ngoai ngir (Poi véi cde vi tri viée lam tai thong bao tuyén dung
khong yéu cau ngogi ngir thi thi sinh khong dzen phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai nglr
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc 0 Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngir khac theo yéu cau vitriviéclam: ...




3.2. Mién thi ngoai ngit do (U €0): ............ooviumiiiie i

4. DOi twong wu tién (NEU €O): .....oovvneee et

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cip trong Phiéu
dang ky du tuyén nay va cam két hoan thién day da ho so theo quy dinh sau khi nhan
duoc thong béo trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

j- Yéu can diéu kién, thuc hién

a) Piéu kién dang ky du tuyén thue hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién
chtrc. Co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung vién chuc quy dinh tai khoan 1
Diéu 24 Luét Vién chic duge bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung khong thap
hon céc tiéu chuan chung, khéng duoc trai v6i quy dinh cua phap luat, khong dugc
phan biét loai hinh ddo tao. - Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét
dan toc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén
vién chuc: + Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam; + Tt da 18 tudi tro
1én. Pbi vi mot sd linh vue hoat dong van hoa, ngh¢ thuat, thé duc, thé thao, tudi
dur tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh ctia phap luat; dong thoi, phai co su dong ¥
bang van ban cta ngudi dai dién theo phap luat; + Co don ding ky du tuyén; + Co
Iy lich 16 rang; + C6 vin bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic co
nang khiéu k¥ niang phu hop vé6i vi tri viéc lam; + Pu stc khoe dé thue hién cong
viéc hodc nhiém vu; + Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am
do don vi su nghiép cong l1ap xac dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh ctua
phap luat. - Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chirc: + Mat
nang luc hanh vi dan su hoac bi han ché nang luc hanh vi dan su; + Pang bi truy
ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh sy cta Toa 4n;
dang bi 4p dung bi€n phap xur 1y hanh chinh dua vao co s& chira bénh, co s¢ gido
duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chiic - Anh hung Luc luong vii
trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng chinh sdch nhu thuong binh,
thuong binh loai B: Bugc cong 7.5 diém vao két qua diém vong 2; - Ngudi dan tdc
thiéu sd, s quan quin doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién,
nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan dy bi,
t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan su cap x4 nganh quan sy co s&
dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh sdch nhu thuong binh, con
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cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hé;l hoc, con Anh hfn}g Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5
diém vao ket qua diém vong 2; - Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu
tham gia cong an nhan déan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém
vao két qua diém vong 2. - Can bd cong doan truong thanh tur co so, trong phong
trao cong nhan: Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

k. Can cir phap ly:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15-11-2010

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat can bo, cong chuc va Luat vién chirc
s0 115/2020/ND-CP cua chinh phu.
- Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 Bo Tai chinh.
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d0i, b0 sung mét sO dicu ctia
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cta Chinh phu
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3. Thi tuc xét tuyén Vién chire (85/2023/ND-CP)

Linh vwe: Cong chure, vién chuce

a.Trinh ty thue hién:

Budc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén Co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén dung cong khai it nhat
01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai ching sau: bao in, bao dién
tu, bao nodi, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viée clia co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung.

Budce 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic guri theo dudng buu chinh hoic qua trang thong
tin dién tr hoic Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén
dung.

Budc 3. Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyen do Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyen dung. Truong hop nguoi du tuyen
khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén, Hoi dong tuyén dung cé trach
nhiém gui thong bao bang van ban t6i ngudi ding ky du tuyén dugc biét theo dia
chi ma ngudi du tuyén d3 ding ky.

Budc 4. T6 chirc xét tuyén Xét tuyén vién chire duge thue hién theo 02 vong
nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cta vi tri viéc lam can tuyén, néu dap Ung du thi nguoi du tuyén dugc tham du
vong 2. Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh do ngoai ngir trong tiéu chuan
trinh do dao tao, boi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung nang lue vi tri
viéc 1am thi co quan c6 tham quyen tuyén dung phai théng béo cu thé yéu cau vé
van bang, chimg chi ngoai ngir. Neu c6 mot trong cac van bang, ching chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghj dinh s 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay the
Néu khong c6 vin bang, ching chi ngoai ngit phu hop thi Hoi dong xét tuyen t6
chtc sat hach dé danh gia nang lyc ngoai ngtr theo yéu cau cua vi tri tuyén dung.
Hoi dong tuyen dung kiém tra viéc dap ung yéu cau vé ngoai ngtr theo thong tin
nguoi du tuyen ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi tring tuyén, ngudi
tring tuyén ndp ban 520 van bang, chung chi ngoai ngir theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két
thuc viée kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong
tuyen dung phai 1ap danh sach va thong bao tri€u tap thi sinh du diéu klen du xét
tuyén & Vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoic Cong thong tin
dién tr va niém yet cong khai tai try s¢ 1am viéc cua co quan, don vi c6 tham quyen
tuyén dung.
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4.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh Cham nhét 15 ngay ké tir ngay
thong bao triéu tap thi sinh duge tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi vong
2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thtrc thi: Can ¢ vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén, ngudi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung lua chon mot trong
ba hinh thire thi: Van dép hodc thue hanh hodc viét. Trudng hop lwa chon hinh thirc
thi viét thi duoc lya chon mot trong ba hinh thuc: Tric nghi¢m hodc tu luén hoac
tric nghiém két hop vo1 tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép ciia nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Noi dung thi mén nghiép vu
chuyén nganh phai cin ¢t vao nhiém vu, tiéu chuin vé ning lyc chuyén mon,
nghiép vu cta chitc danh nghé nghiép vién chirc va phai phu hop véi yéu cau cia vi
tri viéc 1am can tuyén. Trong ciing mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu
cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to
chire xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong tng voi
yéu cau cla vi tri viéc lam can tuyén. Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi
phai thyc hién bao mat theo quy dinh cua phap luat.

c) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut chuan bi,
khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ke thot gian chép de) thot gian thi
thyc hanh do nguoi dimg dau co quan co thAm quyén tuyén dung quyet dinh can ctr
vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can clr vao nhu ciu va dic thu cta co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thuc,
thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay. Trudng hop co quan, don vi c¢6 tham
quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2 bang hinh thirc thi viét thi viéc cham thi, phic
khao thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP. Khong thuc hién viéc phuc khao d6i voi két qua thi vong 2 bang
hinh thtrc van dap hodc thyc hanh.

4, 3 Tru’O’ng hop t6 chuc thi ngoai ngir thi khong phal ndp ching chi ngoal
ngir; néu dat két qua thi dugc coi 1a dap Umg tiéu chuan vé ngoai ngir. Mién phan
thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
d6i véi cac tru(‘mg hop sau:

a) C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoal nglt (Anh, Nga, Phap, PBuc, Trung
Quéc hoidc ngoai ngit khac theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam) cung trinh do dao tao
hodc & trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo
yéu cau ctia vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bing tét nghiép cung trinh do dao tao hodc & trinh dd dao tao cao hon
so vo1 trinh d§ dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu clu cua vi tri viéc 1am dy
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tuyén, hoc tdp ¢ nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
Puc, Trung Qudc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viée lam) & Viét
Nam, dugc co quan c6 thim quyén cong nhan hodc duong nhién duoc céng nhin
theo quy dinh cua phép luat.

¢) Co bang tét nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
c6 gia tri tuvong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngi theo yéu cau cta vi tri
viéc lam dy tuyén.

d) C6 ching chi tiéng déan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri viéc lam li€n quan
truc tlep dén nguoi dan toc thiéu so hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan toc
thiéu sd; 1a nguoi dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan truc tiép
dén nguoi dan toc thiéu s6 hodc vi tri viéc lam cong tac & vung dan toc thiéu sd.

Budce 5. Cong nhén va théng bao két qua tuyén dung vién chirc Sau khi hoan
thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong
tuyén dung phai bao cdo ngudi dung dau co ‘quan, don vi co tham quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung. Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan,
don vi c6 thAm quyén tuyén dung va gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén
bang vin ban toi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyen da dang ky. Noi
dung thong bao phai ghi ro thoi han nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi c¢6
tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

Budc 7. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc 1. Cham nhat 15 ngay ké tir
ngay nguoi trng tuyen hoan thién ho so tuyén dung, nguoi ding dau co quan, don
vi ¢O tham quyén tuyén dung vién churc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi gui
quyét dinh toi ngudi trang tuyen theo dia chi dd dang ky va don vi sy nghiép cong
1ap str dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam viéc voi vién chuc.
2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyén dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép cong 1ap su dung vién chirc
dé ky hop dong lam viéc va nhan viée, trir trudng hop quyet dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hodc dugc co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung vién chirc
dong ¥ gia han.

b. Cach thirc thue hién:
- Hinh thirc ndp: Truc tiép
c. Thanh phin hé so

- Tén giﬁy td: Phiéu dang ky du :[uyén theo mau sd 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/Nb-CP

d. S6 lwgng ho so: 01 bo
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d. Thoi han giai quyét: 180 ngay

e. Poi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam

f. Co quan thye hién: Don vi su nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh nha nudc

h. Phi, 1€ phi:

- Nop truc tiép

- Nop truc tuyén

+ Tur 500 thi sinh tro 1én mic thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi. Pong (-
Du6i 100 thi sinh mtrc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;)

~+ Tur 100 dén dudi 500 thi sinh mc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
Dong (- Tt 100 dén dudi 500 thi sinh mure thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;)

+ Dudi 100 thi sinh mitc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi; (- Tir 500 thi
sinh trd 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

i. Tén mau don, to khai
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Mau s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén(l): ..................................................

(Anh 4x6) Don vi du tuyén(z):

. THONG TIN CA NHAN

HoO VA tn: .

Ngay, thang, ndm sinh: ... Nam® o Nit o
Dan toc: ..oovviiiii i TON A0 oo

S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ............ Ngay cap: ........... Noi cap: ............
S6 dién thoai di dOng: ..o Email: ...........................

QUE QUAN Lottt ettt e e e e e e

Thong tin v& ho Khau (DU CO): ...vniie e

Tinh trang suc khoe: ......... Chiéu ca0: .......vvvenenn.. ;Cannang: .................. kg

Trinh dQ van h0a: ... ...

Trinh dO chuyn moOn: ... ... e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Mobi .. |Ngay, thang, Qué quén, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,
quan hé He va ten nim sinh don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

nuwdc); thanh vién cac to chire chinh tri - xa hoi)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
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Ngay,
Tén trwong, |thang, ndm| Trinh dj
co sé dao tao| cép van |viin bang,

cip bang, |ching chi
chirng chi

S6 hiéu | Chuyén Hinh | Xép loai
ciia viin | nganh dao |Nganh| thiec | bang,
biang, [tao (ghi theo|dao tao| dao | ching
chitng chi| bang diém) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tw ngay, thang,
nam dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac
thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc lam du tuyén @ D e

- Pon vi s e,

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky
02 nguyén vong thi thi sinh khong dién phan nay):

- Vi tri viéc 1am dy tuyén TSRS PR

-Pon vi TS U O TN U RO UUURUPURRUI

3. Dang ky dy thi mon ngoai ngir (Poi véi cde vi tri viée lam tai thong bao tuyén dung
khong yéu cau ngoai ngir thi thi sinh khong dzen phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai nglr
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc 0 Tiéng Trung Quoc O

Ngoai ngir khac theo yéu cau vi trivige lam: ..........................................

3.2. Mién thi ngoai ngit do (MU €0): ..........coouveiee i

4. DOi twong wu tién (NEU €O): .....ooovneei i

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém truéc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu
dang ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhan
dugc thong bao triing tuyén.
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j. Yéu cau, diéu kién thuc hién:

a) Diéu kién dang ky du tuyen thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién
chtrc. Co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién chuc quy dinh tai khoan 1
Diéu 24 Luat Vién chuc duogc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung khong thap
hon céc tiéu chuan chung, khong duoc trai voi quy dinh cua phap luét, khong duoc
phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi c¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén vién chuc: + Co quoc tich
Viét Nam va cu tra tai Viét Nam; + Tur da 18 tudi trd 1én. Dbi véi mot sb linh vuc
hoat dong van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén 6 thé thép hon theo
quy dinh cua phap luat; dong thoi, phai co sy dong ¥ bang vin ban ciia nguoi dai
dién theo phép luat; + C6 don ding ky du tuyén; + Co 1y lich 1& rang; + C6 vin
bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc c¢6 nang khiéu k¥ ning phu hop
voi vi trf viée 1am; + Pu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy; + Dap
g céac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi su nghiép cong
1ap x4c dinh nhung khong dugc trai vol quy dinh cua phap luat.

- Nhiing nguoi sau ddy khong dugce dang ky du tuyén vién chirc: + Mat nang
luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su; + Pang bi truy ctu
trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét dinh v& hinh sy cia Toa an;
dang b1 ap dung bién phip xur 1y hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co s& gido
duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thwong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phyc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép
dao tao si quan duy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cp xa
nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du b1 da dang ky ngach si quan
du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi huéng chinh sach
nhu thuong binh, con ctua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bj nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vi trang, con Anh hung
Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2. -
Can bd cong doan trudong thanh tir co sé, trong phong trao cong nhan: Pugc cong
1,5 diém vao két qua vong 2.
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k. Can cir phap ly:

- Luat Vién chirc s6 582010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu

- Luét stra d6i, bd sung mgf)t s6 diéu ctia Luét can bo, cong chuc va Luat vién
chirc s6 52/2019/QH14 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira doi, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cua Chinh phu
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4. B0 c4o to chire dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hi bat thuong cia hji
Linh vwe: Quan Iy nha nude vé hoi, quy
a.Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Ban chap hanh hoi (dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong) hodc Ban
van dong thanh 1ap hoi (dai hoi thanh 1ap) gui hd so bao céo vé viee to chuc dai héi
nhiém ky, dai hoi bat thuong, dai hoi thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cip xa.

- Budc 2: Can bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bé sung trong
truong hop hd so chua day du va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu rd 1y do.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan hé so day du va hop phap, can bo tiép nhan ho so
nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay ¥ \ kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop céac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung ho so (néu co).

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan déan cép xi co ¥ kién bang vin ban vé viéc t6
churc dai hoi.

b. Cach thirc thue hién

- Hinh thic nop: Truc tiép

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc

Ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa nhan ho so day du va hop phép (doi Véi
dai hoi nhiém Ky, dai hoi bat thuong) . Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap
x&; qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cong tryc tuyen truc
tuyén. Ho so phai ¢4 x4c nhan vin ban den clia co quan c6 tham quyén. Néu guri
qua dich vu buu chinh cong ich, ngay tiép nhan hd so dugc tinh theo ngay ghi trén
dau cong van den.

- Hinh thtc nop: Truc tiép

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

Ké tir ngay Uy ban nhan dén cap xa nhan ho so day du va hop phap (doi voi
dai hoi thanh 1ap) Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xd; qua dich vy buu
chinh céng ich hoac qua Coéng Dich vu cong truc tuyen truc tuyén. Ho so phai c6
Xac nhan van ban dén cua €0 quan ¢o tham quyén. Néu guri qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tiep nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van den.

- Hinh thirc ndp: Truc tuyén

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc

Ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa nhan hé so day du va hop phép (doi vei
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong) . Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap

x&; qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu cdng truc tuyén truc
tuyén. Ho so phai ¢6 xac nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyen. Neu gui
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qua dich vu buu chinh cong ich, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén
dau cong van den.

- Hinh thtc nop: Truc tuyén

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

K¢ tir ngdy Uy ban nhan déan cip xa nhan ho so day du va hop phap (d6i voi
dai hoi thanh 1ap) Nop ho so truc tiep tai Uy ban nhén,dén cap xé; qua dich vy buu
chinh cdng ich hoac qua Cong Dich vu cdng tryc tuyen truc tuyen. HO so phai co
xac nhan van ban den cua co quan c6 tham quyen. Neu gui qua dich vu buu chinh
cbng ich, ngay tiép nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van deén.

- Hinh thirc nop: Dich vu buu chinh

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc

Ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa nhan ho so day da va hop phép (dbi Vo
dai hoi nhiém Ky, dai hoi bat thuong) . Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap
Xa; qua o[;ch vu buu chinh cong ich hodc qua Cong Dich vy cgng truc tuyep truc
tuyen. HO so phai ¢ xac nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyen. Neu gui
qua dich vu buu chinh cong ich, ngay tieép nhan hé so dugc tinh theo ngay ghi trén
dau cong van den.

- Hinh thirc nop: Dich vu buu chinh

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

Ké tir ngay Uy ban nhan déan cip xa nhan ho so day du va hop phap (d6i voi
dai hoi thanh 1ap) Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap x&; qua dich vy buu
chinh cong ich hoac qua Cong Dich vu cong truc tuyen truc tuyén. Ho so phai c6
Xac nhan van ban dén Cla co quan c0 tham quyeén. Néu guri qua dich vu buu chinh
cong ich, ngay tiep nhan ho so dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong van den.

c. Thanh phan hé so

* Hb so bao céo td chirc dai hoi nhiém ky

Tén giay to:

- Vin ban bao céo t6 chirc dai hoi nhiém ky cua hoi; néu trong dai hoi nhigm
ky €6 ni dung ve doi tén hoi thi kém theo don d€ nghi doi tén hoi, trong d6 néu rd
ly do, su can thiét phai doi tén hoi.

~ - Nghi quyét cia ban chap hanh hdi vé viéc to chac dai hoi nhigm ky va viéc
doi tén hoi (néu co).

- Dy théo béo cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky téi cia hoi. Bao cdo kiém diém cuaa Ban chap hanh, ban kiém tra va bao
cao tai chinh cua hoi.

- Dy thao diéu I¢ stra d6i, b6 sung (néu cd).
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- Pé 4n nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuén, co cau, sé luong, du kién danh
sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chirc danh chua
tich, pho cha tich hoi va chirc danh khac (néu cd).

- So yéu ly lich c& nhan va phiéu Iy lich tu phap sé 1 khéng qua 06 thang tinh
dén ngay nop hd so cua nhan su du kién 1a chu tich hoi; néu nhan su du kién chu
tich hoi la can bo, céng chirc, vién chic hoac la can bd, cong chic, vién chirc da
nghi huu dugc co quan c6 thim quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bd hoic dang 1a chu tich hoi nhiém ky hién tai caa hoi thi khéng
phai nop phiéu 1y lich tu phap s6 1.

- Y kién ddng y cua co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly
can bo doi voi nhan sy 1a can bo, céng chic, vién chic du kién tham gia ban chap
hanh, ban thuong vu hoac giir cac chic danh chu tich, pho cha tich hoi.

- Dy kién thoi gian, dia diem to chirc dai hoi, s6 lugng dai bicu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

- B4o céo sd lugng hoi vién, trong d6 néu rd sd hoi vién chinh thic caa hai.

- Céc hoi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo.

d. S6 lwgng hé so: 01 bo

d. Thoi gian giai quyét:

e. Poi twong thue hién: T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cp xa

9. Két qua thywe hién: Cong van cho phép hoi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai
hoi bat thuong

i. Tén mau don, to khai: Khong co

- Miu domn, to khai: Khong c6

j. Yéu cau, diéu kién thwe hién:

HOi t6 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi ¢6 y kién bing van
ban ctia co quan nha nudc c6 tham quy

k. Can cw phap ly:

~ -Nghj dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu: Quy dinh vé

t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Quy dinh s0 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 vé phan dinh thim quyén cua
chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nude cia B§ Noi vu.
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5. Cap giay phép thanh lap va céng nhan diéu 1é quy
Linh vwe: Quan Iy nha nude vé hoi, quy
a. Trinh ty thuc hién:

- Bugc 1: Ban sang lap quy xa hoi, quy tir thién (sau day goi chung 1a quy) co
pham vi hoat dong trong xa guri hé so dén Uy ban nhan din cap xi dé nghi cap gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.

- Buée 2: Céan bo tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bé sung trong
truong hop hd so chua day du va hop phap. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai
quyét ho so phai néu rd 1y do.

- Bude 3: Can bd nghién ctru, thdm dinh ho so, thye hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan co lién quan; tong hop cac y kién gop y dé nghi b6 sung thém ho so
theo y kién gop v (néu co).

- Bude 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa guyét dinh cép gidy phép thanh
1ap va cong nhén diéu 1€ quy. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 101 va
néu ro ly do.

b. Cach thirc thuc hién

- Hinh thirc ndp: Truc tiép

- Hinh thirc ndp: Truc tuyén

- Hinh thurc nop: Dich vu buu chinh

c. Thanh phan hé so

- Pon dé nghi thanh lap quy

-Du thao diéu 18 quy

- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap qui cua cac sang lap vién

- Tai liéu chimg minh tai san dong goép dé thanh lap quy

- So yéu Iy lich ca nhan (theo mau) va phiéu 1y lich tu phap sé 01 do co quan
c6 tham quyén cap cho cac sang 1ap vién thanh lap quy khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop hé so va ho so theo quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12 hoic Piéu 13 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP va Nghi dinh sO ‘136/2024/ND CP; truong hop sang lap
vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP thi
khong can phiéu 1y lich tu phap s6 01.

- Van ban bau cac chitc danh sang lap quy.
- Vian ban chting minh quyén sir dung hop phap noi du kién dit tru s& ciia quy
theo quy dinh cua phap luat (ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc)
d. S6 lwgng ho so: 01 bo
d. Thoi han giai quyét: 60 ngay
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e. Poi twong thuwe hién: T6 chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thue hién: Uy ban nhan dén cap xa

g. Két qua thue hién: Quyét dinh cip gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 16
quy

h. Phi, 1€ phi: Khéng c6

i. Ten miu don, mau to khai

24



Miu s6 01. Pon cong din Viét Nam diing ky tham gia hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DANG KY
Tham gia Hgi ... (1)...
Kinh gui: ... (2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat d@ng, pham vi hoat
dong cua Hoi ... (1)..., to1 tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang ky tham
gia lam héi vién...(3)... cua Hoi.

L. HO VA LI oot e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaaaeraearaaaae

2. Sinh ngay: .....ccoovveeennennne : nghé nghiép:

3. Dia chi thuong trll: ......coooiiiiiii e

4. SO CAN CUGC CONE QAN ...,

5. DPIEN thOAL: ..uviiiiiiiiiiiicc e

6.D1a chi LIEN M. .. oot
Tran trong dé nghi ... (2).... xem xét, dong y dé toi tham gia Hoi./.

.., NGAY ... thang ... nam ...
NGUOI VIET PON

(Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hodc tén hoi di dwgc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan nha nude co tham quyén cong nhan hodc tén
hoi da dugc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi r6 1a hdi vién chinh thirc, hdi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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M3u s6 03. Pon dé nghi cong nhin ban van dong thanh 1ap hgi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ... (1)...
Kinh gui: ... (2)....

T61 la ... dai dién nhiing nguoi sang 1ap (Ban Sang lap) Hoi ... (1)... trén trong dé
nghi ...(2)... xem xét, quyé€t dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Héi ...(1)...
nhu sau:

I. Sur can thiét va co sé cong nhin

1. Su can thiét

2.Co so

I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

2. Ton chi, muc dich cua Hoi

I11. Pham vi, linh vuc hoat dong chinh

IV. Du kién thoi gian chuan bi thanh 1ap hdi va noi tam thoi 1am dia diém hoi
hop

V. Ho so gom:

Thong tin khi can lién hé:

HoO Va8 o o
DA Chi: oo
SO GIEN thOL: v et

Ban Séang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem x&t, quyét dinh cong nhén Ban Van dong
thanh 1ap Hoéi ...(1)..../.

..., NgQy ... thang ... nam ...

]Kfﬁ nhin: TM. BAN SANG LAP HOI
-Nhu tren; (Chit ky)

- Luu: Ban Sang 1ap Hoi.
Ho va tén
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Mau s6 02. Pon té chirc Viét Nam ding ky tham gia hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DANG KY
Tham gia H¢i ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., chiing t61 tan thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham
gia lam hoi vién...(3)... cia Hoi.

1. Thong tin co ban vé to chuc

2 ) I I USRS

b) Pia chi: ..o

¢) S Gidy phép hoat dong (diéu 18): ............ do......... cap ngdy ... thang ... nam .....

2. Nguoi dai dién to chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: ..., ;chucvu: oo
b) Piachi: .,
C) SO GIEN thOL: v et e,

Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng ¥ dé chung to6i tham gia Hoi./.

..., Ngay ... thang ... nam ...

]IXIOIZ nl‘[mn QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- _u? r-en, (Chir ky, dau)
- Luu: VT, ... Ho va tén
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Mau so 04. Cam két tai san déng gép thanh lap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

CAM KET
Tai san dong gop thanh 13p Quy ..."...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap

luat vé quy co lién quan; Ban Sang lap Quy 1 cam két so tién va tai san dugc
quy doi ra tién dong Viét Nam dong gop thanh 1ap Quy:
1. Tong giatrisd tien vataisan 1a: ..., dong
(DANG ChT: e ), cu thé nhu sau:

......................................................................................

(DANG CRTE: L. ).

Ban Séang 1ap Quy cam két s6 tién va tai san dong gop thanh 1ap Quy thuge
quyén sé hitu hop phap cua ...>...., khong co tranh chip va viéc cam ket nay la
hoan toan tu nguyén. Ching téi xin ch;u trach nhiém truéc phap luat vé noi dung
cam két ciia Ban Sang lap. Toan bo tai san nay s& dugc chuyén quyén sé hitu cho
Quy ..."... ngay sau khi c6 Quyét dinh cap Giay phép thanh Iap va cong nhan Biéu
I¢ QuY theo quy dinh cua phép luat.

...... ngay ... thang ... nam 20 ...

CAC THANH VIEN TRUONG Bl,qANNk,SANG LAP
BAN SANG LAP (Chiz ky)
(Chi ky)

He va tén Ho va tén
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M4u s6 05. Bién ban bau cac chirc danh Ban sang lap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Bau c4c chikc danh Ban sang lap Quy

Cin ctr quy dinh phép luat vé quy x& hoi, quy tir thién, chiing toi tien hanh to
chuc hop bau cac chic danh Ban sang lap Quy..." ..., cu thé nhu sau:

............................................................................................

THU KY CHU TOQA
(Chiz ky) (Chi ky)
Ho va tén Ho va tén
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Mau s6 09. Diéu 1¢ hdi (*)
(... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
PIEU LE HOI ...Q2)...

(Kém theo Quyét dinh s6 ... /OP - ...
ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong I

QUY DPINH CHUNG
Picu 1. Tén goi, bicu twong
1. TN NG VIBE: .ot
2. Tén tiéng nudC NZOAT (NEU CO): vuveveeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. TN VIEt AL (BT CO): vt
4. BibU tUONE (18U CO): oottt
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Ho1 ... (2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a t6 chuc ...(3)... ...(4)..., tu nguyén
thanh lap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao \G quyen 101 ich hop
phap cua hoi vién, hd trg nhau hoat dong ¢ hiéu qua, gop phan vao viée phat trién
kinh té - xa hoi cua dat nude.

Piéu 3. Tw cach phap Iy, tru sé

1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi dugc co quan nha nudc c¢6 tham quyén phé
duyét.

2. Tru SO €@ HOT QAL tA1....eiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e
Pi¢u 4. Pham vi, linh vuc hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham vi ... (5) ..., vé linh vuc...(6)...

2. HOi chiu sy quan ly nha nudce cua ... (7)..., sw quan ly cua ...(8)... va cac
b0, nganh khac c6 lién quan vé linh vuc Ho1 hoat dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic to chirc, hoat dong
1. Ty nguyén, ty quan.
2. Dan chu, binh dfmg, cong khai, minh bach.

3. Ty bdo dam kinh phi hoat dong (9).
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4. Khong vi muc dich 1¢g1 nhuan.
5. Tuén thu Hién phap, phap luat va Diéu 1& Hoi.
Chuong I1
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI
Piéu 6. Quyén ciia Hoi
Cin cr quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cy thé.

Ho1 do Pang, Nha nudc giao nhiém vu can cir cdc quy dinh chung tai Diéu 23
Nghi dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh nay d€ quy dinh cu
the.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hi
Can ctr quy dinh tai Didu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Ho61 do Pang, Nha nudc giao nhiém vu cr?m‘cfr cac quy dinh chung tai Diéu 24
Nghi dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu
the.

Chuong 111
HOQI VIEN
Picu 8. Hoi vién, tiéu chuin hdi vién
1. Hoi vién cua Hoi gom hoi vién chinh thire, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thirc: t6 chirc, cong dan Viét Nam c6 di tiéu chuan quy dinh
tai khodn 2 Di€u nay, tan thanh Diéu I¢ Hoi, tuy nguyén gia nhap Hoi, co thé tré
thanh hoi vién chinh thirc cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu €O)....coovvvvevreererinnns 10
¢) Hoi vién danh du (néu ¢O)...eveveeeeeeenee. G TS
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thic: ................. €22 Y

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, dugc
tham gia cac hoat dong do Hoi t6 chirc.

3. Puoc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cta Ho1; duogc kién nghi, dé xuat ¥ kién vdi co quan c6 tham quyén vé
nhiing van dé co lién quan dén linh vyc hoat dong ctia HAi.
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4. Puoc du Dai hdi, ung ctr, dé cu, bau cir cac co quan, cac chuc danh lanh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh ctia Héi.

5. Puoc gidi thi€éu hdi vién mai.

6. Buoc khen thuong theo quy dinh cia Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu cb).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thdy khong thé tiép tuc 13 hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy dugc huong quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thirc, trir quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi va quyén ung cu, dé ci,
bau cir Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

Picu 10. Nghia vu ctiia héi vién

1. Nghiém chinh qhép hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce; chap hanh Biéu 1€, quy dinh cuia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ctia Ho1; doan két, hop tac vdi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bdo v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugce nhan danh Hoi trong cac quan hé giao
dich, trir khi duogc 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo quy dinh ctua Hoi.
5. bong hoi phi day dil va dung han theo quy dinh ctia Hoi.

Ban Chéap hanh ban hanh Quy ché quy dinh cy thé vé két nap hoi vién, cho hoi
vién ra khoi Ho1 phu hop quy dinh ctia phap luat va Biéu 1€ Hoi.

Chuong IV

TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co céu to chirc ciia Hoi
1. Dai hoi.
2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khéc).
3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Céc t6 chirc thudoc Hoi (14).
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Picu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhé} cua Ho1 1a Pai h(f)i‘nhiém ky holeic Pai hoi bt
thuong. Pai hoi n}liém ky dugc t6‘ chue ..;(15).;. mot lan. Pai h(f),i bat thuong duoc
triéu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it
nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thic dé nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hogic Dai hoi bat thuong dugce t6 chirc dudi hinh thirc Dai
ho1 toan thé hoac Pai ho1 dai biéu. Daj ho1 toan thé hoac Pai ho1 dai biéu duoc to
chire khi c6 trén 1/2 (m6t phéan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot
phan hai) s6 dai bi€u chinh thic dugc triéu tap c6 mat.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:

) Bdo cdo s6 lugng dai biu tham dy dai hoi va béo céo tham tra tu cach dai
bi€u tham du dai hoi;

b) Thong qua chwong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, thong qua bao cao tong két nhiém ky va phuong hudéng hoat dong

nhiém ky tiép theo ctia Hoi; bao cdo kiém diém cua Ban Chap hanh, Ban Kiém tra;
bao céo tai chinh ctia Hdi;

d) Thong qua diéu 16 Hoi hodc thao luén d6i tén Hoi (néu co) thong qua viée
stra doi, bo sung Piéu 1& hodc tiép tuc sir dung Piéu 1¢ hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu co);

¢) Thong qua dé 4n nhan sy dai hoi; biéu quyet s6 luong thanh vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra cho ca nhiém ky cta hoi; dé ctr, img ctr vao danh sach Ban
Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Céc van dé khéc theo quy dinh ctia Diéu 16 Hoi (néu co);
i) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Pai hoi:

a) Pai hoi c6 thé b1eu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thic biéu quyét do Dai hoi quyét dinh;

~ b) Vige biéu quyét thong qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai dugc qué 1/2 tong
s0 dai bi€u chinh thirc duogc triéu tap tan thanh.

Pi¢u 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi 1a co quan lanh dao gitta 02 ky Dai hoi do Pai hoi bau
trong sO cac h(f)i vién chinh thurc cua Héi. SO lugng, co cau, ]:iéu chuan, diéu kién,
suc khé@, do tudi cua uy vién Ban Chap hanh do Pai hoi1 quyét dinh. Nhiém ky cua
Ban Chap hanh trung v&i nhiém ky Pai hoi.
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2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hoi, lanh dao moi
hoat dong ctia Ho1 gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tic hang nim cua Hoi;

d) Quyet dinh co cdu td chtrc bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chip hanh, Ban Thuong vy, Ban Kiém tra; Quy ché quan 1y, sur dung tai
chinh, tai san cua Hdi; Quy ché quan ly, sir dung con dau cua Hoi; Quy ché khen
thuong, ky luat; Quy ché giai quyét klen nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, to
c40; Quy ché quan 1y hoi vién; Quy tic dao duc trong hoat dong cua hoi, cac quy
ché khac va quy dinh trong ndi bo Hoi phu hop véi quy dinh cua Pidu 1€ Ho1 va
quy dinh cua phap luat;

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac tro
lai d6i v6i Chu tich, cac Pho Chu tich, Gy vién Ban Thuong vy, iy vién Ban Chéap
hanh, Truong Ban, Pho Truong Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung uy
vién Ban Chép hanh, Ban Klem tra. S6 Gy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau
bo sung khong duoc qua... sé luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (18)
da duoc Dai hoi quyét dinh. Tong sb thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké
ca uy vién Ban Chap hanh, Ban kiém tra dugc bd sung) khong vuot qua so luong
thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu quyét thong
qua;

e) Thuyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chéap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cta Ban Chip hanh, tuan tha quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop... 1an, ¢ thé hop bat thudng khi c6 yéu ciu cia
Ban Thuong vu hoic trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap hanh c6
thé to chirc hop tryc tiép hodc qua nén tang ung dung truc tuyén hoic két hop ca
h