CONG KHAI CHI TIET THU TUC HANH CHINH THUQC
LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE

1. Cho phép thanh lap va phé duyét diéu 1¢ to chirc va hoat dong cia to
chirc khoa hoc va cong nghé ¢6 von nwée ngoai

Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

a. Trinh tu thyc hién:

Truong hop dang ky truc tiép (hoic qua buu chinh): Ca nhan, t6 chtrc ndp 01
bo hd so dé nghi thanh 1ap va phé duyét diéu 16 t6 churc khoa hoc va cong nghé co
vbn nude ngoai vé Uy ban nhan dén tinh, thanh phd, noi to chic du kién dit tru
s& chinh; Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd c6 trach nhiém giri van ban ldy y kién cua cac b, co
quan lién quan; Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phd, cac bo, co quan lién quan co trach nhiém tra
101 bang van ban va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 10i theo chirc ning quan ly
nha nude duge giao; Trong thoi han 35 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan du hd so
hop 18, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd xem xet, quyét dinh cho phép thanh lap
va phé duyét diéu 18 t6 chtrc va hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé co
von nude ngoai; sao giri Quyét dinh thanh 1ap dén Bo Khoa hoc va Cong nghé, Bo
Tai chinh, B Ngoai giao va Bo Cong an. Truong hop khong chap thuan thanh Iap,
Uy ban nhan dén tinh, thanh phd c¢6 vin ban thong bao cho té chirc, ca nhan dé
nghi, trong d6 néu 10 1y do.

Truong hop dang ky trén méi trudong dién ta: (NOp ho so qua cong dich vu
cong truc tuyén, cac budce xt Iy twong tu)

b. Cach thirc thue hién: Truc tiép Truc tuyén Dich vu buu chinh

c. Thanh phan hd so: Pon dé nghi cho phép thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va
cong nghé c6 von nudc ngoai (Ban chinh: 1; Ban sao: 0)

Vin ban x4c nhan tu cach phép 1y cua t6 chiic, ci nhan nudc ngoai gop von
(hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctuia phap luat Viét Nam) (Béan chinh: 0, Ban
sao: 1)

Ly lich khoa hoc ctia ngudi dy kién dtmg dau t6 chire khoa hoc va cong nghé
c¢6 von nudce ngoai (hop phap hoa 1anh sy theo quy dinh cia phap luat Viét Nam)
(Ban chinh: 1 Ban sao: 0)

Du thao diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong nghé¢ (Ban
chinh: 1, Ban sao: 1)

Pé an thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghg, bao gom: su can thiét thanh
1ap; su phu hop voi chién luge, quy hoach phat trién khoa hoc, cong nghé va kinh
té - x@ hoi cua Viét Nam; muyc tiéu, ndi dung, linh vuc, pham vi hoat dong; du kién
ngudn nhan lyc khoa hoc va cong nghé; quy mo dau tu va phan tich tai chinh (néu
c6) (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Tai liéu ching minh dap ung diéu kién quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)



B4o cdo tai chinh di duoc kiém toan hodc tai liéu twong duong trong nim
tai chinh gan nhét cta to chirc, ca nhan nudc ngoai gop von (hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam) (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Trudng hop du an thanh 14p t6 chirc gan véi viée dau tu xay dung cong trinh,
hd so phai kém theo bao cao nghién ctru kha thi theo quy dinh ctia phap luat vé
dau tu xay dyng (Ban chinh: 0, Ban sao: 1) Truong hop dang ky trén moi trudng
dién tir: Khong c6 thong tin Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc: Khong co
thong tin

d. S6 lwong ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 35 Ngay lam viéc

e. Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam, Ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, Ngudi nude ngoai, Doanh nghiép, Doanh nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai, T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX), T6 chiic nudc ngoai

f. Co quan thwe hién: Chu tich Gy ban nhan déan cap tinh

g. Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép thanh 1ap, phé duyét diéu 16 to
chtrc khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai

h. L€ phi: Khong c6 thong tin

i. Tén miu don, miu to khai: Pon d& nghi cho phép thanh 1ap t6 chirc khoa
hoc va cong nghé c6 von nude ngoai (Mus01.docx)

j- Yéu cau, diéu ki¢n thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong a) Co diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong quy dinh rd:
tén goi, muc ti€u, chirc nang, nhiém vy, linh vyuc hoat dong, co cau t6 chtrc, quyén
va nghia vu clia to chtrc, phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach,
sap nhap, giai thé va cac noi dung khac theo quy dinh cua phap luat; b) Tén to
chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén day du, tén giao dich quéc té va tén viét
tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tleng Viét; ¢ thé kem
theo céc chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hi€u, bao dam dé doc, dé phat am. Tén t6
chtrc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai 1a tén duoc dich tir tén tleng
Viét sang mot trong nhiing tleng nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng
nudc ngoai, tén riéng cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ co thé gitr nguyén hodc
dich theo nghia tuong ng sang tleng nudce ngoai. Tén to chire khong dugce tring
hodic gdy nham 14n véi tén cia to chic khac dang hoat dong hop phap tai Viét
Nam; khong duoc sir dung tir ngir, ky hiéu vi pham truyén thong lich str, van hoa,
dao dtc, thuan phong my tuc ctia dan tdc hodc vi pham quyén sé hitu tri tué; c)
Co tru s& chinh tai Viét Nam véi dia chi 10 rang theo dia danh hanh chinh, c6 s6
dién thoai, dia chi thu dién tur lién lac chinh thuc; d) Nguoi dai dién theo phap luat
1a nguoi dimg dau t6 chire, duoc quy dinh rd trong diéu 16 hodc quyét dinh thanh
1ap ctia co quan c6 thAm quyén; &) Linh vyc hoat dong dugc xac dinh theo ma cép
2 cua Bang phan loai linh vuc khoa hoc va cong ngh¢; e) Quy dinh cy thé co cu
t6 chtrc, nhiém vu va quyén han ctia cac chitc danh 13anh dao va bd may diéu hanh;
g) Diéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (neu co).



Nhan luc khoa hoc va cong nghé a) Co it nhét 05 nguoi ¢o trinh do dai hoc
tré 1én 1am viéc toan thoi gian (ddi voi to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap
thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh lap, t6 chire lai, giai thé don vi su
nghiép cong 1ap); trong d6 tdi thiéu 30% co trinh 6 chuyén mén phu hop véi timg
linh vuc dang ky hoat dong; b) Bdi véi td chirc nghién ctru khoa hoc hodc nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé phai c6 it nhat 01 tién si co chuyén mén phu
hop, 1am viéc toan thoi gian trong mdi linh vuc dang ky; ¢) Nguoi diung dau t6
chtre phai c6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, ¢ nang luc chuyén mon va kinh nghiém
quan 1y phu hop; d6i véi td chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap dugc thanh lap
duéi hinh thtc vién, nguoi ding dau phai c6 trinh d6 tlen si.

Co sé vat chit - ky thuat Co quyén sé hitu hodc quyén st dung hop phép tru
s, nha xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac phuong tién k¥
thuat khac dap tng yéu cau thuc hién chirc nang, nhiém vu ctua td chirc khoa hoc
va cong nghe.

k. Cin cir phap ly: 93/2025/QH15, Luat sé 93/2025/QH15 cta Qudc hoi:
Lua:lt Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao, 27-06-2025, Uy ban thuong vu
quoc hoi



2. Cép Gidy chirng nhin ding ky to chirc khoa hoc va cong nghé (S&
Khoa hoc va Cong ngh¢€) Linh vwe: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

a. Trinh tu thyc hién:

Truong hop déang ky truc tiép (hodc qua buu chinh): T6 chirc, ca nhan giri
01 bo ho so dé nghi cap gidy ching nhén dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
dén S¢ Khoa hoc va Cong nghe truc tlep hodc gui qua duong buu dién. Trong thot
han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan c6 tham
quyén kiém tra tinh day du va hop I¢. Truong hop hd so chwa hop 18, phai ¢6 vin
ban thong bao yéu cau sira d6i, bd sung; Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tr
ngay nhan du hd so hop 18, co quan c6 thdm quyén thuc hién thim dinh va cap
gidy chung nhan ding ky t6 chtc khoa hoc va cong nghé. Trudng hop tir chdi,
phai c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

Trudng hop dang ky trén moi truong dién tir: TO chire, ca nhan giri 01 bo ho
so dén S Khoa hoc va Cong nghé thong qua h¢ thng dich vu cong truc tuyén.
(Cac budc sau twong tu nhu dang ky truc tiép)

b. Cach thirc thuc hién: Truc tiép Truc tuyén Dich vu buu chinh

c. Thanh phan ho so:

Pon ding ky t6 chire KH&CN (Ban chinh: 1Ban sao: 0) Quyét dinh thanh
1ap t6 chic KH&CN (Ban chinh: 0, Ban sao: 1) Quyét dinh b nhiém ngudi dimg
dau ctia t6 chie KH&CN (Ban chinh: 0Ban sao: 1)

Ly lich khoa hoc cua nguoi ding dau t6 chic KH&CN (Ban chinh: 1Ban
sao: 0) Diéu 1¢ t6 chtc va hoat dong cua té chirc KH&CN d3 duoc co quan, to
chtrc hoac ca nhan thanh 1ap phé duyét (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Péi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap diéu 1¢ theo mau
(Ban chinh: 1Ban sao: 0) Bang danh sach nhan lyuc (trtr bénh vién) (Ban chinh: 1,
Ban sao: 0)

Bang k¢ khai co s& vat chét - k¥ thuat (trir bénh vién) (Ban chinh: 1, Ban sao:
0) Ho so chung minh tru s6 chinh phai c6 mot trong cac giéy to sau (trr bénh
vién): Gidy to ching minh quyen s& hitu nha, quyén str dung dt cua to chire khoa
hoc va cong nghé d6i véi dia diém noi dat tru so chinh, hodc hop dong thué, muQn
dia diém 1am try s& chinh, kém theo gidy to chimg minh quyén s¢ hiru nha, quyén
str dung dat cta bén cho thué hodc cho muon hodc gidy to chirng minh quyén dugc
phép cho thu€, cho muon cua bén cho thué, cho mugn (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)
Luu y: Ngoai try s¢ chinh, to chirc khoa hoc va cong nghé c6 thé ding ky cac dia
diém hoat dong khac tai cung tinh, thanh phé noi dat tru so chinh.

Ho so dang ky dia diém hoat dong khac ap dung nhu hd so vé tru s chinh
(Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Truong hop dang ky trén moi truong dién tir: Khong co thong tin Truong hop
iy quyén thyc hién thi tuc: Khong c6 thong tin

d. S6 lrgng hd so: 01 bo

d. Thoi han giai quyét: 15 Ngay lam viéc

e. Poi twong thue hién: T6 chic (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
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f. Co quan thue hién: So khoa hoc va Cong ngh¢

g. Két qua thwe hién: Gidy ching nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢

h. L¢ phi: Khong c6 thong tin

i. Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky t6 chiic KH&CN
(Mus07SKHCN.docx) Ly lich khoa hoc ctia ngudi ding dau to chire KH&CN
(Mus08.docx) Péi vai to chirc khoa hoc va cong nghé do cé nhan thanh lap diéu
1¢ theo mau (Mus09.docx) Bang danh sach nhan luc (trir bénh vién) (Mus04.docx)
Bang ké khai co s& vat chét - k§ thuat (trir bénh vién) (Mus10.docx)

j- Yéu cilu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Diéu 16 t6 chirc va hoat dong a) C6 diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong quy dinh rd:
tén goi, muc ti€u, chic nang, nhiém vu, linh vyc hoat dong, co cau t6 chuc, quyén
va nghia vu clia to chtrc, phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach,
sap nhap, giai thé va cac noi dung khac theo quy dinh cua phap luat; b) Tén to
chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén day du, tén giao dich quéc té va tén viét
tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tleng Viét; c6 thé kem
theo céc chit céi F, J, Z, W, chit s6 va ky hi¢u, bao dam dé doc, dé phat am. Tén t6
chtrc khoa hoc va cong ngh¢ bang tiéng nude ngoai 1a tén duoc dich tir tén tleng
Viét sang mot trong nhiing tleng nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng
nudc ngoai, tén riéng cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ co thé gitr nguyén hodc
dich theo nghia tuong ng sang tleng nudc ngoai. Tén to chic khong dugce tring
hodc gdy nham 14n véi tén cia to chic khac dang hoat dong hop phap tai Viét
Nam; khong duoc sir dung tir ngir, ky hiéu vi pham truyén thong lich sur, van hoa,
dao dtc, thuan phong my tuc ctia dan tdc hodc vi pham quyén sé hitu tri tué; c)
C6 tru so chinh tai Viét Nam voi dia chi r0 rang theo dia danh hanh chinh, c6 s6
dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thirc; d) Nguoi dai dién theo phap luat
1a nguoi dimg dau t6 chie, duoc quy dinh rd trong diéu 16 hodc quyét dinh thanh
1ap ctia co quan c6 thAm quyén; &) Linh vyuc hoat dong dugc xac dinh theo ma cép
2 cua Bang phan loai linh vuc khoa hoc va cong nghé; e) Quy dinh cu thé co cu
t6 chtrc, nhiém vu va quyén han ctia cac chitrc danh 13nh dao va bd may diéu hanh;

g) biéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

Nhén luc khoa hoc va cong ngh¢ a) Co it nhat 05 ngudi 6 trinh do dai hoc
tré 1én lam viéc toan thoi gian (ddi voi to chtrc khoa hoc va cong nghé cong lap
thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, to chie lai, giai thé don vi su
nghiép cong 1ap); trong do tdi thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén moén phu hop voi tung
linh vyc dang ky hoat dong; b) Déi véi t6 chirc nghién ctru khoa hoc hodc nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé phai ¢ it nhat 01 tién si c6 chuyén mon phu
hop, 1am viéc toan thoi gian trong mdi linh vuc dang ky; ¢) Nguoi ding dau t6
chuc phai ¢6 trinh d§ dai hoc trd 1én, cd nang luc chuyén moén va kinh nghiém
quan 1y phu hop; ddi véi td chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap duoc thanh 1ap
duéi hinh thtc vién, ngudi ding dau phai cé trinh d6 tién si.



Co s& vat chat - k§ thuat Cé quyén sé hitu hodc quyén st dung hop phap tru
s0, nha xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac phuong tién ky
thuat khac dap ung yéu cau thuc hién chirc nang, nhi¢m vu cia td chirc khoa hoc
va cong ngh¢.

k. Cin ctr phap ly: 93/2025/QH15, Luat s6 93/2025/QH15 cia Qudc hoi:
Luat Khoa hoc, céng nghé va dbi méi sang tao, 27-06-2025, Uy ban thuong vu
qudc hoi



3. Thay d6i, bé sung, cap lai gidy chitng nhan diing ky t6 chirc khoa hoc
va cong nghé (Sé Khoa hoc va Cong ngh¢)

Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

a. Trinh ty thyc hién:

Truong hop dang ky truc tiép (hodc qua buu chinh): T chirc khoa hoc va
cong nghé ndp 01 bd hd so dén S Khoa hoc va Cong ngh¢ ndp truc tiép hoic gui
qua duong buu dién; Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc ho
80, CO quan c0 thAm quyén kiém tra tinh day da, hop 1 cua ho so va thong bao
yéu cau stra ddi, bd sung néu hd so chua hop 18; Trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18, co quan c6 thim quyén xem xét, cap gidy
ching nhan dang ky t6 chuc khoa hoc va cong ngh¢ da dugc thay d6i, bo sung
hoac cap lai. Truong hop tir chdi cip, phai co vin ban théng bao néu rd 1y do g
cho 6 chtrc, ca nhan c6 lién quan.

Truong hop dang ky trén moi trueong dién tu: T6 chirc khoa hoc va cong nghé
nop 01 bo hd so dén So Khoa hoc va Coéng nghé thong qua h¢ théng dich vu cong
truc tuyén; (Cac budc sau tuong tu nhu déng ky truc tiép)

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép Truc tuyén Dich vu buu chinh

c. Thanh phan hd so: Pon dé nghi thay doi, b6 sung hoic cap lai gidy chimg
nhan dang ky t6 chirc KH&CN (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Tai liéu, hd so ching minh noi dung thay ddi hodc bo sung: (Ban chinh: 0,
Bén sao: 0)

D01 v0i truong hop Thay d6i tén cua to chuc: Quyét dinh ctia cip c6 thim
quyén vé viéc doi tén ctia t6 chtrc khoa hoc va cong nghé (Ban chinh: 0, Ban sao:

y)

Déi véi truong hop Thay dbi, bd sung linh vuc hoat dong cia t6 chirc: (Ban
chinh: 0, Ban sao: 0)

Quyét dinh ctia cap c6 thim quyén vé viéc thay d6i, bd sung linh vuc hoat
dong cua t6 chirc KH&CN (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Bang danh sach nhan lyc cia TC KH&CN (Ban chinh: 1Ban sao: 0) Bang ké
khai co so vat chét - k§ thuat cia TC KH&CN (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

£)01 voi truong hop Thay dbi tén co quan quyét dinh thanh lap, co quan quan
Iy truc tiép cla to chtrc: Quyet dinh ddi tén co quan quyet dinh thanh 1ap, co quan
quan 1y truc tiép hodc thay d6i co quan quan Iy truc tiép cua t6 chirc KH&CN
(Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Péi voi truong hop Thay doi ngudi dimg dau t6 chte: (Ban chinh: 0, Ban
sao: 0) Quyét dinh bod nhiém nguoi ding dau to chirc KH&CN cua co quan, to
chtic ¢6 tham quyén (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Ly lich khoa hoc ctia ngudi dting dau TC Khoa hoc va cong nghé (Ban chinh:
1, Ban sao: 0)

Déi véi truong hop Thay doi vé try so chinh cua t6 chitrc: HO so chirng minh
try so chinh phai c6 mot trong cac gidy to sau: Gidy to chimg minh quyén sé hiru
nha, quyén str dung dat cua to chire khoa hoc va cong nghé ddi voi dia diém noi
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dat tru s& chinh, hoac hop déng thué, muon dja diém 1am tru s& chinh, kém theo
gidy to chimg minh quyén s& hitu nha, quyén sir dung dat ciia bén cho thué hoac
cho muon hodc gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cia bén
cho thué, cho mugn (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Truong hop dang ky trén méi truong dién tir: Khong c¢6 thong tin Truong hop
iy quyén thuc hién tha tuc: Khong co thong tin

d. S6 lrgng hd so: 01 bo

d. Thoi han giai quyét: 10 Ngay lam viéc

e. Poi twong thuwe hién: T6 chire (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuec hién: S6 khoa hoc va Cong nghé

g. Két qua thue hién: Gidy ching nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong
nghé

h. L¢ phi: Khong c6 thong tin

i. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay ddi, bd sung hodc cép lai
gidy chig nhan dang ky t6 chirc KH&CN (Mus05SKHCN.docx) Bang danh sach
nhan luc cia TC KH&CN (Mus04.docx) Bang ké khai co s& vat chét - ky thuat
ctia TC KH&CN (Mus10.docx) Ly lich khoa hoc ctia ngudi dung dau TC Khoa
hoc va cong nghe (Mus08.docx)

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Piéu 1é to chirc va hoat dong a) C6 diéu 1é to chirc va hoat dong quy dinh ro:
tén goi, muc ti€u, chirc nang, nhiém vy, linh vuc hoat dong, co cau t6 chtrc, quyén
va nghia vu clia to chtrc, phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach,
sap nhap, giai thé va cac noi dung khac theo quy dinh cua phap luat; b) Tén to
chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén day du, tén giao dich quéc té va tén viét
tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tleng Viét; co thé kem
theo cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, bao dam dé doc, dé phat am. Tén t6
chtrc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nude ngoai 1a tén duoc dich tir tén tleng
Viét sang mot trong nhiing tleng nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi dich sang tiéng
nudc ngoai, tén riéng cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ co thé gitr nguyén hodc
dich theo nghia tuong ng sang tleng nudc ngoai. Tén to chirc khong dugce tring
hodic gdy nham 14n véi tén cia to chic khac dang hoat dong hop phap tai Viét
Nam; khong dugce stir dung tir ngir, ky hi¢u vi pham truyen thong lich str, van hoa,
dao duc, thuan phong m¥ tuc cua dan tdc hodc vi pham quyén s& hitu tri tug; c)
C6 tru so chinh tai Viét Nam voi dia chi r0 rang theo dia danh hanh chinh, c6 )
dién thoai, dia chi thu dién tur lién lac chinh thuc; d) Nguoi dai dién theo phap luat
1a nguoi dimg dau t6 chire, duoc quy dinh rd trong diéu 16 hodc quyét dinh thanh
1ap ctia co quan c6 thAm quyén; &) Linh vyc hoat dong dugc xac dinh theo ma cép
2 cua Bang phan loai linh vuc khoa hoc va cong ngh¢; e) Quy dinh cu thé co cu
t6 chirc, nhiém vu va quyén han ciia cac chirc danh lanh dao va bo may diéu hanh;
g) biéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

Nhén luc khoa hoc va cong ngh¢ a) Co it nhat 05 ngudi 6 trinh do dai hoc
tré 1én 1am viée toan thoi gian (d6i voi to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap
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thue hién theo quy dinh ctua Chinh phu vé thanh lap, t6 chie lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap); trong d6 tbi thiéu 30% ¢0 trinh d6 chuyén moén phu hop voi tung
linh vyc dang ky hoat dong; b) Péi véi t6 chirc nghién ctru khoa hoc hodc nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé pha1 c6 it nhat 01 tién si c6 chuyén mén phu
hop, 1am viéc toan thoi gian trong mdi linh vuc dang ky; ¢) Nguoi ding dau t6
chuc phai c6 trinh d§ dai hoc trd 1én, c6 nang luc chuyén moén va kinh nghiém
quan 1y phu hop; ddi véi té chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugc thanh 1ap
duéi hinh thte vién, ngudi ding dau phai cé trinh d6 tién si.

Co sé vat chit - ky thuat Co quyén sé hitu hodc quyén st dung hop phép tru
s, nha xudng, phong thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac phuong tién k¥
thuat khac dap tng yéu cau thuc hién chic nang, nhiém vu clua td chirc khoa hoc
va cong ngh¢.

k. Cin cir phap ly: 93/2025/QH15, Luat s6 93/2025/QH15 ciia Qubc hoi:
Luat Khoa hoc, céng nghé va dbi méi sang tao, 27-06-2025, Uy ban thuong vu
qudc hoi



4. Cap Gidy chirng nhin ding ky vin phong dai dién, chi nhanh cia t6
chirc khoa hoc va cong nghé Linh vue: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

a. Trinh tu thyc hién:

Truong hop dang ky tryuc tiép (hodc qua buu chinh): T6 churc khoa hoc va
cong nghé ndp 01 bd hd so dén S& Khoa hoc va Cong nghe tryc tiép hodc gui qua
duong buu di¢n. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan
hé so, co quan c¢6 thim quyén kiém tra tinh day du va hop 1¢. Truong hop hé so
chua hop 18, phai c6 van ban théng bao yéu cu sira doi, bo sung; Trong thoi han
15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, co quan c6 tham quyén thuc
hién tham dinh va cép gidy chtng nhin ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.

Truong hop dang ky trén moi truong dién tur: Té chirc khoa hoc va cong nghé
nop 01 bo hé so dén S& Khoa hoc va Cong nghé thong qua h¢ théng dich vu cong
truc tuyén. (Cac budc sau tuong tu nhu dang ky truc tiép)

b. Cach thire thue hién: Tryc tiép, Truc tuyén, Dich vu buu chinh

c. Thanh phan hd so:

Pon ding ky vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢ (Ban chinh: 1, Ban sao: 0) Quyét dinh thanh 1ap van phong dai dién, chi
nhanh cta to chic khoa hoc va cong ngh¢ (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Quyét dinh bd nhiém nguoi ding dau vian phong dai dién, chi nhanh (Ban
chinh: 0, Ban sao: 1)

Bang danh sach nhan luc ctia van phong dai dién, chi nhanh (Ban chinh: 1,
Bén sao: 0)

H6 so ching minh try s6 van phong dai dién, chi nhanh phai c6 mot trong
cac gidy to sau: Gidy to ching minh quyén s¢ hiru nha, quyén sur dung dat cua to
chue khoa hoc va cong nghé dbi voi dia diém noi dat tru s¢ chinh, hodc hop dong
thué, muon dia diém 1am try s& chinh, kém theo gidy to chimg minh quyén s¢ hitu
nha, quyen sir dung dat ctia bén cho thué hoic cho muon hoic gidy to chimg minh
quyén dugc phép cho thué, cho muon ciia bén cho thué, cho muon (Ban chinh: 0,
Ban sao: 1) Gidy chtrng nhan dang ky t6 chtic khoa hoc va cong nghé ctia to chic
chu quan (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Truong hop dang ky trén moi truong dién tir: Khong c¢6 thong tin

Trudng hop iy quyén thyuc hién thi tuc: Khong c6 thong tin

d. S6 lwong ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 15 Ngay lam viéc

e. Poi twong thwe hién: T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuec hién: So khoa hoc va Cong nghé

g. Két qua thure hién: Gidy chimg nhan vin phong dai dién, chi nhanh

h. L¢ phi: Khong c6 thong tin

i. Tén miu don, miu t& khai: Don ding ky vian phong dai dién, chi nhanh
ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Mus03.docx) Bang danh sach nhén luc cia
van phong dai dién, chi nhanh (Mus04.docx)
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j- Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: a) Viéc thanh lap van
phong dai di€n, chi nhanh dugc quy dinh cu thé trong diéu 1¢ t churc va hoat dong
ctia t6 chire khoa hoc va cong nghé; b) Van phong dai dién phai c6 tbi thiéu 02
nguoi 1lam viée toan thoi gian co trinh d dai hoc tré 18n; Chi nhanh phai ¢6 tdi
thiéu 03 nguoi lam viéc toan thoi gian ¢6 trinh d dai hoc trd 1én, trong do it nhat
01 nguoi c6 trinh do chuyén mén phu hop véi linh vuc hoat dong chu yéu ding
ky; Nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh phai c6 trinh d6 dai hoc tro 1én
va lam vi¢c chinh thure tai van phong dai dién, chi nhanh; ¢) Van phong dai di¢n,
chi nhanh c6 tru s& chinh tai Viét Nam voi1 dia chi r0 rang theo dia danh hanh
chinh, c6 sb dién thoai, dia chi thu dién t& lién lac chinh thtc.

k. Cin ctr phap ly: 93/2025/QH15, Luat s6 93/2025/QH15 ciia Qubc hoi:
Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao, 27-06-2025, Uy ban thuong vu
quéc hoi

11



5. Thay d6i, b6 sung, cap lai Gidy chirng nhan ding ky vin phong dai
dién, chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

a. Trinh ty thyc hién:

Truong hop dang ky truc tiép (hoic qua buu chinh): Vian phong dai dién, chi
nhanh ndp 01 bd hd so dén So Khoa hoc va Cong nghé truc tlep hodc gui qua
duong buu dién; Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
hd so, co quan c6 thim quyén kiém tra tinh day du va hop I¢. Truong hop hd so
chua hop 1€, phai c6 van ban thong bao yeu céu sira d6i, bd sung; Trong thot han
10 ngay lam viéc ke tur ngay nhén du hd so hop I¢, co quan co6 tham quyén thuc
hién tham dinh va cép gidy chtng nhin ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
Trudng hop tir chdi, phai c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.

Truong hop déng ky trén mdi truong dién tu: Van phong dai dién, chi nhanh
nop 01 bo hd so dén So Khoa hoc va Cong nghé thong qua h¢ théng dich vu cong
truc tuyén; (Cac bude sau tuong tu nhu dang ky truc tiép)

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép, Truc tuyén, Dich vu buu chinh

c. Thanh phan ho so:

Pon dé nghi thay doi, bd sung hodc cap lai gidy chirng nhan van phong dai
dién, chi nhanh (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Tai liéu, hd so chimg minh noi dung thay ddi hoic bo sung GCN tuong (mg
v0i tung truong hop nhu sau: (Ban chinh: 0, Ban sao: 0)

Pbi voi truong hop Thay do6i tén cta vian phong dai dién, chi nhanh: Quyét
dinh cta cp c6 tham quyén vé viéc ddi tén van phong dai dién, chi nhanh (Ban
chinh: 0, Ban sao: 1)

Péi voi truong hop thay doi tir vin phong dai dién thanh chi nhanh: Bang
danh sach nhan lyc (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Déi voi trudng hop Thay ddi ngudi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh:
Quyét dinh b6 nhiém ngudi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh (Ban chinh:
0, Ban sao: 1)

Dbi voi truong hop Thay doi vé try so ctia van phong dai dién, chi nhanh: Hb
s0 vé tru so ciia vin phong dai dién, chi nhanh phai c6 mot trong cac gidy to sau:
Gidy to chimg minh quyén sé hiru nha, quyén sir dung dat cia t6 chirc khoa hoc
va cong nghe d6i véi dia diém noi dat try s6 chinh, hodc hop dong thug, muon dia
diém 1am try s chinh, kém theo gidy to chimg minh quyén s¢ hitu nha, quyen sur
dung dat ciia bén cho thué hoic cho muon hodc gidy to chimg minh quyén dugc
phép cho thué, cho mugn cua bén cho thu€, cho muon (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)
Péi voi trudng hop Thay ddi, bd sung linh vuc hoat dong cia vin phong dai dién,
chi nhanh: gidy chimg nhan ding ky to chic khoa hoc va cong nghé ctia to chirc
cht quan (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Truong hop dang ky trén moi truong dién tir: Khong c¢6 thong tin

Trudng hop ty quyén thyuc hién thi tuc: Khong c6 thong tin

d. S6 lwgng hd so: 01 bd
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d. Thoi han giai quyét: 10 Ngay lam viéc

e. Poi twong thwe hién: T6 chire (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thue hién: SO khoa hoc va Cong nghé

g. Két qua thue hién: Gidy ching nhan vin phong dai dién, chi nhanh

h. L¢ phi: Khong c6 thong tin

i. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay d6i, bo sung hoic cép lai
gidy chimg nhan vin phong dai dién, chi nhanh (Mus05SKHCN.docx) Bang danh
sach nhan luc (Mus04.docx)

j- Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: a) Viéc thanh lap van
phong dai di¢n, chi nhanh duoc quy dinh cu thé trong diéu 1é t6 churc va hoat dong
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé; b) Vin phong dai dién phai c6 téi thiéu 02
nguoi lam viéc toan thoi gian cé trinh do dai hoc tré 1€n; Chi nhanh phai cé tdi
thiéu 03 nguoi lam viéc toan thoi gian cé trinh d§ dai hoc trd 1€n, trong do it nhat
01 nguoi c6 trinh do chuyén mén phu hop véi linh vuc hoat dong chu yéu ding
ky; Nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh phai c6 trinh d6 dai hoc tro 1én
va lam vi¢c chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh; ¢) Van phong dai di¢n,
chi nhanh c6 tru s& chinh tai Viét Nam vai1 dia chi ro rang theo dia danh hanh
chinh, c6 s dién thoai, dia chi thu dién tr lién lac chinh thuc.

k. Cin cir phap ly: 93/2025/QH15, Luat sé 93/2025/QH15 cta Qudc hoi:
Luat Khoa hoc, céng nghé va dbi méi sang tao, 27-06-2025, Uy ban thuong vu
quéc hoi
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6. Cong nhin trung tim nghién ciru va phat trién (Sé Khoa hoc va Cong
nghé) Linh vwe: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

a. Trinh tu thyc hién:

Truong hop dang ky truc tiép (hodc qua buu chinh): a) T6 chirc c6 nhu cau
dé nghi cong nhan trung tim nghién ciru va phat trién giri 01 bo giri vé S& Khoa
hoc va Cong nghe nop truc tlep hodc gui qua duong buu dién; b) Trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tur ngay tiép nhan ho so, S& Khoa hoc va Céng nghé kiém tra
tinh day du, hop 1é cua hd so. Truong hop hd so chua day di hodc khong hop 18,
phai c6 vian ban yéu cau stra ddi, bd sung; ¢) Trong thoi han 30 ngdy 1am viée ké
tor ngay nhan duoc hd so hop 1€, S& Khoa hoc va Cong nghé thanh lap Hoi déng
tu van cong nhan trung tdm nghién ciru va phat trién, tién hanh tham dinh va cép
gidy cong nhan trung tim nghién ctru va phat trién.

Trudng hop tir chdi, phai ¢ vin ban tra 10i va néu 1 1y do. Trudng hop dang
ky trén moi1 truong dién tu: a) T chitc ¢6 nhu cau gui 01 bd gui vé S& Khoa hoc
va Cong nghé thong qua hé thdng dich vu cong truc tuyén; (Cac budc b, ¢ trong
tu nhu dang ky truc tiép)

b. Cach thirc thyc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Dich vu buu chinh

c. Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi cong nhan trung tdm nghién ciru va
phat trién, néu rd muc tiéu, linh vuc hoat dong chinh va cam két tuan tha cac quy
dinh ctia phép luat cia to chirc (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Ban sao hop 1€ cac tai li¢u sau: quyét dinh thanh lap, diéu 16 to churc va hoat
dong cua to chirc (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Danh sach nhan lyc cta to chic (Ban chinh: 1Ban sao: 0) Tai liéu minh
chtmg mitc chi hodc cam két chi cho hoat dong nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong nghé ctia to chire (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Tai liéu minh chtng két qua nghién ctru duogc tng dung, chuyén giao, thuong
mai hoa trong 05 ndm gén nhét cia td chirc; hodc tai liéu xac nhan viéc ndp don
dang ky sang ché, giai phap hitu ich duoc co quan c6 tham quyén tiép nhan theo
quy dinh phap luat (Ban chinh: 0, Ban sao: 1)

Truong hop dang ky trén moi truong dién tir: Khong c¢6 thong tin

Trudng hop ty quyén thyuc hién thi tuc: Khong c6 thong tin

d. S6 lwgng ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 30 Ngay lam viéc

e. Poi twong thwe hién: To chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuec hién: So khoa hoc va Cong nghé

g. Két qua thwre hién: Gidy cong nhan trung tim nghién ctru va phat trién

h. L¢ phi: Khong c6 thong tin

i. Tén mau don, miu to khai: (Khong c6 thong tin)

j- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

k. Cin cir phap 1y: 93/2025/QH15, Luat sé 93/2025/QH15 caa Qudc hoi:
Lua:lt Khoa hoc, cong nghé¢ va doi méi sang tao, 27-06-2025, Uy ban thuong vu
quoc hoi
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7. Thanh 1ap don vi true thudc & nwée ngoai ciia to chirc khoa hoc va
cong nghé (Sé Khoa hoc va Cong ngh¢) Linh vwe: Hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢

a. Trinh ty thue hién: Trudong hop ding ky truc tiép (hoidc qua buu chinh):
T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp 01 b hd so dén S& Khoa hoc va Cong nghé
truc tiép tai bo phan mdt cura hodc guri qua dudng buu di¢n; Trong thoi han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so, S6 Khoa hoc va Cong nghé kiém
tra tinh day du va hop 1¢. Truong hop hd so chua hop 18, phai ¢6 vin ban thong
bao yéu cau sura d6i, b sung; Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén
du ho so hop 1¢, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thuc hién xem xét va ¢ van ban thong
bao vé viée dap ung cac diéu kién. Truong hop tir chdi, phai c6 van ban tra 10 va
néu rd 1y do.

Truong hop dang ky trén moi trueong dién tu: T6 chirc khoa hoc va cong nghé
nop 01 bo hd so dén So Khoa hoc va Coéng nghé thong qua h¢ théng dich vu cong
truc tuyén; (Cac budc sau tuong tu nhu déng ky truc tiép)

b. Cach thirc thwe hién: Truc tiép Truc tuyén Dich vu buu chinh

c. Thanh phén hd so: Pon dé nghi thanh 1ap don vi truc thudc & nude ngoai
cta td chirc khoa hoc va cong ngh¢ (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Pé 4n thanh lap don vi truc thude cua td chirc khoa hoc va cong nghé¢, néu
1d: su can thiét, muc tiéu, ndi dung hoat dong, dia diém va hinh thirc t6 chtrc (Ban
chinh: 1, Ban sao: 0)

Cam két thuc hién day du nghia vu tai chinh d6i v6i Nha nude Viét Nam cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Cam két khong vi pham cac quy dinh tai Diéu 14 cua Luat Khoa hoc, cong
nghé va doi mai sang tao va cac quy dinh phap luat c6 lién quan cua to chirc khoa
hoc va cong nghé (Ban chinh: 1, Ban sao: 0)

Truong hop dang ky trén moi truong dién tir: Khong ¢6 thong tin Truong hop
iy quyén thuce hién tha tuc: Khong co thong tin

d. S6 lwgng ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 10 Ngay lam viéc

e. Poi twong thue hién: T6 chuc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)

f. Co quan thuc hién: SO khoa hoc va Cong nghé

g. Két qua thyc hién: Vin ban thong bao vé viée dap ung cac diéu kién

h. L¢ phi: Khong c6 thong tin

i. Tén mau don, miu t& khai: Pon dé nghi thanh 1ap don vi tryc thudc &
nudc ngoai cua td chirc khoa hoc va cong nghé (Mus02SKHCN.docx)

j- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

k. Cin cir phap ly: 93/2025/QH15, Luat sé 93/2025/QH15 cta Qudc hoi:
Lua:lt Khoa hoc, cong nghé¢ va doi méi sang tao, 27-06-2025, Uy ban thuong vu
quoc hoi
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